
 

PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

ETAPA PRECONTRACTUAL 
 

ESTUDIOS PREVIOS 
 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE. 
 

FECHA DE 
ELABORACIÓN: 

4/09/2024 

DEPENDENCIA 
REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

DIRECCIÓN REGIONAL 

ORDENADOR 
DEL GASTO (E): 

CARLOS ARTURO CONTRERAS MONROY 

OBJETO:  

54_181 CONTRATAR EL SUMINISTRO DE GAS PROPANO 
PARA EL TANQUE ESTACIONARIO DE LA SEDE 
AGROINDUSTRIAL DE PAMPLONA DEL SENA REGIONAL 
NORTE DE SANTANDER. 

 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD. 

 

El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA es una entidad adscrita al 
Ministerio de trabajo y protección social cuya responsabilidad de conformidad con lo 
establecido en la ley 119 de 1994, es cumplir con su misión de inversión en el desarrollo 
social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la Formación 
Profesional Integral gratuita, para la incorporación y el desarrollo de las personas en 
actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del 
país, en aras de crear oportunidades de desarrollo social a través de la innovación 
tecnológica conllevando a un cambio en la forma de pensar y actuar de las personas de 
la región. 
 
El SENA Regional Norte de Santander tiene implementado el Sistema de Gestión de 
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST, el cual dentro de sus responsabilidades incluye 
el ofrecer un servicio oportuno para la atención en primeros auxilios y respuesta inicial a 
emergencias. De esta manera se da cumplimiento a la legislación vigente (CST, Ley 9 de 
1979, Resolución 1016 de 1989, Decreto 614 de 1984, Decreto 1072 de 2015, Decreto 
052 de 2017, entre otras) y a los lineamientos generales para el cumplimiento de la 
Política del Subsistema de Gestión y Seguridad en el Trabajo Empresa Saludable del 
SENA, implementada mediante la Resolución No. 2869 del 07 de diciembre de 2016 que 
busca contar con ambientes de trabajo y de aprendizaje con condiciones que contribuyan 
a la seguridad y salud para el bienestar de las personas. 
 
Es importante resaltar que la importancia la respuesta ante emergencias inevitablemente 
suceden en cualquier momento y lugar, por tal motivo se debe tener el CERTIFICADO 
DE PREVENCIÓN Y SEGURIDAD. 
 
Para el efecto en cumplimiento de esta responsabilidad, las entidades públicas, privadas 
y comunitarias desarrollarán y ejecutarán los procesos de gestión del riesgo, entiéndase: 
conocimiento del riesgo, reducción del riesgo y manejo de desastres, en el marco de sus 



 

competencias, su ámbito de actuación y su jurisdicción, como componentes del Sistema 
Nacional de Gestión del Riesgo de Desastres. La Ley 1575 del 2012 en su Artículo 42 
nos informa; Inspecciones y certificados de seguridad. Los Cuerpos de Bomberos son los 
órganos competentes para la realización de las labores de inspecciones y revisiones 
técnicas en prevención de incendios y seguridad humana en edificaciones públicas, 
privadas y particularmente en los establecimientos públicos de comercio e industriales, e 
informarán a la entidad competente el cumplimiento de las normas de seguridad en 
general. De igual manera, para la realización de eventos masivos y/o pirotécnicos, harán 
cumplir toda la normatividad vigente en cuanto a la gestión integral del riesgo contra 
incendio y calamidades conexas. Estas inspecciones, contemplarán los siguientes 
aspectos:  
 
Revisión de los diseños de los sistemas de protección contra incendio y seguridad 
humana de los proyectos de construcciones nuevas y/o reformas de acuerdo con la 
normatividad vigente. 
 
Realización de inspección y prueba anual de los sistemas hidráulicos de protección 
contra incendio de acuerdo con normatividad vigente (NSR 10).  
 
Realización de inspecciones técnicas planeadas referentes a incendio y seguridad 
Humana.  
 
Para el efecto, la mejor forma y la más conveniente es adelantando un proceso de 
contratación bajo la modalidad de mínima cuantía de acuerdo con el procedimiento 
señalado por el artículo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto Único. 
 
Reglamentario 1082 de 2015, para lo cual la Dirección Regional del SENA Norte de 
Santander tiene incluida la necesidad contractual dentro del Plan anual de adquisiciones 
y cuenta con la disponibilidad de recursos presupuestales en la presente vigencia. 

 
3. INDIQUE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES AL 

QUE CORRESPONDE LA PRESENTE NECESIDAD. 
CÓDIGO 
UNSPSC 

DESCRIPCIÓN 
VALOR TOTAL 

ESTIMADO 
NOMBRE DEL 

RESPONSABLE 
DIRECCIÓN 

15111501 

54_181 Contratar el suministro 
de gas propano para el tanque 

estacionario de la sede 
agroindustrial de Pamplona del 

SENA Regional Norte de 
Santander. 

Cuatro millones 
un mil 

setecientos 
noventa pesos 

m/cte 
($4.001.790) 

Carlos Arturo 
Contreras 
Monroy 

Norte de 
Santander 

 
3.1 PANTALLAZO PLAN ANUAL DE ADQUSICION.  
 

 
 

4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 
(UNSPSC). 



 

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes 
y Servicios: Podrá diligenciarse el Cuarto nivel cuando aplique. 
 

1.SEGMENTO 2. FAMILIA 3. CLASE 4. PRODUCTO 5. DESCRPCION 

83000000 83100000 83101600 83101601 
Suministro de Gas 

Natural.  

 
5. MADURACIÓN DEL PROYECTO. 

 

No aplica. 

  
6. OBJETO. 

 

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE GAS PROPANO PARA EL TANQUE 
ESTACIONARIO DE LA SEDE AGROINDUSTRIAL DE PAMPLONA DEL SENA 
REGIONAL NORTE DE SANTANDER. 

 
6.1 ALCANCE DEL OBJETO. 
 

Para ejecutar el compromiso contractual el contratista deberá cumplir con las 
especificaciones técnicas de los bienes a contratar, los cuales deberán ser de calidad y 
en óptimas condiciones. 

 
7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR. 

 
De conformidad con lo establecido con el literal G del numeral 4 del Artículo 2 de la ley 1150 
de 2007 en concordancia con lo establecido en el Artículo 2.2.1.2.1.4.8 del decreto 1082 de 
2015, la selección del contratista se realizara a través de contratación directa cuando NO 
exista pluralidad de oferentes, se considera que no existe pluralidad de oferentes cuando 
existe solamente una persona que puede proveer el bien o el servicio por ser titular de los 
derechos de propiedad industrial o de los derechos de autor , o por ser proveedor exclusivo 
en el territorio nacional. En consecuencia, le es aplicable lo establecido en el Artículo 
2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Tener en cuenta los anexos técnicos adjuntos al proceso contractual relacionados con los 
siguientes equipos y ubicación: 
 

ÍTEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO 

1 

GAS PROPANO POR KILO (GLP 
ESTACIONARIO -ENTREGADO EN LA 
SEDE AGROINDUSTRIAL, UBICADA EN EL 
MUNICIPIO DE PAMPLONA, NORTE DE 
SANTANDER) 

KILOGRAMO 930kl $ 4.303 

 
NOTA 1: Los gastos directos o indirectos que se generen por la contratación deben 

estar comprendidos en el objeto del contrato serán asumidos por el contratista.  
 

NOTA 2: No se reciben servicios contratados en un lugar diferente al señalado por el 
supervisor del contrato.  



 

 
NOTA 3: No se reciben servicios, conceptos y /o certificaciones homologables o 

alternativos. 
 

8. ANALISIS DEL SECTOR. 
 
a. ASPECTO ECONÓMICO:  
La Ley 142 de 1994, en los artículos 73 y 74, le asigna las funciones a la CREG (comisión 
Reguladora de Energía y Gas). Entre otras funciones, están las de establecer las fórmulas 
para la fijación de las tarifas de los servicios públicos de electricidad y gas combustible, sea 
este gas natural o gas licuado de petróleo, GLP, o gas en cilindros: el GLP es una mezcla 
de gases licuados presentes en el gas natural o disueltos en el petróleo, constituida 
principalmente por propano y butanos. Mezcla que es gaseosa en condiciones de presión 
y temperatura ambiente; pero que se licúa fácilmente, de ahí su nombre, por enfriamiento 
o por compresión y se comercializa por lo general en cilindros.  
 
En el caso específico del GLP, la resolución CREG 180 de 2009 establece la fórmula 
tarifaria que deben aplicar las empresas prestadoras del servicio con el fin de determinar el 
precio del servicio. En esencia, el objetivo de las fórmulas tarifarias es el de agregar los 
costos en que debe incurrir el prestador del servicio para atender a sus usuarios finales y 
por lo tanto, el precio que se le cobra al usuario puede aumentar o disminuir en función de 
la variación que presenten los diferentes componentes de los costos incluidos en la fórmula 
tarifaria.  
 
Para determinar la remuneración de las empresas que proveen el GLP a los distribuidores 
la CREG consideró la posición dominante de ECOPETROL (99% de la oferta) y determinó 
la necesidad de someter dicha remuneración al régimen de libertad regulada contemplado 
en el artículo 88 de la ley 142 de 1994. Para el efecto, mediante resolución CREG 088 de 
2007 adoptó las fórmulas tarifarias con base en las cuales ECOPETROL puede determinar 
el precio máximo que puede cobrar a los distribuidores que le compran el GLP. 
 
Una vez realizada las anteriores consideraciones, se debe manifestar que el SENA sede 
Agroindustrial pamplona, realizó la compra del cilindro de gas estacionario a la empresa 
NORGAS S.A. E.S.P, empresa de la Región con más de 40 años de experiencia en la venta 
de este tipo de combustible y por lo tanto, es la empresa que se ha encargado de suministrar 
el gas cada vez que se requiere de acuerdo a las necesidades de la entidad. 
 
Debido a lo anterior el Centro de Formación para el Desarrollo Rural y Minero considera 
viable, realizar un proceso de contratación Directa con la Empresa NORGAS S.A. E.S.P, 
teniendo en cuenta las consideraciones anteriormente expuestas. 
 
b. Aspecto Regulatorio: 

La entidad encontró conforme al análisis del sector, que las empresas que deseen participar 
en el proceso deben cumplir con los siguientes aspectos regulatorios: 
 

• Resolución 312 de 2019 Ministerio del Trabajo. (Autoevaluación de estándares 
mínimos). 

• Decreto 1072 de 2015. Decreto Único Reglamentario Sector Trabajo. (Certificación 
firmada por el Representante Legal y Responsable de Seguridad y Salud en el 
Trabajo y certificación de ARL). 



 

• Resolución 0666 de 2020. Protocolo de bioseguridad avalado por la entidad municipal 
competente. 

 
c. Aspecto Legal: 

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2.007, artículo 2 Numeral 4, y teniendo 
en cuenta el procedimiento establecido en los Artículos 2.2.1.2.1.4.1. y 2.2.1 .2.1.4.8. 
Decreto 1082 de 2015 mediante el cual se reglamenta la modalidad de Contratación 
Directa: 
 
Art. 80 del decreto 1015 de 2013: Contratación directa cuando no exista pluralidad de 
oferentes. Se considera que no existe pluralidad de oferentes cuando existe solamente una 
persona que puede proveer el bien o el servicio por ser titular de los derechos de propiedad 
industrial o de los derechos de autor, o por ser proveedor exclusivo en el territorio nacional. 
Estas circunstancias deben constar en el estudio previo que soporta la contratación. 
 
Ley 1150 de 2007, artículo 2 Numeral 4: ARTÍCULO 2o. DE LAS MODALIDADES DE 
SELECCIÓN. La escogencia del contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de 
selección de licitación pública, selección abreviada, concurso de méritos y contratación 
directa, con base en las siguientes reglas: 
 
( ... ) 
4. Contratación directa. La modalidad de selección de contratación directa solamente 
procederá en los siguientes casos: 
 
( .. .) 
g) Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado. 
 

e) ESTUDIO DE LA OFERTA: 
 

El análisis de mercado del presente proceso se realizó consultando la base de datos de 
procesos con objetos similares adelantados por la entidad y referenciados en la página de 
Colombia Compra correspondiente a las vigencias 2019. 
 

NOMBRE DIRECCION TELEFONO 

NORTESANTANDEREANA DE 
GAS S.A. E.S.P. (NORGAS) 

Nit. 890500726 - 3 

Diagonal 92 n° 17 A - 42 Edificio 
Brickell Center, Bogota, D.C. 

5780778 

 
f) ESTUDIO DE LA DEMANDA: 

 
El SENA Regional Norte de Santander, para adelantar el respectivo estudio, efectuó las 
consultas pertinentes en la siguiente página web:  
 
• Portal Colombia compra eficiente SECOP (www.colombiacompra.gov.co). 
 
Para el presente contrato se tuvo como referente el siguiente contrato histórico de la 
Entidad: 
 



 

Ref. Contratista. Objeto del Contrato. Plazo 
Valor del 
Contrato 

Modalidad 
de 

Selección. 
Link Secop II. 

CD-
NDS-
0051-
2020 

COLGAS 
S.A E.S.P. 

Nit. 
890500726 

CONTRATAR EL 
SUMINISTRO DE GAS 
PROPANO PARA EL 

TANQUE 
ESTACIONARIO DE 

LA SEDE 
AGROINDUSTRIAL 

DE PAMPLONA SENA 
REGIONAL NORTE 
DE SANTANDER. 

44 
Días  

$2.019.000 
Contratació

n  
Directa. 

https://communit
y.secop.gov.co/
Public/Tenderin
g/OpportunityDe
tail/Index?notice
UID=CO1.NTC.
1537499&isFro
mPublicArea=Tr
ue&isModal=tru
e&asPopupView

=true 

NDS-
CEDR
UM-

0136-
2019 

Nortesantan
dereana de 

Gas SA 
ESP. 
Nit. 

89050072 

Contratar el Suministro 
de Gas Propano para 
el tanque estacionario 

de la sede 
agroindustrial de 

pamplona con el fin de 
adelantar los 

diferentes programas 
que imparte el centro 
de formación para el 

desarrollo rural y 
minero – CEDRUM, 

vigencia 2019 

30 
Días 

$2.357.600 
Contratació

n  
Directa.  

 

 
g) ESTUDIO DE MERCADO: 

 
Para la estimación del presupuesto, se tuvo en cuenta el estudio de mercado que se realizó 
mediante solicitud de cotización realizada por NORGAS S.A. E.S.P, teniendo en cuenta que 
se trata de precios regulados por el Estado. Para determinar la remuneración de las 
empresas que proveen el GLP a los distribuidores la CREG considero la posición dominante 
de ECOPETROL (99% de la oferta) y determinó la necesidad de someter dicha 
remuneración al régimen de libertad regulada contemplado en el artículo 88 de la ley 142 
de 1994. Para el efecto, mediante Resolución CREG 088 de 2007 adoptó las fórmulas 
tarifarias con base en las cuales ECOPETROL puede determinar el precio máximo que 
puede cobrar a los distribuidores que le compran el GLP. 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
VALOR 

KILOGRAMO 
VALOR 
TOTAL 

1 

GAS PROPANO POR KILO 
(GLP ESTACIONARIO - 

ENTREGADO EN LA SEDE 
AGROINDUSTRIAL, UBICADA 

EN EL MUNICIPIO DE 
PAMPLONA, NORTE DE 

SANTANDER) 

KILOS 930 kls $4.303* $4.001.790 

*precio 03 septiembre del 2024 hasta 15 septiembre del 2024 

 
9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL. 

 
El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de CUATRO MILLONES UN MIL 
SETECIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE ($4.001.790), incluido el Impuesto al Valor 

No. Y AÑO CONTRATISTA OBJETO DEL CONTRATO PLAZO
VALOR DEL 

CONTRATO

MODALIDAD DE 

SELECCIÓN
Link SECOP I

NDS-CEDRUM-

0136-2019

NORTESANTANDEREANA 

DE GAS S.A E.S.P

Nit. 890500726

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE GAS 

PROPANO PARA EL TANQUE 

ESTACIONARIO DE LA SEDE 

AGROINDUSTRIAL DE PAMPLONA CON EL 

FIN DE ADELANTAR LOS DIFERENTES 

PROGRAMAS QUE IMPARTE EL CENTRO 

DE FORMACIÓN PARA EL DESARROLLO 

RURAL Y MINERO - CEDRUM VIGENCIA 

2019.

15 DÍAS $ 2.357.600
CONTRATACIÓN 

DIRECTA

https ://www.contratos .gov.co/consulta

s/detal leProceso.do?numConstancia=

19-12-9837271&g-recaptcha-

response=03AGdBq251xrGeQE10RBH6q

eeo5P_pl l l -

szDLWxH_zHI4sWJTtrnUSSaNzwRL0Q46f

1Vj22DmluTTi ICWbtdtzMCRV4RboGdCn

XXro2lzNSRujOL9ktirkqS3Aa2LMzx1enl7

DMEQJsyfi2-

V0nLY8KxO92QG6emOF1F1oGKEGm2wp

QjOhNiFbepp5wBm9OIj_X8IPUaZper7J-

7VoQc4F7ZQPVXYeVXm8Mw4DJItoyXhZ3

3YR2aJxyaHz2_1Fs9WfT5LGkAYLsDvBTu

7ndZ8a6Lfpv0j4EPPm_RXoELSIsQd8zP8q

cFqVM3G215jvXqMTHhwXDezinLmFIfNB

8j3HNdFDPP9FIzpD1Ndnf3uF1DOQnsZIY

1SxfB9DJHe1qP1oJu6CCe7GZqcwzOVCIU

NM0MZE6fUPTjjQo2yobOlJTNh61ImYjCT

wX4YA4n7EgmCprPORNX1PzCpxWfhOC0j

ufnlWJuA4D7eHQ

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.1537499&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.1537499&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.1537499&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.1537499&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.1537499&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.1537499&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.1537499&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.1537499&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.1537499&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.1537499&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.1537499&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true


 

Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de 
carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos. 
 

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES. 
 

 

Nro. de 
CDP 

Fecha de 
CDP 

Dependencia 
Posición 

Catálogo de 
Gasto 

Fuente Valor en Letras 
Valor en 
Números 

2124 
11-01-
2024 

101000 
C-3603-1300-15-
20305C-
3603025-02 

NACION 

CUATRO MILLONES UN 
MIL SETECIENTOS 
NOVENTA PESOS 
M/CTE 

$ 4.001.790 

 
11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN. 

 
La Ley 80 de 1993 consagra los principios de transparencia, economía y responsabilidad, 
los cuales se deben tener en cuenta al momento de adelantar las actuaciones contractuales 
de las entidades, para buscar de ésta forma el cumplimiento de sus fines, la continua y 
eficiente prestación de los servicios públicos y la efectividad de los derechos e intereses de 
los administrados; en igual forma, el parágrafo segundo del numeral 4 del artículo 2 de la 
Ley 1150 de 2007 señala estos principios en tratándose la CONTRATACIÓN DIRECTA. 
 
La Resolución 203 de 2014 emanada por la Dirección General del SENA, por la cual se 
adopta el Manual de Contratación Administrativa de la entidad, modificada por la Resolución 
751 de 2014. Señala igualmente atribuciones especiales a los Directores Regionales, para 
cumplir y hacer cumplir la Constitución y la Ley que estén en vigor; como también ordenar 
los gastos y celebrar contratos y convenios. 
 
Así mismo, para esta contratación, la entidad ha tenido en cuenta los fines de la contratación 
estatal definidos en el artículo tercero de la Ley 80 de 1993, que señala “Los servidores 
públicos tendrán en consideración que al celebrar contratar y con la ejecución de los 
mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente 
prestación de los servicios públicos y la efectividad de los derechos e intereses de los 
administrados que colaboran con ellas en la consecución de dichos fines”. 
 
El proceso para esta contratación directa se enmarca en el campo de los servicios cuando 
no existe pluralidad de oferentes, de conformidad con lo establecido en el artículo 2 núm. 
4, literal g) de la Ley 1150 de 2007 y lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.4.8. del Decreto 
1082 de 2015, se señala que es procedente la contratación directa: 
 
“Artículo 2.2.1.2.1.4.8. Contratación directa cuando no exista pluralidad de oferentes. Se 
considera que no existe pluralidad de oferentes cuando existe solamente una persona que 
puede proveer el bien o el servicio por ser titular de los derechos de propiedad industrial o 
de los derechos de autor, o por ser proveedor exclusivo en el territorio nacional. Estas 
circunstancias deben constar en el estudio previo que soporta la contratación.” 
 

RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual será vinculado el contrato: 

PRESUPUESTO Indique con X RUBRO VALOR 

Inversión (C) X C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 $ 4.001.790 

Funcionamiento (A) - - - 



 

En caso de contradicciones entre los Estudios Previos, la Resolución de Justificación y 
la Ley, primara lo establecido en la Ley y demás normas legales. 

 
12. MODALIDAD DE SELECCIÓN. 

 

Contratación directa 

 
13. INFORMACIÓN DEL CONTRATO. 

 
TIPOLOGÍA CONTRACTUAL. 
 

Prestación de Servicios con persona juridica 

Otro:  N/A. 

 
14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES. 

 
14.1 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA. 

a) Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad 
de conformidad a los parámetros establecidos en el SENA, en los plazos, 
condiciones económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas 
correspondientes y de acuerdo con su propuesta y la invitación pública los cuales 
hacen parte vinculante del contrato. 

b) Prestar los servicios de conformidad con las condiciones técnicas exigidas por el 
SENA. 

c) Presentar mediante carta de remisión la factura de venta totalizada individualmente 
(en original y 1 copia) al momento de prestar los servicios en los sitios indicados por 
la entidad, en dicha carta se deberá mencionar el número de factura y el número de 
contrato al que pertenece a demás deberá anexar certificación del pago de la 
seguridad social correspondiente al mes de la factura. 

d) Si es declarante del impuesto a la Renta, deberá presentar junto con la factura copia 
de la declaración realizada para el año gravable. 

e) Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del 
hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del 
contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA. 

f) Atender en forma oportuna las orientaciones que realice el SENA a través del 
Supervisor del contrato. 

g) Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por 
conducto del Supervisor. 

h) Las demás contemplados en el artículo 5 de la ley 80 de 1993. 
i) Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social 

integral, y contratación de aprendices (Si está regulado), durante todo el tiempo de 
ejecución del contrato y acreditar estar a paz y salvo cada vez que se lo requiera el 
SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo con lo dispuesto 
en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

j) Garantizar en forma ineludible el compromiso con el SENA en el sentido de no 
propiciar ningún cambio en los servicios ofertados por elementos diferentes a los 
seleccionados. 

k) Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta 
ejecución del objeto del mismo. 



 

l) Garantizar la continuidad en la prestación del servicio para preservar la salud pública 
y el bienestar colectivo de los generadores y no suspender definitiva o 
temporalmente el servicio, salvo cuando existan razones de fuerza mayor o caso 
fortuito. 

m) Contar con los equipos idóneos para el desarrollo y cumplimiento de las actividades 
contractuales. 

n) Contar con el personal necesario y técnicamente capacitado, con la indumentaria y 
equipos de protección idóneos para prestar el servicio. 

o) Corregir y asumir los gastos por los daños que se generen como consecuencia 
directa o indirecta de la ejecución de las actividades contratadas en cualquier zona  

p) Permanecer durante el plazo de ejecución del contrato a paz y salvo por concepto 
de pagos al Sistema de Seguridad Social, Aportes Parafiscales y Contratación de 
Aprendices, cuando a ello haya lugar. 

q) El contratista se comprometerá a utilizar la serialización adecuada para cada una 
de las actividades. 

r) Presentar un informe detallado de los servicios realizados, relacionando de las 
actividades realizadas, solicitadas, anexarlo a la facturación o cuenta de cobro 
mensual. 

s) El contratista, o el personal que utilice para el desarrollo del objeto contractual, 
deberá estar plenamente identificado (mediante carne, o con estampado en su ropa 
de dotación) dentro de las Instalaciones del SENA. 

t) Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta 
ejecución del objeto del mismo. 

u) El contratista deberá mantenerse al día y no incluidos en el RNMC durante toda la 
ejecución del contrato. De lo contrario se aplicará lo establecido en el artículo 183 
de la Ley 1801 de 2016. 

v) El contratista en la etapa contractual contara con un plazo hasta la terminación del 
contrato para realizar un informe de residuos de envases plaguicidas para su 
disposición de conformidad con lo establecido en el Decreto 1076 de 2015. 

w) Elementos No contemplados en el Anexo de Especificaciones Técnicas; En el caso 
de requerirse el suministro de algún elemento no descrito en el numeral de 
especificaciones técnicas pero relacionado con el objeto contractual, el 
CONTRATISTA deberá suministrarlos y cobrar los valores a precio de mercado para 
lo cual el supervisor del contrato deberá verificar y evidenciar la racionabilidad del 
precio cobrado. En todo caso tanto el suministro de estos elementos deberá ser 
previamente aprobados por parte del supervisor y ordenador del gasto para lo cual 
el contratista deberá remitir una cotización de los elementos requeridos. 

x) Garantizar el cumplimiento de las normas ambientales aplicables y el manejo 
ambiental de los impactos asociados; así como la implementación de las medidas 
requeridas para garantizar la seguridad y salud ocupacional en el desarrollo de las 
actividades realizadas de mantenimiento preventivo y/o correctivo. 

y) Cumplir con la RESOLUCION 1188 DE 2003 y el DECRETO 4741 DE 2005, en la 
disposición adecuada de sobrantes de combustibles o aceites, consumibles, 
insumos, filtros, lubricantes, baterías, aros antisulfatantes, estopas y otros 
materiales usados en el mantenimiento preventivo o correctivo, y entregar junto con 
la última cuenta de cobro la Certificación de Disposición Final correspondiente. 

 
14.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 

a) Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad 
de Conformidad a los parámetros establecidos en el SENA. 



 

b) Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones 
económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y 
de acuerdo con su oferta y la invitación pública, los cuales hacen parte vinculante 
del contrato. 

c) El procedimiento para el suministro de los servicios y bienes lo acordará el SENA y 
los comunicará al CONTRATISTA por intermedio del Supervisor del contrato. 

d) Garantizar que los servicios y bienes objeto del respectivo contrato a celebrarse se 
suministren, cumplan con las especificaciones ofrecidas en la propuesta y sean de 
la mejor calidad. 

e) Suministrar y emplear por su cuenta y riesgo el personal, los equipos y elementos 
necesarios para la eficiente prestación del servicio a contratar. 

f) Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que EL 
CONTRATISTA haya de emplear para la ejecución del presente contrato. 

g) Presentar factura detallando los bienes, conforme el objeto contractual y a las 
especificaciones técnicas en pesos colombianos. 

h) Atender los requerimientos presentados por el supervisor del contrato encargado de 
su control y vigilancia y las demás que sean inherentes al objeto de la presente 
convocatoria. 

i) Poner en conocimiento del SENA cualquier situación irregular que se presente o que 
requiera de su participación. 

j) Responder sin perjuicio de la respectiva garantía por la calidad del suministro de los 
servicios y bienes que suministre a la entidad. 

k) Cumplir con las condiciones técnicas, jurídicas, económicas, financieras y 
comerciales presentadas en la propuesta. 

l) Mantener en forma permanente altos niveles de eficiencia en la atención de sus 
obligaciones.  

m) Acatar las órdenes que durante el desarrollo del contrato le imparta el SENA, a 
través del funcionario que ejercen el control de la ejecución. 

n) Salvaguardar la información confidencial que obtengan en desarrollo de sus 
actividades. 

o) Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y por ningún motivo 
abandonar el efectivo cumplimiento del objeto contractual. 

p) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con el 
fin de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar 
inmediatamente al SENA, a través del funcionario responsable del control de 
ejecución acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a las demás 
autoridades competentes para que se adopten las medidas y correctivos que fueren 
necesarios. 

q) Cumplir con las condiciones de modo, tiempo y lugar de acuerdo a lo estipulado en 
el presente proceso de contratación. 

r) Disponer de una línea de teléfono fijo, una línea celular y un correo electrónico para 
comunicación con el SENA, por el plazo de ejecución del contrato.  

s) Estar a paz y salvo en el pago de los aportes parafiscales cuando a ello haya lugar, 
de conformidad con lo establecido en la Ley 789 de 2002, y demás normas 
concordantes. 

 
14.3 OBLIGACIONES DEL SENA: 

a) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 
b) Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del 

presente contrato. 



 

c) Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación 
con el objeto del presente contrato. 

d) Verificar, revisar y aprobar a través del supervisor designado, el cumplimiento de los 
requisitos y documentos de orden técnico exigidos como requisitos previos e 
indispensables para suscribir el contrato. 

e) Pagar en la forma establecida, las facturas presentadas por EL CONTRATISTA. 
f) Suministrar en forma oportuna la información solicitada por EL CONTRATISTA. 
g) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos 

que de el forman parte. 
h) Las demás que teniendo en cuenta la naturaleza del contrato y la debida ejecución 

del mismo correspondan al contratista. 
i) Velar por el cumplimiento de todas las cláusulas contractuales. 
j) Exigir al contratista seleccionado la ejecución idónea y oportuna del objeto del 

contrato. 
k) Realizar el pago la contratista acorde con la cláusula de forma de pago. 
l) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 

pecuniarias y garantías a que hubiere lugar. 
m) Exigir la calidad de los servicios y bienes objeto del contrato. 
n) Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización por daños y 

perjuicios que sufra el SENA en desarrollo o con ocasión del contrato celebrado. 
o) Corregir los desajustes que pudieran presentarse y acordar los mecanismos y 

procedimientos pertinentes y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que 
llegaren a presentarse. 

p) Resolver las peticiones presentadas por el proponente elegido en los términos 
consagrados por la Ley. 

 
15. PRODUCTOS PARA ENTREGAR POR EL CONTRATISTA. 

 
El contratista deberá entregar un informe mensual en el cual detalle el consumo generado 
por los funcionarios de la entidad; adicionalmente dicho reporte deberá contener: 
 

a) Fecha del servicio ejecutado. 
b) Cantidad del servicio ejecutado. 
c) Funcionario que solicito el servicio y/o bien. 
d) Evidencia del servicio ejecutado. 

 
16. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 

 
El contratista para cumplir con sus obligaciones contará con un plazo que en ningún caso 
supere el 30 DE NOVIEMBRE DE 2024, contados a partir de la suscripción del acta de 
inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato, 
establecidos en el artículo 41 de la Ley 80 de 1993 y los demás que se señale al efecto en 
el estudio previo y en la minuta. 
 
16.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 
 
El objeto del presente contrato se ejecutará en la sede del Servicio Nacional de Aprendizaje 
SENA Regional Norte de Santander, ubicado en: 
 



 

SEDE NOMBRE MUNICIPIO DIRECCIÓN 

1 
Sede de formación 
Agroindustrial 

Pamplona 
Carrera 9A # 3-120 Barrio El 
Callejón 

 
 Nota 1: Los días y horas del servicio establecidas por la Institución serán las siguientes: 

de Lunes a viernes de 08:00 -11:00 am y de 02:00 am a 05:00 pm. 
 
 Nota 2: El transporte, carga y descarga de los elementos estarán a cargo de proveedor. 
 
16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO. 
 
El SENA pagará el valor del contrato, mediante ÚNICO PAGO, treinta (30) días después de 
recibido el servicio o bien a satisfacción, previa presentación de facturas y certificación del 
supervisor donde conste el cumplimiento a satisfacción del objeto contractual, durante el 
período correspondiente. 
  
En todo caso el contratista deberá atender lo establecido en la Resolución No.000042 del 
5 de mayo de 2020, expedida por la DIAN “Por la cual se desarrollan los sistemas de 
facturación, los proveedores tecnológicos, el registro de la factura electrónica de venta 
como título valor, se expide el anexo técnico de factura electrónica de venta y se dictan 
otras disposiciones en materia de sistemas de facturación”. 
 
El pago se realizará dentro de los treinta (30) días calendarios siguientes a adjuntar la 
factura en SECOP II, con la certificación de recibo a satisfacción por parte del supervisor 
donde conste el cumplimiento del objeto contractual de los servicios a adquirir, durante el 
período correspondiente.  
 
La siguiente es la forma de adjuntar los documentos, mediante el instructivo de Colombia 
Compra Eficiente.  
 

GESTIÓN FINANCIERA 

ITEM DESCRIPCIÓN OBSERVACIÓN 
GF_NIT_ 

RP_MES_AÑO.pdf 

1 
CARTA DE 

PRESENTACIÓN 

Carta de presentación con número de 
radicación, la cual debe mencionar los 
documentos a adjuntar. 

CONTRATISTA 
(Guardar en un 
archivo PDF) 

2 

FACTURA DE 
VENTA o 

documento 
equivalente en 

original 
cumpliendo con 

todos los 
requisitos de Ley. 

Se adjunta el documento en el caso cuando 
el proveedor no sea responsable de IVA. 
Para el caso de la adquisición de bienes, esta 
factura o documento equivalente requiere el 
detalle del costo de adquisición de los 
elementos y todas las erogaciones 
necesarias para poner en condiciones de uso 
el bien. (Cuando aplique) 

3 
PAGO DE 
APORTES 

PARAFISCALES 

*Personas Jurídicas deberán anexar 
Certificación del pago de los aportes 
parafiscales no mayores a 30 días, firmada 
por el Revisor Fiscal o Representante Legal. 
*Personas Naturales deberán garantizar el 
pago de la seguridad social para el mes 
inmediatamente anterior. 



 

GESTIÓN FINANCIERA 

ITEM DESCRIPCIÓN OBSERVACIÓN 
GF_NIT_ 

RP_MES_AÑO.pdf 

4 RUT 
Con fecha de impresión o generación no 
mayor a 180 días. (Para el primer pago). 

5 
CERTIFICACIÓN 

BANCARIA 

*Certificación cuenta bancaria del 
beneficiario del pago no mayor a 30 días, 
únicamente en el primer desembolso o 
cuando se presenten solicitudes de cambio 
de cuenta por parte del contratista con el otro 
sí respectivo. 
*Para los contratos que requieran 
constitución de fiducia, se adjunta 
certificación bancaria de la misma no mayor 
a 30 días, únicamente para el primer pago. 

 
FACTURA DE VENTA 

ITEM DESCRIPCIÓN OBSERVACIÓN 
FV_N° Factura_NIT_ 
RP_MES_AÑO.pdf 

1 

FACTURA DE 
VENTA o documento 
equivalente en 
original cumpliendo 
con todos los 
requisitos de Ley. 

Si el contratista o proveedor es 
clasificado como Responsable de IVA, 
entregará factura de venta o documento 
equivalente, siempre que cumpla con lo 
establecido en el artículo 617 del 
Estatuto Tributario. 
Para el caso de la adquisición de bienes, 
esta factura o documento equivalente 
requiere el detalle del costo de 
adquisición de los elementos y todas las 
erogaciones necesarias para poner en 
condiciones de uso el bien. (Cuando 
aplique) 

CONTRATISTA 
(Guardar en un 
archivo PDF) 

 
Para la realización del respectivo pago, el contratista favorecido con la adjudicación del 
contrato deberá allegar la(s) certificación(es) expedida(s) por el(los) revisor(es) fiscal(es) si 
el(los) mismo(s) se requiere(n) legalmente o por el representante legal, según corresponda, 
en la(s) que conste que el contratista o sus integrantes si es un consorcio o unión temporal 
durante el periodo de ejecución contractual respectivo ha(n) efectuado el pago de aportes 
al Sistema General de Seguridad Social (salud, pensiones, riesgos profesionales) y 
parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, ICBF Y SENA), de acuerdo con lo 
establecido en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la  Ley 828 de 2003 y 
lo establecido en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
El pago se hará utilizando el sistema de línea, por lo cual la empresa deberá colocar en la 
factura a máquina o preimpresa el nombre de la entidad bancaria, la clase y el número de 
cuenta, y que esta figure a nombre de la razón social (persona jurídica). El SENA hará las 
retenciones de Ley como: 
 

➢ Retención en la fuente. 
➢ Rete IVA  
➢ Estampilla ProDesarrollo 
➢ Rete ICA - aplica para el contribuyente que se encuentre domiciliado en la ciudad 

de San José de Cúcuta. 



 

 
Nota: No se ofrecerá anticipo. 
 

FACTURA DE VENTA ELECTRÓNICA 

1 
Apellidos y nombre o razón social: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE “SENA”  
NIT: 899999034-1 
Dirección: Calle 2N con Avenidas 4 y 5 Barrio Pescadero -Cúcuta 

2 Correo electrónico del Supervisor. 

3 Número del contrato. 

4 Numero de la unidad ejecutora. 

5 
Apellidos, nombres o razón social, número de NIT (Número de Identificación Tributaria) de 
quien venda el bien o preste el servicio. 

6 Fecha y hora en que se generó y expidió la factura electrónica. 

7 Valor total de la operación. 

8 Forma de pago. 

9 Debe contar con una descripción de los bienes vendidos o los servicios prestados. 

10 Tener el título de factura de venta electrónica. 

11 Debe discriminar los impuestos de la transacción. 

12 
Incluir la respectiva numeración consecutiva con la Resolución de facturación y su fecha 
de vencimiento. 

13 Debe indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas. 

14 
Debe indicar el nombre del Proveedor tecnológico con su respectivo NIT, el software 
contable de facturación. 

15 
Debes utilizar el formato electrónico de generación XML estándar que fue establecido por 
la DIAN. 

16 
Las facturas electrónicas deben incluir la numeración consecutiva o Resolución de 
Facturación debidamente autorizada por la DIAN. 

17 Es muy importante que incluya el código CUFE (Código Único de Factura Electrónica). 

 
Tramite a realizar por parte de los proveedores que están obligados a facturar 
electrónicamente, de acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2021-000055 del 7 de 
abril de 2021 del SENA y Anexo No 6. Catalogo Institucional Unidades y Sub Unidades 
Ejecutoras SIIF Nación: 
 
Por regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista deberá registrar en 
las notas u observaciones la identificación presupuestal de la entidad adquiriente, el número 
del contrato y el correo del aprobador de la siguiente manera: 
 

1) Diligenciar en la sección de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su 
dirección electrónica como proveedor, en donde le será notificado en caso de existir 
fallas en la validación del correo. 

2) Diligenciar en la sección de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego 
el código de identificación de la Regional o Centro de Formación con la cual se 
suscribió el contrato, número del contrato (sin escribir la palabra número de contrato, 
solo escribir el número de contrato), y correo del supervisor, finalizando con #$, 
debidamente separados por punto y coma 

 



 

#$Identificación de la entidad; Contrato número; Nombre del supervisor@dominio de la 
entidad #$ 

 
3) Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el 

buzón electrónico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por 
el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, con el fin que, una vez generada la 
factura electrónica a través del medio seleccionado, éste la envíe 
automáticamente. 

4) La identificación de la entidad es la siguiente: 36-02-00-054-953710. 
5) Cuando la factura no pueda ser procesada por nuestro operador tecnológico 

OLIMPIA IT . 
a) ASUNTO DEL CORREO ELECTRONICO: 

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co  
 

 
b) AL CORREO ELECTRONICO SE LE DEBE ANEXAR: 

• Los archivos xlm y pdf comprimidos en .zip. 

• Antes de enviar verificar que se encuentre firmada, archivo xml 
“attacheddocument” 

• Archivo en pdf 

• Si lo comprime en .rar no lo permite ya que genera error y debe ser 
en zip 

 
 
16.3 PAGO DE ANTICIPOS. 
 

Se requieren anticipos: SI: . NO: X 

 
17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO. 

 

El Contrato requiere interventoría:  
SI: . 

NO: X 

De no requerir 
interventoría, o 
que la misma no 
sea integral 
(jurídica, técnica, 
financiera, 
contable y 

La Supervisión técnica y administrativa será adelantada por los 
funcionarios designados por el Director Regional del Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA en Norte de Santander, quienes 
verificarán y reportarán de manera detallada el cumplimiento de la 
labor encomendada al CONTRATISTA. 
 

mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co


 

administrativa), 
indique las 
condiciones de 
idoneidad que 
debe cumplir 
quién realizaría 
la supervisión: 

El CONTRATISTA a través del supervisor dará instrucciones sobre 
mejoras y cambios en los sistemas, procesos y procedimientos y para 
cumplir con eficacia y eficiencia el objeto del contrato. El SENA se 
reserva el derecho a evaluar el personal asignado en relación con el 
ejercicio de las actividades objeto del contrato, con el fin de solicitar 
los ajustes que la institución considere pertinentes.  
 
De conformidad con lo determinado en la Resolución 1471 del 17 de 
noviembre de 2020, por la cual se adopta el Manual de Supervisión e 
interventoría del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, proferida 
por la Dirección General; el Director Regional del Servicio Nacional 
de Aprendizaje SENA en Norte de Santander, designará quien ejerza 
la supervisión del contrato que se celebre como consecuencia de la 
adjudicación del presente proceso de selección. 
 
El Contratista debe acatar las órdenes que le imparta por escrito, el 
supervisor con copia a la Entidad. No obstante, si el Contratista no 
está de acuerdo con las mismas debe manifestarlo por escrito al 
supervisor, con copia al Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA 
antes de proceder a ejecutar las órdenes. En caso contrario, 
responderá solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de 
dichas órdenes se derivan perjuicios para Servicio Nacional de 
Aprendizaje – SENA. 
 
Si el Contratista rehúsa o descuida cumplir cualquier orden escrita del 
supervisor, éste le notificará por escrito sobre el incumplimiento de 
dicha orden, señalando específicamente las omisiones o infracciones 
y exigiendo su cumplimiento. Si esta notificación no surte ningún 
efecto dentro de un plazo de (15) días hábiles, el supervisor 
comunicará dicha situación al Servicio Nacional de Aprendizaje - 
SENA para que este tome las medidas que considere necesarias. 
 
El supervisor debe documentar las causas o motivos del 
incumplimiento que llegue a presentarse, como es el caso de atención 
de emergencias, interrupción del tránsito, entre otros, incumpliendo 
así el desarrollo normal de las actividades programadas. 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de FREDDY 
ABELARDO CALDERÓN ORDUZ, supervisor del contrato. Quién verificará la correcta y 
oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado 
por el Manual de Supervisión e Interventoría V.5, Código GCCON-M-002 de noviembre 
de 2020. 

 
18. FORMA DE ADJUDICACIÓN 

 
De conformidad con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007 artículo 2 parágrafo 8 “La 
modalidad de contratación directa prevista en el numeral 4 de este artículo deberá sujetarse 
a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y sus modificaciones, o en los regímenes especiales 
de contratación, que disponen los requisitos jurídicos, técnicos y financieros; en todo caso 
teniendo en cuenta los principios de transparencia, responsabilidad, selección objetiva, 
economía, celeridad, imparcialidad, publicidad, eficacia y eficiencia.” y demás normas 



 

concordante, son objeto de verificación de cumplimiento como REQUISITOS 
HABILITANTES para la participación en el proceso de selección y no otorgarán puntaje. 
 

a. Clasificación de la adjudicación: 
 
La adjudicación es total del presupuesto asignado teniendo en cuenta la modalidad de 
contratación. Se adjudicará el contrato teniendo en cuenta la oferta presentada para la 
prestación de los servicios, de acuerdo con lo descrito en las especificaciones técnicas. 
 

19. REQUISITOS DE LA OFERTA. 
 
De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos 
habilitantes son: 

a) Capacidad Jurídica. 
b) Capacidad Técnica. 
c) Capacidad Económica y Financiera. 
d) Aspectos SG-SST. 
e) Aspectos Ambiental. 

 
19.1 REQUISITOS DE CAPACIDAD JURÍDICA: 
 
❖ CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: 
Se elaborará de acuerdo con el FORMATO No. 1, debe estar firmada por el representante 
legal de la persona jurídica. En caso de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe 
anexarse con la carta de presentación de la oferta el poder debidamente conferido ante 
notario público o autoridad judicial competente donde se indique expresamente que cuenta 
con poder para suscribir la propuesta en el monto señalado y si dispone por el poderdante 
en caso de ser beneficiario de la adjudicación, suscribir el contrato respectivo. En este 
último evento el poder deberá ser anexado con esas formalidades junto con la carta de 
presentación de la propuesta. 
 
Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que 
suscribe la oferta. En esta carta la proponente persona jurídica deberá manifestar bajo la 
gravedad de juramento que él, o sus integrantes, no se encuentra(n) incurso(s) en las 
causales de inhabilidades o incompatibilidades, prohibiciones o conflictos de intereses 
establecidas en la Constitución Política, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 
2011. 
 

❖ EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL: Persona Jurídica. 
a) Certificado de Existencia y Representación Legal, la fecha de expedición del certificado 

no podrá ser superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha del cierre de 
la convocatoria. En caso de prórroga del plazo de la convocatoria, este certificado 
tendrá validez con la primera fecha de cierre. 

b) El objeto social y/o actividad económica del proponente debe tener relación con el 
objeto a contratar en la presente invitación, así mismo el proponente debe demostrar 
que su constitución sea mínima de un (1) año y su duración no inferior a la duración 
del contrato y un (01) año más  

c) Cuando el certificado de Existencia y Representación Legal sea expedido por una 
entidad diferente a la cámara de comercio, el proponente deberá presentar el 
certificado legal expedido por autoridad competente, con una fecha de expedición no 
superior a noventa (90) días calendario a la fecha de cierre de la convocatoria. 



 

d) Autorización expresa del órgano social competente de conformidad con los requisitos 
legales para su validez, en la que conste que el representante legal está plenamente 
facultado para presentar la propuesta y para suscribir el contrato hasta por el valor de 
la propuesta (cuando el representante legal tenga restricciones para contraer 
obligaciones).  

 
❖ DOCUMENTO DE IDENTIDAD: 

a) Fotocopia de documento de identidad del representante legal o apoderado según sea 
el caso. 

b) Fotocopia de Libreta militar del representante legal. (Menores de 50 años y/o certificado 
de definición de la situación militar expedido por las Fuerzas Militares de Colombia 
Ejercito Nacional). 

 
❖ ENTES DE CONTROL: 

El SENA verificará en la evaluación y dejará evidenciado a través de la impresión los 
certificados de Antecedentes Disciplinarios (Procuraduría), Antecedentes Fiscales 
(Contraloría), Antecedentes Judiciales (Policía) y Sistema Registro Nacional de Medidas 
Correctivas policía (SRNMC). 
 

❖ CUMPLIMIENTO DEL PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL. 
(Seguridad Social para Personas Jurídicas): 

El proponente deberá presentar una certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este 
exista de acuerdo con los requerimientos de la ley o por determinación estatutaria, o por el 
representante legal cuando no se requiera revisor fiscal. Para esto el proponente podrá 
hacer uso del modelo que se adjunta en el FORMATO No. 2 “Certificación aportes al 
Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales de Persona Jurídica”. 
 
El documento deberá certificar que, a la fecha de presentación de su propuesta, el 
proponente ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina durante los 
últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado 
la obligación de efectuar dichos pagos). 
 

❖ REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO – RUT:  
El proponente, persona natural, jurídica cada uno de los integrantes del consorcio o unión 
temporal, deberá adjuntar el registro único tributario - RUT- expedido por la DIAN.  
 

❖ CERTIFICACION BANCARIA:   
El proponente, persona natural o jurídica deberá adjuntar certificación bancaria de la cuenta 
en la cual la entidad cancelará el valor del contrato. La certificación no debe ser superior a 
30 días. 
 

❖ CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL 
DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO: 

Elaborada en papel membreteado de la empresa y suscrita en forma original por el 
representante legal. FORMATO No. 3.  
 

❖ COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN: 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el FORMATO 
No. 4, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano 
contra la corrupción. Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por 
parte del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona 



 

que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo 
de la Oferta o para proceder con la terminación anticipada del contrato si el incumplimiento 
ocurre con posterioridad a la Adjudicación de este, sin perjuicio de que tal incumplimiento 
tenga consecuencias adicionales. 
 
19.2 REQUISITOS DE CAPACIDAD TÉCNICA 
 

❖ CERTIFICACIÓN DE EXCLUSIVIDAD. 
El proponente debe anexar Certificación de exclusividad y único oferente en el mercado del 
bien o servicio. 
 

❖ EXPERIENCIA ESPECÍFICA: 
Para acreditar experiencia el proponente deberá presentar dos (02) contratos que cumpla 
los siguientes requisitos: (FORMATO No. 5) 
 
- El objeto de los contratos debe estar relacionado con el objeto contractual 
- La suma de los dos (02) contratos deberá ser igual o superior al cien por ciento (100%) 

del presupuesto oficial definido para la presente convocatoria. 
 
La información sobre experiencia será verificada de acuerdo con la información relacionada 
en las certificaciones expedidas por las entidades contratantes las cuales deberán contener 
como mínimo:  
 

a. Nombre de la empresa contratante (Dirección y teléfono) 
b. NIT 
c. Nombre del contratista 
d. Número del contrato (si lo tiene) 
e. Objeto del contrato 
f. Valor del contrato (si está en ejecución valor a la fecha) 
g. Fecha de suscripción 
h. Nombre y firma de quien expide certificación 

 
Nota 1: La copia del certificado de experiencia o el contrato presentado certificará la 
experiencia solicitada en el estudio previo del presente proceso. 
 
Nota 2: El SENA se reserva la potestad de verificar la información presentada para cumplir 
este requisito. 
 
19.3 CAPACIDAD ECONÓMICA Y FINANCIERA: 
 
Para la presentación de la propuesta económica, el proponente deberá diligenciar lo 
correspondiente a través de la plataforma del SECOP II, en la cual deberá ingresar el precio 
unitario ofertado. 
 
El proponente deberá tener en cuenta en su oferta económica, todos los impuestos, tasas 
y contribuciones establecidos que estarán a su cargo, así como los gastos directos o 
indirectos que ocasione la ejecución del objeto contractual. 
 
El proponente deberá ajustar al peso todos los valores económicos a ofertar en la 
propuesta, de manera que si los centavos son menores a 50 se supriman los centavos y 



 

los pesos permanezcan idénticos, y si los centavos son iguales o mayores a 50, se suprimen 
los centavos y el último peso se aumenta al peso inmediatamente superior. 
 
19.4 ASPECTOS SG-SST: 
 

CRITERIOS SEGURIDAD Y SALUD 
EN EL TRABAJO 

SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA 

1. Certificado de implementación del 
SG-SST acorde a la evaluación de 
estándares mínimos, certificación 
firmada el Representante Legal, y con 
los siguientes soportes. 
 
2. Fotocopia de cedula y licencia de 
seguridad y salud en el trabajo del 
profesional que. evalúa los estándares 
mínimos. 
3. Evaluación de estándares mínimos 
(Vigente) y respectivo plan de acción 
de acuerdo con la aplicación de 
estándares mínimos aplicables - Dec. 
1072/2015 (2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019. 

1. Certificado de implementación del 
SG-SST acorde a la evaluación de 
estándares mínimos, certificación 
firmada el Representante Legal, y con 
los siguientes soportes. FORMATO 
No. 6 
 
2. Fotocopia de cedula y licencia de 
seguridad y salud en el trabajo del 
profesional que. evalúa los estándares 
mínimos. 
3. Evaluación de estándares mínimos 
(Vigente) y respectivo plan de acción 
de acuerdo con la aplicación de 
estándares mínimos aplicables - Dec. 
1072. 

Precontractual 

Certificación emitida por el oferente y 
firmada por el representante legal en 
donde se manifieste que la empresa 
cuenta con un Plan Estratégico de 
Seguridad vial PESV implementado 
acorde con lo establecido en la 
resolución 40595 de 2022 y posteriores 
y en donde en el desarrollo de 
cualquiera de los procesos 
contractuales podrán verificarse los 
ítems correspondientes que permitan 
su verificación. 

Certificación emitida por el oferente y 
firmada por el representante legal en 
donde se manifieste que la empresa 
cuenta con un Plan Estratégico de 
Seguridad vial PESV implementado 
acorde con lo establecido en la 
resolución 40595 de 2022 y 
posteriores y en donde en el desarrollo 
de cualquiera de los procesos 
contractuales podrán verificarse los 
ítems correspondientes que permitan 
su verificación. 

Precontractual 

Acta de entrega de elementos de 
protección personal.  
 
Charlas preoperacionales, Inducción 
del SGSST 2024.  

Acta de entrega de elementos de 
protección personal.  

 

Charlas preoperacionales, Inducción 
del SGSST 2024.  

Contractual 

Relación del personal que ingresa a las 
instalaciones con su respectivo pago 
de seguridad social, certificados de 
afiliación a EPS, AFP y ARL.  

Relación del personal que ingresa a las 
instalaciones con su respectivo pago 
de seguridad social, certificados de 
afiliación a EPS, AFP y ARL.  

Contractual 

 
19.5 ASPECTOS AMBIENTAL: 
 

CRITERIOS AMBIENTALES SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA 

Entregar las fichas de datos de 
seguridad suministrada por el 
fabricante, comercializador o 
importador acorde con definido en el 
Sistema Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de 
Productos Químicos.  

El proponente deberá entregar las 
fichas de datos de seguridad físicas 
suministradas por el fabricante, 
comercializador o importador acorde 
con lo definido en el Sistema 
Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de 

Precontractua
l 



 

CRITERIOS AMBIENTALES SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA 

 
Nota: Las Fichas de datos de seguridad 
deben ser en idioma español, contener 
los 16 ítems que establece la ley 55 de 
1993 y estar actualizadas (fechas no 
superiores a los 5 años) 

Productos Químicos para los 
siguientes productos: 
 

1- GAS PROPANO POR KILO 
(GLP) ESTACIONARIO 

 
Nota: El proponente deberá 
suministrar las FDS en físico en el 
momento en que haga la entrega de 
los productos y digital como 
presentación de soportes allegados 
precontractualmente. 

Entregar los productos debidamente 
etiquetados acorde con lo establecido 
en el Sistema Globalmente 
Armonizado de Clasificación y 
Etiquetado de Productos Químicos. 
 
Nota:   
- Para la entrega de los productos 
químicos por parte del proveedor, El 
SENA verificará el cumplimiento de los 
requisitos establecidos para el 
transporte de sustancias peligrosas, 
teniendo en cuenta las  NTC 4702-2  y 
NTC 2880 específicas para el 
Transporte de Gases. 

El proponente deberá Entregar los 
productos debidamente etiquetados 
acorde con lo establecido en el 
Sistema Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de 
Productos Químicos: 
 

1- GAS PROPANO POR KILO 
(GLP) ESTACIONARIO 

 
Nota: Productos químicos que no 
estén con los pictogramas de 
peligrosidad acorde con el SGA, serán 
devueltos hasta que cumplan con la 
norma de etiquetado. 

Precontractua
l 

Entregar informe de cumplimiento del 
Decreto 1079 de 2015 para el 
transporte de sustancias peligrosas; 
notificación del listado de equipo 
completo de carretera y copia de 
documentos vigentes del vehículo: 
SOAT, revisión técnico-mecánica de 
gases. 

El proponente deberá entregar informe 
de cumplimiento del Decreto 1079 de 
2015 para el transporte de sustancias 
peligrosas; notificación del listado de 
equipo completo de carretera y copia 
de documentos vigentes del vehículo: 
SOAT, revisión técnico-mecánica de 
gases. 

Contractual 

Entregar copia del plan de 
contingencias para el transporte de 
sustancias peligrosas y copia del 
radicado donde conste la presentación 
del mismo a la autoridad ambiental.  
 
Nota: En caso de que se presente una 
contingencia ambiental durante el 
transporte de las sustancias, el 
proveedor deberá reportar dicho 
evento a la autoridad ambiental a 
través del formato único que se 
encuentra en la ventanilla integral de 
trámites ambientales en Línea VITAL 

El proponente deberá entregar copia 
del radicado donde conste la 
presentación del plan de contingencias 
a la autoridad ambiental. 
 
Nota: El radicado debe ser del PDC 
presentado ante la autoridad ambiental 
CORPONOR Norte de Santander, en 
dado caso, el contratista se encuentre 
en otro departamento, podrá enviar 
durante la etapa precontractual el 
radicado del PDC ante la autoridad 
ambiental en el departamento donde 
se encuentre, pero deberá enviar 
durante la etapa contractual el 
radicado de la presentación del PDC 
ante CORPONOR. 

Precontractua
l 



 

CRITERIOS AMBIENTALES SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA 

Presentar soportes del curso básico 
certificado de 60 horas de los 
conductores que se designen para 
transportar las Sustancias peligrosas.  
 
Nota: El certificado tendrá una validez 
de 2 años, vencido este término; 
deberá presentar actualización anual 
del curso con una intensidad de 20 
horas. 

El proponente deberá presentar 
soportes del curso básico certificado 
de 60 horas de los conductores que se 
designen para transportar las 
Sustancias peligrosas. 
 
Nota: El certificado tendrá una validez 
de 2 años, vencido este término; 
deberá presentar actualización anual 
del curso con una intensidad de 20 
horas. 
 
Nota: Estos deberán ser enviados una 
vez se adjudique el proceso en la 
plataforma SECOP II. 

Contractual 

Previo al descargue de las sustancias 
peligrosas, el SENA verificará:  
 
 - Que el vehículo cuente con 
elementos básicos de atención de 
emergencias: Ropa protectora, 
Linterna, Botiquín de primeros auxilios, 
kit de derrames y mínimo 2 extintores 
tipo multipropósito. 
 
 - La instalación de rótulos de 
identificación reflectivos y las placas de 
identificación del número de las 
Naciones Unidas UN de la mercancía 
peligrosa transportada 

Previo al descargue de las sustancias 
peligrosas, el SENA verificará:  
 
 - Que el vehículo cuente con 
elementos básicos de atención de 
emergencias: Ropa protectora, 
Linterna, Botiquín de primeros auxilios, 
kit de derrames y mínimo 2 extintores 
tipo multipropósito. 
 
 - La instalación de rótulos de 
identificación reflectivos y las placas de 
identificación del número de las 
Naciones Unidas UN de la mercancía 
peligrosa transportada. 
 
Nota: El proponente deberá garantizar 
que, en el transporte de las sustancias 
peligrosas, el vehículo cuente con todo 
lo indicado en el criterio ya que se 
deberá tomar evidencia fotográfica de 
estos elementos. 

Contractual 

 
20. ANALISIS DE RIESGOS: 

 
Anexo. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra 
Eficiente: 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.d
oc 
 

21. GARANTÍAS: 
  

X 

CUMPLIMIENTO: por el VEINTE POR CIENTO (20%) del valor del contrato, 
vigente por el plazo del contrato y cuatro (4) meses más, contados a partir de la 
aprobación de la garantía, a la cual podrá imputarse tanto el valor de la cláusula 
penal pecuniaria como las multas o los perjuicios derivados de la declaratoria 
de caducidad.  

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc


 

X 
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: 
por el veinte por ciento (20%) del valor del contrato vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y cuatro (4) más.  

X 
PÓLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: por un valor 
asegurado de 200 SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecución del 
contrato y cuatro (4) meses más contados a partir de la aprobación de la póliza.  

X 
PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E 
INDEMNIZACIONES LABORALES: por el CINCO POR CIENTO (5%) del valor 
del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más.  

 
21.1 RESTABLECIMIENTO O AMPLIACIÓN DE LAS GARANTÍAS: 
De acuerdo a lo establecido en el art. 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015; en el evento 
de una reclamación por parte de la entidad que afecte el valor de las coberturas en las 
garantías pactadas en el contrato, el contratista deberá garantizar el restablecimiento de 
los valores y coberturas garantizadas, así mismo en caso de ampliación del plazo de 
ejecución o adición en el valor del contrato, el contratista a su costa deberá ampliar las 
garantías en la porción correspondiente. 
 

22. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA.  
 
Si el CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al objeto o a las 
obligaciones emanadas del contrato o a las condiciones ofrecidas en la propuesta que 
deberán mantenerse vigentes durante la ejecución del contrato y su liquidación, o se diere 
lugar a la declaratoria de caducidad del contrato pagará al SENA. El SENA podrá hacer 
efectiva la cláusula penal pecuniaria, por un monto equivalente al veinte por ciento (20%) 
del valor total del contrato, suma que se estipula como estimación anticipada y parcial de 
los perjuicios que se le causen, sin perjuicio del derecho a obtener del interventor y/o de su 
garante el pago de la indemnización correspondiente a los demás perjuicios que con dicho 
incumplimiento se le hayan irrogado.  
 
El Contratista autoriza a el SENA a descontarle, de las sumas que le adeuden, los valores 
correspondientes a la pena pecuniaria aquí estipulada. De no existir tales deudas o de no 
resultar suficientes para cubrir la totalidad de su valor, el SENA podrá obtener su pago 
mediante reclamación de pago ante la compañía de seguros, dentro del amparo de 
cumplimiento otorgado con la garantía única. El valor de la pena pecuniaria pactada se 
calculará sobre el valor total del contrato. La aplicación de la pena pecuniaria establecida 
en el presente numeral deberá estar precedida del procedimiento establecido en el contrato, 
y culminará, en cualquier caso, con la expedición de un acto administrativo motivado. El 
acto administrativo, además, declarará el incumplimiento definitivo de las obligaciones y, 
según corresponda, la terminación o caducidad del contrato. 
 

23. ACUERDOS COMERCIALES: 
En cumplimiento de lo dispuesto en el literal D del Manual para el manejo de los Acuerdos 
Comerciales en Procesos Contratación de Colombia Compra Eficiente, expedido por la 
Agencia Nacional de Contratación, “Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos 
de Contratación con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este análisis en 
las modalidades de selección de contratación directa y de mínima cuantía”. Asimismo, de 
acuerdo con el literal C, NO APLICAN ACUERDOS COMERCIALES AL PRESENTE 
PROCESO DE CONTRATACIÓN. 
 

24. INDEMNIDAD. 



 

 
El contratista mantendrá indemne al SENA contra todo reclamo, demanda, acción legal, y 
costos que puedan causarse o surgir por daños o lesiones a personas o bienes, 
ocasionados por el contratista o su personal durante la ejecución del objeto y obligaciones 
del contrato. 
 

25. OTROS ASPECTOS: 
 

VISITA PROGRAMADA SI:  NO: X 

SI SÍ SE REQUIERE DETERMINE LA FECHA, HORA, LUGAR 
Y DURACIÓN: 

 

MUESTRA. SI:  NO: X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. SI: X NO:  

 
26. INDEMNIDAD DEL SENA. 

 
EL CONTRATISTA mantendrá indemne al SENA Contra todo reclamo, demanda, acción 
legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o lesiones a personas o bienes, 
ocasionados por el CONTRATISTA o su personal, durante la ejecución del objeto y 
obligaciones del contrato.  
 
En caso de que se formule reclamo, demanda o acción legal contra el SENA por asuntos, 
que según el contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicará lo 
más pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas 
previstas por la ley para mantener indemne al SENA y adelante los trámites para llegar a 
un arreglo del conflicto. 
 
El SENA, a solicitud del CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para atender los 
reclamos legales y el contratista a su vez reconocerá los costos que éstos le ocasionen al 
SENA, sin que la responsabilidad del CONTRATISTA se atenúe por este reconocimiento, 
ni por el hecho que el SENA en un momento dado haya prestado su colaboración para 
atender a la defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. 
Si en cualquiera de los eventos previstos en este numeral el contratista no asume debida y 
oportunamente la defensa del SENA éste podrá hacerlo directamente, previa comunicación 
escrita al CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos en que la entidad incurra por tal 
motivo. En caso de que así no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrá derecho a 
descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL CONTRATISTA. 
 

27. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, 
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

 
En atención con el numeral 16. Requisitos ambientales y de seguridad y salud en el trabajo 
para la compra de productos y servicios, del Manual de Contratación Administrativa _ 
Código: GCCON-M-001_Versión del 05 noviembre de 2020. 
 

CRITERIOS SEGURIDAD Y SALUD EN 
EL TRABAJO 

SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA 

1. Certificado de implementación del SG-
SST acorde a la evaluación de estándares 
mínimos, certificación firmada el 
Representante Legal, y con los siguientes 
soportes. 

1. Certificado de implementación del SG-
SST acorde a la evaluación de estándares 
mínimos, certificación firmada el 
Representante Legal, y con los siguientes 
soportes. FORMATO No. 6 

Precontractual 



 

 
2. Fotocopia de cedula y licencia de 
seguridad y salud en el trabajo del 
profesional que. evalúa los estándares 
mínimos. 
3. Evaluación de estándares mínimos 
(Vigente) y respectivo plan de acción de 
acuerdo con la aplicación de estándares 
mínimos aplicables - Dec. 1072/2015 
(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. 

 
2. Fotocopia de cedula y licencia de 
seguridad y salud en el trabajo del 
profesional que. evalúa los estándares 
mínimos. 
3. Evaluación de estándares mínimos 
(Vigente) y respectivo plan de acción de 
acuerdo con la aplicación de estándares 
mínimos aplicables - Dec. 1072. 

Certificación emitida por el oferente y 
firmada por el representante legal en 
donde se manifieste que la empresa 
cuenta con un Plan Estratégico de 
Seguridad vial PESV implementado 
acorde con lo establecido en la resolución 
40595 de 2022 y posteriores y en donde 
en el desarrollo de cualquiera de los 
procesos contractuales podrán verificarse 
los ítems correspondientes que permitan 
su verificación. 

Certificación emitida por el oferente y 
firmada por el representante legal en donde 
se manifieste que la empresa cuenta con un 
Plan Estratégico de Seguridad vial PESV 
implementado acorde con lo establecido en 
la resolución 40595 de 2022 y posteriores y 
en donde en el desarrollo de cualquiera de 
los procesos contractuales podrán 
verificarse los ítems correspondientes que 
permitan su verificación. 

Precontractual 

Acta de entrega de elementos de 
protección personal.  
 
Charlas preoperacionales, Inducción del 
SGSST 2024.  

Acta de entrega de elementos de protección 
personal.  

 

Charlas preoperacionales, Inducción del 
SGSST 2024.  

Contractual 

Relación del personal que ingresa a las 
instalaciones con su respectivo pago de 
seguridad social, certificados de afiliación 
a EPS, AFP y ARL.  

Relación del personal que ingresa a las 
instalaciones con su respectivo pago de 
seguridad social, certificados de afiliación a 
EPS, AFP y ARL.  

Contractual 

CRITERIOS AMBIENTALES SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA 

Entregar las fichas de datos de seguridad 
suministrada por el fabricante, 
comercializador o importador acorde con 
definido en el Sistema Globalmente 
Armonizado de Clasificación y Etiquetado 
de Productos Químicos.  
 
Nota: Las Fichas de datos de seguridad 
deben ser en idioma español, contener los 
16 ítems que establece la ley 55 de 1993 
y estar actualizadas (fechas no superiores 
a los 5 años) 

El proponente deberá entregar las fichas de 
datos de seguridad físicas suministradas 
por el fabricante, comercializador o 
importador acorde con lo definido en el 
Sistema Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de Productos 
Químicos para los siguientes productos: 
 

2- GAS PROPANO POR KILO (GLP) 
ESTACIONARIO 

 
Nota: El proponente deberá suministrar las 
FDS en físico en el momento en que haga 
la entrega de los productos y digital como 
presentación de soportes allegados 
precontractualmente. 

Precontractual 

Entregar los productos debidamente 
etiquetados acorde con lo establecido en 
el Sistema Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de Productos 
Químicos. 
 
Nota:   
- Para la entrega de los productos 
químicos por parte del proveedor, El 
SENA verificará el cumplimiento de los 
requisitos establecidos para el transporte 
de sustancias peligrosas, teniendo en 

El proponente deberá Entregar los 
productos debidamente etiquetados acorde 
con lo establecido en el Sistema 
Globalmente Armonizado de Clasificación y 
Etiquetado de Productos Químicos: 
 

2- GAS PROPANO POR KILO (GLP) 
ESTACIONARIO 

 
Nota: Productos químicos que no estén con 
los pictogramas de peligrosidad acorde con 
el SGA, serán devueltos hasta que cumplan 
con la norma de etiquetado. 

Precontractual 



 

cuenta las  NTC 4702-2  y NTC 2880 
específicas para el Transporte de Gases. 

Entregar informe de cumplimiento del 
Decreto 1079 de 2015 para el transporte 
de sustancias peligrosas; notificación del 
listado de equipo completo de carretera y 
copia de documentos vigentes del 
vehículo: SOAT, revisión técnico-
mecánica de gases. 

El proponente deberá entregar informe de 
cumplimiento del Decreto 1079 de 2015 
para el transporte de sustancias peligrosas; 
notificación del listado de equipo completo 
de carretera y copia de documentos 
vigentes del vehículo: SOAT, revisión 
técnico-mecánica de gases. 

Contractual 

Entregar copia del plan de contingencias 
para el transporte de sustancias 
peligrosas y copia del radicado donde 
conste la presentación del mismo a la 
autoridad ambiental.  
 
Nota: En caso de que se presente una 
contingencia ambiental durante el 
transporte de las sustancias, el proveedor 
deberá reportar dicho evento a la 
autoridad ambiental a través del formato 
único que se encuentra en la ventanilla 
integral de trámites ambientales en Línea 
VITAL 

El proponente deberá entregar copia del 
radicado donde conste la presentación del 
plan de contingencias a la autoridad 
ambiental. 
 
Nota: El radicado debe ser del PDC 
presentado ante la autoridad ambiental 
CORPONOR Norte de Santander, en dado 
caso, el contratista se encuentre en otro 
departamento, podrá enviar durante la 
etapa precontractual el radicado del PDC 
ante la autoridad ambiental en el 
departamento donde se encuentre, pero 
deberá enviar durante la etapa contractual 
el radicado de la presentación del PDC ante 
CORPONOR. 

Precontractual 

Presentar soportes del curso básico 
certificado de 60 horas de los conductores 
que se designen para transportar las 
Sustancias peligrosas.  
 
Nota: El certificado tendrá una validez de 
2 años, vencido este término; deberá 
presentar actualización anual del curso 
con una intensidad de 20 horas. 

El proponente deberá presentar soportes 
del curso básico certificado de 60 horas de 
los conductores que se designen para 
transportar las Sustancias peligrosas. 
 
Nota: El certificado tendrá una validez de 2 
años, vencido este término; deberá 
presentar actualización anual del curso con 
una intensidad de 20 horas. 
 
Nota: Estos deberán ser enviados una vez 
se adjudique el proceso en la plataforma 
SECOP II. 

Contractual 

Previo al descargue de las sustancias 
peligrosas, el SENA verificará:  
 
 - Que el vehículo cuente con elementos 
básicos de atención de emergencias: 
Ropa protectora, Linterna, Botiquín de 
primeros auxilios, kit de derrames y 
mínimo 2 extintores tipo multipropósito. 
 
 - La instalación de rótulos de 
identificación reflectivos y las placas de 
identificación del número de las Naciones 
Unidas UN de la mercancía peligrosa 
transportada 

Previo al descargue de las sustancias 
peligrosas, el SENA verificará:  
 
 - Que el vehículo cuente con elementos 
básicos de atención de emergencias: Ropa 
protectora, Linterna, Botiquín de primeros 
auxilios, kit de derrames y mínimo 2 
extintores tipo multipropósito. 
 
 - La instalación de rótulos de identificación 
reflectivos y las placas de identificación del 
número de las Naciones Unidas UN de la 
mercancía peligrosa transportada. 
 
Nota: El proponente deberá garantizar que, 
en el transporte de las sustancias 
peligrosas, el vehículo cuente con todo lo 
indicado en el criterio ya que se deberá 
tomar evidencia fotográfica de estos 
elementos. 

Contractual 

 
 



28. ANEXOS:

✓ Resolución de Contratación Directa.
✓ Certificado de Exclusividad.
✓ Certificado de inclusión de objeto en el Plan Anual de Adquisiciones.
✓ Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
✓ Matriz de Riesgos.

Nota: Estos documentos hacen parte integral del presente estudio previo.

CARLOS ARTURO CONTRERAS MONROY 
Director Regional (e) 

Proyectó: Ingrid Susana Buitrago Cuellar, Contratista Dirección Regional 

Revisó: Cristhian Josué Leal Contreras, Abogado Contratista Dirección Regional 

Yuley Marleni Rangel Parada, Evaluadora SST Dirección Regional 

Lennin Said Gomezjurado Sánchez, Evaluador Ambiental CIES 
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