
  
GESTION JURIDICA 

GESTION DE CONTRATACION  
DESPACHO DEL ALCALDE 

Código: TS-GJ-GC-04 

Versión: 0 

ESTUDIOS PREVIOS 

Fecha de Aprobación: 
30/01/2020 

Página 1 de 48 

 

 

 

Municipio el Cerrito, Valle, Calle 7 No 11-62  
Teléfono: (092) 256 5244          /       Telefax: (092) 2567051; Fax: (092) 257 0952.    /   Código Postal:763520,   

Contáctenos: contactenos@elcerrito-valle.gov.co/www.elcerrito-valle.gov.co,  

 

MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE 

ALCALDÍA MUNICIPAL 
NIT. 800-100-533-5 

 

MODALIDAD DE SELECCIÓN PARA LA CONTRATACIÓN CUYO VALOR NO EXCEDA EL 

10% DE LA MENOR CUANTÍA O CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

 

DATOS GENERALES DE LA CONTRATACIÓN. 

TIPO DE PRESUPUESTO ASIGNADO: INVERSIÓN 

CÓDIGO DEL BANCO DE PROYECTOS No. 2024762480025 

FECHA DE INICIO DE ELABORACIÓN DEL 
ESTUDIO PREVIO. 

DÍA MES AÑO 

            04 12 2024 

FUNCIONARIO QUE PRESENTA LA 
NECESIDAD: 

EMNA JULIETH CAICEDO MONTAÑO 

NAYIVE CABAL 

CARGO: 
Dirección Administrativa – Desarrollo 

Institucional 

DEPENDENCIA SOLICITANTE. Dirección Administrativa - Desarrollo Institucional  

CLASE DE CONTRATO. PRESTACION DE SERVICIOS 

MODALIDAD DE CONTRATACION. MINIMA CUANTIA 

PRESENTADO A: JOSE ARLES TOBON GIRON 

 

 

1. DESCRIPCIÓN SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON 

LA CONTRATACIÓN (Sección 2, subsección 1, Artículo 2.2.1.1.2.1.1, DECRETO 1082 

DE 2015). 

 

En desarrollo de lo señalado en los numerales 7 y 12 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, del 

Artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, los estudios y documentos 

previos estarán conformados por los documentos definitivos, que sirvan de soporte para la 

elaboración del contrato, de manera que el contratista, pueda valorar adecuadamente el alcance 

de lo requerido por la entidad, así como la distribución de riesgos que la entidad propone. 

 

En virtud del principio de planeación y según la naturaleza del contrato, se deben realizar estudios 

previos en procura de obtener los resultados esperados y que se logre satisfacer la necesidad 

presentada por la entidad. 

 

Los estudios y documentos previos se pondrán a disposición de los interesados. 

 

El presente estudio se elabora de acuerdo con lo señalado en las normas legales y se 

desarrolló en los siguientes términos:  

 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE 

SATISFACER: 

El Decreto Nacional 1567 de 1998, Por el cual se crea el Sistema Nacional de Capacitación y el 

Sistema de Estímulos para los empleados del Estado, deben ser entendidos como “aquellos 

procesos permanentes orientados a crear, mantener y mejorar las condiciones que favorezcan el 

desarrollo integral del empleado, el mejoramiento de su nivel de vida y el de su familia”. 

¿Por qué son necesarias las capacitaciones en el entorno laboral? 

Las capacitaciones en el entorno laboral son fundamentales para el crecimiento y desarrollo tanto 

de los empleados como de las organizaciones.  
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Beneficios para los empleados: 

• Desarrollo profesional: Permite a los empleados adquirir nuevas habilidades y 
conocimientos, ampliando sus perspectivas laborales y aumentando su valor dentro de la 
empresa. 

• Mayor productividad: Al estar mejor preparados, los empleados pueden realizar sus 
tareas de manera más eficiente y eficaz, contribuyendo a un mayor rendimiento. 

• Satisfacción laboral: La oportunidad de aprender y crecer profesionalmente incrementa 
la satisfacción laboral de los empleados, lo que se traduce en una mayor motivación y 
compromiso con la empresa. 

• Adaptabilidad a los cambios: Las capacitaciones permiten a los empleados adaptarse 
a los cambios tecnológicos y a las nuevas demandas del mercado laboral. 

Beneficios para las organizaciones: 

• Mejora de la calidad: Los empleados capacitados están en mejores condiciones de 
producir bienes y servicios de mayor calidad, lo que se traduce en una mayor satisfacción 
del cliente. 

• Innovación: Las capacitaciones fomentan la creatividad y la innovación, lo que permite a 
las organizaciones mantenerse a la vanguardia de su sector. 

• Reducción de costos: Al mejorar la eficiencia y la calidad, las capacitaciones pueden 
contribuir a reducir los costos operativos de la empresa. 

• Retención del talento: Las empresas que invierten en la capacitación de sus empleados 
suelen tener tasas de rotación más bajas, ya que los empleados se sienten valorados y 
tienen mayores oportunidades de crecimiento. 

• Ventaja competitiva: Las organizaciones que cuentan con empleados altamente 
capacitados tienen una ventaja competitiva en el mercado. 

Tipos de capacitaciones: 

• Capacitación inicial: Orientada a brindar los conocimientos y habilidades básicas para 
desempeñar un puesto de trabajo. 

• Capacitación continua: Destinada a actualizar los conocimientos y habilidades de los 
empleados a lo largo de su carrera profesional. 

• Capacitación específica: Diseñada para desarrollar habilidades particulares 
relacionadas con un proyecto o una tarea específica. 

En resumen, las capacitaciones son una inversión que beneficia tanto a los empleados como a 

las organizaciones. Al permitir que los empleados adquieran nuevas habilidades y conocimientos, 

las empresas pueden mejorar su desempeño, adaptarse a los cambios y mantenerse 

competitivas en el mercado. 

Dicho lo anterior, la Alcaldía requiere la contratación de un servicio de capacitación integral para 

sus funcionarios, con el objetivo de fortalecer sus habilidades, conocimientos y competencias en 

áreas clave que potencien la calidad de los servicios públicos y la eficiencia en la gestión 

administrativa. Este servicio debe proporcionar formación continua y actualizada en temas 

relevantes para el desarrollo profesional de los empleados y el cumplimiento de los objetivos 

institucionales. 

 

Las capacitaciones deben estar diseñadas para mejorar tanto las competencias técnicas como 

las habilidades blandas, de manera que los funcionarios puedan enfrentar los retos del entorno 

laboral y adaptarse a las necesidades cambiantes de la comunidad. Además, deben promover 
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una cultura de aprendizaje y crecimiento profesional que impulse la innovación, la colaboración y 

la mejora de la productividad en la alcaldía. 

 

El proveedor del servicio de capacitación debe contar con la experiencia y el personal calificado 

necesario para ofrecer cursos y talleres de alta calidad, diseñados a medida de las necesidades 

de la alcaldía. 

 

Es esencial que las capacitaciones incluyan materiales de apoyo y evaluaciones que permitan 

medir el impacto y la efectividad del aprendizaje. Además, el servicio debe ofrecer seguimiento y 

soporte para garantizar la implementación de las nuevas habilidades en el entorno laboral de los 

funcionarios. 

 

2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL 

DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS (Numeral 2. Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Decreto 

1082 de 2015). 

 

2.1. OBJETO: FORTALECER LAS CAPACIDADES DE LOS FUNCIONARIOS DE LA 

ALCALDIA Y DE LA COMUNIDAD, A TRAVES DE PROCESOS DE CAPACITACION QUE 

PROMUEVAN LA APROPIACION SOCIAL DEL CONOCIMIENTO SOBRE LA GESTION 

PUBLICA MUNICIPAL CON EL FIN DE MEJORAR LA PRESTACION DE SERVICIOS Y 

FOMENTAR LA PARTICIPACION CIUDADANIA. 

 

2.2. CLASIFICACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS- UNSPSC:  

 

Los bienes requeridos para el presente proceso fueron clasificados, de conformidad con el 

Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (UNSPSCv14_0801) contenido en la 

dirección http://www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion.  

 

 

ITEM GRUPO  SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO  

1 
[F] 

Servicios 

 
[800000] 

 
[801100] 

[80111600] 
Servicios de personal 

temporal  

 
- 

2 
[F] 

Servicios 

 
[800000] 

 
[801100] 

80131500 
Alquiler y 

arrendamiento de 
propiedades y 
edificaciones  

 
 
- 

3 
[F] 

Servicios 

 
[800000] 

 
[801100] 

80161500 
Servicio de apoyo 

gerencial 

 
- 

3 
[F] 

Servicios 

[810000] 
[811400] 

 

[81141600] 
Manejo de cadena de 

suministro  
  

81141601 
Logística  

3 
[F] 

Servicios 

 
[900000] 

[901000] 
 

[90101500] 
Establecimientos para 

comer y beber 

 
- 

4 
[F] 

Servicios 

 
[900000] 

[901000] 
 

[90101600] 
Servicios de 

banquetes y catering  

 
- 

 

mailto:contactenos@elcerrito-valle.gov.co/
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3.1 ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR.  

 

ITEM DESCRIPCIÓN 

UNIDADES 

DE 

MEDIDA 

CLASE DE 

SERVICIO 
CANTIDAD 

1 

Desayuno - 

Sencillo I 

Opción 1 

Omelet (jamón, y/o 

salchicha, + queso, y/o 

champiñones, + cebolla, 

tomate, etc), y una 

bebida caliente (café, y/o 

milo, y/o té con leche 

250ml ) y/0 jugo natural 

(vaso de 7 Oz).                                                                                       

UNITARIO Suministro 1 

2 

Desayuno - 

Típico I 

Opción 2 

Calentao de fríjoles y/0 

calentado de lentejas 

con huevo + bebida 

caliente (café 250ml, y/o 

milo, 250ml y y/o té con 

leche 250ml) y/o jugo 

natural (vaso de 7 Oz).   

UNITARIO Suministro 1 

3 

Desayuno - 

Típico II 

Opción 3 

Arepa + porción de 

proteína (carne 150 gr, 

y/o pollo 150gr, y/o 

porción de chicharrón 

y/o porción de chorizo) + 

bebida caliente (café 

250ml, y/o milo, 250ml, 

y/o té con leche 250ml) o 

jugo natural vaso de 7 

Oz).   

UNITARIO Suministro 1 

4 

Desayuno - 

Americano 

(servido a la 

mesa) 

Opción 4 

Dos proteínas (huevo + 

salchichas), un 

carbohidrato (arepa, y/o 

pan, y/o wafles y/o pan 

cake), un producto 

lácteo (queso y/o, leche 

y/o yogurt) + porción 

mermelada y 

mantequilla y una 

bebida caliente (café 

250ml, y/o milo, 250ml, 

y/o té con leche 250ml, 

y/o jugo natural (vaso de 

7 Oz).  

UNITARIO Suministro 1 

5 

Almuerzo – 

Ejecutivo 

Opción 1 

Una proteína (Opción 1) 

+ una porción de 

carbohidrato, una 

porción de ensalada de 

verduras + bebida 

(gaseosa 250 ml y/o, 

limonada 250 ml, y/o 

soda 250 ml y/o natural 

vaso de 7 Oz).  

UNITARIO Suministro 1 

mailto:contactenos@elcerrito-valle.gov.co/
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6 

Almuerzo - Tipo 

evento (servido 

a la mesa) 

Opción 2 

Dos carnes (pollo 150 gr 

y/o res 150 gr y/o, 

cerdo150 gr y/o, 

pescado 150gr y/o 

proteína vegetal) una 

porción de carbohidrato 

135gr, una porción de 

ensalada con verduras, 

+ porción de postre 

+bebida (gaseosa 250 ml 

y/o, limonada 250 ml, y/o 

soda 250 ml y/o natural 

vaso de 7 Oz).  

UNITARIO 
Suministro 

y Alquiler  
1 

7 

Almuerzo típico I 

– Lechona 

Opción 3 

Porción de lechona en 

caja 250gr + bebida 

(gaseosa 250 ml y/o, 

limonada 250 ml, y/o 

soda 250 ml y/o natural 

vaso de 7 Oz).  

UNITARIO Suministro 1 

8 

Almuerzo típico 

II -Sancocho de 

gallina 

Opción 4 

Sancocho de gallina, 

(Una presa de pollo, + 

porción de arroz, 

+ensalada verduras, + 

bebida (gaseosa 250 ml 

y/o, limonada 250 ml  , 

y/o  soda 250 ml  y/o  

natural vaso de 7 Oz).   

UNITARIO Suministro 1 

9 

Refrigerio - 

Sencillo I 

opción 1 

2 pandebono, y/o 2 

buñuelos, y/o 2 

almojábanas, y/o 2 

empanadas y/o Pastel de 

pollo, y/o pastel de 

carne) + bebida: 

gaseosa 250 ml y/o, 

limonada 250 ml, Jugo 

de cajita x 200cc.     

UNITARIO Suministro 1 

10 

Refrigerio - Plato 

Básico 

opción 2 

1 buñuelo, 1 hojaldra, 

natilla y porción de 

manjar blanco. + bebida: 

gaseosa 250 ml y/o, 

Jugo de cajita x 200cc.    

UNITARIO Suministro 1 

11 

Refrigerio – 

Sandwich 

opción 3 

Sandwich (jamón y 

queso, y/o atún, y/o 

pollo, y/o roast beef), + 

verduras y un (1) 

paquete de papas de 

paquete 30 gr + bebida: 

gaseosa 250 ml y/o, 

Jugo de cajita x 200cc.    

UNITARIO Suministro 1 

12 

Refrigerio - 

Ensalada de 

frutas 

opción 4 

Ensalada de frutas 

variadas (Mínimo 5 

frutas, ya sea papaya y/o 

manzanas y/o melón y/o 

fresas y/o banano y/o 

kiwi y/o peras, y/o 

melocotones, y/o 

arándanos, y/o uvas, y/o 

mango)   

UNITARIO Suministro 1 
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13 

Estación de café 

- para 51 a 100 

personas 

Estación de café que 

incluya agua fría y 

caliente, café, crema no 

láctea, azúcar, 

aromáticas, vasos 07 

onz. cucharas, 

servilletas y 

mezcladores. Para este 

servicio se prefiere el 

uso de vajilla y 

cristalería; en caso de 

utilizar desechables, 

estos deberán ser 100% 

biodegradables. (incluye 

mesero)-menaje pesado 

(mesas y mantelería 

para estación de 

servicio).  

UNITARIO 

Suministro 

y 

Prestación 

de servicio 

1 

14 

Estación de café 

- para 101 a 150 

personas 

Suministro 

y 

Prestación 

de servicio 

1 

15 

Estación de café 

- para 151 a 200 

personas 

Suministro 

y 

Prestación 

de servicio 

1 

16 

Estación de café 

- para 201 a 300 

personas 

Suministro 

y 

Prestación 

de servicio 

1 

17 Agua 

Paca de 24 Botellas de 

agua tipo PET sin gas x 

600 ml.   

PACA Suministro 1 

18 Gaseosa 

Paca de 6 unidades de 

Gaseosa en botella 300 

ml y/o lata 269ml 

(Sabores surtidos)  

PACA Suministro 1 

19 Gaseosa 

Paca de 6 unidades de 

Gaseosa en botella 1 

litro (Sabores surtidos)  

PACA Suministro 1 

20 
Jugo natural 

sabores surtidos 

Paca de 24 unidades de 

Jugo natural de 200 ml 

sabores surtidos 

(guayaba y/o naranja/ 

fresa y/o, limón, etc.) 

PACA Suministro 1 

21 Bebidas Típicas 

 Bebidas Típicas 

(champús, salpicón, 

lulada y Masato. Etc.) 

Vasos de 7 oz.  

UNITARIO Suministro 1 

22 Silla Silla plástica con brazos.  

UNITARIO 

X DIA 

(MÁXIMO 8 

HORAS 

MÍNIMO 1 

HORA) 

Alquiler 1 

23 Mesa tablón 

Mesa tablón 

(180X70X74) con mantel 

y sobre mantel (varios 

colores)  

UNITARIO 

X DIA 

(MÁXIMO 8 

HORAS 

MÍNIMO 1 

HORA) 

Alquiler 1 
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24 Tarima 
Tarima con charolina 

(4mx6m) 

UNITARIO 

X DIA 

(MÁXIMO 8 

HORAS 

MÍNIMO 1 

HORA) 

Alquiler 1 

25 Tarima 

Tarima en aluminio 

certificado 4x4 piso 

antideslizante con 

escalera y barandas 

UNITARIO 

X DIA 

(MÁXIMO 8 

HORAS 

MÍNIMO 1 

HORA) 

Alquiler 1 

26 Pantalla led 

Pantalla LED 3×2 mts 

modelo Spider Pixel 3.9 

mm. NOTA: En este 

servicio de debe incluir 

el armado y desarmado 

de la pantalla LED con 

operador) 

UNITARIO 

X DIA 

(MÁXIMO 8 

HORAS 

MÍNIMO 1 

HORA) 

Alquiler 1 

27 
Instalación 

Eléctrica 

Acometida de energía 

según lo requerido para 

cada evento, incluye 

instalación y/o extensión 

dependiendo del evento. 

M2 x DIA 

(MÁXIMO 8 

HORAS 

MÍNIMO 1 

HORA) 

Alquiler 1 

28 
Personal apoyo 

logistico 

Atención por 4 horas el 

turno para el servicio  
4 HORAS 

Prestación 

de Servicio 
1 

29 Mesero 
Atención por 4 horas el 

turno para el servicio  
4 HORAS 

Prestación 

de Servicio 
1 

30 
Instalación 

Eléctrica 

Instalación Eléctrica 

para Inflable servicio por 

día con una acometida o 

red eléctrica de minino 

15 amperios - 20 

METROS DE LONGITUD  

20 

METROS X 

DIA 

(MAXIMO 8 

HORAS 

MINIMO 1 

HORA) 

Alquiler 1 

31 Arreglo floral 

Arreglo floral sencillo de 

mesa, 15 rosas colores 

surtidos, tropical con 

follaje de forma alargado 

asimétrico de altura 

entre 40 a 80 cm. 

UNITARIO Suministro 1 

32 Arreglo floral 

Arreglo floral mediano 

de mesa, 36 rosas 

colores surtidos, 

tropical con follaje de 

forma alargado 

asimétrico de altura 

entre 40 a 80 cm. 

UNITARIO Suministro 1 

33 Carpa blanca 

Carpa 4x4 a 4 aguas con 

laterales. Estructura de 

fácil armado y 

desarmado. Lona de alta 

resistencia (El servicio 

debe incluir transporte, 

armada y desarmada) 

UNITARIO 

X DIA 

(MÁXIMO 8 

HORAS 

MÍNIMO 1 

HORA) 

Alquiler 1 
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34 Carpa blanca 

Modulo Carpa Blanca de 

12X6 mts a 2 aguas con 

laterales. Estructura de 

fácil armado y 

desarmado. Lona de alta 

resistencia. (El servicio 

debe incluir transporte, 

armada y desarmada) 

UNITARIO 

X DIA 

(MÁXIMO 8 

HORAS 

MÍNIMO 1 

HORA) 

Alquiler 1 

35 
Sonido y 

parlantes 

Sonido y parlantes para 

50 personas (100 watts 

de potencia) El Servicio 

incluye transporte, 

armada, desarmada y su 

operador) 

UNITARIO 

x DIA 

(MÁXIMO 8 

HORAS 

MINIMO 1 

HORA) 

Alquiler y 

Prestación 

de Servicio 

1 

36 
Sonido y 

parlantes 

Sonido y parlantes para 

100 personas (150 watts 

de potencia) El Servicio 

incluye transporte, 

armada, desarmada y su 

operador) 

UNITARIO 

x DIA 

(MÁXIMO 8 

HORAS 

MINIMO 1 

HORA) 

Alquiler 1 

37 
Sonido y 

parlantes 

Sonido y parlantes para 

150 personas (200 watts 

de potencia ) El Servicio 

incluye transporte, 

armada, desarmada y su 

operador) 

UNITARIO 

x DIA 

(MÁXIMO 8 

HORAS 

MINIMO 1 

HORA) 

Alquiler 1 

38 
Sonido y 

parlantes 

Sonido y parlantes para 

300 personas (400 watts 

de potencia) El Servicio 

incluye transporte, 

armada, desarmada y su 

operador) 

UNITARIO 

x DIA 

(MÁXIMO 8 

HORAS 

MINIMO 1 

HORA) 

Alquiler 1 

39 Micrófono Micrófono alámbrico 

UNITARIO 

x DIA 

(MÁXIMO 8 

HORAS 

MINIMO 1 

HORA) 

Alquiler 1 

40 Micrófono Micrófono inalámbrico 

UNITARIO 

x DIA 

(MÁXIMO 8 

HORAS 

MINIMO 1 

HORA) 

Alquiler 1 

41 
Proyección con 

Video beam 

Proyector con Video 

beam (2500 Lumenes) + 

pantalla lona 2 mts x 2 

mts 

UNITARIO 

x DIA 

(MÁXIMO 8 

HORAS 

MINIMO 1 

HORA) 

Alquiler 1 

42 
Computador 

portatil 

Procedador core i5 o 

raizen 5ta generacion o 

superior 

UNITARIO 

X DIA 

(MÁXIMO 8 

HORAS 

MÍNIMO 1 

HORA) 

Alquiler 1 
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43 Luces Par Led 

Luces Par Led (PAR64) 

El Servicio incluye 

transporte, armada, 

desarmada y su 

operador) 

UNITARIO 

X DIA 

(MÁXIMO 8 

HORAS 

MÍNIMO 1 

HORA) 

Alquiler 1 

44 Luces Cabezas 

Luces Cabezas móviles 

con bombilla 700w (tipo 

spot/wash) El Servicio 

incluye transporte, 

armada, desarmada y su 

operador) 

UNITARIO 

X DIA 

(MÁXIMO 8 

HORAS 

MÍNIMO 1 

HORA) 

Alquiler 1 

45 
Agrupación de 

música 

Agrupación de música 

géneros (salsa, 

merengue, tropical y/o a 

discreción de lo que se 

requiera en el evento) 

tiempo: 1 salida musical 

de 60 minutos - 4 

músicos 

HORA 
Prestación 

de Servicio 
1 

46 Dj 
Dj 1 hora + equipo 

(consola, cableado) 
HORA 

Prestación 

de Servicio 
1 

47 
Amplificación de 

sonido 

Amplificación de sonido 

para presentación de 

agrupación musical de 4 

músicos para espacio de 

150 personas. (El 

Servicio incluye 

transporte del sonido, 

armada, desarmada y su 

operador) 

UNITARIO 

X DIA 

(MÁXIMO 8 

HORAS 

MÍNIMO 1 

HORA) 

Alquiler 1 

48 
Amplificación de 

sonido 

Amplificación de sonido 

para presentación de Dj 

para espacios de 200 

personas (El Servicio 

incluye transporte del 

sonido, armada, 

desarmada y su 

operador) 

UNITARIO 

X DIA 

(MÁXIMO 8 

HORAS 

MÍNIMO 1 

HORA) 

Alquiler 1 

49 
Plegable tamaño 

carta 

Paquete de 2.000 

Plegables tamaño carta 

en papel propalcote de 

200 gramos, 

4x4(policromía), a 3 

cuerpos full color.  

PAQUETE 

X 2.000 
Suministro  1 
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50 

Cuadernillo full 

color grapado al 

caballete. 

Cuadernillo full color 

grapado al caballete. 

Tamaño cerrado del 

cuadernillo: 14cm x 

21cm, tamaño abierto 

medida final: 28cm x 

21cm. Compuesto por 

una (1) hoja propalcote 

de 115 gramos (4 

páginas) con acabado 

mate (portada y 

contraportada) y nueve 

(9) hojas propalcote de 

80 gramos (36 páginas).  

UNITARIO Suministro  1 

51 
Pendón tipo 

araña 

Pendón tipo araña 

(90cmx200cm) 

(impresión más 

estructura) 

UNITARIO Suministro  1 

52 Pendón Rollup 
Pendón Rullup 2mx1m 

(impresión + estructura) 
UNITARIO Suministro  1 

53 

Pendón con 

estructura 

metálica 

Pendón con estructura 

metálica (90cmx200cm) 

Pendón por m2 

(IMPRESIÓN Y 

ESTRUCTURA) 

UNITARIO Suministro  1 

54 Certificados 

Certificados de 

participación y 

reconocimiento 

(DIPLOMAS IMPRESIÓN 

3 TINTAS)  

UNITARIO Suministro  1 

55 
Impresión 

escarapela. 

Impresión escarapela. 

Propalcote 200gr; 4x4; 

Dimensiones: 

11cmx7cm. Incluido el 

sobre de plástico y 

cordón. 2 TINTAS  

UNITARIO Suministro  1 

56 Libreta : 

Libreta: Portada y 

contraportada en pasta 

blanda en propalcote de 

300 gramos; 4x4 

(policromía); 2 insertos 

en propalcote de 150 

gramos 4x4; 50 hojas 

internas en papel bond 

de 75 gramos a una 

tinta; lomo acabado 

hotmelt. Dimensiones: 

14cmX11cm cerrado.   

UNITARIO Suministro  1 

57 Libreta: 

Libreta: Portada y 

contraportada en pasta 

blanda en propalcote de 

300 gramos; 4x4 

(policromía); 2 insertos 

en propalcote de 150 

gramos 4x4; 50 hojas 

internas en papel 

reciclado de 75 gramos 

a una tinta; lomo 

acabado hotmelt. 

UNITARIO Suministro 1 
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Dimensiones: 

14cmX11cm cerrado.   

58 Souvenir 

compuesto por dulces 

tipicos Galletas en bolsa 

220 grs, bebida 

artesanal 700 ml, Dulce 

manjarblanco  250 grs, 

caja natilla 300 grs, caja 

buñuelo 300 grs, 

torta navideña 850 gr. 

UNITARIO Suministro 1 

59 Souvenir 

compuesto por dulces 

tipicos Galletas en bolsa 

220 grs, bebida 

Artesanal 700 ml, Dulce 

manjarblanco  250 grs, 

caja natilla 300 grs, caja 

buñuelo 300 grs, 

salchicha 150 grs, 

mayonesa 200 grs, salsa 

de tomate 200 grs, 

duraznos en tarro 425, 

mermelada 200 grs, 

arveja 300 grs, 

torta navideña 850 gr, 

maní 40 grs y dulce de 

breva 600 grs. 

UNITARIO Suministro 1 

60 Capacitador 

Profesional con 

Posgrado en la 

modalidad de Maestría, 

cuyo campo de acción 

tenga relación con el 

objeto contractual o la 

(s) actividad (es) a 

desarrollar previa 

autorización de la 

supervisión. 

HORA 
Prestación 

de Servicio 
1 

 

 

4. ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO. 

 

4.1. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:  OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA  

 

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA. El contratista se obliga en desarrollo del 

objeto contractual: 

 

1. El contratista deberá suministrar todos y cada uno de los bienes y prestar los servicios 
que forman parte del presente contrato cumpliendo con todas y cada una de las 
especificaciones técnicas establecidas en los estudios previos, de acuerdo con los precios 
unitarios presentados por el CONTRATISTA,  

2. Suministrar los bienes y prestar los servicios en los tiempos y condiciones técnicas 
establecidas en el presente a la oficina del supervisor encargado o donde indique 
oportunamente el supervisor, en las fechas y horarios concertados con anterioridad, a fin 
de satisfacer la necesidad. 

3. Asumir los costos y disponer de los medios de transporte necesarios para la correcta 
entrega de los bienes especificados y para la movilización del personal que se requiera.  

4. En caso de no cumplir con la calidad, cantidad y especificaciones técnicas de los bienes 
o servicios requeridos por el Municipio, El Contratista deberá cambiar los mismos por los 
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requeridos en el contrato, sin trasgredir el tiempo de ejecución del contrato, el Supervisor 
deberá reportar por escrito la situación de forma inmediata al contratista.  

5. El contratista asumirá por su cuenta y riesgo y de forma exclusiva las obligaciones y 
ejecución contractual objeto del presente. 

6. El contratista deberá mantener indemne al municipio de cualquier reclamación 
proveniente de terceros que tengan como causa las actuaciones derivadas del desarrollo 
y ejecución del contrato.  

7. Cumplir con las condiciones jurídicas, técnicas, económicas y comerciales presentadas 
en la Oferta.  

8. Constituir y mantener vigente la Garantía Única que impone la celebración del Contrato, 
en los términos establecidos en el mismo 

9. Mantener vigente las garantías exigidas por el tiempo pactado en el contrato, así como de 
las modificaciones que se presenten en la ejecución de este.  

10. Informar por escrito y oportunamente al supervisor del Contrato cualquier anomalía o 
dificultad que se presente en el desarrollo del contrato y proponer alternativas de solución 
a las mismas.  

11. Atender en forma inmediata las observaciones y solicitudes del Supervisor del Contrato, 
con el fin de garantizar el cumplimiento del contrato.  

12. Acatar las instrucciones que sean impartidas por el supervisor del contrato y que redunden 
en beneficio del objeto aquí contratado  

13. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en 
desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la administración o a terceros 
en los términos del artículo 52 de la ley 80 de 1993.  

14. Cumplir oportunamente con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social 
Integral (Salud, Pensiones y ARL), según corresponda, de conformidad por lo establecido 
por la normatividad vigente, y presentar la respectiva certificación del representante legal 
y o revisor fiscal cuando aplique, o comprobantes de pago originales. 

15. Adelantar oportunamente los trámites y cumplir los requisitos para el perfeccionamiento, 
la ejecución y legalización del contrato, el contratista debe asumir los gastos de 
legalización del contrato, así como presentar dentro del término establecido en la garantía 
general de cumplimiento para su debida aprobación. 

16. Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demás 
documentos necesarios para el pago. 

17. Deberá todo elemento o material que vaya a ser entregado, contar con la aprobación por 
parte del Supervisor para dar cumplimiento a lo estipulado en los diseños y en las 
especificaciones técnicas, para lo cual el supervisor podrá solicitar al CONTRATISTA 
muestras de los diferentes materiales o elementos, en el momento que lo considere 
conveniente. 

18. Las demás obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento del objeto 
contractual 

 

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO. 

 

1. Verificar el cumplimiento del objeto contratado, de acuerdo con la cantidad y calidad pactada 

en los Estudios Previos e invitación pública. 

2. Efectuar los registros y operaciones presupuestales y contables necesarios para cumplir 

cabalmente el pago con el servicio que el Contratista haya prestado a ésta con base en el 

contrato.  

3. Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto del contrato. 

4. Suministrar oportunamente la información que requiere el contratista para el cumplimento 

de sus obligaciones contractuales. 

5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el presente Contrato, y en los 

documentos que de él forman parte.  
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6. Realizar supervisión del contrato a través del Jefe de la Oficina Asesora de planeación 

Municipal quien hará las veces de Supervisor.  

7. Las demás consagradas en el Artículo 4 de la Ley 80 de 1995.   

 

4.2. VALOR Y FORMA DE PAGO:  

El presupuesto oficial para el presente proceso de selección, bajo la figura de MONTO 

AGOTABLE, corresponde a la suma de VEINTINUEVE MILLONES TRESCIENTOS SETENTA 

Y SEIS MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($29.376.466) incluido IVA, 

impoconsumo (si aplica) y demás tributos nacionales, departamentales y municipales que se 

causen, así como los costos directos e indirectos que se generen con la suscripción, legalización 

y ejecución del contrato. Secretaría de Dirección Administrativa de El Cerrito, no reconocerá 

ningún reajuste realizado para el contratista en relación con los costos, impuestos, gastos o 

actividades adicionales que aquel requiera para la ejecución del contrato y que fueron previsibles 

al momento de la presentación de la propuesta, así como aquellos que no hayan sido reconocidos 

o avalados en el contrato que se suscriba ni se aceptarán salvedades de naturaleza alguna.  

NOTA 1: Se aclara al oferente, que el valor total de su oferta económica es el que determinará el 

orden de elegibilidad de los proponentes. Sin embargo, el oferente debe tener en cuenta que su 

ofrecimiento económico no podrá superar los precios techo establecidos, tanto por valor unitario 

de los items, como por valor total de la oferta. Estos precios techo se encuentran establecidos en 

el documento excel: “PRECIOS TECHO – PRESTACIÓN DE SERVICIOS. HOJA VALORES 

TECHO”.  

NOTA 2: Los proponentes deberán tener en cuenta que al momento de presentar su oferta en la 

plataforma de Secop II, esta no deberá exceder el valor total del presupuesto del que dispone la 

Entidad, es decir VEINTINUEVE MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL 

CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($29.376.466) incluido IVA y demás 

tributos nacionales, departamentales y municipales que se causen y costos directos e indirectos 

que se generen con la suscripción, legalización y ejecución del contrato; de igual manera deberán 

adjuntar diligenciado el archivo Excel – “Anexo OFERTA ECONÓMICA” cargado por la Entidad 

en la plataforma Secop II, donde relacionan los valores que determinarán la selección de la oferta 

económica del menor valor. 

NOTA 3: La adjudicación del contrato que resulte del proceso de selección, será por el total del 

presupuesto oficial asignado sin fórmula de reajuste, esto es VEINTINUEVE MILLONES 

TRESCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE 

($29.376.466). 

NOTA 4: Es preciso aclarar que la oferta económica (Anexo)que corresponda al menor valor en 

su totalidad y que cumpla con el lleno de los requisitos exigidos, será a la que se adjudicará el 

contrato que, del presente proceso competitivo, previo cumplimiento de los demás factores de 

selección. 

 

FORMA DE PAGO 

 

Se realizará UNICO PAGO al finalizar las actividades objeto del contrato. Previa Acta de recibo a 

satisfacción por parte del supervisor designado y presentación de la factura, comprobantes de 

pago de las obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social en Salud y pensiones, en 

los porcentajes legalmente establecidos.  

 

mailto:contactenos@elcerrito-valle.gov.co/
http://www.elcerrito-valle.gov.co/


  
GESTION JURIDICA 

GESTION DE CONTRATACION  
DESPACHO DEL ALCALDE 

Código: TS-GJ-GC-04 

Versión: 0 

ESTUDIOS PREVIOS 

Fecha de Aprobación: 
30/01/2020 

Página 14 de 48 

 

 

 

Municipio el Cerrito, Valle, Calle 7 No 11-62  
Teléfono: (092) 256 5244          /       Telefax: (092) 2567051; Fax: (092) 257 0952.    /   Código Postal:763520,   

Contáctenos: contactenos@elcerrito-valle.gov.co/www.elcerrito-valle.gov.co,  

 

MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE 

ALCALDÍA MUNICIPAL 
NIT. 800-100-533-5 

 

No obstante, lo señalado en la presente cláusula, los anteriores pagos están sujetos a las 

disponibilidades del Programa Anual Mensual de Caja –PAC y el contratista deberá tener en 

cuenta lo dispuesto por el artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, que hace referencia al derecho de 

turno. 

 

El Municipio de El Cerrito Valle, se obliga para con el oferente a sufragar los gastos establecidos 

en el presupuesto del presente proyecto, por ende, la entidad no asumirá costos extras, que se 

encuentren por fuera del presupuesto a lo solicitado, sin perjuicio de los costos, que se llegaren 

a imputar al municipio por responsabilidad objetiva del mismo, en ocasión a circunstancias 

contractuales de la ejecución del contrato. 

 

Los pagos que por este concepto le efectúe el Municipio de El Cerrito Valle al contratista se 

realizarán mediante transacción bancaria.  

 

Cuando se presente factura o cuenta de cobro esta deberá cumplir con los elementos 

establecidos en el artículo 617 del estatuto tributario nacional. 

a. Denominación expresa como factura de venta.  

b. Apellidos, nombre o razón social y NIT del vendedor o de quien presta el servicio.  

c. Apellidos, nombre o razón social y NIT del adquiriente de los bienes o servicios, junto con la 

discriminación del IVA pagado.  

d. Número consecutivo de factura de venta.  

e. Fecha de expedición de la factura.  

f.  Valor total de la operación.  

h. Nombre o razón social y el NIT del impresor de la factura  

 

i. Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas al momento de la expedición de 

la factura los requisitos de los literales a), b), d) y h), deberán estar previamente impresos a través 

de medios litográficos, tipográficos o de técnicas industriales de carácter similar. 

Cuando el contribuyente utilice un sistema de facturación por computador o máquinas 

registradoras, con la impresión efectuada por tales medios se entienden cumplidos los requisitos 

de impresión previa. El sistema de facturación deberá numerar en forma consecutiva las facturas 

y se deberán proveer los medios necesarios para su verificación y auditoria. 

Sin perjuicio de lo anterior el pago efectivo se sujetará a la disponibilidad y apropiación 

presupuestal, ajustándose al programa anual Mensualizados de Caja del Municipio. 

 

Derecho de Turno: No obstante, el pago estará sujeto a las disponibilidades, del plan de 

anualizado de caja y el contratista deberá tener en cuenta lo dispuesta por el artículo 19 de la ley 

1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno. 

 

4.3. PLAZO: 

El plazo de ejecución del contrato que se derive del presente proceso de selección será hasta 

el 31 de diciembre del 2024, contado a partir de la suscripción del acta de inicio, previo 

cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución dispuestos en el artículo 41 

de la Ley 80 de 1993, o dar por terminada su ejecución en el momento en que se agote el 

presupuesto, lo que primero ocurra en el tiempo considerando los eventos programados. 

  

mailto:contactenos@elcerrito-valle.gov.co/
http://www.elcerrito-valle.gov.co/


  
GESTION JURIDICA 

GESTION DE CONTRATACION  
DESPACHO DEL ALCALDE 

Código: TS-GJ-GC-04 

Versión: 0 

ESTUDIOS PREVIOS 

Fecha de Aprobación: 
30/01/2020 

Página 15 de 48 

 

 

 

Municipio el Cerrito, Valle, Calle 7 No 11-62  
Teléfono: (092) 256 5244          /       Telefax: (092) 2567051; Fax: (092) 257 0952.    /   Código Postal:763520,   

Contáctenos: contactenos@elcerrito-valle.gov.co/www.elcerrito-valle.gov.co,  

 

MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE 

ALCALDÍA MUNICIPAL 
NIT. 800-100-533-5 

 

4.4. LUGAR DE EJECUCIÓN. Se ha determinado como lugar de cumplimiento del presente 

objeto contractual el municipio de El Cerrito Valle del Cauca en los sitios donde se delegue 

para la prestación del servicio.    

 

4.5. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR 

De conformidad con lo establecido en los artículos 13 y 32 de la Ley 80 de 1993, el Municipio 

suscribirá un contrato de prestación de servicios con quien resulte adjudicatario del Presente 

proceso de selección. 

 

En ningún caso estos contratos generan relación laboral entre el Municipio y el contratista ni 

prestaciones sociales a favor de este último y se celebrarán por el término estrictamente 

indispensable. Por ser un contrato estatal el régimen que rige el contrato es la Ley 80 de 1993 y 

en los aspectos no regulados en esta ley se acudirá a la regulación que sobre la materia consagre 

el Código Civil y el Código de Comercio. 

 

SUPERVISIÓN DEL CONTRATO (Numeral 5, artículo 2.2.1.1.1.2.1. DECRETO 1082 DE 2015) 

 

La supervisión de este proceso estará a cargo del jefe de Dirección Administrativa y la secretaria 

de Desarrollo Institucional, quienes harán el seguimiento y verificación del cumplimiento del 

contrato; Las supervisoras presentarán un informe final de ejecución y también la certificación de 

cumplimiento del objeto contractual. 

 

Las facultades y deberes de los supervisores son los establecidos en el Estatuto General de 

Contratación de la Administración Pública, los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el Manual 

de Contratación y demás normas concordantes. Entre las que se encuentran: 

 

Verificar el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, de ejecución y de legalización 

del contrato.  

a) Verificar el cumplimiento de las normas tributarias.  

b) Suscribir las actas, incluida la de inicio, durante la etapa contractual y post contractual, 

sometiendo a consideración del representante legal de la entidad las que impliquen 

adopción de decisiones que comprometan a la entidad y remitir los documentos originales 

a la Oficina Jurídica para su archivo en el expediente acompañadas de los soportes que 

la justifiquen.  

c) Verificar en forma oportuna la veracidad de la información presentada por el contratista 

en los diferentes informes. 

d) Velar por el cumplimiento de las garantías y solicitar la prórroga cuando se requiera. 

e) Velar por el cumplimiento del contrato en todas las partes.  

f) Exigir la entrega de los bienes por parte del contratista, con el cumplimiento de todas las 

especificaciones exigidas por la entidad en la invitación pública y en el contrato.  

g) Las demás establecidas por la ley y los reglamentos de la entidad.  

h) Verificar que el contratista realice los aportes al sistema de seguridad social en salud y 

pensión, de acuerdo con la normatividad que rige la materia. 

i) Tramitar oportunamente el pago del contratista ante el Municipio. 
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5. SOPORTE ECONÓMICO DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU 

JUSTIFICACIÓN (Numeral 4., Artículo 2.2.1.2.1.5.1., DECRETO 1082 DE 2015). 

 

VALOR DEL PROCESO DE SELECCIÓN: Para todos los efectos legales y fiscales el valor del 

presente contrato se fija en la suma de hasta VEINTINUEVE MILLONES TRESCIENTOS 

SETENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/cte., ($29.376.466), 

VALOR A MONTO AGOTABLE Incluido IVA, de acuerdo con los valores detallados en el punto 

denominado ESTUDIO DEL MERCADO. 

JUSTIFICACIÓN. De conformidad con el artículo 2.2.1.1.1.6.1 Decreto 1082 de 2015 “La Entidad 

Estatal debe hacer durante la etapa de planeación el análisis necesario para conocer el sector 

relativo al objeto del Proceso de Contratación desde la perspectiva legal, comercial, financiera, 

organizacional, técnica, y de Análisis de Riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este 

análisis en los Documentos del Proceso”.  

 

En aplicación de la citada norma, la guía para la elaboración de los estudios del sector y demás 

guías y manuales expedidos por Colombia Compra eficiente, el Municipio deja constancia de la 

realización del análisis del sector económico, de los oferentes teniendo en cuenta datos históricos 

tomados de la contratación de la Entidad, la contratación publicada en el SECOP II, relacionados 

con el objeto a contratar, y estudio de la oferta, dicho análisis se encuentra incorporado en las 

diferentes secciones del presente Estudio Previo y comprende: 

 

ANALISIS DEL MERCADO 

INTRODUCCION 

 

La función de compras debe estar orientada a satisfacer las necesidades de la Entidad Estatal y 

a obtener el mayor valor por el dinero público, por lo que a través de este instrumento y en 

cumplimiento de la obligación legal del Ministerio de analizar el mercado relativo al objeto del 

proceso de contratación, como entidad pública del orden nacional, según el artículo 2.2.1.1.1.6.1 

del decreto 1082 de 2015, se procede a desarrollar el análisis del sector alrededor del objeto del 

proceso siguiendo los lineamientos de la Agencia Nacional de Contratación Estatal – Colombia 

Compra Eficiente. 

 

ASPECTOS GENERALES 

En Colombia el Documento Conpes 3547 del 2008, contiene la “Política Nacional Logística”, la 

cual es presentada por el Estado Colombiano para fomentar las condiciones requeridas para 

mejorar el desempeño de las actividades logísticas en el país. En este documento se define la 

“Logística” como “la manipulación de bienes y servicios que requieren o producen las empresas 

o los consumidores finales, mediante las funciones de transporte, almacenaje y 

aprovisionamiento y/o distribución de mercancías” (DNP, 2008). 

 

DESCRIPCIÒN DEL SERVICIO  

La función de los operadores logísticos abarca el diseño, organización, gestión y control de una 

o varias fases de la cadena de suministro de una empresa. Para ello, se valen de infraestructuras 

físicas, tecnología y sistemas de información, que pueden ser tanto propios como externos. Estos 
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operadores tienen la flexibilidad de utilizar recursos propios o subcontratados, de acuerdo con las 

necesidades y especificaciones del cliente. 

 

En su rol, un operador logístico actúa como un aliado estratégico para la empresa contratante, 

encargándose de la planificación y ejecución de todos los aspectos logísticos necesarios. Esto 

incluye la prestación de servicios logísticos que abarcan desde el almacenamiento y transporte 

hasta la gestión de inventarios y distribución. Además, el operador logístico proporciona apoyo a 

la gestión, facilitando la coordinación y ejecución de eventos institucionales, jornadas, talleres de 

capacitación y otras actividades específicas requeridas por el cliente. Su objetivo principal es 

optimizar la cadena de suministro, mejorar la eficiencia operativa y asegurar que todas las 

actividades se lleven a cabo de manera fluida y efectiva. 

 

6.1.1. ASPECTOS LEGALES. 

 

En el marco del sector se tiene en cuenta la siguiente normatividad, entre otras, que 

complementan la prestación del servicio:  

 

● Ley 80 de 1993: conocida como la Ley de Contratación Estatal, regula el proceso de 

contratación en el sector público en Colombia. Establece los principios y normas para 

la celebración de contratos por parte de entidades estatales, con el objetivo de 

garantizar transparencia, igualdad y eficiencia en el uso de los recursos públicos. 

● Ley 1448 de 2011 (Ley de Víctimas y Restitución de Tierras): Esta ley sigue siendo 
la norma fundamental para la atención y reparación a las víctimas del conflicto armado 
en Colombia. La Ley 1448 de 2011 ha sido modificada y complementada por otras 
leyes y decretos, pero su esencia y marco legal siguen vigentes. 

● Decreto 4800 de 2011: Este decreto establece los lineamientos para la formulación 
y ejecución de los Planes de Acción Territorial y sigue siendo relevante en el contexto 
de la Ley 1448. Sin embargo, es recomendable verificar si ha habido reformas o 
actualizaciones desde su promulgación. 

● Sentencia T-025 de 2004: Esta sentencia de la Corte Constitucional de Colombia es 
clave para la jurisprudencia sobre el desplazamiento forzado y el reconocimiento de 
las víctimas. Aunque es anterior a la Ley 1448, sus directrices han sido integradas y 
reforzadas por esta ley y su jurisprudencia sigue siendo relevante. 

● Ley 2078 de 2021: La Ley 2078 de 2021, que modifica y actualiza algunos aspectos 
de la Ley 1448, es importante tenerla en cuenta ya que introduce cambios en el marco 
de atención y reparación a las víctimas. 

6.1.2. ASPECTOS COMERCIALES   

 

La actividad económica está dividida en sectores económicos. Cada sector tiene unos 

elementos característicos comunes, guardan una unidad y se diferencian de otras agrupaciones. 

Su división se realiza de acuerdo con los procesos de producción que ocurren al interior de cada 

uno de ellos.  

 

La división de los sectores es la siguiente: 

1. Sector primario o sector agropecuario. 

2. Sector secundario o sector Industrial. 

3. Sector terciario o sector de servicios. 
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Teniendo en cuenta lo anteriormente descrito la Alcaldía Municipal de El Cerrito - Valle realizó un 

estudio de mercado para saber cómo se encuentra el sector logístico, al interior de nuestro 

municipio con la situación actual, esto es consecuencias de la pandemia de COVID-19, e 

incrementos en los sectores antes mencionados para obtener información de costos de los 

elementos y determinar el valor del contrato.  

 

Frente a la necesidad que se necesita satisfacer, la Alcaldía Municipal de El Cerrito – Valle solicitó 

cotizaciones, consulto proceso de contratación celebrados por la entidad en vigencias anteriores 

y realizó un sondeo por internet–SECOP, dando como resultado los valores que más adelante se 

relacionan. 

 

PRODUCTO INTERNO BRUTO (PIB) III TRIMESTRE 2024 
 

En el tercer trimestre de 2024pr, el Producto Interno Bruto en su serie original, crece 2,0% 

respecto al mismo periodo de 2023p 

 

Las actividades económicas que más contribuyen a la dinámica del valor agregado son: 

● Agricultura, ganadería, caza, silvicultura y pesca crece 10,7% (contribuye 1,1 puntos 
porcentuales a la variación anual). 

● Actividades artísticas, de entretenimiento y recreación y otras actividades de servicios; 
Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no 
diferenciadas de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para 
uso propio crece 14,1% (contribuye 0,5 puntos porcentuales a la variación anual). 

● Administración pública y defensa; planes de seguridad social de afiliación obligatoria; 
Educación; Actividades de atención de la salud humana y de servicios sociales crece 2,1% 
(contribuye 0,3 puntos porcentuales a la variación anual) 

En lo corrido del año 2024pr, respecto al mismo periodo del año anterior, el Producto Interno 

Bruto presenta un crecimiento de 1,6%. Las actividades económicas que más contribuyen a la 

dinámica del valor agregado son: 

● Agricultura, ganadería, caza, silvicultura y pesca crece 8,9% (contribuye 0,9 puntos 
porcentuales a la variación anual). 

● Administración pública y defensa; planes de seguridad social de afiliación obligatoria; 
Educación; Actividades de atención de la salud humana y de servicios sociales crece 4,2% 
(contribuye 0,7 puntos porcentuales a la variación anual). 

● Actividades artísticas, de entretenimiento y recreación y otras actividades de servicios; 
Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no 
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diferenciadas de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para 
uso propio crece 9,8% (contribuye 0,4 puntos porcentuales a la variación anual). 

  

 

 

 

 

 

 

 

En el mes de octubre de 2024, el IPC registró una variación de -0,13% en comparación con 

septiembre de 2024, tres divisiones se ubicaron por debajo del promedio nacional (-0,13%): 

Alimentos y bebidas no alcohólicas (-0,76%), Recreación y cultura (-0,17%) e Información y 

comunicación (-0,16%). Nueve divisiones se ubicaron por encima del promedio nacional: 

Muebles, artículos para el hogar y para la conservación ordinaria del hogar (-0,05%), Alojamiento, 

agua, electricidad, gas y otros combustibles (-0,04%), Transporte (-0,01%), Educación (0,02%), 

Prendas de vestir y calzado (0,12%), Restaurantes y hoteles (0,14%), Bienes y servicios diversos 

(0,16%), Salud (0,17%), y por último, Bebidas alcohólicas y tabaco (0,21%). 

 La diferencia en la suma de las variables obedece al sistema de aproximación en el nivel de 

dígitos trabajados en el índice. 

Los mayores aportes negativos a la variación mensual del IPC (-0,13%), se ubicaron en las 

divisiones de: Alimentos y bebidas no alcohólicas, Recreación y cultura e Información y 

comunicación, las cuales aportaron -0,15 puntos porcentuales a la variación total. 

 

En octubre de 2024, la variación mensual del IPC por nivel de ingresos fue: Pobres (-0,19%), 

Vulnerables (-0,21%), Clase media (-0,13%), Ingresos altos (-0,08%) y por último, Total nivel de 

ingresos (-0,13%).  
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En lo corrido del año, la variación del IPC por nivel de ingresos fue: Pobres (4,11%), Vulnerables 

(4,10%), Clase media (4,41%), Ingresos altos (4,76%) y por último, Total nivel de ingresos 

(4,44%). 

 La variación anual del IPC por nivel de ingresos fue: Pobres (5,01%), Vulnerables (5,05%), 

Clase media (5,40%), Ingresos altos (5,68%) y por último, Total nivel de ingresos (5,41%). 

ÍNDICE DE PRECIO AL CONSUMIDOR IPC:  

 

 

 

 

 

En octubre de 2024 la variación mensual del IPC fue -0,13%, la variación año corrido fue 4,44% 

y la anual 5,41%IMPORTACIONES 

 

 

BALANZA COMERCIAL 
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SALARIO MINIMO 

En Colombia los salarios de cada sector se determinan mediante la interacción entre oferta y 

demanda laboral. Sin embargo, existe un salario mínimo que se utiliza como referencia salarial y 

base para determinar auxilios, pagos mínimos para cotizar a seguridad social y otros. Al final de 

cada año se instala una Mesa de Concertación Laboral tripartita para acordar el salario mínimo 

mensual que tendrá vigencia el año inmediatamente siguiente. En esta negociación participa la 

Comisión Permanente de Concertación de Políticas Salariales y Laborales, conformada por 

representantes del Gobierno nacional, las centrales de trabajadores y dirigentes gremiales. Tanto 

trabajadores como empleadores proponen una cifra de ajuste teniendo en cuenta como 

parámetros la meta de inflación del siguiente año fijada por la Junta del Banco de la República, 

la Productividad Total de los Factores, la Contribución de los Salarios al Ingreso Nacional, el 

incremento del Producto Interno Bruto (PIB) y el Índice de Precios al Consumidor (IPC). En caso 

de no lograr un consenso entre las partes, el Gobierno nacional fijará el salario mínimo mediante 

decreto, teniendo en cuenta los mismos parámetros [1]. De tal suerte, el comportamiento de los 

últimos 10 años del salario mínimo fluctuó en ascenso de la siguiente manera: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: Banco de la República - Gerencia Técnica - información extraída de la bodega de datos 

Fuente: https://www.salariominimocolombia.net 

 

6.1.3. ASPECTOS TECNICOS  

 

Teniendo en cuenta las características específicas de la necesidad, se definen por parte de la 

administración Municipal, los aspectos técnicos para la estructuración del proceso los cuales se 

desarrollan en el punto 3.1 del presente documento denominado estudios previos y que a 

continuación se describen los principales aspectos técnicos del servicio:  

 

➢ Apoyo a la industria regional: el Contratista deberá procurar la contratación de personal y 

servicios de la región donde se desarrollará el evento y/o actividad y de esta manera se estaría 

poyando la industria regional y/o local.  

➢ Alimentación: El contratista organizará y pagará el suministro de alimentos y bebidas, no 

alcohólicas, para los asistentes en los eventos y/o actividad donde lo requiera la Administración.  
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➢ Infraestructura: El Contratista acondicionará el espacio físico donde se llevará a cabo el evento 

y/o actividad, de acuerdo con las especificaciones técnicas que requiera la Administración, 

teniendo en cuenta el mobiliario, montaje, materiales, colaboradores, servicios, apoyos logísticos 

y equipo de trabajo. 

 

6.1.3. ANÁLISIS DE LA OFERTA 

 

Para el análisis de la oferta, la Oficina responsable del presente proceso debe dar respuesta a la 

siguiente pregunta: Quién vende u ofrece los bienes o servicios que requiere el Municipio. 

A. PERSONA JURÍDICA. Principalmente en nuestro Municipio, existen personas jurídicas 

(servicios de operadores logísticos), con un objeto social amplio que les permite abarcar 

diferentes actividades económicas, lo cual las hace potencialmente futuros contratistas, en 

tal razón se garantiza la activa participación de oferentes el cual beneficia al Municipio, al 

elegir la oferta que resulte más económica. 

 

B. PERSONA NATURAL: En el Municipio, existen personas naturales, con matrícula mercantil 

vigente que ejercen actividades económicas relacionadas con el objeto con presente proceso 

de contratación y que a su vez poseen experiencia o idoneidad para la ejecución de proyectos 

con estos fines, quienes pueden presentar su oferta y  desarrollar el objeto contractual, en 

tal razón se garantiza la activa participación de oferentes lo cual beneficia al Municipio al 

elegir la oferta que resulte más económica. 

 

Una vez efectuada la respuesta a este interrogante, el Municipio por intermedio de la Oficina 

responsable del presente proceso, solicitó cotizaciones a personas naturales y/o jurídicas que 

ejercen este tipo de actividades para efectos de complementar la información obtenida del 

historial de contratación del Municipio, determinar el valor comercial de los bienes requeridos y 

apropiar un Presupuesto con fundamento en Valores Comerciales, en consecuencia, de ello se 

allegaron las cotizaciones anexas al presente estudio previo. 

 

Para conocer más sobre los diferentes sectores interior de nuestro municipio  y de las personas 

naturales y/o jurídicas dedicadas a ofrecer los servicios objeto del presente proceso y con el 

propósito de calcular el presupuesto oficial para el presente proceso de selección, el Municipio 

de El Cerrito - Valle ha realizado una serie de cotizaciones con empresas que se considera tienen 

la capacidad legal de adelantar este tipo de contratos, y por medio del cual se pudo calcular el 

presupuesto oficial, estableciendo valores promedios en cada uno de los ítems. 

 

6.1.4. COTIZACIONES REALIZADAS  

 

El presupuesto oficial se establece de acuerdo con los valores promedios en cada una de las 

cotizaciones así: 

 

ESPECIFICACIONES 
TECNICAS  

PRESTACION DE SERVICIOS DE LOGISTICA 

INCLUIDO IVA E IMPUESTO MUNICIPAL 

  COTIZACION 1 COTIZACION 2  COTIZACION 3  
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Las descritas en el punto 3.1. 
del presente documento 
denominado estudio previo 

Valor Total Incluido 
IVA 

Valor Total Incluido 
IVA 

Valor Total Incluido 
IVA PRECIO TECHO 

  $27.913.450 $27.049.831 $ 27.525.949 

  TOTAL, DEL PRESUPUESTO OFICIAL 27.496.410 

 

El presupuesto de la presente contratación es de VEINTINUEVE MILLONES TRESCIENTOS 

SETENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/cte., ($29.376.466), 

NOTA1: La Entidad Municipio de El Cerrito, adjudicara el presente proceso de contratación de 

monto agotable, por el total del presupuesto asignado. 

6.1.5. ANÁLISIS DE LA DEMANDA 

 

Parte del estudio de mercado es conocer y analizar mediante el presente documento la demanda 

en el sector, en este sentido la Alcaldía del Municipio de El Cerrito – Valle ha celebrado contratos 

en vigencias anteriores con objetos iguales o similares a los del presente proceso de contratación; 

así  permitiendo recolectar información suficiente para así lograr establecer criterios de selección 

que garanticen satisfacer las necesidades de la Entidad bajo condiciones de precios, calidades y 

plazos: 

 

NUMERO PROCESO AÑO OBJETO VALOR 

MC-ELCERRITO-
004-2024 

2024 

PRESTACION DE SERVICIOS LOGÍSTICOS 
PARA LA REALIZACIÓN DE LA RENDICIÓN 
PÚBLICA DE CUENTAS DE LOS PRIMEROS 
CIEN (100) DÍAS DEL PERIODO DE 
GOBIERNO 2024-2027 DEL MUNICIPIO DE EL 
CERRITO VALLE 

$36.325.000 

MC-ELCERRITO-
008-2024 

2024 

PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS 
RELACIONADOS CON ACTIVIDADES DE 
CONMEMORACIÓN DEL DIA DEL SERVIDOR 
PUBLICO COMO PARTE DEL PROGRAMA DE 
BIENESTAR SOCIAL PARA FUNCIONARIOS 
DEL MUNICIPIO DE EL CERRITO  

$36.400.000  

PS-176-2020 2020 

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A 
LA GESTION COMO TECNICO DE LAS 
ACTIVIDADES ASISTENCIALES MISIONALES 
A LA DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS Y 
POBLACION DIFERENCIAL - ENLACE DE 
VICTIMAS, A FIN DE ADELANTAR LA 
CARACTERIZACION DE LAS VICTIMAS DEL 
CONFLICTO ARMADO POR HECHOS DE 
DESPLAZAMIENTO, Y DIFERENTES AL 
DESPLAZAMIENTO, CUYA RESIDENCIA ES 
DEL MUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL 
CAUCA 

$9.998.000 

 secop I y II 

 

El anterior Análisis de la Demanda, de acuerdo con el histórico de la contratación en la entidad 

de algunos des procesos contractuales adelantados en vigencias anteriores se puede definir que 

el municipio de El Cerrito - Valle entre las vigencias del 2018 al 2022, realizo Invitaciones Publicas 
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de Mínima Cuantía, mediante la modalidad de prestación de servicio de alimentación para 

integrantes de la fuerza pública o programas enfocados a mejorar la seguridad y convivencia 

ciudadana. 

 

CONSULTAS SECOP. 

 

Como complemento al análisis de la demanda, se realizaron consultas en el SECOP para analizar 

proceso de contratación de objetos similares al del presente proceso, de otras entidades que 

integran el portal de contratación por lo que es indispensable tener en cuenta lo siguiente: 

 

ENTIDAD 
NUMERO 
PROCESO 

AÑO OBJETO VALOR 

MUNICIPIO 
SIMIJACA 

CUNDINAMARC
A 

CPSP-188-
2024 

2024 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES PARA LA 
FORMULACIÓN, SEGUIMIENTO DE 
PROYECTOS PRODUCTIVOS Y 
COMO ENLACE DE VICTIMAS EN EL 
PROCESO DE PREVENCIÓN, 
ASISTENCIA, ATENCIÓN Y 
REPARACIÓN DE VICTIMAS DEL 
CONFLICTO ARMADO RESIDENTES 
EN EL MUNICIPIO DE SIMIJACA 
CUNDINAMARCA 

$8.050.000 

MUNICIPIO DE 
SALADOBLANC

O HUILA 

CPS-067-
2024 

2024 

PRESTAR SUS SERVICIOS DE 
APOYO A LA GESTIÓN COMO 
ENLACE DE VICTIMAS DEL 
MUNICIPIO DE SALADOBLANCO 
HUILA 

$8.000.000 

MUNICIPIO DE 
SALADOBLANC

O HUILA 

CPS-176-
2024 

2024 

RESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTIÓN COMO 
ENCUENTADOR DEL SISBEN Y 
APOYO AL ENLACE DE VICTIMAS 

$5.850.000 

Secop II 2024 

 

Es de resaltar que los Impuestos y retenciones que surjan del presente contrato, corren por 

cuenta del Contratista, el Municipio de Cerrito Valle hará las retenciones y deducciones 

aplicables al caso y cumplirá con las obligaciones fiscales que ordene la ley. 

 

CONCEPTO PORCENTAJE O VALOR 

1. ESTAMPILLA PRO-CULTURA 05% 

0. ESTAMPILLA PRO-HOSPITAL 1% 

0. ESTAMPILLA PRO- ADULTO MAYOR 4% 

0. ESTAMPILLA PRODEPORTE 2,5% 

0. ESTAMPILLA PRO-UNIVERSIDAD DEL PACÍFICO OMAR BARONA 
MURILLO 

0.5% 

0. TASAS Y OTRAS CONSTANCIA $ 2.000 
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RETENCION DE INDUSTRIA Y COMERCIO de acuerdo con la normatividad colombiana. 

RETENCIÓN EN LA FUENTE: en cada caso particular de acuerdo con lo establecido en la normatividad. 

IVA (De acuerdo con la normatividad colombiana). 

 

Adicionalmente el oferente y futuro contratista debe estar afiliado al Sistema de Seguridad Social 

en Salud, Pensión y Riesgos Profesionales, dependiendo de la Naturaleza Jurídica del Oferente 

ya sea en calidad de Persona Natural o Persona Jurídica, requisito indispensable para ser 

oferente y posible contratista con el Municipio Cerrito Valle. 

 

6.1.6. PERSPECTIVA ORGANIZACIONAL: Para el desarrollo del objeto del presente proceso el 

contratista puede ser una persona natural o Persona Jurídica cuyo objeto social o actividad 

comercial les permite presentar su oferta y desarrollar el objeto contractual, además contar con 

experiencia idónea respecto al objeto a desarrollar. 

 

6.1.7. PERSPECTIVA FINANCIERA: Después de realizar el análisis correspondiente, se 

identificó que, dada la modalidad de contratación y el objeto de la misma, el cual puede ser 

ejecutado por una persona natural o jurídica indistintamente, no se hace viable considerar esta 

perspectiva dado que la condición financiera (indicadores financieros) del contratista no incide de 

manera alguna en el cumplimiento del contrato ni en el desempeño de la entidad y por tal motivo 

no se procede a su desarrollo. 

 

6.1.8. PERSPECTIVA ASPECTO TÉCNICO. Durante la ejecución del contrato, el contratista 

deberá ejecutar las actividades requeridas de acuerdo con lo ofrecido en la propuesta. 

 

Aspectos que se deben tener en cuenta para la fijación de los precios de la propuesta: 

● El proponente deberá cotizar los ítems ofertados en la unidad de medida y cantidad requerida 

para cada uno de los elementos, conforme al formato que se incluya en la convocatoria. 

● El proponente deberá presentar su oferta por el sistema de precios unitarios, conforme al cual 

en dicho precio se encuentran comprendidos todos los costos directos e indirectos que se 

generan por la contratación. 

● Bajo este sistema de precios, el vendedor o proponente es el único responsable por la 

vinculación de personal y la celebración de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio 

nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que la Entidad adquiera responsabilidad alguna por 

dichos actos. 

● Al formular la propuesta, el proponente deberá tener en cuenta que todos los impuestos y 

gastos que se causen por razón de la legalización y ejecución del contrato, incluidas la 

constitución de la garantía única de cumplimiento y pago de estampillas son de cargo exclusivo 

del contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán considerar tales conceptos.  

● La Entidad solo pagará los precios contratados y, por tanto, no reconocerá suma alguna por 

impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como 

consecuencia de una modificación del contrato o a las regulaciones que para tal efecto expida 

el Gobierno Nacional y estén legal y debidamente acreditados. 

● La Entidad efectuará al proveedor las retenciones que, en materia de impuestos tenga 

establecida la Ley. 
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● Las restituciones o exenciones a que crea tener derecho el proveedor deberán ser tramitadas 

por este ante la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte 

de la Entidad o costo para ella. 

● Con relación al IVA, el proponente deberá discriminar en la oferta este impuesto, en los ítems 

en los que se causa. En caso de no indicarlo, este nuevo valor no podrá ser reconocido por la 

Entidad y el contratista deberá asumir el costo del impuesto. 

 
CONCLUSIÓN DEL ANÁLISIS DEL SECTOR.  
 

Una vez analizado los requisitos que conforman este análisis tanto de la demanda como de la 

oferta, principalmente estudiando las cotizaciones de precios presentadas teniendo en cuenta 

que en cada una de ellas avistaron el impuesto y valor ganancial, seria ecuánime realizar un 

presupuesto por el valor techo promedio de dichas cotizaciones, en ese orden de ideas la 

administración municipal, realizará una apropiación presupuestal por el valor de VEINTINUEVE 

MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS 

PESOS M/cte., ($29.376.466) A MONTO AGOTABLE. 

GARANTÍAS EXIGIBLES AL CONTRATISTA 

En cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto 1082 de 2015 (Artículo 

87 del Decreto 1510 de 2013) La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantías en el proceso 

de selección de Mínima Cuantía y en la adquisición en Grandes superficies. 

 

En virtud de lo anterior dado el valor del contrato, la forma de pago y su término de duración, el 

Municipio considera prudente exigir garantías. 

 

COBERTURA 
EXIGIBLE 

SI NO CUANTÍA VIGENCIA 

Cumplimiento General 
del Contralto. 

 

X 
 

 

 
 

Diez por ciento (10%) del 
valor total del contrato 

Duración del contrato y cuatro 
(04) meses más, en todo caso 
deberá estar vigente hasta la 
liquidación del contrato. 

Calidad del servicio  
 

X 
 

 

 
 

Diez por ciento (10%) del 
valor total del contrato  

Duración del contrato y cuatro 
(04) meses más, en todo caso 
deberá estar vigente hasta la 
liquidación del contrato. 

Pago de salarios, 
prestaciones sociales 
legales e 
indemnizaciones 
laborales 

 

X 
 

 

 
 

Cinco por ciento (5%) del 
valor total del contrato 

Plazo de duración del contrato y 
tres (3) años más según el 
artículo 2.2.1.2.3.1.13 

Garantía de 
responsabilidad civil 
extracontractual 

 

X 
 

 

 
 

Por cuantía 
correspondiente a 200 
SMLMV y Que ampare el 
pago de los perjuicios 
que el contratista cause 
a un tercero en 
desarrollo del contrato. 

Duración del contrato. 
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CERTIFICADO DE LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA 

CONTRATACION (NUMERAL 6, Articulo 2.2.1.2.1.5.1. DECRETO 1082 DE 2015. 

 

Para la suscripción del presente contrato se cuenta con los siguientes certificados de 

disponibilidad presupuestal: 

 

Rubro 
VALOR 
TOTAL 

CDP 

2.3.2.02.02.009.3906011.9799
0.16.101.121000 

$15.500.00
0 

1683 del 16/11/2024 

2.3.02.02.009.4599031.9 y 
2.3.2.02.02.009.2504007.9 

$13.876.46
6 

1720 del 27/11/2024 

   

ANÁLISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO. 

 

Entiéndase por riesgo en Materia contractual, la probabilidad de ocurrencia de eventos aleatorios 

que afecten el desarrollo de este, generando una variación sobre el resultado esperado, tanto en 

relación con los costos como con las actividades a desarrollar en la ejecución contractual. 

 

En cumplimiento del artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo establecido en el 

Numeral 6 del artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se debe realizar un análisis del 

riesgo y la forma de mitigarlo.  

 

Los riesgos mayores requieren de un monitoreo adicional para disminuir su probabilidad de 

ocurrencia o mitigar su impacto durante el Proceso de Contratación. 

El Municipio, identificó para el presente proceso de contratación los riesgos que se relacionan en 

la siguiente tabla. 

 

MATRIZ DE RIESGOS. 

N
o
. 

Cla
se 

Fue
nte 

Etapa Tipo 

DESCRIPCIÓN 
(Qué puede 

pasar y cómo 
puede ocurrir) 

Consecuenci
a de la 

ocurrencia 
del evento 

Probabili
dad 

Impa
cto 

Valoraci
ón  

Categ
oría 

1 
Gener

al 
Interno Planeación 

Operacion
al 

Se presenta 
cuando la 
definición de la 
necesidad y el 
objeto 
establecido en 
el Estudio 
Previo, no se 
ajusta a la 
modalidad de 
selección 
aplicable. 

Retrasos en 
la revisión y 
ajuste del 
estudio 
previo por 
parte del 
abogado a 
cargo del 
tema y 
aprobación 
del mismo 
por parte del 
Comité de 
Contratación 

Probable 4 Menor 2 6 
Riesgo 

Alto 

2 
Gener

al 
Externo Selección 

Operacion
al 

Se presenta 
cuando en el 
mercado no 
existe 
suficientes 
oferentes que 
cumplan con el 
perfil requerido 
para la 
ejecución del 

Retraso en 
el proceso 
de selección 
del 
contratista, 
que afecta la 
satisfacción 
de la 
necesidad. 

Raro 1 Menor 2 3 
Riesgo 
Bajo 
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N
o
. 

Cla
se 

Fue
nte 

Etapa Tipo 

DESCRIPCIÓN 
(Qué puede 

pasar y cómo 
puede ocurrir) 

Consecuenci
a de la 

ocurrencia 
del evento 

Probabili
dad 

Impa
cto 

Valoraci
ón  

Categ
oría 

contrato. 

3 
Gener

al 
Externo 

Contratació
n 

Operacion
al 

Se presenta 
cuando el 
contratista 
seleccionado 
no firma el acta 
de inicio en la 
fecha 
establecida y/o 
se retrasa en la 
constitución y 
presentación 
de las 
garantías que 
amparan el 
cumplimiento 
del contrato. 

Retraso en 
el inicio de la 
ejecución del 
contrato y 
afectación 
en el logro 
de los 
objetivos y 
satisfacción 
de la 
necesidad 
propuesta. 

Improbable 
2 

Menor 2 4 
Riesgo 
Bajo 

4 
Gener

al 
Externo Ejecución 

Operacion
al 

Ocurre cuando 
se presentan 
retrasos o 
incumplimiento
s en la 
ejecución de 
las actividades 
encomendadas
  al contratista, 
con ocasión de 
la ejecución del 
contrato. 

Afectación 
de la 
ejecución del 
contrato, 
satisfacción 
de la 
necesidad y 
posible 
incumplimien
to de las 
obligaciones, 
calidad de 
las 
adquisicione
s y 
actividades 
pactadas en 
la oferta. 

Posible 3 Mayor 4 7 
Riesgo 

Alto 

5 
Gener

al 
Externo Ejecución 

Operacion
al 

Estimación 
inadecuada de 
los costos  

Incumplimien
to del 
contrato por 
pérdidas 
económicas 
en el 
desarrollo 
del mismo 

Raro 1 Menor 2 2 
Riesgo 
Bajo 

6 
Gener

al 
Interno Ejecución 

Operacion
al 

Ocurre cuando 
se presentan 
demoras por 
parte de la 
Entidad en las 
aprobaciones 
previas de las 
actividades 
encomendadas 
al contratista. 

Afecta el 
cumplimiento 
de las 
obligaciones 
del 
contratante a 
cargo del 
Supervisor 
del contrato, 
relacionadas 
las 
actividades 
encomendad
as y, genera 
retraso en el 
trámite de 
pago a favor 
del 
contratista. 

Improbable 
2 

Modera
do 3 

5 
Riesgo 
Medio 

7 
Gener

al 
Interno 

Contratació
n  

Financier
o 

Se presenta 
cuando la 
entidad no 
cuenta con los 
recursos para 
pagar el valor 
del contrato en 

Genera mora 
de la entidad 
en el pago 
que puede 
afectar al 
contratista, 
hasta el 

Raro 1 Menor 2 3 
Riesgo 
Bajo 
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N
o
. 

Cla
se 

Fue
nte 

Etapa Tipo 

DESCRIPCIÓN 
(Qué puede 

pasar y cómo 
puede ocurrir) 

Consecuenci
a de la 

ocurrencia 
del evento 

Probabili
dad 

Impa
cto 

Valoraci
ón  

Categ
oría 

los plazos 
establecidos. 

punto de 
romper la 
ecuación 
económica 
del contrato. 

8 
Gener

al 
Externa Ejecución 

Regulatori
o 

Se presenta 
por la 
expedición de 
normas que 
impongan 
nuevos tributos, 
impuestos o 
cargas 
parafiscales, 
que pueden 
afectar el 
equilibrio 
económico del 
contrato. 

Genera una 
carga 
adicional a 
las previstas, 
que puede 
afectar a 
cualquiera o 
a las dos 
partes del 
contrato. 

Improbable 
2 

Menor 2 4 
Riesgo 
Bajo 

9 
Gener

al 
Interno Ejecución 

Operacion
al 

Incumplimiento 
con la 
liquidación de 
los contratos. 

a) 
Incumplimien
to al artículo 
60 de la ley 
80 de 1993 
que trata 
sobre la 
liquidación 
de los 
contratos 
estatales. 
b) Los 
funcionarios 
responsable
s incurrirán 
en sanciones 
de tipo 
disciplinario 
y penal. 

Raro 1 
Modera

do 3 
4 

Riesgo 
Bajo 
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FORMA DE MITIGARLO 

 

o
.
  

¿A 
quién 
se le 
asign

a? Tratamiento/
Controles a 

ser 
implementad

os 

Impacto después del tratamiento ¿Af
ecta 
el 

equi
libri
o 

eco
nóm
ico 
del 

cont
rato

? 

Person
a 

respon
sable 
por 

imple
mentar 

el 
tratami
ento 

Fec
ha 
esti
mad
a en 
que 
se 

inici
a el 
trata
mie
nto 

Fec
ha 
esti
mad
a en 
que 
se 

com
plet
a el 
trata
mie
nto 

Monitoreo y revisión 

Prob
abilid

ad 

Imp
acto 

Valo
raci
ón  

Cat
ego
ría 

¿Cómo 
se 

realiza 
el 

monitor
eo? 

Perio
dicid
ad  

¿Cuá
ndo? 

1 
MUNICI

PIO 

Revisión y 
apoyo 
jurídico a las 
dependencia
s que 
solicitan la 
contratación, 
aclarando 
los 
requisitos y 
la 
aplicabilidad 
de cada una 
de las 
modalidades 
de 
selección. 

Improba
ble 2 

Insignifi
cante 1 

3 Rie
sgo 
Baj
o 

No 
MUNI
CIPIO  

Des
de 
la 
plan
eaci
ón 
del 
cont
rato 

Hast
a la 
Sus
cripc
ión 
del 
cont
rato 

Asesoría a 
las 
dependen
cias, 
revisión y 
ajuste del 
Estudio 
Previo. 
Constante 
actualizaci
ón 
normativa. 

Cada 
vez que 
se 
presenta 
una 
solicitud 
de 
contrata
ción. 

2 
MUNICI

PIO 

Al momento 
de elaborar 
los 
documentos 
se debe 
tener en 
cuéntala 
posibilidad 
de ampliar 
los 
requisitos, 
para que 
más 
personas 
capacitadas 
puedan 
participar 
con sus 
propuestas y 
al momento 
de la 
selección 
del proceso. 

Raro 1 
Insignifi
cante 1 

2 

Rie
sgo 
Baj
o 

No 
MUNI
CIPIO 

Des
de 
la 
plan
eaci
ón 
del 
cont
rato 

Hast
a la 
Sus
cripc
ión 
del 
cont
rato 

A través 
de los 
estudios 
de 
mercado, 
inquietude
s de 
proponent
es 
interesado
s, análisis 
de las 
propuesta
s 
recibidas, 
previos a 
la 
selección. 

En la 
etapa de 
la 
planeaci
ón y la 
selecció
n. 
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o
.
  

¿A 
quién 
se le 
asign

a? Tratamiento/
Controles a 

ser 
implementad

os 

Impacto después del tratamiento ¿Af
ecta 
el 

equi
libri
o 

eco
nóm
ico 
del 

cont
rato

? 

Person
a 

respon
sable 
por 

imple
mentar 

el 
tratami
ento 

Fec
ha 
esti
mad
a en 
que 
se 

inici
a el 
trata
mie
nto 

Fec
ha 
esti
mad
a en 
que 
se 

com
plet
a el 
trata
mie
nto 

Monitoreo y revisión 

Prob
abilid

ad 

Imp
acto 

Valo
raci
ón  

Cat
ego
ría 

¿Cómo 
se 

realiza 
el 

monitor
eo? 

Perio
dicid
ad  

¿Cuá
ndo? 

3 
CONTR
ATISTA 

Se 
establecen 
plazos per 
entorios 
para el 
perfecciona
miento y 
ejecución 
del 
contrato.  

Raro 1 
Insignifi
cante 1 

2 Rie
sgo 
Baj
o 

No 
MUNI
CIPIO 

 
Des
de 
la 

fech
a 

Sus
cripc
ión 
del 

cont
rato 

Hast
a la 
fech
a de 
firm
a 
acta 
de 
inici
o  

Verificand
o el 
cumplimie
nto de los 
plazos 
establecid
os para el 
perfeccion
amiento y 
ejecución 
del 
contrato 

Cada 
vez que 
se 
elabora 
un 
contrato. 
 

4 
CONTR
ATISTA 

Seguimiento 
y 
verificación 
del 
cumplimient
o de las 
obligaciones 
pactadas en 
el contrato. 
El 
contratista 
está 
obligado a 
suministrar 
los 
elementos 
de la mejor 
de calidad y 
en el tiempo 
estipulado 
de acuerdo 
con las 
especificacio
nes técnicas 
establecidas
  

Raro 1 
Insignifi
cante 1 

2 Rie
sgo 
Baj
o 

No 

Superv
isor 
del 

contrat
o  

Des
de 
la 
fech
a 
Sus
cripc
ión 
del 
cont
rato 

Hast
a la 
fech
a de 
term
inaci
ón 
del 

cont
rato  

A través 
de la 
verificació
n de 
cumplimie
nto de las 
obligacion
es, 
Verificació
n de 
adquisició
n 
realizados 
por el 
contratista
, en los 
plazos 
establecid
os en el 
contrato.  

Perman
ente y 
previo a 
la 
expedici
ón del 
recibo a 
satisfacc
ión. 

5 
CONTR
ATISTA 

Verificación 
de los 
costos a 
cargo del 
contratista  

Improba
ble 2 

Insignifi
cante 1 

3 Rie
sgo 
Baj
o 

SI 

Superv
isor 
del 

contrat
o  

Des
de 
la 
fech
a 
Sus
cripc
ión 
del 
cont
rato 

Hast
a la 
fech
a de 
term
inaci
ón 
del 

trato
  

Especifica
r 
cantidade
s e 
impuestos 
en los 
estudios e 
invitación 
Publica y 
realizar un 
buen 
estudio de 
mercado 

En la 
etapa de 
la 
planeaci
ón 
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o
.
  

¿A 
quién 
se le 
asign

a? Tratamiento/
Controles a 

ser 
implementad

os 

Impacto después del tratamiento ¿Af
ecta 
el 

equi
libri
o 

eco
nóm
ico 
del 

cont
rato

? 

Person
a 

respon
sable 
por 

imple
mentar 

el 
tratami
ento 

Fec
ha 
esti
mad
a en 
que 
se 

inici
a el 
trata
mie
nto 

Fec
ha 
esti
mad
a en 
que 
se 

com
plet
a el 
trata
mie
nto 

Monitoreo y revisión 

Prob
abilid

ad 

Imp
acto 

Valo
raci
ón  

Cat
ego
ría 

¿Cómo 
se 

realiza 
el 

monitor
eo? 

Perio
dicid
ad  

¿Cuá
ndo? 

6 
MUNICI

PIO 

Revisión y 
aprobación 
oportuna de 
la 
documentaci
ón inherente 
y revisión de 
los 
elementos 
suministrado
s del 
contrato. 

Raro 1 
Insignifi
cante 1 

2 Rie
sgo 
Baj
o 

No 

Superv
isor 
del 

contrat
o  

Des
de 
la 
fech
a 
Sus
cripc
ión 
del 
cont
rato 

Hast
a la 
fech
a de 
term
inaci
ón 
del 

cont
rato  

Se 
establece
n comités 
de 
seguimien
to y 
supervisió
n, para la 
revisión 
previa de 
los 
productos. 

Conform
e a los 
plazos 
contract
uales. 

7 
MUNICI

PIO 

Verificación 
del valor 
total del 
contrato y/o 
sus 
adiciones en 
valor, de 
manera 
previa a la 
expedición 
del registro 
presupuestal
. 

Raro 1 
Menor 

2  

2 Rie
sgo 
Baj
o 

No 

Secret
aria de 
Hacien

da 
Munici

pal 

Des
de 
la 
fech
a 
Sus
cripc
ión 
del 
cont
rato 

Hast
a la 
fech
a de 
term
inaci
ón 
del 

cont
rato  

En el 
momento 
de expedir 
el registro 
presupues
tal al 
contrato 
y/o sus 
adiciones 
en valor, 
verificar 
que los 
valores 
correspon
dan a los 
del 
registro 
presupues
tal.  

Cada 
vez que 
se 
expide 
registro 
presupu
estal a 
un 
contrato 
y/o 
adición. 
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o
.
  

¿A 
quién 
se le 
asign

a? Tratamiento/
Controles a 

ser 
implementad

os 

Impacto después del tratamiento ¿Af
ecta 
el 

equi
libri
o 

eco
nóm
ico 
del 

cont
rato

? 

Person
a 

respon
sable 
por 

imple
mentar 

el 
tratami
ento 

Fec
ha 
esti
mad
a en 
que 
se 

inici
a el 
trata
mie
nto 

Fec
ha 
esti
mad
a en 
que 
se 

com
plet
a el 
trata
mie
nto 

Monitoreo y revisión 

Prob
abilid

ad 

Imp
acto 

Valo
raci
ón  

Cat
ego
ría 

¿Cómo 
se 

realiza 
el 

monitor
eo? 

Perio
dicid
ad  

¿Cuá
ndo? 

8 

MUNICI
PIO 

CONTR
ATISTA 

Aplicación 
inmediata de 
las 
disposicione
s legales y 
ajuste de los 
procesos 
internos de 
la entidad.  

Raro 1 
Insignifi
cante 1 

2 Rie
sgo 
Baj
o 

No 

Contra
tista 

Munici
pio 

Desde 
la fecha 
Suscrip
ción del 
contrat

o 

Hasta 
la fecha 

de 
termina
ción del 
contrat

o  

Permanen
te 
consulta y 
actualizaci
ón 
normativa. 

Perman
ente 

9 

MUNICI
PIO 

CONTR
ATISTA 

Revisión 
diaria 
informe 
sistematizad
o de 
contratación 
para el 
control del 
estado del 
proceso 
contractual, 
la cual 
suministra 
información 
de cada 
contrato y 
permite 
visualizar la 
fecha de 
vencimiento 
de términos. 

Raro 1 
Insignifi
cante 1 

2 Rie
sgo 
Baj
o 

NO 

CONT
RATIS

TA 
MUNI
CIPIO 

Des
de 
la 

fech
a de 
term
inaci
ón 
del 

cont
rato 

Hast
a la 
fech
a de 
liqui
daci
ón 
del 

cont
rato  

Liquidació
n 
debidame
nte 
suscrita 
por las 

Una vez 
dentro 
de los 
cuatro 
Meses 
siguient
es a la 
ejecució
n del 
contrato. 

 

FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

ESCOGIDA PARA LA ELECCIÓN DEL CONTRATISTA QUE EJECUTARÁ EL PROYECTO. 

 

El presente proceso de selección y el contrato a suscribir como resultado del mismo, estarán 

sometidos a la legislación y jurisdicción colombiana y se rigen por las normas de la Ley 80 de1993, 

Ley 1150 de 2007, Decreto No. 1082 de 2015 y las demás normas que las complementen, 

modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del 

presente proceso de selección. 

 

La selección del contratista se adelanta mediante la modalidad de selección de MÍNIMA 

CUANTÍA, teniendo en cuenta que la contratación no excede el 10% del presupuesto de la 
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entidad contratante, independientemente del objeto. La Entidad establecerá en la invitación los 

requisitos mínimos habilitantes, Si solo se presenta una oferta, esta se aceptará siempre que 

satisfaga las necesidades de la entidad y provenga de un oferente habilitado 

 

JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA 

OFERTA MÁS FAVORABLE:  

 

De conformidad con las Leyes 1450 y 1474 de 2011, y el Decreto 1082 de 2015, artículo 

2.2.1.2.1.5.2 numeral 4, se establece que el único criterio a evaluar es el precio. Esto quiere decir 

que antes de verificar los requisitos habilitantes, se verificara el precio de las ofertas presentadas, 

estableciendo un orden de menor a mayor valor. El oferente que presenta la propuesta más baja 

será al primero que se le verifique los requisitos habilitantes, si cumple con estos será el 

adjudicatario del proceso, si no cumple, se verificara al segundo en el orden y así sucesivamente 

hasta obtener el proponente habilitado. Es de anotar, si al verificar los requisitos habilitantes el 

proponente no pasa y el requisito es subsanado lo podrá hacer el en termino perentorio otorgado 

por la Entidad. 

 

Por tratarse de un proceso de selección de Mínima Cuantía el factor de selección será el 

menor precio ofrecido. 

 

No obstante, considerando que la modalidad la define el menor precio, El Municipio de El 

Cerrito establecerá el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el precio más bajo, 

siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no supere el presupuesto oficial y no 

tenga un precio artificialmente bajo. 

 

Solo se verificará requisitos habilitantes de la oferta con menor precio.  

 

INDEMNIDAD. 
 
EL CONTRATISTA contará con plena autonomía para la ejecución de las actividades pactadas; 
por tal razón asume en forma total y exclusiva, la responsabilidad que se derive por la calidad e 
idoneidad de los bienes suministrados al CONTRATANTE, así como la responsabilidad por los 
perjuicios que puedan derivarse de sus acciones u omisiones. 
 
El contratista mantendrá indemne al Municipio contra todo reclamo, demanda, acción legal, que 
pueda causarse o surgir por daños y lesiones a personas o propiedades a terceros ocasionados 
por el contratista, sus subcontratistas o sus proveedores durante la ejecución de las actividades 
objeto del contrato hasta la liquidación definitiva del mismo. El contratista será responsable ante 
la Entidad por todos los daños causados a las propiedades e instalaciones de la Entidad ya sea 
por su culpa, por el personal a sus servicios, de sus subcontratistas o de sus proveedores y 
reconocerá y pagara el valor de tales daños o procederá a repararlos a satisfacción del Municipio. 
 
Requisitos habilitantes: Se indicará la manera en que se acreditará la capacidad jurídica y 
demás documentos solicitados en la Invitación Publica. En todo caso la verificación de los 
requisitos enunciados en el Decreto 1082 de 2015, se hará exclusivamente en relación con el 
proponente con el precio más bajo, para lo cual, se tendrán en cuenta las reglas de 
subsanabilidad establecidas en el decreto 1082 del 2015. En caso de que éste no cumpla con los 
mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en segundo lugar y así sucesivamente. 
De no lograrse la habilitación, se declarará desierto el proceso. Es de resaltar que, si bien se 
tendrá como criterio determinante el menor precio de la Propuesta Presentada, el oferente 
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seleccionado debe cumplir a cabalidad con todos y cada uno de los Requisitos Habilitantes 
solicitados. 
 
ACUERDOS INTERNACIONALES Y TRATADOS DE LIBRE COMERCIO SUSCRITOS POR 

COLOMBIA. 

 

La entidad informa que el presente proceso no se encuentra cobijado por un Acuerdo 

Internacional o un Tratado de Libre Comercio vigente para el Estado Colombiano aplicable, 

teniendo en cuenta lo citado en el artículo 39 del Decreto 663 de 1993 el cual en su momento 

actualizó el Estatuto Orgánico del Sistema Financiero. 

 

En virtud de lo señalado en el numeral 8, del Artículo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, el 

Municipio de El Cerrito no solo está sujeta al Estatuto General de Contratación sino también a las 

obligaciones de carácter internacional derivadas de los Acuerdos Comerciales. 

 

Se deja constancia que a la fecha de elaboración de los presentes estudios previos y luego de 

realizar el análisis establecido en la Guía publicada por Colombia Compra Eficiente, denominada 

“Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación”, se estableció 

que al presente proceso de selección le son aplicables los siguientes Acuerdos Comerciales: 

 

Acuerdo Comercial ¿Vigente? 
Entidad 
Estatal 

Cubierta 

Valor del 
Proceso de 

Contratación 
superior al 
umbral del 
Acuerdo 

Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 

cubierto por el 
Acuerdo 

Comercial 

      SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

ALIANZA 
PACIFICO 

CHILE SI SI NO  NO 

MEXICO   NO     NO 

PERU SI SI NO   NO 

CANADÁ   NO     NO 

CHILE SI SI NO   NO 

COREA   NO     NO 

COSTA RICA SI SI NO   NO 

ESTADOS UNIDOS   NO     NO 

ESTADOS AELC SI SI NO   NO 

MEXICO   NO     NO 

TRIANGULO 
DEL NORTE 

EL SALVADOR   NO NO   NO 

GUATEMALA SI SI NO   NO 

HONDURAS   NO     NO 

UNION EUROPEA   NO     NO 

ISRAEL   NO     NO 

REINO UNIDO E IRLANDA DEL 
NORTE 

SI SI NO   NO 

COMUNIDAD ANDINA  SI N/A N/A   NO 
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Es preciso mencionar que ante la existencia de un Acuerdo Comercial aplicable al proceso de 

contratación se adquiere la obligación de tratar como nacional al proponente extranjero que 

tenga como país de origen aquel que suscribió el tratado con el estado colombiano.  

 

El presente proceso de selección tiene como fecha y hora de apertura, la indicada en el 

cronograma, el cual puede ser consultado en el portal SECOP II. 

Aplicación del principio de reciprocidad 

En virtud de este principio, tal como se expresa en el Artículo 20 de la Ley 80 de 1993 desarrollado 

por el artículo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, y en ausencia de un acuerdo comercial 

aplicable al proceso de contratación, se concederá al proponente de bienes y servicios de origen 

extranjero, el mismo tratamiento y en las mismas condiciones, requisitos procedimientos y 

criterios de adjudicación que el tratamiento concedido al nacional, siempre que exista una 

certificación emitida por la autoridad competente en la que se acredite dicha circunstancia que 

cumpla con los siguientes requisitos: 

 

1. Sea expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores.  

2. Que acredite el tratamiento igual entre los estados.  

3. Que sea vigente.  

 

Para ello se entiende que la vigencia de los certificados será de dos años contados a partir de la 

fecha de su expedición. 

 

11. REQUISITOS HABILITANTES Y TÉCNICOS 

 

Son requisitos para participar y verificar  

- La capacidad jurídica. 

- La capacidad técnica y de experiencia del oferente 

- La capacidad financiera.  

Estos requisitos no tienen puntaje, pero son verificables teniendo en cuenta lo exigido por la 

entidad en la invitación.  

Se pueden presentar al proceso tanto personas naturales como jurídicas que cumplan con los 

requisitos que a continuación se detallan 

 

11.1 REQUISITOS JURÍDICOS DE HABILITACIÓN 

 

Para la presente convocatoria se exigirán los siguientes requisitos habilitantes así: 

 

11.1.1. CAPACIDAD JURÍDICA: Es la facultad de una persona para celebrar contratos con una 

Entidad Estatal, es decir (i) obligarse a cumplir el objeto del contrato; y (ii) no estar incursa 

en inhabilidades o incompatibilidades que impidan la celebración del contrato. 

 

En el caso de las personas naturales, los mayores de dieciocho (18) años son capaces 

jurídicamente a menos que estén expresamente inhabilitadas por decisión judicial o 

administrativa, como la interdicción judicial, y que no estén incursas en inhabilidades, 

incompatibilidades o prohibiciones para contratar derivadas de la ley.  
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En cuanto a las personas jurídicas, su capacidad está relacionada con: (i) la posibilidad de 

adelantar actividades en el marco de su objeto social; (ii) las facultades de su representante legal 

y la autorización del órgano social competente cuando esto es necesario de acuerdo con sus 

estatutos sociales; y (iii) la ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para 

contratar, derivadas de la ley.  

 

En el presente Proceso de Contratación pueden participar (i) personas jurídicas, nacionales o 

extranjeras; (ii) personas naturales que tengan capacidad para obligarse por sí mismas; y (iii) 

consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura conformados por las personas 

naturales o jurídicas en las condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto social les permita 

cumplir con el objeto del Contrato.  

 

La Entidad revisará que los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad o 

incompatibilidad para presentar la Oferta, celebrar o ejecutar el Contrato. Para ello, revisará entre 

otros, el boletín de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el 

certificado de antecedentes judiciales etc. 

 

Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal con el 

documento idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio no anterior a 

tres (3) meses desde la fecha de presentación de la Oferta, en el cual conste que el representante 

legal no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la persona jurídica, o 

aportando la autorización o documento correspondiente del órgano social directo que lo faculta. 

 

Todos los Proponentes deben: 

 

Tener capacidad jurídica para la presentación de la Propuesta. 

Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato.  

Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentación de la oferta.  

No estar incursos en ninguna de las circunstancias previstas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, 

en el art. 24 

Ley 1150 de 2007, en el numeral 4 del artículo 38 de la Ley 734 de 2002, en la Ley 1474 de 2011 

y demás disposiciones legales vigentes que consagren inhabilidades e incompatibilidades para 

contratar. 

No estar incurso en la situación descrita del artículo 38 de la ley 1116 de 2006, dicha afirmación 

se entenderá prestada con la suscripción de la Carta de presentación de la propuesta. 

No estar reportado en el último Boletín de Responsables Fiscales vigente, publicado por la 

Contraloría General de la República, de acuerdo con el artículo 60 de la Ley 610 de 2000. 

No presentar sanciones que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.  

Si una propuesta no acredita los requisitos jurídicos subsanables exigidos y luego de solicitados 

NO fueron aportados, subsanados o aclarados en la oportunidad concedida para ello y/o 

continúan las inconsistencias, el Municipio determinará que la propuesta NO CUMPLE 

JURÍDICAMENTE y por lo tanto el resultado será NO HABILITADO. 

 

11.1.2. DOCUMENTOS DE VERIFICACIÓN JURÍDICA: 

La propuesta debe contener los documentos y la información que a continuación se reseña 

además de las precisiones que se señale en la invitación pública:  
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REQUISITO 
MÍNIMO 

FORMA DE ACREDITARLO 

CAPACIDAD JURÍDICA 

Carta de 
presentació
n de oferta 
(Anexo 1) 

Para todos los proponentes: Se exige firma autógrafa del representante legal o 
tercero debidamente autorizado mediante documento notarial. 
Si la propuesta es presentada por una persona jurídica, en unión temporal o 
consorcio, debe venir suscrita por el representante legal debidamente facultado en 
los términos de Ley. 
En el formato de carta de presentación de la propuesta es indispensable incluir el 
número de Fax, correo electrónico y demás datos relacionados en el citado modelo, 
a fin de que la Entidad surta los requerimientos a través de dichos medios, cuando 
así se disponga.  
Con la carta de presentación de la propuesta se entiende presentada la declaración 
juramentada por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las 
inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en las prohibiciones 
legales, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal desarrollo del 
contrato, así como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la 
ejecución del contrato.  
Cualquier anotación, aclaración o condicionamiento se tendrá por no escrita. Junto 
con la carta de presentación, el proponente debe aportar fotocopia de la cédula de 
ciudadanía de quien suscribe la oferta. 

Certificació
n pago 
aportes de 
seguridad 
social 
(anexo 4) 

PERSONAS JURÍDICAS 
 

● De conformidad a lo establecido en el art. 50 de la Ley 789 de 2002, para la 
presentación de ofertas por parte de personas jurídicas será indispensable 
acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas de Seguridad 
Social y parafiscales, que se acreditara mediante la presentación del anexo 
correspondiente y la certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este exista 
de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un 
lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratación para que se 
hubiera constituido la sociedad. 

● Dicho documento deberá certificar, que a la fecha de presentación de la oferta ha 
realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis 
(6) meses anteriores a la presentación de la oferta, en los cuales se haya causado 
la obligación de efectuar dichos pagos, en el evento en que la sociedad no tenga 
más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la 
fecha de su constitución. 

● Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio 
o sucursal en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del 
personal vinculado en Colombia. 

 
PERSONA NATURAL 
 

● En el caso de las personas naturales, conforme a lo establecido en el inciso 
segundo del art. 41 de la Ley 80 de 1993—modificado por el art. 23 de la Ley 1150 
de 2007—deberán acreditar que se encuentran al día en el pago de aportes 
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los 
propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda. 

● Para tal propósito el oferente deberá adjuntar los soportes del último pago 
legalmente exigible al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios 
del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, de igual forma deberá 
diligenciar y presentar el anexo correspondiente, de acreditación de cumplimiento 
de pagos de seguridad social. 

● Tratándose de los consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes 
deberá cumplir con este requisito, según le resulte aplicables, sea como persona 
natural, o como persona jurídica 

● En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de 
alguna de las obligaciones mencionadas, se deberá manifestar su existencia y 
acreditar que se encuentra al día en el cumplimiento de este. En este evento se 
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deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de 
pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de selección. 

● En caso de que el proponente, persona natural o jurídica, no tenga personal a 
cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y 
seguridad social debe, bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia 
en la mencionada certificación. 

● En caso de que el proponente sea una sociedad anónima, deberá adjuntar a la 
propuesta una certificación del Revisor Fiscal, en la que conste si la sociedad es 
abierta o cerrada. Lo anterior con el fin de determinar la posible existencia de 
inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de intereses previstos en la Ley. En 
cumplimiento de lo establecido en el art. 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de 2015, 
se debe tener en cuenta que las sociedades anónimas abiertas son las inscritas 
en el Registro Nacional. 

● De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, 
los proponentes que se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen 
de subsidio familiar, SENA e ICBF, deberán acreditar dicha situación presentando 
el certificado de exclusión emitido por la Caja de Compensación Familiar a la cual 
se encuentren afiliados o por el SENA y el ICBF cuando les corresponda 
certificarlo. 

● El Municipio de, se reserva el derecho de verificar con las respectivas Entidades 
la información que suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias 
entre la información suministrada y lo establecido por el Municipio, la propuesta 
será rechazada. 

● De conformidad con el concepto No. 201311200224891 del 27-02-2013 del 
Ministerio de Salud y Protección Social, “Si quien va a suscribir un contrato con el 
Estado se encuentra afiliado al régimen subsidiado o como beneficiario de otro 
cotizante en salud, esta afiliación bastará para firmar su contrato y una vez 
suscrito, sus aportes deben ser efectuados como cotizante, al igual que haría los 
de pensiones y riesgos Laborales.” (…) la base debe corresponder al 40% del 
valor bruto del contrato facturado en forma mensualizada” 

Aportes 
parafiscales 

En cumplimiento del artículo 50 de la ley 789 de 2002, cuando el proponente sea 
persona jurídica deberá acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los 
sistemas de seguridad integral y aportes a las cajas de compensación familiar, ICBF, 
y SENA, cuando a ello haya lugar mediante CERTIFICACIÓN EXPEDIDA POR EL 
REVISOR FISCAL, cuando este exista de acuerdo a la ley, o por el representante legal 
durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratación para 
que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no será inferior a seis 
meses anteriores a la fecha de presentación de la propuesta. Anexo 4 de la invitación 
pública. 

Certificado 
De 
Existencia y 
Representa
ción Legal 
original De 
Personas 
Jurídicas o 
Matricula 
Mercantil 
original 
Para 
Personas 
Naturales 
(Para todos 
los 
proponente
s): 

Para todos los proponentes): tanto para persona natural como jurídica debe allegar 
documento expedido por la Cámara y Comercio original con no más de treinta (30) 
días antes del cierre del presente proceso de selección. 

PERSONA JURÍDICA 
 

● Si el proponente es una persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en 
Colombia, deberá comprobar su existencia y representación legal mediante 
certificado expedido por la Cámara de Comercio en original o por la autoridad 
competente. Cuando se trate de personas jurídicas extranjeras, que no tengan 
establecida sucursal en Colombia, deberán comprobar su existencia y 
representación legal de conformidad con las normas de su país de origen. 

● El certificado original deberá contener la siguiente información: 
a) Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de 

cierre del plazo del presente proceso de selección. 
b) Dentro de sus actividades Económicas de la sociedad o persona jurídica 

deberá permitir celebrar y ejecutar el contrato, esto es que tenga actividades 
relacionadas con el objeto a contratar. 

c) Contar con un tiempo de creación mínimo de cuatro (04) años contado a partir 
de la inscripción en la cámara de comercio hasta la fecha de cierre de 
presentación de ofertas para el presente proceso. 

● Para el caso de consorcios y uniones temporales, cada sociedad o persona 
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jurídica integrante de los mismos deberá comprobar su existencia y 
representación mediante certificado expedido por la cámara de comercio o por la 
autoridad competente, el cual deberá contener la información y cumplir las 
mismas exigencias anteriormente citadas. 

 
● Las personas jurídicas extranjeras acreditarán lo pertinente mediante un 

certificado expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, y cuya 
fecha de expedición deberá ser dentro de los treinta (30) días calendario 
anteriores a la fecha de presentación de la Propuesta, en el que conste su 
existencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o 
personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus 
facultades. Sin embargo, no podrán adjuntarse documentos cuya fecha de 
expedición sea posterior a la fecha de cierre del proceso de selección. 

 
PERSONA NATURAL 
 
● Si se trata de proponente persona natural deberá acreditar certificado de 

matrícula mercantil de persona natural, expedida por la Cámara de comercio de 
su domicilio. 

● El certificado original deberá contener la siguiente información: 
a) Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de 

cierre del plazo del presente proceso de selección. 
b) Dentro de sus actividades Económicas de la sociedad o persona jurídica 

deberá permita celebrar y ejecutar el contrato, esto es que tenga actividades 
relacionadas con el objeto a contratar. 

● NOTA: Se calificará como NO CUMPLE, aquellos certificados de matrícula 
mercantil o de existencia y representación legal cuyo código de verificación no 
pueda ser verificado electrónicamente por parte del municipio, toda vez que dicho 
código permite la verificación por una única vez. 
Para personas jurídicas: Autorización de la junta de socios al Representante 
Legal para comprometer a la persona jurídica, en caso de requerirse debe 
adjuntarse. (Si aplica). 

Registro 
Único 
Tributario 

Los proponentes personas naturales y jurídicas, y cada uno de los integrantes de los 
consorcios o de las uniones temporales deberán anexar el certificado del Registro 
Único Tributario (RUT), en el formato y procedimiento adoptado por la DIAN, donde 
aparezca registrada la actividad a contratar relacionada en el presente proceso de 
selección. 
 
NOTA 1: En tratándose de proponentes plurales, si estos resultan adjudicatarios, 
deberán presentar el Rut, del proponente plural, el cual debe ser entregado al 
Municipio, dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes a la Adjudicación del 
contrato. 
 
NOTA 2: En tratándose de proponentes personas naturales y jurídicas que el artículo 
511 del Estatuto Tributario establece: «Los responsables del impuesto sobre las 
ventas deberán entregar factura o documento equivalente por todas las operaciones 
que realicen». Que el artículo 615 del Estatuto Tributario dispone: «Obligación de 
expedir factura: Para efectos tributarios, todas las personas o entidades que tengan la 
calidad de comerciantes, ejerzan profesiones liberales o presten servicios inherentes 
a estas, o enajenen bienes producto de la actividad agrícola o ganadera, deberán 
expedir factura o documento equivalente, y conservar copia de la misma por cada una 
de las operaciones que realicen, independientemente de su calidad de contribuyentes 
o no contribuyentes de los impuestos administrados por la Dirección General de 
Impuestos Nacionales. La factura electrónica sólo se entenderá expedida cuando sea 
validada y entregada al adquirente. Sin perjuicio de lo anterior, cuando no pueda 
llevarse a cabo la validación previa de la factura electrónica, por razones tecnológicas 
atribuibles a la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN- o a un proveedor 
autorizado, el obligado a facturar está facultado para entregar al adquirente la factura 
electrónica sin validación previa. En estos casos, la factura se entenderá expedida con 
la entrega al adquiriente y deberá ser enviada a la Dirección de Impuestos y Aduanas 
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Nacionales -DIAN- o proveedor autorizado para su validación dentro de las 48 horas 
siguientes, contadas a partir del momento en que se solucionen los problemas 
tecnológicos. En todos los casos, la responsabilidad de la entrega de la factura 
electrónica para su validación y la entrega al adquiriente una vez validada, 
corresponde al obligado a facturar. Los proveedores autorizados deberán transmitir a 
la Administración Tributaria las facturas electrónicas que validen. La validación de las 
facturas electrónicas de que trata este parágrafo no excluye las amplias facultades de 
fiscalización y control de la Administración Tributaria. 

Copia de 
documento 
de identidad 

Del proponente como persona natural o del Representante Legal de la persona 
Jurídica 

Definición 
de situación 
Militar. 

Para proponentes hombres menores de 50 años fotocopia de la tarjeta militar, como 
persona natural o del representante legal de la persona jurídica o forma asociativa. 

Certificado 
de 
antecedente
s judiciales 

Del proponente como persona natural o del representante legal de la persona 
jurídica. 
 
De conformidad al Decreto Ley 019 de 2012 la administración Municipal realizará la 
verificación de los antecedentes judiciales del contratista en la página web 
correspondiente, cuya fecha de expedición no deberá ser anterior a los treinta (30) 
días previos a la fecha de entrega de propuestas de la invitación. Tratándose de 
Consorcios o Uniones Temporales este documento se verificará de todos y cada uno 
de sus integrantes. 

Certificado 
de 
antecedente
s 
disciplinario
s 

Del proponente como persona natural o del representante legal y de la persona 
jurídica. 
 
Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación, 
vigente, cuya fecha de expedición no deberá ser anterior a los treinta (30) días previos 
a la fecha de entrega de propuestas de la invitación. Tratándose de Consorcios o 
Uniones Temporales este documento se verificará de todos y cada uno de sus 
integrantes. 

Certificado 
de 
antecedente
s fiscales 

Del proponente como persona natural o del representante legal y de la persona 
jurídica. 
 
Certificado de responsabilidad fiscal de la contraloría, vigente, cuya fecha de 
expedición no deberá ser anterior a los treinta (30) días previos a la fecha de entrega 
de propuestas de la invitación. Tratándose de Consorcios o Uniones Temporales este 
documento se verificará de todos y cada uno de sus integrantes. 

Certificado 
de medidas 
correctivas 

Del proponente como persona natural o del representante legal de la persona 
jurídica. 
 
Los proponentes deberán presentar certificado de registro nacional de medidas 
correctivas de acuerdo a la ley 1801 de 2016, el cual se deberá consultar en 
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx, el certificado aportado por el 
proponente con su propuesta deberá estar vigentes. Este requisito deberá ser 
cumplido por los proponentes de manera individual sean personas naturales o 
jurídicas, y por los integrantes de los consorcios o uniones temporales. 

Certificació
n que no se 
encuentre 
inhabilitado 
para 
contratar 
con el 
Estado 

El proponente deberá diligencias, de acuerdo con lo establecido en los artículos 8 y 9 
de la Ley 80 de 1993 y demás normas legales y constitucionales vigentes el ANEXO 
#5 de la Invitación pública. Se exige firma autógrafa del representante legal/persona 
natural/representante forma asociativa. 

Antecedent
es – 
Inhabilidad 
Por Delitos 
Sexuales 

Del proponente como persona natural o del representante legal de la persona 
jurídica. 
 
Los proponentes deberán presentar certificado de registro nacional de reporte de 
casos relacionados con el certificado del Sistema de Consulta de Inhabilidades por 
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Delitos Sexuales cometidos contra menores de 18 años 

Certificado 
de REDAM – 
Registro de 
Deudores 
Alimentario
s Morosos 

Del proponente como persona natural o del representante legal de la persona 
jurídica 
 
Los proponentes deberán presentar el Registro de Deudores Alimentarios Morosos 
(REDAM), de acuerdo con la ley 2097 de 2021, el cual se deberá consultar en 
https://www.redam.gov.co …… 

Propuesta 
económica 

El proponente deberá presentar su oferta económica de conformidad con el ANEXO 
#3. Se exige firma autógrafa del representante legal/persona natural/representante 
forma asociativa. 
La propuesta económica deberá estar suscrita en original, bien sea a través de firma 
manuscrita, electrónica o digital  

Aceptación 
Condicione
s Técnicas. 

El proponente deberá diligenciar el ANEXO de la Invitación Pública, indicando si 
cumple o no cumple con las condiciones exigidas. Se exige firma autógrafa del 
representante legal/persona natural/representante forma asociativa. 

Declaración 
sobre 
multas y 
sanciones 

PERSONA NATURAL 
 
Deberá diligenciar el ANEXO donde certifique que en los últimos cinco (05) años, ha 
sido objeto o no de multas o sanciones por incumplimiento de las obligaciones 
contractuales frente a entidades públicas o privadas. 
PERSONA JURÍDICA 
 
Deberá diligenciar el ANEXO donde certifique que en los últimos cinco (05) años, ha 
sido objeto o no de multas o sanciones por incumplimiento de las obligaciones 
contractuales frente a entidades públicas o privadas. 
 

Certificació
n de 
ausencia de 
limitaciones 
para 
contratar 
con el 
Estado 

El proponente deberá diligenciar el ANEXO de la Invitación Pública, indicando si la 
empresa o persona natural esta incursa en inhabilidades, incompatibilidades o 
prohibiciones para contratar con el Estado. Se exige firma autógrafa del representante 
legal/persona natural/representante forma asociativa. 

 

 

PERSONAL MINIMO REQUERIDO 

 

CANTIDAD PERFIL PROFESIONAL ACREDITACIÓN 

1 

Capacitador: Profesional con 
Posgrado en la modalidad de 
Maestría, cuyo campo de acción tenga 
relación con el objeto contractual o la 
(s) actividad (es) a desarrollar previa 
autorización de la supervisión. 

Hoja de vida, copia de certificados 
de estudio, copia de certificados 
de experiencia. 

Se evaluará 
el personal 
requerido 
por el 
supervisor 
del contrato 
con forme a 
los 
requerimient
os de la 
entidad 

Personal apoyo logístico - bachiller 
experiencia mínima de 6 meses 
relacionadas con el objeto del 
contrato. 

1 Dj experiencia mínima de 6 meses 
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relacionadas con el objeto del 
contrato como Dj. 

Se evaluará 
el personal 
requerido 
por el 
supervisor 
del contrato 
con forme a 
los 
requerimient
os de la 
entidad 

Mesero - bachiller 
experiencia mínima de 6 meses 
relacionadas con el objeto del 
contrato. 

 

 

11.2. DOCUMENTOS DE VERIFICACIÓN DE LA CAPACIDAD TÉCNICA 

 

Las condiciones técnicas están constituidas por la descripción detallada de cada bien y/o servicio 

a adquirir. Se acreditará con la presentación de una ficha técnica de los bienes y servicios 

ofrecidos conforme a las condiciones exigidas. 

 

11.2.1. ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO: en aras de garantizar el desarrollo de la economía 

local, las buenas prácticas de mano factura, la correcta coordinación y planeación del evento a 

desarrollar se solicita que la persona jurídica o persona natural que desee participar en el 

presente proceso tenga vigente su respectivo establecimiento de comercio dentro del perímetro 

del municipio. De no cumplir este requisito será causal de rechazo de la oferta.  

 

11.3.1. EXPERIENCIA: Es la experiencia del proponente derivado de los contratos celebrados 

relacionados con los servicios requeridos en el presente proceso.  

 

Como factor habilitante de la propuesta, el proponente deberá acreditar experiencia en la 

ejecución de tres (03) contratos, cuyo objeto esté directamente relacionado con el objeto a 

contratar y que cada certificación o contrato sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial 

asignado para el presente proceso de selección. 

 

Lo anterior se acreditará con los documentos ya relacionados anteriormente que se anexaran con 

la propuesta, cuando el proponente no cumpla con los requisitos mínimos de Recurso Humano 

Ofrecido, se evaluará la propuesta como no cumple técnicamente y será rechazada. 

 

El adjudicatario del contrato deberá vincular o contratar el personal propuesto en su oferta, so 

pena de incumplimiento del contrato. Durante la ejecución del contrato, el contratista sólo podrá 

sustituir algún miembro del equipo de trabajo, previa autorización expresa de esta Entidad, 

siempre que el profesional que se proponga tenga iguales o superiores calidades a las 

presentadas en la oferta respecto del miembro del equipo a quien reemplaza. 

 

NO SE PERMITIRÁN CERTIFICACIÓN DE SUBCONTRACIONES O AUTO 

CERTIFICACIONES  

Para acreditar la experiencia solicitada el oferente deberá aportar Copia del contrato con su 

respectiva acta de liquidación y/o certificación de cumplimiento del contrato. 
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1. Que el contrato deberá haber terminado antes de la fecha de cierre del presente proceso de 

contratación. 

2. No debe haberse impuesto alguna multa, cláusula penal, caducidad o haberse declarado 

algún siniestro, so pena de que dichos contratos no se tengan en cuenta para acreditar la 

experiencia. Esta regla no se aplicará en caso de que solo se haya declarado el siniestro de 

la póliza de responsabilidad civil extracontractual. 

3. Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con más de 

tres (3) años de constituidas, deben adjuntar un documento suscrito por el representante legal 

y el revisor fiscal o contador público (según corresponda) donde se indique la conformación 

de la empresa. 

4.  la entidad no tendrá en cuenta la experiencia aportada cuando los socios se encuentren 

inhabilitados.  

5. No se admitirán certificaciones de subcontrataciones 

 

11.4. REGLAS DE LA VALORACIÓN DE LA EXPERIENCIA.  

 

a). La experiencia del oferente plural (unión temporal, consorcio y promesa de sociedad futura) 

corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente 

plural, es decir que, si uno sólo de los integrantes acredita la experiencia requerida por la Entidad 

Estatal, ésta sirve para acreditar la experiencia exigida en el respectivo Proceso de Contratación, 

para tal efecto el proponente deberá aportar copia del documento de conformación de la figura 

asociativa. 

 

Es de señalar que en caso de que la experiencia los integrantes se hayan obtenido bajo la figura 

asociativa de consorcios, uniones temporales o asociación plural, su valor se cuantificará en 

forma proporcional de la participación. 

 

b). En caso de contratos suscritos y ejecutados con entidades públicas: 

 

1. Para el caso de contratos ejecutados con el sector público, se debe anexar copia del contrato, 

aceptación de oferta y/o acta de liquidación del contrato. En caso de actas de liquidación 

debe contener como mínimo la siguiente información: 

 

 . Objeto del contrato. 

a. Valor. 

b. Nombre o razón social del contratista 

c. Nombre o razón social del contratante 

d. Fecha de iniciación y terminación del contrato. 

 

Si se anexan certificaciones para garantizar la ejecución de contratos con una entidad pública, 

éstas deberán ser expedidas por el representante legal de la Institución y en caso de una entidad 

privada por el jefe de la dependencia responsable del producto objeto del contrato, o su delegado, 

en el cual conste la siguiente información:  

 

La relación de cada uno de los contratos 

● Nombre del contratante y contratista 

● Número del contrato, si lo tienen  
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● Objeto 

● Plazo de ejecución 

● Valor final ejecutado 

● Fechas de inicio y terminación, suspensiones, reinicios  

En caso de que falte alguna información, la misma podrá ser complementada durante la etapa 

de evaluación y verificación. 

 

c). No se aceptarán SUBCONTRATOS. Los contratos válidos para acreditar la experiencia 

específica serán únicamente aquellos de primer orden, entendiéndose por estos aquellos 

contratos celebrados entre el PRIMER CONTRATANTE (entidad pública o privada) y PRIMER 

CONTRATISTA (persona natural, persona jurídica, consorcio o unión temporal). 

 

d). Si los contratos presentados no cumplen con la similitud del objeto contractual prestación de 

bienes y servicios de la presente convocatoria o carecen de algunas de los requisitos 

relacionados o uno o todos los requisitos son menores a los exigidos, la experiencia se calificará 

como no cumple. 

 

e). La experiencia de los socios: Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los 

socios de una persona jurídica se podrá acumular a la de esta, cuando ella no cuente con más 

de tres (3) años de constituida. La acumulación se hará en proporción a la participación de los 

socios en el capital de la persona jurídica. 

 

f) La entidad se reserva el derecho de verificar la información suministrada y elevar los 

requerimientos que estime pertinente en tal sentido.  

 

g) No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando 

éstos se asocien entre sí para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en 

el artículo 7 de la ley 80 de 1993. 

 

h) No se aceptará como experiencia válida para el presente proceso la adquirida por una empresa 

producto de una Escisión. 

 

i) En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicará lo siguiente: Cuando el valor 

esté dado en dólares americanos (USD) se convertirá a pesos colombianos utilizando para esa 

conversión la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de suscripción del 

contrato. Para efectos de actualizar el valor de los contratos celebrados se utilizará el valor del 

salario mínimo mensual legal vigente (SMMLV), de conformidad con la tabla sobre salarios 

mínimo legal en Colombia que más adelante se trascribe. 

j) Para efectos del sector privado, se debe anexar copia de contrato(s) o factura(s) (Artículo 621 

del Código Comercio, Articulo 617 Estatuto Tributario Nacional y demás normas concordantes). 

 

12. CONVOCATORIA SERA SUSCEPTIBLE DE SER LIMITADA A MIPYMES 

 
La presente convocatoria podrá ser limitada a MIPYME, de acuerdo con lo dispuesto en el Artículo 
2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía, del Decreto 1082 de 2015 
modificado por el artículo 2 del Decreto 1860 del 24 de diciembre del 2021.  
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Para el procedimiento de selección que nos ocupa, en cuanto a las Mipymes de conformidad con 
el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, le es aplicable lo prescrito 
en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificados por el artículo 
5 del Decreto 1860 de 2015. Al respecto el artículo 2.2.1.2.4.2.2 ídem, expresa: “Las Entidades 
Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben 
limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las MiPymes 
colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:  
 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 
cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.  
 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la 
convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) 
día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de 
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. Tratándose de personas 
jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar 
el contrato relacionado con el proceso contractual.”  
 
Por su parte el artículo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015, establece las condiciones para la 
limitación territorial, y el artículo 2.2.1.2.4.2.4 ídem, establece los requisitos a acreditar para 
participar en convocatorias limitadas: “Artículo 2.2.1.2.4.2.4.  
 
Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La MiPymes colombianas 
deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera 
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil.  
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador 
o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación.  
 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen.  
 
Parágrafo 1. En todo caso, las MiPymes también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación.  
 
Parágrafo 2. Para efectos de la limitación a MiPymes, los proponentes aportarán la copia del 
registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo 
sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de 
Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.  
 
Parágrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de MiPymes o de 
proponentes plurales integrados únicamente por MiPymes.  
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Parágrafo 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto 
no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de 
mujeres en el sistema de compras públicas. " 
 

13. LIQUIDACION DEL CONTRATO: 

El contrato está sujeto a liquidación, la cual se realizará de acuerdo con lo previsto en los artículos 

60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 217 del Decreto-Ley 019 de 2012 y en el 

artículo 11 de la Ley 1150 de 2008, dentro de los cuatro (04) meses siguientes al vencimiento del 

plazo de ejecución. 

Dentro de este plazo, las partes acordarán los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya 
lugar, de los cuales quedará constancia en el acta de liquidación, de conformidad con el Artículo 
60 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 11 de la ley 1150 de 2007. 
 
Una vez que se haya terminado el contrato a satisfacción del Municipio se levantará un acta 
resumen por parte del supervisor mediante informe, en la cual se hará constar el cumplimiento 
de lo anteriormente descrito y las cantidades totales ejecutadas, con inclusión de las reparaciones 
efectuadas. El Municipio, expedirá el correspondiente certificado de liquidación final y los demás 
requisitos que sean necesarios.  

 

La entidad tiene la facultad de liquidar unilateralmente el contrato, para lo cual dispone de un 
plazo de dos meses. Para que proceda la liquidación unilateral, es necesario que se presente una 
de las siguientes situaciones: (i) que el contratista no se haya presentado al trámite de liquidación 
por mutuo acuerdo, a pesar de haber sido convocado o notificado o; (ii) si las partes intentan 
liquidar el contrato de común acuerdo, pero no llegan a un acuerdo. Por último, una vez vencido 
el plazo para liquidar unilateralmente del contrato, la ley permite que el contrato sea objeto de 
liquidación, dentro de los dos años siguientes al vencimiento de dicho plazo. 

Si los servicios que se prestan a la Alcaldía Municipal en ejecución del contrato están cubiertos 

con garantías técnicas, que implique a su vez la prestación de servicios o entrega de bienes de 

forma posterior al vencimiento del plazo de ejecución del contrato, en el Acta de liquidación de 

común acuerdo del contrato o en el acta de liquidación unilateral, se dejara constancia de esta 

circunstancia.  

 

Los amparos de la garantía única que se constituyan, relacionados con las obligaciones a cargo 

del contratista, que quedan pendientes a la fecha de suscripción del Acta de Liquidación, deberán 

estar vigentes hasta la satisfacción total de las mismas. 

 

14.  REGLAS DE DESEMPATE 

 

Se entenderá que hay empate entre dos o más Propuestas cuando presenten un número idéntico 

en el valor de la Postura.  

En caso de empate la Entidad Estatal aplicará los criterios de desempate establecidos en el 

artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 de forma sucesiva y excluyente para seleccionar el oferente 

favorecido, respetando los compromisos adquiridos por Acuerdos Comerciales, aplicando los 

criterios establecidos  en el Decreto Numero 1860 de 2021 “Por el cual se modifica y adiciona el 

Decreto 1082 de 2015, Único reglamentario del sector administrativo de planeación Nacional, con 

el fin de reglamentar los artículos 30,31,32, 34 y 35 de la ley 2069 de 2020, en lo relativo al 

sistema de compras públicas y se dictan otras disposiciones”. 
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15. LEGALIZACIÓN DEL CONTRATO: 

 
Si se suscribe el contrato, el contratista se obligará a formalizarlo dentro de los cinco (05) días 
hábiles siguientes a la fecha de la firma del contrato y presentará a la Oficina encargada; la 
expedición de las garantías cuando hubiere lugar. Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente 
comprobado y aceptado por el Municipio, si el oferente a quien se le otorgue el contrato no lo 
suscribiere dentro del término señalado, el Municipio adelantara las acciones legales 
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados al mismo. El Municipio podrá prorrogar, a 
su juicio, el término para la firma del contrato, lo cual comunicará oportunamente al oferente 
favorecido. 
 
 
 

16. RECOMENDACION: 

 
Con la presentación de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a 
cumplir con los propósitos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los 
cometidos de la Dirección Administrativa, por consiguiente, se solicita adelantar el proceso 
contractual respectivo. 
 
Fecha de impresión y presentación del presente documento: Diciembre 2024 

 

 

Atentamente, 

 

 

 

        

 

 

EMNA JULIETH CAICEDO MONTAÑO 

Directora Administrativa (E) 

NAYIVE CABAL 

Secretaria de Desarrollo Institucional 
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