
  

INFORME DE EJECUCIÓN DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  
 

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA 

Fecha de presentación del 

informe: 
Diciembre Numero de contrato: CD-57-2024-3314 

Datos del Contratista (nombres 

y apellidos- número de 

identificación) 

MARIA MERCEDES IMITOLA NARVAEZ 

CC.1.143.252.503 

Fecha de inicio contrato: 
17/05//2024 

 

Fecha 

Terminación 

(Incluidas prórrogas y 

suspensiones si aplica) 

15/12/2024 

Periodo del informe: Mes de Diciembre  Informe número:  08 

Objeto del contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA BRINDAR 

ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES PROPIAS DE LA 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA, OPERATIVA Y TÉCNICA DE LA SECRETARÍA 

DISTRITAL DE CONTROL URBANO Y ESPACIO PÚBLICO 

Valor del contrato  $15.400.000 QUINCE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/L 

Supervisor  
MARIA TERESA RUBIO ORDOÑEZ 

CC. 37864272 

Cargo  JEFE OFICINA DE PROCESOS URBANISTICO.  

                                

i. Ejecución contractual. - Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto 

contractual y las obligaciones pactadas: 

 

Obligaciones 

 

Descripción de las Actividades realizadas por el 

contratista en cumplimiento de sus obligaciones  

• Apoyar en los procesos de 

gestión urbanística, inmobiliaria y 

procesos sancionatorios.  

 

• Apoyar en los operativos de 

recuperación del espacio Público.  

 

• Apoyar en la proyección de los 

informes técnicos que se 

requieran para el cumplimiento de 

los fines misionales de la 

dependencia.  

 

• Apoyar en las actividades 

logísticas requeridas por la 

dependencia 

• APOYAR EN LA PROYECCIÓN DE INFORMES 

TÉCNICOS EXPEDIDOS POR LA SECRETARIA 

DISTRITAL DE CONTROL URBANO Y ESPACIO 

PÚBLICO. 

 

• LLEVAR EL CONTROL DE LAS PETICIONES QUE 

INGRESAN AL ÁREA DE PUBLICIDAD Y SU 

CORRESPONDIENTE RESPUESTA.  

 

• LLEVAR EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES QUE 

TIENE CADA ABOGADO, DONDE ACTUALIZAR 

DIARIAMENTE LA BASE DE DATOS DE LOS 

EXPEDIENTES QUE TIENE PROCESOS DE LAS 

DIFERENTES SOLICITUDES COMO VALLAS, AVISO 

Y MOVIL. SOLICITARLOS AL ARCHIVO CUANDO 

SEAN REQUERIDOS.  

 

• ACTUALIZAR LA BASE SOLICITADA ANUALMENTE 

POR CONTRALORÍA RESPECTO DE LOS ACTOS 

ADMINISTRATIVOS QUE SON EXPEDIDOS. 

 

• REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y COORDINAR LOS 

OPERATIVOS MOVIL DE CONFORMIDAD CON EL 

CRONOGRAMA. 

 

• LLEVAR EL CONTROL DE LAS VISITAS 

REALIZADAS, CON EL FIN DE REALIZAR LOS 

SEGUIMIENTOS, (VISITAS REALIZADAS-POR 

REALIZAR-INFORMES-IMPULSOS) 



  

 

• ARCHIVAR Y ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS DEL 

ÁREA DE PUBLICIDAD (PETICIONES – 

EXPEDIENTES- INFORMES). SOLICITAR Y 

ENTREGAR AL ARCHIVO CENTRAL LOS 

EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS REQUERIDOS. 

LLEVAR EL CONTROL DE LA GESTIÓN 

DOCUMENTAL 

 

• MENSAJERIA ESCANEAR, REMITIR Y VERIFICAR 

LA ENTREGA DE LA RESPUESTA A LOS USUARIOS 

DE LAS PETICIONES O TRÁMITES PRESENTADOS A 

TRAVÉS DE MEDIO DIGITAL Y FÍSICO CUANDO 

SEA REQUERIDO. 

 

• LLEVAR EL CONTROL DE LOS VOLANTES 

EMITIDOS Y SU RESPECTIVO PAGO IDENTIFICAR 

POR MES LOS VOLANTES ENVIADOS Y LOS 

CANCELADOS. 

 

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe durante el mes de diciembre del 2024. 

 

 

 

 

 

 

 

FIRMA 

Contratista 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES No. 8 



  

ASUNTO: ACTIVIDADES REALIZADAS EN VIRTUD DEL CONTRATO.  PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A 

LA GESTIÓN NO. CD-57-2024-3314. CORRESPONDIENTE DURANTE EL MES DE DICIEMBRE 2024. 

AREA DE PUBLICIDAD 

 

DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES 

 

 

PETICIONES ASIGNADAS. 
 

TRAZABILIDAD OGU 2024: donde se actualizan las peticiones (EXT) de las diferentes solicitudes 

que ingresan al área de publicidad y que son asignados a los abogados. Y los QUILLA que van 

respondiendo a su vez. 

Las siguientes fueron las peticiones asignadas a los abogados durante el MES DE DICIEMBRE 

2024. para su respectivo trámite los cuales fueron actualizadas en la base de datos 

TRAZABILIDAD OGU 2024. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ASIGNADOS  RESPONDIDOS 

32 32 



  

VISITAS PUBLICIDAD: 

 
Las siguientes visitas fueron asignadas a los arquitectos durante el MES DE DICIEMBRE 2024. Para su 

respectivo trámite los cuales fueron actualizadas en la base de datos. Con el fin de realizar los 

seguimientos, (visitas realizadas-por realizar-informes-impulsos) para un total de (4) visitas.  

 

 

 

 
 

 

 

ESTABLECIMIENTO 
-PERSONAL 
NATURAL O 

JURÍDICA 

OFICIO 
COMISORIO 

ARQUITECTO 
FECHA ARQUITECTO 

GRUPO ATTIA S.A 
QUILLA-24-

237356 
3/12/2024 

JESSICA 
PARDO 

GRUPO ATTIA S.A 
QUILLA-24-

237411 
3/12/2024 

JESSICA 
PARDO 

CONSTRUCTORA 
BOLIVAR S.A. 

PROYECTO OASIS 

QUILLA-24-
237917 

3/12/2024 
JESSICA 
PARDO 

BANANOS EL 
BUEN 

SAMARITANO 

QUILLA-24-
241967 

9/12/2024 
JESSICA 
PARDO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ENVIO DE PETICIONES A TRAVÉS DE MEDIO DIGITAL 



  

 

• Durante el MES DE DICIEMBRE 2024. se enviaron (32) respuestas a los usuarios de las 
peticiones o trámites presentados a través del correo electrónico certificado (4/72) 

 

 

 

•  se liquidaron (5) volantes de pagos los cuales fueron enviados a través de medio digita 

 

 

 

 

 

 

 

RESOLUCIONES. 



  

 

Una vez recibida las resoluciones estas son actualizadas en la base de datos general y en la base de 

datos de la contraloría. Durante el MES DE DICIEMBRE 2024.  se otorgaron (10) registro de 

publicidad MOVIL, AVISO, VALLA. 

 

 

(C) Nombre 
Solicitante 

(C) Direccion 
Inmueble O 

Placa Vehiculo 

(C) Estado 
De La 

Solicitud 

(C) Tipo De 
Publicidad 

(C) 
Clase/medida 

(F) Fecha 
Expedicion 

Permiso 

(F) Fecha 
Expiracion 

Permiso 

(N) 
RESOLUCION 

KAESER 
COMPRESORES 

S.A.S. 
KVW-310 REGISTRO MOVIL PUBLICO 02/12/2024 31/12/2024 0826-24 

PANAMERICANA 
LIBRERÍA Y 

PAPELERIA S.A. 
C 53 46 192 REGISTRO AVISO 12M2(2) 02/12/2024 31/12/2024 0827-24 

AMARILO 
BRISAS DEL RIO 

C 98 65A 54  REGISTRO AVISO 
10.9M2(11)          
2.4M2(11) 

02/12/2024 31/12/2024 0828-24  

PARTES Y 
SUMINISTROS 
ORIENTAL DE 
RESPUESTOS 

S.A.S 

C 41 49 98 
LC 3 

REGISTRO  AVISO 3.5M2 02/12/2024 31/12/2024 0829-24 

COOPDECOC LCL-918 REGISTRO MOVIL PUBLICO 02/12/2024 31/12/2024 0830-24 

CENTRO 
COMERCIAL 
AMERICANO 

K 38 74 61 REGISTRO  AVISO 15M2(1) 02/12/2024 31/12/2024 0831-24 

FARMACIAS EN 
RED S.A.S. 

K 19 17 70 REGISTRO AVISO 23.37M2 02/12/2024 31/12/2024 0832-24 

KAESER 
COMPRESORES 

S.A.S. 
NHQ-777 REGISTRO  MOVIL PUBLICO  09/12/2024 31/12/2024 0849-24 

LABORATORIO 
MURDOCH 

S.A.S. 

K 49B 79 
115 

REGISTRO  AVISO 5.30M2 09/12/2024 31/12/2024 0850-24 

CARNECOL 
ARENOSA 

WGU-865 REGISTRO  MOVIL  PUBLICO 09/12/2024 31/12/2024 0851-24 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SIGOB. 



  

 

Proyectar notificación por medio de la cual se otorga registro de Publicidad Exterior visual tipo AVISO, 

MOVIL, VALLA. en el Distrito de Barranquilla. notificando por medio electrónico, procedemos a remitir las 

resoluciones, la cual se entiende notificada a partir del recibo de la presente comunicación. 

 

Transferir las peticiones asignadas para la revisión y firma de DIANA RIQUER SANCHEZ jefe de Oficina de 
Gestión Urbanística. 
 

 

 
 

 

 

 

____________________________________ 
MARIA MERCEDES IMITOLA NARVAEZ  
CC. 1.143.252.503 De Barranquilla  


