Ministerio de Relaciones Exteriores

Repliblica de Colombia

&
Vseskead y Crdan
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GF-FO-169
. GESTION FINANCIERA / LISTA DE CHEQUEO DE DOCURENTOS PARA RADICACION CUENTA POR PAGAR "
NOMBRE: (ULTIMO PAGO) VERSION: 1
RESPONSABILIDAD POR APLICAGION: TODOS LOS PROGESOS (AREAS INTERNAS) PAGIA 1 DE 1
No. GUENTA POR PAGAR y No. OBLIGACION (Relacione en esta casifa &l numero de la cuenta por pagar y numero de la obligacién consecutivo SIIF)
{campo exclusivo para cuentas por pagar) {campo exclusiuo para cuentas por pagar}
DATOS CONTRATISTA
NOMBRE DEL CONTRATISTA 6 RAZON SOCIAL DIANA MARCELA TRUJILLO ORTIZ
NUMERO DE DCCUMENTO DE IDENTIDAD 1075246606 NIT {Si el contratista es Persona Juridica relacione el Numero def NIT).
RADICADA POR: Teléforo de 3229126726
contacto:
CHEQUEO DOCUMENTOS SOPORTE
{ULTIMO PAGO
{chequee los documentos seportes adjuntos los cuales son necesarios para el dltimo pago}
GF-FO-142 CERTIFICACION DEL SUPERVISOR PARA PAGOS X GC-FO-020 informe Final de Interventoria (certificado de cumplimiento final) X
PLANILLA DE PAGO SEGURIDAD SOCIAL Y RIESGOS LABORALES (Salud .
y Pension y ARL aplica solo para contratistas personas naturales) X PAZY SALVO expedido por of GIT de ALMAGEN X
GERTIFICACION APORTES PAR{\F!SQALES Y SEGURIDAD SOCIAL (Aplica NA Pantallazo informe final cargado a Secop I X
solo para proveedores - personas juridicas )
FACTURA ELECTRONICA (Si aplica) NA PANTALLAZO DEL PLAN DE PAGOS EN EL SECOP AUTORIZADO POR EL SUPERVISOR X

GC-FO 018 INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTA (Con aval del
supervisor)

INFORME DE ACTIVIDADES (solo aplica para informes ds proveedores
externos a la Entidad)

SE ANEXARUT Y PLANILLAS DE LOS MESES CORRESPONDIENTES A LA EJECUCION DEL CONTRATO

Nota: En caso de requerirse que el bien ingrese al almacén, debera aportar 1a entrada respectiva para el tramite del pago.

Nombre de la persona que recepciona los documentos

£ Miristerio da Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorto, en curplimiento de fa Ley 1581 de 2042 Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de atos personles”, y sus dearetos fos actuard b fa caidad de
Persondtes. La informasién aqui registiada Eene como Enctidad dejar evdentia delos documentos reobidos para f pago el segundo pago

Ef Titlar de fos Datos Personales pueda ejercer los derechos que e esisten en e marco de la mencionada Ley a triavés ddl correo electronico; conlactenos@anciienia gov.co o & a dreccidn: Carrera § Mo 9 - 03 Edifcio Marco Fidel Suérez, Bogota, Colombia; drigido a Protecsion de Datos

Personaes, Maisterio da Relaciones Exteriores.

dél Tratamiento de sus Datos

o,

Bus datos personaes pueden ser transmitdos y/o transferidos a rivel naciond ylo internacional Mayor informacién para conocer nusstra Politica de Trataméento de Datos Persondes y los cambios. ieles que se produzcan en eba en hitpfhwin

Una vez descargado o impreso este documento se considera copla no controlada






Ministerio de Relaciones Exteriores

N\ Republica de Colombia
Sl .
“ofyy
Liberiod y Orden
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GF-FO-142
NOMBRE: . CERTIFICACION DEL SUPERVISOR PARA PAGOS VERSION: 2
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: TODOS LOS PROCESOS Pagina1de b
CERTIFICACION PARA PAGOS
Seleccione el tipo de contratacion:
Contrato; __X__ Aceptacion de oferta: Orden de compra: Convenio:

El suscrito Directora de la Academia Diplomatica Augusto Ramirez Ocampo, en su condicién de supervisor de contrato N° 305
del 01 de agosto de 2024, suscrito con TRUJILLO ORTIZ DIANA MARCELA identificado con C.C 1.075.246.606, cuyo objeto es
Prestacion de servicios profesionales para apoyo a la gestion administrativa, financiera, de planeacion y la participacion en los
procesos de impacto misional en la Direccion de la Academia Diplomatica, certifica que el contratista ha cumplido a cabalidad
con las obligaciones del contrato durante el periodo de diciembre-fel 2024; de acuerdo con el informe presentado en el mes
diciembre del 2024.

VIGENCIA ACTUAL Y/O RESERVA: (Diligencie este cuadro solo para los contratos suscritos en la vigencia actual y/o
que tengan saldos en reserva).

VALOR DEL SALDO DEL
- CONTRATOYM - CONTRATOYN e ~. UG
- ORDEN DE COMPRA ORDEN DE COMPRA MENOS ESTE SALDO bEL
Y/O ACEPTACION DE Y/O ACEPTACION DE PAGO CONTRATO
OFERTA Y §U OFERTAY SU : T
ADICION S APLICA, ADICION S| APLICA.
P
$50.000.000 $10.000.000 - $10.000.000 $0

VIGENCIA FUTURA ANO:

vigencia futura).

(Diligencie este cuadro y copielo las veces que se requiera para los afos de

VALOR DEL SALDO DEL
CONTRATOYU CONTRATO Y/U e RO
ORDEN DE COMPRA ORDEN DE COMPRA MENOS ESTE $ALDO DEL
Y/O ACEPTACION DE YIO AGEPTACION DE  PAGO ONTRATG
OFERTAY SU OFERTAYSU e

ADICION SI'APLICA, ADICION St APLICA. :
$ $ $ $

Por lo anterior, solicito se realice el quinto y tltimo pago de la vigencia 2024 correspondiente a la suma de DIEZ MILLONES DE
PESOS M/CTE ($ 10.000.000), de conformidad con la FORMA DE PAGO, establecida en el contrato citado.

En caso de que se requiera liberar saldos, relacidnelo aqui:

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.






Ministerio de Relaciones Exteriores

s Z% Republica de Colombia
Ubenud-y Orden

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GF-FO-142

NOMBRE; CERTIFICACION DEL SUPERVISOR PARA PAGOS VERSION: 2

RESPONSABILIDAD POR APLICACION: TODOS LOS PROCESOS Pagina2de b

Valor para liberar $

Nota: Certifico que los servicios fueron prestados en el Municipio y/o Ciudad de: Bogota D.C

Importante: En el caso de realizar desplazamientos o visitas ocasionales en més de (1) municipio relacionar el Municipio y/o
Ciudad principal de ubicacidn del contratista.

Para constancia se firma en Bogota, en el mes de diciembre de2024.

Nota: Por ningtin motivo modifique el formato, de ser asi sera devueito al supervisor.

A I;A ESTRADA ASITO

Directpra de la Academia Diplomatica

.
Elaboro: Diana Marcela Truijillo Ortiz- Direccion Academia Diplomatica. @9‘/

El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en ef marco de la mencionada Ley a través del correo electronico; contactenos@cancilleria.gov.co o a la
direccion: Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Suarez, Bogota, Colombia; dirigido a Proteccion de Datos Persenales, Ministerio de Relaciones Exieriores.

e — T T T T T —————————————————— e et et e e s At e e e

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.






aportes
enlinea

Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono mxo:m_,wMMmmmzb e
CC 1075246606 TRUJILLO ORTIZ DIANA MARCELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL clle 45d 45 45 apto 501 int 1 | BOGQTA-BOGOTA D.E. 3227129728 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Yalor
2024-12 202412 1118705108 9478802032 1 2025/01/03 Z024/12/11 | BANCO DAVIVIENDA o 51,160,900
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADQ PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. | Identificacion

BC

Aporte

Aporte

el st Amatel] L Bk e i :
Centro nm. .:dwuu.c" PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $4,000,000 $640,000 54,000,000 mmc,oboo so S0 $4,000,000 $20,900 . S0 $0
Cludad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. { 1 Afillados) $4,000,000 $640,000 $4,000,000 $500,000 s0 $0 $4,000,000 $20,900 $0 s0
1 Mnn _gome.xuooo T‘mEFrO DIANA _Nwown: — 30 $4.,000,000 $640,000 EPSC05{ 30 $4,000,000 $500,000 0 S0 S0 14-23f 30 54,000,000 $20,900 S0 S0
Total >»|—=Nnomh Hv $4,000,000 $640,000 54,000,000 $500,000 50 $0 $4,000,000 $20,900 $0 $0

Pagina 1 de 2

2024/12/11 02:06 PM







apores Resumen General de Pago

en linea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
iCBF
CC 1075246606 TRUJILLO ORTIZ DIANA MARCELA NDEPENDIENTE PRINCIPAL clle 45d 45 45 apto 501 int 1 | BOGOTA-BOGOTA D.E. 3227129728 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Ptanilla Planilla Limite Pago Banco Dias.Mora Yalior
2024-12 2024-12 1118705108 9478802032 | 2025/01/03 2024/12/11 | BANCO.DAVIVIENDA c $1,160,900

RESUMEN DE PAGO
i

AFP (ADMINISTRADORAS: 1} 1 $640,000 S0 30 $640,000

PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $640,000 S0 S0 $640,000
ARL. (ADMINISTRADORAS: 1) 1 520,900 S0 S0 $20,900
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $20,9%00 30 S0 $20,900
EPS {ADMINISTRADORAS: 1) 1 $500,000 S0 50 $500,000

SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $500,000 50 S0 $500,000

Pagina 2 de 2 2024/12/11 02:06 PM






aportes
enlinez

Resumen General de Pago

Centro de Trabajo: PRINCIPAL { 1 Afiliados)

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principat Direccion Ciudad-Departamento Teléfono mko:m_._mMM_..mmz> e
CC 1075246606 TRUJLLO ORTIZ DIANA MARCELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL clle 45d 45 45 apto 501 int 1 | BOGOTA-BOGOTA D.E. 3227125728 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Vator
2024-11 202411 1106089511 9478606914 1 2024/12/03 2024/12/06 | BANCO DAVIVIENDA 3 51,163,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias 1BC 1BC Aporte Codigo |Dias 1BC Aporte Dias 1BC Aporte

54,000,000 $640,000 $4,000,000 $500,000 50 50 54,000,000 520,900 50 $0

Cludad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( 1 Afiflados) $4,000,000 $640,000 $4,000,000 $500,000 50 50 $4,000,000 $20,900 50 50
1 Tn _._cmegmg Twchrro DIANA 220301 m 30 54,000,000 $640,000 EPS005) 30 $4,000,000 $500,000 50 S0 14-23; 30 $4,000,000 $20,900§ © s0 S0
Total Afiliados( 1) $4,000,000 $640,000 $4,000,000 $500,000 50 $0 $4,000,000 $20,900 50 $0

Pagina 1 de 2

2024/12/06 12:24 PM







apores Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teiéfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 1075246606 TRUJILLO ORTIZ DIANA MARCELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL ctie 45d 45 45 apto 501 Int 1 | BOGOTA-BOGOTA D.E. 3227129728 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Pericdo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Satud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-11 2024-11 1106089511 9478606914 I 2024/12/03 2024/12/06 | BANCO.DAVIVIENDA 3 $1,163,300

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $640,000 $1,300 S0 $641,300

PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 5640,000 $1,300 S0 $641,300
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $20,900 5100 S0 $21,000
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $20,900 5100 $0 $21,000
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $500,000 $1,000 $0 $501,000

SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $500,000 $1,000 50 $501,000

Pagina 2 de 2 2024/12/06 12:24 PM






gportes Resumen General de Pago
enlinez
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono mxo:m«wmhwmmmz> e
CC 1075246606 TRUJILLO ORTIZ DIANA MARCELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL clie 45d 45 45 apto 501 int 1 | BOGOTA-BOGOTA D.E. 3227129728 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Satud Pago Ptanilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-10 2024-10 1044200401 9477197734 | 2024/11/05 2024/11/12 | BANCO DAVIVIENDA 7 $1,166,800
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
Codigo |Dias 18C 18C 18C Aporte

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $4,000,000| 54,000,000 $500,000 4,000,000 520,900
Cludad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. { 1 Afiliados) $4,000,000 $640,000 $4,000,000 $500,000 50 50 $4,000,000 $20,900 s0 50

1 Tm _gomegmoo T‘wc‘:_uro DIANA Tuwouo, _ k] 54,000,000 $640,000 EPSOO5| 30 $4,000,000 $500,000 50 50 1423 30 $4,000,000 520,900] 0 S0 S0
Total Afiliados( 1) $4,000.000 $640,000 $4,000,000 $500,000 50 $0 $4,000,000 $20,900 50 $0

Pagina 1 de 2

2024/11/12 09:43 AM






aportes Resumen General de Pago

”
enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Excnerado SENA e
ICBF
CC 1075246606 TRUJILLO ORTIZ DIANA MARCELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL. clie 45d 45 45 apto 501 int 1 | BOGOTA-BOGOTA D.E. 3227129728 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Satud Pago Planilla Planifla Limite Pago Banco Dias Mora Yalor
202410 2024-10. 1044200401 9477197754 i 2024/11/05 2024/ 11/12 | BANCQ.DAVIVIENDA 7 51,166,800

RESUMEN DE PAGO

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $640,000 $3,200 S0 $643,200

PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $640,000 $3,200 $o $643,200
ARL {ADMINISTRADORAS: 1) 1 $20,900 5200 SO $21,100
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $20,900 5200 $0 $21,100
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $500,000 $2,500 $0 $502,500

SANITAS EPSO05 800,251,440 6 1 $500,000 S0 $502,500

Pagina 2 de 2 2024/11/12 09:43 AM






aportes

Resumen General de Pago

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados)

enlinez
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principat Direccion Ciudad-Departamento Teléfono mxo:m_‘_mmwmmmz> e
CC 1075246606 TRUJILLC ORTIZ DIANA MARCELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL clle 454 45 45 apto 501 int 1 | BOGOTA-BOGOTAD.E. 3227129728 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Yalor
2024-0% 2024-09 933959633 9473698662 ( 2024/10/02. 2024/09/24 | BANCO DAVIVIENDA 0 51,160,900
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADQ PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion _ Nombres Codigo |Dias iBC Aporte Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias 1BC Aporte Dias iBC Aporte

$4,000,000 $640,000 $4,000,000 $500,000 50 50 $4,000,000 $20,900 0 0
Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. { 1 Afillados) $4,000,000 §640,000 $4,000,000 $500,000 50 50 $4,000,000 $20,900 50 50

1 Mnn _gome»osm _._‘xc.:rrc DIANA —Nuouo._ _ 30 $4,000,000 $640,000 EPSQO5{ 30 $4,000,000 $500,000 0 50 S0 14231 30 54,000,000 $20,900| 0 S0 $0
Total Afiliados( 1) $4,000,000 $640,000 $4,000,000 $500,000 $0 50 $4,000,000 $20,900 $0 50
Pagina 1de2 2024/09/24 02:16 PM







aportes Resumen General de Pago
enlinea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono mxo:mnwmwm.mmz\’ e
CC 1075246606 TRUJILLO ORTIZ DIANA MARCELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL. clle 45d 45 45 apto 501 int 1 | BOGOTA-BOGOTA D.E.. 3227129728 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Satud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-09 2024-09 933959633 9473698662 1 2024/10/02 2024/09/24 | BANCO.DAVIVIENDA 0 $1,160,900

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $640,000 $0 S0 $640,000

PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $640,000 S0 $0 $640,000
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $20,900 50 50 $20,900
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $20,900 S0 S0 $20,900
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $500,000 $0 S0 $500,000

SANITAS EPS005 800,251,440 & 1 $500,000 S0 50 $500,000

Pagina 2 de 2 - 2024/09/24 02:16 PM






aportes
enlinez

Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teiéfono mxo:m_.m__MMﬂmmz> e
CC 1075246606 TRUJILLO ORTIZ DIANA MARCELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL. clle 45d.45 45 apto 501 int 1 | BOGOTA-BOGOTA D.E. 3227129728 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension Satud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco. Dias Mora Yalor
2024-08 2024-08 878031602 9472334510 1 2024/09/03 2024/08/30.{ BANCO DAVIVIENDA [ $1,160,900
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADOQ PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias 1BC Codigo iDias BC Aporte Codigo- [Dias BC Aporte Dias 18C Aporte

i ;
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Aflliados) $4,000,000 $640,000 54,000,000 $500,000 50 50 " 54,000,000 520,900 $0 0
Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( { Afillados) 54,000,000 $640,000 54,000,000 $500,000 507 $0 4,000,000 520,500 50 50

1 _R Tsmw«&g ?E,Fo DIANA 220301 _ 30 $4,000,000 $640,000|  EPSO05| 30 54,000,000 $500,000 [} 30 sof 1423 30 54,000,000 $20,900| © 50 0
Total Afiliados( 1) 54,000,000 $640,000 $4,000,000 $500,000 0 $0 $4,000,000 520,500 S0 S0

Pagina 1 de 2

2024/08/30 03:14 PM







2portes Resumen General de Pago
enlinea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
{dentificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 1075246606 TRUJILLO ORTIZ DIANA MARCELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL cile 45d 45 45 apto 501 int 1 | BOGOTA-BOGOTA D.E. 3227129728 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias.-Mora Yalor
2024-08 2024-08 878031602 9472334510 { 2024/09/03 2024/08/30 | BANCO DAVIVIENDA 0 $1,160,900
RESUMEN DE PAGO

ESGO:

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $640,000 S0 50

$640,000

PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $640,000 S0 S0 5640,000
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $20,900 S0 S0 $20,900
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $20,900 S0 SO $20,900
EPS (ADMINISTRADCRAS: 1) 1 $500,000 S0 S0 $500,000
SANITAS EPS005 800,251,440 ~ 6 1 $500,000 50 $0 $500,000

Pagina 2 de 2 2024/08/30 03:14 PM






Ministerio de Relaciones Exteriores
Repulblica de Colombia

Libestod y Orden
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GC-FO-018
] GESTION CONTRACTUAL ]
NOMBRE: INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS VERSION: 07
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pagina 1 de 6

INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS
1. INFORME No. 005 7

2. CONDICIONES DEL CONTRATO

Numero de Contrato: 305-2024

Nombre del Contratista DIANA MARCELA TRUJILLO ORTIZ

Periodo informe: Diciembre de 2024

Plazo del contrato: 02 agosto hasta 31 de diciembre de 2024

Supervisor: LENA YANINA ESTRADA ASITO

Dependencia perteneciente: ACADEMIA DIPLOMATICA AUGUSTO RAMIREZ OCAMPO
Tipo de Confratista: Persona Natural _x__ Persona Juridica

3. OBJETO DEL CONTRATO

Prestacion de servicios profesionales para apoyo a la gestion administrativa, financiera, de planeacion y la participacion en los
procesos de impacto misional en la Direccion de la Academia Diplomatica.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS

Las obligaciones adquiridas son las siguientes:

_OBLIGACIONES ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Brindar apoyo en los temas
administrativos, financieros y de
planificacion de la Direccion de
la Academia Diplomatica.

Se apoyo la construccién del anexo técnico para la contratacion de
la aplicacion de la prueba del concurso de carrea y diplomatica 2026
Se ha realizado ajustes a los estudios previos relacionados con la
adquisicion de equipo de comunicaciones y se envid correo
electronico a la oficina de contratacion.

Se envid correo electronico a los contratistas de la Direccion de la
academia diplomatica con el objetivo de radicar cuentas segln lo
informacion por la Direccién Administrativa.

Se envid correo electronico solicitando paz y salvo para los
contratistas que hacen parte de la Direccién de la Academia.

Se envio correo electronico a la Direccion de la Academia
Diplomética con la Matriz de priorizacion para la contratacion
Vigencia 2025.

Se envio correo electronico a la ESAP solicitando el envio de la poliza

para el perfeccionamiento de contrato interadministrativo que tiene
como objeto “Prestar servicios para el disefio, elaboracion y custodia

e e ————— et emom it e e e ettt

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.







Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

N
libertod y Orden
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO. GC-FO-018
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de los items de evaluacion para las pruebas det “Concurso de Ingreso
a la Carrera Diplomética y Consular 2026”, convocada mediante la
Resolucion 8056 del 30 de agosto de 2024".

Se brindo acompafiamiento a la ejecucion del contrato que se tiene
con CASSA CREATIVA S A S relacionado con la publicidad del
Concurso de Ingreso a la Carrera Diplomatica y Consular 2026.

Se realizo la respectiva cancelacion al CDP solicitado para la compra
de equipo de comunicaciones debido a que este fue emitido por
Tecnologias.

2. Apoyar en procesos de impacto
misional para garantizar el
cumplimiento de los objetivos
institucionales.

Se participo en la ceremonia realizada por entre Colombia y Suecia

por los 150 afios.
Se apoyo a la direccion de fa academia diplomética en la construccion

de laagenday el presupuesto para el desarrollo del evento “CUMBRE
NACIONAL DIPLOMACIA EN LOS PUEBLOS INDIGENAS DE
COLOMBIA".

3. Colaborar estrechamente con el
equipo directivo para
implementar estrategias que
coadyuven al cumplimiento del
plan de adquisiciones de la
Direccién de la Academia
Diplomatica.

Se ha participado en las reuniones convocadas por la directoria de la
academia relacionadas con el avance de la ejecucion del plan de
adquisiciones ademas de las contrataciones en los grupos internos
de trabajo de la academia diplomética.

Se participo de manera virtual en la reunion citada desde la academia
para realizar ajustes al anexo técnico que tiene como objetivo orientar
sobre la aplicacion de las pruebas para el concurso de carrera
diplomatica 2026.

4, Realizar las  respectivas
actualizaciones al plan de
adquisiciones ~ segln  sea
requerido por la Direccion de la
Academia Diplomatica.

Esta actividad no fue requerida para este periodo

5. Apoyar estratégicamente la
elaboracion del estudio
requerido para la modificacion
de la direccidn o creacion de Ia
(s) dependencias que sean

Esta actividad no fue requerida para este periodo.
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requeridas por el Ministerio de
Relaciones Exteriores.

6. Generar informes, reportes y | Esta actividad no fue requerida para este periodo.
alertas relacionadas a la gestion
estratégica de la entidad, con el
fin de contribuir a la toma de
decisiones a corto, mediano y
largo plazo.

7. Participar en las reuniones que | Esta actividad no fue requerida para este periodo.
el director de la academia
Diplomatica considere que debe
asistir y a las que se le
deleguen.

8. Apoyar la Direccion de la | Esta actividad no fue requerida para este periodo.
Academia Diplomatica en el
desarrollo de planes que
contribuyan al  mejoramiento
institucional a través  del
intercambio y cooperacion con
sus grupos de interés externos,
apoyando la  Proyeccidn
Nacional e Internacional de
esta.

9. Participar en la Divulgacion y | Esta actividad no fue requerida para este periodo.
aplicacion de pruebas del
CONCUrso de Carrera
Diplomética y consular en las
ciudades a nivel nacional e
internacional que se requiera.

10. Gestionar y participar en | Esta actividad no fue requerida para este periodo.
Comision de servicios cuando
se requiera para  asistir
presencialmente a los eventos
que tenga la Academia
Diplomatica y la divulgacién y
aplicacién de pruebas del
Concurso de Ingreso a la
Carrera Diplomatica.

11. Realizar los desplazamientos | Esta actividad no fue requerida para este petiodo.
necesarios a nivel nacional o
internacional, que sean
requeridos por el director de la
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Academia  Diplomatica, en
cumplimiento  del  objeto
contractual.

12.

Legalizar  las  comisiones
concedidas dentro de los tres
(3) dias siguientes a la
finalizacion, de acuerdo con los
procedimientos del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

Esta actividad no fue requerida para este periodo.

13.

Presentar los informes que le
sean requeridos por el
supervisor del contrato, y un
informe de toda la ejecucion del
contrato y el Uitimo pago de los
aportes al  Sistema de
Seguridad Social Integral del
presente afio.

Se realizo informe de actividades correspondiente al mes de
diciembre de 2024.

14.

Llevar a cabo la clasificacion y
gestion documental (en papel o

electronico) de fa
documentacién generada en
desarrollo del objeto
contractual, aplicando

adecuadamente la Tabla de
Retencion  Documental  del
Ministerio de  Relaciones
Exteriores; y entregar el archivo
al funcionario encargado en la
Direccion de la Academia
Diplomatica, una vez finalice el
contrato.

Esta actividad no fue requerida para este periodo.

15.

Cargar mensualmente en la
plataforma SECOP |I el informe
de actividades debidamente
firmado por el supervisor, junto
con los documentos soporte
respectivos, que evidencie el
cumplimiento de 1d5
Obligaciones pactadas en el
contrato, en las fechas
establecidas en el mismo.

Se realiza el respectivo cargue de la cuenta en Secop I
correspondiente al mes de diciembre.
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16. Realizar las demés actividades | Se participo de reuniones relacionadas con temas administrativos,
relacionadas con el objeto | contractuales y de planeacién estratégica convocados por la
contractual que le sean | Direccidn de la Academia Diplomética.
asignadas por el director, y que
por su naturaleza estén
relacionadas  con  temas
concernientes a la misionalidad
de la Direccion de la Academia
Diplomatica.

17. Ejecutar de manera idonea el | Se ejecuto de manera idonea al objeto del contrato.
ohjeto del servicio.

anes W aretle o O
ot Om\ o

DIANA MARCELA TRUJILLO
C.C 1.075.246.606 de Neiva Huila

Observaciones:

Aprobado:

-

Directora Ye la Academia Diplomética
Supervisor

Elaboro: Diana Marcela Trujillo Ortiz- Direccion Academia Diplomatica.
Anexo:

*Copia Pagos al Sistema de Seguridad Social Integral

*Faclura. ( si aplica)

*Certificado de cumplimiento det Supervisor/ interventor

El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para fa proteccion de datos
personales”, y sus decretos reglamentarios actuara bajo la calidad de Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacion aqui registrada tiene como finalidad
informarle sobre asuntos relacionados con la gestion de la Entidad en desarrollo de nuestras funciones y; para soficitarle que evallie la calidad de nuestros servicios.

El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de fa mencionada Ley a través del correo electronico; contactenos@cancilleria.gov.coo ala
direccion: Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Suarez, Bogota, Colombia; dirigido a Proteccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden ser transmitidos y/o transferidos a nivel nacional y/o internacional. Mayor informacion para conocer nuestra Politica de Tratamiento de Datos
Personales y los cambios sustanciales que se produzcan en ella en http:/fwww.cancilleria.gov.co"
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Outlook

RE: Solicitud de Paz y Salvos Contratistas Academia Diplomatica

Desde DIANA MARCELA TRUJILLO ORTIZ <diana.trujillo@cancilleria.gov.co>
Fecha Mié 11/12/2024 11:26
Para NORMA CONSTANZA VARGAS TORRES <norma.vargas@cancilleria.gov.co>

cc JOSE ALEXANDER BOHORQUEZ CORTES <jose.bohorquez@cancilleria.gov.co>; VICTOR ALFONSO
GARZON LEON <Victor.Garzonl@cancilleria.gov.co>; CARLOS ANDRES MUNOZ SIERRA
<Carlos.Munoz@cancilleria.gov.co>; FRANKLIN RUIZ ROJAS <franklin.ruiz@cancilleria.gov.co>

Muchas gracias por la informacioén.

De: NORMA CONSTANZA VARGAS TORRES <norma.vargas@cancilleria.gov.co>

Enviado: miércoles, 11 de diciembre de 2024 11:19

Para: DIANA MARCELA TRUJILLO ORTIZ <diana.trujillo@cancilleria.gov.co>

Cc: JOSE ALEXANDER BOHORQUEZ CORTES <jose.bohorquez@cancilleria.gov.co>; VICTOR ALFONSO GARZON
LEON <Victor.Garzonl@cancilleria.gov.co>; CARLOS ANDRES MURNOZ SIERRA
<Carlos.Munoz@cancilleria.gov.co>; FRANKLIN RUIZ ROJAS <franklin.ruiz@cancilleria.gov.co>

Asunto: RV: Solicitud de Paz y Salvos Contratistas Academia Diplomatica

Buenos dias, de manera atenta, me permito informar que los funcionarios contratistas
Vinculados a la Academia Diplomatica, No registran inventario de bienes a su cargo,
encontrandose al dia con el GAM Almacén

DIEGO CARDONA CARDONA C.C 10.216.245

ALEXIS RUFINO PARENTE C.C 121.207.255

DIANA MARCELA TRUJILLO ORTIZ C.C 1.075.246.606
DIANA MARCELA OCAMPO SOTO C.C 1.143.831.316
MARIA JOSE ORTIZ C.C 1.015.398.939

LUDY JULIETH SEPULVEDA C.C 1.005.151.132

Cordialmente,

Coordinadaora de Mmacén

Morma Constanza Vargas Torres

Norma.vargas#ancilleria.goveo

‘ _1 ) - Teléfono: 3814000 Exil921

CanC| lle r|a Calle 100 %1 Palacio de San Carlos
R Bogotd, Colombia

wvew.cancilleria.gov.oo

De: DIANA MARCELA TRUJILLO ORTIZ <diana.trujillo@cancilleria.gov.co>
Enviado el: miércoles, 11 de diciembre de 2024 10:51 a. m.
Para: JOSF ALEXANDER BOHORQUEZ CORTES <jose.bohorquez@cancilleria.gov.co>

Astinta: RV Salicitiid de Paz v Saluns Cantratistas Arademia Ninlamatica




Cordial saludo;

De acuerdo con el asunto, me permito solicitar de tu apoyo con la expedicion de paz y
salvos de los siguientes contratistas vinculados a la Academia Diplomatica esto con el fin de
presentar su ultima cuenta:

DIEGO CARDONA CARDONA C.C 10.216.245

ALEXIS RUFINO PARENTE C.C 121.207.255

DIANA MARCELA TRUJILLO ORTIZ C.C 1.075.246.606
DIANA MARCELA OCAMPO SOTO C.C 1.143.831.316
MARIA JOSE ORTIZ C.C 1.015.398.939

LUDY JULIETH SEPULVEDA C.C 1.005.1561.132

Quedo atenta a su apoyo,
Cordialmente.

De: DIANA MARCELA TRUJILLO ORTIZ

Enviado: martes, 10 de diciembre de 2024 10:22

Para: NORMA CONSTANZA VARGAS TORRES <norma.vargas@cancilleria.gov.co>
Asunto: Solicitud de Paz y Salvos Contratistas Academia Diplomatica

Cordial saludo;
Estimada, Dra. Norma.

De acuerdo con el asunto, me permito solicitar de tu apoyo con la expedicion de paz y
salvos de los siguientes contratistas vinculados a la Academia Diplomatica esto con el fin de
presentar su ultima cuenta:

DIEGO CARDONA CARDONA C.C 10.216.245

ALEXIS RUFINO PARENTE C.C 121.207.255

DIANA MARCELA TRUJILLO ORTIZ C.C 1.075.246.606
DIANA MARCELA OCAMPO SOTO C.C 1.143.831.316
MARIA JOSE ORTIZ C.C 1.015.398.939

LUDY JULIETH SEPULVEDA C.C 1.005.1561.132

Quedo atenta a su apoyo,

Cordialmente.
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Formulario del Registro (nico Tributario

2. Concepto | 0 [ 2| Actualizacion

4. Niimero de formuilario 14976356357

|

0

2 000001497645635 7

5. plumero de Identificacion Tributaria (NIT)

107 5 2 46606

8. DV {12. Direccién secclonal
3 fmpuzslos de Bogold

IDENTIFICAGION

24. Tipo de contiibuyente
Parsona nalural o sucesion itiquida

25. Tipo de dacumento

Cédula de Ciudadania

26. tiimaro de identificacy

Lugar de expedicién 28. Pais 28, Departamento
COLOMBIA 1 6 9 |Huila D01
31. Primer apeliido 32. Segundo apeliido 33. Pdmer nombre
TRUJILLO ORTIZ DIANA
35. Razon sociat
36. Mombre comerciat :
FUNDACION ARTE Y CULTURA INTEGRAL DE LOS PUEBLOS ETNICOg “CAM Eé e

.g—‘a(s 38. Departamento 40. Ciudad/Municipio

ALOMBIA 6 9 |Bogota D.C. 1 | Bogota, D.C. 001
41. Direccién principal
CL44D 45 45AP 201 IN1
42, Correo electronico dianatrujiio13@hotmait.es
43. Cadige poslal

Ocupacion
Actividad principai Otras ;ctluidades 52. Ndmero

46. Cadigo 47. Fecha inicio actividad 50, Caiigo 1 2 §1. Cadigo establecinientos

[7 4 90fl201501,.2 4] 1 ] I 111 0] | ]

: §s"p<:3'nsahilidades. Calidades y Aiributos

1 2 3 4 5 0 11 12 13 14 15 16 47 18 19 20 2 22 2 24 26 26
wosel2 2la o] | | T T T Y O T
22- Obligado a cumplir deberes for:pé}as
49 « No responsable de IVA it

Expertadores
1 2 3 4 6 7 8 9 10
! ' I I ' 1 I | ‘ 55 Forma &6 Tipo Servicio 1 2 3
54, Codigo [57 Mot |

tratamienio de datos ley 1581 de 2612,
Fimna del solicilante:

La ifosmacion suministrada a fravés det formulario oficial de inscripcidn, aclualizacion, suspension
y cancelacion det Reglstro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suminlsirados se adelanardn los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del adicido 1.6.1.2.6 del Decrelo 1625
det 2016. De igual manera at formalizar el ramile el usuario fue informado y acepta la politica de

Sin perjuicio de las verificaciones que ta DIAN realice.
Flrma autorizada:

a4 pompre TRUJILLO ORTIZ DIANA MARGELA
985.Carga  CONTRIBUYENTE

Fecha generacidn documento PDF: 19-07-2024 03 47.30PM







