FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional

73

SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) Codigo Centro

101073

7A< REGIONAL TOLIMA Fecha Elaboracion

Diciembre de 2024

SERVICIO NACIONAL DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO Version MARZO 2024 - 2,24
DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 65540-086122
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: DIANA LISSETTE SALAS PEREZ Banco a consignar: BANCOLOMBIA
Cédula de Ciudadania 28.541.889 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: disalas@sena.edu.co Numero de Cuenta: 87140766281
IP/N° de contacto: 84304 Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2023 Sl
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000 Sl
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Honorarios profesionales a persona declarante de renta
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 5800946/2024 N° Compromiso SIIF 6724 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 11
SERVICIOS PERSONALES PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ACOMPANAMIENTO A LOS USUARIOS
OBJETO CONTRACTUAL: DE LOS CENTROS DE DESARROLLO EMPRESARIAL DEL SENA Y A LA GESTION DE PROYECTOS ESPECIALES DE
(Descripcion del servicio prestado) EMPRENDIMIENTO, DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DE LA COORDINA

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/12/2024 Al 31/12/2024 Saldo Anterior del Contrato: $ 4.885.000
Numero de pago 11 Valor Total del Contrato: $ 53.735.000
Valor Bruto Pago: $ 4.885.000,00 Nuevo Saldo del Contrato: $0
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.885.000 Honorarios profesionales a persona declarante dere  0,00%
Ingresos por comisiones $797.170 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $5.682.170 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.835.970 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Diciembre Noviembre Base retencién en la fuente a titulo de RENTA[  3.835.970,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacion pagoSS [ ceeeeeeel 9478271790 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  4.885.000,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.954.000($ 1.954.000 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 244.300 [$ 244.300 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 312.700 |$ 312.700 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 10.200 ($ 10.200 Reteica - 7010 - IBAGUE 14.655,00 | 0,300%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Bomberos 879,00 | 6,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 753.040|$ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $34.082.904 | $ 1.279.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$10.790.450
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.869.466,00

SON: CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Cierre de 3 empresas en fortalecimiento y entrega de archivo fisico y digital

Formulacién de 2 planes de negocio: CONVOCATORIA DOLORES 103528 - CREAR ESP - EL CORRAL 103527 - CREAR ESP - THE MARGARIT COFFE

Se deja constancia que el tramite de la presente cuenta se adelanta a la fecha, atendiendo lineamientos presupuestales y contables de

cierre de vigencia del sistema SIIF Nacién y el Ministerio de Hacienda; no obstante en caso de presentarse situaciones extraordinarias

gue afecten el cumplimiento del contrato dentro del plazo de ejecucion restante, las partes acuerdan que el mismo sera objeto de

liquidacién en los términos establecidos en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del Decreto Nacional

019 de 2012 y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007”

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados

contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los %ﬂ’i ALQ»R1>

ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda DIANA LISSETTE SALAS PEREZ
EL CONTRATISTA

la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

Autorizo el presente pago.

El Supervisor,

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro; (L "’
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el Q
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. HENRY ALBERTO HERRERA LAVERDE

PROFESIONAL G02

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO
MARTHA LUCIA AYALA JARA
DIRECTORA REGIONAL (E)

12/12/24 11:01:05 USUARIO: SIC - C.C. 28541889



aportes Planilla Resumen

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 28541889 SALAS PEREZ DIANA LISSETTE INDEPENDIENTE PRINCIPAL BARRIO CANAVERAL ETAPA:2 | IBAGUE-TOLIMA 2597465 No
MANZ:b5 CS 1
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-11 2024-11 1111502257 9478271790 | 2024/12/20 2024/12/09 | BANCOLOMBIA 0 $577,400
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificacion Nombre Codigo | Dias IBC Aporte Codigo | Dias 1BC Aporte Codigo | Dias 1BC Aporte Codigo | Dias 1BC Aporte Dias 1BC Aporte Exonerado | Total Aportes
ing | ret | tde | tae |tdp | tap | vsp | cor | vst | sln | ige |tma|vac |avp|vct | irl |vip SENA e
ICBF
1 |cC 28541889 [SALAS PEREZ DIANA 230301 | 30 $1,989,000} $318,300| EPS002| 30 $1,989,000| $248,700| 0 SO} So[  14-23| 30 $1,989,000] $10,400[ 0 SO| SO| No $577,400
LISSETTE
Total Afiliados( 1) $1,989,000} $318,300] $1,989,000] $248,700| 30 SO| $1,989,000| $10,400f SO| S0 $577,400

Pagina 1 de 2 2024/12/12 10:38 AM



aportes Planilla Resumen

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 28541889 SALAS PEREZ DIANA LISSETTE INDEPENDIENTE PRINCIPAL BARRIO CANAVERAL ETAPA:2 | IBAGUE-TOLIMA 2597465 No
MANZ:b5 CS 1
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-11 2024-11 1111502257 9478271790 | 2024/12/20 2024/12/09 | BANCOLOMBIA 0 $577,400

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $318,300 $0 $0 $318,300
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $318,300 $0 S0 $318,300
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $10,400 S0 S0 $10,400
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 il $10,400 $0 $0 $10,400
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $248,700 S0 S0 $248,700
SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $248,700 $0 $0 $248,700

1 $577,400 S0 S0 $577,400

Pagina 2 de 2 2024/12/12 10:38 AM
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Ibagué, 1 de noviembre de 2024

PRESENTADO A: Martha Lucia Ayala Jara — Directora (E) Regional Tolima.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
62024 30/10/2024 31/10/2024

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Dolores

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar alistamiento para la segunda visita de interventoria a la empresa
en puesta en marcha de fondo emprender con ID 83761 - CASANDINA SAS, de la emprendedora Camila Vera en
el municipio de Dolores Tolima

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.
1. Se realizo desplazamiento Espinal — Dolores, casco urbano. Transporte intermunicipal, peroctada.

2. Se realiza acompafiamiento alistamiento para la segunda visita de interventoria a la
empresa en puesta en marcha de fondo emprender con ID 83761 - CASANDINA
SAS, de la emprendedora Camila Vera en el municipio de Dolores Tolima

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE LA VISITA
¢ Revision de plataforma

ftem 99

2- Debe registrar la obligacion debe registrar las responsabilidades 52 - Facturador electrénico,
55 - Informante de Beneficiarios Finales, y la 81 debe registrar la responsabilidad en el renglén
89 (grupo NIIF para pymes).

4-libro de Actas con la informacion de la primera acta de constitucién de la empresa
4-libro de social con la informacién accionaria de la empresa
7-numeracion FACTURA ELECTRONICA DE VENTA
8-numeracion NUMERACION DE DOCUMENTO SOPORTE
Revision de cumplimiento de empleos

e Pendiente por afiliacion de colaboradores a salud, pensién, arl, caja de compensacion
e Pendiente hoja de vida

GTH-F-087 V.02
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e Pendiente manipulacion de alimentos
Sugerencia para pedir nomina en el avance de noviembre
e Pendiente subir soporte de pago de las planillas de agosto y septiembre de la contadora

Item 94.95.96

e Subir el evento de comercializacién item 94

e Subir 7 eventos de mercadeo de los 15 pendientes antes del 7 de noviembre
e Los eventos de mercadeo deben tener publicidad de los logos

e Se entrega publicidad de los logos

INFORME PARA EL INTERVENTOR
Subir en la version 4 antes del 31 de octubre el segundo informe para el interventor
REVISAR

No esta definida en el acta en cumplimiento del componente ambiental ni del componente
innovador

AVANCES Y PAGOS
Subir para noviembre avances y pagos de:

Arriendo
Adecuaciones
Publicidad
Némina

Contador
Software contable

2 e

INFORMES DE PRODUCCION Y DE VENTAS

Pendiente informe de produccion y ventas de octubre de 2024
CONTRAPARTIDAS

Cumplimiento de dos contrapartidas el dia 30 de octubre de 2024

Calendario de avances y pagos

GTH-F-087 V.02
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AVANCES por parte de
EMPRENDEDORES

15/01/2024
150902/2024
S0 2024

PAGOS por parte de
EMPRENDEDORES

Heading

18/01/2024
19/02/2024
18/03/2024

15/04/2024 |

15/05/2024

15/08/2024
16092024
151072024
15/11/2024

19/04/2024
18/05/2024

17/06/2024|
16/07/2024|

V122024

20/08/2024

19/06/2024
19/07/2024

19/00/2024
181072024
19/11/2024
11/12/2024

e Se realiza tomas fotograficas de la empresa fondo emprender

e Se explica el compromiso antes de la realizacion de la segunda visita de interventoria
el dia 8 de noviembre de 2024

e Se establece como fecha maxima para envié de compromisos al 7 de noviembre de
2024

3. Se realizo desplazamiento del casco urbano de Dolores al municipio de Espinal. Transporte
intermunicipal

RESULTADOS:

1. Se realizé Visita de alistamiento para la segunda visita de interventoria a la empresa en puesta en
marcha de fondo emprender con 1D 83761 - CASANDINA SAS, de la emprendedora Camila Vera en el
municipio de Dolores Tolima

2. Realizacion de compromisos a presentar en la interventoria del 8 de noviembre de 2024

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registro fotografico
2. Tiquetes de desplazamiento:

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Seguimiento a compromisos | Diana Lissette Salas Pérez 7 de noviembre de 2024
antes de la segunda visita
de interventoria el 8 de

noviembre de 2024

GTH-F-087 V.02
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CONCLUSIONES:

Se realiz6 alistamiento para la segunda visita de interventoria a la empresa en puesta en marcha de fondo
emprender con ID 83761 - CASANDINA SAS, de la emprendedora Camila Vera en el municipio de Dolores Tolima

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
DIANA LISSETTE SALAS PEREZ D N
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Profesional G03 HENRY ALBERTO LAVERDE i

GTH-F-087 V.02
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TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO ESPINAL-DOLORES 30 DE OCTUBRE DE 2024

GTH-F-087 V.02
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TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO DOLORES-ESPINAL 31 DE OCTUBRE DE 2024

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA

GTH-F-087 V.02
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHmayala
36-02-00-073-

000000

MARTHA LUCIA AYALA JARA

SENA REGIONAL TOLIMA-
DIRECCION REGIONAL

lunes, 21 de octubre de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 62024 Fecha Solicitud 2024-10-21 Estado de la Comisién Autorizada ggg:iOleiicutora 0 Subunidad - 36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-10-21 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 1924 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO
C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORIA C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
- TECNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES - ASESORIA TECNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACION DE INGRESOS A |RUPTO Presupuestal de Gastos de Viaje CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA
NIVEL NACIONAL GENERACION DE INGRESOS A NIVEL NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
Realizar alistamiento para la segunda
visita de interventoria a la empresa en
puesta en marcha de fondo emprender
15 4.885.000,00 252.390,00 378.585,00 40.000,00 418.585,00 con ID 83761 CASANDINA SAS de la
emprendedora Camila Vera en el
DIANA LISSETTE . CONTRATIS ] municipio de Dolores Tolima
SALAS PEREZ CC: 28541889 T Autorizada
2024-10-30 2024-10-31 TOLIMA/ESPINAL | TOLIMA/DOLORES 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 378.585,00 40.000,00 418.585,00

OBJETO DE LA COMISION

Realizar alistamiento para la segunda visita de interventoria a la empresa en puesta en marcha de fondo emprender con 1D 83761 CASANDINA SAS de la emprendedora Camila Vera en el municipio de Dolores Tolima

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

|65731221

Nombre:

MARTHA LUCIA AYALA JARA

Cargo:

DIRECTOR REGIONAL TOLIMA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

1C

|
LI "4 =4 1L "4

Y CREDITO PUR
T TN T T U

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

(A
A4

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/10/21 18:42:31 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L.u.i_hJ Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHmayala MARTHA LUCIA AYALA JARA
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-073-  SENA REGIONAL TOLIMA-
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL

H ’

Fecha y Hora Generacion Reporte:  |unes, 21 de octubre de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: BELLISNEY GORDILLO DELGADO Fecha Verificacion: 21/10/2024 14.3358

Firmado digitalmente por:
.‘i'b Nombre: MARTHA LUCIA AYALA JARA
. Cédula de ciudadania: 65731221
Wl Usuario SIIF: MHmayala
Nﬂl}lﬂ" 21/10/2024 6:42:42 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SE?\IA Versién: 04

7AT Codigo:

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 16/10/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Diana Lissette Salas Pérez Tipo: c.C. No. 28541889
FECHA
CONTRATO No. 5800946| ANO 2024 VENCIMIENTO 31 12 2024
DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENAy a
OBJETO CONTRACTUAL: la gestl_on.de proy.ectos es_peuales de em.prendlmlento, de acuerdo co_r! los lineamientos de la C&?or.dlnam?n NaC|0naI de
Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formacién, para el logro de los objetivos e indicadores de la
Regional.
DIRECCION GENERAL/ Tolima DEPENDENCIA/ Despacho Direccién
REGIONAL CENTRO s
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
Martha Lucia Ayala Jara Directora Regional (e
GASTO (de la Movilizacién) t CARGO gional (e)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) .
DEL CONTRATO HENRY ALBERTO HERRERA LAVERDE CARGO Profesional grado 02
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Espinal-Dolores-Espinal
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O v
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Tolima EMPRESA: CASANDINA SAS CONTACTO Camila Vera
CIUDAD/PAIS .
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENT!

DESPLAZAMIENTO 30 ‘ 10 2024 C S| 0 31 10 2024
OBJETIVO DEL Realizar alistamiento para la segunda visita de interventoria a la empresa en puesta en marcha de fondo emprender con ID 83761
DESPLAZAMIENTO - CASANDINA SAS, de la emprendedora Camila Vera en el municipio de Dolores Tolima

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Acompafiar y orientar a los emprendedores de su propia gestion y los que le sean asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la
fase de creacion de empresa y la Regional

) Acompafiar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha

3

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:30/10/2024

Desplazamientos ruta de ida: Espinal -Dolores

Medio de transporte: terrestre. Se Pernocta

Actividades a ejecutar: Brindar asesoria y acompafiamiento en la puesta en marcha del proyecto Fondo Emprender CASANDINA SAS
Realizar preparacion para la segunda visita de interventoria presencial a la empresa fondo emprender CASANDINA SAS

Dia2 : 31/10/2024
Desplazamientos ruta de ida: Dolores-Espinal
Medio de transporte: terrestre.

FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : / /é FIRMA DEL CONTRATISTA:

L
Firmado digitalmente por /{, »{
MARTHA LUCIA AYALA JARA

mmbres y Apellidos: Martha Lucia Ayala Jara Nombres y Apellidos: HENRY ALBERTO HERRERA LAVERDE @l g‘ L 2>

Cargo: Directora Regional (e) Cargo: Profesional Grado 02 Nombres y Apellidos: Diana Lissette Salas Pérez

GTH-F-090 V.04
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l Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:
{ Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHbgordill
36-02-00-073-
000000

BELLISNEY GORDILLO DELGADO
SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION

REGIONAL

23/10/2024 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1924 de fecha 2024-01-12. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Nimero: 84224 Fecha Registro:  |2024-10-23 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 418.585,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 418.585,00|Saldo x Obligar: 418.585,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacién: Cédula de 28541889|Razén Social:  |DIANA LISSETTE SALAS PEREZ Medio de Pago: Abono en cuenta
Ciudadania
CUENTA BANCARIA
NUmero: | 87140766281|Banc0: BANCOLOMBIA S.A. |Tip0: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 65731221|N0mbre: MARTHA LUCIA AYALA JARA |Cargo: |D'RECT0R REGIONAL TOLIMA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
[ - e - NUm. Soliciiud de - -
Identificacién: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Comisian: 62024 Namero: |62024 |T|po: |SOLICITUD |Fecha: |2024—10—23
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
101039 DESPACHO C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - = VALOR
REGIONAL- ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
418.585,00 0,00
Total: 418.585,00 0,00 418.585,00 418.585,00

Objeto:

VIATICOS ADMINISTRATIVOS: ESPINAL-DOLORES-ESPINAL, 30 Y 31-OCT-2024, REALIZAR ALISTAMIENTO PARA LA SEGUNDA VISITA DE INTERVENTORIA A LA EMPRESA EN PUESTA EN MARCHA DE FONDO
EMPRENDER CON ID 83761 CASANDINA SAS DE LA EMPRENDEDORA CAMILA VERA EN EL MUN

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF |2024-11-08 418.585,00 418.585,00|NINGUNO
- - Firm
{l[ ~., adO

7

\

~

FIRM) ResponsasLigigitalmente por

Edgar Augusto
Prada Canizalez
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1/11/24, 9:49 a.m. Correo: Nury Stefanny Foronda Rios - Outlook

[5 Outlook

CPE No. 73-9-2024-025635 - SOLICITUD REGISTRO PRESUPUESTAL

Desde Administracion Documentos <grupoadmondocumentos@sena.edu.co>
Fecha Mar 22/10/2024 16:47

Para Edgar Augusto Prada Canizalez <eapradac@sena.edu.co>; Jenny Paola Rojas Pefia
<jprojasp@sena.edu.co>

Ccc Martha Ayala Jara <mayalaj@sena.edu.co>; direcciontolima <direcciontolima@sena.edu.co>; Jineth
Tatiana Guaneme Rojas <jtguaneme@sena.edu.co>; Nury Stefanny Foronda Rios
<nsforonda@sena.edu.co>; Bellisney Gordillo Delgado <gordillod@sena.edu.co>; Jenny Paola Rojas Pefia
<jprojasp@sena.edu.co>

Apreciado(a) * EDGAR AUGUSTO PRADA CANIZALEZ
Para su respectivo tramite se ha radicado la siguiente comunicacion electrénica:

Radicado N.LS. Fecha
73-9-2024-025635 2024-02-477789 22/10/2024 4:46:33 p. m.
Asunto Descripcion del asunto
SOLICITUDES SOLICITUD REGISTRO PRESUPUESTAL
PRESUPUESTALES
MEMORANDO
73-1010
Ibagué,

PARA: Dr. Edgar Augusto Prada Canizalez, Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo

DE: Martha Lucia Ayala Jara, Directora (E) Regional Tolima

ASUNTO: Solicitud registro Presupuestal

De manera atenta, autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacidn y el pago a favor de:
Nombre: Diana Lissette Salas Pérez

N° comisién: 62024

Cédula: 28541889

Valor total de la comisién: $ 418.585

Total vidticos: $ 378.585

Gastos de transporte intermunicipal: S 40.000 (Valor correspondiente a tiquetes terrestres)

Ruta: Espinal- Dolores- Espinal

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKADBMMTMzOTM4LTU3YjctNGMwOS 1iMDhhLWY 1Z]MWNGVhMDMOMQAQAQO27F2AWEpImYFFu... 12



1/11/24, 9:49 a.m. Correo: Nury Stefanny Foronda Rios - Outlook
Cuenta: BANCO BANCOLOMBIA DE AHORRO No. 87140766281

Cordialmente,

Martha Lucia Ayala Jara
Directora (E) Regional Tolima

Atentamente,

NOTA: Este correo es generado por medios automaticos, por favor no dar respuesta al remitente

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKADBMMTMzOTM4LTU3YjctNGMwOS 1iMDhhLWY 1Z]MWNGVhMDMOMQAQAQO27F2AW|EpImYFFu...  2/2
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Ibagué, 13 de noviembre de 2024

PRESENTADO A: Martha Lucia

Ayala Jara - Directora (E) Regional Tolima.

ORDEN DE VIAJE No:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE FINALIZACION:

64324

07/11//12024

08/11/2024

LUGARADONDE
REALIZO EL

REGIONAL/CENTRODE
FORMACION

OTRA : (ciudad)

DESPLAZAMIENTO
Dolores

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar acompafiamiento a la segunda visita de interventoria ala
empresa en puesta en marcha de fondo emprender con ID 83761 - CASANDINA SAS, de la emprendedora Camila
Vera en el municipio de Dolores Tolima

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se realizo desplazamiento Espinal - Dolores, casco urbano. Transporte intermunicipal, pernoctada.

2. Se realiza acompafiamiento en la segunda visita de interventoria a la empresa en
puesta en marcha de fondo emprender con ID 83761 - CASANDINA SAS, de la
emprendedora Camila Vera en el municipio de Dolores Tolima en presencia de la
emprendedora CAMILA VERA, la orientadora del sena DIANA LISSETTE SALAS
PEREZYy la interventora SHARITZA QUINONEZ

ACTIVIDADESDESARROLLADAS DURANTE LA SEGUNDAVISITA DE NTERVENTORIA
2. DATOS DEL PLAN DE NEGOCIO

83761

ID DEL PLAN DE NEGOCIO:
NOMERE DEL PLAN DE NEGOCIO: CASANDINA
CONVOCATORIA: CONVOCATORIA  NACIONAL No. 93 JOVENES

EMPRENDEDORES

DIRECTIVO NACIONAL:

RECURSOS ASIGNADOS POR EL CONSEJO

$92.977.704

RECURSOS:

FECHA Y NO. DE ACTA DE ASIGNACION DE

19/12/2023 ACTA No.1609

GTH-F-087V.02




VISITA 2

REVISION DE PLATAFORMA

Se realiza la segunda visita de manera presencial, se redne la emprendedora, el crientador del SENA v la interventoria de Las Unidades Tecnoldgicas de
Santander. Se revisan los siguientes aspeclos:

Lugar de operaciones: El lugar de operaciones fue aprobado el 15 de octubre de 2024, el predio estd ubicado en | calle 5 # 6 — 22 bartia cantro en el
municipio de Dolores Tolima, la emprendedora tomo en arrendamiento por un periodo de cineo (5) afios, a partir del 05 de marzo de 2024.

Empleos: En el plan de negocios tiene una meta de 4 empleos: Gerenle, Conlador, mesero y cocinero, a la fecha de la visila se evidencia en plalaforma
la conlralacién de un (1) emple:

Se avidencia en plataforma la contratacion de la contadora |a sefiora Jeimmy Alexandra Suarez Barragan, por prestacion de servicios a partir del 05 de
agosto 2024, por un periodo de doce (12) meses.

Ejecucion presupuestal: Se ha ejecutado §1.200.000, para el pago del lugar de oparaciones de los meses de agoslo y sepliembre de 2024,

Aportas del emprandador: El aparte del emprendedor, de acuerdo con el plan de negocio que ha side aprobado, asciende a la suma de $15.120.000.
Para la validacion de dicho aporte social, es necesario sequir las directrices establecidas en el Protocolo de Validacion del Aporte del emprendedar. A la
facha la amprendedora no ha evidenciado documentacion en la plataforma para validar aportes.

Componente Innovador: A la fecha de la visila, no se evidencia gestiones sobre el cumplimiento del componente innovador, se recomienda a la
emprendedora, recapilar las evidencias del cumplimiento de este componente.

Componente ambiental: A la fecha de la visita, no se evidencia gestiones sobre el cumplimiento del componente innovador, s recomienda a la
emprendedora, recopilar las evidencias del cumplimiento de este componenie.

Reporte de Informacién en Plataforma: Se verifica que la emprendedora, tiene un buen uso de la plataforma y ha reportado la informacion de acuerdo
con el instructivo de pagos. A la fecha la informacién se encuentra aclualizada al mes de septiembre de 2024. Ha reportado el informe para el inlerventor,
acta de sequimiento Lécnico operalivo, contrato de garantia mobillaria, contabilidad, informacion tibutara, documentos legales. Pendlente por repartar los
evenlos de mercadeo, las conlrapartidas y los informes de produceion y de venlas.

En la visita se firma anexd de inventario en cero con fecha 08 de noviembre de 2024, ya que no se ha hecho compra de maquinaria y equipo, ni muebles
y enseres.

ITEMS

OBSERVACIONES

Finalmente, es importante precisar que se enconlrd un proyeclo en elapa preoperaliva, cuenta con el lugar de operaciones aprobado el 11 de oclubre de
2024, con una ejecucion presupuestal del 1,29% que corresponde a $1.200.000 y la contratacidn de un empleo de 4; uno per prestacion de serviclos
{contador). Este empleo aln no se homologa a una solucién de empleo, dada que adn no ha cumplide con lo dispuesto en la nomalividad vigente del
Fondo Emprender, respecto a la lemporalidad del indicadar.

Se solieita un plan de aceion con responsables v fechas cumplibles y reportarle en la actividad 99 de documento legales, de igual manera contar siempre
con |a guia del instructivo de pagos, para que la informacidn que se empiece cargar en plataforma pueda cumplir con ko requerido y no generar reprocesos
de rechazos.

VISITA3

NIA

VISITA4

NIA

VISITAS

NIA

GTH-F-087V.02




SENA

IN

COMPROMISOSEN LA SEGUNDA VISITADE INTERVENTORIA

10. COMPROMISOS Y REQUERIMIENTOS DE LA INTERVENTORIA

De conformidad con los resultados cblenidos en las visitas, el interventor daberd registrar los compromisos a los cuales debe cumplir &l emprendedor en fa facha
mdxima definida por el interventor. Estos compromisos debaran cumplirse antes de realizarse fa proxima visita. (Se pueden insartar mas filas por visita).

ITEMS COMPROMISOS FECHA MAXIMA DE | VERIFICACION DEL
CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO
Anexar el contrato de cooperacion empresarial con sus cinco anexos (anexo
1 Acta de Inicio, anexo # 2 pagaré, Anexo # 3 carta de instrucciones, anexo
#4 Contrato de Garantia mobiliaria, anexo # 5 contrapartidas y el soporte de 01/07/2024 1210712024
| envio a UNIDADES TECNOLOGICAS DE SANTANDER) en la actividad de
! Documentos Legales.
i Anexar en la actividad 99 de la plataforma el cerfificado de existencia y 010712024 12/07/2024
| representacion legal de la empresa emitido por la Camara de Comercio.
| Anexar en la actividad 99 de la plataforma el acto de constitucion de la
empresa, el cual debe corresponder a fiel copia del entregado ante la Camara 01/07/2024 07/08/2024
de Comercio.
- Sin cumplir
A i 5o s ploma o RUT o ompresadte o | gy seramgans
) 1211142024
Anexar la Autorizacion de Facturacion electrdnica y la Autorizacion de Sin cumplir
Documento Soporte electrdnico y de sistema POS en la actividad de 01/07/2024 Se reprograma
Documentos Legales. 12/11/2024
Anexar en la plataforma actividad 99 documentos legales la Cerificacion de
apertura de cuenta bancaria a nombre de la E:rnpres‘:ls.;I 01/07/2024 18/07/2024
VISITA 1 Anexar Cerificado de inspeccion sanitaria de la autoridad competente, en la Sin cumplir
actividad de Documentos Legales 0772024 Se reprograma
Fgates. 12/11/2024
Anexar en la plataforma los documentos del predio a amendar segin lo
establecido en el instructivo de pagos vigente:
a. Certificado de libertad y tradicion del bien inmueble no mayor a sesenta (60)
dias. b. contrato de arrendamiento y/o comodato c. Documento expedido por 09/10/2024
autoridad competente que permita el desarrollo de la actividad econdmica en 01/07/2024 15/10/2024
el predio. e. Fotocopia de |a cédula de ciudadania de los arrendadores o sus
representantes. f. RUT de los arrendadores o sus representantes. g.
Documento suscrito por el emprendedor en el que manifieste gque reviso la
calidad, idoneidad, seguridad y buen funcionamiento del inmueble.
.:nexar registro en Industria y Comercio ante el municipio en la actividad 99 01/07/2024 15/08/2024
e Documentos Legales.
Anexar la primera hoja del libro de Actas y del libro de Accionistas con la
informacidn del registro en Camara de Comercio, en la actividad de 01/07/2024 15/08/2024
Documentos Legales.
Anexar el libro de Accionista con la informacion del(la) accionista debidamente
diligenciada en la actividad Documentos Legales () 0140772024 15/08/2024

GTH-F-087V.02
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FECHA MAXIMA DE | VERIFICACION DEL
| ITEMS COMPROMISOS CUMPLIMIENTO | CUMPLIMIENTO
Sin cumplir
Anexar certificado de bomberos en la actividad Documentos Legales 01/0712024 Se reprograma
| 22011/2024
Anexar la informacidn contable de los meses de marzo, abril y mayo de 2024
en la actividad de Contabilidad. 1540712024 157102024
Anexar la informacidn contable de los meses de junio de 2024 en |a actividad
i de Contabilidad. 15/07/2024 15/10/2024
Anexar documento con las politicas de medicion contable de la empresa, en 1510712004 s::_; C:"mll_:;a
| la actividad de Contabilidad. e300
Anexar la informacidn tributaria de los meses de marzo, abril y mayo de 2024
y soporte de activacion del mecanismo de firma digital en la actividad de 15/07/2024 01/09/2024
Informacién Tributaria.
Anexar la informacion tributaria de los meses de junio de 2024 en la actividad
de Informacion Tributaria. 1540712024 /0972021
Organizar y presentar la informacién requerida para validar el aporte social 30/08/2024 SES:_Z C:"mll_::_la
| (dinero y especie), como lo contempla el Protocolo Validacion Aporte Social 301,_?25;;024
Gestionar y anexar otros Permisos (Certificado Sayco & Acinpro, Registro de 07/008/2024 S::_g:gg:m
Marca) 22/11/2024
1 Adjuntar los extractos bancarios de los meses de junio, julio, agosto y 1511112024
| septiembre de 2024, en |a actividad 98. Contabilidad
i Adjuntar el reglamento interno de trabajo en la actividad 99. Documentos
legales 16122024

Reportar el SG-S5T 3001272024

vISITA 2 | PEE

Reportar los eventos de mercadeo 301172024

Reportar los eventos de contrapartidas 3001272024

Reportar el plan de accidn con responsable y fechas cumplibles en la actividad 1211112054

98 de documentos legales.

3. Se realizo desplazamiento del casco urbano de Dolores al municipio de Espinal. Transporte
intermunicipal

RESULTADOS:

1. Serealizd acompafiamiento por parte de la orientadora a la segunda visita de interventoria ala
empresa en puesta en marcha de fondo emprender con ID 83761 - CASANDINA SAS, de la

emprendedora Camila Vera en el municipio de Dolores Tolima .
2. Realizacion de compromisos resultado de la segunda visita interventoria del 8 de noviembre de 2024

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncielos archivos que soportan estos resultados y anexe

lo correspondiente en este Informe

1. Registro fotografico
2. Tiquetes de desplazamiento:

COMPROMISOS

ACTIVIDAD [

RESPONSABLE |

FECHA

GTH-F-087V.02




1. Seguimiento a compromisos
la segunda visita
de interventoria del 8 de
noviembre de 2024

Diana Lissette Salas Pérez

20 de noviembre de 2024

2.

CONCLUSIONES:

Se realizd acompafiamiento a la segunda visita de interventoria a la empresa en puesta en marcha de fondo

emprender con ID 83761 - CASANDINA SAS, de la emprendedora Camila Vera en el municipio de Dolores Tolima

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBREY APELLIDO FIRMA
DIANA LISSETTE SALAS PEREZ D C‘%‘:M

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y FIRMA

APELLIDO
SUPERVISOR ,.

Profesional GO3 HENRY ALBERTO LAVERDE by df

GTH-F-087V.02




TIQUETESDE DESPLAZAMIENTO DE IDA DEL 7 DE NOVIEMBRE DE 2024

GTH-F-087V.02



TIQUETESDE DESPLAZAMIENTO DE REGRESO DEL 8 DE NOVIEMBRE DE 2024

GTH-F-087V.02



EVIDENCIA FOTOGRAFICA
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Compromiso Presupuesta| de Gasto — Comprobante_ Usuario Solicitante: MHbgordill BELLISNEY GORDILLO DELGADO
Unidad 6 Subunidad 36-02-00-073- SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION
AL Ejecutora Solicitante: 000000 REGIONAL

Naciu“ Fecha y Hora Sistema: 25/10/2024 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

\ l""—

Con base en el CDP No: 1924 de fecha 2024-01-12. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Nimero: 86224 Fecha Registro: 2024-10-25 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 418.585,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 418.585,00|Saldo x Obligar: 418.585,00

TERCERO ORIGINAL

Identificacién: Cédula de

. . 28541889|Razdn Social: DIANA LISSETTE SALAS PEREZ Medio de Pago: Abono en cuenta
Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Nimero: | 87140766281|Banc0: BANCOLOMBIA S.A. |Tip0: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 65731221|Nombre: MARTHA LUCIA AYALA JARA |Cargo: |D'RECTOR REGIONAL TOLIMA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
e ; e - NUm. soficitud de gy -
Identificacién: |Fecha de Registro: | Genera Vidticos: Si Comisién: 64324 Numero: |64324 |T|po: |SOL|CITUD |Fecha: |2024-10-25
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
101039 DESPACHO C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 . p VALOR
REGIONAL- ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
418.585,00 0,00
Total: 418.585,00 0,00 418.585,00 418.585,00
VIATICOS ADMINISTRATIVOS: ESPINAL-DOLORES-ESPINAL, 07 Y 08-NOV-2024, REALIZAR ACOMPANAMIENTO SEGUNDA VISITA DE INTERVENTORIA A LA EMPRESA EN PUESTA EN MARCHA DE FONDO EMPRENDER
Objeto: CON ID 83761 CASANDINA SAS DE LA EMPRENDEDORA CAMILA VERA EN EL MUNICIPI
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2024-11-19 418.585,00 418.585,00|NINGUNO
{ (. Firmado
FIRMA(qRLSPONSABLE@,gltalmente por
\_ Edgar Augusto

Prada Canizalez
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHmayala
36-02-00-073-

000000

MARTHA LUCIA AYALA JARA

SENA REGIONAL TOLIMA-
DIRECCION REGIONAL

jueves, 24 de octubre de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 64324 Fecha Solicitud 2024-10-24 Estado de la Comisién Autorizada ggg:iOleiicutora 0 Subunidad - 36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-10-24 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 1924 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO
C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORIA C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
- TECNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES - ASESORIA TECNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACION DE INGRESOS A |RUPTO Presupuestal de Gastos de Viaje CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA
NIVEL NACIONAL GENERACION DE INGRESOS A NIVEL NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
Realizar acompafiamiento segunda
visita de interventoria a la empresa en
puesta en marcha de fondo emprender
15 4.885.000,00 252.390,00 378.585,00 40.000,00 418.585,00 con ID 83761 CASANDINA SAS de la
emprendedora Camila Vera en el
DIANA LISSETTE . CONTRATIS ] municipio de Dolores Tolima
SALAS PEREZ CC: 28541889 T Autorizada
2024-11-07 2024-11-08 TOLIMA/ESPINAL | TOLIMA/DOLORES 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 378.585,00 40.000,00 418.585,00

OBJETO DE LA COMISION

Realizar acompafiamiento segunda visita de interventoria a la empresa en puesta en marcha de fondo emprender con ID 83761 CASANDINA SAS de la emprendedora Camila Vera en el municipio de Dolores Tolima

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

|65731221

Nombre:

MARTHA LUCIA AYALA JARA

Cargo:

DIRECTOR REGIONAL TOLIMA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

1C

|
LI "4 =4 1L "4

Y CREDITO PUR
T TN T T U

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

(A
A4

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/10/24 15:29:49 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L.u.i_hJ Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHmayala MARTHA LUCIA AYALA JARA
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-073-  SENA REGIONAL TOLIMA-
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL

H ’

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 24 de octubre de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: BELLISNEY GORDILLO DELGADO Fecha Verificacion: 24/10/2024 10:48:18

r Firmado digitalmente por:
..J'b Nombre: MARTHA LUCIA AYALA JARA
. Cédula de ciudadania: 65731221
Wl Usuario SIIF: MHmayala
Nanln" 24/10/2024 3:30:00 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SE?\IA Versién: 04

7AT Codigo:

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 16/10/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Diana Lissette Salas Pérez Tipo: c.C. No. 28541889
FECHA
CONTRATO No. 5800946| ANO 2024 VENCIMIENTO 31 12 2024
DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENAy a
OBJETO CONTRACTUAL: la gestl_on.de proy.ectos es_peuales de em.prendlmlento, de acuerdo co_r! los lineamientos de la C&?or.dlnam?n NaC|0naI de
Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formacién, para el logro de los objetivos e indicadores de la
Regional.
DIRECCION GENERAL/ Tolima DEPENDENCIA/ Despacho Direccién
REGIONAL CENTRO s
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
Martha Lucia Ayala Jara Directora Regional (e
GASTO (de la Movilizacién) t CARGO gional (e)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) .
DEL CONTRATO HENRY ALBERTO HERRERA LAVERDE CARGO Profesional grado 02
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Espinal-Dolores-Espinal
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O v
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Tolima EMPRESA: CASANDINA SAS CONTACTO Camila Vera
CIUDAD/PAIS .
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENT!

DESPLAZAMIENTO 7 11 ‘ 2024 C S| 0 8 11 2024
OBJETIVO DEL Realizar acompafiamiento segunda visita de interventoria a la empresa en puesta en marcha de fondo emprender con 1D 83761 -
DESPLAZAMIENTO CASANDINA SAS, de la emprendedora Camila Vera en el municipio de Dolores Tolima

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Acompafiar y orientar a los emprendedores de su propia gestion y los que le sean asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la
fase de creacion de empresa y la Regional

) Acompafiar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha

3

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia1:7/11/2024

Desplazamientos ruta de ida: Espinal -Dolores

Medio de transporte: terrestre. Se Pernocta

Actividades a ejecutar: Brindar asesoria y acompafiamiento en la puesta en marcha del proyecto Fondo Emprender CASANDINA SAS
Realizar preparacion para la segunda visita de interventoria presencial a la empresa fondo emprender CASANDINA SAS

Dia2 :8/11/2024

Realizar acompaiiamiento segunda visita de interventoria del proyecto Fondo Emprender CASANDINA SAS
Desplazamientos ruta de ida: Dolores-Espinal

Medio de transporte: terrestre.

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Firmado digitalmente por
MARTHA LUCIA AYALA JARA

Nombres y Apellidos: Martha Lucia Ayala Jara Nombres y Apellidos: HENRY ALBERTO HERRERA LAVERDE @l g‘ L 2>

Cargo: Directora Regional (e) Cargo: Profesional Grado 02 Nombres y Apellidos: Diana Lissette Salas Pérez

GTH-F-090 V.04


jelun
Sello


IPpO de destinatario

Por favor seleccione tipo de destinatario:
Interno Externo

Destinatario Interno

Digite el nombre del funcionario destino: *
* EDGAR AUGUSTO PRADA CANIZALEZ

Cédigo Dependencia Destinatario = Dependencia Destinatario

731040 GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO
Cdédigo Regional Destinatario Regional Destinatario
73 TOLIMA

Email Destinatario
EAPRADAC@SENA.EDU.CO;JPROJASP@SENA.EDU.CO

Fecha Radicado NIS
24/10/2024 03:40:42 p. m. 73-9-2024-025880 2024-02-482960




SENA Versién: 05

7AV Cédigo:

GTH- F-074

Proceso Gestion de Talento Humano

Formato Entrega de Bienes e Informacidn de Ejecucion Contractual por el Contratista

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: DIANA LISSETTE SALAS PEREZ IDENTIFICACION
CIUDAD IBAGUE FECHA 31/12/2024 ‘ REGIONAL ‘ TOLIMA 28.541.889
DIRECCION U OFICINA DONDE SE EJECUTO EL CONTRATO: Transv 1 No. 42-244 SENA REGIONAL TOLIMA-CENTRO DE DESARROLLO EMPRESARIA-Centro Agropecuario La Granja Espinal

NUMERO Y FECHA DE CONTRATO:

CO1.PCCNTR.5800946 del 1 de febrero de 2024

CAUSAL DE TERMINACION DEL CONTRATO

) ) LIQUIDACION ANTICIPADA POR MUTUO TERMINACION
LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO X CESION ACUERDO UNILATERAL
DEPENDENCIA SENA Marcar RESPONSABLES
conx

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA

GESTION DE TIC

N\ y)
OSCAR JAVIER FIGUEREDO R Od,cM L} F W
L ]

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

ENTREGA CARNE (A Supervisor del
Contrato en las Regionales y Centros
de Formacion)

SECRETARIA GENERAL

MARTHA LILIANA RESTREPO & {,‘f? ?IZZZZ’/’}?@ EX';A Q

HENRY ALBERTO HERRERA LAVERDE { C‘i/ . é"
Q

ALMACEN E INVENTARIOS

Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a su cargo.

r

= 77 Firmado
SERVICIOS GENERALES, ( (J (Z N
ADQUISICIONES  (Administracién de EDGAR AUGUSTO PRADA CANIZALEZ A digitalmente por
edificio; Contratacién) \ Edgar AUgUStO
Prada-canizalez
CONTABILIDAD N/A
TESORERIA N/A
COORDINACION DE: AREA/GRUPO/ 'y
ACADEMICA HENRY ALBERTO HERRERA LAVERDE ‘( K,. vé,
/
BIBLIOTECA WILSON HELY SIERRA VACA A
J i
OTRO L__ V
)
OTRO
A
SUPERVISOR DE CONTRATO HENRY ALBERTO HERRERA LAVERDE { (4,’ b[é
7

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

{

Firma del Contratista




‘ Version: 1.01

SENLA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
A RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracién y Control de Bienes SACB, el Sr(a) SALAS PEREZ
DIANA LISSETTE identificado(a) con CC. 28541889 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 9 de Diciembre de 2024 a las 10:55:15

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacién.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucién Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucién 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacién de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https://miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
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