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Fundación Magdalena, 03 de diciembre de 2024 
 
 
JOSE GREGORIO COGOLLO HOYOS   
DIR: CL 6C 19 C2 04 - La esperanza Municipio: Valledupar, Cesar. 
CEL: 3157341732 
E-MAIL: grafocolor2012@gmail.com  
NIT: 19580895-1 
 

 
COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE OFERTA: CONTRATO DE SUMINISTRO No. 

CM-030- 2024      
 
LUZ HELENA ANDRADE CAMPO, identificada con la Cédula de Ciudadanía N° 
57.449.130 expedida en Fundación, con las facultades para la suscripción de contratos, 
actuando en nombre y representación del MUNICIPIO DE FUNDACION  MAGDALENA, 
con N.I.T. 891780045-1, y en uso de sus facultades legales y reglamentarias, contenidas 
en  la Ley 80 de 1993, Ley 1150  de 2007 decreto 1082 de 2015 y demás  concordantes, y 
quien para los efectos del presente Contrato se denominará el MUNICIPIO, informa a JOSE 
GREGORIO COGOLLO HOYOS, con NIT. No 19580895-1, identificado con la cedula de 
ciudadanía N° 19580895 de Fundación Magdalena, que se aceptan los términos y 
condiciones de la oferta presentada en el proceso de selección de mínima cuantía No CM-
030- 2024.  
 
El contrato se regirá por las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1882 de 2018, 
Decreto Ley 019 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015, el Código Civil y de Comercio, las 
demás normas legales aplicables a la materia, y las siguientes condiciones: 
 
PRIMERA. OBJETO: El objeto del contrato es “SUMINISTRO DE PAPELERÍA Y 
ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE FUNDACIÓN MAGDALENA BAJO LA MODALIDAD DE 
MONTO AGOTABLE. 
 
SEGUNDA. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD: La entidad está obligada a:  
 

i) Cumplir con las condiciones establecidas en los Documentos del proceso de 
contratación. 

ii) Supervisar la ejecución y desarrollo del objeto del contrato. 
iii) Suministrar la información que posea, la cual sea necesaria para el 

desarrollo del contrato. 
iv) Transferir los recursos económicos al contratista. 
v) Realizar acompañamiento en la ejecución del contrato 

 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 
Sin perjuicio de las demás obligaciones que se desprendan de la Constitución Política 
de la República de Colombia, del Estatuto General de Contratación de la Administración 
Pública, de las contenidas en las norma técnicas y ambientales pertinentes, y de las 
particulares que correspondan a la naturaleza del contrato a celebrar, y de las 
consignadas específicamente en el contenido del contrato, el contratista contrae, las 
siguientes: 
 
Generales  
 

1. Prestar los servicios contratados dando cumplimiento a lo estipulado en la invitación 
pública, la propuesta y el contrato. 
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2. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por 
parte del Municipio. 

3. Informar oportunamente a la Entidad sobre cualquier irregularidad que se presente 
en la ejecución del contrato. 

4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando 
dilaciones y perturbaciones. 

5. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el 
fin de hacer u omitir algún hecho.  

6. Mantener la reserva sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo 
del objeto del contrato.  

7. Radicar dentro de los plazos convenidos, las facturas de cobro junto con la 
documentación requerida por el supervisor del contrato para efectos administrativos.  

8. Mantener vigentes todas las garantías que amparan el contrato en los términos del 
mismo.  

9. El contratista deberá mantener a la entidad, indemne y libre de toda perdida o 
reclamo, demanda, pago de litigios, acciones legales, reivindicaciones y fallo de 
cualquier especie y naturaleza, que se entable contra ella por causa de acciones u 
omisiones en que incurra el contratista, sus agentes, subcontratistas o empleados, 
durante la ejecución del contrato. 

10. Cumplir con los aportes a los sistemas generales de aportes parafiscales y de 
seguridad social integral, en los términos de la ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 
2002, la ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes, requisito que deberá tener 
en cuenta durante la ejecución y liquidación del contrato. 

11. Las demás que por ley o contrato le correspondan. 
 
Específicas  
 
El alcance del contrato está definido en las siguientes actividades específicas: 
 

ITEMS DESCRIPCIÓN UNIDAD DE MEDIDA 

1 resma, papel bond, tamaño oficio  caja x 10 und 

2 resma, papel bond, tamaño carta  caja x 10 und 

3 ganchos legajadores. 
paquetes de 20 
unidades 

4 grapa standard galvanizada para sujetar documentos  caja x 5000 und 

5 carpetas de carton marrones tamaño oficio  unidad 

6 carpetas de carton marrones tamaño carta  unidad 

7 marcador permanente punta delgada  
caja x 12 und color 
negro. 

8 
boligrafos de escritura suave con punto mediano 1.0mm. tinta ultrasuave, colores 
vivos y brillantes (azul, negro y rojo), escritura fluida para su uso fácil.  caja x 12 und 

9 
lapices n° 2, mina de grafito hb2, forma hexagonal, no se abre, ni se astilla, 
borrador resistente a manchado 100 % libre de látex.  caja x 12 und 

10 borradores nata n° 624   caja x 24 und 

11 
notas adhesivas neon surt 75x75 mm, buena adhesión y fácil de remoción, papel 
de alta calidad. 

paquetes x 100 
unidades 

12 
notas adhesivas neon surt 75x75 mm, buena adhesión y fácil de remoción, papel 
de alta calidad. 

 paquetes x 200 
unidades 

13 
notas adhesivas neon surt 75x75 mm, buena adhesión y fácil de remoción, papel 
de alta calidad. 

paquetes x 500 
unidades 

14 agenda plastificadas 2024, tamaño medio oficio, 10 x 13 cm unidad 

15 agendas personalizadas unidad 

16 multipuerto usb x 4 unidad 

17 borradores para tableros acrilicos unidad 

18 carpeta legajadora az, troppi azul, tamaño carta unidad 
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19 carpeta legajadora az, troppi azul, tamaño oficio  unidad 

20 tijera metalica para oficina de cortar papal, tamaño 13 cemtimetros.   unidad 

21 tijera metalica para oficina de cortar papal, tamaño, 20 centimetros.  unidad 

22 tijera profesional 9 pulgadas (multiusos: corte tela cuero).  unidad 

23 sobres de manila tamaño carta unidad 

24 sobres de manila tamaño oficio  unidad 

25 carpetas blancas 4 aletas, plastificada, tamaño oficio.  unidad 

26 
porta documentos (carnet) siliconado sencillo tamaño 8,4 x 5,4 cms. uso: 
horizontal o vertical.  unidad 

27 memoria usb de 16 gb  unidad 

28 memoria usb de 32 gb unidad 

29 memoria usb de 64 gb  unidad 

30 disco duro de 1 tera. unidad 

31 puerto hmdi extender.  unidad 

32 perforadoras normales de 2 hueco, 20 hojas unidad 

33 perforadoras para 40 hojas unidad 

34 correctores de 7ml unidad 

35 cinta pegante transparente 48mmx 100mts unidad 

36 resaltadores normales con punta biselada und unidad 

37 huelleros platico de 4 cm aprox. soporta 1200 usos unidad 

38 clip mariposa grande, capacidad hasta 80 hojas caja x 12 und 

39 clip mariposa estandar, capacidad hasta 40 hojas  caja x50 und 

40 clip mariposa pequeña, capacidad hasta 35 hojas caja x 50 und 

41 

sacagrapa metalico con soporte plástico, ideal para retirar los ganchos de 
cosedora de los documentos. características. material: acero inoxidable; 
dimensiones: 5.6 x 3.4 x 3.4 cm . unidad 

42 
grapadora metalica media tira, cubierta plástica de alta resistencia con soporte 
interno metálico x 20 hojas unidad 

43 libros de contabilidad de 3 columnas, 100 hojas, 200 paginas unidad 

44 libros de actas de contabilidad de 100 hojas - 200 folios unidad 

45 reglas plasticas plana de 30cm unidad 

46 tinta para sellos 28 cc color cian unidad 

47 tinta para sellos 28 cc color magenta unidad 

48 tinta para sellos 28 cc color negro unidad 

49 tinta para sello 500 cc color cian unidad 

50 tinta para sello 500 cc color magenta unidad 

51 tinta para sello 500 cc color negro unidad 

52 bolsas de bandas elasticas x 1000 gr  unidad 

53 sacapuntas tajalapiz metalico rectanguar unidad 

54 marcador punta gruesa unidad 

55 marcadores borrables unidad 

56 sobres de manila extragrande de 27 x 27 cm unidad 

57 papelera escritorio metalica malla triple unidad 

58 papelera escritorio metalica malla doble unidad 

59 papelera de escritorio 2 puestos en madera unidad 

60 pegante en barra de 40 gr unidad 

61 memos 5x 50 mm, atodo color paquete x 100 und 

62 guillotina para cortar papel 46 x 28 cm a3  unidad 

63 
tablero en triplex de 7mm, revestido en formica blanca de 1.50 x 1.20 cm, reborde 
en triplex, pintado en poliuretano transparente con su porta marcador anexo unidad 

64 
tablero en triplex de 7mm, revestido en formica blanca de 1.20 x 1.00 cm, reborde 
en triplex, pintado en poliuretano transparente con su porta marcador anexo unidad 
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65 disco duro de 1tb unidad 

66 papelería impresas en diferentes tamaños y papeles  

66.1 hoja de papel bond, tamaño media carta, una tinta unidad 

66.2 hoja de papel bond, tamaño carta, una tinta unidad 

66.3 hoja de papel bond, tamaño oficio, una tinta unidad 

66.4 hoja de papel bond tamaño 1/8, una tinta unidad 

66.5 hoja de papel bond tamaño 1/4, una tinta unidad 

66.6 hoja de papel propalcote, tamaño media carta, una tinta unidad 

66.7 hoja de papel propalcote, tamaño carta, una tinta unidad 

66.8 hoja de papel propalcote, tamaño oficio, una tinta unidad 

66.9 hoja de papel propalcote, tamaño 1/8, una tinta unidad 

66.10 hoja de papel propalcote, tamaño 1/4, una tinta unidad 

66.11 hoja de papel cartulina, tamaño media carta, una tinta unidad 

66.12 hoja de papel cartulina, tamaño carta, una tinta unidad 

66.13 hoja de papel cartulina, tamaño oficio, una tinta unidad 

66.14 hoja de papel cartulina, tamaño 1/8, una tinta unidad 

 
CONDICIONES PARA EL SUMINISTRO: El contratista prestará uno o todos los 
suministros descritos anteriormente cuando la entidad lo requiera según la necesidad del 
caso, para tales efectos deberán acudir inmediatamente ante cualquier llamado por parte 
del Municipio para lo cual deberá tener frentes de trabajo con disponibilidad permanente. 
 
TERCERA. RESPONSABILIDAD: El contratista es responsable por el cumplimiento de las 
obligaciones pactadas en el contrato. Además, responderá por los daños generados a la 
entidad en la ejecución del contrato, causados por sus contratistas, empleados o sus 
subcontratistas.  
 
CUARTA. VALOR: El valor del contrato es por la suma de TREINTA Y SEIS MILLONES 
DE PESOS M/CTE ($36.000.000) agotables conforme los valores unitarios ofertados, cifra 
en la cual, se encuentran incluidos los impuestos legales, estampillas nacionales, 
departamentales y municipales y demás descuentos autorizados por el código de rentas 
municipal.   
 
QUINTA. FORMA DE PAGO: EL MUNICIPIO DE FUNDACION MAGDALENA pagará al 
CONTRATISTA el valor del contrato de la siguiente manera: El Suministro se cancelará 
mediante pagos parciales, previa presentación de la factura, cuenta de cobro o su 
documento equivalente con todos los soportes que aseguren que los elementos fueron 
entregados por el contratista y recibido por el supervisor a entera satisfacción. 
 
El pago se hará siempre y cuando se cumplan los siguientes requisitos: a) Certificación de 
cumplimiento suscrita por el Supervisor del contrato. b) Constancia de aportes a seguridad 
social (salud, pensión, riesgos laborales) y de pago de las obligaciones parafiscales (SENA, 
ICBF, Caja de compensación familiar). 
 
SEXTA. PLAZO DEL CONTRATO: El plazo máximo para la ejecución del contrato es de 
VENITICINCO (25) DIAS sin exceder el 31 de diciembre de 2024, contados a partir de la 
firma del acta de inicio.  
 
El plazo pactado será cumplido con sujeción a lo previsto en la Invitación pública. 
 
SÈPTIMA. APROPIACIÓN PRESUPUESTAL: El pago de la suma estipulada en esta 
comunicación se sujetará a la apropiación presupuestal correspondiente y específicamente 
al Certificado de Disponibilidad Presupuestal: 2024-CEN-01-000666:   
 

RUBROS CONCEPTO CUANTIA FECHA 
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AC.2.1.2.02.01.003 Otros bienes transportables $36.000.000,00 27/09/2024 

TOTAL $36.000.000 

 
OCTAVA. SUPERVISIÓN: La supervisión de la ejecución y cumplimiento del presente 
contrato está a cargo del Secretario General y de gobierno.  
 
NOVENA. GARANTÍAS: Teniendo en cuenta la cuantía, la naturaleza del objeto, la forma 
de pago. El Municipio ha establecido que no se hace necesario exigir garantía, por tratarse 
de un contrato cuyo valor es inferior al 10% de la menor cuantía prevista para la entidad 
territorial de conformidad al artículo 2.2.1.2.1.5.4 del decreto 1082 de 2015. No obstante, el 
contratista estará obligado a mantener indemne al municipio de cualquier reclamación 
proveniente de terceros, que tenga como causa las actuaciones del contratista. 
 
DÉCIMA.  SANCIONES: Artículo 86 (Ley 1474 de 2011) Imposición de multas, sanciones 
y declaratorias de incumplimiento. Las entidades sometidas al Estatuto General de 
Contratación de la Administración Pública podrán declarar el incumplimiento, cuantificando 
los perjuicios del mismo, imponer las multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer 
efectiva la cláusula penal. 
 
DÈCIMA PRIMERA. CLÁUSULA PENAL : En caso de incumplimiento por parte del 
contratista, no subsanado en un plazo de Cinco (5) días hábiles contados a partir de la 
fecha de incumplimiento, sin necesidad de previo requerimiento, por el simple retardo en el 
cumplimiento, por el cumplimiento imperfecto o por la inejecución total o parcial de las 
obligaciones a su cargo contraídas en virtud del presente acuerdo, el contratista pagará a 
la entidad una suma equivalente al treinta por ciento (30%) del valor del contrato. La 
presente cláusula penal no tiene el carácter de estimación anticipada de perjuicios. 
 
El valor pagado como cláusula penal no es óbice para reclamar la indemnización integral 
de perjuicios causados si estos superan el valor de la pena. 
 
Parágrafo 1. El pago de la presente cláusula penal no extinguirá las obligaciones 
contraídas por el contratista en virtud del presente contrato. En consecuencia, la 
estipulación y el pago de la pena dejan a salvo el derecho de la entidad de exigir 
acumulativamente con ella el cumplimiento o la resolución del contrato, en ambos casos, 
con la correspondiente indemnización de perjuicios ocasionados en virtud del 
incumplimiento total o parcial o del cumplimiento tardío o imperfecto de las obligaciones a 
cargo del contratista.  
 
Parágrafo 2. El contratista manifiesta y acepta que la entidad compense el valor 
correspondiente que eventualmente resulte de la pena estipulada con las deudas que 
existan a su favor y que estén a cargo de la entidad, ya sea en virtud de este contrato o de 
cualquier otro contrato o convenio que se haya suscrito entre las mismas partes, o por 
cualquier otro concepto. 
 
Parágrafo 3. Esta misma sanción se aplicará en caso de declararse la caducidad del 
contrato. 
 
DÈCIMA SEGUNDA. MULTAS: Si durante la ejecución del contrato se generaran 
incumplimientos del contratista, se causarán las siguientes multas: 
 
Causales:  
 
1. Por atraso o incumplimiento del cronograma del contrato se causará una multa 

equivalente al 0,5% del valor del contrato, por cada día calendario de atraso. 
2. Por no mantener en vigor, renovar, prorrogar, obtener para la etapa siguiente (si aplica), 

corregir o adicionar las garantías, en los plazos y por los montos establecidos en el 
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contrato, de acuerdo al contrato inicial o sus modificaciones, se causará una multa 
equivalente al 1% del valor del contrato, por cada día calendario de atraso en el 
cumplimiento; sin perjuicio de que con esta conducta se haga acreedor a otras 
sanciones más gravosas.  

3. Por atraso imputable al contratista en la firma del acta de inicio o no iniciar la ejecución 
en la fecha pactada, se causará una multa diaria equivalente al 0,3% del valor del 
contrato, por cada día calendario de atraso. Igual sanción se aplicará en caso de que el 
contratista no inicie efectivamente con la ejecución del contrato en la fecha acordada. 

4. Por atraso en la entrega final del servicio contratado, el contratista se hará acreedor a 
una multa equivalente al 1% del valor del contrato, por cada día calendario de atraso. 

5. Por atraso en el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con la seguridad social, 
parafiscales, o pago de salarios u honorarios de alguno o algunos de sus empleados o 
contratistas, al contratista se le impondrá una multa equivalente a un (1) salario mínimos 
diarios legales vigentes, por cada día calendario de atraso en el cumplimiento de dicha 
obligación. 

 
Parágrafo 1. Las multas son apremios al contratista para que cumpla sus obligaciones y, 
por lo tanto, no tienen el carácter de estimación anticipada de perjuicios, de manera que 
pueden acumularse con cualquier forma de indemnización, en los términos previstos en el 
artículo 1600 del Código Civil.  
 
Parágrafo 2. En caso de que el contratista incurra en una de las causales de multa, este 
autoriza a la entidad contratante para descontar el valor de la misma, la cual se tomará 
directamente de cualquier suma que se le adeude al contratista, sin perjuicio de hacer 
efectiva la cláusula penal o la garantía de cumplimiento del contrato. 
 
Parágrafo 3. El pago en cualquier forma, incluyendo la deducción de los valores adeudados 
al contratista, realizado con fundamento en las multas impuestas, no exonerará al 
contratista de continuar con la ejecución del contrato ni de las demás responsabilidades y 
obligaciones que emanen del contrato. 
 
Parágrafo 4. En caso de que el contratista reincida en el incumplimiento de una o de varias 
obligaciones se podrán imponer nuevas multas. 
 
Parágrafo 5. Para efectos de la imposición de las multas, el salario mínimo diario o mensual 
vigente será aquel que rija para el momento del incumplimiento del contrato. 
 
Parágrafo 6. El monto de ninguna de las sanciones asociadas a cada causal de multa, 
aplicada de forma independiente, podrá ser superior al 5% del valor del contrato, 
particularmente frente a aquellas que se imponen de forma sucesiva. Lo anterior, sin 
perjuicio de que se inicie un nuevo procedimiento sancionatorio para efectos de imponer 
nuevas multas. 
 
DÈCIMA TERCERA. CLÁUSULAS EXCEPCIONALES: En atención a lo dispuesto sobre 
el particular en la ley 80 de 1993, se incorporan al contrato las cláusulas excepcionales a 
que se refiere el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública. 
 
DÈCIMA CUARTA. CESIÓN: El contratista no podrá ceder los derechos y obligaciones 
emanados del contrato, sin el consentimiento previo y expreso de la entidad, pudiendo este 
reservarse las razones que tenga para negar la cesión. La cesión se efectuará de 
conformidad con lo establecido en el artículo 893 del Código de Comercio en concordancia 
con las demás disposiciones vigentes sobre la materia. 
 
DÈCIMA QUINTA. LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO CONTRACTUAL: Las 
actividades previstas en el presente contrato se deben desarrollar en el Municipio de 
Fundación Magdalena, y el domicilio contractual es el municipio de Fundación Magdalena. 
 

https://www.fundacion-magdalena.gov.co/
mailto:ventanillaunica@fundacion-magdalena.gov.co


 NIT: 891780045-1 
 
                                                                                                                

 

  
 

7 

 
      TEL:(605)4140498                                                                     DIR: Carrera 5 No 4-48 

:https://www.fundacion-magdalena.gov.co                  : ventanillaunica@fundacion-magdalena.gov.co  
 

 

DÉCIMA SÈXTA. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato se 
perfecciona con la firma de este documento por parte del ordenador del gasto. Para su 
ejecución se requiere el Registro Presupuestal correspondiente. 
 
DÉCIMA SEPTIMA. DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan, 
hacen parte integral del contrato, los cuales determinan, regulan, complementan y 
adicionan lo aquí pactado, y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones 
jurídicas y contractuales: 
 

1. Estudios y documentos previos. 
2. Invitación, Adendas, Anexos, Formatos, Matrices, Formularios. 
3. Propuesta presentada por el contratista. 
4. Toda la correspondencia que se surta entre las partes durante el término de 

ejecución del contrato. 
 
 
 
LUZ HELENA ANDRADE CAMPO  
Alcaldesa Municipal 
 
 NOMBRE CARGO FIRMA 

Proyectó EDULFO VILLAR ESTRADA 
ASESOR JURÍDICO EXTERNO EN 
CONTRATACIÓN 

 
 

Revisó JISELA GUERRA MARQUEZ ASESORA JURIDICA  

Los arriba firmantes declaramos que hemos proyectado y/o revisado el presente documento considerándolo ajustado a las 
disposiciones legales y técnicas aplicables, por lo tanto, asumiendo la responsabilidad relativa, se presenta para la firma. 

 
 
 
NOTIFICADO AL SUPERVISOR 

NOMBRE CARGO FIRMA 

NAGER YUBRAN MERCADO 
 

Secretaria de General y de Gobierno municipal  
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