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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 13 de diciembre de 2024

Sefior (a)

DIEGO ALBEIRO GARAY FORERO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5856330

Coordinador Académico

Coordinacién Académica de Asistencia y Gestiébn Administrativa

Bogota D.C.
Asunto: Informe mensual de
ejecucion contractual mes
diciembre de 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5856330 del afio 2024

ANGELA ANDRADE GUZMAN, identificado con la cédula de ciudadania No. 65.701.030
de Espinal - Tolima, en mi calidad de Contratista del SENA, Coordinacién Académica de
Asistencia y Gestion Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total para la contratacion la suma de CUARENTA Y SIETE MILLONES
CIENTO OCHENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS VEINTISEIS MIL PESOS M/CTE
($47.185.926). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a) DIEZ (10) pagos iguales correspondientes a los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de
2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL
QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS ($4.465.545,00) M/cte., cada uno b) Un (1)
pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2024, por valor de DOS MILLONES
QUINIENTOS TREINTA MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS ($2.530.476)
M/cte.

Plazo: Sera hasta el 17 de diciembre de 2024.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal, para apoyar en la orientacion
de la formacion profesional integral presencial y/o virtual, para las jornadas diurna,
nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal, subsede y organizaciones,
asi como otras acciones que se deriva de los procesos formativos, para atender la
formacion Tecnoldgica, Laboral y Complementaria, de las especialidades impartidas por
el Centro de Gestion Administrativa.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato,
dentro del siguiente cuadro)

aprendices en el aplicativo SOFIA PLUS e
informar las novedades por escrito a la
Coordinacion de Administracién Educativa,

listados de aprendices de las
fichas asignadas en el cuarto
trimestre 2024 para la

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 EL CONTRATISTA apoyara el desarrollo de la | Preparar, Orientar y evaluar | Responder las
formacion profesional integral con calidad, | la formacion mediante los | inquietudes de los
oportunidad y eficiencia en los programas de | objetivos, entrega de los | aprendices, enviar las
nivel tecnoldgico, laboral y complementario | talleres y  evaluaciones | actividades por medio
segln su modalidad, de acuerdo con la | periddicas, para los | del correo electrénico
programacion de las fichas de caracterizacién | aprendices de la | y presentarlas en la
determinadas por las Coordinaciones | Coordinacion del CGA en el | aplicacién de
académicas en el marco del Calendario | cuarto trimestre 2024, CLASSROOM de las
académico y el desarrollo curricular fichas: 2905265 TGA,

Impartir FPI a los aprendices | 2905244 TGA,

de manera presencial y | 3065257 - 3065316

orientar los procesos de | TGE y a los

aprendizaje 'y practicas | aprendices del

relevantes y pertinente conla | proceso de plan de

competencia. mejoramiento
formativo:  registrar
informacion fase Il y
TIC1.

2 Apoyar la preparacion, desarrollo y evaluacién | Impartir FPI a los aprendices | Se envia las
de los procesos de aprendizaje en cualquiera | de manera presencial Yy | actividades en
de las estrategias de respuesta institucional | orientar los procesos de | formacion a los
para los diferentes grupos poblacionales | aprendizaje y  practicas | grupos de las fichas:
objeto de Formacion Profesional Integral y | relevantesy pertinente conla | 2905265 TGA,
presentar los reportes de notas de los | competencia. 2905244 TGA,
aprendices y demés informes dentro de los 3065257 - 3065316
plazos estipulados por el Centro para tal TGE vy a los
efecto, siendo proactivo y recursivo frente a aprendices del
las diferentes experiencias y situaciones que proceso de plan de
se presenten en el proceso de formacion mejoramiento

formativo.

3 Gestionar oportunamente en el sistema Sofia | Se evalla en la plataforma | En el mes de
Plus, todas las actividades relacionadas con el | Sofia plus los juicios para | diciembre de 2024 se
proceso de Formacién Profesional Integral, | cada ficha y plan de | evalué los juicios
garantizando la calidad de la formacion y su | mejoramiento en el mes de | evaluativos de las
coherencia en el proceso formativo, tales | diciembre de 2024. fichas asignadas vy
como: plan de
- Registro de los juicios evaluativos mejoramiento.

- Creacion de las rutas de aprendizaje
- Registro de los juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos,
inasistencias, entre otros
4 Verificar el correcto registro de datos de los | No aplica el descargue de | No Aplica para este

mes de diciembre de
2024 descargar el
listado de aprendices
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garantizando que estos datos al finalizar la
formacion se encuentren correctos para iniciar
el proceso de certificacion.

respectiva verificacion de la
lista de asistencia de los
aprendices que se
encuentran en formacion.

en la plataforma Sofia
plus de las fichas
asignadas.

5 Informar a la coordinacién de Administracion | En el cuarto trimestre 2024 | Para este periodo no
Educativa mediante correo electrénico las | no fui asignada a cursos de | se realizaron
novedades que se generen de la verificacién | formacion complementaria. actividades
de registro de datos en el aplicativo correspondientes  a
SOFIAPLUS para cada ficha asignada previo esta obligacion.

a la inscripcion de aprendices en los diferentes
cursos de formacién complementaria.

6 Gestionar registro fotografico e informacion | Para este periodo no se | Para este periodo no
basica de todos los aprendices de las fichas | realizaron actividades | se realizaron
asignadas a la  Coordinacion de | correspondientes a esta | actividades
Administracién Educativa para la respectiva | obligacion correspondientes a
carnetizacion esta obligacion

7 Dar cumplimiento al instructivo de politica de | Se da cumplimiento al | El Reporte del listado
proteccion de datos personales segun | manejo de datos personales | de aprendices en
Acuerdo 009 de 2016 del SENA, con base en | de los aprendices de las | Sofia Plus, estos
la Ley 1581 de 2012 fichas asignadas en el cuarto | datos no se

trimestre 2024 enviados por | comparten con otras
la Coordinacién Asistencia | personas.
Gestién Administrativa.

8 Asistir 'y participar en las reuniones | Para este periodo no se | No aplica para el mes
programadas por las coordinaciones, comités | realizaron actividades | de diciembre 2024
de evaluacion y seguimiento de los aprendices | correspondientes a comités | reunion de comité de
cuando se requieran de evaluacion evaluacion

9 | Apoyar la participacion en la programacioén y | Para este periodo no se | No aplica para el mes
ejecucion del proceso de induccion de los | realizaron actividades | de diciembre 2024.
aprendices y el reconocimiento de | correspondientes a comités
aprendizajes previos relacionados con el area | de evaluacion
de formacion.

10 | Apoyar los procesos de promocidon Yy | Segun programacion | Para este periodo no
publicidad de los programas de Formacién | enviada no aplica para las | se realizaron
Profesional Integral, servicios y actividades de | fichas asignadas actividades
Divulgacion  Tecnoldgica, proyectos de correspondientes a
cooperacion  Nacional e internacional, | Las competencias asignadas | esta obligacion
programados por el Centro de Formacion | aimpartir: APLICAR TIC3 en
dentro y fuera de las instalaciones del Centro | dos fichas; la otra
de Formacion. competencia a  impartir

PROMOVER TIC vy los
planes de mejoramiento de
las competencias TIC1l vy
Registrar Informacién 2
11 | Apoyar la elaboracién de las evaluaciones | No fui asignada para el mes | Para este periodo no

técnicas dentro de los procesos de
contratacion  publica  relacionados con
elementos propios de la Formacién
Profesional del Centro de Formacion,

de diciembre 2024 al comité
evaluador

se realizaron
actividades
correspondientes  a
esta obligacion
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haciendo parte activa del comité evaluador
cuando se requiera

12 | Gestionar oportunamente los informes | Preparar, Orientar y evaluar | Responder las
mensuales (planillas, reportes, formatos) | la formacién mediante los | inquietudes de los
requeridos sobre las acciones encomendadas | objetivos, entrega de los | aprendices, enviar las
y los productos resultantes de procesos de | talleres y  evaluaciones | actividades por medio
aprendizaje realizados por aprendices a | periodicas, para los | del correo electrénico
guienes imparte Formacion Profesional aprendices de la | y presentarlas en la

Coordinacion del CGA en el | aplicacion de
cuarto trimestre 2024. CLASSROOM de las
fichas: 2905265 TGA,
Impartir FPI a los aprendices | 2905244 TGA,
de manera presencial y | 3065257 - 3065316
orientar los procesos de | TGE y a los
aprendizaje 'y  practicas | aprendices del
relevantes y pertinente conla | proceso de plan de
competencia. mejoramiento
formativo:  registrar
informacion fase Il y
TIC1.

13 | Apoyar las actividades relacionadas con el | Durante el periodo actual no | No aplica para el mes
area de investigacibn cuando se hayan | fui asignada a conformar | de diciembre 2024
aprobado proyectos al Centro de Formacion, | equipos de SENNOVA y en
registrando productos concretos segun lineas | el area de investigacion.
programaticas SENNOVA y que correspondan
con las exigencias de las condiciones de
calidad para los registros calificados de los
programas de formacion que estén en
ejecucion.

Los productos o proyectos realizados en el
area de investigacion durante la vigencia son
propiedad intelectual de la entidad.

14 | Aplicar los procesos Yy procedimientos | Preparar, Orientar y evaluar | Se envia las
establecidos por la entidad, para la gestion | la formacién mediante los | actividades en
documental relacionado con el objeto | objetivos, entrega de los | formacion a los
contractual, segun Tablas de Retencién | talleres y evaluaciones | grupos de las fichas:
Documental vigentes de la dependencia | periédicas, para los | 2905265 TGA,
asignada aprendices de la | 2905244 TGA,

Coordinacion del CGA en el | 3065257 - 3065316

cuarto trimestre 2024. TGE vy a los
aprendices del
proceso de plan de
mejoramiento
formativo.

15 | Garantizar el conocimiento y aplicacion de los | Impartir FPI a los aprendices | Se envia las
lineamientos y normas que rigen la Formacion | de manera presencial vy | actividades en

orientar los procesos de | formacion a  los
aprendizaje 'y practicas | grupos de las fichas:
2905265 TGA,

4
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relevantes y pertinente con la
competencia.

2905244 TGA,
3065257 - 3065316
TGE vy a los
aprendices del

proceso de plan de
mejoramiento

formativo.

16 | Apoyar activamente en el logro de los | Preparar, Orientar y evaluar | Responder las
indicadores y metas establecidas para el | la formacion mediante los | inquietudes de los
Centro de Formacion. objetivos, entrega de los | aprendices, enviar las

talleres y evaluaciones | actividades por medio
periodicas, para los | del correo electrénico
aprendices de la | y presentarlas en la
Coordinacion del CGA en el | aplicacién de
cuarto trimestre 2024. CLASSROOM de las
fichas: 2905265 TGA,
Impartir FPI a los aprendices | 2905244 TGA,
de manera presencial y | 3065257 - 3065316
orientar los procesos de | TGE y a los
aprendizaje 'y practicas | aprendices del
relevantes y pertinente conla | proceso de plan de
competencia. mejoramiento
formativo:  registrar
informacion fase Il y
TIC1.

17 | Garantizar el uso adecuado de los ambientes | Para cada franja con los | Se aplica para cada
de formacién, asi como el aseo y cuidado de | aprendices se realiza la | franja con cada ficha
los equipos y elementos que hacen parte de | revision de los equipos de | en la jornada mafiana
estos. cémputo, al iniciar y finalizar | y tarde.

la formacion.
En el caso de presentar
alguna falla un equipo se da
a conocer en la
Coordinacion.

18 | Reintegrar los materiales y equipos utilizados | No aplica el reintegro de | No aplica el reintegro

en los procesos formativos materiales y equipos de  materiales vy
equipos en el mes de
diciembre 2024

19 | Participar en procesos de Evaluacién y | Realizar el curso de | Se realizé la norma
Certificacion de competencias laborales del | certificacion de | de la competencia:
sector educativo NSCL 240201056 - Orientar | competencias en el tiempo | 240201056-2-
formacién presencial de acuerdo con | estipulado por la | Orientar  formacion
procedimientos técnicos y normativa Coordinacion CGA. presencial de

acuerdo con

procedimientos
técnicos y normativa,
en el mes de marzo
2024
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20

Asumir y utilizar sus propios medios técnicos
para que el objeto contratado se cumpla a
cabalidad.

Impartir FPI a los aprendices
de manera presencial y
orientar los procesos de
aprendizaje 'y  practicas
relevantes y pertinente con la
competencia.

Se envia las
actividades en
formacibn a los
grupos de las fichas:
2905265 TGA,
2905244 TGA y a los
aprendices del
proceso de plan de
mejoramiento

formativo.
21 | Aplicar los procesos y procedimientos | Impartir FPI a los aprendices | Se envia las
establecidos por la entidad, para la gestion | de manera presencial Yy | actividades en

documental relacionada con el objeto
contractual, segun Tablas de Retencion
Documental vigentes de la dependencia
asignada.

orientar los procesos de
aprendizaje 'y  practicas
relevantes y pertinente con la
competencia.

formacion a los
grupos de las fichas:

2905265 TGA,
2905244 TGA,
3065257 - 3065316
TGE vy a los
aprendices del

proceso de plan de
mejoramiento
formativo.

22

Dar cumplimiento a la circular 3-2023-000255
del 27 de diciembre de 2023y la resolucién 1-
02689 del 26 de diciembre de 2023,
correspondientes a la implementacion del
Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo para la conformacion
del Archivo Electronico SENA — AES y demas
normas concordantes o complementarias.

Durante el periodo actual no
fui asignada para esta
actividad

No aplica para este
mes de diciembre de
2024

23

Las demas actividades que de mutuo acuerdo
con el Supervisor, sean asignadas al
contratista con ocasion de la ejecucion del
objeto contractual o las deméas que por ley le
correspondan.

Preparar, Orientar y evaluar
la formacion mediante los

objetivos, entrega de los
talleres y  evaluaciones
periédicas, para los
aprendices de la

Coordinaciéon del CGA en el
cuarto trimestre 2024.

Impartir FPI a los aprendices
de manera presencial y
orientar los procesos de
aprendizaje 'y  practicas
relevantes y pertinente con la
competencia.

Responder las
inquietudes de los
aprendices, enviar las
actividades por medio
del correo electrénico
y presentarlas en la
aplicacion de
CLASSROOM de las
fichas: 2905265 TGA,

2905244 TGA,
3065257 - 3065316
TGE vy a los
aprendices del

proceso de plan de
mejoramiento
formativo:  registrar
informacion fase Il y
TIC1
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion
de este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del
gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista
GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados
de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos
realizados, los cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion
contractual.

ITE | No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE

M ORDEN DE DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O] O INICIAL O FINAL

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en
fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera
reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electronicos
enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y
los desplazamientos realizados y el No. 9477701817 de la planilla, APORTES EN
LINEA y periodo noviembre 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en (60) folios

Cordialmente,
Firma

ANGELA ANDRADE GUZMAN
Contratista

C.C. No. 65.701.030 de Espinal (Tolima)
Recibi a satisfaccion:

Firma

DIEGO ALBEIRO GARAY FORERO

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.5856330 de 2024
Coordinador Académico
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SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

IV TRIMESTRE 2024

OBLIGACION 1, 12, 16, 23

1. F3065257 3065316 TGE

~ M Recibidos - aandrade@misena. X M F3065257 3065316 TGE EVALLY X + - a x
&« C [ 2. mail.google.com/mail/u/1/#search/F3065257 + 30653 16/KtbxLvHc)sdpfWpgKvimvnBItNrXhITbCg a in} @) Verifica que eres ti H
= M Gmail Q F3065257 3065316 x @ @ @
€ a H Tden < >
/ Redactar @ o s B a8 o
5 e . F3065257 3065316 TGE EVALUACION TIC SEGUNDO CORTE - VIERNES 6 DIC 2024 e B
i
IR 12, 3065257 3065316 TGE x
¥ Destacados @
() (T e_ Angela Andrade Guzman <zor e, “
sara Brayan, £ ethbonorg dreamahechad T3, c -
= Buenos dias estimados aprendices s
[0 Borradores 2
cordial saludo
v Mis
Envia a evaluacion a reallzar, descargar la que le comespondic. +
Etiquetas + Al terminar de realizar esta evaluacién por favor enviaria respondienda a esle correo,
B 1.SENACGA J—
B 1A F3065257 3065316 T..
B  1B.F2905265TGA - TIC3
1C. F2905244 TGA ...
0. PLANM V-2024
5. EVIDENCIAS X CORR...
6. EXCUSAS - APRENDIL..
F2524412 TGA GELSA - . £ archivns adivntas o dndizada po: Gmail 0 s A ’

n R Buscar

~ | M Recbidos - sandrade@misena. X M F3085257 3065316 TGE x  + - 8 x
« C @ % mailgoogle.com/mail/u/1/#search/F3065257 +3065316/QgrcHIVWZWRXZCRVenFefQXcHsMIVPBY Q W O | @ veifcaqueerssta  }
= M Gmail Q F3065257 3065316 x 3 ® &
“~ %) =] H & de 21
#  Redactar v et <7 L)
O Reclbidos . F3065257 3065316 TGE - ESTRATEGIA PEDAGOGICA SEGUNDO CORTE - PROMOVERTIC - 8 B
LUNES ¢ DIC 2024
¥r Destacados @
@ Pospusstos e_ Angela Andrade Guzman <3 gmail com: lun, @ @
B Emiades Buenos dias estimada aprendiz DARIANA COBOS BALLESTEROS ‘
[ Borradores 2
Cordial saludo
~  Mas
Envio a estrategia pedaggica segundo corte, competencia PROMOVER TIC a realizar, teniendo en cuenta que no aprobo este corte; debe corregir e taler 1 y presentar la +
Etiquetas + evaluacion segundo corte de los mismos temas de Excel (1. 1gicas y funciones de bisqueda)

PRIMERA ACTIVIDAD: Corregir el TIC TALLER 1 FUNCIONES BASICAS EXCEL - MIERCOLES 13 NOVIEMBRE 2024, Fecha de vencimiento: miércoles 11 de diciembre

ERRNLSEHA de 2024, hora:11:00 am.

B 1A F3065257 3065316 T.. OBSERVACIONES A CORRESIR: Pend marcar el doc como se le Indics y portada; pend colocar el nombre a las hojas; Hoja2 pend imagenes y teoria; en la Hojad presenta
erores porque los datos de |a columna dic-20 ingresé caracleres que no corresponden; en la Hojad en la celda G23 la formula no es esa; en |a HojaS en la columna primer
B 1B.F2905265TGA - TIC3 apellido la formuta que aplicaron no comresponde; en la misma hoja EJERCICIO 3 en las tres cols esta mal porque selecciont toda la columna y es una celda; 1a Holab pend el

N o primer hipervinculo debe ser a una pagina oon informacion de excel, en la Hoja8 pend las dos primeras formulas

1D. PLANM IV-2024 SEGUNDA de los temas funciones logicas y funciones de bisqueda en Excel. Fecha: migrcales 11 de diciembre de 2024, hora: en
formacion.

5. EVIDENCIAS X CORR...
6. EXCUSAS - APRENDI...
Para su conocimienta y fines pertinentes
F2524412 TGA GELSA - .. 4

H L Buscar \




SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

v M Recibidos - aandrade@misena. X M F3065257 3065316 TGE - ESTR, X+ = a x
€« > e R mail google.com/mail/u/1/#search/F3065257+30653 16/KtbxLzGHhbHSIxQzF pNRGhkmmzh) DVxPXB a %« O @ verificaqueeresta §
= M Gmail Q F3065257 3065316 X 3 [OJ]
3 i Sde2t € >
#  Redactar S 2 o © = 8 ° o)
O Recibidos . F3065257 3065316 TGE - ESTRATEGIA PEDAGOGICA SEGUNDO CORTE - PROMOVER TIC - & &
LUNES ¢ DIC 2024
7 Destacados @
@ Fospuestos e Angela Andrade Guzman lun, 9 dic, 9:54a.m. (hace f @ «
s ’ thboh
? .
1= s Buenos dias estimada aprendiz DANNA MICHEL MAHEGHA SAENZ L
[ Borradores o
Cordial saludo
v Mis
Envio la estrategla pedagdgica segundo corte, competencia PROMOVER TIC a reallzar, teniendo en cuenta que no aprobo este corte; debe corregir el talier 1y presentar la +
Eticustas + evaluacion segundo corte de los mismos temas de Excel {1, logicas y funciones de busqueda)
P PRIMERA ACTIVIDAD: Corregi €l TIC TALLER 1 FUNCIONES BASICAS EXCEL - MIERCOLES 13 2024, Fecha de 1
. de 2024, hora:11:00 am,
® 1A F3065257 3065316 T.. OBSERVACIONES A CORREGIR: Pend marcar e dog como se le indicd y portada; pend colacar el nombre a las hojas; Hoja2 pend imagenes y teorfa; en la Hoja3 presenta

ermores porque los datos de a columna dic-20 ingreso caracteres que na cofresponden; en La Hojad en 1a celda G23 1a férmuta no es esa; en la Hojas en la columna primer

B 18.F2905265 TGA - TIC3 apellido la formula que aplicaron no corresponde; en la misma hoja EJERCICIO 3 en las tres cols esta mal porque selecciond toda ka columna y es una celda; la Hoja6 pend el

1C. F2905244 TGA 1 primer hipe ser a una pagina in de excel; en la Hojad pend las dos primeras formulas
10. PLANM IV-2024 SEGUNDA : Evaluacion de logicas y funciones de busgueda en Excel. Fecha: miércoles 11 de diciembre de 2024, hora: en
formacitn.

5. EVIDENCIAS X CORR...
6. EXCUSAS - APRENDI...
Para su conogimiento y fines pertinentes
W F2524412 TGA GELSA - .. 14

H P Buscar

v | M Recibidos - aandrade@misena. X M F3065257 3065316 TGE PORTAT X + - 8 x
&« C R % mailgoogle.com/mail/u/1/#search/F3065257 +3065316/Qgrc)HCFQGXCDPtBsz)WzSmrdkrghblwg Q % In] @ Verifica que eres ta H
= M Gmail Q. F3065257 3065316 X @ @
&« [ f ddeat ¢ >

/ Redactar 8 o © = o)
T e . F3065257 3065316 TGE PORTAFOLIO DEL APRENDIZ COMPETENCIA PROMOVERTIC - a8 B

MARTES 10 DIC 2024
¥r Destacados @
T B Angela Andrade Guzman 2ns >

para Brayan, Felipe, lizethbohorque: redoroswaldag, na c 5
B Enviacos Buenos dias estimados aprendices ‘
[ Borradores 2

estimados aprendioes
v Mis

Cordial saludo +
Etiquetas + Deben subir los siguientes documentos en la carpeta de la ficha en la subcarpeta PORTAFOLIO DEL APRENDIZ, de esta competencia:
L e 1. PLAN DE TRABAJO (Este documento lo sube la instructora)
B 1A F3065257 3065316 T... 2. GUIA DE APRENDIZAJE

3. EVIDENGIAS DE COMPETENCIA (en un documento de word copiar los pantallazos de las actividades del primer y segundo corte)
B 1B.F2905265 TGA - TIC3 4. ESTRATEGIAS PEDAGOGICAS

1C.F2905244TGA .. 1
Para su conocimiento y fines pertinentes

D. PLANM IV-2024
Atentamente
5. EVIDENCIAS X CORR...
6. EXCUSAS - APRENDI... -
Andrade Guzman >

L
F2524412 TGA GELSA - ... SENA

»
ﬂ P Buscar




SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

~ M Rechbidos - sandrade@misena. X M F3065257 3065316 TGEESTRAT X + = a X
€ C R % mailgoogle.com/mail/u/1/#search/F3065257+3065316/Qgrc)Hs TmeCrMFigtWQZjcKbted DijhFL aQ ¥ H
= M Gmail Q, F3065257 3065316 X 3= @ B
- - i 2de ! < >
#  Redactar ® © ® & a8 E3
O Recibidos ) F3065257 3065316 TGE ESTRATEGIA SEGUNDO CORTE PROMOVER TIC - MIERC 11 DIC I8 B
2024 Recibides x 5. EVIDENCIAS X CORREO x
Yr Destacados p
® Pospuestos e Angela Andrade Guzman grnail comm: 11 dic, F15a.m. (hace O «
P Emisdos Buenos dias estimados aprendices -
[0 Borradores 2
Gordial saludo
¥ Mas
Envio la evaluacion como estrategia del segunda corte, competencia PROMOVER TIC, miércoles 11 de diciembre de 2024 +
E“que‘m + Atentamente
B 1.SENACGA
= DR ara | sdrade Guzmin
B 1B.F2905265 TGA - TIC3 7AT Tastr Centro De Gestion Admin
1C. F2905244TGA .. 1 " Bwisens edu
1D. PLANM v-2024
5. EVIDENCIAS X CORR...
6. EXCUSAS - APRENDI...
Un archivo adjunto - Analizado por Gmail (O &
F2524412 TGA GELSA - .. *

n 2 Buscar

3. F2905265 TGA - TIC3

v M Reclbidos - aandrade@misens. X M F2905265 TGA EVALUACION SE X | + - 8 x
<« C M % mailgoogle.com/mail/u/1/#search/F2305265 + TGA/KtbxLwHPVEXJZILIZIQxgtkumQuwvnCmjq Q ¥ In)
= M Gmalil Q, F2905265 TGA X
< = i 23deds < >
# Redactar 2 o @ e o)
O Recibid . F2905265 TGA EVALUACION SEGUNDO CORTE TIC3 - MIERC 4 DIC 2024 X 8 B
cibidos
Recitidos x
¥ Destacados p
@  Pospusstos e Angela Andrade Guzman <zandrad Zdepm (haceBdia) ¢y @ 6
L Enviados Estimado aprendiz JESUS ALEJANDRO ORTIZ ;
[ Borradores 2
Cordial saludo
v Mis
De la siguiente base de datos realizar: +
. - Un formulario con los cualros bolones de desplazamiento y los botones nuevo registra y eliminar
st <7 - Un informe de una tabla
® 1LSENACGA
Atentamente
B 1A F3065257 3065316 T... -
B  1B.F2905265TGA - TIC3 =
1C. F2905244 TGA ..
1D. PLANM IV-2024
5. EVIDENCIAS X CORR...
6. EXCUSAS - APRENDL..
F2524412 TGA GELSA - .. Tt B >

H A Buscar




SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

~ M Recibidos - aandrade@misena. X M F2905265 TGA EVALUACION 51 X+ - a X
€« C M 25 mail.google.com/mail/u/1/#search/F2905265+ TGA/Qgrc)HsbkfBgKzsTILvMsrzMnHxmzmKZVWy aQ ¥ in} @) Verifica que eres td H
= M Gmail Q F2905265 TGA X ® ®
/' Redactar € B 0 ®© 5 8 i 2de35 < ) C
O et ) F2905265 TGA EVALUACION SEGUNDO CORTE TIC3 - JUEVES 5 DIC 2024 micss » 18 B
¥ Destacados Angela Andrade Guzman <aznd gmail.com @ jue, Sdic. 1252pm.(hace Tdiss) f @ H
parangrit (<]
(@ Pospuestos
Eslimado aprendiz INGRID DAYANA BERMUDEZ
B Enviados &
Cordial salud
[) Borradores 2 rolalsado
v Mas De la siguienle base de datos realizar:
- Una consulta con criterios y formularia con dos botones de desplazamiento y dos botones eliminar, guardar o
Etiquetas +
Atentamente
B 1.SENACGA

B 1A F3065257 3065316 T... °
® 18.F2905265TGA - TIC3 Angea And ‘L .
1C.F2905244 TGA .. 1 7/\? Contraniat
1D PLANM IV-2024 .

5. EVIDENCIAS X CORR...

6. EXCUSAS - APRENDI...
F2524412 TGA GELSA - .. Un archivo adjunto - Analizado par Gmail (O &

n £ Buscar

~ M Recibidos - aandrade@misena. X M F2905265 TGA EVALUACION St X =+ - o X
°: mail.google.com/mail/u/1/#search/ +TGA/KtbLriClqQuimPNfKgIDhbmdgd:eRrvg ) Verifica queeresta
< C E il [ lfu/1 h/F2905265+TGA/KtbxLjClqQvjmPNfKgIDhbmdgdxxRrvgB aQ ¥ im3 f
= M Gmail Q F2905265TGA X =
€ (=] £ 2Ndeds < >
# Redactar b U - ‘ o)
O Recibidos . F2905265 TGA EVALUACION SEGUNDO CORTE TIC3 - JUEVES 5 DIC 2024 186
Recibidos x 5. EVIDENCIAS X CORRED x
Yr Destacados @
(W) (= Angela Andrade Guzman <san com>
para andrepramez05 ~
B Enviados Estimada aprendiz ANDREA PRADO -
[ Borradores 2
Cordial saludo
v Mas
De la siguiente base de datos realizar o
. - Un formulario con dos bolones de desplazamiento y Ires bolones nuevo registro, eliminar, guardar
Etiquetas + - Un informe de una tabla
- 1 SENACGA Atentamente
B 1A F3065257 3065316 T... -
®  1B.F2905265 TGA - TIC3 -
1C. F2505244 TGA ... 1 SE%,A Angela Andrade Guzman
1D. PLANM IV-2024 A" e e Gemn A
5. EVIDENCIAS X CORR...
&, EXCUSAS - APRENDI... -
nida Caraca: > &

F2524412 TGA GELSA - ...

E A Buscar




SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

~ M Recbidos - aandrade@misena. X M F2905265 TGA EVALUACION S: X + - o X
€« G @ = mailgoogle.com/mail/u/1/#search/F2905265+TGA/KtbxLxGvbBHVKLKsFcKmRzFdrDDGDMSsZg e tn}
M Gmail Q. F2905265 TGA X ==
e = i 19 de 35 < >
2 Redactar 2 WU = ’ c
O Recibidos . F2905265 TGA EVALUACION SEGUNDO CORTE TIC3 - JUEVES 5 DIC 2024 8B
Recibidos x 5. EVIDENCIAS X CORREO x
fr Destacados @
® Pospuestos Angela Andrade Guzman <aandradeg.sena@gmail con © jue Sdic, 1232pm. hace Tdias)  f @ &
para michaelsu0216 +
i -
B Enviados Estimado aprendiz MICHAEL SUAREZ -
[) Borradores 2
Cordial saludo
v Mas
De la siguiente base de datos realizar: +
. - Una consulta con criterios y formulario con dos botones de desplazamiento y dos botones eliminar, guardar
Etiquetas ==
B LSENACGA Atentamente
B 1A F3065257 3065316 T...
B  1B.F2905265TGA - TIC3 Y | ; i
a Andrade Guzman
1D. PLANM IV-2024 A
5. EVIDENCIAS X CORR...
6. EXCUSAS - APRENDL..
F2524412 TGA GELSA - .. =

H AP Buscar

b M Recibidos - aandrade@misena. X M F2905265 TGA EVALUACION ST X + - a X

< G [ %= mailgoogle.com/mail/u/1/#search/F2905265+ TGA/QgrcIHBQZCpjGQsHDHMCVFZQbxvpHGIQ e

= M Gmail Q, F2905265 TGA X
& Redactar ¢« 8 0 8 &8 8 Peeoe a
B Racties . F2905265 TGA EVALUACION SEGUNDO CORTE TIC3 - VIERNES 6 DIC 2024 I8 B
Recibidos x 5. EVIDENCIAS X CORRED x
¥r Destacados @
Pospuestos Angela Andrade Guzman <asndradeg s/ vie, 6 232pm. (hacebdias) gy @ &
s6ra michellepara 7T, valentinadSéperils, sa sosamarianagay -
B Emiados Estimados aprendices H
[ Borradores 2
Cordial saludo
~  Més
De la base de dates que le correspondio realizar: e
Etiquet i - Una consulta con criterios
AL - Un formulario con dos botones de desplazamienta y los tres botones (operaciones con registros): nuevo registro, uardar registro y eliminar,
L2 BT Atentamente
® 1A F3065257 3065316 T...
B 1B.F2905265TGA - TIC - ° el Andiade G
Angela Andrade Gruzman
1C.F2905244 TGA .. | %"e estaons o B Gesnion
1D. PLANM IV-2024 A o
5. EVIDENCIAS X CORR...
6. EXCUSAS - APREND...
F2524412 TGA GELSA - ... s

H P Buscar




SENA

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

v M Recibidos - aandrade@misena

< C A =

= M Gmail

& Redactar

K Recibidos 4
Yr Destacados

@® Pospuestos

B Enviados

[ Borradores 2
v Mas

Etiquetas +
B 1LSENACGA

B 1A F3065257 3065316 T...
®  1B.F2905265TGA - TIC3

1C.F2905244 TGA.. |
1D. PLANM [V-2024
5. EVIDENCIAS X CORR...

6. EXCUSAS - APRENDI...

F2524412 TGA GELSA - .

£ Buscar

~ M Recibidos - aandrade@misena. X M F2905265 TGA EVALUACION x  +
€« C @ 2?3 mail.google.com/mail/u/1/#search/F2905265+ TGA/Qgra)HCGICXWhBTSBbHCKdGskXFNbpRNY aQ
= M Gmail Q F2905265 TGA X
. s
& Redactar o WL
. ., F2905265 TGA EVALUACION SEGUNDO CORTE TIC3 - VIERNES 6 DIC 2024
recividos « (CEEEETRITNREER S CVIDENCIAS X CORRED x
¥r Destacados
@ Pospuestos e Angela Andrade Guzman <sandr " .
|- B Estimados aprendices
[} Borradores 2
Cordial saludo
v Méas
De |a base de datos que le comespondio realizar:
) ~Uno consuita con crlerios
Etiquetas i - Un fermulario con dos bolones e desplazamient y 105 t1es bolines (OpEraciones con registios): nUEV [egislfo, GUATJAN fegistia y eiminar
®  1.SEMACGA Adentamente
B 1A F3065257 3065316 T.. -
®  1B.F2905265 TGA - TIC3 -
1C.F2905244 TGA .. 1 sequa | Angela Andrade Guzmin

1D. PLANM I¥-2024

5. EVIDENCIAS X CORR...
6. EXCUSAS - APRENDI...
F2524412 TGA GELSA - ...

n P Buscar

x

mail.google.com/mail/u/1/#search/F2905265+ TGA/FFNDWMtgRCNAfZGGqFsZhpQLsLXZFFtB

Q F2905265 TGA

P

M F2905265 TGA EVALUACION St X 4

a2 0 8 = 8

F2905265 TGA EVALUACION SEGUNDO CORTE TIC3 - VIERNES 6 DIC 2024

Recibidos x 1C. F2905244 TGATICS x 5. EVIDENCIAS X CORRED x

@ vie, b i

Angela Andrade Guzman

Estimados aprendices
Gordial saludo
De la base de datos que le cormespondio realizar:

- Una consulta con criterios
- Un formulario con dos botones de

¥ los tres botones

Aentamente

[ 4
SENA

N =

a X

b o & Verfica queeresta 3

@ @&

2de3s < ) o]
8B

hacebdios) & @ @

N

+

): nuevo registro, guardar registro y eliminar.

- a x
D ifica que eres ta ’
@ 8

" LI B
I8 B

w % © @ @

H

+

>




SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

¥ M Recibidos - aandrade@misena. X M F2905265 TGA - TIC3 ESTRATEC X + = a X
<« €@ @ % mailgoogle.com/mail/u/1/#search/F2905265+ TGA/QgreIHsNCHNDWRLSKXDSKmRZTASXCHRL a #« O @ verificaqueerestd }
= M Gmail Q F2905265 TGA X 3 @ @
€ 5 & < >
/ Redactar = U = o
O Rechldos . F2905265 TGA - TIC3 ESTRATEGIA SEGUNDO CORTE - MIERC 11 DIC 2024 I anB
Recibidos x 5. EVIDENGIAS X CORREO =
¥r Destacados @
O e Angela Andrade Guzman cor = o «
para herreracabaliero20, ka -
N ETv g Buenas tardes estimados aprendices -
[ Borradores 2
Cordial saiudo
v Mas
Enwio la evaluacion: realizar en la base de datos que le comespondio: dos consultas con crilerios y deben ser diferentes. +
Etiquetas + Alentamente
®  1.SENACGA B
L CHErsA e Ak sebua | Angela Andrade Guzmén
B 18.F2905265 TGA - TIC3 7AT ructaza € Gestién Adumis
1C.F2905244TGA . | I )
10. PLANM IV-2024 S
5. EVIDENCIAS X CORR... pds Cammens "
6. EXCUSAS - APRENDL.
2 archivos adjuntos - Analizado por Gmail (D *
F2524412 TGA GELSA - .. D

H P Buscar e

~ M Recibidos - aandrade@misena. X M F2905265 TGA - TICT ESTRATE. X =+ - =] X
< C @ % mailgoogle.com/mail/u/1/#search/F 2905265+ TGA/QgrclHsNmGRJMDFPISbMzMzvINKSDCNV Q %« O @ veificaqueeresti 3
= M Gmail Q F2905265 TGA x = o @
Z Redactar 5 2 o ®© & 8 g ’ o)
O Recibidos . F2905265 TGA - TIC3 ESTRATEGIA SEGUNDO CORTE - JUEVES 12 DIC 2024 a8
Recibidos x 5. EVIDENCIAS X CORRED x
¥r Destacados @
@ Pospuestos e Angela Andrade Guzman <sandradeg sena@gmal.con @ ustpm haceshon) fr @ @ i
EErcE Buenas lardes estimada aprendiz Asirid Yineth Sanchez -
[ Borradores 2
Cordial saludo
v Mas
Envio la evaluacion; realizar en |a base de datos: una consulta con criterios. +
. Alentamente
Etiquetas ar

»  1.SENACGA

B 1A F3065257 3065316 T.. Angela Andrade ¢
seraa  Angela Andrade Guzman

B 1B.F2905265TGA - TIC3 - Gestién Ada

1C. F2905244 TGA .. 1

1D. PLANM (V-2024

5. EVIDENCIAS X CORR... Avenida Caras
6. EXCUSAS - APRENDI...

Un archivo adjunto - Analizado por Gmail (O &

F2524412 TGA GELSA - ... >

n P Buscar e i




SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

4. F2905244 TGA - ADDECO UT

~ | M Recibidos - sandrade@misena. X M F2005244 TGA EVALUACION St X + = a x
< G @ * mailgooglecom/mail/u/1/#search/F2905244 + TGA/QgrelHsBguvLtnmvTSXONFIcviKMKkMnVpL
= M Gmail Q F2905244 TGA X 3=
« & { Hded2 < >
# Redactar B O ® a8 - a
O Reckides . F2905244 TGA EVALUACION SEGUNDO CORTE TIC3 - MIERC 4 DIC 2024 e n
Recibidos x 1C. F2905244 TGATICS x
% Destacados @
(@  Pospuestos e Angela Andrade Guzman <= gmal.com ts2p. & @ «
L Estimado aprendiz JOAN CHAVES -
[ Borradores 2
Cordial saudo
v MEs
De Ia siguiente base de datos realizar: +
n - Un formatario con des bolones ¥ los bot gistro y eliminar
Etiquetas + - Un informe de una tabla
B 1.5ENACGA T
B 1A F3065257 3065316 T...
B 18.F2905265TGA - TIC3
ndrade Guzmén
1C.F2905244 TGA .. 1 entrs D n Administrativa
1D. PLANM IV-2024
5. EVIDENCIAS X CORR...
6. EXCUSAS - APRENDI... Avenida Caracas ,
F2524412 TGA GELSA - ?

-

v M Reclbidos - sandrade@misena. X M F2005244 TGAEVALUACIONS. X | + - & x

€« C @ 23 mailgoogle.com/mail/u/1/#search/F2905244 + TGA/QgrcIHsTiWBBLrhBwnXTMcVq HVEKZKNZZE Q =} s 1
= M Gmail Q, F2905244 TGA X @
# Redactar © 2w U =0 b o o)
O Recibidos . F2905244 TGA EVALUACION SEGUNDO CORTE TIC3 - MIERC 4 DIC 2024 I8
Recibides » 1C. F2905244 TGATICS x
tr  Destacados @
@© Pospuestos. e Angela Andrade Guzman -a:ara0eg s oom> i, 8 e, 24 o b & @
L> G Estimada aprendiz Karen lzquierdo B
[ Borradores H
De ta siguienie base de datos realizar una consulta cen ef un Informe de una tatla
v Mis
Adentamente +
Etiquetas + - °
® 1SENACGA %'\%
B A F3065257 3065316 T.. A
B 1B.F2905265 TGA - TIC3 om
1C. F2905244 TGA ..
1D. PLANM IV-2024
£ EVIDENGIAS X CORRL Un archive adjunte - Analizado per Gmail (O &
6. EXCUSAS - APRENDI..
F2524412 TGA GELSA - .. &

=




SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

v M Recibidos - sandrade@misenz X M F2905244 TGA EVALUACION S x + - o X
« C @ % mailgoogle.com/mail/u/1/#search/F2905244+TGA/Qgrc)HsbkfbCILDhcFwPMzPnDIkZzhpIBpB a %« O @ verifica que eres ti
= M Gmail Q, F2905244 TGA X 3 ® ® e
5 : 12 de 42
/ Redactar € a © 8 = 8 ° ‘ ’ I:
= s . F2905244 TGA EVALUACION SEGUNDO CORTE TIC3 - VIERNES 6 DIC 2024 X e .
Recibidos x  1C. F2905244 TGATICS x 5. EVIDENCIAS X CORREQ =
¥r Destacados @
@© Pospuestos e Angela Andrade Guzman « ve 6dic.202pm. thace b dias) gy @
s6r danielaslejandragds, andres
B Enviados Estimados aprendices H
[ Borradores 2
Cordial saludo
v Mas
De la base de datos que le comespondio realizar. e
Ebereet + - Una consulta con criterios.
e - Un formulario con dos botones d ¥ los tres bolones con registros): nueva registro, guardar registro y eliminar.
) TR Alentamente
B 1A F3065257 3065316 T...
B 18.F2905265 TGA - TIC3 - ° el A €
ngela Andrade Guzman
1C.F2905244 TGA .. | %“% etorn Cemire D Gestion Adm:
1D. PLANM IV-2024 A e
5. EVIDENCIAS X CORR...
6. EXCUSAS - APRENDI... Avenida Caracas N 85 P Bogotd
£2624412 TGA GELSA - .. 4

H R Buscar

v | M Recbidos - sandrade@misena: X M F2905244 TGA EVALUACION St X | - 8 x
<« G @ % mailgoogle.com/mail/u/1/#search/F2905244+TGA/KtbxLiVjNricKxLmwgFTctqCpCaxgtvMg & % 3 @ verfcaqueeresta
= M Gmail Q, F2905244 TGA X 3= ® ® @
P & § Nde 42 < >
& Redactar o oy o C
= ECon . F2905244 TGA EVALUACION SEGUNDO CORTE TIC3 - VIERNES 6 DIC 2024 b=}
Recibidos x 1C. F2905244 TGATIC3 x 5. EVIDENCIAS X CORRED =
% Destacados @
® Pospuestos e Angela Andrade Guzman & vie, 6 dic
para miguethue 1, Maria, avilapi Yuri v
= EomED Estimados aprendices )
[ Borradores 2
Cordial saludo
v Mis
De la base de dalos que le correspondié realizar: e
5 - Una consulta con ciiterios
Etiquetas + - Un formulario con dos botones de liento y los tres botones (operaciones con reglstras): nueve registro, guardar registro y liminar.
®  1.SENACGA Aentamente
B 1A F3065257 3065316 T...
B  18.F2905265TGA - TIC3 °
e Guzman
1C.F2905244 TGA .. 1 7 V e Gestién Administrativa
10. PLANM IV-2024 A )
5. EVIDENCIAS X CORR.. andrades scna @ smail.com
6. EXCUSAS - APRENDI...
F2524412 TGA GELSA - ... >

n £ Buscar




SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

v | M Recibidos - aandrade@misena X M F2005244 TGAEVALUACION ST X + - &8 x
&« C R 2 mailgoogle.com/mail/u/1/#search/F2905244+ TGA/KtbxLrjKTsBtCsBChpNVWsxDDfjRsqgvRL a & Im] @ Verifica que eres
= M Gmail Q F2905244 TGA X BRI - |
H e 42
Z Redactar € 8 0 B &8 8 ¢ e @ a
O Recibidos . F2905244 TGA EVALUACION SEGUNDO CORTE TIC3 - VIERNES 6 DIC 2024 8 4
Recibidos x 1C. F2905244 TGATIC3 x 5. EVIDENCIAS X CORREQ x
¥ Destacados pe
@® Pospuestos e Angela Andrade Guzman <a corms @ vie, 6dic, L9 (hace bdise) B @ 4 3
poa val
L Bz Estimados aprendices a
D Borradores 2
Cordial saludo
v Mas
De Ia base de datos que le correspondio realizar: +
. - Una consulta con criterios
Etiquetas + - Un formulario con dos botones de desplazamiento y [0s tres botones (operaciones con registros): nuevo registro, guardar registro y eliminar.
L EEERES Atentamente
B 1A F3065257 3065316 T...
B 1B F2905265 TGA - TIC3 N
1C. F2905244 TGA .. 1
1D. PLANM IV-2024
5. EVIDENCIAS X CORR...
6. EXCUSAS - APRENDL...
F2524412 TGA GELSA - . ?

n A Buscar

v M Rechbidos- sandrade@misena. X | M F2005244 TGA TIC ESTRATEG) X | - &8 x
= G @ % mailgoogle.com/mail/u/1/#search/F2905244+ TGA/QgrelHsbiCgGLXZNkgkeMkwTIsMdrxdpHl & fr T} | @ verificaqueeresta
= M Gmail Q. F2905244 TGA X
a1 H 5des2 ¢ >
¢/ Redactar N L@ U = )
O Recibides . F2905244 TGA TIC3 ESTRATEGIA SEGUNDO CORTE - MIERC 11 DIC 2024 PO =}
Recibidos x 1C.F2905244 TGATIC3 x 5. EVIDENCIAS X CORREOQ x
¥r Destacados @
® Pospuestos e Angela Andrade Guzman <azndradeg.senagml.coms ® mié, Ndic, 150pm. (hace 1dia) ¢y @ @
B Eriacios Buenas lardes estimada aprendiz Karen Tatiana ‘
O Borradores 2
Cordial saludo
v Mas
Envio la evaluacion: realizar en Ia base de datos que le comespondid: dos consultas con criterios y deben ser diferentes. +
ity e + Atentamente
B 1.SENACGA
B 1A F3065257 3065316 T... -
B 1B.F2905265TGA -TIC3 sEmA Angela Andrade Guzmin
1C. F2905244 TGA .. s
1D. PLANM IV-2024
5. EVIDENCIAS X CORR.. P 4
6. EXCUSAS - APRENDI...
F2524412 TGA GELSA - .. >




SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

- M Recibidos - aandrade@misena . X M F2905244 TGA TIC3 ESTRATEC x + - a X

< G @ % mailgoogle.com/mail/u/1/#search/F2905244+ TGA/KtbxLthNSpMRCrRILhwtDZIGkxQmMWhPIB Q %

M Gmail Q F2905244 TGA X
/ Redsctar b B 0 ®© 8 8 ¢ 1des2 < > o)
E Recibidos . F2905244 TGA TIC3 ESTRATEGIA SEGUNDO CORTE - MIERC 11 DIC 2024 8 B
Recibidos x 1C. F290524 TBATIC3 x 5. EVIDENCIAS X CORRED x
¥ Destacados
® Pospuestos Angela Andrade Guzman = @
para laurs.alcarazz127, Yuri, vale s, denielacanteS43 =
oo Buenas tardes estimados aprendices -
[ Borradores 2
Cordial saludo
v~ Mas
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7.1V-2024 R.I. 1 - PLAN ME

1.1V-2024 - F3045257 306...
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OBLIGACION 3

Se evalia en Sofia plus los juicios evaluativos a las fichas asignadas y planes de
mejoramiento.
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OBLIGACION 4,5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 13, 18, 22

No aplica para el mes de diciembre 2024

OBLIGACION 17

En cada ambiente de formacion al iniciar y terminar la sesion se revisa los equipos de una
forma visual y no se presenta diligenciado un formato fisico, por tal motivo no hay evidencia.

OBLIGACION 19

Se realizé la norma de competencia 240201056-2-Orientar formacion presencial de acuerdo
con procedimientos técnicos y normativa.
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REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
olorga

Certificado de Competencia Laboral a

ANGELA ANDRADE GUZMAN

Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 65701030
Quien demostré su Competencia Laboral en la
Norma
Orientar formacion presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
INTERMEDIO

Cédigo: 240201056 - Versién: 2
En testimonio de lo anterior. se firma el presente en BOGOTA D.C.. A los veintiuno (21) dias del mes de Marzo de dos mil veinticuatro (2024)
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Mo Y ERGHAREGISTRO TATIANA LENKE MATALLANA ROA
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La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrénico que se encuentra en la pigina web httpu/certificados.sena.edu.co, bajo el nimero
940400240201056242CC65701030C.




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ANGELA ANDRADE GUZMAN

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

FECHA INICIAL: 01/11/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2905244 - GESTION ADMINISTRATIVA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

DISENAR Y ADMINISTRAR BASES DE DATOS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE INFORMACION DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA Y LAS POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

GENERAR SOLUCIONES DE INFORMACION TENIENDO EN CUENTA LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y LOS
RECURSOS TECNOLOGICOS DE OFICINA, DISPONIBLES.

GESTIONAR LOS SISTEMAS DE INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y LAS
POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

MANTENER EN USO LOS RECURSOS TECNOLOGICOS DE OFICINA DE ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA ORGANIZACION, LAS
NORMAS DE GESTION DE LA CALIDAD, DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL, Y LA TECNOLOGIA EXISTENTE.

OPERAR LOS RECURSOS TECNOLOGICOS DE OFICINA DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES Y POLITICAS DE LA ORGANIZACION,
LAS NORMAS DE GESTION DE LA CALIDAD, DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL Y LA TECNOLOGIA EXISTENTE.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA 'Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AUDITIVA

CONTABILIZAR OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NORMAS VIGENTES Y LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES.
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

COORDINAR LAS ACTIVIDADES DEL TALENTO HUMANO
ASIGNADO, TENIENDO EN CUENTA LAS FUNCIONES DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA

FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

INTERVENIR EN EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE
MEJORAMIENTO ORGANIZACIONAL QUE SE DERIVEN DE LA
FUNCION ADMINISTRATIVA

ORGANIZAR EVENTOS QUE PROMUEVAN LAS RELACIONES
EMPRESARIALES, TENIENDO EN CUENTA EL OBJETO
SOCIAL DE LA EMPRESA.

ORGANIZAR LA DOCUMENTACION TENIENDO EN CUENTA
LAS NORMAS LEGALES Y DE LA ORGANIZACION

PROCESAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE LAS
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA
TECNICA Y LA LEGISLACION VIGENTE.

PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y ORAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

12/12/24 23:18
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APLICAR TECNICAS DE CULTURA FiSICA PARA EL MEJORAMIENTO DE SU EXPRESION CORPORAL, DESEMPERNO LABORAL SEGUN
LA NATURALEZA Y COMPLEJIDAD DEL AREA OCUPACIONAL.

ASUMIR ACTITUDES CRITICAS , ARGUMENTATIVAS Y PROPOSITIVAS EN FUNCION DE LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE
CARACTER PRODUCTIVO Y SOCIAL.

ASUMIR LOS DEBERES Y DERECHOS CON BASE EN LAS LEYES Y LA NORMATIVA INSTITUCIONAL EN EL MARCO DE SU PROYECTO
DE VIDA.

ASUMIR RESPONSABLEMENTE LOS CRITERIOS DE PRESERVACION Y CONSERVACION DEL MEDIO AMBIENTE Y DE DESARROLLO
SOSTENIBLE, EN EL EJERCICIO DE SU DESEMPERNO LABORAL Y SOCIAL.

CONCERTAR ALTERNATIVAS Y ACCIONES DE FORMACION PARA EL DESARROLLO DE LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA
FORMACION, CON BASE EN LA POLITICA INSTITUCIONAL.

DESARROLLAR PERMANENTEMENTE LAS HABILIDADES PSICOMOTRICES Y DE PENSAMIENTO EN LA EJECUCION DE LOS
PROCESOS DE APRENDIZAJE.

DESARROLLAR PROCESOS COMUNICATIVOS EFICACES Y ASERTIVOS DENTRO DE CRITERIOS DE RACIONALIDAD QUE
POSIBILITEN LA CONVIVENCIA, EL ESTABLECIMIENTO DE ACUERDOS, LA CONSTRUCCION COLECTIVA DEL CONOCIMIENTO Y LA
RESOLUCION DE PROBLEMAS DE CARACTER PRODUCTIVO Y SOCIAL.

GENERAR HABITOS SALUDABLES EN SU ESTILO DE VIDA PARA GARANTIZAR LA PREVENCION DE RIESGOS OCUPACIONALES DE
ACUERDO CON EL DIAGNOSTICO DE SU CONDICION FISICA INDIVIDUAL Y LA NATURALEZA Y COMPLEJIDAD DE SU DESEMPERO
LABORAL.

GENERAR PROCESOS AUTONOMOS Y DE TRABAJO COLABORATIVO PERMANENTES, FORTALECIENDO EL EQUILIBRIO DE LOS
COMPONENTES RACIONALES Y EMOCIONALES ORIENTADOS HACIA EL DESARROLLO HUMANO INTEGRAL.

GESTIONAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y CON LAS TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y LA COMUNICACION DISPONIBLES.

IDENTIFICAR LAS OPORTUNIDADES QUE EL SENA OFRECE EN EL MARCO DE LA FORMACION PROFESIONAL DE ACUERDO CON EL
CONTEXTO NACIONAL E INTERNACIONAL.

INTERACTUAR EN LOS CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES EN FUNCION DE LOS PRINCIPIOS Y VALORES UNIVERSALES.
RECONOCER EL ROL DE LOS PARTICIPANTES EN EL PROCESO FORMATIVO, EL PAPEL DE LOS AMBIENTES DE APRENDIZAJE Y LA
METODOLOGIA DE FORMACION, DE ACUERDO CON LA DINAMICA ORGANIZACIONAL DEL SENA

REDIMENSIONAR PERMANENTEMENTE SU PROYECTO DE VIDA DE ACUERDO CON LAS CIRCUNSTANCIAS DEL CONTEXTO Y CON
VISION PROSPECTIVA.

PROPONER PROGRAMAS DE CAPACITACION PARA EL
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PERSONAL DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA, DE ACUERDO
CON LAS POLITICAS DE LA ORGANIZACION

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 31,10

FICHA 3065257 - GESTION EMPRESARIAL
DE APRENDIZAJE:
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ADMINISTRAR LA SALUD OCUPACIONAL DE ACUERDO CON
LA NORMATIVIDAD TECNICA LEGAL VIGENTE Y LAS
POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

CONTABILIZAR OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS
NORMAS VIGENTES Y LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES.

CONTROLAR LOS INVENTARIOS SEGUN INDICADORES DE
ROTACION Y METODOS DE MANEJO.

DIRIGIR EL TALENTO HUMANO SEGUN NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

GENERAR PROPUESTAS DE MEJORAMIENTO DEL
AMBIENTE ORGANIZACIONAL DE ACUERDO CON LA
FUNCION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

INTERVENIR EN EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE
MEJORAMIENTO ORGANIZACIONAL QUE SE DERIVEN DE LA
FUNCION ADMINISTRATIVA

ORGANIZAR EVENTOS QUE PROMUEVAN LAS RELACIONES
EMPRESARIALES, TENIENDO EN CUENTA EL OBJETO
SOCIAL DE LA EMPRESA.

12/12/24 23:18
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PLANEAR ACTIVIDADES DE MERCADEO QUE RESPONDAN A
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: LAS NECESIDADES Y EXPECTATIVAS DE LOS CLIENTES Y A
LOS OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

PROCESAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y ORAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

APLICAR TECNICAS DE CULTURA FiSICA PARA EL MEJORAMIENTO DE SU EXPRESION CORPORAL, DESEMPERNO LABORAL SEGUN
LA NATURALEZA'Y COMPLEJIDAD DEL AREA OCUPACIONAL.

ASUMIR ACTITUDES CRITICAS , ARGUMENTATIVAS Y PROPOSITIVAS EN FUNCION DE LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE
CARACTER PRODUCTIVO Y SOCIAL.

ASUMIR LOS DEBERES Y DERECHOS CON BASE EN LAS LEYES Y LA NORMATIVA INSTITUCIONAL EN EL MARCO DE SU PROYECTO
DE VIDA.

ASUMIR RESPONSABLEMENTE LOS CRITERIOS DE PRESERVACION Y CONSERVACION DEL MEDIO AMBIENTE Y DE DESARROLLO
SOSTENIBLE, EN EL EJERCICIO DE SU DESEMPENO LABORAL Y SOCIAL.

CONCERTAR ALTERNATIVAS Y ACCIONES DE FORMACION PARA EL DESARROLLO DE LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA
FORMACION, CON BASE EN LA POLITICA INSTITUCIONAL.

DESARROLLAR PERMANENTEMENTE LAS HABILIDADES PSICOMOTRICES Y DE PENSAMIENTO EN LA EJECUCION DE LOS
PROCESOS DE APRENDIZAJE.

DESARROLLAR PROCESOS COMUNICATIVOS EFICACES Y ASERTIVOS DENTRO DE CRITERIOS DE RACIONALIDAD QUE
POSIBILITEN LA CONVIVENCIA, EL ESTABLECIMIENTO DE ACUERDOS, LA CONSTRUCCION COLECTIVA DEL CONOCIMIENTO Y LA
RESOLUCION DE PROBLEMAS DE CARACTER PRODUCTIVO Y SOCIAL.

GENERAR HABITOS SALUDABLES EN SU ESTILO DE VIDA PARA GARANTIZAR LA PREVENCION DE RIESGOS OCUPACIONALES DE
ACUERDO CON EL DIAGNOSTICO DE SU CONDICION FISICA INDIVIDUAL Y LA NATURALEZA Y COMPLEJIDAD DE SU DESEMPENO
LABORAL.

GENERAR PROCESOS AUTONOMOS Y DE TRABAJO COLABORATIVO PERMANENTES, FORTALECIENDO EL EQUILIBRIO DE LOS
COMPONENTES RACIONALES Y EMOCIONALES ORIENTADOS HACIA EL DESARROLLO HUMANO INTEGRAL.

GESTIONAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y CON LAS TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y LA COMUNICACION DISPONIBLES.

IDENTIFICAR LAS OPORTUNIDADES QUE EL SENA OFRECE EN EL MARCO DE LA FORMACION PROFESIONAL DE ACUERDO CON EL
CONTEXTO NACIONAL E INTERNACIONAL.

INTERACTUAR EN LOS CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES EN FUNCION DE LOS PRINCIPIOS Y VALORES UNIVERSALES.
RECONOCER EL ROL DE LOS PARTICIPANTES EN EL PROCESO FORMATIVO, EL PAPEL DE LOS AMBIENTES DE APRENDIZAJE Y LA
METODOLOGIA DE FORMACION, DE ACUERDO CON LA DINAMICA ORGANIZACIONAL DEL SENA

REDIMENSIONAR PERMANENTEMENTE SU PROYECTO DE VIDA DE ACUERDO CON LAS CIRCUNSTANCIAS DEL CONTEXTO Y CON
VISION PROSPECTIVA.
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PROPONER ALTERNATIVAS DE SOLUCION QUE
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONTRIBUYAN AL LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE ACUERDO
CON EL NIVEL DE IMPORTANCIA'Y

PROYECTAR EL MERCADO DE ACUERDO CON EL TIPO DE
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRODUCTO O SERVICIO Y CARACTERISTICAS DE LOS
CONSUMIDORES Y USUARIOS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 17,80

FICHA 2905265 - GESTION ADMINISTRATIVA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

DISENAR Y ADMINISTRAR BASES DE DATOS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE INFORMACION DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA Y LAS POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

GENERAR SOLUCIONES DE INFORMACION TENIENDO EN CUENTA LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y LOS
RECURSOS TECNOLOGICOS DE OFICINA, DISPONIBLES.

GESTIONAR LOS SISTEMAS DE INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y LAS
POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

MANTENER EN USO LOS RECURSOS TECNOLOGICOS DE OFICINA DE ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA ORGANIZACION, LAS
NORMAS DE GESTION DE LA CALIDAD, DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL, Y LA TECNOLOGIA EXISTENTE.

OPERAR LOS RECURSOS TECNOLOGICOS DE OFICINA DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES Y POLITICAS DE LA ORGANIZACION,
LAS NORMAS DE GESTION DE LA CALIDAD, DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL Y LA TECNOLOGIA EXISTENTE.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AUDITIVA
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

CONTABILIZAR OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS
NORMAS VIGENTES Y LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES.

COORDINAR LAS ACTIVIDADES DEL TALENTO HUMANO
ASIGNADO, TENIENDO EN CUENTA LAS FUNCIONES DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA

FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

INTERVENIR EN EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE
MEJORAMIENTO ORGANIZACIONAL QUE SE DERIVEN DE LA
FUNCION ADMINISTRATIVA

ORGANIZAR EVENTOS QUE PROMUEVAN LAS RELACIONES
EMPRESARIALES, TENIENDO EN CUENTA EL OBJETO
SOCIAL DE LA EMPRESA.

ORGANIZAR LA DOCUMENTACION TENIENDO EN CUENTA
LAS NORMAS LEGALES Y DE LA ORGANIZACION

PROCESAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE LAS
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA
TECNICA Y LA LEGISLACION VIGENTE.

PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y ORAL
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PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

APLICAR TECNICAS DE CULTURA FISICA PARA EL MEJORAMIENTO DE SU EXPRESION CORPORAL, DESEMPENO LABORAL SEGUN
LA NATURALEZA Y COMPLEJIDAD DEL AREA OCUPACIONAL.

ASUMIR ACTITUDES CRITICAS , ARGUMENTATIVAS Y PROPOSITIVAS EN FUNCION DE LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE
CARACTER PRODUCTIVO Y SOCIAL.

ASUMIR LOS DEBERES Y DERECHOS CON BASE EN LAS LEYES Y LA NORMATIVA INSTITUCIONAL EN EL MARCO DE SU PROYECTO
DE VIDA.

ASUMIR RESPONSABLEMENTE LOS CRITERIOS DE PRESERVACION Y CONSERVACION DEL MEDIO AMBIENTE Y DE DESARROLLO
SOSTENIBLE, EN EL EJERCICIO DE SU DESEMPENO LABORAL Y SOCIAL.

CONCERTAR ALTERNATIVAS Y ACCIONES DE FORMACION PARA EL DESARROLLO DE LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA
FORMACION, CON BASE EN LA POLITICA INSTITUCIONAL.

DESARROLLAR PERMANENTEMENTE LAS HABILIDADES PSICOMOTRICES Y DE PENSAMIENTO EN LA EJECUCION DE LOS
PROCESOS DE APRENDIZAJE.

DESARROLLAR PROCESOS COMUNICATIVOS EFICACES Y ASERTIVOS DENTRO DE CRITERIOS DE RACIONALIDAD QUE
POSIBILITEN LA CONVIVENCIA, EL ESTABLECIMIENTO DE ACUERDOS, LA CONSTRUCCION COLECTIVA DEL CONOCIMIENTO Y LA
RESOLUCION DE PROBLEMAS DE CARACTER PRODUCTIVO Y SOCIAL.

GENERAR HABITOS SALUDABLES EN SU ESTILO DE VIDA PARA GARANTIZAR LA PREVENCION DE RIESGOS OCUPACIONALES DE
ACUERDO CON EL DIAGNOSTICO DE SU CONDICION FISICA INDIVIDUAL Y LA NATURALEZA Y COMPLEJIDAD DE SU DESEMPERNO
LABORAL.

GENERAR PROCESOS AUTONOMOS Y DE TRABAJO COLABORATIVO PERMANENTES, FORTALECIENDO EL EQUILIBRIO DE LOS
COMPONENTES RACIONALES Y EMOCIONALES ORIENTADOS HACIA EL DESARROLLO HUMANO INTEGRAL.

GESTIONAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y CON LAS TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y LA COMUNICACION DISPONIBLES.

IDENTIFICAR LAS OPORTUNIDADES QUE EL SENA OFRECE EN EL MARCO DE LA FORMACION PROFESIONAL DE ACUERDO CON EL
CONTEXTO NACIONAL E INTERNACIONAL.

INTERACTUAR EN LOS CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES EN FUNCION DE LOS PRINCIPIOS Y VALORES UNIVERSALES.
RECONOCER EL ROL DE LOS PARTICIPANTES EN EL PROCESO FORMATIVO, EL PAPEL DE LOS AMBIENTES DE APRENDIZAJE Y LA
METODOLOGIA DE FORMACION, DE ACUERDO CON LA DINAMICA ORGANIZACIONAL DEL SENA

REDIMENSIONAR PERMANENTEMENTE SU PROYECTO DE VIDA DE ACUERDO CON LAS CIRCUNSTANCIAS DEL CONTEXTO Y CON
VISION PROSPECTIVA.

PROPONER PROGRAMAS DE CAPACITACION PARA EL
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PERSONAL DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA, DE ACUERDO
CON LAS POLITICAS DE LA ORGANIZACION

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 31,10

12/12/24 23:18 Page 8 of 11



FICHA
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

3065316 - GESTION EMPRESARIAL

ADMINISTRAR LA SALUD OCUPACIONAL DE ACUERDO CON
LA NORMATIVIDAD TECNICA LEGAL VIGENTE Y LAS
POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

CONTABILIZAR OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS
NORMAS VIGENTES Y LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES.

CONTROLAR LOS INVENTARIOS SEGUN INDICADORES DE
ROTACION Y METODOS DE MANEJO.

DIRIGIR EL TALENTO HUMANO SEGUN NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

GENERAR PROPUESTAS DE MEJORAMIENTO DEL
AMBIENTE ORGANIZACIONAL DE ACUERDO CON LA
FUNCION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

INTERVENIR EN EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE
MEJORAMIENTO ORGANIZACIONAL QUE SE DERIVEN DE LA
FUNCION ADMINISTRATIVA

ORGANIZAR EVENTOS QUE PROMUEVAN LAS RELACIONES
EMPRESARIALES, TENIENDO EN CUENTA EL OBJETO
SOCIAL DE LA EMPRESA.
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PLANEAR ACTIVIDADES DE MERCADEO QUE RESPONDAN A
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: LAS NECESIDADES Y EXPECTATIVAS DE LOS CLIENTES Y A
LOS OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

PROCESAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y ORAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

APLICAR TECNICAS DE CULTURA FiSICA PARA EL MEJORAMIENTO DE SU EXPRESION CORPORAL, DESEMPERNO LABORAL SEGUN
LA NATURALEZA'Y COMPLEJIDAD DEL AREA OCUPACIONAL.

ASUMIR ACTITUDES CRITICAS , ARGUMENTATIVAS Y PROPOSITIVAS EN FUNCION DE LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE
CARACTER PRODUCTIVO Y SOCIAL.

ASUMIR LOS DEBERES Y DERECHOS CON BASE EN LAS LEYES Y LA NORMATIVA INSTITUCIONAL EN EL MARCO DE SU PROYECTO
DE VIDA.

ASUMIR RESPONSABLEMENTE LOS CRITERIOS DE PRESERVACION Y CONSERVACION DEL MEDIO AMBIENTE Y DE DESARROLLO
SOSTENIBLE, EN EL EJERCICIO DE SU DESEMPENO LABORAL Y SOCIAL.

CONCERTAR ALTERNATIVAS Y ACCIONES DE FORMACION PARA EL DESARROLLO DE LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA
FORMACION, CON BASE EN LA POLITICA INSTITUCIONAL.

DESARROLLAR PERMANENTEMENTE LAS HABILIDADES PSICOMOTRICES Y DE PENSAMIENTO EN LA EJECUCION DE LOS
PROCESOS DE APRENDIZAJE.

DESARROLLAR PROCESOS COMUNICATIVOS EFICACES Y ASERTIVOS DENTRO DE CRITERIOS DE RACIONALIDAD QUE
POSIBILITEN LA CONVIVENCIA, EL ESTABLECIMIENTO DE ACUERDOS, LA CONSTRUCCION COLECTIVA DEL CONOCIMIENTO Y LA
RESOLUCION DE PROBLEMAS DE CARACTER PRODUCTIVO Y SOCIAL.

GENERAR HABITOS SALUDABLES EN SU ESTILO DE VIDA PARA GARANTIZAR LA PREVENCION DE RIESGOS OCUPACIONALES DE
ACUERDO CON EL DIAGNOSTICO DE SU CONDICION FISICA INDIVIDUAL Y LA NATURALEZA Y COMPLEJIDAD DE SU DESEMPENO
LABORAL.

GENERAR PROCESOS AUTONOMOS Y DE TRABAJO COLABORATIVO PERMANENTES, FORTALECIENDO EL EQUILIBRIO DE LOS
COMPONENTES RACIONALES Y EMOCIONALES ORIENTADOS HACIA EL DESARROLLO HUMANO INTEGRAL.

GESTIONAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y CON LAS TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y LA COMUNICACION DISPONIBLES.

IDENTIFICAR LAS OPORTUNIDADES QUE EL SENA OFRECE EN EL MARCO DE LA FORMACION PROFESIONAL DE ACUERDO CON EL
CONTEXTO NACIONAL E INTERNACIONAL.

INTERACTUAR EN LOS CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES EN FUNCION DE LOS PRINCIPIOS Y VALORES UNIVERSALES.
RECONOCER EL ROL DE LOS PARTICIPANTES EN EL PROCESO FORMATIVO, EL PAPEL DE LOS AMBIENTES DE APRENDIZAJE Y LA
METODOLOGIA DE FORMACION, DE ACUERDO CON LA DINAMICA ORGANIZACIONAL DEL SENA

REDIMENSIONAR PERMANENTEMENTE SU PROYECTO DE VIDA DE ACUERDO CON LAS CIRCUNSTANCIAS DEL CONTEXTO Y CON
VISION PROSPECTIVA.
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PROPONER ALTERNATIVAS DE SOLUCION QUE
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONTRIBUYAN AL LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE ACUERDO
CON EL NIVEL DE IMPORTANCIA'Y

PROYECTAR EL MERCADO DE ACUERDO CON EL TIPO DE
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRODUCTO O SERVICIO Y CARACTERISTICAS DE LOS
CONSUMIDORES Y USUARIOS

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 13,30

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 93,30

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

01/11/2024 30/11/2024 OTROS 67,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 67,00

INSTRUCTOR: ANGELA ANDRADE GUZMAN

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
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4
SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

DOCUMENTO DE TRABAJO: EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO: PLAN DE TRABAJO Y REGISTRO DE ASISTENCIA

No. DE FICHA :

3065257 - 3065316

TECNOLOGO EN GESTION EMPRESARIAL

COORDINACION ACADEMICA: ASISTENCIA Y GESTION ADMINISTRATIVA

PROGRAMA DE FORMACION: CODIGO DEL PROGRAMA: 621201
COMPETENCIA A DESARROLLAR: CODIGO DE LA COMPETENCIA: 240201500
Promover la interaccién idénea consigo mismo, con los demas y con la naturaleza en los contextos laboral y social. TIC CODIGOS DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE: 24020150012
FRANJAS DE FORMACION: 2 JORNADA : DIURNA
FECHA DE INICIACION: 16 de octubre de 2024 FECHA DE TERMINACION:
INSTRUCTOR-TUTOR: ANGELA ANDRADE GUZMAN CEDULA: 65701030 NIS: 65701030
FALTAS VALORACION EVIDENCIAS §
SR R R A A R B B R T T B A D A A B A A B A B A A B g
Sle|g|g|gg(e(glglg|g|e|gg(glg|g|e|g|e|ga(g(g|s 5,
e - e N A S R R R R A B 23
APRENDIZ dlol|gdlg|g|g|g|Dg|g|glg|a|S|2|2 2|2 ||| |(E|2|2(2|2 ok
SIS |R|e|3|2|R|_|8|F|F|v|e|~|=|TF|B3|3|8|2|a|R|F|] R TR I ol <|w|ele|els|a]| 88
3
z
c.o 2 6 8 | 9|10 | 11| 12| 13|14 15| 16|17 18| 10| 20| 20| 22] 23| 24]025]26 3
BRAYAN ALEXANDER AGUIRRE BENAVIDES 1 ol e e el I I el Il I B I J1J ol I * ol I 1] 28| 0 28 -
KEVIN FELIPE ALMANZA LEITON 2 ol Il L L *fxprprprpe x| * il I 0 | 40 [ 40 -
LIZETH VANESSA BOHORQUEZ HURTADO 3 ol Il Il Il I Al I T Tl el Al ol ol Ml Al T I Il A ol Il Ml I T Il A el A N - ) 16 | 16 -
DARIANA COBOS BALLESTEROS 4 ol e e el I M Ml i Ml Al ol Sl I O ol Il M A Il I I ol e el el I I ) 4 4 -
OSWALDO CORREDOR OSPINA 5 ol el I Il I A Al Il Il Al Il Il M Al Il Ml I Al Il Ml *I*[*]ls] o 4 4 -
GISEL NATALIA CUTA VARGAS 6 ol Il Il Il Il Al Al Il Ml Il ol ol Ml Ml ol el M Ml ol Ml Al ol Il M el Il O ) 0 0 -
JHULIANA KATHERIN ESPITIA AJIACO 7 LR LR L e eprprprprprprpeprprprprprprpefrpnryze 0 64 | 64 -
DARCING XIOMARA FLOREZ PAMPLONA 8 ol I I Il I Al Al Il Ml Al ol ol M Al ol Ml M Mol ol Al Al el Il M Il I I ) 0 0 -
DANNA MICHEL MAHECHA SAENZ 9 il Il Il Il I M Al Il Ml Al O I Il Al Ml Il el A Al ol Ml Ml Il Il M A Il I 0 4 4 -
MARIA CATALINA MOSQUERA BERMUDEZ 10 ol I I Il I M Al Il Il Al Il I e Al Il I I ol Il Il I il Il el Il I TH I 4 8 -
ELKIN DAVID TAO COTACIO 11 ol Il I Il I Al Al Il Ml Il ol ol Ml Al ol Ml A ol ol Ml I ol Il M e I I8 I 0 0 -
JOEL VALENCIA VARGAS 12 LR eprprpnprprprpeprprprfrprprprfrfiyaefo 68 | 68 -
LAURA CATALINA VANEGAS LUQUE 13 ol Il Il Il I A Ml Il Al O I Il A Al ol A ol ol A O I I N I e I <1 I 8 8 -
14 14 0 0 0 -
15 15 0 0 0 -
16 16 0 0 0 -
17 17 0 0 0 -
18 18 0 0 0 -
19 19 0 0 0 -
20 20 0 0 0 -
21 21 0 0 0 -
22 22 0 0 0 -
23 23 0 0 0 -
24 24 0 0 0 -
25 25 0 0 0 -
26 26 0 0 0 -
27 27 0 0 0 -
28 28 0 0 0 -
29 29 0 0 0 -
30 30 0 0 0 -
31 31 0 0 0 -
32 32 0 0 0 -
33 33 0 0 0 -
34 34 0 0 0 -
35 35 0 0 0 -

(OBSERVACIONES:

(*) ASISTENCIA, (1) INASISTENCIA, (J)JUSTIFICADA, (T) Total

FECHA 08/05/2017

CODIGO: DTFPI-F010-M-10 Version:07

ldel



SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

DOCUMENTO DE TRABAJO: EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO: PLAN DE TRABAJO Y REGISTRO DE ASISTENCIA

No. DE FICHA : 2905265 COORDINACION ACADEMICA: ASISTENCIA Y GESTION ADMINISTRATIVA
PROGRAMA DE FORMACION: TECNOLOGO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA CODIGO DEL PROGRAMA: 122115
COMPETENCIA A DESARROLLAR: CODIGO DE LA COMPETENCIA: 210601012
Aplicar tecnologias de la informacion teniendo en cuenta las r de la unidad ativa para TIC3 CODIGOS DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE: 210601012
FRANJAS DE FORMACION: 1 JORNADA : DIURNA
FECHA DE INICIACION: 30 de septiembre de 2024 FECHA DE TERMINACION: 13 de diciembre de 2024
INSTRUCTOR-TUTOR: ANGELA ANDRADE GUZMAN CEDULA: 65701030 NIS: 65701030
FALTAS VALORACION EVIDENCIAS w
['4
< < < < < < < < < < < < < < < < w
S EIEE HE EHEHEEEEEEEEEEEE 2
5132|382 |Q|J|R|R(Q|R|&|R|~|F|®|e|5|2|T|T sl tlelolelololololols s
1]
g
c.o 1 2 4 6 8 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
INGRIT DAYANA BERMUDEZ DIAZ 1 * * * * i B R B N e * 1| o of o -
SEBASTIAN CAMARGO OSPINO 2 o I I e e e I T e e e e I I I I I e el e I 2l o o o -
SHARIK JULIANA CUERVO GRANADOS 3 o I I e e e T T e e e e e I I I I e el e I 3l o] o] o -
LAURA VANNESA DELGADO PAEZ 4 o I I e e e T T e e e e e I I I I e el e I 4]l o o] o -
DANIELA HERRERA CABALLERO 5 o I I e e e T T e e e e e I I I I e el e I s o o] o -
KAREN YIRETH MENDEZ FORERO 6 o I I e e e T T e e e e e I I I I e el e I 6| 4| 2| 2 -
LAURA DANIELA NINO CHAVEZ 7 o I I e e e T T e e e e I I e I I e el e I 7l o] o] o -
JUAN DAVID OLAYA RIVEROS 8 o I e e T e T T e e e e e I I I I e el e I s8] o o o -
JESUS ALEJANDRO ORTIZ PINZON 9 o I I e e e T T e e e e I I e I I e el e I 9l 2] 2] s -
MICHELLE ALEXANDRA PARRA CONDE 10 [ I e I e e T T e I e I T I e I O e el I I |l o] 2] 2 -
SARAI PATERNINA VERTEL 11 il I e e I e T e Il I I e e e e I I el e O I 1l o] o] o -
VALENTINA PERILLA RAMIREZ 12 o e e I el T e Mol Tl el I ol el e Il el el M Tl e e Il 2| o] o o -
ANDREA PRADO GOMEZ 13 * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * 13 0 0 0 _
VALERIE SOFIA QUIQUE VIVAS 14 o e e I el T e Mol Tl el I ol el e Il el el M Tl e e Il u|l o] of o -
FABIAN STIVEN REYES REYES 15 o e e Il e 0 e el I e e ol e e Il el el e Tl e e el 5] 4| o 4 -
VALERY KATHERIN ROJAS VERA 16 o e e I el T e Mol Tl el I ol el e Il el el M Tl e e Il 6] 2] 2| 6 -
HEIDY XIMENA SALCEDO GIRALDO 17 o e e I el T e Mol Tl el I ol el e Il el el M Tl e e Il 7] o] o o -
ASTRID YINETH SANCHEZ GIRALDO 18 o e e I el T e Mol Tl el I ol el e Il el el M Tl e e Il 1] 4| 4| 2 -
NELCY JOHANNA SANDOVAL RODRIGUEZ 19 o e e I el T e el I O L e o e e ol el e e Tl e e el 1] 2| 6| 16 -
DERLY MARIANA SOSA LUNA 20 o e e Il L T e el Tl el I ol el e Al I O e e Tl e 20| o 4| 4 -
MICHAEL ESNEYDER SUAREZ AVENDANO 21 o e e I el T e Mol Il 0 I ol el e Il el el e Tl e e el 2l 2| o] 2 -
KATHERIN JOHANA SUAREZ MARTINEZ 22 o e e I el T e Mol Tl el I ol el e Il el el M Tl e e Il 2| 4| 4| 14 -
0 23 23| o 0 0 -
0 24 24 0 0 0 -
0 25 25| o 0 0 -
0 26 26| o 0 0 N
0 27 27 0 0 0 -
0 28 28| o 0 0 N
0 29 29| o 0 0 N
0 30 30| o 0 0 -
0 31 31| o 0 0 -
0 32 32| o 0 0 -
0 33 33| o 0 0 -
0 34 3| o 0 0 -
0 35 35| o 0 0 -

(OBSERVACIONES:

(*) ASISTENCIA, (1) INASISTENCIA, (J)JUSTIFICADA, (T) Total

FECHA 08/05/2017

CODIGO: DTFPI-F010-M-10 Version:07
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SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
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