
 
INFORME FINAL DE EVIDENCIAS AÑO 2024 

 

 

DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 13 DE DICIEMBRE 2024 

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa) Desde 28 DE FEBRERO 

2024 

 

Hasta 

 

18 DE 

DICIEMBRE 2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA SULEIMA NOGUERA BALETA 

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 

CONTRATO 

LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

El contratista deberá prestar por sus propios medios y con plena 

autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 

servicios y/o actividades a lo largo del presente contrato del presente, 

como contraprestación recibirá por parte del contratante unas sumas de 

dinero, a título de honorarios, dependencia Delegada de Tierras 

Dependencia: DELEGADA DETIERRAS. Perfil: PROFESIONAL-

ESPECIALIZADO TIPO C 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

ORIP SANTA MARTA 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

NUEVE (09) MESES  

CDP No. 55624 DEL 30 DE ENERO DEL 2024  
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DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 20 DE MARZO DEL 2024 

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa) Desde 28 DE FEBRERO 

2024 

 

Hasta 

 

29 DE FEBRERO 

2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA SULEIMA NOGUERA BALETA 

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 

CONTRATO 

LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 
autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como 
contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de 
dinero, a título de honorarios. Dependencia: DELEGADA DE TIERRAS. 
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C. 

LUGAR DE EJECUCIÓN ORIP SANTA MARTA 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

NUEVE (9) MESES  

CDP No. 55624 DEL 30 DE ENERO DEL 2024 
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1. APOYO EN CALIFICACIÓN DE 157 TITULOS EN EL ROLL DE DIGITACIÓN MASIVA EN EL 

PROCESO DE SEGREGACION PAZ DEL CARIBE -  DE PROPIEDAD EN LA ORIP DE SANTA 

MARTA, REALIZADOS EN EL MES DE FEBRERO 2024 
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2. BASE DE DATOS DE SANTA MARTA 
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3. ACTUALIZACIÓN DE CUADRO DE MUNICIPIOS Y ACTIVIDADES ASIGNADAS 

 

 
 

 
 

 

4. PRIMER ENCUENTRO VIRTUAL CON LA REGIONAL CARIBE 26-01-2024. 
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 DATOS DEL INFORME  

FECHA DE PRESENTACIÓN  30 DE MARZO DEL 2024  

PERIODO DEL INFORME 

(dd/mm/aa)  

Desde  01 DE 

MARZO  

2024  

  

Hasta  

  

30 DE MARZO  

2024  

NOMBRE DEL CONTRATISTA  SULEIMA NOGUERA BALETA  

PRESENTADO A 

SUPERVISOR DEL  

CONTRATO  

LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ  

  

  

OBJETO DEL CONTRATO  

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y 

con plena autonomía técnica y administrativa, dentro del 

plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo 

largo del presente contrato. Como contraprestación recibirá 

por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título 

de honorarios. Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS. 

Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C  

LUGAR DE EJECUCIÓN  ORIP SANTA MARTA  

PLAZO DE EJECUCIÓN  

  

NUEVE (9) MESES   

CDP No.  55624 DEL 30 DE ENERO DEL 2024  
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1. BASE DE DATOS DE SANTA MARTA  
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2. REUNION  GRUPO REGIONAL CARIBE MARZO 04 DE 2024 SE TRAZAN PAUTAS 

DE TRABAJO CON EL LIDER DANIEL CASTRO ARIZA DEL GRUPO.  

  



  

9  
  

  

 

INFORME DE EVIDENCIA No. 01 

CONTRATO 810 DE 2024  
  

Página 9 de 20  

DELEGADA DE TIERRAS 

GRUPO REGIONAL CARIBE  

  
  

  

3. APOYO EN EL ROLL DE CALIFICACION MASIVA EN EL DISTRITO DE SANTA 

MARTA.  
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4.SEGUNDA REUNION DE TRABAJO CON EL GRUPO REGIONAL CARIBE Y EL 

LIDER DEL GRUPO  DANIEL CASTRO ARIZA. ACTA No. 2 DEL 11 DE MARZO DEL 

2024.-  
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5. REUNION – GRUPO DE TRABAJO SECRETARIA DE PLANEACION ALCALDIA DE 

SANTA MARTA. CAPACITACION TEMA SANEAMIENTO, FORMALIZACION Y 

LEGALIZACION DE PREDIOS URBANOS – MARZO 19 DEL 2024.  

6. .   
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 6 ACTUALIZACIÓN DE CUADRO DE MUNICIPIOS Y ACTIVIDADES ASIGNADAS  
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 DATOS DEL INFORME  

FECHA DE PRESENTACIÓN  05 DE MAYO DEL 2024  

PERIODO DEL INFORME 

(dd/mm/aa)  

Desde  01 DE ABRIL  

2024  

  

Hasta  

  

30 DE ABRIL  

2024  

NOMBRE DEL CONTRATISTA  SULEIMA NOGUERA BALETA  

PRESENTADO A 

SUPERVISOR DEL  

CONTRATO  

LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ  

  

  

OBJETO DEL CONTRATO  

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y 

con plena autonomía técnica y administrativa, dentro del 

plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo 

largo del presente contrato. Como contraprestación recibirá 

por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título 

de honorarios. Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS. 

Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C  

LUGAR DE EJECUCIÓN  ORIP SANTA MARTA  

PLAZO DE EJECUCIÓN  

  

NUEVE (9) MESES   

CDP No.  55624 DEL 30 DE ENERO DEL 2024  
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 1.- REUNIÓN EN LA ALCALDÍA DE SANTA MARTA, SOBRE LA LEGALIZACIÓN, FORMALIZACIÓN Y 

SANEAMIENTO DE LA PROPIEDAD PRIVADA, ABRIL 1 DEL 2024. 
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2.- REUNION – GRUPO DE TRABAJO SECRETARIA DE PLANEACION ALCALDIA DE 

PIVIJAY CAPACITACION TEMA SANEAMIENTO, FORMALIZACION Y LEGALIZACION 

DE PREDIOS URBANOS – ABRIL 2 DEL 2024.  
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3.- ACTA DE REUNION DE LA CAPACITACIÓN DADA A LOS FUNCIONARIOS DE LA 

ALCALDIA DE PIVIJAY.- 
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3.- ACTUALIZACIÓN DE CUADRO DE MUNICIPIOS Y ACTIVIDADES ASIGNADAS Se le envió 

a los municipios a mi cargo la información con los requisitos que deben allegar para la 

suscripción de los convenios con la Super Intendencia de Notariado y Registro. 
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A.- MUNCIPIO DE PUEBLO VIEJO.- En respuesta a los escritos enviados a la alcaldía del 

municipio de Pueblo Viejo enviaron los documentos para la suscripción del convenio, 

obteniendo la aprobación del convenio. 

 

  
 



  

7  
  

  

 

INFORME DE EVIDENCIA No. 01 

CONTRATO 810 DE 2024  
  

Página 7 de 13  

DELEGADA DE TIERRAS 

GRUPO REGIONAL CARIBE  

 
 

  

 

  

 

 

 



  

8  
  

  

 

INFORME DE EVIDENCIA No. 01 

CONTRATO 810 DE 2024  
  

Página 8 de 13  

DELEGADA DE TIERRAS 

GRUPO REGIONAL CARIBE  

 

3.-Muncipio de Pivijay, En respuesta a los escritos enviados a la alcaldía del 

municipio de Pivijay, enviaron los documentos para la suscripción del convenio, 

obteniendo la aprobación del convenio.

 



  

9  
  

  

 

INFORME DE EVIDENCIA No. 01 

CONTRATO 810 DE 2024  
  

Página 9 de 13  

DELEGADA DE TIERRAS 

GRUPO REGIONAL CARIBE  

 



  

10  
  

  

 

INFORME DE EVIDENCIA No. 01 

CONTRATO 810 DE 2024  
  

Página 10 de 13  

DELEGADA DE TIERRAS 

GRUPO REGIONAL CARIBE  

 
 

 

 

 

 

 



  

11  
  

  

 

INFORME DE EVIDENCIA No. 01 

CONTRATO 810 DE 2024  
  

Página 11 de 13  

DELEGADA DE TIERRAS 

GRUPO REGIONAL CARIBE  

 
 

 

 

 

 



  

12  
  

  

 

INFORME DE EVIDENCIA No. 01 

CONTRATO 810 DE 2024  
  

Página 12 de 13  

DELEGADA DE TIERRAS 

GRUPO REGIONAL CARIBE  

 

4.- MUNCIPIO SE SALAMINA – MAGDALENA.- SE SUSCRIBIO ACTA DE TERMINACIÓN Y 

LIQUIDACION DE CONVENIO Y SE SUCRIBIO NUEVO CONVENIO CON EL ACTUAL 

ALCALDE.- 
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 DATOS DEL INFORME  

FECHA DE PRESENTACIÓN   Mayo 30 de 2023  

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa)  Desde  

Mayo 1  
    

Hasta  
  

Mayo 30  
  

NOMBRE DEL CONTRATISTA  SULEIMA NOGUERA BALETA  

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 
CONTRATO  

MARTA LUCIA RESTREPO GUERRA  

OBJETO DEL CONTRATO  Prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus servicios como 

PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C en el Grupo de Gestión 

Registral para el Saneamiento y la Formalización de la Propiedad  
Inmobiliaria como apoyo jurídico en el programa de saneamiento y 

formalización de la propiedad inmueble urbana a nivel nacional.   
LUGAR DE EJECUCIÓN  Las actividades del contrato se desarrollarán en OFICINA DE  

REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SANTA  
MARTA, sin perjuicio de las actividades que deban desarrollarse en otras 

ciudades previa autorización de la Superintendencia de Notariado y 

Registro.  
PLAZO DE EJECUCIÓN   
  

El término de ejecución del presente contrato será de SEIS (6) MESES , 
sin superar el 31 de diciembre del 2023  

CDP No.                     38923  DEL 2023-03-22  

  

  
OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES  ACCIONES  EVIDENCIAS  

1.- Traslado al municipio de Soledad 

desde 2023/05/23 a 2023/05/26 luego 
desde 2023/05/29 a 2023/06/02 con el 
fin de seguir con el proceso de 
calificación de soledad. 

 

Continuar con el proceso de calificación de 
300 resoluciones de cesión a título gratuito del 
Municipio de Soledad dentro del 
programa de formalización que apoya la 
Superintendencia de Notariado y Registro. 

  

 

GRUPO REGIONAL CARIBE  
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2.- Radicación de Resoluciones del 
Municipio de soledad - Atlántico  

Asignación de turno   

 3.- Digitalización masiva  Paso para terminar calificación   

 

  

4- Solicitud de certificado de 
antecedentes registral por parte del 
secretario de planeación del Distrito de 
Santa marta. 

- Realización de 108 carencias solicitadas por 
el distrito de Santa Marta Cuyo objetivo es 
determinar la viabilidad jurídica para proceder 
a titulación gratuita de predios. 

  
 

 

5. Realización de cuadro de base del 
municipio de soledad 2023. 

Listado de beneficiarios de 164 personas en el 
municipio de Soledad - Atlántico 
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 SULEIMA NOGUERA BALETA  
  Contratista                                                                              
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DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 08 DE JULIO DE 2024 

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa)  

DESDE 

 

01/06/2024 

 

HASTA  

 

 

30/06/2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA SULEIMA NOGUERA BALETA 

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 

CONTRATO 
LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 

OBJETO DEL CONTRATO 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBLIGACIONES 

ESPECIFICAS DEL CONTRATO 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios 

y con plena autonomía técnica y administrativa, dentro del 

plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a 

lo largo del presente contrato. Como contraprestación 

recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de 

dinero, a título de honorarios. Dependencia: 

DELEGADA_DE_TIERRAS. 

Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C 

 

1.  Liderar el proceso y realizar seguimiento al programa de 
formalización de la propiedad inmobiliaria urbana en las 
regiones que le sean asignadas por el supervisor del 
contrato.   

2. Proyectar respuesta a derechos de petición, tutelas, 
incidentes de desacato, Quejas, Reclamos y Sugerencias 
presentadas por los usuarios en los diferentes canales 
que tiene la entidad y que sean asignadas por la 
supervisora del contrato en temas relacionados con el 
programa de saneamiento y formalización de la propiedad 
inmobiliaria.   

3. Realizar estudio de títulos de los predios que se 
encuentran en ocupación en el marco del proceso de 
formalización que se adelanta en los diferentes 
municipios del país acorde a los convenios suscritos con 
la SNR.   

4. Proyectar instrucciones administrativas, circulares, guías 
o demás documentos que estén relacionados con el 
programa de saneamiento y formalización de la propiedad 
inmueble urbana.   

5. Capacitar a los registradores de instrumentos públicos, 
personal de las alcaldías municipales y demás entidades 
públicas o privadas sobre el procedimiento y normatividad 
del proceso de saneamiento y formalización de la 
propiedad inmobiliaria.      

6. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de trabajo, 
talleres, seminarios, capacitaciones, foros y demás donde 
tenga participación o las que requiera la Superintendencia 
Delegada para la Protección, Restitución y Formalización 
de Tierras. 
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7. Proyectar y tramitar los documentos para la suscripción de 
convenios interadministrativos de cooperación, actas de 
inicio y memorandos de entendimiento dentro del 
programa de saneamiento y formalización de la propiedad 
inmueble urbana.   

8. Calificar los actos administrativos derivados de los 
programas de saneamiento y formalización de la propiedad 
inmobiliaria adelantados por la Agencia Nacional de 
Tierras, ANT, la SNR y otras entidades en las oficinas de 
registro de instrumentos públicos y demás documentos, 
cuando así se requiera.    

9. Acompañar en las jornadas de asesoría jurídica que realiza 
la SNR a los usuarios con o sin unidades móviles, a través 
de los mecanismos o canales establecidos por la entidad 
para tal fin, cuando así se requiera.   

10. Divulgar y socializar el programa de saneamiento y 
formalización de la propiedad con la población beneficiaria 
del programa en los municipios que se haya suscrito 
convenio interadministrativo con la SNR.   

11. Mantener la reserva y confidencialidad sobre la 
información que se maneje durante y después de la 
ejecución del contrato.   

12. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de 
cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los 
lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y 
Financiera de la entidad.   

13. Entregar a tiempo los informes de gestión y seguimiento 
de las actividades realizadas en el marco de la ejecución 
del contrato, cuando se requiera por la supervisión del 
mismo.    

14. Prestar acompañamiento al grupo de Gestión Registral 
para el Saneamiento y la Formalización de la Propiedad en 
otras actividades designadas por la Coordinadora, cuando 
se requiera por necesidad del servicio.   

15. Las demás que se desprendan de la naturaleza del objeto 
contratado o que se requieran para el adecuado desarrollo 
de la prestación del servicio a solicitud del supervisor.   

 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN ORIP SANTA MARTA 

PLAZO DE EJECUCIÓN  

 

NUEVE (9) MESES 

CDP No.                    55624 DEL 30 DE ENERO DEL 2024 

 

 

1. Liderar el proceso y realizar seguimiento al programa de formalización de la propiedad 
inmobiliaria urbana en las regiones que le sean asignadas por el supervisor del contrato.   

 

En lo que respecta a esta primera obligación, se ha realizado capacitaciones presenciales como 
virtuales tanto a municipios asignados como lo son Pivijay, Salamina, Zona Bananera y como 
coadyuvancia a municipios asignados a otros contratistas como Fundación, Aracataca, El Reten; 
consistente en darles a conocer el programa que desarrolla la Superintendencia Delegada de 
Tierras en lo que respecta a la legalización, saneamiento y formalización con de predios urbanos 
del municipio, cuyo objetivo es que obtengan la propiedad y puedan ejercer los atributos de la 
misma. 

 

 

 En  desarrollo de esta obligación en este mes de Junio se tuvo reunión con el municipio de 
El Banco (Magdalena). 
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2. Proyectar respuesta a derechos de petición, tutelas, incidentes de desacato, Quejas, 
Reclamos y Sugerencias presentadas por los usuarios en los diferentes canales que tiene 
la entidad y que sean asignadas por la supervisora del contrato en temas relacionados con 
el programa de saneamiento y formalización de la propiedad inmobiliaria.   

 

 En cuanto a esta obligación no se ha requerido por parte de la Supervisora del contrato 
resolver derechos de petición, tutelas, incidentes desacatos, quejas y reclamos en lo que 
se refiere al programa de saneamiento y formalización de la propiedad inmobiliaria. 

 
3.  Realizar estudio de títulos de los predios que se encuentran en ocupación en el marco 

del proceso de formalización que se adelanta en los diferentes municipios del país acorde 
a los convenios suscritos con la SNR.   

 
 En cuanto a esta obligación se han realizado estudios y/o filtros R1, R2 Y mejoras del 

Municipio de El Banco (Magdalena) y del Municipio de Santo Tomás (Atl) búsqueda 
realizada en la plataforma del IGAC.  
 

FILTROS R1 – R2 Y MEJORAS DEL MUNICIPIO DE EL BANCO (MAGD). 
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FILTROS R1 – R2 Y MEJORAS DEL MUNICIPIO DE SANTO TOMAS (ATL). 
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ELABORACIÓN DE BASE DE DATOS DE BENE FICIARIOS DEL MUNICIPIO DE SEBASTIAN DE BUENA 

VISTA .- 

 

 
 

 
4. Proyectar instrucciones administrativas, circulares, guías o demás documentos que 

estén relacionados con el programa de saneamiento y formalización de la propiedad 
inmueble urbana.   

 
 En cuanto a esta obligación no se ha requerido para este mes proyectar instrucciones 

administrativas relacionadas con el programa de saneamiento y formalización de la 
propiedad. 

 
 

5. Capacitar a los registradores de instrumentos públicos, personal de las alcaldías 
municipales y demás entidades públicas o privadas sobre el procedimiento y normatividad 
del proceso de saneamiento y formalización de la propiedad inmobiliaria.      

 
 En cuanto a esta obligación no se ha requerido para este mes capacitar a registradores y 

personal de la alcaldía en el programa de saneamiento y formalización de la propiedad. 
 
 

6. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de trabajo, talleres, seminarios, capacitaciones, 
foros y demás donde tenga participación o las que requiera la Superintendencia Delegada 
para la Protección, Restitución y Formalización de Tierras. 
 

 En cuanto a esta obligación no se ha requerido para este mes asistir a reuniones, mesas 
de trabajo, talleres, seminarios, capacitaciones, foros entre otros. 

 
 

7. Proyectar y tramitar los documentos para la suscripción de convenios interadministrativos 
de cooperación, actas de inicio y memorandos de entendimiento dentro del programa de 
saneamiento y formalización de la propiedad inmueble urbana.   

 
 En cuanto a esta obligación no se ha tramitado documentos para la suscripción de 

convenios (en espera que la SNR envíe los convenios firmados de Pivijay y Pueblo Viejo). 
 
 

8. Calificar los actos administrativos derivados de los programas de saneamiento y 
formalización de la propiedad inmobiliaria adelantados por la Agencia Nacional de Tierras, 
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ANT, la SNR y otras entidades en las oficinas de registro de instrumentos públicos y demás 
documentos, cuando así se requiera.    

 

 En cuanto a esta obligación no se ha calificado actos administrativos derivados en el 
programa de saneamiento y formalización de la propiedad por parte de la SNR, se está 
en espera de que envíen los convenios suscritos a fin que se pueda dar este paso. 

 
 

9. Acompañar en las jornadas de asesoría jurídica que realiza la SNR a los usuarios con o sin 
unidades móviles, a través de los mecanismos o canales establecidos por la entidad para 
tal fin, cuando así se requiera.   

 
 En cuanto a esta obligación no se ha requerido para este mes por parte de la SNR jornada 

de asesoría jurídica. 
 
 

10. Divulgar y socializar el programa de saneamiento y formalización de la propiedad con la 
población beneficiaria del programa en los municipios que se haya suscrito convenio 
interadministrativo con la SNR.   

 
 En cuanto a esta obligación de divulgar y socializar el programa de saneamiento y 

formalización de la propiedad con la población beneficiaria, se está en la espera que la 
SNR envié los convenios suscritos a fin de dar cumplimiento a esta obligación. 
 
 

11. Mantener la reserva y confidencialidad sobre la información que se maneje durante y 
después de la ejecución del contrato.   

 

 En cuanto a esta obligación se cumple a cabalidad. 
 

12. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, 
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y 
Financiera de la entidad.   
 

 En cuanto a esta obligación se cumple a cabalidad. 
 

13. Entregar a tiempo los informes de gestión y seguimiento de las actividades realizadas en el 
marco de la ejecución del contrato, cuando se requiera por la supervisión del mismo.    

14.  

 En cuanto a esta obligación se cumple a cabalidad. 
 

15. Prestar acompañamiento al grupo de Gestión Registral para el Saneamiento y la 
Formalización de la Propiedad en otras actividades designadas por la Coordinadora, cuando 
se requiera por necesidad del servicio.   
 

 En cuanto a esta obligación no se ha requerido para este mes por parte de la SNR 
acompañamiento al grupo de gestión registral. 

 
16. Las demás que se desprendan de la naturaleza del objeto contratado o que se requieran 

para el adecuado desarrollo de la prestación del servicio a solicitud del supervisor.   
 

 En cuanto a esta obligación se desprende la actualización de cuadro de tareas de 

municipios asignados cuya exigencia la solicita el coordinador y el supervisor del 

contrato, para el desarrollo del programa de Saneamiento y Formalización de predios  
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  

 

        

 

 

     

 SULEIMA NOGUERA BALETA  
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DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 30 DE JULIO DE 2024 

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa)  

DESDE 

 

01/07/2024 

 

HASTA  

 

 

30/072024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA SULEIMA NOGUERA BALETA 

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 

CONTRATO 
LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 

OBJETO DEL CONTRATO 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBLIGACIONES 

ESPECIFICAS DEL CONTRATO 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios 

y con plena autonomía técnica y administrativa, dentro del 

plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a 

lo largo del presente contrato. Como contraprestación 

recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de 

dinero, a título de honorarios. Dependencia: 

DELEGADA_DE_TIERRAS. 

Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C 

 

1.  Liderar el proceso y realizar seguimiento al programa de 
formalización de la propiedad inmobiliaria urbana en las 
regiones que le sean asignadas por el supervisor del 
contrato.   

2. Proyectar respuesta a derechos de petición, tutelas, 
incidentes de desacato, Quejas, Reclamos y Sugerencias 
presentadas por los usuarios en los diferentes canales 
que tiene la entidad y que sean asignadas por la 
supervisora del contrato en temas relacionados con el 
programa de saneamiento y formalización de la propiedad 
inmobiliaria.   

3. Realizar estudio de títulos de los predios que se 
encuentran en ocupación en el marco del proceso de 
formalización que se adelanta en los diferentes 
municipios del país acorde a los convenios suscritos con 
la SNR.   

4. Proyectar instrucciones administrativas, circulares, guías 
o demás documentos que estén relacionados con el 
programa de saneamiento y formalización de la propiedad 
inmueble urbana.   

5. Capacitar a los registradores de instrumentos públicos, 
personal de las alcaldías municipales y demás entidades 
públicas o privadas sobre el procedimiento y normatividad 
del proceso de saneamiento y formalización de la 
propiedad inmobiliaria.      

6. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de trabajo, 
talleres, seminarios, capacitaciones, foros y demás donde 
tenga participación o las que requiera la Superintendencia 
Delegada para la Protección, Restitución y Formalización 
de Tierras. 
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7. Proyectar y tramitar los documentos para la suscripción de 
convenios interadministrativos de cooperación, actas de 
inicio y memorandos de entendimiento dentro del 
programa de saneamiento y formalización de la propiedad 
inmueble urbana.   

8. Calificar los actos administrativos derivados de los 
programas de saneamiento y formalización de la propiedad 
inmobiliaria adelantados por la Agencia Nacional de 
Tierras, ANT, la SNR y otras entidades en las oficinas de 
registro de instrumentos públicos y demás documentos, 
cuando así se requiera.    

9. Acompañar en las jornadas de asesoría jurídica que realiza 
la SNR a los usuarios con o sin unidades móviles, a través 
de los mecanismos o canales establecidos por la entidad 
para tal fin, cuando así se requiera.   

10. Divulgar y socializar el programa de saneamiento y 
formalización de la propiedad con la población beneficiaria 
del programa en los municipios que se haya suscrito 
convenio interadministrativo con la SNR.   

11. Mantener la reserva y confidencialidad sobre la 
información que se maneje durante y después de la 
ejecución del contrato.   

12. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de 
cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los 
lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y 
Financiera de la entidad.   

13. Entregar a tiempo los informes de gestión y seguimiento 
de las actividades realizadas en el marco de la ejecución 
del contrato, cuando se requiera por la supervisión del 
mismo.    

14. Prestar acompañamiento al grupo de Gestión Registral 
para el Saneamiento y la Formalización de la Propiedad en 
otras actividades designadas por la Coordinadora, cuando 
se requiera por necesidad del servicio.   

15. Las demás que se desprendan de la naturaleza del objeto 
contratado o que se requieran para el adecuado desarrollo 
de la prestación del servicio a solicitud del supervisor.   

 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN ORIP SANTA MARTA 

PLAZO DE EJECUCIÓN  

 

NUEVE (9) MESES 

CDP No.                    55624 DEL 30 DE ENERO DEL 2024 

 

 

1. Liderar el proceso y realizar seguimiento al programa de formalización de la propiedad 
inmobiliaria urbana en las regiones que le sean asignadas por el supervisor del contrato.   

 

➢ En lo que respecta a esta primera obligación, se ha realizado seguimientos en lo que 
respecta a la suscripción del convenio con el municipio de Pivijay, Salamina y Zona 
Bananera y como coadyuvancia a municipios asignados a otros contratistas como Santo 
Tomás (atlántico). Cuyo objetivo consiste en seguir insistiendo en desarrollar el programa 
con SNR, se ha logrado con el municipio de Salamina y Pivijay. Con el municipio de Zona 
Bananera estamos esperando nos envíen los documentos e igualmente el día 30 de julio 
se le dio una capacitación a la alcaldesa en las instalaciones de Orip Santa marta, quien se 
ha mostrado interesada en desarrollar el programa con la superintendencia. 
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2. Proyectar respuesta a derechos de petición, tutelas, incidentes de desacato, Quejas, 

Reclamos y Sugerencias presentadas por los usuarios en los diferentes canales que tiene 
la entidad y que sean asignadas por la supervisora del contrato en temas relacionados con 
el programa de saneamiento y formalización de la propiedad inmobiliaria.   

 

➢ En cuanto a esta obligación no se ha requerido por parte de la Supervisora del contrato 
resolver derechos de petición, tutelas, incidentes desacatos, quejas y reclamos en lo que 
se refiere al programa de saneamiento y formalización de la propiedad inmobiliaria. 

 
3.  Realizar estudio de títulos de los predios que se encuentran en ocupación en el marco 

del proceso de formalización que se adelanta en los diferentes municipios del país acorde 
a los convenios suscritos con la SNR.   

 
➢ En cuanto a esta obligación se continua con las búsquedas en el SIR  (índice de propietarios) 

del Municipio de El Banco (Magdalena) y del Municipio de Santo Tomás (Atl)  

 

➢ Se solicitó por parte del municipio de Zona Bananera el estudio de predios Solicitud Apoyo 

Estudio de Titulo de los predios 222-6455,222-14000 y el predio identificado con la 

referencia catastral No.47980-010300940001000. 

 

Dándole respuesta mediante el escrito de fecha 30 de julio del de 2024. 

 

 
4. Proyectar instrucciones administrativas, circulares, guías o demás documentos que 

estén relacionados con el programa de saneamiento y formalización de la propiedad 
inmueble urbana.   
 

➢ En cuanto a esta obligación no se ha requerido para este mes proyectar instrucciones 
administrativas relacionadas con el programa de saneamiento y formalización de la 
propiedad. 

 
5. Capacitar a los registradores de instrumentos públicos, personal de las alcaldías 

municipales y demás entidades públicas o privadas sobre el procedimiento y normatividad 
del proceso de saneamiento y formalización de la propiedad inmobiliaria.      

 
➢ En cuanto a esta obligación el día 30 de julio del 2024 se capacito a la señora alcaldesa de 

Municipio de Zona Bananera en el programa de saneamiento y formalización de la 
propiedad, ya se había capacitado a la Líder de titulación del municipio Dra. Andrea Avila 
Polo. 

 
6. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de trabajo, talleres, seminarios, capacitaciones, 

foros y demás donde tenga participación o las que requiera la Superintendencia Delegada 
para la Protección, Restitución y Formalización de Tierras. 
 

➢ En cuanto a esta obligación se asistió a reunión en la secretaria de planeación de la 
ciudad de Santa Marta en mesas de trabajo agendando tareas a desarrollar en conjunto 
para el mes de agosto.  
 

7. Proyectar y tramitar los documentos para la suscripción de convenios interadministrativos 
de cooperación, actas de inicio y memorandos de entendimiento dentro del programa de 
saneamiento y formalización de la propiedad inmueble urbana.   

 
➢ En cuanto a esta obligación no se ha tramitado documentos para la suscripción de 

convenios (se sigue en la espera que la SNR envíe los convenios firmados de Pivijay y 
Pueblo Viejo). 
 

8. Calificar los actos administrativos derivados de los programas de saneamiento y 
formalización de la propiedad inmobiliaria adelantados por la Agencia Nacional de Tierras, 
ANT, la SNR y otras entidades en las oficinas de registro de instrumentos públicos y demás 
documentos, cuando así se requiera.    

 

➢ En cuanto a esta obligación no se ha calificado actos administrativos derivados en el 
programa de saneamiento y formalización de la propiedad por parte de la SNR, se está 
en espera de que envíen los convenios suscritos a fin que se pueda dar este paso. 
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9. Acompañar en las jornadas de asesoría jurídica que realiza la SNR a los usuarios con o sin 

unidades móviles, a través de los mecanismos o canales establecidos por la entidad para 
tal fin, cuando así se requiera.   

 
➢ En cuanto a esta obligación no se ha requerido para este mes por parte de la SNR jornada 

de asesoría jurídica. 
 

10. Divulgar y socializar el programa de saneamiento y formalización de la propiedad con la 
población beneficiaria del programa en los municipios que se haya suscrito convenio 
interadministrativo con la SNR.   

 
➢ En cuanto a esta obligación de divulgar y socializar el programa de saneamiento y 

formalización de la propiedad con la población beneficiaria, se está en la espera que la 
SNR envié los convenios suscritos a fin de dar cumplimiento a esta obligación. 
 

11. Mantener la reserva y confidencialidad sobre la información que se maneje durante y 
después de la ejecución del contrato.   

 

➢ En cuanto a esta obligación se cumple a cabalidad. 
 

12. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, 
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y 
Financiera de la entidad.   
 

➢ En cuanto a esta obligación se cumple a cabalidad. 
 

13. Entregar a tiempo los informes de gestión y seguimiento de las actividades realizadas en el 
marco de la ejecución del contrato, cuando se requiera por la supervisión del mismo.    
 

➢ En cuanto a esta obligación se cumple a cabalidad. 
 

14. Prestar acompañamiento al grupo de Gestión Registral para el Saneamiento y la 
Formalización de la Propiedad en otras actividades designadas por la Coordinadora, cuando 
se requiera por necesidad del servicio.   
 

➢ En cuanto a esta obligación no se ha requerido para este mes por parte de la SNR 
acompañamiento al grupo de gestión registral. 

 
15. Las demás que se desprendan de la naturaleza del objeto contratado o que se requieran 

para el adecuado desarrollo de la prestación del servicio a solicitud del supervisor.   
 

➢ En cuanto a esta obligación se desprende la actualización de cuadro de tareas de 

municipios asignados cuya exigencia la solicita el coordinador y el supervisor del 

contrato, para el desarrollo del programa de Saneamiento y Formalización de predios  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Página | 5  
 

________________________________________________________________________ 

 Superintendencia de Notariado y Registro 

 Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201  

 Bogotá D.C., Colombia 

                   Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 07 

                                               Versión: 05 

                                     Fecha: 02 – 07 - 2024 

  

 

 

 

1. Invitación a conformar mesa de trabajo – Programa De Saneamiento Y Formalización de 

Propiedad Inmobiliaria. 
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2. Invitación al Municipio de Pueblo Viejo para ejecución del proyecto. 
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3. Evidencia reunión virtual Municipio de Salamina – Acta No. 1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Página | 8  
 

________________________________________________________________________ 

 Superintendencia de Notariado y Registro 

 Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201  

 Bogotá D.C., Colombia 

                   Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 07 

                                               Versión: 05 

                                     Fecha: 02 – 07 - 2024 

  

 

 

 

4. Acta reunión virtual Municipio de Pivijay – No.3. 
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5. Acta reunión presencial Municipio de Zona Bananera 
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6. Acta No.4 Reunión presencial Región Caribe 
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7. Solicitud de carencias catastrales Municipio de Pivijay 
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8. Solicitud de apoyo para estudio de título por parte del Municipio Zona Bananera 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Página | 13  
 

________________________________________________________________________ 

 Superintendencia de Notariado y Registro 

 Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201  

 Bogotá D.C., Colombia 

                   Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 07 

                                               Versión: 05 

                                     Fecha: 02 – 07 - 2024 

  

 

 

 

 

9. Consolidado solicitudes de titulación.  
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10. Respuesta del Municipio de Zona Bananera ante el estudio de identificación de predio. 
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11. Informe Técnico Municipio de Salamina. 
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12. Invitación a jornada de apoyo centro regional caribe 
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13.  Resultados de la Capacitación Alcaldesa Municipio de la Zona bananera – Documentos 

recibidos para suscribir convenio. 
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14. Reunión con la Secretaria De Planeación Distrito de Santa marta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15. La Actualización De Cuadro De Tareas De Municipios Asignados. 
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SULEIMA NOGUERA BALETA   
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DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 30 DE AGOSTO 2024 

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa) Desde 01 DE AGOSTO 

2024 

 

Hasta 

 

30 DE JAGOSTO 

2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA SULEIMA NOGUERA BALETA 

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 

CONTRATO 

LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

El contratista deberá prestar por sus propios medios y con plena 

autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 

servicios y/o actividades a lo largo del presente contrato del presente, 

como contraprestación recibirá por parte del cotratante unas sumas de 

dinero, a titulo de honorarios, dependencia Delegada de Tierras 

Dependencia: DELEGADA DETIERRAS. Perfil: PROFESIONAL-

ESPECIALIZADO TIPO C 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

ORIP SANTA MARTA 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

NUEVE (09) MESES  

CDP No. 55624 DEL 30 DE ENERO DEL 2024  
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES 

ESPECIFICAS 

ACCIONES EVIDENCIAS 

1 . Liderar el proceso y realizar seguimiento 
al programa de formalización de la propiedad 
inmobiliaria urbana en las regiones que le 
sean asignadas por el supervisor del contrato.   

 

1. Durante el mes de agosto, se realizaron búsqueda 

en el aplicativo de Igac, realizándole filtros R1R2 y 

mejoras al Municipio de Santo Tómas -Atlántico, 

Pivijay -  Magdalena y Magangue -Bolivar, bases 

prediales que fueron suministradas por dichos 

municipios mencionados anteriormente. 

Ver anexos numerales 1.1 y 

1.2 

2.  Proyectar respuesta a derechos de 
petición, tutelas, incidentes de desacato, 
Quejas, Reclamos y Sugerencias 
presentadas por los usuarios en los diferentes 
canales que tiene la entidad y que sean 
asignadas por la supervisora del contrato en 
temas relacionados con el programa de 
saneamiento y formalización de la propiedad 
inmobiliaria.   
 

2. No se requirió durante el mes consultas este tipo 

de obligaciones. 

 

3.- Realizar estudio de títulos de los predios 
que se encuentran en ocupación en el marco 
del proceso de formalización que se adelanta 
en los diferentes municipios del país acorde a 
los convenios suscritos con la SNR.   

 

3. Durante el mes de agosto, se realizó búsqueda y 

proyección de certificados de carencias registrales 

para el Municipio de Santo Tómas (Atl), Pivijay 

(Magd) y Magangue (Bol) . 

Ver anexo numeral 3. 

4.-. Proyectar instrucciones administrativas, 
circulares, guías o demás documentos que 
estén relacionados con el programa de 
saneamiento y formalización de la propiedad 
inmueble urbana.   

 

4. Durante el mes de agosto se enviaron correos con 

documentación e información requerida al Municipio 

de Salamina (Magd), Zona Bananera, Pueblo Viejo y 

Pivijay. 

Ver anexo numeral 4.1 

5.-Capacitar a los registradores de 
instrumentos públicos, personal de las 
alcaldías municipales y demás entidades 
públicas o privadas sobre el procedimiento y 
normatividad del proceso de saneamiento y 
formalización de la propiedad inmobiliaria.      

 

5.  No se requirió durante el mes  

6.-Asistir a las diferentes reuniones, mesas 
de trabajo, talleres, seminarios, 
capacitaciones, foros y demás donde tenga 
participación o las que requiera la 
Superintendencia Delegada para la 
Protección, Restitución y Formalización de 

Tierras. 
 

6. No se requirió durante el mes.  

7.-Proyectar y tramitar los documentos para la 
suscripción de convenios interadministrativos 
de cooperación, actas de inicio y memorandos 
de entendimiento dentro del programa de 
saneamiento y formalización de la propiedad 
inmueble urbana.   

 

7. Se tramitaron documentos con el municipio de 

Zona Bananera, Pueblo Viejo, Salamina y Pivijay, se 

le requiero base de datos predial del municipio y en 

forma detallada como se les observó. 
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8.-Calificar los actos administrativos derivados 
de los programas de saneamiento y 
formalización de la propiedad inmobiliaria 
adelantados por la Agencia Nacional de 
Tierras,  ANT, la SNR y otras entidades en las 
oficinas de registro de instrumentos públicos y 

demás documentos, cuando así se requiera.    
 

8. No se requirió durante el mes dicha actividad.  

9.-Acompañar en las jornadas de asesoría 
jurídica que realiza la SNR a los usuarios con 
o sin unidades móviles, a través de los 
mecanismos o canales establecidos por la 
entidad para tal fin, cuando así se requiera.   

 
 

9.  Durante el mes de agosto se instruyó, se dio 

información y/o capacitación al personal que se citó 

en el Centro de Atención a Víctimas Crav, sobre el 

proceso de saneamiento, legalización y formalización 

de predios urbanos. 

 

10.- Divulgar y socializar el programa de 
saneamiento y formalización de la propiedad 
con la población beneficiaria del programa en 
los municipios que se haya suscrito convenio 
interadministrativo con la SNR.   

 

10. Durante el mes de agosto se socializó tanto el 

municipio de Salamina (Magd), como en municipio de 

Pivijay, jornadas de capacitación a la población que 

se encuentran en estado de informalidad en los 

predios del municipio. se participó en taller evaluativo 

de evaluación segundo trimestre de formalización y 

saneamiento. 

Ver anexo numeral  

11.-Mantener la reserva y confidencialidad 
sobre la información que se maneje durante y 
después de la ejecución del contrato.   

 

. 

11. Durante todo el periodo de ejecución del contrato 

y después se tendrá la confidencialidad sobre toda la 

información que me sea suministrada por la entidad a 

la cual presto mis servicios como contratista. 

 

12.- Presentar el informe de ejecución 
contractual y cuenta de cobro de manera 
mensual, teniendo en cuenta los lineamientos 
establecidos por la Dirección Administrativa y 
Financiera de la entidad.   

. 

12.- Se presentan los informes de ejecución del 

contrato, como tambien la cuenta de cobro según los 

lineamientos dados por la Dirección Administrativa y 

Financiera de la entidad. 

 

13.- Entregar a tiempo los informes de gestión 

y seguimiento de las actividades realizadas en 

el marco de la ejecución del contrato, cuando 

se requiera por la supervisión del mismo.   

13. Se entregan a tiempo los informes de gestión y 

seguimientos de las actividades realizadas en el 

marco de la ejecución del contrato, cuando estas son 

requeridas por el supervisor del contrato. 

 

14.- Prestar acompañamiento al grupo de 
Gestión Registral para el Saneamiento y la 
Formalización de la Propiedad en otras 
actividades designadas por la Coordinadora, 
cuando se requiera por necesidad del servicio.   

  

14.  No se requirió durante el mes dicha actividad.  

15.- Las demás que se desprendan de la 
naturaleza del objeto contratado o que se 
requieran para el adecuado desarrollo de la 
prestación del servicio a solicitud del 
supervisor.   

. 

15.  Actualizar el cuadro de municipios mensualmente 

según las actividades desarrolladas durante el mes. 

Visita a la Orip del municipio de Ciénaga para obtener 

capacitación de parte del registrador (encargado) acerca  

 

 . Ver anexos numerales 16.1, 

16.2, 16.3 
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ANEXOS 

 

1.-    ANEXO 1.1 FILTROS R1 R2 Y MEJORAS SANTO TOMAS.- 
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ANEXO 1.2  - FILTROS R1 R2 Y MEJORAS - MUNICIPIO DE PIVIJAY – MAGDALENA.- 
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MEJORAS PIVIJAY – MAGADALENA.- 
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FILTROS R1 R2 Y MEJORAS DEL MUNICPIO DE MAGANGUE – BOLIVAR. 

 

 

 

MEJORAS MUNICIPIO DE MAGANGUE 
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3.-   ANEXO 3.1 CERTIFICADOS CARENCIA REGISTRAL.- 
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4.-  ANEXO 4.1. COMUNICACIÓN A MUNCIPIOS.- 
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       ANEXO 7. INFORMACION SOLICITADA A MUNICIPIOS. - 
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9.- ANEXOS  9 JORNADA DE CAPACITACION CENTRO DE ATENCION A VICTIMAS CRAV.- 
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15.- OTROS OBLIGACIONES. - VISITA A LA ORIP DEL MUNICIPIO DE CIENAGA – MAGD.- 
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SULEIMA NOGUERA BALETA. 

Contratista 
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DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 30 DE SEPTIEMBRE2024 

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa) Desde 01 DE 

SEPTIEMBRE 

2024 

 

Hasta 

 

30 DE 

SEPTIEMBRE 

2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA SULEIMA NOGUERA BALETA 

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 

CONTRATO 

LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

El contratista deberá prestar por sus propios medios y con plena 

autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 

servicios y/o actividades a lo largo del presente contrato del presente, 

como contraprestación recibirá por parte del contratante unas sumas de 

dinero, a título de honorarios, dependencia Delegada de Tierras 

Dependencia: DELEGADA DETIERRAS. Perfil: PROFESIONAL-

ESPECIALIZADO TIPO C 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

ORIP SANTA MARTA 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

NUEVE (09) MESES  

CDP No. 55624 DEL 30 DE ENERO DEL 2024  
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES 

ESPECIFICAS 

ACCIONES EVIDENCIAS 

1 . Liderar el proceso y realizar seguimiento 
al programa de formalización de la propiedad 
inmobiliaria urbana en las regiones que le 
sean asignadas por el supervisor del contrato.   

 

1. Durante el mes de septiembre, se realizaron 

búsqueda en el aplicativo de Igac, realizándole filtros 

R1R2 y mejoras al Municipio de Pivijay - Magdalena, 

Zona Bananera - Magdalena y, bases prediales que 

fueron suministradas por dichos municipios 

mencionados anteriormente. 

Ver anexos numerales 1.1 y 

1.2 

2.  Proyectar respuesta a derechos de 
petición, tutelas, incidentes de desacato, 
Quejas, Reclamos y Sugerencias 
presentadas por los usuarios en los diferentes 
canales que tiene la entidad y que sean 
asignadas por la supervisora del contrato en 
temas relacionados con el programa de 
saneamiento y formalización de la propiedad 
inmobiliaria.   
 

2. No se requirió durante el mes consultas este tipo 

de obligaciones. 

 

3.- Realizar estudio de títulos de los predios 
que se encuentran en ocupación en el marco 
del proceso de formalización que se adelanta 
en los diferentes municipios del país acorde a 
los convenios suscritos con la SNR.   

 

3. Durante el mes de agosto, se realizó búsqueda y 

proyección de certificados de carencias registrales 

para el Municipio de Pivijay (Magd) y . 

Ver anexo numeral 3. 

4.-. Proyectar instrucciones administrativas, 
circulares, guías o demás documentos que 
estén relacionados con el programa de 
saneamiento y formalización de la propiedad 
inmueble urbana.   

 

4. Durante el mes de agosto se enviaron correos con 

documentación e información requerida al Municipio 

de Salamina (Magd), Zona Bananera y Pivijay. 

Ver anexo numeral 4. 

5.-Capacitar a los registradores de 
instrumentos públicos, personal de las 
alcaldías municipales y demás entidades 
públicas o privadas sobre el procedimiento y 
normatividad del proceso de saneamiento y 
formalización de la propiedad inmobiliaria.      

 

5.   No se requirió durante el mes consultas este tipo 

de obligaciones. 

 

 

6.-Asistir a las diferentes reuniones, mesas 
de trabajo, talleres, seminarios, 
capacitaciones, foros y demás donde tenga 
participación o las que requiera la 
Superintendencia Delegada para la 
Protección, Restitución y Formalización de 

Tierras. 
 

6. Reuniones virtuales haciéndoles seguimiento al 

programa de legalización de predios urbanos al igual 

que reuniones virtuales para capacitar personal de la 

alcaldía (Pivijay) sobre proceso de caracterización.  

Salamina y Zona Bananera seguimiento proceso de 

titulación. 

Ver anexo numeral 6.1 

7.-Proyectar y tramitar los documentos para la 
suscripción de convenios interadministrativos 
de cooperación, actas de inicio y memorandos 
de entendimiento dentro del programa de 
saneamiento y formalización de la propiedad 
inmueble urbana.   

 

7. No, se requirió durante el mes. 

 

 

8.-Calificar los actos administrativos derivados 
de los programas de saneamiento y 
formalización de la propiedad inmobiliaria 
adelantados por la Agencia Nacional de 

Tierras, ANT, la SNR y otras entidades en las 
oficinas de registro de instrumentos públicos y 

demás documentos, cuando así se requiera.    

8. No se requirió durante el mes dicha actividad.  
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9.-Acompañar en las jornadas de asesoría 
jurídica que realiza la SNR a los usuarios con 
o sin unidades móviles, a través de los 
mecanismos o canales establecidos por la 
entidad para tal fin, cuando así se requiera.   

 
 

9. Se capacitó en el centro de atención a víctimas 

Crav a las personas que llegaron a solicitar 

información sobre el saneamiento, legalización y 

formalización de predios urbanos (septiembre 23) 

 Se asistió a la feria de servicios “transformándonos 

para la paz” (septiembre 26) en el barrio ciudad 

equidad santa marta. 

Ver anexo 9. 

10.- Divulgar y socializar el programa de 
saneamiento y formalización de la propiedad 
con la población beneficiaria del programa en 
los municipios que se haya suscrito convenio 
interadministrativo con la SNR.   

 

10.   No, se requirió durante el mes. 

 

 

 

11.-Mantener la reserva y confidencialidad 
sobre la información que se maneje durante y 
después de la ejecución del contrato.   

 

. 

11. Durante todo el periodo de ejecución del contrato 

y después se tendrá la confidencialidad sobre toda la 

información que me sea suministrada por la entidad a 

la cual presto mis servicios como contratista. 

 

12.- Presentar el informe de ejecución 
contractual y cuenta de cobro de manera 
mensual, teniendo en cuenta los lineamientos 
establecidos por la Dirección Administrativa y 
Financiera de la entidad.   

. 

12.- Se presentan los informes de ejecución del 

contrato, como también la cuenta de cobro según los 

lineamientos dados por la Dirección Administrativa y 

Financiera de la entidad. 

 

13.- Entregar a tiempo los informes de gestión 

y seguimiento de las actividades realizadas en 

el marco de la ejecución del contrato, cuando 

se requiera por la supervisión del mismo.   

13. Se entregan a tiempo los informes de gestión y 

seguimientos de las actividades realizadas en el 

marco de la ejecución del contrato, cuando estas son 

requeridas por el supervisor del contrato. 

 

14.- Prestar acompañamiento al grupo de 
Gestión Registral para el Saneamiento y la 
Formalización de la Propiedad en otras 
actividades designadas por la Coordinadora, 
cuando se requiera por necesidad del servicio.   

  

14.  No se requirió durante el mes dicha actividad.  

15.- Las demás que se desprendan de la 
naturaleza del objeto contratado o que se 
requieran para el adecuado desarrollo de la 
prestación del servicio a solicitud del 
supervisor.   

. 

15.  Actualizar el cuadro de municipios mensualmente 

según las actividades desarrolladas durante el mes. 

Visita a la Orip del municipio de Ciénaga para obtener 

capacitación de parte del registrador (encargado) acerca  

Ver anexo numeral 15. 

 .  
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ANEXOS 

 

1.-    ANEXO 1.1 FILTROS R1 R2 Y MEJORAS MUNICIPIO DE PIVIJAY.-MAGDALENA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Página | 5  
 

________________________________________________________________________ 

 Superintendencia de Notariado y Registro 

 Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201  

 Bogotá D.C., Colombia 

                   Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 07 

                                               Versión: 05 

                                     Fecha: 02 – 07 - 2024 

  

 

CONSOLIDADO PIVIJAY. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 1.2  - FILTROS R1 R2 Y MEJORAS DEL MUNICPIO DE ZONA BANANERA – MAGDALENA. 
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MEJORAS MUNICIPIO ZONA BANANERA 
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3.-   ANEXO 3.1 CERTIFICADOS CARENCIA REGISTRAL. – (ZONA BANANERA) 
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ANEXO 4.- 
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ANEXO 4. RESPUESTA A SOLICITUD DE CARACTERIZACION MUNICIPIO DE PIVIJAY- SEGUN COMPROMIDO 

VIRTUAL 
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6.  REUNIÓN OFICINA DE SANTA MARTA CON EL CORDIANDOR REGIONAL CARIBE- 6 de septiembre 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 6. 6.1 -REUNIÓN VIRTUAL CON EL MUNICIPIO DE SALAMINA – 12 de septiembre 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Página | 16  
 

________________________________________________________________________ 

 Superintendencia de Notariado y Registro 

 Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201  

 Bogotá D.C., Colombia 

                   Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 07 

                                               Versión: 05 

                                     Fecha: 02 – 07 - 2024 

  

 

6.12. REUNION VIRTUAL MUNCIPIO DE PIVIJAY. 

 

 

6.1.3 REUNION CON LIDERES COMUNALES SANTA MARTA. 16 DE SEPTIEMBRE . 
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ACTA MUNICPIO DE ZONA BANANERA.- 
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6.2. ACTA CON EL MUNICIPIO DE SALAMINA – MAGDALENA. 
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ANEXO 7.- REUNIÓN VIRTUAL Y ACTA CON EL MUNICIPIO DE PIVIJAY – MAGDALENA. 10 de septiembre 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Página | 20  
 

________________________________________________________________________ 

 Superintendencia de Notariado y Registro 

 Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201  

 Bogotá D.C., Colombia 

                   Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 07 

                                               Versión: 05 

                                     Fecha: 02 – 07 - 2024 

  

 

 

7.2 REUNIÓN VIRTUAL Y ACTA CON EL MUNICIPIO DE PIVIJAY – MAGDALENA. 12 de septiembre 
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8.2 ZONA BANANERA. - DECRETO DE CATEGORIZACIÓN DE ZONA BANANERA. - 
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8.3 Solicitud de Caracterización de campo sobre predios titulables de propiedad del Municipio de Salamina 
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9.- ANEXOS JORNADA DE CAPACITACION CENTRO DE ATENCION A VICTIMAS CRAV.  BARRIO CIUDAD 

EQUIDAD.- 
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MUNICIPIO NOMBRE ALCALDE ENCARGADO CELULAR EMAIL
PROYECCION 

TITULOS 20224-2027
CONVENIO FECHA FIRMA FACULTADES ALCALDE / BOLETA FISCAL BASE DE DATOS CERTIFICADO USO Y RIESGO DEL SUELO CARENCIA REGISTRAL CARACTERIZACION LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO

CRUCE 

FONVIVIENDA
ASISTENCIA ENCUETROS VIRTUALES RESOLUCIONES 

OBSERVACIONES 

GENERALES

TOTAL NUMERO 

TITULOS
OBSERVACIONES 

SALAMINA EDUIN JAVIER PABON CHARRISCARLOS ENRIQUE YEJAS GONZALEZ 3016934863 yejascarlos456@gmail.com 200 FIRMADO 14 de febrero de 2024 SI, SE TIENE FACULTADES
EN ESPERA, INFORMAN QUE 

ESTAN TRABAJANDO EN ELLO
 AUN NO SE HA SOLICITADO AUN NO AUN NO

SE HIZO EL AÑO PASADO EN DICIEMBFRE 

DE PARTE DEL DR. RICARDO GARZON 

(HAY QUE REVISAR NUEVAMENTE)

NO

SE TUVO REUNION VIRTUAL CON EL 

ENCARGADO DEL MUNICIPIO EL 12 DE 

JULIO -2024

AUN NO AUN NO

Se suscribio acta de terminación y liquidación  anticipada por mutuo acuerdo el convenio interadminstrativo No. 035 

del 2020. Se firmó convenio interdaministrativo con la alcaldia. En espera que el Municipio envie la información, base 

de datos del municipio para hacer los correspondientes filtros. Se  sigue trabajando en la base de datos informa el 

Municipio a través del encargado Dr. Carlos Yegas. No obtuve respuesta de parte del encargado de la titualción del 

municpio en enviar la base da datos del municipio para continuar con el trmite de titulación. Se hizo jornada de 

capacitación, Se socializó por parte del grupo de trabajo Sr. Roberto funcionario enviado por la SNR del nivel central a 

los municipios de Salamina  Quien realizó campañas de socialización referente a la legalización, saneamiento y 

formalización de predios urbanos, no obstante no fue realizada por la suscrita,  pero en razón a que este municipio 

están a mi cargo, lo  indico aqui a manera de información. el cual fue realizado el dia 13 de agosto a partir de las 8:00 

a.m. hasta las 4:00 p.m.  Mes de Septiembre Se tuvo reunion virtual el dia 11 de septiembre la 9 a.m. para hacer 

seguimiento con el proceso de legalización quedaron en enviar los certificados de uso y riesgo del suelo, se esta a la 

espera. para darle continuidad al proceso de legalización.

CIENAGA LUIS ALBERTO FERNANDEZ QUINTO DILIA BARRERA  BERNAL 3002294630
ofiplaneación@cienaga-

magdalena.gov.co
NINGUNA

        NO SE 

TIENE 

CONVENIO

SI, SE TIENE FACULTADES NO SE TIENE BASE DE DATOS NO NO NO NO NO

SE TUVO REUNION PRESENCIAL CON LA 

SECRETARIA DE PLANEACIÓN  Y NOS 

MANIFIESTA,O DEL MUNICIPIO EL 11 DE 

JULIO -2024

NO
INFORMA LA 

SECRETARIA DE 

PLANEACIÓN QUE 

NO TIENEN SECOP II

AUN NO

Que el 12 de julio se tuvo reunión en el depacho de la Secretaria de planeación, la que informó que no tiene secop II, 

e hizo la pregunta de que como se haría. Se le eleva esta solicitud y/o pregunta a nivel central. En espera de 

respuesta de nivel central en donde se me informe el paso que debe seguir el municpio para suscribir convenio con la 

SNR. Mes de Septiembre: No se tiene convenio en razón a que el municpio no ha diligenciado el secop 2. Se elevo 

consulta a la Dra Lina Bedoya y se me informó que sin tener el secop 2 la SNR no puede suscribir convenio.

PUEBLOVIEJO*
BRANDO DE JESUS MARQUEZ 

MARQUEZ

alcaldia@puebloviejo-

magdalena.gov.co

pendiente por firmar SI, SE TIENE FACULTADES NO SE TIENE BASE DE DATOS NO NO NO NO NO NO NO AUN NO

En  espera que la SNR envie el convenio interadmdinistrativo, para comenzar a trabajar sobre la base y demas pasos 

a seguir.  Ya, se envio documentación faltante requerida por nivel central, pendiente firma del convenio a hoy 05 de 

AGOSTO, se sigue pendiente  suscripción del convenio. Se socitó al municpio enviara nuevamente los documentos 

para la suscripción del convenio en razón a que al parecer faltan documentos. Mes de Septiembre: Se enviaron la 

documentación para la suscripción del convenio pero sigue en espera de que la SNR firme el convenio. Se habló con 

el Coordinador Regional Caribe hacer una visita a la alcaldia, aun no se ha acordado fecha.

ZONA BANANERA CLARETH MARGARITA OLAYA JIMENEZ ANDREA AVILA POLO 3015002106

planeacion@zonabananera-

magdalnea.gov.co     

titulacion@zonabananera-

magdalena.gov.co

250 pendiente Si,  SE TIENE FACULTADES NO SE TIENE BASE DE DATOS NO NO NO NO NO

SE TUVO REUNION PRESENCIAL CON LA ALCALDESA 

EN LA OFICINA DE LA ORIP SANTA MARTA EL 

MARTES 30 DE JULIO 2024

NO

FALTA CERTIFICADO DE 

PROCURADURIA PARA 

SUSCRIPCION DEL 

CONVENIO

AUN NO

Se tuvo reunion presencial con la Alcadesa del Municipio y la encargada la Dra Andrea Avila. Se  firmo carta de intencion por 

parte de la Alcaldia y se encuentra en espera del certificado de procuraduria para enviar documentacion a Bogotá. El 

municipio NO tiene decreto de categorización, documento necesario para la suscricpicion del convenio, se sigue en la 

espera, se le a solicitado al munucipio Dra Andrea Avila en repetidas ocasiones. Mes de Septiembre, se recibio solicitud de 

carencias directamente a la orip de Ciénaga, se les expidio certificando de carencias. carencias sobre las cuales se les hizo 

por orden de la Dra. Lina los Filtor igac R1 R2 y mejoras para que sean vueltos a hacer el estudio juridico en la orip de 

Cienaga, se esta a la espera que el Dr. Jesus Ospino nos envie copia del nuevo certificado ya hecho los filtros. Pendiente 

realizar caracterización. Se tuvo reunión virtual con el municipio el 11 de septiembre cuyo fin hacer seguimiento al proceso 

de legalizacón y ultimar detalles para solicitar comision para caracterización.

PIVIJAY JORGE IVAN SALAH ROPAIN

Laura Carpio Sanabria

(ASESORA PLANEACION)

Veronica Velez Torres

(Encargada Titulación)

3163790081

3014769847 alcaldia@pivijay-magdalena.gov 

co

ivansalah@hotmail.com

planeacion@pivijay-

magdalena.gov.co

900 PENDIENTE SI, SE TIENE FACULTADES
SE TIENE BASE DE DATOS DE 50 

PREDIOS
NO NO Por solicitar No NO SI NO AUN NO

En espera que la SNR envie el convenio interadmdinistrativo, Ya se comenzo a trabajar en la base de datos del municipio, 

primeros 50 predios. Se realizo jornada de capacitacion por parte del SR. Roberto sobre el saneamiento, legalizació y 

formalizaión de lapropiedad el dia 15 de junio  de 8 a 12 p.m.. Se continua con el estudio de 120 prediso a los cuales se les 

hicieron R1, R2 y mejoras. Pero al ir a hacer el indice de propietario a la orip de Cienaga se encontró que estas carencias 

registrales fueron certificadas, un primer oficio por el Dr. Eduardo Castillo y el segundo por el Dr. Jesus Ospino, registrador 

encargado. Mes de Septiembre: Presentaron solicitud de carencias registrales de 300 predios, se le hicieron los filtros 

respectivos Igac R1 R2 y mejoras, se certifico por la orip de cienaga quien hizo los estudios juridicos del predio sistema 

registral Anita. Se hizo reunion virtual el 10 de septiembre para ultimar detalles del proceso de caracterización. Luego fue 

aprobada comisión a la suscrita para venir a caracterizar 300 predios con la colaboración de funcionarios de la alcaldia, para 

las fechas 30 de septiembre al 4 de octubre y del 7 de octubre al 11 de octubre del 2024.-

 

10. ANEXO ACTUALIZACIÓN MATRIZ CUADRO DE MUNICIPIOS E 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 SULEIMA NOGUERA BALETA. 

                                                                                                        Contratista 



 

Página | 1  
 

________________________________________________________________________ 

 Superintendencia de Notariado y Registro 

 Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201  

 Bogotá D.C., Colombia 

                   Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 07 

                                               Versión: 05 

                                     Fecha: 02 – 07 - 2024 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 1 DE NOVIEMBRE 2024 

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa) Desde 01 DE OCTUBRE 

2024 

 

Hasta 

 

30 DE OCTUBRE 

2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA SULEIMA NOGUERA BALETA 

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 

CONTRATO 

LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

El contratista deberá prestar por sus propios medios y con plena 

autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 

servicios y/o actividades a lo largo del presente contrato del presente, 

como contraprestación recibirá por parte del contratante unas sumas de 

dinero, a título de honorarios, dependencia Delegada de Tierras 

Dependencia: DELEGADA DETIERRAS. Perfil: PROFESIONAL-

ESPECIALIZADO TIPO C 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

ORIP SANTA MARTA 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

NUEVE (09) MESES  

CDP No. 55624 DEL 30 DE ENERO DEL 2024  
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES 

ESPECIFICAS 

ACCIONES EVIDENCIAS 

1 . Liderar el proceso y realizar seguimiento 
al programa de formalización de la propiedad 
inmobiliaria urbana en las regiones que le 
sean asignadas por el supervisor del contrato.   

 

1.Se caracterizaron 300 predios en el desarrollo del 

proceso de formalización, legalización y saneamiento 

de la propiedad caracterizando 300 predios en el 

municipio de Pivijay – Magdalena, trabajo realizado 

para los días del 30 de septiembre al 4 de octubre y 

del 7 al 11 del 2024. 

 

Ver anexos numerales 1,2,3 

2.  Proyectar respuesta a derechos de 
petición, tutelas, incidentes de desacato, 
Quejas, Reclamos y Sugerencias 
presentadas por los usuarios en los diferentes 
canales que tiene la entidad y que sean 
asignadas por la supervisora del contrato en 
temas relacionados con el programa de 
saneamiento y formalización de la propiedad 
inmobiliaria.   
 

2. No se requirió durante el mes consultas este tipo 

de obligaciones. 

 

3.- Realizar estudio de títulos de los predios 
que se encuentran en ocupación en el marco 
del proceso de formalización que se adelanta 
en los diferentes municipios del país acorde a 
los convenios suscritos con la SNR.   

 

3. Se proyectaron carencias Del Distrito de Santa 

Marta. 

 

4.-. Proyectar instrucciones administrativas, 
circulares, guías o demás documentos que 
estén relacionados con el programa de 
saneamiento y formalización de la propiedad 
inmueble urbana.   

 

4. No se requirió durante el mes consultas este tipo 

de obligaciones. 

 

 

5.-Capacitar a los registradores de 
instrumentos públicos, personal de las 
alcaldías municipales y demás entidades 
públicas o privadas sobre el procedimiento y 
normatividad del proceso de saneamiento y 
formalización de la propiedad inmobiliaria.      

 

5.   No se requirió durante el mes consultas este tipo 

de obligaciones. 

 

Ver anexo numeral 3 

6.-Asistir a las diferentes reuniones, mesas 
de trabajo, talleres, seminarios, 
capacitaciones, foros y demás donde tenga 
participación o las que requiera la 
Superintendencia Delegada para la 
Protección, Restitución y Formalización de 

Tierras. 
 

6. Reuniones virtuales haciéndoles seguimiento al 

programa de legalización de predios urbanos alcaldía 

(Pivijay) sobre proceso de caracterización; Salamina 

y Zona Bananera seguimiento proceso de titulación. 

Ver anexo numeral 2 

7.-Proyectar y tramitar los documentos para la 
suscripción de convenios interadministrativos 
de cooperación, actas de inicio y memorandos 
de entendimiento dentro del programa de 
saneamiento y formalización de la propiedad 
inmueble urbana.   

7.   
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8.-Calificar los actos administrativos derivados 
de los programas de saneamiento y 
formalización de la propiedad inmobiliaria 
adelantados por la Agencia Nacional de 

Tierras, ANT, la SNR y otras entidades en las 

oficinas de registro de instrumentos públicos y 

demás documentos, cuando así se requiera.    
 

8. No se requirió durante el mes dicha actividad.  

9.-Acompañar en las jornadas de asesoría 
jurídica que realiza la SNR a los usuarios con 
o sin unidades móviles, a través de los 
mecanismos o canales establecidos por la 
entidad para tal fin, cuando así se requiera.   

 

 

9. No, se requirió durante el mes. 

 

 

 

 

10.- Divulgar y socializar el programa de 
saneamiento y formalización de la propiedad 
con la población beneficiaria del programa en 
los municipios que se haya suscrito convenio 
interadministrativo con la SNR.   

 

10.   No, se requirió durante el mes. 

 

 

 

11.-Mantener la reserva y confidencialidad 
sobre la información que se maneje durante y 
después de la ejecución del contrato.   

 

. 

11. Durante todo el periodo de ejecución del contrato 

y después se tendrá la confidencialidad sobre toda la 

información que me sea suministrada por la entidad a 

la cual presto mis servicios como contratista. 

 

12.- Presentar el informe de ejecución 
contractual y cuenta de cobro de manera 
mensual, teniendo en cuenta los lineamientos 
establecidos por la Dirección Administrativa y 
Financiera de la entidad.   

. 

12.- Se presentan los informes de ejecución del 

contrato, como también la cuenta de cobro según los 

lineamientos dados por la Dirección Administrativa y 

Financiera de la entidad. 

 

13.- Entregar a tiempo los informes de gestión 

y seguimiento de las actividades realizadas en 

el marco de la ejecución del contrato, cuando 

se requiera por la supervisión del mismo.   

13. Se entregan a tiempo los informes de gestión y 

seguimientos de las actividades realizadas en el 

marco de la ejecución del contrato, cuando estas son 

requeridas por el supervisor del contrato. 

 

14.- Prestar acompañamiento al grupo de 
Gestión Registral para el Saneamiento y la 
Formalización de la Propiedad en otras 
actividades designadas por la Coordinadora, 
cuando se requiera por necesidad del servicio.   

  

14.  No se requirió durante el mes dicha actividad.  

15.- Las demás que se desprendan de la 
naturaleza del objeto contratado o que se 
requieran para el adecuado desarrollo de la 
prestación del servicio a solicitud del 
supervisor.   

. 

15.  Actualizar el cuadro de municipios mensualmente 

según las actividades desarrolladas durante el mes. 

 

Ver anexo numeral  4 

 .  
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ANEXOS  

1. PROCESO DE CARACTERIZACION MUNICIPIO DE PIVIJAY – MAGDALENA 
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2. ACTAS DE REUNIONES VIRTUALES DE SEGUIMIENTO CON LOS MUNICIPIOS A CARGO 

 

MUNICIPIO SALAMINA 

 

 
MUNICIPIO PIVIJAY 
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MUNICIPIO ZONA BANANERA 

 

 
 

 

 

3. CERTIFICADO DE ANTECEDENTE REGISTRAL DE LA SOLICITUD N°4861 OCTUBRE 24/2024. 
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4. ACTUALIZACION DE MATRIZ CUADRO DE MUNICIPIOS Y CUADRO DE TAREAS 

 

 
 

 

  
 

 

 

SULEIMA NOGUERA BALETA 

Contratista 
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DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 18 DE NOVIEMBRE 2024 

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa) Desde 01 DE 

NOVIEMBRE 

2024 

 

Hasta 

 

30 DE 

NOVIEMBRE 

2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA SULEIMA NOGUERA BALETA 

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 

CONTRATO 

LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

El contratista deberá prestar por sus propios medios y con plena 

autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 

servicios y/o actividades a lo largo del presente contrato del presente, 

como contraprestación recibirá por parte del contratante unas sumas de 

dinero, a título de honorarios, dependencia Delegada de Tierras 

Dependencia: DELEGADA DETIERRAS. Perfil: PROFESIONAL-

ESPECIALIZADO TIPO C 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

ORIP SANTA MARTA 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

NUEVE (09) MESES  

CDP No. 55624 DEL 30 DE ENERO DEL 2024  
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES 

ESPECIFICAS 

ACCIONES EVIDENCIAS 

1 . Liderar el proceso y realizar 
seguimiento al programa de formalización 
de la propiedad inmobiliaria urbana en las 
regiones que le sean asignadas por el 
supervisor del contrato.   

 

1, Se tiene proyectado la realización de la base datos 

del municipio de Santa Marta del proceso de 

calificación que iniciaremos el 25 o 2 de diciembre. 

1 1, Se continuara con el proceso de saneamiento y 

legalización de la propiedad realizando búsquedas en  

el aplicativo Igac, R1, R2, Nueva solicitud de 150 

carencias registrales del municipio de Pivijay – para 

el 2025. 

 

2.  Proyectar respuesta a derechos de 
petición, tutelas, incidentes de desacato, 
Quejas, Reclamos y Sugerencias 
presentadas por los usuarios en los 
diferentes canales que tiene la entidad y 
que sean asignadas por la supervisora del 
contrato en temas relacionados con el 
programa de saneamiento y formalización 
de la propiedad inmobiliaria.   
 

1. No se requirió durante el mes consultas este tipo 

de obligaciones. 

 

Ver Anexo 2. 

3.- Realizar estudio de títulos de los 
predios que se encuentran en ocupación 
en el marco del proceso de formalización 
que se adelanta en los diferentes 
municipios del país acorde a los 
convenios suscritos con la SNR.   

 

3.Se proyectaron certificados de carencias registrales 

en el desarrollo del programa de Saneamiento y 

Legalización de Predios del Municipio de Santa 

Marta. 

3.1. Se tiene proyectado la realización de la base 

datos del municipio de Santa Marta del proceso de 

calificación que iniciaremos el 25 o 2 de diciembre. 6) 

Se actualiza cuadro de municipios. 

3.2. Del 20 al 30 nov. se realizaré los informes 

técnicos de los convenios interadministrativo de los 

municipios Pivijay, Salamina y Zona Bananera. 

 

 

4.-. Proyectar instrucciones 
administrativas, circulares, guías o demás 
documentos que estén relacionados con 
el programa de saneamiento y 
formalización de la propiedad inmueble 
urbana.   

 

4. No se requirió durante el mes consultas este tipo 

de obligaciones. 

 

 

5.-Capacitar a los registradores de 
instrumentos públicos, personal de las 
alcaldías municipales y demás entidades 
públicas o privadas sobre el 
procedimiento y normatividad del proceso 
de saneamiento y formalización de la 
propiedad inmobiliaria.      

 

5.   No se requirió durante el mes consultas este tipo 

de obligaciones. 

 

 

6.-Asistir a las diferentes reuniones, 
mesas de trabajo, talleres, seminarios, 
capacitaciones, foros y demás donde 
tenga participación o las que requiera la 
Superintendencia Delegada para la 
Protección, Restitución y Formalización 

de Tierras. 
 

6. Llamadas telefónicas con la encargada del 

municipio (Pivijay) ultimando detalles para recibir las 

carpetas y sus anexos para su calificación. 
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7.-Proyectar y tramitar los documentos para 
la suscripción de convenios 
interadministrativos de cooperación, actas 
de inicio y memorandos de entendimiento 
dentro del programa de saneamiento y 
formalización de la propiedad inmueble 
urbana.   

 

7.  No se requirió durante el mes dicha actividad  

8.-Calificar los actos administrativos 
derivados de los programas de 
saneamiento y formalización de la 
propiedad inmobiliaria adelantados por la 

Agencia Nacional de Tierras, ANT, la SNR 
y otras entidades en las oficinas de registro 
de instrumentos públicos y demás 

documentos, cuando así se requiera.    
 

8.. No, se requirió durante el mes. 

 

 

9.-Acompañar en las jornadas de asesoría 
jurídica que realiza la SNR a los usuarios 
con o sin unidades móviles, a través de los 
mecanismos o canales establecidos por la 
entidad para tal fin, cuando así se requiera.   

 
 

9. No, se requirió durante el mes. 

 

 

 

 

10.- Divulgar y socializar el programa de 
saneamiento y formalización de la 
propiedad con la población beneficiaria del 
programa en los municipios que se haya 
suscrito convenio interadministrativo con 
la SNR.   

 

10.   No, se requirió durante el mes. 

 

 

 

11.-Mantener la reserva y confidencialidad 
sobre la información que se maneje durante 
y después de la ejecución del contrato.   

 

. 

11. Durante todo el periodo de ejecución del contrato 

y después se tendrá la confidencialidad sobre toda la 

información que me sea suministrada por la entidad a 

la cual presto mis servicios como contratista. 

 

12.- Presentar el informe de ejecución 
contractual y cuenta de cobro de manera 
mensual, teniendo en cuenta los 
lineamientos establecidos por la Dirección 
Administrativa y Financiera de la entidad.   

. 

12.- Se presentan los informes de ejecución del 

contrato, como también la cuenta de cobro según los 

lineamientos dados por la Dirección Administrativa y 

Financiera de la entidad. 

 

13.- Entregar a tiempo los informes de 

gestión y seguimiento de las actividades 

realizadas en el marco de la ejecución del 

contrato, cuando se requiera por la 

supervisión del mismo.   

13. Se entregan a tiempo los informes de gestión y 

seguimientos de las actividades realizadas en el 

marco de la ejecución del contrato, cuando estas son 

requeridas por el supervisor del contrato. 

 

14.- Prestar acompañamiento al grupo de 
Gestión Registral para el Saneamiento y la 
Formalización de la Propiedad en otras 
actividades designadas por la 
Coordinadora, cuando se requiera por 
necesidad del servicio.   

  

14.  No se requirió durante el mes dicha actividad.  

15.- Las demás que se desprendan de la 
naturaleza del objeto contratado o que se 
requieran para el adecuado desarrollo de la 
prestación del servicio a solicitud del 
supervisor.   

. 

15.  Actualizar el cuadro de municipios mensualmente 

según las actividades desarrolladas durante el mes. 

 

Ver anexo numeral  

 .  
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ANEXOS  

1.- ANEXO 3  
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SULEIMA NOGUERA BALETA. 

Contratista 



 

Página | 1  
 

________________________________________________________________________ 

 Superintendencia de Notariado y Registro 

 Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201  

 Bogotá D.C., Colombia 

                   Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 07 

                                               Versión: 05 

                                     Fecha: 02 – 07 - 2024 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 11 DE DICIEMBRE 2024 

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa) Desde 01 DE 

DICIEMBRE 2024 

 

Hasta 

 

18 DE 

DICIEMBRE 

 2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA SULEIMA NOGUERA BALETA 

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 

CONTRATO 

LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

El contratista deberá prestar por sus propios medios y con plena 

autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 

servicios y/o actividades a lo largo del presente contrato del presente, 

como contraprestación recibirá por parte del contratante unas sumas de 

dinero, a título de honorarios, dependencia Delegada de Tierras 

Dependencia: DELEGADA DETIERRAS. Perfil: PROFESIONAL-

ESPECIALIZADO TIPO C 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

ORIP SANTA MARTA 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

NUEVE (09) MESES  

CDP No. 55624 DEL 30 DE ENERO DEL 2024  
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES 

ESPECIFICAS 

ACCIONES EVIDENCIAS 

1 Liderar el proceso y realizar seguimiento 
al programa de formalización de la 
propiedad inmobiliaria urbana en las 
regiones que le sean asignadas por el 
supervisor del contrato.   

 

1.No se requirió durante el mes consultas este tipo de 

obligaciones. 

 

 Ver Anexo 1.1 

2.  Proyectar respuesta a derechos de 
petición, tutelas, incidentes de desacato, 
Quejas, Reclamos y Sugerencias 
presentadas por los usuarios en los 
diferentes canales que tiene la entidad y 
que sean asignadas por la supervisora del 
contrato en temas relacionados con el 
programa de saneamiento y formalización 
de la propiedad inmobiliaria.   
 

1. No se requirió durante el mes consultas este tipo 

de obligaciones. 

 

 

3.- Realizar estudio de títulos de los 
predios que se encuentran en ocupación 
en el marco del proceso de formalización 
que se adelanta en los diferentes 
municipios del país acorde a los 
convenios suscritos con la SNR.   

 

3.  Se continuará con el proceso de saneamiento y 

legalización de la propiedad realizando los filtros, 

búsquedas en el aplicativo Igac, R1, R2, y mejoras 

con la última solicitud de 150 carencias registrales del 

municipio de Pivijay, presentadas el 22 de noviembre 

del 2024, las que se trabajaran para el 2025. 

 

 

 

. 

 

 

4.-. Proyectar instrucciones 
administrativas, circulares, guías o demás 
documentos que estén relacionados con 
el programa de saneamiento y 
formalización de la propiedad inmueble 
urbana.   

 

4. No se requirió durante el mes consultas este tipo 

de obligaciones. 

 

 

5.-Capacitar a los registradores de 
instrumentos públicos, personal de las 
alcaldías municipales y demás entidades 
públicas o privadas sobre el 
procedimiento y normatividad del proceso 
de saneamiento y formalización de la 
propiedad inmobiliaria.      

 

5.   No se requirió durante el mes consultas este tipo 

de obligaciones. 

 

 

6.-Asistir a las diferentes reuniones, 
mesas de trabajo, talleres, seminarios, 
capacitaciones, foros y demás donde 
tenga participación o las que requiera la 
Superintendencia Delegada para la 
Protección, Restitución y Formalización 

de Tierras. 
 

6. No, se requirió durante el mes consulta de este 

tipo.. 

 

7.-Proyectar y tramitar los documentos para 
la suscripción de convenios 
interadministrativos de cooperación, actas 
de inicio y memorandos de entendimiento 
dentro del programa de saneamiento y 

7.  No se requirió durante el mes dicha actividad  
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formalización de la propiedad inmueble 
urbana.   

 

8.-Calificar los actos administrativos 
derivados de los programas de 
saneamiento y formalización de la 
propiedad inmobiliaria adelantados por la 

Agencia Nacional de Tierras, ANT, la SNR 
y otras entidades en las oficinas de registro 
de instrumentos públicos y demás 

documentos, cuando así se requiera.    
 

8. No, se requirió durante el mes. 

 

 

9.-Acompañar en las jornadas de asesoría 
jurídica que realiza la SNR a los usuarios 
con o sin unidades móviles, a través de los 
mecanismos o canales establecidos por la 
entidad para tal fin, cuando así se requiera.   

 
 

9. Para esta obligación se acompañó a la funcionaria 

Patricia Carbonell en el auditorio de la Universidad 

del Magdalena Junto con los funcionarios de la 

secretaria de planeación brindando capacitación: 

“superando barreras: mujeres de Santa Marta y la 

propiedad y sus tierras, el día 5 de diciembre del 

2024. 

 

 

 

 

10.- Divulgar y socializar el programa de 
saneamiento y formalización de la 
propiedad con la población beneficiaria del 
programa en los municipios que se haya 
suscrito convenio interadministrativo con 
la SNR.   

 

10.   No, se requirió durante el mes. 

 

 

 

11.-Mantener la reserva y confidencialidad 
sobre la información que se maneje durante 
y después de la ejecución del contrato.   

 

. 

11. Durante todo el periodo de ejecución del contrato 

y después se tendrá la confidencialidad sobre toda la 

información que me sea suministrada por la entidad a 

la cual presto mis servicios como contratista. 

 

12.- Presentar el informe de ejecución 
contractual y cuenta de cobro de manera 
mensual, teniendo en cuenta los 
lineamientos establecidos por la Dirección 
Administrativa y Financiera de la entidad.   

. 

12.- Se presenta cuenta de cobro según los 

lineamientos dados por la Dirección Administrativa y 

Financiera de la entidad. 

 

13.- Entregar a tiempo los informes de 

gestión y seguimiento de las actividades 

realizadas en el marco de la ejecución del 

contrato, cuando se requiera por la 

supervisión del mismo.   

13. Se entregan a tiempo los informes de gestión y 

seguimientos de las actividades realizadas en el 

marco de la ejecución del contrato, cuando estas son 

requeridas por el supervisor del contrato. Tales como: 

Se presentan los informes de ejecución del contrato,  

con ocasión a esta obligación se presentaron los 

informes técnicos de los convenios 

interadministrativo de los municipios Pivijay, 

Salamina   

 

14.- Prestar acompañamiento al grupo de 
Gestión Registral para el Saneamiento y la 
Formalización de la Propiedad en otras 

14.  No se requirió durante el mes dicha actividad.  
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ANEXOS  

Obligación 3.- 

Solicitud de Carencias Registral 150 predios -  Municipio de Pivijay. 
 

 
 

actividades designadas por la 
Coordinadora, cuando se requiera por 
necesidad del servicio.   

  

15.- Las demás que se desprendan de la 
naturaleza del objeto contratado o que se 
requieran para el adecuado desarrollo de la 
prestación del servicio a solicitud del 
supervisor.   

. 

15.  Actualizar el cuadro de municipios mensualmente 

según las actividades desarrolladas durante el mes. 

 

Ver anexo numeral  

 .  
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Anexo Obligación 9.- En desarrollo de esta obligación se capacitó a un grupo de mujeres en el auditorio 

Roque Morelli de la Universidad del Magdalena. 
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Anexo Obligación 13.- Entregar a tiempo los informes de gestión y seguimiento de las actividades 

realizadas  

 

.       
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SULEIMA NOGUERA BALETA. 

Contratista 


