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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE.

FECHA DE ELABORACION: | 24 de octubre de 2024

DEPENDENCIA Centro de Comercio y Servicios
REQUIRENTE EN
CONTRATACION: Despacho Regional Risaralda

ORDENADOR DEL GASTO:

Andrés Gomez Calderon - Subdirector Centro
Comercio y Servicios — Regional Risaralda

Carlos Alberto Palacios Chaverra - Director Regional
Despacho - Regional Risaralda

Compra a monto agotable de Toners y Cintas para las

OBJETO: Impresoras del Centro de Comercio y Servicios y el

Despacho Regional en la Vigencia 2024

2.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

Justificacion:

El Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA, es un establecimiento publico del
orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, encargado de cumplir la
funcién que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico
de los trabajadores Colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién
profesional integral, para la incorporacion y el desarrollo de las personas en
actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y
tecnoldgico del pais, como lo establece la Ley 119 de 1994; como principal
motor de transformacion productiva e inclusién social en el pais, con el
ofrecimiento de programas de formacion profesional integral de alta calidad,
como fomento del empleo, y de un servicio de intermediacién laboral eficaz;
soportados en el sector productivo, la investigaciéon e innovacion, la excelencia
en su gestién y vocacion de servicio.

El SENA cuenta actualmente con 33 regionales, cuyo objetivo es brindar
formacion técnica y tecnolégica a los colombianos interesados en formarse para
el trabajo y para aquellos que desean crear empresa. Cada regional de la
entidad establece las necesidades de formacién segun las actividades
econdmicas de los departamentos. La Entidad funciona en permanente alianza
entre Gobierno, Empresarios y trabajadores, con el firme propésito de lograr la
competitividad de Colombia a través del incremento de la productividad en las
empresas y regiones. Por tal razén, se generan continuamente programas y
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proyectos de formacion, innovacion, internacionalizacion y transferencia de
conocimientos y tecnologias. Es asi como el SENA cumple con su Misién y
funciones a travées de los Centros de Formacion Profesional Integral,
dependencias responsables de la prestacion de los servicios de formacion
profesional integral, los servicios tecnolégicos en interaccion con entes publicos
y privados y en articulacion con las cadenas productivas y los sectores
econdmicos. La Regional Risaralda para el cumplimiento de su mision
institucional y con el fin de garantizar el logro de sus actividades administrativas
y de formacion, originan que las dependencias de la entidad cuenten oportuna
y eficientemente con elementos esenciales de trabajo que requieren para su
adecuado funcionamiento, de tal forma, que puedan cumplir con ese cometido
misional. Es por ello que la adquisicion de todos y cada uno de estos elementos
resulta ser de vital importancia para el correcto desarrollo de las funciones de
los Centros de Formacién y Despacho General, y por ende, la insuficiencia de
papeleria, Utiles de escritorio, cartuchos de cinta y toner para las impresoras
pueden provocar retardo en la atencion del servicio, asi como demora en los
tramites administrativos que deben adelantarse para el adecuado
funcionamiento del SENA; igualmente, se requieren KIT de Limpieza de
impresoras para garantizar el funcionamiento 6ptimo de las mismas.
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Anadlisis de conveniencia

La adquisicion de toners y cintas de impresora es fundamental para el
funcionamiento eficiente de una entidad estatal. Este analisis examina la
conveniencia de esta compra, considerando aspectos econdmicos, operativos y
de calidad.

e Demanda de Impresiéon: Analizar el volumen de impresién actual y
proyectado de la entidad. Si hay un aumento esperado en la demanda,
asegurar un stock adecuado es crucial para evitar interrupciones en el
servicio.

e Tiempo de Inactividad: Considerar el impacto que la falta de toners o
cintas puede tener en las operaciones. La interrupcion en el servicio de
impresion puede afectar la productividad y la eficiencia del trabajo.

e Facilidad de Reposicion: Evaluar la logistica de adquisicion vy
reposicion de toners y cintas. Un proveedor confiable y la posibilidad de
pedidos automaticos pueden mejorar la gestion de inventario.

Calidad y Rendimiento

e Calidad de Impresidn: Los toners y cintas de calidad inferior pueden
resultar en impresiones de mala calidad, afectando la presentacion de
documentos oficiales. Es vital optar por productos que garanticen un
rendimiento Gptimo.

o Durabilidad y Vida Util: Comparar la durabilidad de los toners y cintas.
Productos que ofrecen una mayor vida Gtil pueden resultar en menos
cambios y menor interrupcién en las operaciones.

Sostenibilidad

o Impacto Ambiental: Considerar la opcién de toners y cintas reciclables
0 de proveedores que tengan politicas de sostenibilidad. Esto puede
alinearse con las politicas ambientales de la entidad.

e Gestion de Residuos: Implementar un sistema para la correcta
disposicién de cartuchos y cintas usados, promoviendo el reciclaje y la
responsabilidad ambiental.

Conclusiones y Recomendaciones

La compra de toners y cintas de impresora debe considerarse estratégicamente,
priorizando la calidad, el costo y el impacto operativo. Se recomienda:

e Realizar un analisis detallado de proveedores y productos.

e Considerar la implementacién de un sistema de gestion de inventario
para optimizar la reposicion.

o Evaluar la posibilidad de adquirir productos sostenibles.

Esta evaluacién ayudara a asegurar que la entidad estatal mantenga un
funcionamiento fluido y eficiente en sus operaciones diarias.
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3. Indique la linea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde
la presente necesidad.
Cédigo L Valor total Nombre del : -
UNSPSC DESEEeL estimado responsable IS
66_1010_149 Compra
de Toner y cintas para
las impresoras del Eva Caterina
44103100 | Despacho Regional y $ 40.000.000,00 Cordoba evcordobam@sena.edu.co
los Centros de Mosquera
Formacién vigencia
2024
66_9308_297_Compra
de Toner y cintas
originales para las Haiden
44103103 | impresoras ubicadas | $ 20.000.000,00 Castillo hcastillob@sena.edu.co
en el Centro Barbosa
Comercio y Servicios,
en la vigencia 2024.

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC):

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes
y Servicios:

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015

ITEM | GRUPO | SEGMENTO | FAMILIA | CLASE | PRODUCTO DESCRIPCION

1 E 44 4410 | 441031 | 44103103 Suministros de
Impresoras

5.  MADURACION DEL PROYECTO.
No aplica.
6. OBJETO.

Compra a Monto Agotable de Elementos de Proteccion Personal para Aprendices del Centro
de Comercio y Servicios, perteneciente a la Regional Risaralda, para la vigencia 2024.
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6.1 ALCANCE DEL OBJETO.
No aplica.
7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

LOTE NO. 1 DESPACHO

CENTRO DE CLASIFICACION | REFERENCIA | DESCRIPCION
FORMACION | 'TEM DEL BIEN IMPRESORA DE BIEN ol ILeL
TARJETAS
Paquete de
ZEBRA ZC tarjetas PVC
1 44103100 300 Calibre 30 - 3
DESPACHO Caja x 500
REGIONAL carnets
TONER
2 44103100 HP M630 CF281A 5
KYOCERA TONER TK-
3 44103100 MAG0000ifx 3442 6
LOTE NO. 2 COMERCIO
CENTRO DE CLASIFICACION | REFERENCIA | DESCRIPCION
FORMACION | TEM DEL BIEN IMPRESORA SEEEy | S lEAD
CINTA 800300-
1 44103100 ZEBRA ZC 300 BEOLA 7
COMERCIO KIT LIMPIEZA
v 2 44103100 ZEBRA ZC 300 | ™ 0e999-310 3
SERVICIOS
KYOCERA TONER TK-
3 44103100 MABO0O0Oifx 3442 1

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS
BIENES:

e Entregar los bienes solicitados en el numeral 7. ESPECIFICACIONES TECNICAS
DEL OBJETO A CONTRATAR, con anticipacion, garantizando puntualidad de
acuerdo con lo establecido por la entidad.
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e Los toners y cintas de suministros de impresora, deberan ser originales, la entidad
se abstendra de recibir elemento reciclados, genéricos o remanufacturados.

e Los elementos deben ser de caracteristicas iguales o superiores a las solicitadas
por la entidad, no deben ser productos proximos para vencerse, se solicita minimo
dos (2) afios de fecha de vencimiento, a partir del momento de la entrega.

e Entregar todos los elementos de primera calidad, libres de defectos, vencimientos e
imperfecciones, no podran ser productos re-envasados y deben cumplir con las
especificaciones dadas en la ficha técnica, de acuerdo con las normas de calidad
del producto segun la marca ofertada.

e Los productos deberan ser entregados por el contratista dentro de los dos (2) dias
habiles siguientes a la solicitud del supervisor.

e El oferente debera garantizar al momento de la entrega que todos los productos
cumplan con el empaque, rotulado y etiquetado de acuerdo con la normatividad
vigente, las caracteristicas del producto y la descripcién detallada del producto.

e El transporte, cargue, descargue, entrega, riesgo y propiedad de los elementos
requeridos por el SENA, seran asumidos por el PROVEEDOR, hasta que se realice
la entrega a satisfaccion en el lugar indicado.

e Reemplazar o restituir a su costa, sin que implique modificacién al plazo de entrega,
los elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones
diferentes o inferiores a los requeridos por la entidad, sin costo adicional para la
entidad. Si el contratista no restituye los elementos defectuosos dentro del término
sefalado por el SENA, éste podra declarar el siniestro de incumplimiento y/o a
solicitar el pago de las multas sefialadas en el contrato.

e Disponer de una persona idénea que atienda las solicitudes realizadas por el
supervisor del contrato y/o aquellas que el supervisor delegue para coordinar la
entrega requerida con dedicacién completa.

8. ANALISIS DEL SECTOR.

Se Adjunta el Anexo No. 1 Analisis del sector como documento integral del estudio previo,
elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacion y la Guia de
Colombia Compra Eficiente.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce guia elab
oracion estudios.pdf).
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9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO / PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de VEINTICINCO MILLONES
CIENTO SESENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE ($25.166.000) incluido el Impuesto al Valor
Agregado (I.V.A)) y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
municipal de caracter legal.

El SENA realizara la adjudicacion hasta por el valor total del presupuesto asignado para
cada lote, se determina el presupuesto maximo a ofertar por cada Lote, los siguientes
valores:

PRESUPUESTO PROCESO POR LOTE

oTe VALOR I\L/Ié_i_(IIEMO POR
LOTE l\é(écllgﬁifACHo $ 20.166.000,00
LOTE NSOE évffgl\ggRC'O Y g 5.000.000,00

Nota 1: En el evento de que se adjudique a varios proponentes los diferentes lotes objeto
de la presente contratacion, se suscribira con cada uno de ellos el respectivo contrato.

Nota 2: Para esta contratacion APLICA el estudio de mercado o de sector. SE ADJUNTA
ANEXO.

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO
OFICIAL.

El Centro de Comercio y servicios de la Regional Risaralda, de conformidad con los
principios de transparencia para la contratacion, convoco publicamente el 28 de octubre de
2024, a todos los interesados en patrticipar como parte del estudio de mercado del proceso,
en la pagina SECOP Il segun el siguiente link:

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=
CO1.PPI1.35285295&isFromPublicArea=True&isModal=False

Que, finalizado el plazo establecido en la plataforma para recibir informacion para realizar
el estudio de mercado, la entidad NO recibi6 cotizacion alguna.

En este orden de ideas y a efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de
seleccidn, el Centro de Comercio y Servicios adelanté un estudio de mercado o analisis de
precios con precios de referencia consultados por internet y los precios de las cotizaciones
aportadas por el area técnica.
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Con la informacién aportada, la entidad calcul6 el promedio entre los precios de cada item
para obtener el precio TECHO de cada uno de los elementos, sin embargo, por tratarse de
un proceso de compra a monto agotable y segun los recursos asignados, la entidad estimé
qgue el valor total del proceso serd de VEINTICINCO MILLONES CIENTO SESENTA Y
SEIS MIL PESOS M/CTE ($25.166.000) incluido el Impuesto al Valor Agregado (.V.A.) y
demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter
legal.

Del andlisis de precios anexo, la entidad establece los precios promedio o PRECIOS
TECHO

LOTE NO. 1 DESPACHO REGIONAL

CENTRO DE REFERENCIA
FORMACION ITEM IMPRESORA DESCRIPCION DE BIEN | PRECIO TECHO

TARJETAS Paquete de
1 ZEBRA ZC 300 | tarjetas PVC Calibre 30 - | $ 475.250,00
Caja x 500 carnets

DESPACHO
REGIONAL 2 HP M630 TONER CF281A $ 2.025.000,00
KYOCERA
3 MAG0000ifx TONER TK-3442 $ 1.401.250,00
LOTE NO. 2 COMERCIO Y SERVICIOS
CENTRO DE REFERENCIA
FORMACION ITEM IMPRESORA DESCRIPCION DE BIEN | PRECIO TECHO

1 ZEBRA ZC 300 | CINTA 800300-550LA | $ 399.500,00

COMERCIO Y KIT LIMPIEZA 105999-

SERVICOS | 2 | ZEBRAZC300 o $  270.333,00
KYOCERA
3 MAG0000If TONER TK-3442 $ 1.401.250,00

NOTA 2: El oferente debera tener en cuenta al momento de presentar su propuesta, que
NO podra superar el valor del presupuesto oficial asignado para el proceso, ni los precios
unitarios TECHO establecidos como valores maximos a ofertar. Dicha situacion sera
CAUSAL DE RECHAZO.
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10. ASPECTOS PRESUPUESTALES.

RUBRO:

PRESUPUESTO

Indique
con X

RUBRO

VALOR

Inversion

C-3603-1300-15-20305C-3603025-
02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO
DE FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO
DEL SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL DEL SENA
NACIONAL

$ 17.866.000,00

C-3603-1300-16-53105B-3603029-
02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO
DE ASISTENCIA TECNICA -
ADMINISTRACION DE LOS
PROCESOS DE NIVEL
ESTRATEGICO Y TACTICO QUE
SOPORTAN LOS PROCESOS
MISIONALES DE LA ENTIDAD
NACIONAL

$ 2.300.000,00

C-3603-1300-15-20305C-3603025-

02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO

DE FORMACION PROFESIONAL

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO

DEL SERVICIO DE FORMACION

PROFESIONAL DEL SENA
NACIONAL

$ 5.000.000,00

Funcionamiento

N/A

N/A

N/A

de
CDP

Fecha de
CDP

Dependencia

Posicion Catalogo
de Gasto

Fuente | RECURSO

Valor en Letras

Valor en
NUmeros

11824

C-3603-1300-15-

101000
DESPACHO
DIRECCION

9/07/2024

20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS -
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL
INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO
DEL SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL DEL

SENA NACIONAL

Nacion

10

DIECISIETE
MILLONES
OCHOCIENTOS
SESENTAY
SEIS MIL
PESOS MICTE

$ 17.866.000
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C-3603-1300-16-
53105B-3603029-02
ADQUIS. DE BYS -

SERVICIO DE
ASISTENCIA
TECNICA -

ADMINISTRACION DOS
101000 DE LOS MILLONES
DESPACHO | PROCESOS DE | Nacion 10 TRESCIENTOS | $ 2.300.000
DIRECCION NIVEL MIL PESOS
ESTRATEGICO Y M/CTE
TACTICO QUE
SOPORTAN LOS
PROCESOS
MISIONALES DE LA
ENTIDAD
NACIONAL

9324

C-3603-1300-15-
20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS -

930810 SERVICIO DE
CENTRO DE FORMACION CINCO
COMERCIO PROFESIONAL . $
4/09/2024 Y DE INTEGRAL - Nacion 10 MILLONES DE 5.000.000,00

SERVICIOS- | FORTALECIMIENTO PESOS M/CTE

RISARALDA | DEL SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL DEL
SENA NACIONAL

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION.

Son aplicables los principios de la Constitucién Politica, el Estatuto General de Contratacion
de la Administracion Publica.

La seleccién del contratista se hara atendiendo el marco legal de la presente Minima
Cuantia y del contrato que se derive de su adjudicacion, el cual est4 conformado por:

» Constitucion Politica de Colombia

* Leyes 80 de 1993

* Ley 1150 de 2007

* Ley 1474 de 2011

* Ley 1437 de 2011

* Decreto 1082 de 2015

* Ley 1882 de 2018

* Ley 2022 de 2020

* Ley 2069 de 2020

« Codigos Civil y de Comercio, en lo que le sea aplicables.

10
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De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 de 2015, el
paragrafo 5to del articulo 2do de la Ley 1150 de 2007 el cual fue modificado por el articulo
41 de la Ley 1955 de 2019, asi como lo indicado en la circular nimero 01— 3—2020—000033
del 24 de febrero de 2020, para la satisfaccion de la necesidad aqui planteada, el Centro
de Comercio y Servicios de la regional Risaralda del Sena analiz6 la adquisicién de los
servicios, a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano y adelanto6 la revision de los
Acuerdos Marcos vigentes en la direccion https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-
virtual-del-estado-colombiano y no encontrando acuerdo que supla la necesidad de la
entidad y teniendo el valor establecido para el presente proceso de seleccion, se concluye
gue la escogencia del contratista se llevara a cabo a través de la modalidad de seleccién
de Minima Cuantia por un contrato de compraventa teniendo en cuenta las caracteristicas
y especificaciones técnicas que se pretenden contratar.

12. MODALIDAD DE SELECCION:
Minima Cuantia.
13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL.

Contrato de Compraventa

Otro: Precio Unitario a Monto Agotable

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.
14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.
14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

A. Constituir dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato la
garantia Unica establecida en el presente documento, dicho requerimiento se aplicara
también para adiciones, prorrogas, modificaciones, suspensiones y demas documentos
gue puedan alterar el negocio juridico que se origine.

B. Ejecutar el contrato en los plazos establecidos bajo las condiciones econdémicas,
técnicas y Financieras estipuladas en los estudios previos, invitacién publica, las
adendas y de acuerdo con la propuesta presentada.

C. Avisar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal de
incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.

11
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. No ceder total ni parcialmente el contrato, salvo autorizacién expresa y escrita del
SENA.

Informar al SENA cualquier novedad que se presente con la ejecucion del contrato, para
efectos de que éste asuma las medidas necesarias.

Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad Social Integral y
Parafiscal para lo cual debera realizar los aportes a que se refiere el articulo 50 de la
ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de
compensacioén familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las
normas y reglamentos que rigen la materia.

. Mantener vigentes las garantias exigidas por el tiempo pactado, asi como las
modificaciones que se presenten en la ejecucion de este.

. Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demas
documentos necesarios para el pago.

No estar incurso en ningun de las inhabilidades e incompatibilidades generales ni
especiales para contratar (art. 8 Ley 80 de 1993 y demas normas)

Las demas que se hagan necesarias tendientes al cabal cumplimiento del objeto
pactado.

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

. Entregar los bienes solicitados en el numeral 7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL
OBJETO A CONTRATAR, garantizando puntualidad de acuerdo con lo establecido por
la entidad.

. Los productos deberan ser entregados por el contratista dentro de los plazos
establecidos por la entidad y segun solicitud del supervisor.

. Garantizar al momento de la entrega que todos los productos cumplan con el empaque,
rotulado y etiquetado de acuerdo con la normatividad vigente, las caracteristicas del
producto y la descripcion detallada del producto.

. La entrega de los elementos se hard en el almacén de Centro de Comercio y Servicios
instalaciones de Sena Regional Risaralda.

Mantener los precios ofertados durante el plazo de ejecucion del contrato, los cuales no
tendran formula de reajuste.

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el
desarrollo del contrato le imparta EL SENA a través del supervisor de este, para una
correcta ejecucién y cumplimiento de sus obligaciones.

. Asumir el transporte, cargue, descargue, entrega, riesgo y propiedad de los elementos
requeridos por el SENA, hasta que se realice la entrega a satisfacciéon en el lugar
indicado

. Remplazar los elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o mal etiquetadas,
sin costo adicional para la entidad dentro de las 24 horas siguientes al requerimiento
realizado por el supervisor del contrato, en caso de presentar devoluciones, si el

12
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PROVEEDOR no restituye los materiales defectuosos dentro del término sefialado por
el SENA, este podra declarar el siniestro de incumplimiento y/o solicitar el pago de las
multas sefialadas en el contrato.

14.1.3 Obligaciones Ambientales.

a)

b)

El Proveedor debe acreditar que cuenta con un programa de Recoleccion y Gestién
de residuos de los productos suministrados conforme a lo estipulado en la Ley 1672
de 2013 o Decreto 1076

El proveedor debera contar con carta del Gestor Ambiental o el Gestor Autorizado
por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible encargada de realizar esta
actividad, en la cual acredite el acuerdo vigente con el Proponente y el cumplimiento
de la Gestion de los Residuos de los productos del Acuerdo Marco de acuerdo con
lo establecido en la Ley 1672 de 2013 o Decreto 1076. El Proponente puede
acreditar uno (1) o varios programas de Recoleccion y Gestion de los Residuos y
presentar una relacion comercial con mas de un Gestor Ambiental o Gestor
Autorizado.

* El Proveedor debe entregar el acta de la correcta disposicion final de los
Consumibles.

El proveedor se compromete, durante la vigencia del Acuerdo, con la Entidad, a
realizar la recoleccién de los Consumibles Impresion existentes en la infraestructura
de la Entidad como minimo una vez al afo.

* Los Consumibles que se requiera sean recogidos, deben estar ubicados en la
misma sede en la cual el proveedor hizo entrega de éstos por el presente Acuerdo
0 en un lugar acordado por la Entidad y el Proveedor.

14.1.4 Obligaciones Seguridad y Salud en el Trabajo

a)

b)

Relacion del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de
seguridad social, certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL.

Nota: Aplicable Unicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la
entidad para el cumplimiento de contrato.

El contratista debera anexar copia de la evaluacion de estandares minimos con el
resultado y nivel de implementacién del SG-SST (fecha 2023 o 2024) y respectivo
plan de acciéon (fecha 2023 o 2024) de acuerdo con la aplicacion de estandares
minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. (Anexar
autoevaluacion de la ARL y ministerio del trabajo).

El contratista debe garantizar recurso humano para el desarrollo del programa de
SST de acuerdo con la legislacién vigente, teniendo en cuenta el nimero de
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trabajadores, centros de trabajo y riesgos. Por lo tanto, deber& enviar con su oferta
Fotocopia de cedula, licencia de Seguridad y Salud en el Trabajo (vigente) y
certificado Vigente del Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion Curso de
20 Horas del profesional responsable del SG-SST.

NOTA: No estdn obligados a implementar los estdndares minimos los trabajadores
independientes con afiliacion voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales, sin
personal a cargo. Seccion 5, Capitulo 2, Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 3 del Decreto 1072
de 2015. (Esta informacion debera presentarse cuando el proponente tiene trabajadores
dependientes o independientes a cargo, de lo contrario debera anexar documento firmado
donde indique que no tiene personal a cargo y que por esta razon no esta obligado a cumplir
con lo establecido en la Resolucion 0312 de 2019).

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del

presente contrato.

C. Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con
el objeto del presente contrato.

D. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los
demas documentos necesarios para la ejecucién y liquidacién de este contrato.

E. Aprobar las garantias que en debida forma constituya el contratista

F. Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en el
desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomia propia del contratista.

G. Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de las obligaciones
contractuales

H. Prestar la mayor colaboracién necesaria al contratista para la correcta ejecuciéon del
objeto contratado

I. Poner a disposicion del contratista la informacion y/o documentacion, cuando se

requiera para la cabal ejecucion del contrato y hasta la liquidacion del mismo. Lo

anterior, sin perjuicio de las normas de confidencialidad y reserva a que haya lugar por

disposicién legal.

Ejercer la supervision general del contrato.

K. Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato

w >

[

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA.

El contratista se compromete a cumplir y entregar todos los elementos requeridos en las
cantidades que ordene el supervisor del contrato de acuerdo con las necesidades del
Centro de Comercio y servicios conforme a las condiciones técnicas del proceso.

14

GCCON-F-046 V.02



[ 4
SENA

IN

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El plazo de ejecucion del contrato sera de 10 dias Calendario, contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato.

17. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El lugar de ejecucién del contrato sera en el almacén del Centro de Comercio y Servicios
instalaciones de Sena Regional Risaralda Cra. 8 No 26-79 Pereira Rda.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad
de Pereira carrera 8 No. 26 — 79.

18. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO.

Otra forma | El valor del contrato sera cancelado en un Unico pago, segun los bienes
de Pago: recibidos a entera satisfaccion y facturados por el contratista, dentro de
los Treinta (30) dias siguientes a la presentacion de la correspondiente
factura con el lleno de los requisitos administrativos y fiscales exigidos
por laley y la Entidad, la certificacion de pago de los aportes parafiscales,
esto en cumplimiento de la ley 789 de 2002 y del articulo 23 de la ley
1150 de 2007, y la certificacion de recibo a satisfaccion del objeto
contratado emitida por el supervisor del contrato, este desembolso estara
sujeto, sin embargo, a la disponibilidad de PAC.

El contratista debera presentar la factura tal y como lo solicita la DIAN,
como requisito necesario para el pago de los servicios contratados; lo
anterior en cumplimiento del Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 “Por el
cual se reglamentan los articulos 511,615,616-1,616-2,616-4,617,618,
618-2 y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183 de
la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el Capitulo 4 del Titulo 1 de la Parte 6
del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario en Materia
Tributaria” y la Resolucién 000042 del 5 de Mayo de 2020 “Por la cual se
desarrollan los sistemas de facturacion, los proveedores tecnoldgicos, el
registro de la factura electrénica de venta como titulo valor, se expide el
anexo técnico de factura electrénica de venta y se dictan otras
disposiciones en materia de sistemas de facturacion”.

Las facturas deben estar subidas en la PLATAFORMA SECOPII
anexando los siguientes documentos, sin los cuales no se dara tramite al
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pago, también pueden ser consultados en el Instructivo Documentos
Requeridos para Registro de Obligaciones y Tramite de Pagos

http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=2649

e Registro presupuestal del compromiso

e Formato GRF-F-078 Reconocimiento de Activos Intangibles
adquiridos de forma separada, para adquisicion de intangible.

e RUT con fecha de impresién o generacion no mayor a 180 dias.
(si en los ultimos tres meses o recientemente tuvo actualizacion
de responsabilidad como contribuyente anexar el Gltimo en
donde se evidencie la actualizacion del mismo.).

e En el caso de que la adquisicion se haya efectuado a una
persona natural, se remite soporte del pago de su seguridad
social del mes anterior del periodo objeto de cobro.

e Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30
dias, firmada por el Revisor Fiscal o Representante Legal, para
personas juridicas.

e Certificacion cuenta bancaria del beneficiario del pago no mayor
a 30 dias, Unicamente en el primer desembolso o cuando se
presenten solicitudes de cambio de cuenta por parte del
contratista con el otro si respectivo.

e Certificacion de recibido a satisfaccion, firmada por el supervisor
del contrato en la que se indique el valor y la relacién de facturas
0 documentos equivalente a pagar,

e Nota de entrada al Almacén de los elementos.

e Factura de venta o documento equivalente en original y copia
cuanto tenga IVA, cumpliendo con todos los requisitos de Ley.
Para el caso de la adquisicién de bienes, esta factura o
documento equivalente requiere el detalle del costo de
adquisicion de los elementos y todas las erogaciones necesarias
para poner en condiciones de uso el bien.

e Para el caso de factura electrénica se requiere que esta incluya:

v' Cédigo CUFE
v' Cbdigo QR
v" Observacion: Codigo de la PCI ; Numero de
Contrato ; Correo del Supervisor
v' Datos del adquiriente
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
¢ Copia del documento contractual para el primer pago.
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e Copia del documento contractual cuando se realicen adiciones y
modificaciones.

Si las facturas no han sido bien elaboradas o no se acomparian de los
documentos que la respalden, los términos anteriores solo empezaran a
contarse desde la fecha en que quede corregida la cuenta o factura o
desde aquella en que se haya aportado el ultimo de los documentos. //
Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran de
responsabilidad del PROVEEDOR, quien no tendra por ello derecho al
pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

19. PAGO DE ANTICIPOS.

Se requieren | Sl NO: X
anticipos:
20. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO.

El Contrato requiere interventoria:

Sl
NO: X

De no requerir
interventoria, o que la
misma no sea integral
(juridica, técnica,
financiera, contable vy
administrativa), indique
las condiciones de
idoneidad gue debe

cumplir quién realizaria la
supervision:

El funcionario publico designado para ejercer la
supervision preferiblemente debe contar con estudios en
carreras 0 experiencia afin al objeto del contrato o
convenio que se va a supervisar y/o tener experiencia en
las actividades que se ejecutan en el contrato o convenio,
en la medida de lo posible pertenecer al area responsable
de la ejecucion del contrato, en la cual se encuentra
asignada la ordenacion del gasto. Igualmente, contar con
la capacidad suficiente para vigilar el cumplimiento de los
compromisos contractuales o convencionales y controlar
el desarrollo operativo del contrato o convenio.

Interventoria de la entidad.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion al Sr. JHON
ALEXIS CARDENAS MARIN Profesional G04, o quien haga sus veces, como
supervisor del contrato. Quién verificard la correcta y oportuna ejecucién del objeto
contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisiéon e

21.

FORMA DE ADJUDICACION.
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La adjudicacién del presente proceso de contratacion es total y el precio es el factor de
seleccion del proponente. Es decir, la Entidad adjudicard el Proceso de Contratacion al
oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad en los documentos
del proceso (estudios previos e invitacion a participar), y que ofrezca el menor valor. No hay
lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su
calidad o condiciones. La Entidad revisara las ofertas econémicas y verificard que la de
menor precio, cumpla con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad
Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Es importante sefialar a los posibles interesados en el proceso de contratacion, que la forma
de adjudicacion sera “compra a monto agotable con precios unitarios fijos para cada item”;
por lo cual el SENA solicitard las cantidades de los diferentes elementos segun los
requerimientos institucionales por hasta la totalidad del presupuesto oficial asignado.

22. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES.

Los criterios que se definen a continuacién son los aplicables para los procesos publicos de
seleccion.

22.1 REQUISITOS HABILITANTES.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Técnica y de experiencia.

22.1.1 CAPACIDAD JURIDICA.

Los interesados podran participar como proponentes bajo alguna de las siguientes
modalidades siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en el pliego de condiciones:

A. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas
juridicas nacionales o extranjeras.

B. Conjuntamente, como proponentes plurales en cualquiera de las formas de
asociacion previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 para lo cual debera
diligenciar los formatos de constitucion de consorcio y Unién temporal.

Los proponentes deben:

A. Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.
B. Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucién del contrato.
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C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad,
conflicto de interés o prohibicién para contratar previstas en la Constitucion y en la
ley, incluida la causal prevista en el numeral 1.14 del pliego de condiciones.

D. No estar reportados en el ultimo Boletin de responsables Fiscales vigente publicado
por la Contraloria General de la Republica. Esta disposicion aplica para el
proponente e integrantes de un proponente plural con domicilio en Colombia.

Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deben
declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia en el
pasado y que no tienen sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad
para contratar con el Estado.

La entidad debera consultar los antecedentes judiciales en linea en los registros de  las
bases de datos, al igual que el certificado de antecedentes disciplinarios conforme
el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y consultar en el Registro Nacional de Medidas
Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional — Policia Nacional de  acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 184 de la Ley 1801 de 2016 — Cddigo  Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana.

22.1.2 Capacidad de las Personas naturales:

Las personas naturales mayores de dieciocho (18) aflos son capaces juridicamente a
menos gque estén expresamente inhabilitadas por decision judicial o administrativa, como la
interdiccion judicial, y que no estén incursas en inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones para contratar derivadas de la ley.

22.1.3 Capacidad de las Personas juridicas:

La capacidad juridica de las personas juridicas debe garantizar (i) la posibilidad de
adelantar actividades en el marco de su objeto social; (ii) las facultades de su representante
legal y la autorizacion del érgano social competente cuando esto es necesario de acuerdo
con sus estatutos sociales; y (iii) la ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones para contratar, derivadas de la ley. El objeto social de las personas juridicas
integrantes de un proponente plural debe permitir adelantar las actividades del Proceso de
Contratacion, bien por ser parte de su objeto social principal o ser una actividad conexa a
este. Los representantes legales de las personas juridicas integrantes del proponente plural
deben estar plenamente facultados para comprometer a la persona juridica en el
cumplimiento de la totalidad del objeto del contrato puesto que la responsabilidad es
solidaria frente a la Entidad Estatal.

En virtud a lo anterior, el proponente singular o plural debera diligenciar el (Formato No. 1)
denominado “ Formato acreditacion socios que conforman la sociedad”
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22.1.4 Emprendimiento y Empresas de Mujeres.

Con el propésito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participacién de las
mujeres en el sistema de compras publicas, conforme a la definicion y a lo establecido en
el articulo 3 del decreto 1860 de 2021 se debe aportar:

PARTICIPACION DE MAS DEL 50% DE LAS ACCIONES, PARTES DE INTERES
O CUOTAS DE PARTICIPACION DE LA PERSONA JURIDICA PERTENEZCAN
A MUJERES: Certificacion expedida por el representante legal y el revisor fiscal,
cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste
la distribuciéon de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han
mantenido su participacion. (Cuando Aplique)

50% DE EMPLEOS A NIVEL DIRECTIVO: Certificacion expedida por el
representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o el contador, donde se sefiale de manera detallada todas
las personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el nimero
de mujeres y el tiempo de vinculacion. (Cuando Aplique).

Debe contener:

Nombre completo

Numero de documento de identidad

Copia de los respectivos documentos de Identidad

Copias de los contratos de trabajos o certificacion laboral con las funciones
Certificado de Soportes a seguridad social en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.

NANENENEN

NOTA: Se entendera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan
relacionadas con la direccién de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones a
nivel estratégico. En este sentido, seran cargos de nivel directivo los que dentro de la
organizacion de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su
jerarquia desempefian cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a
representar al empleador.

PERSONA NATURAL MUJER Y EJERCICIO DE ACTIVIDADES COMERCIALES
A TRAVES DE ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO Copia de cédula de
ciudadania, la cédula de extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro
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mercantil. Dichas actividades deben haber sido realizadas durante al menos el
ultimo afo anterior a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

e ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS- MAS DEL 50% DE ASOCIADOS SEAN
MUJERES Certificacion expedida por el representante legal. La participacion debe
corresponder a estas durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del
Proceso de Seleccion.

NOTA 1: Las certificaciones deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha
de maximo treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del
procedimiento de seleccion.

22.1.5 Mipyme en el sistema de compras publicas.

Con el propdsito de otorgar aspectos diferenciales a las pequefias y medianas empresas
en el sistema de compra publica, los criterios de clasificacibn empresarial seran los
definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del
Sector Comercio, Industria y Turismo, o la horma que lo modifique, derogue o sustituya. En
dicho sentido, las mipyme deberan acreditar su tamafio empresarial mediante certificacion
donde conste el valor de los ingresos por actividades ordinarias al 31 de diciembre del afio
inmediatamente anterior. o los obtenidos durante el tiempo de su operacion de conformidad
con el articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

23. REQUISITOS DEL PROCESQO:

En aras de acreditar los requisitos del proceso, los proponentes deberan aportar la siguiente
documentacion:

A. Carta de Presentacion de la propuesta (Formato No. 2):

La carta de presentacion de la propuesta, segin Formato No.2 de la Invitacién publica,
debera ser firmada por el proponente, su representante legal o por su apoderado quien
debera aportar el documento que lo acredita para tal efecto, indicando el nombre, cargo,
documento de identificacion.

En esta carta el proponente debera manifestar bajo la gravedad de juramento que él o sus
integrantes, en caso de tratarse de un consorcio 0 una unién temporal no se encuentra (n)
incurso(s) en las causales de inhabilidades o incompatibilidades, prohibiciones o conflictos
de intereses, previstas en la Constitucién y la Ley, en especial los articulos 8°y 9° de la Ley
80 de 1993, modificado por los articulos 1°, 2°y 4° de la Ley 1474 de 2011, y demas normas
concordantes. Igualmente debera efectuar las demas manifestaciones sefaladas en el
formato de carta de presentacion de la propuesta.
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Esta carta debera estar firmada por el Representante Legal de la persona juridica, o por la
persona designada para representar al consorcio o union temporal, cuando de ello se trate.
Los oferentes deberan suscribir el modelo suministrado en el Formato anexo. Cualquier
anotacion, aclaracion o condicionamiento se tendra por no escrita.

B. Certificado de Existencia y Representacién Legal:
> Si se trata de personas juridicas:

El SENA, verificara a través del Certificado de Existencia y Representacion Legal,
expedido por la Camara de Comercio respectiva o por la autoridad competente, dentro
de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la oferta; la
capacidad juridica, en relacion a:

Actividad Econdmica y/o Objeto social:

= El Objeto social o actividad comercial debe estar directa y estrictamente relacionada
con el objeto contractual, el objeto social de las personas juridicas integrantes de un
proponente plural (consorcio o union temporal) debe permitir adelantar las actividades
del Proceso de Contratacién, bien por ser parte de su objeto social principal o ser una
actividad conexa a este y que su duracion no serd inferior al término de ejecucion del
contrato y un afio mas.

» Las facultades como representante legal y la autorizacion del 6rgano social competente
cuando esto es necesario de acuerdo con sus estatutos sociales. Los representantes
legales de las personas juridicas integrantes del proponente plural (consorcio o unién
temporal), deben estar plenamente facultados para comprometer a la persona juridica
en el cumplimiento de la totalidad del objeto del contrato puesto que la responsabilidad
es solidaria frente a la Entidad Estatal.

= La Ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar,
derivadas de la ley. La persona juridica presentara una declaracién en la cual certifique
gue ni la persona juridica, ni su representante legal estan incursos en inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones.

» Si se trata de personas haturales:
El SENA, verificara la capacidad juridica, de la siguiente manera:
= La persona natural comerciante - debera acreditar su inscripcion en el registro
mercantil mediante certificado expedido por la CAmara de Comercio respectiva,

con no mas de treinta (30) dias de expedicién y cuya actividad comercial esté
relacionado con el objeto contractual.
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= Laausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar,
derivadas de la ley. La persona natural presentara una declaracién en la cual
certifigue que no se encuentra incursa en inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones para contratar con el Estado.

Antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales y de medidas correctivas:

El PROPONENTE, aportara certificados de antecedentes judiciales, disciplinarios,
fiscales y de medidas correctivas, sin embargo, el SENA, consultara los sistemas
de informacion de del oferente como persona Natural o juridica y/o de su
Representante legal, con el fin de establecer que el proponente no se encuentre
reportado por tales conceptos.

Certificado de seguridad social y aportes parafiscales:

Personas juridicas: El proponente persona juridica debe presentar el Formato
No. 3 — Aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales de persona
juridica, suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o
por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera
revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio
Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la
Industria de Construccion, durante los ultimos 6 meses cuando a ello haya lugar.

Personas naturales: El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a
los sistemas de seguridad social en salud y pensiones, aportando los certificados
de afiliacién respectivos, con el certificado de pago de la correspondiente planilla
ademas de la suscripcién del (Formato No. 4) denominado: “ Certificacion aportes
al sistema de seguridad social integral y parafiscales de persona natural”

Los certificados de afiliacién se deben presentar con fecha de expedicién no mayor
a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de
contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrd como
referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la
fecha originalmente establecida en la Invitacién Publica.

Si se trata de personas naturales del régimen comun, debera aportar adicionalmente
certificacion expedida por contador publico, allegando copia del documento de
identidad, fotocopia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes
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disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, anexando comprante de
pago.

La persona natural que retna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o
se pensione por invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo
acredite y, ademas la afiliacion al sistema de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio
en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal
vinculado en Colombia.

Proponentes plurales: Cada uno de los integrantes del proponente plural debe
acreditar por separado los requisitos de que tratan los anteriores numerales.

Fotocopia del documento de identidad del Representante Legal:

El proponente debera acreditar fotocopia del documento de identidad si es persona
natural o del Representante Legal si es persona juridica. Cuando se trate de
Consorcios o Uniones Temporales, cada integrante debera presentar cada uno de
los documentos relacionados.

Autorizacién para contratar:
En caso de que el Representante Legal requiera autorizacion para celebrar
contratos o presentar ofertas porque tenga limitaciones establecidas en los
estatutos, debera aportar el correspondiente documento que le acredite tal
facultad.
. Compromiso anticorrupcién (Formato No. 5)
El compromiso que debe contraer el PROPONENTE debera hacerse constar en una
carta de compromiso y se contraera bajo la gravedad de juramento, el que se
entiende prestado por la sola suscripcién del Formato No. 5 del presente documento
. Acreditacion de la definicion de la situaciéon militar
La persona natural de género masculino menor de 50 afios, quien actle en calidad
de oferente o de representante legal de la persona juridica, debera acreditar que

tiene definida su situacion militar.

RUT:
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El proponente debera allegar el Registro Unico Tributario expedido por la Direccion
de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN, en donde se especifique actualmente
a qué régimen tributario pertenece, y donde acredite que la actividad relacionada
esté acorde con el objeto del presente proceso.

De igual forma para cada uno de los integrantes de los consorcios o de las Uniones
Temporales deberd anexar dicho certificado y debera presentar la informacion
requerida.

J. Certificado de Deudores alimentarios - REDAM

El proponente personal natural, representante legal de las personas juridicas, debe
demostrar No estar reportado como deudor alimentario moroso de acuerdo con la
Ley 2097 de 2021 y el Decreto Unico Reglamentario 1310 de 2022, para lo cual
debe aportar “Certificado de deudores alimentarios morosos REDAM’

Para descargar este certificado REDAM, ingrese a
https://carpetaciudadana.and.gov.co/ En este sitio web, debe crear un usuario y
contrasefla, completar sus datos personales y seguir las instrucciones
proporcionadas. Se enviaran indicaciones para confirmar el registro a su correo
electronico.

Una vez que haya creado el usuario e iniciado sesion, haga clic en ‘Mis categorias’
en el menu superior, elija la categoria ‘Seguridad, Justicia, Servicios Notariales VUR,
Apostilla’ y seleccione ‘Consulta del Certificado de deudores alimentarios morosos
REDAM’. Haga clic en ‘Descargar para obtener su certificado actualizado en
formato PDF

K. Certificacién Bancaria

El proponente debera allegar una certificacion expedida por la entidad financiera en
donde el proponente posea cuenta corriente o de ahorros, en donde se indique el
numero de la cuenta, clase, nombre del titular y su numero de identificacién, a través
de la cual el SENA efectuara el pago del contrato.

L. Certificaciéon Aplicacién Lavado de Activos y Financiacién del Terrorismo
(Formato No. 6)

La Certificacion que debe presentar el PROPONENTE debera hacerse constar en
el Formato No. 6 y se contraera bajo la gravedad de juramento, el que se entiende
prestado por la sola suscripcién del presente documento.

M. Pacto de Transparencia (Formato No. 7)
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El compromiso que debe contraer el PROPONENTE debera hacerse constar en una
carta de compromiso y se contraera bajo la gravedad de juramento, el que se
entiende prestado por la sola suscripcion del Formato No. 7 del presente documento

24. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

A. FICHA TECNICA

Se verificard que los elementos ofertados cumplan las especificaciones técnicas
solicitadas en la invitacion publica en cada uno de los items alli estipulados, en las
calidades y cantidades sefialadas, que se especifiquen los procedimientos y que se
ajuste a las necesidades de la entidad.

EL PROPONENTE debera allegar junto con la oferta, ficha técnica de cada uno de los
elementos ofertados, la cual debera contener:

v Descripcién técnica del producto
Los elementos deben ser de caracteristicas iguales o superiores a las solicitadas.

La ficha técnica aportada NO debe contener logos, firmas encabezados o pie de pagina
exclusivos del SENA.

a. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE DIFERENTES A LOS CONTEMPLADOS EN
EL DECRETO 1860 DE 2021:

El proponente debera aportar maximo 2 certificados de experiencia relacionada con el
objeto contractual de contratos ejecutados y recibidos a satisfaccién con entidades
publicas o privadas, cuyo valor o sumatoria sean iguales o superiores al 100% del valor
del presupuesto Oficial.

Las certificaciones deberan contener como minimo, la siguiente informacién: Nombre
de la Entidad Contratante, Nombre del Contratista, Niumero contrato, Objeto del
contrato, Fecha de inicio (dia, mesy afio), Fecha de terminacién (dia, mes y afio), Valor
del contrato, Cargo y firma de quien expide la certificacion.

En el evento que las certificaciones no contengan la informacién que permita su
evaluacion, o que el comité evaluador lo crea necesario, el proponente deberd anexar
copia del contrato acompafnado del acta de liquidacion del contrato, segun sea el caso,
gue permita tomar toda la informacion
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b. EXPERIENCIA EMPRENDIMIENTOS, EMPRESAS DE MUJERES Y MIPYMES:

En virtud de los criterios diferenciales sefialados en el Decreto 1860 de 2021, los
proponentes que acrediten suficientemente su calidad de emprendimientos, empresas
de mujeres y/o mipymes acreditaran la experiencia con maximo dos (2) certificados de
experiencia relacionada con el objeto contractual de contratos ejecutados y recibidos a
satisfaccion con entidades publicas o privadas, cuyo valor o sumatoria sean iguales o
superiores al 75% del valor del presupuesto _oficial del proceso

NOTA:

Para las ofertas presentadas por una Mipyme, se verificaran los términos descritos en
el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, en concordancia con el paragrafo
del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. Acreditaciéon del tamafio
empresarial. Las empresas deberan acreditar su tamafio empresarial mediante
certificacion donde conste el valor de los ingresos por actividades ordinarias al 31 de
diciembre del afio inmediatamente anterior. o los obtenidos durante el tiempo de su
operacién, de la siguiente forma: 1. Las personas naturales mediante certificacion
expedida por estas. 2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el
representante legal o el contador o revisor fiscal, si estan obligadas a tenerlo. Para los
anteriores efectos, deberan observarse los rangos de clasificacién establecidos en el
presente Capitulo. PARAGRAFO. Para la aplicacion de los incentivos del sistema de
compras y contratacion publica, la acreditacién del tamafl0 empresarial se efectuara
de acuerdo con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y
demas normas que lo aclaren, modifiquen o adicionen.

24.1.1 OTROS REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS.

A) REQUISITOS LEGALES AMBIENTALES, DE EFICIENCIA ENERGETICA Y DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

REQUISITOS LEGALES AMBIENTALES, DE EFICIENCIA ENERGETICA

Para este proceso no se tienen requisitos habilitantes ambientales
B) REQUISITOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

e El proponente debera demostrar el cumplimiento en estado aceptable a la aplicacion
de los estandares minimos, de conformidad a la Resolucién 0312 de 2019. Para
acreditarlo debera presentar certificado firmado por su representante legal vy
profesional responsable del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo
(que actualmente este implementando el SG-SST, con fecha vigente) donde
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certifique la implementacion del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

Nota: No estdn obligados a implementar los estandares minimos los trabajadores
independientes con afiliacion voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales, sin
personal a cargo. Seccion 5, Capitulo 2, Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 3 del Decreto 1072
de 2015. (Esta informacion debera presentarse cuando el proponente tiene trabajadores
dependientes o independientes a cargo, de lo contrario debera anexar documento firmado
donde indique que no tiene personal a cargo y que por esta razon no esta obligado a cumplir
con lo establecido en la Resolucion 0312 de 2019).

25. VERIFICACION OFERTA ECONOMICA

La plataforma estara disefiada en dos preguntas a saber: 1. OFERTA ECONOMICA vy 2.
DISCRIMINADO DE VALORES UNITARIOS.

OFERTA ECONOMICA: Teniendo en cuenta que el presente proceso de contratacion
plantea la adjudicacién por la totalidad del presupuesto en observancia a que su ejecucion
se realizard hasta MONTO AGOTABLE, corresponde al proponente diligenciar en este
punto el valor total del mismo, es decir, de la suma de VEINTICINCO MILLONES CIENTO
SESENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE ($25.166.000) incluido el Impuesto al Valor
Agregado (I.V.A.) y demdas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
municipal de caracter legal.

El valor aqui referenciado no sera considerado para determinar el menor precio. No
obstante, el oferente debera cuidar que la suma ofertada en esta pregunta NO sobrepase
el presupuesto Oficial, ya que con ello incurre en causal de RECHAZO de la oferta.

En caso de que el proponente referencie un menor valor en esta pregunta, la Entidad se
reserva el derecho de adjudicar hasta por el monto total del presupuesto.

DISCRIMINADO DE VALORES UNITARIOS: Para efectos de escoger la oferta de menor
valor, corresponde al proponente ofertar mediante documento anexo el valor unitario de
cada uno de los items y productos estipulados por la Entidad. EI Proponente NO podra
superar los precios unitarios TECHO establecidos como valores maximos a ofertar. Dicha
situacion serd CAUSAL DE RECHAZO (Formato 11 — Oferta Econdmica_ Discriminado de
valores unitarios).

Reglas
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El proponente NO podré superar el valor de la sumatoria de sus precios unitarios, es
decir TRES MILLONES NOVECIENTOS UN MIL QUINIENTOS PESOS
M/CTE. ($3.901.500), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A). para el LOTE
NO.1 DESPACHO REGIONAL y de DOS MILLONES SETENTA Y UN MIL OCHENTA
Y TRES PESOS M/CTE ($2.071.083)

El proponente NO podra ofertar valores iguales a $0, en el evento de incurrir en esta
circunstancia su propuesta incurrira en causal de RECHAZO.

El proponente NO podra alterar, cambiar, y/o complementar la descripcion técnica de
los items y/o sus cantidades y/o suprimir ningun item, so pena de incurrir en causal de
RECHAZO.

Para andlisis de las ofertas por contener precios presuntamente artificialmente bajos, el
mismo se realizara respecto del valor total de la sumatoria del discriminado de valor
unitario y no respecto de cada uno de sus items.

El proponente que no sea responsable del IVA debe informarlo en el texto de la
propuesta. El porcentaje del IVA debe sujetarse a lo establecido en el Estatuto
Tributario.

En el evento en que la propuesta econémica tenga centavos, el proponente debera
aproximarla al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor 0 menor a
0.50 centavos.

La oferta, en todos sus valores, debera expresarse en pesos colombianos. Se debe
ofertar el total de los items y las cantidades solicitadas en el pliego de condiciones, de
lo contrario la propuesta seré rechazada.

El valor unitario de cada item no podra superar el valor determinado en el Estudio de
Mercado elaborado por la Entidad. Por consiguiente, en caso de superar dicho valor en
uno o varios items, la propuesta sera rechazada; pues tal situacién no es objeto de
subsanacion ya que alteraria el valor de la oferta presentada. En ejercicio de esta
facultad los proponentes no podran complementar, mejorar o modificar su oferta, solo
aclararla.

De existir error aritmético que no supere el 2% del valor total de la propuesta, la entidad
realizara la correccién que corresponde.

Para que una propuesta sea valida, debera ser presentada por la totalidad de los items
gue conforman el proceso. Contrariar la anterior disposicion, sera causal de rechazo de
la propuesta, pues no se aceptaran ofertas parciales o con especificaciones técnicas
diferentes a las establecidas en el presente proceso

El oferente debera ofertar los precios unitarios de cada uno de los elementos teniendo
en cuenta todos los costos directos e indirectos, impuestos, tasas, gastos de transporte
y/o cualquier aspecto que sea relevante en su propuesta

26. CRITERIOS DE DESEMPATE.
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El articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 define el marco juridico en relacion con los criterios
de desempate previstos en los Procesos de Contratacion. En consecuencia, EI SENA
aplicara los criterios de desempate de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 Decreto 1860 de 2021 o
las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

En virtud de lo anterior, los proponentes deberan acreditar los documentos exigidos como
criterios de desempate junto con la presentacion de la oferta. Teniendo en cuenta que los
mismos son factores de seleccion, no podran ser subsanados dentro del periodo de
subsanacion. (Formato No. 9 Criterios de Desempate)

27. ANALISIS DE RIESGOS.

Anexo 3. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra
Eficiente.

28. GARANTIAS.

El PROPONENTE seleccionado debera constituir las garantias dentro de los plazos s
establecidos en el cronograma del proceso. En caso de prorrogar el contrato, el
CONTRATISTA debera a su vez prorrogar la vigencia de la garantia.

EL CONTRATISTA se compromete a reponer las garantias aqui previstas, cuando por
razon de las modificaciones, multas impuestas o siniestros ocurridos, éstas se disminuyeren
0 agotaren. Para tal efecto, EL CONTRATISTA debera solicitar a la compafia aseguradora
el certificado de modificacidén respectivo y entregarlo al SENA dentro de los cinco (5) dias
calendario, siguientes a la firma del acta.

Los porcentajes y vigencias deberan mantenerse durante la ejecucién y liquidacion del
contrato

Cumplimiento: por el veinte por ciento (20%) del valor del contrato, vigente
por el plazo del contrato y 6 meses mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos
suministrados: por el veinte por ciento (20%) del valor del contrato vigente
X por el plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mes, a la cual podra
imputarse tanto el valorde la clausula penal pecuniaria como las multas o
los perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad.

29. LIMITACION A LAS MIPYMES.
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INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES: (Solo aplica para procesos
Inferiores a US$125.000).

Con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme, se
debe revisar lo sefialado en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 y lo
contemplado y modificado por el decreto 1860 de 2021.

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion
con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas
solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de
apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso
de Contratacion.

e Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar
MiPymes, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el
proceso contractual.

e Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan
la calidad de MiPymes, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas
en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley
1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a
Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o0 municipios en donde
se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los
documentos a los que se refiere el siguiente articulo.
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ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS
LIMITADAS. Las MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

e Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificaciébn empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015,
o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

e En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente y en firme al momento de su presentacion.

e Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del
Registro Unico de Proponentes, segin corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo
para solicitar la convocatoria limitada.

e En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo
deberan aceptar las ofertas de MiPymes o de proponentes plurales integrados
Unicamente por MiPymes.

El Proceso de seleccion es
inferior a ciento veinticinco mil
dolares de los Estados Unidos de
América (US$125.000)

Si X NO

30. ACUERDOS COMERCIALES:
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ACUERDO
COMERCIAL

¢(VIGENTE?

LA ENTIDAD
ESTA
CUBIERTA
EN EL
ACUERDO
COMERCIAL

VALOR A
PARTIR DEL
CUAL ES
APLICABLE EL
ACUERDO
COMERCIAL
PARA
ENTIDADES
ESPECIALES
DEL NIVEL
NACIONAL

VALOR DEL
PROCESO DE
CONTRATACION
SUPERIOR AL
UMBRAL DEL
ACUERDO
COMERCIAL

EXCEPCION
APLICABLE AL
PROCESO DE
CONTRATACION

PROCESO DE
CONTRATACION
CUBIERTO POR

EL ACUERDO

COMERCIAL

DE APLICARSE
EL ACUERDO
COMERCIAL

PLAZO DE

PRESENTACION

OFERTAS

CHILE

SI

SI

BIENES Y
SERVICIOS
$257.061.877

SERVICIOS DE
CONSTRUCCION
$ 25.706.187.670

NO

NO

NO

NO APLICA

ALIANZA
DEL
PACIFICO

PERU

S|

S|

BIENES Y
SERVICIOS
$408.243.500

SERVICIOS DE
CONSTRUCCION

$ 25.706.187.670

NO

NO

NO

NO APLICA

MEXICO

SI

SI

BIENES Y
SERVICIOS
$257.061.877

SERVICIOS DE
CONSTRUCCION
12.001.460 USD

NO

NO

NO

NO APLICA

CANADA

SI

SI

BIENES Y
SERVICIOS
$ 336.138.654

SERVICIOS DE
CONSTRUCCION

$ 25.344.513.162

NO

NO

NO

NO APLICA

CHILE

Sl

Sl

BIENES Y
SERVICIOS
$ 255.459.239

SERVICIOS DE
CONSTRUCCION

$ 25.545.923.858

NO

NO

NO

NO APLICA

COREA

Sl

SI

BIENES Y
SERVICIOS $
359.000.000

SERVICIOS DE
CONSTRUCCION
$25.700.000.000

NO

NO

NO

NO APLICA

ESTADOS AELC

SI

SI

BIENES Y
SERVICIOS $
615.703.006

SERVICIOS DE
CONSTRUCCION

$ 23.680.884.850

NO

NO

NO

NO APLICA

ESTADOS UNIDOS
Y COSTARICA

SI

Sl

BIENES Y
SERVICIOS
$ 337.737.809

SERVICIOS DE
CONSTRUCCION

NO

NO

NO

NO APLICA
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$25.725.714.885
TRIANGULO NORTE A partir del valor
(EL SALVADOR de la menor
GUATEMALA Sl Sl cuantia de la S NO NO NO APLICA
HONDURAS) Entidad Estatal. $
HONDURAS N/A 100.000.001
BIENES Y
SERVICIOS $
610.126.553
UNION EUROPEA Sl Sl SERVICIOS DE NO NO NO NO APLICA
CONSTRUCCION
$ 23.466.405.900
BIENES Y
SERVICIOS
$ 355.000 DEG
ISRAEL S Sl NO NO NO NO APLICA
SERVICIOS DE
CONSTRUCCION
5.000.000 SDR
BIENES Y
SERVICIOS
. $1.553.318.881
MEXICO S| NO NO NO NO NO APLICA
SERVICIOS D]E
CONSTRUCCION
$ 13.586.938 US
El aplicable a la
COMUNIDAD normatividad del
ANDINA Sl Sl NIA Sl NO St pais Decreto
1082 de 2022.
31. OTROS ASPECTOS.
VISITA PROGRAMADA. Sl | | NO: | X
Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y
duracion:
MUESTRA Sl: NO: X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl: NO: X

32. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS

El proponente para la etapa precontractual deberd demostrar cumplimiento de las
obligaciones que le aplican en relacion con la Seguridad y Salud en el Trabajo Decreto
1072 de 2015 Libro 2 Parte 2 titulo 4, capitulos 1, 2, 3y 6. Articulos 2.2.4.1.3., Art. 2.2.4.6.1,
art. 2.2.4.6.4, art. 2.2.4.6.8, cumplir con la Resolucién 0312/2019 Estandares minimos asi:

El proponente debera demostrar el cumplimiento en estado aceptable (mayor o igual al
85%) a la aplicaciéon de los estdndares minimos, de conformidad a la Resolucién 0312 de
2019. Para acreditarlo debera presentar certificado, firmado por su representante legal o
por la ARL en que se encuentre afiliado del nivel de implementacion del Sistema de Gestion.

33. ANEXOS.
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Anexo — Ficha Técnica
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