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46.000 

ACEPTACIÓN DE OFERTA DEL PROCESO DE MINIMA CUANTÍA No ICBF-MC-012-
2024-GVI CONTRATO DE PRESTACIÒN DE SERVICIOS No 95001972024 DEL 13 

DE DICIEMBRE DE 2024 
 
 
Señora 
YORLY DAYANNA DÍAZ GRAJALES 
c.c. 1.006.799.487 
yorlydayanna@gmail.com  
Cel. 3135175383 
Ciudad.  
 
 
Atento saludo: 
 
De manera comedida me permito manifestarle que el INSTITUTO COLOMBIANO DE 
BIENESTAR FAMILIAR – ICBF Regional Guaviare, ha decidido aceptar su oferta 
presentada en la plataforma SECOP II el día 08 de diciembre de 2024, en el marco del 
proceso de Selección de Mínima Cuantía ICBF-MC-012 2024-GVI, la cual, de 
conformidad con lo previsto en el artículo 2 numeral 5, literal d, de la Ley 1150 de 2007, 
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el artículo 2.2.1.2.5.2. del Decreto 1082 de 2015, 
que, junto con la presente comunicación, constituyen para todos los efectos el contrato 
estatal celebrado, que se regirá por las siguientes estipulaciones: 
 
Hacen parte integral de la presente aceptación de la oferta, toda la documentación 
e información que se encuentra adjunta dentro del proceso en la plataforma de 
SECOP II.  
 
1. OBJETO 
 
SUMINISTRAR EXTINTORES Y PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO QUE INCLUYE LA MANO DE OBRA, REPUESTOS, 
ACCESORIOS Y RECARGA DE EXTINTORES INSTALADOS EN LA REGIONAL 
GUAVIARE, CENTRO ZONAL SAN JOSE DEL GUAVIARE Y CENTRO INTEGRAL 
INDÍGENA DEL GUAVIARE -CAIIG 
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2. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS INSUMOS, BIENES, PRODUCTOS, 
OBRAS O SERVICIOS A ENTREGAR: 
 
El contratista deberá suministrar y certificar el cumplimiento de las especificaciones, de 
conformidad con el ANEXO FICHA DE CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DE BIEN (FCT), ESTUDIO DE 
SECTOR y demás anexos, los cuales forman parte integral del contrato.  
 
3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 
3.1. OBLIGACIONES GENERALES 
 
1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo 

su propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de 
subordinación, ni vínculo laboral alguno entre EL CONTRATISTA o su personal y el 
ICBF. 
 

2. Constituir y allegar a El ICBF las garantías requeridas dentro de los tres (3) días 
hábiles siguientes a la suscripción del contrato.  
 

3. Participar y apoyar a El ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque 
relacionadas con la ejecución del contrato. 
 

4. Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la 
documentación objeto del presente contrato.  
 

5. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el 
desarrollo del Contrato le imparta El ICBF a través del supervisor de este, para una 
correcta ejecución y cumplimiento de sus obligaciones. 
 

6. Entregar al supervisor del contrato los informes que se soliciten sobre cualquier 
aspecto y/o resultados obtenidos cuando así se requiera.  
 

7. Presentar la factura de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, 
junto con el informe de las actividades realizadas para el pago.  
 

8. Guardar estricta reserva sobre toda la información y documentos que tenga acceso, 
maneje en desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato 
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y que no tenga carácter de pública. En consecuencia, se obliga a no divulgar por 
ningún medio dicha información o documentos a terceros, sin la previa autorización 
escrita del ICBF. 
 

9. Mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de información que 
maneje en desarrollo de su actividad. 
 

10. Asumir un buen trato para con los demás colaboradores internos y externos del ICBF, 
y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.  
 

11. Devolver al ICBF, una vez finalizado la ejecución del contrato los documentos que en 
desarrollo del contrato se hayan producido, e igualmente todos los archivos que se 
hayan generado en cumplimiento de sus obligaciones.  
 

12. Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la información correspondiente, 
a los requerimientos efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano 
en relación con la ejecución, desarrollo o implementación del contrato objeto del 
presente documento. 
 

13. Utilizar la imagen del ICBF de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste. 
Salvo autorización expresa y escrita de las partes, no se podrá utilizar el nombre, 
emblema o sello oficial de la otra parte para fines publicitarios o de cualquier otra 
índole.  
 

14. Realizar los pagos de seguridad social (salud, pensión y riesgos laborales) de acuerdo 
con la normatividad vigente aportando los soportes de pago correspondientes. 
 

15. Cumplir con las disposiciones establecidas en el Capítulo “Buenas Prácticas en la 
Gestión Contractual” del Manual de Contratación vigente. 
 

16. Remitir al supervisor del contrato, dentro de los tres (3) días siguientes a la 
consignación, copia del documento donde conste la operación que, por concepto de 
reintegros, rendimientos financieros, multas o cualquier otro, se causen a favor de la 
Entidad en razón a la ejecución del contrato. PARÁGRAFO: Las consignaciones a 
que hace referencia esta obligación deben realizarse únicamente en la cuenta 
informada por escrito al supervisor del contrato. 

 
3.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS 
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1. Ejecutar el objeto contractual a satisfacción realizando el su suministro de extintores 

y prestación de servicio de mantenimiento preventivo y correctivo que incluye la 
mano de obra, repuestos, accesorios y recarga de extintores instalados en la 
regional guaviare y centro zonal san jose del guaviare, de acuerdo con lo dispuesto 
en la Ficha de Condiciones Técnicas Esenciales. 

 
2. Asumir todos los costos directos, indirectos, imprevistos, desplazamientos del 

equipo de trabajo, honorarios, impuestos, tasas y contribuciones y demás 
erogaciones en que pueda incurrir por necesidades del cumplimiento y ejecución 
del contrato. 

 
3. Suministrar en calidad de préstamo un número igual de extintores y con las mismas 

características de los que fueron retirados para su recarga y mantenimiento 
preventivo, los cuales se ubicaran temporalmente en los mismos sitios, mientras se 
efectúa el servicio. 

 
4. Garantizar por escrito que los químicos y productos utilizados para los servicios 

cumplan con las normas de ICONTEC. 
 
5. Garantizar la calidad del servicio de suministro y recarga de los extintores como 

mínimo (6) meses, contado a partir de la aprobación del informe final y recibo a 
satisfacción de los extintores por parte del supervisor del contrato. 

 
6. Suministrar los extintores con las siguientes especificaciones: etiqueta con 

instrucciones de manejo del extintor colocados sobre la parte delantera, tarjeta de 
garantía donde especifique el contenido del extintor, fecha de recarga, 
mantenimiento y revisión, palanca de accionamiento metálica y corneta, teniendo 
en cuenta las especificaciones referidas en los numerales 6.1 de la ficha de 
condiciones técnicas. 

 
7. Entregar al supervisor del contrato un informe técnico de los servicios realizados a 

los extintores en el cual debe detallar cada una de las actividades realizadas 
dependiendo el tipo de extintor, capacidad, estado general próxima recarga y demás 
observaciones acompañado de un registro fotográfico, conforme a las 
especificaciones descritas en el numeral 6.4 de la ficha técnica.  
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8. Recoger y entregar los extintores en la Sede de la Regional Guaviare y Centro Zonal 
San José del Guaviare, para ello deberá suministrar el transporte apropiado y la 
logística que se requiere para tal fin.  

 
9. Responder por los daños causados, malos manejos o manipulación no adecuadas 

de los extintores, por parte de su personal.  
 
10. Realizar una reunión con el supervisor del contrato y el profesional SST de la 

Regional Guaviare, antes de iniciar con las actividades, con el fin de diligenciar acta 
de entrega y formato de salida de extintores por parte de almacén. 

 
11. Realizar el servicio de recarga dentro del plazo de ejecución.  
 
12. Cumplir con las demás que sean necesarias para la correcta ejecución del contrato. 
 
13. Colocar a los extintores un stiker individual en la parte frontal del extintor, el cual 

llevara en el caso de extintor recargado (fecha de racarga y fecha de vencimiento) 
y en el caso de los de mantenimiento (fecha de mantenimiento y fecha de 
vencimiento) teniendo en cuenta las especificaciones referidas en los numerales 6.2 
y 6.3 de la ficha de condiciones técnicas. 

 
14. Colocar un stiker de tamaño 3x3 cm, con el logo del ICBF, en fondo blanco a cada 

uno de los extintores, esto con la finalidad de enumerarlos.  El stiker debe ubicarse 
en la parte frontal, teniendo en cuenta las especificaciones referidas en los 
numerales 6.1, 6.2 y 6.3 de la ficha de condiciones técnicas. 

 
15. Verificar la presión adecuada en el manómetro, según la capacidad del extintor, 

realizando la presurización con nitrógeno. 
 
16. Realizar la prueba de hermeticidad, verificando que no presenten fugas. 
 
17. Colocar el anillo de certificación en el cuello de los extintores, este anillo debe ser 

acorde al tamaño del extintor. 
 
18. Cumplir con las demás que sean necesarias para la correcta ejecución del contrato 
 
3.3. OBLIGACIONES CONTRACTUALES ASOCIADAS A LOS EJES DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTIÓN 
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3.3.1. Eje de Calidad  
 
No aplica  
 
3.3.2. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 
 
1.  Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad con el representante 

legal, el cual deberá ser entregado al supervisor una vez se firme el contrato o 
convenio. 

 
2. Suscribir un documento de autorización de tratamiento de datos personales con 

el representante legal, el cual deberá ser entregado al supervisor una vez se firme 
el contrato. 

 
3.3.3. GESTIÓN AMBIENTAL 
 
1.   Adoptar las medidas necesarias para el manejo adecuado y la disposición final de 

los residuos especiales y/o peligrosos que se generen durante la ejecución del 
contrato. 

3.3.4. SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN 
 

 
1. Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad con el representante 
legal, el cual deberá ser entregado al supervisor una vez se firme el contrato o convenio. 
 
2. Suscribir un documento de autorización de tratamiento de datos personales con el 
representante legal, el cual deberá ser entregado al supervisor una vez se firme el 
contrato. 
 
 
4. OBLIGACIONES DEL ICBF 
 
OBLIGACIONES GENERALES DEL ICBF 

 
4.1 Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación 

con el objeto del presente contrato. 
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4.2 Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del 
presente contrato. 

 
4.3. Efectuar la supervisión y seguimiento del presente contrato. 
 
4.4. Cumplir con las demás señaladas en el artículo 4º de la Ley 80/1993 y otras normas 

concordantes. 
 

5. PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El plazo de ejecución del contrato será de quince (15) días contados a partir del previo 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalización y ejecución del 
contrato, sin exceder el 31 de diciembre de 2024. 
 
Se perfecciona con la firma de la aceptación de la oferta por parte del ordenador del gasto 
(director regional Guaviare) y requiere para su legal ejecución la expedición del Registro 
Presupuestal y la aprobación de las garantías de conformidad con lo dispuesto en el 
artículo 41 de la Ley 80 de 1993 modificado en el inciso segundo del artículo 23 de la Ley 
1150 de 2007. 

6. LUGAR DE EJECUCIÓN 
 
El lugar de ejecución del contrato será la ciudad San José del Guaviare, en el ICBF 
Regional Guaviare, ubicado en la Avenida los Colonizadores No. 23 – 106, Barrio La 
esperanza y el Centro Integral Indígena del Guaviare CAIIG ubicado Cra. 21 N°19ª 27 
Barrio Bello Horizonte. 
 
PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad 
de San José del Guaviare. 
7. VALOR DEL CONTRATO 
 
El valor del contrato resultante se fija en la suma de TRES MILLONES 
CUATROSCIENTOS SETENTA MIL PESOS M/CTE ($ 3,470,000.00), incluidos todos 
los costos directos e indirectos y demás impuestos de ley.  
 
Los valores se discriminan de la siguiente manera:  
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TIPO DE SERVICIO Y/O ELEMENTO   
CANTIDA
D  

VALOR 
UNITARIO  

VALOR TOTAL  

Recarga y mantenimiento de extintor AFFF (Agua a 
presión) CLASE A tipo satelite de 150 libras  

1  $  285,000.00   $ 285,000.00  

 Recarga y mantenimiento de extintor ABC Multiproposito 
de 10 libras 

6  $  57,500.00   $  345,000.00  

Mantenimiento preventivo y correctivo de extintores de 
Dioxido de Carbono - CO2 de 5 libras 

8  $  145,000.00   $  1,160,000.00  

Mantenimiento preventivo y correctivo de extintores de 
Dioxido de Carbono - CO2 de 10 libras 

2  $  210,000.00   $  420,000.00  

Suministro de extintores ABC Multiproposito con 
manguera de 20 libras, Diámetro del cilindro: 18 cm 
Peso bruto del extintor: 12.1 kg 
Alcance descarga: 2 a 6 mts 
Presión de carga: 175 psi 
Agente expulsor: Nitrogeno 
Agente extintor: Fosfato de amonio 

5  $ 145,000.00   $  725,000.00  

Suministro de extintores ABC Multiproposito con 
manguera de 10 libras, Diámetro del cilindro: 13 cm 
Peso bruto del extintor: 4.8 kg 
Alcance descarga: 2.5 mts 
Presión de carga: 150 psi 
Agente expulsor: Nitrogeno 
Agente extintor: Fosfato de amonio 

3  $  105,000.00   $  315,000.00  

Suministro de extintor de Dioxido de Carbono CO2 de 5 
libras, Peso bruto del extintor: 8 kg 
Alcance descarga: 3 mts 
Presión de carga: 450 psi 
Agente expulsor: Dióxido de carbono 
Diámetro del cilindro: 11.5 cm 

1  $ 220,000.00  
 $               
220,000.00  

TOTAL  $ 3.470.000 
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8. FORMA DE PAGO 
 
El valor del contrato a suscribir será por el valor resultante de la adjudicación, incluidos 
todos los costos directos e indirectos y demás impuestos de ley. 
 
Se pagará al contratista así:  
 
• Un único pago de acuerdo con la cantidad de extintores suministrados, recarga, 
mantenimiento preventivo y correctivo, previa entrega del informe final y recibo a 
satisfacción por parte del supervisor del contrato. 
 
Todos los pagos se realizarán previa presentación de: 
 
• La factura y/o documento equivalente; validada previamente por la DIAN, como 
requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con 
las disposiciones señaladas en el Decreto 658 del 05 de marzo de 2020, en concordancia, 
con lo dispuesto en la Resolución No. 000042 del 05 de mayo de 2020 y demás normas 
vigentes, cuando aplique.  
• La certificación de recibo a satisfacción por parte del supervisor; 
• La certificación del revisor fiscal o representante legal, según corresponda, sobre 
el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus 
empleados de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y artículo 
23 de la Ley 1150 de 2007.  
• Anexar un informe final que contemple la recopilación de los elementos 
suministrados y los servicios prestados durante la ejecución del contrato junto con 
recomendaciones y conclusiones del trabajo realizado.  
• Certificación de ingreso de almacén  
 
FACTURACION ELECTRONICA  
 
Teniendo en cuenta la implementación de facturación electrónica, el contratista debe 
remitir las facturas al buzón siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicando 
en el asunto los siguientes datos: PCI;#CONTRATO;CORREO SUPERVISOR. Se 
deberá adjuntar únicamente la factura electrónica en representación gráfica y el archivo 
XML de la factura. En las notas de la factura se debe incluir el siguiente texto: 
#$PCI;CONTRATONo.;CORREOSUPERVISOR#$. Las facturas se revisarán, aprobarán 
o rechazarán por el supervisor del contrato en la plataforma de SIIF NACION del 
ministerio de hacienda, si al realizar la verificación de una factura esta no cuenta con la 
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información completa para su aprobación, será rechazada y se solicitarán las 
correcciones a la misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamente al buzón de 
SIIF Nación. 
 
El pago se realizará dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la radicación de 
la factura y la certificación de cumplimiento, previa disponibilidad del PAC (Programa 
Anual Mensualizado de Caja) y sus Resoluciones vigentes.  
 
Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s) o no se acompañan los 
documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezará a contarse 
desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya 
aportado el último de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por 
estos conceptos serán responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al 
pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza.  
 
Todos los pagos se realizarán conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar. 
 
9. APROPIACIÓN PRESUPUESTAL 
 
La presente aceptación de oferta está amparada con Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal  
 

o. CDP DEPENDENCIA 

POSICION 

CATALOGO DE 

GASTOS 

FUENTE RECURSO  
VALOR EN 

LETRAS 

VALOR EN 

NUMEROS 

23924 

07/11/2024 

302 DIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 

A-02-02-02-008-007 

SERVICIOS DE 

MANTENIMIENTO, 

REPARACIÓN E 

INSTALACIÓN.  

 

PROPIOS 27 

TRES 

MILLONES 

QUINIENTOS 

MIL PESOS  

$3.500.000,00 

 
10. SUPERVISOR 
 
La supervisión del contrato estará a cargo del Coordinador del Grupo Gestión de Soporte 
ICBF Regional Guaviare del ICBF. En todo caso, el ordenador del gasto podrá variar 
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unilateralmente la designación del supervisor, comunicando por escrito al designado, con 
copia al Grupo de gestión de Soporte.   
 
El supervisor desarrollará sus actividades conforme con la Guía de supervisión de 
contratos y convenios del ICBF. La supervisión se ejercerá de acuerdo a la ley y de 
conformidad con lo dispuesto en el presente contrato, el Estatuto General de la 
Contratación de la Administración Pública, el Decreto 1082 de 2015, la Ley 1474 de 2011, 
el Manual de Contratación del ICBF y el Manual de Supervisión del ICBF. 
 
11. CONSTITUCIÓN DE GARANTÍAS 
 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.5.5. Garantías. La Entidad 
Estatal es libre de exigir o no garantías en el proceso de selección de mínima cuantía y 
en la adquisición de “grandes almacenes”. 
 
Para el ICB resulta indispensable que el suministro que se pretende a través de esta 
contratación se logre a cabalidad y por ello es necesario asegurarse de que el objeto 
contractual se ejecute sin trastornos. Ello demanda de instrumentos propicios para 
conminar al contratista a cumplir sus obligaciones, minimizando el riesgo de cumplimiento 
o tardanza en la ejecución. 
 
El contratista deberá constituir a favor del ICBF Garantía de que tratan la Ley 80 de 1993, 
Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015, considerando el objeto a contratar, las 
obligaciones contractuales y el valor del contrato, dicha garantía deberá constituirse con 
los siguientes amparos: 
 

 CUMPLIMIENTO: En cuantía equivalente al diez por ciento (10%) del valor del 
contrato, por el término de ejecución del mismo y seis (6) meses más. 

 
 CALIDAD DE SERVICIO: En cuantía equivalente al diez por ciento (10%) del valor 

del contrato, por el término de ejecución del mismo y seis (6) meses más. 
 

 CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: En cuantía 
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, por el término de 
ejecución y seis (6) meses más. 

 Nota 1: EL CONTRATISTA se compromete a constituir las garantías, las cuales 
deberán ser cargadas a través del portal transaccional del SECOP II, dentro de los 
tres (03) días hábiles siguientes al perfeccionamiento del presente documento. 
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 Nota 2: EL CONTRATISTA deberá mantener las garantías en plena vigencia y 

validez en los términos expresados en esta cláusula. En los casos en que se 
prorrogue el plazo de ejecución y/o adicione el valor del contrato, se compromete 
a ampliar las garantías constituidas por el plazo o valor resultante. El hecho de la 
constitución de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las 
responsabilidades legales en relación con los riesgos asegurados. 
 

 Nota 3: EL CONTRATISTA deberá mantener vigentes las garantías a que se 
refiere esta cláusula y será de su cargo el pago de todas las primas y demás 
erogaciones de constitución, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su 
monto, cada vez que se disminuya o agote por razón de las sanciones que se 
impongan. 
 

 Nota 4: EL CONTRATISTA responderá por cualquier incumplimiento de sus 
obligaciones y se obligará a indemnizar al Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar – ICBF de cualquier perjuicio le cause por este hecho. 

 
12. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO 

 
El ICBF podrá imponer multas por los retardos presentados, de conformidad con lo 
establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, artículo 40 de la Ley 80 de 1993, 
artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y el artículo 2.2.1.2.3.1.19 de Decreto 1082 de 2015, 
Manual de contratación V5 y demás normas aplicables, así:  

 
• ARTÍCULO 62. RÉGIMEN SANCIONATORIO EN MATERIA CONTRACTUAL. 
Para la imposición de multas, cláusula penal, sanciones y declaratorias de 
incumplimiento, así como para la estimación de los perjuicios sufridos por la entidad 
contratante, y a efectos de respetar el debido proceso del contratista a que se refieren 
los artículos 29 y 209 de la Constitución Política y a los principios orientadores de las 
actuaciones administrativas de que tratan el artículo 3 del Código de Procedimiento 
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, y el artículo 17 de la Ley 1150 de 
2007, la entidad dará aplicación a lo preceptuado en el artículo 86 de la Ley 1474 de 
2011 y los principios que regulan la función pública, así:  
 
a) El responsable de elaborar y entregar el informe de posible incumplimiento al 

ordenador del gasto es el supervisor o interventor del contrato, con base en el 
contrato, los antecedentes y demás documentos relacionados con el vínculo 
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contractual. En la Sede de la Dirección General, este informe será entregado a la 
Dirección de Contratación y en las Regionales al Grupo Jurídico de la Regional o 
a quien haga sus veces. 
 

b) La facultad para atender los asuntos y firmar los actos administrativos generados 
con ocasión del procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 
2011 y demás normas que lo modifiquen o adicionen, es el ordenador del gasto. 
En la Sede de la Dirección General, estas actividades serán adelantadas por la 
Dirección de Contratación o quien haga sus veces y en las Regionales al Grupo 
Jurídico de la Regional o a quien haga sus veces.  
 

c) La coordinación e impulso del procedimiento sancionatorio contractual, de que 
trata el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y la Guía de Supervisión e Interventoría 
adoptado por el ICBF, corresponde al Director de contratación en la Sede de la 
Dirección General y al ordenador del gasto en el nivel regional. 

 
 d) El trámite posterior a la declaratoria de incumplimiento corresponde a la Oficina 
Asesora Jurídica quien adelantará el respectivo cobro coactivo a que haya lugar.  
 
• ARTÍCULO 63. SANCIONES CONTRACTUALES. En todos los contratos que 
celebre el ICBF y que se rijan por este Manual de Contratación, se podrán pactar las 
siguientes sanciones económicas:  
 
 1. Cláusula Penal de Apremio: Si hay incumplimiento parcial de cualquiera de las 
obligaciones a cargo del contratista, éste se obliga a pagar al ICBF cláusulas penales 
de apremio en los porcentajes o cuantías señalados en el contrato, por cada día de 
incumplimiento o proporcional por fracción, según el caso, sin perjuicio de la 
aplicación de la cláusula penal pecuniaria pactada en el contrato. El valor total de las 
cláusulas de apremio no excederá del 10% del valor del contrato. El pago de esta 
sanción no exime del cumplimiento de la obligación principal. 
 2. Cláusula Penal Pecuniaria: En caso de incumplimiento total o parcial de 
cualquiera de las obligaciones a cargo del contratista, éste se obliga a pagar al ICBF 
a título de cláusula penal pecuniaria como estimación anticipada de perjuicios, el 
porcentaje o cuantía señalada en el contrato. El pago de la pena no exime del 
cumplimiento de la obligación principal y en caso de que los daños o perjuicios 
generados como consecuencia del incumplimiento sean mayores que los pactados 
en la penal pecuniaria, el ICBF se reserva el derecho de acudir a las instancias legales 
correspondientes para lograr el pago del mayor valor. 
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PARÁGRAFO PRIMERO: El ICBF podrá descontar el valor de la cláusula penal de 
apremio o de la cláusula penal pecuniaria, de las sumas que se adeuden al contratista 
por cualquier concepto, tanto en el contrato en que se produjo el incumplimiento, 
como de cualquier otra acreencia que tenga a su favor, por parte de la entidad.  
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: El contratista renuncia expresamente a todo 
requerimiento para efectos de su constitución en mora.  

 
PARÁGRAFO TERCERO: Sin perjuicio de las fuentes legales que habilitan al ICBF 
para declarar incumplimientos, una vez acreditada la ocurrencia del incumplimiento y 
la cuantía de la pérdida, el ICBF podrá en los términos del artículo 1072 del Código 
de Comercio, declarar por medio de acto administrativo debidamente motivado, la 
ocurrencia del siniestro o riesgo de incumplimiento de las obligaciones a cargo del 
contratista, en lo relacionado con y sin limitarse a ellos, respecto de la estabilidad de 
la obra, la calidad del servicio, calidad y el correcto funcionamiento de los bienes 
suministrados entre otros. 
 

13. LIQUIDACIÓN 
 
La liquidación del contrato a suscribirse estará sujeta a los términos y oportunidades 
establecidos en el artículo 11 de la ley 1150 de 2007, Ley 80 de 1993 y el Decreto 1082 
de 2015. 
 
Para el efecto, dentro de los cuatro (04) meses siguientes a la terminación del plazo 
indicado en la presente invitación y el contrato que suscriban las partes, o a la expedición 
del acto administrativo que ordene su terminación, o a la fecha del acto que la disponga, 
las partes se comprometen a liquidar el contrato. 
 
Si vencido el plazo señalado, el Contratista no se presentan a la liquidación, o a las parten 
no llegan a un acuerdo sobre el contenido de la misma, será practicada directa y 
unilateralmente por el ICBF y se adoptará por acto administrativo motivado, susceptible 
del recurso de reposición. 
 
14.CONFIDENCIALIDAD 
 
EL CONTRATISTA, por el solo hecho de la firma del presente documento, se 
compromete a no revelar, difundir, comentar, analizar, evaluar, copiar o realizar un uso 
diferente del previsto en este acuerdo, ni utilizará dicha información para el ejercicio de 
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su propia actividad, ni la duplicará o compartirá con terceras personas, salvo autorización 
previa y escrita del ICBF, so pena de incumplir el presente contrato e independientemente 
de la decisión frente a su vinculación, todo ello será sin perjuicio de las sanciones legales 
que la ley contempla. 
 
15. SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS: 
  
Las partes buscarán solucionar en forma ágil y directa las diferencias y discrepancias 
surgidas de la actividad contractual, mediante la conciliación, transacción y demás 
mecanismos alternativos de solución de conflictos que las partes acuerden según los 
procedimientos establecidos por la ley 
 
16. CADUCIDAD: 
 
EL ICBF, previo requerimiento por escrito AL CONTRATISTA, declarará la caducidad del 
presente contrato, cuando se presente incumplimiento de las obligaciones a cargo de EL 
CONTRATISTA, afecten de manera grave y directa su ejecución y amenace con su 
paralización. Igualmente la declarará, cuando EL CONTRATISTA incumpla la obligación 
prevista en el numeral 5º del artículo 5º de la ley 80 de 1993. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
ADRIANA DEL PILAR HERRERA RODRIGUEZ  
Director (e) ICBF Regional Guaviare  
 
 

ROL NOMBRE CARGO FIRMA 
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