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Florencia,  13 de diciembre de 2024

Doctora:
ANGY CAROLINA  ROJAS  RIVAS

Directora t6cnica de contrataci6n.
Supervisora Contrato  N°.  202400000796  DEL 2 DE SEPTIEMBRE  DE  2024
Gobernaci6n del Caqueta
Ciudad

Asunto:  Cuarto y dltimo informe de actividades contractuales.

Cordial saLudo,

Comedidamente  me  permito  remitir  informe  de  las  actividades  ejecutadas  en  el  marco  del
contrato de prestaci6n de servicios profesionales No.  202400000796 del 2 de septiembre de
2024'  as,':

lNFORME  DE ACTIVIDADES

pERl'ODO:

CONTRATO  NUMERO:

OBJETO:

CONTRATISTA:

NUMERO  DE  IDENTIFICAC16N:

Cuarto y  dltimo  pago  por Cuarto  producto ejecutado en  el
periodo  comprendido  entre  el  19  de  noviembre  y  13rde
diciembre de 2024.

202400000796

PRESTAC16N     DE     SERVICIOS     PROFESIONALES     DE     APOYO
JURl'DICO   EN  MATERIA  CONTRACTUAL   EN   LOS   DIFERENTES
PROCESOS     DE     SELECC16N     QUE     SE    ADELANTAN     EN     EL
DEPARTAMENTO  DEL  CAQUETA.

LUISA  FERNANDA  DI'AZ  MONTEALEGRE

1.117.550.719  DE  FLORENCIA  -CAQUETA

OBLIGACIONES  DEL  CONTRATO

1.     Realizar    la    estructuraci6n    y    revisi6n    juri'dica    en    las    etapas    de    planeaci6n
precontractual,  contractual y post contractual que sean de competencia del Director
T6cnico de Contrataci6n.

2.   Verificar  que  la  necesidad  objeto  de  contrataci6n  sometida  a  su  revisi6n  se  haya
incluido  en   el   Plan  Anual   de  Adquisiciones  de   la  vigencia,   y  este  se  encuentre
publicado en  el  SECOP  11.

3.    Definir  en  los  documentos  precontractuales,  las  reglas  que  se  requieran  establecer
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de  forma clara  y  concisa,   que  impidan   interpretaciones   ambiguas   o  err6neas   y
ofrecimientos de la misma naturaleza por parte de los interesados y proponentes.

4.    Elaborar  los  conceptos  juri'dicos  referentes  a  la  gesti6n  contractual  por  parte  del
despacho del Director T6cnico de Contrataci6n.

5.    Integrar  el  componente  juri'dico  de   los  comit6s  de  evaluaci6n  de   los  diferentes
procesos  de  selecci6n,   previa  designaci6n  por  parte  del  ordenador  del  gasto,   de
acuerdo a  lo sef`alado en  la  Decreto  1082 de 2015,  las  normas vigentes en  la materia
y Manual de Contrataci6n,  referente a la gesti6n contractual.

6.    Apoyar eL manejo y la gesti6n de La administraci6n de la  pLataforma Secop 2.
7.    Proyectar  y  diligenciar  hojas  de  ruta  y  adelantar  todos  los  actos  de  organizaci6n  y

gesti6n    documental    relacionada   con   cada    proceso   que   se    asignado   para   su
estructuraci6n.

8.    El  contratista  debera  entregar  al  supervisor  toda  la  informaci6n  de  los  procesos
contractuales  adelantados  durante  la  ejecuci6n  del  contrato,   la  cual  hard  parte
integral del dltimo informe a presentar.

9.    Utilizar   los   formatos   adoptados   por   la   Entidad   para   la   gesti6n   de   la   actividad
contractual.

10. Cumplir   los   procesos,   procedimientos   y   tiempos   establecidos   en   el   manual   de
contrataci6n  de  la  entidad,   la  normatividad  existente  y  los  que  se  expida  sobre
temas  de  contrataci6n  pdblica,  que  permitan  las  mejores  practicas  en  materia  de
gesti6n   contractual   y   la   identificaci6n,   tipificaci6n,   estimaci6n   y   asignaci6n   de
riesgos que  redunden en  la prevenci6n del daF`o anti.juri'dico.

ACTIVIDADES  REALIZADAS

1.    PROCESOS

de  procesos  frente  a  la  revisi6n,  organizaci6n,Acompahamiento coordinaci6n  y ejecuci6n
en  los-tramites y deberes propios de la Direcci6n T6cnica de Contrataci6n.

Especialmente,  se destacan  los siguientes:

1 )   Proyecci6n  del  memorando  No.637 por medio del cual se da  respuesta  al oficio  No.
CAQ2024EE044764  del  25  de  noviembre  de  2024,  mediante  el  cual  se  le informa  a
la  Secretaria  de  Educaci6n  que  si  avizora  un  hecho  de  presunto  incumplimiento
relaci.onado con  el contrato de de interventori'a  No.  202300000560,  cuyo objeto es
``REALIZAR   LA   INTERVENTORl'A   INTEGRAL   (TECNICA,   ADMINISTRATIVA,   CONTABLE,

FINANCIERA,     JURl'DICA,     AMBIENTAL    Y    SOCIAL)     A     LOS     CONTRATOS     DE     OBRA
DERIVADOS      DEL      PROYECTO      DE      INVERSION      DENOMINADO      RESTITUC16N      Y/O

MEJORAMIENTO    DE    INFRAESTRUCTURA   EDUCATIVA   EN    LAS   SEDES    LA   MORRAS   Y
LUSITANIA    DE    SAN    VICENTE    DEL    CAGUAN,     LOS    ESPEJOS    DE    CARTAGENA    DEL
CHAIRAY    MARCO     FIDEL    SUAREZ     DE     EL     DONCELLO     DEL     DEPARTAMENTO     DEL
CAQUETA",  debera  informarlo  en  ese  sentido  a  la  Jefe  del  Departamento  Juri'dico
para que adelante lo propio.

2)   Proyecci6n  de  citaci6n  y  asistencia  al  comit6  de  contrataci6n  efectuado  el  29  de
noviembre  de  2024  en  el  cual  se  abordaron  las  problematicas  presupuestales
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la   ejecuci6n   del   contrato   No.   202300000679,   cuyo
objeto es  la  ``prestaci6n  de  servicios  profesionales con  persona juri'dica en  el  area
de ciencia de la informaci6n y documentaci6n,  bibliotecologi'a y archivi'stica para la
actualizaci6n   y   ajuste   de   instrumentos   archivi'sticos   de   la   Gobernaci6n   del
Caqueta"   y   adoptar   decisiones   que   mejor   respalden   el   cumplimiento   de   los
principios de la funci6n pdblica.

ejecuci6n   relacionadas   con

3)   Revisi6n  del  Otrosi'  No.  02  al  contrato  de  obra  No.  202300000784  del  19  de  agosto
de  2023,   cuyo  o,bjeto  es  el  ``MEJORAMIENTO  DE  LAS  CONDICIONES  DE  ARCHIV0  EN
LA    G0BERNACION     DEL    CAQUETA    Y    EN     EL    MUNICIPIO     DE     EL    DONCELLO    DEL
DEPARTAMENTO  DEL CAQUETA".

4)   Revisi6n   del   Otrosi'   No.   01    al   contrato   de   consultori'a   No.    202390000§27   del
26/09/2023,       cuyo      objeto      es       ``REALIZAR       LA       INTERVENTORIA      TECNICA,
ADMINISTRATIVA,   FINANCIERA  Y  CONTABLE  AL  CONTRATO  QUE  TIENE  POR  OBJETO:
MEJORAMIENT0    DE    LAS    CONDICIONES    DE    ARCHIVO    EN    LA    G0BERNAC16N    DEL
CAQUETA Y  EN  EL MUNICIPIO  DE  EL  DONCELL0  DEL  DEPARTAMENTO  DEL CAQUETA".

5)   Proyecci6n  de  oficio  por medio  del cuaL  se  remite  el  memorando  No.  650  del  9  de
diciembre  de  2024  al  Consorcio  Deus  2018  y  Consorcio  ECA  2017,  en  el  cual  los
supervisores   del   contrato   de   interventori'a   relacionado   con   la   ejecuci6n   del
contrato    de    obra    No.    725    de    2017,    cuyo    objeto    es   el    ``mejoramiento    y
pavimentaci6n  de  la vi`a Morelia -Valparai'so -Solita ~  sector desde  PR 20+000 al  PR
49+000 Departamento del Caqueta".

6)   Revisi6n y aprobaci6n de las p6lizas cargadas y actualizadas por el contratista JACO
INGENIERA  ZOMAC  SAS   para  el  tramite  de   recibo  final  de   la  obra  contratada  a
trav6s   del   contrato   de   obra   pdblica   No.    202400000445,    cuyo   objeto   es   el
"MANTENIMIENTO  CORRECTIVO  DEL  PUENTE  S0BRE  LAQUEBRADA  LA  NINA  EN  LA Vl'A

EL  PAUJIL  -   CARTAGENA  DEL  CHAIRA,   DEPARTAMENTO   DEL  CAQUETA".   Dentro  del
mismo   negocio   jun'dico,   se   apoy6   la   revisi6n   de   la   proyecci6n   del   acta   de
liquidaci6n presentada por el supervisor del contrato.

7)   Proyecci6n  de  circular  No.  000523,  por  medio  de  la  cual  se  convoca  a  mesas  de
trabajo   a   cada   una   de   las   secretarias   para   conocer   el   estado   actual   de   los
contratos  que  se  encuentran  bajo  su  seguimiento  y  que  pueden  ser  catalogados
como problemiticos.

parcial  No.   01Revisi6n  de  acta  de  pago del  contrato  de  obra  No.  202300000784,
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cuyo   objetQ   es   el "MEJORAMIENTO    DE    LAS    CONDICIONES    DE    ARCHIVO    EN    LA

GOBERNAC16N      DEL     CAQUETA     Y     EN      EL     MUNICIPIO     DE      EL     DONCELLO      DEL
DEPARTAMENT0  DEL CAQUETA".

9)   Revisi6n   deL   oficio   de   remisi6n   por  competencia   suscrito   por  eL  Ministerio   del
Interior,  en  el  cual  trasladan  la  obligaci6n  de  dar  respuesta  a  la  solicitud  incoada
por el sefior Wilmer Arias Colmenares en su condici6n de presidente de la Junta de
Acci6n   Comunal  de   la  vereda  Costa   Rica,   envi'a  comunicaci6n  al  Ministerio  del
Interior,   en   la  que  requiere  de  ``Solicitud  de  informaci6n  sobre  el  contrato  de
construcci6n del puente en La vereda Costa Rica,  corregimiento Santo Domingo".

Qrzdy

Abogada Contratista
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TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 250.000 250.000

Pensión 1 320.000 320.000

Riesgos Laborales 1 10.500 10.500

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 580.500 580.500

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS037 Nueva EPS 900156264-2 250.000 0 0 0 0 0 0 250.000 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230301 Porvenir 800224808-8 320.000 0 0 0 0 0 0 320.000 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 10.500 10.500 0 0 10.500 105 10.500 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1117550719 LUISA FERNANDA DIAZ 
MONTEALEGRE calle 42 No. 1 J 71 3212597740 luisafernandadiaz16@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente CAQUETÁ FLORENCIA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-11 2024-11 I 18/11/2024 81824613 $580.500

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 1117550719 DIAZ MONTEALEGRE LUISA FERNANDA 59 0 N 230301 2.000.000 320.000 0 0 0 0 EPS037 2.000.000 250.000 14-23 2.000.000 1 10.500 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1117550719 LUISA FERNANDA DIAZ 
MONTEALEGRE calle 42 No. 1 J 71 3212597740 luisafernandadiaz16@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente CAQUETÁ FLORENCIA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-11 2024-11 I 18/11/2024 81824613 $580.500

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 250.000 250.000

Pensión 1 320.000 320.000

Riesgos Laborales 1 10.500 10.500

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 580.500 580.500

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS037 Nueva EPS 900156264-2 250.000 0 0 0 0 0 0 250.000 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230301 Porvenir 800224808-8 320.000 0 0 0 0 0 0 320.000 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 10.500 10.500 0 0 10.500 105 10.500 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1117550719 LUISA FERNANDA DIAZ 
MONTEALEGRE calle 42 No. 1 J 71 3212597740 luisafernandadiaz16@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente CAQUETÁ FLORENCIA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-12 2024-12 I 12/12/2024 82615674 $580.500

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 1117550719 DIAZ MONTEALEGRE LUISA FERNANDA 59 0 N 230301 2.000.000 320.000 0 0 0 0 EPS037 2.000.000 250.000 14-23 2.000.000 1 10.500 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1117550719 LUISA FERNANDA DIAZ 
MONTEALEGRE calle 42 No. 1 J 71 3212597740 luisafernandadiaz16@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente CAQUETÁ FLORENCIA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-12 2024-12 I 12/12/2024 82615674 $580.500

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)


