MUNICIPIO SANTIAGO DE CALI — SECRETARIA DE GOBIERNO CONTRATO
No 4112.020.26.1.321 -2024

JULIAN ANDRES VEGA ORTIZ

INFORME DE ACTIVIDADES MES DE OCTUBRE CUOTA 06

Objeto del Contrato: Prestar servicios profesionales en la Secretaria de Gobierno a través de la Oficina
de Comunicaciones en el area administrativa

Supervisor: JUAN MANUEL CAICEDO CARDONA - Jefe Oficina de Comunicaciones

ACTIVIDADES PARA EL CUMPLIMIENTO
DEL OBJETO CONTRACTUAL

RESULTADOS Y AVANCES DE LA GESTION
REALIZADA EN EL PERIODO

1. Brindar apoyo a la coordinaciéon de
actividades, tareas y compromisos asociados a
las funciones misionales y las estrategias
implementadas desde la  Oficina de
Comunicaciones de la Secretaria de Gobierno.

Realicé la actualizacion de cronograma, donde se
detallan actividades administrativas de la oficina de
comunicaciones de la secretaria de gobierno, para el
periodo del informe — noviembre de 2024

2. Realizar la generacion de informes
requeridos por la Oficina de Comunicaciones
de la Secretaria de Gobierno.

Se realizé un informe actualizado sobre el desarrollo
de las actividades realizadas en la oficina de
comunicaciones, durante el periodo del informe -
noviembre de 2024

3. Brindar apoyo en las diferentes auditorias de
Organos de control internos y externos,
respecto a la clasificacion, organizacion vy
digitalizacion de los diferentes expedientes con
Sus respectivas evidencias, asi como la
presentacion de las carpetas o documentos
gue apliquen al proceso.

No fue necesario el desarrollo de esta actividad en
este periodo.

4. Realizar actividades administrativas en la
Oficina de Comunicaciones de la Secretaria de
Gobierno conforme a los lineamientos
establecidos.

Brindé apoyo en la recepcion de documentos paral
tramite de cuentas del mes de noviembre, de 7 PS, de
la oficina de comunicaciones.

5. Las demas actividades que se requieran en
la Secretaria de Gobierno, de acuerdo con su
profesion, conocimiento y experiencia en la
materia 'y en desarrollo de su objeto
contractual.

No fue necesario el desarrollo de esta actividad en
este periodo.

Atentamente,

’\‘)ulsum /f {VQ()W 0

JULIAN ANDRES VEGA ORTIZ
Contratista
C.C. 1.094.937.047

Santiago de Cali, 29 de Noviembre de 2024



