
 

 

 

 

 

 

COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. MC-042-2024 

 

 

Señores: 

ARDIZ DISEÑO Y CONSTRUCCION S.A.S. 

NIT. 901.506.977-1 

Ingrid Julieth Peñuela Obando  

C.C. 1014245753 

Representante Legal 

Correo electrónico: ardizdyc@gmail.com 
Cl 1 A No. 4 37 

 

Asunto: Aceptación de la oferta Proceso de Mínima Cuantía No. MC-042-2024. 

 

No. DE CONTRATO   SIOM-MC-1801-2024 

CONTRATANTE   MUNICIPIO DE COTA DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA 

CLASE DE CONTRATO   Prestación de servicios 

CONTRATISTA  ARDIZ DISEÑO Y CONSTRUCCION S.A.S. 

NIT   901.506.977-1 

REPRESENTANTE LEGAL   Ingrid Julieth Peñuela Obando  

 

C.C.  1014245753 

OBJETO MANTENIMIENTO A LA SEDE DE LA CASA DE LA JUVENTUD DEL 

MUNICIPIO DE COTA 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO HASTA CUARENTA Y CUATRO MILLONES QUINIENTOS TREINTA 

MIL NOVECIENTOS QUINCE PESOS MCTE ($44.530.915). 

PLAZO DEL CONTRATO El plazo de ejecución del contrato será HASTA EL TREINTA Y UNO (31) 
DE DICIEMBRE DE 2024, contados a partir de la suscripción del acta de 
inicio previo cumplimiento de los requisitos de ejecución. 
 

 

LADY DANIELA FONSECA SOCHA, mayor de edad, identificada con cedula de ciudadanía No. 1.072.716.135, 
en condición de encargo de las funciones del Alcalde municipal de Cota, de conformidad con lo establecido en 
el Decreto No. 142 (06 De Diciembre De 2024) "Por Medio Del Cual Se Hace Encargo De Las Funciones Del 
Alcalde Municipal De Cota Cundinamarca", el art. 314 de la Constitución Política, facultado para contratar por 
la Ley 80 de 1993, artículo 11, numeral 3, literal b, que en este instrumento se denominará EL MUNICIPIO, 
informa a ARDIZ DISEÑO Y CONSTRUCCION S.A.S. identificada con NIT.  901.506.977-1 representado 
legalmente por Ingrid Julieth Peñuela Obando (en adelante el “Contratista”), identificado con número de 
cédula 1014245753, que se aceptan los términos y condiciones de la oferta presentada al Proceso de 
Contratación de mínima cuantía No. MC-042-2024.  
 
El contrato se regirá por las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1882 de 2018, Decreto Ley 019 
de 2012 y el Decreto 1082 de 2015, el Código Civil y de Comercio, las demás normas legales aplicables a la 
materia, y las siguientes condiciones:  

 

CLÁUSULA PRIMERA. OBJETO PARA CONTRATAR: MANTENIMIENTO A LA SEDE DE LA CASA DE LA 
JUVENTUD DEL MUNICIPIO DE COTA 
 

CLÁUSULA SEGUNDA. - OBLIGACIONES DE LAS PARTES: 

 
Obligaciones Generales: 



 

 

 

 

 

 

Además de las derivadas de la esencia y naturaleza de la presente convocatoria, la ley, las obligaciones y 
condiciones señaladas en el pliego de condiciones y demás Documentos del Proceso y de las establecidas en 
los estudios previos, vigente durante la ejecución del contrato, el contratista se obliga a:  
 

1. EJECUCIÓN DEL PROYECTO: EL CONTRATISTA se obliga a llevar a efecto todas las actividades a 
los precios y condiciones señalados en la propuesta que hace parte del Contrato que se suscriba. 

2. OBLIGACIONES EN MATERIA DE EQUIPO: Estará a cargo del CONTRATISTA la adquisición, 
transporte, montaje, utilización, reparación, conservación y mantenimiento de todos los equipos, 
herramientas, repuestos y demás elementos necesarios para la ejecución del objeto contractual (en 
caso de que aplique). 

3. Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demás soportes que lo 
anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato. 

4. Suscribir el acta de inicio del contrato junto con el supervisor designado por el Municipio de Cota (en 
caso de que aplique). 

5. Constituir y mantener vigentes las garantías exigidas por el municipio y allegarlas para su respectiva 
aprobación a través de la Secretaría General y de Gobierno. 

6. Entregar a la Supervisión los certificados de calidad de los materiales o insumos requeridos para la 
ejecución de las actividades dispuestas en el presente proceso.    

7. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y 
entrabamientos. 

8. Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecución del contrato, si fuere el 
caso. 

9. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir 
algún hecho. 

10. Mantener la reserva profesional sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo del 
objeto del contrato. 

11. Informar oportunamente al Municipio sobre eventualidad que pueda surgir y que implique retraso en el 
desarrollo del contrato. 

12. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el Supervisor del 
contrato y el Municipio de Cota. 

13. Presentar la cuenta de cobro y/o factura del valor del contrato, anexando todos sus soportes y 
documentos necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos.  

14. Responder por la buena calidad de los elementos a suministrar y elementos utilizados en el objeto del 
presente Contrato. 

15. En general responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuación contractual.  
16. Dar a conocer a la entidad cualquier reclamación que indirecta o directamente pueda tener algún efecto 

sobre el objeto del contrato o sobre sus obligaciones. 
17. Dar cabal cumplimiento al pacto de transparencia y declaraciones de la carta de presentación de la 

oferta.  
18. Informar a la entidad estatal cuando ocurra una situación que implique una modificación del estado de 

los riesgos existentes al momento de proponer o celebrar el contrato, como sería el caso de la 
existencia de investigaciones, medidas de aseguramiento o condenas proferidas en Colombia o en el 
extranjero. 

19. Comunicarle a la entidad cualquier circunstancia política, jurídica, social, económica, técnica, 
ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecución del contrato.  

20. Durante la ejecución del contrato deberá observar las leyes y los reglamentos relativos a Salud 
Ocupacional. 

21. Informar periódicamente la composición del capital social de la persona jurídica; la existencia de pactos 
o acuerdos de accionistas; su pertenencia o no a un grupo empresarial, si se trata de una matriz, 
subordinada, o sucursal de sociedad extranjera, así como la información relevante de índole jurídica, 
comercial o financiera, como lo es indicar si está en liquidación o quiebra la persona jurídica o sus 
representantes legales, socios o accionistas.  

22. Estar en permanente comunicación con el supervisor del contrato.  
23. Las demás que por ley o contrato le correspondan 

 
Obligaciones Específicas: 
El adjudicatario del proceso de contratación resultado del presente estudio previo se obliga a adquirir las 
siguientes obligaciones durante la ejecución del contrato resultante. 



 

 

 

 

 

 

1. Ejecutar el objeto contractual de conformidad con la oferta presentada y con los documentos que hacen 
parte integral del contrato resultante del presente estudio previo, en concordancia con la normatividad 
y calidad vigentes. 

2. El adjudicatario del proceso contractual resultante del presente estudio previo deberá entregar las 
hojas de vida del grupo mínimo de trabajo, que cumplan con la experiencia mínima exigida el día de 
suscripción del contrato. 

3. Mantener mínimo el porcentaje dedicación del grupo mínimo de trabajo establecido en la 
administración soportes del estudio previo. 

4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilataciones y trabas en la 
ejecución del contrato 

5. Cumplir cabalmente con sus obligaciones salariales y prestacionales, aportes al sistema de seguridad 
social integral y parafiscales (Cajas de compensación Familiar, Sena e ICBF), por cuanto el 
cumplimiento de esta obligación es requisito indispensable para la realización de cualquier pago. 

6. Constituir en debida forma y aportar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del 
contrato, la Garantía Única y cancelar los pagos a que hubiese lugar. 

7. El contratista deberá asistir a la reunión de acta de inicio y entregar los documentos estipulados en el 
proceso contractual. 

8. El contratista deberá asistir y entregar los documentos estipulados en el proceso contractual a los 
diferentes comités de obra realizados en el marco del contrato. Así mismo deberá ceñirse a los 
parámetros y plazos relacionados en la “FORMA DE EJECUCIÓN” del presente proceso contractual. 

9. El contratista deberá entregar dentro de los veinte (20) días calendario siguientes a la suscripción del 
acta de inicio: 

a. En forma física y en magnético los análisis de precios unitarios, acordes con los valores 
unitarios pactados en el contrato y las especificaciones técnicas específicas; A.P.U que deben 
contener (materiales, herramientas, equipos y mano de obra), Los A.P.U. deben incluir los 
desperdicios de materiales, los cuales no serán tenidos en consideración dentro de las 
cantidades del presupuesto general. - Requisito Técnico 

b. La estructura de costos de la Administración (A). - Requisito Técnico 
c. Entregar la programación de mantenimiento, de acuerdo con las necesidades identificadas y 

las órdenes de trabajo aprobadas. (En concordancia con el cronograma de la línea de 
ejecución contractual). - Requisito Técnico 

d. Entregar el Plan de manejo ambiental, Plan del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo; 
Matriz de Identificación de peligros, evaluación, valoración y gestión de los riesgos; Listado 
de personal a laborar, idoneidad y certificación laboral; proceso de ingreso del personal a 
laborar, Afiliación del personal a laborar en obra y metodología de pago de impuestos de 
acuerdo a la normatividad vigente. - Requisito Jurídico y Económico.  

e. En cumplimiento a las disposiciones dadas por el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio, 
Ministerio de Salud y Protección Social y Ministerio del Trabajo; el contratista deberá 
presentar el Plan de Aplicación del Protocolo de Seguridad/sanitario para la Obra (PAPSO), 
donde deberá venir descrito: - Requisito Jurídico 
Plan de Aplicación del Protocolo Sanitario para la Obra (PAPSO). Actividades necesarias para 
minimizar o mitigar la transmisión del virus COVID-19, de manera que aseguré la protección 
de los trabajadores de la construcción. Este debe incluir la descripción de la labor a ejecutar; 
las etapas de construcción; los horarios de trabajo; el cronograma de actividades con sus 
respectivas medidas de prevención sanitaria; los protocolos de higiene; la identificación de 
las zonas de cuidado en salud dentro de la obra; los profesionales responsables de la 
implementación del PAPSO que cumplan con los requisitos establecidos en términos de 
idoneidad, experiencia y cargo en la organización/obra; las estrategias de socialización del 
PAPSO. Este plan deberá ser revisado y aprobado previamente por el supervisor jurídico y 
los responsables de Seguridad y Salud en el Trabajo de las diferentes unidades con 
asignación presupuestal en el proceso contractual. Posteriormente, este Protocolo de 
Bioseguridad, Prevención y Promoción para la prevención del Coronavirus COVID-19 deberá 
ser enviado a las autoridades competentes locales y regionales por el contratista, para obtener 
la aprobación definitiva para su aplicación. El plan de aplicación del protocolo de seguridad 
en la obra PAPSO, deberá contener como mínimo:  
 a) Descripción de la obra.  
 b) Etapas de obra.  
 c) Plan de Trabajo del PAPSO.  
 d) Estrategias y actividades.  
 e) Responsabilidades y funciones ante PAPSO.  



 

 

 

 

 

 

 f) Protocolos de limpieza y desinfección.  
 g) Identificación de zonas críticas por COVID-19.  
 h) Plan de capacitación.  
 i) Zona de cuidado de salud.  
 j) Seguimiento y control.   
 

10. El contratista deberá implementar el sistema de seguridad y salud en el trabajo en concordancia con 
lo establecido en el Decreto 1072 de 2015, Resolución No. 0312 del 13/02/2019 “Por la cual se definen 
los estándares mínimos del sistema de gestión de seguridad y salud en el trabajo SG-SST”, Resolución 
01956 del 25/04/2018 por la cual se adoptan las directrices de evaluación del sistema de seguridad y 
salud en el trabajo para los contratista y subcontratistas bajo cualquier modalidad de contrato que 
deban ejecutar cualquier objeto contractual y demás normatividad vigente en la materia. 

11. Para la prevención del contagio y exposición al Riesgo Biológico Virus SARS-COV-2 (COVID-19), el 
contratista deberá suministrar y garantizar el uso de elementos mínimos para el proceso de 
higienización de sus empleados, entre los cuales se encuentran: Tapabocas, Alcohol glicerinado 
mínimo al 60% y máximo 95%, Gel antibacterial, Jabón líquido para manos, Toallas desechables, y 
demás que dispongan las autoridades en Salud y/o Entidad contratante. 

12. Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular y responderá civil, penal y 
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un 
tercero se cause a la administración o a terceros. 

13. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 
hacer u omitir algún acto o hecho, el CONTRATISTA deberá informar de tal evento a la secretaria de 
obras públicas y a las autoridades competentes para que se adopte las medidas necesarias. 

14. Responder las novedades que se presenten en un tiempo máximo de cuarenta y ocho (48) horas, para 
casos especiales se deberán responder en los tiempos con lo que se coordine con el supervisor 
técnico. 

15. Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar 
traumatismos en el proceso de ejecución del contrato. 

16. Responder en los plazos que se establezcan en cada caso, los requerimientos de aclaración o de 
información que le formule. 

17. Presentar ante la supervisión técnica del contrato el plano de detalle, bosquejo y/o propuesta de 
intervención, en concordancia con lo contenido en el presupuesto presentado para cada 
mantenimiento autorizado, previo al inicio de labores en sitio, con el fin de tomar decisiones en detalle 
y ajustadas técnicamente y disminuir el riesgo de afectaciones futuras.   

18. Presentar a la Entidad Contratante la documentación relacionada en la FORMA DE PAGO en los 
plazos y parámetros establecidos. 

19. Presentar todos los documentos requeridos para la ejecución del contrato cumpliendo las condiciones, 
términos y plazos establecidos para el presente proceso. 

20. Presentar a la supervisión, como para la suscripción del último pago parcial (cuando este ejecutado el 
100% del presupuesto asignado) la siguiente documentación: 

a. Informe final 
b. Planos récord de la intervención realizada en físico y en medio magnético 
c. Recomendaciones de uso y cuidado 

21. Garantizar la calidad de los trabajos a realizar durante la ejecución del contrato y por el tiempo que 
estipule el cuadro de garantías. 

22. Reemplazar a sus expensas las intervenciones (trabajos y/o repuestos que consulten de mala calidad 
o con defectos de fabricación) que no sean recibidas entera satisfacción por parte del supervisor de 
manera inmediata. 

23. Reportar de manera inmediata y por escrito al supervisor del contrato, cualquier situación o anomalía 
que afecte la debida ejecución del contrato. 

24. Atender en forma oportuna e inmediata los requerimientos urgentes efectuados por el supervisor(es) 
del contrato, durante el horario y/o disponibilidad permanente establecida por la empresa-supervisor 
de la Entidad. 

25. Adoptar las medidas necesarias cuando se produzcan fenómenos que alteren en el equilibrio 
económico o financiero del contrato, previo informe de los supervisores del contrato sobre la ocurrencia 
de tales hechos. 

26. El contratista debe comprometerse a asignar operarios especializados requeridos de acuerdo a las 
necesidades de cada edificación y de acuerdo a lo ofrecido. 



 

 

 

 

 

 

27. Restituir a la alcaldía de cota los elementos que haya colocado a su disposición para el desarrollo del 
objeto contractual, cuando se lo requiera o al finalizar el contrato, en caso que se hayan suministrado. 

28. Efectuar las correcciones que por parte del supervisor del contrato se indiquen en los tiempos 
establecidos en el Cronograma de Obra (programación de Obra, optimizando el total de ejecución de 
la obra). 

29. El contratista deberá mantener en orden y aseo el lugar asignado para el almacenamiento de sus 
materiales y elementos. 

30. Ejecutar la obra con profesionales y personal en obra idóneos. 
31. Asistir y participar con los profesionales que se requieran en los comités de obra convocados por la 

entidad cada vez que se considere necesario para el efectivo y oportuno cumplimiento del objeto del 
contrato. 

32. Cumplir con la normatividad ambiental nacional para reducir los aspectos e impactos ambientales 
asociados a su actividad productiva. El oferente deberá tener los permisos, licencias que dieran lugar 
dentro del desarrollo de su actividad productiva 

33. Dar una capacitación al personal, que usaran las instalaciones sobre las recomendaciones de uso y 
cuidado, y garantías (cuando sea necesario). 

34. Cumplir a cabalidad el cronograma o programación de obra que se establezca en cada comité de obra. 
35. Presentar al supervisor del contrato, informes semanales y mensuales, con los presupuestos, 

programación de las actividades y los avances de las mismas, ejecución financiera, registro fotográfico, 

de acuerdo con lo establecido en el contrato. Al finalizar su ejecución igualmente, deberá presentar un 

informe que consolide todo lo relacionado con la gestión realizada durante la vigencia del contrato.  

36. Cualquier infracción ambiental por omisión de permisos, concesiones o licencias ambientales que 

hubiese sido necesario tramitar antes del inicio, durante y al final del contrato, serán asumidas como 

responsabilidad del contratista. 

37. Ejecutar con sus propios medios y personal, en forma independiente y con plena autonomía hasta su 

total terminación y aceptación final, los trabajos correspondientes al proyecto señalado en el presente 

estudio previo. 

38. El contratista se compromete con la Secretaría de obras públicas a entregar certificado de disposición 
final de los elementos que se generen de la actividad tantos residuos peligrosos, no peligrosos y 
especiales, en las diferentes actividades de mantenimiento, así como los de escombros, cumpliendo 
con la normatividad ambiental vigente y ente de control (Ministerio del Medio Ambiente). 

39. El contratista deberá aportar todas las herramientas, implementos mecánicos y de transporte vertical 
y horizontal necesarios para la correcta ejecución de las actividades y deberá ser tomado desde el 
punto de vista del mantenimiento, el costo de los consumos correrá por cuenta del contratista 

40. Los elementos y materiales que se utilicen para las actividades de mantenimiento deberán ser 
previamente aprobados por el supervisor mediante la presentación de muestras con la debida 
anticipación. Este podrá ordenar por cuenta del contratista los ensayos necesarios para comprobar 
que estos se ajustan a las especificaciones 

41. Será por cuenta del contratista los sitios de almacenaje que considere necesarios para la correcta 
marcha de los trabajos y cuya localización debe ser aprobada por los supervisores y/o apoyos. Tan 
pronto se haya determinado el mantenimiento de las instalaciones en cada uno de los frentes de 
trabajo y antes que se efectúe la liquidación final del contrato, el contratista deberá por su cuenta y 
riesgo, retirar materiales y sobrantes dejando los terrenos completamente limpios y las instalaciones 
tal y como se encontraban antes de iniciar las labores. 

42. El contratista se responsabilizará por la protección y conservación de las actividades de mantenimiento 
hasta la entrega y recibido en forma definitiva por la supervisión del contrato; la reparación de daños 
ocasionados en el transcurso de la ejecución del contrato, si los hubiera, correrá por cuenta del 
contratista y se hará a satisfacción del supervisor del contrato. 

43. Será por cuenta del contratista el uso obligatorio y el suministro de elementos de seguridad para su 
personal como cascos, anteojos, calzado, cinturones de seguridad arnés, protectores auditivos y 
cualquier otro elemento necesario que la ley y el supervisor exijan. Mantendrá en la obra elementos 
para prestar primeros auxilios y cumplirá todas las normas vigentes en Colombia referente a sistema 
de gestión de la seguridad y salud en el trabajo  

44. La omisión de descripciones detalladas de procedimientos de mantenimiento, construcción en muchas 
de las especificaciones, refleja la posición básica que el contratista es ingeniero civil o arquitecto 
debidamente matriculado y con tarjeta profesional vigente, que conoce las prácticas del mantenimiento 
de instalaciones y construcción, por lo tanto no lo exime de su responsabilidad en cuanto a la debida 



 

 

 

 

 

 

proyección de las reparaciones, y la calidad de las actividades de mantenimiento realizadas y la 
programación de la mismas. 

45. Será condición para control de personal un carné con nombre cédula de ciudadanía, logotipo del 
contratista o entidad y número asignado al trabajador, de igual manera suministrará un listado con 
nombre completo y número de cedula al supervisor del contrato. 

46. Si se presentare cualquier accidente en el lugar en donde se ejecutan las actividades de mantenimiento 
objeto del presente contrato, será por cuenta del contratista el cubrimiento de los gastos que este 
genere y su responsabilidad por el no empleo de los elementos de seguridad industrial contemplada 
por la ley. 

47. El contratista deberá contemplar el personal no profesional necesario (en concordancia con el 
componente “Mano de Obra” establecido en el APU) para atender el total de actividades de 
mantenimiento en los diferentes frentes de trabajo del plan de mantenimiento y cumplir con los 
estándares de calidad establecidos en las especificaciones técnicas, el plazo y % de ejecución 
establecido en el comité de obra. Así mismo, deberá atender las actividades de mantenimiento 
extraordinarias en concordancia con lo establecido en la forma de ejecución de este proceso 
contractual. Así pues, si es requerido por el supervisor técnico y/o apoyo administrativo formalmente, 
se deberá contar con la disponibilidad física y permanente durante el plazo de ejecución del contrato 
del siguiente personal (no profesional), con el fin de no generar traumatismos, inconformidades con el 
servicio y/o dilaciones en la solución y/o reparación de las necesidades requeridas, así: 

a. (2) Maestros de obra 
b. (1) Electricistas (estos funcionarios deberán contar con matrícula vigente del CONTE) 
c. (1) Plomero 
d. (1) Carpintero (madera y metálico) 
e. (2) Pintores 
f. (2) Operarios Multifuncionales (que tenga conocimiento en soldadura). 

De existir la solicitud anterior y no cumplirse esto por parte del contratista, debe ser informado este 
incumplimiento por escrito ante el ordenador del gasto con el fin de generar las acciones 
administrativas y legales correspondientes. 

48. El contratista para atender las actividades de mantenimiento relacionadas a la red eléctrica de las 
edificaciones policiales objeto de este contrato, deberá disponer de personal cualificado y debidamente 
matriculado ante el Consejo Nacional de Técnicos Electricistas (CONTE), y sus ejecuciones deberán 
regirse bajo la normatividad técnica vigente en la materia. Por lo anterior, el supervisor (es) podrá 
verificar y/o consultar los registros públicos en el consejo profesional que corresponda, considerando 
que de acuerdo a lo establecido en el Decreto 2106 de 2019, a partir del 2020 se elimina la tarjeta 
plástica y se expedirá únicamente el Certificado de Matrícula Profesional.  

49. Para todas las actividades de mantenimiento de la red eléctrica y/o aparatos eléctricos el contratista 
deberá aportar la declaración de cumplimiento del Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas 
RETIE establecido por el Ministerio de Minas y Energía, como soporte del recibido a satisfacción del 
supervisor técnico en el periodo de pago específico.  

50. Mantener en perfecto estado de funcionamiento el sistema eléctrico, que incluye iluminación, salidas 
eléctricas, tablero de protección y distribución de baja tensión y redes eléctricas internas, en general 
de los inmuebles descritos en el objeto, incluyéndose el suministro de materiales de recambio, 
repuestos y accesorios, tubos fluorescentes, bombillos, balastos y en general, todo lo necesario para 
el correcto funcionamiento en este aspecto de los inmuebles descritos en el objeto. 

51. El contratista deberá presentar informes de la cantidad de residuos tanto peligrosos como no 
peligrosos que genera por la actividad propia del contrato, llevando un consolidado y control mes a 
mes de la generación y disposición de los mismos. 

52. El contratista se compromete a establecer un canal directo y respetuoso de comunicación con el 
supervisor(es), apoyo(s) y/o demás intervinientes formales del contrato. Así mismo, deberá establecer 
una coordinación con el apoyo administrativo de la unidad que corresponda para la entrega mediante 
documento de los elementos desmontados en el desarrollo del mantenimiento. 

53. El oferente se compromete a utilizar insumos y productos de primera calidad los cuales deberán 
cumplir entre otros con las exigencias de los reglamentos sanitarios vigentes. 

54. Los operarios deben contar con dotación personal completa y especializada de acuerdo a la actividad 
desempeñada por cada uno de estos, dicha dotación debe ser entregada trimestralmente acorde a las 
normas técnicas colombianas. 

55. Se deben delimitar y demarcar las zonas de trabajo, señalizar zonas de almacenamiento, vías de 
circulación y señalización de salidas de emergencia de acuerdo con las disposiciones legales vigentes. 

56. El contratista deberá garantizar la disposición final de los residuos sólidos peligrosos y especiales 
(aceites usados, luminarias, RAEE, Envases de Sustancias Químicas y de derivados de hidrocarburo, 



 

 

 

 

 

 

baterías y pilas, llantas, escombros entre otros relacionados con el título 6 residuos peligrosos decreto 
1076 de 2015 o el que lo modifique o derogue) que se pudieran generar como resultados de la 
prestación de sus servicios a la Policía Nacional. (Presentar a los supervisores técnico y/o jurídico y 
los apoyos que lo requieran el certificado de disposición final a través de un gestor ambiental 
debidamente acreditado por la autoridad ambiental competente para la prestación de estos servicios). 

57. El contratista deberá aplicar las buenas prácticas ambientales, participar de los programas y campañas 
ambientales, así como las demás exigencias que se establezcan en el Sistema de Gestión Ambiental, 
en todas las actividades que realice durante la prestación del servicio dentro de las instalaciones. 

58. El contratista deberá presentar las memorias de cálculo de obra, indicando claramente ítem, medidas, 
cantidades, lugar, localización gráfica, fecha, corte, en medio magnético formato Excel y físico 
debidamente firmadas, con la presentación de cada acta parcial de obra.  

59. El contratista deberá realizar la estimación de la ejecución a realizar durante los planes de 
mantenimiento y presentar la solicitud de PAC correspondiente en el comité de obra respectivo. 

60. Para la facturación de los bienes o servicios contratados, se debe tener en cuenta los lineamientos y 
parámetros contemplados en la circular externa 016 del 09 de marzo de 2021 establecidos por el 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público,  por medio del cual se implementa el modelo de recepción 
de facturas de venta, notas débito y/o notas crédito, la cual es de obligatorio cumplimiento, de acuerdo 
con la Directiva Presidencial 09 del 17 de septiembre de 2020 “Lineamientos para el Pago de 
Proveedores del Estado” y la Resolución No. 000042 del 05 de mayo de 2020, “Por la  cual se 
desarrollan los sistemas de facturación, los proveedores tecnológicos” y el registro de la factura 
electrónica de venta y la Resolución No. 165 del 01 de noviembre de 2023 “Por la cual se desarrolla 
el sistema de facturación, los proveedores tecnológicos, se adopta la versión 1.9 del anexo técnico de 
factura electrónica de venta, se expide el anexo técnico 1.0 del documento equivalente electrónico, y 
se dictan otras disposiciones en materia del sistema de facturación”. 

61. Las demás obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el artículo 5° de la Ley 80 de 1993, así 
mismo, será civil y penalmente responsable por sus acciones u omisiones en la actuación contractual. 
 

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: El Municipio se obliga para con el contratista a lo siguiente: 
 

1. Cumplir con las condiciones establecidas en los documentos del proceso de contratación.  
2. Pagar la remuneración por la ejecución del contrato en los términos pactados. 
3. Brindar la colaboración y proporcionar la información y/o documentación que sea necesaria para el 

adecuado cumplimiento del contrato.  
4. Aprobar las garantías o las modificaciones a las mismas que el contratista constituya siempre que 

estas cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias y amparos, exigidas en el contrato.  
5. Ejercer la supervisión del contrato a través del funcionario designado por la entidad. 
6. Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los términos legales.  
7. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman 

parte. 
8. Suscribir el acta de terminación a través del supervisor encargado. 
9. Suscribir conjuntamente con el contratista y el supervisor designado el acta de liquidación del contrato.  

 
Obligaciones Ambientales 
El contratista deberá allegar el informe donde se evidencie la destinación final de los residuos generados en la 

ejecución del contrato, al igual que el tema de la recolección de basuras y desechos con registro fotográfico. 

 
CLÁUSULA TERCERA. - RESPONSABILIDAD: El Contratista es responsable por el cumplimiento de las 

obligaciones pactadas en el contrato. Además, responderá por los daños generados al Municipio en la ejecución 

del contrato, causados por sus contratistas, empleados o sus subcontratistas.  

 

CLÁUSULA CUARTA. VALOR DEL CONTRATO: El valor del contrato corresponde a la suma de HASTA 

CUARENTA Y CUATRO MILLONES QUINIENTOS TREINTA MIL NOVECIENTOS QUINCE PESOS MCTE 

($44.530.915), incluido IVA y demás impuestos, tasas, contribuciones y costos asociados, según la oferta 

presentada a través de la plataforma SECOP II.   

 

CLÁUSULA QUINTA. – FORMA DE PAGO   



 

 

 

 

 

 

 

Pagos parciales: Equivalente al valor total del contrato, se pagará según el avance de las actividades 
ejecutadas, previa suscripción de las respectivas actas parciales de mantenimiento, hasta llegar al 
90% del presupuesto oficial estimado. Y un 10% final a la liquidación del contrato. 
 
Dicho pago se realizará previo el lleno de los siguientes requisitos: 
 

• Presentación de informe de actividades y/o de ejecución del contrato 

• Acreditación de pagos de seguridad social integral y parafiscales cuando corresponda 

• Certificación de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato 

• Presentación de Factura y/o cuenta de cobro. 

• Copia del RUT 

• Copia de la certificación bancaria  
 
IMPUESTOS: EL CONTRATISTA pagará todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares que se deriven 
de la celebración y ejecución del contrato, de conformidad con la ley colombiana: 

 

IMPUESTOS MUNICIPALES 

ESTAMPILLA BASE GRAVABLE TARIFA 

Estampilla pro-cultura (Todos los 
contratos) 

Valor del contrato 1% 

Estampilla bienestar adulto mayor 
(Todos los contratos) 

Valor del contrato 3% 

Estampilla pro-deporte (Todos los 
contratos) 

Valor del contrato 2.5% 

 

IMPUESTOS NACIOANLES 

ESTAMPILLA BASE GRAVABLE TARIFA 

Rete fuente  (Todos los contratos) Valor del contrato Varía el % de 
acuerdo con el 

contrato 

Rete IVA Valor del contrato Si practica IVA 

ICA (Todos los contratos) Valor del contrato Varía el % de 
acuerdo con el 

contrato 

  
Nota: Los valores enunciados pueden variar en cualquier momento y se aplicarán los que se encuentren 
vigentes al momento de realizar el pago. 
 
CLÁUSULA SEXTA. – ANTICIPO Y/O PAGO ANTICIPADO: La entidad no entregara al Contratista. 

 

CLÁUSULA SÉPTIMA - PLAZO DEL CONTRATO:  

 

El plazo de ejecución del contrato será de HASTA EL TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE 2024, 

contados a partir de la suscripción del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de ejecución. 

 

CÁUSULA OCTAVA - APROPIACIÓN PRESUPUESTAL: El pago de la suma estipulada en esta comunicación 

se sujetará a la apropiación presupuestal correspondiente y específicamente a 

 
BPIN CDP RUBRO FUENTE NOMBRE VALOR 

2024252140121 2024001502 
GI24.02.2.3.2.02.02.005.4103

027.230 
1.2.1.0.00.1 

REALIZAR LA 
ADECUACION Y/O 

MEJORAMIENTO DE 
UNA SEDE PARA EL 
FUNCIONAMIENTO 
DE LA CASA DE LA 

JUVENTUD. 
FUENTE: INGRESOS 

$55.000.000 



 

 

 

 

 

 

CORRIENTES DE 
LIBRE DESTINACIÓN 

    TOTAL $55.000.000 

 

CLÁUSULA NOVENA. - SUPERVISIÓN: La Supervisión del presente contrato, estará a cargo de la Secretaria 

de Infraestructura y Obras Publicas y/o quien haga sus veces o por el funcionario que para el efecto designe el 

ordenador de gasto mediante escrito, quien deberá supervisar y controlar la adecuada ejecución del objeto 

contractual.  

 

CLÁUSULA DÉCIMA. - GARANTÍA ÚNICA: Para asegurar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas en 
virtud del Contrato, constituirá a favor del MUNICIPIO DE COTA, con una compañía de seguros legalmente 
constituida o entidad bancaria legalmente establecida en COLOMBIA.  

De acuerdo con lo establecido en los Artículos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del Decreto Único Reglamentario 
No.1082 de 2015 se solicitará al futuro contratista la suscripción de una garantía a favor del municipio de Cota 
Cundinamarca que avale los siguientes riesgos: 
 
El contratista deberá mantener vigente las garantías y será de su cargo el pago de todas las primas y demás 
erogaciones de su constitución. EL MUNICIPIO, podrá solicitar a la Aseguradora o garante la prórroga o 
modificación de las garantías a cargo del contratista, cuando este se negare a hacerlo, valor que se descontará 
de las sumas a él adeudadas. La garantía deberá contener los siguientes amparos: 
 

CLASE DE AMPARO VALOR ASEGURADO VIGENCIA DEL AMPARO 

Cumplimiento del contrato 
10% del presupuesto oficial 

para la contratación. 
Plazo del contrato y 6 meses 

más. 

Calidad del servicio 
10% del valor total del 

contrato 
Plazo de duración del 

contrato y seis (6) meses más 

Pago de salarios, prestaciones 
sociales legales e 

indemnizaciones laborales 
5% del valor del contrato 

Plazo de duración del 
contrato y tres (s) años más 

Responsabilidad Civil 
Extracontractual 

200, SMMLV, de acuerdo al 
Decreto 1082 del 26 de mayo 

de 2015 

Plazo de duración del 
contrato 

 
Parágrafo 1º. Para todos los efectos los amparos de Cumplimiento, deberán estar vigentes hasta la fecha 
liquidación del Presente contrato. Parágrafo 2º. El hecho de la constitución de los amparos exigidos no exonera 
al CONTRATISTA de las responsabilidades en relación con los riesgos asegurados. Parágrafo 3º. Será de 
cargo del CONTRATISTA el pago oportuno de todas las primas y erogaciones de constitución y mantenimiento 
de las garantías. Igualmente deberá reponer las garantías cuando el valor de las mismas se vea afectado por 
razón de siniestros.  Parágrafo 4º. En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecución del contrato y/o se 
adicione en valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la firma 
de la minuta respectiva y antes de vencerse el plazo inicial del contrato, a presentar el certificado de 
modificación de la garantía de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactados.   
 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA. – LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL: El lugar de 

ejecución del contrato será en el Municipio de Cota (Cundinamarca).  

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA. - INDEMNIDAD: Será obligación del contratista, mantener al MUNICIPIO 

indemne de cualquier reclamación proveniente de terceros que tengan como causal las actuaciones del 

contratista. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA. - MULTAS: En caso de que el CONTRATISTA se constituya en mora o 

incumpla injustificada y parcialmente alguna de las obligaciones que asume en virtud del presente contrato, el 

Municipio de Cota podrá imponerle, mediante resolución motivada, multas sucesivas por el 0.5% del valor total 



 

 

 

 

 

 

del contrato sin exceder el 10% del valor de este y sin perjuicio de hacer efectiva la cláusula penal, o de la 

declaratoria de caducidad del contrato. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA. - PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento parcial o definitivo por 

parte del futuro CONTRATISTA de cualquiera de las obligaciones contraídas en virtud del contrato o de 

declaratoria de caducidad, el Contratista conviene en pagar al MUNICIPIO a título de pena, una suma 

equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato; suma que EL MUNICIPIO hará efectiva mediante 

el cobro de la garantía única de cumplimiento o, a su elección, del descuento de los saldos que adeude al 

contratista, si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizado con la suscripción del contrato. La 

aplicación de la cláusula penal no excluye la indemnización de perjuicios causados y no cubiertos en su totalidad 

por el monto establecido como tasación anticipada de los mismos. 

 

NOTA: El valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria se tomará del saldo a favor del contratista si los 

hubiere, o de la garantía constituida. Si esto último no fuere posible, se cobrará judicialmente. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA. - CADUCIDAD: De conformidad con lo establecido en el artículo 18 de la ley 

80 de 1993 y demás normas complementarias y concordantes, cuando se verifique cualquiera de las causales 

previstas en la ley, EL MUNICIPIO podrá declarar la caducidad administrativa del contrato por medio de 

resolución motivada, mediante la cual lo dará por terminado y ordenará su liquidación en el estado en que se 

encuentre. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA. - MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACIÓNN UNILATERALES: 

Son aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en la Ley 80 de 1993, artículos 15, 

16 y 17. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEPTIMA - PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El contrato se perfecciona con la 

firma de este documento por parte del ordenador del gasto. Para su ejecución se requiere que el contratista se 

encuentre al día en los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y demás aportes parafiscales 

correspondiente, si es del caso, la aprobación de las Garantías y el Registro Presupuestal correspondiente. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA OCTAVA. - DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte del presente contrato los 

siguientes documentos: 

-Estudios y Documentos previos. 

-Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 

-Invitación a contratar y sus anexos. 

-Propuesta del Contratista. 

-Aceptación de la Oferta por parte de la Entidad. 

-Los demás documentos relacionados con la suscripción del presente contrato. 

 
NOTA: El SECOP II funciona con contratos electrónicos son aprobados/aceptados por las partes a través del SECOP II por 

medio de los usuarios y contraseñas, por lo cual, no es necesario imprimir minutas y hacerlas firmar por las partes en físico. 

Estos contratos tienen validez jurídica y probatoria. Las Entidades Compradoras únicamente deben anexar en la herramienta 

el clausulado y los documentos soporte del contrato que considere necesarios. Toda la información anexada debe ser 

complementaria, y no duplicar la información ya contenida en los formularios del SECOP II. 

Fuente:https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/cce-gti-idi- 

05_terminos_y_condiciones_de_uso_del_sistema_electronico_de_contratacion_publica_-_secop_ii_19-11-  2021.pdf 

 


