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Consecutivo: 130  

Fecha:   Noviembre 2024 

 

Al Señor Alcalde Municipal  

de Sogamoso 
Remite:  

OFICINA DE GESTIÓN DEL RIESGO Y 

AMBIENTE 

 

1 Descripción de la necesidad:  

El Consejo Municipal para la Gestión del Riesgo de Desastres “CMGRD”, está constituido por el 
conjunto de entidades públicas, ofíciales y privadas que realizan planes, programas, proyectos y 
acciones específicas, con el propósito de integrar esfuerzos para la adecuada prevención y atención 
de las situaciones de emergencias en la jurisdicción del Municipio de Sogamoso. 
 
La Administración Municipal garantiza un manejo oportuno y eficiente de todos los recursos humanos, 
técnicos, administrativos y económicos a su cargo que sean indispensables para la reducción del 
riesgo, la atención y prevención, en relación con los diferentes escenarios de riesgo que se presentan 
en el municipio. 
 
Cabe indicar que una de las prioridades de la Administración del Municipio de Sogamoso es la 
conformación de planes de acción en los programas de Gestión del Riesgo enfocados la reducción del 
riesgo, la prevención, atención y manejo de desastres, emergencias y calamidades públicas, como 
parte del Sistema Nacional de Gestión del Riesgo de Desastres donde se establecen políticas en 
aplicación de la Ley 1523 de 2012 - Por la cual se adopta la política Nacional de Gestión del Riesgo 
de Desastres y se establece el Sistema Nacional de Gestión del Riesgo  de Desastres y se dictan otras 
disposiciones en la reducción del riesgo de desastres-  en preparación para la respuesta, donde los 
municipios  tienen un papel decisivo en la ejecución de actividades que contribuyan a la reducción del 
riesgo de desastres dentro de la jurisdicción del municipio de Sogamoso.   
 
De conformidad al artículo 1° de la Ley 1523 de 2012, la gestión del riesgo es “(…) un proceso social 
orientado a la formulación, ejecución, seguimiento y evaluación de políticas, estrategias, planes, 
programas, regulaciones, instrumentos, medidas y acciones permanentes para el conocimiento y la 
reducción del riesgo y para el manejo de desastres, con el propósito explícito de contribuir a la 
seguridad, el bienestar, la calidad de vida de las personas y al desarrollo sostenible (…),  e incorpora 
la reducción del riesgo, la prevención, atención de emergencias y el manejo de desastres. 
 
En el Plan de Desarrollo del Municipio de Sogamoso se contempla el proyecto denominado 
“TRANSFORMACIÓN HACIA UNA CIUDAD RESILIENTE Y ADAPTADA FRENTE A DESASTRES 
EN SOGAMOSO”, que tiene por objeto: contar con una herramienta de gestión que le permita al 
Municipio de Sogamoso y a las entidades administrar de manera adecuada y sostenible los recursos 
físicos, técnicos, financieros y humanos, y actuar de manera efectiva, oportuna y coordinada ante 
situaciones de emergencias y desastres que pueden presentarse, desarrollando acciones de 
reducción del riesgo, prevención, atención y mitigación del riesgo.    
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El Plan de Desarrollo del Municipio de Sogamoso está enmarcado en los parámetros relacionados con 
los procesos de Gestión del Riesgo de Desastres, al ser un instrumento indispensable para hacer 
frente a las situaciones adversas identificadas en el marco de desarrollo del Plan Municipal de Gestión 
del Riesgo de Desastres. 
 
Con el fin de proteger los derechos constitucionales de la comunidad en los fenómenos de origen 
natural y/o antrópicos que se puedan presentar, es imprescindible que el Municipio de Sogamoso aúne 
esfuerzos con otras entidades con el fin de que la Administración Municipal esté preparada para 
atender las posibles emergencias, desastres o calamidades que se presenten dentro de la jurisdicción 
del municipio. 
 
El Consejo Municipal Para la Gestión del Riesgo CMGRD está constituido por el conjunto de entidades 
públicas y privadas que realizan planes, programas, proyectos y acciones específicas, con el propósito 
de integrar esfuerzos para la adecuada prevención y atención de las situaciones de desastre o de 
calamidad en la jurisdicción del municipio de Sogamoso.  
 
El CMGRD garantiza un manejo oportuno y eficiente de todos los recursos humanos, técnicos, 
administrativos y económicos que sean indispensables para la atención y prevención de desastres, en 
las fases de prevención, atención inmediata reconstrucción y desarrollo en relación con los diferentes 
tipos de desastres y calamidades públicas.  
 
De conformidad con lo anteriormente expuesto, se requiere la prestación de servicios de alquiler de 
maquinaria amarilla, que para el caso corresponde a una RETROEXCAVADORA DE LLANTA ,  
incluye operador, combustible, lubricantes, transporte de desplazamiento, incluye una volqueta de 
apoyo para disposición de escombros y sedimentos. 
 
En consecuencia, se ha determinado la necesidad de la Prestación de servicios para el alquiler de una 
retroexcavadora de llanta(incluye una volqueta de apoyo para disposición de escombros ) para apoyar 
los afectados por una situación de riesgo o desastre, o para la mitigación de riesgos de inundación o 
fenómenos de avalancha; la Oficina de Gestión de Riesgo y Ambiente requiere suscribir un contrato 
con una persona natural o jurídica, que demuestren la idoneidad, capacidad y experiencia 
directamente relacionada con el objeto del contrato a ejecutar.  
Nota: Los sitios para los trabajos de mantenimiento, limpieza de cauces naturales, acequias o vallados 

son correspondientes a los lugares que se tienen que intervenir en la zona rural y urbana del Municipio 

de Sogamoso. 

 

  
2 DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS 

ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A 

CELEBRAR  

2.1 Objeto del contrato: Alquiler de maquinaria amarilla con el fin de realizar acciones de reducción 

del riesgo de desastres, para el mantenimiento de cauces, canales, acequias, y remoción de materiales 

por fenómenos de remoción en masa y atención de emergencias por temporada invernal en la zona 

urbana y rural del municipio de Sogamoso, incluye maquinaria amarilla retroexcavadora sobre llanta 

para realizar limpieza, volqueta de apoyo para disposición de escombros y material de sedimentos 
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para la gestión de riesgos y obras de mitigación, en el marco del proyecto “Transformación hacia una 

ciudad resiliente y adaptada frente a desastres en Sogamoso”. 

 

2.2 Alcance: EJECUTAR OBJETO CONTRACTUAL EN EL MUNICIPIO DE SOGAMOSO, ZONA RURAL Y 

URBANA. 

 

2.3 Descripción Detallada De Las Actividades A Desarrollar: El contratista con plena autonomía 

técnica, administrativa y bajo su propia responsabilidad realizará las actividades que se enumeran 

en el aparte de obligaciones generales y específicas del presente estudio. 

 

Retiro y disposición final del material que obstruye el cauce del rio evitando modificar la profundidad 
del lecho y las condiciones hidráulicas del mismo. 
Reacomodación mecánica y/o manualmente de ser necesario del material sobre el costado del cauce 
que presenta inestabilidad y/o socavación  
Retiro de material vegetal, residuos sólidos y demás elementos, diferentes al material de los lugares 
en donde realice labores y que estén obstaculizando el flujo normal del agua dentro del cauce. 
Retiro de material vegetal (árboles en riesgo de caída), residuos sólidos y demás elementos, diferentes 
al material de rio que puedan obstaculizar el flujo normal del agua y que estén ubicados sobre las 
márgenes del rio y/o lugares de intervención. 
Realizar las obras que se requieran para el flujo normal del agua y así evitar los riesgos por inundación 

en los sitios críticos. 

 

 
3 Clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas (UNSPSC): 

Código Descripción 

72141700 Alquiler de maquinaria amarilla para mitigación de riesgos 

 

 

 
4 Obligaciones que debe asumir el contratista:  

 

4.1. Generales 

4.1.1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica administrativa y 

bajo su propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de 

subordinación, ni vínculo laboral alguno entre el CONTRATISTA y EL 

MUNICIPIO. 

4.1.2. Constituir y allegar al MUNICIPIO las garantías requeridas dentro de los tres 

(3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato. (cuando aplique). 

4.1.3. Realizar la afiliación al Sistema General de Riesgos Laborales, de conformidad 

con lo establecido en la Ley 1562 2012. 
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4.1.4. Realizar el pago de los aportes al Régimen de Seguridad Social y entregar copia 

de la planilla correspondiente al supervisor del contrato para cada pago. (Aplica 

para Persona Natural). 

4.1.5. Entregar para cada pago, la certificación suscrita por el representante legal o 

revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de 

seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación 

familiar de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 

789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente. (Aplica para 

Persona Jurídica). 

4.1.6. Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada en 

el contrato, junto con el informe de actividades realizadas o productos 

relacionados en el contrato, para efectos de que sean recibidos a satisfacción por 

parte del supervisor, para el pago respectivo.  

4.1.7. Entregar los informes del acompañamiento, sobre las acciones adelantadas en el 

marco del cumplimiento al objeto contractual, que le solicite el supervisor. 

4.1.8. Participar y apoyar al municipio en todas las reuniones a las que ésta lo 

convoque, relacionadas con la ejecución del contrato. 

4.1.9. Dar aplicación al Sistema Integrado de Gestión adoptado por el municipio, y 

demás sistemas que tenga implementados la entidad. 

4.1.10. Tramitar en el sistema de información y atención de trámites, con la oportunidad 

debida y bajo los parámetros exigidos, todos los requerimientos y/o solicitudes 

que le sean asignados en desarrollo del objeto contractual 

4.1.11.  Entregar tanto en medio físico, como magnético todos los documentos e 

información generada en desarrollo del objeto contractual. 

4.1.12. Tener un buen manejo de los archivos documentales y mantener 

permanentemente actualizados los inventarios de los documentos físicos y/o 

electrónicos del archivo, que se encuentren en su poder, aplicando la 

normatividad archivística (organización, foliación, rotulo, índice, etc.) 

4.1.13. Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y el cuidado necesario en el desarrollo del 

contrato y en los asuntos que le asigne el supervisor, evitando dilaciones. 

4.1.14. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca 

por causa o con ocasión del contrato, así como, respetar la titularidad de los 

derechos de autor, en relación con los documentos, obras, creaciones que se 

desarrollen en ejecución del contrato, confidencialidad que continuará aún 

terminado y liquidado el contrato. 

4.1.15. Cumplir las normas, reglamentos, e instrucciones del Sistema de Gestión de la 

Seguridad y Salud en el Trabajo y asistir a las capacitaciones que se programen. 

4.1.16. Procurar el cuidado integral de su salud y reportar a la ARL e Informar a la 

entidad la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades 

laborales. 

4.1.17. Participar activamente en la implementación de las estrategias de Gobierno en 

Línea, Ley de Transparencia y Accesos a la Información Pública, Anti-trámites, 

Plan Anticorrupción y Atención 
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4.1.18. Entregar a la terminación del contrato los bienes que el municipio haya puesto 

a su disposición para la prestación del servicio objeto del contrato. 

4.1.19. Informar oportunamente de cualquier petición o amenaza de quien actuando por 

fuera de la Ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algún acto u ocultar hechos 

que afecten los intereses del MUNICIPIO. 

4.1.20. Apoyar los procesos internos de calidad en materia de comunicaciones internas 

y externas promoviendo las actividades y publicaciones institucionales a través 

de los distintos medios digitales buscando la consecución de los objetivos en 

materia de comunicaciones institucionales. 

4.1.21. Dar aplicación al Sistema Integrado de Gestión de Seguridad de la Información 

y cumplir con las políticas de seguridad de la entidad, proteger los activos de 

información de la misma y sus sistemas de información físicos y digitales. 

4.1.22. Tramitar en el sistema de información de la entidad "INFOACTIVOS", los 

activos de información que en desarrollo de sus labores genere bajo los 

parámetros exigidos (procedimientos, tablas de retención documental, 

inventario de activos y demás que se requieran). 

4.1.23. Las demás inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que sean 

determinadas por el supervisor. 

 

4.2. Especificas 

4.2.1. Ejecutar el objeto del contrato en los términos y condiciones técnicas y 

financieras señaladas en el estudio previo e invitación pública del proceso.   

4.2.2. Facilitar la maquinaria consistente en maquinaria amarilla 
retroexcavadora sobre llanta, para realizar limpieza, mantenimiento de 
cauces, canales, acequias y remoción de materiales por fenómenos de 
remoción en masa en la zona urbana y rural del   municipio de 
Sogamoso. 

4.2.3. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le impartan 
el MUNICIPIO, a través del supervisor.  

4.2.4. Para la ejecución del objeto contractual, el contratista se compromete a 
ejecutar las actividades contenidas en el contrato  

 

4.2.5. Durante la ejecución Garantizar el cumplimiento de las normas vigentes 
sobre seguridad industrial para la ejecución del contrato, en especial en 
cuanto guarda relación con:  

4.2.5.1. Elementos de seguridad industrial necesarios para la totalidad 
del personal que interviene en las actividades de obra.  

4.2.5.2. Manipulación de equipos, herramientas, combustibles, y todos 
los elementos que se utilicen para el cumplimiento del objeto 
contractual. 

4.2.6. Presentar informes de actividades ejecutadas, los cuales deberán ser 
aprobados por la Supervisión. 
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4.2.7. Antes, durante y después de las actividades de mantenimiento 
realizadas se deberán tomar los registros fotográficos respectivos, los 
cuales harán parte integral del informe final de resultados. 

4.2.8. El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de su 
personal de servicio y la celebración de subcontratos para lo cual debe 
realizarlos a su nombre, por su propia cuenta y riesgo para la ejecución 
del contrato suscrito, sin que el MUNICIPIO adquiera responsabilidad 
solidaridad por estos actos. 

4.2.9. El CONTRATISTA, se obliga a cancelar el pago atinente a la seguridad 
social integral de los conductores de la maquinaria y volqueta objeto de 
alquiler. 

4.2.10. El CONTRATISTA, se compromete a garantizar que el operario de la 
maquinaria y conductor de la volqueta cuente con las instrucciones 
necesarias, para la conducción de este tipo de vehículos (licencia de 
conducción vigente según categoría expedida por la entidad)  

4.2.11. El CONTRATISTA, será responsable ante las autoridades de los actos u 

omisiones en el ejercicio de las actividades que se desarrolle en virtud del 

contrato, cuando con ellos cause perjuicios a la administración o a 

terceros. 

4.2.12. El Contratista será responsable de establecer los sitios de disposición final 

de material sobrante de las actividades que se ejecuten durante el 

proceso. 

4.2.13. Las demás contempladas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que 

se deriven directamente del objeto contractual. 

NOTA: Todas las actividades contractuales específicas que emanan del Contrato de prestación de 

servicios habrán de ser ejecutadas de acuerdo con lo dispuesto en la Directiva presidencial No. 07 

del 28 de octubre de 2021, Sentencia de Unificación por importancia jurídica del 9 de septiembre 

de 2021 y lineamiento sobre la interpretación y aplicación de la Sentencia de Unificación No. 2013- 

01143 proferida por el Consejo de Estado en relación con la configuración del contrato realidad, 

cuando así sean requeridas conservando el alto grado de autonomía y de acuerdo a las ocasiones 

diarias que sean necesarias durante la ejecución contractual. (Nota sugerida para los estudios de 

prestaciones de servicios profesionales o de apoyo a la gestión). 

 

4.3 Obligaciones del municipio:  

4.3.1. Dar cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 4 de la Ley 80 de 1993 referido a los derechos 

y deberes de las entidades estatales. 

4.3.2. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas. 

4.3.3. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el contratista, así como todos 

aquellos documentos, elementos, información e insumos que requiera para el desarrollo de las 

actividades del contrato. 
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4.3.4. Designar el supervisor para la vigilancia y control del objeto contratado. 

4.3.5. Verificar que contratista realice el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, 

parafiscales, ICBF, SENA y Cajas de Compensación Familiar (cuando a ello haya lugar), en las 

condiciones establecidas por la normativa vigente. 
(Obligaciones sugeridas para los estudios de prestaciones de servicios profesionales o de apoyo a la gestión). 

 
5 IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR: 

5.1 Tipología del contrato: ALQUILER DE MAQUINARIA 

 

5.2 Plazo del Contrato: Se pacta por el término de (15) dias que empiezan a contabilizarse a partir 

de la suscripción del acta de inicio.   

 

5.3 Lugar de ejecución: Municipio de Sogamoso. 

 
6 FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE 

SELECCIÓN: 

 

Contratación de mínima cuantía al tenor de lo dispuesto por el artículo 94 de la ley 1474 de 2011 y por 

medio del cual se adiciona el artículo 2 de la ley 1150 de 2007, y de conformidad con el decreto 

nacional no. 1082 de 2015 por el objeto a contratar, así como por el presupuesto oficial se determina 

que este proceso debe desarrollarse por la modalidad de selección de mínima cuantía de conformidad 

con el capítulo 2 subsección 5 mínima cuantía artículo 2.2.1.2.1.5.1., del decreto 1082 de 2015. 

 

6.1 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES 

 

La convocatoria puede limitarse a la participación de Mipymes nacionales o domiciliadas en los 

departamentos o municipios en que se va a ejecutar el contrato, que tengan como mínimo un (1) año 

de existencia, siempre que se presenten las condiciones de que tratan los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 

2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 y lo previsto en el Decreto 1860 de 2021. 

 

 
7 Valor estimado del Contrato:  

El valor estimado es por la suma de VEINTE MILLONES DE PESOS MCTE ($20.000.000). 

 

 
 

 
(*Nota sugerida para los estudios de prestaciones de servicios profesionales o de apoyo a la gestión). 
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Se Anexa Estudio del Mercado. 

 
8 Forma de pago y requisitos: 

El municipio pagará el precio del contrato así:  

Un pago único en un acta final; previa radicación de la factura y/o cuenta de cobro. El cual 

corresponde al valor según estudio de mercado, el pago será por horas. NO por viajes, días, m3 o 

por ningún otro concepto. El pago será a monto agotable. 

Para efectuar los pagos será necesario: 

Adjuntar al informe de planillas de control y firmado con sus correspondientes soportes, se allegue 

pago de aportes parafiscales y seguridad social integral en cumplimiento a la Ley   828 de 2003 y 

789 de 2002 tanto del contratista, operario y conductor  y acta de liquidación expedida por el 

supervisor. 

 
9 Asuntos presupuestales:  

Información presupuestal: * 

Destinación del gasto 

Funcionamiento  
 

Inversión  (X)     

Origen de los recursos   

Presupuesto nacional/territorial   

Recursos de crédito  

Recursos propios (X) 

Regalías  

S G P  

S G R      

Código BPIN 2024157590021  

 

* Para gestionar la plataforma SECOP II, es indispensable señalar la fuente del recurso. 

Disponibilidad: Disponibilidad: Los recursos presupuestales para pagar las obligaciones derivadas del 

presente contrato van con cargo al presupuesto de la vigencia 2024, Decreto N° 242 DEL 12/07/2024, por medio 

del cual se armoniza el presupuesto de gastos de inversión del municipio de Sogamoso, para la vigencia fiscal 

2024, conforme al acuerdo municipal 008 de 2024 por medio del cual se adopta el Plan de Desarrollo de 

Sogamoso para el período constitucional 2024-2027 “Sogamoso Sostenible: Consolidando una Ciudad-Región 

Estratégica” y se dictan otras disposiciones”.  
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No. del 

CDP 

Cuenta Nombre REF FUENTE 

DE 

RECURS

O 

CPC Valor a 

imputar 

202400199

3 

2.3.2.02.02.007

-16-45-

4503022-

103021 

Transformació

n hacia una 

ciudad 

resiliente y 

adaptada 

frente a 

desastres en 

Sogamoso 

45030220

0 

1.3.3.1.00 7312

2 

$20.000.00

0 

TOTAL    $20.000.00

0 
 

 
10 Plan Anual de Adquisiciones: 

Certificamos que el bien o servicio a adquirir se encuentra incorporado en el Plan Anual de 

Adquisiciones, del municipio de Sogamoso, correspondiente a la presente vigencia así: Fila 66 

72141700 
Alquiler de maquinaria amarilla para mitigación de 

riesgos  

Mínima 

cuantía 
$50.000.000 

 

 11 El perfil del contratista  

 

REQUISITOS HABILITANTES QUE OBTENDRÁ LA ENTIDAD COMO FORMA DE 

VERIFICAR LA CAPACIDAD JURÍDICA: 

1. Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la 

Nación de la persona natural y de la persona jurídica; en caso de personas jurídicas se 

verificará el de la persona jurídica y el del representante Legal de la Persona jurídica, para el 

caso de consorcios o uniones temporales se verificará el de cada uno de las personas que 

integran el Consorcio o la Unión Temporal. 

2. Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal expedido por la Contraloría 

General de la República de la persona natural y de la persona jurídica; en caso de personas 

jurídicas se verificará el de la persona jurídica y el del representante Legal de la Persona 

jurídica, para el caso de consorcios o uniones temporales se verificará el de cada uno de las 

personas que integran el Consorcio o la Unión Temporal. 

3. Certificado de Antecedentes Penales expedido por la Policía Nacional de la persona 

natural; En caso de personas jurídicas se verificará el del representante Legal de la Persona 
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jurídica, para el caso de consorcios o uniones temporales se verificará el de cada uno de las 

personas que integran el Consorcio o la Unión Temporal. 

4. Certificación de no encontrarse vinculado en el sistema de Registro Nacional de 

Medidas Correctivas (RNMC) expedido por la policía nacional. 

 

REQUISITOS HABILITANTES QUE DEBERÁ APORTAR EL OFERENTE CON LA OFERTA 

COMO FORMA DE VERIFICAR LA CAPACIDAD JURÍDICA: 

1. Carta de Presentación de la Propuesta, en que conste la descripción del objeto del contrato 

hasta el 4º nivel de disgregación según UNSPSC y Manual de la modalidad de Selección de 

mínima Cuantía Expedido por Colombia Compra Eficiente. 

2. Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía o cedula de extranjería o pasaporte según 

corresponda y dependiendo de si el oferente es nacional colombiano o extranjero. 

3. Nit o Registro Único Tributario, Si se tratare de Consorcio o Unión Temporal en cuyo caso, 

de adjudicársele el Contrato, deberá aportarlo dentro de los tres (3) días siguientes a la 

notificación de adjudicación. 

4. Acreditar, con el aporte de copia de la Libreta Militar para los hombres, si es menor de 50 

años, que ha resuelto su Situación Militar. 

5. Documento de declaración juramentada en que acredite ausencia de inhabilidades e 

incompatibilidades o prohibiciones para la presentación de la oferta y suscripción del contrato; 

En esta declaración la persona jurídica certificará que ni la persona jurídica ni su representante 

legal están incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones, de igual manera se 

certificara para el caso de personas naturales; Para el caso de consorcios o uniones 

Temporales el Representante Legal del Consorcio o de la unión Temporal aportara documento 

de Declaración juramentada en que conste que ningún de los integrantes del Consorcio o de 

la Unión Temporal se encuentra con inhabilidades e incompatibilidades o prohibiciones para 

la presentación de la oferta y suscripción del contrato. 

6. Si el proponente es un Consorcio o Unión Temporal, deberá presentar Documento de 

conformación del consorcio o unión temporal. 

7. Acreditar con documentos que el oferente persona natural o jurídica o cada uno de los 

consorciados o Unidos Temporalmente se encuentran al día en los pagos del sistema de 

seguridad social integral (Salud, Pensión, riesgos laborales) y Parafiscales, cuando 

corresponda. (Art. 23 ley 1150 e 2007 y ley 1562 de 2012). 

EN CASO DE QUE EL OFERENTE SEA PERSONA JURÍDICA O NATURAL CON 

ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO, ADEMÁS DE LOS REQUISITOS HABILITANTES 
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ANTERIORMENTE CITADOS EL OFERENTE DEBERÁ ACREDITAR LOS SIGUIENTE 

REQUISITOS HABILITANTES 

8. Certificado de Existencia y Representación Legal, de fecha 2021, expedido por Cámara de 

Comercio con fecha de expedición no mayor a 30 días, contados hacia a tras desde la fecha 

máximo para la presentación de ofertas. 

Para afectos de verificar la capacidad jurídica, a través del Certificado de Existencia y 

Representación Legal, la entidad tendrá en cuenta: 

a. Objeto social de la persona jurídica: Se verificará que la persona jurídica este autorizado 

para cumplir con el objeto del contrato. 

b. La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la 

inscripción del representante legal en el certificado de existencia y representación legal. 

c. Las facultades del representante legal de la persona jurídica para presentar la oferta y 

obligar a la persona jurídica a cumplir con el objeto del contrato. 

9.  PERFIL. 

Podrán participar en el presente proceso de mínima cuantía, todas las personas naturales o 

jurídicas consideradas legalmente capaces cuya actividad sea afín con el objeto del contrato. 

10. EXPERIENCIA. 

El oferente deberá certificar su experiencia mediante el aporte de mínimo dos (2) contratos 
liquidados cuyo objeto sea igual o similar a “los servicios de mantenimiento o alquiler de 
maquinaria amarilla para realizar reconstrucción y limpieza de canales, acequias y remoción 
de materiales por procesos de remoción en masa”. El proponente debe acreditar que el valor 
ejecutado en SMLMV sea igual o mayor al presupuesto oficial.  

NOTA 1: Si el proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura 
debe cumplir la experiencia con la sumatoria de la experiencia de sus integrantes.  

NOTA 2: En caso que los contratos que acreditan la experiencia tengan algún tipo de multa 
o sanción, no serán tenidos en cuenta por parte de la Entidad Estatal.  

NOTA 3: Dicha información se verificará de la siguiente manera:  

Para la experiencia con entidad publica:  

Deberá́ Acreditar así.́ 
• Copia del contrato o aceptación de oferta 
• Copia de acta de liquidación o recibido a satisfacción por la entidad contratante.  
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Para experiencia con entidad privada:  

Se acreditará así:́ 
• Copia del contrato. 
• Certificación expedida por el contratista. 
• Factura. (Anexar resolución de facturación) 
• Liquidación del contrato suscrito entre contratante y contratista.  

Las certificaciones deberán contener mínimo los siguientes datos:  

• Razón social o nombre de la entidad y/o empresa contratante, Dirección y teléfono  
• Nombre del Contratista certificado y su identificación (Cédula o NIT).  
• Objeto del contrato, el cual debe corresponder o ser similar al del presente proceso 

de selección.  
• Valor inicial del Contrato.  
• Valor de Adiciones al contrato, si las hubo.  
• Valor total ejecutado.  
• Plazo de ejecución del contrato, indicando con precisión la fecha de iniciación y 

terminación.  
• Información sobre el Cumplimiento del Contrato. Nombre y firma del funcionario 

competente para certificar, con fecha de expedición.  

NOTA 4: El Municipio se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos 
aportados, así como de verificar el cumplimiento a cabalidad de los contratos que el oferente 
certifique.  

NOTA 5: Para efectos de la acreditación de experiencia de contratos que hayan sido objeto 
de cesión antes de la ejecución del 50% del valor total, se admitirán como experiencia para el 
cesionario y no se reconocerá experiencia alguna por ellos al cedente.  

NOTA 6: Para efectos de la acreditación de experiencia no SE ACEPTARÁN SUBCONTRATOS en 

consecuencia los contratos válidos para acreditar la experiencia serán aquellos suscritos entre el ente o persona 

contratante y el oferente (contratista de primer orden), cualquier otra derivación de estos se entenderá para 

efectos del proceso como subcontrato.  

 

REQUISITO DE ORDEN TECNICO 

 

 

 

 

N° ITEM UNIDAD DE MEDIDA VALOR 

1 Retroexcavadora Hora $168.500 

2 Volqueta Dia $670.000 
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PRESENTAR  FICHA TECNICA:  

N° ITEM UNIDAD DE 

MEDIDA 

MODELO VALOR 

UNITARIO 

1 Retroexcavadora  

Condiciones mínimas: 

• Modelo 2015 en 

adelante • Ruedas 

neumáticas • Tracción 

en las cuatro ruedas  • 
Retroexcavadora - 
Profundidad de 
excavación en estado 

plegado 4360 mm • 
Retroexcavadora - 
Profundidad de 
excavación en estado 
desplegado – 5456 mm 

• Cargador - 
Capacidad o volumen 
pala mayor 0,96 m3. 
(Anexar tarjeta registro 
de maquinaria). 

 

Hora 2015 $168.500 

2 Volqueta de capacidad 

carga de 5 a 6 m3. 

 

Dia 2013 $670.000 

 
El proponente deberá presentar la siguiente documentación respecto de la retroexcavadora de la cual se exige 

que el modelo no sea mas de 2015. 

 

El proponente deberá presentar la siguiente documentación respecto a la maquinaria: 

 

• En caso de que el proponente no sea propietario, debe presentar documento que acredite el alquiler de 

la maquinaria debidamente suscrito y vigente dentro del plazo de ejecución. 

• Copia del Soat. 

• Tarjeta de registro de maquinaria   

 

El proponente deberá presentar la siguiente documentación respecto a la volqueta: 

 

• Copia del soat vigente 

• Copia de revisión técnico mecánica 

• Copia de tarjeta de propiedad. 
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2 Volqueta de capacidad 

carga de 5 a 6 m3. 

 

Dia 2013 $670.000 

 
El proponente deberá presentar la siguiente documentación respecto de la retroexcavadora de la cual se exige 

que el modelo no sea más de 2015. 

 

El proponente deberá presentar la siguiente documentación respecto a la maquinaria: 

 

• En caso de que el proponente no sea propietario, debe presentar documento que acredite el alquiler de 

la volqueta debidamente suscrito y vigente dentro del plazo de ejecución. 

 14 Factores de puntuación:  

1. La Entidad Estatal señalara en la invitación a participar en el proceso de mínima 
cuantía la información y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad 
jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, y el cumplimiento de las 
condiciones técnicas exigidas. 
 

2. La invitación se hará por un término no inferior a un (1) día hábil. Si los interesados 
formulan observaciones o comentarios a la invitación y se solicitará la limitación a 
Mipymes. 
 

3. La Entidad dará respuesta a las observaciones presentadas a la invitación pública, 
expedirá adendas y  aviso limitación a Mipymes, por un término no inferior a un (1) día 
hábil. 
 

4. La Entidad Estatal revisará las ofertas económicas y verificará que la de menor precio 
cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de 
la invitación, la Entidad Estatal verificará el cumplimento de los requisitos de la 
invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. 

 

1. La Entidad Estatal publicará el informe de evaluación durante un (1) día hábil. 
 

2. La Entidad Estatal aceptará la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las 
condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. 
En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal informará al contratista el nombre del 
supervisor del contrato. 
 

3. En caso de empate, la Entidad Estatal dará aplicación a lo establecido en el artículo 35 
factores de desempate del Decreto 2069 de 2021 
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4.  La oferta y su aceptación constituyen el contrato. 
 

LIMITACION A MIPYMES: El presente proceso podrá ser limitado de conformidad con lo 

previsto en los Artículos 2.2.1.2.4.2.2, 2.2.1.2.4.2.3 y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, 

modificado por el Decreto 1860 de 2021. Para efectos de cumplir con la limitación a Mipymes 

los interesados deberán ceñirse al procedimiento y requisitos establecidos en el decreto 1860 

y podrán enviar dichas solicitudes a Mipymes dentro del término establecido en la invitación 

dentro de la plataforma del presente proceso cumpliendo a cabalidad con los requisitos 

exigidos en el decreto en mención. 

 

 
13. Análisis del riesgo:  

 
5 4 3 2 1 No  

General General General  General General Clase 

Interno Externo Interno \ Externo Interno Interno Fuente 

Ejecución Ejecución Ejecución Ejecución Planeación  Etapa 

Tecnológico Operacional Regulatorio Operacional Operacional Tipo 

Fallas en los 

sistemas de 

información 

de 

comunicación

, de datos y 

demás 

elementos 

tecnológicos 

del 

contratista.  

Prestación 

tardía o 

errónea del 

servicio  

Establecimiento de 

nuevos tributos, 

tasas y 

contribuciones 

Modificaciones 

de las 

condiciones 

inicialmente 

contempladas 

en el contrato. 

Incumplimient

o del 

contratista 

frente a las 

obligaciones, 

calidad y 

ejecución 

oportuna del 

objeto a 

contratar   

Descripción 

Perdida de 

información  

Incumplimient

o o demoras en 

el desarrollo 

del objeto del 

contrato  

- Inestabilidad en el 

avance y correcta 

ejecución del 

contrato. 

-Suspensión y 

demoras prolongadas 

en la ejecución del 

contrato  

Demoras en la 

ejecución o 

cumplimiento 

del objeto del 

contrato  

- Demoras en la 

ejecución del 

contrato. 

- 

Incumplimient

o total o parcial 

del contrato  

 

Consecuencia de la 

ocurrencia del evento 

2 2 2 3 2 Probabilidad 

2 2 2 2 4 Impacto 

4 4 4 5 6 Calificación Total 

Bajo Bajo Bajo Bajo Alto Categoría 
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Contratista Contratista Contratista \ 

Contratante 

Contratante Contratista ¿A quién se le asigna? 

El contratista 

deberá 

custodiar la 

información a 

través de los 

mecanismos 

y medios 

idóneos para 

prevenir su 

perdida  

Seguimiento 

por parte del 

supervisor al 

servicio 

prestado  

El contratista 

deberá realizar el 

pago de los 

impuestos que 

legalmente le 

correspondan, ante 

la imposibilidad del 

contratante de 

manejar el riesgo.  

El municipio 

debe elaborar 

estudios 

previos en 

donde 

establezca 

adecuadament

e la necesidad y 

la forma 

correcta de 

satisfacerla. 

Seguimiento y 

verificación de 

cumplimiento 

por parte del 

supervisor. 

Tratamiento/Controles 

a ser implementados 

2 1 1 2 1 Probabilida

d 

Im
p

a
cto

 d
e
sp

u
é
s 

d
e
l tra

ta
m

ie
n

to
 

1 2 2 1 1 Impacto 

3 3 3 3 2 Valoración  

Bajo Bajo Bajo  Bajo Bajo Categoría 

No si No Si Si ¿Afecta la ejecución del 

contrato? 

Contratista Supervisor Contratista frente a 

riesgo 

externo/Contratant

e frente al riesgo 

interno 

Dependencia que 

requiere al 

contratista y 

elabora los 

estudios previos / 

Supervisor  

Supervisor Persona responsable por 

implementar el 

tratamiento 

Fecha en la 

cual se 

materializa el 

riesgo 

Fecha de inicio 

del contrato 

Fecha en la cual se 

materializa el 

riesgo 

Etapa de 

creación de 

estudios previos  

Fecha en la 

cual se 

materializa el 

riesgo 

Fecha estimada en que 

se inicia el tratamiento 

Al finalizar el 

contrato 

Fecha de 

terminación del 

contrato 

A la fecha de 

finalización del 

contrato 

A la fecha de 

finalización del 

contrato 

A la fecha de 

finalización del 

contrato 

Fecha estimada en que 

se completa el 

tratamiento 

Bases de 

datos, copias 

de seguridad, 

custodia 

constante la 

información  

Mediante los 

informes y la 

información 

solicitada  

Verificación de los 

impuestos del 

contrato y el 

responsable de los 

mismos 

Seguimiento a 

la ejecución del 

contrato 

respecto a la 

satisfacción de 

las necesidades 

que lo origino  

Verificación del 

cumplimiento 

de las 

actividades 

asignadas 

mediante la 

validación de 

los informes de 

ejecución 

¿Cómo se 

realiza el 

monitoreo? 

M
o
n

ito
re

o
 y

 re
v
isió

n
 

  

Durante el 

tiempo de 

ejecución 

contractual 

Durante el 

tiempo de 

ejecución 

contractual 

Durante el tiempo 

de ejecución 

contractual 

Durante el 

tiempo de 

ejecución 

contractual  

Mensual  Periodicidad  

 

8 7 6 
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General General General 

Interno Externo Externo 

Ejecución Ejecución Ejecución 

Operacional Financiero  Operacional 

Información errónea o 

desactualizada 

suministrada por la 

entidad. 

Mora en el pago por 

parte de la entidad  

Accidentes de 

trabajo y 

enfermedades 

laborales 

No se satisface la 

necesidad requerida 

por el Municipio de 

Sogamoso 

Desmotivación del 

personal ejecutor del 

contrato  

Posibles demandas 

contra el 

contratante  

2 1 1 

2 3 2 

4 4 3 

Bajo Bajo  Bajo 

Municipio Contratante Contratista 

Entregar la 

información veraz y 

oportunamente para 

la ejecución del objeto 

del contrato 

Planeación 

presupuestal y 

expedición de los 

respectivos 

certificados de 

disponibilidad y 

registro 

presupuestales y 

demás medidas de 

compromisos 

Afiliación a ARL 

Riesgo No. por 

parte del 

contratista y pago 

del aporte 

correspondiente 

durante la 

ejecución del 

contrato, por parte 

de la entidad. 

Improbable 1 1 

Insignificante 2 1 

1 3 2 

Bajo Bajo  Bajo 

No Si  No 

Supervisor Supervisor  Supervisor 

Fecha inicio del 

contrato 

Fecha de inicio del 

contrato  

Fecha de inicio del 

contrato 

Fecha final del 

contrato 

Fecha de terminación 

del contrato  

Al finalizar el 

contrato 

Revisión informes de 

ejecución 

Control, contabilidad 

y presupuesto  

Certificado de 

afiliación previo a 
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iniciar la ejecución 

del contrato y 

verificación 

durante la 

ejecución del pago 

correspondiente.  

Según lo establecido 

en el contrato 

Tiempo de ejecución 

del contrato  

Durante el tiempo 

de ejecución 

contractual 

 

6.2 Mitigación de Riesgo:  

 

DESCRIPCIÓN DEL RIESGO MITIGACIÓN 

Incumplimiento del contratista frente a las 

obligaciones, calidad y ejecución oportuna del objeto 

a contratar 

Seguimiento y verificación del cumplimiento del objeto 

contractual por parte del supervisor mediante la validación de 

los informes mensuales presentados por el contratista.  

Modificaciones de las condiciones inicialmente 

contempladas en el contrato. 

Seguimiento a la ejecución del contrato respecto a la satisfacción 

de las necesidades que lo originó.  

Establecimiento de nuevos tributos, tasas y 

contribuciones.  

Establecer el responsable de los riesgos, a fin de determinar que 

el contratista realice el pago de los riesgos externos.  

Prestación tardía o errónea del servicio. 

Revisión de fechas de entrega estipuladas por el contratista y 

contrastadas con el cronograma de trabajo entregado al 

principio del contrato. 

Fallas en los sistemas de información de 

comunicación, de datos y demás elementos 

tecnológicos del contratista. 

Custodia por parte del contratista de la información a través de 

los mecanismos y medios idóneos para prevenir su perdida. 

Accidentes de trabajo y enfermedades laborales 

Certificar la Afiliación a ARL con el riesgo asignado por la ARL, 

por parte del contratista y el pago del aporte correspondiente 

durante la ejecución del contrato, por parte de la entidad. 

Mora en el pago por parte de la entidad 
Expedición de los respectivos certificados de disponibilidad y 

registro presupuestales.  

Información errónea o desactualizada 

suministrada por la entidad 

Revisión exhaustiva de la información manejada y desarrollo de 

herramientas y puntos de control para cruzar la información. 

 
(*Matriz sugerida para los estudios de prestaciones de servicios profesionales o de apoyo a la gestión). 

 
14. Garantías: Consideramos que el contrato debe estar garantizado de la 

siguiente manera: (Eliminar las filas que no sean necesarias para el contrato, diligenciar 

según la necesidad) 
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(De conformidad con lo dispuesto en el inciso quinto del artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 “Las 

garantías no serán obligatorias en los contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los 

de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantía a que se refiere esta 

Ley, caso en el cual corresponderá a la entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a 

la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, así como en los demás que señale el 

reglamento”. 

Por su parte el artículo 2.2.1.2.1.4.5 del decreto 1082 de 2015, referido a la no obligatoriedad de 

garantías dispone que “En la contratación directa la exigencia de garantías establecidas en la 

Sección 3, que comprende los artículos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es 

obligatoria y la justificación para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos”. 

Teniendo en cuenta el análisis de riesgos y forma de pago dispuestos en el presente estudio, se 

evidencia que el contrato no implica complejidad alguna, razón por la cual, la administración 

determina no exigir póliza única de cumplimiento para el mismo*). 

*(Anterior texto es el sugerido para los estudios de prestaciones de servicios profesionales o de apoyo a la gestión) 

 

nterior texto es el sugerido para los estudios de prestaciones de servicios profesionales o de apoyo a la gestión) 

Clase Cobertura Vigencia 

Cumplimiento 10% vigencia del mismo y cuatro (4) meses más 

Calidad del bien o servicio 10% vigencia del mismo y cuatro (4) meses más 

Salarios y prestaciones 5% Por el plazo de duración del contrato y tres años más 

Responsabilidad civil 

extracontractual 

200 SMLMV Durante el término de ejecución del contrato 

 

 
15. Indicación si la contratación respectiva esta cobijada por un acuerdo 

internacional o un tratado de libre comercio vigente para el estado 

colombiano  

SI___ NO X  

Si la respuesta es “Sí”, entonces señalarlos en cuadro que se incorpora aquí. 

De acuerdo con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en procesos de contratación 

M-MACPC-061 literal C, publicado por Colombia Compra eficiente, las entidades estatales no 

deben hacer este análisis para los procesos de contratación adelantados por las modalidades de 

selección de contratación directa y de mínima cuantía. Al respecto señala: “Las Entidades 

Estatales deben determinar en la etapa de planeación si los Acuerdos Comerciales son aplicables 

al Proceso de Contratación que están diseñando y en caso de que sean aplicables, cumplir con las 

obligaciones derivadas de los mismos. Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de 
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Contratación con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este análisis en las 

modalidades de selección de contratación directa y de mínima cuantía”. (Subrayas fuera de texto) 

*(Anterior texto es el sugerido para los estudios de prestaciones de servicios profesionales o de apoyo a la gestión) 

 
16. Supervisor o interventor:  

Se designa como supervisor a: CAMILO ANDRES CASTRO MORENO, Jefe Oficina Gestión Del 

Riesgo y Ambiente,  de la Alcaldía del municipio de Sogamoso o quien haga sus veces, o a quien el 

Jefe de oficina o el ordenador del gasto designe para tal fin mediante oficio. Para tales efectos, el 

supervisor estará sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del artículo 26 de la Ley 80 de 1993, la Ley 

1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupción), y demás normas que regulen la materia. 

 
17. Otros asuntos relevantes para el presente proceso:  

En este espacio, incorporar información adicional sobre otros asuntos que se consideren relevantes y de interés para este proceso. 

 
18. Documentos Adjuntos:   

Estudios del sector 

Matriz de riesgos 

CDP # 2024001993 

Otros 

 
 

 
 

 

Atentamente, 

 

 

 
 
CAMILO ANDRES CASTRO MORENO 
Jefe Oficina Gestión del riesgo y Ambiente 

 

Proyectó:  

Nombre Cargo Firma 

Mario Forero Abogado - contratista  

 
Instrucciones sobre el formato:  
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1. Incorporar la información de acuerdo con los títulos de cada numeral.  

2. No alterar el formato ni sus márgenes 

3. No incorporar ni modificar texto de áreas sombreadas 

4. Al finalizar el diligenciamiento del formato debe borrar las frases que sirven de guía y que aparecen 

en este tamaño de fuente.  

5. Procure no incorporar palabras ni frases en letra mayúscula, salvo nombres propios 

6. Para completar los espacios consulte el manual de contratación o las normas vigentes 

7. Consulte el instructivo en www.con--.sogamoso-boyaca.gov.co   

8. En caso de dudas o asuntos novedosos no contemplados en el formato o en el instructivo, consulte 

con la Oficina de Contratación antes de remitir los estudios.  

9. Entre más ordenados, claros y precisos queden elaborados los estudios previos, más rápido y 

ordenado serán tanto el procedimiento de contratación como las labores propias de la supervisión o 

interventoría.  

 

 

http://www.con--.sogamoso-boyaca.gov.co/

