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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 12 de diciembre de 2024

Sefior (a)

SAMIR ARTURO BRAVO CHADID

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR 5854655

Coordinador Académico de Gestion del Talento Humano

Centro de Gestion Administrativa

Bogotd
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual diciembre 12 del afio 2024

Referencia: No. CO1.PCCNTR 5854655 del afio 2024

MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ, identificada con la cédula de ciudadania No.
64.697.121 de Sincelejo, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestidn
Administrativa de la Regional Distrito Capital, en cumplimiento del Contrato de Prestacién
de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas

en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para la contratacién la suma de CUARENTA
Y NUEVE MILLONES CIENTOVEINTE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS M/CTE
(549.120.995). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
DIEZ (11) pagos iguales correspondientes a los meses de FEBRERO a DICIEMBRE de 2024,
por valor de CUATRO MILLONES CUATROSCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS
CUARENTA Y CINCO PESOS ($4.465.545,00) M/cte., cada uno.

Plazo: Serd hasta el 31 de diciembre de 2024.
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OBIJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal, para apoyar en la orientacion de

la formacion profesional integral presencial y/o virtual, para las jornadas diurna,

nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal, subsede y organizaciones,

asi como otras acciones que se deriven de los procesos formativos, para atender la

formacidén Tecnoldgica, Laboral y Complementaria, de las especialidades impartidas por

el Centro de Gestién Administrativa.

Obligaciones Especificas:

profesional integral con calidad,
oportunidad vy eficiencia en los
programas de nivel tecnoldgico,
laboral y complementario segun
su modalidad, de acuerdo con la
programacion de las fichas de
caracterizacién  determinadas
por las Coordinaciones
académicas en el marco del
Calendario académico vy el
desarrollo curricular.

seguimiento en
Productiva
aprendices en
asignadas, a
correos.
2500761-2693878-
2559245-2500737-
2714147-2558515-
2712720-2712722-
2558528-2559244-
2449618-2670536-
2503806-2503811-
2652036-2453391-
2451913-2645919-
2449081-2395900-
2341180-2559232-
2341380-2341263-
2278444-2341143-
2341349-2341373-
2278033-2279968-
2449610-2235000-
2453196-2183418-
2183601-2254836-

la Etapa
de los
las fichas
través de

2397364-2397382-

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 EL CONTRATISTA apoyara el | Publicacion de anuncios | - Anuncios
desarrollo de la formacion | sobre acompafiamiento y | -Reuniones

_Visitas seguimiento
etapa productiva.
_Inducciones
_Correos
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2183659-2397379-
2183400-2183603-
2183931-2065116-
2065133-2143132-
2143231-2254654-
2278455-2065115-
2065121-2065218-
2065235-2235026-
2236430-2065212-
2065199-2065577-
2183618-1966476-
1967073-2144569-
2144580-2144603-
1904937-1966424-
1966443-1966993-
1904021-2057744-
1833505-1833735-
1834380-1834387-
1862406-1692395-
1692504-1829417-
1829281-1578717-
1616787-2664818-
2558492-2645712
2738016 - 2874457
2672117-2627200-
2711768-2711837-
2902222-2902505

Apoyar la preparacion,
desarrollo y evaluacion de los
procesos de aprendizaje en
cualquiera de las estrategias de
respuesta institucional para los
diferentes grupos poblacionales
objeto de Formacion
Profesional Integral y presentar
los reportes de notas de los
aprendices y demds informes
dentro de los plazos estipulados
por el Centro para tal efecto,
siendo proactivo y recursivo
frente a las  diferentes
experiencias y situaciones que

Aplicacién de los
lineamientos de los
proyectos formativos,
correspondientes.
Acompafar y realizar

seguimiento en la etapa
productiva de los
aprendices asignados en las
81 fichas.
2500761-2693878-
2559245-2500737-
2714147-2558515-
2712720-2712722-
2558528-2559244-
2449618-2670536-

-Actas, correos,
-reuniones

_Visitas seguimiento

etapa productiva.

_Inducciones
_Correos
_Cargue informacion

Drive
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se presenten en el proceso de
formacién

2503806-2503811-
2652036-2453391-
2451913-2645919-
2449081-2395900-
2341180-2559232-
2341380-2341263-
2278444-2341143-
2341349-2341373-
2278033-2279968-
2449610-2235000-
2453196-2183418-
2183601-2254836-
2397364-2397382-
2183659-2397379-
2183400-2183603-
2183931-2065116-
2065133-2143132-
2143231-2254654-
2278455-2065115-
2065121-2065218-
2065235-2235026-
2236430-2065212-
2065199-2065577-
2183618-1966476-
1967073-2144569-
2144580-2144603-
1904937-1966424-
1966443-1966993-
1904021-2057744-
1833505-1833735-
1834380-1834387-
1862406-1692395-
1692504-1829417-
1829281-1578717-
1616787-2664818-
2558492-2645712
2738016 - 2874457
2672117 - 2627200
2711768-2711837-
2902222-2902505

Gestionar oportunamente en el
sistema Sofia Plus, todas las
actividades relacionadas con el
proceso de Formacion

Fichas asignadas

Revisién de documentos
para emision de Juicios
evaluativos Cargue
informacién Drive
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Profesional Integral,
garantizando la calidad de la
formacidn y su coherencia en el
proceso formativo, tales como: -
Registro de los  juicios
evaluativos — Creacidén de las
rutas de aprendizaje — Registro
de los juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes
previos, inasistencias, entre
otros.

Etapa productiva

Verificar el correcto registro de
datos de los aprendices en el

aplicativo SOFIA PLUS e
informar las novedades por
escrito a la Coordinacion de

Administracion Educativa,
garantizando que estos datos al

finalizar la  formacién se
encuentren  correctos para
iniciar el proceso de

certificacion.

Verificar nimero de
aprendices en etapa
productiva de acuerdo a las
fichas asignadas
respectivamente.

Reporte de aprendices
en el aplicativo de Sofia
Plus.

Informar a la coordinacién de
Administracion Educativa
mediante correo electrdnico las
novedades que se generen de la
verificacidn de registro de datos
en el aplicativo SOFIAPLUS para
cada ficha asignada previo a la
inscripcion de aprendices en los
diferentes cursos de formacidn
complementaria.

No aplica para el mes
objeto de cobro

No aplica para el mes
objeto de cobro

Gestionar registro fotografico e
informacidn basica de todos los
aprendices de las fichas
asignadas a la Coordinacién de
Administracion Educativa para
la respectiva carnetizacion.

No aplica para el mes
objeto de cobro

No aplica para el mes
objeto de cobro

Dar cumplimiento al instructivo
de politica de proteccién de
datos personales segun Acuerdo
009 de 2016 del SENA, con base
en la Ley 1581 de 2012.

Conexiones a reuniones a
través de Teams, Meet,
solicitando autorizacion a
las partes presentes para

grabar.

Visitas virtuales con
grabacion.
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8 Asistir 'y participar en las | Asistir oportunamente a las | Citacidén a reuniones
reuniones programadas por las | reuniones  determinadas | programadas por la
coordinaciones, comités de | por la Coordinaciéon | Coordinacién
evaluacion y seguimiento de los | Académica Académica
aprendices cuando se requieran

9 Apoyar la participacion en la | Desarrollar el proceso de | Citacidn a reunidén fichas
programacidon y ejecucidon del | acompafiamiento y | En reuniones de
proceso de induccién de los | seguimiento en la etapa | induccién virtual a las
aprendices y el reconocimiento | productiva a los diferentes | fichas a través de
de aprendizajes previos | aprendices asignados en las | Teams, meet.
relacionados con el area de | fichas establecidos.
formacion.

10 | Apoyar los procesos de | No aplica para el mes No aplica para el mes
promocién y publicidad de los | objeto de cobro objeto de cobro
programas de Formacion
Profesional Integral, servicios y
actividades de  Divulgacion
Tecnolégica, proyectos de
cooperacion Nacional e
internacional, programados por
el Centro de Formacién dentroy
fuera de las instalaciones del
Centro de Formacion.

11 | Apoyar la elaboracion de las | No aplica para el mes No aplica para el mes
evaluaciones técnicas dentro de | objeto de cobro objeto de cobro
los procesos de contratacion
publica relacionados con
elementos propios de |Ia
Formacién  Profesional  del
Centro de Formacién, haciendo
parte activa del comité
evaluador cuando se requiera.

12 | Gestionar oportunamente los | Elaboracién de anuncios, - Anuncios
informes mensuales (planillas, | actas, correos, -Correos electrénicos
reportes, formatos) requeridos | diligenciamiento F-023 -Actas
sobre las acciones -F-023
encomendadas y los productos
resultantes de procesos de
aprendizaje  realizados por
aprendices a quienes imparte
Formacién Profesional.

13 | Apoyar las actividades | No aplica para el mes No aplica para el mes

relacionadas con el &rea de

objeto de cobro

objeto de cobro
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investigacion cuando se hayan
aprobado proyectos al Centro
de Formacién, registrando
productos concretos segun
lineas programaticas SENNOVA
y que correspondan con las
exigencias de las condiciones de
calidad para los registros
calificados de los programas de
formaciébn que estén en
ejecucién. Los productos o
proyectos realizados en el area

de investigacién durante |la
vigencia son propiedad
intelectual de la entidad.
14 | Aplicar los procesos y | Elaboracién de actas, F- Formatos
procedimientos establecidos | 023, Bitacoras. Juicios
por la entidad, para la gestion | Son cargadas en el drive
documental relacionado con el | correspondiente habilitado
objeto contractual, segun Tablas | por el area de etapa
de Retencion  Documental | productiva.
vigentes de la dependencia
asignada
15 | Garantizar el conocimiento y | Elaboracion de documentos | Formatos
aplicacion de los | establecidos por el SIGA
lineamientos y normas que | Pard ?' 'desarrollo de
rigen la Formacion diligenciamiento de
Profesional Integral, y el uso formatos
de los formatos actualizados
gue se encuentran en la
plataforma compromiso.
16 | Apoyar activamente en el logro | Aplicacién de los Desarrollo de

de los indicadores y metas
establecidas para el Centro de
Formacién

lineamientos de los
proyectos formativos,
correspondientes.
Acompafiamiento y
seguimiento en etapa
productivas de las fichas
asignadas

Plataforma Territorium,
realizar la

revisién, seguimiento,

emitir las

actividades de
acompafiamiento y
seguimiento etapa
productiva plasmados
en los formatos
correspondientes.
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observaciones y notas
correspondientes, a las
diferentes

evidencias de producto,

entregadas
por los Aprendices.

17 | Garantizar el uso adecuado de | N/A N/A
los ambientes de formacién, asi Seguimiento etapa
como el aseo y cuidado de los productiva.
equipos y elementos que hacen
parte de los mismos.

18 | Reintegrar los materiales vy | No aplica para el mes No aplica para el mes
equipos utilizados en los | objeto de cobro objeto de cobro
procesos formativos.

19 | Participar en procesos de | Certificacidn vigente de las | Norma vigente
Evaluacion y Certificacion de | normas de competencia
competencias laborales del | laboral Orientar formacién
sector educativo NSCL | presencial de acuerdo con
240201056 - Orientar formacion | los procedimientos,
presencial de acuerdo con | Learning.
procedimientos  técnicos vy | Certificaciones en Sofia
normativa. plus

20 | Asumir y utilizar sus propios | Utilizo mis herramientas Herramientas digitales
medios técnicos para que el | digitales. Computador
objeto contratado se cumpla a
cabalidad.

21 | Aplicar los procesos y | Elaboracion de Formatos
procedimientos  establecidos | documentos establecidos
por la entidad, para la gestién | por el SIGA
documental relacionada con el
objeto contractual, seglin Tablas
de Retencion  Documental
vigentes de la dependencia
asignada.

22 | Dar cumplimiento a lacircular 3- | No aplica para el mes No aplica para el mes

2023-000255 del 27 de
diciembre de 2023 vy |Ia
resolucidn 1- 02689 del 26 de
diciembre de 2023,
correspondientes a la
implementacion del Sistema de
Gestidn de Documentos
Electrénicos de Archivo para la

objeto de cobro

objeto de cobro
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conformacion del Archivo
Electrénico SENA — AES y demas

normas concordantes o
complementarias.

23 | Las demads actividades que de | Dar cumplimiento a los Orientaciones emitidas
mutuo  acuerdo con el | requerimientos por la Coordinacion
Supervisor, sean asignadas al | establecidos por la Académica — Etapa
contratista con ocasién de la | Coordinacidon Académica productiva.

ejecucioén del objeto contractual | en pro de apoyar los
o las demds que por ley le | procesos formativos
correspondan. correspondientes

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
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realizados, el No. 7947357659 de la planilla, SOI del mes de noviembre 2024. (Decreto Ley

2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
Evidencias en (81) folios

Cordialmente,

Firma
MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ
Contratista

C.C. No. 64.697.121

Recibi a satisfaccion:

Firma
SAMIR ARTURO BRAVO CHADID
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR 5854655

Coordinador académico Gestion del Talento Humano

GTH-F-062 V10

10



EVIDENCIAS:

Obligacién 1:

v E Correo: Magaly Carolina Salgac X

L]

SEMN.

¢ a D

4

v
a

v 3 Correo: Magaly Carolin %

[ ]

€

4

<

c

a

N

v

O

c

w

O

v

E Correo: Magaly Carolina Salga

X | @ consultar aprendiz

x E Correa: Magaly Carolina salgac X ar

a

25 outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKADI2ZJUSNZUwLTVhM2QENDNhZS 1INGQzLWMwYjM2NmZhNzEOZAAQADRUOSRZYQNGN%2BWjW... [T 0% ¢ °

Magaly Carolina S... @

Qutlook

Q, Buscar

Vista

Inicio

Ayuda

Hoy

arangonatalia593@gmail.com
DOCUMENTACION PARAE...
Cordial saludo apreciada aprendiz...

20:05

a2
12:51

[Borrador] Kely Johana ...
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Cordial saludo apreciada aprendiz NATALIA JUDITH ARANGO TERAN, agradezco me envie por
este medio la documentacién para revisarla y de esa forma poder evaluar su etapa

productiva:

DOCUMENTOS Sl SU ALTERNATIVA FUE CONTRATO DE APRENDIZAJE

Bitacora 12 (sola en un PDF)

Bitdcoras de la 1 ala 11 unidas en un solo PDF.
Certificacién emitida por la empresa.
F-023 FINAL utilizado por el anterior instructor en la visita con la totalidad del

diligenciamiento y firmas.

DOCUMENTOS S| SU ALTERNATIVA FUE VINCULO LABORAL (SUMADOS ALOS
ANTERIORES DOCUMENTOS)

Pantallazo del correo emitido por Etapa Productiva de aceptacidn de su solicitud de
vinculo laboral para verificar fechas de inicio en PDF.

m L O-.e@BLCOCHEEH

Bandeja de entrada & O =

Test de Deterioro de Biene...  11:45
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sindesenaboletines
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DOCUMENTACION PARA ETAPA PRODUCTIVA

2

o4 BITACORAS ...11.pdf

Magaly Carolina Salgado Alvarez

CC: ® Samir Arturo Bravo Chadid;

@ Piblica

Cordial saludo aprendiz Natalia, de acuerdo a la revision de sus documentos agradezco

Lo BITACORA N° 12.pdf

2os CERTIFL.(1).pdf

O « &« »~

@ Para: Natalia Arango <arangonatalia593@gmail.com>

® etaproductivacga

ol GFPI-F-..igned.pdf

@

Mar 03/12/2024 18:26

corrija las bitédcoras en las fechas, tener muy presente que la fecha que coloque en el
periodo es la misma fecha que debe colocar en las fechas de las actividades (fecha inicio -
fecha fin), para llevar una uniformidad en la informacién, como también es muy importante
que no deje espacios en blanco en la bitdcora ejemplo donde dice evidencia de
cumplimiento debe escribir de forma resumida como realizd la actividad porque hay
espacios en blanco en algunas bitacoras, donde dice observaciones si no presenta debe

colocar no aplica.

OBSERVE LA BITACORA# 6 la fecha esta equivocada.
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®

Reunién de Microsoft Teams

m Usted es el organizador.

Aceptados: 3, 28 sin respuesta

Cordial saludo apreciados aprendices me permito
invitarlos a la primera reunién de la ficha
2902222, para brindarles informacién importante
de acuerdo al inicio de su practica...

@ L sitacoraspdi  +7

& Editar

Cancelar

LO0O-e@dfe oW

B calendario: Magaly Carolinas:: X +

Q, Buscar
& Hoy ~ ~
Lunes Martes Miércc
25 Nov 26 27
+3 ls:ou EIREL l 14:011
02 03 04
llg:ﬂoﬁlks +3 +
09 10 "
+3
16 o | 17 18
+7 +7 -
23 24 25
+3
30 31 1 Ene

{3 REUNION FICHA 2902505

TECNOLOGO EN GESTION DEL
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DICIEMBRE 03 DE 2024
JUAN SEBASTIAN GIL CORTES CC 1012367535
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€ > C @ teams.microsoft.com/v2/?meetingjoin=true % S 0

[T Q  Busqueda (Ctri+Alt+E) e MAy
o Entérate de todo. Activa las notificaciones de escritorio. Activar X
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DICIEMBRE 03 DE 2024
REUNION EXPLICACION DILIGENCIAMIENTO BITACORAS FICHA 2500761.
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DICIEMBRE 04 DE 2024
JENNY KATERINE MORALES MORALES CC 1030543744
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NOVIEMBRE 04 DE 2024
GLORIA ESPERANZA VIUCHI HERNANDEZ CC 1031158766
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DICIEMBRE 05 DE 2024
REUNION CIERRE MES DE DICIEMBRE FICHA 2672117
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DIEMBRE 10 DE 2024
YINNETH NICCOLLE MORALES MONTENEGRO CC 1052790286
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DICIEMBRE 10 DE 2024
JUAN DIEGO GONGORA FONSECA CC 80000524
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DICIEMBRE 12 DE 2024
DANIEL SANTIAGO RODRIGUEZ LEON CC 2874457
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LAURA SOFiA VASQUEZ CHAPARRO CC 1030551722
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DICIEMBRE 12 DE 2024
LAURA VALENTINA RODRIGUEZ CC 1019982805
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DICIEMBRE 12 DE 2024
MAYRA JOHANA VANEGAS PRADA CC 1030665729
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DICIEMBRE 12 DE 2024
ANGELA VIVIANA AVILA GARCIA CC 1111123217
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DICIEMBRE 12 DE 2024
BRAYAN ALBERTO TEJADA CARRENO CC 1030542735
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CORREOS ELECTRONICOS ETAPA PRODUCTIVA
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v 4 U REUNION CIERRE ANOQ 202.. 943 colaboracién por favor para que les informe a los companeros de la ficha 2672117 que el dia
Cordial saludo apreciado vocero J... 05 de diciembre tendremos una reunién de informacién para cierre de diciembre a las 7:00
a p.m, la asistencia es obligatoria de todos se levantara acta de la reunién.

Externo viuchig@gmail... & ¢

>
VISITA SE_GU‘M‘ENTO_ ETAP_"‘ o4l Por otra parte agradezco puedas colocar en el excel, para el dia 10 de diciembre desde las
No hay vista previa disponible. 8:00 a.m hasta las 5:00 p.m para que cada aprendiz agende la visita de cierre de diciembre
) ; - con sus jefes.
N viuchig@gmail.com; lina.vera... 8

Le envié a su correo el enlace de la reunion del dia 05 de diciembre para que lo comparta con
sus companeros.

PRIMERA VISITA SEGUIMIE.. 940
No hay vista previa disponible.

juandiego.gongorafonseca®... &
REUNION CIERRE ANO 202...  9:38
No hay vista previa disponible.
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Participe en la Socializaci...  10:26
Comunicaciones Institucionales Di...
Externo [Borrador] Juan Cad.. %7
Envio de Bitdcoras (Nimer...  10:19
Estimada Instructora Magali Salga...

Externo laura rodrigue... Cg 7
Accepted: SEGUNDA V... (2) 10:07
SEGUNDA VISITA SEGUIMIENTO E...

Externo  Sandra Milena Prie... (g
SEGUNDA VISITA SEGUIML..  9:31
No hay vista previa disponible.

Externo  Angie Yulieth Mart... (g
SEGUNDA VISITA SEGUIML..  9:00
Angie Yulieth Martinez Alarcon A...

Externo Johanna Aleja.. (g &
Accepted: VISITA SEGUIMIE... ~ :30
VISITA SEGUIMIENTO ETAPA PRO...
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Envio de Bitacoras (Nimeros 1a 5) ~

2 .4 Formato...adena.pdf

© « & ~ 9 © B

Lun 02/12/2024 10:31

Magaly Carolina Salgado Alvarez

® Para: Juan Cadena <juancadena2730@gmail.com>
@ Piblica

Cordial saludo Juan de acuerdo a la revision de la primera 5 bitdcoras se encuentran bien
diligenciadas tener en cuenta que no se corten entre la primera y segunda pagina.

No olvidar enviar cada 15 dias sus bitacoras para visto bueno y de esta forma pueda ir
guardandolas en su computador para entrega finaly mi firma.

Feliz dia.

a MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ
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Externo Juan Cadena “~ 7
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Estimada Instructora Magali Salga...

Externo laura rodrigue... g %
Accepted: SEGUNDA V... (2) 10:07
SEGUNDA VISITA SEGUIMIENTO E...

Externo Sandra Milena Prie... Fg
SEGUNDA VISITA SEGUIML..  9:31
No hay vista previa disponible.

Externo  Angie Yulieth Mart... 3
SEGUNDA VISITA SEGUIML...  9:00
Angie Yulieth Martinez Alarcon A...

Externo Johanna Algja... @ ?
Accepted: VISITA SEGUIMIE... 830
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Participe en la Socializacién Instructivo Medicion Posterior para Bienes Inmuebles @ publica

R & & ~ 9. ©
Lun 02/12/2024 10:32

Magaly Carolina Salgado Alvarez

® Para: ® Comunicaciones Institucionales

Gracias por la informacion.

MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ
Instructora Etapa Productiva

Centro de Gestion Administrativa
mesalgado@sena.edu.co

+57(1)5461600

Avenida Caracas No. 13-80
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" . Para: jherreracortes43@gmail.com Lun 02/12/2024 13:23
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jherreracortes49@gmail.com 2 I o
ACTA # 2147 JOHAN SEBA... 1333
Cordial saludo Johan Sebastian en...
o . Cordial saludo Johan Sebastian envio el acta para que por favor la verifique y firmen en la
Comunicaciones Institucionales L . . )
Participe en I Socializacic. 1032 parte donde aparece su nombre y su madre también pueden firmar de forma digital copiary
Gracias por la informacion.... 493 pegar su firma.
Quedo atenta a que me retorne el acta.
Externo Juan Cadena Feliz tarde.
Envio de Bitdcoras (Numer...  10:31
Cordial saludo Juan de acuerdo a ...
s Formato Bitacor...
MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ
Externo lalavalenntinnar200.. O SENA Instructora Etapa Productiva
Accepted: SEGUNDA VISITA...  9:54 Centro de Gestion Administrativa
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Buen dfa Instructora Espero se en...

Externo Johanna Jara... @ ?
Accepted: SEGUNDA V... (2) 12:12
SEGUNDA VISITA SEGUIMIENTO E...

Comunicaciones Institucionales

Informe de Sostenibilidad ... 11:47
Comunicaciones Institucional... &4
Oficina de Sistemas

jParticipa en las transferen... 11:01
Oficina de Sistemas - oficina... 4w4
Comunicacicnes Institucional... €
Participe en la Socializacio...  10:26
Comunicaciones Instituciona... 493
Externo Juan Cadena o 7
Envio de Bitdcoras (Numer.. 10:19

Estimada Instructora Magali Salga...
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Documentacién certificado aprendiz Kelly Katherine De la Rosa Ficha 252558528

Magaly Carolina Salgado Alvarez ®© « « ~ 7w

® Para: Kelly Katherine De La Rosa Ramos <kathedIrosa03@gmail.com>

@ Pablica

@ @

Lun 02/12/2024 13:52

Cordial saludo Kelly el 21 de octubre le solicité a la instructora Claudia Poveda que por
favor me enviara los documentos utilizados en la vista de verificacidn de funciones y me los
envié pero sin su firma, también le solicité el correo que te envid luego de la visita
autorizandote el diligenciamiento de bitédcora, pero no me lo ha enviado le acabo de

recordar envidndole un mensaje, para poder revisarlo y poder evaluarte.

Por favor si puedes escribirle a su correo para que te lo pueda enviar o me lo envie a mi lo
antes posible porque sin esos documentos no te puedo evaluar porque ella fue quien

realizd tu visita.
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ACTA # 2147 JOHAN SEBA... 15140
Cordial saludo apreciada sefiora A...
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Magaly Carolina Salgado A... 1446
Magaly Carolina Salgado Alvarez t...

etaproductivacga [<o]
Magaly Carolina Salgado A... 1435
Magaly Carolina Salgado Alvarez t...

etaproductivacga [<5]
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ACTA # 2147 JOHAN SEBASTIAN HERRERA CORTES @ Publica o~
7 w4 ACTA _.EMPRESA.pdf
Magaly Carolina Salgado Alvarez Q@ « & 2 5. @
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@ Para: ADRIANA RAMOS ANGEL <adriana.ramos@etb.com.co> Lun 02/12/2024 15:40

P ACTA # 2147----JOHAN SEB... .,
= suxe

Cordial saludo apreciada senora Adriana me permito enviar acta de acuerdo a la reunion
llevada a cabo el dia 27 de noviembre para verificacidn y firmas de las personas presentes
en la reunién.

adjunto pantallazo donde deben firmar por parte de la empresa ( en compromisos donde
dice empresa puede firma una sola persona) y las respectivas firmas en asistencia.

ESTABLECIMIENTO ¥ ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION

muOD-.e@BLCeo @A -~ =aojiine
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Marisol Lara Diaz @2
HORAS SOFIA DICIEMBRE ... 16:40
Cordial saludo apreciada Marisol, ...

ADRIANA RAMOS ANGEL 4
ACTA # 2147 JOHAN SEBA... 15140
Cordial saludo apreciada sefiora A...
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HORAS SOFIA DICIEMBRE MAGALY SALGADO ALVAREZ 2024 @ publica ~
2 .-+ HORA ..ALVAREZ pdf
Magaly Carolina Salgado Alvarez @ “ S - -
@ Para: @ Marisol Lara Diaz Lun 02/12/2024 16:40

rmb‘ HORA SOFIA DICIEMBRE 202... .,
12KB

Cordial saludo apreciada Marisol, envio horas de Sofia plus mes de diciembre 2024.
Feliz tarde.

MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ

SENA Instructora Etapa Productiva
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CC: ® Samir Arturo Bravo Chadid; ® etaproductivacga
arangonatalia593@gmail.com
DOCUMENTACION PARA E...  20:05 Cordial saludo apreciada aprendiz NATALIA JUDITH ARANGO TERAN, agradezco me envie por
Cordial saludo apreciada aprendiz... este medio la documentacion para revisarla y de esa forma poder evaluar su etapa
productiva:
[Borrador] Kely Johana ... € &
Solicitud actas de aprobaci.. 19:51 DOCUMENTOS SI SU ALTERNATIVA FUE CONTRATO DE APRENDIZAJE
Gracias por la informacion. MAGA... Bitacora 12 (sola en un PDF)
Ll GD-F-007 Acta.. +2 Bitacoras de la 1 ala 11 unidas en un solo PDF.
Certificacion emitida por la empresa.
Externo laurasvasquezch@g... [ F-023 FINAL utilizado por el anterior instructor en la visita con la totalidad del
Accepted: SEGUNDA VISIT..  1s8:00 diligenciamiento y firmas.
No hay vista previa disponible. DOCUMENTOS SI SU ALTERNATIVA FUE VINCULO LABORAL (SUMADOS A LOS
ANTERIORES DOCUMENTOS)
magnocrisxd3@gmail.com; .. O
SEGUNDA V‘S”AVSEGU‘M"" 1759 Pantallazo del correo emitido por Etapa Productiva de aceptacién de su solicitud de
No hay vista previa disponible. vinculo laboral para verificar fechas de inicio en PDF. -
. - - ESP 805 p. m.
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Externo  SharePoint Online
Your Teams meeting recor... 20:07
This expired file has been deleted ...

Externo  SharePoint Online
Your Teams meeting recor... 20:07
This expired file has been deleted ...

Externo  SharePoint Online
Your Teams meeting recor... 20:07
This expired file has been deleted ...

Externo  SharePoint Online
Your Teams meeting recor... 20:07
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Externo  SharePoint Online
Your Teams meeting recor... 20:07
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Externo SharePoint Online
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Solicitud actas de aprobacién @ puablica

2

o4 ACTO..JUDITH-1.pdf = GD-F-00..0K---.pdf @-| GOR-F-0...Terdn.docx
Magaly Carolina Salgado Alvarez © « «
® Para: ® Samir Arturo Bravo Chadid

CC: ® etaproductivacga

te GD-F-00..0K---.pdf

A =G ©

Lun 02/12/2024 20:08

Cordial saludo jefe, me permito comunicarle que me puse en contacto telefénicamente
con la aprendiz Natalia Arango Teran, para explicarle que documentacién me debe enviar
como también le envié correo recordando los documentos para poder revisarlos me
manifestd que elinstructor que la acompano en el proceso fue el senor Abdel Fajardo.

Lo anterior para su conocimiento.
Feliz noche.

Instructora Etapa Productiva
Centro de Gestion Administrativa
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Externo Luisa Zapata L& ¥ ® Para: Tatiana Merin <merintatianad@gmail.com> Lun 02/12/2024 20:16
N N
¥ = Accepted: SEGUNDA VISIT... 19:29
SEGUNDA VISITA SEGUIMIENTO E... Cordial saludo Tatiana, su bitacora # 2 se encuentra bien diligenciada solo falta firma de su
v I jefeyla suya.
> O Externo [Borrador] Tatiana ... % No olvidar enviar cada 15 dias sus bitacoras para visto bueno y de esta forma pueda ir
Bitacora 2 o2 guardandolas en su computador para entrega final y mi firma.
- Buena noche envi6 bitdcora ndme... Feliz noche.
12 bitacora 2-JEN
N Externo Sofia Vasquez & 2
Accepted: SEGUNDA VISIT... 19:20
SEGUNDA VISITA SEGUIMIENTO E...
MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ
5 Samir Arturo Bravo Cha.. < 2 SENA Instructora Eta!ag Produ.cfiva .
Solicitud actas de aprobaci.. 13:18 Centro de Gestion Administrativa
Amablemente solicito la informaci... A mesalgado@sena.edu.co
+57(1)5461600
3 GD-F-007 Acta.. +2 Avenida Caracas No. 13-80
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MAGALY CAROLINA SALGADO AL.. ® Para: @ Claudia Pilar Poveda Cortes; y 1 mas Mar 03/12/2024 7:59
- i F-023——-pdf :Top n +8 CC: ® etaproductivacga; ® Marisol Lara Diaz
'COLOR
Cordial saludo apreciada doctora Claudia, en el formato que me envia faltan las firmas de la
v Ayer ultima pagina, le envio uno que me remitié la aprendiz para que por favor lo pueda firmar
desde la pagina 1 a la uUltima pagina, respecto a la acepcidn suya luego de la visita hace falta
5 Externo  Tatiana Merin el correo que usted le envio a la aprendiz autorizando su inicio, el correo que me envia es el
Bitacora 2 7 Lun 2016 que le envio etapa productiva de pre-aceptacion hace falta su correo.
Cordial saludo Tatiana, su bitacora... Quedo muy atenta a su valiosa colaboracidn.
12 bitacora 2-JEN
S Samir Arturo Bravo Cha.. € %
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NA o Natalia Arango 2 . .
DOCUMENTACION PARAE... 932 I 7wl BITACOR.corapdf
Buenos dias instructora Adjunto d...
< momento me hizo el favor de firmar, gracias. -
y gy Eemo Gloria Viuchi g 2
a Accepted: PRIMERA VISITA... 931
PRIMERA VISITA SEGUIMIENTO ET...
.G extermo_ [Borrador] laura rod.. P Magaly Carolina Salgado Alvarez Q « « 2 iv ©
BITACORA #2 9:04 @ Para: laura rodriguez <lalavalenntinnar2004@gmail.com> Mar 03/12/2024 9:48
Buenos dias instructora, envio mi ...
@ Ppublica
~  Ayer

Cordial saludo Laura la bitdcora # 2 se encuentra bien diligenciada, solo falta la firma de su
jefe.
No olvidar enviar cada 15 dias sus bitacoras para visto bueno y de esta forma pueda ir

guardandolas en su computador para entrega final y mi firma.
TOP I? 9 Feliz dia.
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Cordial saludo aprendiz Natalia, de acuerdo a la revision de sus documentos agradezco
corrija las bitacoras en las fechas, tener muy presente que la fecha que coloque en el
periodo es la misma fecha que debe colocar en las fechas de las actividades (fecha inicio -
fecha fin), para llevar una uniformidad en la informacién, como también es muy importante
que no deje espacios en blanco en la bitdcora ejemplo donde dice evidencia de
cumplimiento debe escribir de forma resumida como realizd la actividad porque hay
espacios en blanco en algunas bitacoras, donde dice observaciones si no presenta debe

. " ‘TOP IP colocar no aplica.
. :cotm OBSERVE LA BITACORA# 6 la fecha esta equivocada.
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Magaly Carolina Salgado Alvarez

® Para: Paula Tocora <paula.tocora@groupm.coms
@ Piblica

Cordial saludo Paula, de acuerdo a la revisién de las bitdcoras las fechas estan
equivocadas, donde dice periodo debe colocar la fecha y esta misma fecha la debe colocar
en la parte donde dice fecha de inicio y fecha fin. adjunto como ejemplo la fecha de su
primera y segunda bitdcora y asi sucesivamente debe diligenciar las bitacoras hasta la # 12
se cuentan dias calendario es decir todos los dias del mes.

Si presenta dudas por favor aviseme para reunirnos virtualmente y volver a explicar.
Bitacora 1: 05/06/2024 19/06/2024

Bitacora 2: 20/06/2024 - 04/07/2024

Por favor cuando las corrija debe enviarme todas unidas en un solo PDF cuidando que no I
queden cortadas, conteste este correo dando trazabilidad a este para no perder la

informacion.

Feliz tarde.
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Cordial saludo Gina el dia de hoy ha estado intermitente la plataforma no me deja ingresar
con el rol de instructora para explicarle.
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Certificacion emitida por la empresa en PDF (datos completos, identificacion fechas de
s 0O Externo Santiago Velds.. < 2 inicio y fin y si termina de forma satisfactoria)
ENVIO DE BOTACORAS ET... 1310

Buenos tardes instructora Soy San... 4. altimo F-023 de visita totalmente diligenciado con las firmas.

Bi GFPI-F-147 For..  +1 Quedo atenta para revisar.
Feliz tarde.
v Externo Sofia Vasquez 7
Entrega de las Bitdcoras 157
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Externo  Santiago Velds.. <\ 4
ENVIO DE BOTACORAS ET.. 13110
Buenos tardes instructora Soy San...

B GFPI-F-147_For..  +1

Externo  Soffa Vasquez o 2
Entrega de las Bitacoras 1:57
Cordial saludo Estimada Instructor...

w4 Bitdcora #3 Lau..  +1

Externo Johana Garnica Jara 7
Bitacora y formato f-23 11:20
Buen dia instructora, me disculpo ...
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Cordial saludo apreciada Sofia, de acuerdo a la revisién de las bitdcoras # 2 y 3 se encuentran
bien diligenciadas.

No olvidar enviar cada 15 dias sus bitdcoras para visto bueno y de esta forma pueda ir
guardandolas en su computador para entrega finaly mi firma.

Feliz tarde.

MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ
SENA Instructora Etapa Productiva

Centro de Gestién Administrativa
A mesalgado@sena.edu.co
+57(1)5461600
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ENVIO DE BOTACORAS ET.. 13110
Buenos tardes instructora Soy San...
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Externo  Sofia Vasquez “ 2
Entrega de las Bitacoras 1:57
Cordial saludo Estimada Instructor...

w4 Bitdcora #3 Lau..  +1
Externo [Borrador] Johana ... &
Bitacora y formato f-23 11:20

Buen dia instructora, me disculpo ...

|o Formato bitacor..  +1

Externo Jessica paola Jiménez ji...
Proceso de certificacién 9:55
Buen dia instructora Habla con ye...
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Para: Johana Garnica Jara <f7johanagarnica@gmail.com> Lun 09/12/2024 18:50

[ F-023 V5--——- JOHANA GARN...
219 KB

Cordial saludo Johana, revisando el formato F-023 el punto 3 no esta como se lo habia
enviado, agradezco revise y me envie nuevamente el formato, o mejor vuelvo a enviar el
formato que habiamos diligenciado para su verificacidn.

Respecto a las bitdcoras de la 1 a la 12 se encuentran bien diligenciadas.

Quedo atenta a la certificacidn para evaluar su etapa productiva.

Feliz tarde.

MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ
SENA Instructora Etapa Productiva

7‘&‘_ Centro de Gestién Administrativa -
cDzedBfeoaA -z cao e
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Cordial saludo Estimada Instructor... I . Piblica
v & Bitdcora #3 Lau... | +1 Cordial saludo Jessica, me quedé la vez pasada esperando su comunicacién para poder

) explicarle todo lo pertinente a la documentacidn de sus practicas, atendiendo su

a 5 Externo, lohana Gamic.. € & disponibilidad agendo reunién para el dia de mafiana 10 de diciembre a las 10:00 a.m, envié

Bitacora y formato 23 1120 enlace de conexién a su correo.

Buen dfa instructora, me disculpo ... L.

Agradezco su conexion de forma puntual.
|} Formato bitacor..  +1 Feliz tarde.
N Externo Jessica paola Jimén...
Proceso de certificacion 955
Buen dia instructora Habla con ye...
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Bitacora y formato f-23 120 Cordial saludo apreciada Marisol, quedo muy atenta a la orientacién del caso frente a la
v Buen dfa instructora, me disculpo ... I culminacién en el mes de diciembre del aprendiz Miguel Bonilla si se va a evaluar en Sofia
2 Formato bitacor.. | +1 Plus o no con las competencias pendiente de su etapa lectiva.
Feliz tarde.
-
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Proceso de certificacion 955
Buen dia instructora Habla con ye...
) g Maso are Die « 2 Py MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ
Respuesta Ciudadana 11-9 9:35 SENA Instructora Etapa Productiva
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Respuesta Ciudadana 11-9-...  9:35
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> O Externo  Yuly Tarapuez “ P
Bitacora N° 3 - YULY TARAP... 9:25
Instructora Magaly Espero que se ..

I3 YULY VANESSA .
>° Externo  Samir Arturo ... € 7
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® Para: Yuly Tarapuez <yulyvtarapuez@gmail.com> Lun 09/12/2024 19:13
@ Puablica

Cordial saludo Yuly, de acuerdo a la revision de la bitacora # 3 se encuentra bien diligenciada.
No olvidar enviar cada 15 dias sus bitdcoras para visto bueno y de esta forma pueda ir
guardandolas en su computador para entrega finaly mi firma.

Feliz noche.

® MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ

SENA Instructora Etapa Productiva
Centro de Gestion Administrativa

7A§ mecsalgado@sena.edu.co
+57(1)5461600
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Externo Yuly Tarapuez <~ &
Bitacora N° 3 - YULY TARAP...  9:25
Instructora Magaly Espero que se ... I
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s YULY VANESSA ...

> 0O Externo  Samir Arturo B.. € £
DOCUMENTACION PARA ET.. 816
9404 Bogota D.C., 09 de diciembr...

|5 BITACORA 12(1...  +7

Comunicaciones Institucionales

Cl .
Participa en los eventos pr... 805
Comunicaciones Instituciona... 4@6
g Externo Tatiana Merin ?
Bitacora N 3° 715

Rueno dia instructara 2874457 le.
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® Para: Natalia Arango <arangonatalia593@gmail.com> Lun 09/12/2024 19:23
@ Puablica

Cordial saludo Natalia, de acuerdo a la revisidn de las bitdcoras solo aparece firmada las
bitdcoras 1y 12, agradezco por favor enviar las bitdcoras firmadas y gue se pueda visualizar
de forma clara la firma para poder evaluar.

Quedo atenta.

MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ
SENA Instructora Etapa Productiva
Centro de Gestion Administrativa
;Ag mcsalgado@sena.edu.co I
+57(1)5461600
Avenida Caracas No. 13-80
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Bitacora N° 3 - YULY TARAP...  9:25
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154 YULY VANESSA .
a Cordial saludo apreciado jefe Samir, con antelacidn explique a la aprendiz que las bitacoras
Externo Samir Arturo B... ¢ 2 deben estar firmadas por su jefe y revisando las bitdcoras que me envié solo estan firmadas
> 0 DOCUMENTACION PARA ET... 816 la bitdcora 1yla 12, las bitdcoras de la 2 ala 11 no tienen la firma del jefe, por este motivo no
9404 Bogota D.C., 09 de diciembr... he evaluado su etapa productiva.
Estaré informandole cuando evalle de acuerdo a la documentacién completa que me brinde
I} BITACORA 12 (1. +7 ;
la aprendiz.
Feliz noche.
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9404 Bogota D.C., 09 de diciembr... R .
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- w2 BITACORA T2 (1. +7 No olvidar enviar cada 15 dias sus bitdcoras para visto bueno y de esta forma pueda ir
guardéandolas en su computador para entrega finaly mi firma.
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Externo  soto johan o P
Reporte Bitacora N°3 Vie 14:52
Buen dia instructora Magaly. Me ...
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Externo  Brayan Tejada 2
BITACORA 2y 3 Vie 14:31
Cordial saludo, adjunto la bitécora...
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@ Para: soto johan <johansotomartinez7 @gmail.com> Lun 09/12/2024 22:17
@ Publica

Cordial saludo aprendiz de acuerdo a la revision de la bitdcora # 3 se encuentra bien
diligenciada solo hace falta la firma suya y la de su jefe.

No olvidar enviar cada 15 dias sus bitdcoras para visto bueno y de esta forma pueda ir
guardandolas en su computador para entrega finaly mi firma.

MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ

SENA Instructora Etapa Productiva

Centro de Gestion Administrativa
7A§ mcsalgado@sena.edu.co
+57(1)5461600
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® Para: Brayan Tejada <brayantejada023@gmail.com> Lun 09/12/2024 22:19
Comunicaciones Instituciona... k4 *
Cordial saludo Brayan, de acuerdo a la revision de sus bitécoras # 2 y 3 se encuentran bien
5 @) Bxtermo soto johan “ 2 diligenciadas.
Reporte Bitacora N°3 Vie 14:52 No olvidar enviar cada 15 dias sus bitacoras para visto bueno y de esta forma pueda ir
Buen dia instructora Magaly. Me .. guardéandolas en su computador para entrega finaly mi firma.
|2} BITACORA 2 JO... I
5 D Externo [Borrador] Brayan T.. £
BITACORA 2y 3 Vie 14:31
Cordial saludo, adjunto la bitdcora..
MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ
w4 BITACORA 2 BR.. 1 SENA Instructora Etapa Productiva
Centro de Gestién Administrativa
a Comunicaciones Institucionales ;A; mesalgado@sena.edu.co
Celebremos juntos la a...  Vie 14:00 *57(1_'5451500
Comunicaciones Institucio... W&#29 Avenids Caracas No. 13-80
N Diana Patricia Nifio Ave.. < ¢ @ f v o
Indircian vida lahnral i Via 1217 N SEEM A i
5 . - ESP oo 1019 p. m.
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Inicio Vista Ayuda

Bandejadeentrada ¢ O = 1|

Cordial saludo, adjunto la bitécora...

«» BITACORA 2 BR.. +1

Comunicaciones Institucionales
Celebremos juntos la al...  Vie 14:00
Comunicaciones Institucio... W#29

N m Diana Patricia Nifio Ave.. € ¢

>

<l

Induccién vida laboral ... Vie 13:17
11-9404 Bogota D.C,, 06 de dicie...

Externo Luisa Zapata a2
Bitacora 2874457 Vie 13:15
Buen dfa respetada instructora M...

s BITACORA 3 LUL..

Comunicaciones Institucionales
iAlao arande esta norl... Vie 11:50

O Buasqueda

Magaly Carolina Salgado Alvarez

__ REUNION EXPLICACION DO...
&) Mafiana 10:00 Reunion de M...

©@ &« &« »~» 5. ©

@ Para: Luisa Zapata <luizapa71@gmail.com> Lun 09/12/2024 22:23

@ Publica

Cordial saludo Luisa, de acuerdo a la revision de la bitdcora # 3 se encuentra bien
diligenciada.

No olvidar enviar cada 15 dias sus bitdcoras para visto bueno y de esta forma pueda ir
guardandolas en su computador para entrega finaly mi firma.

F

b

tinlin.

MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ

SENA Instructora Etapa Productiva
Centro de Gestion Administrativa

7A§ mcsalgado@sena.edu.co
+57(1)5461600

Avenida Caracas No. 13-80

c0csedfeoc@a g3 cowillo
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%R‘ Outlook Q Buscar r=] 2 0 &3 Q  Magaly Carolina S.. @
— Inicio Ve ok __ REUNION EXPLICACION DO...
= J 10:00 Reunion de Microsoft .

W~ 38 & Bg~v U~ & & >~ [}Ppasosrpidos v leido/Noleido O~ E~ £ O~ F~ y
N — & 5. @g)
Bandejadeentrada % O = 1l Magaly Carolina Salgado Alvarez © « « ~ 3 &
N ® Para: Cristhian Santiago <magnocrisxd3@gmail.com> Mar 10/12/2024 8:21
Externo  Carlos Andres... @ ?
Accepted: SEGUNDA VISIT...  s:00 I @ Piblica

SEGUNDA VISITA SEGUIMIENTO E...

> g EEm Cristhian Santi.. € &
Bitdcora #3 6:30
Cordial saludo instructora, Me dis...
|2} BITACORA 3 CRI
N Externo  Samir Arturo B.. € 2
DOCUMENTACION PARA ET.. 625
11-9404 Bogota D.C., 10 de dicie..
| BITACORA 12(1...  +7
~  Ayer
| s a Eemo Wilfrido Ariza G 2
Arcantad: RELINION E Lin 2149

m ° Busqueda

ﬁ Correo: Magaly Carolina Salgac X

@ consultar aprendiz

Cordial saludo Cristhian de acuerdo a la revisién de la bitdcora # 3 se encuentra bien
diligenciada.

No olvidar enviar cada 15 dias sus bitacoras para visto bueno y de esta forma pueda ir
guardandolas en su computador para entrega finaly mi firma.

Feliz dia.

MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ

Instructora Etapa Productiva
Centro de Gestion Administrativa
mcsalgado@sena.edu.co

SENA
+57(1)5461600

wek DceBLeowsya@ G
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821a.m.
D W 120001 @
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Elementos enviados % O = 11 " Magaly Carolina Salgado Alvarez © « « ~ iv ©
ara: <adriana.ramos@etb.com.co> ar :
@ P ADRIANA RAMOS ANGEL <ad @etb. Mar 10/12/2024 8:37
~ Hoy
, [] ADRANARAMOSANGEL ~ 2 I ) {:ETK‘:#NH"”JOHAN SEB..
ACTA # 2147 JOHAN SEBAS... 837
Cordial saludo apreciada sefi.. k1
13 ACTA # 2147 Cordial saludo apreciada senora Adriana, me permito volver a enviar el acta para la revisidony
las respectivas firmas.
Externo Cristhian Santiago Quedo atenta a su valiosa colaboracién del retorno del acta firmada el dia de hoy.
5 L
Bitacora #3 821 Feliz dia.
Cordial saludo Cristhian de acuer...
14 BITACORA 2 CRIL.
® MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ
N Externo  Samir Arturo Bravo Chad... SENA Instructora Etapa Productiva
DOCUMENTACION PARA ET.. 817 Centro de Gestién Administrativa
Buenos dias jefe gracias por su ac... 7A; mesalgado@sena.edu.co
+57(1)5461600
il BITACORA12(1..  +7 Avenida Caracas No. 13-80
% - . ESEIEE 2 :37 2. m
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. @ Para: Jessica paola Jiménez jimenez <jj924244@gmail.com> Mar 10/12/2024 10:51
.o > O Externo Jessica paola Ji.. € 2 .
JIMENEZ JIMENEZ YESICA .. 10:18 CC: @ etaproductivacga
No hay vista previa disponible.
v @ Piblica
s sindesenaboletines
-~ ] Boletin EXTRA SINDES... 1007 Cordial saludo aprendiz, su juicio de etapa productiva ha sido aprobado, verifique que en la
Version web | Darse de baja | actu.. plataforma SOFIA PLUS aparezca POR CERTIFICAR, si ya cambid su estado, envie correo
. o al sefior Juan Carlos Sdenz - jsaenzg@sena.edu.co, con copia a
Comunicaciones Institucionales i .
Cl = N N certificacion9404(@sena.edu.cao
Diligencia el formulario de ...  10:01
Comunicaciones Instituciona... 492 - . . . .
« Fotocopia legible del documento de identidad.
> NM extemo Nikoll Morales  Cg & e Foto que evidencie la destruccion de su Carnet Original de Aprendiz SENA.
Accepted: SEGUNDA VISIT... 9143
SEGUNDA VISITA SEGUIMIENTO E... s Copiadelresultado de prueba saber TyT
* Registro de inscripcion a la Agencia Publica de Empleo APE SENA. Si no esta inscrito,
Externo  Fallon Katherine C... 7 . Lo
F L . siga el siguiente enlace:
Pre-Aceptacion - envié de ... 935 httos:// . blicad L d /Pagi Jini
Bogots D.C 09 de diciembre 2024 B https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/Paginas/inicio.aspx i
. - ESP 10:51a.m.
l] £ Blsqueda e L Q - @ ﬁ ﬂe ‘3 * U ﬂ @ "SM @q’»DwnZ/zoyo
v [ Correo: Magaly Carolina Salgac X [ Calendario: Magaly Carolina sz % = + — a X
< c %5 outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKADI2ZjUSNzUWLTVhM2QINDNhZS1iINGQzLWMwYjM2NmZhNZEOZAAQAACRfuxU%2FZCmAEqfi%2F8hLA%... [% % @ :
°
%R" Outlook Q Buscar o 2 0 &3 Q  Magaly Carolina S.. @
= L . _ SEGUNDA VISITA SEGUIMIE...
=] = Db U fyi en 18 min Reunién de Micro...
o . W~ B8 ¢ By T+ & & - [FPasosrapidos v leido/Noleide O~ E~ £ O~ B+ - »
Magaly Carolina Salgado Alvarez © « « ~ iv &
o Bandejadeentrada ¢ O = 1| A - :
== ® Para: Jessica paola Jiménez jimenez <jj924244@gmail.com> Mar 10/12/2024 11:42
Externo Natalia Arang... <\ 7 -
? NA bOCUMENTACION PARA ... 142 I © Piblica
Buenos dias instructora Adjunto b... . . . .
4 Buenos dias Jesica, manifieste lo que me dice en el correo que le proporcione para ver que le
I BITACORA 12 (1., +7 P
indican.
a Feliz dia.

N . Externo Lorena Ortiz Velasco g
SEGUNDA VISITA SEGUIML... 11:37
No hay vista previa disponible.

MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ
0 Externo Jessica paola Ji.. €\ # SENA Instructora Etapa Productiva
JIMENEZ JIMENEZ YESICA ... 1129 Centro de Gestion Administrativa
Instructora Yo no tuve carnet Teni.. ;A: mcsalgado@sena.edu.co
—— +57(1)5461600

s JIMENEZ JIMEN.... Avenida Caracas No. 13-80

® f v o
= Externo Jennifer Rojas ? i
BITACORAS CORREGIDAS 1115 ©@SENAcomunice
Nl ool it e e
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e O Externo Natalia Arang.. € 2 N @ Para: Natalia Arango <arangonatalia593@gmail.com>; Mar 10/12/2024 11:45
> = . .
DOCUMENTACION PARA E... 1142 I © Samir Arturo Bravo Chadid
Buenos dias instructora Adjunto b...
v @ Pablica
I BITACORA 12 (1. +7
a Cordial saludo Natalia, agradezco adjunte las bitdcoras no las envio.
N . Externo Lorena Ortiz Velasco Fg Quedo atenta.
SEGUNDA VISITA SEGUIML...  11:37
No hay vista previa disponible.
5 () Bxtemo Jessica paola Ji.. & &
JIMENEZ JIMENEZ YESICA ... 11:29
. MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ
Instructora Yo no tuve carnet Teni... . R
SENA Instructora Etapa Productiva
= Centro de Gestion Administrativa
& JIMENEZ JIMEN... |2 - 7A§ mcsalgado@sena.edu.co
— +57(1)5461600
Avenida Caracas No. 13-80
i Externo Jennifer Rojas ?
BITACORAS CORREGIDAS 1115
: @ f v o &
. - ESP 146 a. m.
l] P Busqueda aww L 0 - @ ﬁ ﬂe G Tﬁ U | @" ~@ o i o wn2/2024°
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o . W~ B8 ¢ By T+ & & - [FPasosrapidos v leido/Noleide O~ E~ £ O~ B+ - »
Magaly Carolina Salgado Alvarez “ K~ iv ©
o Bandejadeentrada & O = 1| ) L . ) © -
- @ Para: Jennifer Rojas <jenniferrojasg03@gmail.com> Mar 10/12/2024 12:12
Externo  Lorena Ortiz Velasco (g CC: ® etaproductivacga
SEGUNDA VISITA SEGUIML.. 11:37
No hay vista previa disponible. .
v . Publica
N Externo Jessica paola Ji.. €\ 2
a JIMENEZ JIMENEZ YESICA ... 1129 Cordial saludo aprendiz, su juicio de etapa productiva ha sido aprobado, verifique que en la
Instructora Yo no tuve carnet Teni... plataforma SOFIA PLUS aparezca POR CERTIFICAR, si ya cambié su estado, envie correo

al senor Juan Carlos Séenz - jsaenzg@sena.edu.co, con copia a

certificacion9404@sena.edu.co

s JIMENEZ JIMEN...

0 Extamo) Jennifer Rojas o 2 s Fotocopia legible del documento de identidad.

> A
BITACORAS CORREGIDAS s e« Foto que evidencie la destruccion de su Carnet Original de Aprendiz SENA.
No suele recibir correo electronic.
e Copiadelresultado de prueba saber TyT
> ederno Lina Maria Hu.. g & e Registro de inscripcion a la Agencia Publica de Empleo APE SENA. Si no esta inscrito,

Accepted: SEGUNDA VISIT... 10:58

siga el siguiente enlace:
SEGUNDA VISITA SEGUIMIENTO E...

https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/Paginas/inicio.aspx
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" o Para: jcardenbl@cendoj.ramajudicial.gov.co Mar 10/12/2024 12:40
~  Hoy
D jcardenbl@cendoj.ramajudi 2 I J F-023 V 5- -JUAN DIEG...
F-023V5 12:40 140 KB
Cordial saludo envio formato F-02...
) Cordial saludo envio formato F-023 versian 5, utilizado en la visita para las respectivas firmas,
Externo Jennifer Rojas P .
BITACORAS CORREGIDAS 1216 quedo atenta al retorno para dar cumplimiento a la visita.
JUICIO APROBADO. MAGALY CAR... Por favor no convertir a PDF ni modificar espacios o informacion, se debe firmar donde
aparece los nombres.
3 BITACORA 1_m...  +1 o
Feliz dia.
Externo Natalia Arango; Samir Ar...
DOCUMENTACION PARAE.. 1145
Cordial saludo Natalia, agradezco ...
|3 BITACORA 12(1..  +9 MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ
SENA Instructora Etapa Productiva
N o . Centro de Gestién Administrativa
Externo Jessica paola Jiménez ji... ?A‘
> . mcsalgado@sena.edu.co
IIMENEZ IIMENFEZ VESICA 11:42 .
1 . L] ESP = 1240 p.m.
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> @ Externo Juan Diego Gongo... 7 .
F-023V5 (3) 1303 I
No suele recibir correo electronic...
2B Externo Alexandra Betanco... 7
2874457 - Bitacora No. 3 13:01
Cordial saludo, instructora Magaly...
s O Marisol Lara Diaz &5
Asignacién de Fichas para ... 1232
11-8404 Bogoté D.C,, 10 de dicie...
, (g Edtemo JenniferRojas & @
BITACORAS CORREGIDAS 12:18
#: Jennifer reaccioné a través de ...
1 BITACORA 1_m...  +1
wa Etemo Natalia Arango ? -
DO Bisqueda nigw kL

@ « &« ~

Magaly Carolina Salgado Alvarez

Para: ® Marisol Lara Diaz

aF a X

© B

Mar 10/12/2024 13:04

Cordial saludo apreciada Marisol, de acuerdo a la asignacion desde el dia de ayer 09 de
diciembre envié comunicacidn a las fichas asignadas para reunién como evidencio en los

pantallazos.

Es importante saber porque me causa curiosidad porqué las dos fichas que inician el 15 de
diciembre dice que la practica culmina el 21 de junio de 2025 si los 6 meses exactos estaria a

fecha 14 de junio de 2025.
Quedo atenta a orientacion.

& REUNION FICHA 2902222

TECNOLOGO EN GESTION
ADMINISTRATIVA

60 ce Microsoft Teams

e

cenfCecoBsUACE -

»

ESP 104 p.m.
iy ) tm 10/12/2024 L]



~ BN Correo: Magaly Carolin- % | @ Consultar aprendiz x | <, Login X [ Correo: Magaly Carolin X [l Correo: Magaly Carolin X | + = a X

&« C 25 outlookoffice.com/mailfinbox/id /AAQKADI2ZjUSNzUwlLTVhM2QtNDNhZS1iNGQzl WMwYjM2NmZhNzEOZAAQAISFIvGODINIPIWZaxb...  [f [ v &, m :
°
3;/.:.‘ Outlook Q Buscar [¥5] G 0 3 @ Magaly Carolina S... @
n ES Inicio Vista Ayuda
] W38 ¢ B U+ & & 2+ [Fpasosrdpidos v Clleido/Noleido v FE v £ O+ TG+ |
i o = .
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ve Externo Santiago Veld.. < 2 : ® Para: Alexandra Betancourt <alexabetancourt96@gmail.com> Mar 10/12/2024 13:24
>
v 56 ENVIO DE BOTACORAS ET... 13115
Buenas Tardes Envio documentos ... Cordial saludo Alexandra, agradezco tener en cuenta que la informacidn de la bitdcora no se
v B0 GEPI-F-147 For..  +1 corte y quede completa, las fechas de las actividades debe estar dia/mes /ano, respecto a lo
demas se encuentra bien diligenciado.
Externo Juan Diego Gongo... 2 No olvidar enviar cada 15 dias sus bitacoras pa.ra visto !:JL.lenoy de esta forma pueda ir
4 F-023V5 (3) 1303 guardandolas en su computador para entrega final y mi firma.
No suele recibir correo electrénic... Feliz tarde.
> 0O Externo [Borrador] Alexandr... %
2874457 - Bitacora No. 3 1301
Cordial saludo, instructora Magaly...
5 Marisol Lara Diaz ) ® MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ
Asignacidn de Fichas para ... 1232 SENA Instructora Etapa Productiva
11-9404 Bogota D.C., 10 de dicie... Centro de Gestion Administrativa
;A; mcsalgado@sena.edu.co
Externo Jennifer Rojas “ 2 . +57(1)5461600 e
> IR K Auanida Paracarc MA 12 on
. - ESP o 124 p.m.
l] £ Bisqueda aww L 0 - @ ﬁ ﬂe G * U v | @" AGM ?q’))@W[IZ/EOEAo
v [ Correo: Magaly Carolin. X | @ Consultar aprendiz x | %, Login X ) Correo: Magaly Carolin X [ Correo: Magaly Carolin. X | + = a X
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Bandeja de entrad o = .
B andeja de entrada & O ™ Magaly Carolina Salgado Alvarez © « « ~ iv @
. > Externo  Santiago Vela.. < 2 . ® Para: Juan Diego Gongora Fonseca <jgongorf@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Mar 10/12/2024 13:32
i ENVIO DE BOTACORAS ET... 1315 I Jairo Leon Cardenas Blandon <jcardenbl@cendoj.ramajudicial.gov.co>
Buenas Tardes Envio documentos ... .
< CC: ® etaproductivacga
B GFPI-F-147_For..  +1
GFPI-F-147Formatobitacorae...
-~ v
> 0O Externo Juan Diego G... < 2 al 45KB
F-023V5 (2) 1303
N I ibi lectrénic.. .
O susle recibircorreo electronic Buenas tardes, apreciado JUAN DIEGO GONGORA FONSECA
Externo Alexandra Bet.. <\ £ . L . .
> [AB 2874457 - Bitacora No. 3 13:01 Me complace informarle que como resultado de la verificacién de sus funciones en la visita
Cordial saludo, instructora Magaly... realizada el dia 30 de octubre y luego que realizar el dia de hoy 10 de diciembre la entrega del
el formato F-023 V 5, se autoriza el inicio de su Etapa Productiva por la alternativa de
N p, Marisol Lara Diaz “ VINCULO LABORAL, en donde se aprueba el inicio de la practica por 6 meses, con bitacoras
Asignacion de Fichas para ... 12:32 quincenales que debera enviar al correo mcsalgado@sena.edu.co, en PDF unidas.
11-8404 Bogotd D.C,, 10 de dicie...
. Jennifer Roi “ @ El diligenciamiento de sus bitédcoras deberd hacerse a partir de la fecha de radicacion al
> (IR eme. Jenniler Rojas - Qena Ia rual ac el 01/10/2024
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Mar 10/12/2024 13:51

Cordial saludo apreciada aprendiz de acuerdo a lo que me manifiesta en su correo, jamas me
llego la informacidn del area de etapa productiva porque el correo esta mal diligenciado, por

otra parte agradezco se ponga en contacto con el drea de etapa productiva porque el

instructor asignado para su acompanamiento es el sefior : CIRO ALBERTO REY GARZON

(carey@sena.edu.cao).

Quedo muy atenta a poder brindar apoyo de acuerdo a lo que manifieste el area de etapa

productiva.
Feliz tarde.

® MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ
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Cordial saludo apreciada sefiora Y...
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Externo  Fallon Katherine Caicedo...
Pre-Aceptacidn - envié de ... 13:51
Cordial saludo apreciada aprendiz...

L) bitacoras 9-10-...  +2

Externo Juan Diego Gongor... %
F-023V5 13:32
Buenas tardes, apreciado JUAN Dl...

Externo  Alexandra Betancourt
2874457 - Bitdcora No. 3 13:24

Cordial saludo Alexandra, agradez...
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Mar 10/12/2024 14:34

Cordial saludo apreciada senora Yolanda, me permito escribir para recibir orientacién o
claridad de fechas de terminacion de las fichas 2902505y 2902222 de acuerdo a que en
Caprendizaje se evidencia que inician la practica el 15 de diciembre de 2024 y fecha de
culminacién 21 de junio de 2025, es importante tener en cuenta que los seis meses exactos

estaria a fecha de terminacion a 14 de junio de 2025 més no 21 de junio de 2025.
Quedo atenta a la respuesta del correo para poder orientar a los aprendices.
Feliz tarde.

MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ

Instructora Etapa Productiva
Centro de Gestion Administrativa

SENA
mcsalgado@sena.edu.co

:A: +57(1)5461600
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Caro Sandoval Morales
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Cordial saludo aprendiz, su juicio ...

Externo  Jenniffer Ramirez Mahec...
BITACORAS 1515
Cordial saludo Jeniffer, de acuerd...

s BITACORA 8.pdf +10

Externo Santiago Veldsquez Garz...
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® Para: Caro Sandoval Morales <sandovalmoralescaro19@gmail.com> Mar 10/12/2024 16:04

CC: ® etaproductivacga

Cordial saludo aprendiz, su juicio de etapa productiva ha sido aprobado, verifique que en la
plataforma SOFIA PLUS aparezca POR CERTIFICAR, si ya cambié su estado, envie correo
al senor Juan Carlos Sédenz - jsaenzg@sena.edu.co, con copia a

certificacion3404@sena.edu.co
« Fotocopia legible del documento de identidad.
s Foto que evidencie la destruccién de su Carnet Original de Aprendiz SENA.
* Copiadelresultado de prueba saber TyT

* Registro de inscripcion a la Agencia Publica de Empleo APE SENA. Si no esta inscrito,
siga el siguiente enlace:
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/Paginas/inicio.aspx
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Laura Gisela Hernandez Ronc... &
ACTA # 2143 APRENDIZ IN... 1622
Cordial saludo apreciada Laura, te...

Externo Dra. Yurani He.. > &
ACTA # 2143 APRENDIZ IN...  16:19
Muchas gracias por el envio del a...

1 2143.pdf +3

Caro Sandoval Morales
APROBACION ETAPA PRO... 16:04
Cordial saludo aprendiz, su juicio ...

Externo Jenniffer Ramirez Mahec...
BITACORAS 15:15
Cordial saludo Jeniffer, de acuerd...
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M
® Para: ® Laura Gisela Herndndez Roncancio Mar 10/12/2024 16:22
E ACTA # 2143 INGRY... ,
] ]
999 KB

Cordial saludo apreciada Laura, te envio acta para la respetiva firma de acuerdo al
acompanamiento que tuve de tu parte el pasado 14 de noviembre.

Te envio el acta hasta este momento porque hasta el dia de hoy me la envi6 la jefe de la
aprendiz.

Quedo atenta al retorno para cargue en el drive.

Feliz tarde.

MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ
SENA Instructora Etapa Productiva
— Centro de Gestién Administrativa
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Para: Diana carolina Torres Barbon <karotorres0527 @gmail.com>

O-FBv 2 ®-
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Mar 10/12/2024 16:27

Cordial saludo Diana, de acuerdo a la revision de las bitdcoras # 2 y 3 se encuentran bien

diligenciadas.

No olvidar enviar cada 15 dias sus bitacoras para visto bueno y de esta forma pueda ir
guardandolas en su computador para entrega finaly mi firma.

Feliz tarde.

MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ

SENA

N

Instructora Etapa Productiva
Centro de Gestién Administrativa
mcsalgado@sena.edu.co
+57(1)5461600
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@ Para: ADRIANA RAMOS ANGEL <adriana.ramos@etb.com.co>

Ov Ev 2 O
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Mar 10/12/2024 18:23

Buenas tardes senora Adriana, hacen falta las firmas donde dice compromisos (empresa),

puede firmar usted.

CONCLUSION

clara (35 funcionss g

De acuerdo 2 la reunidn llevad:

Torma

~aprendize
ndi2 g8 acuerdo a las

que

manifiests.
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Varificacian y firma del Una vez revise &l Empresa
acta aa
Asignacion oe activicades | Al inicia de Empresa
acorde al programa practica

MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ

SENA

Instructora Etapa Productiva

= 6:23 p.m.
= Do 10/12/2024 L]
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BITACORAS FIRMADAS Mar 11:48 ublica

Buenos dias Ad... | Bandeja de e...

Cordial saludo Natalia, me permito comunicar que su juicio de etapa productiva fue
3 BITACORA 12(1...  +1
aprobado.

NA Externo Natalia Arango ?

DOCUMENTACION PA...  Mar 11:46

Buenos dias Ad... | Bandeja de e...

| BITACORA 12(1..  +9 °® MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ
SENA Instructora Etapa Productiva

NATALIA JUDITH ARANGO T 7 Centro de Gestién Administrativa
N ;A; mcsalgado@sena.edu.co
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Envio de la tercer Biticora ... 10:32
Estimada Instructora Magaly Salg...
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@ Para: johana vanegas <johanavanegas9@gmail.com> Mié 11/12/2024 21:45
@ Publica
Cordial saludo Johana, de acuerdo a la revision de la bitacora # 3 se encuentra bien
diligenciada.
No olvidar enviar cada 15 dias sus bitdcoras para visto bueno y de esta forma pueda ir
guardandolas en su computador para entrega finaly mi firma.
MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ
SENA Instructora Etapa Productiva
Centro de Gestion Administrativa
7A§ mecsalgado@sena.edu.co
+57(1)5461600
Avenida Caracas No. 13-80
© f v o -

M o.edBLCeocFA@ 33 ~oo e

- a X

5= ] @ Q i@i Q Magaly Carolina S... @

Inicio Vista Ayuda

SEGUNDA VISITA SEGUIMIE...

&) Mafiana 8:00 Reunion de Mi...

. W~ B8 ¢ By T+ & & - [FPasosrapidos v leido/Noleide O~ E~ £ O~ B+ - »
Bandejadeentrada & O = Tl Magaly Carolina Salgado Alvarez © « « ~ i @
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Externa  Karen Daniela a2
BITACORAS 712
Cordial saludo, instructora. Soy Ka...

iod Bitacora 1.pdf +2
Ayer
Externo  Microsoft Out... & # .
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Cordial saludo Karen de acuerdo a la revision de las bitdcoras # 1, 2 y 3 se encuentran bien
diligenciadas.

No olvidar enviar cada 15 dias sus bitacoras para visto bueno y de esta forma pueda ir
guardandolas en su computador para entrega finaly mi firma.
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Proprietary Buen dia, Espero que ... diligenciadas.
v No olvidar enviar cada 15 dias sus bitdcoras para visto bueno y de esta forma pueda ir
a Comunicaciones Institucionales guardandolas en su computador para entrega final y mifirma.
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Buenos dias instructora Instructor.. guardandolas en su computador para entrega finaly mi firma.
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a Comunicaciones Institucionales
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> @ Externo MORALES, JEN... & 2 volverla a enviar.
BITACORAS 1Y 2 9:25 Adjunto pantallazo de envio.
Proprietary Buen dia, Espero que ... Quedo atenta.
%l comoo:Mogely Combca sagec X | - 8 x
Comunicaciones Institucionales
fal] N B NEUWLTVRMZQtNDNAZS TINGQZLWMw Vi 2NmZhiz \QAC3snnNdJtAQIKLLIT%3D
Importancia de prevenirel ... 830
Comunicaciones Institucional... %1 A B & @ 0 @
Externo  Control Calidad In... (3 .
>oa . » o [ rasoscapidos < Elleido/Noleido v B 2
SEGUNDA VISITA ETAPA P... 756
No hay vista previa disponible. M actos £ Tiene datos ad, E1 No leido @ Me mencions [ Marcado

fumn . ML OaedBRCOECAA G cor e




v @ Correo: Magaly Carolina Salgac X @ Consultar aprendiz x BASE DE REPORTE 2874457 -+ X | [ Correo: Magaly Carolina salgac X | + - o X

&« (] 25 outlook.office.com/mail/inbox/id /AAQKADI2ZjUSNzUWLTVhM2QtNDNhZS1iINGQzLWMwYjM2Nm ZhNzEOZAAQAFp8yDS0GZ GiteMay6g... [ [ &, m :

*

3;/.:.! Outlook Q Buscar [¥5] G 0 3 @ Magaly Carolina S... @

— VISITA SEGUIMIENTO ETAP...
en 46 min Reunidn de Micro...

ES Inicio Vista Ayuda

(=}

W38 ¢ B U+ & & 2+ [Fpasosrdpidos v Clleido/Noleido v FE v £ O+ TG+

] ~
= Bandejadeentrada % O = U " Magaly Carolina Salgado Alvarez Q & &« ~ iv &
R ® Para: @ Samir Arturo Bravo Chadid Jue 12/12/2024 10:14
. a Comunicaciones Institucionales « ®et ducti - ® Marisol L Di
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5 o .
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productiva.
Externo  Natalia Arango “ Quedo atenta a su orientacion.
> A
NA" ACTA FIRMADA DE SUSTEN... s53 Feliz dia.
Buenos dias instructora Instructor..
5 (i EeEmo MORALES JEN.. € ?
BITACORAS 1Y 2 925
Proprictary Buen dis, Espero que . Py MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ
SENA Instructora Etapa Productiva
Comunicaciones Institucionales Centro de Gestion Administrativa
cl - B mcsalgado@sena.edu.co
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11-9404 Bogoté D.C, 12 de dicie Salgado Alvarez de etapa productiva, de acuerdo a su solicitud conforme a que el aprendiz
DILAN RICARDO OCAMPO VEGA, no se presenta a iniciar sus practicas agendo reunion para el dia 16 de
Externo  Natalia Arango “ diciembre a las 11:00 a.m, para tratar el tema.
> (NA ACTA FIRMADA DE SUSTEN... 953 Agradezco me confirme su disponibilidad para envio del enlace de conexién teams.
Buenos dias instructora Instructor... Feliz dia.
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BITACORAS 1Y 2 925
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MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ
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5 Marisol Lara Diaz FICHA 2672117
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jhonyal1904@hotmail.com; Y.. 2. Jessica Natalia Vélez Barén CC 1013628858
SEGUNDA VISITA SEGUIML.. 10149 3. Ana Maria Torres Baquero CC 52950719
No hay vista previa disponible. 4. Yuri Paola Murcia CC 1080183909
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Cordial saludo apreciada Marisal, ... = g9k
- Exte GARZON July; jul

erno uly; july.garzo... . . . . .
>
INGRESO DE APRENDIZ A .. 11:33 Cordial saludo apref:lada Mar\ﬁt’nl, me permito |nf0rme_\r}q|'.|e se e_mcuentra cgrgada enel dr\ve_ )
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july.garzon®@elis.com; holafel... £ préctica.

REUNION CASO ETAPA PR... 1132 Feliz dia.

No hay vista previa disponible.
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Cordial saludo envio formato F-023 versian 5, utilizado en la visita para las respectivas firmas,
quedo atenta al retorno para dar cumplimiento a la visita.
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aparece los nombres.
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Cordial saludo aprendiz, su juicio de etapa productiva ha sido aprobado, verifique que en la
plataforma SOFIA PLUS aparezca POR CERTIFICAR, si ya cambié su estado, envie correo
al sefior Juan Carlos Séenz - jsaenzg@sena.edu.co, con copia a
certificacion9404@sena.edu.co

= Fotocopia legible del documento de identidad.
s Foto que evidencie la destruccién de su Carnet Original de Aprendiz SENA.
e Copiadelresultado de prueba saber TyT

* Registro de inscripcion a la Agencia Publica de Empleo APE SENA. Si no esta inscrito,
siga el siguiente enlace:
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/Paginas/inicio.aspx
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aprendizaje” PRACTICA

Aprendiz® YESICA PAOLA JIMENEZ

Juicio Evaluativo Seleccionar Juicio Evaluativo v
R Itados de A Etapa Pra

FORTALECER PRQCESOS
ADMINISTRATIVOS EN LA

ORGANIZACION. AUTOGESTION

APLICAR EN LARESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS
CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL
PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLQGIAS DE

APROBADO
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Ficha de caracierizacign”  2558528-GESTION DEL TALENTO HUMANG

Compe_ten_cia de RESULTADOS DE APRI
aprendizaje* PRACTICA

Aprendiz® JENNIFER CAROLINA ROJAS
4
Juicio Evaluativo Seleccionar Juicio Evaluativo v
Resultados de A izaje Etapa Practi
CUADRO DE MANDO INTEGRAL APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO,
HERRAMIENTA PARA LA MEJORA LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS PERTINENTES A LAS APROBADQ
CONTINUAEN LAS PEQUENAS Y COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y/
MEDIANAS EMPRESAS METODOLOGIAS DE AUTOGESTION
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Evaluacion ruta de aprendizaje
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IMPLEMENTAR PROPUESTAS DE MEJORAMIENTO DEL  APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR

PROCESO DE GESTION DEL TALENTO HUMANO PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS

ENFOCADO EN EL MODELO DE GESTION DE PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE APROBADO
COMPETENCIAS LABORALES EN MIPYMES DEL FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS DE

DISTRITO CAPITAL. AUTOGESTION
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Obligacién 4: Fichas asignadas en Sofia plus
Obligacioén 5: No aplica para el mes objeto de cobro
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ACTA No. 2156
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Acta por medio de la cual se deja constancia de la
reunién con la aprendiz JENNY KATERINE MORALES MORALES, identificada con la cédula de
ciudadania No. 1030543744 de la ficha 2395900, para explicar el diligenciamiento de las
bitacoras cada 15 dias, esta reunién es equivalente a una visita de seguimiento realizada por
la instructora de Etapa Productiva Magaly Carolina Salgado Alvarez.
CIUDAD Y FECHA: Bogotd D.C05 de HORA INICIO: HORA FIN:
diciembre de 2024 4:00 p.m 4:30 p.m

=

LUGAR Y/O ENLACE: Herramienta Tecnolégica | DIRECCION / REGIONAL /
Teams CENTRO: 3
DISTRITO CAPITAL/CENTRO DE
GESTION ADMINISTRATIVA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Presentacion como instructora de seguimiento Etapa Productiva

2. Claridad sabre el proceso de Etapa Productiva y lo que conlleva, deberes y abligaciones en la
empresa.
3. Explicacidn y presentacion del formato de Bitacora version 3 para diligenciamiento cada 15 dias a
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B Q

A
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=
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B
[
SENA @

W

ACTA No. 2150
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Acta por medio de la cual se deja constancia de la
reunién con la aprendiz LEIDY MARIAN RIVERA CORREA, identificada con la cédula de
ciudadania No. 1076620170 de la ficha 2500761, para explicar el diligenciamiento de las
bitacoras cada 15 dias, esta reunién es equivalente a una visita de seguimiento realizada por
la instructora de Etapa Productiva Magaly Carolina Salgado Alvarez.
CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C03 de HORA INICIO: HORA FIN:
diciembre de 2024 1:00 p.m 1:30 p.m

LUGAR Y/O ENLACE: Herramienta Tecnolégica | DIRECCION / REGIONAL /
Teams CENTRO: 3
DISTRITO CAPITAL/CENTRO DE
GESTION ADMINISTRATIVA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Presentacién como instructora de seguimiento Etapa Productiva

2. Claridad sobre el proceso de Etapa Productiva y lo que conlleva, deberes y abligaciones en la
empresa.

3. Explicacion y presentacion del formato de Bitacora version 3 para diligenciamiento cada 15 dias a Q

foumn ML OLedBRCOEEAD G o o
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Obligacién 13: No aplica para el mes objeto de cobro

Obligacién 14:

@ Autoguardade @ ) Y53 SRR YULY VANESSA TARAPUEZ CORREA-————--- OK - Guardado en Este PC v 2 @ Q = o X
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pdgina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda ‘Cl Comentarios
I"'|'|] & [Calior iz YA A p— |General ~| | [l Formato condicional ¥ BB nsertar ~ X v fp~ D
v ~ 9% 000 7 Dar formato como tabla ~ Eliminar ~ v -
Pegar & N K § ~ § . % & E; B0 Complementos  Analizar
v - X » i Estilos de celda ~ [ Formato v | & ~ datos
Portapapeles Fuente El Alineacién S MNimeo 3 Estilos Celdas Edicién Complementos ~
(i) SUSCRIPCION CADUCADA El martes, 25 de febrero de 2025, se deshabilitarén la mayaria de caracteristicas de Excel. ‘ Reactivar X
C25 o fx NO APLICA ~
a
4 Formato de Planeacion, Seguimiento y Evaluacion de Etapa Productiva L]
5 1. Informacién general
Regional: DISTRITO CAPITAL
6
Centro de Formacién: CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
7
LIEIEN PR LY PR Bl TECNICO EN RECURSOS HUMANOS No. Ficha 2874457
8
9 Modalidad de Formaci Presencial X Virtual A Distancia ‘
10 Nombre Completo: YULY VANESSA TARAPUEZ CORREA
Tarjeta de Cédula de . Cédula de Permiso especial | Namero libreta
NUIP. . . N ) Cédula Digital L. . -
Tipo de documento: identidad ciudadania extranjeria permanente | militar (si aplica)
11 o
Instrucciones (nueva) @ 4 >

GOR-F-013 (nueva)

listo [ % Accesibilidad: es necesario investigar H m -~

2 = I B o 8n2p.m
1 Pusaets M L O m @ B L C 6 HECEDE ST cap 2ino
= Meni ¢ ACTA#2150—LEIDY MA X | 4 Crear @ #2  Iniciar sesion = a X
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I GESTION DE FORMACIG|
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Farmat da i
A i
a 458 DISTRITO CAPITAL
Bl CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
TECHICO N RECURSOS HUMARCS No. Ficha iumsv
Presencisl x Virtual A Distaneia
[MAYRA JOHANA VANEGAS PRADA
Yajermde | Chdvde . Cédulads | Parmise espocial | Ndmera Boreta !
Mertead | cudacanis | BT ey | permanests | mileae (sl apic)
- 5
| intgnaanegass@emall.com
v
lishang anessss@amsil.com
CONTRATO DE APRENDRAE
i3/ 2024
[MAGALY CAROLINA SALGADD ALVAREZ
Prueba gratis [CEDULR DE CUBADANIA
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REPUBLICA DE COLOMBIA
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El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015 a
otorga .
Certificado de Competencia Laboral a 2 ]

MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ

Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 64697121

a
L.
O

Quien demostrd su Competencia Laboral en la
Norma
Orientar formacién presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
INTERMEDIO
Codigo: 240201056 - Version: 2

53]

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en MONTERIA. A los dos (2) dias def mes de Agosto de dos mil veintirres (2023)
Firmado Digitalmente por

%ﬂ{(‘ &,
1641524 - 02/08/2023

Vigencia
No Y FECHA REGISTRO ALFONSO MARIO CORREA NAVARRO hasta ¢l 2de Agosto de 2026
Subdirector CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA
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El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015 a
oterga 5
Certificado de Competencia Laboral a Ei,‘
MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ .
Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 64697121 45
Quien demostro su Competencia Laboml en la
Normta =
Orientar formacion E- learning de acuerdo con procedimientos técnicos ¥y normativa - NIVEL
INTERMEDIO

Cidigo: 240201081 - Versién: |
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Obligacion 20: Utilizo mis herramientas digitales.
Obligacion 21: Elaboracién de documentos establecidos por el SIGA
Obligacién 22: No aplica para el mes objeto de cobro

Obligacion 23: Dar cumplimiento a los requerimientos establecidos por la Coordinacion
Académica en pro de apoyar los procesos formativos correspondientes.



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

FECHA INICIAL: 01/11/2024 00:00:00

FECHA FINAL:  30/11/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2670875 - GESTION EMPRESARIAL

ADMINISTRAR LA SALUD OCUPACIONAL DE ACUERDO CON
LA NORMATIVIDAD TECNICA LEGAL VIGENTE Y LAS
POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

CONTABILIZAR OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS
NORMAS VIGENTES Y LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES.

CONTROLAR LOS INVENTARIOS SEGUN INDICADORES DE
ROTACION Y METODOS DE MANEJO.

DIRIGIR EL TALENTO HUMANO SEGUN NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

12/12/24 17:28
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

GENERAR PROPUESTAS DE MEJORAMIENTO DEL
AMBIENTE ORGANIZACIONAL DE ACUERDO CON LA
FUNCION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

INTERVENIR EN EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE
MEJORAMIENTO ORGANIZACIONAL QUE SE DERIVEN DE LA
FUNCION ADMINISTRATIVA

ORGANIZAR EVENTOS QUE PROMUEVAN LAS RELACIONES
EMPRESARIALES, TENIENDO EN CUENTA EL OBJETO
SOCIAL DE LA EMPRESA.

PLANEAR ACTIVIDADES DE MERCADEO QUE RESPONDAN A
LAS NECESIDADES Y EXPECTATIVAS DE LOS CLIENTES Y A
LOS OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

PROCESAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y ORAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

PROPONER ALTERNATIVAS DE SOLUCION QUE
CONTRIBUYAN AL LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE ACUERDO
CON EL NIVEL DE IMPORTANCIA'Y

12/12/24 17:28
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PROYECTAR EL MERCADO DE ACUERDO CON EL TIPO DE
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRODUCTO O SERVICIO Y CARACTERISTICAS DE LOS
CONSUMIDORES Y USUARIOS

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 34,00

FICHA 2673885 - GESTION DEL TALENTO HUMANO
DE APRENDIZAJE:

ADMINISTRAR LA SALUD OCUPACIONAL DE ACUERDO CON
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: LA NORMATIVIDAD TECNICA LEGAL VIGENTE Y LAS
POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AUDITIVA

CONTROLAR LA CALIDAD DE LA INFORMACION DEL
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  SISTEMA DE INFORMACION DE GESTION DEL TALENTO
HUMANO DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD Y

COORDINAR EL PROCESO DE EVALUACION DEL
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: DESEMPERNO DE LOS TRABAJADORES DE ACUERDO CON
LOS PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACION Y

12/12/24 17:28 Page 3 of 8



« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DEFINIR NECESIDADES DE INFORMACION DE LA GESTION
DEL TALENTO HUMANO DE ACUERDO CON LOS
REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION Y DE LAS

DISENAR ESTRUCTURAS DE SALARIOS, APLICANDO LAS
METODOLOGIAS Y ESTRATEGIAS ESTABLECIDAS POR LA
ORGANIZACION.

DOCUMENTAR PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
APLICANDO METODOS NORMALIZADOS ADOPTADOS POR
LA ORGANIZACION.

EJECUTAR LAS ACCIONES DE CAPACITACION,
DESARROLLO Y MANTENIMIENTO DE COMPETENCIAS
INDIVIDUALES Y DE EQUIPOS DE TRABAJO, DE ACUERDO

ELABORAR MANUAL DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS DE
ACUERDO CON METODOLOGIAS ORGANIZACIONALES Y
NORMATIVIDAD VIGENTE.

ESTRUCTURAR CARGOS Y COMPETENCIAS SEGUN
DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Y NORMATIVIDAD
VIGENTE.

FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

GENERAR NOMINA DE SALARIOS Y COMPENSACIONES DE
ACUERDO CON LA INFORMACION REGISTRADA, LAS
NORMAS VIGENTES Y LOS MEDIOS DISPUESTO POR LA

GESTIONAR LOS PROGRAMAS DE BIENESTAR DE
ACUERDO CON LAS NORMAS VIGENTES Y
DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO DE LA

12/12/24 17:28
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DE AUTOGESTION

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTEGRAR LOS TRABAJADORES Y PROVEEDORES A LA
ORGANIZACION, DE ACUERDO CON EL DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO, PROCESOS Y

PRESELECCIONAR CANDIDATOS QUE CUMPLAN CON LAS
POLITICAS Y REQUERIMIENTOS ESPECIFICADOS POR LA
ORGANIZACION, PARA VINCULARLOS A LA EMPRESA O A

PROCESAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y ORAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

PROVEER INFORMACION DEL TALENTO HUMANO DE
ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD Y LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS VIGENTES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS

SELECCIONAR CANDIDATOS PARA DESEMPENAR LOS
CARGOS Y ROLES DE TRABAJO, DE ACUERDO CON LOS
PERFILES, POLITICAS, NORMAS LEGALES VIGENTES Y

12/12/24 17:28
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

VINCULAR A LAS PERSONAS SELECCIONADAS, DE
ACUERDO CON LAS NORMAS LEGALES VIGENTES,
POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 84,00

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2672520 - GESTION EMPRESARIAL

ADMINISTRAR LA SALUD OCUPACIONAL DE ACUERDO CON
LA NORMATIVIDAD TECNICA LEGAL VIGENTE Y LAS
POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

CONTABILIZAR OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS
NORMAS VIGENTES Y LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES.

CONTROLAR LOS INVENTARIOS SEGUN INDICADORES DE
ROTACION Y METODOS DE MANEJO.

DIRIGIR EL TALENTO HUMANO SEGUN NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

12/12/24 17:28
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR PROPUESTAS DE MEJORAMIENTO DEL
AMBIENTE ORGANIZACIONAL DE ACUERDO CON LA
FUNCION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

INTERVENIR EN EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE
MEJORAMIENTO ORGANIZACIONAL QUE SE DERIVEN DE LA
FUNCION ADMINISTRATIVA

ORGANIZAR EVENTOS QUE PROMUEVAN LAS RELACIONES
EMPRESARIALES, TENIENDO EN CUENTA EL OBJETO
SOCIAL DE LA EMPRESA.

PLANEAR ACTIVIDADES DE MERCADEO QUE RESPONDAN A
LAS NECESIDADES Y EXPECTATIVAS DE LOS CLIENTES Y A
LOS OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

PROCESAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y ORAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

PROPONER ALTERNATIVAS DE SOLUCION QUE
CONTRIBUYAN AL LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE ACUERDO
CON EL NIVEL DE IMPORTANCIA'Y

PROYECTAR EL MERCADO DE ACUERDO CON EL TIPO DE
PRODUCTO O SERVICIO Y CARACTERISTICAS DE LOS
CONSUMIDORES Y USUARIOS
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* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y )
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 45,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 163,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: MAGALY CAROLINA SALGADO ALVAREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
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