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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia 14 de diciembre de 2024

Sefora

Olga Marcela Soto Gutiérrez

SUPERVISORA CONTRATO

No. CO1.PCCNTR.5901051

Coordinadora Académica

Centro Tecnolégico de la Amazonia

Florencia
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes de diciembre 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5901051 de 2024

Lina Marcela Gutiérrez Valenzuela, identificada con la cédula de ciudadania No.
1.117.516.183 de Florencia, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Tecnolégico
de la Amazonia, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia,
a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes de diciembre de
2024.

Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total para el contrato la suma CINCUENTA Y UN MILLON SETECIENTOS
OCHENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS PESOS M/CTE. ($51.784.700). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de febrero (2) de 2024 por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS
SESENTA'Y UN MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y UN PESOS M/CTE. ($2.761.851), b) Nueve
(9) pagos iguales por los meses de marzo (03) a noviembre (11) de 2024, por valor de CINCO
MILLONES CIENTO SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE.
(55.178.470) cada uno y un ultimo pago correspondiente al mes de diciembre (12) de 2024
por un valor de DOS MILLONES CUATROCIENTOS DIECISEIS MIL SEISCIENTOS DIECINUEVE
PESOS M/CTE. ($2.416.619).
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Plazo: Sera hasta el 14 de diciembre de 2024.

OBIJETO:

Prestar los servicios personales de cardcter temporal como instructor para impartir
acciones de Formacion Profesional integral en el drea de Elaboracion de conservas
de frutas y hortalizas, bajo el enfoque por competencias laborales en los programas
de formacidon complementaria asignados que oferte el Centro Tecnolégico de la
Amazonia en los diferentes municipios del departamento del Caquetd, en el marco
del programa de Atencion a Poblacién Vulnerable victima de la violencia.

Obligaciones Especificas:

integral
bajo el desarrollo
competencias laborales.

complementaria,

de

integral bajo el desarrollo de
competencias laborales.

Fichas que inician vy
terminan en el mes de
diciembre del 2024

Ficha: 3139114

Elaboraciéon de conservas de
frutas y hortalizas

Cédigo  del programa:
96151455
Fecha de inicio: 02 de

diciembre del 2024.

Fecha de terminacién: 06 de
diciembre del 2024
Aprendices matriculados: 25

Aprendices en formacién:
25
Aprendices aprobados: 19

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Ejecutar las acciones de | Ejecute las acciones de | 1.1 Registro de
formacién profesional | formacion profesional | tiempos Sofia plus 80

horas de formacién en
el mes de diciembre.

Link ubicacion
Portafolio de
evidencias.
https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:
/r/personal/osotto _se
na_edu co/Document
s/PROGRAMAS%20ES
PECIALES%202024/PR
OGRAMA PV/PORTAF
OLIO%20DE%20INSTR
UCTORES PV/LINA%2
OMARCELA?csf=1&we
b=1&e=b9EMUH
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Aprendices no aprobados: 6
Horas ejecutadas: 40

Ficha: 3139806

Elaboracion de conservas de
frutas y hortalizas

Codigo  del  programa:
96151455
Fecha de inicio: 07 de

diciembre del 2024.

Fecha de terminacién: 12 de
diciembre del 2024

Aprendices matriculados: 25

Aprendices en formacion:
25
Aprendices aprobados: 21

Aprendices no aprobados: 4
Horas ejecutadas: 40

Asegurar el reporte de
informacién con claridad,
oportunidad y veracidad
en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento
dispuestos de manera
temporal o permanente
por el SENA

entre ellos Sofia Plus para
el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato y al
Enlace Regional de
victimas de la regional
Caquetd del programa de
atencién a victima

Asegure el reporte de
informacién con claridad,
oportunidad y veracidad en
los sistemas de trazabilidad
y seguimiento dispuestos de
manera temporal o
permanente por el SENA
entre ellos Sofia Plus para el
seguimiento de actividades
especificas.

Reporte en el Sistema Sofia
Plus:

Ficha: 3139114

Elaboracion de conservas de
frutas y hortalizas

2.1 Aplicativo Sofia
plus.

2.2 Pantallazo de
creacién y asociacién
de aprendices en la
ruta de aprendizaje de
las Fichas: 3139114 y
3139806 en Sofia Plus.

Link ubicacidén
Portafolio de
evidencias.
https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:/r
/personal/osotto _sena
edu co/Documents/PR
OGRAMAS%20ESPECIAL

GTH-F-062 V10

3



https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/osotto_sena_edu_co/Documents/PROGRAMAS%20ESPECIALES%202024/PROGRAMA_PV/PORTAFOLIO%20DE%20INSTRUCTORES_PV/LINA%20MARCELA?csf=1&web=1&e=b9EMUH
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/osotto_sena_edu_co/Documents/PROGRAMAS%20ESPECIALES%202024/PROGRAMA_PV/PORTAFOLIO%20DE%20INSTRUCTORES_PV/LINA%20MARCELA?csf=1&web=1&e=b9EMUH
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/osotto_sena_edu_co/Documents/PROGRAMAS%20ESPECIALES%202024/PROGRAMA_PV/PORTAFOLIO%20DE%20INSTRUCTORES_PV/LINA%20MARCELA?csf=1&web=1&e=b9EMUH
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/osotto_sena_edu_co/Documents/PROGRAMAS%20ESPECIALES%202024/PROGRAMA_PV/PORTAFOLIO%20DE%20INSTRUCTORES_PV/LINA%20MARCELA?csf=1&web=1&e=b9EMUH
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/osotto_sena_edu_co/Documents/PROGRAMAS%20ESPECIALES%202024/PROGRAMA_PV/PORTAFOLIO%20DE%20INSTRUCTORES_PV/LINA%20MARCELA?csf=1&web=1&e=b9EMUH

4
SENA

N

Vulnerable o quien cumpla
sus funciones.

Codigo  del  programa:
96151455
Fecha de inicio: 02 de

diciembre del 2024.

Fecha de terminacién: 06 de
diciembre del 2024
Aprendices matriculados: 25

Aprendices en formacion:
25

Aprendices aprobados: 19
Aprendices no aprobados: 6

Ficha: 3139806

Elaboracion de conservas de
frutas y hortalizas

Cédigo  del programa:
96151455
Fecha de inicio: 07 de

diciembre del 2024.

Fecha de terminacion: 12 de
diciembre del 2024
Aprendices matriculados: 25
Aprendices en formacién:
25

Aprendices aprobados: 21
Aprendices no aprobados: 4

Entregue informe de
ejecucion del contrato al
supervisor contractual
coordinadora académica

Olga Marcela Soto Gutiérrez
y al enlace Regional del
Programa de atencién a

ES%202024/PROGRAM
A PV/PORTAFOLIO%20
DE%20INSTRUCTORES
PV/LINA%20MARCELA?
csf=1&web=1&e=b9EM
UH
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poblacién victima para su
revision.

Comunicar al coordinador
académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de aprendicesy
hallazgos en el registro de
la informacién.

No se presenté novedad en

los programas de
formacién
complementaria que
ejecute en el mes de
diciembre del 2024.

Ficha: 3139114

Elaboracion de conservas de
frutas y hortalizas

Ficha: 3139806

Elaboracion de conservas de
frutas y hortalizas

No hay evidencias

Participar de los procesos
del Sistema Integrado de
Gestion de Calidad que
adelanta la

entidad.

No hubo programacién en el
mes de diciembre.

No hay evidencias

Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no
mayor a ocho dias habiles
luego de finalizada Ia
formacion.

Evalué los resultados de
aprendizaje en un plazo no
mayor a ocho dias habiles
luego de finalizada Ia
formacién

Fichas que terminen en el
mes de diciembre de 2024.

Ficha 3139114

Elaboracion de conservas
de frutas y hortalizas
Aprendices matriculados 25
Aprendices evaluados: 25
de los cuales aprobaron 19y
6 no aprobaron.

Ficha 3139806

5.1. Evidencia
pantallazos de los
juicios evaluativos de
las fichas terminadas
en diciembre:

Ficha: 3139114

Elaboracién de
conservas de frutas y
hortalizas.

Ficha: 3139806

Elaboracién de
conservas de frutas y
hortalizas.
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Elaboracion de conservas
de frutas y hortalizas
Aprendices matriculados 25
Aprendices evaluados: 25
de los cuales aprobaron 21y
4 no aprobaron.

Link ubicacion
Portafolio de
evidencias.
https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:
/r/personal/osotto se
na_edu co/Document
s/PROGRAMAS%20ES
PECIALES%202024/PR
OGRAMA PV/PORTAF
OLIO%20DE%20INSTR
UCTORES PV/LINA%2
OMARCELA?csf=1&we
b=1&e=b9EMUH

Programar y solicitar con la
debida oportunidad los
materiales de formacion y
elementos requeridos vy
necesarios para el
desarrollo de la formacién;
lo cual debe constar en
acta de recibo y entrega,
asi como la identificacion,
la fecha, caracteristicas y
condiciones de estos.

Programe, recibi y use de
manera oportuna los
materiales de formacion vy
elementos requeridos vy
necesarios para el desarrollo
de la formacidn Elaboracién
de conservas de frutas y
hortalizas fichas 3139114 vy
3139806.

Acta de recibo
materiales de
formacion fichas
3139114 y 3139806.
Elaboracién de

conservas de frutas u
hortalizas

Acta de entrega
materiales de
formacion fichas
3139114 y 3139806.
Elaboracion de

conservas de frutas u
hortalizas

Acta de uso materiales
de formacién fichas
3139114 y 3139806.
Elaboracion de
conservas de frutas u
hortalizas
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https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:
/r/personal/osotto se
na_edu co/Document
s/PROGRAMAS%20ES
PECIALES%202024/PR
OGRAMA PV/PORTAF
OLIO%20DE%20INSTR
UCTORES PV/LINA%2
OMARCELA?csf=1&we
b=1&e=b9EMUH

Participar en las
actividades de
implementacion y

fomentos de un servicio de
calidad y de buenas
practicas ambientales del
SST.

No hubo programacion en
diciembre de 2024.

No hay evidencias.

Cumplir con los formatos y
procedimientos
establecidos en la
plataforma Compromiso.

Cumpli con los formatos y
procedimientos

establecidos en la
plataforma de compromiso.

Cuenta de cobro: planilla SI
CONTRATISTA e informe de
ejecucion del contrato mes
de diciembre de 2024.

Actas de plan de
Actividades, actas de
concertacion y cierre de las
formaciones:

8.1 Cuenta de cobro
(planilla si contratista,
seguridad social
N°9478235919 de
noviembre de 2024, y
el informe de
ejecucién contractual.

8.2 Acta de plan de
actividades fichas
3139114 y 3139806.

8.3 Acta concertacion
de la formacidn fichas

3139114 y 3139806.
Actas de plan de
Actividades
8.4 Actade cierredela
Ficha 3139114 formacion fichas
3139114y 3139806.
7
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Elaboracion de conservas de
frutas y hortalizas

Ficha 3139806
Elaboracion de conservas de
frutas y hortalizas.

Actas de concertacion

Ficha 3139114
Elaboracion de conservas de
frutas y hortalizas

Ficha 3139806
Elaboraciéon de conservas de
frutas y hortalizas.

Actas de cierre

Ficha 3139114
Elaboraciéon de conservas de
frutas y hortalizas

Ficha 3139806
Elaboracion de conservas de
frutas y hortalizas.

Link
Portafolio

ubicacién
de

evidencias en el DRIVE

ubicado en Link.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:
/r/personal/osotto _se
na_edu co/Document
s/PROGRAMAS%20ES
PECIALES%202024/PR
OGRAMA PV/PORTAF
OLIO%20DE%20INSTR
UCTORES PV/LINA%2
OMARCELA?csf=1&we
b=1&e=b9EMUH

Atender oportunamente
los requerimientos del
supervisor del contrato y
presentar

mensualmente los
informes de ejecucién del
contrato.

Presente de manera
oportuna el informe de
ejecucion del contrato mes
de diciembre 2024.

Participe de la Reunién de
Fin de Vigencia 2024 -
Proceso Gestion Empleo,
Andlisis  Ocupacional Y

Planilla de seguridad
social mes noviembre
de 2024.

Registro  fotografico
reunion fin de vigencia
2024

GTH-F-062 V10
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Empleabilidad programada
por el equipo de Agencia
Publica de Empleo, realizada
el dia 13 de diciembre de
2024.

En el informe de gestidn
financiera, se anexo la
planilla de seguridad social
mes de noviembre 2024 y
Registro pago honorarios de
nov.2024

Link ubicacion
Portafolio de
evidencias.
https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:
/r/personal/osotto se
na edu co/Document
s/PROGRAMAS%20ES
PECIALES%202024/PR
OGRAMA PV/PORTAF
OLIO%20DE%20INSTR
UCTORES PV/LINA%2
OMARCELA?csf=1&we
b=1&e=b9EMUH

10

Realizar el pago de
estampilla PRO-
UNIVERSIDAD de la
Amazonia por la

normatividad al valor del
contrato.

Obligacién cumplida en
febrero de 2024. Realice de
manera oportuna el pago
correspondiente al valor de
la estampilla PRO-
UNIVERSIDAD DE LA
AMAZONIA la cual
corresponde al 1.5 del valor
del contrato.

Evidencias en febrero
de 2024 Informe
Contractual y subidas
SECOP Il en febrero de
2024.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

GTH-F-062 V10
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9478235919 de la planilla noviembre de 2024, Aportes en linea. (Decreto

Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en PDF

Cordialmente,

| nofEstenca

Firma

LINA MARCELA GUTIERREZ
Contratista

C.C. No. 1.117.516.183

Recibi a satisfaccion

Firma [Adee R0 o —(/

OLGA MARCELA SOTO GUTIERREZ
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.5901051 de 2024

Coordinadora Académica

GTH-F-062 V10

10



SENA

N

Evidencia obligacion 1

Registro de tiempos Sofia plus

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LINA MARCELA GUTIERREZ VALENZUELA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

FECHA INICIAL: 01/12/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  14/12/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3139806 - ELABORACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y
DE APRENDIZAJE: HORTALIZAS

. . ASISTIR PROCESO DE PRODUCCION DE ALIMENTOS
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: o in PROGRANA DE PRODUCCION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALIETAR LAS MATERIAS PRIMAS, INSUMOE, ECLIFOE ¥ ll.lﬂLIIN.lf!hFlEﬂ.lEHIDAEN EL PROCESAMIENTD DE FRUTAS ¥
HOATALIZAS PARA LA ELABORACION DE CONSERVAS, BAMD PARAMETROS ESTAELECIDOE POR LA DRGANIZACION
DOCUMENTAR LA INFORMACION DEL PROCES0 ACOADE COM LOS CRITERIDS EETASLECIDOS POA LA ORGANIZACION ¥
HORMATIVIDAD VIGENTE.

ELABORAR CONEERVAS DE FRUTAS YU HOATALIZAS, CUMPLIENDO CON LOE PARAMETROS DE CALDAD EETABLECIDOS POA LA
DORGANIZACION

VERIFICAR LAS CARACTERISTICAS FISICOOQUIMICOS ¥ ORGANCLEPTICOS DEL FRODUCTO TERMMADO, DE ACUERDO COM LOS
PROTOCOLOS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOE FOR LA DRGANIZACION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 3139114 - ELABORACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y
DE APRENDIZAJE: HORTALIZAS

. . ASISTIR PROCESO DE PRODUCCION DE ALIMENTOS
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: o in PROGRANA DE PRODUCCION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1212724 18:58 Papge 10f 2
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ALIETAR LAE MATERIAZ PRIMAS, INEUMOE. EQUIPOE Y HAQUIN.ABLQ.HEU.EHIIHEN.EL PROCESAMIENTD DE FRUTAS ¥
HORTALIZAS PARA LA ELABORACION DE CONSERVAS, BAMD PARAMETROS ESTABLECIDOS POR LA ORGANIZACION

DOCUMEMTAR LA INFORMACICM DEL PROCESO ACORDE CON LOS CRTERIDS ESTABLECIDOS PO LA ORGANIZACION Y
RORMATIVIDAD VIGENTE.

ELABORAR CONSERVAS DE FRUTAS Y/U HOATALIZAS, CUMPLIENDO CON LOS PARAMETROS DE CALIDAD ESTABLECIDOE POA LA
CRGANIZACICH

VERIFICAR LAS CARACTERISTICAS FISICOOUIMICOS ¥ ORGANCLERTICOS DEL PRODUCTO TERMINADO. DE ACUERDO COM LDS
PROTOCOLOSE Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOE POR LA ORGANIZACION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 80,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
| FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL |  EVENTO | HORAS

TOTAL TIEMPQ EDT 's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES
| FECHAINICIAL | FECHAFINAL | ACTIVIDAD | HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 000

INSTRUCTOR: LINA MARCELA GUTIERREZ VALENZUELA

CENTRO DE
FORMACION:  CENTRO TEGNOLOGICO DE LA AMAZONIA

1212724 10:58 Page2of 2

12
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Pantallazo portafolio del instructor de coordinacién académica

+ Agregar nuevo B Compartir

Qlga Marcela Sotto Gutierrez
D) Olga Marcela Sotto Gutierrez

Nuestros archivos b

=

B

K’; Sincronizar

Nombre ~

DICIEMBRE

FEBRERO

Juuo

JUNIO

MARZO

MAYO

NOVIEMBRE

OCTUBRE

SEPTIEMBRE

© Copiarvinculo () Afiadir acceso directo a Misarchivos & Descargar 88 Exportar a Excel

> PROGRAMAS ESPECIALES 2024 > PROGRAMA_PV > PORTAFOLIO DE INSTRUCTORES PV >

Modificado ~

[

Nombre

El martes a las 6...

1 de marzo

4 de agosto

1 de julio

26 de marzo

3 de junio

3 de didembre

5 de noviembre

3 de octubre

Modificado... ~  Tamafio delar... ~

Lina Marcela Gutier 2 elementos

Lina Marcela Gutier 2 elementos

Lina Marcela Gutier 2 elementos

Lina Marcela Gutier 2 elementos

Lina Marcela Gutier 2 elementos

Lina Marcela Gutier 2 elementos

Lina Marcela Gutier 2 elementos

Lina Marcela Gutier 2 elementos

Lina Marcela Gutier 2 elementos

& Ordenar ~

LINA MARCELA &

Compartir ~

e erens

& Compartida

& Compartida

& Compartida

& Compartida

& Compartida

& Compartida

& Compartida

& Compartida

& Compartida

@ Detalles

Actividad

Pantallazo portafolio del instructor ficha 3139114 Elaboracion de conservas de frutas y hortalizas

+ Agregar nuevo [ Compartir ¢@ Sincronizar @ Copiarvinculo () Adiedir acceso directo a Mis archivos

Olga Marcela Sotto Gutierrez
3 Olga Marcela Sotto Gutierrez

Nuestros archivos G

DICIEMBRE

FEBRERO

Julo

JUNIO

MARZO

MAYO

NOVIEMBRE

OCTUBRE

SEPTIEMBRE

Modificado ~

e oepGrT

Nombre

El martes a las ...

1 de marzo

4 de agosto

1 de julio

26 de marzo

3 de junio

3 de diciembre

5 de noviembre

3 de octubre

L Descargar 8 Exportar a Excel

> PROGRAMAS ESPECIALES 2024 > PROGRAMA_PV > PORTAFOLIO DE INSTRUCTORES PV > LINA MARCELA 2

Modificado... ©~  Tamafio del ar... ~

Lina Marcela Gutier 2 elementos

Lina Marcela Gutier 2 elementos

Lina Marcela Gutier 2 elementos

Lina Marcela Gutier 2 elementos

Lina Marcela Gutier 2 elementos

Lina Marcela Gutier 2 elementos

Lina Marcela Gutier 2 elementos

Lina Marcela Gutier 2 elementos

Lina Marcela Gutier 2 elementos

GTH-F-062 V10

FF Ordenar ~

Compartir ~

ST —

&8 Compartida

& Compartida

& Compartida

& Compartida

& Compartida

&5 Compartida

& Compartida

& Compartida

&5 Compartida

D Detalles

Actividad

13
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Pantallazo portafolio del instructor ficha 3139806 Elaboracion de conservas de frutas y hortalizas

L]
577'\6 OneDrive O Buscar & B 7 LinaMarcela Gutie.. @
+ Agregar nuevo ® Compartir ra Sincronizar & Copiarvinculo (@) Afiadir acceso directo a Misarchivos | Descargar 1 Exportar a Bxcel F Ordenar v+ = ~ @ Detalles
Oloa Mercslo Soto Gt = > DICIEMBRE > PORTAFOLIO DEEVIDENCIAS > FICHA 3139806 > ELABORACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y HORTALIZAS 2
B3 0lga Marcela Sotto Gutierrez
B Nuestros archivos 3 Nombre ~ Modificado ~ Modificado... ~  Tamafiodelar... ~  Compartir ~ Actividad
-_& 1. PLAN DE TRABAJO Eljuevesalas 9.  Lina Marcela Gutier 1 elementos & Compartida
-_g 2 GUIA'Y LISTA DE VERIFICACION Eljuevesalas 9. Lina Marcela Gutier 2 elementos & Compartida
-_& 3. ACTAS Eljuevesalas 9. Lina Marcela Gutier 3 elementos & Compartida
P— o
L8 4 ASISTENCIA Hace unos segu...  Lina Marcela Gutier 0 elementos &3 Compartida
-_& 6. ANEXOS El jueves alas9...  Lina Marcela Gutier 3 elementos & Compartida

15
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Evidenci

a obligacioén 2.

Pantallazo aplicativo Sofia plus

@ Ayuda y soporte

SBandejadetareas & LMS SENA

Permite seleccionar la prueba a ejecutar para una ficha de caracterizacion y programar el desarollo de la misma.

SOﬁaPIus ‘77.'(“ & LINA MARCELA GUTIERREZ
Aspirante v
@ Inscripcién . Bienvenido a SOFIA PLUS
(# Matricula < .
. Seleccién
[# Registro <
(# seleccion <

« Generar las citaciones para los aspiranies a las pruebas.

+ Consultar la citacion a la prueba por parte de los aspirantes.
+ Verificar la asistencia de los aspirantes a las pruebas de seleccion.

« Activar y realizar las pruebas.
+ Gestionar los resultados para las pruebas desarrolladas.

Sugerencia:

& Cambiar Clave

Salir @

El procedimiento de seleccién permite la programacion de ambientes, recursos e Instructores para la activacion y realizacion de las pruebas de seleccion; adicionalmente este médulo

pemite:

+  Generar [as citaciones para los aspirantes a las prueba

S.

+  Consultar la citacion a la prueba por parie de los aspirantes.
« Verificar |a asistencia de los aspirantes a las pruebas de seleccion
« Gestionar los resuitados para las pruebas desarrolladas.

Mis opciones frecuentes

1. Evaluar Ruta de Aprendizaje

2. Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
3. Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

4. Generar Ruta de Aprendizaje por Actividades
5. Listar Aprendices Asociados a Ruta

Pantallazo creacién de la ruta de aprendizaje ficha 3139114 elaboracion de conservas de frutas y
hortalizas

E C A Noesseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces
ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS, INSUMOS, EQU
¥# Ejecucion de la Formacion < DOCUMENTAR LA INFORMACION DEL PROCESO.
ELABORAR CONSERVAS DE FRUTAS Y/ HORTAL
# Reportes <

Ruta de Aprendizaje

Actividades de Aprendizaje del Programa de Formacion

ELABORAR CONSERVAS DE FRUTAS Y HORTALIZAS QUE SATISFAGAN LOS REQUERIMIENTOS DEL
CLIENTE ¥ QUE CUMPLAN CON LA NORMATIVIDAD CORRESPONDIENTE.

ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS INSUMOS EQUIPOS Y MAGUINARIA EN EL PROCESAMIENTO DE FRUTAS
ASISTIR PROCESO DE PRODUCCION DE ALIMENTOS SEGUN PROGRAMA DE PRODUCGION
ELABORACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y HORTALIZAS

FRUTAS 543252

ELABORACION DE DULCES A BASE DE FRUTAS Y AZUCAR CON OPTIMAS CARATERISTICAS DE CALIDAD
PARA LA ZOMNA DE LA VIRGINIA

ELABORACION DE DULCES TIPICOS PARA LA VIRGINIA
ASISTIR PROCESQ DE PRODUCCION
FRUTAS Y HORTALIZAS
FRUTAS 588379
" .. EEEVETED ..., 1Y

Nombre de la Ruta de Aprendizaje®  FICHA 3130114 FLA

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente

SOFIA Plus Version 9.0.80 Pawered by SI

ON DE CONSERVAS DE FRUT

Guardar

Activar Ruta de Aprendizaje

ENA - © SENA 2018 -~ Bogota - Colombia- »-a214;
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Pantallazo creacidn de la ruta de aprendizaje ficha 3139806 elaboracion de conservas de frutas y

hortalizas
o c A No es seguro edu, fi principal faces u @
VERIFICAR LAS CARACTERISTICAS FISICOQUIMI
(# Ejecucion de la Formacién < DOCUMENTAR LAINFORMACION DELPROCESO: 1205 de Aprenizaje del Programa de Formacion
ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS, INSUMOS, EQU
[# Reportes ‘ |- Y T rendiz S :
ELABORAR CONSERVAS DE FRUTAS Y HORTALIZAS QUE SATISFAGAN LOS REQUERIMIENTOS DEL i
CLIENTE Y QUE CUMPLAN CON LANORMATIVIDAD CORRESPONDIENTE
PROCESAR FRUTAS Y VERDURAS CON CRITERIOS DE CALIDAD, DOCUMENTANDO LOS
PROCEDIMIENTOS
ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS INSUMOS EQUIPOS Y MAQUINARIAEN EL PROCESAMIENTO DE FRUTAS [
ASISTIR PROCESO DE PRODUCCION DE ALIMENTOS SEGUN PROGRAMA DE PRODUCCION [£3
FRUTAS Y HORTALIZAS (=L 3
ELABORACION DE CONSERVAS +
FRUTAS 543252 =L 3
ELABORACION DE DULCES ABASE DE FRUTAS Y AZUCAR CON OPTIMAS CARATERISTICAS DE CALIDAD g o,
PARA LA ZOMNA DE LA VIRGINIA
REALIZAR ELABORACION DE PRODUCTOS A BASE DE FRUTAS Y HORTALIZAS MANTENIENDO LOS B+
ESTANDARES DE CALIDAD EXIGIDOS POR LA NORMATIVIDAD VIGENTE
£1 8RARACIAN NE NI CES TIPICAS PBRA T B VIRGINIS ma
) »
Ruta de Aprendizaje
Nombre de la Ruta de Aprendizaje” | [ 1CHA 3139806 ELAE £ FRU

Guardar | | Activar Ruta de Aprendizaje

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente

SOFIA Plus Version 9.0 80 Powered by SENA -+ © SENA 2018 - Bogota - Colombia- +-a160,

Pantallazo asociacidon de la ruta de aprendizaje ficha 3139114 elaboracion de conservas de frutas

€ c

Soﬁa Plus :;j?i\“

Instructor v
(# Disefio Curricular ¢
(# Ejecucion de la Formacion v

Administrar Ruta de Aprendizaje v
Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Planeacion
Pedagdgica

Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje v

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizsje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizzje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

y hortalizas

A Noessequro  senasofiaplus.edu.cofsofia/home/principal faces "

R LMSSENA & Cambiar Clave

& LINA MARCELA GUTIERREZ

© Ayuda y soporte = Bandeja de tareas

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Salir @

Opciones de busqueda
’ 3139114 - ELABORACION DE CONSERVAS DE
Ficha de caracteriz "
® acen FRUTAS Y HORTALIZAS ]
“
- FICHA 3139114 ELABORAGION DE CONSERVAS

= DE FRUTAS Y HORTALIZAS =4Q
5~

Consultar Aprandices

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo | Resultado: 25 Apr ala Ruta de Aprendizaje: FICHA 3139114 ELABORACION DE
CONSERVAS DE FRUTAS Y HORTALIZAS. Se ha enviado un correo electronico a los aprendices asociados a la ruta

SOFIA Plus Version 9.0 80 Powered by SEN,

ENA 2018 -+ Bogota - Colombia- 2214,
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Pantallazo asociacidon de la ruta de aprendizaje ficha 3139806 elaboracion de conservas de frutas

€« @ A Noessequo fi

y hortalizas

lus.edu. fi me/principal.faces

Sofiarius ¢

Instructor v
[Z Disefio Curricular <
[ Ejecucion de la Formacion v

Administrar Ruta de Aprendizaje v

Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Planeacion
Pedagogica

Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
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ConsuRar Aprendices

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo | Resultado: 25 a la Ruta de
CONSERVAS DE FRUTAS Y HORTALIZAS. Se ha enviado un correo electrénico a los aprendices asociados a la ruta
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Evidencia obligacidn 5.
Pantallazo de los juicios evaluativos de la ficha terminada: 3139114
8 v fr
A B Cc D F H J
Reporte de Juicios de Evaluacion
Fecha del Reporte: 1112/2024
| Ficha de Caracterizacion: 3139114
| cogigo: "6151455
Version: 1

| Denominacién:

|Estado de la Ficha de Caracterizacion:
Fecha Inicio:
Fecha Fin:

| Modalidad de Formacién:

Regional:

| Gentro de Formacién:

ELABORACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y HORTALIZAS
TERMINADA POR FECHA

02/12/2024

06/12/2024

PRESENCIAL

18 - REGIONAL CAQUETA

9516 - GENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

L 1

Tipo de Document: . |Numero de Document: _ |Nombre ~ [Apetiidos _ |Competencia ~ [ouicio de Evaluacion [ Fechay Hora del Juicio Evaluativo
cC 1006459084 EDNA YULIETH GONSALEZ CARRILLO 5109 - ASISTIR PROCESO DE PRODUCCION DE ALIMENTOS SEGUN [APROBADO 11122024 2055 a
PROGRAMA DE PRODICCION
cc 1017267472 CARLOS SMITH LOZADA ALEY 5109 - ASISTIR PROCESO DE PRODUCCION DE ALIMENTOS SEGUN NO APROBADO 1112720242057 a
il PROGRAMA DE PROMICCION i,
cC 1116913208 SANDRA MILENA [MURCIA LOMBANA 5109 - ASISTIR PROCESO DE PRODUCCION DE ALIMENTOS SEGUN |APROBADO 111212024 20.55 2
il PROGRAMA DE PROMICCION i,
m 1116913909 [YUDY DAMIELA |GONSALEZ CARRILLO 5109 - ASISTIR PROCESQ DE PRODUCCION DE ALIMENTOS SEGUN |APROBADO 111272024 2055 a
4 PROGRAMA DE PRODICCION —
GG 1116915501 CLARA INES BLANDON DELGADO 5109 - ASISTIR PROCESO DE PRODUGGION DE ALIMENTOS SEGUN NO APROBADO 1112720242057 a
4 PROGRAMA DE PRODICCION
m 1116915624 [VALERY DAYHANNA LAVERDE GIRALDO 5109 - ASISTIR PROCESO DE PRODUCCION DE ALIMENTOS SEGUN [APROBADO 111220242055 a
PROGRAMA DE PRODICCION
cc 1116916499 [ANA ISABEL PARDO ACEVEDO 5109 - ASISTIR PROCESO DE PRODUCCION DE ALIMENTOS SEGUN [APROBADO 11122024 2055 a
PROGRAMA DE PRODICCION
m 1116917635 HEIDY LICETH NEIRA CARRILLO 5109 - ASISTIR PROCESO DE PRODUCCION DE ALIMENTOS SEGUN [APROBADO 1112720242055 3
il PROGRAMA DE PRODIGCION i,
cC 1116918177 |ADRIANA EMBUS RAYO 5109 - ASISTIR PROCESO DE PRODUCCION DE ALIMENTOS SEGUN |APROBADO 111212024 20.55 2
il PROGRAMA DE PRONICCION i,
m 1116918423 KAREN YIZETH |GONSALEZ CARRILLO 5109 - ASISTIR PROCESQ DE PRODUCCION DE ALIMENTOS SEGUN |APROBADO 111272024 2055 a
4 PROGRAMA DE PRODICCION
GG 1116919365 [YENY |GUTIERREZ HERNANDEZ 5109 - ASISTIR PROCESO DE PRODUGGION DE ALIMENTOS SEGUN [APROBADO 111272024 2055 a
4 PROGRAMA DE PRODICCION
cC 1117532067 LILIANA RODRIGUEZ SERNA 5109 - ASISTIR PROCESO DE PRODUCCION DE ALIMENTOS SEGUN [APROBADO 111220242055 a

Hoja

o Se encontraron 75 de 100 reaistros

<
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Pantallazo de los juicios evaluativos de la ficha terminada: 3139806

RB6 v S
A B [+ o F G -
Reporte de Juicios de Evaluacion
1
, FechageTRepore” [
o Ficha de Caracterizacién; 3130806
. Cogigo: Bs151455
- varsion 3
o Denominacin: ELABORACION DE CONSERVAS DE FRUTAS ¥ HORTALIZAS
' Estago ae a Ficna de Caractenzacién:  EN EJECUCION
5 Fechanicio: omnamcas
o FachaFin: 12rt21z024
1o Modalidad de Formacién: PRESENCIAL
11 Regionat: 16 - REGIONAL CAGUETA
1 |Gentro de Formacién: 9516 - CENTRO TEGNOLOGICO DE LA AMAZONA
12 Tio 5% Bocumer ; [Namere ae Bovumer - [Womere Thpetiaos Toompeterca ~TResorad o Rprendizale oo
3 EEEED SUTERREZ FLOREE 00 ASIS TR PROCESG DF PROBUCCIGN DE AUTIERTOS SEGUM 5055 _ELAORAR CONSERVAS DE FRUTAS VI TORTALES e
14 DF PRONUCCION CLIN 7
cC 1006507230 YAQUELINE MORENO ORJUELA 5100 - ASISTIR PROCESO DE PRODUCCION DE ALIMENTOS SEGUN 4308955 - ELABORAR CONSERVAS DE FRUTAS YU HORTALIZAS. APROBA
18 L 1) 1S 1203 NE CALNAD FSTAR ECIGOS PO |
o T AR FERTAGR TUOZ GRTEGA 708 - ASIS T PROCES0 F PROBUCCION DE ALTIERTGS SEGON (55955 - ELABORAR CONSERVAS DE FRUTAS Wi HORTALIEAS FroE
wE T FRANGY ELEA oA 30 ASIS T PROCESO G PRODUCTION DE ALTERTOS SEGUM (55055 - ELABORAR CONSERVAS DE FRUTAS VA HORTALLAS TP
nnsa re eaonucacy
&3 TR ARA DEL ROSATIO TRAUTA WANGUIS o0 - ASISTE: PROCE S DF PROBUCCION DE AUTERTGS SEGUW 35085 - ELARORAR CONSERVAS DF FRUTAS VA HORTALZAS s
0 v . e Eun0, oL 05 esgANETROS OF Cal AR EsTAR EGROS B0 |
CC 075246606 DIANA MARCELA [TRUNLLO ORTIZ 5100 - ASISTIR PROCESO DE PRODUCCION DE ALIMENTOS SEGON 438055 - ELABORAR CONSERVAS DE FRUTAS YU HORTALIZAS APROBA
34 \E PRONICCION CLMPLIENOO CON LS PABAMETROS, ALINAN FSTARI ECINOC POD |
N FowaT T RRDRILEREY TOSTUERR THENEE 5700 - ASISTIX PROCESO OF PRODUCEION DE ALTERTOS SEGUM (36955 - ELABORAR QONSERVAS DE FRUTAS 110 HORTALLAS APROR
,T = TR BARELR OGE SRTECA 00 ASIS TR PROCESO DF PROBUCCION DE ALTIERTGS SECTN (35085 - FLAROTAR CONSERVAS DF FHUTAS Vi HORTALZAS o
E3 GHETEs TG0 ARATE0 ARG CUET AR 0 ASIS T PROCESO B PRODUCCIGN DE AUTIERTOS SEGUM 3055 FLANGRAR CONSE RAS D FRUTAS VA HORTALEAS ]
® £ oo e i
CcC 1117510019 GUILLERMO ALBERTO [DIAZ BERMEO 5100 - ASISTIR PROCESO DE PRODUCCION DE ALIMENTOS SE 438055 - ELABORAR CONSERVAS DE FRUTAS YU HORTALIZAS. APROBY
s Eoriamn o BEACrel e A Tar e ) han ESTaR Ens e
L = FIOMARA VECA ERUE FERRERR 708 - ASIS T PROCES0 F PRODUCCION DE ALTIERTGS SEGON (55955 - ELABORAR CONSERVAS DE FRUTAS Wi HORTALIEAS FroE
W e TROER AORES TR BUESAGULLD 30 ASIS TS PROCESG B PRODUCTION DE ALTERTOS SEGUM (55055 - ELABORAR CONSERVAS DE FHUTAS VA HORTALLAS TP
nnsa re aonucocy
T T TR STVE FERANDEZ CARVATAL o0 - ASIS TR PROCE S0 OF PROBUCGION DE AUTERTGS SEGUW 35085 - ELARORAR CONSERVAS DF FRUTAS VA HORTALZAS roE
2 u _ e o, o o fe calan pstan eoincs pog
o BB 14584 [reny WAVESOY ALVAREZ PRODUCCION DE ALIMENTOS SEGUN 138055 - ELABORAR U, WO AFR|
Hoja F ‘ »

Evidencia obligacidn 6.

Acta de recibo materiales de formacion ficha 3139114
Elaboracion de conservas de frutas y hortalizas

ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ACTA DE RECIBO DE MATERIALES: ELABORACION
DE CONSERVAS DE FRUTAS Y HORTALIZAS FICHA: 3139114

CIUDAD Y FECHA:

Florencia, 02 de diciembre
de 2024

HORA INICIO:
08:00 am

HORA FIN
12:00pm

LUGAR Y/O ENLACE:

Centro Tecnoldgico de la
Amazonia - Florencia

{Presencial).

CENTRO TECNOLOGI

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

CO DE LA AMAZONIA

frutas y hortalizas

1. Recibo de Materiales de forma

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

n para la ﬁchb No: 3139114 Elaboracién de conservas de

3139114.

OBIETIVO(S) DE LA REUNION:
Recibir materiales de formacién por parte del sefior almacenista Edwin Soria Serrato para el desarrollo
del programa de formacidn complementaria Elabora

n de conservas de frutas y hortalizas con ficha:

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 08:00 pm nos reunimos en las instalaciones de la bodega del almacén del Centro
Tecnologico de la Amazonia con el sefior Edwin Soria Serrato y yo (Lina Marcela Gutiérrez), para recibir
los materiales de formacion segin requerimientos del programa PV, para la ficha No: 3139114,

Los materiales de consumeo recibidos son los siguientes:

UNIDA DE
MEDIDA

CANTIDAD

DESCRIPCION DE BIEN SOLICITADA

ITEM CODIGO SENA
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Acta de entrega materiales de formacion ficha 3139114
Elaboracion de conservas de frutas y hortalizas

ACTA No. 02

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ACTA ENTREGA DE MATERIALES: ELABORACION
DE CONSERVAS DE FRUTAS Y HORTALIZAS FICHA: 3139114

CIUDAD ¥ FECHA: Doncello, 02 de HORA INICIO: HORA FIN:
diciembre de 2024 13:00pm 21:00pm
LUGAR Y/O ENLACE: Parcela clara DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacién y entrega materiales de formacién

2. Relacién de competencias y Resultados de aprendizaje a desarrollar y que utilizardn materiales
de formacion.

3. Descripcién de los Productos {materiales de formacién) entregados para el desarrollo de las
actividades de aprendizaje descritos en las guias de aprendizaje para el programa de
formacion.

4. Relacién de los aprendices benefi
productiva respectiva.

5. Proposiciones y varios

iados de los materiales de formacién entregados y la unidad

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar registro de la entrega de materiales de formacién para el programa de formacién
complementaria Elaboracién de conservas de frutas y hortalizas con ficha: 3139114

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las (1:00 p.m.), se rednen en (la parcela clara) la Sr(a) Alcira carrillo calvera, aprendiz, del
programa Poblacién vulnerable y la Sr(a) Lina Marcela Gutiérrez, en calidad de instructora para realizar
la entrega de materiales de formacién con el fin dar cumplimiente a los lineamientos dados por la
Coordinacién académica del Centro Tecnolégico de la Amazonia, Regional Caqueta.

[ Nombre del programa | Elaboracién de conservas de frutas v hortalizas |
| Cédigo del Programa | 96151455 |
| Cédigo de la Ficha [ 3139114 |

Acta de uso materiales de formacion ficha 3139114
Elaboracion de conservas de frutas y hortalizas

ACTA No. 03
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUMION: ACTA USO DE MATERIALES: ELABORACION DE
CONSERWVAS DE FRUTAS ¥ HORTALIZAS FICHA: 3139114

CIUDAD ¥ FECHA: Doncello, 02 de diciembre de HORA INICIO: HORA FIN:
2024 13:00pm 21-00pmn

LUGAR Y/O Farcela Clara| DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

EMLACE: CENTRO TECNOLGGICO DE LA AMAZONIA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Verificacidn de los asistentes a la formacidn que utilizaron y se beneficiaron de los materiales
de formacion
2. Verificacion de las competencias y Resultados de aprendizaje desarrollados y que utilizaron
materiales de formacidn.
3. Descripcion de los Productos realizados de acuerdo con las actividades de aprendizaje
descritos en las guias de aprendizaje ejecutadas para el programa de formacicon.
4. Relacién de los aprendices que realizaron v se beneficiaron de los productos de acuerdo con
los materiales de formacién entregados para el desarrollo del programa de formacidn.
5. Proposiciones y varios
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar registro el usc de materiales de formacién para el programa de formacién complementaria
Elaboracién de conservas de frutas y hortalizas con ficha: 3139114

DESARROLLO DE LA REUNION

> WERIFICACION DE LOS ASISTEMNTES A LA FORMACION QUE UTILIZAROM ¥ SE BEMEFICIAROMN
DE LOS MATERIALES DE FORMACIIN

Se da la bienvenida a los aprendices que participan de |2 reunidn de uso de materiales de
formacicn del programa Elaboracion de conservas de frutas y hortalizas con ficha: 3139114,
quienes han sido beneficiados con |a realizacidn de los productos de acuerdo con las actividades
de aprendizaje descritos en la Guia de aprendizaje 01, los cuales se relacionan a continuacién:

»  WERIFICACION DE LAS COMPETENCIAS Y RESULTADOS DE APRENDIZAJE DESARROLLADOS ¥
‘QUE UTILIZAROM MATERIALES DE FORMACION.

De acuerdo con la estructura curricular se verificd con los aprendices las competencias y Resultados
de Aprendizaje desarrolladas, con las cuales se realizarcn las actividades de aprendizaje y se
obtuvieron productos con los materiales de formacicn entregados por el SEMA:

GOR-F-DB4 V!

3

Q
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Acta de recibo materiales de formacion ficha 3139806
Elaboracion de conservas de frutas y hortalizas

ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ACTA DE RECIBO DE MATERIALES: ELABORACION
DE CONSERVAS DE FRUTAS Y HORTALIZAS FICHA: 3139806

CIUDAD Y FECHA: Florencia, 09| de diciembre HORA INICIO: HORA FIN:
de 2024 08:00 am 12:00pm
LUGAR Y/O ENLACE: Centro Tecnolégico de la DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Amazonia - Florencia CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
{Presencial).

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Recibo de Materiales de formacion para la ficha No: 3139806 Elaboracion de conservas de
frutas y hortalizas

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Recibir materiales de formacidn por parte del sefior almacenista Edwin Soria Serrato para el desarrollo
del programa de formacion complementaria Elaboracién de conservas de frutas y hortalizas con ficha:
3139806.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 08:00 pm nos reunimos en las instalaciones de la bodega del almacén del Centro
Tecnologico de la Amazonia con el sefior Edwin Soria Serrato y yo (Lina Marcela Gutiérrez), para recibir
los materiales de formacidn segiin requerimientos del programa PV, para la ficha No: 2139806.

Los materiales de consumo recibidos son los siguientes:

UNIDA DE CANTIDAD
MEDIDA SOLICITADA

ITEM ‘ CODIGO SENA DESCRIPCION DE BIEN

Acta de entrega materiales de formacion ficha 3139806
Elaboracion de conservas de frutas y hortalizas

ACTA MNo. 02

NOMBRE DEL COMITE © DE LA REUNION: ACTA ENTREGA DE MATERIALES: ELABORACION
DE COMSERWVAS DE FRUTAS ¥ HORTALIZAS FICHA: 3139806

CIUDAD ¥ FECHA: Florencia, 9 de diciembre | HORA INICIO: HORA FIMN:
de 2024 13:00pm 21:00pm
LUGAR Y/O EMLACE: Caseta comunal barrio DIRECCION f REGIONAL f CENTRO:
Tirso Quintero CEMNTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZOMNIA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Werificacion y entrega materiales de formacién

2. Relacion de competencias y Resultados de aprendizaje a desarrollar y gue utilizaran materiales
de formacion.

3. Descripcién de los Productos (materiales de formacidn) entregados para el desarrollo de las
actividades de aprendizaje descritos en las guias de aprendizaje para el programa de
formacion.

4. Relacion de los aprendices beneficiados de los materiales de formacion entregados y la unidad
productiva respectiva.

5. Proposiciones y wvarios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar registro de la entrega de materiales de formacién para el programa de formacion
complementaria Elaboracion de conservas de frutas y hortalizas con ficha: 3139806

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las (1:00 p.m.), se retnen en (caseta comunal del barrio Tirso Quintero ) la Sr{a) Luis Alfonso
MMufioz Ordoﬁezt aprendiz, del programa Poblaciéon vulnerable y la Sr{a) Lina Marcela Gutiérrez, en
calidad de instructora para realizar la entrega de materiales de formacion con el fin dar cumplimiento
a los lineamientos dados por la Coordinacion académica del Centro Tecnologico de la Amazonia,
Regional Cagueta.

MNombre del programa Elaboracion de conservas de frutas v hortalizas
cadigo del Programa 96151455
Codigo de la Ficha 3139806

GTH-F-062 V10
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Acta de uso materiales de formacion ficha 3139806
Elaboracion de conservas de frutas y hortalizas

ACTA No. 03
NOMBRE DEL COMITE © DE LA REUNION: ACTA USO DE MATERIALES: ELABORACION DE
CONSERWVAS DE FRUTAS ¥ HORTALIZAS FICHA: 31329806

CIUDAD ¥ FECHA: Florencia, 09 de diciembre de HORA INICIO: HORA FIN:
2024 13-:00pm 21:-00pm
LUGAR Y/O Caseta comunlel barrio Tirso DIRECCION f REGIONAL f CENTRO:
EMNLACE: Quintero CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZOMNIA
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. werificacion de los asistentes a la fermacion que utilizaron v se beneficiaron de los materiales

de formacién

2. werificacién de las competencias v Resultados de aprendizaje desarrcllados v que uti

materiales de forrmacidn.
3. Descripcidn de los Productos realizados de acuerdo con las actividades de aprendizaje
descritos en las guias de aprendizaje ejecutadas para el programa de formacién.
4. Relacidn de los aprendices que realizaron y se beneficiaron de los productos de acuerdo con
los materiales de formacidn entregados para el desarrello del programa de formacisn.
5. Propesiciones y wvarios
OBIETIVO(S) DE LA REUNIOM:
Realizar registro el usc de materiales de formacidn para el programa de formacidn complementaria
Elaboracién de conservas de frutas y hortalizas con ficha: 3139806

DESARROLLO DE LA REUNION
¥ WERIFICACION DE LOS ASISTENTES A LA FORMACIOMN QUE UTILIZAROM ¥ SE BENEFI
DE LOS MATERIALES DE FORMACION

AROM

Se da la bienvenida a los aprendices que participan de la reunidn de uso de materiales de
formacién del programa Elaboracién de conservas de frutas v hortalizas con ficha: 3139806,
quisnes han sido beneficiados con la realizacién de los productos de acuerde con las actividades
de aprendizeis descrites en la Guis de aprendizaje 01, los cuales se relacionan a continuacidn:

¥  WERIFICACION DE LAS COMPETENCIAS ¥ RESULTADOS DE APRENDIZAJE DESARROLLADOS Y
QUE UTILIZARON MATERIALES DE FORMACION.

De acuerdo con la estructura curricular se verificd con los aprendices las competencias v Resultados
de Aprendizaje desarrolladas. con las cuales se realizaron las actividades de aprendizaie v se
obtuvieron productos con los materiales de formacién entregados por el SEMNA:

Evidencia obligacion 8.

Pantallazo Acta de planeacidon de actividades ficha 3139114

-~ En MODALIDAD -
ACTA No. 01 VERSION ‘ 1 ‘EST“DO‘ Ejecucion |FORMACION Presencial

LANEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A VIGENCIA DEL PROGRAMA
ELABORACION DE CONSERVAS DE FRUTAS ¥

NOMEBRE DEL COMITE O DE LA REUNI
ORIENTAR PROGRAMA DE FORMACH

HORTALIZAS: FICHA: 3130114 FECHA 04/12/2012 EECHA FIN: El programa aiin se.
INICIO ; ancusnra vigante
‘CIUDAD ¥ FECHA: Doncello 02 de HORA INICIO: | HORA FIN: DURACION MAXIMA ESTIMADA DEL APRENDIZAJE
dlie bre de 2024 13:00 21:00
Emere e _ LECTIVA NA [ FECHAINICIO | NA
LUGAR Y/O ENLACE: Parcela Clara DIRECCION / REGIONAL /. -
‘CENTRO: Regional Caquetd RS NA ‘ (FEC AL | NA
DURACION
JON | 40 horas
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: JUCHIE IS

1. Informacién general del programa de formacion
2. Proyecte formative asignado (solo para farmacién titulada) 2. PROYECTO FORMATIVO ASIGNADO
& DENOMINACION DEL PROYECTO FORMATIVO
3. Horario de Formacién L - :
nombre def proyecto S& & enla

4. Aprendices matriculados
5. Ruta de aprendizale (Plan de formacion) NOMBRE PROYECTO FECHA DE PUBLICACION: NA
6. Reguerimiento de recursos FORMATIVO: NA

6.1. Talento Humano

©:2. Ambiente de formacion PROYECTO 1 PROVECTO DELBANCODE ||
Materiales de formacion, equipos v herramientas FORMULADO: PROYECTOS:
'OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Alistamiento de las actividades de aprendizaje a orientar, tomando como referencia lo
establecido en el procedimiento de desarrollo curricular. j

DESARROLLO DE LA REUNION 3. HORARIO DE FORMACION _

1. A la hora establecida se dio inicio al propésito de la reunién, la cual fue presidida por Lina HORARIO DE FORMACION
Marcela Gutiérrez Valenzuela, instructor (a) responsable del programa de formacisn, quien (lermeamre MED Corirt o T Ll I e i e R Gt

o s
rmanifiesta que el alistamiento de la planezcién de las actividades de aprendizaje corresponde 2 B = L

al procedimiento de ejecucién de la FPI - version 5 v al procedimiento de desarrollo
curricular- versién 03, tomande como referencia la gufa de desarrollo curricular versidn 03 y
la guia de desarrollo de procesos formatives - version 01 y se desarrollé de la siguiente
manera:

a

De lunes a viernes de las 13 a las 21 horas.

1. INFORMACION GENERAL DEL PROGRAMA DE FORMACION 4. APRENDICES MATRICULADOS
coDIGO ‘ DENOMINACION DEL PROGRAMA. | NEVEIIDE ‘ I E DT SRS

FORMACION e ) e
96151455 ‘ ELABORACION a{ﬂi{::i;:r\s DEFRUTAS ¥ | COMPLEMENTARIA ‘ fscado generada por SOFAPLUS)

Aprendices matriculades 25
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Pantallazo Acta de planeacion de actividades ficha 3139806

ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A
'ORIENTAR PROGRAMA DE FORMACION: ELABORACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y
HORTALIZAS: FICHA: 3139806

Florencia 07 de HORA INICIO: | HORA FIN:
diciembre de 2024 13:00 21:00

CIUDAD Y FECHA:

Caseta Comunal DIRECCION / REGIONAL /
Barrio Tirso Quintero | CENTRO: Regional Caquetd

LUGAR ¥/O ENLACE:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Informacién general del programa de formacién

2. Proyecto formative asignado (solo para formacién titulada)
3. Horario de Formacién

4. Aprendices matriculados

5. Ruta de aprendizaje [Plan de formacién)

6. Requerimiento de recursos

6.1 Talento Humano
6.2. Ambiente de formacion
Materiales de formacion, equipos y herramientas

‘OBIETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Alistamiento de las actividades de aprendizaje a orientar, tomando como referendia lo
establecido en el procedimiento de desarrollo curricular.

DESARROLLO DE LA REUNIGN

1. & la hora establecida se dio inicio al prapésito de la reunidn, Ia cual fue presidida por Lina
Marcela Gutiérrez Valenzuela, instructor () responsable del programa de formacién, quien
manifiesta gue el alistamiente dea planeacién de las actividades de aprendizaje corresponde
al procedimiento de ejecucion de la FPI - version 5 v al procedimiento de desarrollo
curricular- versién 03, tomando como referendia la guia de desarrollo curricular versién 03 y
Ia guia de desarrollo de procesos formativos - versidn 01 v se desarrollé de la siguiente
manera:
1. INFORMACION GENERAL DEL PROGRAMA DE FORMACION

NIVEL DE
CODIGO DENOMINACION DEL PROGRAMA FORMACION
96151455 ELABORACION DE EiN‘SIERVAS pEFRUTASY | oMol EMENTARIA

En__ | MODALIDAD
VERSION ESTADO | priocncion | FORMACION Presencial
VIGENCIA DEL PROGRAMA
FECHA 041272012 - El programa aiin se.
INICIO | FECHAFIN: | encuentra vigeme
DURACION MAXIMA ESTIMADA DEL APRENDIZAJE
LECTIVA NA [ FECHAINICIO | NA
PRACTICA NA | FEchaPn | NA
DURACION
TOTAL: 40 horas

2. PROYECTO FORMATIVO ASIGNADO

DENOMINACION DEL PROYECTO FORMATIVO
nombre def proyecio formalivo que se ejecutard en la formagion)

NOMBRE PROYECTO
FORMATIVO: NA

FECHA DE PUBLICACION: NA

PROYECTO DEL BANCO DE I:l
PROYECTOS:

PROYECTO l:l

FORMULADO:

3. HORARIO DE FORMACION

HORARIO DE FORMACION
(especificar el horaria destinados pora desarrallar las actividades de aprendizaje
planteadas del programa de formacion)

a

De lunes a sébado de las 13 a las 21 horas.

4. APRENDICES MATRICULADOS

APRENDICES MATRICULADOS

(Especificar nii B

formacidn y odjurtar
listado generado por SOFIAPLUS)

Pantallazo Acta de concertacion ficha 3139114

ACTA No. 02

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESO DE
INDUCCION PROGRAMA DE FORMACION: ELABORACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y
HORTALIZAS

Dancello 02 de
diciembre de
2024

HORA FIN:
21:00pm

CIUDAD Y FECH, HORA INICIO:

13:00pm

Caseta comunal | DIRECCION / REGIONAL /

CENTRO: Regional Caqueta

LUGAR Y/O ENLACE:
Parcela Clara

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Induccisn institucional.
2. Presentacion del programa de formacion,
3. Concertacian horariz 2 Iz ejecucian del pragrama de formacion: Elaboracin de conservas de
frutas v hortalizss.
4. y varios.

OBIETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Concertzr horario, praceso de induccion y lugar de desarrolla de Iz formacién, con el

compramisa de ssistencia virtus! y/o presencisl segiin se confarmen los grupes de formacién,
teniendo en cuents el tamafo del ambiente y dar 3 conocer los protocolos de bioseguridad
dispuestos por |z entidad para el desarrallo de Iz formacin Elaborzcion de conservas d frutes
v Hortalizas ficha 3135114

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Siendo las (12:00 ), se rednen en el lugar [Parcels Clara ) el Sr(z] Lina Marcels Gutidrrez

n:

Valenzuels, en calidad de instructor y los aprendicas matriculados en Is forms
Elaboracién de conservas de frutas y hortalizas, identificada con ficha: 3139114, pars
concertar el horaric en que se realizardn las actividades, asi mismo se realiza =l proceso de
induccién, en el cual se expondrin los derechos y deberes de los aprendices, asi como también

&l horario de 2 formacian

NOMERE DE LA
FORMACION: Elaboracién de conservas de frutas y hortalizas
MUNICIFIO: Doncello

VEREDA:

SITIC PARA CLASES: | Parcela Clars

HORARIO: 13:00 - 21:00 horas

INSTRUCTOR: Lina Marcels Gutiérrez Valenzusala

FECHA INICIO DE LA
FORMACIGN: 02 de diciembre de 2024
FECHAFIN DE LA

FORMACION 06 de diciembre de 2024

Se realizé Ia presentacién del instructor déndales un menssje de biznvenida, invitindolas = participar
dindmicamente del procese, 3 que mantengan el interés y entusiasme suficiente para lograr el
desarrollo de la formacién, Seguidaments se realizé la presentacion de cada uno de los aprendices,

1. Induccién SENA: Video relacionado con creacion e historia de la Institucion mision, wisian,
himno, directivos 2 nivel Nacional y Regional. Deberes y derechos del sprendiz, compromisos
que deben cumplir, puntualidad y asistencia diariz 2l proceso farmativa. La importancia de
establecer actitudes favorsbles frente a sus companieros e instructer.

2. Induccién al programa de PV, se les explica la impartanciz de este pragrama, manifestandoles
que el programa es para poblacién desplazada y que deben estar registrado en el zplicativa
Sofiz para poder scceder = las diferentes formaciones que tiene 2| SENA pars ellos.

3 asi

que &l programa y =l SENA deben cumplir con estos requisitos.

mo se les comenta que los materizles de formacion son para este tipo de poblacion y

4. Se explicd lo relacionado =l Fondo Emprender beneficios, importancia de  proyectos
pars las diferentes ., v &n especizl para poblacién desplazads.

=ndo lzs competen

5. El instructor resliza |z induccian al programa de formacian, expl s,

resultados de sprendizaje, socializa la guia de aprendizaje = instrumentos de evaluacion y
actividades 3 dessrrolia pars ser certificsdos

6. Serealiza Iz concertacion de horaric por parte del instructor y los aprendices.

CONCLUSIONES

Las b , dejam t
=l instructor SENA hemos scordado pars el desarrolic de Iz formacidn, el horaric, sitic de trabsio v
frecuencias de sesién arribz sefalados, comprometiéndonos a cumplirlo durante tada =l tiempo que
dure |2 presente formacian. Adicionalmente expresamos que hemas recibido por parte del instructor

con nuestras firmas, que entre todos nesotros y

infermacién clara v amplia sobre los contenidos, la durscidn y el proceso de administracidn de la
formacién, incluyendo los métodas, técnicas y planes de evaluacién y mejoramients, sistema de
evaluzcidn, asistencia, reglamento del aprendiz, 2si como la induccién institucional 2l presente
procese de Formacidn Profesional Integral

Los sprandicss matriculsdos son 25, de los cusles se prasentaron s Is formacidn 25

1. La gran mayoriz de los sprendices han recibido capacitacion por medio del SENA y otras lo
hacen por primers ver. Agrsdecen 3l SENA en cabeza del safior diractor y su aquipo de trabajo
por tenerlos en cuenta y esperan seguir contando con tan prestigioss institucion
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Pantallazo Acta de concertacion ficha 3139806

ACTA No. 02

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESO DE
INDUCCION PROGRAMA DE FORMACION: ELABORACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y
HORTALIZAS

CIUDAD Y FECHA: Florenciz 07 de | HORA INICIO: HORA FIN:
diciembre de 13:00pm 21:00pm
2024

LUGAR ¥/O ENLACE: Caseta comunal | DIRECCION / REGIONAL /
Barrio Tirso CENTRO: Regional Caquetd
Quintera

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
L Induccidn institucional
2. Presentacin del programa de formacidn
3. Concertacion hararia a la ejecucion del programa de formacién:
frutas y hortzlizas.
4 F y varios.

Iaborzcién de conservas de

OBIETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Concertar horaric, procesa de induccién y lugar de desarrollo de s formacién, con el
compromisa de asistencia virtual y/o presencial segin se conformen las grupos de farmacién,
teniendo n cuenta el tamafio del ambisnte y dar 2 conacer les protocales de bioseguridad
dispuestos por |2 entidad para el desarrallo de Iz formacién Elaboracién de consarvas de frutes
y Hortalizas ficha 3123206

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Siendo las [13:00 ), se reinen en =l luger (casets comunal barrio Tirse Quintero ) & Srls) Lina
Marcslz Gutiérrez Valenzuels, en calidad de instructor v los sprendices matriculados en la
farmacian: Elzboracidn de conservas de frutas y hortalizas, identificada con ficha: 3139808,

pars concertar el harario &n que se realizarsn las actividades, 2si mismo se resliza e process

de induccin, en el cual se expondran los derechos y deberes de los aprendices, asi como

también el harario de Ia formacién

NOMBRE DE LA

FORMACION: Elaboracin de conservas de frutss y hortalizas
MUNICIPIO: Flarencia

WEREDA

SITIO PARA CLASES: | Casata comunal Barrio Tirso Quintera
HORARIO 13:00 - 21:00 horas

INSTRUCTOR: Lina Marcels Gutiérrez Valenzuela

FECHA INICIO DE LA

FORMACION: 07 de diciembre de 2024
FECHA FIN DE LA
FORMACION 12 de diciembre de 2024

Se realizé la presentacitn del instructor dindoles un menszje de bienvenida, invitindolos 2 participar
dindmicamente del proceso, 2 que mantengan el interés y entusiasmo suficiente para lograr el

desarrollo de Ia formacidn, Seguidamente se realizé I presentacién de cada uno de los sprendices.

Induccién SENA: Video relacionado con creacion e histaria de la Institucién misidn, visian,
himna, directivas 2 nivel Nacionzly Regionzl. Deberas y derachos del sprendiz, compromiscs
que deben cumplir, puntualidad y asistencia diariz 2l procesa farmativo. La importanciz de
establecer actitudes favorables frente a sus compafieros e instructor.

2. Induccién 2l programa de P, se les explico la importancis de este programa, manifestindoles
que el programa es para poblacion desplzzada y que deben estar registrado en el aplicativo
Sofiz para poder acceder 2 las diferentas formacicnas que tiens I SENA para llos

3. Asi mismo se les comanto que los materizles de formacin san pars este tipo de poblacion y
que &l programa y 2| SENA deben cumplir con estos requisitas.

4. Se explico lo relacionada =| Fondo Emprender beneficios, importancia de  proyectos
tivos para las dif iones, y en especizl para poblacion desplazada.

5. El instructor realiza Iz induccion al programa de farmacién, explicanda las competencias,
resultados de aprendizaje, sociliza la gufa de aprendizaje & instrumentos de evaluacién y
actividades a desarrolla para ser certificados

6. Seresliza Iz concertacién de horeric por parte del instructor y los sprendices.

(CONCLUSIONES

Las personas abaja relacionadas, dejamos constanciz con nuestras firmas, que entre todos nosatras
=l instructar SENA hemos acordada para el desarrollo de Ia farmacién, el horaria, sitio de trabajo y
frecusncias de sesion rribz sefalados, comprometiéndonos 2 cumplirle durznte toda el tiempo que
dure I presents formacion. Adicionalmente expresamas que hemos recibido par parte del instructor
informacién clara y amplia sobre los contenidos, la duracién y ol pracess de administracian de la
formacién, incluyende los métados, técnicas y planes de evaluacién y mejoramisnte, sistema de
evaluzcidn, asistencia, reglamento del aprendiz, asi como la induccién institucional 2l presente
proceso de Farmacién Prafesional Integral.

Los zprendices matri 25, de les 52 pr 3 Iz formacién 25

L. La gran mayoria de los aprendices han recibido capacitacién por medio del SENA y atras lo
hacen por primers vez. Agradecen 2l SENA en cabeza del sefior director y su equipo de trabajo
por tenerlas en cusnta y esperan sezuir contanda con tan prastigiosa institucin.

Pantallazo Acta de cierre ficha 3139114

ACTA No. 03

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION DE CIERRE PROGRAMA DE FORMACION:
ELABORACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y HORTALIZAS FICHA: 3139114

CIUDAD ¥ FECHA: Dancello—06 HORA FIN:
de diciembre 21:00
de 2024
LUGAR Y/O ENLACH Parcela Clara | DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO: Regional Caquetd

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

. Verificacién de los asistentes y novedades (Matriculadas y activos o certificadas).

2. Estado de los productes yfo actividades de aprendizaje descritos en las guias de aprendizaje
ejecutadas para el programa de formacian

Verificacidn en Sofis Plus sobre juicios de evaluacién

Waleracion de aspectos generales del grupo.

5. Actuslizacién de |z informacién en SOFIA PLUS

& y varios

o

OBJETIVO(S) DE LA REUNIGN:
1. Reslizar cierre del programa de formacién complementario: Elsboracién de conssrvas de
as ficha 3139124

frutas v hart;

DESARROLLO DE LA REUNION

2. ESTADO DEL PRODUCTO Y/0 ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
El producta elaborado de acuerda a 1as activi as i 12 guis de
dl pragrams eiabarscién de conservas de frutss y hortalizas: canservas de frutas y hortalizss. ¥ 2l
estado de los productos son:

Producto q
para Ia elaboracion de conservas de frutas y hartalizas.

lasifica y selecciona

® Producto 2: Produce conservas de frutas y hort
praced:
Producte 3: Analiza cumpl
microbicldgico del producto terminado.
Producta 4; Entrege registra de ve
emprasa

25 cumplisndo con los

las caracteristicas fisico quimica v

n v cumplimienta de las varizbles de la

2. VERIFICACION EN SOFIA SOBRE JUICIOS EVALUATIVOS:

Una los juicios de cada uno de los i I de sOFiA
FLUS, se evidencia que los siguientes zprendices desarrollaron y aprobaron |2 competencia que
tiene 4 resultados de aprendizaje:

Competancia:
Asistir pracess de produceidn de alimentos segdn programa ds produceién
Resultados de Aprendizaje Alcanzar:
» Elaborar conservas de frutas y/u hortalizas, cumpliends con los parémetros de calidad
establecidos por la arganizacidn
® Verificar las is imicos y & del productc terminade, de
acusrda con los p y poria 18
> Alistar las matarias primas, insumas, equipos y magquinariz requerida en el procesamienta de
frutes v hortalizas para |z elsbaracién de conservas, baje pardmetros establecidos por la
organizacién
> Documentsr I informacién del process acorde con los eriterios estsblecidos por la
organizacién y normatividad vigente.
Tipode | Namero de | Nombre Apellidos | Competencia Juicio dz
Evaluacin|
cc 1006453084 EDNA GONSALEZ | 108 - ASISTIR FROCESO DE | AFROBADO)
YULIETH CARRILLO | PRODUCCION DE
ALIMENTOS SEGUN
PROGRAMA DE
PRODUCCION
E3 1017267472| CARLOS LOZADA 5109 - ASISTIR PROCESO DE | NO
SMITH ALEY PRODUCCION DE APROBADO
ALIMENTOS SEGUN
PROGRAMA DE
PRODUCCION
E3 1116913205 SANDRA HURGIA 5109 - ASISTIR PROCESO DE | APROBADG
MILENA LOMBANA PRODUCCION DE
ALIMENTOS SEGUN
PROGRAMA DE
PRODUCCION
I T116913909) YUDY GONSALEZ | 5109 - ASISTIR PROCESG DE | APROBADO|
DANIELA CARRILLO PRODUCCION DE
ALIMENTOS SEGUN
PROGRAMA DE
PRODUCCION
E3 TI16915501| CLARAINES | BLANDON | 5109 - ASISTIR PROGESG DE | NO
DELGADO PRODUCCION DE APROBADO
ALIMENTOS SEGUN
PROGRAMA DE
PRODUCCION
I TI16915624] VALERY LAVERDE | 5109 - ASISTIR PROCESO DE | APROBADG
DAYHANNA GIRALDO PRODUCCION DE
ALIMENTOS SEGUN
PROGRAMA DE
PRODUCCIAN
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Pantallazo Acta de cierre ficha 3139806

ACTA No. 03

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION DE CIERRE PROGRAMA DE FORMACION:
ELABORACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y HORTALIZAS FICHA: 3139806

CIUDAD Y FECHA: Florencia— 12 HORA INICIO: HORA FIN:
de diciembre 13:.00 21:00
de 2024

LUGAR Y/O ENLACE: (Caseta comunal | DIRECCION / REGIONAL /
barrio Tirso CENTRO: Regional Caquets
Quintero

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacin de los asistentas y novedades (Matriculadas y activos o certificados).
2. Estado de los productos y/a actividades de aprendizaje descritos en las guiss de aprandizaje
ejecuradas para el programa de formacién.
3. Verificacién en Sofia Plus sobre juicios de evaluacidn
4. Valoracion de aspectos generales del grupa.
5. Actuslizacién ds Iz infarmacién en SOFIA PLUS
5. y varios
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar cierrs del programa de formacién complementario: Elzboracion de conservas de
frutas y hortalizas fichz 3133806
DESARROLLO DE LA REUNION
2. ESTADO DEL v/o DE JE:

El producto elaborada de acuerda a las actividades de zprendizaje descritas en |z guia de aprendizzje
del programa elabaracién de conservas de frutas y hortalizas: conservas de frutas y hortalizas. ¥ el
estado de los productos son:

Producto 1: clasifica v 2 y empagues
para la elaboracion de conservas de frutas y hortalizas.

v hartalizas cumpliendo con los

Producte 2: Praduce canservas de frutas
pracedimientos y normatividad vigente.

caracteristicas fisico quimico y

Producto 3: Analizz cumplimiento de las
microbicldgico del products terminad.
Praducto 4: Entrega registra de verificacién y cumplimiento de las verisbles de Ia

empresz

GOR-F-084 V02

2. VERIFICACION EN SOFIA SOBRE JUICIOS EVALUATIVOS:

Una vez werificados los juicios evalustivos da cada unc de los aprendices en Ia plataforma de SOFIA
PLUS, se evidencia que los siguientes aprendices desarrollaron y aprobaron |a competencia que
tiens 4 resultados de aprendizaje:

Competencia:
Asistir proceso de produccién de alimentos segin programa de produceién
Resultados de Aprendizaje Alcanzar:
> Elsborar conservas de frutas y/u hortalizas, cumplienda con los parémetros de calidad
establecidos porla nrgamza(mn

> Verificar las ¥ del producte terminade, de
acuerdo can las protacalas y procedimientos establecidas por 2 organizacicn

> Alistar las materias primas, insumos, equipes y maqui q elpr ienta de
frutas y hortalizas para |z elsboracidn de conservas, bajo pardmetros estzblecidos por la
organizacién

> Documentsr |z informacian del proceso scorde con los eriterios estsblecidos por la
organizacion y narmatividad vigente.

Juicio de
Evaluacién,
APROBADO)|

Tipode | Nimerode | Nombre Competencia
Dacumento | Documento

cc 1006524158

Apellidos

5103 - ASISTIR PROCESQ
DE PRODUCCION DE
ALIMENTOS SEGUN
PROGRAMADE
PRODUECCION

5109 - ASISTIR PROCESQ
DE PRODUCCION DE
ALIMENTOS SEGUN
PROGRAMADE
PRODUCCIGN

5109 - ASISTIR PROCESD
DE PRODUCCIGN DE
ALIMENTOS SEGUN
PROGRAMA DE
PRODUCCION

5109 - ASISTIR PROCESQ
DE PRODUCCIGN DE
ALIMENTOS SEGUN
PROGRAMA DE
PRODUCCIGN

INGRID
JULIANA

GUTIERREZ
FLOREZ

MORENO APROBADO

ORJUELA

c 1006557239 | YAQUELINE

MURDE APROBADO)

ORTEGA

T 1064428490 MARIA
FERNANDA

FRANCY APROBADO

ELENA

[ 10752174561 TOVAR

URRUTIA APROBADO

MANQUILLO

5103 - ASISTIR PROCESQ
DE PRODUCCION DE
ALIMENTOS SEGUN
PROGRAMADE

MARIA DEL
ROSARIO

cc 1075222475

PRODUCCION

GOR-F-084V02

Pantallazo asistencia a la formacion ficha 3139114

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA

Pregrama ELABORACIGN DE CONSERVAS DE FRUTAS ¥ HORTALIZAS [ No_ ©e Ficha® | 3139m4
| Competencia N 7\ Asistir proceso de produccién de nlnmuﬂos seqin progroma de pPuf‘u(:ron Cédigo: 250801022 Horas: 40 HORAS B
Resultade de Elaborar conservas de frutas y/u hertalizas, cumpliendo con los pardme *ros de calidad establecidos por la orgonizacién
Aprendizaje Verificor las caracteristices fisicequimices y organolépticos del producto terminado. de ocuerde con los pro s y procedimsentos
Alister las materias primas, insumos. equipes y maquinaria requerida en el procesemiento de frutas y hortalizas para la elaboracién de ©
| | establecides per ta organizacién
| Documentar lo informacion del proceso ocorde con los criterios establecides por lo organizocién y normatividad vigente o
Municipio | EL boncELLO [ Lugar: Ambiente: Porcela clora
Instructor: | LINA MARCELA | No_ Boc. Tdentidad [ 117518183 . )
[ I T ¥ = SEMANA _ DEL: 02 de diclembre de 2024 AL: O7 de d - =
[ A NI
‘ No NOMBRES APELLIDOS ':;E:‘f L FIRMA APRENOLZ
| | Lunes 02 Martes 03 | Miércoles 04 | Jueves 05
|———1 ADRIARA 5”3“5 aa s 116918177 | bk (apa gm) Rdiiana £ |Adviara £ |Achiara, <
| ALCIRA CARRILLO cu.vsru 40732658 ﬁ/ clra ﬂ/a"—’ ¢35 al A lcera, Ca
| o3 AMELIA JOHANA FIGUEROA HIDALGO 1122722933 R — — — 3
ANA ISABEL PARDO ACEVEDO 1116916499 A * ICABR s xéawn— Awnxs*gu Alou\ =S »l;—fs- hewn x_;qB&L e
e | R e | 3 X~
BEATRIZ CHICUE FIGUEROA 40728762 MM _\And\" J (\ ‘Z ‘—»O e s R
CARLOS SMITH | LOZADA ALEY 1017267472 L oo gk | —— —_— - | ——
CARMENZA | LOMBANA 40733196 Cont aARAN _— — s = | —
CLARA INES 4 BLANDON DELGADO msm:ao: s | — B
__ DIEGO ANDRES MOLANG MURIOZ 5916755 D e V| _
EDNA YULTETH GONSALEZ CARRILLO 1006459084 11 v fogl
DEVIA SANCHEZ 17655219 |
HEIDY LICETH i TRA CARRILLO 1116917635 ‘aren

KAREN YIZETH GONSALEZ CARRILLO ] 116918423 /|

Kocen onsese

axe s EdT

ir‘-‘o Co’vr;cl;do por el SIGA
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—

| Regional Cagueth

SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

CENTRO

TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA

|
|
|
|
[

= SEMANA _ DEL 02 de diciembre de 2024 AL 97 de diciembre 2024 1
No NOMBRES APELLIDOS bl FIRMA APRENDIZ
Lunes 02 rtes 03 Miércoles 04 Jueves 05 Viernes 06 Sdbado 07
MONT 1
" LIGIA tosa\‘::o 40729179 Jua/a {2 L& / 4 M : 5 v | L a7 e
) RODRIGUEZ
E Il LILTANA ey M7532967  \oreo B \‘}-‘l-w houg L) ong Bty 11 Niows g«“\.qu
i LUZ GENY CUELLAR 55114227 Waz €ondcut oy 2 e Gend L. nz € C
! AL Lo S g - 15 en s
|7 1 wzmesy LOPEZ MORALES | 40729589 {Z,M/bé;[ 1&4«[ g7 I —
7 %
| 18 [ znerma | motano | 38361042 / oAq | Aot | ,:((w e | dKsendn | Aaagrice]  —— ]
| 19 | MANUEL ANDRES | MORA AFANADOR [ 7549688 [~ o nv c1a] manue\n | Hanudal manve\ | munceia | \‘
20 | MARIAISNELDA | ALEYTORO | 40731877 il = \ | ——
21 RENZA — = e P
| NANCY AN AR l 40782128 1 S [ - I - l =
22 MURCTA
I SANDRA MILENA e meoszos 12 b) ) M‘, 1 o
23 VALERY LAVERDE : i ——
]I: DAYHANMA GIRALDO 1mesisezs | Jm; Laivkick ,J,__,_LA ,( A
24 GUTTERREZ ——
YERyY HERNANDEZ NIAR? Yeany & \ Yewnyb ]\l‘lf\‘l LlYeiny & ‘[g_m\[ % 1 I
25 GONSALEZ
YUDY DANTELA TS 1116913909 h\A‘ C.,.,..sc‘#m = M\L& L&G-«Acd Y dforenler ] —— l
Firma Instructor (o) (L VOO & hewex
-
. . .z .
Pantallazo asistencia a la formacidn ficha 3139806
- L 3
Ernao SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
7A< CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
Wit gl CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
| Programa: ELABORACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y HORTALIZAS | No_ De Ficha: [ 3139806
. Competencia: Asistir proceso de produccién de segin programa de prod: | cadigo: 2 | Horas: 40 HORAS
:'-lhodo de | ~Elboror conservas de frutas ylu con los par de caldod por o
Prendizaje Verificar las del producte . de acuerdo con los pr los y pr por la or
~Abstor las materias primas, insumos, wyuwmhmndumul de frutas y paro la én de . bajo pardmetres
establecidos por ko organizacidn
lo informacién del proceso acorde con los criterios por ko orgar wgente
Municipio: FLORENCIA | Lugar: Caseta Comunal barro Tirso Quintero
Instructor: LINA MARCELA 6UTIERREZ | No_ Doc. Identided | 1117516183 |
SEMANA  DEL: 07 de diciembre de 2024 AL: 13 de 2024 = |
No. NOMBRES APELLIDOS ':‘ ow FIRMA APRENDIZ
OENT | dbado 07 | Lunes 09 | Martes 10 Miércoles 11 Jueves 12 | Viernes 13
o1 40761404
BA MART PARDO MOSQUE -
5 ppaMATA AppoNooReRA: | n”:qpoéo alba pasdol Aanpo Atko pasdo | albe padde |
ANDRI LEBEY MOSQUERA TIMENEZ | 1083887175 |p A", gk (3' Y ad¥y | Bty
03 RIS ALFONSO
o ez mURoz | MOSQUERA JIMENEZ 83216184 | o o R rvetig oteTel M“Q&y\u{ s rdoRed oy e
| :; ARMANDO ANTURT CUELLAR 6802184 |50 0 vl /Ju%u SRR r1AL .,/Ag/oz. /JZquJ, 44/%917
DIANA MARCELA TRUJTLLO ORTIZ 1075246606 < & g - . P——
%6 | prEco ARMANDO GARCTA CUELLAR 1117509345 &6 [Rego &  [egp© Diedo G Deeqe &
07 FRANCY ELENA TOVAR 1075217461 uncy oo [Foney Tows [Francy mue? | Froney Jexe | Zrong ot | ———
o8 GUILLERMO ALBERTO DIAZ BERMEQ 17510009 (=, Vo rmin 1) [ llevsno bl Galiovme D (Cox llevrto D (amo D -
09 | HIOMARA YISELA CRUZ HERRERA w7s23ont Miomava (att it Hiomaa Gz |Piomaca iovaa Lot ——
10 | INGRID JULTANA GUTIERREZ FLOREZ 100s524158 N [t | Soara Teshena
1 JADER ANDRES | ANTURI BUESAQUILLO mrsaver  |[TADE R [ANDRES MD&E___ ANQRE_S A NDRES
12 JAIDY FARIZA BUSTOS PINTO 30521336 et dy S R J—
13 | JANIER STIVEN | HERNANDEZ CARVATAL | 1118369231 E—
L Yoo | Yl Y| Atueh P | Quieh o J
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SENA

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
Rogions! Caqueti
b [ SEMANA _ DEL: 07 de diciembre de 2024 AL: 13 de diclembre 2024
No NOMBRES APELLIDOS TOBNT 3 FIRMA APRENDIZ =
| | | | Sdbado 07 | Lunes 09 Martes 10 Miércoles 11 Jueves 12 Viernes 13
14 YA DANT ~ : 08 T 1 ~4 s 1 ==
1 LAURA DANTELA MUNOZ ORTEGA | 1083897418 Loy,h Mo 2 L&\,‘_‘ MuaR Lave Muact \,‘N_“ Muco? Lawsy Mucd —
15 MAVESOY
LuctA | ALVAREZ | 26614584 Lv vde ATC | L2ude PU o mitse L2wa , | LN, ~ ok o
16 LUIS ALFONSO | MUROZ ORDOREZ 4374707 i / Qllns | Lov L“\_n‘.\ oalow Zdon O
. 1 | ns { /JM Ly Los ) o e
17 ~
LUZNIDIA | ARAQUE CABRERA | 30507782 Lﬂrl"nl\a fy ok '\Z“{ L‘”f ¥ fy ,/‘ e pf_petit L, 1ako N gyybe
18 MAGNOLIA VARGAS PARRA 40757076 Magnintia al Hf{}u"' ,d— | qu oledt e cydse /,, =
19 GONZALEZ Y
R ) | -
MARIA BETTY | lonnoro 34517039 Bery:/ — | S - — L -
20 MARIA DEL URRUTIA =" = | |
ROSARIO |  MANQUILLO 1070222475 | W&soino SO0 | xosano | — - —
21 MARIA = = | ) 53
FeRnanDa | MUROZ ORTEGA 1064428490 e
22 ROSA EMERITA BUESAQUILLO 27359169 =
23 VIANEY PENA SOTTO 40770247
24 | e | MORENO |
YAQUELINE 1006597239 i
| | ORJuBA | " Yaqutluteon *aq elioe m /'Wmme m_ly um?r: m_yaGuelne 1. |
25 | yuvanny ANTURY CUELLAR 40779367 {Aanay Q¢ lu 2 A ClYuvans s A enaaQ, o MAwanny G| —
1 | A & ! Lo ~Kad Q| > | RS 1. —3C |
A hwetiek
Firma Instructor (a): K,v’\_l | GO
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Reunidn fin de vigencia 2024
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