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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION:

12/12/2024

DEPENDENCIA REQUIRENTE

CENTRO PARA LA INDUSTRIA PETROQUIMICA

EN
CONTRATACION:
ORDENADOR DEL GASTO: JOHANA INES RODRIGUEZ RUIZ
OBJETO: CONTRATAR LA ADQUISICION DE CONTROLADORES

LOGICOS PROGRAMABLES A PRECIOS UNITARIOS Y
MONTO AGOTABLE PARA LA ACTUALIZACION
TECNOLOGICA EN LOS AMBIENTES DE FORMACION
ESPECIALIZADOS DE PROCESOS QuiMICOS
INDUSTRIALES DEL CENTRO PARA LA INDUSTRIA
PETROQUIMICA REGIONAL BOLIVAR

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Justificacion

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, tiene como misién segiin mandato de la Ley 119 de
1994 la de “...estar encargada de cumplir la funcién que corresponde al Estado de invertir
en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y ejecutando la
formacion profesional integral, para la incorporacién y el desarrollo de las personas en
actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnolégico del
pais.” Adicionalmente, dentro de sus objetivos esta el de “... Participar en actividades de
investigacion y desarrollo tecnoldgico, ocupacional y social, que contribuyan a la
actualizacién y mejoramiento de la formacién profesional integral.” Y dentro de sus funciones
“... Prestar servicios tecnolégicos en funcién de la formacion profesional integral, cuyos
costos seran cubiertos plenamente por los beneficiarios, siempre y cuando no se afecte la
prestacion de los programas de formacién profesional.”

Para dar cumplimiento al mandato legal anterior, es indispensable contar con equipos,
instalaciones y tecnologia que permitan la ejecuciéon y el desarrollo de proyectos de [+D+i
con calidad de acuerdo con estandares nacionales e internacionales, asi como garantizar
los resultados obtenidos de dicha ejecucion, poderlos destinar a la asistencia empresarial y
prestacion de servicios tecnologicos e impartir la capacitacion y formacion técnica y
tecnoldgica, que constituye su objeto institucional y que desarrolla su mision y funcion
publica.

El CPIP cuenta con infraestructura tecnoldgica en diferentes ambientes de formacion en
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donde se desarrollan diferentes tipos de proyectos que permiten el desarrollo intelectual y
profesional de cada uno de los aprendices pero que en la actualidad no son suficientes
debido al avance en el &rea del desarrollo de nuevas tecnhologias en el &mbito del software,
hardware, energia alternativas, equipos de ultima tecnologia y optimizacién de los recursos
ya que cada dia vemos avances importantisimos en estas areas.

Por las razones mencionadas anteriormente, con el objetivo de garantizar la formacion
encaminada en la innovacién se hace necesario contratar la adquisicion de equipos y
elementos, que cumplan con las especificaciones técnicas antes mencionadas y que
permitan la modernizacion de la infraestructura tecnolégica del programa de procesos
guimicos industriales para el desarrollo de proyectos de i+d+i y asi dar respuesta a los
actuales requerimientos tecnolégicos del mercado laboral en el Centro Para La Industria
Petroquimica Regional Bolivar.

Que acorde a lo anterior, la contratacion que se pretende realizar quedo establecida en el
Plan Anual de Adquisiciones (PAA) del Centro Para La Industria Petroguimica Regional
Bolivar, para la vigencia 2024, el cual se encuentra publicado en la pagina Web del Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA (www.sena.edu.co) y el SECOP

Por lo anterior, el subdirector del Centro parala industria petroguimica Regional Bolivar
comprometido con el fortalecimiento y el cumplimiento de los requisitos exigidos por la norma
técnica colombiana y que de acuerdo a las necesidades de estas estrategias, requiere
contratar la compra de elementos, equipos y maquinaria siguiendo los lineamientos y la
especificaciones técnicas requeridas y responder a la necesidad de los talentos de tener
acceso a una infraestructura tecnol6gica actualizada sin olvidar que se pretende modernizar
y ofrecer mayor cobertura y aplicacion de proyectos de investigacion e innovacion que
conduzcan al fortalecimiento del tejido emprendedor e investigativo del departamento en la
presente vigencia 2024.

Cabe anotar que esta contratacion, se encuentra estipulada en el plan de accién y plan de
adquisiciones 2024.

Analisis de
conveniencia

Teniendo en cuenta que con la contratacién puablica se busca el cumplimiento de los fines
estatales, asi como la continua y eficiente prestacién de los servicios requeridos, resulta
necesario contar con instrumentos que garanticen a la Entidad contratante lograr la seleccién
objetiva de los contratistas que colaboraran con ella en la consecucién de los mismos. Para
ello, debe darse aplicacion al Estatuto General de Contratacion de la Administracién Pablica
y demas disposiciones que lo desarrollan o complementan, como la Ley 1150 de 2007, Ley
1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, observando a cabalidad los Principios de
Transparencia, Economia y Responsabilidad, de conformidad con los postulados que rigen
la funcién administrativa.

Por lo anterior, y teniendo en cuenta que el Centro de formacién no cuenta con existencias
de los mismos para la actividad mencionada, la cual es fundamental para el desarrollo
integral del Centro, se hace indispensable contratar su adquisicion para la consecucion de
los objetivos propuestos y el cumplimiento de la misién institucional.

Con el fin de garantizar los recursos, materiales y elementos necesarios para que los centros
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de formacién formen aprendices en los programas SENNOVA cuenten con todos estos
elementos, la Direccion de Formacion Profesional han destinado un presupuesto, por lo que
el Centro para la industria Petroguimica del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA Regional
Bolivar, cuenta con disponibilidad de recursos presupuestales y su compra se encuentra
Incluida en el Plan Anual de Adquisiciones en la presente vigencia

3. Indiquelalinea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde
la presente necesidad.

Codigo . Valor total | Nombre del | Direccion
UNSPSC Descripcion estimado | responsable
(cada cédigo
separadopor ;)
13 9218 485 _COMPRA EQUIPOS PROYECTO Johana
23211100 SENNOVA OPP 500.000.000 Rodriguez CPIP

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del
Clasificador de Bienes y Servicios:

(Codificar hasta el tercer nivel del clasificador de bienes y servicios segun clasificacion
UNSPSC https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios) Podra
diligenciarse el Cuarto nivel cuando aplique. Emplee el nimero de cuadros necesarios,
segun requerimiento del objeto contractual. Con el objetivo de evaluar la experiencia en

procesos publicos de seleccion solo se tendra en cuenta hasta el tercer nivel de
clasificacion.

UNSPSC 32151700 Clase : Controladores légicos programables
5. MADURACION DEL PROYECTO

N/A

6. OBJETO

CONTRATAR LA ADQUISICION DE CONTROLADORES LOGICOS
PROGRAMABLES A PRECIOS UNITARIOS Y MONTO AGOTABLE PARA LA
ACTUALIZACION TECNOLOGICA EN LOS AMBIENTES DE FORMACION
ESPECIALIZADOS DE PROCESOS QUIMICOS INDUSTRIALES DEL CENTRO
PARA LA INDUSTRIA PETROQUIMICA REGIONAL BOLIVAR.
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6.1 ALCANCE DEL OBJETO

La entrega de los elementos INSTALADOS y en operacion del proyecto para el Centro
para la Industria Petroquimica Regional Bolivar, debera realizarse de acuerdo con las
especificaciones técnicas presentadas por la entidad, capacitacion sobre el uso y manejo
de los equipos, maquinaria y software contratados minimo de 60 horas presenciales; es
necesario que ofrezca dichos elementos, tenga la capacidad e idoneidad para ofertar
elementos en cuanto a calidad, cantidades, especificaciones y fechas establecidas para
tal fin, y de esta forma garantizar el cumplimiento del objeto contractual.

El proponente para participar efectivamente debera presentar su oferta atendiendo la
totalidad de las especificaciones técnicas, presupuesto, garantia y demas requerimientos
establecidos en los documentos que integran el presente proceso de seleccion: Estudios
previos, fichas técnicas, invitaciobn a cotizar, adendas y demas documentos que se

encuentren publicados en la pagina web www.colombiacompra.gov.co — Secop |l.

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

ITEMS

cODIGO
UNSPSC

CANTIDAD
SOLICITADA

UNIDAD
DE
MEDIDA

DENOMINACION GENERAL

DEL BIEN O SERVICIO

DENOMINACION Y/O DESCRIPCION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

32151707

UND

CONTROLADOR LOGICO
PROGRAMABLE
Repotenciamiento del
intercambiador de calor;

Repotenciamiento del intercambiador de calor; Controlador Légico Programable
(Voltaje de alimentacion 120 V Ac, Memoria de carga integrada 4 Mbyte, tiempo de
operacion tipo por bit 0.08 Us, reloj de tiempo real integrado, 14 entradas digitales, 6
entradas répidas, 10 Salidas por relevo carga maxima 2 Amp, 2 entradas analdgicas
de voltaje 0-10 V, Protocolos Profibus, TCP/IP, DCP, Profinet, OPC, Profinet.
Certificado CE mark, GM Approval, UL approval), HMI 7" pulgadas Conexién Wifi /
Ethernet (Display Touch resistivo de 7”, 16.7 M tonos de color, memoria Flash 256
Mb, Memoria RAM 128 Mb, Procesador Dual-Core RISC, Salida de resolucion 800 x
480, Nema 4, puerto USB Host, Puerto Ethernet, Puerto rs 232m, Puerto rs 485,
Fuente de alimentacion aislada, IP65, Temperatura de trabajo 0° - 55 °C, Certificacion
CE marked), cableado interno, programacién y acompafiamiento en puesta en
marcha. Modulo externo de 16 Entradas Analdgicas, 4 Salidas analdgicas. / El servicio
contempla el pleno funcionamiento del sistema de control del equipo, puesta en
marcha y capacitacion.

32151707

UND

CONTROLADOR LOGICO
PROGRAMABLE
Repotenciamiento del
Unidad de Control de
Temperatura

Repotenciamiento del Unidad de Control de Temperatura; Controlador Légico
Programable (Voltaje de alimentacién 120 V Ac, Memoria de carga integrada 4
Mbyte, tiempo de operacion tipo por bit 0.08 Us, reloj de tiempo real integrado, 14
entradas digitales, 6 entradas rapidas, 10 Salidas por relevo carga maxima 2 Amp, 2
entradas analdgicas de voltaje 0-10 V, Protocolos Profibus, TCP/IP, DCP, Profinet,
OPC, Profinet. Certificado CE mark, GM Approval, UL approval), HMI 7" pulgadas
Conexidn Wifi / Ethernet (Display Touch resistivo de 77, 16.7 M tonos de color,
memoria Flash 256 Mb, Memoria RAM 128 Mb, Procesador Dual-Core RISC, Salida de
resolucion 800 x 480, Nema 4, puerto USB Host, Puerto Ethernet, Puerto rs 232m,
Puerto rs 485, Fuente de alimentacion aislada, IP65, Temperatura de trabajo 0° - 55
°C, Certificacion CE marked), cableado interno, programacién y acompafiamiento en
puesta en marcha. Modulo externo de 8 Entradas Analdgicas, 4 Salidas analdgicas. /
El servicio contempla el pleno funcionamiento del sistema de control del equipo,
puesta en marcha y capacitacion.

32151707

UND

CONTROLADOR LOGICO
PROGRAMABLE
Repotenciamiento del
Simulador Caudal, Nivel y
Presién

Repotenciamiento del Simulador Caudal, Nivel y Presién; Controlador Légico
Programable (Voltaje de alimentacidon 120 V Ac, Memoria de carga integrada 4
Mbyte, tiempo de operacion tipo por bit 0.08 Us, reloj de tiempo real integrado, 14
entradas digitales, 6 entradas rdpidas, 10 Salidas por relevo carga maxima 2 Amp, 2
entradas analdgicas de voltaje 0-10 V, Protocolos Profibus, TCP/IP, DCP, Profinet,
OPC, Profinet. Certificado CE mark, GM Approval, UL approval), HMI 7" pulgadas
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Conexién Wifi / Ethernet (Display Touch resistivo de 77, 16.7 M tonos de color,
memoria Flash 256 Mb, Memoria RAM 128 Mb, Procesador Dual-Core RISC, Salida de
resolucion 800 x 480, Nema 4, puerto USB Host, Puerto Ethernet, Puerto rs 232m,
Puerto rs 485, Fuente de alimentacidn aislada, IP65, Temperatura de trabajo 0° - 55
°C, Certificacion CE marked), cableado interno, programacién y acompafiamiento en
puesta en marcha. Modulo externo de 8 Entradas Analdgicas, 4 Salidas analdgicas. /
El servicio contempla el pleno funcionamiento del sistema de control del equipo,
puesta en marcha y capacitacion.

32151707

UND

CONTROLADOR LOGICO
PROGRAMABLE
Repotenciamiento del
Proceso de destilacion
continua udca

Repotenciamiento del Proceso de destilacion continua udca; Controlador Légico
Programable (Voltaje de alimentacién 120 V Ac, Memoria de carga integrada 4
Mbyte, tiempo de operacion tipo por bit 0.08 Us, reloj de tiempo real integrado, 14
entradas digitales, 6 entradas rapidas, 10 Salidas por relevo carga maxima 2 Amp, 2
entradas analdgicas de voltaje 0-10 V, Protocolos Profibus, TCP/IP, DCP, Profinet,
OPC, Profinet. Certificado CE mark, GM Approval, UL approval), HMI 7" pulgadas
Conexién Wifi / Ethernet (Display Touch resistivo de 77, 16.7 M tonos de color,
memoria Flash 256 Mb, Memoria RAM 128 Mb, Procesador Dual-Core RISC, Salida de
resolucion 800 x 480, Nema 4, puerto USB Host, Puerto Ethernet, Puerto rs 232m,
Puerto rs 485, Fuente de alimentacidn aislada, IP65, Temperatura de trabajo 0° - 55
°C, Certificacion CE marked), cableado interno, programacién y acompafiamiento en
puesta en marcha. Modulo externo de 16 Entradas Analdgicas, 4 Salidas analdgicas. /
El servicio contempla el pleno funcionamiento del sistema de control del equipo,
puesta en marcha y capacitacion.

32151707

UND

CONTROLADOR LOGICO
PROGRAMABLE
Repotenciamiento del
Proceso de Extraccion
liquido-liquido

Repotenciamiento del Proceso de Extraccion liquido-liquido; Controlador Légico
Programable (Voltaje de alimentacion 120 V Ac, Memoria de carga integrada 4
Mbyte, tiempo de operacidn tipo por bit 0.08 Us, reloj de tiempo real integrado, 14
entradas digitales, 6 entradas rapidas, 10 Salidas por relevo carga maxima 2 Amp, 2
entradas analdgicas de voltaje 0-10 V, Protocolos Profibus, TCP/IP, DCP, Profinet,
OPC, Profinet. Certificado CE mark, GM Approval, UL approval), HMI 7" pulgadas
Conexién Wifi / Ethernet (Display Touch resistivo de 7”, 16.7 M tonos de color,
memoria Flash 256 Mb, Memoria RAM 128 Mb, Procesador Dual-Core RISC, Salida de
resolucion 800 x 480, Nema 4, puerto USB Host, Puerto Ethernet, Puerto rs 232m,
Puerto rs 485, Fuente de alimentacidn aislada, IP65, Temperatura de trabajo 0° - 55
°C, Certificacion CE marked), cableado interno, programacién y acompafiamiento en
puesta en marcha. Modulo externo de 8 Entradas Analdgicas, 4 Salidas analdgicas. / El
servicio contempla el pleno funcionamiento del sistema de control del equipo, puesta
en marcha y capacitacion.

32151707

UND

CONTROLADOR LOGICO
PROGRAMABLE
Repotenciamiento del
Reactor automatizado

Repotenciamiento del Reactor automatizado; Controlador Légico Programable
(Voltaje de alimentacion 120 V Ac, Memoria de carga integrada 4 Mbyte, tiempo de
operacion tipo por bit 0.08 Us, reloj de tiempo real integrado, 14 entradas digitales, 6
entradas rapidas, 10 Salidas por relevo carga maxima 2 Amp, 2 entradas analdgicas
de voltaje 0-10 V, Protocolos Profibus, TCP/IP, DCP, Profinet, OPC, Profinet.
Certificado CE mark, GM Approval, UL approval), HMI 7" pulgadas Conexion Wifi /
Ethernet (Display Touch resistivo de 7”, 16.7 M tonos de color, memoria Flash 256
Mb, Memoria RAM 128 Mb, Procesador Dual-Core RISC, Salida de resolucion 800 x
480, Nema 4, puerto USB Host, Puerto Ethernet, Puerto rs 232m, Puerto rs 485,
Fuente de alimentacidn aislada, IP65, Temperatura de trabajo 0° - 55 °C, Certificacion
CE marked), cableado interno, programacion y ac acompafiamiento en puesta en
marcha. Modulo externo de 16 Entradas Analdgicas, 4 Salidas analégicas. / El servicio
contempla el pleno funcionamiento del sistema de control del equipo, puesta en
marcha y capacitacion.

32151707

UND

CONTROLADOR LOGICO
PROGRAMABLE
Repotenciamiento de la
planta de evaporacion por
pelicula delgada

Repotenciamiento de la planta de evaporacion por pelicula delgada; Controlador
Légico Programable (Voltaje de alimentacion 120 V Ac, Memoria de carga integrada 4
Mbyte, tiempo de operacidn tipo por bit 0.08 Us, reloj de tiempo real integrado, 14
entradas digitales, 6 entradas rapidas, 10 Salidas por relevo carga maxima 2 Amp, 2
entradas analdgicas de voltaje 0-10 V, Protocolos Profibus, TCP/IP, DCP, Profinet,
OPC, Profinet. Certificado CE mark, GM Approval, UL approval), HMI 7" pulgadas
Conexién Wifi / Ethernet (Display Touch resistivo de 7”, 16.7 M tonos de color,
memoria Flash 256 Mb, Memoria RAM 128 Mb, Procesador Dual-Core RISC, Salida de
resolucion 800 x 480, Nema 4, puerto USB Host, Puerto Ethernet, Puerto rs 232m,
Puerto rs 485, Fuente de alimentacidn aislada, IP65, Temperatura de trabajo 0° - 55
°C, Certificacién CE marked), cableado interno, programacion y acompafiamiento en
puesta en marcha. Modulo externo de 16 Entradas Analdgicas, 4 Salidas analdgicas. /
El servicio contempla el pleno funcionamiento del sistema de control del equipo,
puesta en marcha y capacitacion.

32151707

UND

CONTROLADOR LOGICO
PROGRAMABLE
Repotenciamiento del

Repotenciamiento del Proceso de destilacion continuo Dca; Controlador Légico
Programable (Voltaje de alimentacién 120 V Ac, Memoria de carga integrada 4
Mbyte, tiempo de operacién tipo por bit 0.08 Us, reloj de tiempo real integrado, 14
entradas digitales, 6 entradas rapidas, 10 Salidas por relevo carga maxima 2 Amp, 2
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Proceso de destilacion entradas analdgicas de voltaje 0-10 V, Protocolos Profibus, TCP/IP, DCP, Profinet,
continuo Dca OPC, Profinet. Certificado CE mark, GM Approval, UL approval), HMI 7" pulgadas
Conexién Wifi / Ethernet (Display Touch resistivo de 77, 16.7 M tonos de color,
memoria Flash 256 Mb, Memoria RAM 128 Mb, Procesador Dual-Core RISC, Salida de
resolucidn 800 x 480, Nema 4, puerto USB Host, Puerto Ethernet, Puerto rs 232m,
Puerto rs 485, Fuente de alimentacion aislada, IP65, Temperatura de trabajo 0° - 55
°C, Certificacion CE marked), cableado interno, programacién y acompafiamiento en
puesta en marcha. Modulo externo de 24 Entradas Analdgicas, 4 Salidas analdgicas. /
El servicio contempla el pleno funcionamiento del sistema de control del equipo,
puesta en marcha y capacitacion.

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS
BIENES.

El Centro para la industria petroquimica-Regional Bolivar requiere elementos que se
encuentran especificados en los items, especificaciones técnicas, presentacion y cantidad
requerida. (Especificaciones técnicas); Adicional a esto se deben tener en cuentalos
siguientes aspectos:

A. Productos y condiciones de estos: Garantizar que los elementos a entregar sean de
primera calidad seran entregados y programados para su optimo funcionamiento.

B. Las marcas de los elementos ofrecidos en el proceso por el proponente en su
propuesta deben ser las mismas marcas que utilizara y entregara al SENA si se le
adjudica el contrato.

C. El proponente debera cumplir con el alcance del objeto y todas las especificaciones
técnicas descritas en los estudios previos y pliego de condiciones.

D. Condiciones de entrega: El Contratista se obliga a entregar los equipos solicitados
conforme la oferta presentada y la invitacion a participar, deben ser entregados y
puestos en funcionamiento y realizar capacitacion al personal para el
funcionamiento del equipo. Los que no cumplan con las fichas técnicas seran
devueltos al contratista y deberan ser entregados nuevamente en un término no
mayor a quince (15) dias calendario. En caso de incumplimiento parcial o total de
una entrega, se dejara constancia de esta en un acta y se aplicaran las multas y
sanciones establecidas en el contrato.

E. Las entregas se realizaran en el almacen de la sede principal ubicada en Cartagena
de Indias.

F. Elriesgoy propiedad de los bienes: sera asumido por parte del PROVEEDOR hasta
que se realice la entrega total a satisfaccion del SUPERVISOR en el lugar indicado.

G. El transporte, tasas, gastos de importacion y nacionalizacién, cargue, descargue y
entrega de los elementos requeridos por el SENA, seran asumidos por el proveedor.

H. Los precios de la propuesta seran invariables durante el término del estudio, tramite,
perfeccionamiento, legalizacion y ejecucién del contrato.

I. El contratista o proponente debe pagar todos los derechos, impuestos, tasas,
contribuciones y similares que se causen por razén de perfeccionamiento del
contrato y aquellos que se deriven de su ejecucion, de conformidad con las leyes
colombianas.

J. El proponente debe de haber estudiado los costos y riesgos tributarios durante la
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etapa previa de preparacion de la propuesta y que en consecuencia estén
incorporados en el precio ofrecido
K. Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto del contrato y su alcance.

L. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y trabas.

Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion
del objeto de este.

8. ANALISIS DEL SECTOR

Anexe el andlisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de
acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacion y la Guia de Colombia Compra
Eficiente. (Ver anexo).

9. VALORESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO
OFICIAL.

De conformidad con el numeral 4 del Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015y en
atencion al literal d. del numeral 2 de la Circular 3-2013-000162 sobre los lineamientos para
la elaboracién de estudios previos y el numeral 1 de la Circular 3-2013-133, para establecer
el valor estimado del contrato, se tuvo en cuenta el analisis de estudio de mercado,
publicado en la pagina del SENA
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.P
P1.34733541&isFromPublicArea=True&isModal=False; y en la pagina del SECOP I
Solicitud de informacion-SIP-BLV-CPIP-037-2024, el cual fue publicado desde el 02 de
octubre hasta el 04 de octubre de 2024, hasta las 12:00 pm, se realiz6 invitacion en la
plataforma SECOP Il mediante notificacion a los proveedores inscritos en los clasificadores
de bienes y servicios en los cédigo UNSPSC del proceso

Con la informacién obtenida, se realiza andlisis de las cotizaciones en relacién con el
estudio de mercado para establecer el valor estimado del proceso, lo cual se puede
observar en el ANEXO No. 1 ESTUDIO DE MERCADO.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el comité
estructurador del centro de formacion adelant6 estudio de mercado a través de solicitud de
cotizaciones a proveedores de la regidn en donde se estim6 que el valor para el presente
proceso de seleccién a precios unitarios lo cual estan descrito en el anexo de estudio del
mercado por tal razéon y con la finalidad de aprovechar y maximizar los recursos se
establece que el presupuesto es de: CIENTO TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($
130.000.000); tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de
SECTOR, el cual forma parte integral del presente documento. Este proceso estd amparado
por el certificado de disponibilidad presupuestal: 9224 del 2024.
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10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO:
PRESUPUESTO| Indiguecon X RUBRO VALOR
Inversion X C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 $ 130.000.000
o.de CDP o
Posicion
Vigencia Fechade n
CDP o CepEnEnElE Catélogo de AU Vfg:;; Valor en
Futura Vigencia Ndmeros
Futura Gasto
9224 2024-08-14 921823 27 Propios CIENTO REINTA ($130.000.000)
MILLONES

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION
El proceso de seleccion y el contrato que llegare a suscribirse como resultado de este, estar4 sometido
a la legislacién y jurisdiccidon colombiana y se regira por los principios de la Constitucién Politica, asi
como por las normas consagradas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, Decreto
1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021 y demas disposiciones legales que las complementen,
modifiquen o reglamenten.

Dispone el numeral 5 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 94 de la Ley
1474 de 2011, que la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia
de la entidad, independientemente de su objeto, se adelantara bajo la

modalidad de seleccién de “minima cuantia”.

En virtud de lo anterior, dado que el presupuesto oficial del presente proceso de contratacion no
excede el 10% de la menor cuantia de la Entidad fijada en la Circular No. 01-3-2024-000005 de 2024,
el SENA formulara invitacion publica a través del Portal Unico de Contratacion SECOP |l para
presentar ofertas y establecera los requisitos minimos habilitantes que seran verificados Unicamente
para el oferente con el precio mas bajo siempre que se encuentre en las condiciones del mercado y
satisfaga las necesidades de la Entidad.

En ese mismo sentido, la entidad dara aplicaciéon al procedimiento dispuesto en el articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y
reglamentado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, garantizando la libre concurrencia y la
transparencia en el desarrollo de todas y cada una de las actividades que se realicen para terminar
con éxito el presente proceso selectivo, escogiendo la oferta mas favorable con la observancia estricta
de los parametros legales definidos para el efecto, logrando asi satisfacer la necesidad que se sustenta
a traves del presente estudio previo.

Es menester precisar que en virtud de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 de
2015, una vez consultada la Tienda Virtual del Estado Colombiano, no se evidencian Acuerdos Marco
de Precios para la necesidad que requiere la entidad, en tal sentido, la Direccion Administrativa y
Financiera del SENA dara aplicacion a la Circular SENA No. 3-2022-000044 de 2022 expedida por la
Direccion juridica en la cual se establecio6:
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“...) 3.2. Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia: El Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA debera hacer uso de los acuerdos marco de precios para adquisicibn de bienes y
servicios con caracteristicas técnicas uniformes que se encuentren vigentes en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano, siempre que la cuantia del proceso no sea superior del 10% del
valor de la menor cuantia establecida para la entidad en los términos de la ley 1150 de 2007.

En el evento en que la cuantia no supere el 10% del valor de la menor cuantia establecida para
la entidad, se debera acudir a la modalidad de minima cuantia, lo anterior, atendiendo lo
sefialado en el Concepto C— 105 de 2022 emitido por Colombia Compra Eficiente (...)”

(...) Las diferentes areas del SENA deberan:

1. Cuando el valor del objeto a contratar no supera el 10% de la minima cuantia de la Entidad,
sin importar el objeto, se debera adelantar un proceso de selecciéon de minima cuantia, es decir
no importa el objeto sino el valor de la necesidad lo que va a determinar la modalidad.

2. Ahora bien, una vez se establezca que la modalidad de seleccion que se utilizara para
adquirir un bien o servicio es la minima cuantia, hay tres sus modalidades que se podran utilizar
para satisfacer esta necesidad de acuerdo con lo establecido en concepto C-316 DE 2022
emitido por Colombia Compra Eficiente: i) efectuando la invitacién — en principio general, pero
gue puede limitarse a MiPymes — regulada en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de
2015y el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 ii) realizando la adquisicion en establecimientos
que correspondan a la definicion de «gran almacén» indicada por la Superintendencia de
Industria y Comercio, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.3. del mismo Decreto o iii)
acudiendo a «los catalogos de bienes o servicios derivados de instrumentos de agregacion de
demanda con MiPymes, asi como con grandes almacenes, en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano», segun lo permite el articulo 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto ut supra. (...)”

11.1 MODALIDAD DE SELECCION:

MINIMA CUANTIA

12. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro: No aplica

13. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

13.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

a.

b.
C.

Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de
terceros que indirecta o directamente pueda tener algin efecto sobre la
ejecucion del Contrato o sobre sus obligaciones.

El procedimiento para la prestacion de los servicios y bienes lo acordara el SENA
y los comunicara al CONTRATISTA por intermedio del Supervisor del contrato.
Garantizar que los servicios y bienes objeto del respectivo contrato a celebrarse
se suministren, cumplan con las especificaciones ofrecidas en la propuesta y
sean de la mejor calidad.

Suministrar y emplear por su cuenta y riesgo el personal, los equipos vy
elementos necesarios para la eficiente prestacion del servicio a contratar.
Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que EL
CONTRATISTA haya de emplear para la ejecucion del presente contrato.
Presentar factura detallando los bienes, conforme el objeto contractual y a las
especificaciones técnicas en pesos colombianos.

Poner en conocimiento del SENA cualquier situacion irregular que se presente
0 que requiera de su participacion.

Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econémicas, financieras, de
SST, ambientales y comerciales presentadas en la propuesta.

Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y porningin
motivo abandonar el efectivo cumplimiento del objeto contractual.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley con
el fin de obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho, debiendo informar
Inmediatamente al SENA, a través del funcionario responsable del control de
ejecucion acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a las demas
autoridades

. Cumplir con las condiciones de modo, tiempo y lugar de acuerdo con lo

estipulado en el presente proceso de contratacion.

Disponer de una linea de teléfono fijo, una linea celular y un correo electrénico
para comunicacion con el SENA, por el plazo de ejecucion del contrato.

Estar a paz y salvo en el pago de los aportes parafiscales cuando a ello haya
lugar, de conformidad con lo establecido en la Ley 789 de 2002, y demas normas
concordantes.

Conocer a cabalidad estudio previo, y anexos y el contrato para realizar la
ejecucion de este.

Suscribir el acta de liquidacion del contrato o las modificaciones conjuntamente
si las hubiere con el supervisor o interventor de este.

Servicios y/o elementos no contemplados: Cuando el SENA requiera durante la
ejecucion del contrato el suministro de un item o servicio no previsto en el
presente proceso y en consecuencia en la oferta econémica, presentada por el
contratista, se aplicara el siguiente procedimiento:
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e E| contratista, a solicitud del supervisor del contrato, cotizara el articulo
solicitado especificandolo detalladamente.

e El supervisor del contrato aportard por lo menos dos (2) cotizacion del
mercado que considere adecuadas.

e Si la cotizacion presentada por el contratista se encuentra por encima de los
valores puestos en consideracion por el Supervisor de acuerdo con la
verificacién, se procedera a la realizacién del promedio aritmético con los
precios aportados por la Entidad para establecer el valor promedio del
mercado (siempre y cuando sean valores promediables, para tal efecto se
aplicaran funciones que permitan verificar si los datos son aptos para
promedio), el valor que resulte serd de obligatorio cumplimiento para el
contratista.

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacion con cddigo
GCCON-M-001 y el Anexo de Verificacidn de Criterios de Contratacién con
cbdigo GCCON-AN-001 del SENA, el contratista debera dar cumplimiento a los
Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia Energética y de Seguridad y
Salud en el Trabajo aplicables, los cuales se identificardn de acuerdo con los
aspectos e impactos ambientales efectivamente generados, el desempefio
energético y peligros y riesgos presentes en la actividad.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

Las demas contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se
deriven directamente del objeto contractual.

En caso de haber acreditado pertenecer a grupos poblacionales vulnerables en
la etapa precontractual, o pertenecer a empresas/emprendimientos de mujeres,
debera garantizar que las personas vinculadas al inicio y durante la ejecucion
del contrato pertenezcan a los grupos poblacionales como: victimas del conflicto
armado interno, mujeres cabeza de familia, adultos mayores, personas en
condicion de discapacidad, poblacion de comunidades indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitanas.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

13.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

a.
b.
C.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto.

Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta.

Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad
(plazos establecidos) y calidad de conformidad a los parametros establecidos
en el SENA.

Entregar los bienes segun programacion acordada con el supervisor del
contrato.

El contratista dara soporte técnico, pedagogico y metodoldgico a los instructores
y técnicos que el SENA designe. El curso de operacion, mantenimiento basico
y manejo con ensayos sobre los equipos sera orientado por personal técnico
debidamente calificado de parte del contratista, y su duracibn minima es sesenta
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(60) horas.

El contratista deberé tener preferencia por equipos de uso final de energia, que
posean algun tipo de etiquetado de eficiencia energética, o en su defecto,
allegar certificacion por parte del fabricante o comercializador, que demuestre e
indique que los equipos suministrados, son mas eficientes en el consumo de
energia que otros existentes en el mercado.

El contratista debe realizar la instalacion y puesta en marcha de los
controladores y la tecnologia en las instalaciones que el CPIP determine para
tal fin.

El contratista debe realizar la instalacion y puesta en marcha de la maquinaria
y la tecnologia en las instalaciones que el CPIP determine para tal fin.

El contratista deberd atender los inconvenientes presentados en los equipos
garantizando respuesta en menos de 36 horas.

Los equipos que requieran certificados de calificacion y calibracién por entes
acreditados o instituciones certificadoras nacionales deberan ser presentados.
Reemplazar o restituir a su costa, sin que impligue modificacion al plazo de
entrega, los elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o con
especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos por la entidad, sin costo
adicional para la entidad.

Debera entregar los productos embalados de tal forma con la menor cantidad
de empaque posible con el fin de evitar aumento en la generacién de residuos.

. Disponer de transporte suficiente y adecuado, asi como de procedimientos de
manipulacion y control gue garanticen la entrega oportuna de los elementos, de
acuerdo con las disposiciones vigentes. El transporte, cargue, descargue,
entrega, riesgo y propiedad de los elementos requeridos por el SENA, seran
asumidos por el contratista, hasta que se realice la entrega total a satisfaccion
en el lugar indicado.

Contar durante la ejecucion del contrato del equipo humano y personal
necesario, idoneo y suficiente para la 6ptima ejecucion de este y conforme a lo
requerido por la Entidad.

Cambiar el equipo de transporte y tomar las medidas pertinentes en caso de
requerirse, para garantizar la entrega en la forma solicitada.

Las entregas de los equipos se realizaran en la Sede de la Av Pedro de Heredia
Sector Tesca de la Ciudad de Cartagena

El riesgo y propiedad de los bienes: sera asumido por parte del PROVEEDOR
hasta que se realice la entrega total a satisfaccion del SUPERVISOR en el lugar
indicado

Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento
del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida
ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del
SENA

Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta
ejecucion del objeto de este.

Presentar factura de venta electronica previamente validada por la DIAN en
caso de que aplique de conformidad a si es sujeto obligado a expedir factura de

12

GCCON-F-046 V.02



@
SENA

N

venta y/o documento equivalente en atencion a lo dispuesto en el estatuto
tributario actual y la Resolucion 000042 de 2020 de la DIAN.

Todos los documentos de los criterios ambientales y de seguridad y salud en el
trabajo solicitados en la etapa precontractual y contractual, se deben validar
antes de llevarse a cabo el contrato, es decir, una vez se adjudique el contrato
se deben remitir los documentos del area de Seguridad y Salud en el Trabajo
del CPIP, para proceder con la verificacion y validacion de los documentos y
generar el respectivo aval por parte de Seguridad y Salud en el Trabajo, sin este
aval no se podra efectuar la ejecucion de los contratos que surjan en esta
vigencia.

Todos los documentos de los criterios ambientales y de seguridad y salud en el
trabajo solicitados en la etapa precontractual y contractual, se deben validar
antes de llevarse a cabo el contrato, es decir, una vez se adjudique el contrato
se deben remitir los documentos al area ambiental y de Seguridad y Salud en
el Trabajo del Centro de Formacion para proceder con la verificacion y
validacion de los documentos que soportan cadauno de los requisitos solicitados
en este proceso.

. El contratista debe presentar carta de representacion o carta de distribucion

comercial en Colombia de la marca del fabricante del equipo ofertado para
garantizar la disponibilidad de repuestos, accesorios, mantenimiento, soporte
técnico y garantia, la cual debe ser dirigida al Sena.

Las demds gue se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato.

13.2

a.

OBLIGACIONES DEL SENA:

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion
con el objeto del presente contrato.

Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o laINTERVENTORIA las actas y los
demas documentos necesarios para la ejecucién y liquidacién de este contrato.

Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato

14. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

Los productos por entregar son los establecidos en las fichas técnicas y en la oferta del
proveedor seleccionado para cada lote.

15. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
El plazo de ejecucion serd de quince (15) dias calendarios a partir de la expedicion del
registro presupuestal o aprobacion de las pélizas.
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15.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Las entregas de los equipos se realizaran en la Sede de la Avenida Pedro de Heredia Sector
tesca de la ciudad de Cartagena

15.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

No se ofrecera anticipo. EI SENA pagara el valor del contrato, mediante un Unico pago
dentro de los treinta (30) dias siguientes a la entrega de los bienes objeto del proceso,
previa presentacion por parte del proponente del acta de recibo de satisfaccion firmada por
parte del supervisor del contrato y realizado el cargue de la factura comercial en la
plataforma SECOP Il y presentacion fisica en original por el contratista, aprobacién de la
misma por el supervisor y/o el almacenista , constancia de cumplimiento de las obligaciones
del contratista frente al sistema de seguridad social integral (salud, pension, riesgos
profesionales) y parafiscales, mediante carta de remision las facturas de venta totalizadas
individualmente y con el lleno de los requisitos de Ley (en original y 2 copias), expedida a
nombre del SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE “SENA”, Nit. 899.999.034-1, En dicha
carta sedebera mencionar el numero de factura y el nimero de contrato al que pertenece,
constancia de pago de aportes a la seguridad social integral (salud y pensién) y aportes
parafiscales y caja de compensacion, si a ello hubiere lugar, de conformidad con la ley 789
de 2000.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a adjuntar la
factura en SECOP I, con la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor
donde conste el cumplimiento del objeto contractual de los servicios a adquirir, durante el
periodo correspondiente.

La siguiente es la forma de adjuntar los documentos, mediante el instructivo de Colombia
Compra Eficiente.

GESTION FINANCIERA
i . GF_NIT_
ITEM DESCRIPCION OBSERVACION RP_MES_ANO.pdf
L | T e O e o
PRESENTACION ' .
documentos a adjuntar.

FACTURA DE Se adjunta el documento en el caso cuando
VENTA o el proveedor no sea responsable de IVA.
documento Para el caso de la adquisicién de bienes,
equivalenteen | esta factura o documento equivalente
2 original requiere el detalle del costo de adquisicién
cumpliendo con | de los elementos y todas las erogaciones
todos los necesarias para poner en condiciones de

requisitos de uso el bien. (Cuando aplique).

Ley.
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Personas Juridicas: deberan anexar
Certificacion del pago de los aportes
PAGO DE parafiscalgs no mayores a 30 dias, firmada CONTRATISTA
3 APORTES por el Revisor Fiscal o Representante Legal.
PARAFISCALES Personas Naturales: deberan garantizar el (Guardar en un
: . archivoPDF)
pago de la seguridad social para el mes
inmediatamente anterior.
4 RUT Con fecha de,impresién o} g_eneracic')n no
mayor a 180 dias. (Para el primer pago).
Certificacion cuenta bancaria del
beneficiario del pago no mayor a 30 dias,
Unicamente en el primer desembolso o
cuando se presenten solicitudes de cambio
5 CERTIFICACION | de cuenta por parte del contratista con el
BANCARIA otro si respectivo.
*Para los contratos que requieran
constitucion de  fiducia, se adjunta
certificacién bancaria de la misma no mayor
a 30 dias, Unicamente para el primer pago.
FACTURA DE VENTA
- - FV_N° Factura_NIT
ITEM | DESCRIPCION OBSERVACION RP MES ANO.pdf
Si el contratista o proveedor es clasificado
como responsable de IVA, entregara factura
FACTURA DE de venta o documento equivalente, siempre
VENTA o gue cumpla con lo establecido en el articulo
do_cumento 617 del Estatuto Tributario. Para el caso de
equwglt_ante en 1 ja adquisiciébn de bienes, esta factura o CONTRATISTA
1 original documento equivalente requiere el detalle (Guardar en un
cumpliendo con | 4| costo de adquisicién de los elementos y archivo PDF)
todos los todas las erogaciones necesarias paraponer
requisitos de | o congiciones de uso el bien. (Cuando
Ley. aplique)

Para la realizacion del respectivo pago, el contratista favorecido con la adjudicacion del
contrato deberd allegar la(s) certificacién(es) expedida(s) por el(los) revisor(es) fiscal(es) si
el(los) mismo(s) se requiere(n) legalmente o por el representante legal, segun corresponda,
en la(s) que conste que el contratista 0 sus integrantes si es un consorcio o union temporal
durante el periodo de ejecucién contractual respectivo ha(n) efectuado el pago de aportes
al Sistema General de Seguridad Social (salud, pensiones, riesgos profesionales) y
parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, ICBF Y SENA), de acuerdo con lo
establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, maodificado por la Ley 828 de 2003y lo
establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El SENA hara las retenciones de Ley como:

Retencién en la fuente.

GCCON-F-046 V.02
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Estampilla Pro universidad de Cartagena
Rete ICA - aplica para el contribuyente que se encuentre domiciliado en la ciudad

de Cartagena.

Nota: No se ofrecerd anticipo.

FACTURA DE COMPRAVENTA:(ORIGINAL Y FOTOCOPIA)
1.1 | Estar denominada expresamente como factura de venta.
1.2 | Apellidosy nombre orazény NIT del vendedor o de quien presta el servicio
Apellidos y nombre o razén social: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
13 | «sENA’ y NIT: 899999034-1
1.4 | Discriminacion del IVA pagado.
Llevar un nimero que corresponda a un sistema de numeracion consecutiva de
15 | facturas de venta.
FACTURA DE COMPRAVENTA:(ORIGINAL Y FOTOCOPIA)
1.6 | Fechade su expedicion
1.7 | Descripcion especifica o genérica de los articulos vendidos o servicios prestados.
1.8 | Valor total de la operacién
1.9 | Elnombre orazon social y el NIT del impresor de la factura.
1.10| Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas.
Al momento de la expedicion de la factura los requisitos de los literales 1.1, 1.2,
1.11| 1.4 y 1.8, deberan estar previamente impresos a través de medios litograficos,
tipograficos o de técnicas industriales de caracter similar. Cuando el contribuyente
utilice un sistema de facturacion por computador o0 maquinas registradoras, con la
impresion efectuada por tales medios se entienden cumplidos los requisitos de
impresion previa.
1.12 | Autorizacion de facturacion de la DI.A.N. vigente

Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a facturar
electronicamente, de acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2021-000055 del
7 de abril de 2021 del SENA y Anexo No 6. Catalogo Institucional Unidades y Sub-
Unidades Ejecutoras SIIF Nacion:

Por regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista debera registrar en
las notas u observaciones la identificacién presupuestal de la entidad adquiriente, el nimero
del contrato y el correo del aprobador de la siguiente manera:

1. Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccion
electrénica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la
validacion del correo.

Diligenciar en la seccion de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el

codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion con la cual se suscribio
elcontrato, numero del contrato (sin escribir la palabra nimero de contrato, solo
escribir elnmero de contrato), y correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente
separadospor punto y coma #$ldentificacion de la entidad; Contrato numero; Nombre

del supervisor@dominio de laentidad #$
16
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#$36-02-00-013-921810; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #$
3. Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzon
electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a
través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.
4. Laidentificacion de la entidad es la siguiente: 36-02-00-013-921810.

15.3 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren | Sl : NO: X
anticipos:

16. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sl:

El Contrato requiere interventoria: NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma | El ordenador del gasto a través de la
no sea integral (juridica, técnica, financiera, | plataforma del SECOP Il designara
contable y administrativa), indique las | los supervisores para que cumplan
condiciones de idoneidad que debe cumplir | las funciones asignadas por el

quién realizaria la supervision: Manual de Supervision e
Interventoria V.5, GCCON-M-002 del
2024-10-03.

17. FORMA DE ADJUDICACION
17.1 Clasificacion de la adjudicacion

Por tratarse de un proceso de contratacién bajo la modalidad de seleccién de Minima
Cuantia, de conformidad con el literal C del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el factor de
seleccion seré el menor precio ofrecido.

El SENA establecera el orden de escogencia de las ofertas teniendo como base el precio
mas bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no supere el presupuesto
oficial y NO se encuentre incurso en un precio artificialmente bajo. Establecido esto,
procederd a verificar el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes para el oferente
gue tenga el precio mas bajo.
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En caso de que el primer (1ler) precio mas bajo ofertado no cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, se podra contratar con el oferente que haya presentado el segundo
(2do) menor precio previa verificacion de sus calidades habilitantes, o en su defecto el
tercero (3er), previa verificacion de sus calidades habilitantes y asi sucesivamente con los
siguientes oferentes.

La adjudicacion se realizara de manera total, hasta por el valor de la oferta seleccionada,
sin superar el valor total del presupuesto oficial.

La entidad seleccionard mediante comunicado de aceptacion de la oferta al proponente
gue haya adquirido la calidad de habilitado, siempre y cuando cumpla con las condiciones
sefialadas en la invitacion publica.

La oferta y su aceptacion constituyen para todos los efectos legales el contrato.

En caso de no lograrse la adjudicacion la Entidad, declarara desierto el proceso mediante
acto administrativo motivado.

18. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Los criterios que se definen a continuacion son los aplicables para los procesos publicos
de
seleccion.

19.1 REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes para el presente proceso de seleccion son:

Capacidad Juridica.
Capacidad Financiera.
Capacidad Técnica

La capacidad juridica y capacidad técnica seran objeto de verificacion de cumplimiento
como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccidén y no otorgaran
puntaje. Esta verificacion estara a cargo del personal designado por el Servicio Nacional
de Aprendizaje SENA y sera evaluado como CUMPLE/NO CUMPLE.

19.1.1 CAPACIDAD JURIDICA

Los interesados en el presente proceso de seleccién podran participar como proponentes bajo

alguna de las siguientes modalidades, siempre y cuando cumplan las condiciones exigidas y no
se encuentren inhabilitados para contratar con el estado colombiano.
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Individualmente, como: (a) personas naturales nacionales o extranjeras, (b) personas juridicas
nacionales o extranjeras, que se encuentren debidamente constituidas, previamente a la fecha de
cierre del proceso.

Conjuntamente, en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el articulo 7 de la Ley 80
de 1993.

De igual manera, todos los proponentes deben:

Tener capacidad juridica para la presentacion de la propuesta.

Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucién del contrato.

Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentacion de la oferta, la cual debera
ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato, liquidacion del contrato y un (1) afio més.
No estar incursos en ninguna de las circunstancias previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
en la Ley 1150 de 2007, en la Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones legales vigentes que
consagren inhabilidades e incompatibilidades para contratar.

No estar incurso en la situaciéon descrita en el numeral primero del articulo 38 de la ley 1116 de
2006.

No presentar sanciones que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

Un proponente no podra presentar mas de un ofrecimiento, en forma individual o como integrante
de un consorcio o unién temporal o cualquier otra forma asociativa. En caso de que se incurra en
esta prohibicion, por si o por interpuesta persona, el SENA no tendra en cuenta ninguno de los
ofrecimientos y las propuestas que incurran en esta situacion seran rechazadas.

A. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

El proponente debera diligenciar y adjuntar a su propuesta, carta de presentacion conforme al
modelo suministrado por el SENA, anexo al pliego de condiciones, y ser firmada por el mismo,
representante legal del proponente, o apoderado, si a ello hubiere lugar, con la cual se entendera
presentada la declaracién juramentada de no encontrarse incurso en las causales de inhabilidades
o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses o prohibiciones, que pueda
afectar el normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos destinados al
proyecto o a la ejecucién del mismo.

Si la propuesta es presentada en Unién Temporal o Consorcio, la carta de presentacion de la
propuesta debera ser suscrita por el Representante Legal de la figura asociativa debidamente
facultado en los términos de ley.

Nota 1. En concordancia con lo anterior, el proponente debera diligenciar y adjuntar con su
propuesta formato de AUTORIZACION PARA NOTIFICACION ELECTRONICA DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS, suministrado por la entidad y por medio del cual, autoriza al SENA para
remitir via correo electrénico, todos los actos administrativos de caracter Particular, proferidos por
la Entidad que deban ser objeto de notificacion electrénica, de acuerdo con lo previsto en el articulo
56 y siguientes de la Ley 1437 de 2011.
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Nota 2. Si los documentos precitados se encuentran incompletos o su contenido no esta conforme
a lo exigido en el presente estudio previo, la Entidad solicitara aclaracion al proponente para que
subsane lo pertinente

B. APODERADOS:

Los proponentes podran presentar propuestas directamente o por intermedio de apoderado,
evento en el cual deberan anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se
confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar,
obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del presente proceso
y en la suscripcion del contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en Colombia, y debera estar facultado para representar
conjuntamente al proponente y a todos los integrantes del proponente plural, a efectos de adelantar
en su hombre de manera especifica las siguientes actividades:

Formular Propuesta para el proceso de seleccion de qué trata el Pliego de condiciones.

Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite el SENA en el curso del presente
proceso.

Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso, incluyendo la del acto administrativo
de Adjudicacion.

Suscribir en nombre y representacion del Adjudicatario el Contrato

Los poderes otorgados deberan cumplir con los requisitos exigidos en el cédigo General del
Proceso para la constitucién de apoderados (articulo 74), asi como con los aspectos referidos a la
autenticacion, Consularizacion o apostille y traduccién, establecidos por la legislacién colombiana.

Nota 1. En caso de que el poder no se encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello
segun los documentos de existencia y representacion de la persona juridica, se realizara el
requerimiento correspondiente, para que el proponente, aclare o subsane la situacion.

Nota 2. Presentacion personal de Poder: En virtud de lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto
806 de 2020 y teniendo en cuenta que el tramite que se adelanta es de caracter administrativo y
no judicial, el SENA no requerira de manera obligatoria la autenticacion del poder especial. En
consecuencia, se le aplicara presunciéon de autenticidad y no requerird de ninguna presentacion
personal o reconocimiento, siempre y cuando provenga desde la cuenta del proponente.

Apoderado de Personas Extranjeras.

Las personas naturales y juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan constituir un
apoderado colombiano domiciliado en el pais, debidamente facultado para presentar la oferta,
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los
documentos y declaraciones que se requieran, asi como el contrato, suministrar la informacion que
le sea solicitada, y demés actos necesarios de acuerdo con la ley y el presente documento, asi
como para representarla judicial o extrajudicialmente.
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La matriz debe ser solidariamente responsable con la sucursal en Colombia, situacion que debe
quedar expresa en documento adjunto a la propuesta.

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Union Temporal podran constituir un solo
apoderado comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comun
otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticacidn, consularizacion y/o apostille
y traduccion exigidos en el Cédigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo
podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del consorcio o uniéon temporal.

C. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESEN,TACION LEGAL O CERTIFICADO DE
INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL, SEGUN EL CASO:

Los proponentes deberan acreditar su existencia y capacidad legal conforme a las siguientes
precisiones:

Cuando el Proponente sea una persona juridica (colombiana o extranjera), debera anexar
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la autoridad competente.

Cuando el Proponente sea persona natural, comerciante nacional, debera adjuntar Certificado de
Matricula Mercantil expedido por la autoridad competente en el evento en que no se encuentre en
ejercicio de profesion liberal.

Para el caso de proponentes extranjeros se debe dar aplicacion a lo establecido en el presente
Estudio previo y lo indicado en el literal b) requisitos habilitantes, numeral 1 capacidad legal de
proveedores extranjeros establecido en la Guia para Proveedores Extranjeros de Colombia
Compra Eficiente que establece lo siguiente:

“1. Capacidad legal de proveedores extranjeros: A continuacion, la forma como las personas
extranjeras deben acreditar su capacidad legal.
(a) Personas naturales

Las personas naturales extranjeras acreditan su capacidad legal con la presentacion de la copia
de su documento de identificacion, bien sea la cédula de extranjeria o el pasaporte. Si el proveedor
resulta adjudicatario del Proceso de Contratacion, para la celebracion del contrato, debe presentar
copia simple de la respectiva visa; y en caso de contar con una visa que les otorgue un tiempo de
permanencia igual o mayor a 3 meses, debe presentar la respectiva cédula de extranjeria.

(b) Personas juridicas

Las personas juridicas extranjeras deben presentar los documentos que acrediten su existencia y
conformacion de acuerdo con la normativa de su pais de origen, bien sea un certificado general
de la autoridad competente para demostrar su existencia, una copia del contrato societario, una

copia de los estatutos, o cualquier otro documento que pruebe (i) la capacidad legal, (ii) el objeto
0 proposito de la persona juridica, y (i) la informacion de su representante legal.
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En ocasiones es necesario presentar mas de un documento para acreditar la capacidad legal. Por
ejemplo, los proveedores de la Republica de Chile deben presentar copia del Certificado de
Vigencia de Sociedad del Registro de Comercio y copia de los estatutos de la persona juridica
para acreditar la vigencia y el objeto de la persona juridica.

Las personas juridicas extranjeras no estan obligadas a constituir una sucursal en Colombia para
presentar ofertas. Solamente estan obligadas a hacerlo cuando son adjudicatarias de contratos de
obra, prestacion de servicios, concesién o cualquier otro contrato que para su ejecucion requiera
presencia constante en Colombia”.

Asi mismo deberéa aportar el o los documentos de acuerdo con su denominacion de origen respecto
de los cuales se pueda realizar la verificacion de lo aqui indicado.

Los certificados precitados deberan cumplir con los siguientes requisitos:

Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario previos a la fecha de cierre del
proceso.

Renovacién de la matricula mercantil: Se verificard que el proponente haya realizado la renovacion
de su matricula para el afio 2024 conforme el plazo establecido en la ley.

Constitucion: el oferente ha debido ser constituido, como minimo, dos (2) afios anteriores al cierre
del presente proceso de seleccion.

Vigencia: El término de duracion de la persona juridica no debera ser inferior a la del plazo de
ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio mas. En el evento en que se consigne el plazo de
duracién como indefinido, se entiende que cumple con el plazo aqui referido.

Objeto social o actividad mercantil: La persona juridica y/o natural proponente, y de cada uno de
los miembros que conforman el Consorcio o la Unién Temporal, deben permitir ejecutar las
actividades descritas en el objeto del presente proceso de seleccién.

Representante legal y Facultades para contratar: La persona juridica y/o natural y/o constituida
como proponente plural, debera permitir comprometer al participante, en especial, por la cuantia a
contratar en el pliego de condiciones del presente proceso.

Establecimiento de comercio: El proponente debe de ostentar Establecimiento de comercio
debidamente registrado

Registro mercantil del establecimiento de comercio: el proponente deberd aportar registro
mercantil del establecimiento de comercio, con el objetivo de verificar si la codificacién del mismo,
guarda relacién directa con el objeto a contratar.

Nota. En caso de que la propuesta sea presentada bajo la figura de Consorcios o Uniones
Temporales, cada uno de sus integrantes debera cumplir con las condiciones precitadas.

D. AUTORIZACION (Si se requiere):

En caso de que el representante legal de la persona juridica (colombiana o extranjera) tenga

restricciones para contraer obligaciones en nombre de esta, o disponga de restricciones para
suscribir el futuro contrato en caso de resultar adjudicatario, debera adjuntar a la propuesta,
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documento de autorizacién expedido por el 6rgano social competente, en el cual conste que esta
debidamente facultado para presentar la propuesta y se le faculte contratar por el valor propuesto.
Este documento debera ser presentado, sin excepcion, por todos los proponentes, hacionales y
extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporales y los integrantes de estos, que de
acuerdo con sus estatutos lo requieran.

De igual manera, en el caso de que existan disposiciones estatutarias que limiten las facultades
de los representantes legales, deberdn anexarse ademas los documentos que acrediten dicha
autorizacion (actas, junta de socios y/o accionistas), en cumplimiento de las disposiciones legales
del Codigo de Comercio, en especial, aportar copia de las actas tomadas directamente del libro de
actas de la sociedad.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren debera contar con dicha autorizacion por el valor total de la
propuesta (y no sélo por el monto de su participacion).

Nota. Este sera un documento subsanable siempre y cuando la autorizacion haya sido otorgada
antes de la fecha de cierre del proceso, de conformidad con lo establecido en la Circular Externa
Unica de Colombia Compra Eficiente.

E. DOCUMENTO DE IDENTIFICACION:

El proponente debe anexar copia de la cedula de ciudadania y/o copia de la cédula de extranjeria
expedida por la autoridad competente y/o documento de identidad, del representante legal de la
persona juridica proponente y/o de los miembros del consorcio o union temporal, y/o de sus
representantes legales.

F. CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES Y/U OTRA FORMA DE ASOCIACION:

Se entendera por propuesta conjunta, la presentada en consorcio, uniéon temporal o en cualquier
otra forma asociativa de que trate la Ley. En tal caso se tendrd como proponente, el grupo
conformado por la pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman individualmente
consideradas.

El proponente unido temporalmente, debera presentar documento de conformacién donde conste
la voluntad de conformar unién temporal, consorcio u otra forma asociativa para presentar
propuesta, donde conste como minimo:

Denominacién de la forma asociativa (NO utilizar dentro del nombre palabras afines a la Entidad,
en especial la sigla SENA).

Identificacién de los integrantes (sean personas naturales o juridicas).

Porcentaje de participacion, el cual deberd sumar un total del cien por ciento (100%)

Reglas de funcionamiento y obligaciones para sus integrantes;

Regulacion de su participacion con los requerimientos especificos de la Ley y el pliego de
condiciones del proceso.

23

GCCON-F-046 V.02



@
SENA

N

La identificacién del representante y el suplente de dicho consorcio, uniéon temporal o la forma
asociativa seleccionada.

Duracion del consorcio y/o Unién temporal que no podra ser inferior al término de ejecucion,
liquidacién del contrato y un (1) afio mas.

Si se trata de Unidon Temporal, sus miembros deberan sefialar los términos y extension
(actividades) de su participacion en la propuesta y en su ejecucion.

Las demas normas que sus integrantes acuerden para el normal desarrollo y cumplimiento de sus
fines.

El documento debera ser suscrito por los integrantes o los representantes de los integrantes de la
figura asociativa y venir acompafiado de los documentos que acrediten que quienes lo suscribieron
tienen la representacion y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones solidarias derivadas
de la propuesta y del contrato resultante. (certificados de existencia y representacion legal, actas
de junta directiva, poderes, etc.).

Nota 1. Se deja a disposicion del proponente plural el uso de los formatos suministrados por el
SENA, anexos al pliego de condiciones para cada figura asociativa, respecto de los cuales se
pueden agregar las condiciones que se estimen necesarias.

Nota 2. Una vez presentada la oferta y verificado el cierre del proceso de seleccion e incluso en la
etapa de ejecucion del contrato NO se aceptara cambio en los porcentajes de participacion del
proponente plural, el alcance de las obligaciones, ni cambios en su conformacion (integrantes sean
personas juridicas o naturales).

Nota 3. No podra haber cesién entre quienes integran el consorcio o union temporal, salvo que el
SENA lo autorice en los casos que legalmente estén permitidos.

Nota 4. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros del consorcio
0 unién temporal, el representante tendra la obligacion de informarlo por escrito al SENA dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.
Nota 5. El proponente plural deberd tener en cuenta la "Guia répida para la creacion de
proponentes plurales en el SECOP II" expedida por la CCE para estar constituido como tal en la
plataforma SECOP II. El SENA rechazara la oferta que se presente desde una cuenta individual o
desde la cuenta de uno de sus miembros o de un usuario no constituido como figura asociativa.
En el evento de existir discrepancias entre los porcentajes de participacion referidos en la
plataforma SECOP Il respecto de los porcentajes sefialados en el documento de conformacion, la
garantia de seriedad de la oferta y/o cualquier otro documento en que se mencione estos
porcentajes, prevaleceran en todo caso los dispuestos en el documento de conformacion.

Asi mismo, en el evento en que se presente oferta desde la cuenta de un proponente plural que
no concuerde con el documento de conformacion del consorcio, se incurrird igualmente en causal
de rechazo.

Nota 6. Para efectos de facturacion, en el documento de conformacién del consorcio o union
temporal debera especificarse:

Si la facturacion se hara en representacion del consorcio o la union temporal por parte de uno de
sus integrantes, debe informar el nimero de NIT de quien facturara.

Si la facturacion se hara en forma separada por cada uno de los integrantes del consorcio o la
unién temporal, deben informar el nimero de NIT de cada uno y su participacion en el valor del
contrato.
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Si la facturacién se hard por el consorcio 0 unién temporal con su propio NIT, debe indicar que en
el evento de adjudicacién del contrato se diligenciara el NIT y su respectiva cuenta bancaria, para
la suscripcion correspondiente.

Nota 7. Los proponentes plurales en ninguna circunstancia podran utilizar dentro de su nombre,
denominacion o razon social, expresiones sindnimas, analogas o similares a la razon social del
SENA, ni sus logos, insignias, imagen corporativa o0 marcas comerciales de la misma, que puedan
generar confusion frente a terceros.

H. CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modificé el inciso segundo
y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, y en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el
oferente probara el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral y las de caracter parafiscal (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), asi:

Personas juridicas:

Cuando el proponente sea una persona juridica, debera diligenciar formato suministrado por el
SENA, anexo al pliego de condiciones, firmado por el revisor fiscal, o por el representante legal de
acuerdo con los requerimientos de Ley cuando este no se requiera, donde certifique el pago de
los aportes de sus empleados a los sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales, aportes
a las Cajas de Compensacion Familiar y de caracter parafiscal al Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y el Servicio Nacional de Aprendizaje, en los términos que trata el articulo 50 de la Ley
789 de 2002, durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona
juridica, deberéa acreditar este requisito.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar
el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe también bajo la gravedad de juramento,
indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La misma regla se aplica a los extranjeros
gue no estén obligados a dichos pagos.

Nota 1. La certificacion precitada deberd ir acompafiada del documento de identidad del Revisor
Fiscal, junto con la Tarjeta Profesional y antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales y
profesionales, éste Ultimo, expedido por la UAE Junta Central de Contadores, con fecha de
expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso. En
todo caso la entidad se reserva de hacer las verificaciones respectivas.

Nota 2. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Personas naturales
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La persona proponente natural, debera diligenciar formato suministrado por el SENA, anexo al
pliego de condiciones, donde se certifiqgue el pago de sus aportes y el de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar,
instituto colombiano de bienestar familiar y servicio nacional de aprendizaje, en los términos que
trata el Art. 50 de la Ley 789 de 2002, durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre
del presente proceso de seleccion.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar
el pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal, debe, también bajo la gravedad
de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La misma regla se aplica a los
extranjeros que no estén obligados a dichos pagos.

Nota 1. En el caso de que el proponente sea extranjero, en cuyo pais de origen no exista la
obligacion de realizar aportes parafiscales y/o al sistema de seguridad social, debera indicar esta
circunstancia en documento suscrito bajo la gravedad del juramento por el proponente, persona
natural o por el representante legal de la persona juridica, consorcio o unién temporal.

Nota 2. Los proponentes que se encuentren reportados en mora deberan subsanar esta obligacién
con el propésito de participar en el presente proceso de selecciéon, de conformidad con el dltimo
inciso del articulo 7° de la ley 1562 del 11 de julio de 2012.

l.  VERIFICACION INEXISTENCIA ANTECEDENTES FISCALES, PENALES Y
DISCIPLINARIOS:

Ni el proponente en caso de ser persona natural, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser
proponente plural, ni el representante legal en caso de ser persona juridica, podran estar
reportados en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica, ni
reportar Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion, y antecedentes
judiciales de la Policia Nacional. Lo anterior atendiendo lo expresado por Colombia Compra
Eficiente en concepto 4201713000005732 de fecha 17-04-2018 “las Entidades Estatales tienen el
deber de hacer una seleccion objetiva del contratista verificando su capacidad para contratar con
el Estado y su idoneidad para ejecutar el objeto del contrato. Para esto pueden consultar la
informacién de los registros publicos sobre sanciones que consideren convenientes y segun la
regulacién para cada caso”.

El proponente aportara los respectivos certificados con su oferta, con fecha de expediciébn no
mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso; no obstante, el
Comité Evaluador verificara lo pertinente en las paginas web respectivas.

J. VERJFICACION DEL PAGO DE MULTAS POR INFRACCIONES AL CODIGO NACIONAL DE
POLICIA'Y CONVIVENCIA:

Para el momento del cierre del proceso y para la suscripcién del contrato, el proponente y sus
integrantes, en caso de ser proponente plural, deberdn encontrarse al dia en el pago de multas
por infracciones al cédigo nacional de policia y convivencia, en el Registro Nacional de Medidas
Correctivas - RNMC de la Policia Nacional de Colombia. En caso contrario, no podra suscribir
contrato con el SENA, conforme lo establecido en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.
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El proponente aportara el respectivo certificado con su oferta, con fecha de expediciébn no mayor
a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso, no obstante, el comité
juridico evaluador verificara lo pertinente en el portal web de servicios de la Policia Nacional.

K. PACTO DE TRANSPARENCIA:

Los proponentes deberan manifestar el conocimiento, aceptacion y compromiso de cumplimiento
del COMPROMISO ANTICORRUPCION contenido en el formato suministrado por el SENA que
hace parte del Pliego de Condiciones. Dicha manifestacién se entendera surtida con la suscripcion
del mencionado formato.

En caso de proponente plural, debera presentar el formato suscrito por parte del representante
legal, y de manera individual por cada uno de los integrantes de la figura asociativa.

L. PERSONAS JURIDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y PERSONAS NATURALES
EXTRANJERAS:

Para los efectos previstos en este numeral, se consideran personas juridicas privadas o naturales
de origen extranjero, las sociedades no constituidas de acuerdo con la legislacién nacional. No
obstante, para poder participar en el presente proceso, se someteran en todo caso alalegislacién
colombiana, sin perjuicio de lo cual cumplirdn con las siguientes condiciones:

Las personas juridicas privadas extranjeras sin sucursal en Colombia deberan tener en cuenta
que, de resultar adjudicatarias del presente proceso, deben establecer una sucursal en Colombia,
de conformidad con lo establecido en el Titulo VIII del Libro Segundo del Cédigo de Comercio
(Arts. 469 y ss.), toda vez que, tal como lo establece el numeral 2° del articulo 474 de la norma
precitada “la intervencion en la prestacion de servicios constituye una actividad permanente”.
Dicha sucursal debera constituirse, a mas tardar, dentro de los treinta (30) dias calendario
siguiente a la notificacién de la adjudicacién. Las mismas reglas aplican para la persona juridica
extranjera sin sucursal en Colombia que fuere integrante de un proponente plural.

En todo caso, el proponente al momento de establecer la sucursal en Colombia debera registrar
como actividad (es) comercial (es), ante las Entidades respectivas, la (s) actividad (es) descritas.

Las personas juridicas privadas extranjeras que cuenten con sucursal en Colombia deberan
concurrir al presente proceso a través de dicha sucursal y en todo caso, el proponente sera
siempre la persona juridica extranjera.

Las personas naturales extranjeras sin residencia en el pais y las personas juridicas privadas
extranjeras sin sucursal en Colombia, que no desarrollen actividades permanentes en Colombia,
deberan, en todos los casos, acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente
facultado para presentar la propuesta, para la celebracién del contrato y para representarla judicial
y extrajudicialmente. Dichas personas deberan adjuntar a la propuesta los documentos con los
cuales acreditan la constitucion del apoderado. Asimismo, deberan declarar bajo la gravedad de
juramento en el formato de carta de presentacion de la oferta que actualmente no se encuentran
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obligados a constituir sucursal en Colombia por no desarrollar actividades permanentes en el pais,
de conformidad con los articulos 471 y 474 del Codigo de Comercio.

M. VERIFICACION DE MEDIDAS PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES ALIMENTARIAS

Para dar cumplimiento con lo previsto en el articulo 6° de la Ley 2097 de 2021, reglamentado por
el Decreto 1310 de 2022, en la cual se indica que ni el proponente en caso de ser persona natural,
ni ninguno de sus integrantes en caso de ser proponente plural, ni el representante legal en caso
de ser persona juridica, podran estar reportados en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
(Redam), so pena de no poder contratar con el estado hasta tanto no esté a paz y salvo con sus
obligaciones alimentarias.

El Proponente debe anexar certificado de no registro en el REDAM en su oferta a la pregunta “En
cumplimiento de la Ley 2097 de 2022".

Ley 2097 de 2021: “ARTICULO 6°. Consecuencias de la inscripcién en el Registro de Deudores
Alimentarios Morosos. La inscripcion en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos generara
las siguientes consecuencias:

El deudor alimentario moroso solo podia contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo
con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario
mMoroso que actie como representante legal de la persona juridica que aspira a contratar con el
Estado.

No se podrd nombrar ni posesionar en cargos publicos ni de eleccion popular a las personas
reportadas en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos, hasta tanto no se pongan a paz y
salvo con las obligaciones alimentarias.

Si el deudor alimentario es servidor publico al momento de su inscripcién en el Redam, estara
sujeto a la suspension del ejercicio de sus funciones, hasta tanto no se ponga a paz y salvo con
las obligaciones alimentarias. En todo caso, se garantizara al deudor alimentario los derechos de
defensa y debido proceso.

PARAGRAFO 2°. La carga de verificacion si el ciudadano esta inscrito en el Registro recaera
Unicamente en el Estado. La imposibilidad de verificar el registro debera interpretarse en favor del
ciudadano. (...)

Decreto 1310 de 2022: “ARTICULO 2.2.23.13. Deber de verificacion. La carga de verificacién
respecto de si un ciudadano se encuentra inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos (REDAM) recae exclusivamente en el Estado. La imposibilidad de verificar el registro
debera interpretarse en favor del ciudadano”.

N. DECLARACION DE NO ESTAR INCURSO EN LAS LISTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES DE LAVADOS DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO.

El Representante legal debe anexar declaracion de certificacion de aplicacion de normas de
prevencion y control del lavado de activos y financiacion del terrorismo, que expresa bajo la
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gravedad del juramento de que la Empresa, ni él estdn incluidos en listas nacionales o
internacionales de lavado de activos.

Cuando se trate de consorcios y/o uniones temporales cada uno de sus integrantes debera
presentar el Documento respectivo.

O. CERTIFICADO DE NO ESTAR INCURSO EN INHABILIDADES DE DELITOS SEXUALES.

Ni el proponente en caso de ser persona hatural, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser
proponente plural, ni el representante legal en caso de ser persona juridica, no podran reportar
antecedentes de estar incursos en inhabilidad por delitos sexuales cometidos contra menores de
18 afos por lo cual deberan aportar certificacidbn de consulta la linea de no estar incurso en
inhabilidades de delitos sexuales.

Certificacion de consulta en linea de inhabilidades de delitos sexuales (persona natural y/o
representante legal). Expedido por la Policia Nacional. Con fecha de expedicién inferior a treinta
(30) dias contados a partir de la fecha establecida para la presentacion de la propuesta.

Cuando se trate de consorcios y/o uniones temporales cada uno de sus integrantes debera
presentar el Documento respectivo.

Q. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA CELEBRACION DEL CONTRATO (NO
OSTENTAN CALIDAD DE HABILITANTES):

El SENA, establece los siguientes requisitos necesarios para la suscripcion del contrato que se
deriva del presente proceso de seleccién. Estos documentos NO ostentan la calidad de
habilitantes, pero se sugiere a los proponentes atender la solicitud desde el momento de
presentacion de la oferta, en el caso de ser viable.

Certificacion bancaria:

El oferente debera anexar certificacion de la Entidad bancaria respectiva en la cual se indique
nombre del titular, nimero de cuenta, identificacion (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta
(corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del
presente proceso, para realizar alli las consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la
cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA.

Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una
vez se le adjudique el contrato, dando aplicacion a lo establecido por la Superintendencia
Financiera en lo que respecta a la titularidad de cuentas bancarias para estas figuras asociativas.
(Superfinanciera — Concepto 2015011812- 002 del 25 de marzo de 2015).

Registro Unico Tributario-RUT:
Con el fin de conocer el régimen tributario al que pertenece el proponente, debera presentar con

la propuesta, copia del registro Unico tributario expedido por la Direccion General de Impuestos y
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Aduanas Nacionales DIAN donde aparezca claramente el NIT del mismo. En caso de consorcios
0 uniones temporales, cada uno de los integrantes deberd aportar este documento. Lo anterior en
concordancia con el Decreto 2645 de 2011.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio
en Colombia, no deberan presentar el Registro Unico Tributario, toda vez que dicho requisito solo
aplica para las personas naturales o juridicas que deban cumplir obligaciones administradas por
la DIAN.

Sin perjuicio de lo anterior, en caso de que el adjudicatario sea una persona juridica extranjera sin
sucursal en Colombia o una persona natural sin domicilio en Colombia, ésta deberd hacer la
inscripcion correspondiente para obtener el RUT.

Aceptacidén - contratacion publica electrénica:

De conformidad con el art. 3 de la Ley 1150 de 2017 que indica "De la contratacion publica
electrénica", el SENA aclara a todos los proponentes del presente proceso contractual que de
conformidad con lo dispuesto en la Ley 527 de 1999, la sustanciacién de las actuaciones, la
expedicion de los actos administrativos, los documentos, contratos y en general todos los actos
derivados de la actividad precontractual y contractual, podran tener lugar por medios electrénicos.
Para el tramite, notificacion y publicacion de tales actos podran utilizarse soportes, medios y
aplicaciones electronicas.

19.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS
19.1.2.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El oferente debera acreditar su experiencia mediante la certificacion de MAXIMO UN (1)
CONTRATO, que demuestren experiencia relacionada con el objeto del contrato, cuya sumatoria
sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial de este proceso de seleccion.

CERTIFICACIONES
Las certificaciones aportadas deben cumplir con las siguientes condiciones:

La sumatoria del valor acreditado de los contratos certificados debe ser igual o superior al cien por
ciento (100%) del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion.

Cuando un proponente haya adquirido experiencia en un contrato como integrante de un
contratista plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacion del valor
del contrato por el porcentaje de su participacion en ese contrato.

La experiencia del proponente plural (unidon temporal y/o consorcio) corresponde a la suma de la
experiencia que acredite cada uno de los integrantes de este, es decir, que todos los integrantes
DEBEN acreditar experiencia en las condiciones establecidas, independientemente de su
porcentaje de participacion.

La experiencia también podra ser acreditada por un solo integrante del proponente plural, siempre
y cuando su porcentaje corresponda como minimo al cincuenta por ciento (50%) de participacion
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en la figura asociativa. Ello con el &nimo de garantizar que en la ejecucion de las actividades que
comprendan el futuro contrato, el integrante que dispone de la experiencia, efectivamente asuma
en esta medida la ejecucién de estas, disminuyendo asi riesgos en la ejecucion de este.

CONTENIDO DE LAS CERTIFICACIONES
Deberan contener la siguiente informacion:

Nombre y NIT de la empresa contratante

Nombre del contratista

Si se trata de un Consorcio o de Union Temporal, se debe sefialar el nombre de quienes lo
conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros.

Numero del contrato

Objeto del contrato y/o actividades que permitan acreditar de manera explicita la experiencia
requerida.

Fecha de suscripcion, fecha de inicio, fecha de terminacion, todas las anteriores indicando el dia,
mes y afio correspondiente.

Las fechas contractuales de suspensién y reanudacion del plazo de ejecucién, cuando este haya
sido suspendido.

Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afio)

Valor total del contrato

Valor ejecutado del contrato

Cargo y firma de quien expide la certificacion

Firma del funcionario competente

Datos de contacto de quien expide la certificacion.

Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal, se debe sefialar el nombre de quienes lo
conformaron; adicionalmente, se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros. De no informarse dicho porcentaje la certificacion no sera tenida en cuenta.

Si el oferente presenta la documentacion exigida en este numeral, sin el lleno de los requisitos
exigidos, la entidad lo requerird para que, dentro del término establecido en la respectiva
comunicacion, proceda a subsanarla.

Si se presenta informacion sobre contratos suscritos en otras monedas, el valor se convertira a
pesos utilizando para esta conversion las tasas publicadas por la autoridad competente para el dia
que corresponda a la fecha de suscripcion del respectivo contrato.

En el evento que las certificaciones no contengan la informacion que permita su verificacion, el
proponente debera anexar a la propuesta copia del contrato o del acta de liquidacién, que permita
tomar la informacién que falte en la certificacion.

En ningun caso se aceptaran los documentos de soporte sin la certificacion correspondiente, en
Cuyo caso no se tendra en cuenta el contrato respectivo.
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Si a partir de la certificacion y de los documentos de soporte de esta el proponente no acredita
toda la informacion solicitada, el SENA pedira la documentacion que considere conveniente. La no
presentacion de la (s) certificacion (es) que acredite (n) la experiencia serd motivo para que la
propuesta sea NO CUMPLE TECNICAMENTE.

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacion, la
informacion aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podra solicitar
documentacion adicional que considere conveniente a efecto de determinar el cumplimiento de
este requisito.

En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran complementar, mejorar o modificar su
oferta, ni acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente proceso.

NOTA: LA DOCUMENTACION DEBE EXPRESAR LOS DATOS DE FORMA CLARA E
INEQUIVOCA DE TAL FORMA QUE LA ENTIDAD NO TENGA QUE REALIZAR DEDUCCIONES
O INFERENCIAS DE SU CONTENIDO.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS
(DECRETO 1860/2021)

De conformidad con el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, que adiciona el articulo 2.2.1.2.4.2.18
al Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000,
segun los resultados arrojados del analisis del sector, la entidad decide incorporar requisitos
habilitantes diferenciales dentro del presente proceso de seleccion, con el fin de promover y facilitar
la participacion de Mipymes domiciliadas en Colombia. Estos criterios habilitantes diferenciales
hacen relacién al NUMERO DE CONTRATOS para la acreditacion de la experiencia.

En ese orden de ideas, se establecen condiciones mas exigentes respecto al criterio de
participacién enunciado para los demas proponentes que concurran al procedimiento de seleccion
y gque no ostenten la calidad de Mipymes.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos
uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al
diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

En virtud de lo anterior de acuerdo con lo establecido en el numeral 1° del articulo 2.2.1.1.1.5.3
del Decreto 1082 de 2015 y de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 de la citada norma,
adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, los proponentes con calidad de MIPYMES
deberan acreditar su experiencia con MAXIMO CINCO (5) CONTRATOS y los demas oferentes
que no tengan esa condicién deberan presentar MAXIMO TRES (3) CONTRATOS, asi:

La experiencia del oferente plural (uniébn temporal y/o consorcio) corresponde a la suma de la
experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural, es decir, que todos los
integrantes DEBEN acreditar experiencia en las condiciones establecidas, independientemente de
su porcentaje de participacion.
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Cuando un proponente haya adquirido experiencia en un contrato como integrante de un
contratista plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacion del valor
del contrato por el porcentaje de su participacion en ese contrato.

De acuerdo con el numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.1.5.2, del Decreto 1082 de 2015: %(...) Si la
constitucion del interesado es menor a tres (3) afios, puede acreditar la experiencia de sus
accionistas, socios o constituyentes”.

No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando estos
se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el
Articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Para que la entidad pueda verificar la experiencia del proponente, se deberan aportar
certificaciones de los cinco (5) contratos (MIPYMES) y tres (3) contratos (NO MIPYMES), las
cuales deberan estar relacionadas con el objeto contractual del presente proceso de seleccion.

De no encontrarse la experiencia descrita de la forma requerida, no se tendra en cuenta para el
cumplimiento del requisito habilitante del presente proceso.

En todo caso, el SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la
adjudicacion, la informacion aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podra
solicitar documentacion adicional que considere conveniente a efecto de determinar el
cumplimiento de este requisito.

19.1.2.2 REQUISITOS DE CAPACIDAD TECNICA.
19.1.2.2.1 Aceptacidn capacidad técnica.

El proponente o un integrante del proponente plural, debera presentar documento donde se
evidencien las condiciones técnicas minimas ofertadas, igualmente, se debera indicar que se
conocen y aceptan todos los requisitos técnicos minimos solicitados en este documento y sus
anexos.

REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA

En atencion a la cuantia del proceso de seleccion y del objeto de este no se requiere ningun tipo
de indicador financiero para habilitar la participacion del oferente.

19.1.4 PROPUESTA ECONOMICA

El oferente debera allegar el LISTADO DE ARTICULOS DE LA PLATAFORMA DEL SECORP I,
debidamente diligenciado por el precio total ofertado por cada uno de los items y formato de oferta
econémica

NOTA 1: Cuando en el formulario se presente de forma parcial; se rechazara la oferta.

NOTA 2: Cuando se oferte un valor en 0 en alguno de los items IlI; se rechazara la oferta.
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El valor de la propuesta econémica debe ser presentada en pesos colombianos se debera tomar
en cuenta que el célculo de los aspectos econdmicos del proyecto, este debe cubrir e incluir todos
los costos directos e indirectos de los suministros y de los trabajos necesarios para cumplir con el
objeto del contrato, personal idéneo y calificado, ejecutar todas las obligaciones y asuncién de
riesgos que emanan del mismo.

Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales segun aplique y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades. Los estimativos técnicos que hagan los
proponentes para la presentacion de sus ofertas deberan tener en cuenta que la ejecuciéon del
contrato se regira integramente por lo previsto en los documentos del proceso, por tanto, el calculo
economico debe incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con todas y
cada una de las obligaciones contractuales como asumir los riesgos previstos en dichos
documentos.

Es obligacién del proponente conocer y presupuestar todos los gravamenes de los cuales es
responsable al momento de presentar su propuesta y celebrar el contrato, por tanto, asumira la
responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones que se generen por la inexactitud de la
informacion fiscal que se haya entregado al SENA. Para todos los efectos legales, presupuestales
y fiscales, se entendera que el valor de la propuesta presentada por el contratista incluye IVA,
cuando el bien y/o servicio contratado no esté excluido de tal gravamen por la Ley. El proponente
debera responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la
celebracidn, ejecucion y liquidacion del contrato.

19.1.4 REQUISTOS HABILITANTES DECRETO 1860 DE 2022

19.1.4.1 Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema
de compras publicas.

El articulo 2.2.1.2.4.2.15. del decreto 1082 de 2015, adicionado por articulo 3 del decreto 1860 de
2021, dispone:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.15. Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres
en el sistema de compras publicas. En los procesos de licitacién publica, seleccion abreviada
de menor cuantiay concurso de méritos, asi como en los procesos competitivos que adelanten
las Entidades Estatales no sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica, las Entidades incluirdn condiciones habilitantes para incentivar los emprendimientos y
empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional. Para el efecto, los Documentos del
Proceso deberan incorporar requisitos habilitantes diferenciales relacionados con alguno o algunos
de los siguientes aspectos: (...) (Negrita por fuera del texto original)

En atencién a lo anterior, este articulo no aplica para este tipo de procesos de seleccion, por lo
cual, no se incluiran consideraciones para emprendimientos y empresas de mujeres como
requisitos habilitantes.
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19.1.4.2 Fomento a la ejecucién de contratos estatales por parte de poblaciéon en pobreza
extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracién o
reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional articulo 3 del decreto 1860
de 2021

De acuerdo con el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, se establece:

"(...) ARTICULO 2.2.1.2.4.2.16. Fomento a la ejecucién de contratos estatales por parte de
poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion
o reincorporacion y sujetos de especial proteccidn constitucional. En los Procesos de Contratacion,
las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacién, los patrimonios autbnomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos fomentaran
en los pliegos de condiciones o documento equivalente que los contratistas destinen al
cumplimiento del objeto contractual la provision de bienes o servicios por parte de poblacion en
pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion y sujetos de especial proteccidn constitucional, garantizando las condiciones de
calidad y sin perjuicio de los Acuerdos Comerciales vigentes.

La participacion de los sujetos anteriormente mencionados en la ejecucion del contrato se
fomentara previo andlisis de su oportunidad y conveniencia en los Documentos del Proceso,
teniendo en cuenta el objeto contractual y el alcance de las obligaciones.

Esta provision se establecera en un porcentaje que no sera superior al diez por ciento (10%) ni
inferior al cinco por ciento (5%) de los bienes o servicios requeridos para la ejecucion del contrato,
de manera que no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado.

Previo analisis de oportunidad y conveniencia, la Entidad Estatal incorporara esta obligacion en la
minuta del contrato del pliego de condiciones o documento equivalente, precisando las sanciones
pecuniarias producto del incumplimiento injustificado de esta a través de las causales de multa
que estime pertinentes.

El supervisor o el interventor, segun el caso, realizara el seguimiento y verificara que las personas
vinculadas al inicio y durante la ejecucion del contrato pertenezcan a los grupos poblacionales
enunciados anteriormente.

PARAGRAFO 1. Para los efectos previstos en el presente articulo, los sujetos de especial
proteccién constitucional son aquellas personas que debido a su particular condicion fisica,
psicolégica o social merecen una accion positiva estatal para efectos de lograr una igualdad real
y efectiva. Dentro de esta categoria se encuentran, entre otros, las victimas del conflicto armado
interno, las mujeres cabeza de familia, los adultos mayores, las personas en condicion de
discapacidad, asi como la poblacion de las comunidades indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palangquera, Rrom o gitanas.

Estas circunstancias se acreditardn en las condiciones que disponga la ley o el reglamento,
aplicando en lo pertinente lo definido en el articulo2.2.1.2.4.2.17 del presente Decreto. En ausencia
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de una condicién especial prevista en la normativa vigente, se acreditaran en los términos que
defina el pliego de condiciones o documento equivalente.

PARAGRAFO 2. Para efectos de los Procesos de Contratacion regidos por documentos tipo, con
sujecion a la potestad prevista en este articulo, la Agencia Nacional de Contratacion Publica -
Colombia Compra Eficiente regulara el porcentaje de sujetos de especial proteccidn constitucional
gue el contratista destinara al cumplimiento de las obligaciones, las condiciones para incorporarlos
a la ejecucioén del contrato y las sanciones pecuniarias producto del incumplimiento injustificado
de la obligacion”

Una vez realizado el andlisis correspondiente por la Oficina de Sistemas, se considera no
procedente incluir en el presente proceso contractual la referida disposicién por las siguientes
razones:

El soporte requerido debe ser prestado por personal especializado y con experiencia especifica en
manejo del software a renovar.

Ahora bien, teniendo en cuenta el objeto contractual, el alcance de las obligaciones contractuales
y las especificaciones técnicas requeridas para la ejecucion del contrato que se pretende celebrar,
no es posible establecer la obligacion de vincular personas en pobreza extrema, desplazados por
la violencia, personas en proceso de reintegracidbn o reincorporacion y sujetos de especial
proteccion constitucional, ya que por la naturaleza del objeto del contrato, el contratista debera
contratar personal especializado y de experiencia especifica para su correcta ejecucion.

19.2 VERIFICACION PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

Para la determinacion de los Precios Artificialmente Bajos, se tomard como referencia la guia para
el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de contratacion G-MOAB-01, y el céalculo
para la determinacion del Valor Minimo Aceptable es el siguiente:

CUANDO SE RECIBEN MENOS O IGUAL DE 5 OFERTAS:

El comité econémico evaluador, contrastara el valor de cada oferta con el valor total del
presupuesto oficial, y solicitara aclaracion a los proponentes cuyas ofertas sean menores en un
20%, o un mayor porcentaje, al valor total del presupuesto oficial.

CUANDO SE RECIBEN MAS DE 5 OFERTAS:

La entidad aplicara el siguiente procedimiento: Calculo de la Mediana: La entidad estatal debe
ordenar los valores de mayor a menor y tomar el valor de la oferta en la mitad de la lista. Si el

numero de oferta es par, debe tomar los dos valores de la mitad, sumarlos y dividirlos en dos.

La desviacion estandar es el resultado de aplicar la siguiente formula:
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ETL 1._‘1-’11{01' de la oferta;—=Promedio de los valores de las oj'erm.-;F

Desviacion estandar: o = J .

Donde n es el nimero de ofertas.
VALOR MINIMO ACEPTABLE: Mediana (-) Desviacion Estandar

Las ofertas presentadas con valores inferiores al MINIMO ACEPTABLE, se consideran ofertas con
Precios Artificialmente Bajos, y sera requerida su justificacion y aclaraciéon por parte del comité
econdmico en la etapa de evaluacion.

NOTA 1: El oferente debera incluir junto con la justificacion y aclaracion de los precios
artificialmente bajos, facturas de compra que cumplan con las formalidades de ley y se encuentren
debidamente registradas y autorizadas ante la DIAN como autoridad competente o un certificado
del proveedor y/o fabricante avalando los precios ofertados en su propuesta, SOLO PARA EL
CASO DE BIENES

NOTA 2: De no recibir aclaracion por la presentacion de ofertas con aparentes precios
artificialmente bajos se dara aplicaciéon a lo estipulado en Directiva Presidencial 08 de fecha 17 de
septiembre de 2022, numeral 1.8 MEDIDAS CONTRA LA AFECTACION DE LA COMPETENCIA
EN LOS PROCESOS CONTRACTUALES. En los pliegos de condiciones las entidades exigiran
que los oferentes a quienes se les requiera y no subsanen sus ofertas justifiquen la razén por la
cual no subsanaron. Las entidades deben dar traslado a la Superintendencia de Industria y
Comercio a fin de que se adelanten las investigaciones a que haya lugar en los casos en que se
identifiguen patrones sospechosos a efectos de propender por la preservacion de la competencia
real en la contratacion publica

19.3 REQUISITOS PONDERABLES
No aplica por la modalidad de contratacion.
ELABORACION Y PRESENTACION DE PROPUESTAS
El proponente debera tener en cuenta que con la presentacion de su propuesta se entiende que
acepta y cumple con las condiciones minimas establecidas en el presente estudio previo, ficha

técnica, pliego de condiciones y adendas que se generen como parte del proceso de seleccion.

En tal sentido, debera elaborar su propuesta de acuerdo con lo establecido en el pliego de
condiciones y anexar la documentacion exigida.

En consonancia con lo dispuesto en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de

2015 modificado por el articulo 6 del Decreto 1860 de 2021, la oferta debera contener dos partes:
la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar en el proceso de contratacion
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y acredite el cumplimiento de la ficha técnica y la segunda parte que debera contener el precio
inicial propuesto por el oferente.

Los Proponentes presentaran su propuesta técnica y econdémica a través de la plataforma SECOP
Il.

Nota. En caso de que la plataforma SECOP Il presente fallas que afecten la disponibilidad para la
presentacion de ofertas, el proponente debera comunicarse a la Mesa de Servicio de Colombia
Compra Eficiente a través de los canales dispuestos para ello e informar de manera simultanea a
la entidad a través del correo electrénico institucional dispuesto para el presente proceso:
osalvarezm@sena.edu.co Dicho correo deberé contener el nombre del usuario en la plataforma y
la cuenta del proponente que quiere presentar la Oferta, asi como el numero de ticket o caso
generado por CCE.

El proponente debera verificar que Colombia Compra Eficiente haya publicado dentro de las 24
horas siguientes al cierre del Proceso de Contratacion un certificado de indisponibilidad de la
plataforma SECOP II. Si confirma la indisponibilidad, puede presentar su oferta al correo
electrénico anteriormente enunciado, dentro de las 48 horas siguientes al momento previsto para
el cierre.

2. INFORME DE VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

En atencién a lo dispuesto en el humeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015
modificado por el articulo 6 del Decreto 1860 de 2021, el SENA publicara en la plataforma SECOP
Il informe de habilitacion de los oferentes, en el cual se indicara si el bien ofrecido cumple con la
ficha técnica y si el oferente se encuentra habilitado. Los proponentes podran presentar las
observaciones que estimen convenientes y subsanar la ausencia de requisitos atendiendo lo
dispuesto en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de
2015,

En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran modificar o mejorar sus ofertas, de
conformidad con lo dispuesto en el numeral 8° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

Las respuestas a las observaciones presentadas al informe de verificacion seran publicadas en el
SECORP Il vencido el término para presentarlas.

3. ANALISIS DE RIESGOS

Anexo 4. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra Eficiente:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/matriz_riesgos.doc

4. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:
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Cumplimiento: Equivalente al veinte (20%) por ciento del valor del contrato, con
una vigencia igual a la duracion del contrato y un (1) afio mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados:
X Equivalente al veinte (20%) por ciento del valor del contrato, con una vigencia igual
a la duracion del contrato y un (1) afio més.

Nota. Si se requiere otro amparo que no esté incluido debera agregarse.

5. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES: (Solo aplica para procesos superiores a

US$125.000)

Teniendo en cuenta que el umbral de MIPYMES para el afio 2024 corresponde a $532.338.092

Mcte., (Ministerio de Comercio industria y turismo, valor de los umbrales vigencia 2024 para
aplicacion de Acuerdos Comerciales y Umbrales MIPYMES), y por la cuantia de este proceso de
seleccidn, le son aplicables las normas relativas a la limitacion a MIPYMES
El Proceso de seleccion es
inferior a ciento veinticinco
mil doélares de los Estados Sl X NO
Unidos de América
(US$125.000)
6. ACUERDOS COMERCIALES:
Presupuest
Entida 0 del Excepcién Proceso d.?
Proceso de - Contrataci6
d Contrataci6 Aplicable al n cubierto
Acuerdo Comercial estatal n superior Proceso de por el
incluid Contrataci6
a al valor del n Acuerd_o
Acuerdo Comercial
Comercial
Alianza Chile Si No No No
Pacifico México Si No No No
Pert Si No No No
Canada Si No No No
Chile Si No No No
Corea Si No No No
Costa Rica Si No No No
Estados AELC Si No No No
Estados Unidos Si No No No
México Si No No No
Triangul El . . .
o] Nor%e Salvador Si Si No Si
g“atema' Si Si No Si
Honduras No Si No No
Unién Europea Si No No No
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Comunidad Andina | NA ] N/A |

7. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl: NO: X
Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar

y duracioén:

MUESTRA Sl NO: X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO:

8. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

No aplica

9. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
No Aplica

10. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica

11. ANEXOS

¢ Andlisis del sector.
e Estudio de mercado y sus

anexos.
o CDP.
e Matriz de riesgo. Fimado digaiment
por
}%@/@ A
. 07:38:32-05'00"

Johana Rodriguez Ruiz
Subdirector (E) Centro para la Industria Petroquimica Regional Bolivar

Proyect6: Oscar Alvarez
Apoyo Contratacion de Bienes y Servicios Centro CPIP

D

hoe "4
Revisé: Armando Sinning Asesor Juridicor™
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