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Obligación Contractual Producto 

1. Brindar asesorías en el desarrollo de 

actividades del área de cobertura, a los 

operadores prestadores del servicio de 

educación inicial para la atención del 

programa de Primera Infancia. 

 

 Apoyé a las distintas Entidades 
Administradoras del Servicio 
(EAS), asignadas a mi cargo en el 
marco del convenio 220 de 2024, 
en la revisión de los registros de 
asistencia mensual RAM: físicos y 
digitales, así como los informes de 
estas. Ofreciéndoles asesorías en 
la forma correcta de diligenciarlos 
y recordando el cargue a tiempo de 
estos registros para su verificación. 

 

2. Brindar asesoría técnica en el aplicativo 

dispuesto por el ICBF a los operadores 

que ejecutan contratos para la atención 

integral a la primera infancia. 

 

 Brindé asesorías técnicas a los 
diferentes operadores en cuanto al 
análisis CUENTAME y realicé 
seguimiento de las subsanaciones 
realizadas por estos, de la 
información de los beneficiarios 
con novedades remitidos por parte 
del ICBF.  
 

3. Participar de la gestión de las 

solicitudes allegadas al área de cobertura 

referentes al proceso de vinculación de 

usuarios al Programa de Primera Infancia. 

 

 Brindé información sobre oferta de 
servicios, de la primera infancia, a 
diferentes usuarios que se 
acercaron a la secretaría con el fin 
de solicitud de cupo. 

 Realicé acompañamiento y 
suministré información de la oferta 
que tiene el Programa de Primera 
Infancia a posibles beneficiarios 
con interés en ser partes de este, 
de manera presencial y a las 
realizadas vía correo electrónico. 



4. Reportar al líder del área de cobertura las 

novedades identificadas en la prestación 

del servicio.  

 

 

 Reporté novedades encontradas 
en la revisión de los registros de 
asistencia mensual. 

5. Participar en los eventos realizados por 

el programa y apoyar en la logística de las 

diferentes actividades. 

 Coordiné la logística la exitosa 
participación en las diferentes 
ferias organizadas por la Alcaldía 
Distrital, en nuestro plan alcalde 
“vamos pa´l barrio”, con el fin de 
dar a conocer nuestra oferta a la 
primera infancia y focalizar 
posibles usuarios en los distintos 
sectores de la ciudad.  

 

6. Cumplir con las demás actividades 

inherentes al objeto del contrato, las 

relacionadas al programa y las que sean 

determinadas por el secretario de gestión 

social. 

 

 

 Realicé verificación de datos y 
soportes de diferentes usuarios 
registrados en distintos centros de 
desarrollo integral, cruzados con 
secretaria de educación. 

 Participé en mesa de trabajo 
realizada con las distintas áreas 
del programa, con el fin de 
retroalimentar el sistema de 
información actual y la proyección 
de uno nuevo. 
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