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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia 14 de diciembre de 2024

Sefora

Olga Marcela Soto Gutiérrez

SUPERVISORA CONTRATO

No. CO1.PCCNTR.5903583

Coordinadora Académica

Centro Tecnolégico de la Amazonia

Florencia
Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual Mes diciembre del afo
2024

Referencia: NoCO1.PCCNTR.5903583 de 2024

Luis Enrique Mopan Tique, identificado con la cédula de ciudadania No 17°653.838 de
Florencia, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Tecnolégico de la Amazonia, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes de diciembre de 2024.

Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total para el contrato la suma TREINTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS
SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE. ($37.975.490). Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de febrero (2) de 2024 por valor de DOS MILLONES VEINTICINCO
MIL TRECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($2.025.359), b) Nueve (9) pagos
iguales por los meses de marzo (03) a noviembre (11) de 2024, por valor de TRES MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CTE.
($3.797.549) cada uno y un ultimo pago correspondiente al mes de diciembre (12) de 2024
por un valor de UN MILLON SETECIENTOS SETENTA Y DOS MIL CIENTO NOVENTA PESOS
M/CTE. ($1.772.190).
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Plazo: Serd hasta el 14 de diciembre de 2024.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de cardcter temporal como instructor para impartir
acciones de Formacién Profesional integral en el area Procesos basicos de panaderia,
bajo el enfoque por competencias laborales en los programas de formacién
complementaria asignados que oferte el Centro Tecnoldgico de la Amazonia en los
diferentes municipios del departamento del Caqueta, en el marco del programa de
Atencidn a Poblacion Vulnerable victima de la violencia.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Ejecutar las acciones de

formaciéon profesional
integral
complementaria, bajo
el desarrollo de
competencias

laborales.

Ejecute las acciones de
formacién  profesional
integral bajo el desarrollo
de competencias
laborales.

Ficha que inicia Y
termina en diciembre
2024.

Ficha: 3139128

Elaboracion Basica de
Tortas y Galletas

Cédigo del
63520040

programa:

Fecha de inicio: 02 de
diciembre del 2024.

Fecha de terminacion: 06
de diciembre del 2024.

Aprendices matriculados:
26

Aprendices en
formacion: 26

Registro de tiempos 80
horas de formacién

Link ubicacion Portafolio de
evidencias.

https://sena4-
my.sharepoint.com/person
al/osotto_sena_edu_co/ |
ayouts/15/onedrive.aspx?i
d=%2Fpersonal%2Fosotto
%5Fsena%5Fedu%5Fco%2
FDocuments%2FPROGRA
MAS%20ESPECIALES%2020
24%2FPROGRAMA%5FPV%
2FPORTAFOLIO%20DE%20I
NSTRUCTORES%5FPV%2FL
UIS%20ENRIQUE&ct=1709
269869279&0r=0WA%2D
NT%2DMail&cid=7117328c
%2D5f77%2D1ed0%2D884
8%2D4eealbb94c62&ga=1
&WSL=1
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Aprendices que asisten:
26

Aprendices evaluados: 26

de los cuales aprobaron
26

Horas ejecutadas 40 en el
municipio de Florencia

Ficha: 3139816

Elaboracion Basica de
Tortas y Galletas

Cddigo del
63520040

programa:

Fecha de inicio: 07 de
diciembre del 2024.

Fecha de terminacion: 12
de diciembre del 2024.

Aprendices matriculados:
28

Aprendices en
formacion: 28

Aprendices que asisten:

Aprendices evaluados: 28
de los cuales aprobaron
22 y no aprobados 6

Horas ejecutadas 40 en el
municipio de Florencia

Asegurar el reporte de
informacioén con
claridad, oportunidad y
veracidad en los
sistemas de trazabilidad

Asegure el reporte de
informacidén con claridad,
oportunidad y veracidad
en los sistemas de
trazabilidad y

2.1 Aplicativo Sofia plus.

2.2 Pantallazo de creaciény
asociacion de aprendices
en laruta de aprendizaje de

GTH-F-062 V10
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v seguimiento
dispuestos de manera
temporal o permanente
por el SENA

entre ellos Sofia Plus
para el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato
y al Enlace Regional de
victimas de la regional
Caqueta del programa
de atencién a victima
Vulnerable o quien
cumpla sus funciones.

seguimiento dispuestos
de manera temporal o
permanente por el SENA
entre ellos Sofia Plus para
el seguimiento de
actividades especificas.

Reporte en el Sistema
Sofia Plus:

Ficha: 3139128

Elaboracion Basica de
Tortas y Galletas

Aprendices matriculados:
26

Aprendices  evaluados:
26

Aprendices aprobados:
24y 2 no aprobados.

Ficha: 3139816

Elaboracion Basica de
Tortas y Galletas

Aprendices matriculados:
82
Aprendices  evaluados:
28
Aprendices aprobados:
28

Entregue informe de
ejecucion del contrato al
supervisor  contractual
coordinadora académica
Olga Marcela Soto
Gutiérrez y al enlace
Regional del Programa de

la Ficha: 3139128y
3139816

en Sofia Plus.

Link ubicacion Portafolio de
evidencias.

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal
Josotto_sena_edu_co/ _layou
ts/15/onedrive.aspx?id=%2F
personal%2Fosotto%5Fsena
%5Fedu%5Fco%2FDocument
$%2FPROGRAMAS%20ESPECI
ALES%202024%2FPROGRAM
A%5FPV%2FPORTAFOLIO%20
DE%20INSTRUCTORES%5FPV
%2FLUIS%20ENRIQUE&ct=17
09269869279&0r=0WA%2D
NT%2DMail&cid=7117328c%
2D5f77%2D1ed0%2D8848%2
D4eealbb94c62&ga=1&WSL
=1
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atencion a poblacidn
victima para su revision.

Comunicar al
coordinador académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de

aprendices y hallazgos

No se presentd novedad

en los programas de
formacién
complementaria que

ejecute en el mes de
diciembre de 2024.

Ficha: 3139128

No hay novedad

en el registro de la
informacion. Elaboracién Basica de
Tortas y Galletas
Ficha: 3139816
Elaboracion Basica de
Tortas y Galletas
Participar de los | No hubo programacién | No hay evidencias
procesos del Sistema | en el mes de diciembre

Integrado de Gestidn de
Calidad que adelanta la
entidad.

de 2024

Evaluar los resultados
de aprendizaje en un
plazo no mayor a ocho
dias hdabiles luego de
finalizada la formacidn.

Evalue los resultados de
aprendizaje en un plazo
no mayor a ocho dias
habiles luego de
finalizada la formacidén de
los programas de
formacién que termine
en el mes de diciembre
de 2024.

Ficha: 3139128

Elaboracion Basica de
Tortas y Galletas

Aprendices matriculados:
26

Evidencia pantallazos de
los juicios evaluativos vy
terminada de las fichas:
3139128y 3139816, en
Sofia Plus.

Link ubicacién Portafolio
de evidencias.

https://sena4-
my.sharepoint.com/person
al/osotto_sena_edu_co/ |
ayouts/15/onedrive.aspx?i
d=%2Fpersonal%2Fosotto
%5Fsena%5Fedu%5Fco%?2
FDocuments%2FPROGRA
MAS%20ESPECIALES%2020
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Aprendices  evaluados:
26
Aprendices aprobados:
26

Ficha: 3139816

Elaboracion Basica de
Tortas y Galletas

Aprendices matriculados:
28

24%2FPROGRAMA%5FPV%
2FPORTAFOLIO%20DE%20I
NSTRUCTORES%5FPV%2FL
UIS%20ENRIQUE&ct=1709
269869279&0r=0WA%2D
NT%2DMail&cid=7117328c
%2D5f77%2D1ed0%2D884
8%2D4eealbb94c62&ga=1
&WSL=1

Aprendices  evaluados:

28

Aprendices aprobados:

28
Programar y solicitar | En los programas de | Evidencia pantallazos de
con la debida | formacién ejecutados en | actas de recibo, uso y
oportunidad los | el mes de noviembre de | entrega de materiales de
materiales de | 2024, se programd y se | las fichas: Ficha: 3139128 y

formacién y elementos
requeridos y necesarios
para el desarrollo de la
formacion; lo cual debe
constar en acta de
recibo y entrega, asi
como la identificacion,
la fecha, caracteristicas
y condiciones de estos.

Evidencia pantallazos de
actas de recibo, uso vy
entrega de materiales
solicitd6 materiales de
formacion.

Ficha: 3139128

Elaboracion Basica de
Tortas y Galletas

Ficha: 3139816

Elaboracion Basica de
Tortas y Galletas

Actas de recibo, Acta de
uso y Acta de entrega de
materiales a los
aprendices

3139816
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Participar en las
actividades de
implementacién y

fomentos de un servicio
de calidad y de buenas

No hubo programacién
en diciembre de 2024

No hay evidencias

practicas ambientales

del SST.

Cumplir con los | Cumplicon los formatosy | Cuenta de cobro (planilla si
formatos y | procedimientos contratista, seguridad

procedimientos
establecidos en la
plataforma
Compromiso.

establecidos en la
plataforma de
compromiso.

Cuenta de cobro: planilla
Sl CONTRATISTA e
informe de ejecucién del
contrato mes de
noviembre de 2024.

Acta de plan de
Actividades y acta de
concertacion de la
formacién que inicie en
diciembre de 2024:

Ficha: 3139128

Elaboraciéon Basica de

Tortas y Galletas

Ficha: 3139816

Elaboraciéon Basica de

Tortas y Galletas

Acta de cierre de las
formaciones que
termine en diciembre de
2024:

social No 4578568992 vy
4581101868 de noviembre
y diciembre de 2024, y el

informe de ejecucion
contractual.
Acta de plan de
actividades.

Acta concertacion de la
formacion, acta de cierre,
reposa en el portafolio de
evidencias.

Link ubicacién Portafolio de
evidencias en el DRIVE

ubicado en Link.

https://sena4-
my.sharepoint.com/person
al/osotto_sena_edu_co/ |
ayouts/15/onedrive.aspx?i
d=%2Fpersonal%2Fosotto
%5Fsena%5Fedu%5Fco0%2
FDocuments%2FPROGRA
MAS%20ESPECIALES%2020
24%2FPROGRAMA%5FPV%
2FPORTAFOLIO%20DE%20I
NSTRUCTORES%5FPV%2FL
UIS%20ENRIQUE&ct=1709
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Ficha: 3139128
Elaboracién Basica de
Tortas y Galletas

Ficha: 3139816
Elaboraciéon Basica de
Tortas y Galletas

269869279&0r=0WA%2D
NT%2DMail&cid=7117328c
%2D5f77%2D1ed0%2D884
8%2D4eealbb94c62&ga=1
&WSL=1

normatividad al valor

del contrato.

valor del contrato.
Evidencias ubicado en el
informe del mes de
febrero de 2024.

9 Atender Presentacion de informe
oportunamente los | mensual GC y GF y la
requerimientos del | ejecucion de la FPI.
supervisor del contrato
y presentar Participe de la reunién de
mensualmente los | instructores convocada | Correo de invitaciony
informes de ejecucion | por el area misional e | registro fotogréfico
del contrato. instructores, el dia 13 de
diciembre de 2024.
Temas tratados: Reunién
de cierre de proceso
GEAOE (PV) 2024
10 | Realizar el pago de | Realice el pago de|Informe de febrero de
estampilla PRO- | estampilla DE LA | 2024.
UNIVERSIDAD de Ila | AMAZONIA la cual
Amazonia por la | corresponde al 1.5 del

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

GTH-F-062 V10
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacidn del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4578568992 de la planilla noviembre y diciembre 4581101868 2024,
operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en PDF
Cordialmente,

] f 1
| . ’

| G o . AN
19 Snvige Opo

. i

Firma
LUIS ENRIQUE MOPAN TIQUE
Contratista

C.C. No. 17°653.838

Recibi a satisfaccion:

e , :
/ \\;L: X, :'-1‘ L 9 _;//'
Firma 172

OLGA MARCELA SOTO GUTIERREZ
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.5903583 de 2024

Coordinadora Académica

Obligacion 1
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Gestion de tiempo

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LUIS ENRIQUE MOPAN TIOQUE

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

FECHA INICIAL: 01/12/2024 D0:00:00
FECHA FINAL: 15/12/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3139816 - ELABORACION BASICA DE TORTAS ¥ GALLETAS
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDD CON
- COMPETENCIA DE APRENDIZAIE:  EL PROGRAMA DE PRODUCCION ¥ NORMATIVA VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ACONDICIONAR MASAS ¥ BATIDDS DE ACUERDD & ESPFECIFICACIONES DE FRODUCTD ¥ PROCESD

MEZCLAR MATERIAS PRIMAS YD PREMEZCLAS, DE ACUERDD & FORMULACION ¥ PROCESD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 3139128 - ELABORACION BASICA DE TORTAS ¥ GALLETAS
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDOD CON
- COMPETENCIA DE APREMDIZAIE:  EL PROGRAMA DE PRODUCCION ¥ NORMATIVA VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ACONDICIONAR MASAS ¥ BATIDDS DE ACUERDD & ESPECIFICACIONES DE FRODUCTD ¥ PROCESD

MEZCLAR MATERIAS PRIMAS YD PREMEZCLAS, DE ACUERDD & FORMULACION ¥ PROCESD

TV12124 12:58 Page 1ol 2
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 80,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

_FICHA_|_FECHAINICIO | FECHAFINAL | ______EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT 's: 0,00
ACTIVIDADES ADICIONALES
FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0o

INSTRUCTOR: LUIS ENRIQUE MOPAN TIQUE

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

112124 12-58 Page 2ol 2
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Pantallazo portafolio del instructor coordinacién académica

(&} @ https://senad-my.sharepoint.com/shared?login_hint=Imopantdd0senad2Eedud2Ecoid =52 F personal%2Fosotto_sena_edu_co%2FDocuments2FPROGRAMAS%20ESPECIA.. B @,

st p

TR OneDrive O Buscar g @
® Compartir € Copiarvinculo ) ARadir acceso directo a Mis archivos &g Sincronizar . Descargar IF Organizar ~

Luis Enrique Mopan Tique
[ Inicio

B Mis archivos

7 Favoritos

T Papelera de r

aje
Examinar archivos por
& Contactos

B Reuniones

@ Elementos multimedia

Acceso ripido

. CONTRATACION SENA RE...

s lugares..

Almacenamiento

£01GB

nusc: 1 de 5 T8

[ Nombre -~
& 1.FEBRERO
0. NOVIEMBRE

1. DICIEMERE

(]

@

2. MARZO

3. ABRIL

4. MAYO

5. JUNIO

6. JULO

7. AGOSTO

E & k & = @

8, SEPTIEMBRE

& 9. OCTUBRE

Maodificado

31 de mayo

29 de abril

29 de abril

6 de marzo

27 de marzo

27 de marzo

27 de marzo

27 de marzo

27 de marzo

27 de marzo

27 de marzo

Modificado por ~

Luis Enrique Mopan Ti

ique Mopan Ti

Luis Enrique Mopan Ti

uis Enrique Mopan Ti

Luis Enrique Mopan Ti

Luis Enrique Mopan Ti

wis Enrique Mopan Ti

Luis Enrique Mopan Ti

Luis Enrique Mopan Ti

Luis Enrique Mopan Ti

ue Mopan Ti

Tamafio de arch...

2 elementos

2 elementos

0 elementos

2 elementos

2 elementos

2 elementos

2 elementos

2 elementos

2 elementos

2 elementas

2 elementos

Compartir

ompartido

8 Compartido

partido

npartido

npartido

ompartide

ompartido

Olga Marcela Sotto Gutierrez > PROGRAMAS ESPECIALES 2024 > PROGRAMA_PV > PORTAFOLIO DE INSTRUCTORES_PV > LUIS ENRIQUE &

Actividad

oo

2

Luis Erwigue Mopa.

= ~ ED Detalles

Pantallazo portafolio del instructor ficha: 3139128 ELABORACION BASICA DE

€ > 0 &

7A OneDrive

4+ Agregar nuews

Luis Enrique Mopan Tique
&) Inicio

B3 Mis archivas

88 Compartido

17 Favoritos

T Papelera de reciclaje
Examinar archivos por
& Contactos

@ Reuniones

@ Elementos multimedia

Acceso ripido

@ CONTRATACION SENA RE...

s lugares...

Almacenamiento

<01 GB Enusor 1.de 5 TB

'senad-my.sharepoint.com/shared?login

B Compartir

G Copiar vinculo

> LUIS ENRIQUE > 11. DICIEMBRE >

[  MNombre
£ 1.PLAN DE TRABAJO
8 2 GUIA DE APRENDIZAJE
& ~3.ACTA DE REUNION
& *4. REGISTRO SOFIA PLUS

§ 5. REGISTRO DE ASISTENCIA

& 6 ANEXO

B Anadir acceso directo a Mis archivos

TORTAS Y GALLETAS

P Buscar

<@ Sincronizar

| Descargar

IF Organizar +

1. PORTAFOLIO DE EVIDENCIA > 1, 3139128 ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS &

Modificado ~

Hace unos segu

Hace unos segundos

Modificado por

Luis Enrique Mopan Ti
Luis Enrique Mopan Ti
Luis Enrique Mopan Ti
Lufs Enrigue Mopan Ti
Luis Entigue Mopan Ti

Luis Enrique Mopan Ti

GTH-F-062 V10

Tamafio de arch... ~

1 elemento

2 elementos

0 elementos

0 elementos

0 elementos

3 elementos

Compartit

2 Compartido

ompartido

88 Compartido

ompantido

& Compartido

Actividad

=

Luis Enrique Mapa...

ED Detalles

®
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Pantallazo portafolio del instructor ficha: 3139816 ELABORACION BASICA DE

<« G (] hittpsy//senad-my.shar
.
arx' OneDrive

Luis Enrique Mopan Tique
@ Inido

B3 Mis archivos

82 Compartido

€7 Favoritos

T Papelera de reciclaje

Examinar archives por
& Contactos

[# Reuniones

[ Elementos multimedia
Acceso répido

B CONTRATACION SENA RE.

Mss lugares

Almacenamiento

0.1 GE Fn uso: 1de 5 T8

(@ Compartir

TORTAS Y GALLETAS

epoint.com/shared?login_hint=Imopant

€ Copiar vinculo

LUIS ENRIQUE > 11. DICIEMBRE

M  Nombre v

& 1.PLAN DE TRABAJO

&8 2. GUIA DE APRENDIZAJE

& 3. ACTAS DE REUNION

& "1 REGISTRO DE SOFIA PLUS
& ‘i REGISTRO DE ASISTENCIA

& 6 ANEXOS

51 Afiadir acceso directo a Mis archivos

1. PORTAFOLIO DE EVIDENCIA

7% Sincronizar | Descargar

Modificado ~ Modificada por ~
Hace un minuta Luis Enrique Mopan Ti 1 elemento
Hace un minuta Luis Enrique Mopan Ti. 2 elementos

Hace un minuto Luis Enrique Mopan Ti

Luis Enriqus

ce un minuto

Luis Enriqus

Luis Enriqus

Hace unos

Ti 3 elen

Tamaiio de arch.

T 0 elementos

an T 0 elementos

Compartic

2. 3139816 ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS &

= [ =
&£ @ 7 LuisEnrique Mops
F Organizar v = v @ Detalles
Actividad

Pantallazo aprendices matriculados ficha: 3139128 ELABORACION BASICA DE

TORTAS Y GALLETAS

o

Excel MATRICULADOS 3139128xls

4 Descargar & Guardar en OneDrive

Archivo Inicio  Insertar  Compartir  Disefio de pagina  Férmulas  Datos  Revisar v
0~ .
A B € D E
1 Reporte de Inscripciones ‘
2
3 Cadigo Ficha [ 3139128 |
4 Programa de Formaciin ‘ ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS ‘
5
6 Nombre Estado ]
7 CC - 40782586 ADELA CHAUX CARVAIAL Matriculado
8 CC - 40763560 ALEJA GUTIERREZ TRUIILLO Matriculado
9 ANA CRUZ VARGAS SUAREZ Matriculado
10 ANDRES FELIPE CORTES TRUIILLO Matriculado
11 CC - 40080716 'ASCENCION CHACON MANRIQUE Matriculado
12 CC - 1006308350 ASTRID DANIELA RAMIREZ VALENCIA Matriculado
13 CC - 1023894584 CESAR MAURICIO VILLANUEVA ROJAS Matriculado
14 CC - 1117488970 DANIEL ANDRES CUELLAR OSPINA| Matriculado
15 CC - 1006508195 DANIELA DURAN CORREA Matriculado
16 CC- 1117885271 DIANA ROCIO VARGAS SUAREZ Matriculado
17 CC - 39830120 DOLIS ALVIS CAPERA Matriculado
18 CC- 40612758 EUNICE RAMIREZ VALENCIA Matriculado
19 CC - 400768 EXIMIREY DELGADO GOMEZ Matriculado
20 CC - 40778624 JAIDETH CALDON TRUIILLO Matriculado
n TI - 1117523210 JENRRY BARACALDOQ VARGAS Matriculado
2 CC - 1117494085 JESSICA FERNANDA VARGAS RAMIREZ Matriculado
i} CC - 1147686841 JESSICA LORENA GONZALES MONTEALEGRE Annlado Matricula

= Inscritos Primera Opcion

Inscritos Segunda Opcion

GTH-F-062 V10

v

B0 Ocultar comreo electronico T X

RV: Inscripcion y las fotocopias de la cedula de la
ficha: 3139128 ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS @ Piblica ~

2

B MATRICU..39128.xIs

Daniela Lucia Varon Padilla @ «
Para: y 1 més Jue 05/12/2024 9:24
CC: y 2 més

@ Retencidn: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom
03/12/2034 924

@3 MATRICULADOS 3139128xs
— 29KB

v

Buenos dias instructor,

E
3

nvio reparte de matriculados de la ficha
139128,

NOTA: Se anula la matricula de tres aprendices

p

or los siguientes motivos:
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SENA

Pantallazo aprendices matriculados ficha: 3139816 ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS

Excel MATRICULADOS 3139816.xs L Descargar & Guardar en OneDrive B0 Ocultar correo electrénico  ©F X
Archivo Inicio  Insertar  Compartir  Disefo de pagina  Férmulas  Datos  Revisar Q  ;Qué desea hacer? =]
- RV: Inscripcién y las fotocopias de la cedula de la
O~ W ~ ficha: 3139816 ELABORACION BASICA DE TORTAS
. ~
Maticulade GALLETAS @ rublica
A B & D E F ¢ 2 B MATRICU...39816.x1s
1 | Reporte de Inscripciones E
2 N
3 Codiga Ficha 3139816 . .
2 5 Y ELABORACION BASICA DE TORTAS ¥ GALLETAS Daniela Lucia Varon Padilla @ & -
5 Para: y 1 mds Lun 09/12/2024 9:06
3 Nombre | Estado
7[ CC - 30516847 ADALGIZA HERNANDEZ HOYOS Matriculado CC: y 2 més
] ©C - 12276396 “ALEXANDER TRUJILLO MORA Matriculado
9 CC - 30726849 ANA DEILI CAVIEDES DE LOPEZ Matriculado ) ) )
10 CC - 40088722 ANA LUCIA DIAZ YAGUE Matriculade @ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue
11 CC - 30075714 ANA YANID BOLANOS MUNOZ 07/12/2034 9:06
12 CC- 1117524358 ANDRY DANIELA CORREDOR MARTINEZ
13 CC - 40086594 ESTHER JULIA ROMERO Matriculado
14 CC - 40760804 GRACIELINA REYES TAVARES Matriculado g8 MATRICULADOS 3139816xls
15 CC_ 1117510375 HEIDY YURANY STERLING OVIEDO Matriculado 29KB
16 CC - 76357529 JAMES ARBEY VIQUEZ COTACIO Matriculado
17 T1- 1117508800 KAROL YULIETH CORREDOR STERLING Matriculado
18 T1 - 1087796303 LAURA JIMENA CAICEDO TORRES Matriculado Buenos dias instructor,
19 CC - 1117550989 LEIDY LORENA MEJIA CASANOVA
20 CC - 1094889793 LILIANA CALDERON ARANDA
21 CC 40385183 LUZ STELLA SILVA SOTO Matriculado
22 CC - 1075222941 MARGELLY TRUJILLO PENALOZA Matriculado Envio reporte de matriculados de la ficha
23 « CC - 40759793 MARLENY SALINAS Matriculado | | 3139816
» 3

Inscritos Primera Opcién  Inscritos Segunda Opcién

Pantallazo creacién de ruta ficha: 3139128 ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS
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Programa de Formacion it Consuitar
Consultar Ruta de Aprendizaje por #
Aelivaages FICHA 3139128 (ELABORACION BASICA DE
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Generar Ruta de Aprendizaje por
Actividades

Gestion de Proyectos <
Reportes ¢
 Ejecucion de la Formacion ¢

# Reportes <

Competencias del Programa de

Filtrar Actividad de Aprendizaje
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4 CEEE—

Actividad Aprendizaje ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS 2 & | Consuitar

[ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS
[ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS
DESARROLLO DE TORTAS Y GALLETAS TENIENDO EN CUENTA EL BUEN MANELO DE LAS MATERIAS PRIMAS
[ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS PARA REFRIGERIO
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SENA

Pantallazo asociar de ruta ficha: 3139128 ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS

. @® O |Q office 365 Busqueda X | @ soffa plus iniciar sesién - Blsque: X 5. Sofia plus x |+ - o ]

[ ) A No seguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces a A ¢

.
mﬂus "7'/';\" & LUIS ENRIQUE MOPAN @ Ayuda y soporte jadetarsas T LMSSENA @ Cambiar Clave
Instructor v
# Disefto Curricular <
# Ejecucion de la Formacion v
Administrar Ruta do Aprondizay : . 3139128 - ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
ministrar Ruta de Aprendizaje Ficha de caractenzacion’ GALLETAS
P
Consultar Ruta del Aprendiz
F|CHQ3‘39!25 (ELABORACION BASICA DE Q
Generar Excel de Planeacion TORTAS ¥ GALLETAS) o
Pedagogica

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de |a Rula de Aprendizaje

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje Sefior Instructor: Antes de proceder a asociar |a ruta de aprendizaje al Aprendiz, debe indicarle a cada Aprendiz que verifique sus datos bésicos (Tipo de documento, niimero de documento, nombres,
apellidos). esto, con el fin de evitar errores en el proceso de certificacion del Aprendiz. Recuerde que una vez esociada la ruta no es posible adelantar modificaciones sobre la informacicn bésica del
A

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

CC 55171684 MARIASANDRA DEVIADIAZ EnTransto
Listar Aprendices Asociados 3 Ruta CC 40511388 HKELLY JOHANNA CASTRO CUESTA En Transito
CC 1008511810 JOHAN ALEJANDRO' TIQUE GARCIA EnTranstlo
jflcamootmbu te: prencie; CC 40076847 EXIMIREY DELGADO GOMEZ En Transito
Previos Masiv
CC 40612750 EUNICE RAMIREZ VALENCIA EnTransio
Mscomociminio de Aprendinsjey CC 117805549 NELSON BARACALDO QUIROZ En Transito
03
CC 1193339462 MAYERLY RODRIGUEZ RINCON En Transtio
Reportes < CC 26630987 MARTAINES CORREAQTALVARO EnTransiio
I 1117931785 YORLEY YULIANA PORTILLARENTERIA En Transito
Solictud de Segunda Evaluacion <
CC 1119218462 YENNY ROCIO TAPIERO OYOLA En Transito

P il

Er— 1 2 2 E—_

Pantallazo creacion de ruta ficha: 3139816 ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS
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setua
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Gestion de Actividades de Aprendizaje 2
Frograma de Formadér (E;Iﬁfjc%lf)ﬂ BASICADE TORTAS Y e
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Ficha de Caracterzacion” FICHAST08 8 ELABORACION BASICATE | [y
Generar Ruta de Aprendizaje por "
Actividades
Competencias del Programa de . s L
Gestion de Proyectos < = L g Filtrar Actividad de Aprendizaje
F
LS ‘ @ [ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERL 2010751 ELABORACION BASICA DE TORTAS =
Actividad Aprendizae Y GALLETAS [0 4 | consuttar
(& Ejecucion de la Formacion < #
(# Reportes < rogr
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS
ELABORACION DE TORTAS ¥ GALLETAS
DESARROLLO DE TORTAS Y GALLETAS El JO DE L
ELABORACION DE TORTAS PARA REFRIGERIO
EL TORTAS Y GALLETAS 10
[ELABORACION TORTAS NAVIDENAS
ACTIVIDADES ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS
ELABORAR Y DECORAR GALLETAS NAVIDERAS
ELABORAR BATIDOS PARA TORTAS Y MASAS DE GALLETA
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS PARA REFRIGERIO
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SENA

Pantallazo asociar de ruta ficha: 3139816 ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS

< O A Noseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home

cipal faces a A o = - O

.

Soﬁa Plus ¢ UIS ENRIQUE MOPAN @Avcaysoporte B Bandela de tarea @ Cambiar Clave
Instructor v a
> Dissfto Curricular s Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de busqueda
# Ejecucion de la Formacion v
Administrar Ruta de Aprendizaje v Ficha de caractenzacon” 3139816 - ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS y
Consultar Ruta del Aprendiz
FICHA 3139816 (ELABORACION BASICA DE
T PRl g Apsmadiraey TORTAS Y GALLETAS) 4 S
Pedagdgica
Cancelar
Generar PDF de Proyecto Formatvo
Sestion de la Ruta de Aprendizaje v
Aprendices
Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje Sefior Instrucior: Antes de proceder a asociar la ruta de aprendizaje al Aprendiz, debe indicarle a cada Aprendiz que verifique sus datos basicos (Tipo de documento, niimero de documento, nombres
apellidos), esto, con el fin de evitar errores en el proceso de certificacion del Aprendiz. Recuerde que una vez asociada la ruta no es posibie adelantar modificaciones sobre la informacion basica del
Evaluar Ruta de Aprenaizaje Aprendiz . . .
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo CC 1mi7550989 LEIDY LORENA MEJIA CASANOVA En Transto
Lintar Aprendias Asschaon’s Faa ©C 122783% ALEXANDER TRUJILLO MORA En Transto
CC 1094889790 UILANA CALDERON ARANDA En Transto
Bancricohui s Apsen kg CC 40760804 GRACIELINA REYES TAVARES En Transio
Previos Masivo
©C 40759790 MARLENY SALINAS En Transito
:*W"W'"W"W“‘W““'“J“ ] CC 30506926 MILSE CUELLAR ORTEGA En Transto
revios
©C 117549959 MARTHA LILIANA BOLAROS MUROZ EnTransto
Reportes CC 40773506 NANCY BARRERA En Transio
oC 1i7sassTa VINNA PAOLA GARCIATORRES En Transto
Solicitud de Evaluaci
CC 40773493 ORFA VALENCIA CAPERA En Transio

Complementaria Vi

Obligacion 5
Pantallazos de los juicios evaluativos ficha: 3139128 ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS

B Auoguardade ¥« (¥ - 5 Repone de luicios Evaluativos (23) - Modo de compatibili... + Guardado en Este PC ~ £ Buscar o = (=] X
Archiva Inicio Insertar  Disposicin de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda © Comentarios
in] Eﬂ saneserit o A A oo (@B [cenem B i @ [_‘1? ; Insetar ~ | X~ by /Q
Pegar B 7 Mk s-E- o A- B §-% w99 Formato  Darformato Estiosde T FOmar  Ordenary  Buscary
- 8 = LI - = 0 condicional  como tabla ¥ celda~ [ Formato ~ & ~ filrar~ seleccionar ~
Potapapeles Fustrte [ Alineacion [ Mdmero [ Estilos. celdas Edicion comglementos ~
AL v i Jx | Reporte de Juicios de Evaluacion ~
A B c D E F ‘
1
, Fecha del Report 0612/2024
4 Ficha de Caracterizacion: 3139128
4 Cégigo: 63520040
& Version: 1
& Denominacion: ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS
; |Estado de la Ficha de Caracterizacion: EN EJECUCION
5 Fecha Inicio: 02/12/2024
5 Fecha 061212024
1y Modalidad de Formacion: PRESENCIAL
14 Regional: 18 - REGIONAL CAQUETA
45 Centro de Formacion: 9516 - CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
15 Tipo de Documento |Numero de Documento [Nombre Apellidos |Enudo Competencia Resul
s 1006508195 DANIELA DURAN CORREA POR CERTIFICAR 5176 - ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CON EL 14932
loBNGRAMA DF BEADICCIAN Y MOBMATIVAMIGENTE _________ lenae
cC 1006508195 DANIELA DURAN CORREA FOR CERTIFICAR 5176 - ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CON EL 14935
16 2ROGRALA NE PRODICCIAN Y NORMATIVA \IGENTE EspE
mEE 1006508350 ASTRID DANIELA RAMIREZ VALENCIA POR CERTIFICAR 5176 - ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CON EL 14932
1 DENGRAMA DF PRONICCIAN ¥ NOBMATIVA MIGENTE lenon
cc 1006508350 [ASTRID DANIELA RAMIREZ VALENCIA POR CERTIFICAR 5176 - ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CON EL 14932
7 PEOCRALS DE PRONICCIAN Y NOBMATIVA VIGENTE. EspE
cC 1006511810 JOHAN ALEJANDRO [TIQUE GARCIA POR CERTIFICAR 5176 - ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CON EL 14932 1
< Hoja + L ¢ L4
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Pantallazos de los juicios evaluativos ficha: 3139816 ELABORACION BASICA DE

TORTAS Y GALLETAS

B Aveguardedo (@ ) [H = Reporte de Juicios Evaluativos (25) - Mado de compatibili... + Guardado en Este PC v P Buscal @ = o X
Archivo Inicio Insertar  Disposicién de pagina  Férmulas Datos Revisar Vista  Automatizar Ayuda © Comentarios
Rk sansserit v[24 A A General . i) @ i B insertar v X ~ EY /(_j
M- | — N B Eliminar ~  [T]~ .
Pegar Nk s« H« v A ¢ v % o4 §  Fomata Darformato Estlosde Ordenary  Buscary
- 4 = = 7= - % 0 condicional v comatabla v celdav [ formato~ &~ fitar~  seleccionar
Portapapeles 5 Fuente [ Alineacon [ Ndmero [ Estilos Celdas Edicion Complementos >
AL ~ i Je Reporte de Juicios de Evaluacion ~
A B (& D E F ‘
Reporte de Juicios de
1
, Fecha del Reporte: 121212024
5 Ficha de Caracterizacion: 3139816
4 Cégigo: 63520040
. Versien: 1
5 Denominacion: ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS
; Estado de la Ficha de Caracterizacion: EN EJECUCION
o Fecha Inicio: 0711202024
o Fecha Fin: 12122024
1o Modalidad de Formacion: PRESENCIAL
11 Reglonal: 18 - REGIONAL CAQUETA
15 Centro de Formacién: 9516 - CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
43 Tipo de Documento [Numero de Documento [Nombre (Rpellidos Estado Competencia Resul
cC 1006503618 YEINER ALEXANDER MOLINA CUELLAR POR CERTIFICAR 5176 - ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CON EL 14937
" PROGEZAMA OF PRONUCCIAN Y MOBUATIVA VIGENTE Enpl
cC 1006503615 YEINER ALEXANDER MOLINA CUELLAR POR CERTIFICAR 5176 - ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CON EL 14937
15 _ QE PRONICCIAN ¥ NORMATIVA MIGENTE ESpE
cc 1075222941 MARGELLY TRUJILLO PENALOZA EN FORMACION 5176 - ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CON EL 14937
18 PROCEANA NF PRONICCIAN ¥ NOBMATIVA VIGENTE EQRL
cc 1075222941 MARGELLY TRUJILLO PERALOZA EN FORMACION 5176 - ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CON EL 14937
17 Ecoe
N 1087796303 LAURA JIMENA CAICEDO TORRES EN FORMACION 5176 - ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CON EL 14933 |
Haoja @ : 4 o T T T -

Obligacion 6

Pantallazos de actas de recibo material Ficha: 3139128 ELABORACION BASICA DE

TORTAS Y GALLETAS

@
SEMNA

N

B ACTA No. 3
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: RECIBO DE MATERIALES PROGRAMA DE FORMACION
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS FICHA: 3139128

CIUDAD Y FECHA: Florencia, 5 de HORA INICIO: HORA FIN:
diciembre de 2024 11:00 am 12:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: BODEGA CENTRO DIRECCION / REGIONAL /
TEGNOLOGICO DE LA CENTRO: CENTRO TECNOLOGICO
AMAZONIA (PARQUE DE LA AMAZONIA
INDUSTRIAL SANTA
MARIA)

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. RECEPCION DE MATERIALES DE FORMACION ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS FICHA: 3139128

OBIETIVO(S) DE LA REUNION:

Recibir materiales de formacién de acuerdo al cronograma recibido via correo electrénico,
donde la lider del programa poblacién victima Luz Mila Ome, nos informa fecha y hora en
que podemos acercarnos a las instalaciones a recoger los materiales de formacién para los
anrendirac de la formarciédn comnlementaria FLARORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

GTH-F-062 V10
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Pantallazos de actas de entrega de material Ficha: 3139128 ELABORACION BASICA
DE TORTAS Y GALLETAS

ACTA No. 04

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ENTREGA DE MATERIALES DE FORMACION
PROGRAMA ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS FICHA: 3139128

CIUDAD Y FECHA: Florencia, 05 de HORA INICIO: HORA FIN:
diciembre de 2024 13:00 pm 21:00pm
LUGAR Y/O ENLACE: San Juan del Barro DIRECCION / REGIONAL /f CENTRO:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacidn y entrega materiales de formacién

2. Relacién de competencias y Resultados de aprendizaje a desarrollar y que utilizaran
materiales de formacidn.

3. Descripcidén de los Productos {(materiales de formacién) entregados para el desarroilo de las
actividades de aprendizaje descritos en las guias de aprendizaje para el programa de
formacién.

4. Relacidén de los aprendices beneficiados de tos materiates de formacidon entregados y I=
unidad productiva respectiva.

5. Proposiciones y varios.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar registro de la entrega de materiales de formacién ELABORACION BASICA DE TORTAS Y

Pantallazos de actas de uso de material Ficha: 3139128 ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS

o
SENA

N

ACTA No.5

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION USO DE MATERIALES DE FORMACION
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS FICHA: 3139128

| CIUDAD Y FECHA: Florencia, 05 de HORA INICIO: HORA FIN:
| diciembre de 2024 13:00 pm 21:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: San Juan del Barro DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

| AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificaddn y uso materiales de formacion

2. Reladén de competencias y Resultados de aprendizaje a desarrollar y que

utilizaran materiales de formacion.

‘ 3. Desdaipddn de los Productos (uso material de formacion) entregados para el desarrollo de
! las actividades de aprendizaje descritos en las guias de aprendizaje para el programa de
formacion.
H 4. Relacién de los aprendices beneficiados de los materiales de formacién entregados y
| Iz unidad productiva respectiva.
i 5. Proposiciones y varios
| OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
{ Trabaiar con los aorendices del oroerama de formacién ELABORATION BASICA DE TORTAS ¥

18
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Pantallazos de actas de recibo material Ficha: 3139816 ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS

@
SEMNA

N

ACTA No. 3 i

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: RECIBO DE MATERIALES PROGRAMA DE FORMACION :
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS FICHA: 3139816 |
|

|

CIUDAD Y FECHA: Florencia, 11 de HORA INICIO: HORA FIN:
diciembre de 2024 11:00 am 12:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: BODEGA CENTRO DIRECCION / REGIONAL /
TEGNOLOGICO DE LA CENTRO: CENTRO TECNOLOGICO
AMAZONIA (PARQUE DE LA AMAZONIA
INDUSTRIAL SANTA
MARIA)

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. RECEPCION DE MATERIALES DE FORMACION ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS FICHA: 3139816

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Recibir materiales de formacién de acuerdo al cronograma recibido via correo electrénico,
donde la lider del programa poblacion victima Luz Mila Ome, nos informa fecha y hora en
que podemos acercarnos a las instalaciones a recoger los materiales de formacién para los
aprendices de la formacién complementaria ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS
FICHA: 3139816

DESARROLLO DE LA REUNION

Pantallazos de actas de entrega de material Ficha: 3139816 ELABORACION
BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

o
SENA

N

ACTA No. 04

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ENTREGA DE MATERIALES DE FORMACION
PROGRAMA ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS FICHA: 3139816

CIUDAD Y FECHA: Florencia, 11 de HORA INICIO: HORA FIN:
diciembre de 2024 13:00 pm 21:00pm
LUGAR Y/O ENLACE: Altos de Capri DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacién y entrega materiales de formacién

2. Relacién de competencias y Resultados de aprendizaje a desarrollar y que utilizaran
materiales de formacién.

3. Descripcion de los Productos (materiales de formacion) entregados para el desarrollo de las
actividades de aprendizaje descritos en las guias de aprendizaje para el programa de
formacion.

4. Relacién de los aprendices beneficiados de los materiales de formacidn entregados vy la
unidad productiva respectiva.

5. Proposiciones y varios.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar registro de la entrega de materiales de formacion ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS FICHA: 3139816

19
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Pantallazos de actas de uso de material Ficha: 3139816 ELABORACION BASICA DE

TORTAS Y GALLETAS

L 4
SEMNLA

N

ACTA No. 5

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION USO DE MATERIALES DE FORMACION
ELABORACION BASICA DE TORTAS ¥ GALLETAS FICHA: 3139816

CIUDAD Y FECHA: Florencia, 11 de HORA INICIO: HORA FIN:
diciembre de 2024 13:00 pm 21:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Altos de Capri DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

1.
2.

3.

4.

5.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Verificacion y uso materiales de formacion

Relacién de competencias y Resultados de aprendizaje a desarrollar y que

utilizaran materiales de formacién.

Descripcion de los Productos (uso material de formacidn) entregados para el desarrollo de
las actividades de aprendizaje descritos en las guias de aprendizaje para el programa de
formacion.

Relacion de los aprendices beneficiados de los materiales de formacion entregados y

la unidad productiva respectiva.

Proposiciones y varios

Trab

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:

ajar con los aprendices del programa de formacién ELABORACION BASICA DE TORTAS Y

GALLETAS con la ficha: 3139816, utilizando el material entregado por el SENA Caqueta, del
programa de atencién a poblacién desplazada Y vulnerable.

DESARROLLO DE LA REUNION

Obligacion

Pantallazo acta de planeacién formacion ficha: 3139128 ELABORACION BASICA

DE TORTAS Y GALLETAS

SEMN

TN

ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A ORIENTAR PROGRAMA DE FORMACION
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS, ficha 3139128

CIUDAD Y FECHA: Florencia, 02 de | HORA INICIO: HORA FIN:
diciembre de 13:00 pm 21:00pm
2024
LUGAR Y/O ENLACE: San Juan del DIRECCION / REGIONAL /
Barro CENTRO: Regional Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Informacién general del programa de formacion

Proyecto formativo asignado (solo para formacién titulada)

Horario de Formacidn

Aprendices matriculados

Ruta de aprendizaje (Plan de formacién)

Requerimiento de recursos -
6.1. Talento Humano

6.2. Ambiente de formacién

6.3. Materiales de formacién, equipos y herramientas
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Pantallazo acta de planeacién formacién ficha: 3139816 ELABORACION BASICA
DE TORTAS Y GALLETAS

N

ACTA No.01
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A ORIENTAR PROGRAMA DE FORMACION
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS, FICHA: 3139816

CIUDAD Y FECHA: Florencia, 07 de | HORA INICIO: | HORA FiIN:
diciembre de 13:00 pm 21:00 pm
2024
LUGAR Y/O ENLACE: Altos de Capri DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO: Regional Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Informacién general del programa de formacién

Proyecto formativo asignado (solo para formacién titulada)
Horario de Formacién

Aprendices matriculados

Ruta de aprendizaje (Plan de formacién)

Requerimiento de recursos

6.1. Talento Humano

6.2. Ambiente de formacién

6.3. Materiales de formacién, equipos y herramientas

pPUhbENPE

Pantallazo acta de concertacién formacion ficha: 3139128 ELABORACION BASICA
DE TORTAS Y GALLETAS

SENLA

N

ACTA No. 02
1. NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESO
DE INDUCCION PROGRAMA DE FORMACION: ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS, FICHA: 3139128

CIUDAD Y FECHA: Florencia, 02 de HORA INICIO: HORA FIN:
diciembre de 2024 13:00 pm 21:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: San Juan del Barro DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO: Regional Caquetd

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Induccién institucional.

2. Presentacion del programa de formacion.

3. Concertacién horaria a la ejecucién del programa de formacién: ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS.

4. Proposiciones y varios.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Concertar horario, proceso de induccién y lugar de desarrollo de la formacidn, con el

compromiso de asistencia virtual y/o presencial segiin se conformen los grupos de
formacion, teniendo en cuenta el tamafio del ambiente y dar a conocer los protocolos de
bioseguridad dispuestos por la entidad para el desarrollo de la formacidn Procesos basicos
de panaderia con ficha: 3139128

21
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N

DE TORTAS Y GALLETAS

ACTA No. 02

1. NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO ¥ PROCESO
DE INDUCCION PROGRAMA DE FORMACION: ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS FICHA: 3139816

CIUDAD Y FECHA: Florencia, 07 de HORA INICIO: HORA FIN:
diciembre de 2024 13:00 pm 21:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Altos de Capri DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO: Regional Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Induccidn institucional.

2. Presentacion del programa de formacion.

3. Concertacién horaria a la ejecucién del programa de formacién: ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS.

4. Proposiciones y varios.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Concertar horario, proceso de induccién y lugar de desarrollo de la formacién, con el
compromiso de asistencia virtual y/o presencial segin se conformen los grupos de
formacién, teniendo en cuenta el tamafio del ambiente y dar a conocer los protocolos de
bioseguridad dispuestos por la entidad para el desarrollo de la formacién Procesos basicos
de panaderia con ficha: 3139816

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Siendo las (13:00pm), se redanen en el lugar (Barrio Altos de Capri) el Sr(a) nombre del
instructor en calidad de instructor v los aprendices matriculados en la formacién:

Pantallazo acta de cierre formacion ficha: 3139128 ELABORACION BASICA DE

TORTAS Y GALLETAS

SEDNA

N

ACTA No. 06

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION DE CIERRE — PROGRAMA
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS, FICHA: 3139128

CIUDAD Y FECHA: Florencia, 06 de HORA INICIO: HORA FIN:
diciembre de 2024 13:00 pm 21:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: San Juan del Barro DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO: Regional Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacion de los asistentes y novedades (Matriculados y activos o certificados).
2. Verificacion de las competencias desarrolladas.

3. Estado de los productos y/o actividades de aprendizaje descritos en las guias de
aprendizaje ejecutadas para el programa de formacion.

4. Verificacion en Sofia Plus sobre juicios de evaluacion

5. Valoracion de aspectos generales del grupo.

6. Actualizacion de la informaciédn en SOFIA PLUS

7. Proposiciones y varios

OBIETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar cierre del programa de formacién complementario: ELABORACION BASICA
DE TORTAS Y GALLETAS, FICHA: 3139128

DESARROLLO DE LA REUNION

GTH-F-062 V10
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N

Pantallazo acta de cierre formacion ficha: 3139816 ELABORACION BASICA DE

TORTAS Y GALLETAS

SENA.

N

ACTA No. 06

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION DE CIERRE — PROGRAMA ELABORACION
BASICA DE TORTAS Y GALLETAS, FICHA: 3139816

CIUDAD Y FECHA: Florencia, 12 de HORA INICIO: HORA FIN:
diciembre de 2024 13:00 pm 21:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Altos de Capri DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Regional Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacién de los asistentes y novedades (Matriculados y activos o certificados).

2. Verificacion de las competencias desarrolladas.

3. Estado de los productos y/o actividades de aprendizaje descritos en las guias de aprendizaje
ejecutadas para el programa de formacion.

4. Verificacion en Sofia Plus sobre juicios de evaluacion

5. Valoracién de aspectos generales del grupo.

6. Actualizacidon de la informacion en SOFIA PLUS

7. Proposiciones y varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar cierre del programa de formacién complementario: ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS, FICHA: 3139816.

Pantallazo de asistencia formacién ficha: 3139128 ELABORACION BASICA DE

TORTAS Y GALLETAS

S ENNLA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

'7/\ CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

Reglonal Cagueti

CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA

Programa: ELABORACION BASICA DE TORTAS ¥ GALLETAS | Ne. De Ficha: | 3139128
Com, : ELABORAR ALTMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CON EL FROGRAMA DE Cédiga: 63520040 Horas: De lunes a sébodo de las 13 a las 21
pehenc PRODUCCION ¥ N TIVA VIGENTE. horas.
Resofrado =y WEZCLAR MATERIAS PRIMAS /O PAEMEZELAS, OE ACUERDO A FORMULACLON ¥ PAOCESG
A i ACONDICIONAR MASAS ¥ BATIDOS DE ACUERDO A ESPECIFICACIONES DE PRODUCTO Y PROCESC
Municipio: Florencia J Lugar: Barrio San Juan | Ambiente: Caseta Comunal
del Barro
Instructor: LUTS ENRIQUE MOPAN TIQUE | No. Doc. Tdentidad [ 17e53.838
T Coie "~ SEMANA _ DEL: 02 de diclembre de 2024 al 06 de diciembre de 2024 _
No. | NOMBRES APELLTDOS e FIRMA APRENDIZ
Lunes 02 Martes 03 | Miércoles 04 Jueves 05 Viernes 06
o1 CHAUX
ADetA CARVAJAL CC- 40782586 | ;pfplyy  froweX | ol o Prom s L2obotlen et |yl e Lot Srrncox
02
ALEJA il cc-407e5560 (Al € [Rleyp & jAley & [ANEWVW G [plen 6
03 GAS
T W R e PO ARy SRS, FOTESY
o4 ANDRES CORTES
FELIPE TRUJILLO TI- 1076907095 Lot s aorhs Qeaes lopetesco o hen oot SE ey
05 | ascencion - i | cc-a00s0716  AstensiEAC- JAE(B’\S&:S"\C[ #SCenSitn C [AsencEn Ch ’ AsenciENC
08 gf&:‘& m‘éﬁ% cc - 1006508350 [Pamela @, |Q)ﬁl:b (8 [Ogn-c\q [ ]‘[)cm'relq & fmne\a & .
o7 VILLANUEVA e
MAURICIO ROJAS oG- 1023894584 | ooy ff b r or M’én eseu Piforein esar Liflaread oo (it tbn,
o8 DANIEL CUELLAR A ]
ANDRES OSPINA cS 1147480070
08 DANIELA DURAN CORREA | CC - 1006508195 | e A2D [ Rot?) |2k BD | Do D) WA 7))
0 VARGAS
PIANAROCIO SUAREZ ©C- 117885271 |0, e uages | Do, wiges] Drana [P ——
12 ooLis ALVIS CAPERA CC-39830120 | s oot 14d Portu tens| Dolos 1o polys st Dolys st o)
12 RAMIR
EUNICE il e, CC - 40612758 i e s &v&;%x E vt eaPor i | Evnlica Youniven Eami ce Noatve A
(5] DELGADO
i i GOMEZ i aadd ‘ ¥ { W{C\CJ\M (‘LW
Decumento No Controlado por el SIGA / Pagina1
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SENA

N

Pantallazo de asistencia formacion ficha: 3139816 ELABORACION BASICA DE

TORTAS Y GALLETAS

=

Reglonal Caguetd

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA

ma: ELABORACION BASICA GE TORTAS ¥ GALLETAS | Mo. De Ficha: [ 8139818 -
Competencia: ELABORAR ALTMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CON EL PROGRAMA DE Cédigo: 63520040 Horas: De lunes o sébado de las 13 a las 21
PRODUCCIGN ¥ NORMATIVA VIGENTE. horas,
Resultado g MEZCLAR MATERIAS PRINAS ¥/O FREMEZCLAS, DE ACUERDO A FORMULACION ¥ FROCESO
. ACONDICIONAR MASAS Y BATIDOS DE ACUERDO A ESPECIFICACIONES DE PRODUCTO ¥ PROCESO
‘Municipio: Forercia ‘ Tugar: Barrio AMoes de | Ambiente: Caseta Comunal
LUTS ENRIQUE MCOPAN TIQUE No. Doc. Identidad 17653.838
Instructor:
RIS [ SEMANA DEL: 07 de diciembre de 2024 al 12 de diciembre de 2024
No. | NOMBRES APELLIDOS ey FIRMA APRENDIZ
Sdbado 07 Lunes 09 Martes 10 Miércoles 11 Jueves 12|
of ADALGIZA | HERNANDEZ HOYOS ©C- 30516947 Y T, A Y | Y LAJ,J; ey
0z ALEXANDER TRUIILLO MORA cc-12278396 |22 pxadlogn. [ | ALerdiom | Aee Zaoven JLefaoaect iy G2 |
03 CAVIEDES DE )
ANA DEILI sy €C - 40726849 A filica el reulsds dneafede Yonaaloidf coseder 4) dhiloreuitdle
| kn) ANA LUCIA DIAZ VAGUE cc-acosrzz_|odhepnLeoce Cocrte lodealrmptey [c Aoty oGy Loty L D)
| 05 ANA YANID BOLAROS MUROZ cC - 40075774 |
06 CORREDOR ] . IZ)
ANDRYDANMELA MARTINEZ Co-Lurbnire ﬂn)’ f L, l!!ﬂ M"y h/ﬂ?“ M"/‘blhl}q va)ﬁr‘ Danib] Hadit Daned,
07 ESTHERJULIA JULIA ROMERO CC- 40086998 |omi loli R | e o te 109 ] @5 fh 48 avia] el Lulin _Cu.'_ 7 Y
08 GRACIELINA REYES TAVARES CC - 40760804 f=PP 0sie ol Boccliion Red Gudire Koupe ﬁ_.,/
| 08 | HEIDY YURANY | STERLING OVIEDO cc-1 raany skeilie alefoaly ¢ slsiTod yucming 3l aledis ey
| 10 JAMES ARBEY VIQUEZ COTACIO CC-76357529 Ny ineep Virpeer | R Y ST AT,
{
i CORREDOR 7
raroLvouet | Gremine orsosso0 |y e deliscind cosaeded asel ansedeh kol CosnardoslBeraal_cessred
12 | LAURAJIMENA | CAICEDO TORRES TI- 1087796303 -
13 LEIDY LORENA MEIIA CASANOVA CC - 1117550989

|
ﬂ

Registro fotografico

¥ ﬁ N 7

-poblacidén victima APE- area misional e instructores, el dia

13 de diciembre de 2024

s W' CampesEgp

®*CAQUETASs
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