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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia 14 de diciembre de 2024

Seinora

Olga Marcela Soto Gutiérrez

SUPERVISORA CONTRATO

No. CO1.PCCNTR. 5901125

Coordinadora Académica

Centro Tecnoldégico de la Amazonia

Florencia
Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual Mes diciembre del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5901125 de 2024

Delcy Maya de Hoyos, identificada con la cédula de ciudadania No. 39401641 de Apartado, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Centro Tecnoldgico de la Amazonia, en cumplimiento del
Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes de diciembre de 2024.

Valor y forma de Pago:
se fija como valor total para el contrato la suma de: TREINTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS

SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE. ($37.975.490). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes
de febrero (2) de 2024 por valor de DOS MILLONES VEINTICINCO MIL TRECIENTOS CINCUENTA Y
NUEVE PESOS M/CTE. ($2.025.359), b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo (03) a
noviembre (11) de 2024, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL
QUINIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($3.797.549) cada uno y un ultimo pago
correspondiente al mes de diciembre (12) de 2024 por un valor de UN MILLON SETECIENTOS
SETENTA Y DOS MIL CIENTO NOVENTA PESOS M/CTE. ($1.772.190).

Plazo: Sera hasta el 14 de diciembre de 2024.
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OBIJETO:

Prestar los servicios personales de cardcter temporal como instructor para impartir acciones
de Formacién Profesional integral en el darea Bioseguridad Aplicada a la Estética y Belleza,
bajo el enfoque por competencias laborales en los programas de formacidon complementaria
asignados que oferte el Centro Tecnoldgico de la Amazonia en los diferentes municipios del
departamento del Caquetd, en el marco del programa de Atencién a Poblacién Vulnerable
victima de la violencia.

Obligaciones Especificas:

desarrollo  de
competencias
laborales.

2024.
Municipio de Florencia:
Ficha: 3123601

Bioseguridad Aplicada a Ia
Estética y Belleza

Cddigo del programa: 63730741

Fecha de inicio: 13 de noviembre
del 2024.

Fecha de terminacion: 06 de

diciembre del 2024

Aprendices matriculados: 18

Aprendices evaluados: 18
Aprendices aprobados: 12

Aprendices no aprobados: 6

Horas ejecutadas: 35 horas y las

restantes 13 horas las habia
ejecutado en noviembre de
2024..

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Ejecutar las | Ejecute las acciones de formacidn | Registro de tiempo 83 horas de
acciones de | profesional integral bajo el | formacién ejecutadas en el mes
formacién desarrollo de competencias | de diciembre de 2024.
profesional laborales.
integral . . . Link ubicacion Portafolio de
complementari Ficha que v.ler’1e de.r_wwembre evidencias.
a, bajo ol 2024 y terminé en diciembre de

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/persona
|/osotto_sena_edu_co/Documen
ts/PROGRAMAS%20ESPECIALES
%202024/PROGRAMA_PV/PORT
AFOLIO%20DE%20INSTRUCTORE
S_PV/DELCY%20MAYA?csf=1&w
eb=1&e=ZcwS5h

GTH-F-062 V10




SEMNA

N

Ficha que inici6 en diciembre y
termind en diciembre 2024

Municipio Milan:
Ficha: 3139820

Bioseguridad Aplicada a Ia
Estética y Belleza

Cédigo del programa: 63730741

Fecha de inicio: 07 de diciembre
del 2024.

Fecha de terminacion: 13 de

diciembre del 2024

Aprendices matriculados: 25
Aprendices evaluados: 25

Aprendices aprobados: 21

Aprendices no aprobados: 4

Asegurar el
reporte de
informacidn con
claridad,

oportunidad vy
veracidad en los

sistemas de
trazabilidad vy
seguimiento

dispuestos de
manera

temporal o
permanente
por el SENA
entre ellos Sofia
Plus para el
seguimiento de
actividades

especificas,

Asegure el reporte de
informacion con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad y
seguimientos dispuestos de
manera temporal o

permanente por el SENA entre
ellos Sofia Plus para el
seguimiento de actividades
especificas.

Reporte en el Sistema Sofia

Plus:

Ficha que inicié en diciembre y
termind en diciembre 2024
Municipio Milan:

Ficha: 3139820

2.1 Aplicativo Sofia
plus.

2.2 Pantallazo de

creacion y asociacion

de aprendices en la

ruta de aprendizaje de

la Ficha: 3123601, 3139820.

2.3 Juicio de evaluacion de las
fichas: 3123601, 3139820.
Link ubicacion Portafolio de
evidencias.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/persona
|/osotto_sena_edu_co/Documen
ts/PROGRAMAS%20ESPECIALES
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entregando
informe al
supervisor del

contrato y al
Enlace Regional
de victimas de

la regional
Caqueta del
programa de
atencion a
victima

Vulnerable 0
quien cumpla

sus funciones.

Bioseguridad Aplicada a Ia
Estética y Belleza

Cddigo del programa: 63730741

Fecha de inicio: 07 de diciembre
del 2024.

Fecha de terminacion: 13 de

diciembre del 2024

Aprendices matriculados: 25
Aprendices evaluados: 25

Aprendices aprobados: 21

Aprendices no aprobados: 4

Entregue informe de ejecucién del
contrato al supervisor contractual
coordinadora académica Olga
Marcela Soto Gutiérrez y al enlace
Regional del Programa de
atencién a poblacidn victima para
su revision.

%202024/PROGRAMA_PV/PORT
AFOLIO%20DE%20INSTRUCTORE
S_PV/DELCY%20MAYA?csf=1&w
eb=1&e=ZcwS5h

Comunicar  al
coordinador

académico

oportunamente
anomalias,

inconsistencias,
novedades de
aprendices vy
hallazgos en el
registro de la

No se presentd novedad en los
programas de formacién
complementaria que ejecute

en el mes de diciembre de 2024.

Fichas: 3123601, 3139820.
Bioseguridad Aplicada a la
Estética y Belleza

No hay evidencias

informacion.

Participar delos | No hubo programacién en | No hay evidencias
procesos del | diciembre de 2024

Sistema

Integrado de

Gestidn de

Calidad que

adelanta la

entidad.
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Evaluar los
resultados de
aprendizaje en
un plazo no
mayor a ocho

dias habiles
luego de
finalizada la
formacion.

Evalué los  resultados de
aprendizaje en un plazo no mayor
a ocho dias habiles luego de
finalizada la formacion.

Ficha que viene de noviembre
2024 y termind en diciembre de
2024:

Municipio de Florencia:
Ficha: 3123601

Bioseguridad Aplicada a Ia
Estética y Belleza

Cédigo del programa: 63730741

Fecha de inicio: 13 de noviembre
del 2024.

Fecha de terminacion: 06 de

diciembre del 2024

Aprendices matriculados: 18

Aprendices evaluados: 18
Aprendices aprobados: 12

Aprendices no aprobados: 6

Horas ejecutadas: 13 horas en
noviembre y 35 horas ejecutadas
el mes de diciembre del 2024.

Ficha que inicié en diciembre y
termind en diciembre 2024

Municipio Milan:
Ficha: 3139820

Bioseguridad Aplicada a la
Estética y Belleza

Cadigo del programa: 63730741

Evidencias pantallazos de los
juicios evaluativos ficha:
3123601, 3139820.
Bioseguridad Aplicada a la
Estética y Belleza
Link ubicacién Portafolio de
evidencias.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/persona
|/osotto_sena_edu_co/Documen
ts/PROGRAMAS%20ESPECIALES
%202024/PROGRAMA_PV/PORT
AFOLIO%20DE%20INSTRUCTORE
S_PV/DELCY%20MAYA?csf=1&w
eb=1&e=ZcwS5h

GTH-F-062 V10




SEMNA

N

Fecha de inicio: 07 de diciembre
del 2024.

Fecha de terminacion: 13 de

diciembre del 2024

Aprendices matriculados: 25
Aprendices evaluados: 25

Aprendices aprobados: 21

Aprendices no aprobados: 4

Programar y
solicitar con la
debida
oportunidad los
materiales de
formacién y
elementos
requeridos y
necesarios para
el desarrollo de
la formacion; lo
cual debe
constar en acta
de recibo vy
entrega, asi
como la
identificacion,
la fecha,
caracteristicas y
condiciones de
estos.

Programé y solicité con la

debida oportunidad los
materiales de formaciény
elementos requeridos y
necesarios para el desarrollo

de las formaciones.

Bioseguridad Aplicada a la
Estética y Belleza Fichas: 3123601,
3139820.

Anexo acta de recibo,

entregay uso de

materiales de las fichas: 3123601,
3139820.

Participar en las
actividades de
implementacio
ny fomentos de
un servicio de
calidad vy de
buenas
practicas
ambientales del
SST.

No hubo programacién en
diciembre de 2024

No hay evidencias.
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Cumplir con los
formatos y
procedimientos
establecidos en
la plataforma
Compromiso.

Cumpli con los formatos vy
procedimientos establecidos en la
plataforma de compromiso.

Cuenta de cobro: planilla SI
CONTRATISTA e informe de
ejecucién del contrato mes de
diciembre de 2024.

Acta de plan de Actividades, acta
de concertacion de la formacion:

Fichas que inicio en diciembre de
2024: 3139820. Bioseguridad
Aplicada a la Estética y Belleza

Acta de cierre de las Fichas que
termino en diciembre de 2024:
Fichas No. 3123601, 3139820.
Bioseguridad Aplicada a la Estética
y Belleza

Cuenta de cobro (planilla si
contratista, seguridad social N°
4574072127 de noviembre 2024,y
el informe de ejecucidn
contractual.

Acta de plan de Actividades, acta
de concertacidon: Inician en
diciembre de 2024 3139820.

Acta de cierre, fichas que terminé
en diciembre de 2024: 3123601,
3139820.

reposa en el portafolio de

evidencias.

Link
evidencias en el DRIVE ubicado

ubicacion Portafolio de

en Link.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/persona
|/osotto_sena_edu_co/Documen
ts/PROGRAMAS%20ESPECIALES
%202024/PROGRAMA_PV/PORT
AFOLIO%20DE%20INSTRUCTORE
S_PV/DELCY%20MAYA?csf=1&w
eb=1&e=ZcwS5h

Atender
oportunamente
los
requerimientos
del supervisor
del contrato vy
presentar

mensualmente
los informes de
ejecuciéon  del
contrato.

Atendi requerimientos
hacen parte de mi
contractual

que
objeto

Registré en la planilla Sl
CONTRATISTA los valores de la
OV No. 144624. Ejecutada en
diciembre de 2024.

reunion
Dia 13

de la
PV.

Participe
instructores

Obligacion: 1,2,3,5,6y 8

Correo de invitacion
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diciembre 2024 cierre de
Actividades Procesos. GEAOE
(PV) 2024

Realicé los informes de
legalizaciéon y los anexé en el
informe financiero GF de

diciembre 2024, después de SS
del mes de noviembre de 2024.

10

Realizar el pago
de estampilla
PRO-

Obligacién cumplida en febrero de
2024. Realice de manera oportuna
el pago correspondiente al valor

Subida a SECOP Il en febrero de
2024
Estampilla_DelcyMaya

UNIVERSIDAD de la estampilla PRO-
de la Amazonia | UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA la
por la | cual corresponde al 1.5 del valor
normatividad al | del contrato.

valor del

contrato.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacidn
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No. 4574072127 de noviembre, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en PDF
Cordialmente,

Firma

Delcy Maya de Hoyos
Contratista

C.C. No. 39401641

Recibi a satisfaccién

a NN C
Firma (Q/:.__ o Mk 05~

OLGA MARCELA SOTO GUTIERREZ
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR. 5901125 de 2024

Coordinadora Académica
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: DELCY MAYA DE HOYOS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

FECHA INICIAL: 01/12/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  14/12/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3123601 - BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA'Y BELLEZA
DE APRENDIZAJE:

MANTENER LA ZONA DE TRABAJO Y EL EQUIPAMIENTO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONDICIONES BIOSEGURAS SEGUN LA NORMATIVA LEGAL
VIGENTE EN CENTROS DE BELLEZA Y ESTETICA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IMPLEMENTAR EN EL ESTABLECIMIENTO DE BELLEZA O ESTETICA PRINCIPIOS DE BIOSEGURIDAD TENIENDO EN CUENTA
PROTOCOLOS ESTABLECIDOS

MANEJAR LOS RESIDUOS GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS SEGUN LEGISLACION VIGENTE
PREPARAR AL USUARIO Y EL AREA DE TRABAJO DE ACUERDO CON EL SERVICIO SOLICITADO Y LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE

VERIFICAR LAS CONDICIONES DE LAS AREAS DE TRABAJO TENIENDO EN CUENTA EL MANUAL DE BIOSEGURIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,00

FICHA 3139820 - BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA'Y BELLEZA
DE APRENDIZAJE:

MANTENER LA ZONA DE TRABAJO Y EL EQUIPAMIENTO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONDICIONES BIOSEGURAS SEGUN LA NORMATIVA LEGAL
VIGENTE EN CENTROS DE BELLEZA Y ESTETICA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

12/12/24 20:14 Page 1 of 2



IMPLEMENTAR EN EL ESTABLECIMIENTO DE BELLEZA O ESTETICA PRINCIPIOS DE BIOSEGURIDAD TENIENDO EN CUENTA
PROTOCOLOS ESTABLECIDOS

MANEJAR LOS RESIDUOS GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS SEGUN LEGISLACION VIGENTE

PREPARAR AL USUARIO Y EL AREA DE TRABAJO DE ACUERDO CON EL SERVICIO SOLICITADO Y LA NORMATIVA LEGAL VIGENTE

VERIFICAR LAS CONDICIONES DE LAS AREAS DE TRABAJO TENIENDO EN CUENTA EL MANUAL DE BIOSEGURIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 83,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: DELCY MAYA DE HOYOS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

12/12/24 20:14 Page 2 of 2
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Evidencias obligacion 2
Pantallazo Aplicativo Sofia Plus
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Pantallazo creacidn de ruta ficha: 3139820
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Pantallazo asociacion de aprendices ficha: 3139820
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Juicio evaluativo ficha: 3139820
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Evidencia obligacién 5

Juicio evaluativo ficha: 3123601
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

MHlalozada

36-02-00-018-

951610

LUIS ANGEL LOZADA OLAYA

CENTRO TECNOLOGICO DE LA
AMAZONIA-CAQUETA

viernes, 29 de noviembre de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 144624 Fecha Solicitud 2024-11-29 Estado de la Comisién Autorizada gilgstliz?:cutora 0 Subunidad - 36-02-00-018-951610 CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-11-29 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina ATENCION VICTIMA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3324 Dependencia Solicitante 951610 CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-CAQUETA
C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIODE
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION LABORAL - FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION
Rubro Presupuestal de Viaticos MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA
POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
ARMADO A NIVEL NACIONAL FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
Impartir la Formacion profesional
integral complementaria con poblacion
victima Casco urbano de Milan
2,5 3.797.549,00 219.792,00 549.480,00 17.000,00 566.480,00 Caqueta en en el programa de
formacion BIOSEGURIDAD
DELCY MAYA DE . CONTRATIS ) APLICADA A LA ESTETICA Y
HOYOS CC: 39401641 |1 Autorizada BELLEZA FICHA 3139820
CAQUETA/
2024-12-09 2024-12-11 FLC?RENCIA CAQUETA/ MILAN 25 No 50
Totales Solicitud de Comision 549.480,00 17.000,00 566.480,00

OBJETO DE LA COMISION

Impartir la Formacion profesional integral complementaria con poblacion victima Casco urbano de Milan Caqueta en en el programa de formacion BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA FICHA 3139820

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 1117492874 Nombre: LUIS ANGEL LOZADA OLAYA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO TECNOLOGICO DE LA
N\ AMAZONIA - CAQUETA
T 7777 \
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO '\‘m { 0 “\' [ P Q/
I - — ——— — —
N%mt')\rﬁ'c cCDIN DE ACILENDA Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo. “/
VN T ERTO D E FIANGIHE N/ EREDFoPuBH

Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/11/29 11:33:31 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




L_Jp J Docume:r]to de Autorizaci_ép', Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHlalozada LUIS ANGEL LOZADA OLAYA
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-018-  CENTRO TECNOLOGICO DE LA
Reporte: 951610 AMAZONIA-CAQUETA

H ’
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Firma Responsable

Verificado Por: WILMER MAUricio GARZON MUNOZ Fecha Verificacion: 29/11/2024 10:13:30

Firmado digitalmente por:
db Nombre: LUIS ANGEL LOZADA OLAYA
Cedula de ciudadania: 1117492874
Usuarlo SIIF: MHlalozada
Nan]ﬂ" 29/11/2024 11:33:43 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA:
Florencia, 13 de diciembre de 2024

PRESENTADO A:
Luis Angel Lozada Olaya, Director (e) Regional Caqueta.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
144624 09/12/2024 11/12/2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Centro Tecnoldgico de la Municipio de Mildn-Caquetd
Amazonia- Regional Caqueta.

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir formacion profesional integral a mujeres desplazadas por la violencia en
Bioseguridad: BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA 3139820 en el
municipio de Milan trabajo articulado SENA PV y Ente Territorial de Milan.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dial
Impartir la Formacién profesional integral complementaria en BIOSEGURIDAD APLICADA A LA
ESTETICA Y BELLEZA FICHA 3139820. Practicas de limpieza en manos aplicando el protocolo
establecido.

Dia 2
Practicas de limpieza en pies aplicando el protocolo establecido.

Dia 3

Practicas de limpieza en manos y pies aplicando el protocolo establecido.

GTH-F-087 V.02
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RESULTADOS:

1. Aplicar principios de técnica aséptica y normas de bioseguridad en procedimientos cosmeticos-
esteticos segun protocolos establecidos y normativa ambiente legal vigente.

2. Manejar residuos en procedimientos esteticos-cosmeticos segulin normas sanitarias,
ambientales y legales vigentes.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

Acta recibo de materiales
Acta entrega de materiales
Acta uso de materiales
Acta plan de Actividades
Acta de Concertacion

Acta de cierre

Listado Asistencia

Registro Fotografico
Tiquetes

WO NOWUL AWM

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Iniciar la Formacion en Delcy Maya de Hoyos 09/12/2024
Bioseguridad Aplicada a
la estética y Belleza

CONCLUSIONES:

1. Se matricularon 25 mujeres Victimas a la formacion presencial, en Bioseguridad Aplicada a la Estética
y Belleza.

2. La formacidn les ha permitiéd adquirir conocimientos tedricos como practicos, en el area de
Bioseguridad Manejo Aplicada a la Estética y Belleza. Se encuentran satisfechos y motivadas a continuar
con el aprendizajey aplicar lo aprendido.

3. Para los aprendices ha sido muy importante adquirir conocimientos en esta area, ya que les ha
permitido expandir su pensamiento para la creacidn de su propia unidad productiva relacionada con
bioseguridad.

4. Agradecen al SENA en cabeza del sefior Director (E) Luis Angel Lozada Olaya y de su equipo de trabajo
por la valiosa labor en pro de las personas desplazadas, victimas y campesinos de la region Esperan
seguir contando con el apoyo permanente de esta institucidn para las proximas formaciones

5. Se ha logrado terminar con los objetivos plateados relacionados con la formacién y en los horarios
establecidos.

GTH-F-087 V.02
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DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
DELCY MAYA DE HOYOS
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinadora Académica P.V. e - e
OLGA MARCELA SOTO [A e 1) oA
- N X P AL
GUTIERREZ (e iile s 7
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SENMNA

N

ACTANo. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ACTA RECIBO DE MATERIALES PROGRAMA DE FORMACION
BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA'Y BELLEZA FICHA N°: 3139820

CIUDAD Y FECHA:
Florencia Caqueta, 5 de diciembre del 2024

HORA INICIO:
9:00am

HORA FIN:
11:00am

LUGAR Y/O ENLACE:

Almacén del Centro Tecnolégico de la Amazonia,

km 3 via aeropuerto.

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Regional Caquetd

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Recibo de materiales de formacion para el Programa de Bioseguridad Aplicada a la Estética y

Belleza FICHA N°: 3139820

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Recibir materiales de formacién por parte del almacenista, sefior Edwin Soria Serrato, para el

desarrollo del programa de formacién complementaria en de Bioseguridad Aplicada a la Estética y
Belleza FICHA N°: 3139820

DESARROLLO DE LA REUNION

siendo las 9:00 horas del jueves 05 de diciembre del 2024, nos reunimos en las instalacionesde
la bodega del almacén del Centro Tecnoldgico de la Amazonia, el sefior Edwin Soria Serrato,
y Yo, Instructora Delcy Maya de Hoyos, para recibir los materiales de formacion segun
requerimientos del programa atencién a poblacion victima y desplazada, Ficha No: 3139820
los materiales de consumo recibidos fueron los siguientes:

UNIDA
CANTIDAD | CANTIDAD
ITEM DESCRIPCION DE BIEN DE
MEDIDA SOLICITADA | ENTREGADA
1 [ ALCOHOL ANTISEPTICO AL 70% BOLSA 1 1
2 | ALICATE CORTA CUTICULA PROFESIONAL GALON 6 6
3 | ALGODON. BOLSA X 50 GRAMOS KIT 6 6
4 | TAZA MANICURE UNIDAD 9 9
5 | PIEDRA POMEZ SIN CEPILLO | | UNIDAD 6 6
6 | LIMA PICOLORO UNIDAD 6 6
7 | TAPA BOCA CAJA X 50 UNIDADES LITRO 2 2
BASE ENDURECEDORA PARA UNAS de 10
8 | ML FRASCO 7 7
:PINCEL TRIPLE 0 PARA UNAS X 3
9 | UNIDADES FRASCO 12 12
10 [ BRILLO SECANTE PARA UNAS de 10 ML FRASCO
11| :GOTAS CICATRIZANTES. FRASCO X 60 ML FRASCO
GUANTES DESECHABLES NITRILO X 100
12 | UNIDADES TALLAS;CAJA FRASCO
13 | :PATE CABRA MANICURE CAJA
14 | :LIMA DE CARTON UNIDAD 16 16
15 | ESMALTE para ufias de 10 ML UNIDAD 22 22
16 | :PEINILLA GRANDE CARBONO MEDIDORA UNIDAD 4 4

GOR-F-084 V02
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17 [ :GOTAS PARA HONGO. FRASCO X 30 ML UNIDAD
18 | TINA PARA PEDICURE KIT
19 [ CEPILLO PARA UNAS ESTANDAR UNIDAD

DESINFECTANTE PARA HERRAMIENTAS DE

20 | PELUQUERIA CAJA 2 2
:ACRILICOS PARA UNAS KIT X 12 COLORES

21| SURTIDOS UNIDAD 8 8
ATOMIZADOR SPRAY ENVASE PLASTICO X 120

22 | ML X 24 UNI UNIDAD 2 2
TOALLA PANO MANICURE ROLLO PREMIUM.

23 | Presentacién;SERIAL: ;MODELO:ROLLO ROLLO 2 2

CONCLUSIONES

Se recibieron a satisfaccion los insumos y Materiales de Formacion para Bioseguridad
Aplicada a la Estética y Belleza FICHA N°: 3139820

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Almacenista: Entregar los 05-12-2024 i\
materiales completos y en Edwin Soria Serrato === {‘« ol
buenestado.
Instructor: contar y recibir en 05-12-2024 Delcy Maya de (\.
buen estado los materiales de Hoyos %
formacién )
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Delcy Maya de Instructora Sl

Hoyos

0
%

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ENTREGA DE MATERIALES DE FORMACION PROGRAMA
BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA FICHA 3139820

CIUDAD Y FECHA: T HORA INICIO: | HORA FIN:
Mildn Caquetsd, 09 de diciembre del 2024 13:00pm 21:00pm
LUGAR Y/O ENLACE: | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Milan Regional Cagqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacién y entrega materiales de formacion 1

2. Relacidn de competencias y Resultados de aprendizaje a desarrollar y que utilizaran materiales de
formacion. ‘

3. Descripcion de los Productos (materiales de formacion) entregados para el desarrollo de |as
actividades de aprendizaje descritos en las guias de aprendizaje para el programa de formacidn.

4. Relacidn de los aprendices beneficiados de los materiales de formacién entregados y |a unidad
productiva respectiva.

S. Proposiciones y varios.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar registro de la entrega de materiales de formacion bioseguridad aplicada z Iz estética

y belleza con No de Ficha: 3139820
DESARROLLO DE LA REUNION

1- Siendo las 13:00 horas se inici6 la entrega del material para la formacién de bioseguridad aplicaca 2
|2 estética y belleza en el municipio de Solano, cumpliendo con los protocolos de bioseguridad. para las
aprendices de poblacion desplazada programa, donde el 80% dijeron pertenecer a la Poblacion
desplazada y el 20% a poblacién vulnerable. La entrega de los materiales de formacion la realizo Sr(a)
Delcy Maya de Hoyos en calidad de instructora para realizar la formacion de bioseguridad aplicada a
la estética y belleza y ejecutando las practicas en manicure y pedicure, con el fin de dar cumplimiento
2 los lineamientos dados por la Coordinacion académica del Centro Tecnologico de la Amazonia,

Regional Caguetd il
Nombre del programa Bioseguridad aplicada a la estética y belleza

\

Cédigo del Programa 63730741 i : ‘
Cédigo de la Ficha 3139820 I

N° de Documento (CC, TI, DNI) 39401641 L ‘

Celular 3112236169

Numero salida de almacén i R B ™

2- RELACCION DE COMPETENCIAS Y RESULTADOS DE APRENDIZAJE A DESARROLLAR Y QUE UTILIZARAN |
MATERIALES DE FORMACION. |
COMPETENCIA: Mantener la zona de trabajo y el equipamiento en condiciones bioseguras segun la |
normativa legal vigente.

RESULTADO DE APRENDIZAIE: preparar

y la normativa legal vigente.
3-DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS (MATERIALES DE FORMACION) ENTREGADOS PARA EL

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE DESCRITOS EN LAS GUIAS DE APRENDIZAJE PARA

EL PROGRAMA DE FORMACION. Bt 7 fl 1 IS |
GOR-F-084 V02
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De acuerdo a la guia de aprendizaje No. 01, se establecieron las siguientes actividades de aprendizaje:
1. Las Aprendices realizaron précticas de peinados y manicura utilizando los implementos entregados
para la practica, cumpliendo con los protocolos de bioseguridad.
UNIDA
CANTIDAD | CANTIDAD
ITEM DESCRIPCION DE BIEN DE
MEDIDA | SOUICITADA ENTREGADA
1| ALCOHOL ANTISEPTICO AL 70% BOLSA 1 bt N
2 | ALICATE CORTA CUTICULA PROFESIONAL GALON 6 6
3 | ALGODON. BOLSA X 50 GRAMOS KIT 6 6
4 | TAZA MANICURE UNIDAD 9 9
S | PIEDRA POMEZ SIN CEPILLO l I UNIDAD 6 6
6 | LIMA PICOLORO UNIDAD 6 6
7 | TAPA BOCA CAJA X 50 UNIDADES LITRO 2 2
BASE ENDURECEDORA PARA UNAS de 10
8 | ML FRASCO 7 7
:PINCEL TRIPLE 0 PARA UNASX 3
S | UNIDADES FRASCO 12 12
10 | BRILLO SECANTE PARA UNAS de 10 ML FRASCO 7 7
11 | :GOTAS CICATRIZANTES. FRASCO X 60 ML FRASCO 5 5
GUANTES DESECHABLES NITRILO X 100
12 | UNIDADES TALLAS;CAJA FRASCO 2 2
13 | :PATE CABRA MANICURE CAJA 6 6
14 | :LIMA DE CARTON UNIDAD 16 16
15 | ESMALTE para uiias de 10 ML UNIDAD 22 22
16 | :PEINILLA GRANDE CARBONO MEDIDORA UNIDAD 4 4
17 | :GOTAS PARA HONGO. FRASCO X 30 ML UNIDAD 5 5
18 | TINA PARA PEDICURE KIT 9 9
19 | CEPILLO PARA UNAS ESTANDAR UNIDAD 7 7
DESINFECTANTE PARA HERRAMIENTAS DE
20 | PELUQUER{A CAJA 2 2
:ACRILICOS PARA UNAS KIT X 12 COLORES
21 | SURTIDOS UNIDAD 8 8
ATOMIZADOR SPRAY ENVASE PLASTICO X 120
22 | ML X 24 UNI UNIDAD 2 2
TOALLA PANO MANICURE ROLLO PREMIUM.
23 | Presentacién;SERIAL:;MODELO:ROLLO ROLLO 2 2

RELACION DE LOS APRENDICES BENEFICIADOS DE LOS MATERIALES DE FORMACION ENTREGADOS Y
LA UNIDAD PRODUCTIVA RESPECTIVA

ANA MILENA MARTINEZ CALDERON

CC - 1117233300

CC - 1117235797 DAISY DIAZ QUIROGA Ty

TI - 1029561090 DANNA MICHELLE LONDONO MENDOZA

CC - 1083869201 DERLY JOHANNA ARCOS MOSQUERA

CC - 1117233570 GRETTY PARRA OCAMPO

CC - 1006484273 JENNIFER ANDREA CRUZ FAJARDO

TI- 1117934138 KAROL VIVIANA FERNANDEZ SEDANO |
CC- 1117530169 | LILIANA CONSUELO CUBILLOS CAVIEDES |
TI- 1117234978 LORENA AGUILAR ARCOS R |
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CC - 1117235027 LUDIVIA RIVERA GUTIERREZ
CC - 26624769 MARIA AURORA LOPEZ ARIAS
CC - 26624797 MARLENY PEREZ FAJARDO
TI- 1117933773 MICHELLE DAYANA TORRES RIVERA
CC - 1117516519 MONICA JOHANNA MENDOZA TRIANA
CC - 1110488444 | PAOLA ANDREA CEDANO BETANCOURTH
CC - 1117488983 PAULA ANDREA BUITRON BONILLA
CC - 40079909 ROCIO RESTREPO GAITAN
CC - 1058912130 | SANDRA LILIANA SEDANO BETANCOURTH
CC - 1117232909 VALENTINA VARGAS SANCHEZ
CC - 1117501630 YEIMMY LORENA DIAZ
CC - 1087796660 | YERLI VALENTINA LONDOKO MENDOZA
CC - 1006513644 YERLY ANDREA CONDE MENDEZ
Tl - 1117235623 YULI ESTEFANIA CRUZ FAJARDO
CC - 1006483778 YULIANA CRUZ FAJARDO
CC - 1023966733 YURY TATIANA GUARACA RESTREPO
CONCLUSIONES

Entrega de material para la formacion de bioseguridad aplicada a la estética y belleza para poblacion
desplazada y vulnerable en municipio de Solano ficha No 3139820.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL

Acta entrega de materiales de 09-dic- Delcy Maya de Hoyos
formacion complementaria: 2024 Instructora Belleza
Bioseguridad Aplicada a la
Estética y Belleza Ficha: 3139820

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCI | APRUEBA | OBSERVACIO | FIRMA O PARTICIPACION
A/ EMPRESA (SI/NO) N VIRTUAL |
Delcy Maya de Hoyos Instructora Sl ‘
PV Y/
Maria Aurora Lopez Arias Aprendiz Sl : !
%r @ /;Z’""e( ,f"/ofﬂ'fhs /7:

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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ACTA No. 3

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: USO DE MATERIALES DE FORMACION PROGRAMA
BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA FICHA 3139820

CIPPAD Y FECHA.: 'HORA INICIO: HORA FIN:

Milan Caquetd, 09 de diciembre del 2024 13:00pm 21:00pm

LUQtAR Y/O ENLACE: | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO: K
Mildn Regional Caquetd

SRSRESR—————

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacion de los asistentes a la formacion que utilizaron y se beneficiaron de los rmaterizles
de formacion.

2. Verificacion de las competencias y resultados de aprendizaje desarrolladas y que utilizaron
materiales de formacidn. .

3. Descripcion de los productos realizados de acuerds con las actividades de aprendizaje
descritos en la guia de aprendizaje ejecutadas para el programa de formacién.

4. Relacion de los aprendices que realizaron y se beneficiaron de los productos de acuerdo con
los materiales de formacion entregados para el desarrollo del programa de formacidn.

5. Proposiciones y varios.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar registro del uso de materiales de formacién bioseguridad aplicada a la estética y bellezz con
No de Ficha: 3139820

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 13 PM, se retdnen en el municipio de Milan el Sr(a) Delcy Maya de Hoyos en calidad de
instructor y los aprendices matriculados en la formacidn: bioseguridad aplicada a |a estética y belleza,
identificada con ficha: 3139820 para el uso de los materiales de la formacién en bioseguridad aplicada
a la estética y belleza con No de ficha 3139820

UNIDA
CANTIDAD | CANTIDAD
ITEM DESCRIPCION DE BIEN DE
MEDIDA | SOLICITADA | ENTREGADA
1 | ALCOHOL ANTISEPTICO AL 70% BOLSA 1 1
2 | ALICATE CORTA CUTICULA PROFESIONAL GALON 6 B
3 | ALGODON. BOLSA X 50 GRAMOS KIT 6 6
4| TAZA MANICURE UNIDAD 9 9
5 | PIEDRA POMEZ SIN CEPILLO | | UNIDAD 6 6
6 | LIMA PICOLORO UNIDAD 6 6
7 | TAPA BOCA CAJA X 50 UNIDADES LITRO 2 2
BASE ENDURECEDORA PARA UNAS de 10
8| ML ; FRASCO 7 7
:PINCEL TRIPLE 0 PARA UNAS X 3
9 | UNIDADES |FRASCO| 12 AN Ay
10 | BRILLO SECANTE PARA UNASde 10 ML | | | FRASCO 7 Pk
11 | :GOTAS CICATRIZANTES. FRASCO X 60 ML FRASCO &0, 5
GUANTES DESECHABLES NITRILO X 100
12 | UNIDADES TALLAS;CAJA FRASCO 2 2
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13 | :PATE CABRA MANICURE CAJA 6 6
14 | :LIMA DE CARTON UNIDAD 16 16
15 | ESMALTE para unas de 10 ML UNIDAD 22 22
16 | :PEINILLA GRANDE CARBONO MEDIDORA UNIDAD 4 4
17 | :GOTAS PARA HONGO. FRASCO X 30 ML UNIDAD 5 5
18 | TINA PARA PEDICURE KIT 9 9
19 | CEPILLO PARA UNAS ESTANDAR UNIDAD 7 7
DESINFECTANTE PARA HERRAMIENTAS DE
20 | PELUQUERIA ’ CAJA 2 2
:ACRILICOS PARA UNASKIT X 12 COLORES
21 | SURTIDOS UNIDAD 8 8
ATOMIZADOR SPRAY ENVASE PLASTICO X 120
22 | ML X 24 UNI UNIDAD 2 2
TOALLA PANO MANICURE ROLLO PREMIUM.
23 | Presentacion;SERIAL:,;MODELO:ROLLO ROLLO 2 2
CONCLUSIONES
1. Los materiales de formacién entregados por el SENA fueron utilizados en la practica de
manicure y pedicure aplicando las medidas de bioseguridad y cumpliendo con los protocolos
de bioseguridad segun legislacion vigente. |
2. Agradecen al SENA por la valiosa labor y por los materiales entregados a las aprendices
desplazadas, victimas y vulnerables. y Esperan seguir contando con el apoyo permanente de
esta institucion para las proximas formaciones. |
3. Agradecen a la instructora por sus conocimientos, paciencia y dedicacion con todos los |
aprendices.
\
4. Se logré terminar con los objetivos planteados relacionados con la formacion profesional i
integral y en los horarios establecidos. ‘
5. Los materiales de formacién fueron usados en las practicas de manicure y pedicure aplicando
las medidas bioseguras segun la normativa legal vigente
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION |
VIRTUAL |
Acta uso de materiales de 09-dic-2024 Delcy Maya de Hoyos 7\
formacién complementaria: Instructora Belleza
Bioseguridad Aplicada a la
Estética y Belleza
Ficha: 3139820

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
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ACTA No. 4

PROGRAMA DE FORMACION: BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA: FICHA: 313982077 7

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Milén Caquetd, 07 de diciembre del 2024 13:00pm 21:00pm
LUGAR Y/O ENLACE: | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO: R
[ Milan Regional Caquets

'AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Informacion general del programa de formacion
Proyecto formativo asignado (solo para formacion titulada)
Horario de Formacion
Aprendices matriculados
Ruta de aprendizaje (Plan de formacién)
Reguerimiento de recursos
6.1. Talento Humano
6.2. Ambiente de formacién
Materiales de formacion, equipos y herramientas
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Alistamiento de las actividades de aprendizaje a orientar, tomando como referencia lo establecido en el
procedimiento de desarrollo curricular.
DESARROLLO DE LA REUNION
1. A la hora establecida se dio inicio al propdsito de la reunion, la cual fue presidida por Delcy Maya de Hoyes,
instructor (a) responsable del programa de formacidn, quien manifiesta que el alistamiento de la planeacion de
las actividades de aprendizaje corresponde al procedimiento de ejecucién de la FPI - version 5 y al procedimiento
de desarrollo curricular- versién 03, tomando como referencia la guia de desarrollo curricular version 03 y la guia
de desarrollo de procesos formativos - versidn 01 y se desarrolld de la siguiente manera:

—

PL. Y7 P GO

1. INFORMACION GENERAL DEL PROGRAMA DE FORMACION

NIVEL DE
BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y |
63730741
BELLEZA L Nidiaeihl ,
VERSION 1 mmg En Ejecucion | :a?‘mgg: Presencial
- VIGENCIA DEL PROGRAMA
mmammg 07-12-2024 FECHA FIN: 13-12-2024

L
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2. HORARIO DE FORMACION

HORARIO DE FORMACION
(Especificar el horario destinados para desarrollar las actividades de aprendizaje planteadas
del programa de formacién)

De Iunes‘ a sabado de las 13 a las 21 horas.
| 07 al 13 de diciembre del 2024.

e APRENDICES MATRICULADOS

- APRENDICES MATRICULADOS

(Especmar ndmem de aprendices matriculados en el programa de formacion y adjuntar
' Iistado generado por SOFIAPLUS)

Aprendices matriculados 25

Reporte de Inscripciones ]

3139820 |

BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA'Y BELLEZA

CC - 1117233300 ANA MILENA MARTINEZ CALDERON Matriculado
CC - 1117235797 DAISY DIAZ QUIROGA Matriculado
T1 - 1029561090 DANNA MICHELLE LONDONO MENDOZA Matriculado
CC - 1083869201 DERLY JOHANNA ARCOS MOSQUERA Matriculado
CC - 1117233570 GRETTY PARRA OCAMPO Matriculado
CC - 1006484273 JENNIFER ANDREA CRUZ FAJARDO Matriculado
TI- 1117934138 KAROL VIVIANA FERNANDEZ SEDANO Matriculado
CC-1117530169 | LILIANA CONSUELO CUBILLOS CAVIEDES Matriculado
TI- 1117234978 LORENA AGUILAR ARCOS Matriculado
CC - 1117235027 LUDIVIA RIVERA GUTIERREZ Matriculado
CC - 26624769 MARIA AURORA LOPEZ ARIAS Matriculado
CC - 26624797 MARLENY PEREZ FAJARDO Matriculado
TI- 1117933773 MICHELLE DAYANA TORRES RIVERA Matriculado
CC - 1117516519 MONICA JOHANNA MENDOZA TRIANA Matriculado
CC-1110488444 | PAOLA ANDREA CEDANO BETANCOURTH Matriculado
CC - 1117488983 PAULA ANDREA BUITRON BONILLA Matriculado
CC - 40079909 ROCIO RESTREPO GAITAN Matriculado
CC - 1058912130 | SANDRA LILIANA SEDANO BETANCOURTH Matriculado
CC - 1117232909 VALENTINA VARGAS SANCHEZ Matriculado
CC - 1117501630 YEIMMY LORENA DIAZ Matriculado
CC - 1087796660 YERLI VALENTINA LONDONO MENDOZA Matriculado
CC - 1006513644 YERLY ANDREA CONDE MENDEZ Matriculado
Ti- 1117235623 YULI ESTEFANIA CRUZ FAJARDO Matriculado
CC - 1006483778 YULIANA CRUZ FAJARDO Matriculado
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| CC-1023966733 |

YURY TATIANA GUARACA RESTREPO [

Matriculado

3

4. RUTA DE APRENDIZAIJE (Plan de formacion)

TR AT

Regional Caqueta

1
]

SERVICIO NACIONAL DE PRENDIZAJE
CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
PLAN DE TRABAJO

TABLA 1 : Descriptores para el desarrollo de la Ruta de Aprendizaje.

BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y

st |

NOMBRE
PROGRAMA: BELLEZA FICHA: 3139820
Mantener la zona de trabajo y el equipamiento en GUIA DE
COMPETENCIA: condiciones bioseguras segun |la normativa legal APRENDIZ 1
vigente en centros de estética y belleza. AJE No:
Aplicar principios de técnicas asépticas y normas de bioseguridad en procedimientos
cosmeticos-esteticos segtin protocolos establecidos y normativa legal vigente.
Manejar residuos en procedimiento cosmetico-esteticos segin normas sanitarias,
ambientales y legales vigentes.
RESULTADOS DE Utilizar equipos de estético facial y corporal segiin manuales técnicos y normas de
APRENDIZAJE higiene y seguridad ocupacional establecidas.
Aplicar normas técnicas y legales de salud ocupacional de acuerdo con el panorama
de factores de riesgo ocupacional.
Verificar las condiciones de dreas, equipos y mobiliario segin normas sanitarias y
ambientales vigentes.
PROYECTO
N.A s
FORMATIVO: foaed NA
ACTIVIDAD DE
s N.A N.A
G PROYECTO:
|
EVIDENCIA DE E:(;?EA:A g
FECHADE | PLE |
NOMPEDE ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE | APRENDIZAIJE A | EVIDENCIA |
APRENDIZ E ENTREGA
NTREGAR. . 'kt | Dia! s|N|
CO | TAL | ! 0
\
Aplicar principios de técnica Expasield b ‘ ‘
aséptica y normas de bioseguridad | pofsmton sod b : ;
en procedimientos cosmeticos- ?S bkt t;'re's b , 07/12/202 ‘
esteticos seglin protocolos f esg‘os' CA3, ( 4
establecidos y normativa ambiente gyllrr‘uclos ¥ |
legal vigente. IR1RRIGE3,
ietitan b ek T D L vﬂ' Skl ™ k=t
Manejar residuos en .tapgsmva
procedimientos esteticos- explicativa sobre
! : la 09/12/202
cosmeticos segun normas : ;
L : implementacion 4
sanitarias, ambientales y legales §
TP de normas
vié . biosanitarias.
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Dramatizacion
sobre el uso
Utilizar equipos de estetica facial y adecuado de
corporal segun manuales tecnicos y normas de 10/12/202
normas de higiene y seguridad higiene y 4
ocupacional establecidas. seguridad
ocupacional
establecidas.
Video con
Aplicar normas técnicas y legales de elerr::te:tc;;:e
salud ocupacional de acuerdo con el A 11/12/202
| personal para
panorama de factores de riesgo ; 4
: evitar factores de
ocupacional. ;
riesgo
ocupacional.
Taller de
procedimientos, f
Verificar las condiciones de dreas, ;:;:E:rz)
equipos y mobiliario segiin normas | . 12/12/2024 (1
W ; / implementado (]|
sanitarias y ambientales vigentes. 2 []]
segun (]
normatividad " ‘
legal vigente. ‘
Menejar los residuos en C ! ; ‘
rocedimientos de manicure y asstonario i \
prog 5 sobre el manejo 13/12/2024 | ;
pedicure y normas de higiene ‘ |
} de residuos ; ‘ |
establecidas. ‘
5. REQUERIMIENTO DE RECURSOS
a. Talento Humano {
TALENTO HUMANO | |

(Especificar el equipo de instructores que acompafard al programa de formacion)

NOMBRE INSTRUCTOR ESPECIALIDAD COMPETENCIA Y/O RESULTADO DE ‘
APRENDIZAJE A ORIENTAR ‘
Delcy Maya de Hoyos Instructora Mantener la zona de trabajo y el 5

equipamiento en condiciones 1 \

bioseguras segun la normativa legal

vigente en centros de estéetica y ‘

belleza. | | ‘
‘

a. Amblente de formacnén
- AMBIENTES DE FORMACION
gl‘luqqr qmblcntg ds [prmacldn aslgnado para desarrollar las actividades de aprendizaje
: ‘ plantqadas del pregrama de formacion)

Caractenzamén de amblente minimo* ‘
Ambiente: Caseta comunal

Ventilacién e lluminacion

Conexiones eléctricas dos conectores de energla

6. Materiales de Formacion, Equipos viﬂre}r;hiiéfhtés
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ficha: 3139820 son:

- MARCADORES

- TABLERO

- RESMA DE PAPEL

- TUERAS

- PEGANTE

- CARTULINA

- GUANTES

- TAPA BOCAS

- TOALLA DESECHABLE
- GEL ANTIBACTERIAL

GUARDIAN

- TAZA MANICURE

= LIMA PICOLORO

- :LIMA DE CARTON

= TINA PARA PEDICURE

MATERIALES DE FORMACION, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS
(Especificar materiales de formacion y equipos requeridos para desarrollar las actividades de
aprendizaje planteadas del programa de formacién)

Los Materiales necesarios para élh—pfd'c“éso &éﬂl'aAf&r}ﬁa'c'iéhwﬁliaségﬂfidéd_A'pl'lﬂcéda a la Estetica y Belleza

- LIQUIDO DESINFECTANTE

- ALCOHOL ANTISEPTICO AL 70%
- ALICATE CORTA CUTICULA PROFESIONAL
- ALGODON. BOLSA X 50 GRAMOS

- PIEDRA POMEZ SIN CEPILLO

= TAPA BOCA CAJA X 50 UNIDADES

= BASE ENDURECEDORA PARA UNAS de 10 ML

= :PINCEL TRIPLE 0 PARA UNAS X 3 UNIDADES

- BRILLO SECANTE PARA UNAS de 10 ML

- :GOTAS CICATRIZANTES. FRASCO X 60 ML

= GUANTES DESECHABLES NITRILO X 100 UNIDADES TALLAS;CAJA
- :PATE CABRA MANICURE

- ESMALTE para ufias de 10 ML
- :PEINILLA GRANDE CARBONO MEDIDORA
- :GOTAS PARA HONGO. FRASCO X 30 ML ‘

= CEPILLO PARA UNAS ESTANDAR

= DESINFECTANTE PARA HERRAMIENTAS DE PELUQUERIA

= :ACRILICOS PARA UNAS KIT X 12 COLORES SURTIDOS

= ATOMIZADOR SPRAY ENVASE PLASTICO X 120 ML X 24 UNI

- TOALLA PANO MANICURE ROLLO PREMIUM. Presentacion;SERIAL:,;MODELO:ROLLO

CONCLUSIONES

Después de realizar la reunién de la planeacién de las actividades de aprendizaje de la formacion se concluye

que:

-La formacién inicia el 07 de diciembre de 2024 ‘

-Que la (el) Instructor (a) lider generard ruta de aprendizaje y asociara a los aprendices a la ruta
-que los Instructores se encuentran dispuestos a iniciar la Formacion

-que los instructores entregaran la Planeaciéon pedagégica en el tiempo estipulado

-que se realizaran las Actividades de Induccién en la semana correspondiente

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE |  FIRMAO
PARTICIPACION
VIRTUAL
Crear y asociar a los aprendices en la ruta de 09-12-2b24_ i 'Equ'iig;a de ¥ g X——‘
aprendizaje. it instructores )j
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Realizar la planeacién pedagogica, y guias de 107-12-2024 Equipo de
aprendizaje con sus respectivos instrumentos instructores
de evaluacion. il
Realizar las actividades de induccion a los 09-12-2024 Coordinacion

aprendices. académica, Grupo
de Bienestar al
aprendiz y equipo
de instructores

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES ‘

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERV FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) ACION PARTICIPACION
VIRTUAL
COORDINADOR e
OLGA MARCELA SOTO A ACADEMICA
GUTIERREZ
LIDER DEL
LUZ MILA OME CORDOBA | PROGRAMA PV
APRENDIZ
MARIA AURORA LOPEZ
ARIAS o g
INSTRUCTORA
DELCY MAYA DE HOYOS 7/&

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecciéon de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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ACTA No. 5

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESO DE INDUCCION
PROGRAMA DE FORMACION: BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Mildn Caqueta, 09 de diciembre del 2024 13:00pm 21:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Milan Regional Caquetd

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Induccidn institucional.

! 2. Presentacion del programa de formacion. ‘

3. Aplicada Concertacidn horaria a la ejecucion del programa de formacién: Bioseguridad a la

Estética y Belleza

4. Proposiciones y varios.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: J
Concertar horario, proceso de induccién y lugar de desarrollo de la formacidn, con el compromiso de !
asistencia virtual y/o presencial segun se conformen los grupos de formacién, teniendo en cuenta el
tamafio del ambiente y dar a conocer los protocolos de bioseguridad dispuestos por |a entidad para el
desarrollo de la formacién Bioseguridad Aplicada a la Estética y Belleza con ficha: 3139820.
DESARROLLO DE LA REUNION
Siendo las (13:00pm), se retinen en el lugar (Caseta Comunal) el Sr(a) Delcy Maya de Hoyos en |
calidad de instructor y los aprendices matriculados en la formacién: Bioseguridad Aplicada a la |
Estética y Belleza, identificada con ficha: 3139820 para concertar el horario en que se !
realizaran las actividades, asi mismo se realiza el proceso de induccién: (temas a tratar en la

induccién...reglamento, derechos, deberes)
Bioseguridad Aplicada a |a Estética y Belleza

NOMBRE DE LA FORMACION:

MUNICIPIO: Mildn

SITIO PARA CLASES: Caseta Comunal
HORARIO: 13:00pm — 21:00pm
INSTRUCTOR: Delcy Maya de Hoyos

FECHA INICIO DE LA FORMACION: | 07 de diciembre de 2024
FECHA FIN DE LA FORMACION 13 de diciembre de 2024
1. Se realizé la presentacién del instructor dandoles un mensaje de bienvenida, invitdndolos a
participar dinamicamente del proceso, a que mantengan el interés y entusiasmo suficiente para
lograr el desarrollo de la formacion, Seguidamente se realizo la presentacion de cada uno de

los aprendices.

2. Induccién SENA: Video relacionado con creacién e historia de la Institucidn misidn, vision,

himno, directivos a nivel Nacional y Regional.
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Deberl;gsiyr derechos del aprendiz, compromisos que deben cumplir, puntualidad y N T
asistencia diaria al proceso formativo. La importancia de establecer actitudes
favorables frente a sus compafieros e instructor.

3. Induccién al programa de PV, se les explico la importancia de este programa, manifestandoles
que el programa es para poblacion desplazada y que deben estar registrado en el aplicativo

Sofia para poder acceder a las diferentes formaciones que tiene el SENA para ellos.

Asi mismo se les comento que los materiales de formacién son para este tipo de poblacién y que el
programa y el SENA tiene que cumplir con estos requisitos.

4. Se les explico lo relacionado al Fondo Emprender beneficios, importancia de  proyectos
productivos para las diferentes poblaciones, y en especial para poblacién desplazada.

S. El instructor realiza la induccién al programa de formacién, explicando las competencias,
resultados de aprendizaje, Socializa la guia de aprendizaje e instrumentos de evaluacién y

actividades a desarrolla para ser certificados.

Se realiza la concertacién de horario por parte del instructor y los aprendices.

CONCLUSIONES

Las personas abajo relacionadas, dejamos constancia con nuestras firmas, que entre todos nosotros y
el instructor SENA hemos acordado para el desarrollo de la formacién, el horario, sitio de trabajo y
frecuencias de sesion arriba sefialados, comprometiéndonos a cumplirlo durante todo el tiempo que
dure la presente formacién. Adicionalmente expresamos que hemos recibido por parte del instructor
informacion clara y amplia sobre los contenidos, la duracién y el proceso de administracion de la
formacion, incluyendo los métodos, técnicas y planes de evaluacién y mejoramiento, sistema de
evaluacion, asistencia, reglamento del aprendiz, asi como la induccién institucional al presente proceso
de Formacion Profesional Integral.

Los aprendices matriculados son 25 los cuales se presentaron a la formacion 25.

1. Lagran mayoria han recibido capacitacion por medio del SENA y otras lo hacen por primera vez.
Agradecen al SENA por tenerlos en cuenta y esperan seguir contando con tan prestigiosa
institucion.

2. Expresan su compromiso con la formacién, manifiestan que estan interesados en aprender y

para ello sacrificaran sus labores domésticas y de trabajo, con el objetivo de adquirir
conocimientos en el drea de derivados lacteos,

3. Se comprometen a realizar la formacién, a cumplir el horario establecido el cual quedo de la
siguiente manera: lunes a sabado de las 13:00 pm a las 21:00 pm, desde el 07 al 13 de diciembre
del 2024, estan de acuerdo en cumplir con lo acordado por la instructora y el SENA, a trabajar
en equipo y presentar las evidencias solicitadas por el instructor. ‘

4. Se anexa registro de asistencia diario con los aprendices que asisten a la formacion Bioseguridad
Aplicada a la Estética y Belleza ficha: 3139820 -
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

SENA: Impartir formacion 09-12-2024 | Delcy Maya de
profesional Integral en el Hoyos y
horario establecido Instructora 7 L
' Aprendices:  asistir  con 09-12-2024 Maria Aurora TR |
responsabilidad a la L6pez Arias ‘ r
forma‘aon presencial Y Aprendiz f/,,.u /_2,,,, A,pg,
cumplir con el horario
establecido.

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Delcy Maya de Instructora PV S| X
Hoyos ,ﬁ
Maria Aurora Aprendiz S| 74
Lépez Arias %’*"’ /4 3 i o

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protecciéon de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 6
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ACTA DE CIERRE — BIOSEG URIDAD APLICADA A LA

ESTETICA Y BELLEZA FICHA: 3139820

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Mildn Caquetd, 13 de diciembre del 2024 13:00pm 21:00pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Mildn Regional Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Verificacion de los asistentes y novedades (Matriculados y activos o certificados).

2. Verificacion de las competencias desarrolladas.

3. Estado de los productos y/o actividades de aprendizaje descritos en las guias de
aprendizaje ejecutadas para el programa de formacion.

4. Verificacion en Sofia Plus sobre juicios de evaluacion

5. Valoracidn de aspectos generales del grupo.

6. Actualizacion de la informacién en SOFIA PLUS

7. Proposiciones y varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Realizar cierre del programa de formacion complementario: Bioseguridad Aplicada a la

Estética y Belleza FICHA: 3139820
DESARROLLO DE LA REUNION

El producto elaborado a las actividades de aprendizaje descritas en la guia de aprendizaje de
Bioseguridad Aplicada a la estética y Belleza, ejecutando la practica en cortes y peinados, y el
estado de los productos son:

¢ Producto 1: prepara el sitio de trabajo y los implementos a utilizar.

¢ Producto 2: Aplica protocolos de Bioseguridad segin la normativa legal vigente.

¢ Producto 3: aplica el PGIRS (plan de gestion integral de residuos sélidos).

1. VERIFICACION EN SOFIA SOBRE JUICIOS EVALUATIVOS:

Una vez verificados los juicios evaluativos de cada uno de los aprendices en la plataforma
de SOF[A PLUS, se evidencia que los siguientes aprendices desarrollaron y aprobaron la
competencia que tiene 4 resultados de aprendizaje:

Reporte de Juicios de Evaluacién

Fecha del Reporte: 12/12/2024
Ficha de Caracterizacién: 3139820
Cégigo: 63730741

Versién: 1
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Denominackin: BIOSEGURIDAD AFLICADA A LA ESTETICA
Y BRAEZA
Estado dela Ficha de EN HECUCION
Caracterizackdn:
Fecha Intco: 07/12/2024
Pecha Fin: 13/12/2024
Modalidad de Formacién:  PRESENCIAL
Regional: 18- REGIONAL CAQUETA
Centro de Formaciém: 9516 - CENTRO TECNOLOGICO DE LA
AMAZONIA
Tipo de Némero de | Nombre Apellidos Resultado de Aprendizaje Juicio de
Documento | Documento Evaluacién
[ 1006483778 | YULIANA CRUZ FAJARDO 522698- MANEJAR LOSRESIDUOS | APROBADO
GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE
s 1006484273 | JENNIFER CRUZ FAJARDO 522898 - MANEJAR LOSRESIDUOS | APROBADO
ANDREA GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE
cc 1006513644 | YERLYANDREA | CONDE MENDEZ 522898- MANEJAR LOSRESIDUOS | APROBADO
GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE
cc 1023966733 | YURY TATIANA GUARACA RESTREPO | 522898- MANEJAR LOSRESIDUOS | NO APROBADO
GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE
T 1029561090 | DANNA LONDONO MENDOZA | 522898- MANEJAR LOSRESIDUOS | APROBADO
MICHELLE GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE
cc 1058912130 | SANDRA LILIANA | SEDANO 522898- MANEJAR LOSRESIDUOS | APROBADO
BETANCOURTH GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE
cc 1083869201 | DERLY JOHANNA | ARCOS MOSQUERA 522898- MANEJAR LOSRESIDUOS | APROBADO
GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE
cc 1087796660 | YERLI LONDONO MENDOZA | 522898- MANEJAR LOSRESIDUOS | APROBADO
VALENTINA GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE
cc 1110488444 | PAOLAANDREA | CEDANO 522898- MANEJAR LOSRESIDUOS | APROBADO
BETANCOURTH GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE
cc 1117232909 | VALENTINA VARGAS SANCHEZ 522898- MANEJAR LOSRESIDUOS | APROBADO
GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE
cc 1117233300 | ANA MILENA MARTINEZ 522898- MANEJAR LOSRESIDUOS | APROBADO
CALDERON GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE
cc 1117233570 | GRETTY PARRA OCAMPO 522898- MANEJAR LOSRESIDUOS | APROBADO
GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE
TI 1117234978 | LORENA AGUILAR ARCOS 522898- MANEJAR LOS RESIDUOS | APROBADO
GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS
SEGON LEGISLACION VIGENTE
[73 1117235027 | LUDIVIA RIVERA GUTIERREZ 522898- MANEJAR LOSRESIDUOS | APROBADO
GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE
T 1117235623 | YULIESTEFANIA | CRUZ FAJARDO 522898 - MANEJAR LOS RESIDUOS | APROBADO
GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE
[73 1117235797 | DAISY DIAZ QUIROGA 522898 - MANEJAR LOS RESIDUOS | APROBADO
GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE
[43 1117468983 | PAULA ANDREA | BUITRON BONILLA 522898 - MANEJAR LOSRESIDUOS | NO APROBADO
GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE
cc 1117501630 | YEIMMY LORENA | DIAZ 522898 - MANEJAR LOSRESIDUOS | APROBADO
GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE
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cc 1117516519 | MONICA MENDOZA TRIANA 5228908 MANEJAR LOS RESIDUOS NO AFROBADO
JOHANNA GENERADOSEN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE
cC 1117530169 | LILIANA CUBILLOS CAVIEDES 522898- MANEJAR LOSRESIDUOS | APROBADO
CONSUELO GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE
T 1117933773 | MICHELLE TORRES RIVERA 522898- MANEJAR LOSRESIDUOS | APROBADO
DAYANA GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS

SEGUN LEGISLACION VIGENTE

m

1117934138 | KAROLVIVIANA | FERNANDEZ SEDANO | 522898- MANEJAR LOSRESIDUOS | APROBADO
GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE

cC

26624769 MARIA AURORA LOPEZ ARIAS 522898- MANEJAR LOSRESIDUOS | APROBADO
GENERADOSEN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE

cC 26624797 MARLENY PEREZ FAJARDO 522898 - MANEJAR LOSRESIDUOS | APROBADO
GENERADOS EN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE

cC 40079309 ROCI0 RESTREPO GAITAN 522898 - MANEJAR LOSRESIDUOS NO APROBADO

GENERADOSEN PROCEDIMIENTOS
SEGUN LEGISLACION VIGENTE

1. VALORACION DE ASPECTOS GENERALES DEL GRUPO.

Es un grupo responsable, comprometido con el proceso de formacion, realizan con gran
empeno las actividades encomendadas, unidos y demostraron gran interés para el
desarrollo de las practicas.

2. ACTUALIZACION DE INFORMACION EN EL APLICATIVO DE SOFIA PLUS:

Se les explico a los aprendices la importancia de que cada uno cuando realice cambio en
el numero de celular o correo electronico ingrese asi: Usuario que es el niimero de
documento de identidad y la contrasefia si es personal de cada uno y haga su respectivo
registro.

En caso de no recordar la contrasefia puede solicitar restablecerla a través de SOFIA PLUS
y dar clip donde dice olvide mi contrasefia.

Lo anterior es muy importante porque a través de este aplicativo es que podemos en un
momento dado poder ubicarlos.

3. PROPOSICIONES Y VARIOS:

Los aprendices expresan que La formacidn les sirvié para adquirir y desarrollar habilidades
y destrezas en el area de belleza.

Esperan aprovechar al méximo lo aprendido generando ingresos para ellos y sus familias
y de esta manera mejorar la calidad de vida.

Manifiestan que la mayoria son poblacién desplazada y vulnerable y las formaciones del
SENA son muy importantes para ellos

CONCLUSIONES
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El control al proceso de formacion es primordial para cumplir con los requerimientos
de la institucion para brindar un serviclo de formacién con calidad.

De las 25 personas matriculadas a la formacién presencial la cual se desarrollé por
otras estrategias pedagogicas datos, asistieron 21 las cuales fueron constantes
durante todo el proceso formativo y cumplieron con lo acordado en el acta de inicio y
4 aprendices no aprobaron.

Agradecen al SENA y su equipo de trabajo por la valiosa labor en pro de las personas
desplazadas, victimas y vulnerables. Esperan seguir contando con el apoyo
permanente de esta institucidn para las préximas formaciones.

Agradecen a la instructora por sus conocimientos, paciencia y dedicacién con todos
los aprendices.

Se logré terminar con los objetivos plateados relacionados con la formacién y en los
horarios establecidos.

El programa de formacion para las practicas el SENA a través del programa de atencién
a poblacion victima les entrego materiales de formacién y fueron utilizados por cada
uno de los aprendices.

Se les explico a los aprendices como bajar su certificado a través de la plataforma
Sofia Plus ingresando a: Certificado — tipo de documento - nimero de documento de
identidad y descargar el documento o certificado.

Se anexa registro de asistencia diario con los aprendices que asistieron a la formacion
Bioseguridad Aplicada a la Estética y Belleza ficha:3139820

Se anexa evidencia fotografica con los aprendices que asistieron a la formacién
Bioseguridad Aplicada a la Estética y Belleza ficha: 3139820
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Acta cierre de la formacion 13-dic- Delcy Maya de Hoyos
complementaria: Bioseguridad 2024 Instructora Belleza
Aplicada a la Estética y Belleza
Ficha: 3139820

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Delcy Maya de Instructora PV S /g
Hoyos 7
Maria Aurora Aprendiz Sl
Lépez Arias %’4 ﬂaa %ﬁaﬂ

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dar4 el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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Regional Caquetd

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA

| Programa: BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA

No. De Ficha: 3139820
Competencia: Mantener la zona de trabajo y el equipamiento en condiciones bioseguras | Cédigo: 63730741 Horas: 48 HORAS
seglin la normativa legal vigente en centros de belleza y estética.
Resultado de *  APLICAR PRINCIPIOS DE TECNICA ASEPTICA Y NORMAS DE BIOSEGURIDAD EN PROCEDIMIENTOS COSMETICOS-ESTETICOS
Aprendizaje SEGUN PROTOCOLOS ESTABLECIDOS Y NORMATIVA AMBIENTE LEGAL VIGENTE.
e  MANEJAR RESIDUOS EN PROCEDIMIENTOS ESTETICOS-COSMETICOS SEGUN NORMAS SANITARIAS, AMBIENTALES Y
LEGALES VIGENTES.
|« UTILIZAR EQUIPOS DE ESTETICA FACIAL Y CORPORAL SEGUN MANUALES TECNICOS Y NORMAS DE HIGIENE Y SEGURIDAD
x OCUPACIONAL ESTABLECIDAS.
Municipio: ! MILAN CAQUETA Lugar: Caseta Comunal
Instructor: | DELCY MAYA DE HOYOS No. Doc. Identidad | 39401641
No. NOMBRES APELLIDOS
o1 YURY \ GUARACA
TATIANA RESTREPO 1023360732 N : E
02 ROCIO RESTREPO GAITAN | 40079909 ~ o
03 | VALENTINA | VARGAS SANCHEZ | 1117232909 Qq\en\R\aQ valendaa v Nalenhina [\) akeadiren ugl\ec\X- roy | Ualen e U
| 04 DALSY DIAZ QUIROGA | 1117235797 |1 onsuon | a3 stOian | 0 |y anbon | ) netOds | vonatOa,
05 MARTINEZ
ANA MILENA R 1117233300 N\l)mn M.( N\Al‘(ﬂa MO M '\G\a MC | My b C o MC. Nhlcnq €
06 MARLENY PEREZ FATARDO 26624797 |14 A ay A |Toxlens P s Jeny P Haleny Recd Hoglen Rrerel Nofleay PE
07 YULTANA - | CRUZ FATARDO | 1006483778 Q4| enna CF | Qltonc Cp Dl Bvia 0f | tiona gt Dokona Lo | Lova Qyvoz
08 JENNIFER - - ke
ANDREA v?RUZEAJARDO 1006484273 | 77\ v fer Cf YQNN'{?" J& UNFeR ?C,\.wfc/ Jennifer | Je
09 RIVERA
ki outteRRez | 117235027 |) dwieh 0o yodwma e o tdmtar 6| dudwie 26| Lodwae b odwia eg
10 MONICA
JoHanna | MENDOZA TRIANA | 1117516519 - i ,,k,f,,’ B e
1 GRETTY PARRA OCAMPO | 1117233570 |G et Grekty Gratty | Grerry  [Greddy |Gretty |

i .
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Regional Caqueta

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
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