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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE

CORMACARENA."
CRONOGRAMA DE LA CONTRATACION
ACTIVIDAD FECHA Y HORA DE 2024
Publicacién de estudios previos 06 de Diciembre de 2_024
Fecha de publicacion del proyecto de pliego -
de condiciones y aviso de Convocatoria 06 de Diciembre de 2024
Publica.

Plazo para presentar observaciones al

oroyecto de Pliégo de Condiciores Hasta 13 de Diciembre de 2024

Plazo para manifestacion de interés de

limitar la convocatoria a Mipymes Hasta 13 de Diciembre de 2024

Respuesta a observaciones al Proyecto de

Pliego de Condiciones 16 de Diciembre de 2024
Publicacion del Pliego de Condiciones 2 i

Definitivo 16 de pmembre de 2024
Expedicién y publicacion acto administrativo 16 de Diciembre de 2024

de apertura del proceso de seleccion.

Presentacion de Observaciones a los Pliegos | Hasta el 17 de Diciembre de 2024, hora: 11:00

de Condiciones definitivos am.

fsans i e e P"es"° %€ 117 de Diciembre de 2024

Plazo maximo para expedir adendas 17 de Diciembre de 2024, hasta las 7:00pm
Presentacion de Ofertas 19 de Diciembre de 2024 a las 8:00 am
Aperturé de ofertas ; " 19 de Diciembre de 2024 .
Evaluacién de Ofertas y 19 de Diciembre de 2024

Publicacion del informe de verificacién o

evaluacion s - Del 19 de Diciembre 2024
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE

CORMACARENA."

Presentacion de observaciones al informe de
verificacion o evaluacion

Del 19 de Diciembre al 24 de Diciembre de
2024

Respuesta a las observaciones presentadas
al informe de evaluacion y publicacion de
informe final

26 de Diciembre de 2024

Apertura del sobre econémico

En el portal inico de contratacion a través del
secop Il www.colombiacompra.gov.co el 25 de
Diciembre de 2024 a las 8:00 am

Publicacion de Ia lista de participantes de Ia
subasta

el 26 de Diciembre de 2024 a las 8:30 a.m

Fecha de inicio y fin de la subasta

¢l 26 de Diciembre de 2024 a las 8:40 am

Publicacion Acto Administrativo de
adjudicacion o de Declaratoria de Desierto

26 de Diciembre de 2024

Firma del Contrato

26 de Diciembre de 2024

Entrega de las garantias de ejecucion del

A mas tardar al dia habil siguiente a la firma del
Contrato

contratq

NOTA: Todas las horas estipuladas en la presente seleccion abreviada estan expresadas conforme a la
hora legal colombiana certificada por el Instituto Nacional de Metrologia. PARAGRAFO. De conformidad
con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015 la modificacion de los plazos y
términos del proceso se hara mediante adenda, que se pubhcaré en el portal de Colombia Compra
Eficiente.

EN DESARROLLO DE LAS LEYES 80 DE 1993, 850 DE 2003, 1150 DE 2007, 1474 DE 2011 Y EL
DECRETO 1082 DE 2015 SE CONVOCA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS QUE SE ENCUENTREN
CONFORMADAS DE ACUERDO CON LA LEY PARA QUE REALICEN EL CONTROL SOCIAL A ESTA |
CONVOCATORIA PUBLICA, AL CONTRATO QUE SE DERIVE DE ELLA, A-SU EJECUCION,
TERMINACION Y LIQUIDACION.

VILLAVICENCIO — DICIEMBRE DE 2024
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
P.ROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

‘RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES

La Corporacién para el Desarrollo Sostenible del Area de Manejo Especial la Macarena
“CORMACARENA”, est4 interesada en recibir propuestas para la convocatoria publica indicada en el
encabezado; por lo cual se recomienda a los oferentes interesados que antes de elaborar y presentar sus
propuestas tengan en.cuenta los siguientes aspectos:

1. Verif icar que no se encuentren dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad, conflicto de.
intereses o prohibicién legal para contratar con el Estado, previstas en la Constitucion Polltlca de
Colombia y en las dlSpOSICIOﬂGS legales vigentes.

2. Examinar rigurosamente el contenido del pliego de condiciones de la presente convocatoria, los
documentos que hacen parte del mismo y las normas que regulan la contratacién Administrativa Estatal
y demas normas concordantes y complementanas

3. Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencién de los documentos que deben allegar
con las propuestas y verificar que contengan la informacién completa que acredita el cumplimiento de
los requisitos exigidos en la Ley y en el presente documento que para todo efecto es la ley del proceso
y del posterior contrato si hubiere lugar.

4. Examinar que las fechas de expedicion de los documentos se encuentren dentro de los plazos indicados
en el Pliego de Condiciones.

5. Suministrar toda la informacién requerida en el presente Pliego de Condiciones, dando cumplimiento a
las disposiciones contractuales vigentes.

6. Diligenciar totalmente los anexos exigidos o publicados junto con este documento.

7. Presentar la oferta en el portal unico de contratacion a fravés del SECOP |l
www.colombiacompra.gov.co. \

8. Con la presentacion de la propuesta Ids interesados se acogen y aceptan todas las condiciones
g estipuladas en el presente pliego, en la Ley y en los términos y condicion de Sistema Electrénico de
Contratacién Publica (SECOP 1) frente a la utilizacién de la plataforma.

8. Todos los documentos que hagan parte del presente proceso seran publicados en el Sistema Electronico
de Contratacion Publica (SECOP l1); en consecuencia, sera responsabilidad de los participantes adelantar
los trdmites que les permitan consultar la informacién publicada por la Entidad y por lo tanto se debe
entender que dichos actos administrativos son oponibles desde el momento en que se encuentren
publicados.

10. La propuesta, inclusive sus anexos, deberan ser presentados en el orden indicado por la entidad en el
Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP II).

La Corporacion para el Desarrollo Sostenible del = Area de Manejo Especial La Macarena
“CORMACARENA" escogera objetivamente la propuesta mas favorable para la entidad, con sujecién a los

(©) |~

Especial La Macarena
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA." ' o

principios de transparencia, economia, responsabilidad y objetividad, sin tener en consideracion factores
de afecto o de interés particular y, en general, cualquier clase de motivacion subjetiva; cumpliendo la
escogencia entre los oferentes declarados habiles y siguiendo las reglas de la convocatoria, aqui
consignadas y sefialadas desde el estudio previo de oportunidad y conveniencia.

En todo caso CORMACARENA se reserva el derecho de solicitar aclaraciones y documentacion sobre los
requisitos habilitantes, en las fechas y oportunidades sefialadas en el cronograma y de acuerdo a lo
contemplado en el articulo 5 de Ley 1150 de 2007, medificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018,
que regula la Seleccion objetiva del contratista. $

DEFINICION DE LA NECESIDAD QUE LA CORPORACION PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION: '

El articulo 23 del titulo sexto de la Ley 99 de 1993, define: “Las Corporaciones Auténomas Regionales son
entes corporativos.de carécter pablico, creados por Ia ley, integrados por las entidades territoriales que por
sus caracteristicas constituyen geogréaficamente un mismo ecosistema o conforman una unidad
geopolitica, biogeogréfica o hidrogeogréfica, dotados de autonomla administrativa y financiera, patrimonio
propio y personerfa juridica, encargados por la ley de administrar, dentro del érea de su jurisdiccién el
medio ambiente y los recursos naturales renovables y propender por su desarrollo sostenible, de
conformidad  con las disposiciones legales y las politicas del MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE". - '

En este contexto, la Constitucién Politica de Colombia 1991, en su articulo 209 establece que la funcion
administrativa esta al servicio de los intereses generales'y se desarrolla con fundamento en los principios
de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante Ia
descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones. :

. Es asi que corresponde a la Corporacién, en su condicién de Autoridad Publica Ambiental en el
Departamento del Meta, entre otras funciones, definir y regular los instrumentos administrativos y demas
mecanismos necesarios para el desarrollo de las actividades inherentes al cumplimiento de sus objetivos
institucionales; por lo que para cumplir con estos, la corporacién debe desplegar una serie de labores
administrativas y ambientales las cuales requieren de ciertos insumos para su ejecucion, siendo necesario
adquirir los elementos para dotar a los servidores de herramientas de trabajo y asi poder cumplir con las
competencias que le son propias en desarrollo. de las actividades diarias y permanentes para el
cumplimiento de su mision, la cual a su vez consiste en promover el desarrollo sostenible y la conservacion
de la biodiversidad en el Departamento del Meta, mediante la participacién comunitaria, para la proteccion, -
preservacion, el adecuado uso y aprovechamiento de los recursos naturales, en coordinacion
interinstitucional y en coherencia con las politicas internacionales, nacionales, regionales, departamentales
y municipales, acordes con los aspectos culturales y socio-econémicos del mismo departamento. Razon
por la cual resulta evidente la necesidad de proporcionar oportunamente la papeleria y los elementos de
oficina que utilizan en su interior los servidores-publicos vinculados a la Corporacion, con lo que se procura
garantizar el normal funcionamiento como ente gubernamental, para el cumplimiento de las funciones
ambientales asignadas. '

En ese orden de ideas se requiere para la ejecucion adecuada de cada uno de los proyectos que integran
el Plan de Accion 2024 - 2027, de elementos de oficina, y papeleria en general, insumos necesarios para
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ;No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

. OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL |
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA.” '

poder realizar cada una de las actividades a cargo del personal de Ia Corporacion, con el propésito de
. desarrollar los proyectos citados en la vigencia del del 2024.

Conforme a lo anterior y teniendo en cuenta que la entidad cuenta con diversas dependencias como la
Direccion General, Oficina de Planeacion, la Subdireccion de Gestién y Control Ambiental, la Subdireccion
Administrativa, y las Regionales de Puerto Lopez, Regional Ariari del Municipio de Granada'y la Regional
la Macarena entre otras; y en la cuales se requiere un volumen necesario de papeleria y dotacién de
elementos de oficina en general, se hace necesario contar con estos materiales de forma oportuna, de
acuerdo a la disponibilidad de recursos Propios.

Aunado a lo anterior, y conforme ya se sefialo, dentro de Jas instalaciones locativas de su sede principal y
de las regionales se requiere contar con los implementos de oficina, papeleria en las cantidades
requeridas, segun los estandares de consumo predefinidos, obligando a la entidad a adoptar mecanismos
internos con el fin de satisfacer estas necesidades, los cuales se caracterizan por ser bienes fungibles o
consumibles, tales como: papeleria, libros, cosedoras, boligrafos, carpetas 4 aletas, cajas de archivo, entre
otros, garantizando de esta forma desde la Subdireccion Administrativa y Financiera, dependencia
encargada del manejo administrativo de la Corporacién, una oportuna atencion para el desarrollo adecuado
y normal de las actividades que se realizan a diario en la misma.

Para atender esta necesidad, es evidente que solo puede satisfacerse mediante la adquisicién de
elementos de papeleria, que permitan el desarrollo eficiente de las actividades propias de la corporacién,
por lo que es procedente ejecutar los recursos propios apropiados en esta vigencia fiscal los cuales deben
ser comprometidos y ejecutados en forma inmediata en la adquisicién de este tipo de bienes; conforme
consta en lo sustentado, y por lo tanto es imperativo proceder a satisfacer dicha necesidad mediante la
contratacion objeto del presente estudio, teniendo en cuenta que la misma tiene como fin atender oportuna
y adecuadamente la adquisicién de los elementos ya referenciados para las diferentes dependencias de
la entidad, lo cual coadyuvara para que los funcionarios puedan desarrollar cabal y eficazmente sus
funciones en el transcurso de la vigencia 2024.

Como la Direccién General, Oficina de Planeacion, la Subdireccién de Gestién y Control Ambiental, la
Subdireccion Administrativa, y las Regionales de Puerto Lopez, Regional Ariari del Municipio de Granada
y la Regional la Macarena y la oficina Villavicencio, requieren contar con los implementos .que en la
actualidad en el almacén no se dispone de la gran mayoria de este tipo de elementos que diariamente 'son
solicitados por areas de la corporacion, es necesario adelantar este proceso para contar con el Stock y
hacer entrega oportuna‘de los suministros.

De confom‘:idad‘a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.7 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
Decreto 310 del 2021, que establece:

“...Las Entidades Estatales sometidas al Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica,
estan obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas'Técnicas Uniformes de Comun Utilizacién
a través de los Acuerdos Marco de Precios previamente justificados, disefiados, organizados y celebrados
por la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente-.

La implementacion de nuevos Acuerdos Marco de Precios organizados y celebrados por la Agencia
Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente- de uso obligatorio por parte de las
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

entidades territoriales, estara precedida de un estudio de agregacion de demanda que realizara aquella,
el cual tenga en cuenta las particularidades propias de los mercados regionales, la necesidad de promover
el desarrollo empresarial en las entidades territoriales a través de las MYPIMES y evitar en lo posible, la
concentraciéon de proveedores en ciertas ciudades del pals, salvo que exista la respectiva justificacion
técnica, econémica y/o juridica.

Paragrafo 1. Para los fines contemplados en el presente articulo, el uso obligatorio de los Acuerdos Marco
de Precios organizados y celebrados por la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra
Eficiente- por parte de las Entidades Estatales sometidas al Estatuto General de Contratacién de la
Administracién Publica se hara de manera gradual, teniendo en cuenta las siguientes condiciones:

1. La Agencia Nacional de Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente- como Administradora
del Sistema Electronico para la Contratacién Publica (SECOP) permitira el ingreso a la Tienda
Virtual del Estado Colombiano - TVEC, de acuerdo con las condiciones técnicas de 1a plataforma
y la asignacion de nuevos usuarios.

2. La Agencia Nacional de Contrataciéon Publica -Colombia Compra Eficiente- dlspondra mediante -
circular, la cual publicard en su pagina web, un plan operativo de despliegue detallado para el
ingreso gradual de las entidades, el cual contendra las fechas exactas de ingreso y el desarrollo
de un programa de capacitacion dirigido a las entidades compradoras, plan el cual contemplara,

“en todo caso, los siguientes parametros temporales:

o Para el afio 2021 deberan mgresar a la Tienda Virtual del Estado Colombiano - TVEC: i)
Las entidades del sector central y del sector descentralizado de la Rama Ejecutwa del
orden nacional, que a la fecha de expedicién del presente Decreto ain no hayan
ingresado; ii) la Rama Judicial; iii) la Rama Legislativa; iv) las entidades del sector central
y descentralizado del nivel departamental; v) las entidades del sector central y
descentralizando de los municipios (o distritos) que sean capitales de departamento; vi)
‘las entidades del sector'central y del sector descentralizado del Distrito Capital; vii) los
6rganos de control nacionales, departamentales y de ciudades capitales; viii) la
Organizacién Electoral; ix) los érganos auténomos e independientes de creacion
constitucional que estén sometidos al Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica; x) las Corporaciones Auténomas de que trata la Ley 99 de 1993 y
el Articulo 331 de la Constitucién Politica de Colombia; xi) las entidades del sector central
y descentralizado de los municipios de categorfa 1, 2y 3; y xii) las Areas Metropoalitanas,
las Asociaciones de Municipios y las Regiones Administrativas Especiales de que trata la
ley 1454 de 2011.

» Para el afio 2022 deberan ingresar a la Tienda Virtual del Estado Colombiano - TVEC: i)
Las entidades del sector central y descentralizado de los municipios de categoria 4, 5y 6;
y i) los entes de control territoriales que no hayan ingresado en el afio 2021.

e Para el afio 2022 deberan ingresar las demas Entidades Estatales sometidas al Estatuto
General de la Contratacion Admlnistratlva cuya naturaleza juridica no haya sido descrita

. en los literales anteriores.

« LaAgencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente - debera ajustar
el Plan Operativo para la incorporacién de una entidad cuando como producto de un
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA =No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

- OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

andlisis técnico y econdmico de abastecimiento estratégico, se evidencie que el ingreso
anticipado o posterior de una entidad estatal genera eficiencia en el gasto publico.

Paragrafo 2. De conformidad con Lo establecido en los literales a), b), y c) del numeral 2 del paragrafo 1
de este articulo, los procesos de seleccion adelantados por las entidades estatales alli contempladas para
adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes de Comun Utilizacion a través de Bolsas
de Productos o Subasta Inversa, continuaran su tramite siempre y cuando se haya presentado la carta de
intencién o la publicacion del aviso de convocatoria, respectivamente.-

Es de anotar que LA CORPORACION identificd la necesidad que debe satisfacer con referencia a los
Acuerdos Marco de precios vigentes que'tengan relacién con el SUMINISTRO DE PAPELERIA buscando
el cumplimiento a las normas contractuales estatales; con ello se pudo identificar y justificar que dentro de
los mismos no hay alguno vigente que contemple la necesidad de la Entidad.

Se realiz6 la verificacion, en la pagina de  Colombia Compré Eficiente:
https://www.colombiacompra.gov.coftienda-virtual-del-estado-colombiano/servicios-

publicacion del presente proceso contractual, existe Acuerdo Marco vigente cuyo objeto sea el
SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO Teniendo en cuenta que con la presente
contratacion se van a adquirir elementos, una vez revisados los acuerdos marco vigentes, asi como las
circunstancias antes descritas, se puede determinar que el Acuerdo marco existente CCE-876-1-AMP-
2019 se encuentra suspendido hasta el 31/03/2022, por lo anterior se corrobora que no existe un acuerdo
marco que contenga los elementos planteados en la necesidad que surge de la Corporacién.

Adquisicién de produc'tos
derivados del papol cartén y
corrugado :

CCE-878-1-AMP-2019 :
TERMINACHON M'rlcmADA
DESDE EL 30/06/2022

-CCENEG.m'I 12018 2
De Julio' 5, 2019 hasta Jutio 5, 2022

Evidenciada la suspension del acuerdo marco, |a entidad procedié a verificar la tramitologia requerida para
contratar a través de la bolsa mercantil de Colombia, es cual es un mercado especializado para atender
las necesidades de compra de las Entidades estatales, Mediante un proceso de seleccion abreviada. Su
objetivo es realizar negociaciones en condiciones de mercado para la compra de bienes de caracteristicas
técnicas uniformes y/o productos de mercado con destino a Entidades Estatales.

La Ley 1150 de 2007 reglamentada por el decreto 1082 de 2015 faculta a las entidades estatales, mediante
la modalidad Subasta Inversa y a través de la BMC, Bolsa Mercantil de Colombia, realizar sus procesos
de contratacion de Bienes y Servicios de caracteristicas técnicas uniformes, asi como de producto de
origen o destinacién agropecuario.

\utoridad Ambiental en el Departamento del Meta - Nit. 822000091-2
>arrera 44C No. 33B-24 barrio Barzal Villavicencio (Meta) - Colombia :
BX 673 0420 - 6730417 - 6730418 PQR 6730420 Ext, 105 b,
Jnea Gratuita: 018000117177 . glé%

. www.cormacarena.gov.co - info@cormacarena.gov.co 4

_generales/adquisicion-de-productos-derivados-del con el fin de verificar si a la fecha proyectada de



OI" macarena

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024

L&

KK
KK

B 0O @ @ @Cormacarena

PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIAY UTILES DE OFICINA PARAEL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE

CORMACARENA."

Analizado eln procedimiento administrativo yoperatiiro que se requiere para contratar a través de la Bolsa
mercantil de Colombia, la entidad pudo identificar una serie de costos asociados al MCP.

Los costos de comision, costos de registro, los costos de compensacion y los costos de liquidacion,
aumentan el gasto presupuestal destinado para la adquisicién de papeleria por parte de CORMACARENA.

Las tarifas aqui publl T axchushy
debe estar representado por una de o Cor

COSTOS ASOCIADOS MCP

adicional que debe Lenar an Cuenta Para I0S COSIOL totales de 1 operac:Gn.

-nuwnwmiﬂcﬂm Tmmmiququm
de Bolsa, las cusles generan una comision

Consulté ol coma (porcentaja %) sobire ol vaior de fa Negociacion por adguinr sus products o servicios a traves del MCP

Fisico Sin Tarifa !
N 0265% Tes COP 284 VA
Dtenitro dle Jos 1S i
Fordward 3% ﬁ’l;;"_" sigulentes ala COP 28 VA
e catebracian de is
b m:

OFERTA MAXIMA DE COMISION REALIZADAS POR OTRAS ENTIDADES

ENTIDAD PRODUCTO PRESUPUESTO OFERTA
MAXIMA
DE
COMISION
Camara De Representantes | Suministro De Utiles De Oficina, $ 1.498.201.307, 0,45 %
i ) Papeleria,Consumibles Para Impresién Y
Elementos Tecnologicos :
Direccion De Educacion Instrumentos Musicales, Mantenimiento $ 925.789.403, 1,50 %
Policial Vehiculos, Papeleria, Equipos De Audio,
Mantenimiento Aires
Gobernacion De Cordoba Suministro De Papeleria Y Derivados Del Carton $ 223.000.588, 3,50 %
Alcaldia De Neiva Suministro De Productos De Papeleria Y Utiles $ 161.005.739, 294% .
? .| De Oficina ; :
Camara De Representantes | Suministro De Utiles De Oficina, $ 1.278.465.056, 045 %
Papeleria,Consumibles Para lrnpmsién Y
Elementos Tecnologicos
Central Administrativa Y Papeleria $ 369.215.644, 1,68 %
Contable Regional
Villavicencio : '
Sena Papeleria - $ 2.565.594.802, 0,46 %
‘| Base Naval Covefias Papeleria $ 181.479.464,04 2,71 % -
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ~No, SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE.PAPELERIAYUTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

Alcaldia De Neiva Papeleria - $ 155.293.022, 252%
| | | l |

Teniendo en cuenta, lo antes mencionado, la entidad ha determinado que la mejor opcién para llevar a
cabo la adquisicion de elementos de papeleria y de oficina es mediante el mecanismo de Seleccidn
abreviada a través de Subasta Inversa, por tratarse de elementos de caracteristicas técnicas uniformes y
por permitir optimizar los recursos invertidos por pate de CORMACARENA.

Por lo tanto, la adquisicion de estos requerimientos se hara a través criterios de seleccion, mediante la
modalidad de Subasta Inversa.

Por lo anterior se requiere de la adquisicion de | ]gs elementos de papeleria, estos gastos se encuentran
incluidos en el PAA de la presente vigencia fiscal con recursos de funcionamiento de gastos generales

CONDICIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS ( FICHA TECNICA):

En virtud del vinculo contractual, el Contratista debera cumplir con las siguientes condiciones técnicas

exigidas:
| ; UNIDAD DE
| : ITEMS DESCRIPCION CANTIDAD silthe b
1 |CAJA RESMA TAMANO CARTA BLANCA X 10 UNIDADES CAJA 97
2 |BISTURI PASTA GDE X UNIDAD UNIDAD 8
3 |CAJA BOLIGRAFOS COLOR NEGRO X 12UNIDADES i CAJA 20
4 |CAJALAPIZ DE MINA NEGRA HB2 X 12 UNIDADES ‘ CAJA 20
"5 HUELLERO X UNIDAD UNIDAD 7
¢ [NOTAS ADHESIVAS POST IT DE 76 MM X 76 MM CAJA X 12 PAQUETES DE 100 Bkik 1
HOJAS IMPORTADO
;7 POSIT BANDERITAS PAQUETE X 25 BLISTER IMPORTADO (5 COLORES DE 20| oo ete p
UND C/U).
8  |CAJA CERA CONTAR FOLIOS CAJA X 12 UNIDADES CAJA -
9  |ALMOHADILLA PARA SELLOS Largo 6,8 Cms, Ancho 11,5 Cms UNIDAD 13
10  [CARPETA 4 ALETAS PROPALCOTE 69.5 X 69 TOTALMENTE BLANCA 320 GR UNIDAD 8500

\utoridad Ambiental en el Departamento del Meta - Nit. 822000091-2
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SELECC!C)N ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES
OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE bFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."
11 |BOLSA LIGAS SILICONADA X450GR : . BOLSA R
12 LIBRO RADICADOR 200 FOLIOS ' 'UNIDAD 15
13 [CINTA INVISIBLE MAGICA 1 x 33m x19 mm : 2 ROLLO 24
_ .14 BOLSAS TRANSPARENTE PARA PLANOS x 100 PAQUETE PAQUETE 6
15 |CAJA GANCHO LOTERO GRANDE CAJA X 12 UNIDADES 2,X12 | : CAJA 6
16 CAJAGANCHOLOTERO MEDIANO CAJAX 12 UNIDADES 1,8/8X12 . : CAJA s
17  [TINTAS PARA IMPRESORA EPSON L121 DE 40ML, COLOR NEGRO, : UNIDA‘D 4
18 TINTAS PARA IMPRESORA EPSON L121 DE 40ML, COLOR AMARILLO, | . uniDAD 4
19 [TINTAS PARA IMPRESORA EPSON L121 DE 40ML, COLOR ROJO, UNIDAD 4
20 |CAJA RESALTADORES X 12 UNIDADES : CAJA 6
21 CAJA TAJALAPIZ METALICO X 24 UNIDADES _ ~ CAA 4
22 |PARPILAAA | UNIDAD 50
23 |PARPILAAAA , 7 . UNIDAD 10
24 ' [Toner HP original CF287X Monocrqmatico ; UNIDAD 5
25 . [Toner HP original 105 A : | ‘ : UNIDAD f
26  [Toner HP original CF258A Monocromatico I ; UNIDAD 3
27 LIBRO RADICADOR 400 FOLIOS TAMANO OFICIO A UNIDAD 5
28  [CAJA DE ARCHIVO X 200 CALIBRE 790 X UNIDAD e 'UNIDAD 600

Nota: El proponente desde su oferta debera sefialar las marcas de los bienes ofertados por cada item, los
cuales deben ser de marcas reconocidas en el comercio nacional y que brinden las calidades y garantlas
exigidas en el presente estudio previo.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —-No SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES  DE
- CORMACARENA'’

CAPITULO |
e INFORMACION GENERAL

QUIENES PUEDEN PARTICIPAR

En la presente modalidad de seleccion, podran presentar propuesta las personas naturales o juridicas, de
manera independiente, o en forma conjunta (en consorcio o unién temporal), nacionales o extranjeras, que
acrediten el perfil del proponente requerido. Si la propuesta se presenta en forma conjunta, los proponentes
aceptaran sin condicionamiento alguno la existencia de una obligacion solidaria en relacién con la
presentacion de la oferta, la suscripcién y legalizacion del contrato, asi como de su cumplimiento,
liquidacién (responsabilidad solidaria en las fases precontractual, contractual y pos contractual), en los
términos Iegalmente establecidos.

COSTOS Y ELABORACION- DE LA PROPUESTA

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasién del andlisis de los Documentos del
Proceso, la presentacion de las observaciones; la preparacion y presentacién de las ofertas, Ja
presentacion de observaciones a las mismas; y cualquier otro costo o gasto relacionado con la
participacion en el Proceso de Contratacion estara a cargo exclusivo de los interesados y proponentes.

INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de los dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y en concordancua
con los articulos 2.2.1.1.1.2.1. y 2.2.1.1.2.1.5 numeral 5 del Decreto 1082 de 2015 la “CORPORACION
PARA EL DESARROLLO SOSTENIBLE DEL AREA DE MANEJO ESPECIAL LA MACARENA
“CORMACARENA" invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al
presente Proceso de Contratacion, en cualquiera de sus etapas, a que presenten las recomendaciones
que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y aque consulten los documentos del proceso
en el SECOP Il.

El presente proyecto de pliego de condiciones es publicado en la plataforma SECOP I, y se convoca a las
veedurias ciudadanas para realizar el control social al presente proceso precontractual en aplicacion a la
Ley 80 de 1993, con el propésito que desarrollen su actividad durante la etapa precontractual, contractual
y post contractual en el presente proceso de contratacién, realizando oportunamente las recomendaciones
escritas que consideren necesarias e interviniendo en las actuaciones que consideren pertinentes durante
las fases o etapas del presente proceso. De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden
_conformar los diferentes comités (técnicos, financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su funcién.
Una vez conformada la veeduria con los parametros de la ley, desarrollaran su actividad en comunicacién
con la supervision del contrato.

COMUNICACIONES

Las comunicaciones que se 'realicen en el marco dél Proceso de Seleccion deben hacerse
EXCLUSIVAMENTE a traves de la plataforma SECOP Il, utilizando las herramientas del respectivo
proceso de seleccion denominadas “OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES” o

\utoridad Ambiental en el Departamento del Meta - Nit. 822000091-2
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA.

“MENSAJES” si se trata de ofro tipo de comunicaciones diferentes a las observaciones. En las
comunicaciones se debe indicar el nombre del remitente, correo electrénico y nimero telefénico. La
Corporacion por su parte, también enviara todas las comunicaciones del proceso a los interesados a través
del SECOP II.

No se tendra por recibida la documentacién o informacién que se allegue por medios diferentes a la
plataforma SECOP II. En los eventos en los cuales la plataforma presenta fallas generales o particulares
que interrumpan el normal desarrollol del proceso de contratacion se dara aplicacion al Protocolo de
Indisponibilidad del SECOP Il expedido por Colombia Compra Eficiente, el cual debe ser consultado por
las personas interesadas en . participar en el proceso de contratacion en' el link
hitps://iwww.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/protocolo _de indisponibilidad
secop ii.pdff La Entidad pone a disposicion el siguiente correo - eleetronico:
convocatorias@cormacarena.qov.co. ~ )

LAS COMUNICACIONES Y SOLICITUDES ENVIADAS A CORMACARENA POR CANALES
DISTINTOS A LOS MENCIONADOS NO SERAN TENIDAS EN CUENTA HASTA QUE SEAN
REMITIDAS POR UNO DE LOS MEDIOS DESCRITOS EN EL PRESENTE CAPITULO.

INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA

De acuerdo con los términos y condiciones de uso de la plataforma del Secop |l, los usuarios estan en la
obligacién de conocer las guias y manuales de uso de la plataforma, el protocolo para actuar ante una
indisponibilidad del Secop Il (vigente desde el 19 de Noviembre de 2018), hace parte integral de las guias
y manuales del Secop Il, por lo tanto Cormacarena deja a disposicion el ‘siguiente enlace
www.colombiacompra.gov.co/secop-iifindisponibilidad-en-el-secop-ii Conforme a lo establecido en dicho
protocolo el correo destinado para la notificacion de fallas sobre la presentacién de ofertas es
convocatorias@cormacarena.gov.co.

CONDICIONES DEL CONTRATO
A. OBJETO ’ -

La Corporacién para el cumpilmlento de los fines estatales requiere contratar el “SUMINISTRO DE
PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LAS
DEPENDENCIAS Y OFlCINAS REGIONALES DE CORMACARENA.”

B. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
A) DE CORMACARENA:

1) Registrar presupuestalmente el valor consignado en la oferta seleccionada.
2) Recibir los bienes objeto del contrato, dentro de la oportunidad y en las condiciones sefialadas en el
contrato.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
 PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA

3) Coordlnar la organizacion de los procesos técnrcos administrativos y ﬁnanc1eros previos y demas
tramites requeridos para la ejecucion del contrato

4) Asignar y ejercer la superwsnﬁn. verificaciéon y seguimiento al contrato que se derive 'del presente
proceso de contratacion.

5) Realizar oportunamente el desembolso a favor del contratista, conforme a lo aqui sefialado en la forma
de pago previo cumplimiento de los requisitos exigidos para ello.

B) DEL CONTRATISTA: En virtud del vinculo contractual, el contratista debera cumplir con las siguientes
actividades:

GENERALES:

1) Dentro del término que se establezca en el contrato constituir las garantias pactadas en el mismo y
mantenerias vigentes por el termino descrito en el contrato.
'2) Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el Supervisor.

3) Dar cumplimiento a las obligaciones'con los sistemas de seguridad social en salud y pensiones y aportes
parafiscales, cuando haya lugar, asi como el pago a la ARL, y presentar los documentos respectivos que
asl lo acrediten, conforme lo establecido en el Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, las Leyes 789
de 2002, 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007, 1562 de 2012 y demas que las adicionen,
complementen o modifiquen.

4) Mantener fijos los precios ofertados y adjudicados durante la ejecucion y hasta. la I|qU|dacu5n del
contrato. Por consiguiente, no hay ajustes o reajustes a los elementos ofertados ni a los precios unitarios
ofertados.

5) Cumpllr la prestacion del servicio objeto del contrato, de conformidad con las espemﬁcacnones técnicas
establecidas, en los plazos y condiciones econémicas y técnicas sefialadas en los estudlos previos, en el
contrato y de acuerdo con su propuesta.

6) Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al Supennsor del contrato, segun
corresponda.

7) Tomar las precauciones necesanas para la seguridad del personal a su cargo o servicio, de acuerdo
con las reglamentaciones vigentes en el pals.

8) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y en trabamlentos
de la ejecucion del objeto contractual. -

9) Mantener a la CORPORACION I|bre de cualquier dafio o perjuicio, originado en reclamaciones de
terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes, de cualquier
reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones del contratista, de conformidad
al Decreto 1082 de 2015. '

10) Asumir los riesgos de dafio, perjuicio, perdida y propiedad de los bienes y/o elementos ofertados que
ocurran hasta que se efectue la entrega a la Corporacién en el lugar especificado y acordado.

11) Restituir a su costa, los elementos o bienes defectuosos en un término maxlmo de tres (3) dlas
contados a partir del requerimiento por parte de la supervision.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SAS!-OOQ-ZOE’A
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

12) Garantizar el pleno dominio y/o propiedad sobre los bienes ofenados y, por consiguiente, que tiene
derecho a enajenarlos a la Corporacién.

13) Cumplir y acogerse al requerimiento de la Corporacién en el evento que se presenten reclamos,
devoluciones y/o elementos defectuosos, de especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas. *

14) Presentar la factura de venta, con los requisitos contenidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario. :

15) Garantizar los derechos que como consumidor tiene la Corporacién al amparo de la Ley 1480 de 2011
y en especial: a. Derecho a recibir productos de calidad: Recibir el producto de conformidad con las
condiciones que establece la garantia legal, las que se ofrezcan y las habituales del mercado. b. Derecho

“a la seguridad e indemnidad: Derecho a que los productos no causen dafio en condiciones normales de
uso y a la proteccion contra las consecuencias nocivas para la salud, la vida o la integridad de los
consumidores. c. Derecho a recibir informacién: Obtener informacién completa, veraz, transparente,
oportuna, verificable, comprensible, precisa e idénea respecto 'de los productos que se ofrezcan o se
pongan en circulacion, asi como sobre los riesgos que puedan derivarse de su consumo o utilizacién, los
mecanismos de proteccion de sus derechos y las formas de ejercerlos.

16) Las demés que por ley o contrato le correspondan.

ESPECIFICAS:

1) Hacer entrega de cada uno de los bienes y/o elementos determinados en el contrato, de acuerdo
a las especificaciones técnicas exigidas por la entidad, en las cantidades requeridas, de calidad y
que correspondan a marcas reconocidas en el mercado nacional.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas.
3) Garantizar la calidad de los bienes, : \

'4) Reemplazar los bienes dentro de los TRES (3) dias siguientes al aviso, cuando presenten defectos
de calidad o funcionamiento, o cuando no cumplan con las especificaciones y/o condiciones
técnicas exigidas en el proceso.

5) Cumplir con el objeto contractual en el plazo y condiciones pactadas.
6) Garantizar la palidéd exigida de cada uno de los elementos.

7) Hacer la entrega de los bienes y/o_elementos objeto del contrato, bajo inventario detallado, a
almacen.

8) Presentar la evidencia nécesaria mediante registro fotografico de la entrega de los elementos en
el informe para pago.

TERMINO Y LUGAR DE EJECUCION.
De conformidad con las actividades requeridas, se considera un plazo de ejecucion de CINCO (05) DIAS
HABILES contados a partir de la suscripcién del acta de inicio respectiva, previo el cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ~No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

LUGAR DE EJECUCION: La ejecucion del contrato séra realizada en el Almacén de la Corporacion
ubicado en el barrio San Benito en la direccién Cr 34 # 22-34- Villavicencio (Meta) — Colombia.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

Sera el que sea consignado en la oferta seleccionada como la mas favorable para la entidad, conforme a
las reglas consignadas en la convocatoria publica, siempre que se halle dentro del presupuesto oficial
establecido, equivalente a la suma de NOVENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y
NUEVE MIL CIENTO VEINTIDOS PESOS ($ 99.999.122) M/CTE incluido IVA, y todos los costos directos
e indirectos que el contrato genere.

La entidad, para respaldar el rcomp'romiso derivado del presente proceso de contratacion, cuenta con el
siguiente certificado de disponibilidad presupuestal:

Numero Fecha Codigo de Cuenta Valor CDP Valor a
CDP | Expedicién ; ; Ejecutar
3175 | 05/12/2024 2.1.2.02.01.003 _1$99.999.122 | $99.999.122

C. FORMA DE PAGO.

Se realizara UN UNICO PAGO del 100% del valor total del contrato, una vez cumplido el objeto contractual
en su integridad, previo la presentacion de la factura, informe de actividades suscrito por el contratista y el
supervisor designado, acta de terminacion y liquidacion del contrato y acreditacién del cumplimiento de las
obligaciones del sistema de segundad social integral de conformidad con lo senalado en la Ley 1150 y<
1122 de 2007.

El pago correspondiente debera contar con el previo Vo.Bo. del supervisor designado por la Corporacién.
Sin el cumplimiento de tales requisitos, la factura o documento equivalente se entendera como no
presentada. El valor del contrato incluye los impuestos de Ley, los cuales seran asumidos por el contratista.
Al momento de realizar el pago, la entidad practicara las correspondientes retenclones y gravémenes a
que haya lugar.

D. SUPERVISION

La Corporacion ejercera la supervision del presente contrato, a través de la persona que designe el
ordenador del gasto, el cual tendra las siguientes obligaciones:

1) Vigilar Ia correcta e idénea ejecucién del contrato que llegara a suscribirse.
2) Proteger y hacer respetar, del CONTRATISTA, los derechos de la Corporacién.
- 3) Verificar y certificar el cumplimiento del contrato a satisfaccion de la Corporacién.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009;2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA"

4) Adelantar revisiones periddicas del desarrollo del contrato con el fin de verificar que se cumplan con
las condiciones ofrecidas por el CONTRATISTA.

5) Realizar y suscribir actas de inicio, suspensién, reinicio, recibo y liquidacién del contrato y todas
aquellas necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.

6) Presentar informe de ejecucién y entrega de productos para efectos de cada pago.

7) En cumplimiento a lo establecido por el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, verificar que el contratista
se encuentre al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral,
asi como los propios de SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.

8) Una vez vencido el plazo de ejecucion del contrato o en los casos en que se presente la terminacién -
anticipada del contrato por mutuo acuerdo, debe remitir a los 6rganos de asesoria y coordinacién el
consolidado correspondiente a los productos entregados por: el contratista durante el plazo de
ejecucion del contrato plenamente identificados.

9) Proyectar |a liquidacion del contrato.

10) Las demas funciones que por la indole y naturaleza del encargo le sean propias.

11) Verificar que las pélizas de encuentren vigentes hasta la liquidacién del contrato

1.10 FINANCIACION

La Entidad cuenta en el presupuesto General de Rentas y Gastos con la disponibilidad requerida para -
contratar, con el rubro N° 2.1.2.02.01.003 MATERIALES Y SUMINISTROS (Otros Bienes Transportables,
(Excepto Productos Metalicos, Maquinaria Y Equipo), con Recursos 2022 sobretasa ambiental por la suma
de NOVENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL CIENTO VEINTIDOS
PESOS ($ 99.999.122) M/CTE.

1.12. IMPUESTOS Y DEDUCCIONES

El contratista pagara todos los impuestos, derechos, tasas y similares que se deriven del contrato, y por.lo
tanto, su omision en el pago sera de absoluta responsabilidad del proponente.

Nota: La Corporacién aclara que de acuerdo a la naturaleza del bien a adquirir, por lo general a las
personas juridicas denominadas GRANDES CONTRIBUYENTES, no se practica retencién en la fuente
por IVA.

ESTUDIOS ECONOMICOS Y DE MERCADO:

ANALISIS DEL SECTOR: Documento anexo realizado en cumplimiento a lo establecido en el articulo
2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, donde sefiala el deber de las Entidades Estatales de analizar el
sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional y técnica.
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SELECCION-ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: SUM|N|$TRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA." ‘

ESTUDIO DE MERCADO: La Constitucién Politica de Colombia preceptua en el articulo 298, las funciones
de los Departamentos entre las cuales se encuentra la Planeacion, coordinacién, complementariedad y
subsidiariedad con los municipios a fin de garantizar los derechos de la comunidad.

JUSTIFICACION DEL PRESUPUESTO OFICIAL

Para la estimacion del valor contemplado en el presente estudio de oportunidad y conveniencia,
Cormacarena toma como referencia los precios establecidos con base en el estudio de mercado a través
de tres cotizaciones (las cuales hacen parte integral del presente estudio).

Se anexa cuadro resumen y soporte del estudio de mercado.

Asl las cosas, efectuado el proceso de analisis de precios unitarios se estima un valor total de NOVENTA
Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL CIENTO VEINTIDOS PESOS ($
99.999.122) M/CTE y todos los costos directos e indirectos que el contrato genere.

4

ESTUDIOS JURIDICOS: Las Corporaciones Auténomas estan sometidas al Estatuto General de
' Contratacién de la Administracién Publica contenido en ta Ley 80 de 1993 y sus decretos Reglamentarios
y en las demas normas que lo modifiquen, deroguen o adicionen.

Teniendo en cuenta el objeto a contratar, su cuantia y lo establecido en la ley 80 de 1993, ley 1150 de
2007 y el Decreto 1082 de 2015, la modalidad de Seleccién para la escogencia del Contratlsta sera una
SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA.

Por lo anterior, se debera observar el procedimiento senalado en el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto
* 1082 de 2015, basado en los principios contractuales de transparencna economia y responsabilidad que
permita seleccionar de manera objetiva al contratista que mg;or ofrezca sus servicios para esta actividad.

_CRITERIOS PARA LA PRESENTACIbN DE LA OFERTA ECONOMICA

El proponente junto con la propuesta que contenga los documentos técnicos y habilitantes en el aplicativo
SECORP Il, debera diligenciar el valor total de su oferta econdmica.

Para la presentacion de la oferta econémica el proponente contemplara los costos directos, indirectos,
impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otra erogacién necesaria para la ejecucion del contrato
resultado del presente proceso de seleccion, teniendo en cuenta las espec:ﬁcacmnes técnicas
contempladas en los documentos del proceso.

« Todos los gastos no previstos en la propuesta seran a cargo del contratiéta. Los costos y gastos
en que incurran los proponentes para la elaboracion y presentacion de las propuestas seran de su
propia cuenta y riesgo, La Corporacion no reconocera ni reembolsara ningin valor por este
concepto.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ~No. SASI-009-2024 -
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA i

o Larelacion de precios y las correspondientes especificaciones técnicas formaran parte del contrato'
que se celebre con el proponente favorecido. .

El oferente no debera anotar centavos. Los valores deberan aproximarse por exceso o por defecto al entero
mas cercano asi: (i) si es superior a 50 centavos, se aproxima al entero siguiente; (i) si es inferior a 50
centavos se baja al entero anterior y (iii) si es 50 centavos, el oferente debera aproximarlo al entero superior -
o al inferior que él decida. En todo caso, si la cifra no esta aproxlmada y aparece con 50 centavos, la
Corporacién aproximara al entero inferior.

(Nota: Para evitar inconvenientes de decimales, se sugiere aplicar en Excel la férmula de “REDON DEAR").
En aplicacion del principio de medicion establecido en el régimen de Contabilidad Publica, expedido por el
Contador General de la Nacion, la cuantificacion en términos monetarios debe hacerse utilizando como
unidad de medida el peso colombiano, que es la mgneda nacional. Por lo tanto, la propuesta econémica

. debera contener las cuantias o valores monetarios sin centavos. Si se presenta alguna discrepancia entre
las cantidades expresadas en letras'y nimeros, prevalecerén las cantidades expresadas en tetras

En caso de que los valores ofertados estén exentos o0 excluidos de I.V.A,, deberén indicar claramente la
norma tributaria correspondiente. n

NOTA: Para todos los items se debera tener en cuenta el precio promedio del mercado establecido en el
ESTUDIO DE MERCADO, considerando que el precio ofertado no podra exceder los valores unitarios de
uno o mas de los items establecidos, so pena de RECHAZO.

CRITERIOS PARA LA DETERMINACION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE PARA LA ENTIDAD

Se celebrara un contrato con la personal natural, juridica, consorcio o unién temporal que esté inscrita,
clasificada y calificada en el Registro Unico de Proponentes, con las capacidades requeridas de acuerdo
a las normas de contratacién siendo factor de seleccién lo que determina el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del

| Decreto 1082 de 2015, “Ofrecimiento més favorable. La entidad Estatal determinar la oferta més favorable
teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccién del contratista”, Que para este
caso sera el MENOR PRECIO, concordantes con los articulos 2.2.1.2.1.2.1 y 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto
1082 de 2015, siendo la mejor propuesta quien ofrezca mejores condiciones de precio.

Ahora bien, la entidad podra rechazar la oferta con valor artificiaimente bajo sobre el precio obtenido al
final de la subasta inversa, en razén a lo descrito en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015,
que reza lo siguiente: “Articulo 2.2.1.1.2.2.4. Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con
la informacién obtenida por la Entidad Estatal en su deber de andlisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1
del presente decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al
oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicacionés, el
comité evaluador de que trata el articulo anterior, 0 quien haga la evaluacién de las ofertas, debe
recomendar rechazar la oferta o continuar con el andlisis de la misma en la evaluacion de las ofertas.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA --No SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DECONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
; CORMACARENA

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si
este es adjudicado a tal oferta; la. Entidad Estatal debe contmuar con su andlisis en el proceso de
evaluacion de ofertas.

En la subasta inversa esta disposicién es aplicable sobre el precio obtenido al final de la misma”. 7
ELABORACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El Proponente debera elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en estos PLIEGOS DE
CONDICIONES y anexar toda la documentacién exigida.

Asi mismo, presentara solo una oferta de acuerdo con las instrucciones para el registro y la presentacién
de ofertas en el SECOP I, contenidas en el manual de uso del SECOP |l para Proveedores, disponible
en el siguiente enlace (en todo caso es responsabilidad del interesado verificar la titima version de la guia
o manual establecida por Colombia Compra Eficiente para dichos efectos)

Los proponentes pubhcaran su oferta a través de la plataforma transaccional SECOP I, proceso de
seleccion SAS| de Cormacarena.

Los proponentes presentaran el sobre No. 1, que contiene los documentos habilitantes sefialados en el
presente pliego correspondientes a los requisitos de orden juridico, financiero, experiencia del proponente
y técnicos. El Sobre No. 2, que debera contener solamente la oferta economica. Cada uno de los anexos

exigidos por la Corporacton y que hacen parte de la propuesta, deben encontrarse suscritos por el
proponente. :

Idioma: Los documentos emitidos en lengua distinta al castellano, deben ser traducidos y presentarse en
su lengua original junto con la traduccién simple al castellano. Para la firma del contrato, el proponente
adjudicatario debe presentar la traduccion oficial al castellano de los documentos presentados en idioma
extranjero.

Nota: Los representantes legales de las personas juridicas que presenten oferta deben estar prewa y
debidamente facultados para comprometer a su representada.

FUNDAMENTO JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE LA SELECCION: -

‘Teniendo en cuenta el objeto a contratar, su cuantia y lo establecido en Ia ley 80 de 1993, Iey 1150 de
2007 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, la modalidad de Seleccién para la escogencia
del Contratista sera: SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA.

La escogencia del contratista se har& de acuerdo con la modalidad de seleccién establecida en la Ley
1150 de 2007, de conformidad con su Articulo 2do, numeral 2do, en su literal a), que sefiala como causal
del proceso de seleccion abreviada la adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacién por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que
poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas
descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos. Para la adquisicion

© |
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento asl lo sefiale, hacer uso de
procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catalogo derivados de la celebracién
de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adqmsu:lon en bolsas de productos =

Es de anotar qqe estos bienes a adquirir por parte de la Corporacién, se consideran de caracterrst:cas
técnicas uniformes y de comun utilizacién, los cuales son ofrecidos de manera masiva en el mercado y sus
especificaciones son equivalentes para las diferentes entidades que los requieren, tal como se demuestra
en la ficha técnica.

El procedimiento de la Seleccién Abreviada a través de subasta inversa se realizara de forma electronica
y de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2‘1.2.1.2.2 y s19mentes del Decreto 1082 de 2015.

En ningn caso' el futuro contrato generara relacion Iaboral ni prestaciones sociales y se celebrara por el
término estrictamente indispensable.

Por lo anterior, La Corporacién, previo analisis comparativo de los precios de las ofertas que se cifian a
los requisitos establecidos en el presente estudio previo, seleccionara el ofrecimiento mas favorable a la
Entidad y a los fines que élla busca, aplicando los mismos criterios para todas ellas, lo que permite asegurar
una seleccion objetiva teniendo en cuenta para tal efecto lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 1 y articulo
2.2.1.2.1.2.2 del decreto 1082 de 2015 (o la norma-que lo modifique) a que se refiere el articulo 5 de la ley
1150 de 2007, modificado por el articulo 88 de la ley 1474 de 2011.

JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA
MAS FAVORABLE

Teniendo en cuenta que para el dia de cierre del presente proceso de seleccion vencio el término fijado

por el legislador en el articulo 2.2.1.1.1.5.1., del Decreto 1082 de 2015, Cormacarena, verificara de manera

directa la informacién de los oferentes interesados de acuerdo a lo contenido en el Registro Unico de

Proponentes (RUP) vigente y en firme al momento de Presentar su propuesta. Ademds, siguiendo lo

preceptuado en los Articulos 2.2.1.1.2.2.2, 22.1.1.2.2.3, 2.2.1.1.2.2.4 2.2.1.1.2.2.5 2211226 y
2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 del 2015.

- 8. FACTORES HABILITANTES

Los requisitos habilitantes se refieren a las condiciones del proponente, y hacen referencia a la capacidad
juridica, capacidad financiera, organizacional y las condiciones de experiencia de los proponentes, por tal
razén, solamente seran objeto de verificacién de su cumplimiento conforme a la previsto en el pliego de
condiciones del proceso de seleccion para habilitar la participacion del proponente y no otorgara puntaje.

Para establecer los requisitos habilitantes se debe realizar de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.3
Decreto 1082 de 2015 se debe tener en cuenta: :

Riesgo del proceso de contratacion, :

El valor del contrato objeto del proceso de contratacion,

El andlisis del sector econémico respectivo,

El conocimiento de los posibles oferentes desde la perspecttva comercial.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-00§-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

Las propuestas se evaluaran de acuerdo con la siguiente tabla:

CRITERIO HABIL/ NO HABIL
Evaluacion juridica - - | Habil/ No habil.
Evaluacion técnica ' Habil/ No habil
Evaluacién Financiera ; Habil/ No habil
Organizacional Habil/ No habil
‘CALIFICACION HABIL/ NO HABIL

8.1. CAPACIDAD JURIDICA:

La capacidad juridica del proponente para prestar los bienes, obras, o servicios que ofrecera a las
Entidades Estatales y la capacidad del representante legal de las personas juridicas para celebrar
contratos y si requiere, autorizaciones para el efecto con ocasién de los limites a la capacidad del
representante legal del interesado en relacion con el monto y el tipo de las obligaciones que puede adqumr
a nombre del interesado. Debera anexar la siguiente documentacion:

PERSONA NATURAL
1. Carta de presentacion de la propuesta.

2. Registro mercantil: donde conste que desarrolla una actividad similar a Ia del objeto a contratar,
con una expedicién no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentaclon de la propuesta,
con renovacién de la matricula mercantil a la vigencia actual.

Comprobante de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social.

Garantia de seriedad de la oferta .

Registro Gnico tributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT, actualizado

segun de la resolucién No. 114 del 21 de diciembre de 2020, expedida por la DIAN.

6. Inscripcién en el registro Unico de proponentes

7. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona natural (no superior a treinta
(30) dias anteriores a la presentacién de la propuesta).

8. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona natural (no superior a tres (3) meses
anteriores a la presentacion de la propuesta).

9. Certificado de antecedentes Penales (pasado judicial no superior a treinta (30) dias anteriores a
la presentacion de la propuesta). :

10. Certificado de medidas correctivas (no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacnon de
la propuesta)

11. Formato Unico de hoja de vida publica, formato de bienes y rentas y registro de la declaracion de
bienes y rentas, del registro de conflictos de interés y la declaracién del impuesto sobre la renta y
complementarios en virtud de la ley 2013 de 2019.

12. Copia de la cédula de ciudadania.

13. Multas y/o sanciones.

OB (o
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

14. Situacién Militar definida (hombres menores de 50 afios).

15. Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos -REDAM- expedldo por eI
_Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones.

16. Declaracion de inhabilidades e incompatibilidades.

PERSONA JURIDICA:

1. .Carta de presentacion de la propuesta.

2. Certificado de existencia y representacion Iegal expedido por la Camara de Comercio de su
domicilio, el certificado debera cumplir con los siguientes requisitos: 1) fecha de expedicion no
mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccién; 2) con renovacion -
de la matricula mercantil a la vigencia actual. 3) el objeto social de la persona juridica debera estar
acorde con el objeto de las actividades a contratar; 4) la duracién de la persona juridica debera
ser igual o superior a la del plazo de ejecucion del contrato y un (01) afio mas. Si el representante
legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre de la persona juridica, debera
presentar copia del acta de la junta de socios o junta directiva, en la cual haya sido autorizado para
presentar la propuesta y celebrar el respectivo contrato en caso de resultar adjudicatario del
mismo. En todo caso. Dicha autorizacién debe ser anterior a la fecha de presentacion de la
propuesta.

3. Certificacion del representante legal, revisor fiscal o contador que indique estar al dia en el pago
con los aportes al Sistema General de Seguridad Social- en Salud, Pensiones, Riesgos
Profesionales y aportes parafiscales, de sus empleados seis (6) meses antes del cierre del
proceso.’ ;

4. Garantia de seriedad de la oferta

5. Registro unico tributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT, actualizado
segln de la resolucion No. 114 del 21 de diciembre de 2020, expedida por la DIAN.

6. Inscripcién en el registro Unico de proponentes

7. 'Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y representante legal
(no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacién de la propuesta).

8. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal (no superior

) a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta).
9. " Certificado de antecedentes Penales (pasado judicial no superior a treinta (30) dias anteriores a
. la presentacion de la propuesta).

10. Certificado de medidas correctivas (no superior a treinta (30) dlas anteriores a la presentacubn de
la propuesta). :

11. Formato Unico hoja de vida de la funcion publica, formato de bienes y rentas y registro de la
declaracion de bienes y rentas, del registro de conflictos de interés y la declaracion del impuesto
sobre la renta y complementarios en virtud de la ley 2013 de 2019.

12. Copia de la cédula de ciudadania del representante Iegal

13. Multas y/o sanciones.

14. Situacion Militar definida del representante legal (hombres menores de 50 afios).

15. Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos -REDAM- expedido por el
Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones.

16. Declaracién de inhabilidades e incompatibilidades.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIAY UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

Paragrafo primero: En el caso de las Uniones Temporales o consorcios, todos los integrantes
deberan cumplir con estos requisitos, presentando fotocopia de los documentos.

Paragrafo Segundo: Sera responsabilidad del Comité Evaluador la consulta de los Antecedentes
Fiscales, Penales y Dlsmpllnanos de los Oferentes, al momento de realizar la respectiva evaluacion.

NOTA: para el caso de ofertas presentadas por ESAL 0 como mtegrantes de Unién Temporal, Consorcio
o Sociedad futura, el oferente allegara el certificado de mspecc:én vigilancia y control, expedida por la”
entidad competente la fecha de expedicion no puede ser superior a sesenta (60) dias habiles, si el mismo
refleja que la entidad sin animo de lucro no se encuentra al dia en documentacion seré causal de rechazo
de |a oferta. La entidad verificara este certlf cado.

CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA (anexo No. 1)

La carta de presentacion de la propuesta se diligenciara conforme al modelo contenido en el Anexo 1.y
debera estar firmada por el proponente (representante legal o por el representante designado por los
miembros del consorcio o de la unién temporal), pues dicha carta debe constituir un compromiso de
adherencia y responsabilidades. h

VIGENCIA DE LA OFERTA

La propuesta debe tener una vigencia de minimo tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre de
la presente SELECCION ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA. Los proponentes deberan extender el
periodo de validez, debido a la prérroga en los plazos de adjudicacién o firma del contrato, so pena de que
se entienda que desisten de la misma.

PRESENTAC!ON DE PRdPUESTA MEDIANTE APODERADO

_ Si el proponente actua a través de un representante o apoderado debera acreditar mediante documento
legalmente expedido, que su representante o apoderado esta expresamente facultado para presentar la
ofertay ﬁrmar el contrato respectivo.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar que tienen un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a
su representado en las diferentes instancias del presente proceso de seleccion, suscribir los documentos
y-declaraciones que se requieran y el contrato ofrecido; suministrar la informacion que le sea solicitada y
demas actos necesarios de acuerdo con el presente pliego de condiciones, asi como para representarla
judicial o extrajudicialmente.

El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada uno
de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en
el exterior con el propésito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los articulos 259 y
260 del Codigo de Procedimiento Civil y demas normas vigentes.

CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVE_RSA —No. SASI-009-2024
F‘ROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA." "

'Se entenderd por propuesta conjunta, una propuesta presentada en Consorcio o Urién Temporal. En tal
- caso se tendrd como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de
personas, y no las personas que lo conforman individualmente consideradas. , :

En caso de Consorcio o Unién Temporal, los proponentes indicaran dlcha calidad, para lo cual anexaran
el documento de constitucion, acta o acuerdo de conformacién de consorcio o unién temporal segin
corresponda, donde se establezca los términos y extension de la participacion, la designacion de la
persona que los representara, y sefialaran las reglas basicas de la relacion entre ellos y su responsabilidad,
- conforme lo establece el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993. La no presentacion de este
documento o la falta de mformac:én solicitada en los presentes pliegos de condiciones constituyen causal
de rechazo.
‘Debera indicar:

A. Acuerdo Consorcial o Unién Temporal, donde se evidencie la voluntad de los integranteé, indicando
claramente que forma de asociacion es la seleccionada.

B. Identificacion de los integrantes.

C. La regulacién de su participacion, con los requerlmlentos especff cos de la Ley y el pliego de
condiciones.

D. El documento debera ser suscrito por los integrantes o los representantes de !os integrantes.
E. Los porcentajes de participacion de sus integrantes. .

F. Si se trata de una Unién Temporal, sus miembros deberan sefialar los ténmnos y extension
(actividades) de su participacion en la Prcpuesta y en su ejecucion.

G. La duracién de la forma asociativa no debera ser inferior a la del plazo de ejecucién y la liquidacién
del contrato y un (1) afio mas. En caso de que en la documentacién aportada no se pueda establecer la
forma asociativa utilizada por el Proponente se entendera que'se ha asociado bajo la modalidad de

- Consorcio.

Ninguno de sus ihtegrantes se encuentre incursos en algunas de las causales de disolucién o quuidadién
de sociedades.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA CAMARA DE
COMERCIO DE SU DOMICILIO

Cuando el Proponente sea una persona juridica (colombiana o extranjera), debera anexar el Cerht" cado
de Existencia y Representacion Legal expedido por la autoridad competente. Para el caso de proponentes
extranjeros se debe dar aplicacién a lo establemdo en el presente proceso: Este certlﬁcado debe cumpllr
con lo siguiente:

A. Fecha de expedicién: Debera haber sido expedido con fecha no mayor a TREINTA (30) DIAS
CALENDARIO anteriores a la, fecha de cierre del proceso. En el caso de los Consorcios o Uniones
Temporales, cada uno de sus integrantes debera cumplir esta condicién. Cuando se prorrogue dicha fecha,
esta certificacién tendra validez con la primera fecha de cierre.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

- B. Vigencia: El término de duracién de Ia persona juridica no debe ser inferior a la del plazo de ejecucion
y liquidacién del Contrato y un (1) afio mas. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, cada uno
de sus integrantes que sea persona juridica debera cumplir individualmente con estas reglas.

C. Objeto Social: podran participar aquellas personas Naturales, Juridicas, consorcios o Uniones
Temporales, cuya actividad comercial de la persona natural, juridica proponente y de cada uno de los
miembros que conforman el Consorcio 0 Unién Temporal, sea igual o similar al objeto de la futura
contratacion, que se encuentre en capacidad de celebrar contratos segun las disposiciones vigentes y que
cuente con establecimiento de comercio abierto al publico que entre las actividades del establecimiento
cuente con las actividades de comercio al por mayor de productos de oficina, papeleria, debidamente
registrado ante la Camara de Comercio, Se deben permitir ejecutar las actividades descritas en el objeto
‘del presente proceso de seleccion y cumplir con lo descrito en la capacidad juridica.

D. Representante Legal y Facultades para Contratar: Debe permitir al representante legal la facultad para
contratar sin limite de cuantia. En el Caso que aparezcan restricciones al Representante Legal de la
persona juridica proponente (colombiana o extranjera), para contraer obligaciones en nombre de esta, se
debera adjuntar a la propuesta el documento de autorizacion del 6rgano social competente, él cual debera
constar en el Certificado de Existencia y Representacién Legal que esta debidamente registrado en la
camara de comercio del domicilio del proponente y en consecuencia se encuentra facultado para presentar
la Propuesta y para firmar el Contrato sin limite de cuantia.en caso de quedar adjudicado. Este documento
debera ser presentado, sin excepcion, por todos los Proponentes, nacionales y extranjeros, individuales,
Consorcios o Uniones Temporales y los integrantes de estos, que de acuerdo con sus estatutos lo
requieran. ;

E: En caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, el Representante Legal de cada una'de las personas
 juridicas que los integren debera contar con dicha autorizacién por el valor estimado del Contrato (y no
sOlo por el monto de su participacion).

Para proponentes exiranjeros, acta de la junta de socios, acta de asamblea General de Accionistas.o el
documento que haga las veces en el pais proponente, en la que se faculte al representante legal para
presentar oferta, celebrar el contrato y comprometer a la sociedad en cuantia igual o superior al valor de
la oferta, en el evento en que el representante esté limitado en este aspecto. En igual sentido, debe aportar
el acta de la junta de socios de la sociedad que en Colombia actlia como representante, autorizando la
presentacion de la oferta-en caso de requerirse segln los estatutos de la sociedad,

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos debera
comprobar su existencia y representacion, asi como su facultad para comprometer la empresa, mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio y Acta del érgano Social Competente si se requiere.

La no presentacién del Acta del Organo Social Competente, si se requiere, o la presentaclén del Acta del
Organo Social Competente que resulte insuficiente de conformidad,con lo exigido en los presentes pliegos
dara lugar a que'la propuesta sea RECHAZADA.

PERSONAS NATURALES
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO bE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

Si el proponente es persona natural debera anexar el Certificado de matricula mercantil, donde conste que
desarrolla actividades del objeto de la presente Subasta Inversa, que se encuentre en capacidad de
celebrar contratos segun las disposiciones vigentes y que cuente con establecimiento de comercio abierto
al publico que entre las actividades del establecimiento cuente con las actividades de comercio al por
mayor de productos de oficina, papeleria,, en caso de consorcio o uniones temporales cada uno de los
integrantes debe tener en sus actividades que se encuentre en capacidad de celebrar-contratos segun las
disposiciones vigentes y que cuente con establecimiento de comercio abierto al publico que entre las
actividades del establecimiento cuente con las actividades de comercio al por mayor de articulos de
papeleria, libros, revistas, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes
obligaciones que adquiere. Con una expedicion no superior a treinta (30) dias anterlores a la'presentacion
de la propuesta, con renovacion a la vigencia actual.

CERTIFICACION - DE CUMPLIMIENTO DEL PAGO DE CONTRIBUCIONES Y APORTES
PARAFISCALES.

Segun lo establecido en el articulo 50 de la'L: rg 789 de 2002, la Ley 797 de 2003, el Decreto 510 de 2003
y la Ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos Laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando
a ello haya lugar, dentro de los seis (6) meses anteriores, causados, al diay la hora de la fecha del cierre
del proceso de seleccion. .

Personas Juridicas
Cuando el interesado sea una persona jurldlca deberd presentar una certificacién, en original, expedida
por el Revisor Fis¢al, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el
- Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.
Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de su propuesta, ha realizado el pago de
‘los aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada
fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos. A si mismo es obligatorio
allegar copia de las planillas del Sistema Seguridad Social Integral (Pension, Salud, Riesgos Laborales)
de los seis (06) meses anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de seleccion. En el
evento en que la sociedad no tenga méas de seis (6) meses de constituida, deberd acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucion.

Personas Naturales

Deber4 aportar una declaracion Juramentada donde se cemﬁque el pago de los aportes de sus empleados
a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar,
Instituto' Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe
certificar, que, a la fecha de presentacién de su propuesta, que ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la némina de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los
cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024 -

F”ROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

Nota: En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea
persona Juridlca o natural, debera cumplir con este rEQUISItO

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debera constituir a su costa, a favor de CORMACARENA - NIT. 892.000.148-8 y presentar
.con su propuesta, una garantia de seriedad de la oferta bajo cualquiera de las formas permitidas por el
Articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto No. 1082 de 2015 como son;

1. Contrato de Seguro contenido en una pdliza.

2. Patrimonio auténomo.

3. Garantia Bancaria.

Las garantian deberan ser expedidas con estricta sujecion a los requerimientos previstos en el mismo
Decreto No. 1082 de 2015 y sus decretos modificatorios, y lo dispuesto en el presente Pliego.

Esta garantia se extendera desde el momento de presentacion de la oferta hasta la aprobacion de la
garantia que ampara los riesgos propios de la etapa contractual.

Las condiciones minimas de la garantia son las siguientes:
» Asegurado/Beneficiario822000091-2
¢ Vigencia: noventa dias (90) contados a partir de la fecha y hora limite fijadas para el cierre del
presente proceso de contratacion. :
e Objeto: Describir la totalidad del objeto de esta convocatoria.
e Cuantia: 10% del valor total del presupuesto oficial
Recibo de Pago

Si la Corporacion, llegare a prorrogar los términos de cierre y adjudicacion o del perfeccionamiento del
contrato, exigira la ampliacion del término de la garantia de seriedad de la propuesta.

En las propuestas presentadas por personas juridicas la garantia debe ser tomada a nombre de la razén
social que figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio, sin utilizar sigla, a no ser que en el Certificado de la Camara de Comercio se establezca que la
sociedad podra identificarse con la sigla. Si quien presenta la oferta es un consorcio o unién temporal,
deben aparecer los nombres de sus integrantes, la garantla de seriedad de la propuesta debera ser
expedida a nombre del consorcio o unién temporal, incluyendo a cada uno de sus integrantes y su
porcentaje de participacion. Los nombres deben figurar completos, tal como aparezcan en el certificado de
la Camara de Comercio.

Cuando la propuesta se hresente mediante proponente plural Consorcio, Unién Temporal o Promesa de
Sociedad Futura, la Garantia de Seriedad debera ser otorgada por todos y cada uno de los integrantes del
proponente plural, directamente o a través de apoderados para el efecto. i
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024
'PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA"

Una vez firmado y legalizado el contrato, la entidad devolvera la garantia de seriedad de las propuestas, a
los proponentes que asi lo soliciten, cuyas propuestas no fueren aceptadas. .

Se considerara que el adjudicatario incurre, por accién u omisién, en situacion constitutiva de causal vélida
para la exigibilidad de la Garantia de Seriedad de la Oferta, cuando quiera que tengan lugar cualquiera de
los eventos previstos en el Articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto No. 1082 de 2015. Por lo tanto, Ia Garantia
de Senedad de Oferta se extendera para cubrir dIChOS los eventos.

Si el proponente, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado, quedara inhabilitado
para contratar con el Estado por un término de cinco (5) afios, de conformidad con el literal &) del numeral
1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993. ;

EN VIRTUD DEL PARAGRAFO 3 DEL ARTICULO 5 DE LA LEY 1882 DE 2018 EL CUAL ESTIPULA: “LA
NO ENTREGA DE LA GARANTIA DE SERIEDAD JUNTO CON LA PROPUESTA NO SERA
SUBSANABLE Y SERA CAUSAL DE RECHAZO DE LA MISMA

Efectividad de la Garantia de Seriedad del Ofraclmiento La garantia de seriedad de la oferta se haré

efectiva en los siguientes eventos:

e La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

¢ La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término previsto en
los pliegos para la'adjudicacién del contrato se prorrogue, o cuando el término previsto para la
suscripcién del contrato se prorrogue, S|empre y cuando esas prorrogas no excedan un término de tres
meses.

¢ Lafaltade otorgamiento por parte del proponente selecc:lonado de |la garantia de cumplumrento exigida
por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del contrato.

» Elretiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacion de la propuesta.

 El haber manifestado ser Mipyme para limitar la convocatoria de un proceso contractual sin cumplir los
requisitos establecidos en la normativa para tener tal condicion.

. En el evento sefialado en el literal a, el valor asegurado de la garantia quedara a favor dela entidad
contratante en calidad de sancién, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento
de perjuicios causados y no cubiertos por la misma: Ante tal situacién, la Entidad mediante acto
administrativo debidamente motivado, podra adjudicar el contrato dentro de los quince (15) dias siguientes
al vencimiento del término para suscribir el mismo & cumplir dichos requisitos, al proponente calificado en
segundo lugar; siempre y cuando su propuesta también sea igualmente favorable para la ‘Entidad,
conforme con el numeral 12 articulo 30 de la Ley 80 de 1993. En los eventos sefialados en los literales b.,
c,dye,la garantla de seriedad de la oferta cubrira los perjuicios que los mismos ocasionen, sin
menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos
por la misma.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT. ;
Los proponentes deberan estar inscritos ante la DIAN; para demostrarlo deberan allegar copia del Registro
Unico Tributario, debidamente actualizado con la actividad econémica relacionada con el objeto a
contratar. ;
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —-No. SASI-009-2024 .
PRO‘(ECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

Para uniones temporales y consorcios cada uno de sus integrantes debera aportar el mencionado registro
y en caso de adjudicacion deberan solicitar y aportar el RUT de la unién Temporal o Consorcio dentro de
los Tres (3) dias habiles siguientes ala adjudicacidn previa firma del contrato.

INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES.

El Proponente debera acreditar que esta debidamente inscrito y calificado en el REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES de la Camara de Comercio, de.conformidad con lo sefialado en el decreto 1082 de 2015,
todo lo cual lo acreditara con el certificado expedido por la Camara de Comercio EN _FIRME y con la
informacion financiera del ultimo afio. Con fecha no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre de la respectiva convocatoria. Adicional a lo anterior, el oferente debera dar cumplimiento
a la obligacién de renovacién del RUP, acorde a lo indicado en el Articulo 2.2.1.1.1.5.1. del decreto 1082
del 2015.

Si la propuesta es presentada en Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus integrantes deberan
‘acreditar su calidad de proponentes y contar con capacidad juridica para participar en el presente proceso
y deberan acreditar el registro de los cédigos definidos en el presente pliego de condiciones, como minimo
hasta su nivel de clase.

VERIFICACION INEXISTENCIA ANTECEDENTES FISCALES, PENALES Y DISCIPLINARIOS

Ni el Proponente, ni ninguno de sus integrantes €n caso de ser plural, podran estar reportados, para el

momento del cierre del proceso y para la suscripcion del Contrato, en el boletin de responsables fiscales,

antecedentes disciplinarios de la Procuraduria y antecedentes de policia nacional, el Proponente debera

aportar los respectivos certificados con su Propuesta, con las fechas de expedicion y/o consulta,

enunciadas anteriormente, no obstante, Cormacarena, verificara lo pertinente en las paginas web
" respectivas. = :

CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC).

Para el momento del cierre del proceso y para la suscripcién del Contrato, el Proponente (Persona natural
o juridica) y sus integrantes, en caso de ser Proponente Plural, deberan 'encontrarse al dia en el pago de
multas por infracciones al Cédigo Nacional de Policia y Convivencia, en el Registro Nacional de Medidas
Correctivas - RNMC de la Policia Nacional de Colombia. El Proponente debera aportar el respectivo
certificado con su Propuesta, no obstante, Cormacarena, verificara lo pertinente en el portal de servicios
de la Policia Nacional.

FORMATO DE BIENES Y RENTAS Y REGISTRO DE LA DECLARACION DE BIENES Y RENTAS, DEL
REGISTRO DE CONFLICTOS DE INTERES Y LA DECLARACION DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA
Y COMPLEMENTARIOS EN VIRTUD DE LA LEY 2013 DE 2019.

El proponente debera adjuntar los documentos requeridos en el presente numeral.

COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL
Si el Proponente es una persona natural nacional debera acreditar su existencia mediante la presentacién
- de copia simple de su cédula de ciudadania valida, y si es persona natural extranjera residenciado en
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

Colombia, mediante la copia de la Cédula de Extranjeria expedlda por la autoridad competente. No
obstante, todos los proponentes deberan allegar la cédula de ciudania de su representante legal.

SITUACION MILITAR DEFINIDA (HOMBRES MENORES DE 50 ANOS)

El Proponente (HOMBRE, menor de 50 afios) o como integrante de consorcio o unién temporal, o el
Representante Legal de la Persona Juridica, en forma individual o como integrantes de Consorcios o
Uniones Temporales, deberan tener su situacion militar definida. Para tal fin se procedera a corroborar y
verificar el estado el estado de la situacion militar de las personas en mencion, por medio de la oficina de
la Jefatura de reclutamiento de las Fuerzas Militares de Colombia a través del s:gmente link:
https://www libretamilitar. mil. co/Modules/Consult/MilitarySituation.

En el evento que, el link en mencién no arroje la informacién a consultar, se requiere que se allegue en
fisico documento que acredite tener definida la situacion militar. ,

COMPROMISO ANTICORRUPCION

El Proponente debera suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el anexo publicado por la
entidad, en el cual manifiesta su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la
corrupcién y anexario en el apartado ~documentos del proceso- del Proceso de Contratacion al presentar
su Oferta. Si el Proponente es plural, el compromiso anticorrupcion debe estar suscrito por todos los
representantes legales de cada integrante que conforman el Proponente plural. Si hay incumplimiento
comprobado del compromiso anticorrupcion por parte del Proponente, sus empleados, representantes,
asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actie en su nombre, habra causal
suficiente para el rechazo de la Oferta, o para la terminacién anticipada del Contrato si el incumplimiento
ocurre con posterioridad a la adjudicacion del proceso de seleccufm sin perjuicio de las consecuencias
adicionales que traiga tal incumplimiento.

/

MULTAS Y/O SANCIONES.

Las multas y sanciones se verificaran de acuerdo con la informacion que presente el proponente en el
anexo publicado por la entidad. El evaluador Juridico debera verificar las multas y sanciones que se
encuentran reportadas en el Registro Unico de Proponentes de la Cé4mara de Comercio de cada

proponente. Se dara aplicacion al Articulo 90 “inhabilidad por mcumpllmlento relterado de la Ley 1474 del
afo 2011.

ACREDITACION DE NO ESTAR INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARION
MOROSOS-REDAM

El Registro de Deudores Al|mentanos Morosos - REDAM, es un mecanismo de control creado por el
Gobiemno Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el cumpllm|ento de las
obligaciones para todas las personas que hayan suscrlto titulos allmentarlos

El articulo 6 de la Ley 2097 de 2021 dispone: “La inscripcion en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos generara las siguientes consecuencias: 1. El deudor alimentario moroso solo podia contratar con
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024
'PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

'OBJETO: SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obllgacibnes alimentarias. Esta inhabilidad también se
predaca del deudor alimentario moroso que actie como representante legal de la persona 1urid|ca que
aspira a contratar con el Estado.”

En este sentido, el proponente debera allegar con su propuesta un certificado que indique que no se
encuentra inscrito en el REDAM, lo'que equivale a que no posee deudas alimentarias en Colombia. El
certificado debera ser expedido para la proponente persona natural, o para el representante legal del

~ proponente persona Juridica. Dicho certificado se puede expedir a través de la carpeta ciudadana Digital
en el link: https://redam.gov.co/. .

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES SEXUALES.
El proponente debera allegar con su propuesta el certificado expedido por la policia Nacional de
Colombia en el cual se acredite que no presenta antecedentes sexuales. De igual forma, debera

presentar autorizacion para la consulta verificacion de estos antecedentes por parte de
CORMACARENA. .

DECLARACION DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

Declaracién del proponente, bajo la gravedad de juramento, de no encontrarse incurso dentro de las
causales de inhabilidades e incompatibilidades, conflictos de intereses o prohibiciones indicadas en los
articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 127 de la Constitucion
Politica y demas normas vigentes sobre la materia, como tampoco en nlnguno de los eventos de
prohibiciones especiales para contratar con el Estado.

CERTIFICADO DE INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL

Para el caso de ofertas presentadas por ESAL o como integrantes de Unién Temporal, Consorcio. o
Sociedad futura, el oferente allegara el certificado de inspeccion, vigilancia-y control, expedida por la
entidad competente la fecha de expedicion no puede ser superior a sesenta (60) dias habiles, si el mismo
refleja que la entidad sin animo de lucro no se encuentra al dia en documentacion sera causal de rechazo
de la oferta. La entidad verificara este certificado.

8.2. CAPACIDAD TECNICA

En atencion con el numeral 1° del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, se entiende
por Experiencia del Proponente “Los contratos celebrados por el interesado para cada uno de los
bienes, obras y servicios que ofrecerd a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de
Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV".

El registro debe contener la experiencia adquirida de forma directa o a través de la participacion del
\ proponente en sociedades, consorcios o uniones temporales Esta experiencia se obhene con contratantes
publica, privada, nacmnaloextranjera

El Proponente debera acreditar que estd debidamente inscrito y calificado en el REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES de la Camara de Comercio, VIGENTE Y EN FIRME, con fecha no superior a treinta (30)
dias calendano anteriores a la fecha de cierre de la presente Seleccién Abreviada.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDI_CIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE .
CORMACARENA."

Acorde con el decreto 1082 de 2015, el codigo del proceso conforme al “Clasificador de Bienes y Servicios
" de las Naciones Unidas CLASIFICACION INDUSTRIAL INTERNACIONAL UNIFORME DE TODAS LAS
ACTIVIDADES ECONOMICAS’, CODIGO UNSPSC, incluido en el plan de adquisiciones de la entidad, es:

|

EXPERIENCIA:

EXPERIENCIA ESPECIFICA

El proponente debera diligenciar en el respectivo ANEXO del pliego de condiciones, certificado’en el
REGISTRO UNICO DE PROPONENTES de la Camara de Comercio en donde consignara la informacién
sobre experiencia especifica, - adicional debe presentar certificacién, copia de contrato o acta de
terminacion o liquidacién de un (1) contrato de “SUMINISTRO O COMPRAVENTA Y/O ADQUISICON DE
PAPELERIA O OFICINA que cumpla con las siguientes condiciones:

‘1. Que el presupuesto ejecutado sea igual o superior aI 100% del presupuesto oficial expresado en
SMM.LV.

2. Que haya sido iniciados, ejecutados y terminado o llqusdados afios anterlores al cierre de la presente
convocatoria.
3. Queel contrato aportado se hayan desarrollado o} entregado los siguientes elementos:

Caja de resma
Toner HP original
Caja de archivo
Carpeta 4 aletas
Caja de Boligrafo
Caja de lapiz
Par de pilas

Teniendo en cuenta que el Registro Unico de Proponentes no contempla el alcance de las actividades
contratadas por el proponente en los contratos registrados, se hace necesario que los posibles Interesados
alleguen junto con la propuesta, la copia del contrato y acta de liquidacién que evidencie la ejecucion, si el
contrato fue ejecutado en Consorcio o Unién Temporal, se debe anexar el documento de conformacion,
donde se especifique los porcentajes de participacion.

El proponente debera acreditar la totalidad de los céd:gos del clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC
sefialados a continuacién, para lo tual se verificara que el contrato aportado cumpla con los cédigos para
acreditar la experiencia y que se encuentren inscritos en el Registro Unico de Proponentes:
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No SASI-009-2024

PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE

CORMACARENA.”

SEGMENTO FAMILIA CLASE
44 12 15

44 12 18

44 12 T 49

T B0 26 65

44 12 A

14 11 : 15

44 10 16

44 10 31

44 12 : ~ 16

44 12 ‘ AT

44 12 ‘ . 20

Reglas para la acredatamén de Ia experiencia;
Los contratos que se relacionen deberan estar. ejecutados y liquidados, que cumplan con Ios sugmentes
requisitos minimos:

Nombre de la empresa contratante y contratista

Numero del contrato

Objeto del contrato

Direccion y teléfono

Valor del contrato. _ :

Fecha de inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio)

Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

Nombre y firma de quien expide el documento.

NIT.

Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes

lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de
sus mlembros ;

Nota 1: La copia del contrato y/o actas de Ilqwdacioﬁ debera sefialar claramente el objeto y la informacion,
en donde se pueda verificar lo antenormente solicitado. De no suministrarse esta informacién el contrato
NO sera tenido en cuenta.

Nota 2: Cuando la experlencla acreditada corresponda a contratos realizados en consorcio o union

temporal, la experiencia en valor sera tomada de acuerdo al porcentaje que le correspondié en dicha figura

asociativa, al Integrante que pretenda hacerla valer en el presente proceso.

Nota 3: La experiencia acreditada para consorcio o unién temporal, correspondera a Ia suma de la

experiencia aportada por sus lntegrantes

Para el caso de contratos ejecutados con empresas pnvadas el proponente debera presentar respecto del
contrato los mgunentes documentos: - ‘
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024 -

PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL' NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE

CORMACARENA.”

Copia del Contrato donde se evidencie el cumplimiento de los requisitos solicitados.

Facturas de venta expedida con ocasién a la ejecucion del contrato, que cumpla con los requisitos
establecidos en el articulo 774 del Cédigo de Comercio Colombiano y en el articulo 617 del

Estatuto Tributario Nacional.

e Copia de la Resolucién de facturacion expedida por la DIAN a través de Ia cual se ampare la
facturacion correspondiente al contrato.

contrato

Copia de las garantias constituidas para amparar el contrato. -
Comprobantes de egresos generados en virtud del correspondiente contrato.
Declaracién de renta respectiva.
" Formulario declaracion y pago del .V.A correspondlente
Acta de Recibo final de los Suministros.
Acta de Liquidacién del Contrato. : s
Formulario declaracién y pago del Impuesto de Industria y Comercio generado con ocasién del

* Registro Mercantil o Certificado de existencia y representacnén del contratante

No se tendra en cuenta la experiencia diferente a la sohcutada de igual forma Ia Corporacién solo evaluara

por razones de economia procesal y celeridad el (01) primer contrato relacionado, por considerar que es -

- suficiente para acreditar lo requerido. Independientemente de que sea presentado por una persona natural,

- juridica, unién temporal o consorcio.

El no cumplimiento del anterior requisito objeto de verificacion técnica dara lugar a que la CORPORACION

evalle la propuesta como NO HABIL TECNICAMENTE.

FICHA DE ESPECIFICACIONES TECNICAS
El proponente sea persona natural o juridica directamente, o constituida en consorcio o unién temporal
junto con su propuesta debera entregar junto a su oferta la ficha técnica de los siguientes elementos:

CANTIDA

L DESCRIPCION “ s
1 | CAJA RESMA TAMANO CARTA‘BLANCA X 10 UNIDADES CAJA o7
2 | BISTURI PASTA GDE X UNIDAD UNIDAD 8
3 | CAJABOLIGRAFOS COLOR NEGRO X 12UNIDADES CAJA 20
‘4 | CAJALAPIZ DE MINA NEGRA HB2 X 12 UNIDADES CAJA 20
§ | HUELLERO X UNIDAD UNIDAD 7
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024

PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO. DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE

CORMACARENA."
6 :8:1}‘:? G\AII)?HOERS1I‘XQSO POST IT'DE 76 MM X 76 MM CAJA X 12 PAQUETES DE 100 CAJA 12
7 2{%9); IT BANDERITAS PAQUETE X 25 BLISTER IMPORTADO (5 COLORES DE 200UND P AQUETE 6
8 | CAJA CERA CONTAR FOLIOS CA.IA X 12 UNIDADES CAJA 5
9 | ALMOHADILLA PARA SELLOS Largo 6,8 C|:r1§, Ancho 11,5 Cms UNIDAD 1 [« S
10 | CARPETA 4 ALETAS PRQPALCOTE_’SQ.é X 6'9 TOTALMENTE BLANCA 320 GR UNIDAD 850q
11 BOLSA_LIGAS SILICONADA X450GR BOLSA 4
12 | LIBRO RADICADOR 200 FOLIOS UNIDAD. 18
13 | CINTA INVISIBLE !'UIAGICA 1 x 33m x19 mm ROLLO 24
14I BOLSAS TRANSPARENTE PARA PLANOS x 100 PAQUETE PAQUETE 6
15 | CAJA GANCHO LOTERO GRANDE CAJA X 12 UNIDADES 2,X12 CAJA 6
.16 CAJAGANCHOLOTERO MEDIANO CAJ_A)( 12 UNIDADES 1,8/8X12 CAJA 6
1? TINTAS PARA IMPRESORA EPSdN L121 DE 40ML, COLOR NEGRO, || UNIDAD r 4
18 | TINTAS PARA IMPRESORA EPSON L121 DE 40ML, COLOR AMARILLO, UNIDAD 4
19 | TINTAS PARA IMPRESORA EPSON-L121 DE 40ML, COLOR RQJO, . UNIDAD 4
20 | CAJARESALTADORES X 12 UNIDADES CAJA ; 6
21 | CAJA TAJALAPIZ METALICO X 24 UNIDADES CAJA 4
22 PAR PILA AA UNIDAD - 50
- 23 | PARPILA AAA UNIDAD 105
24 Toner‘HP original CF287X Manocromatico UNIDAD 5
.25 | Toner HP original 105 A ‘UNIDAD 4
26 | TonerHP qriginal CF258A Monocromatico \ UNIDAD | - 3
; 27 | LIBRO RADICADOR 400 FOLIOS TAMARO OFICIO UNIDAD =
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES
OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL

FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

‘ 28 \ CAJA DE ARCHIVO X 200 CALIBRE 790 X UNIDAD UNIDAD ‘600

Las fichas técnicas deben incluir tal cual las especificaciones técnicas exigidas por Cormacarena, garantia,
marca reconocida de los bienes ofrecidos e ilustracion grafica del bien o insumo. La informacion contenida
en cada una de las fichas técnicas debera permitir verificar las condiciones técnicas con5|gnadas en el
presente estudio.

Nota: Las caracteristicas técnicas deben ser de la totalidad de los elementos solicitados por la entldad de
lo contrario sera causal de rechazo el incumplimiento de lo requerido por la entidad.

CRITERIOS HABILITANTES TECNICOS DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAJO:

a. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-
SST. :
b. Documentos: . :

| Licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST.

Il. Fotocopia de cédula.

[ll. Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion

IV.Curso de 20 Horas. (Anexar validacion ante la entidad donde fuerealizado).

C. Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accién de acuerdo con la aplicacién de
estandares minimos aplicabies Dec. 1072/2015 (2.2.4.6.1) y Res 0312:2019.

MUESTRA FiSICA

El proponente debera a llegar a la Corporacuﬁn Piso 6, Oficina de Contratacion, el dia habil anterior a la
presentacion de las propuestas, muestras de todos los items, los cuales deben cumplir las caracteristicas
técnicas descritas en el presente estudio previo

El Oferente debe hacer entrega de las muestras el dia habil anterior al cierre del proceso en la Corporacién
Piso 6, Oficina de Contratacién con oficio radicado, en el horario de 8:00 am a 10:00m. acompafiado con
las especificaciones técnicas. Lo anterior con el fin de verificar la calidad y cumplimiento de
especificaciones técnicas y requisitos de los elementos. El oficio de entrega debidamente radicado en la
Oficina de Contratacion, debe ser aportado con la propuesta dentro del término establecido y la verificacién
y cumplimiento de las muestras se llevarg a cabo en la etapa de evaluacion del proceso y dentro de las
fechas establecidas para tal ﬁn

8.2.7. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL:

De conformidad al articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y la circular No 002 de enero 31 de 2014

de la Superintendencia de Industria y Comercio, la informacion financiera debe estar actualizada. Por otra

parte, el articulo 2.2.1.1.1.6.1° del Decreto 1082 de 2015 establece que las entidades estatales deben
-+~ hacerun analisis para conocer el sector relativo al objeto del proceso. s

|
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OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL

FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

Los indices financieros establecidos para el presente estudio garantizan que el contratista a seleccionar
cuenta con la capacidad financiera suficiente para el cumplimiento del contrato y corresponden a una
relacién adecuada y consecuente con el valor'y magnitud del proyecto.

Teniendo en cuenta lo anterior y basandonos en la mpqrtanma de tener una pluralidad de oferentes para
incentivar a las empresas, se tiene entonces que, de acuerdo con la informacion de la
SUPERSQOCIEDADES los indicadores de capactdad financiera y organizacional, se establecen de la
siguiente manera:

" representativas del sector, entre otras, con el fin de establecer la capacidad financiera y la capacidad
organizacional.
Los oferentes deberan adjuntar el Registro Unico de Proponentes (RUP), donde la entidad procedera a
verificar los siguientes indicadores de orden financiero y de organizacion:

Indice de Liquidez (IL)

Nivel de Endeudamiento (Ne) -
Razén Cobertura de Intereses (RCI)
Rentabilidad del Patrimonio (RP)
‘Rentabilidad del Activo (RA)

Capital de Trabajo

La corporacién calculara los lndlcadores financieros y verificara el cumplimiento de las condiciones que se
detallan a continuacion:

Capacidad Financiera — miden la fortaleza financiera del interesado: 4
+ lndice de liquidez:
El concepto de liquidez se refiere a la capacidad que posee un activo en transformarse en caja en el menor
plazo posible y a su valor mas cercano al de mercado. Las razones de liquidez miden la capacidad que

tiene la organizacién para cancelar sus pasivos de corto plazo. Las relaciones se establecen entre activos
y pasivos corrientes.

El ratio o indice de Liquidez (IL) es calculado y verificado de la siguiente manera:

De acuerdo a la necesidad planteada, se realiz6 estudio y analisis segin muestra de empresas
|

Indice de liquidez (IL): Activo Corriente .
Pasivo Corriente

)
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

-A mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obllgamones de
corto plazo.

« [ndice de endeudamiento:

Este indicador refleja la importancia que tienen los acreedores sobre los activos de la empresa. Muestra
la forma cémo la empresa ha financiado sus operaciones y activos. Mientras' mas deuda tenga la empresa
mayor sera el porcentaje comprometido de los flujos operacionales hacia los acreedores.

El ratio o Indice de Endeudamiento (IE) es calculado y verificado de la siguiente manera:

Indice de endeudamiento: Pasivo Total
Activo Total

A mayor indice de endeudamiento, mayor es la probablhdad del proponente de no poder cumpllr con sus
pasivos.

. Razén de cobertura de intereses:
e
. Una de las razones financieras mas importantes de este grupo. A diferencia de los indicadores de
endeudamiento anteriores, éste relaciona sélo cuentas del Estado de Resultados y mide |la.capacidad que
posee la empresa en cancelar los intereses de la deuda.

El ratio o Cobertura de Intereses es calculado y verificado de la siguiente manera:

Razoén de cobertura de intereses: Utilidad Operacional
Gastos de Intereses.

A mayor cobertura de intereses, menor es la probabllldad de que el proponente |ncumpla sus obligaciones
financieras. ;

INDICADORES ADICIONALES DE CAPACIDAD FINANCIERA: Las Entidades Estatales pueden
establecer indicadores adicionales a los establecidos en el numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto

1082 de 2015, solo en aquellos casos en que sea necesario por las caracteristicas del objeto a contratar,
la naturaleza o complejidad del Proceso de Contratacnbn 1

Teniendo en cuenta lo anterior la Entidad establece Ios siguientes mdlcadores
o Capital de Trabajo:

Se considera como aquellos recursos que requiere la empresa para poder operar, también es el excedente
de los activos a corto plazo sobre los pasivos a corto plazo, es una medida de capacidad que tiene una
empresa para continuar con el normal desarrollo de sus actividades a corto plazo dada la condicion de
este proceso, y la cuantia, la administracion requiere disponibilidad de recursos a corto plazo del oferente

! Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacién, M-DVRHPC-05

10\ Desarrollo Sosten d::
2 Area de Manejo

% .SGS |+ _ Especial La Macarena

\utoridad Ambiental en el Departamento del Meta - Nit. 822000091-2
Zarrera 44C No. 33B-24 barrio Barzal Villavicencio (Meta) - Colombia -
'BX 673 0420 - 6730417 - 6730418 PQR 6730420 Ext. 105

_ inea Gratuita: 0180007117177
vww.cormacarena.gov.co - info@cormacarena.gov.co AP




KL
LK
k&K

B 0O 8 @ @Cormacarena

or macarena

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI 009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

para garantizar su financiacion, por lo tanto se justifica la necesidad de incluirlo como indicador adtclonal
en este proceso.

El Capital de Trabajo es calculado y verificado de la siguiente manera:
Capital de Trabajo: - Activo Corriente — Pasivo Corriente.
e Patrimonio:

Es el conjunto de bienes propios de una empresa o de una institucién, susceptibles de estimacion
econdmica, la administracién requiere que el oferente disponga de patrimonio suficiente que pueda

garantizar no sdlo la ejecucion del presente proceso, sino también cualquier eventualidad que afecte el

normal desarrollo del proceso en todas sus etapas.

Es el valor residual de los activos del ente econémico, después de deducir todos sus pasivos, ese el
conjunto de bienes, derechos y obligaciones que constituyen los medios econémicos y financieros a través
de los cuales el oferente puede cumplir sus fines, un patrimonio no acorde con el presente proceso dada
la cuantia, y la naturaleza del contrato pone en riesgo la financiacion del proceso, de acuerdo a las
eventualidades que surte en |a etapa contractual y post contractual, ahora, teniendo en cuenta los factores
sefialados anteriormente y en aras de salvaguardar los recursos publicos donde se requiere oferentes con
un amplio respaldo financiero para cumplir a cabalidad el objeto del contrato se ha determmado como
emgenma habilitante que el patrimonio sea un indicador adicional. .

El Patrimonio es calculado y verificado de la siguiente manera:
Patrimonio: Activo Total — Pasivo Total.

Capacidad Organizacidnal — miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de activos
del interesado: . .

« Rentabilidad del patrimonio. :
Se define como la utilidad del ejercicio sobre el patrimonio. Esta razén muestra el retorno-que permben los
accionistas por los recursos que ellos invirtieron en la empresa. En el mercado financiero, esta razén se
conoce como el ROE, Return on Equity. Esta rentabmdad es comparada con el costo de oportumdad que
tienen los accionistas por estar en la empresa. .

Rentabilidad del Patrimonio: Utilidad Operacional
i Patrimonio total

A mayor rentabilidad sobre el patnmomo mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad
organizacional del proponente.

0 Rentabilidad del activo.
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OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

Muestra la utilidad operacional sobre el total de activos de la empresa y se llama ROA, Return on Assets.
Muestra exclusivamente el poder generador de utilidades operacionales de los activos sin considerar la
estructura de financiamiento empleada por la empresa.

Rentabilidad del Patrimonio: * Utilidad Operacional
Activo total

Este indicador debe ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio.

Para la consecucion de la informacion financiera, se debe tener en cuenta los datos publicados en Ias
bases de datos del Sistema Integrado de Informacion Societaria — SIIS — Superintendencia de Sociedades
con corte a 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior o del dltimo afio que se disponga informacién.

Para entender el comportamiento de un conjunto de datos, la Agencia Nacional de Contratacion Plblica —
Colombia Compra Eficiente recomienda utilizar medidas de tendencia central, dispersion y posiciéon que

. permiten describir su comportamiento. En este sentido las medidas de tendencia central proporcionan una
idea del comportamiento de los datos hacia el centro de su distribucion; las medidas de dispersion indican
qué tanto se alejan los datos alrededor de la media y, finalmente, las medidas de posicién permiten
entender la concentracién de los datos en ciertos valores y permiten entender la concentracion de Ios datos
en ciertos valores y permiten la identificacién de datos at[p|cos

Se analizaran las siguientes medidas:

* Promedio o media aritmética: Para calcular el promedio o media aritmética, de un conjunto de
observaciones, deben sumarse todos los valores y dividir el resultado por el nimero total de
observaciones. ‘

* Mediana: Es una medida estadistica que representa el valor que ocupa la posicion central. Para
calcularlo los datos deben ordenarse de menor a mayor valor e identificar el dato que ocupa la °
posicion central. ;

e Desviacion estandar: se define como la ralz cuadrada de la varianza.

« Rango: Se define como la resta del valor méximo y el valor minimo del conjunto de datos.

Los indicadores para medir la capacidad financiera y organizacional para el presente proceso serian los

siguientes:
INDICADORES
INDICE DE LIQUIDEZ Mayor o igual a 1.54
INDICE DE ENDEUDAMIENTO Menor o igual a 0.68
RAZON DE COBERTURA DE INTERES Mayor o igual a 3.02
: Mayor o igual al 30% del valor del
CAPITAL D.E TRABAJO presupuesto oficial
Mayor o igual al 100% del valor del
PATTIMERID presupuesto oficial
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE

CORMACARENA _
RENTABILIDAD DE PATRIMONIO Mayor o igual a 0.25
RENTABILIDAD DE ACTIVOS Mayor o igual a 0.07

La evaluacion de las propuestas se realizara analizando las propuestas entre si y el pliego de condiciones.
La seleccion de la propuesta mas favorable se efectuara terllendo en cuenta los factores de ponderamén
previstos en el proceso de seleccion.

Previo analisis comparativo de los precios de las ofertas que se cifian a los requisitos establecidos en el
presente estudio previo, se seleccionara el ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que ella
busca, aplicando los mismos criterios para todas ellas, lo que permite asegurar una seleccién objetiva
teniendo en cuenta para tal efecto lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 a que
se refiere el Articulo 5 de la Ley-1150 de 2007, modificado por el Articulo 88 de la Ley 1474 de 2011.

Las propuestas una vez evaluadas se ordenan en forma ascendente de acuerdo con los puntajés
obtenidos, estableciendo de esta forma el orden de elegibilidad para la adjudicacién del contrato.

NOTA: La informacion sera verificada en el RUP vigente y en firme; y se tomara la informacién de la
vigencia 2023, teniendo en cuenta que el decreto 1041 de 2022 tenia efecto hasta la vigencia 2023.

Como lo dispones el decreto 1082 de 2015 “que determina los requisitos habitantes contenidos en RUP,
_ se realizara la verificacion de la CAPACIDAD FINANCIERA y ORGANIZACIONAL, con la informacion

financiera contenida en el RUP. Por lo anterior, los oferentes deberan aportar el Certificado de Registro

Unico de Proponentes vigente y EN FIRME. :

Cuando se trate de proponentes plurales seran sumados los valores o acreditaciones de cada uno de Ios
integrantes, sin promediar o porcentualizar.

8.1 INFORMACION FINANCIERA OTORGADA EN EL EXTERIOR. 5

Las personas naturales y las personas juridicas extranjeras, deberan presentar la informacion financiera
de conformidad con lo dispuesto en los presentes pliegos de condiciones respecto a los documentos
otorgados en el exterior, consularizacion y apostille. Y el Articulo 260 del Cddigo de Procedimiento Civil,
acompafiada de traduccion simple al idioma espafiol, con los valores re expresados en pesos colombianos,
a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma de quien se encuentre en
obligacion de hacerlo de acuerdo con la normatividad vigente del pais de origen.

Las Personas Naturales Extranjeras residentes y no residentes en Colombia, estaran obligadas a presentar
declaracién de renta de conformidad con los Articulos 9° y 10° del Estatuto Tributario o certificado de
ingresos y retenciones, del ultimo afio fiscal. Las Personas Juridicas Extranjeras deberan tener en cuenta
lo dispuesto en el Articulo 12 del Estatuto Tributario. ‘

Para la participacion de las Personas ‘Extranjeras deben estar inscritas en el Registro Unico de
Proponentes y deben tener domicilio o sucursal en el pais segtin lo dispuesto en el (Decreto 1082 de 2015,
Art. 2.2.1.1.1.5.1), a estas no se les podra exigir el requisito de inscripcion en el registro Gnico de
proponentes. En consecuencia, los citados oferentes deberan aportar los Estados Financieros (Balance
General, Estado de Resultados y Notas a los Estados Financieros) vigentes, apostillados, debidamente
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI- 009 2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA.’

aprobados' por el representante legal y por el Contador Publico o Revisor Fiscal segun corresponda, asi
mismo, una certificacion dél revisor fiscal o contador publico, en la cual certifique y especrﬁque las cifras
utilizadas para verificar la capacidad financiera.

Las personas extranjeras deberan presentar los Estados Financieros apostillados y la certificacion firmada
por el Representante legal y Revisor Fiscal y/o Contador Publico, acompafiada de traduccion simple al
idioma espafiol, con los valores re-expresados a la moneda legal colombiana, por ser ésta la unidad de
medida por disposicion legal, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos, avalados con la
firma de un contador publico con Tarjeta Profesional expedida por la Junta Central de Contadores de
Colombia.

El Contador Publico y/o Revisor Fiscal que certifiquen los indicadores, deben indicar en forma clara el
nombre y nimero de Tarjeta Profesional, quienes deben anexar certificado de antecedentes disciplinarios,
expedido por la Junta Central de Contadores, este certificado debe estar vigente para la fecha de
presentacion de la propuesta (no mayor a 3 meses de expedicion) y fotocopias de las tarjetas
profesionales.

En todo casé, el proponente éxtranjero, persona natural o jurfdica sin domicilio o sucursal en Colombia,
aceptara las condiciones establecidas para el presente procesos y en el evento de resultar favorecido con
la adjudicacion el contratista debera someterse a los procedimientos y exigencias contempladas por la ley
colombiana. ,

Se considera que el oferente cumple con la capacidad financiera solicitada por la entidad y que esta
habilitado para continuaren el proceso, si obtiene en todos y cada indicador los margenes anteriormente
establecidos.

Cuando el proponente no cumpla con alguno de los indices en la verificacién financiera, o cuando no pueda
realizarse la evaluacién por falta de documentacién o falta de idoneidad en los documentos, sera
considerado como NO HABILITADO, por lo tanto, no contintia en el proceso de seleccion.

4.5 METODOLOGIA DE EVALUACION Y SELECCION

La evaluacién de las propuestas se realizara analizando las propuestas entre siy el pllego de condiciones.
La seleccion de la propuesta mas favorable se efectuara teniendo en cuenta los factores de ponderacion
previstos en el proceso de seleccion. - :

Previo andlisis comparativo de los precios de las ofertas que se cifian a los requisitos establecidos en el
presente estudio previo, se seleccionara el ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que ella
busca, aplicando los mismos criterios para todas ellas, lo que permite asegurar una seleccion objetiva
teniendo en cuenta para tal efecto lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 a que
se refiere el Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Articulo 88 de la Ley 1474 de 2011.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA.” :

5. ADMISIBILIDAD Y RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.
Una Propuesta sera habil cuando haya sido presentada oportunamente y se halle alustada al Pllego de
Condiciones. Se considera ajustada al Pliego de Condiciones, la Propuesta que cumpla todos y cada uno
de los requisitos establecidos.

CAUSALES DE RECHAZO.

- Seran motivo de rechazo de la propuesta, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007
modificado por el articulo 5 de Ley 1882 de 2018, los siguientes:

1. Cuando el proponente modifica las especificaciones, cantidad o la unidad de medida dentro de los
[tems establecidos.

2. Cuando el proponente no allega la Propuesta econémica, o no esta debidamente firmada por quien
esta en la obligacion legal de hacerlo y se encuentre que el Anexo no corresponde al proceso de
seleccion al cual se presenté '

3. No presentar la garantia de seriedad de la Propuesta al cierre del proceso o cuando no se
'subsane los errores de la misma dentro del término que otorgue la entidad.

4. Falta de capacidad para participar y contratar en la presente modalidad de contratacion, por parte
del representante legal de la entidad interesada en participar o de la persona natural segun sea el
caso, teniendo presente el presupuesto estimado para la presente contratacion.

5. Incurrir en causales de inhabilidad en mcompahblladad de acuerdo a lo indicado en Ia Ley 80 de

© 1993y Ley 1150 de 2007.

6. Cuando la Propuesta sea presentada por persona juridica o uno de los mtegrantes del consorcio

o unién temporal sea persona juridica y el representante legal no esté debidamente facultado

para comprometer a-su representada.

Cuando se presenten dos o més propuestas por un mismo oferente. .

Cuando la propuesta se-presente extemporaneamente.

Cuando la propuesta exceda el 100% del presupuesto oficial, en su versnbn inicial o luego de .

hacerse la correccion aritmética.

10. Cuando en la informacién econémica el proponente omita, cambie o modlflque‘uno 0 mas items,
o no garantice el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones generales y técnicas en
la propuesta.

11. Cuando el proponente haya presentado informacion mexacta o incorrecta, que le genere un .
mayor puntaje o le permita cumplir con un factor excluyente :

12. Cuando el valor unitario de alguno de los items supere el valor unitario del establecndo en estudio
de mercado y presupuesto oficial.

13. Cuando el Proponente se halle incurso en algun de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.

14. Cuando la informacion, documentos o soportes adjuntados por el proponente no se ajustan a la
realidad; sin perjuicio de las actuaciones adelantadas por Cormacarena ante las autorldades
competentes para que se inicien las investigaciones del caso.
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FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA.” -

15. Cuando el proponente no exista juridicamente a la fecha de presentacién de la propuesta, o se
evidencie la falsedad o inexactitud de la informacién sobre su existencia.

16. En los demas eventos en que se haya sefialado expresamente en el presente pliego que procedera
-el rechazo o la eliminacién sin lugar a calificacion.

17. La falta de disponibilidad de tiempo del personal de apoyo comprometldo en la oferta, cuando se -
evidencia o advierta que se halla comprometido en otro proyecto, que haga prever en forma
razonada que no podra cumplir con el tiempo de dedicacion requerida en el presente proyecto.

18. Cuando la oferta no cuente con el aval en caso que el representante legal del oferente (persona
juridica, consorcio o uniones temporales) no acredite el perfil ‘requerido en la presente
convocatoria.

19. Cuando en la Propuesta se encuentre informacién o documento que contengan datos
tergiversados, alterados o que contengan errores que determinen el resultado de la evaluacién.
Lo anterior sin perjuicio de las acciones adelantadas por Cormacarena ante las entidades i
correspondientes para que inicien las investigaciones del caso. -

20. Cuando el Proponente manifieste y/o acredite en su Propuesta que no ha sido sancionado y _
Cormacarena corrobore que dicha informacién no es veraz, con base en el numeral 7 del Artlculo
26 de la Ley 80 de 1993.

21. Cuando se compruebe confabulacion entre algunos de los proponentes.

22. Cuando la Propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos necesarios para la
comparacion de las Propuestas exigidos en estos Pliegos.

23. No presentar el documento privado de creacién del consorcio o la unién temporal.

24. Cuando el proponente ofreciere un plazo para la ejecucion del contrato superior al establecido en
este pliego de condiciones.

25. Si el proponente se encuentra reportado en el Boletin de Responsables Fiscales. (Articulo 60, Ley
610 de 2000).

26. Cuando |a propuesta se presente subordinada al cumplimiento de cualquier condicién..

27. Cuando se solicite al proponente subsanar alguno de los documentos o de los requisitos de
participacion y no lo haga dentro del término legal fijado, o habiéndolo hecho no supera las
deficiencias advertidas, acorde a los documentos del proceso.

28. Cuando no exista la inscripcién en el Registro Unico de Proponentes o ésta sea invalida, o
contenga datos inexactos o no adquiera firmeza dentro del término legal de traslado del informe
de evaluacion.

29. Cuando no se consideren las modificaciones al pliego de condiciones que mediante adendas haya
hecho Cormacarena.

Nota: Seran causales de rechazo las deméas previstas en el presente pliego y las que se encuentren
establecidas en la normatividad vigente.

EVALUACION Y VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES DE LAS PROPUESTAS

El Comité Evaluador designado por Cormacarena, en primera instancia preparara el informe de evaluacion
de manera objetiva, verificara los requisitos habilitantes de las propuestas dentro del plazo establecido en
el cronograma del presente proceso, mﬁéndose exclusivamente a las reglas contenidas en los pliegos de
condiciones.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

Una vez efectuada la verificacion de los requisitos habilitantes, de conformidad con lo dispuesto en el
numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.2.2., del Decreto 1082 de 2015 y en el término fijado en los pliegos de
condiciones, se publicara el respectivo informe de habilitacion de los oferentes a través de la plataforma
del SECOPII. © -

En caso de que los proponentes considerados como no habilitados en el informe de habilitacion, no
subsanen los requisitos 0 documentos no aportadeos inicialmente o no efectien en debida forma las
aclaraciones requeridas en el término previsto, seran inhabilitados de manera definitiva para continuar en
el proceso de seleccion.

Vencido el término anterior, Cormacarena publicara en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica
— SECOP |l www.colombiacompra.gov.co el Informe Definitivo de Verificacién de los requisitos habilitantes,
en el cual se indicaran los proponentes considerados como inhabilitados de manera definitiva y los que
resulten habilitados para participar en la Subasta Inversa electronica. De este informe definitivo se dara
traslado a los proponentes para que pue‘dan consultarlo y presenten las observaciones que ‘estimen
pertinentes en relacion con el mismo, sin que puedan completar, adlcmnar modificar o mejorar sus
propuestas.

Sin - perjuicio de la verificacion de los requisitos habilitantes cuyo cumplimiento deben acreditar los
proponentes de conformidad con lo establecido en el numeral 3° del articulo 5° de la ley 1150 de 2007, el
Unico factor de evaluacion sera el menor precio ofrecido.

El plazo para la evaluacién de Ias propuestas podré ser modificado cuando Cormacarena lo considere
conveniente.

Cormacarena podra solicitar hasta antes de la realizacién de la Subasta Inversa Electronica, a través de
la plataforma, dirigido al proponente, o al representante legal de éste, las aclaraciones y explicaciones a
que hubiere lugar, y si es del caso, que se alleguen los documentos necesarios para tal fin, sin que por
ello puedan completar, adicionar, modificar o mejorar las propuestas.

CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO DE EVALUACION

La informacion relativa al andlisis, aclaracién, evaluacién y comparacién de las propuestas y las
recomendaciones para la adjudicacién del contrato no podra ser revelada a los proponentes, ni a persona
alguna hasta tanto no culmine el proceso de evaluacion.

PRESENTACION DE PROPUESTA PARA LA VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES
Y PROPUESTA INICIAL DE PRECIO
Los proponentes deberan presentar sus propuestas completas, las cuales incluiran la totalidad de los

documentos exigidos, con el fin de iniciar la verificacion de los requisitos habilitantes, y una Propuesta
Inicial de Precio, la cual sera abierta al momento del inicio de la Subasta Inversa Electrénica.

Si sélo un oferente resulta habilitado durante el proceso de seleccién para participar en la subasta,
Cormacarena podra adjudicar el contrato al proponente habilitado, siempre y cuando su oferta no exceda
el presupuesto oficial del presente proceso, de acuerdo con el numeral 5 deI articulo 2.2.1.21.2.2,, y
articulo 2.2.1.1.2.2.6., del Decreto 1082 de 2015.

ACTO DE APERTURA Y REVISION DE PROPUESTA ECONOMICA
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' SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARAEL NORMAL-
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA.”

En el dia y la hora seﬁalada en el cronograma del pliego de condiciones, Cormacarena procederé a la

- apertura de sobre econdmico el cual se realizara a través de la plataforma del SECOP Il y revisién de la
propuesta econémica de todos los proponentes que resulten habilltados para participar en el certamen de
Subasta Inversa Electronica.

En la revision econémica de la propuesta, Cormacarena podra realizar las correcciones aritméticas a las
que haya lugar, entendiéndose por estas, la correccién de una operacién matematica por error de calculo

- numérico en que se incurre al elaborar la propuesta econémica;, Cormacarena, podra solicitar a los
proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen pertinentes. No obstante, se aclara, que el
valor total corregido no podra exceder el valor total del presupuesto oficial total o ‘por item (Ver causales
de eliminacién).

El ofrecimiento econémico debe presentarse de acuerdo con las siguientes reglas:
Moneda: El ofrecimiento econémico debera realizarse en pesos colombianos.

Los valores propuestos inicialmente deberan contemplar todos los costos directos, e indirectos en los
cuales incurra el proponente para la correcta ejecucion del objeto a contratar.

Los precios contenidos en la oferta inicial ni los propuestos con lances posteriores estan sujetos a reajuste
alguno, por tal razén, el proponente debera tener en cuenta en el momento de la elaboracién de los mismos
los posibles incrementos. Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en
que incurra al indicar los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos
y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

Se debe diligenciar el Anexo No. 4
En igual sentido, cuando el valor total de la propuesta sea superior al 100% del presupuesto oficial la
propuesta sera RECHAZADA

Cuando en el anexo No. 4, el proponente omita la cotizacién de uno o mas items, se evaluaré la propuesta
como RECHAZADA.

EVALUACION Y VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES DE LAS PROPUESTAS

El Comité Evaluador designado por Cormacarena, en primera instancia preparara el informe de evaluacion
de manera objetiva, verificara los requisitos habilitantes de las propuestas dentro del plazo establecido en
el cronograma del presente proceso, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas en los pllegos de
condiciones.

Una vez efectuada la verificacion de los requisitos habilitantes, de conformidad con lo dispuesto en el

numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.2.2., del Decreto 1082 de 2015 y en el término fijado en los pliegos de

condiciones,. se publicara el respectivo mforme de habilitacién de los. oferentes A través de la plataforma
| del SECOP II. . ,

En caso de que los proponentes considerados como no habilitados en el informe de’ habilitacién, no
subsanen los requisitos o documentos no aportados inicialmente o no efectien en debida forma las
aclaraciones requeridas en el término previsto, serén inhabilitados de manera definitiva para continuar en
el proceso de seleccion.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
= FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA

Vencido el término anterior, Cormacarena publicara en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica
- SECOP |l www.colombiacompra.gov.co el Informe Definitivo de Verificacién de los requisitos habilitantes,
en el cual se indicaran los proponentes considerados como inhabilitados de manera definitiva y los que
resulten habilitados para participar en la Subasta Inversa electrdnica. De este informe definitivo se dara
traslado a los proponentes para que puedan consultario y presenten las observaciones que. estimen
pertinentés en relacién con el mismo, sin que puedan completar, adicionar, modificar o mejorar sus
propuestas.

Sin perjuicio de la verificacion de los requisitos habilitantes cuyo cumplimiento deben acreditar los

proponentes de conformidad con lo establecido en el numeral 3° del articulo 5° de la ley 1150 de 2007, el

tnico factor de evaluacion sera el menor precio ofrecido.

El plazo para la evaluacion de las propuestas podra ser modificado cuando Cormacarena lo considere
~ conveniente. : -

Cormacarena podra solicitar hasta antes de la realizacion de la Subasta Inversa Electronica, a través de

la plataforma, dirigido al proponente, o al representante legal de éste, las aclaraciones y explicaciones a

que hubiere lugar, y si es del caso, que se alleguen los documentos. necesarios para tal fin, sin que por

ello puedan completar, adicionar, modificar o mejorar las propuestas.

METODOLOGIA DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA-DEFINICION DE SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA :

Subasta Inversa Electrénica, es una puja dmamsca efectuada de manera virtual, es decir en un ambiente
de comunicacion electronica, a través de mensajes de datos, que permite de manera sucesiva y durante
un tiempo determinado, la reduccion de precios, de conformidad con las reglas previstas en los Articulos
221.21.2.2;2.2.1.21.2.3y2.2.1.2.1.2.4 del decreto 1082 de 2015 y en el presente pliego de condiciones.

PROCEDIMIENTO DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Acto de Apertura y Revision de Propuesta Econémica

En el dia y la hora sefialada en el cronograma del pliego de condiciones, Cormacarena procedera a la

apertura de sobre econémico el cual se realizara a través de la plataforma del SECOP |l y revision de la

propuesta econémica de todos los proponentes que resulten habilltados para participar en el certamen de
R Subasta Inversa Electrénica.

En la revisién econémica de la propuesta, Cormacarena podra realizar las correcciones aritméticas alas

que haya lugar, entendiéndose por estas, la correccién de una operacion matematica por error de calculo

numérico en que se incurre al elaborar la propuesta econémica; Cormacarena, podra solicitar a los

proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen pertinentes. No obstante, se aclara, que el
' valor total corregido no podra exceder el valor total del presupuesto oficial total o por item (Ver causales
- de eliminacion).

Tiempo de duracion de la subasta y auto extension

Cormacarena programara el certamen de subasta inversa con una duracién inicial de 5 minutos para que
los participantes en el transcurso de este término, puedan realizar los lances de mejora. No obstante, al
realizar alguno de los oferentes un lance valido dentro de los ultimos minutos de duracién del Evento, la
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

subasta se auto extendera. Lo anterior se ejecutara de forma sucesiva y automaticamente, hasta que no
se reciban lances validos dentro del limite de auto extension.

Conedtividad Los Proponentes Habilitados que participaran en el evento de subasta electrénica deberan
acceder a la misma a través de sus propios recursos. Cormacarena no provee conexiones desde sus
instalaciones para este evento. )

Lances de Igual Valor 4 -

Cuando dos 0 mas proponentes presentan simultaneamente un Iance del mismo valor, la plataforma
electrénica tiene la capacidad de establecer cudl proponente envié primero el lance con exactitud de
mlllsegundos

Margen de Mejora de Ofertas y Numero de Lances Permitidos

En el transcurso de la subasta, cada participante podra realizar maximo tres lances dentro del término
previsto. Se considerara que los lances son validos si en ellos se realiza una reduccion del valor en minimo
un 1% al menor lance anterior, de no cumplirse con este requisito, los lances no seran aceptables. En ese
sentido, una vez agotado el tiempo de subasta y de acuerdo al registro del informe reportado por la
plataforma, se revisaran los lances realizados, descartando los que no respetaron el margen minimo y/o
el numero limite de lances permitidos previstos en el presente acapite.

Realizada la verificacion anterior, se procedera a adjudicar al oferente que haya realizado la mejor oferta
valida, esto es, que haya atendido las condiciones de participacion de la subasta descrltas en el presente
pliego. . ‘

- Recepcion de informacién : :
Conforme avanza la Subasta Electrénica los proponentes seran informados por parte del sistema:
= Delarecepcion de su lance y la confirmacién de su valor.

o Del lugar en el que se encuentra su lance y el valor del lance mas bajo sin perjuicio de la
confidencialidad que se mantendré sobre la identidad de los proponentes.

e Si su lance es no valido por no mejorar el' margen minimo de mejora respecto del titimo
recepcionado en el sistema. .

La oferta debe contener dos parles, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar
en el Proceso de Contratacién y acredite el cumplimiento de la ficha técnica; y la segunda parle debe
contener el precio inicial propuesto por el oferente. .

La Entidad Estatal publicara un informe de habilitacion de los oferentes, indicando, si los bienes o servicios
ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra habilitado.

Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios
cumplen con la ficha técnica.

Si en el Proceso de Contratacién se presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la
ficha técnica y esta habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al unico oferente si el valor
de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar
a la subasta inversa.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

- OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, solamente
seran validos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en
por lo menos el Margen Minimo establecido.

Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta la Entidad Estatal debe adjudlcar el contrato al
oferente que haya presentado el precio inicial mas bajo.

Al terminar la presentacijon de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del Lance mas bajo

Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditacion del artlculo 2.2:1.2.4.2 17 del presente
~ Decreto.

Fallas técnicas
Si en el curso de la subasta inversa electrénica se presentan fallas técnicas, se dard aplicacién a lo
establecido en el art[culo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015.
Plataforma y conexion a internet
.« “Utilizar minimo la versién 8.0 del navegador de Microsoft Internet Explorer
e Usar una conexion a Internet con minimo 512 Kb de ancho de banda. No se recomlenda a los
oferentes conectarse al proceso de subasta a través de lineas conmutadas via Modem.
e Como medida de prevencion se recomienda contar con un computador de respaldo que remplace
al principal en caso de una eventual falla.

El sistema de subasta genera un reporte, archivo con extension PDF, de todo el proceso Se recomienda
tener instalado Adobe Reader u otro programa que permita leer este tipo de archivos

Fijacién de aviso de convocatoria y proyecto pliego de condiciones:

De acuerdo con lo establecido en los articulos 2.2.1.1.212 y 2.21.1.2.1.4 del Decreto Unico
Reglamentario No. 1082 de 2015, el aviso de convocatoria y el proyecto de pliego de condiciones seran
publicados durante’ 5 dias habiles segun las fechas establecidas en el cronograma. Los actos y
documentos relacionados con el proceso precontractual, se podran consultar en el portal de contratacién

estatal www.colombiacompra.gov.co.

Se garantiza a través de ésta pagina la publicidad de todos los procedimientos y actos asociados a los
procesos de confratacion, salvo los asuntos expresamente sometidos a reserva, de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.

Observaciones, aclaraciones o correcciones al proyecto de pliego de condiciories:

Dentro del término sefialado en el Cronograma de la Contratacién, los interesados pueden presentar las
observaciones que consideren pertinentes al proyecto de pliego de condiciones, indicando con precision

_ el capitulo y numeral, motivo de observacion, las cuales deben ser enviadas al portal tnico de contratacion
a través del SECOP Il www.colombiacompra.qov.co, las cuales podran verse reﬂejadas en el pllego
definitivo, siempre y cuando sean relevantes para el proceso
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024
' PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

CORMACARENA contestara todas las solicitudes u observaciones recibidas dentro del plazo; mediante
‘documento que sera publicado en el portal Unico de contratacién ' a través del SECOP Il

www.colombiacompra.gov.co
7

ReSpuesta de la entidad a las observaciones recibidas: .

La entidad organizara las observaciones recibidas durante la fijacion del proyecto de pliego, y sobre estas
procedera a expedir un documento publico motivado en el cual consignara las aceptaciones o rechazos
de las mismas, precisando en qué casos se genera la modificacion al pliego de condiciones o a los demas
documentos contractuales. Esta respuesta serd publicada en el portal Gnico de contratacion estatal

(www.colombiacompra.gov.co)

Las aclaraciones y respuestas a las observaciones presentadas por los proponentes durante el proceso
de seleccion tendran valor interpretativo y fuerza vinculante, en consecuencia, debera la entidad proceder
de conformidad.

En todo caso, las observaciones seran resueltas por la entidad, indicando si se aceptan o rechazan y
motivara sus decisiones.

Las que sean recibidas en forma extemporaned no comprometen la respuesta inmediata y oportuna de la
entidad dentro de la convocatoria, al tratarse de un término preclusivo y perentorio; no obstante, se
atenderan bajo las reglas del derecho de peticién en la medida en que la carga laboral asi lo permita y la
respuesta sera remitida a la direccion electrénica o fisica reportada en el escrito, en el evento que no se
reporte direccion, la respuesta sera publicada en el SECOP 1.
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Resolucion de Apertura:

La .Entidad publicara la Resolucién que ordena la apertura del proceso, de conformidad con la
reglamentacién del articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015 en el portal Gnico de contratacion a
través del SECOP Il www.colombiacompra.gov.co asi como el texto definitivo del pliego de condiciones y
demas documentos de la convocatoria.

Publicacion y consulta del Pliego de Condiciones definitivo - Pagiﬁa Web:

Los oferentes contaran hasta la fecha y hora sefialada en el cronograma del Proceso de seleccion para
solicitar aclaraciones y presentar observaciones al pliego de condiciones.

Los proponentes deberan examinar el contenido del pliego de condiciones, e informarse de los
requerimientos y circunstancias que puedan afectar el desarrollo de todas y cada una de las actividades a
ejecutar. Cualquier informacion y aclaracion adicional, debera ser solicitada UNICAMENTE a través de la
plataforma SECOP |l usando el médulo de “OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES O
MENSAJES’, dentro de los términos establecidos en el cronograma del pliego de condiciones.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA. b

Cualquier modificacién al pliego de condiciones se efectuarad a través de ADENDAS, las cuales se
tramitaran de conformidad con los procedimientos de uso de la plataforma SECOP Il en los términos
descritos en el Articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

En el evento en que se expida una adenda y ya existan ofertas presentadas dentro de la plataforma, es
necesario que los proponentes que presentaron su oferta la retiren y acepten la adenda y luego procedan
a presentar de nuevo su oferta, so pena de que el sistema imposibilite la apertura de las ofertas donde no
se haya realizado ese procedimiento.

Para mas informacion consultar en
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/20190821quiapcpresentarofertaprove
e dorv5.pdf Todas las adendas que se expidan, se haran conforme a la normatividad vigente, y atendiendo
los términos previstos en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.2.2.1.

NO SE RESOLVERAN CONSULTAS EFECTUADAS TELEFONICAMENTE, POR CORREO
ELECTRONICO O EN FORMA PERSONAL. SOLO SE TENDRA EN CUENTA EN ESTE PROCESO, LA -
INFORMACION QUE LA CORMACARENA RECIBA Y SUMINISTRE A TRAVES DE LA PLATAFORMA
DEL SECOP Ii. :

Madificaciones al Pliego de Cdndiciones:

Cuando lo estime conveniente Cormacarena, de oficio o a solicitud de parte, podra realizar los ajustes que
estime convenientes al pliego de condiciones, los cuales se recogeran en ADENDAS-que se publicara en
la pagina web ya c1tada

CORMACARENA para garantizar la transparencia y eﬁciencia de sus convocatorias contractuales, no
atendera consultas personales, ni telefonicas; en éste sentido, solo serén vélidas las aclaraciones y
adendas emanadas desde la Direccién General, las que seran publicadas en la p&gina
www.colombiacompra.gov.co

Con el hecho de la presentacién de la propuesta se entendera que el oferente conoce y acepta la totalidad
del pliego de condiciones y demas documentos del proceso, mcluudas las adendas y aclaraciones
efectuadas por la Corporacion.

Cierre de la convocatoria - Recepcion de Ofertas a través del SECOP |I:

El cierre del plazo para presentar ofertas se efectuara de manera automatica por la plataforma SECOP II.
Una vez vencido el término establecido por la entidad en el cronograma para la presentacion de ofertas,
la plataforma se cerrara y no permitira el envio de ofertas. En este evento la entidad procedera con la
publicacion de la lista de proveedores la cual se constituye como acta de cierre.

Los oferentes deben tener en cuenta dicho plazo y presentar su oferta con la debida antelacién previendo
el tiempo que necesitan para adjuntar todos los documentos que conforman su oferta. Se recomienda a
Jlos interesados en el proceso, revisar con antelacion la siguiente Guia de Colombia Compra Eficiente
donde se explica el -  procedimiento para la presentacion de las

{
1
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
' PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

ofertas:https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/20170407 ppresentar

oferta_proveedor.pdf ‘Si el Proponente decide retirar la oferta antes del cierre debera seguir el
procedimiento definido en la “Guia Rapida para presentacion de ofertas en SECOP |I” disponible en el
siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii Una vez se cumple la fecha de cierre del
proceso, la plataforma del SECOP Il bloquea a los Proveedores la opcion de retiro de ofertas.

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta su aceptacion al pliego de condiciones, las
especificaciones técnicas del proyecto requerido, su naturaleza y localizacion, el espacio fisico de trabajo,
la calidad y cantidad de materiales y suministros necesarios para su ejecucion, y los demas factores que
puedan influir en el calculo del valor de su propuesta y en la iniciacion y correcto desarrollo del proyecto al
cual oferta; que solicité y obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya considerado inciertas
o dudosas, que conoce la naturaleza del objeto a ejecutar, su costo y su tiempo de ejecucion, que formuld
su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente, y que ademas, se acoge a los dictados de la Ley 80
de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, la Ley 1882 de 2018 y demas normas
complementarias, en especial las que regulan técnicamente la actividad a ejecutar.

Igualmente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por
las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, y dentro de estos mismos niveles
territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades ambientales,
que afecten el contrato y las actividades que de él se deriven.

Una vez publicado el informe de evaluacién, la Entidad dara a conocer las ofertas presentadas en el
Proceso de Contratacién haciendo clic en la opcién “publicar ofertas” para que sean visibles a todos los
Proponentes. Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la
plataforma y en el plazo previsto para ello en el presente pliego de condiciones. No serén tenidas como
recibidas las ofertas que hayan sido presentadas por medios distintos al SECOP Il o que no hayan sido
presentadas de conformidad con los Términos y Condiciones de Uso del SECOP |I.

'ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas se presentaran UNICAMENTE a través de la plataforma SECOP Il. En caso de
indisponibilidad comprobada de la plataforma SECOP |l los proponentes deberan proceder conforme a la

Guia para actuar ante una indisponibilidad del SECOP Il que puede consultarse en el siguiente link -

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/quia_indisponibilidad secopii.
pdf . :

NOTA: En caso de indisponibilidad comprobada de la plataforma SECOP |l, los proponeﬁtes podran usar
'el correo convocatorias@connacarena.gov.co.para el envio de los documentos correspondientes.

Los proponentes deberan revisar todo el contenido del Pliego de Condiciones del proceso, a través de la
plataforma SECOP Il y deberan diligenciar y contestar el CUESTIONARIO en su totalidad, adjuntando los
documentos soporte correspondiente. De igual manera, los proponentes deberan dlhgenmar los formatos
anexos al Pliego de Condiciones y adjuntarlos con su propuesta.

La oferta y los documentos que la conforman deben presentarse en idioma castellano, salvo los términos
técnicos que se utilicen en idioma distinto. Los documentos que se presenten deben ser claros y legibles.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
- PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES :
OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL

FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA'"

La entidad podra solicitar en cualquier tiempo las aclaraciones o los documéntos cuyo contenido presente ;

dudas o no sean comprensmles para la entidad.

El proponente debe presentar su oferta en la fecha establecsda en eI Cronograma ingresado al “Area del
trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de Contratacion y creando su oferta en el SECOP
Il. Tenga en cuenta que la seccién “Presentacion de Observaciones y Ofertas” del Manual de uso del
SECOP Il para Proveedores, explica como crear ofertas en SECOP Il. i

Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP |l deben tener en
cuenta que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente registrados como Proveedor
individual en el SECOP II. Una vez hecho esto, uno de los integrantes del proponente plural debe crear en
el SECOP I el Proveedor plural (proponente plural) y emplear este usuario para el envio de su oferta como
Proponente plural.

El integrante que creé el Proveedor plural es el Unico habilitado en el SECOP Il para presentar la oferta
como Proponente plural. Los pasos para inscribirse como Proveedor plural (Proponente plural) se
encuentran en la seccion [X. C del manual de proveedores para el Uso del SECOP 1.

No se aceptardan propuestas compiementarias o propuestas de modificaciones presentadas con
posterioridad a la fecha y hora del cierre del plazo para presentar ofertas. La Corporacion sélo acepta la
presentacion de una oferta por cada proponente.

En el evento en que una misma persona presente mas de una oferta, ya sea a titulo individual o como ‘

miembro de Consorcio o Unién Temporal, estas seran rechazadas.

El pliego de condiciones del presente Proceso de Contratacién esta conformado por los requerimientos
contenidos en el presente documento y la informacion solicitada en los formularios o requerimientos de
informacién incluidos en SECOP |I.

Estaran a cargo del proponente todos Ids costos asociados a la preparacion y presentacion de su
propuesta y la entidad, €n ningun caso sera responsable de los mismos.

NOTA 1: Los proponentes tendran como horario para el cierre del proceso, la fecha, hora establecido en
el cronograma-de la plataforma secop |I.

El proponente presentara su oferta tinicamente en pesos colombianos; si existen diferencias entre el valor

registrado en la plataforma secop Il y el valor registado en el anexo de oferta econémica, prevaleceré lo
estipulado en la plataforma.

Al formular la propuesta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales. -

El futuro contratista pagara todos los impuestos, derechos, tasas y similares que se deriven de los
contratos, y por lo tanto, su omision en el pago sera de su absoluta responsabilidad. :
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

Igualmente, los proponentes deberan tener en cuenta el contenido del articulo 50. de la Ley 828 de 2003
“Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer inciso se establece: “El no pago de las multas aqui sefialadas
inhabilitara a la persona juridica para contratar con el Estado mientras persista tal deuda, salvo que se
trate de procesos concursales y existan acuerdos de pago segun la Ley 550 de 1999".

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudio los pliegos de condiciones y todos
los documentos que hacen parte del mismo, que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya
considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos, su costo y su tiempo de
ejecucion, las instituciones educativas de ca uno de los Municipios a intervenir, que formulé su oferta de
manera libre, seria, precisa y coherente, y que ademas, se acoge a los dictados de |a Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Decreto No. 1082 de 2015, la Ley 1474 de 2011 y demas normas complementarias.

VIGENCIA Y OBLIGATORIEDAD DE LA PROPUESTA.

La vigencia de la propuesta debera ser minimo de tres (3) Meses, contados a partir de la fecha de cierre
del presente proceso de seleccidn.

El solo hecho de la presentacion de la propuesta no obliga en forma alguna a la Corporacién a 'adjudicar.
ni confiere ningun derecho para celebrar el contrato con quien la presente.

RESERVA DE LA INFORMACION DE LAS PROPUESTAS:

El Articulo 74 de la Constitucién Politica dispone que “toda persona tiene derecho a acceder a Ios
documentos publicos, salvo los casos que establece la ley’. De conformidad con la preceptiva
constitucional, los numerales 2 y 3 del articulo 24 de la Ley 80 de 1993, disponen que todas las personas
interesadas en los procesos contractuales pueden conocer y controvertir los conceptos y las decisiones
que tomen las entidades publicas, y para ello pueden examinar los expedientes.

Por lo tanto, en caso de que el Proponente considere que algin documento de su propuesta goza de
reserva legal, debera manifestario por escrito y soportarlo conforme a |as normas que le brindan tal
caracter.

MONEDA DE LA PROPUESTA.

La propuesta y la cancelacion de las obllgacu:nes del contrato resultante del proceso de convocatona
publica se haran €n pesos colombianos.

DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR.

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma espafiol deberan presentarse
acompafiados de una traduccion oficial a dicho idioma. Los documentos otorgados en el exterior deberan
presentarse legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en
especial en el articulo 251 del Codigo General del Proceso, articulo 480 del Codigo de Comercio y en la:
Resolucién 3269 del 20 de junio de 2016 proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES -

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

TITULOS OBTENIDOS EN EL EXTERIOR.

El proponente que posea titulos en el exterior o que ofrezca personal con tltulos académicos otorgados en
el exterior, debera acreditar la convalidacion y homologacion de estos titulos ante el Ministerio de
Educacion Nacional, para lo cual debera iniciar con suficiente anticipacion los tramites requeridos.

Este requisito no se exigira cuando se trate de profesionales titulados y domlcmados en el exterior que
pretendan ejercer temporalmente la profesuén en Colombia.

. De conformidad con lo dispuesto en la Ley 842 de 2003 y la ley 33 de 1989, en tratandose de personal j
profesional titulado y domiciliado en el exterior, debera acreditar la autorizacién expedida por el Consejo
Profesional respectivo para el ejercicio temporal de la profesion en Colombia. En su defecto, debera
acreditar la solicitud de permis radicada ante el mismo organismo con e lleno de los requisitos exigidos,
para estos efectos, el proponente deber3 iniciar con suficiente anticipacion los tramites correspondientes.

-~

CONSULARIZACION.

De conformidad con lo previsto por el articulo 480 del Cédigo de. Comercm “los documentos otorgados en
el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pals, y la firma de
tales funcionarios lo sera a su vez por el consul colombiano o, a falta de éste, por el de una nacién amiga,
sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes”. :
Tratandose de sociedades, expresa ademas el citado articulo del Cédigo de Comercio que “al autenticar
los documentos a que se refiere este articulo los consules haran constar que existe la sociedad y ejerce
su objeto conforme a las leyes del respectivo pais. (C.P.C. articulo 65)". Surtido el tramite sefialado en el
presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores
de Colombia (Oficina de Legalizaciones Transversal 17 numero 98-55 Bogotd D.C.) para la
correspondlente legalizacion de la firma del consul y demas tramites pertinentes.

APOSTILLE

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de-conformidad con lo
previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de consularizacién sefialado en este numeral,
siempre que provengan de uno de los paises signatarios de la Convencién de La Haya del 5 de noviembre
de 1961, sobre abolicion del requisito de legalizacién para documentos publicos extranjeros, aprobada por
la citada Ley 455 de 1998. En este caso sélo sera exigible la apostille, tramite que consiste en el certificado
mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado la persona firmante del
documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais de origen.

Si la apostille esta dada en idioma distinto del castellano, debera presentarse acompafiada de una
traduccion oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.

PROPUESTAS TOTALES Y PARCIALES.

La Corporacién Para el Desarrollo Sostenible del Area de Manejo especial La Mac'arena-no aceptara la
presentacion de propuestas parciales para la presente Seleccién Abreviada, es decir que los oferentes
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024

PROYECTO PLIEGO DE CONDIQ!ONES

OBJETO: “SUMINlSTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

deberan presentar oferta para todos los componentes requeridos, la adjudicacion del presente proceso se
realizara de forma total

Propuesta Total: El proponente debera presentar propuesta total, la cual debera contener la totalidad de
los. items requeridos. Se tendra como tal, la que se refiera a la totalidad de items objeto de presente-
Seleccion Abreviada, y se ajuste a las especificaciones y requerimientos técnicos minimos sefialados en
los anexos del presente proceso. :

'Propuesta Parcial: Se entiende como propuestas parciales aquellas que no contemplen la totalldad de los
items requeridos en la presente Convocatoria.

REGLAS DE SUBSANABILIDAD

El proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e integra, esto
es, respondiendo todos los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos Ios documentos de soporte
o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.

En caso de ser necesario, la entidad debe solicitar a los proponentes durante el proceso de evaluacion, y
a mas tardar en el informe de evaluacién, las aclaraciones, precisiones o solicitud de documentos que
puedan ser subsanables. No obstante, los proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar
sus propuestas en los aspectos que otorgan- puntaje, los cuales podran ser objeto de aclaraciones y
explicaciones. Los proponentes deberan allegar las aclaraciones o documentos requeridos en el momento
en el que fueron solicitados y a mas tardar hasta el término de traslado del informe de evaluacion, contados
a partir del dia habil siguiente a la expedicion del informe de evaluacion. s

En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a
la futura contratacién o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas y no los haya
requerido durante el proceso de evaluacién, a mas tardar en el informe de evaluacién, podra requerir al
proponente, otorgandole un término igual al establecido para el traslado del informe de evaluacion, con el
fin de que los allegue. En caso de que sea necesario, la Entidad ajustara el cronograma.

Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten ia asignacion de puntaje, incluyendo los necesarios para
acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por
los proponentes desde la presentacion de la oferta. No obstante, pueden ser aclarados o ser objeto de
expllcamén

Sin embargo no hay lugar para subsanar, aclarar, complementar o correglr la propuesta cuando: :
* El Proponente pretenda demostrar circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha de presentacion
de las ofertas, para los fines del caso, la fecha de presentacién de ofertas se tendra en cuenta como el dia
habil y la hora de cierre en la que fueron presentadas las ofertas. « Cuando la aclaracion, complemento o
correccion no se refiera directamente al Proponente y busque mejorar o adicionar la oferta.

- Cuando se trate de factores de escogencia o ponderables.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA-INVEE!SA —No. SASI-009-2024
: PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA.”

» Cuando pretenda acreditar requisitos puntuables. En el evento en que un mismo requisito se haya
establecido con caracter habilitante y al mismo tiempo puntuable, el proponente solamente podra subsanar
lo referente al componente habilitante, sin que por ello se le otorguen puntos.

* Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignacién de puntaje, incluyendo los necesarios
para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por-lo que los mismos deben ser aportados
por los proponentes desde la presentamén de la oferta.-

No obstante, pueden ser aclarados o ser objeto de explicaciéon. En virtud del principio de buena fe, los

proponentes que presenten observaciones al Proceso o a |as ofertas y conductas de los demas oferentes ;

deberan justificar y demostrar su procedencna y oportunidad.

Diferencia entre subsanabilidad y aclaracién o explicacién

Subsanar no es lo mismo que aclarar o explicar, la diferencia radica en que la aclarac:én o} expllcaclén se
admite, incluso,-sobre reqms:tos que afectan la comparacién de las ofertas y/o inciden en la asignacion del
puntaje, siempre y cuando se trate de inconsistencias o falta de claridad, porque alli no se modificara el
ofrecimiento, simplemente se aclara, es decir, se trata de hacer manifiesto lo que ya existe sélo que es
contradictorio o confuso, se busca sacar a.la luz lo que parece oscuro, no de subsanar algo, pues el
requisito que admite ser aclarado tiene que estar incluido en la oferta, solo que la entidad tiene dudas
sobre su alcance, contenido o acreditacion, porque de la oferta se pueden inferir entendimientos diferentes.

SUJECION DE LA PROPUESTA AL PLIEGO DE CONDICIONES.
La propuesta debera ajustarse a todas las condiciones establecidas en el Pliego de Condiciones. Para
tales efectos, la oferta debera referirse a todos y cada uno de los puntos contenidos en estos y sujetarse
a ellos. El proponente debera explicar clara y concisamente su entendimiento de los mismos.
_El proponente deberd examinar el Pliego de Condiciones y todos los documentos anexos a estas
instrucciones. Cualquier omision del proponente en proporcionar la informacion requerida es de su propio
¢ riesgoy podrla resultar en eI rechazo de su propuesta.

PRESENTACION Y FIRMA DE LAS OFERTAS.
Presentar la propuesta dentro de la oportunidad y lugar sefialado en el presente Pliego de Condiciones,

(plataforma Secop Il) debidamente suscrita por el proponente a través de su representante legal y/o,

persona designada para representar el Consorcio o Unién Temporal, o apoderado, segln el caso, y:

acreditar |a facultad o autorizacién que tiene el representante legal del correspondiente érgano social para

comprometer a la persona juridica por el valor total de la propuesta y para suscribir el contrato en caso de
serle adjudicado.

OFERTA ECONOMICA.

El ofrecimiento econémico debe presentarse de acuerdo con las siguientes reglas:

* Moneda: El ofrecimiento econémico debera realizarse en pesos Colombianos.

* Los valores propuestos inicialmente deberan contemplar todos los costos directos e indirectos en los
cuales incurra el proponente para la correcta ejecucion del objeto a contratar.
La no presentacion de la oferta econdmica dara lugar al rechazo de plano de la propuesta.
Los precios contenidos en la oferta presentada no estan sujetos a reajuste alguno, por tal razon, el
proponente debera tener en cuenta en el momento de la elaboracion de los mismos los posibles
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'PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

incrementos. Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que
incurra al indicar los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos
y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.
Se debe diligenciar e incluir en la propuesta los Anexos ’
En igual sentido, cuando el valor total de la propuesta sea superior al 100% del Presupuesto Oficial la
propuesta sera rechazada.

e Cuando en el Anexo, el Proponente omita la cotizacion de uno o mas items, modifique las
especificaciones o cantidades, unidades, medidas, se evaluara la Propuesta como rechazada.

Evaluacién de 'Propuestas y publicacion de informe de evaluacién:

El Comité Evaluador designado por la Corporacién en primera instancia preparara el informe de evaluacion
de manera objetiva, verificara los requisitos habilitantes de las propuestas dentro del plazo establecido en
el cronograma del presente proceso, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas en los pliegos de
condiciones.

Una vez efectuada la verificacion de los requisitos habilitantes, de conformidad con lo dispuesto en el
numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.2.2., del Decreto 1082 de 2015 y en el término fijado en los pliegos de
condiciones, se publicara el respectivo informe de habilitacién de los oferentes a través de la plataforma
del SECOP Il. www.colombiacompra.gov.co, el cual se indicaran los proponentes considerados como
inhabilitados y los que resulten habilitados para participar en el proceso de la referencia. De este informe
se dara traslado a los proponentes para que puedan consultarlo, presenten las observaciones que estimen
pertinentes en relaciéon con el mismo, y subsanar lo requerirlo, sin que puedan completar, adicionar, .
modificar o mejorar sus propuestas.

En caso de que los proponentes considerados como no.habilitados en el informe de habilitacién, no
subsanen los requisitos o documentos no aportados inicialmente o no efectien en debida forma las
aclaraciones requeridas en el término prewsto seran inhabilitados de manera definitiva para continuar en
el proceso de seleccion.

El plazo para la evaluacion de las propuestas podra ser modificado cuando la Corpdracién lo considere
conveniente™

RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION

‘Durante el proceso de evaluacién de ofertas, la actuaciéon de la entidad y concretamente del comite
evaluador estara sujeta a reserva y no se permitira la injerencia de los particulares. Sin embargo, una vez
terminados los estudios y redactado el informe de evaluacion, este y la informacién de las ofertas, se
pondra a disposicion de los oferentes, al tiempo que se atenderan las solicitudes de publicacion de las
ofertas que hayan sido radicadas en forma previa.

Los proponentes seran responsables de advertir si alguna de la informacién presentada en las ofertas’
contiene informacion confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley

\utoridad Ambiental en el Departamento del Meta -~ Nit. 822000091-2
“arrera 44C No. 33B-24 barrio Barzal Villavicencio (Meta) - Colombia
BX 673 0420 - 6730417 - 6730478 PGR 6730420 Ext. 106

inea Gratuita: 018000117177 &
vww.cormacarena.gav.co - info@cormacarena.gov.co e

‘ o ‘ Duurthmanmad::
Bi, Area de Manejo

.S6S. Especial La Macarena




K«
LK
kK

@ 0 8@ @ @Cormacarena

ormacarena

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE-PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le sirven de fundamento.
Reserva que CORMACARENA mantendra en el proceso de contratacion frente a terceros.

En todo- caso, CORMACARENA se reserva el derecho de revelar dicha informacion a sus agentes o
asesores, con el fin de evaluar la propuesta.

La informacion relativa al andlisis, aclaracion, evaluacion y comparacion de las propuestas y la
recomendacion de la adjudicacién no podra ser revelada a los proponentes, ni a terceros, hasta que
CORMACARENA publique el informe de evaluacusn de las ofertas

Decision de Ia Convocatoria:

Una vez se publica e anterior documento, se procedera a la decisién de adjudicacion o desierta, acorde al
procedimiento ya indicado. En el evento de adjudicacion se realizard mediante el respectivo acto
administrativo motivado, que sera notificado al oferente ganador en los términos del art. 67 del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y comunicado a los demés no
favorecidos, a través de la plataforma SECOP lI, siguiendo la manifestacion expresa contenida en su carta

. de presentacion de la oferta. De igual manera se comunicara la decisién, en los términos indicados, en el
evento de declaratoria de desierta.

Firma y Legalizacion del Contrato: ;
Dentro del plazo sefialado en el cronograma, se 'suscribira el Contrato por el proponente favorecido y
debera proceder a realizar las acciones exigibles para legalizarlo, dentro de los plazos ya determinados
en el mismo. Si se tratare de un proponente plural o conjunto, conociendo las demoras que se tienen en
la practica para lograr el registro Unico Tributario, para esa nueva figura, y su posibilidad de tramitarlo con
una copia con valor original del acto administrativo de adjudicacién (exigencia de los funcionarios de la
autoridad tributaria), sera posible — a solicitud del adjudicatario — ampliar ese plazo de suscripcion hasta
por 10 dias mas, segun el término o cita sefialado por la autoridad tributaria. No obstante, sera de cargo

del adjudicatario, la diligencia y cuidado en la observacién de los plazos y en la celendad que se imprima
al tramite requerido.

- PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO:

Dentro del plazo sefialado en el cronograma se suscribira y 1egalizara el Contrato por el proponente
favorecido. \

Si el Adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término sefialado, Cormacarena podra hacer exigible
la garantia de seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones y sanciones legales
correspondientes al reconocimiento de mayores perjuicios causados y no cubiertos por el valor de la
garantia. En este evento, la decision se adoptara dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes, mediante
acto administrativo debidamente motivado, en favor del Proponente calificado en segundo lugar, siempre
y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la Entidad; esto, sin perjuicio de aplicar la causal de
inhabilidad e incompatibilidad previste en el literal e), numeral 1° del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, para
quienes sin justa causa se abstengan de suscribir el contrato estatal adjudicado.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

CAPITULO Il
EVALUACION DE PROPUESTAS Y ADJUDICACiON DEL CONTRATO
TERMINOS PARA LA EVALUACION Y ACLARACION DE PROPUESTAS

Los estudios integrales de idoneidad (jurfdicos, econémicos y'téchicos) necesarios para la evaluacion de
las propuestas seran realizados por el comité Evaluador, en las fechas indicadas anteriormente.

Comité Evaluador.
» Eljefe y el delegado del area donde surge la necesidad ;

e El servidor publico de la Oficina de Contratacién, encargado de la revision juridica de los
documentos de las diversas ofertas.

« El profesional de las ciencias contables vinculado Iaboral o contractualmente en la entidad, quien
calificara la oferta en su parte financiera, =

o Elservidor ptblico en que se decida apoyarse.

EL Comité Evaluador podra solicitar, dentro del término de evaluacion, las aclaraciones y explicaciones
sobre puntos dudosos en las propuestas, que se estimen indispensables para la adjudicacion, sin que, por -
ello, pueda el proponente adicionar, modificar, completar o mejorar las condiciones o caracteristicas de su
propuesta. Igualmente podra solicitar que se subsanen aquellos documentos o requisitos que tengan ese
caracter conforme a las reglas de la Ley 1150 de 2007, Ley 1882 de 2018 y el Decreto 1082 de 2015.

Se verificaran aritméticamente las propueétas y se correglrén los errores que se presenten. El valor |
~ corregido de la propuesta sera el utilizado para la comparacion con los correspondientes a otras
propuestas y ‘serael que se tendra en cuenta para la adjudlcacubn y suscripcion del contrato

Si existiere una discrepancia entre cifras expresadas en letras y nimeros, prevalecera el monto expresado
en letras.
3.1 Evaluacion de las Propuestas.

Se evaluaran las ofertas teniendo como aspectos para tal fin el cumplimiento de requisitos economicos,
téchicos y juridicos de acuerdo a con lo indicado en el Pliego de Condiciones. De igual forma, al momento
de la adjudicacién el oferente seleccionado debe cumplir con todos los requisitos que de acuerdo con las
disposiciones vigentes le dan la calidad de habilitado; de lo contrario, se procederé como indican para tal
fin, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1882 de 2018, el Decreto 1082 de 2015 y Decreto 392 de
2018. :
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETC “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y. OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA.”

El Comité Evaluador procedera a evaluar las ofertas, escogiendo la mas favorable para la entidad, para lo
cual se aplicara la ponderacién de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes y formulas
sefialadas en el presente documento.

El Comité Evaluador, estara sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de intereses legales,
frente a los proponentes evaluados. El caracter asesor del comité no lo exime de la responsabilidad del .
ejercicio de la labor encomendada. En el evento en el cual la Direccién General no acoja la recomendacion
efectuada por el Comité Evaluador, debera justificario en el Actd Administrativo con el que culmine el
proceso.

ADJUDICACION DEL PROCESO

PROCEDIMIENTO PARA LA ADJUDICACION )
Cormacarena, en la fecha establecida en el cronograma de actividades, mediante resolucion motivada
proferida por el ordenador del gasto o su delegado, adjudicara el contrato al proponente que haya realizado
el menor lance en la subasta inversa electronica, El acto administrativo por medio del cual se adjudica el
contrato seréd notificado personalmente al proponente favorecido dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la fecha de realizacion de la subasta inversa electronica; este acto es irrevocable y obliga a
Cormacarena y al adjudicatario, contra él no procede recurso alguno, conforme a lo dispuesto en el
numeral 11 del articulo 30 y paragrafo 1 del articulo 77 de la Ley 80 de 1993, asi como lo dispuesto en el
articulo 75 de la Ley 1437 de 2011.

-

Cormacarena podra prorrogar el plazo para la adjudicacion, hasta en la mitad del inicialmente establec:ldo
para el efecto, cuando ello resulte necesario. :

ADJUDICACION CON OFERTA UNICA |

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.6., y el numeral 5° del articulo 2.2.1.2.1.2.2,, del
Decreto 1082 de 2015, en caso de resultar solo un proponente habilitado, el ordenador del gasto puede
adjudicarle a este el contrato, sin llevar a cabo subasta o cualquier otro tipo de negociacién.

DECLARATORIA DE DESIERTA: ' »
La presente seleccion abreviada se declarara desierta suempre y cuando existan motwos 0 causas que
impidan la seleccion objetiva del Contratista, en los siguientes casos:
e Cuando no se presente propuesta alguna. :
o Cuando ninguna de las propuestas presentadas se ajuste al Pliego de Condiciones.
e Cuando ninguna propuesta resulte HABIL, Iuego de haber subsanado y allegado el requmto o]
documento habilitante

RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA

Sin perjuicio de las que se relacionan en el presente pliego de condiciones y las dadas por la Ley 80 de
1993, ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, se discriminan las obligaciones del contratista de acuerdo
con los diferentes alcancés que se han concebido en la ejecucién del objeto contractual:

q otecién para el
Sosten del
Area de Manejo

% sey Especwumm

¢ Constituir la péliza Unica de garantia.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024

PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

==

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARAEL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

o Ejecutar el contrato de conformidad con las condiciones exigidas.

e Atender los requerimientos presentados por CORMACARENA.

« Cumplir con las obligaciones generales y especificas.

CESIONES Y SUBCONTRATISTAS. :

El contratista no podra ceder el contrato, sin previo consenbmlento escnto de Cormacarena, pudiendo éste
reservarse las razones que tenga para negar la aceptacion de la cesion. La cesion se efectuara de
conformidad con lo establecido en el Articulo 893 del Cédigo de Comercio. En el texto de las cesiones y
de los subcontratos se dejara constancia de que éstos se entienden celebrados dentro y sin perjuicio de
lo estipulado en este Pliego de Condiciones y en el Contrato.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. ; '

En caso de declaratoria de incumplimiento total o parcial, o de caducidad, el Municipio hara efectiva la
clédusula penal pecuniaria, la cual tendra un monto del diez por ciento (10%) del valor del contrato y se
considerara como pago parcial de los perjuicios causados a la Corporacion, sin perjuicio de las demas
sanciones a que haya lugar. Esta cldusula se haré exigible cuando a juicio de la Corporacion y previo
informe de la supervisién, el contratista incurra en incumplimiento del contrato. el contratista autoriza a

Cormacarena, para descontar el valor de la cldusula penal pecuniaria de cualquier R que éste ultimo le

adeude, sin perjuicio de hacer efectiva la garantia de cumplimiento pactada. Si esto no fuere posible se
procedera al cobro coactivo de conformidad con lo previsto enel articulo 17 de la ley 1150 de 2007 La
- aplicacion de la clausula penal no excluye la indemnizacion de perjuicios.

CLAUSULA DE MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones Iegales y/o contractuales La Corporac:én
Para el Desarrollo Sostenible del Area de Manejo especial La Macarena, podréa imponer al
CONTRATISTA, multas diarias sucesivas del 1 % del valor total del contrato no ejecutado, de acuerdo con
el informe presentado por el interventor y/o supervisor, sin que estas sobrepasen el diez por ciento (10%)
del valor total del contrato. Las multas se haran exigibles cuando el contratista incumpla parcialmente
cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato, sin perjuicio de hacer exigible la clausula penal o la
garantia de cumplimiento del contrato cundo estas hayan sido pactadas. El pago de las multas y/o

sanciones a que se refiere esta clausula podra exigirse directamente por La Corporacion Para el Desarrollo . -

Sostenible del Area de Manejo especial La Macarena si dicho pago no se hubiese efectuado durante el
término de duracién del contrato y se tendra en cuenta al momento de su liquidacion. En todo caso se dara
cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007. el contratista autoriza
expresamente La Corporacién Para el Desarrollo Sostenible del Area de Manejo especial La Macarena,
para que se le deduzca de cualquier pago que se le adeude, el valor correspondiente al apremio que
resultare del citado procedimiento.

CADUCIDAD.

_ Previo requerimiento por escrito, La Corporacion Para el Desarrollo Sostenible del Area de Manejo
especial La Macarena podra declarar la caducidad administrativa del contrato por medio de resolucién
motivada, a través de la cual lo dara por terminado y ordenara su liquidacion en el estado que se encuentre
si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento definitivo, parcial o total imputable a
EL CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la ejecucion del mismo o evidencie que puede
conducir a su paralizacién. En caso de que La Corporacién Para el Desarrollo Sostenible del Area de:

A
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OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

Manejo especial La Macarena decida abstenerse de declarar la cadumdad adoptara las medidas de control .
e intervencion necesarias, que garanticen la ejecucion del objeto contratado.

MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION UNILATERALES.
Son aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en la Ley 80 de 1993, Articulos
15, 16 y 17.

FIIRMA Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El Oferente favorecido con la adjudicacién, deberad suscribirlo cdn observancia de las normas
contractuales, civiles, comerciales, fiscales y administrativas vigentes, dentro del plazo fijado en el
cronograma. :

ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN
AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

De acuerdo con lo sefialado en el decreto 1082 de 2015, RIESGO es un evento que puede generar efectos
adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del proceso de contratacion o en la ejecucién
del contrato, es asi que “La Entidad Estatal debe evaluar el Riesga que el Proceso de Contratacion
representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos”.

De igual manera el articulo 27 de la ley 80 de 1993 dispone que en los contratds estatales se debe
mantener la igualdad o equivalencia entre los derechos y obligaciones surgidos al momento ‘de proponer
o contratar, ordenando que si dicha equivalencia se rompe por causas no imputables a quien resulte

afectado, -las partes deben adoptar en el menor tiempo posﬂ:le las medidas necesarias para su
restablecimiento.

Para tal efecto, se allega en documento anexo el analisis de Riesgos para el presente Proceso de
Contratacién y el cual tiene en cuenta el Documento Conpes 3714 de 2011, y el manual de Calombla

Compra Eficiente Asl:
IDENTIFICACION DEL RIESGO

CLASE DEFINICION

GENERAL : Es un Riesgo de todos los Procesos de Contratacién adelantados por la Entidad
Estatal, por lo cual esta presente en toda su actividad contractual

ESPECIFICO Es un Ries_go propio del Proceso de Contratacion objeto de analisis.

-FUENTE DEL RIESGO

CLASE DEFINICION.

Interno Es un Riesgo asociado a la operacion, capacidad, o situacién particular de la
Entidad Estatal. (Reputacional, tecnolégico).
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OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

Externo

monopolios, circunstancias
electorales).

-Es un Riesgo del sector del objeto del Proceso de Contratacion, o asoclado a
asuntos no referidos a la Entidad Estatal (desastres econdmicos, existencia de

- Probabilidad del Riesgo

inea Gratuita: 018000117177
vww.cormacarena.gov.co - info@cormacarana.gov.co 2

CATEGORIA VALORACION
Raro (Puede ocurrir excepcionalmente) 1
T N P
PROBABILIDAD Improbable (Puede ocurrir ocasionalmente)
Posible (Puede Ocurrir en Cualquier Momento Futuro) 3
Probable (Probablemente va a Ocurrir) 4
Casi Cierto (Ocurre en la mayoria de Las circunstancias) 5
IMPACTO DEL RIESGO
VALORACION DEL RIESGO (
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024

PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

Se anexa MATRIZ DE RIESGOS contemplados para el presente proceso contractual.

GARANTIA DEL CONTRATO

constituira garantia que avale el cumplimiento de las obligaciones surgldas del contrato, la cual se |

~mantendra vigente durante la su vida y liquidacién, se ajustara a los limites, exigencias y extension del
riesgo amparado. Las garantias consistiran en poélizas expedidas por compafiias de seguros legalmente
autorizadas para funcionar en Colombia. Para la ejecucion del presente contrato se requiere de la
aprobacion de la garantia Gnica que debera amparar cada uno de los siguientes riesgos:

Cumplimiento del contrato.

Por el 10% del valor del contrato, con una
vigencia igual a la del contrato y seis (6) meses
mas

| Calidad dé los bienes ofrecidos.

Por el 10% del valor del contrato por el término
del mismo y un afio mas. :

\MMMGW“M-N&&ZW-Z
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA. "

APROBACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: : '
Las garantias exigidas por la entidad deberan ser ratificadas por acto aprobatorio, siempre y cuando
reunan las, condiciones legales y reglamentarias propias de cada instrumento y ampare los riesgos
establecidos en cada caso.

PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION DEL CONTRATO.
El contrato resultante, se perfeccionara y legalizara de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de
1993, ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, y demas normas que regulan la materia.

ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO
COLOMBIANO ‘

De acuerdo con la definicién contenida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, los Acuerdos
Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que contienen
derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los cuales existe como minimo el compromiso
de trato nacional .para: (i) los bienes y servicios de origen colombiano y (ii) los proveedores colombianos;
acorde con lo anterior, se atendera el anélisis realizado en el estudio previo que soporta el presente
documento y .que ha sido debidamente publicado en el portal de contratacion -
WWW. colomblacomgra gov.co, de manera simultanea con éste pliego de condiciones, y que se entienden
incorporados al mismo, confon'ne a lo exigido en el numeral 10 del art. 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de -
2015. :

En cumplimiento de lo dispuesto en la Seccion 4; Subseccion 1 del Decreto 1082 de 2015 y en atencién al
Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion expedido por Colombia
Compra Eficiente, se realiz6 un andlisis de aplicacion de los. tratados de Libre Comercio para ia presente
contratacion teniendo como resultado el siguiente:

Estado » Entidad Umbral ; Exclusién o | Contratacion
Estatal excepcion Cubierta
Incluida S .
Alianza Chile Si No, para adquirir bienes y | Si No
Pacifico servicios a partir  de : ; |
: $208.654.000 ; - |
México Si | No, para adquirir bienes y | Si No
servicios a  partr de
$208.654.000 :
| Perd -Si No, para adquirir bienes y.| Si : No
servicios a partir  de
$396.443.000 ' ;
| Canada i Si No, para adquirir bienes y | Si No
servicios a  partir de :
$241.786.000

\utoridad Ambiental en el Departamento del Meta - Nit. 822000091-2
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No, SASI-009—2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS’' Y OFICINAS REGIONALES RDE:.

CORMACARENA . ‘ :
Chile : : R No, para adquirir bienes y | Si - No
- ' servicios - a partir - de
$209.002.000
Corea Si : "No, para adquirir bienes y | Sl - | No
; servicios a ~ partir de
R : $292.117.000
Estados AELC | Si No ‘'para adquirir bienes y'| Si ' No
servicios a partir  de
> $512.246.000 : :
Estados Unidos - Si ; No, para adquirir bienes y | Si No
? servicios a  partir de :
: $241.786.000
‘México Si No, para adquirir bienes y | No No
| servicios -a .partir de $78.920 ‘
: usD
Triangulo del El Si | Valor de la menor cuantia de la | Si © | si
Norte 5 salvador ' | Entidad Estatal. :
Guatemal | Si - | ($231.872.481) Si R
a _ :
: Honduras | si j Si Si
Unién Europea Si : No para adquirir bienes y | Si No
' ; : : servicios = a partir  de : :
: ) : i $505.115.000
Comunidad Andina Si Si Si si

7. DEL DEBIDO PROCESO EN LA EJECUCION CONTRACTUAL

De conformidad con el értlculd 86 de la Ley 1474 de 2011, tanto para la imposicion de multas como para
hacer efectiva la clausula penal pecuniaria o para declarar la caducidad, se dara cumpllmlento aI principio
del Derecho al Debndo Proceso, asf:

a. Evidenciado un posible lncumpllmiento de las obligaciones a cargo del contratista, la Corporacién lo
. citard a audiencia para debatir lo ocurrido. En la citacién, hard mencion expresa y detallada de

los hechos que la soportan, acompafando el informe de interventoria o de supervisién en el que
se sustente la actuacion y enunciara las normas o clausulas posiblemente violadas y las
consecuencias que podrian derivarse para el contratista en desarrolio de la actuacién. En la misma
se establecera el lugar, fecha y hora para la realizacién de la audiencia, la que podra tener lugar a
la mayor brevedad posible, atendida la naturaleza del contrato y la periodicidad establecida para el
cumplimiento de las obligaciones contractuales. En el evento en que la garantia de cumplimiento
consista en pdliza de seguros, el garante sera citado de la misma manera.

' b. En desarrollo de la audiencia, el Jefe Oficina de Contratacién o su delegado, presentara las
circunstancias de hecho que motivan la actuacién, enunciara las posibles normas o clausulas
posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para el contratista en desarrollo
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y -OFICINAS REGIONALES DE

CORMACARENA."

de la actuacion. Acto seguido se concederd el uso_de la palabra al representante legal del
contratista 0 a quien lo represente, y al garante, para que presenten sus descargos, en desarrollo
de lo cual podra rendir las explicaciones del caso, aportar pruebas y controvertir las presentadas
por la entidad.

c. Hecho lo precedente, mediante resolucion motivada en la que se donSIgne lo ocurrido en desarrollo
de la audiencia y la cual se entenderé notificada en dicho acto publico, la Corporacién decidira sobre
la imposicién o no de la multa, sancién o declaratoria de incumplimiento. Contra la decision asi
proferida sélo procede el recurso de reposicién que se interpondrd, sustentara y decidira en la
misma audiencia. La decisién sobre el recurso se entendera notificada en la misma audiencia.

d. En cualquier momento del desarrollo de la audiencia, el Jefe Oficina de Contratacion o su delegado,
podra suspender la audiencia cuando de oficio o a peticion de parte, ello resulte en su criterio
necesario para allegar o practicar pruebas que estime conducentes y pertinentes, o cuando por
cualquier otra razén debidamente sustentada, ello resulte necesario para el correcto desarrollo de la
actuacién administrativa. En todo caso, al adoptar la decisién, se sefialara fecha y hora para reanudar
la audiencia. La entidad podréa dar por terminado el procedimiento en cualquier momento, si por algtin
medio tiene conocimiento de la cesacion de situacion de incumplimiento.

Asi la facultad de imponer tales sanciones, las multas con el objeto de conminar al contratista a cumplir
con sus obligaciones o la pena por incumplimiento, se hara sometiéndose en todo caso a un procedimiento
sumario, con respeto de las garantias constitucionales y legales, y del derecho de defensa, contradiccion

y debido proceso

Igualmente se podra declarar el incumplimiento, con el propésito de hacer efectiva la clausula penal
pecuniaria incluida en el contrato, y afectar la garantia constituida; o aplicar la caducadad legalmente
prevista ante el mcumpllmlento grave del contratista. :

La clausula penal y las multas asi impuestas, se haran efectivas directamente por CORMACARENA, en
virtud del principio de Auto-tutela Administrativa, por lo'que puede realizar compensacion con las sumas
adeudadas al contratista, afectacién y cobro de la garantia, o cualquier otro medio para obtener el pago
incluyendo el de la Junsdlcmén coactiva.

LIQUIDACION DEL CONTRATO

La liquidacion del contrato se efectuara de conformldad con lo establecido en el articulo 11 de la ley 1150
de 2007 y demas normas concordantes. : :

_\mwadw«mldn-lmpmmwm-mmmmﬂ
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
l PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

~

ANEXOS‘PARA DILIGENCIAR DENTRO DEL PLIEGO
ANEXO 1-CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
ANEXO 2 -.CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTIdULO 50 LEY 789 DE 2002 / 828 de 2003
'ANEXO 3 - RELACION EXPERIENCIA EXPECIFICA DEL PﬁOPONENTE |
‘ ANVEXO 4 - PROPUESTA ECONOMICA |
ANEXO 5 - COMPROMISO ANTICORRUPCION
ANEXO 6 - FICHA TECNICA

ANEXO 7 -~ CONFORMACION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL
x ANEXO 8- DECLARACION DE MULTAS Y SANCIONES

ANEXO 9- ANEXOS PARA CRITERIOS DE DESEMPATE ( Decreto reglamentario 1860 de 2021)
ANEXO 10- MINUTA DEL CONTRATO

/
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES : :

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

ANEXO N° 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA ' ~
Lugar y Fecha,

Sefiores

CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOSTENIBLE DEL AREA DE MANEJO ESPECIAL LA
MACARENA “CORMACARENA".

Villavicencio — Meta.

Referencia: Seleccion abreviada por Subasta Inversa No. XX XXX. - XXXX

, mayor de edad y vecino de -, identificado con la C.C. N°
‘expedida en , actuando en nombre y representacion .de
(sociedad, union temporal, consorcio), atentamente me permito presentar a su
consideracion la propuesta para participar en la Seleccion Abreviada por Subasta Inversa No. XX S.A — 2024 .
cuyo objeto es “xooxxx”, y, en caso que nos sea aceptada nos comprometemos a firmar el contrato
correspondiente.

Declaramos asl mismo:

* Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse s6lo compromete a los firmantes de esta carta.

+ Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni en ei

contrato probable que de ella se derive.

+ Que conocemos la informacién general y demas documentos de la convocatoria, talés como estudio

previo, Pliego de Condiciones, anexo técnico, entre otros de la presente convocatoria publica, y que

aceptamos los requisitos en ellos contenidos.

« Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e mccmpatlbllldad sefialadas en la Ley,y

que no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar, de lgual

manera ninguno de los integrantes del grupo de trabajo.

« Que no nos hallamos reportados en el tiltimo boletin,de responsables fiscales publicado por la Contraloria

General de la Republica.

« Que hemos conocido las adendas a los documentos de la presente convocatoria y que aceptamos su

contenido. (SEGUN APLIQUE)

* Que acorde al contenido del art. 67 del CPACA aceptamos desde ya la notificacion electrénica de las

decisiones y actuaciones adoptadas dentro de la presente convocatoria publicadas en el SECOP a través

de la pagina web de Colombia Compra Eficiente y aquellas que sean remltldas al email registrado en ésta

carta remisoria.

« Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias requeridas y a suscribir

éstas y aquél dentro de los términos sefialados para ello.

* Que el valor total de la oferta es de ~___incluido IVA si a ello hubiere lugar.
1 - s !

Nombre del proponente

Nombre del Representante Legal (Si aplica)
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTQ PLIEGO DE CONDICIONES
‘ OBJETO; “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA." ' :
C. C. No. : de
Matricula Profesional No. (anexar Copia (en caso de que
aplique)) : '
No. del NIT
Direccion de correo
Correo electronico
Telefax
Ciudad

_(Firma del proponente o de su Representante Legal)
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) SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARAEL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

" ANEXO No 2 .

!

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
- ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 / 828 de 2003

Yo - . , identificado con
No. : , en mi calidad de :
manifiesto bajo la gravedad de juramente que la empresa ‘ ha cumplldo

durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de entrega de la presente cert:f cacion, con los pagos al
Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riesgos Laborales y con los aportes parafiscales
correspondientes — cuando han sido exigibles, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con
las Empresas Promotoras de Salud -EPS-, Fondos de Pensiones, Administradoras de Riesgos Laborales
-ARL-, Caja de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y Servicio
Nacional de Aprendizaje -SENA.

Ciudad y fecha

- Firma
Identificacion No.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES
OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."
ANEXO 3
" EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE |
NOMBRE DEL PROPONENTE
Co [ CONTRA [ CONTRA | FORM | PLAZO | CONTRA | INTEGR | AN | VAL |[VALO | Node
ns | TO TANTE A DE DE TISTA ANTES |O |OR R folios:
ec | No. [ OB | (Razén EJECU | EJECU | (Razén 3 ANU | EJEC | obrantes
utiv JET | Social) CION 1 | CION 2 | Social) (Razoén AL UTAD |enla
0 AR ded ; Social) EN |OEN | propuesta
RU MILE | SMML
P SDE |V
PES
0s
PARA CADA CONTRATO DEBERA INDICARSE SI SE EJECUTO EN FORMA INDIVIDUAL (I) EN
’ CONSORCIO (C), O EN UNION TEMPORAL (UT).
EL PLAZO DE EJECUCION RELACIONADO DEBE INGLUIR PRORROGAS :
EN CASO DE CONTRATOS EJECUTADOS EN CONSORCIO O UNION TEMPORAL DEBE
INFORMAR UNICAMENTE EL VALOR FACTURADO CORRESPONDIENTE A SU PARTICIPACION
| ANO SMMLV
2024 1.300.000
2023 $1.160.000
2022 $1.000.000
2021 $908.526
2020 $877.803
2019 $828116
2018 $781.242
2017 $737.717
2016 . 689.455
2015 $644.350
2014 $616.000
OBSERVACIONES
ESTE FORMATO DEBERA DILIGENCIARSE EN TODAS LAS COLUMNAS, LA INFORMACION INCLUIDA EN
EL SERA RESPONSABILIDAD DEL PROPONENTE SO PENA DE LAS ACCIONES LEGALES
PERTINENTES.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES
OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARAEL .NORMAI;

FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

CORMACARENA NO TENDRA EN CUENTA EL CONTRATO O CONTRATOS QUE PRESENTEN ERRORES
U OMISIONES

RECUERDE QUE DEBE RELACIONARSE LOS CONTRATOS CONFORME SE SENALE EN EL PLIEGO DE
CONDICIONES, UN (1) CONSORCIO O UNION TEMPORAL CONSTITUYEN UN PROPONENTE Y TODOS
SUS MIEMBROS DEBEN INCLUIR SU EXPERIENCIA EN ESTE MISMO ANEXO :

IMPORTANTE: NO RELACIONE MAS DE DOS (2) CONTRATOS, SON LOS UNICOS QUE MIRARA EL
COMITE EVALUADOR, SI RELACIONA MAS DE 2 SOLO SERAN CONSIDERADOS LOS 2 PRIMEROS QUE
Ud. REFIERA, PARA MANTENER EL PRINCIPIO DE IGUALDAD CON LOS DEMAS OFERENTES.

FIRMA
FECHA

\utoridad Ambiental en el Departamento del Meta - Nit. 822000091-2
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PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

ANEXO 4
‘ PROPUESTA ECONOMICA
' NOTA: DETERMINAR LA PROPUESTA CONFORME A LAS CONDICIONES TECNICAS, Y EL VALOR
OFERTADO.
. - VALOR
No | DESCRIPCION O UNIDAD DE VALOR IVA
ITEM | DETALLE “MEDIDA CANTIDAD _| - UNITARIO . yiyipaiio |-
SIN IVA
SUBTOTAL
IVA (*)

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA

(*) Tener en cuentas si los bienes ylo servicios estan 0 no gravados con IVA'y si lo estén, a que tanfa
" esta gravado cada item.

NOTA: EL VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONOMICA DEBERA COINCIDIR CON EL VALOR
REGISTRADO EN LA PLATAFORMA SECOP 2 EN CASO DE DIFERENCIAS PREVALECERA ESTE
ULTIMO.
VALIDEZ DE LA PROPUESTA:

Notas:

1.

2.
3.

En ningun caso el valor de cada Item en la oferta econémica puede superar el valor de cada item
del estudio de mercado realizado por la entidad (INCLUIDA IVA).

El presente anexo debera venir en hoja con membrete del oferente.
El valor total corresponde al valor ofertado por el proponente, para la entrega a satnsfacc:dn de

cada uno de los suministros requeridos por la entidad, incluyendo gastos, costos e impuestos que
se originen en el desarrollo del futuro contrato a celebrarse

DATOS DEL PROPONENTE

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

NIT

CEDULA DE CIUDADANIA

.nea Gratuita: 018000117177
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE —OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

DIRECCION

_ TELEFONO
. ANEXO5 B
COMPROMISO ANTICORRUPCION

OBJETO; “Prestar el servicio para la calibracién, mantenimiento preventivo y correctivo de los molinetes
con que cuenta la Corporacion, incluido el suministro e instalacion de partes y repuestos para su correcto
funcionamiento”. ;

Yo ' . identificado con
No. ., en mi calidad de
manifiesto que:

1. Apoyamos la accién del Estado Colombiano y de CORMACARENA para fortalecer la transparencia
- y la rendicién de cuentas de la administracién publica
2. No estamos en causal de inhabilidad, incompatibilidad ni conflicto de interés alguno para celebrar
el contrato objeto del Proceso de Contratacién, Seleccién Abreviada por Subasta Inversa No.
XXXX-2024 - '
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebendas a servidores publicos o asesores de CORMACARENA, directamente o
a través de sus empleados o contratistas o terceros,
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto
o efectd la colusion del proceso de Seleccion Abreviada por subasta Inversa No. XXXXX-2024. -
5. Nos comprometemos a revelar informacién que sobre el proceso de contratacién Seleccion
_Abreviada por Subasta Inversa No. SAMC -XXX -2024, que nos soliciten los organismos de control
de la Republica de Colombia.
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcién, explicar su importancia y las consecuencias de sus incumplimientos
por muestra parte, y la de nuestros empleados y asesores. e
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion

En constancia de lo anterior firmo este documento a los

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

RAZON SOCIAL:

NIT: :
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL
DIRECCION TELEFONO

\utoridad Ambiental en el Departamento del Meta - Nit. 822000091-2
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024

PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE

CORMACARENA."

A

ANEXO No.6 FICHA TECNICA

El proponente debera entregar junto a su oferta la ficha técnica de cada uno de los items a contratar en
idioma castellano, que incluya las especificaciones técnicas, garantia (si aplica), marca de los bienes
ofrecidos. La informacion contenida en cada una de las fichas técnicas debera permitir verificar las
condiciones técnicas consagradas en el pliego de condiciones. -

rrg'u PR scRncibN CANDﬂnA U'I‘AIEDSI% RE

1 | CAJA RESMA TAMARO CARTA BLANCA X 10 UNIDADES CAJA 97

2 | BISTURI PASTA GDE X UNIDAD UNIDAD 8

3 | CAJABOLIGRAFOS COLOR NEGRO X 12UNIDADES CAJA 20

4 | CAIALAPIZ DE MINA NEGRA HB2 X 12 UNIDADES CAJA 20

5 | HUELLERO X UNIDAD UNIDAD 7

s |NOTAS ADHESIVAS POST IT DE 76 MM X 76 MM CAJA X 12 PAQUETES DE 100 GAT ' 12

HOJAS IMPORTADO

3 E%s; IT BANDERITAS PAQUETE X 25 BLISTER IMPORTADO (5 COLORES DE 20 UND BAQUETE s

8 | CAJA CERA CONTAR FOLIOS CAJA X 12 UNIDADES CAJA 5

9 | ALMOHADILLA PARA SELLOS Largo 6,3 Cms, Ancho 11,5 Cms UNIDAD 13

10 | CARPETA 4 ALETAS PROPALCOTE 69.5 X 69 TOTALMENTE BLANCA 320 GR UNIDAD 8500

11 | BOLSA LIGAS SILICONADA X450GR BOLSA 4

12 | LIBRO RADICADOR 200 FOLIOS UNIDAD 15

13 [ CINTA INVISIBLE MAGICA 1x 33m x19 mm ROLLO 24

14 | BOLSAS TRANSPARENTE PARA PLANOS x 100 PAQUETE PAQUETE 6

15 | CAJA GANCHO LOTERO GRANDE CAJA X 12 UNIDADES 2,X12 " CAJA 6

16 | CAJAGANCHOLOTERO MEDIANO CAJAX 12 UNIDADES 1,8/8X12 CAJA 6
\toridad Ambiental en el Departamento del Meta - Nit. 822000091-2
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No SASI-009-2024

PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES
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OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIAY.UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE

CORMACARENA.”
17 | TINTAS PARA IMPRESORA EPSON L121 DE 40ML, COLOR NEGRO, UNIDAD 4
' 18 | TINTAS PARA IMPRESORA EPSON L121 DE 40l;4‘IL. COLOR AMARILLO, UNIDAD 4
19 | TINTAS PARA IMPRESORA EPSON L121 DE 40ML, COLOR ROJO, UNIDAD 4
20" | CAJA RESALTADORES X 12 UNIDADES 3 CAJA 6
21 | CAJATAJALAPIZ METALICO X 24 UNIDADEé CAJA 4
22 | PARPILA AA UNIDAD 50
23 | PARPILA AAA UNIDAD 10
24 | Toner HP original CF287X Mbnocromatic_o | UNIDAD 5
25 . | Toner HP original 105 A UNIAD : 4
) 26 | Toner HP original CF258A Monocromatico UNIDAD | 3
27 | LIBRO RADICADOR 400 FOLIOS TAMARNO OFICIO UNIDAD 5
28 | CAJA DE ARCHIVO X 200 CALIBRE 790 X UNIDAD UNIDAD 600
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES
OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES ' DE
CORMACARENA’
ANEXO 7
DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNION TEMPORAL :
Sefiores
CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOSTENIBLE DEL AREA DE MANEJO ESPECIAL LA
MACARENA “CORMACARENA".
Villavicencio — Meta
PROCESO: Selec;cié_n Abreviada; por Subasta Inversa No
Los suscritos 'y , debidamente autorizados para actuar en - nombre y'
representacion de : y , manifestamos por este documento que
hemos convenido asociarnos en CONSORCIO o UNION TEMPORAL para participar en el proceso de
seleccion abreviada por subasta i inversa nimeroque ha abierto esa Entidad para y, por tanto,

expresamos lo siguiente:

La duracién de este Consorcio o Unlén Temporal sera igual al término de ejecucién, liquidacion del
contrato y un afio mas.
1. El Consorcio o Unién Temporal esta integrado por:

NOMBRE PORCENTAJE DE
S22 PARTICIPACION

A ‘ : %

B. - : %

C. ; %
1. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal es.
2. El representante del Consorcio o Unién Temporal es: , identificado con la
cédula deciudadania nimero de , ~Quien estd expresamente

facultado parafirmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la
adjudicacion, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
respecto a la ejecucion yliquidacién del contrato, con amplias y suficientes facultades.

3. Denominacién del Consorcio 0 Unién Temporal:

4. El domicilio del consorcio o Unién Temporal es s: XXOOOO0OOOOOOOOOOOKX
DIRECCION
. TELEFONO

CORREO _
NOMBRE, FIRMA y C.C. No NOMBRE, FIRMA y C.C. No

\utoridad Ambiental en el Departamento del Meta - Nlt.azzoooom :
Zarrera 44C No. 33B-24 barrio Barzal Villavicencio (Meta) - Colombia s m ‘Corporacién para el
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
A : - PROYECTO PLIEGO DE 'CONDICIONES
OBJETO “SUMINISTRO DE PAPELERIAY UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."
FIRI\IIA REPRESENTANTE DEL CONSORCIO o UNION TEMPORAL - ' 3
- . ANEXO No.8
DECLARACION DE MULTAS Y SANCIONES
Fecha: : ‘
Sefiores ;
GOBERNACION DEL META
‘Secretaria Social
Ciudad
REF. : SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. para el (...).

Estimados sefiores:

NOTA: EN CASO QUE EL PROPONENTE SEA CONSORCIO O UNION TEMPORAL, CADA :
INTEGRANTE DEBERA DILIGENCIAR EL FORMULARIO EN FORMA: INDIVIDUAL

!

Firma:
Nombre
CiC;

\utoridad Ambiental en el Departamento del Meta ~ Nit. 822000091-2
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ormacarena

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA'

ANEXOS 9 PARA CRITERIOS DE DESEMPATE
(Decreto reglamentarlo 1860.de 2021)

PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES VICTIMA DE
VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURIDICA)

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segn corresponda, de |a persona
juridica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres victima de violencia
intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin &nimo de lucro, ya sea,
fundacion, corporacién o asociacion se ajustara el formato en lo pertinente. La informacion vertida en este
formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra publicar en el
SECOP | y Il para su conocimiento]

Sefiores

CORMACARENA

Villavicencio '

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluur numero del Proceso de Contratacnbn]
Objeto:

Estlmados sefiores:

[Incluir el nombre del representante legal de.la persona juridlca o del revisor fiscal, seguin corresponda]
identificado con [Incluir el numero de identificacién], en mi condicién de [Indicar si-actia como
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona juridica] identificada con el NIT
[Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que | mas del 50 % de la composicién accionaria o
cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victima de
violencia intrafamiliar. Esta informacion esté soportada de acuerdo con los libros de comercio de la
sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos del articulo 61 del Codigo de Comercio.

En el siguiente cuadro sefialo las mujeres cabeza de familia 0 mujeres victima de violencia intrafamiliar
que participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de participacion:

e

T o

ombre y.

En constancia, se frmaen ___ ; , alos dias del mes de de20__

‘ [Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segln corresponda

\utoridad Ambiental en el Departamento del Meta - Nit. 822000091-2
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024

PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRC_)- DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA." : / : :

VINCULACION DE PERSONAS EN CONDICION DE DISCAPACIDAD

[Tratandose de proponentes plurales, este formato o présentara el integrante o los integrantes que tengan
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o en la unién temporal y
aporten minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia general habilitante]

Sefiores
CORMACARENA
Villavicencio

REFERENCIA: Proceso de Contratacién [Incluir nimero del Proceso de Contratacién]
Objeto:.__
Estimados sefiores:

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
seguin corresponda] identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicion de [Indicar si
actia como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona juridical
[identificada con el NIT ], certifico que tengo vinculado en la planta de personal un minimo del
diez por ciento (10%) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de
1997, contratados, [con una anterioridad no inferior a un afio o desde la constitucion de la sociedad (para:
sociedades con menos de un afio de constitucion)], para lo cual adjunto el certificado expedido por el
Ministerio del Trabajo. *

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de contratacién,
a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso igual al del plazo d
ejecucion del contrato. . : : :

En constancia, se firma en ;alos ____dias del mes de de20 .

[Nombre y firma de la persona natufal. el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, '
5 segun correspondal

VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE VEJEZ,
: FAMILIAR O SOBREVIVENCIA
(EMPLEADOR - PROPONENTE)

\utoridad Ambiental en el Departamento del Meta - Nit. 822000091-2
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009~2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARAEL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona juridica.
que tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta del personal que no sean
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido la edad de pension.
En el caso de los proponentes plurales, este formato lo diligenciara el representante del proponente plural
en el cual certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de los
integrantes y la totalidad de personas mayores de edad vinculados de cada uno de sus integrantes]

Sefiores .

CORMACARENA

Villavicencio

REFERENCIA: Proceso de Contratacién [Incluir nimero del Proceso de Contratactén]
Objeto:

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurldlca o el revisor fiscal,
segun corresponda o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el nimero de -
identificacién], en mi condicién de [Indicar si acttia como representante legal o revisor fiscal o representante
‘del proponente plural] de [Incluir la razon -social de la persona juridica] [identificada con el NIT
], certifico que el nimero total de trabajadores personas mayores de edad vinculados en la
planta del personal que -no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
~ hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley es el que se relaciona a continuacion:

En constancia, se firma en “alos diasdelmesde ____de 20__

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda, o el representante del proponente plural]
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ~No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA  PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA"

VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE VEJEZ,
FAMILIAR O SOBREVIVENCIA
(TRABAJADOR)

[Este formato lo dlllgenma el trabajador vmculadd en la planta de personal del proponente que presenta la
oferta, que no es beneficiario de la pension de vejez, farnlllar o de sobrevivencia y que haya cumplido la
edad de pension]

Sefiores
CORMACARENA
Villavicencio

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nimero del Proceso de Contratacion]
Objeto: : '
Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o' de la persona
juridica] identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicién de trabajador vinculado a
[Indicar el nombre de la persona juridica o persona natural], [identificada con NIT ], certifico
bajo la gravedad de juramento que no soy beneficiario de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia
y ya cumpli la edad de pension. s

En constancia, se firma en - , alos dias del mes de ‘ de 20__

[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o juridica]

Autoridad Ambiental en el Departamento del Meta - Nit. 822000091-2
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

VINCULACION DE POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALENQUERA,
RROM O GITANA

[La informacién de este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y por tanto no

se podra publicar en el SECOP | y Il para su conocmlento]

Sefiores

CORMACARENA

Villavicencio

REFERENCIA: Proceso de Contratacién [Incluir nimero del Proceso de Contratac:én]

Objeto: ;

Estimados sefiores: ]

[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona juridica o el
revisor fiscal, segln corresponda o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el
numero de identificacion], en mi condicion de [Indicar si actia como representante legal o revisor fiscal] de
[incluir la razén social de la persona juridica], [identificada con el NIT ] certifico bajo la
gravedad de juramento que:

El nimero total de trabajadores vinculados a la némina corresponden a [DillgenCIar el nimero de
trabajadores vinculados a la némina]

En la némina estan vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuacion el nombre y namero de
cédula de las personas que se encuentran vinculadas al proponente o integrante de la estructura plural
segun corresponda y respecto de las cuales se aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la
pertenencia a poblacién indigena, negra afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas]

Asi mismo declaramos que las personas sefialadas anteriormente se encuentran vinculadas con una
antigiedad igual o mayor a un afio contado a partir de la fecha del cierre del presente proceso de seleccion.
[Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra que indicar que Ias personas seﬂaladas se
encuentran vinculadas desde el momento de constitucién de la mismal).

En constancia, se firma en : , alos diasdelmesde de 20__

[Nombre y firma de la persona natural, el re;presentahte legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda, o el representante del proponente plural]
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
' FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION Y/O
REINTEGRACION (PERSONAS JURIDICAS)

Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, de la
persona juridica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegracién o
reincorporacion de la persona juridica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin animo
de lucro, ya sea, fundacién, corporacién o asociacion se ajustara el formato-en lo pertinente. La informacion
de este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra
publicar en el SECOP | y Il para su conocimiento] / '

Sefiores

CORMACARENA

Villavicencio :

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nGmero del Proceso de Contratacion]

Objeto:
[Incluir cuando el Proceso de Contratacion sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o -
lotes a los cuales se presenta oferta.] ' :

Estimados sefiores: ' ' :

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica y el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo] identificado con [Incluir el numero de identificacion], en mi condicion de [Indicar si actia como
representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razén social de la persona juridical, [identificada
con el NIT ], certifico bajo gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de
la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por personas en proceso
reincorporacién y/o reintegracion. Esta informacion estéd soportada de acuerdo con los ‘respectivos
certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejacion de
Armas y el documento de identificacion de cada una de dichas personas.

En el siguiente cuadro sefialo las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion que participan
mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de participacion:

En constancia, se firma en : , alos, dias del mes de de 20__.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —-No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES
OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL

FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal]

PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE RE]NCORPORACION

(PERSONA JURIDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL)
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, de la
persona juridica del proponente plural en el que mayoritariamente participan personas en proceso de
reincorporacion de la persona juridica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin &nimo
de lucro, ya sea, fundacién, corporacién o asociacion se ajustara el formato en lo pertinente. La informacion
de este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra
publicar en el SECOP | y Il para su conocimiento]

Sefiores

CORMACARENA

Villavicencio

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir numero del Proceso de Contratacnén]
Objeto

Estlmados sefiores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo] identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicién de [Indicar si actia como
representante legal o revisor fiscal 0 ambos] de [Incluir la razén social de la persona juridica], [identificada
con el NIT ], certifico bajo gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de
la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica est& constituida por personas en proceso
de reincorporacion. Esta informacion esta soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la
Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para Ia Dejacion de Armas vy el
documento de identificacién de cada una de dichas personas.

En el siguiente cuadro sefialo las personas en proceso de reincorporacion que parttc:pan mayoritariamente
en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de participacion:

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20__

* [Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal]
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024

PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN
PROCESO DE REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION (PERSONAS JURIDICAS)

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, del integrante
del proponente plural (persona juridica) en el que mayoritariamente participen madres cabeza de familia
y/o personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Este formato lo podra presentar el integrante
o los integrantes que, cumpliendo la condicién anterior, tengan una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unién temporal y aporten minimo el veinticinco por
ciento (25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta.

En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin animo de lucro, ya sea, fundacion,
corporacién o asociacién se ajustara el formato en lo pertinente. La informacién de este formato contiene
datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra publicar en el SECOP | y Il para
su conocimiento]

Sefiores

CORMACARENA

Villavicencio .

REFERENCIA: Proceso de Contratacién [Incluir nimero del Proceso de Contratacion] .
Objeto:

Estimados sefiores: _ .

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o del revisor fiscal, segin corresponda]
identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicién de [indicar si actia como
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona juridical, [identificada con el
NIT ], certifico bajo la gravedad de juramento que mds del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica del proponente plural esta constituida por
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. :

En el siguiente cuadro sefialo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracién que participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje
de participacién:

[Para la acreditacién de desempate establecida en el Numeral ; de los pliegos de
condiciones o invitacién publica, incluir la siguiente redaccion:] :
Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o.1a persona en
proceso de reincorporacién o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20__.
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024

PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OVFICINAl PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

[Nombre y ﬂrma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal
AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

[El presénte Formato lo diligenciara toda persona (proponente, socia o trabajador) que al momento de
presentar su oferta contenga datos sensibles, para que la Entidad Estatal contratante garantice el
tratamiento adecuado a estos datos]

Sefiores
CORMACARENA
Villavicencio

Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la proteccion de datos
personales” y conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento mamﬁesto que he sido
informado por CORMACARENA de lo sngu:ente ‘

CORMACARENA :

actuara como responsable del tratamiento de datos personales de los cuales soy titular y que, conjuntao
separadamente podra recolectar, almacenar y usar mis datos personales para hacer efectivo el factor de
desempate previsto en el numeral 5.1.4, numerales 2, 5, 6 y 7 del pliego de condiciones, relacionados con
la acreditacién de ser victima de violencia intrafamiliar, persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion, o persona perteneciente a la poblaciéon indigena, negra, afrocolombiana raizal,
palenguera, Rom, o gitanas.

Hacer efectivo el factor de
desempate para la acreditacion de
una mujer victima de violencia
_ _intrafamiliar, persona perteneciente
' a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana raizal, palenquera,
Rom, o gitanas, o persona en
proceso de reintegracién o |
reincorporacion. |

Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso indebido puede

generar discriminacion, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la orientacién politica, las

convicciones religiosas o filosdficas, la pertenencia a sindicatos, -organizaciones sociales, de derechos.

humanos o que promueva intereses de cualquier partido politico o que garanticen los derechos y garantias

de partidos politicos de oposicién asi como los datos relativos con la salud, la vida sexual y los datos
- biométricos.

Manifi esto que me informaron que los datos sensibles que se recolectaran seran utlllzados para hacer
efectivo el criterio de desempate previsto en el numeral 5.1.4, numerales 2, 5, 6 y 7 del pliego de

==

% sy Especial La Macarena

\utoridad Ambiental en el Departamento del Meta - Nit. 822000091-2
-arrera 44C No, 33B-24 barrio Barzal Villavicencio (Meta) - Colombia e
*BX 673 0420 - 6730417 - 6730478 PQR 6730420 Ext. 106 g “
Jinea Gratuita: 018000117177 ; F | g
vww.cormacarena.gov.co - info@cormacarena.gov.co o8 &




&<
&<
KK

6 0 8 @ @Cormacarena
Ormacarena

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA -No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL '
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA '

condncnones relacionados con la acreditaciéon de ser victima de violencia mtrafamlhar integrante de la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas, o persona en proceso de
reintegracién o reincorporacion.

Derechos del titular

Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constutucnén y en la Ley 1581 de 2012,
especualmente los siguientes:

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento.

b) Solicitar la actualizacién y rectificacién de su informacién frente a. los datos parciales, inexactos,
incompletos.

c) Solicitar prueba de la autorizacion otorgada.

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por mfracclones alo d:spuesto en la
normatividad vigente.

e) Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del dato a menos que exista un deber legal o contractual
que haga imperativo conservar la informacion.

' f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las nifias y nlnos y
adolescentes.

Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por CORMACARENA para la
atencién al publico, la linea de atencibn nacional018000117177, el correo electronico
info@cormacarena.gov.co y las oficinas de atencién al cliente, cuya informacién puedo consultar en
WwWw.cormacarena.gov.co, disponibles de lunes a v;ernes de 8:00 am a 5:30 p.m.

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a CORMACARENA, para que trate mi informacion
personal de acuerdo con la Politica de Tratamiento de Datos Personales y que me dio a conocer antes de
recolectar mis datos personales.

Manifiesto que la presente autorizacion me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar mis datos
y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leéida en su totalidad.

Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorizacion datos sensmles para la autorizacién de datos] -
Firma: [Incluir firma del titular]

Identificacién: [Incluir nimero de identificacién del titular de datos sensibles]

Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorizacién y entregé sus datos]
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA iNVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES
OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA'EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE: LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA.”
ANEXO 10
MINUTA DEL CONTRATO
Entre , domiciliada en Villavicencio\, identificada con la cédula de ciudadahla No.

86.085.815 expedida en Villavicencio, quien en su condicién de Jefe Oficina de Contratacién de la
-Corporacién para el Desarrollo Sostenible del Area de Manejo Especial la Macarena “CORMACARENA”,
elegida por acuerdo No. xx, emanado del Consejo Directivo de la Corporacién, y posesionada mediante
acta N. xooxx, ante el despacho del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, facultada para
= contratar por el Articulo. 29 Numeral 5 de la Ley 99 de 1993, quien en adelante se llamara
CORMACARENA, y, por la otra XXXXX, mayor de edad, identificado-(a) con cédula de ciudadania No.
XXXXX, quien obra en nombre y representacion legal de la firma XXXX, quien en adelante se llamara EL
CONTRATISTA se ha celebrado el presente contrato que se regira por la Ley 80 de 93, Ley 1150 de 2007,
Ley 1882 de 2018, Decreto 1082 del 2015, sus decretos reglamentarios, y por las normas civiles y
comerciales pertinentes previas las siguientes consideraciones: a)- Que previo a la suscripcién de este
contrato, se surtieron los tramites precontractuales dados en la ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015
y la Ley1882 de 2018 previstos para la xxxxx los cuales mcluyeron la elaboracién del pliego de
condiciones, la evaluacién de propuestas, asi como todas las etapas propias del proceso las cuales fueron
debidamente publicitadas en el portal Unico de Contratacion Estatal. b) Que la propuesta presentada por
el CONTRATISTA, conforme a lo exigido en los documentos de la convocatoria publica, fue seleccionada
por ser la mas conveniente y favorable a los intereses de CORMACARENA. CLAUSULA PRIMERA -
OBJETO: x000xxx. CLAUSULA SEGUNDA — OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Segun el estudio
previo, el pliego de condiciones, su anexo técnico y todos documentos que hacen parte integral del
presente contrato, el CONTRATISTA debera cumplir las siguientes obligaciones: XXC00000000MXX.
ESPECIFICACIONES TECNICAS: 000000000000, CLAUSULA TERCERA - OBLIGACIONES DE
CORMACARENA: x000000xk. CLAUSULA CUARTA- SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES: El
contratista dard cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad integral y aportes
~ parafiscales, liquidados para él mismo y para el personal de la ejecumén del contrato, el incumplimiento
- de esta obligacion sera causal para la imposicién de multas sucesivas estipuladas en la clausula décima
tercera de este contrato, hasta tanto se dé el cumplimiento, previa verificacién de la mora ante la entidad

@ | D.,.mm..
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024

< :orma'carena |
pat PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES .

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA." (4

administradora o aseguradora respectiva. CLAUSULA QUINTA - VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO- El valor del contrato es de xoox. Micte.- incluido el valor del IVA, y.todos los costos directos e
indirectos que se deriven del contrato resultante. El valor total del contrato sera cancelado al contratista de
acuerdo al cumplimiento del objeto contractual, asi: x00000000¢. CLAUSULA SEXTA- IMPUTACION
PRESUPUESTAL: Para amparar el compromiso que se adquiere, la Corporacion cuenta con el CDP. No.
xxx con cargo al presupuesto de la vigencia x0000x. CLAUSULA SEPTIMA- DURACION Y LUGAR DE
EJECUCION: El plazo de ejecucién del contrato que se suscriba sera de xx (xx) xxxx, contados a partir
xooxx. Las actividades a realizar por parte del contratista se desarrollaran en xoooox. CLAUSULA
OCTAVA - INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL: CORMACARENA en
caso de presentarse las eventualidades previstas. por los articulos 15, 16 0 17 de la Ley 80/93, declarara
de manera unilateral la interpretacion, la modificacién o la terminacion del contrato seglin corresponda si
/ no se logra previamente acuerdo entre las partes. CLAUSULA NOVENA - INHABILIDADES E
" INCOMPATIBILIDADES: EI CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramento que se entiende .
prestada con la firma del presente contrato, que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad previstas por la Constitucién y la Ley para contratar con CORMACARENA. -
CLAUSULA DECIMA - NO RELACION LABORAL: El presente contrato no genera relacion laboral ni
prestaciones sociales con el contratista no con el personal dependiente o subordinado que aquel utilice
para su ejecucién conforme a lo dispuesto por el articulo 32, ordinal 3 de la Ley 80/93. CLAUSULA DECIMA
PRIMERA - GARANTIAS - El (La) contratista debera constituir a favor de la Corporacién, una garantia
que cumpla con los requisitos definidos en el Decreto 1082 de 2015 y en la que ampare los siguientes
riesgos: xxxxx. PARAGRAFO PRIMERO: En caso de presentarse maodificacion, adicion o suspension al
contrato el contratista se compromete a realizar la ampliacion de los amparos de acuerdo al documento
elaborado y mantenerlos actualizados hasta la liquidacion. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA -
CADUCIDAD: CORMACARENA podréa declarar la caducidad del contrato en los casos previstos por el
articulo 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA TERCERA - PENALIDADES: CORMACARENA
durante el plazo de ejecucién contractual, podra imponer al CONTRATISTA las siguientes penalidades:
- A.- PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento, fotal o definitivo por parte del CONTRATISTA de
las obligaciones que por este contrato adquiere, o de declaratoria de nulidad del mismo por causa que le
sea imputable, ¢obrar a titulo de pena, una sancién pecuniaria equivalente al diez por ciento (10%) del
valor del presente contrato que se imputara al valor de los perjuicios que se causen a CORMACARENA.
EL CONTRATISTA quedara en mora por el simple hecho de no haber cumplido sus obligaciones dentro
del término estipulado para ello, y asi se hara constar en el respectivo acto administrativo. B.- MULTAS:
CORMACARENA podré imponer-al CONTRATISTA muitas sucesivas y proporcionales hasta del uno por
" mil (0,001), del valor total del contrato por cada dia de mora, sin superar el diez por ciento (10%) del valor
total del mismo. PARAGRAFO PRIMERO: DEBIDQ PROCESO: Para declarar el incumplimiento, imponer
la caducidad, cuantificar los perjuicios derivados de estos e imponer las multas y sanciones pactadas en
‘el contrato, y hacer efectiva la clausula penal, CORMACARENA aplicara el procedimiento sefialado en el
articulo 86 de la ley 1474 de 2011.PARAGRAFO SEGUNDO: El valor de la Clausula penal y/o de las
multas impuestas, se tomara directamente del saldo o saldos a favor de EL CONTRATISTA, si los hubiere, .
si esto no fuere posible, se cobrara contra la garantia de cumplimiento presentada por el CONTRATISTA,
-y si atn no fuere posible se podra acudir a la jurisdiccién coactiva para los mismos fines. CLAUSULA
DECIMA CUARTA. - DIRECCION Y SUPERVISION - La Direccién y Supervision del contrato sera ejercida
por la XOOOXXXXXXXXXX o quien desde alli se designe por parte de CORMACARENA y ante él
respondera el CONTRATISTA. CLAUSULA DECIMA QUINTA - CESION: el contratista no podra ceder
este contrato a persona alguna natural o juridica, nacional o extranjera, sin el consentimiento expreso,
previo y escrito de CORMACARENA. CLAUSULA DECIMA SEXTA - SUSPENSION TEMPORAL DEL
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SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA —No. SASI-009-2024
PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS REGIONALES DE
CORMACARENA."

CONTRATO: De comun acuerdo entre las partes podran suspender la ejecucion de este contrato
mediante la suscripcion de un acta en la cual conste el evento, sin que para efecto del término de duracién
del contrato se compute el tiempo de la suspension. Para su reinicio, se requerira un acta en el que conste
dicha circunstancia. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA - CAUSALES DE TERMINACION: El presente
contrato se puede dar por terminado cuando se declare la caducidad o terminacién unilateral, de
conformidad con los articulos 17 y 18 de la ley 80 de 1993, o por mutuo acuerdo de las partes. CLAUSULA
DECIMA OCTAVA - EJECUCION Para la ejecucién del presente contrato se requiere: A) Certificado de
Disponibilidad Presupuestal y Registro Presupuestal. B) Aprobacion de las Garantias exigidas. C)
Suscripcion del acta de inicio en forma conjunta con la supervisién o interventoria, D) Acreditacién de
encontrarse al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi
como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda PARAGRAFO:
El presente contrato” se perfecciona con la firma de las partes. CLAUSULA DECIMA NOVENA-
INDEMNIDAD - El contratista se obliga a mantener a CORMACARENA, libre de cualquier dafio o perjuicio
originado por reclamaciones de terceros derivadas de sus actuaciones o de sus subalternos, colaboradores
o contratistas, en la ejecucion del presente contrato. CLAUSULA VIGESIMA - LIQUIDACION: El presente
contrato sera liquidado de conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo
217 del Decreto 019 de 2012 y el Articulo 11 de la Ley 1150 de 2007. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA -
DOMICILIO Y NOTIFICACIONES: Las partes fijan como domicilio contractual la ciudad de Villavicencio,
considerando la sede administrativa de la ejecucién contractual. Para efectos del envio de cualquier
comunicacion en relacién con el vinculo que se genera, estas deberan enviarse a las siguientes
direcciones: 1.) EL CONTRATISTA en la ciudad de , Correo Electrénico:
: .com, Telf. , persona de contacto: 2. EL
CONTRATANTE en la CARRERA 44C No. 33B-24 Urb los pinos, barrio barzal alto de la ciudad de
Villavicencio; PBX. 6730420, 6730417, 6730418, email: info@cormacarena.qov.co y
- contratacion@cormacarena.gov.co CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA -DOCUMENTOS: Hacen parte del
presente‘contrato. 1) Propuesta. 2) Certificado de Disponibilidad Presupuestal y Registro Presupuestal. 3)
Pliegos de condiciones y demas documentos de la convocatoria, incluida la evaluacién de la oferta y su
adjudicacion. Para constancia se firma en la ciudad de Villavicencio, a los
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