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DE ACTIVIDADES REALIZADAS 

Doctor 

      MIGUEL ANTONIO DIAZ NAVARRO 
     JEFE DE OFICINA DE SERVICIO  
     ADMINISTRATIVO Y LOGISTICOS 

                                          
Interventor Contrato N°CD-48-2024-0815 
Alcaldía de barranquilla 

 
REF. INFORME DEACTIVIDADES EJECUTADAS DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO 
EN EL CONTRATO No. CD-48-2024-0815 cuyo objeto es la “PRESTACION DE SERVICIOS DE 

APOYO A LA GESTION PARA ACOMPAÑAR A LA OFICINA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y 
LOGISTICOS DE LA SECRETARIA GENERAL EN LAS ACTIVIDADES DE INDOLE 

ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD”. 

Por medio del presente, remito el informe de las actividades ejecutadas con corte Al mes de 
diciembre 2024, en virtud del objeto del referido contrato. 

 
A continuación, relaciono las actividades ejecutadas: 

 

Obligación Contractual Producto 

-Apoyo en la creación y digitalización de 
carpetas, digitalización de documentos, 

Creación y reconstrucción de carpeta de 
archivo. 

escrituras públicas y otros.  

Apoyar en la gestión de archivo y organización 
de carpetas y documentos. 

Mes de noviembre apoyo en archivo 
digitalización de carpetas  
 

Apoyo en la realización de inventarios de muebles 
de propiedad del Distrito 

Mes completo de inventario, Actualizando 
inventario en la base de datos de los bienes 
e inmuebles del distrito secretaria de transito  

Apoyo en las labores que se realicen en la bodega 
y demás gestiones que se requieran para la oficina 
de servicios administrativos y logísticos. 

 Apoyo logístico en ferias vamos para el barrio 

Inventario en bodega de la 30, circunvalar 
Entrega de sillas, acompañamiento de los 
centros de vidas. 
Inventario en fábrica de cultura 
 

 
 

Apoyo en las visitas técnicas de los diferentes Visita en fábrica de cultura 

Inmueble de propiedad del Distrito de barranquilla  

  
  

 

 

Cordialmente. 

RICARDO JOSÉ GARCIA ANILLO 

C.C. 1.143.127.081 De Barranquilla 


