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VACROPROCSED GESTION CONTRACTUAL

[ e —
CONRALTUAL ECUGIN T LGUDACON0E
Fhocesos COMMCTIALES

| Superintendencia de |t S ST E e s

| Notariado y Registro SRESTACON O SRS

ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO. 1900 DE 2024 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT §99.999.007- 0 Y JAVIER JESUS
FACIOLINGE MARTINEZ , IDENTIFICADO CON CEDULA DE CIUDADANIA No.

1051675537

o nomas concordaniss. Asl mISTo, a ad1GGn cumple con 0 espulado an
o pargrafo ol arculo 40 ds 1a Ley 80 do 1993, e ef sento de que la adicion
o sobrepasa ol cincuenta (60%) por ciento del valor inicial del conato,
prisado ése en sslarios minmos legales mensusls vigonies

‘CLAUSULAS DE LA ADICION Y PRORROGA

0 Adiden y
Prémoga:

Evalo do T prosent adicon g coirato No. 900 de 2024 o5 po 1a sua G

TRES WILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y NUEVE ML

CUATROGIENTOS SETENTA Y OCHO PESOS MICTE ($3.549.478,00) |, So
! coniratoda prestacien do senicios No. 1900 do 2024, por (1) mes

3) s contados a parir dl 18 do noviembro de 2024 hasta ol 30

do diciombre do 2024

Adicionando ol crp : 393524 del 2024.07-04

2perfoccionamiento
yLegalizacion

El prosente documenio so parocciona con la aceptackn de 1as partes e la
plataforma transaccionsl SECOP Il y legalzado con fa expedicién oo registo
Presupuestal. Hasia tanto la sntidad no. aprusbe la modiicackén, o se
ontonders legalzada la adcion

5)Polizay ARL

PiEa: £ conrateta ramtard y cargard on 13 plaalora ansaccional SECOP
11 punto 2: CONDICIONES. los anexos modiicatorios 6o 1a psliza con la cual
ampard s iesgos derivados de la sacucién dol contrato conforme a a adicén
Y prérroga que s conceds. La vgencia d las arantias debe ser por ol tomine
“acion de conlrao, y sis mases mis.

| convatst tramiara y acualizard 3 vigenca do I3 ARL. iguaimente
deberd cargar en Ia plaalorma SECOP I 1a comespondients corficacon do
aacién actualzada, conforme a  adicén y prdroga que se concede.

) Inhabiidades o
Incompatiblidades.

EI contratista declara bojo a gravedad de jramento, con 1a aprobacen Gal
siguiente documento, que 1o 56 haya incurso en causales de inhabiidad o
incomptbikiad conforme s disposiconos corteridas en e atculo 127 de
Constiucion Polfica de Colombia, aniculos 8 y O do Loy 80 do 1933, fos
articulos 60 y 61 do f ey 510 do 2000, ol ariculo 18 da la Ley 1150 do 2007 y
omas normas concordantes. En consecuenc, asumia ofaimente a su carg,
Cualauir reciamacian y pago de pericios QUe por esa causa promueva U
{ercaro conta I entdad o cuaiquiera de sus uncionarios o contratista.

o R

e L e
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VACROPROCESD GESTION COMTRACTUAL

PROCESD ESTONPRECCHTRAETUAL
CONTRACTUAL EREUGN 1 LGUACON o€ |

Superintendencia de g xocen momoos AT BE i T
Notariado y Registro ASTAcn X RS

ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE

SERVICIOS NO. 1900 DE 2024 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y JAVIER JESUS
FACIOLINCE MARTINEZ , IDENTIFICADO CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
1051675537

EET TFochar|

‘SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y RE

899.999.007- 0

WILLIAM PEREZ CASTANEDA

16,656 408

JAVIER JESUS FACIOLINGE NARTINEZ

[Tiro —do portt

051 675537

AUXILIAR_ADMINISTRATIVO

DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA GRUPO DE GESTION |
DOCUMENTAL

'CONSIDERACIONES DE ADICION Y PRORROGA.

T CONTRATISTA deberd prestar_por sus propios madios y can pina
‘autonomia tcnica y admiisiatia, denia dal plazo acordado, los seriios o
achuidades enunciadas a o largo el pesente contrato, Como contraprestacion
rocibird por parto del CONTRATANTE unas sumas do dinero, 3 fiulo do
Honararcs. Dopendonca.  DIRECCION_ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL _ParfiAUXILIAR_ADHINISTRATIVO

Elt6rmino de jecucion del preserte conlrato o5 de:

4 meses ¥ no podri supsrar diciembro 31 do 2024

3] Valor nicial con
todas Ias adicion

Valor inicial dol Conirato: $ NUEVE MILLONES NOVEGIENTOS GINGO ML
‘QUINIENTOS VEINTE PESOS MCTE (59.905.520)

4) Fecha de Acta de
o

18 de juo DE 2024

que
soporta a solcitud

| del 15 de Octubre  de 2024 suscrilo por DANIEL FERNANDO CRUZ
‘GONZALEZ, DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANGIERO.

©) Valor a adicionar
¥ prérmoga

Se solcia_sdiconar o conlialo_on un valor do $ TRES WILLONES
QUINIENTOS CUARENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y
‘OCHO PESOS MICTE (53.549.476,00) el cual o supera el 50% del vaor del
contrato. Prorogar o coniato por o trmino do un (1) mes y trece (13 ) diss
Contades  pridal 18 d naviembre o 2024 hasta 130 de iciomr da

7 Disponibilidad
Presupuestal

‘Corlicado Disporiindad Prosupuestal No 50524 do 2021 RUBRO' G 1205
0800-5.10305C. 1209052-02(ADQUISICIONES DE  BYS- SERVICIO DE
‘GESTION DOCUMENTALIMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL

8 Fundamentos

Logales

Que do acuerdo con o anerorments expuesto, stan dadas as condicancs 6o
hecho y derecho que hacen procadente . adcén y primoga acorde 3 o
dispuosto o 1a loy 80 do 1993, ley 1150 do 2007, Docroto 1082 do 2015

P a——

Sl T,

[Er———
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Superintendencia de
Notariado y Registro

Bogola D. C., 15 de octubre de 2024,

Dostor
RAMIRO ALEJANDRO CARDONA
Director de Contratacion
Superintendencia de Notariado y Regisro

Asunto: Sofiitud adicion y pormoga contratos de prestacion de senvicios
Respetado Dr. Cardona,

De manera atenta, me permilo solicar la adicion y prorroga de los contratos de prestacion de
senviios relacionados, dada la necesidad de contar con el conocimiento especializado y operativo,
para apoyar las actividades de supenision de os procesos e inlervencion documental en la
ejecucién delproyecto de inversién “Implementacion del sistema de gestion documental de la SNR &
nivel nacional”a cargo del gupo de Gestion Documental de la Direccion Admiristativa y Financiers

Ahora bien, fa SNR es una entidad que cuenta con recursos fiitados para su funcionamiento, que
pemian organizar, consenvr y presenvr los archios. insttuconales, razon por la cual ha
gestionado y obleniendo los recursos aprobados de acuerdo al proyecto de nversén
“Implementacion del sistema de gestién documental de la SNR  nivel naciona

con el ccigo BPIN: 2021011000267 y Rubro C-1298-0800-9, o cualtene una vigencia hasia el
2025, teniendo como objtivo, aplcar adecuados prosesos y metodologias de organizacén y
conservacien archivisica, deiro de sus actidades ol Desarolar adecuadaments I apicacion de
fos procesos rchivisticos para la organizacion, dighalzacien, vaslado y disposicion fnal de los
Fondos Documentales Acumuados d l Superintendencia do Nolariado y Regito.

De esta forma, s menesier contar con el recurso humano requerido para dar cumplimiento del
desarcllo de dichas actvidades en especial la actidad relacionada con realizar fa actualzacion do
los insirumentos archivisicos, polficas, procesos y procedimientos documentales que corresponden
a los insumos técnicos de la funcién archivistica y de su implementacién en a Entidad, que permita
garantizar la preservacion y recuperacién documental en las oficinas de la Superintendencia de
Notariado y Regisro — SNR es una enfidad descenlraizada, fécnica, con personeria jurdica
autonomia adminisrativa, inan con cobertura en el teriorio Nacional.

Pagina | 1
Supsrintendanciade Notariado y Registrs odigo: WP -GNER -0 -02 - FR- 07
Dieccidn Gallo 26 N° 13 - 49 Infror 201 Versidn: 05
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De conformidad con lo etablecdo en a Ley 594 do 2000 ~ Ley Generalde Archivos, Ao 11.
Ovlgatoredad de fa conformacien de los archvos piblcos. I Estado esta oblgado a la creacion,
organizacién, presenvacion y contol e los archivas, faniendo en cuenta s principios de
procedsnciay orden orignal el el vialde los documentos y la nomatvidad archivitica. En este
contexlo la entidad atiends el Plan de Meforamiento suscito con el Arcio Genera ce f Nacidn,
organismo recor en polica archiisica de conformidad con la Loy 80 de 1989, y adiconaimente
vealza acciones con el fin de nomaizar I funcién archivistca nstucianal e apoyo a a funcion
vegistal en benefico de los cudadanos en general  proeccion o ncremento del patinorio de a
Nacion,

Conforme a Ia norma anterormente mencionada, establece en el Ariculo 14. Propiedad, manejo y
aprovechamiento de los archivos piblicos. La documentacion de la adminisiracion pibica es
producto y propiedad del Estado, y ste ejercerd el pleno control de sus fecursos informaivos.

Los archivos pibicos, por ser n bien de us0 piblico, 0 son susceplibies de enajenacion’, y a ser
I Superinendencia de Nolariado y Registo una Entidad del Estado, esté obligada a realizar
aplicacion a a normatividad para a conservacidn, preservacion y disporibicad de los documenios.
de archivo a ravés de procesos de organizacion,digtalzacion y su eproduccién como lo indica o
Avticulo 18 de a misma Ley 594 de 2000,

En relacion con la nomatidad archivstica igent, se hace necesari que la Superintendencia de
Notarado y Registro implemente acciones que permita avanzar de manera eficnte con la
actalizacon e implementacion de instrumenlos archivistcos, procesos y procedimientos clars
concisos, policas efietes para la rganizacion de fondos acumulados y de los archivos do las
dreas y dependencias y la geston de.hemamientas elecrnicas efcaces y elecivas para
salvaguardar la documenlacion patrinanal de Ia Entcad, sendo Ia Guarda de la Fe Publica de la
Nacin.

Con e finde dar cumplimiento con os objetvos de la Supernendencia de Notariado y Regisir —
SNR a5 una enidad descentralizada, técnica, con personeria jurdic, auloromia administati,
financera, asi como la nomatva archiisica, de acuerdo con la Resalucion No. 2663 el 16 de
marzo ds 2018 “Por medio de la cual se suprimen unos Grupos Intermos de Trabajo do la
Superintendencia de Nolariado y regis’, e delega funcones al Grupo e Gesiion Documental
adscrio ala Dirccien Adminitaiva y fianciera, s siguientes funciones:

1. Asistiren fa formulacien, isefio, organizacion, ejecucion y control de los planes, programes y
proyectos que sobre el sistema de gestion documental adopte el Comité de Administracion de
documentos, con e fin de garanizar una documentacion organizada para la Superintendencia

Pigina | 2
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2. Responder por los programas de geston documental para a produccien,recepcidn, distibucién,
Sequimiento y consuita de los documentos de tal manera que estos procedimientos contibuyan
aldesarrolodel programa de gesiion  los programas de conservacien documenta,

3. Responder por la corecta apicacién de las Tables de Retencien Documental que adople la
Superintendencia, con el i de pemitva normalzacion delcco vital de los documentos en los
archivos de geston, central e istrico de a Entidad.

4. Realzar e disefo, seguimiento y establecimiento de contrles de los procedimientos en el
sistema de Gestion Documental de la Superintendencia para [a correcta implementacien de los
programas que se adelanten.

5. Organizarla Iransferencia pericica de los documentos desde ko archivos de gestidn al Archivo
Central

6. Paripar en la adopcién, desarrollo, implementacn, mantenimiento, revisién
perfeccionamiento del Sistema de Gesion de la Enidad con el propdsio de mejorar el
desempefio insttucional y la capacidad de proporcionar senvicios que fespondan a las
necesidades y expectlias de os usuars.

7. Preparar y presentar informes sobre las actvidades desamoladas con la oporunidad y
periodicidad requeridas para permirevaluar a gestén de a dependencia. ..

En st seniido, se requiore;

En primer lugar, confinuar contando con el apoyo de veintin (21) Auxiiares Administativos, un (1)
Tecnico Admiistraivo tipo A, dos (2) Técnicos Administativos tpo B, un (1) Profesional
Universitaro tipo B y un (1) Profesional Especiaizado tipo E, para adelantar los procesos de
organizacion, digitalizacion y levantariento de Inventario del Archivo de cenral en las ORIP y Nivel
(Centra, dando aplicacién a los procesos de geston documental asi como, brindar apoyo operativo
de procesos de intervencion documental para dar ejecucén del proyecto de inversion
“Implementacion del sistema de geston documentalde la SNR a ivel nacional’; Administrativos que
cuenta con la experiencia para adelantar las acividades administratvas y de infervencion necesarias
para el cumplimiento eficaz de las metas razadas en el proyecto de inversion para la vigencia 2024,
tales como avanzar en la dgialzacion de archivos misionales de la Superntendencia de Notariado y
Registro.

€1 timpo de adicén y promoga solitado para estos contralos es por el plazo y a cargo del
Certficado de Disponibiidad relacionado a cada contato, por un valor tofal do CIENTO TRECE
MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS
MCTE (§113.276245) a cargo del rbro presupuestal C-1299-0800-0-1030C-1298052:02
ADQUISICION DE BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL
‘SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL, segin relacén adjunta.
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Es pertnents indicar que esa adiien se salicita acorde a o esablecdo en la Crular No. 170 de 6
de junio de 2024, don establece ...) proceso de autorizacion de adicion de contratos de prestacién
de senios profesionales, técnicos y de auxires, fimados por la enidad, o informa  los
gerenies de proyectos y demés responsables de tramiar stas adiciones, que a parlir de (a focha so
deben ADICIONAR ¢l CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP) gererado
INICIALMENTE; sguiendo con la dirctiz esablecida, se softa adiionar el CDP y CRP indcado
para caca contato e prestacién do senviios relacionado.

DANIEL Fsuh?%uz GONZALEZ

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

o I
e o cont ot ammas

Cordialmente,
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CONSTANCIA DE NO REVOCATORIA NI CANCELACION
POR FALTA DE PAGO DE LA PRIMA

Hacemos constar, que la poliza N° 101213823, anexo
2, no expirara por faa de pago de la prima, ni por
fevocatoria unilateral del tomador de la poiiza o de la aseguradora.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en el decreto 1082 de 2015
el cual regula las garantias ante entidades estatales

Dado en BOGOTA, D.C. a los 15 dias el mes de NOVIEMBRE de 2024
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Mompos, Bolivar 21 de noviembre del 2024

INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES
1. Verificar turno del documento fisico

2. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento y los datos
bisicos.

3. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y/o controlar documentos ingresados para
registro.

4. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando a oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental.

5. las demas que el registrador designe.

Han sido las funciones que hasta el momento ha realizado el contratista, JAVIER JESUS
FACIOLINCE MARTINEZ, identificado con cedula de ciudadania nimero 1.051.675.537,
desde el 01 de noviembre del 2024, hasta el 30 de noviembre del 2024

Firma supervisor
MARIA LILLYBETH BARBOSA GARCIA

REGISTRADORA ORIP- MOMPOS
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ARO GRAVABLE 202¢

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para a igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del ariculo 383 del estatuto trbutano, la
Fetencién en a fuente establecida en ol presente articulo serd apicable a los pagos o abonos en
cusnta por concepto de rentas de trabajo que 1o provengan de una relacion faboral o legal y
reqlamentaria, me permito certifcar bajo Ia gravedad de juramento que

En constancia g
s

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA Durante el aflo 2023 mis
ingresos totales (por tados los conceptos tanto laborales como o laborales) ueron iguales
o superiores a 1400, UVT. SI___NO_X__

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA'SL__NO__X__
Dependiente Economico: SI__ NO_X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Trbutaro,

adjuntando Cerificado expedido por Corlador PO, con soportes (Decreto 088 de 2013
At 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 aos, se debe adjuntar

regisito cvi.

Realizo aportes voluntaros al Fondo de Pensiones y Cesantias SL_ NO_X_,

Realza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC) SL_
NO_X__, adjuntar pago mensual del ahoro realizado.

Grédito de Vivienda SI__ NO_X_ adjuntar extracto bancario del crédito de ivienda de.
1a vigencia correspondiente.

Medicina prepagada SI__ NO _X_ adjuntar certficacién de la EPS, incluyendo el valor
pagado por Ia vigencia aue corrasponda

Dando apiicacion al art § del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a fomar costos
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asaciadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (S1), se apicara a tarfa de retencion en Ia fuente del ariculo 392 del E T (enire el
10% y 11%), sl marca (NO). se aplicard Ia taia de retencion en Ia fuente del articulo 383
Gel ET. de acuerdo a depuracion de fenia y UVT aplcale, SI___NO__X_

Ha suscrito contratos durante el ao 2024 por un valor igual o superor a 4000 UVT
($188.260.000) SI___NO

ior se firma a fos 21 dias del mes de noviembre de 2024
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