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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL

Barranquilla, 20 de diciembre 2024

Señor (a)
GABIS DE JESUS AMAYA TORRES
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5823864 de 2024
Coordinador de Programas Especiales
Coordinación de Programas Especiales
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - ATLÁNTICO
Barranquilla, Atlántico

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes de diciembre de 2024

Referencia: CO1.PCCNTR.5823864 de 2024

DIANA MILENA ESTEVAN GAMARRA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
37.747.818 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en programas 
especiales, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago:
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Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta 
de ahorro N.08003559859 de Bancolombia

Plazo: Será hasta el 20 de diciembre de 2024.

OBJETO:
Instructor: prestar servicios personales carácter temporal para la formación profesional 
integral, en población desplazada por la violencia para el programa formación acabados para 
piezas textiles artesanales.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Desarrollar actividades de 

formación profesional en 
los programas definidos 
por el centro.

Orienté procesos de 
formación complementaria 
a los siguientes grupos de
cursos complementarios:

Confección de muñecos 
navideños, fichas
3136109, 3136110, 
336112, 3136113
Y participación en EDT 
de Elaboración de 
muñecos navideños.

Reporte Horas Sofia Plus, 
Drive de evidencias 
Poblaciones especiales

2 Entregar al equipo de Sofía 
plus, la información 
requerida para la 
asignación de rol y 
disponibilidad en el 
aplicativo

Envió mediante email a 
ivcaro@sena.edu.co la 
siguiente información: 
póliza N. BQ-100080466 de 
fecha de inicio 1° de febrero
de 2024 y vencimiento 30 
de marzo 2025 sobre el 
contrato N.5823864

Contrato no 5823864 de 
2024
Rol de instructor asignado 
en sofia

3 Hacer la evaluación 
correspondiente a los 
cursos asignados.

Se evalúan 4 cursos 
complementarios:

Confección de muñecos 
navideños, fichas

Reporte de juicios de 
evaluación en el mes de 
diciembre 2024
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3136109, 3136110, 
336112, 3136113

4 Garantizar que se realicen 
los juicios evaluativos de 
las competencias y fichas 
asignadas

Evidencias de juicios 
evaluativos 

Reporte a la coordinación

5. Implementar los procesos 
de gestión documental 
adoptados por la entidad

Se aplican los procesos Evidencias reportadas a la 
coordinación

6 Apoyar en las demás 
asignadas por el supervisor 
que permitan el adecuado 
seguimiento de la etapa 
lectiva y/o productiva

Realizo seguimiento a la 
formación

Evidencias reportadas a la 
coordinación

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

ITEM No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACIÓN

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual.

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, No 9477563712 expedido 
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por APORTES EN LINEA correspondiente al mes de noviembre del año 2024. (Decreto Ley 
2106 de 2019 

Declaración bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de 
cobro SI____NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidad(es) del Estado el (los) 
cual(es) se encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido 
en el numeral 5º de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales 
conflictos de interés y hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del 
principio de la debida diligencia frente a la ejecución de los contratos de prestación de 
servicios profesionales o de apoyo a la gestión. 

Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago 
deberá quedar documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en 
el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de cobro. 

Evidencias en drive de la coordinación

Cordialmente, 

DIANA MILENA ESTEVAN GAMARRA
Contratista
C.C. 37.747.818 de Bucaramanga

Recibí a satisfacción:

GABIS DE JESUS AMAYA TORRES
Supervisor(a) contrato No. CO1.PCCNTR.5823864 de 2024
Coordinador Programas Especiales
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Generalidades:

1. El objetivo del formato es para que el supervisor de acuerdo con el manual de 

supervisión de la Entidad emita un informe de ejecución y evaluación del contrato 

de prestación de servicios.

2. El formato se encuentra relacionado con el GTH-P-013 Procedimiento 

Contratación de servicios personales diferentes a instructor.

3. Este formato lo debe diligenciar el supervisor que sea designado por el ordenador 

del gasto durante la ejecución de los contratos de prestación de servicios.

4. Este formato debe ser diligenciado cada vez que finalice un contrato de prestación 

de servicios.

5. El trámite que surte el formato una vez diligenciado deberá ser firmado por el 

supervisor con el fin de ser publicado en la plataforma SECOP II

6. Este formato no requiere impresión debe ser firmado digitalmente

7. El formato debe ser cargado en la Plataforma SECOP II.



PROCESO GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN

CONTRATACIÓN PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

2

GTH-F-073 V03

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5823864 de 2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA: DIANA MILENA ESTEVAN GAMARRA

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C.37747818

OBJETO DEL CONTRATO: Instructor: prestar servicios personales carácter temporal para la 
formación profesional integral, en población desplazada por la violencia para el programa 
formación acabados para piezas textiles artesanales.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

1.  Desarrollar actividades de formación profesional en los programas definidos por el centro.

2. Entregar al equipo de Sofía plus, la información requerida para la asignación de rol y disponibilidad en el aplicativo.

3. Hacer la evaluación correspondiente a los cursos asignados.

4. Garantizar que se realicen los juicios evaluativos de las competencias y fichas asignadas.

5. Implementar los procesos de gestión documental adoptados por la entidad

6. Apoyar en las demás asignadas por el supervisor que permitan el adecuado seguimiento de la etapa lectiva y/o 
productiva. 

LUGAR DE EJECUCIÓN:   Barranquilla, Atlántico, Colombia

PLAZO DE EJECUCIÓN: Hasta el 20 de diciembre de 2024

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                         __01___ DE _febrero DE _2024_

                                                                                         (Día)                          (Mes)                              (Año)

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:            __20___ DE Diciembre DE 2024

                                                                                         (Día)                           (Mes)                              (Año)

VIGENCIA DEL CONTRATO: 10 meses y 20 dias, sin exceder el 20 de diciembre 2024

VALOR DEL CONTRATO: CUARENTA Y SIETE MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y DOS MIL

CUATROCIENTOS OCHENTA Y UN PESOS M/CTE ($47.632.481.oo)

VALOR INICIAL DEL CONTRATO DEL 1 DE FEBRERO 2024 AL 30 DE NOVIEMBRE 2024: $44.655.450

ADICION 1: DEL 1 DE DICIEMBRE 2024 AL 15 DE DICEMBRE 2024 : $2.232.773

ADICION 2: DEL 16 DE DICIEMBRE AL 20 DE DICIEMBRE 2024: $744.258
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SUPERVISOR: _ GABIS DE JESUS AMAYA TORRES Coordinador de Programas Especiales

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C. 6.763.555                         

                                                                              

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO___

     ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato $47.632.481

Valor Ejecutado $47.632.481

Saldo pendiente de cancelar al contratista $0

Saldo a liberar $0

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS DURANTE EL AÑO 2024

Fecha: FEBRERO 2024 Ficha N. 2919643

Nombre de la formación TECNICAS BASICAS DE PINTURA SOBRE MADERA

Horas dedicadas a la Ficha 80 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de 
familia y tercera edad 

Convenio Fundación Revive tu Tierra de Galapa

No de Aprendices Matriculados 26

No de Aprendices Certificados Aprobados 19
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Fecha: FEBRERO 2024 Ficha N. 2919654

Nombre de la formación CONFECCIÓN DE MUÑECAS DE TRAPO

Horas dedicadas a la Ficha 48 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza 
de familia y tercera edad 

Convenio Fundación Revive tu Tierra de Galapa

No de Aprendices Matriculados 22

No de Aprendices Certificados Aprobados 20

Fecha: FEBRERO 2024 Ficha N. 2919662

Nombre de la formación ELABORACIÓN DE ARTÍCULOS DECORATIVOS Y 
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES

Horas dedicadas a la Ficha 40 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza 
de familia y tercera edad 

Convenio Fundación Revive tu Tierra de Galapa

No de Aprendices Matriculados 22

No de Aprendices Certificados Aprobados 19
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Fecha: MARZO 2024 Ficha N. 2947104

Nombre de la formación TÉCNICAS DE PINTURA EN TELA

Horas dedicadas a la Ficha 50 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de 
familia y tercera edad 

Convenio Fundación Revive tu Tierra de Galapa

No de Aprendices Matriculados 27

No de Aprendices Certificados Aprobados 20

Fecha: MARZO 2024 Ficha N. 2947106

Nombre de la formación PATCHWORK APLICADO A LA LENCERIA

Horas dedicadas a la Ficha 40 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de 
familia y tercera edad 

Convenio Fundación Revive tu Tierra de Galapa

No de Aprendices Matriculados 32

No de Aprendices Certificados Aprobados 30

Fecha: MARZO 2024 Ficha N. 2947110

Nombre de la formación CONFECCIÓN DE MUÑECAS DE TRAPO

Horas dedicadas a la Ficha 48 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de 
familia y tercera edad 

Convenio Alcaldia de Polonuevo - Renta ciudadana

No de Aprendices Matriculados 33

No de Aprendices Certificados Aprobados 23
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Fecha: MARZO 2024 Ficha N. 2947185

Nombre de la formación TÉCNICAS DE PINTURA EN TELA

Horas dedicadas a la Ficha 50 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de 
familia y tercera edad 

Convenio Alcaldia de Polonuevo - Renta ciudadana

No de Aprendices Matriculados 31

No de Aprendices Certificados Aprobados 20

Fecha: ABRIL 2024 Ficha N. 2968959

Nombre de la formación CONFECCION DE MUÑECAS DE TRAPO

Horas dedicadas a la Ficha 48 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de 
familia y tercera edad 

Convenio Alcaldia de Soledad- Villa Maria Silena

No de Aprendices Matriculados 27

No de Aprendices Certificados Aprobados 20
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Fecha: ABRIL 2024 Ficha N. 2968972

Nombre de la formación CONFECCION DE MUÑECAS DE TRAPO

Horas dedicadas a la Ficha 48 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de 
familia y tercera edad 

Convenio Alcaldia de Soledad- Ciudadela Metropolitana 
Hospital materno infantil

No de Aprendices Matriculados 28

No de Aprendices Certificados Aprobados 19

Fecha: ABRIL 2024 Ficha N. 2968974

Nombre de la formación CONFECCION DE MUÑECAS DE TRAPO

Horas dedicadas a la Ficha 48 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de 
familia y tercera edad 

Convenio Alcaldia de Soledad- Iglesia Roca Fuerte

No de Aprendices Matriculados 39

No de Aprendices Certificados Aprobados 35

Fecha: MAYO Y JUNIO 2024 Ficha N. 2998428

Nombre de la formación TÉCNICAS BÁSICAS DE PINTURA SOBRE 
MADERA

Horas dedicadas a la Ficha 80 horas

Población Atendida La población atendida fueron jóvenes 
vulnerables
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Convenio Fundación Revive tu Tierra de Galapa

No de Aprendices Matriculados 27

No de Aprendices Certificados Aprobados 25

Fecha: MAYO Y JUNIO 2024 Ficha N. 2998430

Nombre de la formación CONFECCIÓN DE MUÑECAS DE TRAPO

Horas dedicadas a la Ficha 48 horas

Población Atendida La población atendida fueron tercera edad y 
mujer cabeza de familia

Convenio Fundación Revive tu Tierra de Galapa

No de Aprendices Matriculados 28

No de Aprendices Certificados Aprobados 24

Fecha: MAYO Y JUNIO 2024 Ficha N. 2998435

Nombre de la formación PATCHWORK APLICADO A LA LENCERIA

Horas dedicadas a la Ficha 40 horas

Población Atendida La población atendida fueron tercera edad y 
mujer cabeza de familia

Convenio Alcaldia de Soledad- Centro comercial Carnaval

No de Aprendices Matriculados 38

No de Aprendices Certificados Aprobados 30

Fecha: JUNIO 2024 Ficha N. 3016266

Nombre de la formación PATCHWORK APLICADO A LA LENCERIA

Horas dedicadas a la Ficha 40 horas
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Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza 
de familia y tercera edad 

Convenio Alcaldia de Barranquilla- Centro de 
oportunidades

No de Aprendices Matriculados 36

No de Aprendices Certificados Aprobados 26

Fecha: JUNIO Y JULIO 2024 Ficha N. 3016267

Nombre de la formación CONFECCIÓN DE MUÑECAS DE TRAPO

Horas dedicadas a la Ficha 48 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de 
familia y tercera edad 

Convenio Fundación Crisálida

No de Aprendices Matriculados 25

No de Aprendices Certificados Aprobados 21

Fecha: JULIO 2024 Ficha N. 3021516

Nombre de la formación CONFECCIÓN DE MUÑECAS DE TRAPO

Horas dedicadas a la Ficha 48 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de 
familia y tercera edad 

Convenio Alcaldia de Barranquilla- Centro de oportunidades

No de Aprendices Matriculados 27

No de Aprendices Certificados Aprobados 23
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Fecha: JULIO 2024 Ficha N. 3021517

Nombre de la formación CONFECCIÓN DE MUÑECAS DE TRAPO

Horas dedicadas a la Ficha 48 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de 
familia y tercera edad 

Convenio Alcaldia de Barranquilla- Centro de oportunidades

No de Aprendices Matriculados 28

No de Aprendices Certificados Aprobados 18

Fecha: JULIO 2024 Ficha N. 3021518

Nombre de la formación TÉCNICAS DE PINTURA EN TELA

Horas dedicadas a la Ficha 50 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de 
familia y tercera edad 

Convenio Fundación Revive tu Tierra de Galapa

No de Aprendices Matriculados 32

No de Aprendices Certificados Aprobados 24

Fecha: AGOSTO 2024 Ficha N. 3055282

Nombre de la formación CONFECCIÓN DE MUÑECOS NAVIDEÑOS

Horas dedicadas a la Ficha 50 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de familia 
y tercera edad 

Convenio Alcaldía de Barranquilla-Centro de Oportunidades

No de Aprendices Matriculados 31

No de Aprendices Certificados Aprobados 30
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Fecha: AGOSTO 2024 Ficha N. 3055283

Nombre de la formación PATCHWORK APLICADO A LA LENCERIA

Horas dedicadas a la Ficha 40 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de familia 
y tercera edad 

Convenio Fundación Crisálida

No de Aprendices Matriculados 26

No de Aprendices Certificados Aprobados 22

Fecha: AGOSTO Y SEPTIEMBRE 2024 Ficha N. 3055285

Nombre de la formación TECNICAS BÁSICAS DE PINTURA SOBRE MADERA

Horas dedicadas a la Ficha 80 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de familia 
y tercera edad 

Convenio Fundación Revive tu Tierra de Galapa

No de Aprendices Matriculados 24

No de Aprendices Certificados Aprobados 19

Fecha: AGOSTO Y SEPTIEMBRE 2024 Ficha N. 3055286

Nombre de la formación CONFECCIÓN DE MUÑECAS DE TRAPO

Horas dedicadas a la Ficha 48 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de familia 
y tercera edad 

Convenio Fundación Revive tu Tierra de Galapa

No de Aprendices Matriculados 27

No de Aprendices Certificados Aprobados 23
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Fecha: SEPTIEMBRE Y OCTUBRE 2024 Ficha N. 3088754

Nombre de la formación CONFECCION DE MUÑECOS NAVIDEÑOS

Horas dedicadas a la Ficha 50 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de familia 
y tercera edad 

Convenio Alcaldia Barranquilla- Alameda del Rio

No de Aprendices Matriculados 29

No de Aprendices Certificados Aprobados 23

Fecha: SEPTIEMBRE Y OCTUBRE 2024 Ficha N. 3088755

Nombre de la formación PATCHWORK APLICADO A LA LENCERIA

Horas dedicadas a la Ficha 40 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de familia 
y tercera edad 

Convenio Alcaldia Soledad- Villa Katanga

No de Aprendices Matriculados 25

No de Aprendices Certificados Aprobados 21

Fecha: SEPTIEMBRE Y OCTUBRE 2024 Ficha N. 3088756

Nombre de la formación CONFECCION DE MUÑECOS NAVIDEÑOS

Horas dedicadas a la Ficha 50 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de familia 
y tercera edad 

Convenio Fundación Revive tu Tierra

No de Aprendices Matriculados 29

No de Aprendices Certificados Aprobados 29
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Fecha: SEPTIEMBRE Y OCTUBRE 2024 Ficha N. 3088758

Nombre de la formación CONFECCION DE MUÑECOS NAVIDEÑOS

Horas dedicadas a la Ficha 50 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de familia 
y tercera edad 

Convenio Alcaldia Soledad- Villa Katanga

No de Aprendices Matriculados 25

No de Aprendices Certificados Aprobados 23

Fecha: OCTUBRE 2024 Ficha N. 3113827

Nombre de la formación CONFECCION DE MUÑECOS NAVIDEÑOS

Horas dedicadas a la Ficha 50 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de familia 
y tercera edad 

Convenio Alcaldia Barranquilla- Alameda del rio 

No de Aprendices Matriculados 36

No de Aprendices Certificados Aprobados 36

Fecha: OCTUBRE Y NOVIEMBRE 2024 Ficha N. 3113828

Nombre de la formación CONFECCION DE MUÑECOS NAVIDEÑOS

Horas dedicadas a la Ficha 50 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de familia 
y tercera edad 

Convenio Alcaldia Barranquilla- Alameda del Rio

No de Aprendices Matriculados 30

No de Aprendices Certificados Aprobados 24
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Fecha: NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2024 Ficha N. 3136109

Nombre de la formación CONFECCION DE MUÑECOS NAVIDEÑOS

Horas dedicadas a la Ficha 50 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de familia 
y tercera edad 

Convenio Alcaldia Barranquilla-Ciudadela 20 de julio

No de Aprendices Matriculados 22

No de Aprendices Certificados Aprobados 19

Fecha: NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2024 Ficha N. 3136110

Nombre de la formación CONFECCION DE MUÑECOS NAVIDEÑOS

Horas dedicadas a la Ficha 50 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de familia 
y tercera edad 

Convenio Alcaldia Soledad- Hospital Materno infantil

No de Aprendices Matriculados 24

No de Aprendices Certificados Aprobados 24

Fecha: NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2024 Ficha N. 3136112

Nombre de la formación CONFECCION DE MUÑECOS NAVIDEÑOS

Horas dedicadas a la Ficha 50 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de familia 
y tercera edad 

Convenio Alcaldia Puerto Colombia- tics

No de Aprendices Matriculados 27

No de Aprendices Certificados Aprobados 27
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Fecha: NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 2024 Ficha N. 3136113

Nombre de la formación CONFECCION DE MUÑECOS NAVIDEÑOS

Horas dedicadas a la Ficha 50 horas

Población Atendida La población atendida fueron mujeres cabeza de familia 
y tercera edad 

Convenio Alcaldia Puerto Colombia- tics

No de Aprendices Matriculados 36

No de Aprendices Certificados Aprobados 30

Adicional a los cursos complementarios ejecutados, apoyé a la coordinación en las 

decoraciones del día de la madre, día de las víctimas, feria de empleo para jóvenes y lideré el 

EDT de Confección de Muñecos Navideños, donde se capacitaron aproximadamente 500 

Mujeres cabeza de Familia.

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

Cumplió con los términos y la ejecución de las actividades, según las obligaciones contractuales

SANCIONES:       SI___    NO__X_

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI_X_  NO__

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE_X_   BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__
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Atentamente,

GABIS DE JESUS AMAYA TORRES

Supervisor de Contrato

8. Control de cambios

VERSION FECHA DE ENTRADA 
EN VIGENTE

NATURALEZA DEL CAMBIO

V03 Octubre Cambio imagen institucional y generalidades








