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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 
 Vélez, Diciembre del 2024  

 
Señor (a) 
CESAR FERNANDO PALENCIA LOPEZ 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5885722 
Instructor G14 
Centro de Gestión Agroempresarial del Oriente 
Vélez 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes diciembre del año 2024 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5922951 del año 2024 

 
NYDIA YOLIMA ATUESTA QUITIAN identificado con la cédula de ciudadanía No. 63.438.055 de 
Vélez, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestión Agroempresarial del 
Oriente, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de: TREINTA Y OCHO 

MILLONES SETECIENTOS UN MIL TRESCIENTOS DIEZ PESOS ($ 38.701.310), Esta suma 
será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago 
correspondientes al mes de febrero de 2024, por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS 
OCHENTA Y CINCO MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS ($2.385.697) b) nueve (09) 
pagos iguales por los meses de (marzo) a (noviembre) de 2024, por valor de TRES MILLONES 
NOVECIENTOS SETENTA Y SEIS MIL CIENTO SESENTA Y DOS PESOS ($ 3.976.162) cada 
uno. c) un último pago correspondiente al mes de diciembre de 2024 por valor QUINIENTOS 
TREINTA MIL CIENTO CINCUENTA Y CINCO MIL PESOS  ($ 530.155). 
 
 
Plazo: Será hasta el 4 de diciembre de 2024 
 
 
 
 
OBJETO:  

Prestación de servicios personales de carácter temporal para planificar, ejecutar y orientar la 
formación profesional integral, que programe el centro de formación en programas de articulación 
con la media en el área contable y financiera, de acuerdo con lineamientos institucionales y 
normatividad vigentes. 
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Obligaciones Específicas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

3 Evaluar el proceso de 
aprendizaje, las estrategias, el 
medio ambiente, el rendimiento 
académico de los aprendices y 
diligenciar oportunamente los 
formatos correspondientes.  

Reporte juicios de 
evaluación fichas 
2917227 para 
certificación de los 
aprendices  

Reporte juicio de 
evaluación  
(mes de diciembre)  

7 Reportar en el sistema Sofía 
Plus en un plazo máximo de 5 
días hábiles, todas las 
actividades que de acuerdo con 
los procesos que son de su 
responsabilidad, garantizando 
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ANEXO DEL CONTRATO la 
calidad de la información y su 
coherencia con el proceso 
formativo, tales como: Registro 
de los juicios evaluativos; 
Creación de rutas y asociación 
de aprendices; Registro de 
juicios evaluativos del 
reconocimiento de aprendizajes 
previos; Comunicar al 
Coordinador Académico 
oportunamente anomalías, 
inconsistencias, novedades de 
aprendices y hallazgos en el 
registro de la información. 

Se subió la 
programación en Sofía 
Plus en los tiempos 
estipulados  

Informe apoyo de  
la formación 
 
(Mes de 
diciembre). 

12 Las demás que se requieran 
para el cumplimiento del 
contrato y que sean 
concretadas con el supervisor 
del contrato  

Participación en los 

grados del colegio 

inscomercio Barbosa. 

Realizar depura ración 

de fichas. 

Actualización de 

portafolio del instructor  

 

Foto de la 
capacitación.  
 
(Mes de diciembre) 
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A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

 
   

 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la 
presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de 
ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los Desplazamientos realizados y 

No 7946193504 de la planilla, expedida por SOI del mes de noviembre del .2024. (Decreto Ley 

2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (5) folios 
 
Cordialmente,  

 
 
Firma 
NYDIA YOLIMA ATUESTA QUITIAN 
Contratista 
C.C. No. 63.438.055 de Vélez 
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 EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 2 AL 34 DE DICIEMBRE DEL 2024 
 
INSTRUCTOR  
 
NYDIA YOLIMA ATUESTA QUITIAN  
 
Obligación 3 captura del informe de ficha 2917227. 
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Obligación 7 captura del informe de formación.
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Obligación 12 captura del drive sobre informe de etapas productivas y reporte Sena  
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Firma  

NYDIA YOLIMA ATUESTA QUITIAN  

Contratista  

C.C. No. 63.438.055 de Vélez 


