
1.0 1,360,0001,360,000 000947 2024/12/13  SERVICIO DE TRANSPORTE MES DICIEMBRE 2024  

Dias. (Viajes)Descripción

COTRATOURS S.A.S.
NIT. 901.222.663 - 4
Cra 68 A Nº 45 - 05
Barrio Florida Nueva

PBX: 231 80 86
Medellín - Colombia

Valor

Observación: 
SERVICIO DE TRANSPORTE MES DICIEMBRE 2024 - CODIGO N.33 
CONTRATO N. CMA-MC-22811-MC-109-2024  

FACTURA ELECTRONICA DE VENTA No. T932

Fecha Elaboración:   13/DIC/2024
Fecha Vencimiento:   13/DIC/2024
Asesor: 01 OFICINA
Documento Referencia: 000947 
Forma de Pago: CONTADO - Transferencia

CLIENTE:   COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA
N.I.T.:          890980134 - 1
Dirección:   CR 78  65  46 BRR ROBLEDO
Ciudad:       MEDELLIN
Teléfonos:   4445611

Res.DIAN N  18764065408819 de 2024/02/12 al 2025/02/12 Fras N  T_132 al T_1000
FAVOR CONSIGNAR EN LA CUENTA CORRIENTE BANCOLOMBIA 611000105-78
Res.DIAN N  18764078495482  de 2024/08/31  al 2025/03/05  Fras N  C501 al C10000

V/R Unitario
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Esta Factura se asimila en sus efectos legales a la Letra de Cambio (según el artículo 774 del Código de Comercio), con  esta el comprador
declara haber recibido real y materialmente las mercancias y/o servicios descritos en este titulo valor.

Por haberse prestado el viaje a satisfacción, aceptamos esta 
Factura en los términos y forma del libramiento

Código único factura electrónica: 
9646712795b87191100cad8e6c513c70b5e5a140270a28e4a23edb76e939dd9fbb3d33e0dfb87c8083d2fb9a21de9312

Fecha/Hora Validacion: 13/DIC/2024 / 17:18

Proveedor Tecnólogico: FENALCO ANTIOQUIA
Documento elaborado por el software: Librasys S.A.S. Nit. 900.145.233-7 PBX: 590 4585 - 315 640 0249

Son: UN MILLON TRESCIENTOS SESENTA MIL PESOS CON 00 CENTAVOS SUBTOTAL 1,360,000
I.V.A. 0
RETENCION 0
TOTAL A PAGAR 1,360,000
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Radicador: ALEXANDRA LORA MONTOYA
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 $             14.000.000 TOTAL ADICIONES:  $                             -   
TOTAL 

DISMINUCIONES:
 $                                            -   

Hasta 13 de diciembre de 

2024

T932 No CDP: 1700 No RP: 8028

87%

ANEXOS

se anexa factura # T932 rut, parafiscales. Se envía tercer informe de ejecución con vb de coordinación técnica, planillas de prestación del servicio de transporte firmadas, relacióm en excel, 

acta de recibo a satisfacción; información compartida al correo de cuentasporpagarextension@colmayor.edu.co

ANGELA MARIA GAVIRIA NUÑEZ

NOMBRE DEL SUPERVISOR

45.476.957

Vicerrectora de Investigación y Extensión

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

CARGO FIRMA DEL SUPERVISOR

7 -$                                                                                 -                                                                                                

La presente certificación se emite una vez realizado el seguimiento, verificación, vigilancia y control del cumplimiento de las obligaciones del contratista y las condiciones de

pago establecidas en el contrato.

Los servicios  prestados y/o bienes adquiridos, se recibieron a entera satisfacción y con el correspondiente certificado de aportes a la seguridad social y/o parafiscales.

OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR:

Se cuenta con planillas del servicio de transporte  con la descripción del dia,  conductor,vehiculo, las mismas se encuentran firmadas por los profesionales responsables, evidenciandose para el 

mes de diciembre la prestación de 4 recorridos de servicio de micro bus para un total de 1.360.000. Se celebra Ampliación N° 01 modificandose clausula de ejecución del contrato hasta el 13 

de diciembre de 2024.

CALIDAD: El producto y/o servicio cumple especificaciones técnicas y de Calidad. Cumple (SI) No cumple (  )

AMBIENTAL: El producto y/o servicio cumple las especificaciones ambientales.  Cumple ( SI) No cumple (  ) No aplica (  )

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: El producto y/o servicio cumple las especificaciones de SST. Cumple (SI) No cumple (  ) No aplica (  )

SEGUIMIENTO LEGAL

Se celebra Ampliación N° 01 modificandose clausula de ejecución delcontrato hasta el 13 de diciembre de 2024.

AUTORIZACIÓN DE PAGO
No de factura o cuenta de cobro:

CUMPLIMIENTO FINANCIERO %: 87% CUMPLIMIENTO EN PLAZO %:

                                                                                    1.760.000   12.240.000                                                                    TOTALES 

INFORME SUPERVISION DE CONTRATOS  O CONVENIOS DIFERENTES A PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS Y/O APOYO A LA GESTIÓN 

GJ-FR-045
Versión: 03 Fecha: 27-02-2023

SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

INFORME NÚMERO 3

ANGELA MARIA GAVIRIA- Vicerrectora de Investigación y Extensión

LEIDY YOVANA LONDOÑO- Directora de Extensión Académica y Proyección Social

DIANA MARCELA RODRIGUEZ MARIN- Profesional Universitario Extensión Académica – Convenios y Contratos

ANNY PAULINA LOPERA GARCIA- Coordinadora de Enlace Administrativo- Apoyo a la supervisión

 SEGUIMIENTO TÉCNICO
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES DEL CONTRATISTA

ÁREA O PROCESO: FECHA ELABORACIÓN DEL INFORME: No. DEL CONTRATO O CONVENIO:

EXTENSIÓN ACADEMICA Y PROYECCIÓNSOCIAL 16/12/2024 CMA-MC-22811-MC-109-2024

Prestación del servicio de transporte en Vehículo tipo microbús modelo 2018 

en adelante con capacidad de 25 a 28 personas aproximadamente para 

desplazamiento desde punto de encuentro la Candelaria comuna 10 hasta la 

Institución Universitaria Colegio Mayor de Antioquia y viceversa. (Área urbana 

Distrito de Medellín) Recorrido Ida y Regreso por valor de 340.000 pesos 

según propuesta económica y valor adjudicado.

Para el periodo de diciembre se presto 4 recorridos 

(Ida y Regreso)

Informe de gestión del servicio prestado con vb de ESAN, 

planillas de servicio de transporte firmadas por parte de los 

profesionales que transportaron, relación en excel y acta de 

recibo a satisfacción. 

Metas y/o productos (alcanzadas cada período Constancia de seguimiento y evidencias

-                                                                                                

5 -$                                                                                 -                                                                                                

6

Valor final del contrato (inicial + adiciones-disminuciones) 14.000.000$                                                                                 

N° DE PAGO VALOR PAGOS AUTORIZADOS SALDO POR PAGAR

-$                                                                                 -                                                                                                

1 4.760.000$                                                                      9.240.000                                                                                    

2 6.120.000$                                                                      3.120.000                                                                                    

3 1.360.000$                                                                      1.760.000                                                                                    

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL CONTRATISTA: C.C. O NIT (con dígito de verificación):

OBJETO DEL CONTRATO (sin actividades): 

La Institución Universitaria Colegio Mayor de Antioquia está interesada en contratar, bajo la modalidad de BOLSA, la 

prestación de servicio de transporte en vehículo tipo microbús modelo 2018 en adelante con capacidad de 25 a 28 personas 

aproximadamente, cada vez que se requiera de acuerdo con las necesidades presentadas en la Institución Universitaria 

Colegio Mayor de Antioquia para el convenio marco celebrado con la SECRETARÍA DE INCLUSIÓN SOCIAL, FAMILIA Y 

DERECHOS HUMANOS contrato interadministrativo 4600100728 de 2024 y otros que se requieran.

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO: 
DESDE el dia 08 de octubre de 2024 

HASTA el dia 02  de diciembre de 2024
PLAZO AMPLIACIONES:

COTRATOURS S.A.S 901.222.663-4

NOMBRE DEL SUPERVISOR: 

CANTIDAD:  El producto y/o servicio cumple con las especificaciones de cantidad requeridas. Cumple (SI) No cumple (  )

OPORTUNIDAD: El producto y/o servicio se entregó en la fecha acordada. Cumple (SI) No cumple (  )

SEGUIMIENTO FINANCIERO

Actividades (pactadas en el contrato)

4



Directora de Extensión Académica y Proyección Social

Profesional Universitario convenios y contratos

NOMBRE DEL APOYO A LA SUPERVISIÓN

1.152.437.121

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Coordinadora de Enlace FIRMA DEL APOYO A LA  SUPERVISIÓN

CARGO

NOMBRE DEL SUPERVISOR

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

CARGO FIRMA DEL SUPERVISOR

ANNY PAULINA LOPERA GARCIA

DIANA MARCELA RODRIGUEZ MARIN

43.655.946

LEIDY YOVANA LONDOÑO GAVIRIA

NOMBRE DEL SUPERVISOR

1.020.409.103

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

CARGO FIRMA DEL SUPERVISOR

Vobo
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ACTA DE RECIBO A SATISFACCIÓN 

Contrato No. CMA-MC-22811-MC-109-2024 

 

1. Fecha de elaboración del informe: 

 

DÍA: 16 MES: 12 AÑO: 2024 

 
2. Término de ejecución 

 

Fecha 

Inicial: 
 
08/10/2024 

Fecha Final:  
13/12/2024 

 

3. Información del contrato: 

 

Contratista: COTRATOURS S.A.S 

Lugar de ejecución: Medellín 

Objeto Contractual: La Institución Universitaria Colegio Mayor de Antioquia está interesada 
en contratar, bajo la modalidad de BOLSA, la prestación de servicio de 
transporte en vehículo tipo microbús modelo 2018 en adelante con 
capacidad de 25 a 28 personas aproximadamente, cada vez que se 
requiera de acuerdo con las necesidades presentadas en la Institución 
Universitaria Colegio Mayor de Antioquia para el convenio marco 
celebrado con la SECRETARÍA DE INCLUSIÓN SOCIAL, FAMILIA Y 
DERECHOS HUMANOS contrato interadministrativo 4600100728 de 
2024 y otros que se requieran. 

Especificaciones del 
objeto-alcance: 

1. La disponibilidad del transporte dependerá de los horarios y 
días acordados de los 4 cursos básicos de gastronomía. 

 

2. El transporte deberá transitar por zonas y carreteras 
secundarias, terciarias o de difícil acceso. 

 
3. La empresa de transportes deberá contar con recurso 

humano idóneo y con el conocimiento, las competencias, alto 
entrenamiento en el desarrollo de su actividad contractual, 

reconocimiento territorios donde se desarrollarán las 
actividades enmarcadas en el contrato. 

 

4. El microbús debe contar con aire acondicionado en perfectas 
condiciones. 

 
5. Certificar que los gastos de combustible y sanciones o multas 
que se generen con la prestación del servicio al igual que las 
reparaciones necesarias al vehículo que esté prestando el 
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 servicio de transporte están incluidos dentro de su propuesta 
económica. 

 
6. Los proponentes deben acreditar el Certificado de 

Habilitación como Empresa de Servicio Público de Transporte 
Terrestre Automotor Especial de Pasajeros. 

 
NOTA: El proceso se manejará a manera de bolsa, es decir, 
se contratará el servicio de transporte por el precio cotizado 
por recorrido (ida y regreso) hasta que se agote el plazo de 

ejecución o el presupuesto. La Institución solo utilizará y 
pagará lo que efectivamente se requiera para garantizar la 
satisfacción de la necesidad. 

Actividades Prestar servicio de transporte en Vehículo tipo microbús 
modelo 2018 en adelante con capacidad de 25 a 28 personas 
aproximadamente para desplazamiento desde punto de 
encuentro la Candelaria comuna 10 hasta la Institución 

Universitaria Colegio Mayor de Antioquia y viceversa. (Área 

urbana Distrito de Medellín) Recorrido Ida y Regreso. 
Duración del contrato 

Fecha de Inicio: 08/10/2024 Fecha terminación: 13/12/2024 

Valor del contrato: 14.000.000 

Adición: N/A 

Forma de pago: La Institución Universitaria Colegio Mayor de Antioquia, pagará 
al contratista el valor del contrato de conformidad con los 
servicios efectivamente realizados por concepto de servicio de 

Transporte representado en (Microbús modelo 2018 en delante 
con capacidad de 25 a 28 pasajeros aproximadamente); previa 

presentación de la factura o documento equivalente, con el 
visto bueno de la supervisión designada. El pago se hará 
efectivo dentro de los treinta días calendario siguiente a la 

facturación y previo recibo a satisfacción por parte del 
supervisor del contrato. No habrá lugar a anticipos. 

Para iniciar el proceso de pago es necesario: 

- Previamente enviar el formato de inscripción de cuenta 
bancaria, acompañado del certificado de cuenta bancaria 
emitido por la entidad financiera correspondiente al correo 

tesoreria@colmayor.edu.co 

- Enviar factura electrónica al correo 
proveedores@colmayor.edu.co según los requisitos de la 

Resolución 042 del 2020 expedida por la DIAN. 
- Aportar el RUT con actualización a partir del año 2020. 
Anexar certificado de paz y salvo en pago de parafiscales y 
seguridad social con vigencia no superior a un mes desde la 

mailto:tesoreria@colmayor.edu.co
mailto:proveedores@colmayor.edu.co
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 expedición de la comunicación de aceptación, firmada por el 

representante legal y/o revisor fiscal (con sus respectivos 
documentos; cédula de ciudadanía, tarjeta profesional y 
certificado de la junta central de contadores). 

Póliza única 
de cumplimiento: 

Nro de Póliza: 520-47-994000048649 
Amparos: Cumplimiento 

Cobertura del 01 de octubre de 2024 al 15 de junio de 2025 

Valor asegurado: $ 2.800.000 

Nro de Póliza: 520-47-994000048649 

Amparos: Pago de salarios, prestaciones sociales e 
indemnizaciones labores 

Cobertura del 01 de octubre de 2024 al 15 de diciembre del 
2027 

Valor asegurado: $ 2.100.000 

Póliza de 

Responsabilidad: 

Nro de Póliza: 520-74-994000023343 

Amparos: Responsabilidad civil extracontractual 

*Amparo básico-predios, labores y operaciones 
Valor asegurado: $260.000.000 

 
*Patronal 
*Contratistas y subcontratistas 

*Vehículos propios y no propios 
Valor asegurado: $130.000.000 

Cobertura del 01 de octubre 2024 hasta el 15 de diciembre del 
2024 

Interventor o 

Supervisor: 

Angela María Gaviria Núñez. Vicerrectora de Investigación y 

Extensión; Leidy Yovana Londoño Gaviria: Directora de 
Extensión Académica y Proyección Social; Diana Marcela 

Rodríguez  Marín:  Profesional  Universitario  convenios  y 
contratos; Anny Paulina Lopera Garcia: Apoyo a la supervisión. 

 
En Medellín, a los 16 días del mes de diciembre del año 2024, se reunieron en las 
instalaciones de la Institución Universitaria Colegio Mayor de Antioquia, ubicada en la 

Carrera 78 no. 65-46 de la ciudad de Medellín, NATALIA ANDREA LOPERA LOPERA 
mayor de edad, identificada con cédula de ciudadanía No. 43.979.101 expedida en 

Medellín, actuando, en representación de la empresa COTRATOURS S.A.S con NIT. 
901.222.663-4 quien concurre en calidad de CONTRATISTA y ANGELA MARIA 
GAVIRIA NUÑEZ, identificada con cédula de ciudadanía No.45.476.957 expedida en 

Cartagena (Bolívar), LEIDY YOVANA LONDOÑO GAVIRIA identificada con cédula de 
ciudadanía No.1.020.409.103 expedida en Bello (Antioquia), DIANA MARCELA 

RODRIGUEZ MARIN identificada con cédula de ciudadanía No.43.655.946 expedida en 
Puerto Berrio (Antioquia), en calidad de Supervisores del contrato y ANNY PAULINA 
LOPERA GARCIA identificada con cédula de ciudadanía No.1.152.437.121 expedida en 

Medellín (Antioquia), como apoyo a la Supervisión, con el fin de entregar el primero y 
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recibir el segundo, los bienes del objeto del presente contrato, suscribir la 
correspondiente acta de recibo a satisfacción de los mismos, cuyas características se 
describen a continuación: 

 
ELEMENTOS CANTIDAD CUMPLE OBSERVACIONES 

Prestación del servicio de transporte 
en Vehículo tipo microbús modelo 
2018 en adelante con capacidad de 
25 a 28 personas aproximadamente 

para desplazamiento desde punto 
de encuentro la Candelaria comuna 

10 hasta la Institución Universitaria 
Colegio Mayor de Antioquia y 
viceversa. (Área urbana Distrito de 

Medellín) Recorrido Ida y Regreso 
por valor de 340.000 pesos según 

propuesta  económica  y  valor 
adjudicado. 

4 recorridos 

(Ida y 

regreso) 

SI Se presta el servicio para el 
periodo de noviembre del 
2024; evidenciándose 

según planillas servicio: de 
Micro bus por 4 recorridos 

para  un  valor  total  de 
1.360.000 pesos. 

OBSERVACIONES 

Informe de ejecución financiera del 87 % con sus respectivos verificables para el 
periodo de diciembre, en el marco del Contrato de mínima cuantía N°. CMA-MC-22811- 
MC-109-2024. Se cuenta con las planillas firmadas con respectivos recorridos de 

prestación del servicio de transporte, placas de vehículos y conductores aprobados por 
SST. 

Se celebra Ampliación N° 01 modificándose cláusula de ejecución del contrato hasta el 

día 13 de diciembre de 2024. 

 
Dejamos constancia que el contratista ha entregado a entera satisfacción los servicios 
objeto del contrato; requeridos para el periodo del mes de diciembre de 2024, los 

cuales han sido verificados y están conforme a las especificaciones y recibidos de 
conformidad con lo establecido en el mismo. 

Los elementos descritos han sido verificados en su calidad. 

 
Para constancia se firma la presente acta por quienes en ella intervinieron. Dada en 
Medellín el 16 de diciembre de 2024. 
 

 

 

 

  

 

NATALIA ANDREA LOPERA LOPERA ANGELA MARIA GAVIRIA NUÑEZ 
C.C. N° 43.979.101 C.C. N°45.476.957 

EL CONTRATISTA EL VERIFICADOR-SUPERVISOR 
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LEIDY YOVANA LONDOÑO GAVIRIA DIANA MARCELA RODRIGUEZ MARIN 
C.C. N° 1.020.409.103 C.C. N°43.655.946 
EL VERIFICADOR-SUPERVISOR EL VERIFICADOR-SUPERVISOR 
 
 
 
 
 

 

ANNY PAULINA LOPERA GARCIA 
C.C N° 1.152.437.121 
EL VERIFICADOR- APOYO A LA SUPERVISIÓN 

Vobo




