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PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. 019 DE 2024
LEY 1474 DE 2011 ART. 94, DECRETO 1082 DE 2015 ART 2.2.1.2.1.5.2.

El Municipio de El Retiro, Antioquia, identificado con Nit. 830.983.674-0 se encuentra interesado en la
obtencion de ofertas para celebrar contrato conforme con |as siguientes especificaciones.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LOS ESTUDIOS TOPOGRAFICOS, INCLUYENDO
LEVANTAMIENTO, ANALISIS Y ELABORACION E PLANOS, INFORMES TECNICOS Y OTROS
DOCUMENTOS RELACIONADOS.

ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL.

El alcance abarca la realizacién de un levantamiento topografico detallado en el terreno, utilizando
equipos adecuados como estacion total, nivel de precision y GPS para recolectar datos geograficos y
gecespaciales. Las especificaciones minimas para la realizacion de estudios topograficos establecidas
se aplican a cualquier fase de los proyectos realizados de los proyectos de infraestructura como:
factibilidad, diagnéstico, disefios, construccion y conservacion. Igualmente, se establecen los requisitos
minimos que deben cumplir los productos topograficos obtenidos utilizando nuevas tecnologias como:
drones, escaner terrestre. A partir de los datos obtenidos, se elaboran planos topogréaficos detallados
que reflejan la topografia del area de estudio, incluyendo planos de nivelacion, cortes y la ubicacion
precisa de elementos relevantes como redes de drenaje o caminos existentes. Ademas, se preparan
informes técnicos que resumen los resultados de los estudios, detallando los métodos utilizados, los
hallazgos y las recomendaciones para el disefio de infraestructuras, basados en los analisis realizados.
El alcance también incluye la entrega de otros documentos relacionados, como la entrega de los datos
en formatos digitales que permitan su integracion con otros estudios. Finalmente, el contrato también
contempla posibles ajustes y correcciones a los entregables iniciales, los cuales deben ser aprobados
por el contratante antes de la entrega final. Todo el proceso debe llevarse a cabo conforme a las
normativas técnicas y legales vigentes, dentro de los plazos establecidos y con los recursos adecuados
para garantizar la calidad de los resultados.

*Para cada levantamiento topografico se requerira de una comision topografica.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

ESTACION TOTAL UNIDAD R
'NIVEL DE PRECISION UNIDAD 1

GPS UNIDAD 1.
|NSTRUMENTOS SIMPLES UN!DAD 1
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Adicional al equipo que conforma la comision topografica, el Oferente debera Acreditar, Un Ingeniero
Civil, con especializacion en vias y transporte, con una experiencia general de cinco (5) acreditado a
partir de la expedicion de la respectiva matricula profesional; debera aportar la respectiva hoja de vida
del profesional y la carta de intencion de la participacion en la ejecucion del proceso desde el
componente de asesoria y acompafnamiento, el no aportar la hoja de vida en la propuesta del profesional
en ingenieria, sera causal taxativa de rechazo

ENTREGABLES: Los informes de entrega del estudio topografico (parcial y final) presentados por el
Contratista seran revisados y aprobados por el supervisor, para dar el visto bueno.

Dicho informe debe contener como minimo la siguiente estructura;

Informe General

« Introduccién

« Objetivos

« Descripcion y alcance del estudio topografico

» Equipos y accesorios utilizados

« Personal involucrado en el estudio topografico (Nombre y matricula profesional vigente)
« Analisis de informacion recibida o investigada para el desarrollo del contrato.

» Metodologia empleada (campo y oficina)

« Sitios especiales en la zona de levantamiento

« Resumen de los datos obtenidos por cada subproducto y producto en términos de precision y
resultados, incluyendo los siguientes datos:

« Materializacion de placas (tipo de materializacion, dimensiones, material placa, texto placa, foto
placa, distancia entre pares y entre parejas)

Procedimiento de posicionamiento GNSS. coordenadas finales obtenidas, precision de cada
punto expresada en cm

Tipo de poligonal, longitud, coordenadas finales de los vértices de amarre, precision obtenida
Punto amarre nivelacién, tipo de cota vértice de amarre, tipo de nivelacion realizada, longitud de
los circuitos. cotas geométricas de los vértices y deltas del proyecto, errores obtenidos

Numero de puntos radiados, precisién de los puntos

« Conclusiones y recomendaciones
Anexos

« Archivos RINEX, con informacion de las bases y de los vertices posicionados

 carteras de campo
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« Calculos. reporte de post proceso, ajuste de coordenadas y resultados
« Especificaciones técnicas de los equipos utilizados
« Certificados de calibracion de los equipos utilizados (maximo 6 meses de expedida)

« Calculos, ajuste de Poligonales de amarre o marco de referencia, error cierre, levantamiento de detalles
— listado de codigos de la estacion, listado de detalles con coordenadas y alturas, Relacion de deltas y
puntos radiados. Todo en formato Excel estandarizado y formulado.

« Calculos. ajuste de nivelacion y contra nivelacion, error de cierre, copia carteras de campo. En formato
en Excel estandarizado y formulado

« Reporte IGAC de los vértices utilizados.
» Tarjeta profesional y certificado de vigencia

« Registro Fotografico: El Consultor debe llevar un registro fotografico cronologico de todas las
actividades desarrolladas durante la ejecucion del estudio topografico (Fotografia de improntas,
amojonamiento, georreferenciacion, poligonal, nivelacion, toma de datos en campo, entre otros).

Planos topograficos: El plano topografico del proyecto debe contener la representacion de todos |os
objetos del poligono de estudio en coordenadas X, Y, con alturas derivadas de la nivelacion geométrica
de control, a la escala y separacion de curvas de nivel aprobadas por la supervision las curvas de nivel
procesadas con la informacion tomada directamente del terreno, nube de puntos, al igual que el modelo
TIN o modelo digital de terreno y de superficie (segun la tecnologia utilizada), con la precision requerida
ademds de las caracteristicas especificadas en este documento, todo presentado en formato digital
DWG.

Las salidas graficas en formato digital deben contar con: Planos planta perfil, Modelos digitales (TINo
MDT, MDS (si aplica), curvas de nivel (seglin requerimientos consignados en el anexo técnico), nubes
de puntos (tipo punto), imagenes (si aplica) y firmas digitales (responsabilidad de la consultoria). Los
productos seran presentados en formato digital y fisicos y se entregaran de acuerdo a lo establecido:

« Esquemas en dwg y pdf:

a Esquema de area del levantamiento

b. Esquema GNSS

¢. Esquema poligonal o0 marco de referencia
d. Esquema de la nivelacion

Nota: Se debe presentar toda la documentacién que soporte las actividades realizadas dentro de los
tiempos requeridos, segun los lineamentos técnicos inherentes, que sea necesaria para el adecuado y
normal desarrollo de los estudios, que garantice cumplir con los objetivos de las labores contratadas.
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CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: Codificacién de acuerdo al codificador de bienes y servicios
UNSPSC.

GRUPO SEGMENTO FAMILIAS CLASES PRODCTOS
F 81 k=10 15 Sl b AT
Servicios Servicios
basados en |profesionales ; £
Servicios ingenieria, de ingenieria Ingeme_tr iactcwll y Dibujo técnico
investigacion y y i ke b
tecnologia. | arquitectura i
F 82 12 15 02
Servicios
- editoriales, de Planificacion y
;  disefio, de artes trazados de
Servicios graficas y bellas | Servicios de producciones
artes reproduccion Impresion | graficas

PLAZO CONTRACTUAL: Desde la suscripcion del acta de inicio, sin exceder el 31 de diciembre de
2024 ylo hasta agotar presupuesto.

PRESUPUESTO OFICIAL DEL PROCESO CONTRACTUAL. El presupuesto oficial establecido por la
Entidad para el presente proceso contractual, asciende a la suma de VEINTISEIS MILLONES
CUATROCIENTOS MIL PESOS ($ 26.400.000); Este valor se ha determinado en el analisis de APU’S.

Rubro: 2.3.2.02.02.005.240901400 - 3621 ECB Fondos comunes

CDP: 1366 del 07 de noviembre de 2024

VALOR Y FORMA DE PAGO: Se fija como valor total del contrato la suma determinada conforme a las
reglas del proceso contractual, Los pagos se realizaran de manera parcial conforme a los avances de
los estudios topograficos, basados en los entregables de cada levantamiento topografico que se
presenten durante el desarrollo del contrato, es decir, cada vez que se complete un levantamiento
topografico y se entregue un informe preliminar con los datos correspondientes, el contratista recibira un
pago unico correspondiente a la comision acordada previamente.

El proceso de pago debe estar vinculado a la verificacion y aprobacion de los entregables por parte de
la entidad publica. Esto implica que, antes de realizarse cualquier pago, el contratista debera entregar
los productos segun lo acordado y la entidad debera confirmar que estos cumplen con los requisitos
técnicos establecidos: los cuales seran aprobados por el municipio y de esta manera proceder al pago.

La respectiva factura debera ser cargada a través de la plataforma de SECOP |1,
LIMITACION A MIPYMES

De acuerdo con lo establecido en el articulo Quinto (5°) del Decreto 1860 de 2021, el cual modifica el
articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 “Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de
Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia,
cuando concurran los siguientes requisitos:
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1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afos
el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion,
los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada
Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, |as solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.”

ARTICULO 2.2.1.2.4.2 3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de
la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
pUblicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilic en los
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su
domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

Conforme lo anterior, las Mipymes interesadas en participar en el presente proceso de seleccion podran
solicitar dentro del término establecido en el cronograma la limitacién de la convocatoria, teniendo en
cuenta que el valor del proceso de contratacion es inferior al umbral establecido en la norma,

Adicional al equipo que conforma la comision topografica, el Oferente debera Acreditar, Un Ingeniero
Civil, con especializacién en vias y transporte, con una experiencia general de cinco (5) acreditado a
partir de la expedicién de la respectiva matricula profesional; debera aportar la respectiva hoja de vida
del profesional y la carta de intencién de la participacion en la ejecucion del proceso desde el
componente de asesoria y acompafiamiento; el no aportar la hoja de vida en la propuesta del profesional
en ingenieria, sera causal taxativa de rechazo.

ENTREGABLES: Los informes de entrega del estudic topografico (parcial y final) presentados por el
Contratista seran revisados y aprobados por el supervisor, para dar el visto bueno.

Dicho informe debe contener como minimo |a siguiente estructura:

Informe General

« Introduccién

e Objetivos

» Descripcion y alcance del estudio topografico

* Equipos y accesorios utilizados

« Personal involucrado en el estudio topografico (Nombre y matricula profesional vigente)

« Andlisis de informacién recibida o investigada para el desarrollo del contrato.
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» Metodologia empleada (campo y oficina)
« Sitios especiales en la zona de levantamiento

« Resumen de los datos obtenidos por cada subproducto y producto en términos de precision y
resultados, incluyendo los siguientes datos:

« Materializacion de placas (tipo de materializacion, dimensiones, material placa, texto placa, foto
placa, distancia entre pares y entre parejas)

« Procedimiento de posicionamiento GNSS, coordenadas finales obtenidas, precision de cada
punto expresada en cm

« Tipo de poligonal, longitud, coordenadas finales de los vértices de amarre, precision obtenida

« Punto amarre nivelacion, tipo de cota vértice de amarre, tipo de nivelacién realizada, longitud de
los circuitos, cotas geomeétricas de los vértices y deltas del proyecto, errores obtenidos

« Niamero de puntos radiados, precision de los puntos

« Conclusiones y recomendaciones

Anexos

« Archivos RINEX, con informacion de las bases y de los vértices posicionados

« carteras de campo

« Calculos, reporte de post proceso, ajuste de coordenadas y resultados

« Especificaciones técnicas de los equipos utilizados

« Certificados de calibracion de los equipos utilizados (maximo 6 meses de expedida)

« Calculos, ajuste de Poligonales de amarre o marco de referencia, error cierre, levantamiento de detalles
- listado de codigos de la estacion, listado de detalles con coordenadas y alturas, Relacion de deltas y
puntos radiados. Todo en formato Excel estandarizado y formulado.

« Célculos, ajuste de nivelacion y contra nivelacion, error de cierre, copia carteras de campo. En formato
en Excel estandarizado y formulado

» Reporte IGAC de los vértices utilizados.
» Tarjeta profesional y certificado de vigencia

« Registro Fotografico: El Consultor debe llevar un registro fotografico cronolégico de todas las
actividades desarrolladas durante la ejecucion del estudio topografico (Fotografia de improntas,
amojonamiento, georreferenciacion, poligonal, nivelacion, toma de datos en campo, entre otros).

Planos topograficos: El plano topografico del proyecto debe contener la representacion de todos los
objetos del poligono de estudio en coordenadas X, Y, con alturas derivadas de la nivelacion geometrica
de control, a la escala y separacion de curvas de nivel aprobadas por la supervision. las curvas de nivel
procesadas con la informacién tomada directamente del terreno. nube de puntos, al igual que el modelo
TIN o modelo digital de terreno y de superficie (segln la tecnologia utilizada), con la precision requerida
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ademas de las caracteristicas especificadas en este documento, todo presentado en formato digital
DWG.

Las salidas graficas en formato digital deben contar con: Planos planta perfil. Modelos digitales (TIN o
MDT, MDS (si aplica), curvas de nivel (segun requerimientos consignados en el anexo técnico), nubes
de puntos (tipo punto), imagenes (si aplica) y firmas digitales (responsabilidad de la consultoria) Los
productos seran presentados en formato digital y fisicos y se entregaran de acuerdo a lo establecido:

» Esquemas en dwg y pdf:

a. Esquema de area del levantamiento

b. Esquema GNSS

c. Esquema poligonal o marco de referencia
d Esquema de la nivelacion

Nota: Se debe presentar toda la documentacion que soporte las actividades realizadas dentro de los
tiempos requeridos, segun los lineamentos técnicos inherentes, que sea necesaria para el adecuado y
normal desarrollo de los estudios, que garantice cumplir con los objetivos de las labores contratadas.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Cumplir con los tramites, permisos, normas legales, técnicas y demas requisitos necesarios que
requiera la ejecucion del proyecto.

2. Cumplir a cabalidad con los requerimientos ambientales legales, reglamentarios y contractuales
vigentes que no generaren dafo o perjuicio al Municipio o terceros por esta causa, El contratista
mantendra indemne al Municipio y no lo hara responsable en caso de aplicacion de sanciones o
multas que por este por este concepto impongan las Autoridades Ambientales competentes.

3. Participar activamente y cuando sea requerido, de las reuniones del comité de seguimiento
contractual del Contrato celebrado con el Municipio, comité que verificara el cumplimiento de la
inversion y demas actividades del presente Contrato.

4. Entregar de manera oportuna y en el lugar indicado, las actividades solicitadas a ejecutar.

5. Entregar las actividades con el cumplimiento de las especificaciones y caracteristicas técnicas y
de calidad establecidas por la entidad dentro de la respectiva descripcion técnica que hace parte
integral del estudio previo y de acuerdo con el Plan de Trabajo y Cronograma concertados con
el supervisor.

6. Flaborar las actas de avance, donde dejaran sentadas las actividades realmente ejecutadas.
Estas actas, deben presentarse al SUPERVISOR, para su aprobacion,

7. El contratista debe realizar el levantamiento topografico del area o terreno objeto de estudio
indicado por el supervisor, utilizando las metodologias y equipos adecuados para asegurar la
precision y calidad de la informacion obtenida.

8. El contratista debe elaborar los planos correspondientes al levantamiento topografico, en los
formatos y escalas requeridos por la entidad contratante.

9. Se deben entregar informes detallados sobre los resultados del levantamiento, analisis, y las
conclusiones derivadas de los estudios realizados. Los informes deben incluir la descripcion
técnica, las caracteristicas relevantes del terrenc, asi como recomendaciones y observaciones
pertinentes.

10. Entrega de documentacién adicional; la cual puede incluir informes complementarios, cuadros
de datos, tablas de coordenadas. etc., que sean necesarios para el cumplimiento del objeto del
contrato.
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11_E! contratista debera cumplir con las normas técnicas y legales nacionales e internacionales
vigentes en el campo de la topografia, asi como las especificaciones que establezca la entidad
contratante.

12. Debera observar las medidas de seguridad necesarias durante el levantamiento de los estudios,
protegiendo tanto al personal como a las instalaciones involucradas.

13. Si el contratista observa que no podra cumplir con los plazos establecidos por causas justificadas,
debe informar a la entidad contratante para poder solicitar una prorroga.

14 Los planos, informes y demas documentos entregados deben cumplir con los requisitos de
calidad establecidos en el contrato y deben ser aprobados por la entidad contratante antes de
considerarse finalizados.

15. En caso de que se identifiquen errores o deficiencias en los entregables, el contratista debera
corregirlos a su costo, dentro de un plazo razonable.

16. El contratista debe mantener la confidencialidad sobre la informacion sensible o que no esté
destinada a ser divulgada. conforme a las disposiciones del contrato y las leyes de proteccion de
datos o informacién publica. 4

17 Los productos generados (planos, informes, analisis, etc.) generaimente son propiedad de!
contratante, a menos que se indique lo contrario en el contrato. El contratista debe entregar toda
la documentacion necesaria para su uso por parte de la entidad publica contratante.

18. El contratista debe proporcionar asesoria técnica relacionada con los estudios realizados,
aclarando dudas o consultas de la entidad contratante durante la ejecucion del contrato.

19. El contratista debe cumplir con las obligaciones fiscales, laborales y de seguridad social que
correspondan a su actividad.

20. El contratista debe entregar todos los productos finales de manera formal a la entidad contratante
para su revision y aceptacion.

21. Cumplir con todos y cada uno de los entregables indicados en el acapite anterior.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Dar cumplimiento al objeto del Contrato con la mejor calidad y a responder por el mismo

Realizar un manejo adecuado de los recursos e informacién que, a bien la entidad, para el objeto

contractual.

Comprometer la maxima diligencia y empefio en las labores encomendadas.

Atender los llamados y observaciones del MUNICIPIO tendientes a mejorar la prestacion del servicio.

5 Informar oportunamente sobre cualquier eventualidad que pueda sobrevenir y que afecte el
desarrollo del contrato.

6. Preparar por sus propios medios los informes y las operaciones que deba realizar para el logro de
los objetivos contenidos en este contrato.

7. Realizar un manejo adecuado de los recursos e informacién que a bien le disponga la Secretaria de
Asuntos Administrativos y la Direccién de Gestion Documental y Digital para el desarrollo del objeto
contractual.

8. Velar por el cuidado y la conservacién de los bienes que le sean encomendados para el cumplimiento
de sus actividades. :

9. Acreditar el pago de las obligaciones del Sistema de Seguridad Social y demas obligaciones en
materia tributaria.

% e

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

1. Verificar que la documentacion presentada por el contratista sea oportuna y cumpla con los requisitos
legales a través del supervisor contractual y secretario de despacho.

Expedir el registro presupuestal.

Aprobar las respectivas garantias para amparar los riesgos del contrato.

Designar un Supervisor del contrato.

A wN
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5. Ejercer el control sobre el cumplimiento de las obligaciones del contrato, a través del Supervisor del
contrato.

6. Coordinar a través de la supervision contractual el apoyo logistico y operativo que requiera el
contratista para el ejercicio de sus funciones.

7. Dar respuesta oportuna a través del Supervisor designado a las peticiones del contratista.

8. Cancelar oportunamente sus obligaciones contractuales en los plazos pactados.

OBLIGACIONES DE LA SUPERVISION:

La supervision estara a cargo de la Secretaria de Gestion de Infraestructura, en cabeza del funcionario
delegado, quien vigilara la ejecucion del contrato, previo cumplimiento de los requisitos legales hasta su
finalizacién.

Las obligaciones de la supervision deberan sujetarse a lo dispuesto en los articulos 82, 83, 84 de la Ley
1474 de 2011 y tendra a cargo los siguientes compromisos:

1. Tener contacto constante y directo con las partes del contrato y servir de enlace y medio de

comunicacién entre las mismas.

Suscribir acta de inicio del contrato.

Revisar y constatar que las partes cumplan con todas las obligaciones convenidas, respetando

las especificaciones técnicas y economicas previstas en su oferta y en el contrato.

Verificar que los servicios se lleven a cabo por el valor exclusivamente convenido.

Emitir los conceptos que requiera el ordenador de gasto con la ejecucion del contrato.

Solicitar aclaraciones y explicaciones sobre la ejecucion del contrato cuando se requiera.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones con el sistema de seguridad social integral y pagos

de parafiscales, durante la ejecucion del contrato, si es el caso.

Mantener informado al secretario de despacho sobre los hechos o circunstancias que puedan

constituir actos de corrupcion o puedan poner en riesgo el cumplimiento del contrato o cuando

tal incumplimiento se presente.

9. Exigir y verificar |a calidad de los bienes y servicios, con cumplimiento de lo solicitado por la
entidad y normas técnicas obligatorias.

10. Revisar que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad y suscribir el acta definitiva de recibo a
satisfaccion y/o terminacion.

11. Elaborar acta de recibo a satisfaccién de los suministros, correspondientes a la ejecucion del
contrato, que avalen los pagos realizados a los contratistas.

12. Garantizar la publicacién oportuna en el SECOP |l y rendicion en gestion transparente de todos
los documentos inherentes a su gestion como supervisor.

13. Informar de manera oportuna al secretario de despacho, de cualquier solicitud de adicion
presupuestal. prorroga, suspension, terminacion, incumplimiento en el transcurso del contrato,
para que la entidad pueda analizar la mismas con debido tiempo.

14. Elaborar acta de liquidacion dentro del plazo establecido.

SEN

N OO A

©

CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS:
El Municipio de El Retiro, rechazara la propuesta en los siguientes casos:

« Cuando la oferta no esté debidamente diligenciada y firmada por el representante legal o por la
persona facultada para ello.

« Cuando no se hayan presentado todos los documentos esenciales para la comparacién objetiva de la
propuesta.

« Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar, segun lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.
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Cuando el valor de |a propuesta supere el valor del Presupuesto Oficial.

Cuando no se oferte alguno de los servicios solicitados.

Cuando haya sido presentada en forma subordinada al cumplimiento de cualguier condicion.

Cuando alguna informacién sustancial de los documentos que integran |a propuesta no sea veraz, es

decir, no corresponda a la realidad.

« Cuando el proponente se encuentra inscrito en el Boletin de Responsables Fiscales (articulo 50, Ley
610 de 2000).

« Cuando el proponente no haya tenido en cuenta en su propuesta las modificaciones al Pliego de
Condiciones que mediante adendas haya realizado el Municipio y que afecten el contenido de la
propuesta.

« Cuando modifiquen o alteren los datos suministrados por el Municipio a las especificaciones técnicas
y en el soporte del presupuesto oficial respecto de las especificaciones para el analisis de precios
unitarios (items, unidades, cantidades y valor total de la propuesta), 0 no se consigne uno o varios
precios unitarios.

e Cuando no cumpla con lo establecido en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, en cuanto encontrarse
al dia con la seguridad social integral y parafiscales (SENA, ICBF, CAJAS DE COMPENSACION
FAMILIAR) al momento de presentar la propuesta.

« Cuando el proponente presente propuesta en este proceso de seleccion como persona natural y como
integrante de un consorcio, de una union temporal o cualquier otro tipo de asociacion.

« Cuando una persona natural o juridica haga parte de un Consorcio, Unién temporal o Sociedad que
estén presentando propuesta dentro del mismo proceso.

« En general, por cualquier discrepancia, desviacion u omision esencial de la propuesta que se halle
con respecto a lo establecido en este Pliego de Condiciones.

« Cuando el valor de la propuesta una vez revisado y corregido aritméticamente, presente una diferencia
mayor al 1% del valor originalmente propuesto, ya sea por exceso o por defecto

« Cuando un proponente oferte en la presente contratacion, y tenga intereses patrimoniales en una
persona juridica que haga las veces de proponente en éste proceso.

e Cuando se haya omitido informacién documental esencial para la verificacion de los requisitos
habilitantes

» Cuando la propuesta se presente extemporaneamente, por correo electrénico o se deje en un lugar
distinto al indicado en la invitacion publica.

» Las fijadas de manera taxativa en los diferentes documentos del proceso.

DE DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO

Por la inhabilitacién de todas las propuestas o por la no presentacion de propuestas conforme con los
términos establecidos en la invitacion publica, o en general cuando existan factores que impidan la
seleccion objetiva, en tales casos, se declarara desierto el proceso. Tal decision se expresara mediante
acto administrativo motivado respecto del cual se podra interponer el recurso de reposicion por parte de
los oferentes interesados el cual se publicara a través de la plataforma de SECOP ||

CRONOGRAMA: Sera conforme se encuentra establecido a través de la plataforma de SECOP || -
SECOP |l https.//www colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii
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1 | Publicacién de estudios, | 17-12-2024 5:00 PM SECOP I
documentos previos y |a https://www.colombiacompra.gov
invitacion publica. - _.co/secop/consulte-en-el-secop-ii
Plazo  para presentar | 18-12-2024 5:00 PM l SECOP Il
2 | observaciones a la invitacion https://www.colombiacompra.gov
publica y solicitudes para .co/secop/consulte-en-el-secop-ii
limitar la convocatoria a
. Mipyme &
3  Respuesta a observaciones 18-12-2024 5:30 PM SECOP |l
' a la invitacion publica ' https://www.colombiacompra.gov
e & .co/secop/consulte-en-el-secop-ii
4 Plazo para adendas = 18-12-2024 5:30 PM SECORP |l
modificatorias de la | https://www.colombiacompra.gov
invitacion .co/secop/consulte-en-el-secop-ii
(Plazo para adendas
modificatorias del
cronograma del proceso
hasta antes de la
adjudicacion). |
5 Aviso en el que se precisa si | 18-12-2024 5:15 PM SECOP I ‘
el proceso se Ilmitdé a https://www.colombiacompra.gov
Mipyme o si podra participar . .co/secop/consulte-en-el-secop-ii
cualquier otro interesado
6 Plazo para presentar las | 19-12-2024 5:30 PM SECOP I
- propuestas. https://www colombiacompra.gov |
.co/secop/consulte-en-el-secop-il
7 Acta de cierre del proceso | 19-12-2024 5:35 PM SECORP ||
1 https://www.colombiacompra.gov
|0 24 : .co/secop/consulte-en-el-secop-ii
8 Publicacion del informe de 21-12-2024 9:30 AM, SECOP |l
evaluacion de ofertas. https://www.colombiacompra.gov
.colsecop/consulte-en-el-secop-ii
9 Traslado a |los proponentes, | 26-12-2024 9:30 AM SECOP Il
subsanabilidad y https.//www.colombiacompra gov
presentacion de .co/secop/consulte-en-el-secop-ii
| observaciones de informe
10 Publicacion de la | 26-12-2024 11:00 AM SECOP Il ‘
comunicacion de aceptacion https://www.colombiacompra gov |
y de la oferta o declaratoria .cofsecop/consulte-en-el-secop-ii
_de desierta. 2935 X
CAPACIDAD JURIDICA:

Con base en el decreto 1082 del 2015 y ley 1474 de 2011, el criterio de seleccion sera el menor
precio. siempre que cumpla con los siguientes requisitos habilitantes.

REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS.

- Cédula de ciudadania para personas naturales ¢ para el representante legal en caso
de persona juridica.

ﬂ "alia 20 Mo 20-40 Patque Printips iLineade Atenclon: 14,202 D450
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- Certificado de existencia y representacion legal para personas juridicas.

- Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria.

- Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria.

- Certificado del sistema nacional de medidas correctivas.

- Certificado de antecedentes judiciales

- Registro Unico Tributario. RUT

- Acreditar que se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones para con los
sistemas de Seguridad Social y parafiscales (debera acreditarse con el recibo de
pago), presentar planilla de pagos, certificado de aportes, cedula del contador,
tarjeta profesional y junta central de contadores vigente, si tiene revisor fiscal, los
documentos de este.

- Formato de hoja de vida unica.

- Declaracién juramentada de bienes.

- Tener definida la situacion militar.

- Paz y salvo municipal.

- Declaracién juramentada de no estar incurso de causal de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicion leal para contratar,

- Carta de presentacion de la oferta debidamente firmada por el proponente.

-  REDAM

REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS
a. Persona Natural.

Acreditar la licencia profesional y el certificado de vigencia del Consejo Profesional Nacional de
Topografia, contando con una experiencia igual o superior a cinco (5) afios, y acreditar los criterios
exigidos en el respectivo documento de Invitacion Publica.

b. Persona Juridica:

Que su objeto social (de conformidad con el certificado expedido por la camara de comercio), le permita
desarrollar el objeto a contratar. Debera asi mismo, contar con una experiencia general de cinco (5)
afios, contados a partir del registro y/o inscripcion en la respectiva camara de comercio

EXPERIENCIA ESPECIFICA: El proponente debera acreditar su experiencia con Cinco (5) contratos
terminados y/o liquidados, con entidades publicas o privadas que guarden relacién con el objeto
contractual que avalen la experiencia en temas relacionados directamente con el objeto de contrato, es
decir, Servicios de Topografia cuya sumatoria sea igual o superior a dos (2) veces el presupuesto oficial
del proceso contractual.

La experiencia podré acreditarse mediante certificados, contratos o actas de liquidacion, que contentan
la siguiente informacién:

» Nombre o razdn social de la entidad que certifica, direccion, teléfono y nombre de la persona que
expide la certificacion.

» Objetc del contrato.

» Valor del contrato que se certifica.

» Fecha de inicio y de terminacién; estos contratos deberan estar incluidos totalmente antes de la
fecha de apertura de esta invitacion.

Woww &LTETIO GOV
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Para la verificacion de la experiencia a Consorcios o Uniones Temporales, se tendra en cuenta la
sumatoria de los contratos certificados por cada uno de los integrantes y que cumplan con los requisitos
mencionados anteriormente, ademas se debera discriminar el porcentaje de participacion del integrante
en la ejecucion del contrato que se quiera hacer valer dentro del proceso.

La experiencia del proponente se demuestra con la certificacion de la Entidad contratante, debidamente
firmada por la persona responsable de la misma. :

No se tendra en cuenta la experiencia diferente a la solicitada.

PROPUESTA ECONOMICA: E| proponente debera presentar una propuesta econdmica estableciendo
el valor de cada uno de los items determinados por la entidad, discriminando el VA, cuando haya lugar
a ello, y el valor total de los items por unidad. Para el efecto, debera diligenciar el correspondiente
formato de propuesta econémica.

PROCEDIMIENTO DE SELECCION

De conformidad con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de
2015, el procedimiento de escogencia, sera el precio mas bajo, siempre y cuando la oferta de menor
precio cumpla con todos los requisitos habilitantes establecidos en la invitacion.

En cumplimiento de lo anterior, se realizaran los siguientes pasos:

a) La Administracion Municipal, una vez operado el cierre del proceso, procedera a la apertura de las
propuestas de conformidad con el procedimiento establecido para el efecto por |a plataforma de
SECORP |l para determinar y dar a conocer el oferente con el precio mas bajo.

b) Luego de lo anterior, se verificara el cumplimiento de los requisitos y documentos habilitantes
respecto del oferente con el precio mas bajo. Si los documentos que soportan estos requisitos se
presentan incompletos 0 no se ajustan a lo previste en la invitacion, se requerira al proponente
para que subsane

¢) Evaluado el cumplimiento de los requisitos habilitantes, se procedera a publicar Informe de
Evaluacion indicando si el proponente con el precio mas bajo, cumple o no cumple con los
requisitos habilitantes exigidos, teniendo en cuenta las reglas de subsanabilidad.

d) Si el proponente con el precio mas bajo no cumple con los requisitos habilitantes exigidos. luege
de tener en cuenta las reglas de subsanabilidad, se podra contratar con el oferente que presente
el segundo menor precio, previa verificacion de sus calidades habilitantes, teniendo en cuenta las
reglas de subsanabilidad, y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado.

e) Los precios ofrecidos deberan ser en pesos colombianos e incluir el impuesto al valor agregado

IVA, si hay lugar a ello, sin superar el presupuesto oficial, de lo contrario |a oferta no sera tenida
en cuenta.
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IMPUESTOS MUNICIPALES
CONCEPTO [ - PORCENTAJE A
' Estampilla Pro Anciano | 3% Sy
Estampilla Pro-Cultura 2%
Impuesto Industria y Comercic 10 por Mil
Estampilla Pro-Deporte 2% pa s
Sobretasa Bomberil 10% de industria y comercio |
Retencion en la Fuente 4%
Rete IVA 15% SR

CONVOCATORIA A VEEDURIAS

Se convocan a las veedurias ciudadanas, para que ejerzan las funciones autorizadas por la ley durante
la etapa pre contractual, contractual y post contractual.

En desarrollo del inciso 3° del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, EL MUNICIPIO se permite convocar a las
veedurias ciudadanas para realizar control social al presente proceso de contratacion.

Es importante sefalar a los proponentes que de acuerdo con |a Ley, el particular que contrata con el
Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple una
funcién social que implica obligaciones sin perjuicio de los derechos que la misma Ley les otorga.

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que
cumplen funciones publicas en todo lo concerniente a la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato,
por lo tanto estan sujetos a la responsabilidad que en esta materia sefiala la Ley para los servidores
publicos.

Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes a participar en esta invitacion, leer
detenidamente los pliegos de la misma y seguir las instrucciones aqui consagradas.

MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION.

La entdad publica empleara como medios de comunicacion el SECOP i

https //community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLanguage
=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE _y el comeo _electronico de la _entidad
contratacion@elretiro.gov.co .

CRITERIO DE DESEMPATE.

En caso de empate de las propuestas presentadas, se establecera como criterio para el desempate los
siguientes:

s Linea de Atencion |
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Ley 2069 de 2020, reglamentada por el Decreto 1860 de 2021

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion. En caso de empate en el puntaje total
de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos, en los
Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de
contratacién, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios autdnomos
constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma
sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones
contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendréan en cuenta las definiciones de que trata
el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, que trata del puntaje para la promocion
de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos, incluso se
aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1 1:31),
citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la
Ley 816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los articulos indicados
en el inciso anterior.

Por tanto, este criterio de desempate se acreditara con los mismos documentos que se presenten para
obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal debera
definir en el pliego de condiciones, invitacién o documento equivalente, las condiciones y los documentos
con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales,
en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocidn de Servicio Nacional establecida en el
articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacion Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el articulo 2.2.12.4.2 9, solo
que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de desempate
en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos
del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o
la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicion de mujer cabeza de familia
y la cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare
ante un notario. En la declaracién que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia
debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo
2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008,

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara
dicha condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera
una medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257
de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los
hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los
casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

ﬂ Cafie 20 NG 2044 Pargue Principal Linoa de Atencidn: (21 202 545U
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En el caso de las personas juridicas se preferird a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante
legal o el revisor fiscal, segun corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar.

Ademas, deberad acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en la
sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de |a informacién de estos datos sensibles,
como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada
Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion
de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la
oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un
(1) afo de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde el momento de la
constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente
que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento
(10%) de su némina esta en condicién de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar
como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es
inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley. para
ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas
vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se tendra en cuenta
la vinculacion de aguellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado
vinculadas con una antericridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucién inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan
estado vinculados desde el momento de la constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de constitucion de la persona
juridica, cuando su conformacién es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados
por el empleador
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En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el numero de trabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los
integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno
de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por |a ley, allegara un certificado, mediante el
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o
sobrevivencia, y cumple la edad de pension; ademads, se debera allegar el documento de identificacion
del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el niumero total de trabajadores vinculados en la planta
de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de
proponentes plurales, la mayor proporcién se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la
planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento
(10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su némina, y el numero
de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a |la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculaciéon de aquellas
personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir
de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del tltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual

acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana, en los términos del decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo medifique, sustituya o
complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el
cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nomina de sus integrantes pertenece
a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se
definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del proponente plural.
Las personas enunciadas anteriormente podran estar inculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo
caso, debera aportar |a copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite
que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
compiemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles. de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacion de estos. como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento
de la informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para
el otorgamiento del criterio de desempate.

WAL GHERID GOV O

o) 8

g Catia 20 No. 20-40 Parque Poncina Linea de Atencion; 14} 402 5450
Rewrn - AntioQ 1 pale N Hahai )



MIPG Version: 02 Aprobado: 2020-01-3C
Cédigo Archivistico: 2021 12 14

-
. ! Pagina 15 de
@ ALCALDIA DE
& -"-‘ E' Retl ro SECRETARIA GENERAL - OFICINA JURIDICA
— INVITACION PUBLICA
 reram

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion,
para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que
emita el Comité Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en
forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion que
acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro
certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de
identificacién de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida
por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los
certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacién de cada una de las personas
que esta en proceso de reincorporacién o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas
en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero de
este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el
representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los
documentos de identificacion de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacion de estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, autoricen
a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de
los siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto
en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica
en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica
esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracién. Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las personas que
participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacién o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo
previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacién con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso

de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes
legales podran ser empleados, socios 0 accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para
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lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. Lo manifestara en un certificado suscritc por la persona
natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacion de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion
autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a)
del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2 42 4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto
1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual
se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la
autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas ©
asociaciones mutuales gue tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro,
pequenas o medianas, se preferira la oferta las cooperativas ¢ asociaciones mutuales que cumplan con
los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro.
pequefias 0 medianas. :

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite

alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el

empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados unicamente por

cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las

que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o0 medianas, se preferira la oferta de aquellos

proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,

que sean micro, pequenas o0 medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.24.2.4 del
presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13 2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en
que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o
asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074
de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados
durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el
representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por iey. 0 del
representante legal de la persona juridica y contador publico, segin corresponda, entregara un
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certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.
lgualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre gue:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se
presentara el documento de conformacion del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la
condicién de Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente
articulo;

10.2. La Mipyme. cooperativa ¢ asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia acreditada en la oferta; y 10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con |os requisitos
de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas vy
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los
integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,
que sean micro, pequenas o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de
existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la
Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o |a sustituya. Asimismo, acreditara la condicion de
Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
las condiciones sefaladas en el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que
sean compatibles con los mencionados Acuerdos. Sin perjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra
Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los lineamientos para |a aplicacion de los factores
de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion del Proceso de
Contratacién.

PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio
extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por
reciprocidad o con ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de
desempate previstos en el presente numeral.
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PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley 1581
de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion que
acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de viclencia
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion y iii) la poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana,

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de terceros
la informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion
o reintegracion 0 mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que en caso de empate en el puntaje total de
dos o mas ofertas, la Entidad Estatal escogera el oferente aplicando los criterios de desempate previstos
en el Capitulo |l, Compras Publicas, articulo 35 de la ley 2069 del 31 diciembre de 2020 y el decreto
1086 de 2021) en forma sucesiva y excluyente.

Ahora bien, si agotados los 11 primeros numerales, |a entidad no logra establecer una oferta ganadora
y persiste la situacion de empate, debera acudir para la seleccion del contratista a la regla que se
determinara en el texto siguiente, el cual se presenta como una expresion clara del principio de
transparencia, economia y publicidad enmarcado en el régimen general de contratacion

1. Se exhibiran a todos los asistentes el elemento sobre los cuales (bolsa o caja oscura) se depositaran
las balotas cuyo numero sera igual a la cantidad de oferentes habilitadas que se encuentren en situacion
de empate.

2. Se exhibiran y mostrara a los asistentes las balotas y la calidad estandar de las mismas.

3. Se depositaran |as balotas en el elemento elegido, a cada balota se le asignara un numero empezando
por el digito 1 y hasta el nimero maximo de oferentes habilitados que estén en situacion de empate.

4. Paso seguido, cada proponente, a través de la persona debidamente acreditada y con plenas
facultades para decidir [1), tomara una balota y se dejara constancia del numero sacado por ella. El
orden de este procedimiento se determinara acorde con la hora de presentacion de la propuesta,
empezando por aquella que fue presentada en primer lugar en la plataforma Transaccional SECOP II;
luego la que entregd después y asi sucesivamente hasta agotar el numero de oferentes asistentes
acreditados.

5. Cada proponente debe presentarse a la audiencia a través de su representante legal o apoderado
con poder debidamente otorgado y en caso de no presentarse debidamente o no asistir sin previa
justificacion.(que debera ser allegada a la entidad a través del sistema de SECOP |l por mensaje dirigido
a la entidad, con un tiempo no menor a 30 minutos a la hora de cierre, antes de la fecha y hora del
certamen), la Entidad Territorial procedera a realizar el procedimiento solo con los asistentes acreditados
en debida forma.

Quien no se presente y no tenga justificacion se considera por parte de la entidad que no estuvo
interesado y por tanto no tendra posibilidad de participar del sorteo.

Si justifica la no asistencia en debido momento, es decir antes del tiempo estipulado de 30 minutos antes
del cierre, este podra tener la posibilidad de ser objeto del sorteo en el cual la entidad elegira en la
oportunidad que le corresponde acorde con el orden de presentacion de la propuesta en SECOP II.

Si solo se presenta 1 proponente y no llegaren a la entidad las justificaciones y éste esta debidamente
acreditado sera el ganador del certamen sin necesidad de agotar ningunos de los pasos aqui
establecidos.

6. Estando presentes los oferentes; aquel que tome el nimero mas alto de las balotas introducidas al
elemento que alberga las mismas, sera el ganador y no se seguira el procedimiento por considerarse
agotado.
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1. Ante la Hipotesis de no presentarse ningunos de los oferentes y al no justificar su no asistencia la
entidad procedera a sacar las balotas en presencia de la oficina de control interno y quien tenga el
numero mayor sera el ganador de la contratacion, Pero si los oferentes que estan en situacion de empate
justifican su no asistencia, la entidad volvera a fijar fecha y hora para el nuevo certamen, momento para
el cual ya no seran validas nuevas excusas por lo no asistencia y si persiste la causa de no asistencia
debera delegar a un apoderado.

2. Terminado el certamen se dejara constancia de |a hora de cierre de |a diligencia y firmaran todos los
presentes.

INDISPONIBILIDAD PLATAFORMA SECOP Il

Los documentos y reportes de fallas en el servicio de la herramienta SECOP Il se deberan hacer al
correo electronico contratacion@elretiro.gov.co dando cumplimiento a lo dispuesto en el protocolo de
indisponibilidad definido por Colombia Compra Eficiente, que entré en vigencia desde el 19 de noviembre
de 2018, se informa a los posibles oferentes el manejo de las situaciones cuando se presente alguna
indisponibilidad de la plataforma SECOP |I. Para efectos de unificar las dos situaciones nos permitimos
indicar los procedimientos para cada una de ellas asi:

o Fallas Generales: Son aquellas que afectan el normal funcionamiento de la plataforma y se
presentan para todos sus usuarios. Si se presentan estas Fallas, Colombia Compra Eficiente
expedira un certificado con la fecha y hora de inicio, y la fecha y hora de terminacién. El certificado
se publicara cuando sea superada la Falla en un plazo maximo de tres horas siguientes a la
terminacién de la misma en el siguiente enlace hitps.//www.colombiacompra.gov.co/secop-
iifindisponibilidad-en-el-secop-ii

« Fallas Particulares: Son las que se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o usuario en
particular y que impiden la culminacién de una etapa o acto del Proceso de contratacion en
especifico. Estos casos particulares son certificados por la Mesa de servicio de Colombia Compra
Eficiente mediante un correo electronico que responde al caso radicado por el Proveedor o Entidad
Estatal a través del formulario de soporte disponible en
https://www.colombiacompra gov.co/soporte/formulario-de-soporte. En el correo Colombia Compra
Eficiente determinara la existencia de una Falla y ese correo constituye el certificado que habilitara,
tanto a la Entidad Estatal como al Proveedor, para hacer uso del Protocolo de indisponibilidad.

e El protocolo de indisponibilidad que resumimos en este aparte, aplica cuando se presentan fallas
dentro de las cuatro (4) horas calendario previo al evento, y en el caso de la subasta, durante la
ejecucion de esta. Cuando se presente una falla general con certificado de indisponibilidad o Falla
Particular certificada, no se debe hacer uso de los mensajes del SECOP Il como mecanismo de
comunicacién hasta tanto no se certifique que se superd la Falla, ya que los mensajes podrian estar
afectados por esta y no llegar, o llegar con retraso. Procedimiento en caso de falla general: En
cualquier Evento de Falla General certificada por Colombia Compra Eficiente, el Municipio de El
Retiro recibira los diferentes documentos en el correo electronico establecido en la parte inicial de
este capitulo y adicionalmente adjuntar el certificado de indisponibilidad generade por Colombia
Compra Eficiente. A continuacion se indican los diferentes eventos del proceso asi: a. Presentacion
de ofertas: Cuando el cierre fue afectado por una falla general, todos los oferentes deberan enviar
un correo electrénico al establecido en la parte inicial de este capitulo, previo al momento del cierre
del proceso donde se indique la imposibilidad de cargar la oferta y se aporte el certificado de
indisponibilidad expedido por Colombia Compra Eficiente, en el que se certifique la indisponibilidad
en las 4 horas calendario previas al cierre. Ademas del certificado el correo debera contener: a. el
numerc de Proceso; b. el nombre del usuario en la plataforma ¢. nombre de |la cuenta del proponente
que quiere presentar la oferta; d. el NIT o cédula del Proveedor. No seran aceptadas ofertas con
correos electronicos que manifiestan la imposibilidad de presentar oferta enviados después de la
fecha y hora de cierre, siendo esta una causal de rechazo por presentacion extemporanea. Cuando
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el cierre fue afectado por una falla general, la entidad recibira la oferta en el correo electronico
establecido en la parte inicial de este capitulo, durante las 16 horas habiles de la entidad siguientes
al momento previsto para el cierre o plazo maximo de recepcion de ofertas. Se exceptuan el proceso
de minima cuantia, o régimen especial con oferta donde la entidad recibira la oferta en el correo
electronico establecido en la parte inicial de este capitulo, durante las 8 horas habiles de la entidad
siguientes al momento previsto para el cierre o plazo maximo de recepcion de ofertas.

ANALISIS DE RIESGOS

De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.6.3., del decreto Unico Reglamentario 1082 de 201, La Entidad
Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus
metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra
Eficiente.

La Administracién municipal, observa la necesidad de que los interesados en presentar ofertas se
pronuncien en audiencia convocada para el efecto. La presentacion de las ofertas, implica la aceptacion,
por parte del proponente, de la distribucion del riego previsible.

De acuerdo con lo estipulado en el CONPES 3714 de 2011(Consejo Nacional de Politica Economica y
Social). los riesgos contractuales cubiertos por el régimen de garantias, no constituyen riesgos
previsibles.

Para efectos de este proceso de seleccion se entenderan las siguientes categorias de riesgo y se
presentan como la matriz de riesgo:

Sociales o politicos.
Operacionales.
Tecnologicos.
Regulatorio.
Naturaleza

saoow

S

Riesgos Econémicos son los derivados del comportamiento del mercado, tales como la

fluctuacion de los precios de los insumos, desabastecimiento y especulacion de los mismos, entre

otros.

v Riesgos Sociales o Politicos: son los derivados de ics cambios de las politicas gubernamentales
y de cambios en las condiciones sociales que tengan impacto en la ejecucion del contrato

v Riesgos Operacionales: son os asociados a la operatividad del contrato, tales como la suficiencia
del presupuesto oficial, del plazo o los derivados de procesos, procedimientos, parametros,
sistemas de informacién y tecnolégicos, equipos humanos o técnicos inadecuados o
insuficientes.

v Riesgos Regulatorios: derivados de cambios regulatorios o reglamentarios que afecten la
ecuacion economica del contrato.

v Riesgos de la Naturaleza: son los eventos naturales no previsibles en los cuales no hay

intervencién humana que puedan tener impacto en la ejecucion del contrato, por ejemplo, los

temblores, inundaciones, lluvias, sequias, entre otros.

Los riesgos anteriormente descritos deben ser asumidos por el contratista, con el fin de prevenir posibles
incumplimientos, se podran establecer multas para apremiar el cumplimiento, asi mismo se considera
pertinente establecer la clausula penal como sancién y estimacion anticipada de perjuicios por el
incumplimiento de las obligaciones contractuales. Finalmente, en caso de que se materialice un riesgo,
para mitigar el impacto o consecuencias de éste, se considera pertinente la implementacicn de los
mecanismos de cobertura establecidos en la ley.
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Para realizar el contrato se puede descartar la posibilidad de riesgos econémicos, dado que el mismo
esta basado en un servicio prestado antes de hacer el respectivo pago.

Colombia Compra Eficiente ha presentado el Manual de Administracion de Riesgos para el Proceso de
Contratacién dirigido a los participes del sistema de compras y contratacion publica.

El articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 establece que la Entidad Estatal debe “incluir la estimacion,
tipificacién y asignacién de los riesgos previsibles involucrados en la contratacion™ en los pliegos de
condiciones o su equivalente. El Decreto Ley 4170 de 2011 establece dentro del objetivo de Colombia
Compra Eficiente optimizar los recursos publicos en el sistema de compras y contratacion publica para
lo cual es indispensable el manejo del riesgo en el sistema y no solamente el riesgo del equilibrio
econémico del contrato. Asi lo entendid el Gobierno Nacional al asignar en las funciones de la
Subdireccion de Negocios de Colombia Compra Eficiente la de “disefiar y proponer politicas y
herramientas para la adecuada identificacion de riesgos de la contratacion publica y su cobertura”, sin
limitar esta funcién al riesgo derivado del equilibrio econdémico de los contratos, riesgo que se limita a la
ejecucion del mismo. El Decreto 1082 de 2015 define Riesgo como un evento que puede generar efectos
adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacion o en la ejecucion
de un contrato. También, el Decreto 1082 de 2015 establece que la Entidad Estatal debe evaluar el
Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de
acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente.

De acuerdo con la metodologia de Colombia Compra Eficiente, se identifican los Riesgos del Proceso
de Contratacion desde su planeacién hasta su liquidacion: El equilibrio econémico del contrato se puede
ver afectado por los siguientes riesgos: (articulo3, numeral 1, articulo 5 Ley 80 de 1993, articulo 4 Ley
1150 de 2007, reglamentado por el Decreto 1082 de 2015)

DESCRIPCION DEL RIESGO: De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de
2007, durante la etapa de publicacion de los estudios previos y las condiciones minimas requeridas por
el municipio, y hasta el plazo establecido para presentar ofertas, los interesados podran pronunciarse
sobre la estimacion, tipificacién y asignacion de los riesgos previsibles, realizada por la Dependencia
encargada del proceso.

DEFINICIONES: Para los efectos del presente proceso de seleccion, se entenderan las siguientes
categorias de riesgo:

« Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la
actividad a ejecutar es factible su ocurrencia.

« Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su prevision, es decir
el acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres naturales, actos terroristas, guerra o eventos
que alteren el orden publico.

TIPIFICACION DEL RIESGO: Es la enunciacion que se hace de aquellos hechos previsibles
constitutivos de riesgo que, en criterio de la Secretaria de Gobierno y Convivencia Ciudadana, pueden
presentarse durante y con ocasion de la ejecucion del contrato.

ASIGNACION DEL RIESGO: Es el sefialamiento que hace la Dependencia encargada del proceso, de

la parte contractual que debera soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada,
asumiendo su costo.
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"Establece el decreto 1082 de 2015 “Por medio de cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacién Nacional®, Libro 2. Régimen reglamento del sector administrativo
de planeacién nacional’. Parte 2. ‘Reglamentaciones “Titulo 1. “Contratacion estatal’. Capitulo 2°
Disposiciones especiales del sistema de compras contratacion publica,” Seccién 1.” Modalidades de
seleccion”, subseccién 4. articulo 2.2.1.2.1.5.4 Garantias, “la entidad es libre de exigir 0 no garantias en
el proceso de minima cuantia en el de adquisicion de grandes superficies”.

A continuacion, se presenta el analisis de Riesgo y la forma de mitigarlo, segun lo dispuesto en el Decreto
Unico Reglamentario 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.2.1.1, en el cual se hace referencia a los estudios
previos como uno de los requisitos fundamentales para iniciar el proceso de contratacion, el cual debe
contener el analisis de Riesgo y la forma de mitigarlo.

Atendiendo a lo estipulado en las leyes de contratacion y al Decreto 1082 de 2015 "Por medio del cual
se expide el Decretc Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional®, Libro 2.
‘Régimen reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional’ Parte 2. "Reglamentaciones”
Titulo 1 “Contratacién estatal” Capitulo 1. “Sistema de compras y contratacion publica” Seccion 1
"Conceptos basicos para el sistema de compras y contratacion publica” Subseccion 6 "Analisis del sector
econdmico y de los oferentes por parte de las entidades estatales” Articulo 2.2.1.1.1.6.1 Deber de
andlisis de las entidades estatales La entidad estatal debe hacer durante la etapa de planeacion el
analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratacion dese la
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis de riesgo. La Entidad
estatal debe dejar constancia de este analisis en los documentos del Proceso.

Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.1.6.3. "Evaluacion del riesgo". La entidad estatal debe evaluar el
Riesgo que el Proceso de contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de
acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente.”

Colombia Compra Eficiente propone administrar los Riesgos del Proceso de Contratacion siguiendo los
pasos enumerados a continuacion:

1. Establecer el contexto en el cual se adelanta el Proceso de Contratacion.
2. Identificar y clasificar los Riesgos del Proceso de Contratacion.

3. Evaluar y Clasificar los Riesgos.

4 Asignar y tratar los riesgos.

5. Monitorear y revisar la gestion de los Riesgos.

La Alcaldia del Municipio de El Retiro, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la Ley 1150 de
2007, del Decreto 1082 de 2015, y con base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos
elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riegos de la presente
contratacion.
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1) LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD CONTEMPLA EXIGIR.

El contratista debe garantizar un servicio de excelente calidad, de acuerdo a la ficha técnica que
hace parte integral del presente proceso.

El Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 establece que “La Entidad Estatal es libre de exigir
0 no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion en Grandes
Superficies”. Para la ejecucion del contrato, que surja del presente proceso de contratacion se:
exigiran las siguientes garantias:

% DEL VALOR DEL l
AMPAROS: CONTRATO VIGENCIA |
Cumplimiento del contrato 20% Duracion contractual + 4 meses
Calidad del servicio 10 % Duracion contractual +
: 4 meses
Prestacion de Servicios, 10 % Duracion contractual + 3 anos

pago de salarios e
indemnizaciones

ACEPTACION DE LA OFERTA,

El municipio expresaré la aceptacion de la oferta mediante com .-"-/ ibn escrita, la cual junto con la

ELABORQ: Jorge A Hemrera G. Asesor Contrataciop”~ Secretaria General
REVISO: Sindy Castafo Chaverra - Secretaria G
FECHA Diciembre 2024
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ANEXOS

« Carta de presentacion de la oferta.
« Minuta de la comunicacién de aceptacion de |a oferta.
o Presentacion de la propuesta econdmica.
- e Especificaciones técnicas.
« Certificado de aportes a los parafiscales.
« Resumen de certificados de experiencia.
e Certificado de compromiso anticorrupcion.
« Certificado de inhabilidades e incompatibilidades.
« Documento de constitucién de unién temporal. (En caso de que aplique)
« Documento de constitucion de consorcio. (En caso de que aplique)
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FORMULARIO N° 1
“SELECCION DE MINIMA CUANTIA.
N° XXX DE 2024.

OBJETO: XXXXXXX

CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
Ciudad y fecha,
Sefores:

MUNICIPIO DE EL RETIRO

El suscrito (el nombre del Representante Legal), en nombre y representacion de (razén social si es
Persona Juridica), me dirijo a ustedes con el fin de presentar propuesta, de acuerdo con lo estipulado en
la Seleccion de Minima Cuantia No. XXXX de 2024, cuyo objeto es: “XXXXXXXXXXXX *

En caso de resultar favorecido (s) con la adjudicacion, total o parcialmente, me (nos) comprometo (hemos)
a cumplir con todas las obligaciones establecidas tanto en la invitacién como en la oferta que presente
(amos)
Asi mismo declaro (amos):
¢ Que esta propuesta sélo compromete al (los) firmante(s) de esta carta.
« Que ninguna entidad o persona distinta del (los) firmante(s) tiene(n) interés comercial en esta
propuesta, ni en el contrato que de ella se derive.
« Que hemos tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones de |la presente Seleccion
de minima cuantia y acepto todos los requisitos contenidos en la invitacién.
o Que el (los) suscrito(s), (indicar si es persona natural o juridica), no se encuentra(n) incluido(s), en
las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de
1993 y demas normas sobre la materia,
* Que me (nos) comprometo (emos) a respetar los precios sefialados en la propuesta y que éstos
se mantendran sin variacion.
« Que conoce (mas) las leyes de la Republica de Colombia, las cuales rigen esta Seleccion de
minima cuantia

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL PROPONENTE:

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE:
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION (CEDULA DE CIUDADANIA O NIT)
DIRECCION: TELEFONO:

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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FORMULARIO N° 2
COMUNICACION DE ACEPTACION
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA XXXXXXXXX
LEY 1474 DE 2011 ARTICULO 94
DECRETO 1082 DE 2015 ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2

El Retiro Antioquia N°

Serior

XXXXXXXXXXXXXXXX

Representante Legal XXXXXXXXXXXX

NIT 5000000COOXXX

Direccion comercial: 300000aaxXXXXXX XxxXxaxxxxx, Antioquia
Teléfono: XXXXXXXXXXXXXXXX

E- mail: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Asunto: Comunicacién de aceptacion. Proceso de Seleccion de Minima Cuantia N° XXX de 2024
Respetado proponente:

La Administracion Municipal de El Retiro le comunica que de conformidad al Decreto 1082 de 2015,
acepta de manera expresa e incondicional la oferta presentada por usted, dentro del proceso de
seleccion cuyo objeto es: Suministro de alimentacion para las diferentes actividades realizadas por el
despacho del alcalde, Secretaria General y Secretaria de Hacienda y Desarrollo Financiero del Municipio
de El Retiro,

. Por valor de XXXXXXXXXXXXXXXXX segun propuesta economica presentada y con una duracion
XXXXXXXXXX, sin exceder el 31 de Diciembre de 2024, contados a partir de la suscripcion del Acta de
Inicio.

Le indicamos que la comunicacién de aceptacion manifestada se efectua por haber cumplido con los
requisitos establecidos en la Invitacién N° XXX de 2024 y los términos de condiciones de la misma,
ademas se aclara que tanto la Invitacion y los Estudios Previos hacen parte integral de esta aceptacion.

VALOR DEL CONTRATO:

FORMA DE PAGO: El municipio de El Retiro realizara un Unico pago, previa entrega de informe de
actividades y constancia de pago de la Seguridad Social, por parte del contratista al supervisor contractual
con su respectivo aval. Lo anterior, como requisitos exigidos por la Secretaria de Hacienda y Desarrollo
Financiero del municipio.

PLAZO: XXX

GARANTIAS: No Aplica

ﬁ ~aile 20 No, 20-40 Parye Principa Lx'ncadeA'.c:tc:én (234025
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CESION: El presente contrato se suscribe en consideracion a la propuesta presentada por el contratista
en el area objeto de la presente contratacion; dentro del proceso de seleccién respectivo por lo cual el
CONTRATISTA no podra ceder el contrato sin la autorizacion previa y escrita del Alcalde del municipio
de El Retiro Antioguia.

AFILIACION A SISTEMAS DE PENSIONES Y SALUD: Con el objeto de dar cumplimiento a lo
preceptuado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, EL CONTRATISTA debera acreditar que se
encuentra al dia en el pago de los sistemas de pensiones y salud, al momento del perfeccionamiento del
contrato y en cada pago que se haga del mismo.

TERMINACION DEL CONTRATO: El contrato podra darse por terminado por la ocurrencia de alguna de
las siguientes causales:

Por vencimiento del plazo pactado.

Por ejecucion total del objeto del contrato.

Por incumplimiento de las obligaciones por cualquiera de las partes que intervienen.

Por fuerza mayor o caso fortuito que impidan la ejecucion del contrato.

Por mutuo acuerdo entre las partes.

hawNn =

Para todos los efectos legales y de conformidad con la Ley 1474 de 2011 articulo 94 literal:
“d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal”.

Atentamente,

JOOCXXXX XA XAXAXAXXXXAXXXAXXX
XOOOOCXXXOOOOOOOOOOOOOOXX X XXX XXX

ELABORQO: xxx000OOOOGOO0NOLNNONNN
REVISO: 300000 XX XX XX
FECHA: 300000 XX

ﬁ Calls 20N, 20-40Parqua Pincica) Linea de Atencion, (1) 402 545
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; Formulario N° 3.
Propuesta econdmica.

ESTACI TAL | UNIDAD 1 A !
NIVEL DE 1 1
PRECISION | UNIDAD

GPS____.____|UNIDAD 2 . :
INSTRUMENTOS : 1 1
SIMPLES
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Nota 1: El valor del contrato se adjudicara por el valor del presupuesto oficial del proceso contractual.
Teniendo en cuenta la sumatoria de valores unitarios MAS BAJO ofertado por el proponente.

Nota 2. El nimero de comisiones topogréficas requeridas por la Entidad es inmodificable.

Nombre del repreéentante legal:
Firma del representante legal:
Cedula de ciudadania

g Calle 20 No. 20-40 Parque Prinsipa Lineade Atencion; (440204
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FORMATO 4

CERTIFICADO DE PAGO DE LOS APORTES
Ciudad y fecha

Senores
MUNICIPIO DE EL RETIRO ANTIOQUIA

ASUNTO: Carta de certificacion de pago de aportes

Me permito certificar que la firma que represento se encuentra a paz y salvo por todo concepto de pago
de los aportes de los empleados a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, (aportes
parafiscales y de contratacion de aprendices al Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Cajas de compensacion Familiar)

Atentamente,

NOMBRE:
FIRMA:
CARGO:

Nota: Este documento debera ser firmado por el Revisor Fiscal cuando este exista de acuerdo con los
requerimientos de ley o por el Representante Legal.

ﬂ dig 20 No 2C-A0Pargua Pancios Linea de Atencion; (£: 202 5
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FORMATO 5

RESUMEN CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA

CEDULA O NIT:

INVITACION PUBLICA

prem—

Nombre del Cliente

Nombre del Contratista
(oferente © miembro
oferente)

¢ El contratista es un
proponente plural?

Porcentaje de participacion

Fecha de Inicio

Fecha de terminacion

Duracion
en meses

Valor del contrato (incluidg
adiciones)

Valor del contrato en
SMMLV

Objeto del contrato

Persona de contacto para
verificacion

Teléfono

Celular

Direccion

e-mail

Nombre del representante legal:
Firma del representante legal.

Cedula de ciudadania

Calle 20 No. 20

ﬁ“ .

A0 Pargque Pancipnl
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FORMATO 6

CERTIFICADO DE COMPROMISO ANTICORRUPCION

Lugar y fecha

Sefores

MUNICIPIO DE EL RETIRO ANTIOQUIA
Calle 20 N° 20-40

Tercer Piso

Oficina de Contratacion

Referencia: Proceso de Contratacion N® XxxxXXXXXXXXXXXXXX

[Nombre del representante legal o de la persona natural proponenteXXXXXXXX], identificado como
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de
XXXXXXXXXXXX] [nombre del Proponente XXXXXXXXXXX], manifiesto que:

1. Apoyamos la accién del Estado colombiano y de El Municipio de El Retiro para fortalecer la
transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del proceso de
Contratacion [Insertar informacion XXXXXXXXXXXX].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones
o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus
empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o
efecto la colusion en el Proceso de Contratacion [Insertar informacion XXXXXXXXXXXX].

5. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacion [Insertar
informacion XXXXXXXXXX] nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacién) dias del mes de [Insertar
informacion] de [Insertar informacién].

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre: [Insertar informacién)

Cargo: [Insertar informacién]

Documento de Identidad: [Insertar informacién)

Catte 20 NG 20-40 Pargue Prncips (W Lineace Atencion, (£ ACZ 5450
FiRanro - Antioguia - Colomtua wwaw e etiio Gov .C



MIPG Versidn; 02 Aprobado: 2020-01-30
Cédigo Archivistico: 202112 14

: ? Pagina: 38 de
r* \ ALD -\ - ._
ﬂ" Rettro i
= = SECRETARIA GENERAL - OFICINA JURIDICA
== El INVITACION PUBLICA
Sreran#*
Formato 7

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

El suscrito declara que:

Por medio de la presente certifico que ni el suscrito ni * [NOMBRE DE LA ENTIDAD PROPONENTE]
entidad que represento se hallan incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas
en la Ley 80 de 1993, en el decreto 128 de 1976 y la ley 1474 de 2011 y demas normas sobre la materia,
para contratar con el Municipio de El Retiro.

Declaro bajo la gravedad de juramento que se entiende presentado con la firma del presente documento,
que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios ni tampoco la sociedad que represento.

De igual forma declaro bajo la gravedad de juramento, que la firma que represento no ha sido objeto de
multas y/o sanciones a consecuencia de incumplimientos cualquiera sea su denominacion, durante los
ultimos (2) afos.

Dado en el municipio [insertar informacion], a los dias del mes de 2024

Nombre del representante legal:
Firma del representante legal:
Cedula de ciudadania

tiaa - Antioagun - Colombin
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Formato 8.
Documento de constitucion de unién temporal.

MODELO DE ACUERDO DE UNION TEMPORAL
[Lugar y fecha]

Sefiores: MUNICIPIO DE EL RETIRO ANTIOQUIA
ASUNTO: MINIMA CUANTIA N° XXXXXXXX

Los suscritos, y , debidamente
autorizados para actuar en nombre y representacion de y

. manifestamos que hemos convenido asociarnos en UNION
TEMPORAL para participar en la MINIMA CUANTOA No. , cuyo objeto es

. ¥ por lo tanto, expresamos:

1. La UNION TEMPORAL esta integrada por: NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION DE
COMPROMISO ¢ ;
Nombre de Integrantes Identificacion Porcentaje de participacion.

2. Discriminar las actividades por ejecutar, para cada uno de los integrantes.
3. La suma de los porcentajes de participacion debe ser igual a 100.

4. La duracion de la UNION TEMPORAL sera igual al término de ejecucion, liquidacion del contrato y
UN (1) afic mas. V2 oy

5. La responsabilidad de los integrantes de la UNION TEMPORAL es solidaria e ilimitada.

6. El representante de la UNION TEMPORAL es , identificado con la
cédula de ciudadania No. , quien esta expresamente facultado para firmar y presentar la
propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacién, para firmar el contrato y tomar todas las
determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecucion y liquidacion del mismo, con amplias y
suficientes facultades.

7. La sede de la UNION TEMPORAL es: Direccion:
Teléfono:
Celular:
Fax:

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de

(Nombre y firma del representante legal de cada uno de los integrantes de la UNION TEMPORAL)
(Nombre y firma del representante de la UNION TEMPORAL)

ﬁ Cafie Z0No. Z0-4C Faque Pincins Linea de Atencion: 14, 202 5450
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Formato 9.
Documento de constitucion de consorcio.
MODELO DE ACUERDO DE CONSORCIO
[Lugar y fecha]
Sefores: MUNICIPIO DE EL RETIRO ANTIOQUIA
ASUNTO: MINIMA CUANTIA N® XXXXXXXXXX
Los suscritos, ' y , debidamente
autorizados para actuar en nombre y representacion de y
, manifestamos que hemos convenido asociarnos en
CONSORCIO, para participar en la minima cuantia No. , Cuyo objeto es

, ¥ por lo tanto, expresamos:

1. EI CONSORCIO esta integrado por: NOMBRE PARTICIPACION (*) (%)

Nombre de Integrantes Identificacion Porcentaje de participacion.

2. La suma de los porcentajes de participacion debe ser igual a 100.

3. La duracién de este CONSORCIO sera igual al término de la ejecucion, liquidacion del contrato y UN
(01) afo mas.

4. La responsabilidad de los integrantes del CONSORCIO es solidaria, ilimitada y mancomunada.

5. El representante del CONSORCIO es , identificado con
Cédula No. . quien esta expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta,
y en caso de salir favorecidos con la adjudicacién, firmar el contrato y tomar todas las determinaciones
que fueren necesarias respecto a la ejecucion y liquidacién del mismo, con amplias y suficientes
facultades.

6. La sede del CONSORCIO es: Direccion:

Teléfono: Celular:
Fax:
Ciudad:
En constancia. se firma en .alos dias del mes de de

(Nombre y firma del representante legal De cada uno de los integrantes del CONSORCIO)

(Nombre y firma del representante del CONSORCIO)

g Cali= 20 No 20-40 Paraue Principat Linea de Atencidn: (&) 02 5450
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