
 

INFORME DE ACTIVIDADES NOVIEMBRE (01 AL 30) 

NIVEL CENTRAL 

01 DE NOVIEMBRE  

• A las 06:10 am, el equipo de vigilancia privada, con la participación del manejador 

canino y el supervisor de turno, realizan las actividades de inspección y registro de 

las zonas externas de las instalaciones de la JEP.   

                     

• A las 02:20 pm, dando cumplimiento a las programaciones de revistas e inspecciones 

caninas, el equipo de vigilancia realiza las revisiones de los puntos críticos y barreras 

perimétricas.  

                    

                 

   



• A las 06:30 pm, el personal del dispositivo de vigilancia, realiza el acompañamiento 

y verificación del desmonte y salida de las cabinas de traducción, ubicadas en el piso 

12.  

                                      

• A las 05:15 am, el grupo de seguridad privada, lleva a cabo una revisión preventiva 

a vehículo que se encontraba con desperfectos mecánicos, sobre la carrera 7. Esta 

labor es realizada por el manejador canino, y controlada por el supervisor de turno.  

 

                  

02 DE NOVIEMBRE 

• A las 02:30 am, nuestro equipo de seguridad privada, desarrolla actividades 

preventivas, en caminadas a verificar las condiciones de seguridad del entorno de 

las instalaciones de la JEP. El señor supervisor, en compañía del manejador canino 

de turno ejecutan las anteriores tareas de seguridad. 

                      



• A las 10:10 am, se da inicio con la programación de las revistas e inspecciones de 

seguridad, a las zonas externas y puntos críticos de las instalaciones de la entidad. 

Para tal efecto, nuestro personal especializado en seguridad canina, realiza 

mencionada labor.  

                            

• A las 02:20 pm, se realiza una revista física y detallada de las zonas de los sótanos 

y áreas de parqueaderos, verificando novedades de tipo logístico y de seguridad 

física. Las anteriores actividades son coordinadas y controladas por el supervisor de 

turno. 

                     

• A las 08:00 pm, por disposición del área de operaciones de COVISUR, se desarrollan 

las desarrollan las revistas nocturnas, enfocadas en controlar las condiciones de 

seguridad del entorno del edificio. 

 

         

                    



03 DE NOVIEMBRE 

• A las 02:00 am, nuestro personal especializado en seguridad canina, realizas sus 

rondas e inspecciones externas, constatando las condiciones de seguridad de las 

zonas de los jardines, depósitos de basura, y paradero público. 

                    

• A las 02:20 am, hace presencia en las inmediaciones de la JEP, personal de la 

contratista ETB, los cuales según orden trabajo, realizan actividades de 

mantenimientos de redes. Estas tareas son controladas por el personal del esquema 

de vigilancia, con apoyo policial. 

                            

•  A las 10:20 am, se lleva a cabo la inspección rutinaria, en los sectores externos y 

puntos críticos de la entidad. Para esta labor se cuenta con la participación del 

manejador canino, y el señor supervisor de turno.  

                                             

 



• A las 10:30 am, personal del dispositivo de seguridad privada, encargado de la 

protección externa del edificio, realiza acompañamiento y control, de las actividades 

programadas por la empresa ETB, en las inmediaciones de la entidad. 

                            

• A las 08:20 pm, el personal del esquema nocturno de vigilancia, verifica las 

condiciones de seguridad del entorno, a través de las revistas e inspecciones 

caninas. 

                    

04 DE NOVIEMBRE 

• A las 02:10 am, el equipo de seguridad privada responsable del control externo de 

las instalaciones de la entidad, desarrolla actividades de verificación e inspección de 

los puntos críticos, y barreras perimétricas. 

                             

 



• A las 07:40 am, hace presencia en las instalaciones de la entidad, vehículo con 

elementos y materiales pertenecientes a la contratista LA AUTOMATICA, la cual está 

encargada de la atención de un evento interno de la JEP. Estos materiales son 

revisados e inspeccionados por el personal de seguridad canina, para poder 

continuar con su ingreso. 

                       

•  A las 03:10 pm, nuestro personal especializado en seguridad canina, hace una 

revisión detallada, sobre las diferentes áreas externas y puntos críticos de las 

instalaciones de la JEP.  

                   

• A las 10:20 pm, el supervisor de turno lleva a cabo una revista general por cada uno 

de los pisos, salones y áreas comunes del edificio. Esta labor, de igual amanera es 

acompañada por el operador de medios técnicos de turno. 

                         

 



 05 DE NOVIEMBRE 

• A las 06:15 am, funcionarios pertenecientes a la Policía Nacional, en la especialidad 

de seguridad canina, realizan revista e inspección general a las diferentes 

dependencias, y áreas comunes de la entidad. En esta actividad de igual manera, 

participa el personal del esquema de seguridad privada. 

                      

                      

• A las 07:40 am, el personal responsable de la seguridad perimetral de las 

instalaciones, realiza inspección a vehículo de emergencia, solicitado por el área de 

SST de la entidad. 

                             

                          

 



• A las 08:30 am, se brinda acompañamiento de seguridad, al evento de posesión del 

nuevo HM, presidente de la JEP. Su realización fue en auditorio del piso 12. 

(Finalización 10:00 am) 

                                                          

 

• A las 08:40 am, se da inicio a la audiencia de seguimiento, al régimen de 

condicionalidad de aporte a la verdad, en el piso 2, sala Alfredo Molano. (Finalización 

07:00 pm) 

                                                           

 

• A las 09:00 am, se desarrolla la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala 

versiones 02. (Finalización 08:20 pm) 

                                                             



• A las 09:40 am, dando cumplimiento a los protocolos de ingreso, para el personal de 

prensa; nuestro equipo de vigilancia canina realiza la inspección de elementos y 

equipos de estos profesionales. Labor realizada por el supervisor de turno, y 

manejador canino. 

                                                         

• A las 10:15 am, inicia rueda de prensa, en el auditorio del piso 12. (Finalización 

10:40 am) 

                                                              

06 DE OCTUBRE 

• A las 06:00 am, el equipo de seguridad liderado por el supervisor de turno, lleva a 

cabo las actividades preventivas de seguridad. Estas tareas están definidas a las 

revista e inspecciones externas, con las cuales se garantizan las condiciones de 

seguridad del entorno. 

                               



• A las 08:00 am, se lleva a cabo la diligencia de testimonio, en el piso 2, sala de 

versiones 02.  (Finalización 05:10 pm) 

                                                                        

 

• A las 08:10 am, se desarrolla la diligencia de seguimiento al régimen de 

condicionalidad, en el piso 3, sala de versiones 05. (Finalización 05:00 pm) 

                                                            

 

• A las 08:30 am, se da inicio a la diligencia de seguimiento al régimen de 

condicionalidad y aporte a la verdad, en el piso 2, sala Alfredo Molano. (Finalización 

04:50 pm)      

 

                                                 
 



 

• A las 09:20 am, se brinda acompañamiento a la diligencia de audiencia de 

verificación del régimen de condicionalidad, en el piso 2, sala de versiones 04.  

(Finalización 04:30 pm)        

 

                                                   
 

• A las 09:30 am, se realiza encuentro ejecutivo con funcionarios de la CPI, en el 

auditorio del piso 12. (Finalización 05:45 pm) 

                                                              

• A las 09:40 am, se atiende la diligencia de definición situación jurídica, en el piso 2, 

en la sala Albert Camus. (Finalización 06:45 pm) 

 

                                                    
 

 



• A las 10:50 am, personal del esquema de seguridad, en la especialidad seguridad 

canina, realizan inspecciones a elementos y materiales que se encuentran en 

proceso de ingreso. 

                                                

• A las 03:40 pm, llegan elementos e insumos para la contratista KIOS, los cuales son 

revisados e inspeccionados por el personal del esquema de seguridad privada. Estas 

actividades son controladas por el supervisor de turno, y verificadas por el equipo de 

OMT. 

                                 

07 DE NOVIEMBRE 

• A las 06:10 am, dando cumplimiento a las programaciones de revista e inspecciones, 

establecidas por el cliente, y avaladas por el área de operaciones de COVISUR, el 

personal del esquema de vigilancia realiza las verificaciones de seguridad, de las 

áreas externas de las instalaciones de la JEP. 

 

                  



• A las 07:50 am, se desarrolla la visita de la Universidad del Rosario, en el piso 3, 

sala Polivalente. (Finalización 11:50 am) 

                                                               

 

• A las 08:00 am, se hace acompañamiento a evento de relacionamiento, del área de 

comunicaciones de la JEP, en el auditorio del piso 12. (Finalización 09:35 am) 

                                                               

 

• A las 08:40 am, se da inicio a la diligencia de testimonio, en el piso 2, sala de 

versiones 03. (Finalización 12:10 pm) 

                                                           

 



• A las 08:50 am, el dispositivo de seguridad, atiende el desarrollo de la diligencia de 

seguimiento al régimen de condicionalidad, en el piso 3, sala de versiones 05. 

(Finalización 06:10 pm) 

                                                           

 

• A las 08:55 am, se brinda atención, a la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, 

sala de versiones 02. (Finalización 04:40 pm) 

                                                               

 

• A las 09:10 am, se lleva a cabo la audiencia de verificación del régimen de 

condicionalidad, en el piso 2, sala de versiones 04. (Finalización 02:45 pm)        

                                                              

 



 

• A las 09:35 am, se realiza la diligencia de definición de situación jurídica, en el piso 

2, sala Albert Camus. (Finalización 07:20 pm) 

                                                                 

• A las 10:10 am, personal del equipo de seguridad canina, realiza inspección física a 

materiales y equipos, del área de comunicaciones, los cuales se encuentran en 

proceso de ingreso, a las instalaciones de la entidad. 

                       

• A las 10:30 am, hace presencia el señor Javier Muñoz Olarte, instructor PROKNES 

S.A.S, el cual desarrollo actividades de re entrenamiento para los manejadores 

caninos y ejemplares. Estas capacitaciones estuvieron enfocadas en los temas de 

ubicación, y detección de sustancias explosivas.  

                                                  



• A las 02:10 pm, los funcionarios del esquema de vigilancia, encargado de la 

seguridad perimetral de las instalaciones, realizan inspecciones caninas a los puntos 

críticos y barreras perimétricas del edificio de la JEP. 

                      

• A las 03:15 pm, en atención a los establecido en los protocolos de seguridad, nuestro 

personal especializado en las inspecciones caninas, realiza el respectivo registro a 

vehículo, que trae suministros para entidad. 

                        

 

08 DE NOVIEMBRE 

• A las 07:20 am, funcionarios del dispositivo de seguridad privada, realizan la 

inspección correspondiente, al vehículo de la contratista SANTA CLARA, en cargada 

del suministro de agua potable, para la entidad. 

                    



• A las 08:10 am, se da inicio a la diligencia de definición de situación jurídica, en el 

piso 2, sala Albert Camus. (Finalización 08:20 pm) 

                                                                  

 

• A las 08:35 am, se desarrolla el Taller para Representantes de Víctimas, en el piso 

2, sala Alfredo Molano. (Finalización 12:45 pm) 

                                                                   

 

• A las 09:15 am, se brinda seguridad al evento, Seminario Internacional de 

Educadores para la Paz “EDUPAZ”, en el piso 3, sala Polivalente. (Finalización 

11:00 am) 

                                                                    

 



• A las 10:10 am, nuestro personal de seguridad privada realiza las inspecciones y 

revistas correspondientes a las áreas externas, y puntos críticos de las instalaciones 

de la entidad. Estas labores preventivas, son controladas y acompañadas por el 

supervisor de turno, y los funcionarios de OMT.  

                     

• A las 02:20 pm, se brinda acompañamiento a la diligencia de testimonio, en el piso 

2, sala Alfredo Molano. (Finalización 07:20 pm) 

                                                              

• A las 03:10 pm, dando aplicación a los protocolos de ingreso de elementos, 

mercancías, y materiales; el equipo de seguridad adscrito al lobby, orienta la 

inspección canina a elemento que se encuentran en proceso de ingreso a las 

instalaciones de la JEP.  

                                         

 

 



09 DE NOVIEMBRE  

• A las 02:00 am, nuestro equipo de seguridad, encargado de la seguridad de las 

instalaciones, realiza actividades de registro e inspección de las zonas aledañas, y 

puntos críticos del entorno. Estas tareas preventivas, fueron ejecutadas por el 

manejador canino de turno y controladas por el señor supervisor. 

                   

• A las 07:40 am, hace presencia en las instalaciones de la JEP, personal médico y de 

emergencias, solicitado por el área de talento humano de la entidad. Nuestro 

personal de seguridad, atendiendo de manera estricta los protocolos, realiza la 

verificación de documentos e inspección del vehículo.  

                             

• A las 07:30 am, nuestra funcionaria especializada en seguridad canina, lleva a cabo 

la inspección a vehículo de la contratista SANTA CLARA, la cual trae el suministro 

del agua potable para la entidad.  

                      



• A las 08:00 am, se da inicio al evento Concurso Universitario JEP, en el auditorio 

del piso 12. (Finalización 05:45 pm) 

                                                                                                                  

• A las 10:10 am, se desarrollan las diligencias preliminares con los equipos C21, V19 

y MP13. (12:15 Finalización 12:15 pm) 

 

                        

 

 

 

 

                                                        

         

• “A la hora 10:13 horas inicia audiencia preliminares 1 sala Alfredo molano equipos 

C7, V1, MP10 Guarda a cargo: Andrea Rueda. (12:20 Finalización)." 

 

 

 

 

 

 

 

     

 



• A las 10:15 am, se llevan a cabo audiencias preliminares, en el piso 2, sala Albert 

Camus. Equipos C16, V3, MP23. (Finalización 12:20 pm) 

 

                       

 

 

 

    

 

 

10 DE NOVIEMBRE 

• A las 09:10 am, se desarrolla las audiencias semifinales con las universidades 

invitadas, en el piso 2, sala Alfredo Molano. (Finalización 11:40 am) 

 

                                                
 

• A las 09:10 am, damos inicio a las audiencias semifinales con las universidades, en 

el piso 3, sala Polivalente. (Finalización 11.40 am) 

 

                                                    
 



• A las 09:15 am, se atienden las audiencias semifinales con las universidades, en el 

piso 2, sala Albert Camus. Guarda a cargo: Andrea Rueda. (Finalización 12:10 am) 

 

                                             
 

• A las 09:20 am, hace presencia personal médico y de emergencias, el cual estará 

disponible para atender cualquier novedad, del personal asistente al concurso 

universitario. Por parte del equipo de seguridad, se realiza verificación de 

documentos e inspección de vehículo. 

 

                              

 

• A la 12:30 pm, se lleva a cabo en auditorio del piso 12, el anuncio de los equipos 

semifinalistas para el día siguiente. (Finalización 12:50 pm) 

                                                              

 



11 DE NOVIEMBRE 

• A las 08:00 am, el equipo de seguridad privada, realiza inspección al vehículo de 

emergencias, requerido por el área de talento humano. Esta labor es desarrollada 

por el manejador canino, en compañía del vigilante externo.  

 

                            
 

• A las 08:10 am, dando cumplimiento a los protocolos de ingreso de elementos a la 

entidad, el personal de seguridad realiza la verificación física e inspección vehicular 

a la contratista LA AUTOMATICA. Los cuales traen suministros para atender eventos 

de carácter privado de la entidad. 

                      

• A las 09:20 am, se da inicio a la audiencia semifinal, con las universidades 

seleccionadas, en el piso 2, sala Albert Camus. (Finalización 11:40 am) 

 

                                              
          



• A las 10:00 am, nuestro equipo de seguridad privada, con el propósito de garantizar 

las condiciones de seguridad externa de las instalaciones, efectúa actividades de 

registro e inspección de los puntos críticos y barreras perimétricas. 

 

         
 

• A las 12:40 pm, se realiza el evento de clausura y premiación de los finalistas del 

concurso universitario 2024. En el auditorio del piso 12. (Finalización 01:15 pm) 

 

                                            

12 DE NOVIEMBRE 

• A las 06:10 am, se da cumplimiento a la programación establecida, en relación a las 

revistas e inspecciones perimetrales, ejecutadas por el dispositivo de seguridad. 

Estas labores fueron realizadas por el manejador canino, y controladas por el 

supervisor de turno. 

                      



 

• A las 08:10 am, se lleva a cabo la diligencia de testimonio, en el piso 2, sala Alfado 

Molano. (Finalización 08:30 am) 

                                                                 

 

• A las 09:00 am, se desarrolla la diligencia de audiencia de juicio oral, en el piso 2, 

sala Albert Camus. (Finalización 04:00 pm) 

                                                                  

 

• A las 09:40 pm, se hace acompañamiento a la diligencia de versión voluntaria, en el 

piso 2, sala versiones 03. (Finalización 05:25 pm) 

                                                                  

 



• A las 11:00 am, nuestro funcionario especializado en seguridad canina, y con el 

acompañamiento del vigilante externo, realizan la verificación e inspección a vehículo 

que trae materiales, y suministros para la entidad. De igual madera, esta actividad 

es controlada por el supervisor de turno. 

                      

• A las 02:10 pm, nuestro equipo de seguridad realiza actividades de verificación e 

inspección canina en las áreas externas de las instalaciones de la JEP. Las anteriores 

tareas preventivas son controladas por el supervisor de turno, y monitoreadas por el 

equipo de medios técnicos. 

                   

• A las 03:15 pm, hacen presencia en el lobby de la entidad, elementos y equipos del 

área de comunicaciones de la JEP. Con el propósito de continuar con el proceso de 

ingreso de estos materiales, el personal del equipo de seguridad realiza inspección 

física, con el fin de establecer las condiciones de seguridad. 

                                      



13 DE NOVIEMBRE 

• A las 06:10 am, se da inicio a las revistas e inspecciones caninas, las cuales se 

realizan en las zonas externas y puntos críticos de la entidad. Para tal efecto nuestro 

equipo de profesionales en seguridad canina, en compañía del supervisor de turno, 

llevaran a cabo estas labores. 

                        

• A las 07:20 am, se desarrolla la visita de la Universidad del Rosario, en el piso 3, 

sala Polivalente. (Finalización 09:30 am)                                        

                                                                  

 

• A las 08:15 am, se hace acompañamiento al evento Presentación Avances del 

Caso Especial, en el auditorio del piso 12. (Finalización 12:10 pm) 

                                                                



• A las 09:10 am, inicia la diligencia de audiencia de juicio oral, en el piso 2, sala Albert 

Camus. (Finalización 04:15 pm) 

                                                                

 

• A la hora 09:40 am, se desarrolla la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, 

sala versiones 04. (Finalización 04:50 pm) 

                                                                

 

• A las 09:50 am, funcionarios de la empresa COORPORACIÓN CENTRO 

HISTORICO, hacen presencia en las instalaciones de la entidad, con el propósito de 

recoger el material reciclable generado por la JEP. Por parte del dispositivo de 

seguridad, se realizó seguimiento a las actividades e inspecciones a los materiales y 

vehículo. 

                                      



• A las 12:10 pm, personal de la empresa ENEL ingresa a las instalaciones de la 

entidad, con el fin de realizar revisiones técnicas desde la central eléctrica. Para 

esta visita el personal del dispositivo de seguridad, realizo el procedimiento de 

registro de personas, y acompañamiento de la actividad. 

 

                                      
 

• A la 01:45 pm, funcionarios de la contratista CLARO, hacen presencia en 

inmediaciones de la entidad (calle 64), con el fin de llevar actividades de 

mantenimientos de redes. El personal de vigilantes externos, realizan 

acompañamiento permanente a mencionada actividad. 

 

                          
 

• A las 02:20 pm, se realizan las inspecciones y registros caninos a las áreas externas 

y puntos críticos de la entidad. Para su ejecución se cuenta con la participación del 

manejador canino, bajo el seguimiento del supervisor de turno. 

                          

 



14 DE NOVIEMBRE 

• A las 08:00 am, el personal del esquema de vigilancia privada, encargado de la 

seguridad externa de las instalaciones, lleva a cabo los registros e inspecciones a 

los puntos críticos y barreras perimétricas del entorno. Estas actividades de 

seguridad son realizadas por el manejador canino, y controladas por el supervisor de 

turno. 

                           

• A las 09:10 am, se da inicio a la audiencia de juicio oral, en piso 2, sala Albert Camus. 

(Finalización 06:20 pm) 

                                                                

  

• A las 09:20 am, se desarrolla la diligencia de versión voluntaria, en piso 2, sala 

versiones 04. (Finalización 05:25 pm) 

                                                                 



 

• A las 09:40 am, hace presencia en inmediaciones de las instalaciones de la JEP, 

funcionarios de la contratista CLARO, los cuales se encuentran desarrollando 

actividades de mantenimiento en las redes de comunicaciones. Estas labores, 

estuvieron controladas de manera permanente, por personal del dispositivo de 

seguridad privadas.   

                     

• A las 10:00 am, nuestro equipo de profesionales, especializados en seguridad 

canina, lleva a cabo actividades de registro e inspección, a las áreas de los jardines, 

depósitos de basuras y paradero público. Estas labores preventivas son controladas 

por los operadores de medios técnicos. 

                              

• A las 12:25 pm, llegan insumos de oficina para la entidad. Con el propósito de 

continuar con su proceso de ingreso de estos elementos, el personal de seguridad 

externa, realiza la verificación física e inspección canina de estos materiales.  

                                            



• A las 04:10 pm, atendiendo de manera estricta los protocolos de ingreso de personal 

de prensa, los funcionarios del esquema de seguridad, adscritos al lobby, realizan la 

verificación de documentos, y con el apoyo del manejador canino realizan la 

inspección de los equipos. 

                                     

 

15 DE NOVIEMBRE 

• A las 07:20 am, se realiza la visita de la Universidad del Rosario, en el piso 3, sala 

Polivalente. (Finalización 08:40 am) 

                                                                

•  A las 09:15 am, se da inicio a la diligencia de versión voluntaria, en piso 2, sala Albert 

Camus. (Finalización 12:40 pm) 

                                                             



• A las 09:20 am, se brinda acompañamiento a la diligencia de versión voluntaria, en 

piso 2, sala versiones 04. (Finalización 02:30 pm) 

                                                             

• A las 10:20 am, hace presencia en las instalaciones de la entidad, el señor Javier 

Muñoz Olarte, instructor de PROKNES S.A.S. Esta re inducción estuvo dirigida a 

reforzar las capacidades de los manejadores caninos, y ejemplares; en los temas de 

ubicación y detección de sustancias explosivas.  

                                  

                                   

• A las 11:25 am, se da cumplimientos a las consignas emitidas por el área de 

operaciones de COVISUR, en relación a las inspecciones caninas externas.  

                                  



• A las 02:30 pm, se desarrolla el evento La Ruta de Género, en atención al marco de 

un caso especial. Esta reunión se realizó en el auditorio del piso 12. (Finalización 

05:45 pm)       

                                                                

• A las 02:50 pm, se realiza inspección a vehículo que trae materiales y elementos 

para el área de mantenimiento de la entidad. Estas actividades de seguridad son 

realizadas por el manejador canino de turno, y controladas por vigilante externo.  

                                             

• A las 03:20 pm, el personal del dispositivo de seguridad canina, realiza inspección a 

vehículo que se encuentra esperando equipos del área de comunicaciones de la 

entidad. Estas revisiones, de igual manera son controladas por el supervisor de turno.  

                          

 

 



16 DE NOVIEMBRE 

• A las 6:40 am, hace presencia vehículo tipo van, la cual fue contratada para 

transportar un personal de la entidad, a las afueras de la ciudad. El personal de 

esquema de seguridad privada, realiza la verificación de documentación e inspección 

canina al automotor. 

                                                           

• A las 09:10 am, se presta acompañamiento de seguridad al evento FASOL, realizado 

en el auditorio del piso 12. (Finalización 03:30 pm) 

                                                          

• A las 11:20 am, el dispositivo de seguridad externo, conformado por el manejador 

canino y el vigilante externo, realizan la inspección perimetral, verificando las 

condiciones de seguridad de los puntos críticos y barreras perimétricas. 

                       

• A las 10:20 pm, el equipo de seguridad nocturno, realiza la inspección canina 

correspondiente, a la verificación de los puntos críticos y barreras perimétricas de las 



instalaciones. En esta actividad de seguridad participan, el manejador canino y el 

supervisor de turno. 

                               

 

17 DE NOVIEMBRE 

• A las 9:30 am, se presentan en las instalaciones de la entidad, funcionarios de la 

contratista AP CLEAN, los cuales adelantan labores de mantenimientos, en los 

tanques del helipuerto. Estas actividades fueron controladas y acompañadas por 

personal del dispositivo de seguridad privada. 

                                     

                                     

 

 



• A las 02:10 pm, hace presencia el vehículo, que se encontraba llevando un personal 

de la entidad, a las afueras de la ciudad. Para esta actividad, funcionarios del 

esquema de seguridad realizan inspección canina al vehículo, y a los elementos que 

transportaba. 

                                  

 

•  A las 04:30 pm, cumpliendo con la programación de revistas e inspecciones caninas, 

los funcionarios encargados de estas labores, realizaron estos registros de 

seguridad, sobre las zonas de los jardines, depósitos de basura y paradero público. 

                   

 

•  A las 10:20 pm, con el acompañamiento del supervisor de turno, el manejador canino 

lleva a cabo la inspección perimetral a las instalaciones de la JEP, revisando las 

condiciones de seguridad del entorno.   

                        



18 DE NOVIEMBRE 

• A las 06:20 am, el equipo de seguridad privada, en cumplimiento a las consignas de 

carácter permanente, realiza las actividades de registro e inspección canina, en los 

alrededores de las instalaciones de la JEP.  

                   

 

• A las 08:40 am, se da inicio a la versión voluntaria, en el piso 2, sala de versiones 

02. (Finalización 04:50 pm) 

                                                             

• A las 09:10 am, se desarrolla la mesa técnica 3, sobre medio ambiente caso 01. Esta 

actividad se realizó, en el auditorio del piso 12. (Finalización 11:00 am) 

                                                               



• A las 09:20 am, inicia la diligencia de testimonio, en el piso 2, sala Alfado Molano. 

(Finalización 01:40 pm) 

                                                                

 

• A las 10:30 am, el personal especializado en la realización de inspecciones caninas, 

lleva a cabo un registro físico, a elementos y mercancías que se encuentran en 

proceso de ingreso a las instalaciones de la JEP.     

                                      

 

• A las 12:40 pm, hacen presencia en las instalaciones de la entidad, materiales y 

equipos pertenecientes al área de comunicaciones de la JEP. Por parte de los 

funcionarios de seguridad externa, se realiza la inspección física de estos elementos, 

con el fin de poder autorizar su ingreso al edificio.     

                     



• A las 02:10 pm, atendiendo lo dispuesto por el área de operaciones de COVISUR, y 

según requerimientos del cliente, se realiza la inspección perimetral, constatando las 

condiciones de seguridad del entorno, y puntos críticos de las instalaciones de la 

entidad. 

                        

19 DE NOVIEMBRE 

• A las 06:10 am, nuestro equipo de seguridad privada, conformado por el manejador 

canino y el vigilante externo, inspeccionan vehículo que transportara, a las afueras 

de la ciudad, un personal de funcionarios de la entidad. Esta labor de igual manera 

es controlada por el supervisor de turno.     

                    

• A las 06:15 am, se da inicio a la programación de revistas e inspecciones caninas, 

establecidas por el área de operaciones de COVISUR. Par tal efecto, en esta tarea 

de seguridad, participa el manejador canino, en compañía del supervisor de turno. 

                     



• A las 07:50 am, se da inicio a la visita de la Universidad del Rosario, en el piso 3, 

sala Polivalente. (Finalización 10:00 am) 

 

                                                            

• A las 08:10 am, por solicitud de la entidad, hace presencia personal uniformado de 

la Policía Nacional, en su especialidad antiexplosivos, el cual realiza inspección en 

las áreas externas de las instalaciones, y en el auditorio del piso 12. Todas estas 

actividades fueron acompañadas, y controladas por el señor supervisor de turno. 

 

                           

                          

 

 



• A las 08:30 am, se realiza la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala 

Albert Camus. (Finalización 05:45 pm) 

                                                               

 

• A las 08:40 am, se desarrolla la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala 

versiones 03. (Finalización 10:45 am) 

                                                               

 

• A las 08:45 am, se brinda acompañamiento a la audiencia de régimen de 

condicionalidad, en el piso 2, sala Alfredo Molano. (Finalización 04:00 pm) 

                                                              

 



• A las 09:20 am, se lleva a cabo evento de magistratura, sala plena, en el auditorio 

del piso 12. (Finalización 01:20 pm) 

                                                               

• A las 02:00 pm, nuestro equipo de vigilancia externa, conformado por el manejador 

canino, vigilante externo, y supervisor de turno; desarrollan actividades de inspección 

y registro, sobre los puntos críticos y barreras perimetrales de las instalaciones de la 

entidad. 

                    

20 DE NOVIEMBRE 

• A las 08:10 am, se da inicio a la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala 

de versiones 02. (Finalización 04:40 pm) 

                                                                            

 



• A las 08:35 am, se desarrolla la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala de 

versiones 04. (Finalización 12:50 pm) 

                                                               

 

• A las 08:50 am, se brinda acompañamiento a la diligencia, audiencia de régimen de 

condicionalidad, en el piso 2, sala de versiones 03. (Finalización 04:00 pm) 

                                                                

 

• A las 09:30 am, se da inicio a la reunión, cónclave mesa técnica, en el auditorio el 

piso 12. (Finalización 11:40 am) 

                                                             

 



• A las 10:10 am, los funcionarios del esquema de seguridad, especializados en la 

seguridad canina, y responsables de la seguridad externa de las instalaciones, 

realizan inspecciones y revistas preventivas, a los puntos críticos y barreras 

perimétricas del entorno. 

                                

 

21 DE NOVIEMBRE 

• A las 07:10 am, se desarrolla la visita de la Universidad del Rosario, en el piso 3, 

sala Polivalente. (Finalización 09:40 pm) 

                                                                     

• A las 08:30 am, se da inicio a la audiencia de régimen de condicionalidad, en el piso 

2, sala de versiones 03. (Finalización 05:50 pm) 

                                                                   



• A las 08:40 am, se presta seguridad a la reunión con representantes de la sociedad 

civil de Siria, en el piso 2, sala Albert Camus. (Finalización 10:20 am) 

                                                                  

 

• A la hora 08:50 am, se realiza acompañamiento a la diligencia de versión voluntaria, 

en el piso 2, en la sala Alfredo Molano. (Finalización 12:40 pm) 

                                                                   

 

• A las 08:50 am, por disposición del área de operaciones de COVISUR, y dando 

cumplimiento a los compromisos adquiridos con el cliente, el personal del dispositivo 

de seguridad privada, lleva a cabo la inspección y revista canina a las zonas de los 

jardines, depósitos de basura, y paradero público.  

                        



• A las 09:00 am, se hace acompañamiento a la diligencia de versión voluntaria, en el 

piso 2, sala de versiones 02. (Finalización 05:50 pm). 

                                                                

 

• A las 10:00 am, hace presencia vehículo y personal de la contratista 

COORPORACION CENTRO HISTORICO, encargados de la recolección del material 

de reciclaje, generado por la entidad. Para esta actividad nuestro equipo de 

vigilancia, desarrolla tareas de inspección y acompañamiento en su desarrollo.   

                           

 

                                         

 

 



• A las 03:50 pm, funcionarios de la empresa de mensajería 4:72, hace presencia en 

las instalaciones de la entidad, con el fin de realizar el proceso de entrega y 

recolección de correspondencia. Nuestro equipo de vigilancia externa, realiza las 

respectivas inspecciones, tanto al vehículo, como a los envíos.      

                            

 

22 DE NOVIEMBRE 

• A las 08:10 am, se desarrolla la visita de la Universidad del Rosario, en el piso 3, 

sala Polivalente. (Finalización 10:40 am) 

                                                                

• A las 08:35 am, se da inicio a la audiencia de régimen de condicionalidad, en el piso 

2, sala de versiones 03. (Finalización 09:20 am) 

                                                              



• A las 09:00 am, nuestro equipo de seguridad privada, conformado por el manejador 

canino, y el vigilante externo; llevan a cabo las inspecciones y revistas preventivas, 

sobre las áreas aledañas, y puntos críticos de las instalaciones de la JEP. 

                        

                               

• A las 09:10 am, se desarrolla la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala 

Albert Camus. (Finalización 04:20 pm) 

                                                          

 

• A las 11:35 am, dando cumplimiento a los protocolos de inspección e ingreso de 

mercancías a la entidad, nuestros funcionarios del dispositivo de vigilancia, realizan 

la inspección y verificación de mencionados elementos, que se encuentran a la 

espera de su autorización.     

                        



• A las 01:15 pm, los funcionarios del esquema de vigilancia, en cargados de la 

seguridad externa, realizan la inspección a vehículo y elementos, que se 

transportaban en el mismo. En este automotor arriban funcionario de la entidad, los 

cuales se encontraban en comisión.   

                             

•  A la 01:10 pm, por parte de nuestro personal encargado del monitoreo del CCTV 

(OMT), se identifica la presencia sospechosa de una persona sobre la carrera 7, en 

inmediaciones de las instalaciones de la JEP. Para tal efecto, se solicita la 

intervención del personal uniformado de la Policía Nacional, el cual verifica 

documentación y antecedentes del mismo. Revisada y evaluada la información, se 

determina que esta persona no genera ningún riesgo para la seguridad de la entidad. 

                                                            

•  A la 01:30 pm, a través de nuestros funcionarios del centro de control (OMT), se 

identifica el atrapamiento presentado en el ascensor D – Piso 11, de dos funcionarios 

de la entidad. Para tal fin, se activa el protocolo establecido, para dar inicio a la 

atención del evento. Sobre las 02:20 pm, luego de hacer presencia personal de la 

contratista ESTILO, se dio apertura al ascensor, logrando liberar a los dos 

funcionarios sin novedad. 

                     



• A las 02:30 pm, hace presencia en las instalaciones de la entidad, vehículo 

contratado por el área de comunicaciones, el cual es inspeccionado y revisado por 

el personal del dispositivo de vigilancia.   

                                      

23 DE NOVIEMBRE 

• A las 07:40 am, el personal del dispositivo de vigilancia, en compañía del supervisor 

de turno, llevan a cabo inspección canina, verificando las condiciones de seguridad 

del entorno. 

                         

• A las 09:00 am, se da inicio al proceso de desmonte de la exposición ubicada en el 

piso 12. Para esta actividad nuestro equipo de vigilancia realiza acompañamiento y 

control sobre el desarrollo de lo planeado. 

                    

 



• A las 10:20 am, el personal de vigilancia privada, en cargado de la seguridad externa 

de las instalaciones del edifico, brinda acompañamiento y seguridad a las personas 

de la contratista ASEO JR, encargados del mantenimiento de las áreas de los 

jardines externos. 

                         

 

• A la 01:10 pm, el señor supervisor de turno, verifica las actividades realizadas por el 

personal de la empresa HHM, en las áreas externas del piso 12. 

 

                                   

 

• A las 02:20 pm, el equipo de vigilancia desarrolla actividades de inspección y registro, 

a los materiales y elementos que hacen parte del desmonte, de la exposición en el 

piso 12. 

             



24 NOVIEMBRE 

• A las 06:30 am, dando cumplimiento a los protocolos y cronogramas de revistas e 

inspecciones perimetrales, el equipo de vigilancia canina, en asocio con el señor 

superviso de turno, llevan a cabo las tareas de registro en las zonas a aledañas a las 

instalaciones de la entidad. 

                     

• A las 02:10 pm, se da cumplimiento a la programación de revistas e inspecciones 

caninas, por pate del equipo de vigilancia. Estas actividades son ejecutadas por el 

manejador canino, y controladas por el señor supervisor de turno. 

                    

25 DE NOVIEMBRE 

• A las 06:10 am, se da inicio a las actividades de inspección y revistas caninas, sobre 

las zonas externas, y puntos críticos de las instalaciones de la JEP. 

                    



• A las 08:10 am, se da inicio a la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala de 

versiones 02. (Finalización 11:30 am) 

                                                                 

• A las 08:25 am, se desarrolla la diligencia de audiencia de régimen de 

condicionalidad, en el piso 2, sala de versiones 04. (Finalización 05:25 pm) 

                                                                 

 

• A la 08:40 am, se brinda acompañamiento al evento Jornada del Saad 

Comparecientes, en el auditorio del piso 12. (Finalización 12:20 pm) 

                                                                 

 



• A las 08:40 am, se presta seguridad a la diligencia judicial, en el piso 2, sala Albert 

Camus. (Finalización 05:20 pm) 

                                                              

• A las 09:15 am, se atiende diligencia de aporté a la verdad, en el piso 2, sala Alfredo 

Molano. (Finalización 06:20 pm) 

                                                              

 

• A las 10:00 am, cumpliendo con el protocolo establecido para el ingreso de elementos 

y mercancías a las instalaciones de la entidad, el personal especializado en 

inspección canina, realiza las verificaciones correspondientes a unos materiales que 

se encuentran en proceso de ingreso, al piso 12. 

                            

 



• A las 02:10 pm, el dispositivo de vigilancia, liderado por el supervisor de turno, y en 

compañía del manejador canino, desarrollan actividades de registro y control, sobre 

los puntos críticos y barreras perimétricas de las instalaciones de la entidad. 

                                 

• A las 03:20 pm, se recibe la visita del señor Javier Muñoz Olarte, instructor de 

empresa de vigilancia canina PROKNES S.A.S., el cual realiza una jornada de 

capacitación tanto para el personal de manejadores, como para los ejemplares 

caninos.   

                        

                               

• A las 05:25 pm, se da inicio al evento, Lanzamiento de Libro "Código de la JEP", 

en el auditorio del piso 12. (Finalización 07:40 pm) 

                  

             



26 DE NOVIEMBRE 

• A las 07:50 am, se desarrolla visita de la Universidad del Rosario, en el piso 3, sala 

Polivalente. (Finalización 09:50 am) 

                                                               

• A las 08:10 am, se desarrolla evento Jornada del Saad Comparecientes, en el 

auditorio del piso 12. (Finalización 05:50 pm) 

                                                                

• A las 09:20 am, nuestro personal encargado de la seguridad en la recepción y lobby 

de la entidad, realiza la verificación e inspección de elementos, que se encuentran 

en proceso de ingreso a las instalaciones de la JEP.     

 

                                                

                           



• A las 02:20 pm, nuestro equipo de seguridad canina lleva a cabo la inspección 

preventiva a elementos y materiales, que van a ser utilizados en la instalación de una 

exposición artística en el lobby de la entidad.     

                                   

• A las 02:40 pm, se desarrolla la visita de la Universidad del Rosario, en el piso 3, 

sala Polivalente. (Finalización 04:50 pm) 

                                                                   

• A las 04:20 pm, el dispositivo de seguridad externa, integrado el manejador canino, 

vigilante externo y supervisor de turno, realizan la inspección rutinaria sobre las 

zonas externas y puntos críticos de las instalaciones de la entidad. 

                   

 

 



27 DE NOVIEMBRE 

 

• A las 08:20 am, se da inicio a la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala 

Alfredo Molano. (Finalización 04:45 pm) 

                                                                     

• A las 08:20 am, se desarrolla el evento, Jornada del Saad Comparecientes, en el 

auditorio del piso 12. (Finalización 12:40 pm) 

                                                                  

 

• A las 09:10 am, nuestro equipo de seguridad privada, lleva a cabo la inspecciones y 

registros correspondientes, a las áreas externas y puntos críticos de las instalaciones 

de la JEP. 

                         



• A las 11:40 am, se recibe la visita del señor Daniel Rodrigo Caro Cruz, Médico 

Veterinario de la contratista PROKNES S.A.S., quien realizo actividades de 

desparasitación de los ejemplares, y retiró los puntos de la esterilización de la 

ejemplar Areliana. Estas actividades estuvieron acompañadas por el manejador 

canino y superviso de turno.  

                            

• A las 02:20 pm, nuestro funcionario especializado en seguridad canina, y cumpliendo 

con los protocolos de ingreso de materiales a la entidad, realiza inspección a equipos 

del área de comunicaciones, los cuales se encontraban en comisión.     

                                

28 DE NOVIEMBRE 

• A las 07:10 am, el personal de vigilantes encargados de la seguridad en el lobby, 

gestionan la inspección canina, verificando las condiciones de seguridad de los 

elementos, que se encuentran en proceso de ingreso a las instalaciones de la JEP.   

 

                                                            



• A las 07:30 am, se desarrolla la visita de la Universidad del Rosario, en el piso 3, 

sala Polivalente. (Finalización 09:45 am) 

                                                                

• A las 08:20 am, inicia la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala de 

versiones 02. (Finalización 05:15 pm) 

                                                                  

• A las 08:35 am, se presta acompañamiento a la audiencia de juicio oral, en el piso 2, 

sala Albert Camus. (Finalización 10:20 am) 

                                                          

 



• A las 08:40 am, se desarrolla la diligencia de declaración jurada, en el piso 2, sala de 

versiones 03. (Finalización 05:45 pm) 

                                                                 

• A las 10:10 am, el equipo de vigilancia privada, encargado de la seguridad perimetral, 

desarrolla actividades de inspección y registro, verificando las condiciones de 

seguridad de los puntos críticos y zonas perimetrales de las instalaciones de la JEP.  

                                

 

• A las 10:20 am, se atiende la visita de la Universidad del Magdalena, en el auditorio 

del piso 12. (Finalización 12:50 pm) 

                                                                

 



• A las 11:40 am, hace presencia personal uniformado de la Policía Nacional, en la 

especialidad de antiexplosivos, los cuales realizaron inspección preventiva a las 

áreas comunes del lobby, donde se desarrollará un evento de categoría VIP, con el 

señor presidente de la JEP. 

                           

• A las 03:10 pm, se da inicio al evento “LAS MUJERES CON LAS BOTAS BIEN 

PUESTAS”, en el área del lobby de la JEP. Esta actividad es controlada y asegurada 

por el personal del esquema de vigilancia, en sus diferentes especialidades y 

responsabilidades. 

                    

29 DE NOVIEMBRE 

• A las 08:10 am, se realiza reunión de encuentro con la comunidad internacional, en 

el auditorio del piso 12. (Finalización 11:00 am) 

                                                         



• A las 08:30 am, se desarrolla la diligencia de declaración juramentada, en el piso 2, 

sala de versiones 03. (Finalización 01:15 pm) 

                                                            

• A las 09:00 am, hace presencia personal de la contratista ETB, los cuales realizan 

actividades de mantenimiento y reparación de las redes telefónicas del sector. Estas 

labores fueron controladas y acompañadas por el personal de vigilancia privada.     

                                          

• A las 10:30 am, se brinda acompañamiento a la diligencia preparatoria, de la 

asociación campesina de Tumaco, en el piso 2, sala Albert Camus. (Finalización 

04:20 pm) 

 

                                              
 

 



• A las 02:20 pm, el personal del esquema de seguridad, encargado de las 

inspecciones y registros, realiza la verificación de equipos de una personal prensa, 

el cual se encuentra en proceso de ingreso a las instalaciones de la JEP.     

                                                          

30 DE NOVIEMBRE 

• A las 05:50 am, las unidades de vigilancia en cargadas d la seguridad perimetral, 

llevan a cabo registro detallado de los puntos críticos y áreas perimetrales de las 

instalaciones de la entidad. Estas actividades son controladas y acompañadas por el 

supervisor de turno. 

                            

• A las 09:50 am, se da inicio a jornada de acreditación de víctimas, en el piso 3, sala 

Polivalente. (Finalización 04:20 pm) 

 

       



 

• A la 01:50 pm, el equipo de vigilancia, liderado por supervisor de turno, realiza las 

actividades de inspección y registro, en las áreas externas y puntos críticos de las 

instalaciones de la entidad. En esta labor de seguridad, de igual manera participa el 

manejador canino de servicio. 

                    

• A las 10:10 pm, dando cumplimiento a la programación de revistas externas, el 

personal del dispositivo de vigilancia, realiza el registro detallado de las áreas de los 

jardines, depósitos de basura, y paradero público. Todas estas acciones son 

acompañadas y controladas por el supervisor de turno. 

                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES MES DE NOVIEMBRE (01 AL 30) 

SEDE ALTERNA 

 

01 DE NOVIEMBRE 

• A las 05:55 am, se realiza la formación del personal, con el fin de verificar novedades 

operativas, e impartir consignas para el servicio. Esta actividad es liderada por el 

supervisor de turno. 

     

 

• A las 07:40 am, funcionarios de la entidad hacen ingreso de equipos forenses, los 

cuales se encontraban en actividades judiciales en territorio. Estas verificaciones 

de ingreso son realizadas por el personal del esquema de vigilancia. 

                                            



• A las 07:50 am, se recibe el armamento de dotación, de un funcionario de la Policía 

– DIJIN, el cual queda bajo custodia del personal de vigilancia. Esta actividad es 

realizada por el supervisor de turno.  

                              

• A la 01:20 pm, ingresan elementos de la contratista ROCA, los cuales son dejados 

en el piso 5, para ser utilizados en el mantenimineto del sistema de aire 

acondicionado, del edificio. 

                                                

05 DE NOVIEMBRE 

• A las 05:50 am, se lleva a cabo reunion pre operativa con el personal del dispositivo, 

verificando estado animico del personal, y novedades medicas del mismo. Este 

reporte es realizado, y enviado por el supervisor de turno. 

                 

                                 



• A las 11:40 am, funcionarios de la empresa ROCA, realizan trabajos de 

mantenimineto y reparacion de los equipos de calefaccion del edificio. Estas labores 

son controladas, y supervisadas por el personal de dispositivo de vigilancia. 

                                

• A la 01:00 pm, los funcionarios la empresa ROCA, finalizan su actividad de 

mantenimineto, y retiran los elementos utilizados para mencionada tarea. El 

supervisor de turno, hizo acompañamineto  permanente a  lo realizado por el 

contratista. 

                                    

• A las 02:50 pm, hace presencia en las instalaciones de la entidad, vehiculo con cajas 

porcedentes del area de gestion documental, las cuales fueron recibidas por 

personal de la misma dependencia. El equipo de vigilancia privada, realizo 

seguimiento a la actividad realizada por estos funcionarios. 

                               



• A las 03:10 pm, funcionarios de la entidad, reciben equipos forenses de parte de la 

empresa T.C.G.,  los cuales son registrados y verificados por el personal  del 

dispositivo de vigilancia. 

                                  

06 DE NOVIEMBRE 

• A las 05:55 am, el señor supervisor de turno realiza la formacion de inicio de turno, 

con el fin de verificar novedades de personal, y operativas. De igual manera, para 

esa fecha ingresa personal de vigilantes, los cuales hacen parte de la nueva 

implementacion de servicos (2 tripletas), requeridas por el cliente. 

                                                   

• A las 07:00 am, se deja armamento en custodia, por parte de un funcionario de la 

Policia Nacional – DIJIN. El supervisor de turno, es el encargado de recepcionar 

esta clase de elementos. 

                                      



• A las 02:35 pm, ingresa moviliario a la entidad, el cual es dirigido hacia el piso 2. La 

empresa responsable de su entrega es SOFIPLAN SISTEMAS DE COLOMBIA, los 

cuales fueron acompañados por el dispositivo de seguridad privada, de manera 

permanente. 

                            

07 DE NOVIEMBRE 

• A las 05:55 am, se lleva a cabo la reunion pre operativa, por parte del supervisor de 

turno. En esta formacion se constata novedades, y se recuerdan consignas de los 

puestos. 

 

                                 

• A las 07:30 am, personal uniformado de la Policia Nacional – DIJIN, adscrito a la 

Unidad de Investigacion y Acusacion de la JEP, deja su armamento de dotacion, 

bajo la custodia del personal de vigilancia. Esta activida es realizada por el señor 

supervisor de turno. 

                                       



• A las 09:20 am, en cumplimineto a los cronogramas de revistas a los diferentes 

puestos de vigilancia, el supervisor motorizado de COVISUR, visita el dispositivo de 

vigilancia de la sede alterna, verificando novedades de personal, y opereativas del 

servicio. 

                                               

• A las 10:30 am, personal del dispositivo de seguridad, encargado de la seguridad 

de los sotanos, realiza registro preventivo en las areas de los parqueaderos, del 

nivle 2.  

                                         

• A las 10:40 am, el supervisor de turno en compañía del vigilante encargado de la 

seguridad del sotano 1, llevan a cabo la revista preventiva sobre este lugar, 

verficando las condiciones de seguridad locativas, y de los vehiculos ubicados en 

este sitio. 

                                            



• A las 03:15 pm, arriban suministros de la contratista KIOS, encargada de las tareas 

de servicios generales de la entidad. Para tal efecto, nuestro equipo de vigilancia, 

realiza el registro fisco de estos materiales, para poder dar autorizacion de ingreso. 

                                  

08 DE NOVIEMBRE 

• A las 05:55 am, el personal del dispositivo de vigilancia, realiza su reunion pre 

operativa, verificando novedades y consignas de los diferentes puestos de trabajo. 

                                             l  

• A las 10:00 am, hace presencia personal de la contratista SERBAL, responsables 

de las actividades de mantenimientos de los ascensores de la entidad. Estas labores 

son controladas y acompañadas por funcionarios del dispositivo de vigilancia. 

                                            

 



• A las 12:00 pm, funcioanrios de la contratista MOVISTAR, hacen presencia en las 

areas comunes del  sotano 1, con el fin de realizar trabajos de mantenimineto para 

el HOTEL CAPITAL. Estas tareas son acompañadas por el personal de vigilancia, 

ubicado en los parqueaderos 1 y 2. 

                                                 

09 DE NOVIEMBRE  

• A las 06:00 am, ingresa el personal contratado como OMT, al dispositivo de 

vigilancia. Esta vinculacion hace parte de la adicion de personal, solicitada por el 

cliente. Lorena Higuera Gomez cc.1.065.236.237, Laura KatHerine Castillo 

cc.1.070.974.246, Omaira Meltran Suarez cc.53.129.943. 

                         

11 DE NOVIEMBRE 

• A las 08:00 am, hace presencia en las instalaciones de la JEP, personal de 

funcionarios de la entidad, responsables de las actividades de filmacion, de un 

documento audiovisual. De iguial manera ingresan personas, contratadas para la 

ambientacion, y logistica de la actividad. El dispositivo de vigilancia realizo 

seguimineto, y control a mencionada actividad. 

                                             



12 DE NOVIEMBRE 

• 05:55 am, el supervisor de turno realiza la formacion de personal, constatando 

novedades generales del dispositivo, para posteriormente informar a la central de la 

JEP, el consolidado de las mismas.   

                                      

 
 

• A la 01:45 pm, el supervisor de truno recibe en custodia, arma tipo traumatica, 

perteneciente a un funcionario del Ejercito Nacional, el cual fue citado a diligencia 

judicial. 

                                                   

• A las 04:00 pm, funcionario de la Policia Nacional – DIJIN, deja en custodia 

armamento de dotacion, en el oficina del supervisor de vigilancia. Para constacia de 

lo anterior, se realiza anotacion en la minuta del funcionario de vigilancia.  

                                                



13 DE NOVIEMBRE 

• A las 05:55 am, se realiza reunion pre opereativa del dispositivo de vigilancia, con 

el fin de verificar novedades, y transmitir consignas para el servicio del dia. Esta 

verificacion es realizada por el supervisor de turno. 

           

• A las 06:00 am, el señor supervisor de turno, recibe encustodia armamento de 

dotacion, perteneciente a un funcionario de la Policia Nacional – DIJIN. Este 

elemento queda en la oficina del funcionario de vigilancia, y registrado en los libros 

respectivos. 

                                

• A las 07:10 am, el supervisor de turno, en asocio con la unidad uniformadad de 

apoyo, realizan revista preventiva en la zonas de los sotanos, y parqueaderos de la 

entidad.  

                              



• A las 10:40 am,  en cumplimineto a los protocolos de revistas, el supervisor realiza  

revista general desde le piso 6, hasta el sotano 2, verificando novedades de tipo 

operativo, y estructural de la edificacion. 

                                                               

                                    

• A las 12:00 pm, hace ingreso a las instalaciones de la JEP, mobiliario para las 

diferentes areas y oficinas de la entidad. Estos elementos fueron revisados y 

registrados por el personal de seguridad privadad, con el fin de poder autorizar su 

ingreso. 

 

                     

 
 

 

 



• A las 02:00 pm, se presta acompañamineto al evento de Mesa Tecnica con 

Comparecientes, en el auditorio del piso 6. 

                                                                

14 DE NOVIEMBRE 

• A las 05:55 am, el supervisor lider del dispositivo realiza la reunion pre operativa, 

con el fin de constatar novedades de tipo operativo, y de personal. 

                                                

• A las 07:00 am,  el supervisor de turno recibe en custodia armamento de dotacion, 

perteneciente a un funcionario de la Policia Nacional – DIJIN. Para tal efecto, se 

realizan los respectivos registros en los libros de minuta, del funcionario de 

vigilancia. 

                                               



• A las 09:35 am, hace presencia personal de la contratista SVE SECURITY VIDEO., 

quienes realizaron la instalacion de un dispositivo de video (Domo), en las areas 

externas de las instalaciones de la JEP.  

                            

15 DE NOVIEMBRE 

• A las 05:55 am, se lleva acabo la formacion del personal de vigilancia, socializando 

consignas, y revisando protocolos, para el servicio diurno. Esta actividad es 

realizada por el señor supervisor de turno.            

                                  

                                 

• A las 08:15 am, se recibe armamento de dotacion, perteciente a funcionarios de la 

Policia Nacional – DIJIN, quienes laboran en la entidad. Esta actividad la desarrolla 

el señor supervisor de turno. 

                                           



• A las 10:00 am, hace presencia en las instalaciones de la entidad, funcionario de la 

empresa CLARO, quien hace entrega de 6 cajas con dispossitivos de señal 

(Repetidores), a un funcioanrio del  area de tecnologia de la JEP. El personal de 

vigilancia, valida le ingreso atraves de sharepoint.  

                                  

16 DE NOVIEMBRE 

• A las 7:30 am, funcionarios encargados de las novedades de mantenimineto, 

realizan trabajos estructurales en la terraza del piso 6. Estas actividades son 

controladas y monitoreadas por el personal de vigilancia privada. 

                                            

• A las 08:00 am, funcionarios del dispositivo de vigilancia, realiza segumiento y 

control, a las actividades realizadas por la contratista CLARO, dentro de las 

instalaciones de la entidad. 

                               



18 DE NOVIEMBRE 

• A las 05:55 am, siguiendo con las disposiciones y directrices del area de 

operaciones de  COVISUR, se realiza la reunion pre operativa, liderada por el 

supervisor de turno. En este encuentro se verifican novedades y se asignan 

responsabilidades para el servicio de vigilancia. 

                                                      

• A las 07:20 am, hace presencia personal de logistica, encargados de prestar los 

servicios de atencion, a un evento programado por la entidad. Este proceso de 

ingreso e instalacion del punto de atencion, fue acompañado y controlado por el 

personal del dispositivo de vigilancia. 

                            

• A las 09:00 am, funcionarios pertenecientes al equipo de vigilancia, realizan revista 

y registro, en cada uno de los sotano y zonas de parqueo, asignados a entidad. 

                       



19 DE NOVIEMBRE 

• A las 05:55 am, se realiza la reunion pre operativa del dispositivo de seguridad 

privada, verifiicando novedades de tipo operativo y de personal. El encargado de 

este proceso es el señor supervisor de turno, quien realiza el respectivo reporte. 

                                          

• A las 07:00 am, la unidad de apoyo uniformada, y el señor supervisor de turno, 

llevan a cabo actividad de control, durante el proceso de ingreso de los funcionarios 

a la entidad.  

                           

• A las 07:30 am, funcionario de la Policia Nacional  - DIJIN, deja en custodia su 

armamento de dotacion, quedando bajo custodia del señor supervisor de turno. 

Para tal efecto, se dejan las anotaciones respectivas, en los libros de minuta del 

funcionario de vigilancia. 

                                    



• A las 09:30 am, el superviso de turno, en desarrollo de sus funciones de control, 

realiza revista general, por cada uno de los puestos de vigilancia, verificando 

novedades y consignas. 

 

                 

• A las 10:00 am, la supervision del dispositivo, lleva a cabo inspecciones externas, 

verificando las condiciones de seguridad del entorno, e identificando los puntos 

criticos del mismo. 

                          

• A las 03:00 pm, por parte del funcionario de vigilancia, encargado de la seguridad 

de los sotanos y areas de parqueaderos, se realiza una revista y registro detallado 

de estas areas, constatando novedades generales.  

                        

 



20 DE NOVIEMBRE 

• A las 05:55 am, el equipo de vigilancia bajo el liderazgo del señor supervisor de 

turno, realiza su reunion pre operacional, con el fin de revisar novedades generales 

para la prestacion del turno de vigilancia. 

                                              

• A las 10:00 am, el personal de vigilancia, encargado de las funcionaes como 

recorredores internos, realizan revistas generales, a los diferentes pisos y areas 

comunes de las instalaciones de la JEP. 

                          

• A las 03:20 pm, en cumplimineto al cronograma de revista internas, el personal 

del dispositivo de vigilancia, realiza el registro detalllado de las areas comunes, 

ascensores y lugares de trabajo de los funcionarios de la entidad. 

                       



21 DE NOVIEMBRE 

• A las 05:55 am, el supervisor de turno, realiza el briefing de inicio de turno, dando 

a conocer la hoja de ruta, en relacion al servicio de vigilancia en los diferentes 

puestos. 

                                   

• A las 07:15 am, el supervisor de turno, recibe armamento en custodia, por partre 

de un funcionario de la Policia Nacional – DIJIN, el cual presta sus servicos en la 

entidad. Como soporte de lo anterior, se dejan las anotaciones respectivas en los 

libros minutas de vigilancia. 

                                        

• A las 09:10 am, ingresan a las instalaciones de la entidad, equipos y materiales, los 

cuales son recibidos por funcionarios del area de tecnologia de la JEP. Este 

procedimineto estuvo controlado, y verificado por el dispositivo de seguridad. 

 

          



 

• A las 10:00 am, personal de la contratista ROCA, llevan a cabo actividades de 

mantenimiento, y reparacion al sistema de calefaccion del edificio, de la entidad. 

 

                    

• A las 02:10 pm, funcionarios de la empresa ROCA, en compañía de personal del 

area de mantenimiento de la JEP, realizan reparaciones al sistema del aire 

acondicionado, ubicado en el centro de control de seguridad. 

                             

• A las 03:00 pm, funcionarios del equipo de vigilancia, encargados de las actividades 

de revistas y registros internos, realizan verificaciones de seguridad en cada uno 

de los pisos y sotanos de la entidad. 

                        

 



22 DE NOVIEMBRE 

 

• A las 05:55 am, se desarrolla la reunion pre operativa del personal de vigilancia, 

verificando novedades y consignas para el inicio del truno de trabajo. Actividad 

realizada el señor supervisor de turno.  

                                       

• A las 07:30 am, el señor supervisor de turno, recibe armamento de dotacion, 

perteneciente a funcionario de la Policia Nacional – DIJIN. Este elemento queda 

bajo custodia, y se hacen los registros en los libros de minutas del funcionario de 

vigilancia. 

                                          

• A las 08:10 am, por parte de la contratista KIOS, se lleva a cabo jornada de aseo y 

mantenimineto, en las areas comunes de la entidad. El personal del dispositivo de 

vigilancia, realiza acompañamineto a estas actividades. 

                                  



• A las 08:20 am, se da inicio al proceso de ingreso de los funcionarios de la entidad. 

En esta labor participa el perosonal del scanner, lobby, y recepcion. 

                                              

23 DE NOVIEMBRE 

• A las 08:00 am, personal de la contratista GARVEPA, realiza trabajos logisticos en 

la sala de escoltas de la entidad. Esta actividad esta realcionada con la 

construccion, y adecuacion del vestier para el personal del dispositivo de  vigilancia. 

                             

25 DE NOVIEMBRE 

• A las 05:55 am, se realiza el reporte de novedades, con base en la reunion pre 

operativa, desarrollada por el supervisor de turno. En este encuentro se verifican 

novedades y actividades especiales del dia. 

 

                            
 



• A las 07:00 am, el dispositivo de vigilancia, adscrito al lobby, y la recepcion de la 

entidad,  graratiza las condiciones de seguridad para que el personal de 

funcionarios, pueda ingresar a las instalaciones sin ningun contratiempo. 

                            

• A las 10:00 am, el personal de recorredores internos, realizan una revista y registro 

general, por cada uno de los pisos de la entidad, y las areas de los sotanos. 

Evidenciando novedades operativas y logisticas, de interes para el cliente. 

                             

26 DE NOVIEMBRE 

• A las 05:55 am, el señor supervisor de turno realiza la reunion pre operativa, con el 

fin de verificar novedades de personal, y socializacion de actividades especiales 

para el dia de trabajo. 

                                         



• A las 10:00 am, dando cumplimineto a las responsabilidades del supervisor de 

turno, se realiza registro y revista externa de las instalaciones de la entidad. 

Verificando puntos criticos y posibles riesgos. 

                      

• A las 10:30 am, el personal de vigilancia que presta sus servicio como recorredor 

externo, realiza revista interna general, desde le piso 6, hasta las areas de los 

sotanos. En esta actividad se verifican novedades logisticas, y de seguridad fisica. 

                            

• A las 03:00 pm, personal del area de mantenimineto realiza reparaciones locativas 

en el piso 4. Estas labores son acompañadas por el personal del dispositivo de 

vigilancia. 

                                     

 



27 DE NOVIEMBRE 

• A las 05:55 am, el personal del dispositivo de vigilancia realiza la formacion de 

inicio, con el fin de constatar novedades, y recalcar consignas para el servicio. 

 

       

• A las 10:00 am, el personal de recorredores de vigilancia, llevan a cabo inspeccion 

y registro en los diferentes pisos, y areas comunes del edifcio de la entidad. 

Constantando novedades y actividades logisticas en desarrollo. 

                                   

• A las 03:00 pm, cumpliendo con el cronograma de revistas, el personal del 

dispositivo realiza registro fisico a las areas de los sotanos, y parqueaderos de la 

entidad. 

                                 

 



28 DE NOVIEMBRE 

• A las 05:55 am, el supervisor de turno, verifica novedades de personal e imparte 

consignas especiales para tener en cuenta durante el dia de trabajo.  

                                     

• A las 09:00 am, se lleva a cabo revista interna, por cada uno de los pisos, y sotanos 

de la entidad. En este proceso de seguridad, se verifican las condiciones operativas 

y logisticas de cada uno de los lugares inspeccionados. 

                                                 

• A las 09:10 am, hacen presencia funcionarios de RTVC, quienes estan autorizados 

para ingresar a las instalaciones de la entidad, para realizar un entrevista personal 

al director de esa dependencia, de la JEP. 

                                                  



• A las 03:00 pm, personal del area de tecnologia de la JEP, hace entrega de unos 

equipos de transmision, a funcionarios de la empresa CLARO. La salida de estos 

elementos, se realizan atraves de la verificacion fisica, y de sharepiont generado 

por la entidad. 

             

29 DE NOVIEMBRE 

• A las 05:55 am, se realiza la reunion pre operativa con el personal del dispositivo de 

vigilancia. Se socializan actividades, y recomendaciones especiales para el turno de 

trabajo. 

                              

• A las 09:30 am, el supervisor de turno, en desarrollo de sus funciones de control, 

realiza revista detallada  desde el piso 2, hasta el sotano 2. En esta labor se 

constatan las candiciones de seguridad, en cada uno de los sitios inspeccionados.   

                                           



• A las 11:00 am, se recibe armamento de dotacion en custodia, por parte de un 

funcionario de la Policia Nacional – DIJIN. El elemento queda en la oficina de 

vigilancia, y se realizan las anotaciones correspondientes en los libros de minuta. 

                                              

• A las 03:50 pm, funcionarios de la entidad, realizan la salida y envio de dotaciones 

a territorio. Esta actividad es apoyada y contrlada por el personal de viglancia, 

haciendo la respectiva verificacion de permisos y cantidades. 

                                                       

30 DE NOVIEMBRE 

• A las 08:00 am, hacen presencia funcionarios de la contratista GARVEPA, 

encargados de realizar las labores locativas, relacionadas con la construccion del 

vestier, para el personal de la vigilancia. 

                             



 

 

 

 

 

 

   

                 

 

    

 

 

        


