
.RE REPUBLICA  DE  COLOMBIA

DEPARTAMENT0  DEL VALLE  DEL CAUCA

MINISTERIO P0BLICO
PERSONERiA MUNICIPAL  DE TULu^

N IT  821 moo 1 .841 .o

FORMATO DE PRESENTACION  DE INFORME
DE EJECUC16N CONTRACTUAL

CONTRATO  DE  PRESTACION  DE  SERVICIOS  No. 100-7.3.42

CONTRATISTA: JHON JAIRO CARDONA OSORNO C.C./  C.E.  No.: 1.116.239139

OBJETO: E5:8TOA£:%NADDMFNis:RXLiviss,B£¥APERiNSDOANRERfAP&YL&,cFPNALL3
TULUA VALLE  DEL CAUCA

FECHA  DE 1408 2024
II

FECHA  DE 27 12
_2_6_2T

lNICIO Dia Mes Aria TERMINAC16N Dia Mos Ajio

1.       INFORMAC16NGENERAL

lNFORME  No. 4

||        PERIODODELIlNFORME: l!Desde                            ,
14 11 2024

I,  Hasta                                             I

13 12 2024

Dia Mes AFlo Dia Mes Aflo

NOMBRE  DEL
ELIANA ALEJANDRA SANCHEZ TIJO CARGO  DEL DIRECTORA

SUPERVISOR: SUPERVISOR ADM I N I STRATIVA YFINANCIERA

2.     DETALLE  DE  LA  EJECUC16N CONTRACTUAL

Las siguientes actividades se desarrollaron en  cumplimiento del objeto contractual y  las
obligaciones pactadas.

No.
ACTIVIDAD DESARROLL0 DE  LA ACTIVIDAD ANEXOS 0SOPORTES

1. Brindar  apoyo  a  los  procesos  y Apoye     en     el     proceso     de     talento     Humano Archivo del DAF

subprocesos         de         Talento relacionadas     a!     Plan     de     Bjenestar    social    e Caj6n 2
incentivos    institucionales    en    la    proyecci6n    y/o

Humano  adelantados  por  parte 100-27 Bienestargesti6n  de las circulares:
de  la  Direcci6n  Administrativa  y Social e  lncentivos

Financiera.
•        Circular  100-3,113  Convocatoria            del

2024.100-3 Circulares

Curso de  Oralldad.

•        Circular            100-3,122           Participaci6n

Encuesta  Satisfacci6n  Servicio cle Aseo

•         Circular        100-3.124        Djligenciamien(o

Enciiesta  Satjsfacci6n  Plan  de  Bienestar

Social  e  lncentjvo  lnstituclona!es.

Apoy6     en     el     proceso     de     talento     Humano

relacionadas   al    Plan    de    Capacitaciones   en    la

proyecci6n  y/o gesti6n  de  las circulares:

•        Circular           100-3120           convocatoria

capacitaci6n       servicio      al      cliente      y

habilidades  blandas.

•        Circular           100-3126           convocatoria

capacitacidn  SECOP  11
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REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO  DEL VALLE  DEL CAUCA

MINISTERIO P0BLICO
PERSONERiA MUNICIPAL DE TUL.u^

N IT  821.001.841.0

FORMATO DE PRESENTACION  DE INFORME
DE  EJECUC16N CONTRACTUAL

CONTRATO DE  PRESTACION  DE  SERVICIOS  No. 100-7.3.42

CONTRATISTA: JHON JAIRO CARDONA OSORNO C.C./ C.E.  No.: 1.116.239139

OBJETO:
PRESTACION     DE    SERVICIOS     PARA    BRINDAR    APOY0     EN     LA
FUNcl ONES  ADMINISTRATIVAS,   DE  IA  PERSONERiA   MUNIC PALD
TULUA VALLE  DEL CAUCA

FECHA DE 14 08 2024     ,
II

FECHA DE 27 12 2024
lN'CIO Dia Mes Afio TERMINAC16N D''a Mes lAno

2. Apoyar  en  el  archivo,  custodia, En  el  trascurso del  periodo  rendido  lleve a cabo la Archivo del  DAF

control   y  manejct   adecuado   delosexpedientesAdministrativos organizaci6r    en    el    archivo   de    gesti6n    de    los Caj6n 2

documentos   producidos   durante   el   periodo   del 100-20.1         Contraloria

|14/11`24all3Jlar24,enlassiguientescarpetas.
2024

y    contables    de    la    Direccj6ri 100-6

Administrativa  y  Financjera
I             •         Cciritraloria  2024

Correspondericia 2024

I            .        Correspondencla2024
100-3                Circulareslnternas2024100-23.2lnventariodeconsumo100-27Capacitaciones2024

i            .        F`esoluciones2024

•        Circulareslnternas2024

•        lnventariodeconsumo2024

•        Bienestarsociale  lncentivos2024

i             .        CarpetadeApoyodelafunci6nptlblica. 100-27  Bienestar
I            .        Controldepermisos  2024 Social e  lncentivos

i             .        Colpensiones2024I
2024100-35  ResolucionesFunci6nPtiblica-CarpetadeApoyo

3. Apoyar      en       la       proyecci6n,IApoye    en     la    proyecci6n     y/o    gesti6n    de    57 Se  adjunta  Captura  de

elaboraci6n    y   seguimiento   delasPQRS,einformesquesedebanrendiralosdiferentesentidadparatalfin. documentos  en  el  sistema  de  informaci6n  SASO, Pantalla

como  se  evldencia  en  el  informe  generado  por  el

sistema  de  lnformaci6n  SASO  durante  el  periodo

|dell4/11/2024al3/12/2024I

4. Apoyar  en   el   cargue   oportuno Reallce     el     cargue    de    la     informaci6n    en     la
Archivo del  OAF -

de       la       informaci6n       en       la plataforma  de  SIA  Contraloria  correspondiente  al
100-201  Carpeta

plataforma SIA Contraloria
mes   de    noviembre   y   archlve   los   documentos

Contraloria.
resultantes   en   la   Carpeta   Contraloria  codificada

con     100-20.1     destinada     a     la    guarda    de     la Captura de Pantalla
Informaci6n  de  la  contraloria.

5. Brindar  apoyo  a  los  procesos  ysubprocesosdetalentohumano,adelantadosporpartedelaDAF. Actividad  Repetida N/A
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.-...,.:,:S..`.,.!::,
REpllBuCA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO I)EL VALLE  DEL CAUCA
MINISTERIO P0BLICO

PERSONERfA MUNICIPAL DE TULUA
N IT  821 -001.841.0

FORMATO DE PRESENTACION DE INFORME
DE EJECUC16N CONTRACTUAL

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 100-7.3.42

CONTRATISTA: JHON JAIRO CARDONA OSORNO C.C./  C.E.  No.: 1.116.239139

OBJETO:
PRESTACION     DE    SERVICIOS     PARA     BRINDAR    APOYO    EN     LA
FUNcl ONES  ADMINISTRATIVAS,   DE  LA  PERSONERiA  MUNIC PALD
TULUA VALLE DEL CAuCA

FECHA DE 14 08 2024 FECHA DE 27 12 2024
lNICIO Dia Mes Afro TERMINACION Dia Meg Ajio

Apoyar   en    la   implementaci6n
del       Modelo       lntegrado       de

Planeaci6n  y Gesti6n-MIPG.

Apoye    el     proceso    del     Modelo     lntegrado    de
Planeaci6n   y  Gestj6n-MIPG,   en   la  codificaci6n  y

proyecci6n  de  circillares  para  la  socializaci6n  de
los siguientes documentos:

•         lnstructivo  para  EI   DIIigenciamjento  Del

Forma(o  De  Asignacl6n,  Modificacion  0

Cambio   De    Usuario   En    Sistemas   De
lnformaci6n   F-Tics-004   INS-TICS-001   y

Formato     Asjgnaci6n,      Modificacidn     o

Cambio   de    Usuario    en    Sistemas   de
lnformaci6n   F-TICS-004   y   socializados

por la  circular  100-3.110

Socializaci6n  Plan  de  Contingencia  TIC
-   PP-TICS-001    y   socializaci6n    con    la

circular  1 00-3.118

Apoy6    el    proceso    del    Modelo    lntegrado    de

Planeaci6n  y  Gesti6n-MIPG,  en  la  codificacibn  de

los siguientes documentos'

•        F-TH-SST-001  Asignaci6n  Responsab!e

del  5G-S5T
•        F-TH.SST-002   Acta   de   Nombramiento

del   VIgia   en   Seguridad   y   Salud   en   el
Trabajo

•        F-TH-SST-003     lnforme     de     Reunion

Mesa de Prevenci6n
•        F-TH-SST-004   Acta   de   Reunion   Vigia

en  SST
•        F-TH-SST-005            Convocatoria            a

Participar  de   la   Elecci6n  de   Comit6  de

Convivencia  Laboral

•        F-TH-SST-006       inscripci6n       de       los

Candidatos    al    (omlte    de    Convlvencia

Laboral
•        F-TH.SST-007`  Votaci6n  candidates  al

(omlte de  Convivencia Laboral
F-TH-551-008    Acta    de     Escrutinio     y

Votaci6n    del    Comjte    de    Convjvencia

Laboral

F-TH-SST-009  Formato  para  Presentar
Quejas   Relacionadas   con   Situaciones
de Conflicto

F-   TH-SST-010    Formato    Seguimiento

Quejas    Relacionadas   con    Situaciones

Carpeta        Control        de
Documentos.

Listado        Maestro        de
Documentos.
ht(ps://drive.google.com

/drivelfolders/18RSTPIA5

iuH9N208xtpmwBUBE6-

jnpe
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!t`.,ii.!es, pEneNERiA MUNiclpAi
REPUBLICA DE  COLOMBIA

DEPARTAMENT0  DEL VALLE DEL CAUCA

MINISTERIO P0BLICO
PERSONEFtlA JvluNICIPAL  DE TULu^

NIT  821.001.841.0

FORMATO DE PRESENTACION DE INFORME
DE EJECUC16N CONTRACTUAL

CONTRATO  DE  PRESTACION  DE SERVICIOS  No. 100-7.3.42

CONTRATISTA: JHON JAIRO CARDONA OSORNO C.C./ C.E.  No.: 1.116.239139

OBJETO:
PRESTACION     DE     SERVICIOS     PARA     BRINDAR     APOYO     EN     LAFUNCIONESADMINISTRATIVAS,DELAPERSONERiAMUNICIPALDTULUAVALLEDELCAUCA

FECHA DE 14 !08 2024
iI

FECHA DE 27 12 2024
lNICIO D a___l Mes             I

lAho
TERMINACION Dia Mes Afio

I

de  Conflicto

•        F-TH-SST-011  Actadecompromisos

•         F-TH-SST-012    Matriz   de   identificaci6n

de  peligros,  Iista

•         F-TH-SST-013   Evaluaci6n   lnducci6n   y

Reinducci6n de 55T

•        F-TH-SST-014           Cronograma           de

Capacitaci6n  Anual
•        F-TH-SST-015Actade  Reunion  cocola

•        F-TH-SST-016  Plan  deTrabajoAnual

I            .        F-    TH-55T-017    Reporfe    de    Actos    y
Condiciones  lnseguras

.        F-TH-55T-018lnspecci6nLocativa

.        F-TH-SST-019   lnspecci6n  ycontrolde
I                       Botiqilines    y    Elementos    de    Primeros

Auxilios

i            .        F-TH-SST.020   lnspecci6n  y  control  de

Extintores

i            .        F-TH-SST-021  FormatoEntregade  EPP

y Dotaci6n  de Trabajo
•        F-    TH-SST-022     Formato     Matriz    de

i                        Requisitos Legal es

•        F-TH-SST-023            Encuesta            Perfil
I                        Soclodemog rafico

•        F-TH-SST-024           Cronograma           de
I                         I nspeccion es

•        F-TH-SST-025  Plan  de  trabajo  comite

de Convivencia  Laboral

•        F-TH-SST-026  Plan  de  trabajo  vigia  en

55T

7. Brindar           apoyo           en           la Realice    los    movjmientos    de    lnventario    de    lo§ Archivo del OAFCaj6n2Carpeta100-23.1InventariosActivosFijos2024.

administraci6n    de    los    bienesl funcionarios:i.3:chset:eTlj:n:  iiLz::an a-I n:u , pE:'a::

muebles    e    inmuebles    de    la

entidad.

mesa      ECC0040      18/11/24,      monitor

I

ECC004018/11/24,    teclado    ECC0040

III

I                        18/11/24i.lngEliana   sanchez   Tiio   (Almacen)   a

Dra.     Sthephany     Sarzosa     -     teclado

ECC0053    26/11/24,    mouse    ECC0054

26/11/24,    Base    refrigerante   MYE0234

26/11 /24
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_`  PERSON[R`A MUNICIPAl
REPUBLICA  DE  COLOMBIA

DEPARTAMENTO DEL VALLE  DEL CAUCA
MINISTERIO P0BLICO

PERSONERIA IVIUNICIPAL DE TULUA
N IT  821 -001.841 cO

FORMATO DE PRESENTACION  DE INFORME
DE EJECUC16N CONTRACTUAL

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 100-7.3.42

CONTRATISTA: JHON JAIRO CARDONA OSORNO C.C./  C.E.  No.: 1.116.239139

OBJETO:
PRESTACION     DE    SERVICIOS     PARA     BRINDAR    APOYO    EN     LA
FUNCIONES  ADMINISTRATIVAS,   DE  LA  PERSONERiA MUNIC PALD
TULUA VALLE DEL CAuCA

FECHA  DE 14 08 2024

I

FECHA DE 27 12 2o2FT
lNICIO Dia Mes Afro TERMINACION Dia Mes Afro

Realice    el    acta    de    devolucl6n    de    bienes    de

c6mputo     e      muebles     al     funcionario      Harold

Humberto  Cairasco -  Cargo  Personero  Delegado

para    la    VIgilancia    de    la     Conducta     Oficial    -
12/12/24 .

Realice  el  acta  de  entrega  de  bienes  de  computo
e  muebles  al  funcionario  Carlos  Alberto  Aponte  -

Cargo  Personero  Delegado  para  la  Vigilancia  de

la  Conducta Oficial -13/12/24

8. Las     demas     que      le     sean Apoye  en   la  desvinculaci6n   a  colmena  ARL  del

Reportes Col mena ARLBeportesColmenaARLCopiaCorreoElectr6nicoCopiaCorreoElectr6nico
asignadas  por el  Supervisor delcontratoy/oPersonerodelMunicipiodeTulua. funcionario   Harold   Humberto   Cairasco   -   Cargo

Personero    Delegado    para    la    Vjgilancia    de    la

Conducta  Oficial

Apoye   en    la    vinculaci6n    a    colmena    ARL    del

siguiente funcionarlo  y  Contra(ista.

•        CarlosAlbertoAponte

•        ValentinaManzanoToro

Reporte a Colmena ARL Salida de Campo;
•        Jornada     recreativa  al  parque  del  cafe

23   de   noviembre  .Cairasco   Calderon,
Harold,  Cruz  Viafara,  Luz  Stella,   Garcia

Trujillo,  Oscar  Alejandro,  0laya  Arenas,

Betsy Liliana,               Ricardo     Rodriguez,

Daniela,  Sanchez Tijo,  Eliana  Alejandra,

Sarzosa   Prado,    Sthephany   Alejandra,
Henao     Vargas,     Maria     Jose,     L6pez

Quitian,      Edinson,     Almanza     CubHlos,

Eliana      Marcella,      Rulz     Leal,      Andrls

Yulieth,        Osorio       Montes,       Johaline,

Cifuentes  Roja§,   Luis   Eugenio,  Amador

Corrales     Daniela,     Galeano     Sanchez
Juan  Manuel.

Reporte a Colmena ARL  Sallda de  Campo:
•        Jornada  descentralizada    "soy  defensor

de     los     derechos     humanos"     25    de

diciembre   de    Montero   Pardo   Alonso,
Amador  Corrales   Daniela,   Celis   Bueno

Maria    Teresa,    Henao    Vargas    Maria

Jos6,     Perez     Guti6rrez    Juan     David,
Rajas   Montes   Alejandra,   Velez   Cortes
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Ti±.=ii--.¥`..a REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO  DEL VALLE  DEL CAUCA

MINISTERIO P0BLICO
PERSONER`A  MUNICIPAL  DE TULU^

NIT  821-001.841-0

FORMATO DE PRESENTAC16N DE INFORME
DE  EJECUC16N CONTRACTUAL

CONTRATO  DE  PRESTACION  DE SERVICIOS  No. 100-7.3.42

CONTRATISTA: JHON  JAIRO  CARDONA OSORNO C.C./ C.E.  No.: 1.116.239139

OBJETO:
PRESTACION     DE     SERVICIOS     PARA    BRINDAR    APOYO     EN     LA
FUNcl ONES  ADMINISTRATIVAS,   DE  LA  PERSONERiA  MUNIC PALD
TULUA VALLE  DEL CAUCA

FECHA DE 14 1': 2024
II

FECHA DE 27 12 2024
lNICIO Dia Mes Af'o TERMINACION Dia Mesl Afro

Jhonnyer  lvan,    Osorio  Montes Johaline,

Salazar       Edwin,       Amariles       Salazar

Maurlcio.

Realice    desvinculaci6n     Sigepll    del    Dr.    Harold

Humberto  Cairasco -  Cargo  Personero  Delegado

para  la  Vigilancia de  la  Conducta  Oficial

Realice    vlnculaci6n    Sigepll    del    Carlos    Alberto

Aponte   -   Cargo   Personero   Delegado   para   la
Vigilancia  de  la  Conducta  Oficial

Apoye en  la  proyeccidn  del  informe de supervision

•        Unitronica-Tjempo-Otrosi.

•        Unitronica-Accesorios-2

•        Dismegacomputo(Pago)

•        Suministros  coraz6ndelvalle

•        lnforme  3,  4y  5  de  Fundaci6n   unidos

por el  Valle.
•         lntercopy

Realice  Certificado  laboral.

•        Sra.  BetsyLiljanaolaya

•        Sra   LorenaLoaiza

•        Sr.  Personero oscarAlejandro Garcia

Realice     la     d(gitaci6n     de     las     encuestas

Sa(isfacci6n   de   Aseo,   Satisfacci6n   del   plan

iBienestar    social    e    incentivos
clima  laboral

institucionales    y

Captura de pantalla

Captura de pantalla

Copia Correo  Electr6nico

Copia Correo Electr6nico

Copia Correo Electr6nlco

3.     BALANCE

FECHA  INICIO  CONTRATO 14/08/2024
FECHA TERMINACION  DEL CONTRATO 27/12/2024

PLAZO/ DURACION  DEL CONTRATO DESDE  LA SuSCRIPCION  DEL ACTA
DE  INICIO  HASTA  EL  27/12/2024

VALOR  CONTRATO $12.693,333

VALOR  ADICION  DEL  CONTRATO  (SI  APLICA) $0
DESEMBOLSO  REALIZADO ANTES  DEL  PRESENTE  INFORME $8.400  000

DESEMBOLS0 AUTORIZADO  EN  EL  PRESENTE  INFORME $2.800.000
SALDO  PENDIENTE  POR  PAGAF` $1.493.333

SALDO A FAVOR  DE  LA PERSONERiA DE TULUA $1.493.333

Calle 25  No.  24.49  Personeria Municipal  de Tulua.Valle del  cauca
Direcci6n electr6nica:  personeria@personeriatulua.gov.co . Pagina Web: www.personeriatulua.gov.co

Tel6fono:  2257875 -Cellllar:  3188030610



ERE
REPUBLICA  DE  COLOMBIA

DEPARTAMENTO  DEL VALLE  DEL CAUCA

MINISTERIO P0BLICO
PERSONERIA IvluNICIPAL  DE TULUA

NIT  821-001.841 -0

FORMATO  DE  PRESENTAC16N  DE  INFORIVIE
DE EJECUC16N CONTRACTUAL

CONTRATO  DE  PRESTACION  DE SERVICIOS  No.                     i 100-7.3.42

I CONTRATISTA: JHON JAIRO  CARDONA OSORNO             )I C.C./  C.E.  No.: 1.116.239139

ii OBJETO: PRESTAC16N     DE     SERVICIOS     PARA     BRINDAR    APOYO     EN     LAFUNCIONESADMINISTRATIVAS,DELAPERSONERiAMUNICIPALDTULUAVALLEDELCAUCA

I FECHA  DE 14 08 2024
11!1

FECHA  DE i27        _I 12 2024

I  lNICIO FT_ Meg Af'o
' TERMINAC16N

!Oia
Mes Afio

4.     APORTES A  SEGURIDAD SOCIAL

Se  dio  cumplimiento  al   pago  de   los  aportes  de  salud,   ARL  y   pensiones  de  conformjdad  con   lo
sefialado  por  la  Ley.

I                                     CONCEPTO COTIZADO

I        lNGRES0BASEDE        'iCOTIZAC16N VALOR COTIZADOI

11                                           EPS:

SOS $1300  000
il                  $162.500

1ARL
COLMENA $1300.000 $6.800

}|        FONDODEPENsloNES:1 COLPENSIONES $1300.000
i                 $208.000

En   constancia   de   lo   anterior,   se   firma   el   presente   informe   a   los   16   dias   de
dlciembre del 2024.

Cordialmente,

CONTRATISTA

a.ie_   C=vcflen
ardona Osorno

C.C.  No.1.116.239.139  de Tulua
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