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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Espinal, diciembre de 2024

Sefor:

ANDRES JOSUE PINEROS HERNANDEZ
SUPERVISOR CONTRATO No. 5877027
Coordinador Académico

Centro Agropecuario la Granja

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual Mes diciembre del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5877027 del afio 2024

RICHARD MAURICIO AREVALO SERRANO, identificado con la cédula de ciudadania
No0.79.791.076 de Bogotd, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Programa de
Formacién Complementaria Virtual, en cumplimiento del Contrato de Prestaciéon de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA'Y
TRES MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL PESOS ($43.569.000). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de febrero de 2024 por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS
SESENTA'Y SEIS MIL PESOS ($3.666.000) b) nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo
a noviembre 2024, por valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS TREINTA MIL PESOS
(54.230.000) cada uno, c) un pago final correspondiente al mes de diciembre de 2024 por
valor de UN MILLON OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES MIL PESOS ($1.833.000).

Plazo: Serd hasta el 13 de diciembre de 2024.

OBIJETO:

Prestacidon servicios personales de caracter temporal como Instructor para planear,
ejecutar y orientar la Formacién Profesional Integral en las redes y areas tematicas de
formacién, que programe el Centro Agropecuario La Granja en sus diferentes niveles en
modalidad presencial, virtual y a distancia, atendiendo las politicas institucionales y la
normatividad vigente
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Obligaciones Especificas:

SENA

N

No Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1 Reportar mensualmente
en el espacio de la Nube

asignado para

mensual.

Titulada/Complementari
a Virtual, los soportes
correspondientes a cada
obligacidn contractual y
relacionada en el informe
de ejecucién contractual

Se sube en el SECOP Il los
soportes
correspondientes a las
obligaciones
contractuales del mes de
diciembre de 2024.

Evidencias reposadas en el
aplicativo SECOP II.

2 Atender oportunamente
los requerimientos que
realice el supervisor del

contrato, tales

técnicas que
presentar
oportunamente
cuentas de

asistir a las reuniones
realice,

cobro
informes mensuales de la
ejecucion del contrato.

Durante el presente mes
de diciembre de 2024, se
asistio a la reunién
programada el 5 de
diciembre.

Se realiza el informe
mensual de ejecucidn
contractual con las
respectivas evidencias de
la formacion orientada
en el mes de diciembre
de 2024.

Pantallazo de la reunién
asistida incluido en el
informe contractual
mensual que reposa en el
SECOP II.

3 Estar afiliado o afiliarse al
sistema general de salud

y pensién, asi

documentacién
necesaria para
afiliacion a
administradora

contrato.

facilitar al Sena toda la

riesgos laborales ARL, a
cargo de la entidad, en
virtud de los articulos 2 y
6 de la ley 1562 de 2012,
previo a la ejecucién del

Al momento de suscribir
el contrato se
presentaron los
siguientes documentos:
La certificaciéon de
afiliacion a la empresa
promotora de salud
Famisanar al Sistema
General de pensiones
AFP en Colpensiones y se
presentd la
documentacion
necesaria para afiliacion
a ARL por parte de la
entidad.

Estos documentos reposan
en el SECOP Il. La carpeta
del contrato No. 5877027
de 2024.
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Participar en la
planeacion de los
procesos formativos en
modalidad presencial,
virtual y a distancia, de

acuerdo con los
lineamientos
institucionales, para el

area tematica del objeto
contractual.

Durante el presente mes
de diciembre de 2024, no
se desarrollé actividad
relacionada con esta
obligacién contractual.

S No hay evidencia ya que
la actividad no se
desarrollé6 en el mes de
diciembre de 2024.

Participar cuando el
centro de formacién lo
requiera, en jornadas de
disefio y desarrollo
curricular de programas
de Formacioén Profesional
Integral en modalidad
presencial, virtual y a
distancia, conforme a las
necesidades nacionales y

a los lineamientos
institucionales
requeridos.

Durante el presente mes
de diciembre de 2024, no
se desarrollé actividad
relacionada con esta
obligacién contractual.

No hay evidencia ya que la
actividad no se desarrolld
en el mes de diciembre de
2024.

Evaluar los aprendizajes
previos correspondientes
a las fichas asignadas, de
acuerdo con los
procedimientos, plazos y
herramientas

Durante el presente mes
de diciembre de 2024, no
se desarrollé actividad
relacionada con esta
obligacion contractual.

Durante el presente mes de
diciembre de 2024, no se
desarrollé actividad
relacionada con esta
obligacion contractual.

tecnoldgicas que la
entidad defina.
Participar cuando el | Durante el presente mes | Durante el presente mes de

centro de formacién lo
requiera, en proyectos de
investigacidon técnica y/o
pedagdgica para
fortalecer el proceso de
formacién en modalidad
presencial, virtual y a
distancia.

de diciembre de 2024, no
se desarrollé actividad
relacionada con esta
obligacién contractual.

diciembre de 2024, no se
desarrolld actividad
relacionada con esta
obligacién contractual.
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Ejecutar la formacidén
profesional integral de
acuerdo con el disefo
curricular, desarrollo
curricular 'y proyecto
formativo de los

programas presenciales,
virtuales y a distancia del
area tematica en el
objeto del contrato.

Durante el presente mes
de diciembre de 2024, se
impartio formacién
virtual a través del LMS —
Zajuna en los programas
de formacion con ID
3128257 - 3130498 -

Fotografia basica de
productos para redes
sociales 3126468 -

3126469 Inmersion a la
fotografia Digital.

Registro fotografico de las
fichas con ID 3128257 -
3130498 - Fotografia
basica de productos para
redes sociales 3126468 -
3126469 Inmersion a la
fotografia Digital.
Incluidas en el informe
contractual mensual que
reposa en el SECOP II.

Aplicar estrategias de
ensefanza, aprendizaje,
seguimiento y evaluacién
en modalidad presencial,
virtual y a distancia, de

acuerdo a los
lineamientos
pedagdgicos y
metodolégicos de Ia
entidad.

Durante la fase de
ejecucidn:

se impartié formacién en
los cursos asignados con
ficha ID 3128257 -
3130498 - Fotografia
basica de productos para
redes sociales 3126468 —
3126469 Inmersion a la
fotografia Digital.

Se retroalimentaron los
aprendices. Se evaluaron

pruebas, actividades
interactivas y se
retroalimentaron las
actividades de clase
realizadas por los
aprendices.

se enviaron diferentes
correos informando las
novedades en el
transcurso del curso y de
motivacion para la
participacién de la misma
actividad relacionada con
esta obligacién
contractual.

Registro fotografico de las
clases impartidas para las
fichas ID 3128257 -
3130498 - Fotografia
basica de productos para
redes sociales 3126468 —
3126469 Inmersion a la
fotografia Digital.
Incluidas en el informe
contractual mensual que
reposa en el SECOP II.
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10 | Emitir juicio valorativo | Durante el presente mes | Pantallazo de las actividades
sobre el nivel de| de diciembre 2024, se | realizadas en la fase de cierre
cumplimiento de los | realizé el proceso de | en las fichas con ID 3128257
resultados de | cierre, asignando los | — 3130498 - Fotografia
aprendizajes de las | juicios evaluativos en la basica de productos para
competencias del | plataforma SENA | redes sociales 3126468 —
programa en modalidad | SofiaPlus a los aprendices | 3126469 Inmersion a la
presencial, virtual y a| que Aprobaron y no | fotografia Digital.
distancia, adquiridos por | Aprobaron los cursos con | Incluidas en el informe
los aprendices en el |ID 3128257 — 3130498 — | contractual mensual que
desarrollo de su | Fotografia basica de | reposaen el SECOP II.
formacién, aplicando los | productos para redes
procedimientos y | sociales 3126468 -
herramientas 3126469 Inmersidn a la
tecnoldgicas que la | fotografia Digital.
entidad defina, en un
plazo no mayor a ocho
dias habiles luego de
finalizado el resultado de
aprendizaje.

11 | Registrar, verificar y | Durante el presente mes | Pantallazo de las fichas
hacer seguimiento | de diciembre de 2024, en | creadas en “la granja” con

oportuno en el sistema
de informaciéon que Ia
entidad defina para la
Gestion de la Formacién

Profesional Integral en
modalidad presencial,
virtual y a distancia,

mediante las siguientes
actividades: a). Verificar
que la totalidad de los
aprendices seleccionados
estén asociados a una
ruta de aprendizaje y su
estado sea matriculado.
b). Registrar  juicios
evaluativos, c). realizar
reconocimiento de
aprendizajes previos,

el sistema de gestion
SenaSofiaplus, se verificd
gue todos los aprendices
seleccionados estén
asociados a la ruta de
aprendizaje y se verificé
su estado de matricula en
las fichas con ID 3128257
— 3130498 - Fotografia
basica de productos para
redes sociales 3126468 —
3126469 Inmersion a la
fotografia Digital.

ID 3128257 - 3130498 -

Fotografia bdasica de
productos para redes
sociales 3126468 -
3126469 Inmersion a la
fotografia Digital.

Incluidas en el informe
contractual mensual que

reposa en el SECOP II.
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para los aprendices
nuevos, reintegrados
trasladados. d).
Comunicar al
Coordinador Académico
oportunamente
anomalias,

inconsistencias,
novedades de aprendices
y hallazgos en el registro
de la informacion.

12 | Aplicary hacer cumplirel | Se  publica  anuncio | Pantallazo Anuncio de
reglamento del aprendiz | indicando la ruta para la | bienvenida con la ruta para
y el manual de | visualizacion y | la visualizacién del manual
convivencia instaurado | socializacién del manual | de convivencia y reglas de
en la institucion. de convivencia y el | comportamiento.

reglamento del aprendiz | Incluidas en el informe
dentro del LMS -Zajuna. | contractual mensual que
reposa en el SECOP II.

13 | Apoyar procesos de | Durante el presente mes | No hay evidencia ya que la
Registro calificado para | de diciembre 2024, no se | actividad no se desarrollé
los programas de | desarrolld actividad | en el mes de diciembre de
educacidon superior del | relacionada con esta | 2024.
area tematica objeto del | obligacion contractual.
presente contrato,
cuando el centro lo
requiera.

14 | Realizar seguimiento a | Durante el presente mes | No hay evidencia ya que la
los aprendices que | de diciembre 2024, no se | actividad no se desarrolld
ingresan a la etapa | desarrolld actividad | en el mes de diciembre de
productiva en modalidad | relacionada con esta | 2024.
presencial, virtual y a | obligacién contractual.
distancia segun la
asignacién y
requerimientos del
centro de formacién.

15 | Participaren los procesos | Durante el presente mes | No hay evidencia ya que la

de autoevaluacién de
programas de formacion
presencial, virtual y a

de diciembre 2024, no se
desarrolld actividad

actividad no se desarrolld
en el mes de diciembre de
2024.
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distancia en el Centro de
Formacion.

relacionada con esta
obligacion contractual.

16

Cargar vy actualizar Ia
informacién contractual
en los aplicativos
definidos por Colombia
Compra Eficiente, con la
finalidad que la Entidad
Estatal, pueda consultar
su informacion en calidad
de contratista, cuando asi
lo requiera.

Se cargd al aplicativo
SECOP Il los documentos
solicitados por la entidad
al momento de Ia
adjudicacion del contrato
y se publica para el mes
de diciembre de 2024 el
informe  mensual de
ejecucion del contrato y
el plan de pagos.

Estos documentos se
encuentran publicados
dentro del aplicativo SECOP
Il

17

Las demas necesarias
para el cabal
cumplimiento del objeto
contractual y el
cumplimiento de metas
del programa.

Durante el presente mes
de diciembre de 2024, se
desarrolld actividad
relacionada con esta
obligacién contractual.

gestién de bolsa
corporativa en
promocionando y

registrar aprendices.

Se adjunta link de evidencia
desarrollada en el mes de
diciembre de 2024.

https://nam10.safelinks.prot
ection.outlook.com/?url=http
s%3A%2F%2Foferta.senasofi
aplus.edu.co%2Fsofia-
oferta%2Fdetalle-
oferta.htmI%3Ffm%3D0%26f
c%3DehkkCr9LFes&data=05%
7C02%7Crmarevalos%40sena
.edu.co%7Cb4acb18b13164c
3e611a08dccc5e6e92%7Ccbce
2¢3812f2e4d9391d1506c931
6ace7%7C0%7C0%7C638609
953682360056%7CUnknown
%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoi
MCAwLjAwMDAILCJQljoiV2Iu
MzliLCJBTil6lk1haWwiLCIXVC
16Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C
&sdata=ZGnKKiUxc5FEHdW4
wWAIiPg3HMChcDw0P40Tz9Z
dNzLc%3D&reserved=0

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE | FECHA DE
No DE LA ORDEN | LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 82581787 de “miplanilla.com” correspondiente al mes de noviembre
del afio 2024 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitrdmites”) que se encuentran
reposados en el SECOP II.

Evidencias en (08) folios

Cordialmente,

— 20

i~

Firma

RICHARD MAURICIO AREVALO SERRANO 111224JM025
Contratista

C.C.No. 79.791.076

Recibi a satisfaccion:
Firmado digitalmente

. porAndres Josue
| Piferos Hernandez
L e /@—_ 4+ Motivo:He revisado este
Firma/ ——  documento
ANDRES JOSUE PINERGS WERNANDEZ

Supervisor Contrato No. 5873835 de 2024
Coordinador Académico
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FASE DE CIERRE

CURSO 1 COMPLEMENTARIA — CENTRO DE CALIFICACIONES ID 3128257

< C (0B

Accede a SOFIA  Area Personal

https://zajuna.sena.edu.co/zajuna/grade/report/grader/index.php?id=39157

£iz @7 RICHARD MAURICIO AREVALO SERRANO e v

FOTOGRAFIA BASICA DE PRODUCTOS PARA REDES SOCIALES. (3128257)

Modo de edicion @@

Mis cursos / P_52210016_V_3128257 R _73_C 9123 / Calificaciones / Administracién de calificaciones / Informe del calificador

PANEL DE NAVEGACION

v Mis cursos
#A Pagina principal del sitio
> Secciones

W Mis cursos
v
P 52210016 V 3128257 R 73 C
9123

> Participantes

BB Calificaciones

O Informe del calificador -

| Buscar usuarios

Filtrar por nombre v

522100161 VIRTUAL1 -

RAP - Definir el proyecto
fotografico segin las
caracteristicas del producto

y las directrices de la

empresa.
] BIENVENIDOS
> Informacién general Nombre(s) / Apellido(s) ®  «s Nombre de usuario s Correo electronico s [ AAT-EVO1L. T TotalR
> Cronograma Evidencia: Definir
> APERTURA Documento proyec
S S = propuesta de fotogr:
Mostrar | Todos 4 |
v
° CURSO 2 COMPLEMENTARIA — CENTRO DE CALIFICACIONES ID 3130498
coLomBiA capia &

VIDA

Accede a SOFIA  Area Personal

FOTOGRAFIA BASICA DE PRODUCTOS PARA REDES SOCIALES. (3130498)

Ai2 @i RICHARD MAURICIO AREVALO SERRANO Gi ¥ Modo de edicion @)

Mis cursos / P_52210016_V 3130498 R 73 C 9123 / Calificaciones / Administracién de calificaciones / Informe del calificador

PANEL DE NAVEGACION

~ Mis cursos

#A Pagina principal del sitio

> Secciones

v Mis cursos
>
P 52210016V 3128257 R 73 C
9123
>
P_52210009_V 3126469 R 73 C
9123
>
P_52210009_V_3126468 R_73_C
9123
v

Mostrar| Todos # |

O Informe del calificador -

Nombre(s) / Apellido(s) ®  «es

| Buscar usuarios

Nombre de usuario s«

Filtrar por nombre v

Correo electronico s

52210016_1 VIRTUAL 1 ==

RAP - Definir el proyecto
fotografico segun las
caracteristicas del producto

y las directrices de la

empresa.

[ AAT-EVOL. w X Total
Evidencia: Defir
Documento proy:
propuesta de fotoc




CURSO 3 COMPLEMENTARIA — CENTRO DE CALIFICACIONES ID 3126468

Accede a SOFIA  Area Personal

INMERSION A LA FOTOGRAFIA DIGITAL (3126468)

Mis cursos / P 52210009 V 3126468 R 73 C 9123 / Calificaciones / Administracion de calificaciones / Informe del calificador

L]
SENA

W

iz @1 RICHARD MAURICIO AREVALO SERRANO & v Modo de edicion )

PANEL DE NAVEGACION O Informe del calificador - | Buscar usuarios | Filtrar por nombre v
¥ Mis cursos
A Pagina principal del sitio
> Secciones INMERSION A LA
s e FOTOGRAFIA DIGITAL
> (3126468)
P 52210016,V 3128257 R_73.C
9123 RAP - Ajustar la camara
3 fotogréfica de acuerdo al
P_52210009_V 3126469 R 73_C estilo de captura.
9123
v
P_52210009_V_3126468 R 73_C
923 Nombre(s) / Apellido(s) & s Nombre de usuario »s Correo electronico s [ Evidencia: [ Evaluaci
» Participantes Encuesta Aspecto
Mostrar | Todos & |
° CURSO 4 COMPLEMENTARIA — CENTRO DE CALIFICACIONES ID 3126469
peieeitan srha
(«' VIDA A\

Accede a SOFIA  Area Personal

INMERSION A LA FOTOGRAFIA DIGITAL (3126469)

Mis cursos / P 52210009 V 3126469 R 73 C 9123 / Calificaciones / Administracién de calificaciones / Informe del calificador

4iz @1 RICHARD MAURICIO AREVALO SERRANO @ ¥ Modo de edicion @

PANEL DE NAVEGACION O Informe del calificador - | Buscar usuarios Filtrar por nombre

v Mis cursos
#A Pagina principal del sitio
> Secciones
v Mis cursos
>
P_52210016_V_3128257 R 73 C
9123

v

P_52210009_V_3126469 R 73 C
9123

» Participantes
BB Calificaciones
[E) BIENVENIDOS

> Actualizaridn de Natns

Nombre(s) / Apellido(s) &« Nombre de usuario e Correo electronico e

Mostrar| Todos # |

INMERSION A LA
FOTOGRAFIA DIGITAL
(3126469)

RAP - Ajustar la cdmara
fotografica de acuerdo al
estilo de captura.

# Evidencia: # Evaluacién

Encuesta Aspectos de la




° CURSO 1 COMPLEMENTARIA — NOVEDADES DE CANCELAMIENTO ID 3128257

&~ O A Noseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces aQa A @ 7=
Instructor v
@ Disefio Curricular p Consultar Aprendices Complementaria Virtual
(# Ejecucion de la Formacion v
Ficha de Caracterizacion 3128257 - FOTOGRAFIABASICA DE PRODUCTOS 5 ¢
PARA REDES SOCIALES. =
Administrar Ruta de Aprendizaje < 4
Estado del Aprendiz* FORMACION v
Complementaria Virtual v
Consultar Envio Correo Electrénico a
Aprendices

Crear Novedad Cancelamiento

. L Aprendices Complementaria Virtual
Enviar Correo Electronico a

Aprendices Identificacion Aprendiz Aprendiz
m] CC - 1032494961 ADRIA SAMANTHA GUTIERREZ PINZON
Eventos de Divulgacion Tecnolégica <

O CC - 1002856235 ALEJANDRO VELASQUEZ BEDOYA

@ Gestion de Ambientes < m] CC- 79212763 ALEXANDER LOZANO PENALOZA
O CC - 1033815502 ALIETH DAYANA MELENDEZ URREA

(2 Gestion de Tiempos < ~
0O CC-96357334 ALVARO ESPANA RENTERIA

@ LMS < 0 PPT - 5313439 AMINTA DUBERLYS LIENDO JULIEN
O CC - 1010248603 ANDRES ESTEBAN GALLO REYES

& Matricula <
0 CC - 1023971294 ANDRY DANIELA SANCHEZ PEREZ

(#' Planeacion de la Formacion < (|} CG - 1005000732 ANGIE MARIA ROSAS GALLO
| CC- 4613439 ARBEY FRANCO ORTIZ

[# Reportes <

SOFIA Plus Versién 9.0 80 Powered by SENA -+- @ SENA 2018 -+- Bogoté - Colombia- *-a178;

CURSO 2 COMPLEMENTARIA — NOVEDADES DE CANCELAMIENTO ID 3130498

& (G A Noseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces aQ A ot
Instructor v
@ Disefio Curricular ) Consultar Aprendices Complementaria Virtual
(4 Ejecucion de la Formacion : Fiha de Caraclozacn® 3130498 - FOTOGRAFIABASICADE PRODUCTOS g g
PARA REDES SOCIALES. A
Administrar Ruta de Aprendizaje < 4
Estado del Aprendiz* FORMACION v
Complementaria Virtual v
Consultar Envio Correo Electronico a
Aprendices

Crear Novedad Cancelamiento

. L. Aprendices Complementaria Virtual
Enviar Correo Electrénico a

Aprendices |dentificacion Aprendiz Aprendiz
0O CE - 00108038175 AIDA YANSI TAPIA RODRIGUEZ
Eventos de Divulgacion Tecnolégica <

0 CE - 40233247903 AILLEN MARIA LAPAIX MARTEN

(@ Gestién de Ambientes ¢ (] CE-40221301142 ALBA CRISTINA STERLING ENCARNACION
0 CE - 22500717198 ALBA RIS CONTRERAS DEL ROSARIO

(¢ Gestion de Tiempos <
[]  CE-40225024773 ALBALUISAMEJIA PEREZ

@ LMs ¢ [ CE-22301694927 ALBAMARIA SENA CASTRO
[]  CE-40234795843 ALEXANDRA CEDENO SENA

(¢ Matricula ¢
0 CE - 40214134609 AMANDY CASTILLO DE JESUS

(¢' Planeacion de la Formacion < []  CE-40228330763 ANA CRISTINA GONZALEZ NOVAS
[]  CE-02801125358 BRENDA REYES CORDERO

(¢ Reportes ¢

en__ ______ FETYEFFFENE I

SOFIA Plus Versién 9.0.80 Powered by SENA - © SENA 2018 -+- Bogoté - Colombia- »-a178;




° CURSO 3 COMPLEMENTARIA — NOVEDADES DE CANCELAMIENTO ID 3126468

& G A No sequro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces Q A % {‘5 J/e ﬂ
EE’\IA
s@a Plus 7/\ & RICHARD MAURICIO AREVALO @Ayudaysopote  EBandejadetareas ®LMSSENA @ CambiarClave  Salir &
Instructor v
@ Disefio Curricular ¢ Consultar Aprendices Complementaria Virtual
B v 3126468 - INVIERSION A LA FOTOGRAFIA DIGITAL
Ficha de Caracterizacion* ) 04
Administrar Ruta de Aprendizaje < 4
Estado del Aprendiz* FORMACION v
Complementaria Virtual v
Consultar Envio Correo Electronico a
Aprendices

Crear Novedad Cancelamiento

. - Aprendices Complementaria Virtual
Enviar Correo Electrénico a

Aprendices Identificacion Aprendiz Aprendiz
0O CC - 1006523676 ADRIANA RODRIGUEZ TORRES
Eventos de Divulgacion Tecnolégica <

O CC - 1023944015 ALEJANDRA CALDERON LOZANO

(# Gestion de Ambientes < ]  PPT-1251645 ALEXANDRA VERONICA FIGUEROA CARRASQUERO
0 CC - 1096074094 ANA KARINA VELASCO ACOSTA

(@' Gestion de Tiempos <
0 CC - 1035918354 ANA MARIA ZAPATA ZAPATA

[ LMS < O CC - 1214718187 ANDREA ESTEFANIA QUINTERO JARAMILLO
0O CC - 1005822746 ANDRY JULIANA REYES ESCAMILLA

(&' Matricula <
(| ~r 4AN1A10RR7A ANFI A MADRIA | ENN NDIISSAN

SOFIA Plus Version 9.0 80 Powered by SENA -+ © SENA 2018 - Bogoté - Colombia- »-a178; v

CURSO 4 COMPLEMENTARIA — NOVEDADES DE CANCELAMIENTO ID 3126469

< O A Noseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/nome/principal faces a A % {= J/Q
EE.HIA
a PIUS 7/\ & RICHARD MAURICIO AREVALO @Ayudaysoporte  EBandejadetareas ™ LMSSENA @ CambiarClave  Salir @
Instructor v
@ Disefio Curricular ‘ Consultar Aprendices Complementaria Virtual
[# Ejecuci6n de la Formacién v 3126469 - INMERSION A LA FOTOGRAFIA DIGITAL
Ficha de Caracterizacion* ° M4
Administrar Ruta de Aprendizaje < £
Estado del Aprendiz* FORMACION v
Complementaria Virtual v
Consultar Envio Correo Electronico a

Aprendices

Crear Novedad Cancelamiento

. . Aprendices Complementaria Virtual
Enviar Correo Electrénico a

Aprendices Identificacion Aprendiz Aprendiz
0O Tl - 1030580433 ALANIS JULIETH RODRIGUEZ DAZA
Eventos de Divulgacion Tecnoldgica <

0O CC - 1225089104 ALEXANDRA ROMERO SALAZAR

@ Gestion de Ambientes ¢ 0 CC - 1064983894 ALVARO JOSE BELLO GARCIA
0 Tl - 1028942883 ANDRES FELIPE BERNAL ESQUIVEL

(& Gestion de Tiempos <
O CC - 1081787619 ANGIE LEAL RADA

@ Lms < 0 CC - 1023000713 ANGIE TATIANA ACEVEDO GARNICA
O CC - 30320169 BEATRIZ ELENA LOAIZA CORTES

(& Matricula <
(s} o An1an21784 CARI NS Al FYANNDFR SICHACA PARDA
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CURSO 1 COMPLEMENTARIA — REPORTE DE JUICIOS ID 3128257

Archivo Inicio Insertar Dibujar  Disposicion de pagina  Formulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda Acrobat ‘DComentarios‘

ﬁlj 24, |sansserif v”2 " E % ﬁ Formato condicional ¥ @ /O i E{} E&

@~ |N| K s« A A Alineacién ~ Nimero f Dar formato como tabla ¥ Celdas ~ Edicion

Pegar Crear PDFy  Crear PDF y compartir
v v A v M i Estilos de celda ~ N v compartir vinculo con Outlook
Portapapeles % Fuente & Estilos Confidendialidad Complementos Adobe Acrobat A
Al vl fe Reporte de Juicios de Evaluacion v
A B C D E F ;
Re
1 I
? Fecha del Reporte: 10/12/2024
3 Ficha de Caracterizacién: 3128257
, Cégigo: 52210016
5 Version: 1
6 Denominacion: FOTOGRAFIA BASICA DE PRODUCTOS PARA REDES SOCIALES.
7 Estado de la Ficha de Caracterizacion: EN EJECUCION
8 Fecha Inicio: 13/11/2024
g Fecha Fin: 16/12/12024
10 Modalidad de Formacién: VIRTUAL
1 Regional: 73 - REGIONAL TOLIMA
12 Centro de Formacicn: 9123 - CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA
13 Tipo de Documento |Numero de Documento |Nombre Apellidos Estado Competencia
“ cC 1001976528 ESTEFANIA SIERRA TORRES EN FORMACION 37842 - Erodugir imégengs fotograficas de .
< S HLja ks I 4 S 4
Listo % Accesibilidad: No disponible H m - ——+ 100%
° CURSO 2 COMPLEMENTARIA — REPORTE DE JUICIOS ID 3130498
Archivo Inicio Insertar ~ Dibujar  Disposiciondepagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda  Acrobat | Comentarios |
ﬁ”] A ‘.sain.sserif V“;‘ E % ] Formato condicional ¥ E /C) T E{}) E&
Pegar I:B M ‘N ‘ K s« A A Alineacion |~ Numero f Dar formato como tabla ¥ Celdas  Edicion Crear PDFy  Crear PDF y compartir
v v A N N fi7 Estilos de celda v v N compartirvinculo  con Outlook
Portapapeles [ Fuente ] Estilos Confidencialidad Complementos Adobe Acrobat ~
Al v ﬁ: Reporte de Juicios de Evaluacion v
A B C D E F i
Re
1 I
2 Fecha del Reporte: 10/12/2024
3 Ficha de Caracterizacion: 3130498
; Cégigo: 52210016
5 Version: 1
6 Denominacién: FOTOGRAFIA BASICA DE PRODUCTOS PARA REDES SOCIALES.
7 Estado de la Ficha de Caracterizacion: EN EJECUCION
8 Fecha Inicio: 15/11/2024
9 Fecha Fin: 18/12/2024
10 Modalidad de Formacion: VIRTUAL
1 Regional: 73 - REGIONAL TOLIMA
12 Centro de Formacion: 9123 - CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA
13 Tipo de Documento (Nimero de Documento |Nombre Apellidos Estado Competencia
" CE 00104730049 EVELYN TRONCOSO DE LA CRUZ EN FORMACION 37842 - P_rodut_:ir imégengs fotograficas de .
< > Hija + .y ) »

Listo mAccesibilidad: No disponible ﬂ E -——F—+ 100%




CURSO 3 COMPLEMENTARIA — REPORTE DE JUICIOS ID 3126468

Archivo Inicio Insertar  Dibujar  Disposiciondepagina  Formulas  Datos Revisar Vista ~ Automatizar Ayuda Acrobat |2 Comentarios |
ﬁj L:Xn ‘sa_nsserif vn?‘ E % fiEl Formato condicional ¥ @ p i E(}) E&
Pegar N ‘N | K s« AR Alineacion | Namero | P72 Dar formato como tabla  coldas  Edicign Crear PDFy  Crear PDF y compartir
v ¥ v O A v v v 7 Estilos de celda v M M compartir vinculo con Outlook
Portapapeles G Fuente Y Estilos Confidencialidad | Complementos Adobe Acrobat A
Al v i Jx ' Reporte de Juicios de Evaluacion v
A B C D E E i
Re
1 |
2 Fecha del Reporte: 10/12/2024
3 Ficha de Caracterizacion: 3126468
4 Cégigo: '52210009
5 Version: 1
g Denominacion: INMERSION A LA FOTOGRAFIA DIGITAL
7 Estado de la Ficha de Caracterizacion: TERMINADA POR FECHA
8 Fecha Inicio: 12/11/2024
o FechaFin: 09/12/2024
10 Modalidad de Formacién: VIRTUAL
11 Regional: 73 - REGIONAL TOLIMA
12 Centro de Formacion: 9123 - CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA
13 Tipo de Documento [N(mero de Documento |Nombre Apellidos Estado Competencia
cc 1000007177 DANIELA UBAQUE SILVA EN FORMACION 35369 - CAPTURAR IMAGENES FIJAS CC
14 ACUFRDO CON | OS REQUFRIMIENTOS ¥
< Hoja + oy ] »
listo % Accesibilidad: No disponible B oE M - —a— 100%
. CURSO 4 COMPLEMENTARIA — REPORTE DE JUICIOS ID 3126469
Archivo Inicio  Insertar  Dibujar  Disposiciondepagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda ~ Acrobat |2 Comentarios |
ﬁj & ‘.sainsserif VHPT| E % & Formato condicional ¥ E /C) I E{} E&
Pegar @ - ‘l‘ K S« A A Aineacién  Nimero 4 Dar formato comotabla ¥ Ceidas | dicién Crear PDFy  Crear PDF y compartir
A 4 v A v v i Estilos de celda v v v compartir vinculo con Qutlook
Portapapeles [ Fuente [ Estilos Confidencialidad Complementos Adobe Acrobat A
Al v fx Reporte de Juicios de Evaluacion v
A B C D E F i
Re
1 I
7 Fecha del Reporte: 10/12/2024
3 Ficha de Caracterizacion: 3126469
, Couigo: 52210009
5 Versién: 1
6 Denominacion: INMERSION A LA FOTOGRAFIA DIGITAL
7 Estado de la Ficha de Caracterizacion: TERMINADA POR FECHA
8 Fecha Inicio: 12/11/2024
g Fecha Fin: 09/12/2024
10 Modalidad de Formacidn: VIRTUAL
11 Regional: 73 - REGIONAL TOLIMA
12 Centro de Formacion: 9123 - CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA
13 Tipo de Documento [Nuimero de Documento |Nombre Apellidos Estado Competencia
cc 1000084709 DANNA SOFIA BORJA PENA EN FORMACION 35369 - CAPTURAR IMAGENES FIJAS CC
14 ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTQS ¥
< > Hoja + I I »

Listo 5% Accesibilidad: No disponible ) m - ——+ 100%




REUNIONES

Reunion 5 de diciembre 2024
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FICHAS PROGRAMADAS

SERMA

N

& RICHARD MAURICIO AREVALO © Ayuda y soporte = Bandeja de tareas 7= LMS SENA & Cambiar Clave Salir @

Soﬁa Plus

Instructor v
Consultar Fichas Instructor
[ Disefio Curricular <
El siguiente reporte muestra &l listado de las fichas asignadas al instructor que se encuentran en estado Creada, En Ejecucién y Terminadas por Fecha. Haga clic en el botén Generar Reporte para
@ Ejecucic'm de la Formacién < descargarlo, recuerde tener instalado en el computador MS Excel.
@ Gestion de Ambientes v Detalle Instructor
Gestion Ambientes v Tipo de |dentificacion: cC
Documento de Identificacion: 79791076
. £ RICHARD MAURICIO
Consultar Fichas Instructor qub[e' .
Primer Apellido: AREVALO
Segundo Apellido: SERRANO
Consultar horas programadas Correo Electronico: zigzwr@gmail com
Centro CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA

Diagramar Horario Instructor

e e = e Listado de Fichas Asignadas al Instructor

e gL ey S o Ficha de Caracterizacion Programa de Formacion Estado de la Ficha Fecha Inicio Fecha Final Cupo Estado Asignado Asignados a la ficha
P ! 3128257 FOTOGRAFIA BASICA DE PRODUCTOS PARA REDES SOCIALES En Ejecucion 13111/2024  16/12/2024 80  Vigente 80
oo Event 3126468 INMERSION A LA FOTOGRAFIA DIGITAL Terminada por fecha  12/11/2024 09/12/2024 80  Vigente 80
ST IS 3126469 INMERSION A LA FOTOGRAFIA DIGITAL Terminada por fecha  12/11/2024 09/12/2024 80  Vigente 80
. . . 3130498 FOTOGRAFIA BASIGA DE PRODUCTOS PARA REDES SOCIALES En Ejecucion 15/11/2024 18/12/2024 80  Vigente 80
[#' Gestion de Tiempos < Pégina 1 de 1

(& Matricula <
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DIAGRAMA DE PROGRAMACION

®
SENA

N

Soﬁa Plus

Instructor

(& Disefio Curricular
(¢ Ejecucion de la Formacion
(& Gestion de Ambientes

Gestion Ambientes

Consultar Fichas Instructor

Consultar horas programadas

Diagramar Horario Instructor

Reporte de Instructores por Ficha

Reporte Ejecucion Horas Instructor

Salicitar Eventos

(& Gestion de Tiempos
& LMS

(& Matricula

& RICHARD MAURICIO AREVALO

© Ayuda y soporte

Diagramar Consulta Horario y Disponibilidad de un Instructor

=5 Bandeja de tareas

= LMS SENA

& Cambiar Clave

Salir =

Detalle del Instructor

NIS

Nombre del Instructor
Tipo Documento
Numero de Documento
Responsabilidad

13128132

RICHARD MAURICIO AREVALO SERRANO

CGC
79791076

INSTRUCTOR COMPLEMENTARIA VIRTUAL

Fecha Inicial 01/12/2024 m
Fecha Final 13/12/2024 o
Horario
SABADO
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES DOMINGO
25/11/24 26/11/24 27/11/24 28/11/24 29/11/24 30/11/24
01/12/24
00:00 - 23:59: Disponible
02/12/24 03/12/24 04/12/24 05/12/24 06/12/24 07/12/24
00:00 - 06:00: Disponible 0/:59 - U8:00: isponible A ‘1'666 H;; S & 11:59 - 14:00: Disponible 4 [00:00 - 06:00: Disponible 4 |00:00 - 23:59: Disponible
06:00 - 07:59: |LEHLD = RS ECGEBES ; — 06:00 - 07:59:
: :59: (3126468)DESARROLLO (3126469)DESARROLLO 14:00 - 15:59: : :59: )
(3130498)DESARROLLO . DE RESULTADOS DE (3128257)DESARROLLO (3130498)DESARROLLO

DE RESULTADOS DE )
APRENDIZAJE FORMACION
VIRTUAL.

07:59 - 08:00: Disponible ¥

DE RESULTADOS DE )
APRENDIZAJE FORMACION
VIRTUAL.

09:59 - 10:00: Disponible
4

/APRENDIZAJE FORMACION
\VIRTUAL.
11:59 - 14:00: Disponible

DE RESULTADOS DE )
APRENDIZAJE FORMACION .

VIRTUAL.
v

DE RESULTADOS DE )
APRENDIZAJE FORMACION
VIRTUAL.

08/12/24
00:00 - 23:59: Disponible
v

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -~ © SENA 2018 --- Bogota - Colombia- »-a186;

n.an_11.20 14:00 - 15:59: 15:59 - 23:59: Disponible " |07:59 - 08:00: Disponible
09/12/24 10/12/24 11/12/24 12/12/24 13/12/24 14/12/24
0/:59 - 08:0U: D bl . — = e - P - e
PoARS 1Sponible - 100:00 - 06:00: Disponible 4 |07:59 - 14:00: Disponible a [00:00 - 06:00: Disponible  |07:59 - 14:00: Disponible &
3126468)DESARROLLO R 14:00 - 15:59: |LEE - N7ESRE 14:00 - 15:59:
E)E RESUL")[ADOS RO (3130498)DESARROLLO ' (3128257)DESARROLLO (3130498)DESARROLLO ' (3128257)DESARROLLO
. DE RESULTADOS DE R e DE RESULTADOS DE it Ts s T 15/12/24
APRENDIZAJE FORMACION  |ApRENDIZAJE FORMACION  |ApRENDIZATE FORMACION . APRENDIZAJE FORMACION | ApRENDIZAIE FORMACION .
MIRINIEIS — VIRTUAL. UL VIRTUAL. e
?2::2 - 3?:22: Disponible  w/07:59 - 14:00: Disponible ¥ |5:50 - 23:50: Disponible ¥ |07:59 - 14:00: Disponible ¥ |15.50 - 23:59: Disponible
16/12/24 17/12/24 18/12/24 19/12/24 20/12/24 21/12/24
22/12/24

Estado de la bateria: totalmente cargado 100%




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: RICHARD MAURICIO AREVALO SERRANO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA

FECHA INICIAL: 01/12/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  13/12/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3128257 - FOTOGRAFIA BASICA DE PRODUCTOS PARA REDES
DE APRENDIZAJE: SOCIALES.

Producir imagenes fotograficas de acuerdo con la intencion
comunicativa y las especificaciones técnicas

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAP 1- DEFINIR EL PROYECTO FOTOGRAFICO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DEL PRODUCTO Y LAS DIRECTRICES DE LA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RAP 2- REGISTRAR LA IMAGEN DEL PRODUCTO DE ACUERDO CON EL LENGUAJE VISUAL Y LA COMPOSICION FOTOGRAFICA.

RAP 3- MANIPULAR EL SOFTWARE PARA LA EDICION FOTOGRAFICA DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS TECNICOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 3126468 - INMERSION A LA FOTOGRAFIA DIGITAL
DE APRENDIZAJE:

CAPTURAR IMAGENES FIJAS CON EQUIPOS
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: FOTOGRAFICOS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS
DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

AJUSTAR LA CAMARA FOTOGRAFICA DE ACUERDO AL ESTILO DE CAPTURA.

10/12/24 16:35 Page 1 of 3



ESTABLECER LOS PLANOS, ANGULOS Y COMPOSICIONES FOTOGRAFICAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DEL CLIENTE.
EXAMINAR LA VELOCIDAD DE OBTURACION Y EL DIAFRAGMA DE LA CAMARA PARA REALIZAR UNA CAPTURA FOTOGRAFICA.

VALORAR LA ILUMINACION PARA FOTOGRAFIAR UN SUJETO U OBJETO DE ACUERDO A LAS NECESIDADES IDENTIFICADAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

FICHA 3130498 - FOTOGRAFIA BASICA DE PRODUCTOS PARA REDES
DE APRENDIZAJE: SOCIALES.

Producir imagenes fotogréaficas de acuerdo con la intencion
comunicativa y las especificaciones técnicas

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAP 1- DEFINIR EL PROYECTO FOTOGRAFICO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DEL PRODUCTO Y LAS DIRECTRICES DE LA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RAP 2- REGISTRAR LA IMAGEN DEL PRODUCTO DE ACUERDO CON EL LENGUAJE VISUAL Y LA COMPOSICION FOTOGRAFICA.

RAP 3- MANIPULAR EL SOFTWARE PARA LA EDICION FOTOGRAFICA DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS TECNICOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 3126469 - INMERSION A LA FOTOGRAFIA DIGITAL
DE APRENDIZAJE:

CAPTURAR IMAGENES FIJAS CON EQUIPOS
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: FOTOGRAFICOS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS
DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

AJUSTAR LA CAMARA FOTOGRAFICA DE ACUERDO AL ESTILO DE CAPTURA.
ESTABLECER LOS PLANOS, ANGULOS Y COMPOSICIONES FOTOGRAFICAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DEL CLIENTE.

EXAMINAR LA VELOCIDAD DE OBTURACION Y EL DIAFRAGMA DE LA CAMARA PARA REALIZAR UNA CAPTURA FOTOGRAFICA.

10/12/24 16:35 Page 2 of 3



VALORAR LA ILUMINACION PARA FOTOGRAFIAR UN SUJETO U OBJETO DE ACUERDO A LAS NECESIDADES IDENTIFICADAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 64,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
01/12/2024 10/12/2024 OTROS 16,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 16,00

INSTRUCTOR: RICHARD MAURICIO AREVALO SERRANO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA

10/12/24 16:35 Page 3 of 3
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