SENORES

Tausa, 31 de Diciembre de 2024

ALCALDIA MUNICIPAL DE TAUSA
JUAN PABLO SARMIENTO RODRIGUEZ
Secretaria General y de Gobierno

ASUNTO: INFORME DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° CPS-007-
2024

LUIS ERNESTO BALLEN SARMIENTO me permito presentar informe N° 12 de las
actividades realizadas entre el periodo comprendido del 01 de Diciembre del
2024 AL 31 de Diciembre de 2024, conforme al conftrato suscrito entre las
partes:

CONTRATO No.

CPS-007-2024

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION PARA EL MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS
EQUIPOS DE COMPUTO Y LA RED DE
DATOS, ASI COMO EL MANEJO DE LA
PLATAFORMA DE SECOP |, SECOP Il y
TIENDA VIRTUAL DEL MUNICIPIO DE TAUSA

FECHA DE INICIO

22/01/2024

FECHA DE TERMINACION

31/12/2024

SUPERVISOR DEL CONTRATO

JUAN PABLO SARMIENTO RODRIGUEZ

CONTRATISTA

LUIS ERNESTO BALLEN SARMIENTO

OBLIGACIONES
ESPECIFICAS DEL
CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1)

Realizar el
mantenimiento
preventivo y
correctivo que
requieran los
equipos de
cdémputo

Durante el periodo reportado se realizan labores
de mantenimiento preventivo y correctivo de los
equipos de coémputo e impresoras consistente en
limpieza general, cambio de Hardware obsoleto
en las diferentes dependencias de la Entidad.

2)

Configurary
optimizar los
computadores de
las diferentes
dependencias de la

Se continuan los procesos de opfimizacion a las
unidades de almacenamiento, eliminacion de
archivos temporales, antivirus, activaciéon de
firewall, actualizacion de sistemas operativos vy
Microsoft Office en los equipos de la Enfidad.




Alcaldia Municipal
de Tausa

3) Realizar el Se confinla readlizando el mantenimiento
mantenimiento preventivo y correctivo a red de datos de la
preventivoy enfidad, cambiando el cableado que estaba
Szr;e;g\godz Ilc(j]sred roto y de igual forma se ponchan los terminales
diferentes sedes del del cableado UTP que presentaba deterioro y/o
Municipio de Tausa | fallas de conectividad, para garantizar el servicio
y demds equipos. de Internet en todas las dependencias.

4) Verificar el correcto | Se realiza el respectivo seguimiento al correcto
funcionamienfo de | funcionamiento de las cdmaras luego de
las camaras de efectuarse el  respectivo  mantenimiento
Seengglrﬁagig;glgdcs preventivo y correctivo verificando el correcto
sistema de radio funcionamiento en el SIES y de la misma forma el

sistema  de radio comunicaciones queda
habilitado en todo el municipio.

5) Verificar el correcto | Se confinua con las labores de mantenimiento de
funcionamiento de | infraestructura  (  antenas, fibra  dptica,
lared de Infernet de | qdioenlaces, switch entre ofros ) en los diferentes
E;Sgggéi%‘fghvos puntos de instalacidon incluyendo el punto de
gobernacién de origen de la Alcaldia.

Cundinamarca

6) Brindar apoyo en Se continua con el apoyo en la publicacién de
administracion y actas de terminacién, liquidacién de los
manejo en la diferentes procesos que ya se cierran en la
pIoToformF: S(EjCOP I Entidad por cumplimiento de las metas
23;8?&230 glr establecidas durante |la vigencia 2024.
principio de
transparencia de la
contratacion
publica

7) Apoyarla gestiony | Se brinda apoyo en realizan cofizaciones de
manejo de la Tienda | diferentes productos y servicios requeridos en la
virtual del Esfado Entidad y se participa de las reuniones de
Colombiano capacitacién por parte de Colombia Compra

Eficiente.

8) Realizar copias de Se realizan copias de respaldo en los equipos de
seguridad de los coémputo y se almacenan en servidor local para
equipos de la garantizar la seguridad y privacidad de la
Admmsfroaon informacion .

Municipal.

?) Apoyarlos Se participd activamente en los programas de
diferentes formacion de Minfic donde nos entregaron las
programas certificaciones en diplomado de alta gerencia

orientados por la
Secretaria Tic del
departamento

publica TIC y andlisis de datos de Talento Tech, de
igual forma se les hizo participes a los funcionarios
de la entidad y comunidad en general de los
diferentes programas que se vienen
promocionando desde MINTIC ciberpaz, Talento
tech, Senatic, entre otros.




10)Brindar asesoria y
apoyo en sitio a
cada una de las
dependencias
cuando éstas lo

Se continua con el apoyo a cada uno de los
funcionarios en herramientas ofimaticas, cambio
de cables de conexidn de los equipos de
computo e impresoras, revision de aqjustes de
infernet, recarga de cartfuchos téner y tintqg,

requieran ‘ . )
proyecciones en VideoBeam y demas
actividades propias de las dependencias de la
enfidad.
11) Realizar el Se readliza revision de inventario informdtico
levantamiento de enfocado en los elementos e infraestructura del
inventario

informdtico de la
administracion
Municipal

CCTV de la entidad asi como de radios de
comunicacion para los frentes de seguridad.

12)Brindar apoyo a la
Secretaria General y
de Gobierno en la
digitalizaciéon de
expedientes
confractuales y/o
documentos propios
de la dependencia.

Se continua con el apoyo en la digitalizacion vy
publicacion de documentos contractuales que se
encuentran pendientes de liquidacion y/o
documentos pendientes para actualizar 1os
expedientes digitales en las carpetas fisicas y en
las plataformas digitales.

13)Brindar apoyo en la
gestion de
documentos en la
plataforma SIA

Se confinua con el apoyo en la actualizacion de
las carpetas en drive para consolidar los archivos
necesarios para la rendicidn de contratos en la
plataforma.

OBSERVA
14)Brindar apoyo enla | Se confinua con el apoyo en el registro y
gestion de activacion de usuarios que estdn ingresando y de

documentos en la
plataforma SIGEP 2

igual forma en la creacion y actualizacion de sus
hojas de vida en el aplicativo SIGEP2.

15)Brindar apoyo en la
gestion de
documentos e
informacidén de la
plataforma CETIL

Se continua con el apoyo y gestion de informes en
esta plataforma.

16)Brindar apoyo en el
manejo de la
plataforma SUIT.

Se continua brindando apoyo constante en la
implementaciéon de la politica de racionalizacion
de frdmites para fortalecer el principio de
transparencia de la ENTIDAD.

17)  Brindar apoyo en
la administracion de
contenidos de la
pdgina web de la
entidad.

Se continua prestando apoyo en la publicaciéon
de circulares, normativas, convocatorias de |las

diferentes dependencias en la sede electronica
de la Entidad, especialmente de control interno.

18) Apoyar los planes
de consolidaciéon y
apropiacion de las
politicas publicas de
tecnologias de la
informacion y las
comunicaciones
(TIC).

Se participo de las convocatorias
correspondientes a Talento Tech, Senatic vy
Ciberpazy se mantuvo seguimiento alos procesos
enviados a MINTIC.




19) Suscribir de manera
electronica el
confrato y los
demds documentos
gue se generen en
la ejecucion
contractual
plataforma
Colombia compra
Eficiente SECORP IL.

Se confinua el cargue de documentos
correspondientes a la etapa de ejecucion del
contrato: informes de actividades, soportes de
pago, cuentas de cobro, planilla de seguridad
enftre otros.

20) Garantizar la
publicacion de los
documentos
contractuales en el
SECOP II, para que
se conforme el
expediente
electrénico

Se realiza la revision y cargue de los documentos
ordenados y clasificados en los diferentes etapas
del proceso de contratacidon atendiendo los
plazos  esfipulados para su  publicacion
manteniendo el expediente electréonico
actualizado.

21) Las demdas que
conforme la
naturaleza del
presente objeto del
contrato deba ser
ejecutadas para
asegurar su correcto
cumplimiento

Se brinda apoyo en actividades de monitoreo,
supervision de las actividades de mantenimiento
y puesta en funcionamiento del sistema de radios
VHF y UHF asi como del mantenimiento preventivo
y correctivo del CCTV del municipio.

ANEXOS:

Se anexan oficios imagenes y demads soportes que den cabida a demostrar
el cumplimiento de las obligaciones especificas de confrato, y no hubiesen
podido ser incorporadas en el item de activadas realizadas cargadas en el
punto siete EJECUCION DEL CONTRATO plataforma SECOP II.
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LUIS ERNESTO BALLEN SARMIENTO

NOMBRE DEL CONTRATISTA

C.C. 3196480 de Tausa- Cundinamarca

Contratista




