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ASUNTO INFORME SUPERVISION CUMPLIMIENTO

Pensilvania. 17 de diciembre de 2024 _PARCIALACTIVIDADSE N. 03 DELCONTART __ NoFOLIOS 3
ORIGEN ~ GERSON ORIOL DESTING RECTORIA
TAPASCO ALZATE

Recibido por: @2%@,2
Peetpr o IR e

JUAN CARLOS LOAIZA SERNA
Rector CINOC
Ciudad

Asunio: Informe de cumplimiento parcial conhato- Pago No. 3

Comeoe encargado de la supervision del Conirato No. 166 del 23 de agosto de 2024, con
fecha de inicic el 26/08/2024. modificado mediante Otrosi No. 001 del 29 de noviembre de
2024, cerfifico que la sefiora DIANA PAOLA CARDONA PEREZ idenfificada con c.c.
1.058.844.105, ha cumplido satisfactoriamente entre el 26/10/2024 y el 25/11/2024, con las
actividades y condiciones técnicas exigidas en el referido conftrato cuyo objeto es:
“Prestacion de servicios y de apoyo a la gestion de un profesional especializado para ia
coordinacion del drea de mercadec, informacién y comunicaciones -MIC de la IES CINOC",
iguaimente ha presentado satisfactoriomente el informe mensual de actividades, los pagos
de seguridad social y los demas informes requeridos por la entidad.

En este sentido se solicita el pagoe parcial de acuerdo a la cuenta de cobroe presentada por
la confratista.

Valor total a pagar: $ 4.001.1468

Anexo: Informe de supervision, Informe parcial, pago seguridad social, copia cuenta de
cobro (x2).

Atentaments,

GERSON ORIOFTAPASCO ALZATE
Jefe de Talgfhito Humano

Supervisor Contrato 166/2024

Proyeclé: GOTA




Formato No controlado

COLEGIO INTEGRADO NACIONAL ORIENTE DE CALDAS

FORMATO UNICO INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATISTAS

Version:

= | Codigo
Fecha de DIA MES ANO
Contrato de Prestacion de Servicios No. No.166-2024 elam o 17 12 2024
Informe de Supervision: No. 03
Fecha de Inicio del Contrate: 26/08/2024
Perido de Seguimiento del Supervisor: Dei 26/10/2024 hasta e 25/11/2024 Enbega | Entrega
Parcial Finai
Fecha de Finalizacion del Contrato: 20/12/2024 X
Valor Total def Contrato: $ 15.337.811
Valor Parcial a cancelar periodo: $ 4,001,168
Valor restante del contrato: $ 3.334.307

Objeto del Contrato:

Prestacion de servicios y de apoyo a la gestién de un profesional especializado para la coordinacion del

area de mercadeo, informacion y comunicaciones - MIC de la IES CINGC.
Nombre o Razdn Social dei Proveedor: DIANA PAOLA CARDONA PEREZ
Numero de Identificacidn CC. 1.058.844.105
Fecha de entrega informe Contratista retacionando actividades: 12/12/2024
Otrp si: x - 001 Fecha de Generacion; 29/11/2024 | Valor: $ 933.606

Descripcion general de

las actividades desarrolladas dentro del mes identificadas por el Supervisor

Relacion de actividades especificas del contrato

Avances mes informado

Actividad Contractual No. {: Coordinar ia ejecucion de
Jias actividades del Plani de Mercadeo y Plan de
Comunicaciones en consensa con el Comité de apoyo at
proceso de Mercadeo, Informacidin y Comunicacion
(MIC).

Relacion de Evidencias a anexar

ACIVTIa] TeaNZats OF Manera sausTactona e e
periodo comprendido entre el 26/10/24 y el
25/11/2024.

Avances principales: ejecucion de actividades del
plan de comunicaciones y mercadeo 2024,
coordinacidn de capacitacion en correos htmi para
el cuidado de imagen institucional, proyeccion de
planes del area MIC para el 2025, coordinacién de
difusion en procesos de acreditacién de
{programas, proyeccion ficha para sefalética,
apoyo al drea de bienestar en estrategia de

comunicaciin asertiva

Las Evidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verificadas v son conformes. Se
anexa el informe de actividaces del contratista. Link de
drive:

https://drive.google.com/drive/u/1/foiders/ 1bwemw7L
R2xKPAabv_EUCoVVN9IdKyPwc

(evidencias ejecucion de actividades de plan de
mercadeo y plan de comunicaciones)

Actividad Contractual No. 2: Ajuster e implementar ia
politica de comunicaciones institucional y analizar sus
alcances en consenso con el Comité de apoyo al
proceso de Mercadeo, Informacién y Comunicacion
(MIC) y cemds dependencias que requieran estar en el
proceso,

Actividad realizada de manera satisfactoria en el
periode comprendide entre el 26/10/24 y el
25/11/2024.

Avances principales: formulacion de politica de
comunicaciones proyectada a la futura IUQC,
elaboracion de manuales de redes sociales,
protocaio de eventos y manejo de crisis
comunicativas, entre otros.

Las Evidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verificadas y son conformes. Se
anexa el informe de actividades del contratista. Link de
drive:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/ IMNsaZquS
_SykUpYKPqCu90HwnSYokDCH

(avance politica de comunicaciones)

Actividad Contractual No. 3: Coordinar ias actwidades
del equipo de contratistas (4) que conforman el area de
mercadeo, informacion y comunicacion de la entidad, lo
cual incluye la asesoria y apoyo a las dependencias
Isobre el manejo de imagen y promocion de eventos,
manual de etiqueta y protocolo, de acuerdo a la imagen
corporativa y coordinar ia imformacion de 1os eventos y
actividades realizadas por ta entidad gue se difundan a
través de ios perfiies institucionaies en ias redes
sociales y en la paging web de i3 institucion, presentar
informe mensual de avance de cada contra
parte del apoyo a la supenasicn de dichos co

Activiciad realizada de manera satisfactoria en el
{periodo comprendido entre el 26/10/24 y el
25/11/2024.

Avances principales: coordinacion de grupo MIC a
{través de la revision de los informes y avances de
jlos contratistas que conforman e! grupo,
direccicnamiento en las solicitudes de creacion de
pdginas web, promocidn de oferta académica a
través de la estrategia PIC, evaluacion de pasante
de apoyo al drea MIC, coordinacion de las
transrnisiones de eventos realizadas desde el area
MIC.

Las Evidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verificadas y son conformes. Se
anexa el informe de actividades de! contratista. Link de
drive:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1f4w_jNtjsp
kOcw35L2zBst-qIColeY-bB

(evidencias coordinacion de actividades de equipo
MIC)

Actividad Contractual No, 4: Elecutar las actividades
relacionadas con la dimension de nformacion y
comunicacién del Medelo Integrado de Planeacién y
Gestion {MIPG), relacionadas con el drea de MIC de la
entidad y enlazar la dimension con las demas dreas y
dependencias que io requieran. (mejorarmento ai indicar
de la autoevaluacion)

No se requiri6 de la actividad durante el periodo
informado.

No se anexan evidencias

Actividad Contractual No. 5
comunicaciones Gue la
canales (diselio de mater , audiovisual e
mpreso, sitio web, etc.} a través de un plan de trabajo
concertado con los lideres de drea y de programa y de
acuerdo al plan de mercadeo v comunicaciones, de las
actividades a desarrollar duranie la ejecucion det
contrato, con un cronograma previo que establezca
productos estratégicos, tiempos de ejecucion y

contenidos definidos a entregar por cada una de las
areas.

oordinar ias
on realice por distintos

Actividad realizada de manera satisfactoria en el
periodo comprendido entre el 26/10/24 y el
25/11/2024.

Avances principales: Apoyo en 1a logistica de
eventos: Feria de emprendimiento "EsTuFeria",
proyecto "Senderos artisticos”.

Implementacion de hoja de ruta para el control de
las actividades solicitadas a MIC.

Las Evidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verificadas y son confarmes. Se
anexa el informe de actividades del contratista. Link de!
drive:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1K3Mb_2M
hQ5ebujsFUdiKtqlL SzVV-Lws6

(hoja de ruta para la coordinacién de comunicacicnes
institucionales)
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Actividad Contractual No. 6: Ejecutar estrategias y
jactividades de publicidad, mercadeo, ventas y medios
de comunicacion encaminadas al fortalecimiento de la
imagen institucionai que permitan mejorar la cobertura
de la institucion, y participar en ios estudios que
permitan la generacion de nuevos servicios y
posibilidades de la organizacion para crecer y
expandirse a otros mercados, asi como ayudar a
|formular politicas de los servicios.

Actividad realizada de manera satisfactoria en el
periodo comprendido entre el 26/10/24 y e
25/11/2024.

Avances principales: Coordinacion y participacion
de actividades de ferias educativas de promocion
de servicios a ser realizadas en los municipics det
oriente de Caidas (Victoria, Marquetalia, Norcasia,
Samand y Manzanares), y en instituciones rurales
del municipio (Arboleda, Pueblo Nueve), y en el
corregimiento Puerto Venus de Narifio - Antioquia.

Las Evidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verficadas y son conformes. Se
anexa el informe de actividades dei contratista. Link de
drive:
https://drive.google.com/drive/u/1/foiders/1AgwcKnZ0
gfilDYIu01544N7nXNLLPCRd

(evidencias actividades de mejoramiente de la imagen
institucional)

Actividad Contractual No. 7: Ejecutar ios mecanismos de
medicién del posicionamiento de la marca IES CINOC y
ia aplicacion de dicha medicién.

Actividad realizada de manera satisfactoria en el
periodo comprendido entre el 26/10/24 y
25/11/2024.

Avances principales: Realizacién de encuestas a
estudaintes de 10 y 11 en ferias institucionales en
los municipios del Oriente Caldense (Manzanares,
Marquetalia, Samand, Victoria y Norcasia),
ejecucion de mecanismos de medicion de la
marca. Coordinacidn de la publicacién de
contenidos en los medios de comunicacion
institucionales.

Las Evidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verificadas y son conformes. Se
anexa el informe de actividades de! contratista. Link de
drive:
https://drive.google.com/drive/u;/1/foiders/ 1DgmQOHx
ar2xGFaglfvs02 liadbhwxCRE

(evidencias sobre medicion de posicionamiento marca
1ES CINQC)

item No. 8: Nota: El valor de los gastos de
desplazamiento cuando se requieran actividades
inhierentes al contrate en otros municipios o sitios serd
suministraco por Iz institucion,

Durante el pericdo comprendido entre el 26/10/24
y el 25/11/2024 no se realizaron desplazamientos
asociados al contrato

No se anexan evidencias

Observaciones ?Dbdas gel supervisor:

FIRMA DEﬁ;ERV‘ISOR
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