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ASUNTO: Directriz para Procedimiento de Ingreso Almacén — Cierre Presupuestal de la
Vigencia Fiscal 2024

En afencién a las instrucciones impartidas por la Secretaria de Hacienda mediante la
Circular 014 del 25 de noviembre de 2024 “Directriz para e/ Cronograma de |Cierre
Presupuestal de la Vigencia Fiscal 2024", donde informa que:

"Las Ordenes de pago de todas las tipologias contractuales y de gastos de fas diferentes
Secretarias deben radicarse coni todos los requisitos definidos en el procedimiento] & méas
fardar el dia 13 de diciembre de 2624. Posterior a esta facha, lo que no se radiquepasara
a constitucion de reserva presupuyestal, siempre y cuando no corresponda a reservas
inducidas y/o vigencias exptradas’ " !

t

1
Dado que el ingreso a almacén es un requisito fundamental en el procedimiento de
ordenes de pago para los contratos de suministros, esta dependencia se acogeFé alo
establecido en la circular en mencidn. Por o tanto, hasta el 13 de diciembre de 2024, se

llevara a cabo el procedimiento de ingreso a almacén para evifar fraumatismos. T

Cabe resaltar que: “Las facturas electrénicas y documentos soportes que no alcancen a ser
tramitados en la vigencia actual serén anulados.”

Se exhorta a todos los supervisores de contralos de suministros a adelantar
oportunamente los tramites necesarios, permitiendo a esta dependencia verificar los
bienes adquiridos y emitir tos respectwos comprobanies de ingreso almacén hasta el 13
de diciembre de 2024. .

Agradecemos la colaboracion y recordamos que frabajamos de manera coordinada con
la Secretaria de Hacienda para garantizar el cumplimiento de los procesos
presupuesiales,

Cordialmente,

Hondra H. Sondor-
SANDRA MILENA LONDONQ RODRIGUEZ VIOS
Directora Recursos Fisicos imacenista General
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