
 

 

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Versión: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 09  de 2017 
 

 
1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO 
 

Contratista  LADY OSORIO ORREGO  

Informe de Actividades Nº 4 de 5 

Periodo 16/11/2024 a 15/12/2024 

Número del Contrato  3897  16 de agosto de 2024 

Objeto: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS COMO ABOGADO PARA 
DESARROLLAR LOS PROCESOS CONTRACTUALES EN TODAS SUS ETAPAS (PRE 
CONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POS CONTRACTUAL) Y REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO 
JURIDICO EN LA SECRETARÍA DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

Plazo 4 meses y (15) quince dias  

Valor  Total del Contrato Veintiún Millones ciento cincuenta Mil Pesos M/Cte. ($21.150.000) 

Valor del Periodo del 
Informe 

$ 4.700.000 

Fecha de Inicio 16/08/2024 

Fecha de Terminación 30/12/2024 

Proyecto 
2024660010009 FORTALECIMIENTO DE LOS PROGRAMAS INSTITUCIONALES 
TRANSVERSALES A LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE PEREIRA 

Supervisor DIANA CRISTINA GRISALES CALVO  

Dependencia SECRETARIA DE HESTION ADMINISTRATIVA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

LGAITAN-02460651085642-4030062-008602017-A
DCGRISALES-02460648222837-4030062-008576754-A



 

 

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Versión: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 09  de 2017 
 
2. DESARROLLO DEL CONTRATO 
 
             

OBJETIVOS O ALCANCES 

DEL CONTRATO 

ACTIVIDAD 

DESARROLLADA 
REGISTRO OBSERVACIONES 

1 Realizar acompañamiento y 

apoyo jurídico en los 

procesos precontractuales y 

contractuales propios que 

adelante la Dirección de 

Bienes Muebles y Recursos 

físicos y que le sean 

asignados por parte del 

Despacho, en los cuales se 

requiera de su 

acompañamiento previa 

programación. 

 

Se brindó apoyo y 

acompañamiento legal en la 

revisión, estudio jurídico y 

Seguimiento de los procesos 

contractuales que adelanta la 

Secretaría de Gestión 

Administrativa desde su 

proyección, hasta su 

perfeccionamiento e inicio, en 

los siguientes procesos o 

contratos:  

 

Se brinda apoyo y 

acompañamiento en el 

proceso SMGA-LP-278-2024 

cuyo objeto es:  

"PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS PARA LA 

ORGANIZACIÓN, 

ADMINISTRACIÓN, Y 

EJECUCIÓN DE LAS 

ACCIONES LOGÍSTICAS 

NECESARIAS PARA LA 

REALIZACION DE 

EVENTOS 

INSTITUCIONALES, 

ARCHIVOS ALCANCE 

ANEXO A ESTE INFORME 
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INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Versión: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 09  de 2017 
TALLERES, REUNIONES 

DE TRABAJO Y DEMÁS 

EVENTOS QUE REQUIERA 

EL MUNICIPIO DE 

PEREIRA" 

 

Se brinda apoyo y 

acompañamiento en el 

proceso SMGA-MC-128-2024 

cuyo objeto es: 

"SUMINISTRO DE 

INSUMOS DE CAFETERIA 

PARA LA ATENCIÓN DE 

LOS FUNCIONARIOS, ASÍ 

MISMO, PARA LA 

ATENCIÓN EN CONSEJOS 

DE GOBIERNOY 

REUNIONES PROPIAS DE 

LA ADMINISTRACIÓN, 

COORDINADAS 

DIRECTAMENTE POR LA 

SECRETARÍA DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA" 

 

Se brinda apoyo y 

acompañamiento en el 

proceso SMGA-MC-265-2024 

cuyo objeto es: 

ADQUISICIÓN DE 

IMPLEMENTOS DE ASEO 

PARA LAS DIFERENTES 

DEPENDENCIAS DE LA 
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INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Versión: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 09  de 2017 
ADMINISTRACIÓN 

CENTRAL DEL MUNICIPIO 

DE PEREIRA." 

 

Se brinda apoyo y 

acompañamiento legal en la 

revisión, estudio jurídico y 

seguimiento en los procesos 

contractuales de contratación 

directa, de los contratistas de 

la Secretaria de Gestión 

Administrativa. 

 

Se brinda apoyo y 

acompañamiento legal en la 

revisión y liquidación de los 

procesos contractuales de 

contratación 2023, de los 

contratistas de la Secretaria 

de Gestión Administrativa 

 

 

2. Brindar acompañamiento y 

apoyo jurídico a la Secretaría 

de Gestión Administrativa 

para la elaboración de actos 

administrativos proferidos por 

esta dependencia, derechos 

de petición y demás actos 

delegados por la Secretaría 

de Despacho. 

 

 

Se realiza apoyo y 

acompañamiento en la 

revisión jurídica de los actos 

administrativos del Despacho 

de la Secretaria de Gestión 

Administrativa 

 

 

 

 

ARCHIVOS ALCANCE N 2, 

PLATAFORMA SIIFWEB 
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INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Versión: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 09  de 2017 

3- Realizar la publicación de 

los documentos 

contractuales de los 

procesos a su carga y que 

planee suscribir el Municipio 

en los términos de ley, dentro 

de la plataforma electrónica 

SECOP II. 

 

Se realiza la publicación de 

los documentos del proceso 

SMGA-LP-278-2024 cuyo 

objeto es:  

"PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS PARA LA 

ORGANIZACIÓN, 

ADMINISTRACIÓN, Y 

EJECUCIÓN DE LAS 

ACCIONES LOGÍSTICAS 

NECESARIAS PARA LA 

REALIZACION DE 

EVENTOS 

INSTITUCIONALES, 

TALLERES, REUNIONES 

DE TRABAJO Y DEMÁS 

EVENTOS QUE REQUIERA 

EL MUNICIPIO DE 

PEREIRA" 

 

Se realiza la publicación de 

los documentos del proceso 

SMGA-MC-128-2024 cuyo 

objeto es: "SUMINISTRO DE 

INSUMOS DE CAFETERIA 

PARA LA ATENCIÓN DE 

LOS FUNCIONARIOS, ASÍ 

MISMO, PARA LA 

ATENCIÓN EN CONSEJOS 

DE GOBIERNOY 

REUNIONES PROPIAS DE 

LA ADMINISTRACIÓN, 

ARCHIVOS ALCANCE N 3, 

ANEXO A ESTE INFORME 
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COORDINADAS 

DIRECTAMENTE POR LA 

SECRETARÍA DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA" 

 

Se realiza la publicación de 

los documentos del proceso 

SMGA-MC-265-2024 cuyo 

objeto es: ADQUISICIÓN DE 

IMPLEMENTOS DE ASEO 

PARA LAS DIFERENTES 

DEPENDENCIAS DE LA 

ADMINISTRACIÓN 

CENTRAL DEL MUNICIPIO 

DE PEREIRA." 

 

 

En la plataforma 

transaccional secop 2  

 

4- Brindar acompañamiento y 

apoyo legal en los procesos 

asignados adelantados por 

Tienda Virtual del Estado 

Colombiano, compra a través 

de los acuerdos marco de 

precio. 

 

 

Durante este periodo no se 

adelantaron procesos por 

tienda virtual del Estado 

Colombiano  

  

5- Hacer parte del comité de 

procesos de evaluación y 

asesoría en los procesos 

contractuales y sus 

Durante este periodo hice 

parte del comité evaluador del 

proceso SMGA-LP-278-2024 

cuyo objeto es:  
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INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Versión: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 09  de 2017 
diferentes modalidades que 

le sean asignados. 

 

"PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS PARA LA 

ORGANIZACIÓN, 

ADMINISTRACIÓN, Y 

EJECUCIÓN DE LAS 

ACCIONES LOGÍSTICAS 

NECESARIAS PARA LA 

REALIZACION DE 

EVENTOS 

INSTITUCIONALES, 

TALLERES, REUNIONES 

DE TRABAJO Y DEMÁS 

EVENTOS QUE REQUIERA 

EL MUNICIPIO DE 

PEREIRA" 

 

Durante este periodo hice 

parte del comité evaluador del 

proceso SMGA-MC-128-2024 

cuyo objeto es: 

"SUMINISTRO DE 

INSUMOS DE CAFETERIA 

PARA LA ATENCIÓN DE 

LOS FUNCIONARIOS, ASÍ 

MISMO, PARA LA 

ATENCIÓN EN CONSEJOS 

DE GOBIERNOY 

REUNIONES PROPIAS DE 

LA ADMINISTRACIÓN, 

COORDINADAS 

DIRECTAMENTE POR LA 
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SECRETARÍA DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA" 

 

Durante este periodo hice 

parte del comité evaluador del 

proceso SMGA-MC-265-

2024 cuyo objeto es: 

ADQUISICIÓN DE 

IMPLEMENTOS DE ASEO 

PARA LAS DIFERENTES 

DEPENDENCIAS DE LA 

ADMINISTRACIÓN 

CENTRAL DEL MUNICIPIO 

DE PEREIRA." 

 

6-Asumir la representación 

judicial del Municipio ante las 

distintas jurisdicciones en los 

asuntos que le sean 

asignados por la Secretaría 

de Gestión Administrativa. 

Durante este Periodo no me 

fueron asignados procesos 

de representación judicial.  

 

  

 
 

                                                                                                                                                    Vo.Bo.  

                                              DIANA CRISTINA GRISALES CALVO  
LADY OSORIO ORREGO            Supervisor 
c.c. 1.088.311.088 
 

 

 

Vo.Bo. 

DIANA MARCELA ZAPATA PINEDA 
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1088311088
LADY OSORIO OREEGO

PEREIRA RISARALDA
CRA 36 N 84B-30 SAVANNAH APT 3245639

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Otras actividades de servicios personales n.c.p.

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7946293401 I-INDEPENDIENTES
octubre 2024 octubre 2024

0
2024/11/25 1073712834

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 300.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 300.800 $ 0 $ 300.800
SUBTOTALES: $ 300.800 $ 0 $ 300.800

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS002 EPS002-SALUD TOTAL 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 235.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 235.000 $ 0 $ 0 $ 235.000
SUBTOTALES: $ 235.000 $ 0 $ 0 $ 235.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-25 14-25-COLMENA 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 9.900 $ 9.900 $ 0 $ 0 $ 9.900
SUBTOTALES: $ 9.900 $ 0 $ 0 $ 9.900

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
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E
T

A
E

T
D
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T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E
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A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1088311088

OSORIO
ORREGO
LADY

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE

$ 1.880.000 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.880.000

$ 300.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 300.800EPS002-
SALUD
TOTAL

30 $
1.880.000

$ 235.000 $ 0 $ 235.00014-25-
COLMENA

30 $
1.880.000

108831108 $ 9.900 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 545.700

2024/12/03 7:40 AM USUARIO: SOI CC1088311088 1PÁGINA 1 DE
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MUNICIPIO DE PEREIRA
NIT 8914800302

NRO INT. :444740 06-DIC-24 08:56 AMImpreso en: 

ACTA DE RECIBO PARCIAL No. 24401

 EL (LOS) INTERVENTOR (ES)  O SUPERVISOR (ES) ABAJO FIRMANTE (S) DEL CONTRATO DE 
PRESTACION PROF Nro. 3897

CERTIFICA(N) QUE:
El contratista LADY OSORIO ORREGO con identificación 1088311088 ha cumplido a satisfacción con el
objeto del contrato, demás obligaciones inherentes a él  y con las obligaciones parafiscales, salud, pensión y
riesgos profesionales derivados  CONTRATO DE PRESTACION PROF en referencia.

De acuerdo al CONTRATO DE PRESTACION PROF se establece que: 

Valor orden gasto
Pagos efectuados y Ent.Alm no pagada

 21.306.667
 14.100.000

Valor acta
Saldo pendiente 

 4.700.000
 2.506.667

Fecha firma
Fecha iniciación

Fecha Terminación
Duración

16/08/2024
16/08/2024
30/12/2024

136 DIAS,  SIN QUE EXCEDA EL 30 DE 
DICIEMBRE DE 2024

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA DESARROLLAR LOS
PROCESOS CONTRACTUALES EN TODAS SUS ETAPAS (PRE CONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y
POST CONTRACTUAL) Y REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO JURÍDICO EN LA SECRETARÍA DE
GESTIÓN ADMINISTRATIVA

BIENES Y SERVICIOS RECIBIDOS MEDIANTE LA PRESENTE ACTA

CUARTO PAGO PARCIAL, PERIODO COMPRENDIDO DEL 16/11/2024 AL 15/12/2024

Item Descripción Detalle Contrato Valor Iva

1 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA 
DESARROLLAR LOS PROCESOS CONTRACTUALES EN TODAS SUS ETAPAS 
(PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, Y POST CONTRACTUAL) Y REALIZAR 
ACOMPAÑAMIENTO JURIDICO EN LA SECRETARIA DE GESTION ADMINISTRATIVA

 4.700.000  0

 4.700.000  0Total:

 4.700.000Total recibido

 - Amortización de anticipo

Valor  4.700.000Cuatro Millones Setecientos Mil Pesos M/Cte.

Valor del Anticipo  0

Valor Acumulado Amortizacion Anticipo  0

Nota: El tercero es NO Declarante

03/12/2024Para constancia se firma en pereira el:

DIANA CRISTINA GRISALES CALVO
02460648222807-4030089-008576753

Periodo de pago:
16/11/2024 15/12/2024A 



NIT 8914800302

ORDEN DE PAGO

LUISA FERNANDA LONDO¿O MONTA¿OImpreso por :

NRO INT: 559897

06-DIC-24 08:56 AMImpreso el :

MUNICIPIO DE PEREIRA

ORDEN DE PAGO 
CUARTO PAGO PARCIAL, PERIODO COMPRENDIDO DEL 16/11/2024 AL 15/12/2024

PARCIAL

ACTA No.: 24401

03/12/2024De  4.700.000,00Por30034No. 

de 03/12/2024 FIDUCIARIAC. Pago CXP: NO

Pag. 1 de 1

LADY OSORIO ORREGOA FAVOR DE: 1088311088C.C o Nit

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA DESARROLLAR LOS PROCESOS CONTRACTUALES EN TODAS 
SUS ETAPAS (PRE CONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POST CONTRACTUAL) Y REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO JURÍDICO EN LA 
SECRETARÍA DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA

2.3.2.02.02.008

Rubro
Servicios prestados a las empresas y 
servicios de producción     

Nombre
101

Fondo
Fondos comunes  4.700.000,00

Valor

RETENCIONES EFECTUADAS
Impuesto Base % Valor

RETEN.  FUENTE POR ICA  4.700.000,00  0,20  9.400,00  9.400,00
Total deducciones

Cuenta Débito Crédito Descripción
IMPUTACION CONTABLE CXP

1103

C. Costo

Cuatro Millones Setecientos Mil Pesos M/Cte.VALOR A PAGAR  4.700.000,00

NETO A GIRAR  4.690.600,00

 4.700.000,00

Sumas Iguales  4.700.000 4.700.000

2024660010009

Proyecto

SECRETARIA DE GESTION ADMINISTRATIVADEPENDENCIA : 

FORTALECIMIENTO DE LOS PROGRAMAS INSTITUCIONALES TRANSVERSALES A LA 
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE PEREIRA

PROYECTO : 

 4.700.000,

 0,

 0,

 4.700.000,

Acta de recibo PARCIAL 444740 CONTRATO DE PRESTA

Acta de recibo PARCIAL 444740 CONTRATO DE PRESTA

550705011

240102001

IMPUTACION PRESUPUESTO

Total obligación

6731 16/08/2024Fecha.COMPROMISO

3336
Actividad

Comisiones, honorarios y servicios

Proyectos de inversion

CONTRATO DE PRESTACION PROF  No  3897 de 16/08/2024 Por  21.306.667,00

DEPENDENCIA DE ORIGEN

Ordenó : 

Act. Cree:

DIANA CRISTINA GRISALES CALVO
02460648222917-4030159-008576764

CPTO CAUSACIÓN: 4 - Proyectos de inversion

DESCUENTOS EFECTUADOS CONTRATO
Impuesto

ESTAMPILLA PROCULTURA ACUERDO N° 23/2014

EST.PROBIENESTAR ADULTO MAYOR BASE 15 
SMLV

22

18


