FISCALIA

Oficio No. 31400- 04758

Barranquilla D.E.I.P., 18 de noviembre de 2024

Servidor

Sergio Daniel Quijano Nufiez

Técnico Il

Seccion de Bienes

Subdireccién de Apoyo Regional Caribe

Respetado (a) servidor (a):

Por medio de la presente comunicacion, me permito informarle que usted ha sido
designada supervisora del siguiente contrato:

No. Contrato Objeto Contratista

Prestar el servicio especializado de

ACERTACION | DTt Provern ¥ corecie e o

DE OFERTA- ISt puestos,  p quipos | | NPROAIRES
acondicionadores de aire en las sedes de la

FGN-RCA- o > : . S.AS

0129-2024 | Fiscalia General de la Nacion - Regional Caribe.

Seccional Archipiélago de San  Andrés,

Providencia y Santa Catalina.

Seran funciones propias de la Supervision las dispuestas en las normas que regulan
la materia y las descritas en el Manual de Contratacién de la Entidad FGN-APO7-M-
01 version 07, asi como las que se relacionan a continuacion:

% Hacer cumplir a cabalidad el objeto contractual, asi como de las obligaciones

contractuales.

Elaborar el informe (parcial y/o final) que soporten la ejecucion del objeto

contractual, asi como los pagos que deba efectuar la Fiscalia General de la

Nacién - Regional Caribe.

Elaborar y suscribir el acta de inicio del contrato.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones con los sistemas de seguridad

social integral, parafiscales y ARL por parte del contratista.

Elaborar y suscribir el acta de liquidaciébn del contrato y presentar para

aprobacion y firma del ordenador del gasto y el contratista, si fuere el caso.

% Autorizar los Pagos al Contratista, previo cumplimiento de los requisitos
exigidos para tal fin, tales como, Informe de supervision (parcial o final), recibido
a Satisfaccion, acreditacion de cumplimiento de los Aportes Parafiscales y
Aportes al Sistema de Seguridad Social y Riesgos Laborales por parte del
Contratista, conforme lo estipulado en las normas vigentes, ingreso almacén,
entre otros.
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De igual manera dar estricto cumplimiento al literal G del numeral 6.8 funciones de
contenido administrativo que sefala:

‘LITERAL G. DEL NUMERAL 6.8 FUNCIONES DE CONTENIDO
ADMINISTRATIVO

g. Organizar como documentos facilitativos una carpeta fisica o electronica que
contenga los siguientes documentos:

e Copia del documento complementario del contrato electronico
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Copia de las garantias del contrato.

Copia del cronograma de actividades.

Copia del acta de inicio.

Copia de las actas de suspension y reiniciacién.

Copia de los documentos de prérroga o modificacién del contrato y del que
autorice trabajos o actividades adicionales.

Copia de las cuentas de cobro o facturas autorizadas, asi como de cada uno
de los pagos efectuados.

Copia de los informes de la supervision.

Informe mensual y final de manejo del anticipo

Copia del acta de entrega y recibo final

Copia del acta de liquidacion.

Demas documentos relacionados con la ejecucion del contrato”

Por lo anterior, se realiza la entrega los siguientes documentos relacionados:

R/
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Copia del documento complementario al contrato electrénico y anexos.
Compromiso presupuestal.

Péliza de cumplimiento y Pdliza de Responsabilidad Civil Extracontractual
junto acta de aprobacion.

Copia de circular periodicidad informes de supervision y publicacién en el
SECORP lI

Copia Circular SBINES No. 001 de 2017 “Responsabilidades de los
Supervisores Sobre los Bienes en Garantia”.

Copia Circular No. 002 de 2024 “hallazgo No. 3 auditoria financiera 2023
CGR - funciones administrativas y financieras a cargo de los supervisores
de contratos”.
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Es de anotar que la informacion relacionada con el proceso de seleccion podra ser
consultada en el Portal Unico de Contratacion SECOP, a través del siguiente LINK:

https://community.secop.qgov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPIl=
CO1.PPI.35415787&isFromPublicArea=True&isModal=False

Nota: El contratista debera informar a la aseguradora sobre la suscripcion del acta
de inicio del contrato, con el fin de que se actualice| la vigencia garantias a que haya
lugar, de acuerdo con el contenido de dicho documento. El supervisor del contrato
sera responsable del seguimiento al cumplimiento de esta obligacion por parte del
contratista.

La garantia actualizada debera ser cargada por el contratista en la Plataforma
SECOP |1lI, con el fin de que la entidad proceda a su revisibn y aprobacion,
garantizando con ello que las mismas se encuentren acorde con los plazos y fechas
de ejecucion del respectivo contrato.

Atentamente,

(ot
YAVI&A SPERANZA FLORIAN CASTANEDA

Subdirectora de Apoyo Regional Caribe

Proyecto: Mauricio Fontalvo Toncel — Gestion Contractual “ﬂg Y )

Revisd: Luis Emiro Fernandez Narvaez — Profesional Especializado I s

Revisd: Eliana Rodriguez Urbina - Profesional de Gestién IlI ’ \*L
Elava ¥ Uebwa
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