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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N° 2 

Hora: 2:30 pm Fecha: 03/10/2024 

Lugar: Plataforma Teams 

Dependencia que Convoca: Grupo de Asistencia Técnica  

Proceso: Promoción y Prevención (Nutrición – Alimentos de Alto Valor Nutricional) 

Objetivo: 
Realizar comité técnico operativo para socializar obligaciones contractuales y establecer 
tiempos de entrega de informes y demás documentos con las personas responsables del 
convenio interadministrativo de la Alcaldia de Sucre Sucre. 

 

Agenda:  

Bienvenida  
Socialización objetivo 
Socialización obligaciones contractuales  
Establecimiento de fechas de entregas de informes y demás documentos. 
Compromisos y conclusiones  
 

Desarrollo:  

Siendo las 2:30 pm en la plataforma Teams se presenta las personas de la alcaldia del municipio de Sucre 
Sucre, la Gestora Social Julia Vidal, quien manifiesta que es la encargada del convenio interadministrativo, 
también se encuentra en la sala la funcionaria Liz Florez quien es la responsable del punto de entrega de 
AAVN del Municipio. Por parte del ICBF la supervisora del convenio la Nutricionista del GAT Paola Andrea 
García Guerrero.  

Se da inicio al comité socializando a los presentes que, por designación de la Directora Regional 
Encargada, la Nutricionista Paola García desempeñara las funciones de Supervisión del Convenio 
interadministrativo, también que el objetivo del comité es realizar socialización de las obligaciones 
contractuales adquiridas con el mismo y establecer las fechas en las que se van a efectuar las entregas 
de los informes y demás reportes requeridos.  

Para llevar a cabo la socialización de las obligaciones contractuales generales y especificas se realiza la 
siguiente presentación en Power Point:  
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Durante la presentación se consulta con a la gestora social si la entrega de la AAVN se realizara en un 
empaque especifico o se realizara de forma independiente, dado que en caso tal se empaque en una bolsa 
o algo así se debe cumplir con lo establecido por el ICBF relacionado con imagen institucional.  

Por otro lado, julia vidal, pregunta como se va a manejar la entrega, dado que a la fecha en que se realiza 
el comité técnico operativo no cuentan con la totalidad de AAVN establecida en las entregas, dado que 
solo ha llegado la entrega correspondiente al mes de octubre, haciendo falta la correspondiente al mes de 
septiembre. Se reciba en el espacio la programación enviada por el enlace de AAVN, en donde se observa 
que los AAVN correspondientes al mes de septiembre se recibirán en el mes de noviembre.   

Al finalizar la presentación, se enfatiza en la importancia del uso y almacenamiento adecuado de los 
Alimentos de Alto Valor Nutricional, de igual forma se hace énfasis en la importancia de realizar actas en 
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el proceso de entrega y la verificación por parte de la comunidad el estado de los AAVN, en donde se 
deben también suministrar fotografías como evidencia de la actividad realizada.  

Se proyecta el formato de informe de supervisión, el cual se explica y se da a conocer la información que 
debe ser diligenciada por parte de ellos como entidad territorial, se da a conocer que este formato Excel 
se encontrará colgado en la ruta que será compartida posteriormente con ellos.  

Por otro lado, se acuerda con las personas presentes en el espacio que la fecha de reporte de situaciones 
relacionadas con los AAVN y sus entregas será el día 10 calendario de cada mes, para el día 5 de cada 
mes será la fecha máxima para el cargue de los soportes para el informe de supervisión; la ruta para este 
cargue será compartido vía correo electrónico.  

De igual forma que él envió de los cronogramas de entrega de AAVN este sujeto a solicitudes por correo 
electrónico por parte de la supervisora del convenio; sin embargo, para efectos de preparativos se da a 
conocer  

Decisiones: 

1. El 10 de cada mes calendario, se deberá remitir a la supervisión del convenio todas las situaciones 
presentadas con la entrega de AAVN.  

2. El 10 de cada mes calendario, se deberá realizar reporte de saldo de AAVN a la supervisión del 
contrato y apoyo a la supervisión. 

3. El 5 de cada mes calendario, será la fecha máxima para el cargue del informe de supervisión y sus 
respectivos soportes.  
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Compromisos / tareas 
Responsable(s): Nombre / Cargo o 

rol 
Fechas 

El 10 de cada mes calendario, se deberá remitir 
a la supervisión del convenio todas las 
situaciones presentadas con la entrega de 
AAVN. 

Juliana Vidal Avilez 31/12/2024 

El 10 de cada mes calendario, se deberá 
realizar reporte de saldo de AAVN a la 
supervisión del contrato y apoyo a la 
supervisión. 

Juliana Vidal Avilez 31/12/2024 

El 5 de cada mes calendario, será la fecha 
máxima para el cargue del informe de 
supervisión y sus respectivos soportes. 

Juliana Vidal Avilez 31/12/2024 

Compartir vía correo electrónico ruta de acceso 
a los documentos que se deben usar en la 
ejecución del convenio y enlace para el share 

Paola Andrea Garcia Guerrero 31/10/2024 
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point en donde se cargaran los soportes del 
informe de supervisión.  

FIRMA ASISTENTES 

Nombre Cargo o rol / Dependencia Entidad Firma 

Se adjunta listado virtual en Teams.     

Próxima reunión 
Fecha Hora Lugar 

N/A N/A N/A 

Colaborador que elabora el acta: Paola Andrea Garcia Guerrero 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


