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PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES 

 
 
 
 
 

SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. SAMC-002-2024 
 
 
 
 
 
 

OBJETO:  
 
 
 

SUMINISTRO DE EQUIPOS TECNOLÓGICOS PARA LA BIBLIOTECA ZENÓN SOLANO 
RICAURTE DEL INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA CULTURAMA 
 
 
 
 

EN DESARROLLO DE LO PREVISTO EN LEY 80 DE 1993 ARTICULO 66 INCISO 
TERCERO, SE CONVOCA A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS QUE SE ENCUENTREN 
CONFORMADAS DE ACUERDO CON LA LEY PARA QUE REALICEN EL CONTROL 

SOCIAL AL SIGUIENTE PROCESO DE CONTRATACIÓN. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DUITAMA, 02 DE DICIEMBRE DE 2024 



 

Diagonal 16 20 41 Duitama Boyacà –Telèfono 7618969.  Correo electrónico 

culturama@duitama-boyaca.gov.co  

  

  

  

INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA 

“CULTURAMA”  

CODIGO:   

VERSIÓN:  

GESTIÓN CONTRACTUAL Y JURIDICA   FECHA:  

                    

PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES SELECCIÓN 

ABREVIADA MENOR CUANTÍA 

PAGINA:  

RECOMENDACIONES  
 
El Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama CULTURAMA, se encuentra interesado en 

recibir propuestas para el proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía cuyo objeto es 

SUMINISTRO DE EQUIPOS TECNOLÓGICOS PARA LA BIBLIOTECA ZENÓN SOLANO 

RICAURTE DEL INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA CULTURAMA 

 

Para lo anterior, se recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar sus 
propuestas, tengan en cuenta lo siguiente:  
 
A. Verificar que no se encuentran incursos dentro de las causales de inhabilidad e 

incompatibilidad o prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para ofertar y 
contratar.  

 
B. Examinar rigurosamente el contenido del pliego de condiciones del proceso de Selección 

Abreviada de Menor Cuantía, de los documentos que hacen parte del mismo y de las normas 
que regulan la contratación Administrativa con Entidades del Estado (Ley 80 de 1993, Ley 
1150 de 2007, normas reglamentarias y complementarias). 

 
C. Adelantar oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que 

deben allegar con las propuestas y verificar que contienen la información completa que 
acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en el presente pliego de 
condiciones.  

 
D. Examinar que las fechas de expedición de los documentos, se encuentren dentro de los 

plazos exigidos en el pliego de condiciones.  
 
E. Suministrar toda la información requerida a través de este pliego.  
 
F. Diligenciar totalmente los anexos contenidos en este pliego.  
 
G. Elaborar los aspectos técnicos y económicos de la propuesta en estricto acatamiento de lo 

dispuesto en el presente pliego, verificando la integridad y coherencia de los ofrecimientos.  
 
H. Presentar sus ofertas con el correspondiente índice y debidamente foliadas.  
 
EL INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA SE RESERVA EL DERECHO 
DE VERIFICAR TODA LA INFORMACIÓN INCLUIDA EN LA PROPUESTA Y DE SOLICITAR 
A LAS AUTORIDADES COMPETENTES O A LOS PARTICULARES CORRESPONDIENTES, 
INFORMACIÓN RELACIONADA CON EL CONTENIDO DE LA MISMA.  
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CAPITULO PRIMERO  
 

ASPECTOS GENERALES  
 

1.1 Régimen legal e interpretación del pliego de condiciones y modalidad de selección  
 
Tanto el proceso contractual de Selección Abreviada de Menor Cuantía como el futuro contrato 
que se suscriba como consecuencia del mismo, se regirá en lo pertinente, por el ordenamiento 
Constitucional, el régimen jurídico determinado en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, 1474 
de 2011, Decreto 1082 de 2015, sus normas reglamentarias, y demás normas civiles y 
comerciales que la complementan, adicionan y reglamentan, disposiciones que regulen la 
materia y lo establecido en el presente pliego de condiciones.  
 
En este pliego de condiciones se describen aspectos técnicos, legales, financieros, 
contractuales, de experiencia y cumplimiento, entre otros, que el Instituto de Cultura y Bellas 
Artes de Duitama CULTURAMA, considera que el oferente debe tener en cuenta para elaborar 
y presentar su propuesta. El contenido del pliego de condiciones debe ser interpretado 
integralmente. El orden de los capítulos y numerales no implica prelación entre los mismos. Los 
títulos utilizados son orientadores y no afectan las exigencias en ellos contenidos.  
 
La presente convocatoria se desarrollará a través de la modalidad de Selección Abreviada de 
Menor Cuantía. 
  
1.2 Vigilancia y control ciudadano  
 
De conformidad con lo dispuesto en las Leyes 80 de 1993, artículo 66 y 850 de 2003, el presente 
proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía, así como el contrato que como 
consecuencia de su trámite se suscriba, podrán ser objeto de vigilancia y control ciudadano.  
 
1.3 Objeto  
 
De acuerdo con lo dispuesto en el respectivo acto administrativo, El Instituto de Cultura y Bellas 

Artes de Duitama, ordenó la apertura de la Selección Abreviada de Menor Cuantía No. SAMC-

002-2024 cuyo objeto es SUMINISTRO DE EQUIPOS TECNOLÓGICOS PARA LA BIBLIOTECA 

ZENÓN SOLANO RICAURTE DEL INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA 

CULTURAMA. 

 

1.3.1. Clasificador de bienes y Servicios 
 
La Codificación correspondiente al objeto del presente proceso en el Clasificador Bienes y 
Servicios es:  
 

CODIGO UNSPSC DESCRIPCIÓN 

43211600 Accesorios de computador 

43211500 Computadores 

43211700 Dispositivos informáticos de entrada de datos 

 
1.4 Presupuesto oficial  
 
Para dar cumplimiento al objeto de la presente Selección Abreviada de Menor Cuantía, se 
tendrá como presupuesto el valor de CUARENTA Y SIETE MILLONES CUARENTA Y SIETE 
MIL TRESCIENTOS CINCO PESOS ($47.047.305), incluido IVA y demás impuestos y gastos 
que se generen Incluidos, el cual es el valor estimado previamente en los estudios de mercado. 
 
El anterior valor se encuentra amparado de acuerdo con el Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal No. 2023000148 de 21 de noviembre de 2023, código 2.3.2.33.1603.02 - 
FORMACION ARTISTICA Y CULTURAL; 2.3.2.33.1603.03 - FORMACION ARTISTICA Y 
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CULTURAL; 2.3.2.33.1603.24 - FORMACION ARTISTICA Y CULTURAL expedido por 
Tesorería General de CULTURAMA. 
 
El Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama CULTURAMA, se compromete a pagar al 
Contratista el valor del contrato con cargo al presupuesto vigencia 2023. 
 

CDP Código 

Presupuestal 

Nombre Imputación Valor 

 

 

2024000234 

2.3.1.33.01.1603.005 
PROMOCIÓN Y APOYO A 

LA LECTURA Y 
ESCRITURA  

$47.047.305 

Valor Total $47.047.305 

 
EL PROPONENTE DEBE TENER EN CUENTA, QUE EL VALOR DE SU OFRECIMIENTO NO 
PUEDE SUPERAR EL VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL NI EL VALOR UNITARIO DE 
CADA UNO DE LOS ÍTEMS ESTIMADOS DENTRO DEL ESTUDIO PREVIO DE LA 
PRESENTE SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, SO PENA DE RECHAZO.  
 
1.5 Forma de adjudicación  
 
LA ADJUDICACIÓN DEL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN SE HARÁ EN FORMA 
TOTAL, EN CONSECUENCIA, LOS PROPONENTES DEBEN PRESENTAR SU OFERTA DE 
LA MISMA MANERA SO PENA DE RECHAZO DEL OFRECIMIENTO.  
 
De acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Artículo 30, numeral 6º, los proponentes 
pueden presentar propuestas alternativas y económicas, siempre y cuando ellas no signifiquen 
condicionamientos para la adjudicación; en todo caso, la propuesta básica, será la única objeto 
de evaluación.  
 
Cuando un proponente presente una alternativa, deberá adjuntar toda la información necesaria 
para su análisis. Todos los costos necesarios para desarrollar la alternativa deberán estar 
incluidos en la oferta. Sólo serán consideradas las propuestas alternativas del proponente que 
en la evaluación de las propuestas básicas haya quedado en primer orden de elegibilidad, y la 
selección de la alternativa será potestad del Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama 
CULTURAMA.  
 
1.6 Participantes  
 
Bajo los parámetros establecidos en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y el Decreto 1082 
de 2015, podrán participar en el presente proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía, 
todas las personas naturales y/o jurídicas, en forma individual o conjunta (consorcio o unión 
temporal), cuyo objeto social o actividad comercial comprenda el objeto del presente proceso 
de selección y cumplan con todos los requisitos exigidos en el pliego de condiciones. 
 
1.7 Correspondencia  
 
Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con el presente proceso de 
Selección Abreviada de Menor Cuantía se radicará directamente en la Plataforma Transaccional 
SECOP II 
 
En cuanto a las aclaraciones y envío de documentos requeridos con ocasión de la verificación 
y evaluación de las propuestas, sólo serán tenidas en cuenta aquellas que se realicen mediante 
la Plataforma Transaccional SECOP II. 
 
El Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama CULTURAMA por su parte, publicará para los 
interesados todos los documentos respectivos en la Plataforma Transaccional SECOP II.  
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1.8 Adendas  
 
Cualquier modificación al pliego de condiciones se efectuará a través de ADENDAS, las cuales 
se incorporarán en la página web del portal único de contratación SECOP II, para la debida 
notificación y consulta. 
  
En el evento que se modifiquen los plazos y términos del proceso de selección, la adenda 
deberá incluir el nuevo cronograma, estableciendo los cambios que ello implique en el contenido 
de la Resolución de apertura, en todo caso atendiendo los términos previstos en el artículo 89 
de la Ley 1474 de 12 de julio de 2011. 
 
1.9 Forma de presentar las propuestas  
 
Las propuestas se presentarán de la siguiente manera:  
 
La oferta debe ser dirigida al Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama CULTURAMA, 
mediante la Plataforma Transaccional SECOP II. 
  
La carta de presentación se deberá diligenciar de conformidad con el formato del respectivo 
Anexo del pliego de condiciones.  
 
La oferta debe redactarse en idioma español, salvo los términos técnicos que se utilicen en 
idioma distinto. No podrán figurar tachones, borrones o enmendaduras que hagan dudar sobre 
el contenido de la propuesta. Cualquier enmendadura que contenga la oferta, será aclarada y 
validada por el oferente en la misma propuesta antes del cierre del presente proceso.  
 
Si los informes, catálogos o documentos presentados por el proponente son publicaciones 
técnicas que normalmente no se editan en español, podrán ser presentados en inglés.  
 
No se aceptarán propuestas complementarias o propuestas de modificaciones presentadas con 
posterioridad a la fecha y hora del cierre del presente proceso.  
 
El Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama sólo acepta la presentación de una oferta por 
cada proponente. En el caso que una misma persona presente más de una oferta, ya sea a 
título individual o como miembro de Consorcio o Unión Temporal, solo será evaluada la oferta 
que se haya presentado en primer lugar dentro del término fijado en el presente pliego.  
 
El proponente allegará con su propuesta el anexo No. 3 debidamente diligenciado (cuadros de 
cantidades y precios). Las cantidades deberán estar de acuerdo con las especificaciones y 
unidades definidas en los pliegos. 
  
 
 
1.10 Validez de las propuestas  
 
Las personas que deseen participar en el presente proceso de selección, tendrán en cuenta que 
sus ofrecimientos deben tener un término de validez igual al de la vigencia del amparo de 
seriedad de la propuesta, esto es, aproximadamente de tres (3) meses contados a partir de la 
fecha de presentación de la oferta hasta la aprobación de la garantía que amparan los riesgos 
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propios del contrato. En caso de incluirse un plazo de validez de la oferta menor al exigido, esta 
no será tenida en cuenta.   
 
1.11. MENCIÓN DE SI LA CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADA POR UN ACUERDO 
COMERCIAL. 
 
Atendiendo las disposiciones del numeral 8 artículo 2.2.1.1.2.1.1, en concordancia con los 
artículos 2.2.1.2.4.1.1, 2.2.1.2.4.1.2. y  2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, se hace constar 
que la presente contratación NO se encuentra cobijada por acuerdos internacionales o tratados 
de libre comercio vigentes para Colombia de conformidad con el Manual para el manejo de los 
Acuerdo Comerciales en Procesos de Contratación de Colombia Compra Eficiente. 
 

Acuerdo 
Comercial 

Entidad 
Estatal 
Incluida 

Presupuesto del Proceso de 
Contratación superior al valor 

del Acuerdo Comercial 

Excepción aplicable 
al Proceso de 
Contratación 

Proceso de Contratación 
cubierto por el Acuerdo 

Comercial 

Canadá No NA NA No 

Chile Si No Si No 

Estados 
Unidos 

No NA NA No 

El Salvador No NA NA No 

Honduras No NA NA No 

Liechtenstein Si No Si No 

Suiza Si No Si No 

México No NA NA No 

Unión 
Europea 

Si No Si No 

 
Consecuencias del Cumplimiento del Acuerdo. 
 
Para dar cumplimiento a dicho Acuerdo se deberán observar las reglas del trato nacional, la 
publicidad de los documentos del proceso y los plazos mínimos para la presentación de ofertas. 
 
Muchas de las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales están incluidas en la 
normativa aplicable al sistema de compra y contratación pública, como por ejemplo la 
imposibilidad de exigir dentro de las especificaciones técnicas marcas específicas, la posibilidad 
de certificar ante las Entidades Estatales experiencia adquirida fuera del territorio nacional, la 
posibilidad de realizar convocatorias limitadas a Mipyme, entre otras. 
 
Sin embargo, el trato nacional y el plazo mínimo para la presentación de las ofertas requieren 
en análisis particular. 
 
Trato Nacional 
 
La administración debe dar a los bienes y servicios de los Estados con quienes Colombia ha 
suscrito un Acuerdo Comercial el mismo trato que da a los bienes y servicios Colombianos 
cuando un Acuerdo Comercial es aplicable a un Proceso de Contratación. 
 
Adicionalmente, la Administración debe dar a los servicios prestados por proponentes de la CAN 
el mismo trato que da a los servicios Colombianos. La única excepción a los servicios de 
proponentes de la CAN es la señalada en el Capítulo III — Ámbito de Aplicación el cual refiere 
al servicio de transporte aéreo para el cual no hay trato nacional. Para efectos de claridad, los 
países miembros de la CAN— Comunidad Andina son Colombia, Bolivia, Ecuador y Perú. 
 
En lo concerniente al proceso CULTURAMA, deberá dar a los servicios extranjeros ofrecidos 
por los Países cobijados por los Acuerdos Comerciales el mismo trato que se les da a los bienes 
y servicios nacionales, en lo relativo a la asignación del puntaje adicional de que trata la Ley 
816 de 2003 y las preferencias en caso de empates de acuerdo con el Articulo 2.2.1.1.2.2.9 del 



 

Diagonal 16 20 41 Duitama Boyacà –Telèfono 7618969.  Correo electrónico 

culturama@duitama-boyaca.gov.co  

  

  

  

INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA 

“CULTURAMA”  

CODIGO:   

VERSIÓN:  

GESTIÓN CONTRACTUAL Y JURIDICA   FECHA:  

                    

PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES SELECCIÓN 

ABREVIADA MENOR CUANTÍA 

PAGINA:  

Decreto 1082 de 2015, en caso de que estos apliquen con ocasión a la modalidad de selección 
que se escoja. 
 
Trato nacional por reciprocidad 
 
El Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama CULTURAMA, también debe conceder el 
mismo trato que da a los bienes y servicios colombianos a aquellos Bienes y servicios de 
Estados con los cuales, a pesar de no existir un Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional ha 
certificado reciprocidad. Es decir, cuando el Gobierno Nacional con base en la revisión y 
comparación de la normativa en materia de compras y contratación pública de dicho Estado, ha 
certificado que en ese Estado los bienes y servicios colombianos gozan de trato nacional. Las 
certificaciones expedidas por el Ministerio de Relaciones Exteriores están publicadas en 
http:/iwvnv.colombiacompra.gov.co/es/certificaciones-de- trato— nacional-por reciprocidad y su 
contenido ha sido verificado, de lo cual se infiere que existe trato nacional por reciprocidad con 
los siguientes países: 
 
- Argentina: de la certificación emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores no se puede 

inferir con claridad si existe trato nacional por reciprocidad a los bienes y servicios en materia 
de compras estatales, por lo tanto, no se le concederá trato nacional por reciprocidad a los 
servicios ofrecidos por proponentes de dicho País. 

 
- Australia: el Ministerio de Relaciones Exteriores certifica que con Australia hay trato nacional 

en materia de compras públicas, en virtud del principio de reciprocidad. 
 
- Bolivia: de la certificación emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores no se puede 

inferir con claridad si existe trato nacional por reciprocidad a los bienes y servicios en materia 
de compras estatales, por lo tanto, no se le concederá trato nacional por reciprocidad a los 
servicios ofrecidos por proponentes de dicho País. 

 
- Brasil: el Ministerio de Relaciones Exteriores certifica que con Brasil no se reconoce trato 

nacional en materia de compras públicas, en virtud del principio de reciprocidad. 
 
- China: de la certificación emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores no se puede inferir 

con claridad si existe trato nacional por reciprocidad a los bienes y servicios en materia de 
compras estatales, por lo tanto no se le concederá trato nacional por reciprocidad a los 
servicios ofrecidos por proponentes de dicho País. 

 
- Corea: de la certificación emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores no se puede inferir 

con claridad si existe trato nacional por reciprocidad a los bienes y servicios en materia de 
compras estatales, por lo tanto, no se le concederá trato nacional por reciprocidad a los 
servicios ofrecidos por proponentes de dicho País. 

 
-  Costa Rica: el Ministerio de Relaciones Exteriores certifica que con Costa Rica hay trato 

nacional en materia de compras públicas, en virtud del principio de reciprocidad. 
 

-  Ecuador: el Ministerio de Relaciones Exteriores certifica que con Ecuador no se reconoce 
trato nacional en materia de compras públicas, en virtud del principio de reciprocidad. 

 
-  India: de la certificación emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores no se puede inferir 

con claridad si existe trato nacional por reciprocidad a los bienes y servicios en materia de 
compras estatales, por lo tanto, no se le concederá trato nacional por reciprocidad a los 
servicios ofrecidos por proponentes de dicho País. 

 
- Israel: a pesar de que el Ministerio no certifica el trato nacional con Israel en virtud del principio 

de reciprocidad, se infiere del contenido de la certificación de que en dicho País los bienes y 
servicios ofrecidos por Nacionales Colombianos, gozan de un tratamiento igualitario con 
respecto de los bienes y servicios ofrecidos por los proponentes locales, lo anterior en virtud 
del Contrato Comercial de Cooperación Económica vigente entre los gobiernos de Israel y 
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Colombia suscrito el día 22 de septiembre de 1986, por lo tanto, a los bienes y servicios en 
materia de compras públicas ofrecidos por los proponentes provenientes de dicho País 
recibirán el trato nacional en virtud del principio de reciprocidad. 

 
- Japón: a pesar de que el Ministerio no certifica el trato nacional con Japón en virtud del 

principio de reciprocidad, se infiere del contenido de la certificación de que en dicho País los 
bienes y servicios ofrecidos por Nacionales Colombianos, gozan de un tratamiento igualitario 
con respecto de los bienes y servicios ofrecidos por los proponentes locales, por lo tanto a los 
bienes y servicios en materia de compras públicas ofrecidos por los proponentes provenientes 
de dicho País recibirán el trato nacional en virtud del principio de reciprocidad. 

 
- Malasia: de la certificación emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores no se puede 

inferir con claridad su existe trato nacional por reciprocidad a los bienes y servicios en materia 
de compras estatales, por lo tanto no se le concederá trato nacional por reciprocidad a los 
servicios ofrecidos por proponentes de dicho País. 

 
-  Noruega: el Ministerio de Relaciones Exteriores certifica que con Noruega hay trato nacional 

en materia de compras públicas, en virtud del principio de reciprocidad. 
 

- Paraguay: a pesar de que el Ministerio no certifica el trato nacional con Paraguay en virtud 
del principio de reciprocidad, se infiere del contenido de la certificación de que en dicho País 
los bienes y servicios ofrecidos por Nacionales Colombianos, gozan de un tratamiento 
igualitario con respecto delos bienes y servicios ofrecidos por los proponentes locales, por lo 
tanto a los bienes y servicios en materia de compras públicas ofrecidos por los proponentes 
provenientes de dicho País recibirán el trato nacional en virtud del principio de reciprocidad. 

 
- Turquía: de la certificación emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores no se puede 

inferir con claridad si existe trato nacional por reciprocidad a los bienes y servicios en materia 
de compras estatales, por lo tanto no se le concederá trato nacional por reciprocidad a los 
servicios ofrecidos por proponentes de dicho País. 

 
-  Uruguay: de la certificación emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores no se puede 

inferir con claridad si existe trato nacional por reciprocidad a los bienes y servicios en materia 
de compras estatales, por lo tanto no se le concederá trato nacional por reciprocidad a los 
servicios ofrecidos por proponentes de dicho País. 

 
-  Venezuela: el Ministerio de Relaciones Exteriores certifica que con Venezuela no se 

reconoce trato nacional en materia de compras públicas, en virtud del principio de 
reciprocidad. En los casos en los cuales se ha reconocido el trato nacional en virtud del 
principio de reciprocidad, la Administración dará a los bienes y servicios extranjeros el mismo 
trato que da a los bienes y servicios nacionales y en consecuencia otorgara el puntaje 
adicional de que trata la Ley” 816 de 2003 y las preferencias en caso de empates de acuerdo 
con el Articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015, en caso de que aplique. 

1.13 MENCIÓN DE SI LA CONVOCATORIA ES SUSCEPTIBLE DE SER LIMITADA A 
MIPYME 

 
El presente proceso de selección se limitará exclusivamente a Mipyme (micro, pequeñas y 
medianas empresas), siempre y cuando se verifiquen los requisitos estipulados en los Artículos 
2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Para el efecto, la solicitud de interés de participación como MIPYME deberá remitirse junto con 
la totalidad de los documentos que acrediten tal condición, señalados en los Artículos 
2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015, y deberán remitirse mediante la 
Plataforma Transaccional de Colombia Compra Eficiente, SECOP II, durante el plazo 
establecido para el efecto en el cronograma del proceso. 
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No obstante, si surtido el trámite anterior no se logra realizar el proceso conforme a lo 
establecido en el Decreto 1082 de 2015, por ausencia de interesados o por incumplimiento de 
los requisitos señalados en el Decreto en mención, la Entidad continuará el proceso sin la 
limitación establecida en la precitada norma. 
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CAPITULO SEGUNDO 
 

PROCEDIMIENTO  
 
2.1 Cronograma del proceso  
 
 

Actividad  Fecha  Lugar  

Publicación  aviso  
convocatoria pública   

02 de diciembre al  09 
de diciembre de 2024  SECOP II 

Publicación  estudios y 
documentos previos   

02 de diciembre de 
2024  SECOP II 

Publicación proyecto de 
Pliego de Condiciones  

02 de diciembre de 
2024  SECOP II 

Plazo para presentar 
observaciones al proyecto 
de Pliego de Condiciones   

09 de diciembre de 
2024 

 SECOP II 

Respuesta  a 
observaciones y 
sugerencias al proyecto de 
Pliego de Condiciones  

10 de diciembre de 
2024 

 SECOP II 

Plazo para la manifestación 
de interés Mypime 11 de diciembre de 

2024 
SECOP II 

 

Expedición acto 
administrativo de apertura 
del proceso de selección  

12 de diciembre de 
2024  SECOP II 

Publicación  pliego  de  
condiciones definitivo  

12 de diciembre de 
2024 

 SECOP II 

Presentación  de 
observaciones al Pliego de 
Condiciones   

13 de diciembre de 
2024 

SECOP II 

Respuesta observaciones al 
Pliego de condiciones  

16 de diciembre de 
2024 

 SECOP II 

Manifestación de Interés y 
conformación de lista de 
posibles oferentes en 
participar en el proceso 

17 de diciembre de 
2024 hasta las 5:00 
p.m. 

 

SECOP II. 

 

Expedición de Adendas  18 de diciembre de 
2024 

 SECOP II 

Presentación de Ofertas  Cierre: 19 de 
diciembre de 2024 a 
las 4:00 p.m. 

SECOP II 

Informe de presentación de 
Ofertas  

20 de diciembre de 
2024 SECOP II 

Publicación del informe de 
evaluación de las Ofertas  

20 de diciembre de 
2024 al 26 de 
diciembre de 2024 

SECOP II 

Presentación de 
observaciones al informe 
de evaluación de las  
Ofertas  

20 de diciembre de 
2024 al 26 de 
diciembre de 2024 

SECOP II 

Publicación  acto 
administrativo  de 
adjudicación o declaratoria 
de desierto  

27 de diciembre de 
2024 

SECOP II 

Firma del Contrato  El mismo día de la 
adjudicación 

SECOP II 
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Entrega de garantías  Una vez surtido el 
tramite anterior 

SECOP II 

Aprobación de garantías   Una vez surtido el 
tramite anterior 

SECOP II 

 
2.2 Publicación y consulta del aviso de convocatoria, proyecto de pliego de condiciones, 
estudios previos y observaciones al mismo  
 
A partir de la fecha señalada en el cronograma, el proyecto de pliego de condiciones, el aviso 
de convocatoria y los estudios previos podrán ser consultados en la página Web del Portal 
Transaccional SECOP II. De igual forma a partir de dicha fecha y durante el término de Cinco 
(05) días hábiles, las personas interesadas en participar en el mismo, pueden formular las 
observaciones que consideren pertinentes al contenido del proyecto de pliego, las cuales serán 
publicadas en las páginas web antes relacionadas junto con el documento que contiene las 
apreciaciones de la entidad sobre las mismas. 
 
2.3 Publicación y consulta del pliego de condiciones y observaciones al mismo  
 
A partir de la fecha de apertura de la Selección Abreviada de Menor Cuantía No. SAMC 002-
2024, el pliego de condiciones definitivo podrá ser consultado en la página web del Portal 
Transaccional SECOP II. De igual forma a partir de dicha fecha y durante el plazo del proceso 
señalado en el cronograma, las personas interesadas en participar en el mismo, pueden 
formular las observaciones que consideren al contenido del pliego, las cuales serán analizadas 
y resueltas por la entidad, publicándose las respuestas a las mismas en la página web antes 
relacionada. En todo caso, se entiende cumplida la obligación establecida en el Decreto 1082 
de 2015, artículo 2.2.1.1.1.7.1, con la publicación en el Portal de Contratación SECOP II. 
 
 
2.4 Plazo de la Selección Abreviada de Menor Cuantía  
 
Teniendo en cuenta lo indicado en el respectivo acto administrativo, el plazo del presente 
proceso de Selección es el que se fija en el cronograma.  
 
2.5 Manifestaciones de interés y sorteo  
 

De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.20, numeral 1 del Decreto 1082 de 
2015, las entidades solicitarán a los posibles interesados en los procesos, presentar 
manifestación de interés, con el propósito de ser tenidas en cuenta en la conformación de la 
lista de posibles oferentes.  
 

Los interesados en participar manifestarán su interés con el fin de conformar la lista de posibles 
oferentes, para lo cual se deberán inscribir mediante la Plataforma Transaccional SECOP II, 
durante el plazo establecido en el cronograma, con una carta de intención que deberá indicar 
de manera clara y precisa el interés en participar, identificando el proceso, nombre o razón 
social de la persona natural, jurídica, consocio o unión temporal, dirección, ciudad, teléfono, fax, 
correo electrónico y celular. 
 
Para esta inscripción, se deberá adjuntar los siguientes documentos: 
 
PERSONA NATURAL: Copia del Registro Mercantil y Copia de la cedula de ciudadanía. 
 
PERSONA JURIDICA: Copia del certificado de existencia y representación legal y copia de la 
cedula de ciudadanía del representante legal. 
 
CONSORCIO O UNION TEMPORAL: Copia del documento de constitución del consorcio o 
unión temporal, copia del Registro Mercantil de sus integrantes si son personas naturales y 
copia de las cedulas de ciudadanía de sus integrantes, Copia del certificado de existencia y 
representación legal si son personas jurídicas y copia de la cedula de ciudadanía de su 
representante legal. 
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Una vez efectuada la inscripción la propuesta se deberá presentar como se realizó la misma so 
pena de rechazo. 
 
Quien se inscriba como persona natural o como persona jurídica no podrá inscribirse ni 
presentar propuesta como integrante de un consorcio o unión temporal. 
 
Igualmente, quien se inscriba como representante legal de una persona jurídica no podrá 
inscribirse a título personal ni como parte integrante del Consorcio. Si se llegare a presentar un 
caso de los anteriormente mencionados solo prevalecerá la primera inscripción. 
 

La inscripción en el proceso es indispensable para poder participar en el proceso de selección y 
constituye un requisito habilitante. 

 
De conformidad con el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015,  “….Si la 
entidad estatal recibe más de diez (10) manifestaciones de interés puede continuar el proceso 
o hacer un sorteo para seleccionar máximo diez (10) interesados con quienes continuará el 
Proceso de Contratación. La entidad estatal debe establecer en los pliegos de condiciones si 
hay lugar a sorteo y la forma en la cual lo hará….” Es decir que el sorteo es facultativo y opcional 
para la entidad, no tiene carácter obligatorio. 
Culturama no adelantará sorteo de conformación de posibles oferentes, razón por la cual todo 
proponente debidamente inscrito para el proceso y que cumpla con los requisitos exigidos en el 
pliego de condiciones podrá presentar oferta. 
 

Las personas inscritas no podrán ceder o transferir a ninguna persona su derecho a presentar 
propuesta, so pena de rechazó de la propuesta, ya que el estar inscrito y el ser parte del listado 
de consolidación de oferentes es requisito indispensable para la presentación de la propuesta.  

 
2.6 Plazo máximo para solicitar para presentar observaciones al pliego de condiciones 
 
Los proponentes deberán examinar el contenido del pliego de condiciones, e informarse de los 
requerimientos y circunstancias que puedan afectar el desarrollo de todas y cada una de las 
actividades a ejecutar.  
 
En el evento que se realicen aclaraciones, El Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama 
Culturama, las expedirá agregándolas como adenda y las publicará en el Portal Transaccional 
SECOP II. En todo caso, se entiende cumplida la obligación establecida en el Decreto No. 1082 
de 2015, artículo 2.2.1.1.1.7.1, con la publicación que lleve a cabo en el mencionado Portal de 
Contratación. 
 
No se absolverán consultas efectuadas telefónicamente o en forma personal. Sólo será tenida 
en cuenta en este proceso la información que el Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama 
Culturama, expida por escrito.  
 
 
2.7 Prórroga del plazo de la selección abreviada  
 
Se entiende que el plazo de la selección abreviada es el término que debe transcurrir entre la 
fecha a partir de la cual se pueden presentar ofertas y la de su cierre, el cual puede prorrogarse 
antes del vencimiento cuando así lo estime conveniente el Instituto de Cultura y Bellas Artes de 
Duitama Culturama, el cual no podrá ser prorrogado por un término no mayor a la mitad del 
inicialmente previsto.  
 
2.8 Plazo máximo para expedir adendas  
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Cuando proceda la expedición de adendas al pliego de condiciones, el Instituto de Cultura y 
Bellas Artes de Duitama Culturama, las expedirá dentro del plazo máximo señalado en el 
cronograma.  
 
2.9 Lugar y fecha límite de presentación de las ofertas  
 
Las propuestas al Proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía No. SAMC-002-2024, 
deberán registrarse en la Plataforma Transaccional SECOP II.  Sólo se aceptan las propuestas 
que se presenten hasta la fecha y hora señalada en el cronograma.  
 
La hora que se tendrá en cuenta para el cierre, será la que señale la misma Plataforma 
Transaccional de Colombia Compra Eficiente SECOP II. 
 
2.10 Cierre de la Selección Abreviada de Menor Cuantía  
 
El cierre de la Selección Abreviada de Menor Cuantía No. SAMC-002-2024, se hará mediante 
la Plataforma Transaccional SECOP II, conforme el procedimiento establecido por este medio. 
  
2.11 Período de verificación de los requisitos habilitantes y evaluación de las propuestas, 
aclaraciones, precisiones y/o solicitud de documentos durante este período.  
 
El Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama Culturama, verificará y evaluará las ofertas 
presentadas por los proponentes dentro del plazo señalado en el cronograma, término dentro 
del cual los comités verificadores y evaluadores, solicitarán a los proponentes, cuando sea 
necesario hacerlo, que en el término que se fija en el cronograma de la Selección Abreviada 
de Menor Cuantía No. SAMC-002-2024, realicen las aclaraciones, precisiones y/o alleguen los 
documentos que se le requieran, en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007.  
 
En la verificación y evaluación de las ofertas primará lo sustancial sobre lo formal. 
  
El proponente no podrá subsanar la omisión de los asuntos relacionados con la falta de 
capacidad para presentar la oferta y aquellas circunstancias que se acrediten con 
posterioridad al cierre del proceso. 
 
2.12 Publicidad de los informes de verificación y evaluación de las propuestas y 
formulación de observaciones frente a los mismos por parte de los proponentes  
 
Los informes de verificación y evaluación de las propuestas permanecerán a disposición de los 
participantes en el Portal Transaccional de Contratación SECOP II, los días señalados en el 
cronograma, para que dentro de ese término los oferentes presenten las observaciones que 
estimen pertinentes, las cuales serán resueltas en el acto de adjudicación. En ejercicio de esta 
facultad, los proponentes NO PODRÁN COMPLETAR, ADICIONAR, MODIFICAR O 
MEJORAR SUS OFRECIMIENTOS.  
 
De conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, artículo 2.2.1.1.1.7.1, el informe 
de evaluación se publicará en el Portal Transaccional de Contratación SECOP II 
 
2.13 Publicación informe consolidado previo a la adjudicación  
 
Realizado el análisis de las observaciones que presenten los oferentes a los informes 
preliminares de verificación y evaluación si a ello hubiere lugar, el Instituto de Cultura y Bellas 
Artes de Duitama, publicará en la fecha indicada en el cronograma el informe consolidado de 
verificación y evaluación de las propuestas, en el cual se dejará constancia además de los 
proponentes que no hayan subsanado los requisitos o documentos de su oferta.  
 
2.14 Plazo máximo concedido a los no habilitados para que subsanen la ausencia de 
requisitos o falta de documentos habilitantes, so pena de rechazo definitivo de las 
propuestas (Ley 1150 de 2007, artículo 5, parágrafo 1)  



 

Diagonal 16 20 41 Duitama Boyacà –Telèfono 7618969.  Correo electrónico 

culturama@duitama-boyaca.gov.co  

  

  

  

INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA 

“CULTURAMA”  

CODIGO:   

VERSIÓN:  

GESTIÓN CONTRACTUAL Y JURIDICA   FECHA:  

                    

PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES SELECCIÓN 

ABREVIADA MENOR CUANTÍA 

PAGINA:  

 
Los proponentes que según los informes de verificación y evaluación no resultaren habilitados, 
cuentan antes de la adjudicación, para que subsanen la ausencia de requisitos o falta de 
documentos habilitantes, so pena de rechazo definitivo de sus propuestas. El oferente no podrá 
subsanar aquellos requisitos que en virtud de la Ley 1150 de 2007, artículo 5, parágrafo 1 no 
pueden subsanarse. 
 
2.15 Adjudicación y efectos de la misma  
 
El Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama Culturama, previa consolidación de la 
información resultante del proceso de verificación y evaluación, adjudicará o declarará desierta 
la presente selección abreviada de menor cuantía dentro del término fijado en el cronograma 
que se señala en estos pliegos de condiciones, dejando constancia de ello en el acta que se 
suscriba para el efecto, la cual será publicada en la página del portal único de contratación. Este 
plazo podrá extenderse por una sola vez y hasta por un término equivalente a la mitad del 
inicialmente establecido. 
 
La adjudicación del presente proceso contractual de selección abreviada de menor cuantía se 
hará en forma Total. 
 
De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, artículo 77, Parágrafo 1o., el acto de 
adjudicación es irrevocable, obliga a la entidad y al adjudicatario y no tendrá recursos por la vía 
gubernativa. Su impugnación procede mediante el ejercicio de las acciones judiciales que 
correspondan.  
 
No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y la 
suscripción del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el 
acto se obtuvo por medios ilegales, este podrá ser revocado, caso en el cual, la entidad podrá 
aplicar lo previsto en la ley 80 de 1993, artículo 30, numeral 12.  
 
2.17 Declaratoria de desierta de la selección abreviada de menor cuantía  
 
Dentro del mismo término de adjudicación, el Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama 
Culturama, por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva del contratista, podrá 
declarar desierta la selección abreviada, mediante acto administrativo motivado, conforme a lo 
previsto en la ley 80 de 1993, artículo 25, numeral 18.  
 
La entidad dará cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 artículo 2.2.1.1.1.7.1, 
con la publicación que lleve a cabo en el portal Transacional de Contratación SECOP II. 
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CAPITULO TERCERO  
 

REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS PARA ACREDITARLOS  
 
De conformidad con las necesidades de la Entidad, las condiciones mínimas que deberán 
acreditar los proponentes serán: la capacidad Jurídica, financiera, capacidad técnica, y 
experiencia. Estos requisitos serán verificables por los integrantes del comité evaluador, 
analizando si los proponentes CUMPLEN O NO CUMPLEN con los requisitos y especificaciones 
mínimos exigidos por la entidad en el pliego de condiciones; si los proponentes no cumplen con 
estos requisitos, el ofrecimiento será rechazado.  
 
En tratándose de requisitos habilitantes, los documentos pueden ser presentados a la entidad, 
hasta el momento previo a la adjudicación, de conformidad a lo establecido en el artículo 5 
parágrafo 1 de la Ley 1150 de 2007. 
 
3.1 Capacidad jurídica  
 
Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden jurídico:  
 

a. Presentar la propuesta debidamente suscrita por el proponente (persona natural), el 
representante legal (persona jurídica), persona designada para representarlo (consorcio 
o unión temporal), o apoderado, según el caso, dentro del plazo y en el sitio fijado. En el 
evento de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe anexarse con la carta de 
presentación de la oferta el poder debidamente conferido ante notario público o 
autoridad judicial competente donde se indique expresamente que cuenta con poder 
para suscribir la propuesta en el monto señalado y en caso de resultar adjudicatario, 
suscribir el contrato respectivo.  

b. El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para representar 
legalmente a la sociedad y para celebrar todos los actos y contratos que se relacionen 
con el objeto de la misma.  

c. No deben estar incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones 
para contratar, establecidas en la Constitución Política o en la ley.  

d. En el evento de participación conjunta, el consorcio o unión temporal debe estar 
conformado de acuerdo con lo establecido por el artículo 7 de la ley 80 de 1993, lo cual 
se debe acreditar con el respectivo documento de conformación. Para el momento de 
presentación de la oferta el proponente debe indicar en la carta de presentación de la 
misma el nombre del consorcio o la unión temporal y cuáles son sus integrantes.  

e. Las personas jurídicas deben estar constituidas legalmente, registradas en la Cámara 
de Comercio y su objeto social comprender el de la presente Selección Abreviada de 
Menor Cuantía. En el caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros deberán 
acreditar que dentro de su objeto social se encuentra comprendida la actividad que se 
comprometen a desarrollar en el acuerdo de conformación correspondiente. En todo 
caso el consorcio o la unión temporal deberá en conjunto, acreditar que sus objetos 
sociales comprenden todas las actividades señaladas en el objeto de la presente 
Selección Abreviada de Menor Cuantía.  

f. Si el proponente es persona jurídica que legalmente no está obligada a registrarse en la 
Cámara de Comercio, deben allegar el documento legal idóneo que acredite su 
existencia y representación o reconocimiento de personería jurídica.  

g. Las personas naturales, que por disposición legal deban inscribirse en el registro 
Mercantil, deben allegar certificado de inscripción de éste, expedido por la Cámara de 
Comercio dentro de los quince (15) días hábiles anteriores al cierre del presente proceso 
de Selección Abreviada de Menor Cuantía, en donde conste la determinación de su 
actividad. 

h. Para efecto de la aplicación de los criterios de desempate se debe acreditar con la oferta 
la condición de Mypime mediante la certificación expedida por el Contador o el revisor 
fiscal, según sea el caso, en la que se señale la clase de Mypime que se trata (Micro, 
pequeña o mediana empresa). En el caso de aquellas empresas que en sus nóminas 
por lo menos un 10% de sus empleados se encuentren en las condiciones de 
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discapacidad enunciadas en la ley 361 de 1997, deberán acreditar con la oferta el 
certificado expedido por la Oficina del Trabajo de la respectiva zona y las constancias 
firmadas por el representante legal y/o por el revisor fiscal de la contratación del personal 
por lo menos con un (1) año de anterioridad y la condición de mantenerlo por un lapso 
igual al de la contratación 

i. Los proponentes deben estar inscritos en el Registro Único de Proponentes de 
conformidad con lo establecido en el presente pliego de condiciones.  

j. Garantizar la seriedad del ofrecimiento, a través de los mecanismos de cobertura del 
riesgo indicado en el presente pliego de condiciones.  

k. No ser responsable fiscal ni tener antecedentes disciplinarios que lo inhabiliten para 
contratar. Para el efecto la entidad verificará si el proponente o cualquiera de los 
integrantes del consorcio o unión temporal se encuentran señalados en el último boletín 
de responsables fiscales de la Contraloría General de la República, en el Sistema de 
Información de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Procuraduría 
General de la Nación y en la base de datos dispuesta por la Policía Nacional con el 
propósito de verificar los antecedentes judiciales.  

l. Acreditar, con la certificación respectiva, estar al día en el pago a los sistemas de salud, 
pensiones, riesgos profesionales y aportes a cajas de compensación familiar, ICBF y 
SENA, cuando a ello hubiere lugar (Artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y demás normas 
complementarias o modificatorias). En el caso en que la sociedad no tenga más de 6 
meses de constituida, deberá acreditar el pago a partir de la fecha de constitución.  

 
3.1.1 Documentos jurídicos que debe contener la propuesta  
 
La propuesta debe contener los documentos y la información que a continuación se reseñan:  
 
 
 
 
3.1.1.1 Oferta debidamente firmada  
 
Requisito que se cumple con la firma en original de la carta de presentación de la oferta por 
parte de la persona legalmente facultada, la cual debe allegarse con la propuesta que se 
presenta.  
 
Debe ser firmada en original por el proponente: persona natural, representante legal para 
personas jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión 
temporal, o apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el original del 
poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, o para 
presentar ésta, participar en todo el proceso de la Selección Abreviada de Menor Cuantía y 
suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado. En este evento el poder deberá ser 
anexado con esas formalidades junto con la carta de presentación de la propuesta so pena de 
rechazo.  
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal, en la carta de presentación 
se debe indicar el nombre del consorcio o unión temporal y además el nombre de los integrantes 
del mismo.  
 
Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe 
la oferta.  
 
Junto con la carta de presentación, el proponente debe aportar fotocopia de la cédula de 
ciudadanía de quien suscribe la oferta.  
 
La carta de presentación se deberá diligenciar de conformidad con el formato del anexo No.1 
adjunto al pliego de condiciones.  
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3.1.1.2 Documento de conformación del consorcio o unión temporal  
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal, en la carta de presentación 
se debe indicar el nombre del consorcio o unión temporal y además el nombre de los integrantes 
del mismo. De acuerdo con lo establecido en el artículo 7o. de la ley 80 de 1993 se debe:  
 
a- Indicar en forma expresa si su participación es a título de CONSORCIO O UNIÓN 
TEMPORAL  
 
b- Designar la persona, que para todos los efectos representará el consorcio o la unión temporal, 
el cual debe ser integrante del Consorcio o Unión Temporal.  
 
c- El número máximo de integrantes permitidos para los consorcios o uniones temporales es de 
dos (2). 
 
d- Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 
unión temporal y sus respectivas responsabilidades.  
 
e- En el caso de la UNIÓN TEMPORAL, señalar en forma clara y precisa, los términos y 
extensión de la participación en la propuesta y en su ejecución y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (ACTIVIDADES), los cuales no 
podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante.  
 
f- Señalar la duración del mismo que no deberá ser inferior a la del contrato y un año más.  
 
g- En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del 
Consorcio o Unión Temporal en el documento de constitución para efectos del pago, en relación 
con la facturación deben manifestar:  
 

 Si la va a efectuar en representación del consorcio o la unión temporal uno de sus 
integrantes, caso en el cual se debe informar el número del NIT de quien factura.  

 Si la va realizar el consorcio o unión temporal con su propio NIT, hecho que se debe 
indicar en el documento de conformación. Además, se debe señalar el porcentaje o valor 
del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razón social y 
el NIT de cada uno de ellos. En este caso, para efectos de la inscripción en el Registro 
Único Tributario deberán tener en cuenta lo dispuesto en el Decreto 2645 de 2011.  

 
El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el Consorcio o Unión 
Temporal, deberá ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su participación 
en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser declarado.  
 
En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberán cumplir los requisitos 
establecidos en las disposiciones legales.  
 
h- Suscribir en original por todos sus integrantes y el representante del mismo. 
 
3.1.1.3 Certificado de existencia y representación legal y/o documento legal idóneo  
 
Si la propuesta la presenta una persona jurídica, debe allegar el certificado de existencia y 
representación legal, expedido por respectiva Cámara de Comercio dentro de los quince (15) 
días hábiles anteriores al cierre de la presente Selección Abreviada de Menor Cuantía, donde 
conste quién ejerce la representación legal, las facultades del mismo, el objeto social, dentro 
del cual se debe hallar el objeto del presente proceso de selección y la duración de la sociedad.  
 
Tratándose de personas naturales, que por disposición legal deban inscribirse en el registro 
Mercantil, deben allegar certificado de inscripción de éste, expedido por la Cámara de Comercio 
dentro de los quince (15) días hábiles anteriores al cierre del presente proceso de Selección 
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Abreviada de Menor Cuantía, en donde conste la determinación de su actividad, en la cual se 
debe hallar el objeto del presente proceso de selección. 
  
Si el proponente es persona jurídica que legalmente no está obligada a registrarse en la Cámara 
de Comercio, deben allegar el documento legal idóneo que acredite su existencia y 
representación o reconocimiento de personería jurídica, con fecha de expedición dentro de los 
quince (15) días hábiles anteriores al cierre del proceso contractual.  
 
En el caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros deberán acreditar que dentro de 
su objeto social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el 
acuerdo de conformación correspondiente. En todo caso el consorcio o la unión temporal deberá 
en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden el objeto de la presente Selección 
Abreviada de Menor Cuantía 
La sociedad debe tener una duración no inferior al plazo del contrato y un año más (artículo 6o 
Ley 80 de 1993).  
 
Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el 
oferente deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización la cual debe ser impartida 
por la Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa función en forma previa a 
la presentación de la propuesta.  
 
En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la 
remisión a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, 
el oferente deberá anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se 
desprende que hay limitación para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se deberá 
igualmente allegar con la oferta la correspondiente autorización la cual debe ser impartida por 
la Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa función en forma previa a la 
presentación de la propuesta.  
 
Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberán anexar los Certificados tanto 
de la Sucursal como de la Casa principal.  
 
En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unión temporal, o uno de ellos, sea 
persona jurídica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado, 
cumpliendo además con todos los requisitos señalados con antelación.  
 
3.1.1.4 Certificado de inscripción en el Registro Único de Proponentes. (RUP), expedido 
por la Cámara de Comercio de la Jurisdicción donde tenga asiento principal de sus 
negocios (personas naturales) o en el domicilio principal (personas jurídicas)  
 
Los proponentes deben allegar el certificado de inscripción en el RUP, expedido por la 

respectiva Cámara de Comercio dentro de los quince (15) días hábiles anteriores al cierre de la 

presente Selección Abreviada de Menor Cuantía. De conformidad con lo dispuesto en la Circular 

No 1064 del 28 de Abril de 2014, expedida por el Presidente Ejecutivo de Confecamaras, donde 

se trascribe el concepto emitido por la Agencia Nacional de Contratación a consulta formulada 

por el Departamento nacional de Planeación, “En concordancia con el parágrafo 1 del artículo 

5 de la Ley 1150 de 2007 la inscripción en el RUP que se encuentre en el plazo de firmeza 

puede acreditarse para participar en los procesos de contratación, pero en tales eventos, el RUP 

debe estar en firme hasta antes de la adjudicación o hasta el momento previo a la realización 

de la subasta en las modalidades de selección que admiten dicho procedimiento”. 

 

Tanto en el evento de presentación de la oferta en forma individual como conjunta (consorcios 
o uniones temporales), el oferente y cada uno de los integrantes, deben cumplir con lo exigido 
en el presente numeral. 
 
 
3.1.1.5 Garantía de seriedad de la oferta  
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De conformidad con lo señalado por el Decreto 1082 de 2015, artículo 2.2.1.2.3.1.2., los 
proponentes podrán otorgar como mecanismo de cobertura una cualquiera de las siguientes 
garantías:  
 
- Contrato de Seguro contenido en una Póliza  

- Patrimonio Autónomo   

- Garantía Bancaria.  

 
Para evaluar la suficiencia de la garantía se aplicarán las reglas establecidas en el artículo 
2.2.1.2.3.1.9 del referido decreto.  
 
En el caso de que el proponente opte por la póliza de seguros, debe allegar garantía de seriedad 
de la propuesta, la cual debe constituirse por la suma equivalente al diez por ciento (10%) del 
valor del presupuesto oficial. Las cifras del valor de la póliza deben expresarse en pesos, sin 
utilizar decimales, para lo cual se aproximará al múltiplo de mil inmediato, teniendo en cuenta 
reducir al valor inferior si el decimal es de 1 a 49 y aproximar al siguiente superior, si el decimal 
es de 50 a 99. 
 
Dicha garantía debe estar constituida a favor del Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama 
CULTURAMA, con una vigencia mínima de tres (3) meses contados a partir de la fecha de 
presentación de la oferta, en todo caso deberá estar vigente hasta la aprobación de la garantía 
que ampara los riesgos propios de la etapa contractual; debe estar referida al presente proceso 
de contratación y encontrarse firmada tanto por el proponente como por quien emite dicha 
garantía.  
 
Si la oferta se presenta en forma conjunta, es decir, bajo la modalidad de CONSORCIO O 
UNION TEMPORAL, la garantía la seriedad de la propuesta deberá ser otorgada por todos los 
integrantes del proponente plural.  
 
Si el proponente es persona natural y tiene establecimiento de comercio, el tomador debe ser 
la persona natural y no su establecimiento de comercio.  
 
En caso de póliza de seguro, ésta debe adjuntarse acompañada de las condiciones generales.  
 
En caso que la fecha de cierre del Proceso de Selección se amplíe, debe tenerse en cuenta la 
nueva fecha para efecto de la vigencia de la garantía.  
 
La garantía de seriedad de la oferta cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del 
ofrecimiento, en los siguientes eventos:  

1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para 
la Adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior 
a tres (3) meses. 

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 

3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de 
cumplimiento del contrato. 
 
La no presentación de la garantía de seriedad de forma simultánea con la oferta será 
causal de rechazo de esta última.  
 
Cuando la garantía de seriedad que presente el proponente presente incorrección en el 
nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado, no estar referida al 
presente proceso de selección o no allegarse las condiciones generales en caso de póliza 
de seguros, el Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama Culturama, solicitará al 
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proponente los documentos e información del caso, para lo cual el oferente cuenta con 
el plazo establecido en el cronograma del proceso para anexarlo.  
 
3.1.1.7 Certificación expedida sobre pago de aportes al sistema de seguridad social y 
parafiscales  
 
El proponente deberá acreditar con la certificación respectiva estar al día, en los seis (6) meses 
anteriores a la fecha de cierre de la presente Selección Abreviada de Menor Cuantía, estar a 
paz y salvo con el pago de los aportes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales 
y aportes a cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Ley 789 
de 2002, Artículo 50 y demás normas complementarias y modificatorias. Dicha certificación 
deberá ser suscrita por la persona natural y su contador, o por el revisor fiscal o representante 
legal de la persona jurídica, según sea el caso.  
 
En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal debe 
allegar este documento.  
 
De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, los proponentes 
que se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e 
ICBF, deberán acreditar dicha situación presentando el certificado de exclusión emitido por la 
Caja de Compensación Familiar a la cual se encuentren afiliados o por el SENA y el ICBF 
cuando les corresponda certificarlo.  
 
La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas Entidades la información que 
suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la información suministrada y 
lo establecido por la Entidad, la propuesta será rechazada. 
 
Cuando el proponente no allegue la certificación de que trata este numeral o la misma 
requiera aclaraciones, CULTURAMA las solicitará, quien contará con el plazo establecido 
en el cronograma del proceso para allegarla.  
 
 
3.1.1.8 Verificación responsables fiscales y antecedentes disciplinarios y judiciales 
 
El Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama Culturama, se reserva el derecho de verificar 
si el proponente o cualquiera de los integrantes del consorcio o unión temporal, se encuentran 
reportados en el último boletín de responsables fiscales de la Contraloría General de la 
República o si aparece como inhabilitado para contratar en el Sistema de Información de 
Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Entidad o con antecedentes 
judiciales en la base de datos que para el efecto dispone la Policía Nacional. En caso que el 
proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, se encuentre 
relacionado en el boletín o se encuentre inhabilitado, no podrá contratar con el Instituto de 
Cultura y Bellas Artes de Duitama Culturama, salvo que acredite que tiene un acuerdo de pago 
vigente y que está cumpliendo con el mismo o que se encuentra habilitado para contratar.  
 
El Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama Culturama, podrá solicitar las 
aclaraciones que considere pertinentes, y el oferente deberá presentarlas en el término 
establecido en el cronograma del proceso para allegarla. 
  
3.1.1.9. Certificación para acreditar la condición de Mipyme y de contar con personal 
Discapacitado 
 
Para efecto de la aplicación de los criterios de desempate se debe acreditar con la oferta la 
condición de Mypime mediante la certificación expedida por el Contador o el revisor fiscal, según 
sea el caso, en la que se señale la clase de Mypime que se trata (Micro, pequeña o mediana 
empresa). En el caso de aquellas empresas que en sus nóminas por lo menos un 10% de sus 
empleados se encuentren en las condiciones de discapacidad enunciadas en la ley 361 de 1997, 
deberán acreditar con la oferta el certificado expedido por la Oficina del Trabajo de la respectiva 
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zona y las constancias firmadas por el representante legal y/o por el revisor fiscal de la 
contratación del personal por lo menos con un (1) año de anterioridad y la condición de 
mantenerlo por un lapso igual al de la contratación. 
 
En el caso de consorcios o uniones temporales cada uno de los integrantes que tenga esta 
condición, debe acreditarla. 
 
 
3.2 CAPACIDAD FINANCIERA  
 
El Proponente debe cumplir con los siguientes indicadores de capacidad financiera con base en 

la información contenida en el RUP, con corte 2022: 

 
INDICADOR ÍNDICE REQUERIDO 

Índice de Liquidez (activo corriente/ pasivo corriente) Mayor o igual a 4 

Índice de Endeudamiento (pasivo total/ activo total) Menor o igual a 48% 

Razón de Cobertura de Intereses (Utilidad Operacional / Gastos de Intereses) Mayor o igual a 10 

 
En el caso de consorcios o uniones temporales, la capacidad financiera a verificar es la que 
aporte cada uno de sus integrantes de acuerdo con su porcentaje de participación en la forma 
asociativa escogida. 
 
3.2.1 Registro Único Tributario  
 
El proponente debe allegar fotocopia del Registro Único Tributario RUT, en el que indique a qué 
régimen pertenece.  
 
En caso de consorcios y/o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debe presentar 
este documento.  
 
En caso que los proponentes no alleguen este documento o el mismo requiera 
aclaraciones, el Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama Culturama, lo solicitará y 
el oferente deberá presentarlas en el término establecido en el cronograma del proceso 
para allegarla.  
 
 
3.3 CAPACIDAD TÉCNICA 
 
3.3.1. CAPACIDAD FINANCIERA 
 

La verificación de la Capacidad Financiera, se efectuará a partir del Registro Único de 
Proponentes (RUP), con corte a 2022. 

 
INDICADOR ÍNDICE REQUERIDO 

Índice de Liquidez (activo corriente/ pasivo corriente) Mayor o igual a 4 

Índice de Endeudamiento (pasivo total/ activo total) Menor o igual a 48% 

Razón de Cobertura de Intereses (Utilidad Operacional / Gastos de Intereses) Mayor o igual a 10 

 

11.2.2. CAPITAL DE TRABAJO (Admisible/No Admisible) 

 
INDICADOR ÍNDICE REQUERIDO 

 
Capital de Trabajo (Activo Corriente – Pasivo Corriente) Mayor o igual al 100% PO 
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11.3. CAPACIDAD DE ORGANIZACIÓN:  

INDICADOR ÍNDICE REQUERIDO 

Rentabilidad sobre el patrimonio (Utilidad Operacional / Patrimonio) x 100 Mayor o igual a 12% 

Rentabilidad sobre activos Mayor o igual a 6% 

 

 En el caso de consorcios o uniones temporales, la capacidad organizacional a verificar es la 

que aporte cada uno de sus integrantes de acuerdo con su porcentaje de participación en la 

forma asociativa escogida. 

 
3.3.2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.  
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN CANT 

1 

Computadores Todo en uno 

10 

Capacidad de Disco:  

Estado Solido SSD – 512GB 

Procesador:  

-         Intel Core I5 / I7 

Memoria RAM 

-         16GB 

Tamaño pantalla: 23.8 pulgadas 

 

Con licencias de Windows y Office 

2 

Impresora multifuncional con juego de tintas adicionales: 

1 

Velocidad impresión color:  

-         8 pag X min 

Tipo de impresión 

-         Inyección de Tinta 

Tipo de insumo 

-         Botellas 

Velocidad de impresión Blanco/Negro 

-         15 pag X min 
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3 

Cámara fotográfica 

1 

Resolución de foto:  

-         24.1 megapixeles 

Tipo de cámara: 

-         Cámara de lente intercambiable DSLR 

4 Disco duro externo, 4tb 2.5 Hdbt540xk3ca Usb 3.0 2 

5 
Minicomponente tradicional con conector USB, con reproductor de 
CD, con bluetooth 300 W de potencia 110v dos parlantes, control 
remoto  

1 

6 Regulador de voltaje 1000va 600w 8 tomas 8 

7 Extensiones eléctricas encauchetada 2*14 * 30 metros.  8 

8 
Router WiFi 1200 Mbps de banda dual (5 Ghz/2.4 Ghz) repetidor 
WiFi con puerto Ethernet. 

1 

9 Cable HDMI 10 metros, doble filtro, mallado, punta dorada, nuevo.  3 

10 
Unidad externa CD/DVD Reproductor de DVD 8 en 1 USB 3.0 
ultrafino, portátil, grabadora de CD, unidad de disco externa óptica 
compatible con computadora portátil. 

2 

11 

Televisor  

1 

Tamaño: 60” pulgadas 

Resolución: 4K-UHD 

Puertos HDMI 

-         Más de 2 

Tipo de pantalla: LED 

12 Adaptadores 7 en 1 2 
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13 

Celular  

1 

Capacidad de la batería: 5000mAh 

Tamaño Pantalla: 6.7 pulgadas 

Cámara resolución: 50Mpx 

Memoria Interna: 256 GB 

Memoria RAM: 8GB 

14 
Scanner tamaño oficio 

1 
-         Puerto USB 

15 

Unidad de fuente de alimentación UPS-PSU 

1 Potencia: 1200 - 1500 

Watts: 900 

16 

Switch  

2 

-         Más de 10 puertos 

-         Gestionable 

-         Gigabit (1000 Mbps) 

-         PoE 

17 
Lector de código de barras. De mano, tecnología láser, interface 
USB, fuente de luz láser visible, con soporte, cables y manual.  

2 

 
3.4 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE  
 
Los proponentes deben acreditar experiencia, relacionada con el objeto del presente proceso, 
mediante TRES (03) certificaciones de contratos expedidas por el contratante, en la cual se 
acredite la celebración, ejecución, terminación y liquidación de contratos con entidades públicas 
y/o privadas, (el contrato con el cual se pretenda acreditar experiencia debe estar liquidado) de 
conformidad con las características que se indican a continuación: 
- Nombre o razón social de la entidad que certifica, dirección, teléfono, nombre de la persona 
que expide la certificación y el cumplimiento del mismo.  
- Objeto: Suministro de computadores y/o equipos de tecnología. 
- Fecha de suscripción. 
- Fecha iniciación.  
- Fecha de terminación: Este contrato deberá estar terminado antes de la fecha de apertura 
del presente proceso. 
- Fecha de liquidación: Este contrato deberá estar liquidado antes de la fecha de apertura del 
presente proceso. 
- Valor mínimo del contrato o convenio: Para el presente proceso, el valor debe ser igual o 
superior al valor del presente proceso de selección. 
Adicionalmente, el contrato o convenio aportado para acreditar la anterior experiencia debe 

estar reportado en el Certificado de Inscripción y Clasificación Registro Único de Proponentes 

RUP identificado, con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y expresando su 

valor en salarios mínimos mensuales legales vigentes. 

 
CODIGO UNSPSC DESCRIPCIÓN 

43211600 Accesorios de computador 

43211500 Computadores 

43211700 Dispositivos informáticos de entrada de datos 

 
En el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia a verificar es la que aporte cada 
uno de sus integrantes de acuerdo con su porcentaje de participación en la forma asociativa 
escogida.  
 
En los contratos certificados y que fueron ejecutados en consorcio o unión temporal, deberá 
indicarse el porcentaje de participación que tuvo en estos, valor que debe discriminarse en 
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pesos colombianos y será aplique al proponente para verificar la experiencia teniendo en cuenta 
lo señalado en este numeral. 
 
Las copias de contratos, actas de liquidación, relación de contratos, referencias comerciales, 
etc., sólo se aceptarán como documentos aclaratorios de las certificaciones de experiencia y 
cumplimiento presentados y no como documentos para acreditar la información exigida en las 
mismas. 
 
La entidad se reserva el derecho de verificar la información suministrada por los oferentes a 
través de las certificaciones. 
 
En caso de requerirse aclaraciones sobre datos contenidos en las certificaciones, el Instituto de 
Cultura y Bellas Artes de Duitama CULTURAMA, podrá solicitarlas al proponente por escrito, 
quien contará con el término previsto en el cronograma del proceso para suministrarlas. 
 
Acreditar la experiencia exigida es un requisito que no otorga puntaje y la entidad lo certificará 
como CUMPLE o NO CUMPLE. 
 
3.5 ANÁLISIS Y ASIGNACIÓN DE RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO  
 
De conformidad con el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el artículo 2.2.1.1. Del decreto 1082 
de 2015 en concordancia con lo establecido en el “Manual para la Identificación y Cobertura del 
riesgo en los procesos de contratación M-ICR-01” de Colombia Compra Eficiente, la tipificación, 
asignación y estimación de los riesgos previsibles en la contratación. 

 

Con el fin de conocer los riesgos que afectarían el contrato que se pretende adelantar, tanto 
aspectos favorables como adversos; y con el fin de contribuir a asegurar los fines que el estado 
persigue con la contratación, El Instituto de Bellas Artes y Cultura CULTURAMA ha preparado 
la matriz de identificación, valoración y análisis de riesgo, con el fin de dilucidar aspectos que 
deben ser considerados en la óptima estructuración de ofertas, que den continuidad al proyecto 

IDENTIFICACIÓN, VALORACIÓN Y ANÁLISIS DE RIESGO 

  

 PROBABILIDAD DEL RIESGO 

 Categoría Valoración   

P
ro

b
a
b

il
id

a
d

 

Raro (puede ocurrir excepcionalmente) 1 

Improbable (puede ocurrir ocasionalmente) 2 

Posible (puede ocurrir en cualquier momento futuro) 3 

Probable (probablemente va a ocurrir) 4 

Casi cierto (ocurre en la mayoría de circunstancias) 5 

 

IMPACTO DEL RIESGO 

IMPACTO 

Clasificación 
Cualitativa 

Obstruye la 
ejecución del 
contrato de 

manera 
intrascendente. 

Dificulta la 
ejecución 

del contrato 
de manera 

baja. 
Aplicando 
medidas 

mínimas se 
puede 

lograr el 
objeto 

contractual. 

Afecta la 
ejecución 

del contrato 
sin alterar el 
beneficio de 
las partes. 

Obstruye la 
ejecución del 

contrato 
sustancialmente 

pero aun así 
permite la 

consecución del 
objeto 

contractual. 

Perturba la 
ejecución del 
contrato de 

manera grave 
imposibilitando 

la 
consecución 

del objeto 
contractual. 
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Clasificación 
Monetaria 

Los sobrecostos 
no representan 
más del uno por 
ciento (1%) del 

valor del 
contrato. 

Los 
sobrecostos 

no 
representan 

más del 
cinco por 

ciento (5%) 
del valor del 

contrato. 

Genera un 
impacto 
sobre el 
valor del 
contrato 
entre el 

cinco (5%) y 
el quince 
por ciento 

(15%). 

Incrementa el 
valor del 

contrato entre el 
quince (15%) y 
el treinta por 
ciento (30%). 

Impacto sobre 
el valor del 
contrato de 

más del treinta 
por ciento 

(30%). 

Categoría Insignificante Menor Moderado Mayor Catastrófico 

Valoración 1 2 3 4 5 

 

 VALORACIÓN DEL RIESGO 

 IMPACTO 

 CLASIFICACIÓN 
CUALITATIVA 

Obstruye la 
ejecución del 
contrato de 

manera 
intrascendente. 

Dificulta la 
ejecución del 
contrato de 

manera baja. 
Aplicando 

medidas mínimas 
se puede lograr 

el objeto 
contractual. 

Afecta la 
ejecución del 
contrato sin 

alterar el 
beneficio de 
las partes. 

Obstruye la 
ejecución 

del contrato 
sustancialm
ente pero 
aun así 

permite la 
consecución 

del objeto 
contractual. 

Perturba la 
ejecución del 
contrato de 

manera 
grave 

imposibilitan
do la 

consecución 
del objeto 

contractual. 

 

CLASIFICACIÓ
N MONETARIA 

Los 
sobrecostos no 

representan 
más del uno por 
ciento (1%) del 

valor del 
contrato. 

Los sobrecostos 
no representan 

más del cinco por 
ciento (5%) del 

valor del 
contrato. 

Genera un 
impacto 
sobre el 
valor del 
contrato 

entre el cinco 
(5%) y el 

quince por 
ciento (15%). 

Incrementa 
el valor del 

contrato 
entre el 
quince 

(15%) y el 
treinta por 

ciento 
(30%). 

Impacto 
sobre el 
valor del 

contrato de 
más del 

treinta por 
ciento 
(30%). 

 CATEGORÍA 
VALORA

CIÓN 

Insignific
ante  

Men
or 

Moder
ado  

Mayo
r 

Catastr
ófico 

 1 2 3 4 5 

P
R

O
B

A
B

IL
ID

A
D

 

  Raro (puede ocurrir excepcionalmente)   1 2 3 4 5 6 

 Improbable (puede ocurrir 
ocasionalmente) 

2 3 4 5 6 7 

Posible (puede ocurrir en cualquier 
momento futuro) 

3 4 5 6 7 8 

Probable (probablemente va a 
ocurrir)                         

4 5 6 7 8 9 

Casi cierto (ocurre en la mayoría de 
circunstancias)            

5 6 7 8 9 10 

 

CATEGORÍA DEL RIESGO 

VALORACIÓN DEL 
RIESGO 

CATEGORÍA 

8,9,10 RIESGO EXTREMO 

6 Y 7 RIESGO ALTO 

5 RIESGO MEDIO 

2,3 Y 4 RIESGO BAJO 
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Matriz de Identificación, valoración y asignación de riesgos 
 
Elaborado de conformidad con la metodología propuesta por la Agencia Nacional para la Contratación 
Pública – Colombia Compra Eficiente, detallada en el “Manual para la Identificación y Cobertura del 
Riesgo en los Proceso de Contratación”, fuente: http://www.colombiacompra.gov.co/es/manuales-y-
documentos-tipo, disponible en internet, fecha de consulta 23 de enero de 2016. 
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CAPITULO CUARTO 

REQUISITOS PARA EVALUAR  
 
En el presente proceso de contratación, serán objeto de evaluación los siguientes criterios:  
 
- Condiciones Económicas  
- Condiciones Técnicas 
- Apoyo a la Industria Nacional  
 
4. 1 Condiciones Económicas  
 
EL VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA NO PODRA SUPERAR EL MONTO TOTAL DEL 
PRESUPUESTO OFICIAL DESTINADO PARA EL PRESENTE PROCESO COMO TAMPOCO 
EL DE LOS RUBROS INDICADOS EN EL CDP SO PENA DE RECHAZO DE LA OFERTA.  
 
La propuesta debe elaborarse con base en las cantidades de Instrumentos y Accesorios 
Musicales, relacionados en el Cuadro de Cantidades y Propuesta Económica, Anexo No. 3, 
concordante con las Especificaciones contenidas en el Anexo No. 2 el cual debe diligenciarse 
de manera clara y en forma completa, indicando valor unitario, valor parcial y valor total.  
 
SERA CAUSAL DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS EL NO OFRECIMIENTO Y LA NO 
COTIZACIÓN DE TODOS LOS ÍTEMS ALLÍ DESCRITOS, ASÍ COMO EL INCUMPLIMIENTO 
DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS RELACIONADAS.  
 
Para efecto del señalamiento del precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta todos los 
costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demás 
emolumentos que considere necesarios para la fijación de la propuesta económica.  
 
La Entidad verificará las operaciones aritméticas de los componentes de los valores. En caso 
de presentarse error de ésta índole y/o de la multiplicación de los valores unitarios que señale 
el proponente por las cantidades que estipule, la Entidad en el cuadro de cantidades, 
presupuesto y especificaciones los corregirá y se tendrá en cuenta el valor corregido para 
efectos de la adjudicación, siempre y cuando este no supere el 1% del valor total de la oferta. 
Si el valor corregido supera el 1% del valor total de la oferta, la oferta será rechazada. 
 
Para facilitar las diferentes etapas del proceso, el Proponente deberá presentar en la propuesta, 
la información puntual del cuadro de cantidades. Las cantidades deberán estar de acuerdo con 
las especificaciones y unidades definidas en los presentes estudios. 
  
No se aceptarán propuestas complementarias o propuestas de modificaciones presentadas con 
posterioridad a la fecha y hora del cierre de la Selección Abreviada de Menor Cuantía.  
 
La propuesta deberá presentarse en forma total y así igualmente será la adjudicación.  
 
Serán rechazadas las propuestas que no coticen todos los ítems requeridos en el cuadro 
que se encuentran dentro del Anexo No 3.  
 
4.2. Condiciones Técnicas 
 
Culturama ponderará criterios de calidad de la propuesta técnica, conforme a lo dispuesto en el 
numeral 2 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual asignará puntajes a los oferentes 
que acrediten los documentos solicitados para el efecto  
 
4.3. Apoyo a la Industria Nacional  
 
Para el componente del servicio ofrecido, la entidad tendrá en cuenta si el mismo es de origen 
nacional o extranjero.  
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De igual manera, conforme con lo establecido en la ley 816 de 2003, artículo 1, parágrafo, se 
otorgará tratamiento de "servicio de origen nacional" a aquellos servicios originarios de los 
países con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras estatales y de 
aquellos países en los cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el 
mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales. Este último caso se demostrará 
con informe de la respectiva Misión Diplomática Colombiana, que se acompañará a la 
documentación que se presente.  
 
Para la asignación del puntaje de que trata este numeral el proponente debe presentar 
manifestación en la cual indique bajo la gravedad del juramento si a los servicios que ofrece se 
les del tratamiento de nacionales o son servicios extranjeros. Dicha manifestación debe 
presentarse con la oferta, so pena de no otorgarse el respectivo puntaje por este aspecto. 
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CAPITULO QUINTO  
 

PARAMETROS GENERALES DE VERIFICACIÓN Y EVALUACION, FACTORES DE 
PONDERACIÓN Y CALIFICACIÓN DE LOS MISMOS, FACTORES DE DESEMPATE Y 

CAUSALES DE RECHAZO  
 
5.1 Parámetros generales para la verificación y evaluación de las propuestas  
 
El cumplimiento de los requisitos y de la documentación solicitada se analizará de conformidad 
con lo establecido en la ley 1150 de 2007, artículo 5 y lo señalado en el presente pliego para 
cada uno de ellos.  
 
En desarrollo de lo establecido en dichos artículos, el Instituto de Cultura y Bellas Artes de 
Duitama Culturama, dentro del plazo de verificación y evaluación de las propuestas, le solicitará 
a los proponentes que en el término que se le fije en el cronograma del proceso realice las 
aclaraciones, precisiones y/o allegue los documentos que se le requieran en relación con el 
proponente o la futura contratación, sin que con ello se pretenda adicionar, modificar o completar 
lo insubsanable.  
 
EN LA VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS PRIMARÁ LO SUSTANCIAL 
SOBRE LO FORMAL.  
 
LA OMISIÓN DE LOS REQUISITOS, DOCUMENTOS E INFORMACIÓN NECESARIOS PARA 
LA COMPARACIÓN DE LAS OFERTAS, LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON LA FALTA 
DE CAPACIDAD PARA PRESENTAR LA OFERTA Y AQUELLAS CIRCUNSTANCIAS QUE 
SE ACREDITEN CON POSTERIORIDAD AL CIERRE DEL PROCESO, NO PODRÁN 
SUBSANARSE.  
 

Para la selección objetiva se tendrán en cuenta los siguientes aspectos:  
 

5.2 Factores de Escogencia  
 
Para la selección objetiva se tendrán en cuenta los siguientes aspectos:  
 
 

FACTOR  PUNTAJE MAXIMO  

Ponderación de la 
Propuesta Económica  

300 puntos  

Ponderación de criterios 
de calidad de la Propuesta 
Técnica 

600 puntos 

Apoyo a la Industria 
Nacional  

100 puntos  

Total  1000 puntos  

 
 
5.2.1.1. PONDERACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA (300 PUNTOS):  
 
La calificación de este factor se realizará en todo caso con base en la documentación requerida 
anteriormente.  
 
Si durante el proceso de verificación económica, resulta que uno(s) de los valores de las 
propuestas presentadas debe(n) ser corregido(s), se tomará el valor(es) corregido(s) para 
efectuar la evaluación.  
 
FORMULA: PRESUPUESTO PROMEDIO INCLUYENDO EL PRESUPUESTO OFICIAL  
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Si durante el proceso de verificación económica, resulta que uno(s) de los valores de las 
propuestas presentadas debe(n) ser corregido(s), se tomará el valor(es) corregido(s) para 
efectuar la evaluación.  
 
El máximo puntaje será de trescientos (300) puntos para la propuesta que obtenga el mayor 
puntaje según las fórmulas que se explican a continuación: 

Se obtiene el promedio aritmético del valor básico de las propuestas presentadas (Pp), en 
donde (Pn) es cada una de las propuestas a evaluar. 

Al promedio de las propuestas presentadas (Pp) se les suma el presupuesto oficial (Po), y se 
obtiene el promedio básico (Pb), al cual se le asignan los trescientos (300) puntos establecidos 
para la calificación del precio. 

Pp + Po   =Pb 
          2   

A las ofertas que se encuentran por debajo del valor promedio (Pb) se les asignará el puntaje 
de acuerdo con el siguiente criterio: 

Cpn = Pn / Pb x 300 = Puntaje obtenido 

A las propuestas que se encuentren por encima del valor promedio (Pb) se le asignará el 
puntaje de acuerdo con el siguiente criterio: 

Cpn = 1000 – (Pn / Pb x 700) = Puntaje obtenido 
 
El oferente deberá registrar el valor total de su oferta en la carta de presentación de la oferta y 
en el Formulario de precios de la propuesta. Los valores totales de la oferta en ambos 
documentos deberán ser equivalentes, ya que estos son los que se utilizarán para otorgar el 
puntaje a las propuestas presentadas. Cualquier inconsistencia será causal de eliminación de 
la oferta. 
 
Nota 1: El resultado de la fórmula que adjudica el puntaje en este factor se trabajará con 
los dos primeros decimales. 
 
5.2.1.2 Criterios de valoración de la propuesta económica  

 
La entidad tendrá en cuenta, entre otros aspectos, los siguientes:  
 
Los precios de las propuestas económicas deberán darse en pesos colombianos, teniendo en 
cuenta todos los demás impuestos de ley y los costos para la legalización del contrato. 
 
Los precios de la propuesta económica entregados por el Proponente serán inmodificables 
durante el cumplimiento del contrato y no estarán sujetos a variación por ningún motivo. Los 
mismos contemplarán los costos y gastos en que debe incurrir el futuro contratista. 
 
Los valores deben presentarse en enteros. Los proponentes no harán ningún tipo de 
aproximaciones o redondeos so pena de rechazo de la oferta. 
 
Si llegase a existir algún error aritmético en el formulario de precios de la propuesta, en cuanto 
al valor total de la oferta, éstos no podrán exceder del 1% del valor total de la propuesta, en 
caso de excederse este porcentaje se rechazará la propuesta. El Instituto de Cultura y Bellas 
Artes de Duitama hará las correcciones aritméticas pertinentes, durante la calificación de la 
misma por tanto el contratista acepta que se hagan las correcciones. Como valor para otorgar 
la calificación correspondiente se tendrá en cuenta el valor así corregido por la alcaldía. 
 
5.2.1.3. PONDERACIÓN DE CRITERIOS DE CALIDAD DE LA PROPUESTA TÉCNICA 
(MÁXIMO 600 PUNTOS). 
 
 



 

Diagonal 16 20 41 Duitama Boyacà –Telèfono 7618969.  Correo electrónico 

culturama@duitama-boyaca.gov.co  

  

  

  

INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA 

“CULTURAMA”  

CODIGO:   

VERSIÓN:  

GESTIÓN CONTRACTUAL Y JURIDICA   FECHA:  

                    

PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES SELECCIÓN 

ABREVIADA MENOR CUANTÍA 

PAGINA:  

PONDERACIÓN DE CRITERIOS DE CALIDAD DE LA PROPUESTA TÉCNICA (MÁXIMO 600 
PUNTOS). 
 
CALIFICACION CAPACIDAD TÉCNICA (600 PUNTOS) 

Atender cada uno de los requerimientos técnicos de los equipos de tecnología, conforme las 
siguientes especificaciones: 

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN CANT 

1 

Computadores Todo en uno 

10 

Capacidad de Disco:  

Estado Solido SSD – 512GB 

Procesador:  

-         Intel Core I5 / I7 

Memoria RAM 

-         16GB 

Tamaño pantalla: 23.8 pulgadas 

 

Con licencias de Windows y Office 

2 

Impresora multifuncional con juego de tintas adicionales: 

1 

Velocidad impresión color:  

-         8 pag X min 

Tipo de impresión 

-         Inyección de Tinta 

Tipo de insumo 

-         Botellas 

Velocidad de impresión Blanco/Negro 

-         15 pag X min 
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3 

Cámara fotográfica 

1 

Resolución de foto:  

-         24.1 megapixeles 

Tipo de cámara: 

-         Cámara de lente intercambiable DSLR 

4 Disco duro externo, 4tb 2.5 Hdbt540xk3ca Usb 3.0 2 

5 
Minicomponente tradicional con conector USB, con reproductor de 
CD, con bluetooth 300 W de potencia 110v dos parlantes, control 
remoto  

1 

6 Regulador de voltaje 1000va 600w 8 tomas 8 

7 Extensiones eléctricas encauchetada 2*14 * 30 metros.  8 

8 
Router WiFi 1200 Mbps de banda dual (5 Ghz/2.4 Ghz) repetidor 
WiFi con puerto Ethernet. 

1 

9 Cable HDMI 10 metros, doble filtro, mallado, punta dorada, nuevo.  3 

10 
Unidad externa CD/DVD Reproductor de DVD 8 en 1 USB 3.0 
ultrafino, portátil, grabadora de CD, unidad de disco externa óptica 
compatible con computadora portátil. 

2 

11 

Televisor  

1 

Tamaño: 60” pulgadas 

Resolución: 4K-UHD 

Puertos HDMI 

-         Más de 2 

Tipo de pantalla: LED 

12 Adaptadores 7 en 1 2 
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13 

Celular  

1 

Capacidad de la batería: 5000mAh 

Tamaño Pantalla: 6.7 pulgadas 

Cámara resolución: 50Mpx 

Memoria Interna: 256 GB 

Memoria RAM: 8GB 

14 
Scanner tamaño oficio 

1 
-         Puerto USB 

15 

Unidad de fuente de alimentación UPS-PSU 

1 Potencia: 1200 - 1500 

Watts: 900 

16 

Switch  

2 

-         Más de 10 puertos 

-         Gestionable 

-         Gigabit (1000 Mbps) 

-         PoE 

17 
Lector de código de barras. De mano, tecnología láser, interface 
USB, fuente de luz láser visible, con soporte, cables y manual.  

2 

 

Para adjudicar este puntaje el oferente deberá  

 

1. Adjuntar los certificados sobre Competencias TIC avalada por el Ministerio de las 
Tecnologías de la Información y la Comunicación y certificados emitidos por los 
fabricantes y/o por los representantes de los fabricantes en Colombia, con el fin de 
garantizar la disponibilidad en repuestos en los casos de cumplimiento de garantía o en 
futuros servicios postventa.  (Puntos a conceder 300 puntos) 

2. Adjuntar fichas técnicas suministradas por el fabricante de los equipos tecnológicos 
suministrados. (Puntos a conceder 300 puntos) 

 

5.2.1.4 ESTIMULO A LA INDUSTRIAL NACIONAL (MÁXIMO 100 PUNTOS)  
 
Se evaluará y asignará cien (100) puntos a los proponentes que acrediten mediante certificación 
suscrita por el representante legal que su propuesta oferta bienes y servicios de origen nacional, 
de conformidad con lo consagrado con la ley 1150 de 2007, artículo 2, parágrafo segundo, 
numeral 3. Para el efecto, se tendrá en cuenta lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, que 
delimitan lo relacionado con bienes y con servicios de origen nacional, para lo cual deberán 
manifestarlo expresamente en su oferta.  
 
De igual manera, conforme con lo establecido en el parágrafo del artículo 1 de la Ley 816 de 
2003, se otorgará tratamiento de bien o de servicio de origen nacional a aquellos bienes o 
servicios originarios de los países con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia 
de compras estatales y de aquellos países en los cuales a las ofertas de bienes y servicios 
colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales. 
Este último caso se demostrará con informe de la respectiva Misión Diplomática Colombiana.  
 
Si el proponente es un consorcio o una unión temporal, deberá contar dentro de sus miembros 
con por lo menos una persona o empresa nacional Colombiana, para que su propuesta obtenga 
la calificación 100 puntos en este factor.  
 
Tratándose de bienes o servicios extranjeros, la entidad contratante dará cincuenta (50) puntos 
para incentivar la incorporación de componente colombiano de bienes y servicios profesionales, 
técnicos y operativos.  
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Si lo oferentes no acreditan el requisito solicitado en debida forma para obtener el puntaje de 
este criterio, se le asignará un puntaje de cero (0) puntos. 
 
5.3 FACTORES DE DESEMPATE  
 
Con fundamento en lo establecido por el artículo 2.2.1.1.2.2.9 de Decreto 1082 de 2015, con el 
fin de dirimir un empate cuando respecto del puntaje total se llegue a presentar esta situación 
en la puntuación de dos o más ofertas de manera que una y otra queden ubicadas en el primer 
orden de elegibilidad, se aplicarán las siguientes reglas:  
 

1. En caso de que se presente igualdad en el puntaje total de las ofertas evaluadas, se 

seleccionará la oferta que haya obtenido el mayor puntaje en el factor económico.  

Si persiste el empate, la Entidad Estatal debe utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y 
excluyente para seleccionar el oferente favorecido, respetando los compromisos adquiridos por 
Acuerdos Comerciales: 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. 

2. Preferir las ofertas presentada por una Mipyme nacional. 

3. Preferir la oferta presentada por un Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura 
siempre que: (a) esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la Mipyme, ni sus 
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los 
miembros del Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura. 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas 
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un Consorcio, 
Unión Temporal o promesa de sociedad futura, el integrante del oferente que acredite que el 
diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del 
presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) 
en el Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco 
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

 
5. Si persiste el empate se seleccionará la oferta mediante un sorteo que se efectuará por el 

sistema de balotas en el momento de la adjudicación.  

5.4 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS  
 
Una propuesta será admisible cuando haya sido presentada oportunamente y se halle ajustada 
al pliego de condiciones; de lo contrario será rechazada, a menos que las falencias sean 
subsanables de acuerdo con la Ley 1150 de 2007, para lo cual el Instituto de Cultura y Bellas 
Artes de Duitama Culturama, hará las solicitudes del caso sin que ello constituya oportunidad 
para el proponente de mejorar o complementar la oferta.  
 

 Cuando desde el momento de la presentación de la oferta, no se allegue con ésta la 
Carta de presentación de la propuesta por la persona legal estatutariamente facultada 
para ello (Anexo No.1) debidamente firmada en original.  

 Cuando la propuesta se presente de forma extemporánea.  

 Cuando el proponente o alguno de los integrantes del consorcio o unión temporal se 
encuentre incurso en alguna de las causales de disolución y/o liquidación de sociedades. 

http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=343#0
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 Cuando el objeto social principal del oferente, o de cada uno de los miembros de la Unión 
Temporal o Consorcio o la actividad mercantil del comerciante no tenga una relación 
directa con el objeto de la contratación. 

 Cuando el proponente sea evaluado como NO HABIL en alguno de los criterios 
financieros, técnicos o jurídicos. 

 Cuando se compruebe colusión o fraude entre los proponentes, que altere la 
transparencia para la selección objetiva. 

 Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad o conflicto de interés, establecidos en la Constitución Política, Ley 60 
de 1993, la Ley 1150 de 2007, en la Ley 1474 de 2011 y demás disposiciones legales 
vigentes 

 Cuando el proponente incumpla con los requisitos y documentos exigidos en el pliego y 
que no sean susceptibles de subsanar, de conformidad con lo establecido en el artículo 
5 de la Ley 1150 de 2007.  

 Cuando la información que haga llegar junto con la documentación, tales como 
certificaciones y similares no correspondan con la información consignada en el RUP. 

 Cuando el proponente, en forma individual o conjunta, no acredite los requisitos 
habilitantes, o no subsane en debida forma, en cuanto a los aspectos que pueden 
subsanarse.  

 Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del presente 
proceso.  

 Cuando no se presente la propuesta económica, no se coticen todos los ítems, o las 
unidades no correspondan a las establecidas en el presupuesto oficial o no se allegue 
la información necesaria para llevar a cabo la evaluación económica de las propuestas.  

 Cuando el valor total de la propuesta, una vez corregido, supere el presupuesto oficial 
total o el de cada rubro destinado para la presente selección.  

 Cuando el proponente, en la oferta económica, no diligencie la totalidad de la información 
o modifique o suprima las columnas o filas que se encuentran dentro del cuadro de 
cantidades.  

 Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la información o 
documentación allegada por el proponente y lo verificado por la entidad, sin perjuicio de 
las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.  

 Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo 
proponente, por si o por interpuesta persona, o cuando la misma persona forma parte 
de 2 o más consorcios o Uniones Temporales.  

 Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993, así como en las demás 
disposiciones legales vigentes; así mismo, cuando carezca de capacidad para 
desarrollar el objeto de la presente contratación.  

 Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo 
con lo establecido en el 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.  

 En los demás casos que expresamente el pliego así lo indique.  
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CAPITULO SEXTO  
DEL CONTRATO  

6.1 Firma del contrato  
 
El proponente a quien se le haya adjudicado la presente Selección Abreviada de Menor Cuantía 
deberá firmar el contrato dentro de la misma fecha de realización de la adjudicación. 
 
6.2 Efectividad de la garantía de seriedad  
 
Si el adjudicatario no suscribe el contrato correspondiente dentro de los términos señalados, 
quedara a favor del Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama Culturama, en calidad de 
sanción, el valor de la garantía constituida para responder por la seriedad de la propuesta, sin 
menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no 
cubiertos con el valor de la citada garantía (Ley 80 de 1993, artículo 30, numeral 12, inciso 1).  
 
6.3 Adjudicación al proponente ubicado en segundo lugar  
 
Atendiendo lo parámetros indicados en la Ley 80 de 1993, artículo 30, numeral 12, inciso 2, si 
dentro del término que se ha señalado, la persona seleccionada en primer lugar no suscribe el 
respectivo contrato, el Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama, mediante acto 
administrativo motivado, dentro de los quince (15) días siguientes al vencimiento de dicho 
término, podrá adjudicar el contrato al proponente calificado en segundo lugar. De igual forma 
se procederá en el caso señalado en la Ley 1150 de 2007, artículo 9, inciso 3.  
 
6.4 Requisitos de ejecución y legalización del contrato  
 
Mismo día de la fecha de adjudicación del contrato, el contratista entregará directamente en 
Secretaría General de Culturama, los siguientes documentos considerados indispensables para 
la ejecución y legalización del mismo:  
 
6.4.1 Mecanismo de Cobertura del Riesgo: Póliza de seguro que cubra los perjuicios 
derivados del incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales del contrato, así:  
 
El contratista se obliga a constituir a su costa y a favor del Instituto de Cultura y Bellas Artes de 
Duitama Culturama, una garantía que avalará el cumplimiento de las obligaciones surgidas del 
contrato, la cual consistirá en una póliza expedida por una compañía de seguros legalmente 
autorizada para funcionar en Colombia, constituida a partir de la fecha de suscripción del 
contrato y que contenga los siguientes amparos:  
 
 
 
Garantía de Cumplimiento   
 

Amparo  Suficiencia  Vigencia  

Cumplimiento general del contrato 10% DEL VALOR TOTAL DEL 
CONTRATO  

PLAZO DE EJECUCIÓN Y 4 MESES 
MÁS 

Calidad y correcto funcionamiento  de los  
bienes  y equipos suministrados 

10% DEL VALOR TOTAL DEL 
CONTRATO 

DURACIÓN DEL CONTRATO Y UN (1) 
AÑO MÁS 

 

En cualquier evento de aumento del valor del contrato o prórroga de su vigencia o cualquier 
modificación, el CONTRATISTA estará obligado a amparar o prorrogar o modificar los amparos 
en forma proporcional, de manera que se mantengas las condiciones originales.   
 
6.4.2 Certificación que acredite que el contratista se encuentra al día con el pago a los sistemas 
de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a cajas de compensación familiar, ICBF y 
SENA, cuando a ello hubiere lugar (Ley 789 de 2002, Artículo 50 y ley 1150 de 2007, artículo 
23 y demás normas complementarias o modificatorias) dentro del término trascurrido entre la 
adjudicación del proceso y la suscripción del contrato, de haberse generado tal obligación. Dicha 
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certificación deberá ser suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor fiscal o 
representante legal de la persona jurídica, según sea el caso.  
 
Cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal debe allegar este documento.  
De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, el contratista 
que se encuentren excluido del pago de los aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e 
ICBF, deberá acreditar dicha situación presentando el certificado de exclusión emitido por la 
Caja de Compensación Familiar a la cual se encuentren afiliados o por el SENA y el ICBF 
cuando les corresponda certificarlo.  
 
6.5 Devolución de la garantía de seriedad de la propuesta  
 
Una vez se haya legalizado el contrato con el adjudicatario, previa solicitud escrita de la persona 
que haya realizado el ofrecimiento a la Entidad, el Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama, 
devolverá la garantía de seriedad de la oferta a los proponentes no seleccionados.  
 
6.6 Gastos del contratista  
 
Serán de cuenta del contratista, todos los gastos, derechos e impuestos que se causen con 
ocasión de la confección y presentación de la oferta, la legalización del contrato, y que se 
requieran cancelar para dar cumplimiento a las disposiciones legales vigentes sobre el 
particular.  
 
Se debe considerar que el contratista debe acreditar el pago de ESTAMPILLAS así: el valor 
correspondiente a Estampillas PRO CULTURA, según Acuerdo Nº. 041 de 2008, es decir el 
equivalente al 2% del valor total del contrato. ESTAMPILLA para el Bienestar del adulto mayor: 
El CONTRATISTA cancelará el valor correspondiente a Estampillas PARA EL BIENESTAR DEL 
ADULTO MAYOR, según Acuerdo Nº. 012 de 2014, es decir el equivalente al 3% del valor total 
del contrato. TASA PRODEPORTE para apoyo al Deporte: El CONTRATISTA cancelará el valor 
correspondiente esta tasa PARA EL APOYO AL DEPORTE, según Acuerdo Nº. 008 de 2021, 
es decir el equivalente al 1% del valor total del contrato. 
 
6.7 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO 
 
TRES (03) DÍAS CALENDARIO contados a partir de la firma del acta de inicio, previa 
aprobación de los documentos y legalización del contrato. 
 
Siempre que cualquiera de los plazos en días calendario indicados en el pliego tenga 
vencimiento en día inhábil, se entenderá que dicho plazo vence el día hábil inmediatamente 
siguiente. Para los efectos del trámite de la Selección Abreviada de Menor Cuantía, cuando se 
indiquen plazos de días hábiles no se computarán como tales los días sábados, domingos, días 
festivos y puentes considerados de esta forma por la ley colombiana.  
 
El contrato se ejecutará en el municipio de Duitama, en la Diagonal 16 No. 20 – 41 Casona 
Culturama. 
 
6.8 Forma de pago  
 
El Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama Culturama, cancelará el valor del contrato que 
se suscribe, de la siguiente forma:  
 
El Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama Culturama, cancelara el valor del presente 
contrato de la siguiente forma: Cien Por ciento (100%) contra entrega de los elementos 
requeridos por la Administración Municipal, previa suscripción del Acta de recibo a satisfacción 
por parte del interventor y/o Supervisor y firma del Acta de final del contrato. 
 
Además de lo anterior, la cuenta deberá estar acompañada de la certificación del pago de 
obligaciones asumidas por parte del CONTRATISTA por concepto de salud, pensiones, riesgos 
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profesionales, aportes a Cajas de Compensación Familiar, ICBF y SENA. El pago se realizará 
dentro de los Quince (15) días hábiles siguientes a la fecha de radicación correcta de los 
documentos antes mencionados junto con la factura respectiva.  
 
Será causal de terminación unilateral del contrato cuando se compruebe la evasión en el pago 
total o parcial de estos aportes por parte del contratista, durante la ejecución del mismo. Cuando 
sea una sociedad con revisoría fiscal, la certificación deberá ser expedida por el revisor fiscal. 
 
En caso que el oferente favorecido sea un Consorcio o Unión Temporal, para efectos del pago, 
éste deberá informar el número del NIT, a nombre del Consorcio o Unión Temporal, así como 
efectuar la facturación en formato aprobado por la DIAN a nombre del respectivo Consorcio o 
Unión Temporal. 
 
El Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama Culturama sólo adquiere obligaciones con el 
proponente favorecido en el proceso de selección y bajo ningún motivo o circunstancia aceptará 
pagos a terceros. 
 
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña de los documentos 
requeridos para el pago, el término para este efecto sólo empezará a contarse desde la fecha 
en que se presenten en debida forma o se haya aportado el último de los documentos exigidos 
en este pliego de condiciones. 
 
Los retardos que se presenten por este concepto será responsabilidad del contratista y éste no 
tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
 
En todo caso, cada pago estará sujeto a la aprobación del PAC (Programación Anual 
Mensualizado de Caja). 
 
6.9 Liquidación del contrato  
 
La liquidación del contrato que resulte de la adjudicación del presente proceso, se llevará a cabo 
bajo los parámetros establecidos en los artículos 60 de la Ley 80 de 1993 y 11 de la ley 1150 
de 2007.  
 
La liquidación por mutuo acuerdo podrá efectuarse dentro de los cuatro (4) meses siguientes a 
la fecha de terminación del plazo de vigencia establecido en el contrato.  
 
Si los bienes que se entregan al Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama Culturama, en 
ejecución del contrato, están cubiertos con garantías técnicas, que implique a su vez la 
prestación de servicios o entrega de bienes de forma posterior al vencimiento del plazo de 
ejecución del contrato, en el Acta de liquidación de común acuerdo del contrato o en el acto de 
liquidación unilateral, se dejará constancia de esta circunstancia. Los amparos de la garantía 
única que se constituyan, relacionados con las obligaciones a cargo del contratista, que quedan 
pendientes a la fecha de suscripción del Acta de liquidación, deberán estar vigentes hasta la 
satisfacción total de las mismas  
 
6.10 Responsabilidad del contratista  
 
El contratista responderá por haber ocultado inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones, 
o por haber suministrado información falsa (Ley 80 de 1993, artículo 26, numeral 7).  
 
6.11 CLAUSULA DE INDEMNIDAD  
 
Será obligación del CONTRATISTA, mantener indemne de cualquier reclamación al Instituto de 
Cultura y Bellas Artes de Duitama Culturama, proveniente de terceros, que tengan como causa 
las actividades del contrato.  
 
6.12. SUPERVISIÓN DEL CONTRATO 
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La Administración Municipal designará una Supervisión que verificará la ejecución y 
cumplimiento de las actividades del contratista. La supervisión estará a cargo del Gerente 
General de Culturama. 
 
El supervisor debe ejercer un control integral técnico, administrativo, financiero, contable y 

jurídico sobre el proyecto, para lo cual, podrá en cualquier momento, exigir al contratista la 

información que considere necesaria, así como la adopción de medidas para mantener, durante 

el desarrollo y ejecución del contrato, las condiciones técnicas, económicas y financieras 

existentes al momento de la celebración del mismo.  

 

El Contratista debe acatar las órdenes que le imparta por escrito, y con copia a la Entidad y al 

interventor. No obstante, si el Contratista no está de acuerdo con las mismas debe manifestarlo 

por escrito al interventor con copia a Culturama, antes de proceder a ejecutar las órdenes. En 

caso contrario, responderá solidariamente con el Supervisor, si del cumplimiento de dichas 

órdenes se derivan perjuicios para Culturama. 

 

Si el Contratista rehúsa o descuida cumplir cualquier orden escrita del Supervisor, éste le 

notificará por escrito sobre el incumplimiento de dicha orden, señalando específicamente las 

omisiones o infracciones y exigiendo su cumplimiento. Si esta notificación no surte ningún efecto 

dentro de un plazo de cinco (5) días hábiles, el Supervisor comunicará dicha situación a 

Culturama, para que este tome las medidas que considere necesarias.   

 

6.13. MULTAS Y DESCUENTOS POR INCUMPLIMIENTO 
 

En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del presente 
Contrato, el Instituto de Cultura y Bellas Artes de Duitama Culturama, adelantará el 
procedimiento establecido en la ley para la imposición de multas y declaratorias de 
incumplimiento, de la siguiente manera: 
6.13.1 Diarias y sucesivas equivalentes al 1 por mil del presente contrato, por cada día 
hábil de retardo o incumplimiento, sin que el monto total de la multa exceda del 5% del 
valor total del contrato, caso en el cual Culturama, podrá declarar la caducidad en el 
contrato 
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ANEXO No. 1  
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA  

Duitama, __________ 
 
Señores  
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA 
DUITAMA 

 
 

Ref.: Selección Abreviada de Menor Cuantía  No. ---------------   
 

El suscrito actuando como (persona natural; Representante Legal de la sociedad 
________________; representante del Consorcio _____________________ o Unión Temporal 
_____________________, integrado por ___________________________; o como apoderado 
de _____________________según poder debidamente conferido y que adjunto a la presente), 
de acuerdo con las condiciones que se establecen en los documentos de la presente Selección 
Abreviada de Menor Cuantía, cordialmente me permito presentar propuesta para “COMPRA DE 
INSTRUMENTOS Y ACCESORIOS  PARA LA ESCUELA CREAR TUNDAMA DEL 
INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA CULTURAMA” 
 

Así mismo declaro:   

 
1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete al oferente.  

 
2. Que ninguna otra persona fuera del proponente tiene interés comercial en esta 

propuesta ni en el contrato que de ella se derive.  
 

3. Que en caso que la Entidad me adjudique el presente proceso de Selección Abreviada 
de Menor Cuantía, me comprometo a suscribir el contrato correspondiente, a efectuar 
los trámites de legalización y a constituir las garantías requeridas, dentro del término 
señalado para el efecto.  

 
4. Que conozco la información general y especial y demás documentos que integran el 

pliego de condiciones y acepto los requisitos en ellos contenidos.  
 

5. Que el suscrito afirma bajo la gravedad del juramento, que no existe ninguna causal de 
inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibición, de las señaladas en la Constitución Política, 
en la Ley, especialmente en el artículo 8º de la Ley 80 de 1993, y demás normas 
concordantes, que impidan la participación del oferente en el presente proceso 
contractual y en la celebración y ejecución del respectivo contrato.  

 
6. Que los activos y recursos que conforman el patrimonio del proponente provienen de 

actividades lícitas.  
 

7. Que la propuesta es por valor de _______________ y consta de ______ folios 
numerados en forma consecutiva tanto en el original como en las copias.  

 
8. Que conozco, acepto y me comprometo a cumplir con todos los requerimientos mínimos 

obligatorios establecidos en los anexos y demás documentos del pliego de condiciones, 
los cuales se entenderán como oferta técnica mínima.  

 
9. Que cumpliremos con las especificaciones técnicas, descritas en el pliego de 

condiciones.  
 
Atentamente,  
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NOMBRE Y FIRMA (persona natural; representante legal de la sociedad; representante del 
consorcio o unión temporal o apoderado según el caso)  
C.C. No. expedida en  
Nit  
Dirección  
Número de Teléfono  
Número de fax  
Buzón del Correo electrónico:  
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ANEXO No. 2  
ESPECIFICACIONES TECNICAS  

 
2.1. OBJETO DE LA SELECCIÓN 
 
El objeto es “SUMINISTRO DE EQUIPOS TECNOLÓGICOS PARA LA BIBLIOTECA ZENÓN 
SOLANO RICAURTE  DEL INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA 
CULTURAMA” 
 

2.1.1. Clasificador de bienes y Servicios 
 

CODIGO UNSPSC DESCRIPCIÓN 

43211600 Accesorios de computador 

43211500 Computadores 

43211700 Dispositivos informáticos de entrada de datos 

 
2.2. ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS: 

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN CANT 

1 

Computadores Todo en uno 

10 

Capacidad de Disco:  

Estado Solido SSD – 512GB 

Procesador:  

-         Intel Core I5 / I7 

Memoria RAM 

-         16GB 

Tamaño pantalla: 23.8 pulgadas 

 

Con licencias de Windows y Office 

2 

Impresora multifuncional con juego de tintas adicionales: 

1 

Velocidad impresión color:  

-         8 pag X min 

Tipo de impresión 

-         Inyección de Tinta 

Tipo de insumo 

-         Botellas 

Velocidad de impresión Blanco/Negro 

-         15 pag X min 
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3 

Cámara fotográfica 

1 

Resolución de foto:  

-         24.1 megapixeles 

Tipo de cámara: 

-         Cámara de lente intercambiable DSLR 

4 Disco duro externo, 4tb 2.5 Hdbt540xk3ca Usb 3.0 2 

5 
Minicomponente tradicional con conector USB, con reproductor de 
CD, con bluetooth 300 W de potencia 110v dos parlantes, control 
remoto  

1 

6 Regulador de voltaje 1000va 600w 8 tomas 8 

7 Extensiones eléctricas encauchetada 2*14 * 30 metros.  8 

8 
Router WiFi 1200 Mbps de banda dual (5 Ghz/2.4 Ghz) repetidor 
WiFi con puerto Ethernet. 

1 

9 Cable HDMI 10 metros, doble filtro, mallado, punta dorada, nuevo.  3 

10 
Unidad externa CD/DVD Reproductor de DVD 8 en 1 USB 3.0 
ultrafino, portátil, grabadora de CD, unidad de disco externa óptica 
compatible con computadora portátil. 

2 

11 

Televisor  

1 

Tamaño: 60” pulgadas 

Resolución: 4K-UHD 

Puertos HDMI 

-         Más de 2 

Tipo de pantalla: LED 

12 Adaptadores 7 en 1 2 
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13 

Celular  

1 

Capacidad de la batería: 5000mAh 

Tamaño Pantalla: 6.7 pulgadas 

Cámara resolución: 50Mpx 

Memoria Interna: 256 GB 

Memoria RAM: 8GB 

14 
Scanner tamaño oficio 

1 
-         Puerto USB 

15 

Unidad de fuente de alimentación UPS-PSU 

1 Potencia: 1200 - 1500 

Watts: 900 

16 

Switch  

2 

-         Más de 10 puertos 

-         Gestionable 

-         Gigabit (1000 Mbps) 

-         PoE 

17 
Lector de código de barras. De mano, tecnología láser, interface 
USB, fuente de luz láser visible, con soporte, cables y manual.  

2 

 
 

2.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATO: 

2.3.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA. 
 

   
1. Presentar los documentos dentro del plazo establecido en los pliegos, y cumplir con 

los requisitos de orden técnico, exigidos como condición previa e indispensable para 

iniciar el contrato.  

3. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte 

del Instituto.  

4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.  

5. Cumplir con los requisitos para perfección y ejecución del contrato. 

6. Presentar la factura y/o cuenta de cobro e informe de actividades en el formato F-GC-

08, preestablecido por el Instituto.  

7. De acuerdo con lo establecido en la Ley 789 de 2002 y la Ley 1150 de 2007, EL 

CONTRATISTA deberá dar cumplimiento a sus obligaciones frente al Sistema de 

Seguridad Social Integral y parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA, e 

ICBF. d) Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebración del 

presente contrato, y de la ejecución del mismo, de conformidad con lo establecido en la 

Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 sus reformas y decretos reglamentarios.  

8. Las demás que sean inherentes a la naturaleza del contrato y que le asigne 

CULTURAMA de forma específica de acuerdo a la naturaleza de su actividad profesional 

 

 

2.3.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA 

 
1. Cumplir el objeto contractual en la forma y condiciones previstas en el presente estudio 

previo, pliegos, especificaciones técnicas, la propuesta presentada y el contrato suscrito, 
con eficiencia y eficacia, considerando los siguientes aspectos: 

2. ÍTEM DESCRIPCIÓN CANT 
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1 
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Celular  

1 

Capacidad de la batería: 5000mAh 
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Memoria Interna: 256 GB 

Memoria RAM: 8GB 

14 
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15 

Unidad de fuente de alimentación UPS-PSU 

1 Potencia: 1200 - 1500 

Watts: 900 

16 

Switch  

2 

-         Más de 10 puertos 

-         Gestionable 

-         Gigabit (1000 Mbps) 

-         PoE 

17 
Lector de código de barras. De mano, tecnología láser, interface 
USB, fuente de luz láser visible, con soporte, cables y manual.  

2 

 
3. El contratista será el único responsable del cumplimiento de sus obligaciones fiscales y 

tributarias en los términos de Ley. 
4. En caso de cualquier novedad o anomalía, reportar la situación de forma inmediata al 

supervisor del contrato de manera escrita 
5. Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su personal, y 

proveedores, así como del personal al servicio de estos últimos. 
6. El contratista se obliga a mantener fijos los precios unitarios de la propuesta durante la 

ejecución y hasta la liquidación del contrato. 
7. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la 

celebración, ejecución y liquidación del contrato cuando a esta hubiere lugar 
8. Asumir el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de carácter laboral del personal 

que contrate para la ejecución del contrato, lo mismo que el pago de honorarios, los 
impuestos, transporte, gravámenes, aportes y servicios de cualquier género que 
establezcan las leyes colombianas y demás erogaciones necesarias para la ejecución del 
contrato. 

9. Garantizar de manera total la calidad de los instrumentos y accesorios musicales 
entregados; el supervisor designado por el Culturama, se reservará el derecho a devolver 
y/o a no aceptar los elementos y/o bienes en caso de que los mismos no cumplan con las 
características técnicas y calidades requeridas en el pliego de condiciones, con el 
compromiso de cambio dentro de un término prudencial el cual no deberá exceder de una 
semana sin cargo alguno a Culturama. 

 

2.4. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR:  

El contrato a celebrar es un contrato de Suministro. 
 
2.5. SITIO DE EJECUCIÓN DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL CONTRATO: 

 
El contratista deberá ejecutar los servicios objeto del contrato en la Jurisdicción del Municipio 
de Duitama. Todos los costos necesarios para el desarrollo idóneo de los servicios indicados 
correrán por cuenta del contratista y Culturama, asume que se encuentran incluidos dentro del 
valor total de la propuesta, razón por la cual no aceptará reclamaciones del Contratista por estos 
conceptos. 
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ANEXO No 3 
 

CUADRO DE CANTIDADES Y PROPUESTA ECONOMICA (ADJUNTAR ARCHIVO EN 
EXCEL) 

 
        

ITEM  DESCRIPCION  CANTIDAD  VALOR UNITARIO IVA 

INCLUIDO  

         TOTAL              

INCLUIDO IVA  

  

 
   

 
TOTALES 

  

 
 
FIRMA DEL PROPONENTE: _________ 
IDENTIFICACION DEL PROPONENTE: ______ 
 
 
NOTA: LOS VALORES DEL CUADRO DE CANTIDADES Y PROPUESTA ECONÓMICA 
DEBEN INCLUIR EL COSTO DE LA TOTALIDAD DE ELEMENTOS NECESARIOS PARA 
CUMPLIR CON EL OBJETO DE ESTE PROCESO, TENIENDO EN CUENTA LAS 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS RELACIONADAS EN ESTE DOCUMENTO.  
 
(DILIGENCIAR LAS ESPECIFICACION TÉCNICAS Y LOS ÍTEMS REQUERIDOS) 
Todos los costos del transporte, cargue y descargue en el sitio indicado correrán por cuenta del 
contratista y Culturama, asume que se encuentran incluidos dentro del valor de la propuesta, 
razón por la cual no aceptara reclamaciones del Contratista por estos conceptos. 
 
 
EL PROPONENTE DEBE TENER EN CUENTA, QUE EL VALOR DE SU OFRECIMIENTO NO 
PUEDE SUPERAR EL VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL NI EL VALOR DE LA MINUTA, 
ESTIMADOS EN EL ESTUDIO PREVIO DE LA SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR 
CUANTIA, SO PENA DE RECHAZO. 
 
 
El Proponente deberá presentar la tabla de cantidades y propuesta económica diligenciada en 
su totalidad. Las cantidades deberán estar de acuerdo con las especificaciones y unidades 
definidas en el presente documento. 
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ANEXO 4 

 
MINUTA DEL CONTRATO 

 
NOTA 1: Esta minuta es un modelo y puede ser objeto de ajustes al momento de la celebración del 
contrato. 

 
MINUTA DEL CONTRATO 

CONTRATO DE SUMINISTRO No __________ DEL ______________ CELEBRADO ENTRE EL INSTITUTO DE 
CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA CULTURAMA Y _________________, IDENTIFICADO CON LA 
CÉDULA DE CIUDADANÍA No.___________ DE ______________  
 
Entre los suscritos a saber, ________, persona mayor de edad, con domicilio en este municipio, identificado con la 

cédula de ciudadanía número ________ de _______, quien obra en nombre y representación del INSTITUTO DE 
CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA CULTURAMA, en su calidad de Gerente General, debidamente 
facultado para la suscripción de contratos y quien para efectos de este contrato se denominará EL INSTITUTO ó EL 
CONTRATANTE; y por la otra ____________________,también mayor de edad, identificado con la cédula de 

ciudadanía No.___________ expedida en ____________, quién en adelante se denominará EL CONTRATISTA, 
hemos convenido celebrar el presente CONTRATO , consignado en las cláusulas que se pactan a continuación, 
previo el procedimiento establecido en la Ley 80 de 1993, el artículo 2, numeral 2, literal b) de la Ley 1150 del 2007 
y el Decreto 734 del 2012.  
 
CLÁUSULA PRIMERA: OBJETO: EL CONTRATISTA, se obliga a ejecutar para EL INSTITUTO________________ 
CLÁUSULA SEGUNDA: LOCALIZACIÓN DE LOS SERVICIOS A PRESTAR Los servicios objeto del presente 
contrato se realizarán en la jurisdicción del Municipio de Duitama, Boyacá.   
 
CLÁUSULA TERCERA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Serán obligaciones del CONTRATISTA: 
1. 
2. 
3. 
CLÁUSULA CUARTA: VALOR DEL CONTRATO 
El valor del presente contrato es la suma de __________________ PESOS ($____) M.C., incluido IVA, que 
corresponde al objeto a ejecutar. PARA.—EL CONTRATISTA declara que los valores determinados en la cláusula 
primera de este contrato, incluyen todos los costos directos e indirectos requeridos para la ejecución del contrato. 
Por tanto EL INSTITUTO, no reconocerá sumas diferentes a las aquí expresadas por la ejecución de las mismas. 
 
CLÁUSULA QUINTA: VIGENCIA DEL CONTRATO Y PLAZO DE EJECUCIÓN 
El plazo de ejecución, es decir, el término durante el cual EL CONTRATISTA se compromete a ejecutar y entregar a 
entera satisfacción de EL INSTITUTO, el objeto del presente contrato, será de ____________. El plazo de ejecución 
del contrato contará a partir de la fecha de firma del acta de iniciación y la vigencia del mismo será el término de 
tiempo determinado para evaluar por parte de EL INSTITUTO la ejecución contractual, adelantar las acciones 
necesarias para asegurar el cumplimiento del objeto contratado o imponer las sanciones en el evento contrario; este 
término se computará a partir de la fecha del perfeccionamiento del contrato, y contendrá el plazo de ejecución y 
cuatro (4) meses más. EL CONTRATISTA se obliga a iniciar la ejecución del contrato a partir del día de suscripción 
del acta de iniciación firmada con el supervisor del contrato lo cual será una vez perfeccionado y legalizado el 
presente contrato. 
 
CLÁUSULA SEXTA: SUJECIÓN DEL PAGO A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES EL INSTITUTO pagará 
el gasto que ocasione el presente contrato con cargo al Rubro: __________, Código:___________ del Presupuesto 
General de Rentas y Gastos de EL INSTITUTO, correspondiente a la vigencia fiscal de 2023, de acuerdo con el 
certificado de disponibilidad presupuestal N° _______ de fecha _________ de 2023, expedido por ___________. 
  
CLÁUSULA SÉPTIMA: FORMA DE PAGO EL INSTITUTO pagará a EL CONTRATISTA el valor estipulado en la 
cláusula cuarta en la siguiente forma: ___________________________. Así mismo el contratista para el pago 
requerirá del cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes 
a las Cajas de Compensación Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje e ICBF. Advirtiendo que será causal de 
terminación unilateral del contrato cuando se compruebe la evasión en el pago total o parcial de aportes por parte 
del contratista durante la ejecución del contrato. En todo caso la forma de pago se efectuará de acuerdo con el 
Presupuesto del Instituto. 
 
CLÁUSULA OCTAVA: SUSPENSIÓN TEMPORAL Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito se podrá de 
común acuerdo entre las partes suspender temporalmente la ejecución del contrato mediante la suscripción de un 
acta donde conste tal evento, sin que para los efectos del plazo extintivo se compute el tiempo de la suspensión. En 
este caso EL CONTRATISTA prorrogará la vigencia de la garantía única por un término igual al de la suspensión. En 
el acta de suspensión se expondrán los motivos que hayan dado lugar a la misma, la obligación de EL CONTRATISTA 
de prorrogar la vigencia de la garantía única por un término igual al de la suspensión y se fijará la fecha en la cual se 
reiniciará el mismo. 
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CLÁUSULA NOVENA: CONTRATOS ADICIONALES Salvo lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, artículo 16, sobre 
modificación unilateral, cuando haya necesidad de introducir modificaciones en las especificaciones que varíen 
esencialmente el plan de trabajo o se pacten mayores cantidades de los servicios contratados, que hagan necesario 
modificar el plazo o el valor convenido, se suscribirá un contrato adicional cuyo valor no podrá exceder la cifra 
resultante de sumar la mitad de la cuantía originalmente pactada, expresada ésta en salarios mínimos legales 
mensuales. Los contratos adicionales relacionados con el valor y el plazo quedarán perfeccionados una vez suscritos 
estos y requieren para su ejecución el registro presupuestal, cuando se trate de adiciones en valor; y la aprobación 
de la adición y/o prórroga de la garantía única de cumplimiento. PARÁGRAFO:— EL CONTRATISTA, no podrá 
apartarse de las especificaciones, que hacen parte del presente contrato, sin autorización escrita de EL INSTITUTO 
y concepto previo del Supervisor. PARÁGRAFO. SEGUNDO: Cualquier reclamo que EL CONTRATISTA considere 
pertinente formular respecto a las órdenes dadas por EL INSTITUTO, deberá hacerse por escrito debidamente 
fundamentado dentro de los diez (10) días hábiles siguientes a la fecha en que se dio la orden. La presentación del 
reclamo no dará derecho a EL CONTRATISTA a suspender la prestación del servicio y deberá continuar 
ejecutándolos, salvo que reciba de EL INSTITUTO una orden diferente. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA: VINCULACIÓN DE PERSONAL, PRESTACIONES Y VINCULACIÓN AL SISTEMA DE 
SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES EL CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de 
personal la cual realiza en su propio nombre, por su cuenta y riesgo, sin que EL INSTITUTO adquiera responsabilidad 
alguna por dichos actos. Por tanto corresponde a EL CONTRATISTA el pago de los salarios, cesantías, prestaciones 
sociales, indemnizaciones y afiliación de todos los trabajadores que laboren en su ejecución al Sistema de Seguridad 
Social Integral, a que haya lugar. 
 
CLÁUSULA UNDÉCIMA: CESIÓN EL CONTRATISTA sólo podrá ceder el presente contrato con previa autorización 
escrita de EL INSTITUTO. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA: SUBCONTRATOS EL CONTRATISTA sólo podrá 
subcontratar todo aquello que no implique la ejecución de todo el objeto del presente contrato, con autorización previa 
y escrita de EL INSTITUTO. En el texto de los subcontratos autorizados se dejará constancia de que se entienden 
celebrados dentro y sin perjuicio de los términos de éste contrato y bajo la exclusiva responsabilidad de EL 
CONTRATISTA. EL INSTITUTO podrá ordenar la terminación del subcontrato en cualquier tiempo, sin que el 
CONTRATISTA ni el subcontratista tengan derecho a reclamar indemnización de perjuicios o a instaurar acciones 
contra EL INSTITUTO por esta causa. 
 
CLÁUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISIÓN O INTERVENTORA: EL INSTITUTO ejercerá la Interventoria a 
través de ___________, para lo cual, de manera coetánea a este proceso, se realizara el debido trámite o 
procedimiento para la selección del interventor, quien verificará la ejecución y cumplimiento de los trabajos y 
actividades del CONTRATISTA. El Interventor no podrá exonerar al CONTRATISTA de ninguna de las obligaciones 
o deberes contractuales; tampoco podrá sin autorización escrita previa de EL INSTITUTO ordenar trabajo alguno que 
traiga consigo variaciones en el plazo o en el valor del contrato, ni efectuar ninguna modificación al contrato. 
 
CLÁUSULA DECIMA CUARTA: GARANTÍAS EL CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de EL 
INSTITUTO la garantía única otorgada a través de una entidad bancaria o compañía aseguradora, cuya póliza matriz 
esté aprobada por la Superintendencia Financiera, que ampare los siguientes riesgos:  
1.  
2. 
3. 
CLÁUSULA DECIMA QUINTA: INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN Y TERMINACIÓN UNILATERALES Cuando 
surjan motivos posteriores al perfeccionamiento del contrato que hicieren necesaria la interpretación, modificación y 
terminación unilaterales de éste, se dará aplicación a lo dispuesto en los artículos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.  
 
CLÁUSULA DECIMA SEXTA: MULTAS En caso de mora o de incumplimiento parcial de las obligaciones 
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, éste autoriza expresamente, mediante el presente documento a EL 
INSTITUTO para efectuar la tasación y cobro, previo requerimiento, a título de multa en los casos y cuantías 
señalados a continuación, las cuales se aplicarán sobre el valor total del contrato: 
__________________ 
 
CLÁUSULA DECIMA SÉPTIMA: CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA Si se llegare a suceder el evento de 
incumplimiento total de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, deberá pagar a título de cláusula penal 
pecuniaria, el valor correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, el que se podrá cobrar, 
previo requerimiento, con base en el presente documento, el cual prestará mérito ejecutivo, o se podrá hacer efectivo 
por parte de la entidad el amparo de cumplimiento, constituido a través de la garantía única. 
 
CLÁUSULA DECIMA OCTAVA: CADUCIDAD Y SUS EFECTOS Previo requerimiento por escrito al CONTRATISTA, 
EL INSTITUTO declarará la caducidad del contrato mediante acto administrativo debidamente motivado, lo dará por 
terminado y ordenará su liquidación en el estado en que se encuentre si se presenta alguno de los hechos 
constitutivos de incumplimiento a cargo de EL CONTRATISTA que afecte de manera grave y directa la ejecución del 
contrato y evidencie que puede conducir a su paralización, conforme a lo estipulado en el artículo 18 de la Ley 80 de 
1993, o por la ocurrencia de alguna de las causales establecidas en el artículo 90 de la Ley 418 de 1997, o las 
circunstancias previstas en el inciso último del artículo 5º de la Ley 80 de 1993, y el artículo 86 de la Ley 42 de 1993, 
y demás normas que las modifiquen, adicionen ó complementen. En caso de que EL INSTITUTO decida abstenerse 
de declarar la caducidad, adoptará las medidas de control e intervención necesarias, que garanticen la ejecución del 
objeto contratado. La declaratoria de caducidad no impedirá que la entidad contratante tome posesión del contrato o 
continué inmediatamente la ejecución del objeto contratado, bien sea a través del garante o de otro CONTRATISTA, 
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a quien a su vez se le podrá declarar la caducidad, cuando a ello hubiere lugar. La declaración de la caducidad no 
dará lugar a indemnización del CONTRATISTA, quien se hará acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas en 
el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública. La declaratoria de caducidad será constitutiva del 
siniestro de incumplimiento.  
 
CLAUSULA DECIMA NOVENA: LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO El presente contrato se liquidará de común acuerdo 
entre las partes, representadas por EL CONTRATANTE, EL CONTRATISTA y el INTERVENTOR del contrato, al 
cumplimiento de su objeto, o a más tardar dentro de los cuatro (4) meses siguientes, contados a partir de la fecha de 
la extinción de la vigencia del contrato o de la expedición del acto administrativo que ordene su terminación. También 
en ésta etapa las partes acordarán los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar. En el acta de 
liquidación constarán los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las 
divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo. Para la liquidación se exigirá a EL CONTRATISTA la 
extensión o ampliación, si es del caso, de la garantía del contrato para avalar las obligaciones que deba cumplir con 
posterioridad a la extinción del mismo.  
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA: LIQUIDACIÓN UNILATERAL Si EL CONTRATISTA no se presenta a la liquidación o las 
partes no llegan a acuerdo sobre el contenido de la misma, dentro del plazo establecido en la cláusula anterior, será 
practicada directa y unilateralmente por la entidad y se adoptará por acto administrativo motivado susceptible del 
recurso de reposición.  
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMERA: PROCEDIMIENTO PARA LA LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO Para la liquidación 
deberá recopilarse los siguientes documentos: 1. Copia del contrato y sus modificaciones. 2. Copia de todas las actas 
que hacen parte del contrato. 3. Relación de todos los pagos hechos a EL CONTRATISTA. 4. Estar vigente la garantía 
única de cumplimiento. En dicha acta se dejará constancia de: 1. Entrega del objeto contratado por parte de EL 
CONTRATISTA y del recibo a satisfacción por parte de EL INSTITUTO. 2. Las reformas en el plazo y precios si las 
hubiere. 3. Las cantidades de servicios ejecutados y sus valores. 4. Número de actas parciales de recibo. 5. El 
cumplimiento del CONTRATISTA frente a sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral, y 
parafiscales (cajas de compensación familiar, SENA e ICBF). Si EL CONTRATISTA no se presenta a liquidar el 
contrato en el término de quince (15) días calendario contado a partir de la ocurrencia del evento que dé lugar a la 
liquidación, EL INSTITUTO procederá a efectuarla de oficio. El Supervisor suscribirá el acta de liquidación del contrato 
correspondiente.  
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES EL CONTRATISTA, afirma bajo la 
gravedad de juramento que se entiende prestado con la suscripción del presente contrato, que no se halla incurso 
en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades y demás prohibiciones previstas para contratar en la 
Constitución Política, en la Ley 80 de 1993, artículo 8°; la Ley 104 de 1993, artículo 83, Ley 42 de 1993, artículo 85, 
y demás disposiciones vigentes.  
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA TERCERA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO Forman parte integrante de éste contrato los 
siguientes documentos: a) Estudio previo; b) La propuesta de EL CONTRATISTA; c) Todas las actas que se 
produzcan durante la ejecución del contrato. d) El Pliego de Condiciones y todos los documentos expedidos que 
hacen parte de la Selección Abreviada de Menor Cuantía  No ___________de 2023  
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA: PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO Los 
contratos del Estado se perfeccionan cuando se logre acuerdo sobre el objeto y la contraprestación y éste se eleve 
a escrito. Para la ejecución se requiere: 1. Aprobación de la garantía única de cumplimiento. 2. La existencia de las 
disponibilidades presupuestales correspondientes. 3. Acta de iniciación. 
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA QUINTA: SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS Los conflictos que se sucedan durante la 
ejecución del objeto contractual se solucionarán preferiblemente mediante los mecanismos de arreglo directo y 
conciliación.  
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA SEXTA: EXCEPCIONAL Cuando haya necesidad de aclarar alguna cláusula diferente a las 
relacionadas con el objeto y valor, es decir que no lo afecten sustancialmente, esta aclaración se efectuará mediante 
ACTA suscrita por los contratantes.  
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA SÉPTIMA: GASTOS, TASAS E IMPUESTOS DEL CONTRATO Todos los gastos tasas e 
impuestos consagrados en el estatuto Tributario Municipal, nacional o departamental serán asumidos por el 
contratista y descontados en el momento del pago, por parte del Tesorero Municipal.  
 
CLAUSULA OCTAVA: MANIFESTACIÓN ESPECIAL El contratista manifiesta que los precios aquí pactados se 
encuentran ajustados al mercado, si llegase a comprobarse sobrefacturación, sobrecostos o sobre precios, este 
responderá civil, penal y fiscalmente y estará dispuesto a reembolsar la suma de este sobrecosto si se presentare.  
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA NOVENA: NOTIFICACIONES El contratista recibirá notificaciones en: ____________ 
teléfono: __________. El Contratante recibirá notificaciones en ___________ Instituto de Cultura y Bellas Artes de 
Duitama Culturama, Para constancia se firma a los 
______________________________________________________________. 
 
_______________________      ____________________________ 
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INSTITUTO DE CULTURA Y BELLAS ARTES DE DUITAMA   C.C.Nº. ______________DE 
GERENTE GENERAL      
CONTRATANTE        CONTRATISTA 
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ANEXO 5 FORMATO -COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN  

  

El (los) suscrito (s) a saber: (nombre del representante legal de la entidad proponente) 

identificado con la cédula de ciudadanía No. expedida en  

  , quien obra en calidad representante legal, quien en 
adelante se denominará ***, manifiesta su voluntad de asumir de manera unilateral, el 
presente compromiso dentro den presente proceso teniendo en cuenta las siguientes 
consideraciones:  

  

1. Que CULTURAMA, en cabeza de su representante legal, Ordenador del gasto, 
adelantará un proceso de contratación para la celebración del Contrato  estatal  que 
tiene por objeto  

 
2. Que es mi interés en calidad de proponente participar en el presente proceso de 

contratación precitado, así mismo, me encuentro dispuesto a suministrar la información 
propia que resulte necesaria para aportar transparencia y eficacia al proceso 
contractual, y en tal sentido suscribir el presente Compromiso unilateral de 
Anticorrupción. En mi calidad de proponente; mediante la suscripción del presente 
documento, estaré asumiendo los siguientes compromisos:  

  
No ofreceré dinero, dádiva, estipendio u otra utilidad al servidor público o realizar 
promesa remuneratoria, directa o indirectamente para ejecutar, retardar u omitir 
actuación alguna dentro de este proceso de contratación o para que ejecuten uno 
contrario.  

  

Me comprometo de manera clara y precisa a impartir instrucciones a todos sus 
empleados, dependientes, amanuenses, agentes, asesores, o cualquier otro 
representante, exigiendo el cumplimiento en todo momento del ordenamiento legal 
colombiano y en particular, de aquellas que rigen el presente proceso contractual. No 
permitiré que nadie, bien sea empleado de mi compañía o empresa independiente, o 
asesor o consultor desaten conductas delictivas en el proceso contractual o a su 
nombre.  

  

Así mismo, me comprometo a imponer a mis dependientes o representante, la 
obligación de:  

  
* No ofrecer pagos, o halagos a los servidores públicos de Instituto durante el desarrollo 
del convenio que se suscriba si llegase a ser favorecida mi propuesta. * No ofrecer cualquier 
muestra a los Servidores públicos de Instituto que pueda influir en la adjudicación de la 
propuesta, bien sea directa o indirectamente. *En mi carácter de proponente me 
comprometo formalmente, a no realizar acuerdos, conductas o actos que tengan por objeto 
o como efecto la colusión en el presente proceso contractual, o desatar delitos especiales.  

  

Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 
anticorrupción.   

 
Me permito suscribir el presente documento en mi calidad de          a los días del mes 
de del año 2024  
  

NOMBRE:  

CC
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