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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Montería, 13 de diciembre de 2024
  

 

Señor (a) 
NELSON DE LA ESPRIELLA MORALES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5886536 
INSTRUCTOR G20 

CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA 
MONTERIA 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes diciembre del año 
2024 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5886536 del año 2024 

 

MARIA JOSE BULA MUÑOZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1067862229     de   

Montería, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Comercio Industria Y Turismo de 

Córdoba, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

 

 
 Valor y Forma de Pago: El valor total del presente contrato será de TREINTA Y UN MILLONES CIENTO 

OCHENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS CINCO PESOS M/CTE (31.189.905).) Esta suma será pagada 

por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un pago por le mes de febrero por la suma de 

DOS MILLONES SETENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE (2.079.327 b) (8) 

pagos iguales los meses de marzo a noviembre por valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS 

SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL M/CTE(3.465.545) C)un último pago en 

el mes de diciembre por la suma de UN MILLON TRESCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS 

DIECIOCHO( $1.386.218).   
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Plazo: Será hasta el (13 de diciembre) de 2024. 

 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

CONTRATAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR 

CONTRATISTA PARA IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA DE 

ATENCIÓN POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO POR LA VIOLENCIA DEL CENTRO DE 

COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO DEL SENA REGIONAL CÓRDOBA. 

 

Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Planear y ejecutar la formación profesional 
en el área de su educación de acuerdo con 
el programa y la competencia asignada, 
para el logro de los resultados de 
aprendizaje definidos, cumpliendo las 
horas de formación de las competencias de 
los programas de formación equivalentes a 
la programación de la Formación 
Profesional Integral.  

Se ejecuto el proceso de 
formación de las fichas 
3125291 - cocina fría 
nacional e internacional. 
3132519 - cocina fría 
nacional e internacional. 
COMPETENCIA DE 
APRENDIZAJE: 
preparar alimentos de 
acuerdo a la solicitud del 
cliente. (equivale a la norma 
nts usna 001 del 
mincomercio, industria y 
turismo). 
 RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE: 
distinguir las materias 
primas, los equipos y 
utensilios utilizados en la 
elaboración de 
preparaciones frías 
de acuerdo con la receta 
estándar. 
elaborar preparaciones de 
cocina fría de acuerdo con la 
receta estándar. 
hacer montaje de bandejas, 
platos y buffet de cocina fría 

Anexo evidencias 
fotográficas en el 
informe mes de 

diciembre. 
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de acuerdo con el tipo de 
evento y necesidades del 
cliente. 
identificar las técnicas 
básicas para la elaboración 
de preparaciones frías según 
protocolos establecidos 
manejar equipos y utensilios 
en las preparaciones frías de 
acuerdo con los manuales. 

2 Apoyar la elaboración de la planeación 
pedagógica, guías de aprendizaje, 
instrumentos de evaluación, plan de 
trabajo, ayudas didácticas requeridos para 
el desarrollo de los procesos de formación 
asignados. 

Se realizaron las guías de 
aprendizaje, y plan de 
trabajo requeridos para el 
desarrollo de la formación 
con los aprendices. 

Guías de aprendizaje 
en el formato GFPI-F-
135 

3 Registrar en el aplicativo SOFIA PLUS, todas 
las evidencias del proceso formativo: crear 
las rutas de aprendizaje, asociar 
aprendices, realizar registro de inasistencia 
de aprendices, planes de mejoramiento y 
registrar juicios evaluativos, acorde con los 
lineamientos institucionales.  

Se creo ruta, se asociaron los 

aprendices y se evaluó las 

fichas   FICHA 3132519 - 

COCINA FRÍA NACIONAL E 

INTERNACIONAL 

3132530 PREPARACION DE 

SALSAS BASICA PARA LA 

COCINA CALIENTE  

FICHA 3125291 COCINA FRIA 

NACIONAL E 

INTERNACIONAL 

Evidencias 
plataforma Sofia 
Plus. 

4 Participar en las reuniones de equipos de 
ejecución de la formación por grupo o 
áreas, según la determinación de la 
respectiva Coordinación Académica y de 
acuerdo con el procedimiento establecido 
por la institución, para garantizar 
integralidad en el diseño de actividades de 
aprendizaje.  

durante este mes no se 
ejecutó esta obligación 
contractual   

No aplica. 

5 Aportar todos los documentos soporte del 
proceso de formación profesional, 
publicados en la plataforma SIGA, así como 
los requeridos para aseguramiento de la 

Se aportan los documentos 
utilizados en el proceso de la 
formación como guías de 
aprendizaje. 

Guías de aprendizaje 
en el formato GFPI-F-
135_ 
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calidad (Autoevaluación y Registro 
calificado).  
 

6 Subir los documentos soporte del pago en 
la plataforma del SECOP II en los plazos 
establecidos por la entidad y acorde con los 
requisitos legales exigidos.  

Se registraron todos los 
documentos conforme al 
pago de acuerdo a los 
lineamientos establecidos 
por el contrato. 
 

Proceso verificado en 
la plataforma SECOP 
II. 

7 Comunicar al Supervisor del contrato en un 
plazo máximo de tres (3) días hábiles 
anomalías, inconsistencias, novedades de 
aprendices y hallazgos en el registro de la 
información.  
 

Hasta la fecha no se han 
presentado anomalías.  

No aplica aun para 
este mes objeto de 
cobro. 

8 Comunicar al Supervisor del contrato en 
un plazo no inferior a quince (15) días 
hábiles las anomalías, inconsistencias, 
novedades del Contrato (Cesión -
Terminación).  
 

Hasta la fecha no se han 
presentado anomalías.  

No aplica aun para 
este mes objeto de 
cobro. 

9 Atender las solicitudes realizadas por el 
supervisor del contrato.  
 

Se atendieron todas las 
solicitudes hechas por el 
supervisor de contrato, 
presentando el informe 
mensual de ejecución subido 
a la plataforma secop II. 

Informe mes de 

diciembre subido en 
secop II. 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
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la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 118224 MONTERIA- CIENAGA 
DE ORO  

15/10/2024 15/10/2024 

2. 118224 MONTERIA- CIENAGA 
DE ORO 

16/10/2024 16/10/2024 

     

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 4583290358 de la planilla, Expedido por Bancoomeva correspondiente 

al mes de noviembre de 2024 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente,  

Firma  

MARIA JOSE BULA MUÑOZ 

Contratista 

C.C. No. 1067862229 

 

Recibí a satisfacción: 

Firma 

NELSON DE LA ESPRIELLA MORALES  

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 5886536 de 2024    

INSTRUCTOR G20 



 

1 

GTH-F-062 V10 

ANEXO EVIDENCIA FOTOGRAFICA FICHA 3125291 - COCINA FRÍA NACIONAL E INTERNACIONAL 
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ANEXO EVIDENCIA FOTOGRAFICA FICHA  3132519 
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ANEXO PANTALLAZO DE CREACIÓN DE RUTA DE LA FICHA 3132519 - COCINA FRÍA NACIONAL E 

INTERNACIONAL 
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ANEXO PANTALLAZO DE ASOCIAR A LOS APRENDICES DE LA FICHA 3132519 - COCINA FRÍA 

NACIONAL E INTERNACIONAL 
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ANEXO PANTALLAZO DE EVALUACION DE LA FICHA 3132519 - COCINA FRÍA NACIONAL E 

INTERNACIONAL 
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ANEXO PANTALLAZO DE CREACION DE RUTA FICHA 3132530 PREPARACION DE SALSAS BASICA 

PARA LA COCINA CALIENTE  
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PANTALLAZO DE ASOCIAR A LOS APRENDICES FICHA 3132530 PREPARACION DE SALSAS BASICA 

PARA LA COCINA CALIENTE  
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PANTALLAZO DE EVALUACION DE LA FICHA 3132530 PREPARACION DE SALSAS BASICA PARA LA 

COCINA CALIENTE  
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PANTALLAZO DE EVALUACION DE LA FICHA 3125291 COCINA FRIA NACIONAL E INTERNACIONAL  
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARIA JOSE BULA MUÑOZ

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE
CORDOBA

01/12/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/12/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3125291 - COCINA FRIA NACIONAL E INTERNACIONALFICHA
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL
MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO)

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
DISTINGUIR LAS MATERIAS PRIMAS, LOS EQUIPOS Y UTENSILIOS UTILIZADOS EN LA ELABORACIÓN DE PREPARACIONES FRÍAS
DE ACUERDO CON LA RECETA ESTÁNDAR.

ELABORAR PREPARACIONES DE COCINA FRÍA DE ACUERDO CON LA RECETA ESTÁNDAR.

HACER MONTAJE DE BANDEJAS, PLATOS Y BUFFET DE COCINA FRÍA DE ACUERDO CON EL TIPO DE EVENTO Y NECESIDADES DEL
CLIENTE.

IDENTIFICAR LAS TÉCNICAS BÁSICAS PARA LA ELABORACIÓN DE PREPARACIONES FRÍAS SEGÚN PROTOCOLOS ESTABLECIDOS

MANEJAR EQUIPOS Y UTENSILIOS EN LAS PREPARACIONES FRÍAS DE ACUERDO CON LOS MANUALES

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

3132519 - COCINA FRIA NACIONAL E INTERNACIONALFICHA
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL
MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO)

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE
DISTINGUIR LAS MATERIAS PRIMAS, LOS EQUIPOS Y UTENSILIOS UTILIZADOS EN LA ELABORACIÓN DE PREPARACIONES FRÍAS
DE ACUERDO CON LA RECETA ESTÁNDAR.

ELABORAR PREPARACIONES DE COCINA FRÍA DE ACUERDO CON LA RECETA ESTÁNDAR.

HACER MONTAJE DE BANDEJAS, PLATOS Y BUFFET DE COCINA FRÍA DE ACUERDO CON EL TIPO DE EVENTO Y NECESIDADES DEL
CLIENTE.

IDENTIFICAR LAS TÉCNICAS BÁSICAS PARA LA ELABORACIÓN DE PREPARACIONES FRÍAS SEGÚN PROTOCOLOS ESTABLECIDOS

MANEJAR EQUIPOS Y UTENSILIOS EN LAS PREPARACIONES FRÍAS DE ACUERDO CON LOS MANUALES

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 108,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: MARIA JOSE BULA MUÑOZ

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE
CORDOBA

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 116,00
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA 
Y TURISMO DE CORDOBA-CORDOBA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 11 de octubre de 2024

36-02-00-023-
952310

MHjarestre JOSE ANASTASIO RESTREPO 
CASTELLANOS

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 118224 Fecha Solicitud 2024-10-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-023-952310  CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO 
DE CORDOBA-CORDOBA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTORES PROGRAMA VICTIMAS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3324 Dependencia Solicitante 952310 CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE CÓRDOBA-CÓRDOBA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN LABORAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARIA JOSE BULA 
MUÑOZ CC:  1067862229 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-10-15 2024-10-15 CORDOBA / 
MONTERIA

CORDOBA / CIENAGA 
- ORO 0,5 No 50

2024-10-16 2024-10-16 CORDOBA / 
MONTERIA

CORDOBA / CIENAGA 
- ORO 0,5 No 50

1 3.465.545,00 188.890,00 188.890,00 56.000,00 244.890,00

IMPARTIR FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL EN EL 
MARCO DEL PROGRAMA VICTIMA, 
PARA EL LOGRO DE LOS 
RESUTADOS DE APRENDIZAJES DE 
LAS FICHAS ASIGNADAS EN EL 
PROGRAMA COCINA FRIA 
NACIONAL E INTERNACIONAL.

Totales Solicitud de Comisión 188.890,00 56.000,00 244.890,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EL MARCO DEL PROGRAMA VICTIMA, PARA EL LOGRO DE LOS RESUTADOS DE APRENDIZAJES DE LAS FICHAS ASIGNADAS EN EL PROGRAMA COCINA FRIA NACIONAL E INTERNACIONAL.

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
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Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA 
Y TURISMO DE CORDOBA-CORDOBA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 11 de octubre de 2024

36-02-00-023-
952310

MHjarestre JOSE ANASTASIO RESTREPO 
CASTELLANOS

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 78016897 Nombre: JOSE ANASTASIO RESTREPO CASTELLANOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO, 
INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: YAMILY JUDITH URAN ARCIA Fecha Verificación: 11/10/2024 8:05:39
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Firmado digitalmente por:
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA:  
Montería, 14 diciembre de 2024. 

PRESENTADO A: JOSE ANASTACIO RESTREPO CASTELLANO– Sub director Centro de Comercio Industria y 
Turismo. 

ORDEN DE VIAJE No: 118224 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

15-16 octubre 2024 15-16 octubre 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Ciénaga de Oro 15/10/2024  
Ciénaga de Oro 16/10/2024  
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro Comercio Industria y 
Turismo. 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: CONTRATAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL 

COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA PARA IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EL 
PROGRAMA DE ATENCIÓN POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO POR LA VIOLENCIA DEL CENTRO 
DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO DEL SENA REGIONAL CÓRDOBA. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

DIA 1: 15/10/2024 
Montería – Ciénaga de Oro  

Actividades ejecutadas: Impartir formación integral relacionada con Complementario COCINA BASICA; número de 

ficha 3086919 Municipio de ciénaga de oro, Asistir proceso de producción de alimentos según programa de 

producción. 

DIA 2: 16/10/2024 
Montería – Ciénaga de Oro 

Actividades ejecutadas: Impartir formación integral relacionada con Complementario COCINA BASICA; número de 

ficha 3086919 Municipio de ciénaga de oro, Asistir proceso de producción de alimentos según programa de 

producción. 

RESULTADOS:  

Resultado de Aprendizaje: Elaborar platos manejando las nuevas tecnologías de cocción siguiendo los 

parámetros de estandarización y calidad de la empresa.  

Elaborar preparaciones básicas de acuerdo con la receta estándar, de acuerdo con los requerimientos del 

servicio, logrando los estándares establecidos por la empresa.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listados de asistencia  
 

2. Evidencias fotográficas. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Impartir formación integral relacionada con 

Complementario COCINA BASICA; número de 

ficha 3086919 Municipio de ciénaga de oro, Asistir 

proceso de producción de alimentos según 

programa de producción. 

MARIA JOSE BULA 
Instructor Técnico 
Programa Victima. 

15-16 octubre 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se cumplió con todas las actividades de formación y entregables. 

 
 
 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
 

MARIA JOSE BULA 
 

 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructor  NELSON DE LA 
ESPRIELLA MORALES  
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA  

DIA 15 DE OCTUBRE 
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DIA 16 DE OCTUBRE   
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CONTRATO No.  CO1.PCCNTR.5886536 DEL 12 DE FEBRERO DE 2024 

 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARIA JOSE BULA MUÑOZ 
 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: 1.067.862.229 DE MONTERÍA 

 

OBJETO DEL CONTRATO: CONTRATAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL 

COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA PARA IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EL 

PROGRAMA DE ATENCIÓN POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO POR LA VIOLENCIA DEL 

CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO DEL SENA REGIONAL CÓRDOBA 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

 
1.PLANEAR Y EJECUTAR LA FORMACIÓN PROFESIONAL EN EL ÁREA DE SU EDUCACIÓN DE ACUERDO 
CON EL PROGRAMA Y LA COMPETENCIA ASIGNADA, PARA EL LOGRO DE LOS RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE DEFINIDOS, CUMPLIENDO LAS HORAS DE FORMACIÓN DE LAS COMPETENCIAS DE LOS 
PROGRAMAS DE FORMACIÓN EQUIVALENTES A LA PROGRAMACIÓN DE LA FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL.  
2. APOYAR LA ELABORACIÓN DE LA PLANEACIÓN PEDAGÓGICA, GUÍAS DE APRENDIZAJE, 
INSTRUMENTOS DE EVALUACIÓN, PLAN DE TRABAJO, AYUDAS DIDÁCTICAS REQUERIDOS PARA EL 
DESARROLLO DE LOS PROCESOS DE FORMACIÓN ASIGNADOS. 
3. REGISTRAR EN EL APLICATIVO SOFIA PLUS, TODAS LAS EVIDENCIAS DEL PROCESO FORMATIVO: 
CREAR LAS RUTAS DE APRENDIZAJE, ASOCIAR APRENDICES, REALIZAR REGISTRO DE INASISTENCIA 
DE APRENDICES, PLANES DE MEJORAMIENTO Y REGISTRAR JUICIOS EVALUATIVOS, ACORDE CON 
LOS LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES.  
4.PARTICIPAR EN LAS REUNIONES DE EQUIPOS DE EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN POR GRUPO O 
ÁREAS, SEGÚN LA DETERMINACIÓN DE LA RESPECTIVA COORDINACIÓN ACADÉMICA Y DE ACUERDO 
CON EL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO POR LA INSTITUCIÓN, PARA GARANTIZAR INTEGRALIDAD EN 
EL DISEÑO DE ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE.  
5. APORTAR TODOS LOS DOCUMENTOS SOPORTE DEL PROCESO DE FORMACIÓN PROFESIONAL, 
PUBLICADOS EN LA PLATAFORMA SIGA, ASÍ COMO LOS REQUERIDOS PARA ASEGURAMIENTO DE LA 
CALIDAD (AUTOEVALUACIÓN Y REGISTRO CALIFICADO).  
6. SUBIR LOS DOCUMENTOS SOPORTE DEL PAGO EN LA PLATAFORMA DEL SECOP II EN LOS PLAZOS 
ESTABLECIDOS POR LA ENTIDAD Y ACORDE CON LOS REQUISITOS LEGALES EXIGIDOS.  
7. COMUNICAR AL SUPERVISOR DEL CONTRATO EN UN PLAZO MÁXIMO DE TRES (3) DÍAS HÁBILES 
ANOMALÍAS, INCONSISTENCIAS, NOVEDADES DE APRENDICES Y HALLAZGOS EN EL REGISTRO DE LA 
INFORMACIÓN. 
8. COMUNICAR AL SUPERVISOR DEL CONTRATO EN UN PLAZO NO INFERIOR A QUINCE (15) DÍAS 
HÁBILES LAS ANOMALÍAS, INCONSISTENCIAS, NOVEDADES DEL CONTRATO (CESIÓN -
TERMINACIÓN).  
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9. ATENDER LAS SOLICITUDES REALIZADAS POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO. 
 

 
LUGAR DE EJECUCIÓN: DEPARTAMENTO DE CORDOBA AREA DE COCINA CENTRO DE COMERCIO 

INDUSTRIA Y TURISMO DEL SENA REGIONAL CÓRDOBA. 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN:  10 MESES Y 1 DIAS   

 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                         __12__ DE _FEBRERO_ DE _2024_ 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:            __13__ DE _DICIEMBRE _ DE _2024_ 

VIGENCIA DEL CONTRATO: __13 DE DICIEMBRE DE 2024 

VALOR DEL CONTRATO: EL VALOR TOTAL DEL PRESENTE CONTRATO ES MÁXIMO DE TREINTA Y UN 

MILLONES CIENTO OCHENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS CINCO PESOS M/CTE (31.189.905).  

SUPERVISOR: NELSON DE LA ESPRIELLA MORALES 

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: CÉDULA DE CIUDADANÍA N° 78.739.488 

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO_X__ 

BALANCE FINANCIERO: 

 

 

Valor total del contrato                                $     31.189.905 

Valor Ejecutado                                $     31.189.905 

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $0.000.000 

Saldo a liberar $0.000.000 

     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 
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PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS  

 

IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE LA 

OFERTA REGULAR TITULADA Y COMPLEMENTARIA DEL CCIT, EN LAS SIGUIENTES FICHAS: 

3030718 – 2995850 – 2994048 – 3125291 – 3030766 – 2994049 – 3063658  - 3132519  
COCINA FRIA NACIONAL E INTERNACIONAL 

3086919 – 3099641 – 3099615 COCINA BÁSICA 

3125283 – 3070656 – 3070654 PREPARACIONES PARA COCINA NAVIDEÑA 

3099643 - COCINA CALIENTE 

3132530 - PREPARACION DE SALSAS BÁSICAS PARA LA COCINA CALIENTE 

 

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

LA INSTRUCTORA EJECUTÓ EL OBJETO DEL CONTRATO DE MANERA IRREGULAR, DEBIDO A LA 

EJECUCION DE HORAS DE FORMACION Y EN EL REPORTE DE CUENTAS YA QUE NO LAS 

REPORTO EN LOS TIEMPOS ADECUADOS 

 

SANCIONES:       SI___    NO_X__ 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI_X_   NO__ 

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE__    BUENO__   REGULAR_X_   INSUFICIENTE__ 

 

ATENTAMENTE, 

 

NELSON DE LA ESPRIELLA MORALES 
SUPERVISOR(A) CO1.PCCNTR.5886536 DEL 12 DE FEBRERO DE 2024 
COORDINADOR ACADÉMICO 
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8. Control de cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V03 Octubre Cambio imagen institucional y generalidades 

 

 


