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1. CONDICIONES DEL CONTRATO
e R NUMERO I |
NOMBRE DEL PR
) LAURA LIZETH RODRIGUEZ SANTAFE DOCUMENTO DE 1147688141
| i IDENTIFICACION: ]
NUMERO ANO
CONTRATO: ey CONTRATO: B O B
FECHA DE
| FECHA DE INICIO: 5/07/2024 TERMINACION 31/12/2024
ACTUAL: ]
OBJETO DEL CONTRATO

Prestar sus servicios de apoyo a la gestién con plena autonomia técnica y administrativa para brindar el

soporte en las labores de organizacion y conformacion de los expedientes relacionados con las funciones del
Grupo Fondo de Restitucion de Tierras y Territorios, dando cumplimiento a lo definido en las Tablas de
| Retencion Documental convalidadas por el Archivo General de la Nacion y demds lineamientos establecidos

|en materia archivistica por la UAEGRTD.

ANGELITH SHIRLEY NUNEZ GONZALEZ

| NUMERODEPAGO | 6 NOMBRE(S) SUPERVISOR(ES) |

CARGO ,
SUPERVISOR(ES): |

COORDINADORA

DEPENDENCIA: GRUPO FONDO DE RESTITUCION DE TIERRAS Y TERRITORIOS
DIRECCION
TERRITORIAL: NIVEL CENTRAL
2. OBLIGACIONES CONTRACTUALES

SOPORTABILIDAD DE

técnicos de organizacion de
los archivos misionales del
Grupo Fondo de Restitucion
de Tierras v Territorios, asi
como todos aguellos donde el
proceso presente relacion,
teniendo en cuenta las
actividades archivisticas tales

como:  la identificacion,

clasificacion, ordenacion, y

foliacion conforme a las TRD |

convalidadas, lineamientos

| definidos por la UAEGRTD
| acompasados con fa

|
J

normatividad establecida por
el Archivo General de la
Nacion y todas aquellas que lo
complementen en materia
archivistica, existiendo unas

No. | DETALLAR OBLIGACIONES | DETALLARLAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL =L
ESTIPULADAS EN EL PERIODO DEL INFORME RESPECTO A CADA UNA DE LAS s = e
CONTRATO , OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO LTAIDEIE SCES
|
, (LINK/RUTA ACCESO)
1 Adelantar  los  procesos |

| Actividad 1

Para el cumplimiento de ia presente obligacion. seglin el periodo
de ejecucion contractual:

| se realizaron los siguientes procedimientos a las cuentas de |
[ cobro de los meses enero a octubre del presente afio: ‘
|

Identificacion

Clasificacion ‘
Ordenacion por numero de contrato \
Encarpetado

Traslado documental

que requieren especificidad |

por su complejidad.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerard come No Controlado v no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar a versién vigente y controlada, consulte el Sistemna de Informacién Strategos
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DETALLAR OBLIGACIONES
ESTIPULADAS EN EL
CONTRATO

No-

DETAELAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL
PERIODO DEL INFORME RESFECTO A CADA UNA DE LAS
OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO

SOPORTABILIDAD DE
ACTIVIDADES
EJECUTADAS

RUTA DE ACCESO
MEDIO DIGITAL
{LINK/RUTA ACCESO)

2 [
| Actualizar el Formato Unico
de Inventario Documental de
que trata el Acuerdo No. 038
|y 042 de 2002 expedidos por

el AGN e implementado por | Durante el periodo de informe no se realizaron acciones |
'la UAEGRTD, a partir del | encaminadas a la actualizacién del Formato Unico de Inventario

control que se debe adelantar |
sobre los archives que se |
encuentran en proceso de
| intervencion téenica
archivistica, de acuerdo con
las TRD convalidadas,

I | |

Documental.

N/A

(]

| Elaborar v/o actualizar la
|Hoja de Control para los
| expedientes simples ¥
complejos registrados en las |
TRD convalidadas, con el fin |

Z
>

| de contar con el instrumento | Durante ¢l periodo de informe no se Elaboré v/o actualizo las
Hojas de Contro} para los expedientes simples y complejos

| de recuperacion debidamente
!diligenciado, de acuerdo con
las Tablas de Retencion |
Documental con los
\ | diferentes tipos documentales
\ [ que conforman los
expedientes para su debida
administracién y consuita,

registrados en las TRD,

Llaborar y/o actualizar los
rotulos de carpeta, cartulas y
cajas de archivo, para los
expedientes simples V|

‘el fin de contar con los

debidamente diligenciados y
actualizados, de acuerdo con |
las Tablas de Retencion |
Documental para su debida‘
administracién y consulta. ‘

complejos (misionales), con | Durante el periodo de informe no se Elabor y/o actualizo los
rotulos de carpeta, caratulas y cajas de archivo, para los
elementos de  descripcion | expedientes simples y complejos (misionales).

N/A

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara coma No Contralade y no se hace responsable por su consulta a
uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos
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No-

CONTRATO

DETALLAR OBLIGACIONES
ESTIPULADAS EN EL

DETALLAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL
PERIODO DEL INFORME RESPECTO A CADA UNA DE LAS
OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO

SOPORTABILIDAD DE
ACTIVIDADES
EJECUTADAS

RUTA DE ACCESQO
MED{O DIGITAL
{LINK/RUTA ACCESO)

| Actualizar

los expedientes

| que se encueniran registrados
de manera oficial en las TRD
convalidadas por el AGN, con
'las piezas documentales y
| expedientes nuevos recibidos
de territorio y grupos de
trabajo de! nivel central del

|GFRTT. a

través

de

memorande (GD-FO-15)
Traslado Documental
| FO-21), garantizando que los

| ] |
documentos se incluyan desde

(GD

la instancia de apoyo técnico
en dicho aspecto, de manera
correcta en cada una de fas
| carpetas que corresponden a
| los inventarios documentales.

Se apova

en

la realizacion del

correspondiente a las cuentas de cobro de los meses enero a
| octubre del presente afio.

Apoyar en las actividades

técnicas relativas a

Ia

| Clasificacion, Ordenacion y
Descripcion Documental. que |
los |

| permitan
! requerimientos

| con

efecto por

atender

relacionados

Transferencias
Documentales Primarias en

aplicacion del

instrumento archivistico TRD
convalidado por e! ente rector

len

dicho

aspecto,

| garantizando con esto, la
| descongestién de los archivos
del GFRTT v lo definido en

las

i disposicion final.

TRD en materia de

traslado documental |

Actividad 5

Para el cumplimiento de la presente obligacién. durante el mes
de diciembre no se realizaron actividades técnicas relativas a la

Clasificacion,

Ordenacién

¥

Descripeion

| relacionadas con transferencias Documentales.

|
| Apoyar al GFRTT en Ila

' actividad

técnica

de

Documental

N/A

digitalizacién con fines de Durante el periodo de informe no se realizaron acciones

aspecto se pudieran requerir |

para

| actividades del proceso.

el desarrollo

de

consulta de los diferentes | encaminadas a la actividad técnica de digitalizacion de
‘requerimientos que en dicho | expedientes.

Si usted copia @ imprime este documento, la UAEGRTD lo considerard como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
use. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos



| Participar en  los espacios‘
| requeridos para los procesos
de mejoramiento y |

lizacion edientes . Ny
lactua - d_e expedien sobre la Retroalimentacion Avance Pm-1140
‘de las ordenes judiciales v la

articulacion interinstitucional.

| *Se asistid a la reunion con el profesional Leonardo Alvarez |

Actividad 10
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SOPORTABILIDAD DE
DETALLAR OBLIGACIONES | DETALLAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL Ll TARES
No- EJECUTADAS
ESTIPULADAS EN EL PERIODO DEL INFORME RESPECTO A CADA UNA DE LAS RUTA DE ACCESO
CONTRATO OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO MEDIO DIGITAL
{LINK/RUTA ACCESO)
8
Se realizo la busqueda para préstamo documental de 1 Actividad 8
Apoyar con el préstamo para | expediente relacionado a continuacion:
la  consulta del acervo
documental del GFRTT,
localizando la documentacion || irem | NOMBRE DE LASERIE O ASUNTO
. SUBSERIE
objeto de consulta, con el fin
de atender las diferentes
solicitudes  tanto  internas Orden Administracidn Sentencia Radicado No
como externas de forma 1 Proyectos Productivos 68001312100120150008401
oportuna, Agroindustriales Ayala Saul -Venecia .
| |
B | |
Presentar al supervisor del
contrato, un cronograma con |
| las actividades a desarrollar
en atencidn  al  objeto N/A \
contractual,  teniendo  en | Para el cumplimiento de la presente obligacion, durante el mes | ™
cuenta la volumetria | de diciembre no se realizaron actividades relacionadas al |
documental objeto de | cronograma con las actividades a desarrollar en atencion al ‘
intervencion y actualizacion | objeto contractual.
técnica  archivistica,  de| i
acuerdo con la necesidad del
servicio y la periodicidad que |
le sea indicada por este. l
_T_G i . i - e o

Para el cumplimiento de la presente obligacion se realizo la
radicacién de 2 memorandos mediante la plataforma de ORFEQ

Actividad 11

| Realizar el tramite de gestion NOMBRE DE LA SERIE O
de comunicaciones oficiales | | ITEM SUBSERIE RADICADO
qug . se deriven de sus Traslado documental de
actividades contractuales || 4 | oo iantes Orden Proyecto | 202416000150223
mediante el aplicativo | Productivo
ORSEC: Traslade documental de
2 expedientes Ordenes de 202416000150263

‘ Proyectos Praductivos

Las  demés  actividades | diferentes a las relacionadas en los primeros 11

| . .y | . . . [
|asignadas para el diligente | embargo, me encuentro dispuesta a realizar cualquier actividad

cumplimiento de su contrato | adicional que me sea indicada

Durante el periodo de informe no se realizaron actividades

1 N—/A,

items, sin

Si usted copia o imgrime este documento, la UAEGRTD lo considerard como No Controlado y no se hace respansable por su consulta o

uso. Sidesea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos
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Nota: El manejo de los soportes de actividades ejecutadas y la ubicacion de los mismos estan regulados por la MC-ES-05 Politica y Objetivos
del Sistema Integrade de Planeacion y Gestion Y GT-ES-02 Compendio de Politicas Complementarias de Seguridad y Privacidad De La
Infermacion y lineamientos generados por la secretaria general y el Grupo de Gestion en Contratacion, Inteligencia de Mercado y Analitica de
Datos.

3. PUBLICACION DEL INFORME EN LA PLATAFORMA SECOP li

I INFORME I PUBLICADO EN SECOP i

‘ 1 sl

| 2 sl o
3 Sl

r 4 Si _
5 Sl -

 E—

Mota 1: Tenga en cuenta gue este espacio solo se diligencia mes vencido, desde el informe nlimero 2, relacionando todos los informes
anteriores

Nota 2: Tener en cuenta la politica de tratamiento de datos personales y el manejo de datos sensibles para el respectivo cargue de la
informacion.

4. OBSERVACIONES O INFORMACION ADICIONAL

LAURA LIZETH RODRIGUEZ SANTAFE

5. CERTIFICAGCION DEL (LOS) SUPERVISOR(ES) DEL CONTRATO

En mi calidad de supervisor del Contrate de prestacion de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones
establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe y de manera adicional
cuenta con los soportes que rinden cuenta de la gjecucidn contractual.

La presente certificacion pusde llegar a ser gjustada Gnicamente si se presenta un procesc incumplimiento por parte del contratista de acuerdo
con &] Procedimiento Gestién Presuntos Casos Sancionatorios (GC-PR-14}

Nota: El presente informe debe reposar tanto en el expediente contractual como en la plataforma SECOP 1 o en la establecida por la
Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, frente a la soportabilidad de las actividades ejecutadas, debe reposar
en de manera digital en |a ruta relacionada en el presente informe y en la plataforma SECOP |1 o en la establecida por la Agencia Nacianal
de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente. para asi dar cumplimiento a lo previsto en la Ley 1712 de 2012. No obstante, dichos
documentos como sus anexos (actas, documentos técnicos, ete...) no deben contener datos sensibles o privados de terceros ajenocs a la
relacién contractual y menes si son de victimas del conflicto armado en el marco del paragrafo 1° del Articulo 156 de 1a Ley 1448 de 2011.
por lo que se recomignda hacer referencia a actividades macro al mamento de elaborar los informes de supervisién, evitando transgredir las
disposiciones legales y reglamentarias sobre el fratamiento de datos sensibles.

‘éﬂm\eﬁ@% U( Ll

ANGELITH SHIRLEY NUNEZ GONZALEZ *NOMBRE SUPERVISOR
Coordinadora GFRTT Cargo
SUPERVISOR SUPERVISOR

* Solo para el caso en que el contrato cuente con supervision compartida

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considarara como No Controlado y no se hace responsable por su consuita o
uso. Si desea consultar |a version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacidn Strategos





