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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

San gil, 31 octubre de 2024  

 

Señor (a) 
Oscar William Vergara Romero Grado20 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.5926011 del año 2024 
Coordinador Programas Especiales 
CAMPESENA 
San Gil 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes octubre del año 2024 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.5926011 del año 2024 

Miguel Angel Linares Bautista, identificado con la cédula de ciudadanía No. 91105955 de 

Socorro, en mi calidad de Contratista del SENA, en Programas especiales(CAMPESENA) en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago:  

Se fija como valor total para el contrato la suma de Cuarenta y cuatro millones seiscientos 

cincuenta y cinco mil cuatrocientos cincuenta pesos m/cte. ($44.655.450). Esta suma será 

pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional a 

los días ejecutados durante el mes de febrero de 2024 b) Nueve (9) pagos iguales por los 

meses de marzo noviembre de 2024, por valor de Cuatro millones cuatrocientos sesenta y 

cinco mil quinientos cuarenta y cinco pesos m/cte. ($4.465.545). c) Un último pago 

proporcional a los días ejecutados durante el mes de diciembre de 2024  

Plazo: Será hasta el 12 de diciembre de 2024. 
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OBJETO:  

Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor para orientar la 

formación profesional integral: titulada y/o complementaria programada en el Centro 

Agroturístico en la red de conocimiento: Pecuaria en el área temática: especies menores 

 

 

Obligaciones Especificas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar en la planeación de los 
procesos formativos de acuerdo 
con los lineamientos 
institucionales, para el área 
temática del objeto contractual. 

Alistamiento de guías 
para impartir formación 
Fichas 3072753, 3072478, 
3070902, 3057076, 
3100941, 3097275, 
3092940, 3111240 

 

Evidencia 1 
Portafolio Instructor.  
Guía de aprendizaje. 
 
1 Programa de 

Formación 

 
Coromoro 2 
1 Programa de 
formación 
 
1 Programa de 

formación 

 

2 Participar cuando el centro de 
formación lo requiera, en 
jornadas de diseño y desarrollo 
curricular de programas de 
Formación Profesional Integral, 
conforme a las necesidades 
nacionales y a los lineamientos 
institucionales requeridos para el 
área temática objeto del contrato 

Esta actividad se realizará 
en meses posteriores 

N.A 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3015900/Coromoro%203015900/1%20Programa%20de%20Formaci%C3%B3n?csf=1&web=1&e=Zf5NMR
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3015900/Coromoro%203015900/1%20Programa%20de%20Formaci%C3%B3n?csf=1&web=1&e=Zf5NMR
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3057076/1%20Programa%20de%20formaci%C3%B3n?csf=1&web=1&e=2nBsNX
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3057076/1%20Programa%20de%20formaci%C3%B3n?csf=1&web=1&e=2nBsNX
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3057076/1%20Programa%20de%20formaci%C3%B3n?csf=1&web=1&e=AOM6BH
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3057076/1%20Programa%20de%20formaci%C3%B3n?csf=1&web=1&e=AOM6BH
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3 Evaluar los aprendizajes previos 
correspondientes a las fichas 
asignadas, de acuerdo con los 
procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas que la 
entidad defina 

Esta actividad se realizará 
en meses posteriores 

N.A 

4 Ejecutar la formación profesional 
integral de acuerdo con el 
currículo, desarrollo curricular y 
proyecto formativo de los 
programas del área temática 
objeto del contrato. 

Imparto formación a 
programa CampeSENA 

fichas: Ficha 1: 3072478 
Ficha 2: 3057076 
Ficha3: 3072753 
Ficha 4: 3070902  
Ficha 5: 3100941 
Ficha 6: 3097275 
Ficha 7: 3092940 
Ficha 8: 3111240 

Evidencia 2 
Desarrollo de sesiones 
diarias desarrolladas 
verificadas mediante 
listados de asistencia 
 
 
 
 
 

5 Aplicar según la modalidad, 
estrategias de enseñanza, 
aprendizaje, seguimiento y 
evaluación de acuerdo a los 
lineamientos pedagógicos y 
metodológicos de la entidad. 

Se evidencia en las 
diferentes actividades 
propuestas en los 
instrumentos de 
evaluación, en los cuales 
se orienta y motiva a los 
aprendices para que 
desarrollen la creatividad, 
innovación y se involucren 
en su proceso formativo a 
través de actividades 
planificadas de acuerdo a 
metodología de la 
entidad.  

Evidencia 3 
Corresponde a los 
instrumentos de 
evaluación 
 
 

Ficha 1: 3072478 
4- Instrumentos de 

evaluación 

Ficha 2: 3057076 
4.Instrumentos de 
Evaluación 
Ficha3: 3072753 
4- Instrumentos de 

evaluación 

Ficha 4: 3070902  
Ficha 5: 3100941 
Ficha 6: 3097275 
Ficha 7: 3092940 
Ficha 8: 3111240 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3072478/Campe%20SENA%20Encino%20ficha%203072478/4-%20Instrumentos%20de%20evaluaci%C3%B3n?csf=1&web=1&e=3CgNna
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3072478/Campe%20SENA%20Encino%20ficha%203072478/4-%20Instrumentos%20de%20evaluaci%C3%B3n?csf=1&web=1&e=3CgNna
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3057076/4.Instrumentos%20de%20Evaluaci%C3%B3n?csf=1&web=1&e=JLsRPr
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3057076/4.Instrumentos%20de%20Evaluaci%C3%B3n?csf=1&web=1&e=JLsRPr
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3072753/CampeSENA%20Ocamonte3072753/4-%20Instrumentos%20de%20evaluaci%C3%B3n?csf=1&web=1&e=lY0YyO
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3072753/CampeSENA%20Ocamonte3072753/4-%20Instrumentos%20de%20evaluaci%C3%B3n?csf=1&web=1&e=lY0YyO
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6 Participar cuando el centro de 
formación lo requiera, en 
proyectos de investigación 
técnica y/o pedagógica para 
fortalecer el proceso de 
formación del área temática 
objeto del contrato. 

Participación en la 
formulación de proyectos 
de investigación 

N.A  

7 Emitir juicio valorativo sobre el 
nivel de cumplimiento de los 
resultados de aprendizajes de las 
competencias del programa, 
adquiridos por los aprendices en 
el desarrollo de su formación, 
aplicando los procedimientos, 
plazos y herramientas 
tecnológicas que la entidad defina 

Evaluar resultados de 
aprendizaje. Estos se 
realizarán una vez este 
activa la plataforma Sofia 
plus 
 

N.A 

8 Entregar los soportes del 
procedimiento de Ingreso de 
aprendices al programa de 
formación tales como: Ficha de 
matrícula; fotocopia del 
documento de identidad, y/o 
requisitos definidos en el diseño 
curricular, cuando ejecute 
formación complementaria 

Envío de documentación 
requerida para apertura 
de fichas programa 
CampeSENA  

Evidencia 5 
Documentos de 
identidad 

Ficha 1: 3072478 
 
7- Documentos de 
identidad compilados 
en un único pdf 
 
 

Ficha 2 3057076 
7.Documentos de 
identidad compilados en 
un único PDF 
 

Ficha3: 3072753 
7- Documentos de 

identidad compilados 

en un único pdf 

Ficha 4: 3070902  
Ficha 5: 3100941 
Ficha 6: 3097275 
Ficha 7: 3092940 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3072478/Campe%20SENA%20Encino%20ficha%203072478/7-%20Documentos%20de%20identidad%20compilados%20en%20un%20%C3%BAnico%20pdf?csf=1&web=1&e=gIpX1d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3072478/Campe%20SENA%20Encino%20ficha%203072478/7-%20Documentos%20de%20identidad%20compilados%20en%20un%20%C3%BAnico%20pdf?csf=1&web=1&e=gIpX1d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3072478/Campe%20SENA%20Encino%20ficha%203072478/7-%20Documentos%20de%20identidad%20compilados%20en%20un%20%C3%BAnico%20pdf?csf=1&web=1&e=gIpX1d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3057076/7.Documentos%20de%20identidad%20compilados%20en%20un%20%C3%BAnico%20PDF?csf=1&web=1&e=8KWTEx
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3057076/7.Documentos%20de%20identidad%20compilados%20en%20un%20%C3%BAnico%20PDF?csf=1&web=1&e=8KWTEx
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3057076/7.Documentos%20de%20identidad%20compilados%20en%20un%20%C3%BAnico%20PDF?csf=1&web=1&e=8KWTEx
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3072753/CampeSENA%20Ocamonte3072753/7-%20Documentos%20de%20identidad%20%20compilados%20en%20un%20%C3%BAnico%20pdf?csf=1&web=1&e=MnEbQX
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3072753/CampeSENA%20Ocamonte3072753/7-%20Documentos%20de%20identidad%20%20compilados%20en%20un%20%C3%BAnico%20pdf?csf=1&web=1&e=MnEbQX
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3072753/CampeSENA%20Ocamonte3072753/7-%20Documentos%20de%20identidad%20%20compilados%20en%20un%20%C3%BAnico%20pdf?csf=1&web=1&e=MnEbQX
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Ficha 8: 3111240 
 
 
 
 
 

9 Registrar, verificar y hacer 
seguimiento oportuno en el 
sistema de información que la 
entidad defina para la Gestión de 
la Formación Profesional Integral 
mediante las siguientes 
actividades: a). Verificando que la 
totalidad de los aprendices 
seleccionados y matriculados 
queden en ese estado.  
b). Registrando juicios evaluativos 
del reconocimiento de 
aprendizajes previos, los juicios 
evaluativos, rutas de  
aprendizaje, para los beneficiarios 
nuevos, reintegrados o 
trasladados. e). Comunicando al 
Coordinador Académico  
oportunamente anomalías, 
inconsistencias, novedades de 
aprendices y hallazgos en el 
registro de la información 

Se realiza la verificación 
de los aprendices en 
formación programa 
Campe SENA  
Ficha 1: 3072478 
Ficha 2: 3057076 
Ficha3: 3072753 
Ficha 4: 3070902  
Ficha 5: 3100941 
Ficha 6: 3097275 
Ficha 7: 3092940 
Ficha 8: 3111240 

Evidencia 6 
Correo electrónico 
emitido certificando 
aprendices matriculados 

 
 

 

10 Participar cuando el centro lo 
requiera en el proceso de 
selección, diseño de talleres e 
instrumentos que alimenten los 
bancos de pruebas para la 
selección de aprendices 

Esta actividad se realizará 
en meses posteriores 

N.A 

11 Aplicar y hacer cumplir el 
reglamento del aprendiz, así 
como el manual de convivencia 
del Centro de Formación 

En la ejecución de la 
Formación de las fichas 
que imparto formación se 
aplica el reglamento del 
aprendiz. 
 
 
 

Evidencia 7 

Ficha: 1 3072478 
Ficha 2: 3057076 
Ficha 3: 3072753 
Ficha 4: 3070902  
Ficha 5: 3100941 
Ficha 6: 3097275 
Ficha 7: 3092940 
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Ficha 8: 3111240 

 

12 Apoyar procesos de Registro 
calificado para los programas en 
nivel tecnólogo del área temática 
objeto del presente contrato, 
cuando el centro lo requiera 

Esta actividad se realizará 
en meses posteriores 

N.A 

13 Acatar los lineamientos del 
Sistema Integrado de Gestión y el 
Sistema de Seguridad de Salud en 
el Trabajo y asistir a las 
convocatorias que el centro 
programa 

En la ejecución del 
proceso formativo se 
aplican los lineamientos 
SIGA. 

Aplicativo Sofia plus. 
 
Correo institucional. 

14 Apoyar al centro de formación 
cuando este lo requiera, en la 
promoción del portafolio de 
servicios. 

Esta actividad se realizará 
en meses posteriores 

N.A 

15 Realizar seguimiento en la etapa 
productiva a los a los aprendices 
que le sean asignados, cuando el 
centro de formación lo requiera. 

Esta actividad se realizará 
en meses posteriores 

N.A 

16 Responder por los bienes y 
elementos puestos a su 
disposición para el cumplimiento 
del objeto del contrato y una vez 
finalizado, quedar a paz y salvo 
con el Almacén. 

Esta actividad se realizará 
en meses posteriores 

N.A 

17 Acompañar a los aprendices a las 
actividades que se encuentren 
planeadas por el equipo de 
Bienestar al Aprendiz 

Esta actividad se realizará 
en meses posteriores 

N.A 

18 Apoyar y acompañar los procesos 
de autoevaluación de programas 
de formación en nivel tecnólogo 
del Centro de Formación. 

Esta actividad se realizará 
en meses posteriores 

N.A 

19 Participar en las labores de 
montaje y puesta en marcha de 
equipos y maquinaria utilizados 
en la Formación Profesional 
Integral. 

Esta actividad se realizó 
en meses anteriores 

N.A 
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20 Asistir y participar activamente en 
las reuniones programadas por 
la(s) red(es) de conocimiento 
propias del Centro de Formación 
a las cuales sea invitado 

Esta actividad se realizará 
en meses posteriores 

N.A 

21 Participar en reuniones y/o 
transferencias técnicas y/o 
pedagógicas.  
 

Esta actividad se realizó 
en meses anteriores 

N.A 

22 Ejecutar la formación profesional 
integral en los diferentes niveles y 
modalidades (titulada, 
complementaria y virtual) que 
programe el Centro de 
Formación. 

Imparto formación 
programa CampeSENA N°  
Ficha 1: 3097275  
Fechas: 10,11,12,14,17 
octubre 
Rango de Horas 8:00 
12:00 a 13:00 a 17:00 pm 
Nombre del programa 
Establecimiento de 
Apiarios                          
Competencia: Establecer 
apiario según parámetros 
técnicos y normativa 
ambiental. 
Actividad de aprendizaje: 
Instalar colmenas de 
acuerdo con parámetros 
técnicos y normatividad. 
Total, horas de la ficha: 40 
 

Ficha 2: 3111240 
Fechas: 25,28,31 
Rango de Horas 8:00 
12:00 a 13:00 a 17:00 pm 
Nombre del programa 
Establecimiento de 
Apiarios                          
Competencia: Establecer 
apiario según parámetros 
técnicos y normativa 
ambiental. 
Actividad de aprendizaje: 

Evidencia 7 
 
 
5- Desarrollo de las 

sesiones diarias - 

Evidencias y formatos 

de asistencia 

 

 

 

 

5- Desarrollo de las 

sesiones diarias - 

Evidencias y formatos 

de asistencia 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3097275/Campesena%20Cepita/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=G3ij3s
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3097275/Campesena%20Cepita/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=G3ij3s
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3097275/Campesena%20Cepita/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=G3ij3s
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3097275/Campesena%20Cepita/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=G3ij3s
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3111240/CampeSENA%20Oiba/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=AKyh3f
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3111240/CampeSENA%20Oiba/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=AKyh3f
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3111240/CampeSENA%20Oiba/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=AKyh3f
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3111240/CampeSENA%20Oiba/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=AKyh3f
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Instalar colmenas de 
acuerdo con parámetros 
técnicos y normatividad. 
Total, horas de la ficha: 24 
 
Ficha 3: 3092940 
Fechas: 6,23,24 de 
octubre Rango de Horas 
8:00 a 12:00 y 13:00 a 
17:00 pm 
Nombre del programa 
Establecimiento de 
Apiarios                          
Competencia: Establecer 
apiario según parámetros 
técnicos y normativa 
ambiental. 
Actividad de aprendizaje: 
Instalar colmenas de 
acuerdo con parámetros 
técnicos y normatividad. 
Total, horas de la ficha: 24 
 

Ficha 4: 3072478 
Fechas 1,2,7 octubre                      
Rango de Horas 8:00 A 
12:00 Y 13:00 A 17:00    
Nombre del programa 
IMPLEMENTACION DE 
CONDICIONES DE 
BIENESTAR ANIMAL EN LA 
PRODUCCION DE ABEJAS 
(APIS MELLIFERA 
Competencia: Manejar 
colmena según criterios 
técnicos y normativa 
ambiental. 
Actividad de aprendizaje: 
Elaborar el plan de 
manejo de la colmena, 
acorde con condiciones 
de bienestar animal y 
buenas prácticas apícolas-
BPAP.  

 

 

5- Desarrollo de las 

sesiones diarias - 

Evidencias y formatos 

de asistencia 

 

 

 

 

 

5- Desarrollo de las 

sesiones diarias - 

Evidencias y formatos 

de asistencia 

 

 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3092940/CampeSENA%20Aratoca%20Clavellinas/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=hfTpHJ
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3092940/CampeSENA%20Aratoca%20Clavellinas/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=hfTpHJ
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3092940/CampeSENA%20Aratoca%20Clavellinas/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=hfTpHJ
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3092940/CampeSENA%20Aratoca%20Clavellinas/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=hfTpHJ
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3072478/Campe%20SENA%20Encino%20ficha%203072478/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=gXXABy
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3072478/Campe%20SENA%20Encino%20ficha%203072478/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=gXXABy
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3072478/Campe%20SENA%20Encino%20ficha%203072478/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=gXXABy
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3072478/Campe%20SENA%20Encino%20ficha%203072478/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=gXXABy
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 Total, horas: 24 
 
Ficha 5: 3100941 
Fechas: 15,16,22,27,29 de 
octubre. 
Rango de Horas 8:00 a 
12:00 y 13:00 a 17:00 pm 
Nombre del programa 
Establecimiento de 
Apiarios                          
Competencia: Establecer 
apiario según parámetros 
técnicos y normativa 
ambiental. 
Actividad de aprendizaje: 
Instalar colmenas de 
acuerdo con parámetros 
técnicos y normatividad. 
Total, horas de la ficha: 40 
 

Ficha 6: 3072753 
Fechas 19,26 octubre 
Rango de Horas 8:00 a 
12:00 y 13:00 a 17:00 pm 
Nombre del programa 
ESTABLECIMIENTO DE 
APIARIOS            
Competencia: Establecer 
apiario según parámetros 
técnicos y normativa 
ambiental  

Actividad: Instalar 
colmenas de acuerdo con 
parámetros técnicos y 
normatividad vigente 

Total, horas de la ficha: 
16 
 
Ficha 7: 3057076 
Fechas: 13 de octubre 
Rango de Horas 8:00 A 
12:00 Y 13:00 A 17:00 

 

 

 

5- Desarrollo de las 

sesiones diarias - 

Evidencias y formatos 

de asistencia 

 

 

 

 

5- Desarrollo de las 

sesiones diarias - 

Evidencias y formatos 

de asistencia 

 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3100941/CampeseSENA%20Aratoca%20Bio/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=oAseKq
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3100941/CampeseSENA%20Aratoca%20Bio/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=oAseKq
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3100941/CampeseSENA%20Aratoca%20Bio/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=oAseKq
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3100941/CampeseSENA%20Aratoca%20Bio/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=oAseKq
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3072753/CampeSENA%20Ocamonte3072753/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=TRq27s
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3072753/CampeSENA%20Ocamonte3072753/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=TRq27s
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3072753/CampeSENA%20Ocamonte3072753/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=TRq27s
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3072753/CampeSENA%20Ocamonte3072753/5-%20Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20-%20Evidencias%20y%20formatos%20de%20asistencia?csf=1&web=1&e=TRq27s
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Nombre del programa 
IMPLEMENTACION DE 
CONDICIONES DE 
BIENESTAR ANIMAL EN LA 
PRODUCCION DE ABEJAS 
(APIS MELLIFERA) 
Competencia: Manejar 
colmena según criterios 
técnicos y normativa 
ambiental.                     
Actividad de aprendizaje: 
Elaborar el plan de 
manejo de la colmena, 
acorde con condiciones 
de bienestar animal y 
buenas prácticas apícolas-
BPAP 

Total, Horas de la Ficha 8 
 

N° Ficha 8 : 3070902 

Fechas 4,5 octubre 
Rango de Horas 8:00 a 
12:00 y 13:00 a 17:00 pm 
Nombre del programa 
Establecimiento de 
Apiarios                          
Competencia: Establecer 
apiario según parámetros 
técnicos y normativa 
ambiental. 
Actividad de aprendizaje: 
Instalar colmenas de 
acuerdo con parámetros 
técnicos y normatividad. 
Total, horas de la ficha 16 
 
Total, horas formación  
192 

5.Desarrollo de las 

sesiones diarias – 

Evidencias 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5-Desarrollo de sesiones 

diarias 

 

 

 

23 Utilizar el LMS Institucional como 
apoyo a la formación en 

Esta actividad se realizará 
en meses posteriores 

N.A 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3057076/5.Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20%E2%80%93%20Evidencias?csf=1&web=1&e=UxSkLj
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3057076/5.Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20%E2%80%93%20Evidencias?csf=1&web=1&e=UxSkLj
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3057076/5.Desarrollo%20de%20las%20sesiones%20diarias%20%E2%80%93%20Evidencias?csf=1&web=1&e=UxSkLj
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3070902/CampeSENA%20ValleSJ%203070902/5-Desarrollo%20de%20sesiones%20diarias?csf=1&web=1&e=NygLfd
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/MIGUEL%20LINARES/3070902/CampeSENA%20ValleSJ%203070902/5-Desarrollo%20de%20sesiones%20diarias?csf=1&web=1&e=NygLfd
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cualquiera de las estrategias 
institucionales 
 

24 Cumplir con los lineamientos de 
orientación del desempeño del 
instructor en ambientes virtuales 
de aprendizaje, de acuerdo a lo 
establecido en el aplicativo  
compromISO – Guía Orientación 
Formación ambientes virtuales de 
aprendizaje (Aplica para 
instructores que apoyan 
formación virtual). 

Esta actividad se realizará 
en meses posteriores 

N.A 

25 Participar en las actividades de 
inducción y reinducción que sean 
requeridas por el centro de 
formación. 

  

26 Apoyar cuando será requerido 
por la entidad, los procesos de 
investigación, desarrollo 
tecnológico e innovación, 
cooperación técnica nacional e 
internacional en los que el Centro 
participe, dentro y fuera del país. 

Esta actividad se realizará 
en meses posteriores 

N.A 

27 Realizar técnicamente cuando sea 
requerido por la Entidad, la 
identificación, estructuración y 
definición de las especificaciones 
técnicas de los bienes y servicios 
necesarios para el cumplimiento 
de la misión institucional y apoyar  
la planeación de los procesos 
contractuales de la Entidad 

Esta actividad se ha 
realizado en meses 
anteriores  

N.A 

28 Realizar cuando sea requerido por 
la Entidad la verificación y 
evaluación técnica o económica 
de las propuestas que se reciban 
dentro de los procesos de 
contratación  
de la Entidad 

Esta actividad se realizará 
en meses posteriores 

N.A 

29 En aplicación de la Ley 1474 de 
2011, realizar cuando sea 
requerido por la entidad el apoyo 

Esta actividad se realizará 
en meses posteriores 

N.A 
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a la Supervisión de los contratos 
que celebre el SENA, de acuerdo 
con el Manual de Supervisión del 
SENA vigente 

30 Brindar apoyo en todos los 
aspectos relacionados con el 
modelo de planeación integral 
participativa del Centro 

Esta actividad se realizará 
en meses posteriores 

N.A 

31 Apoyar en la elaboración de fichas 
técnicas, estudios de mercado, 
análisis del sector, análisis de 
riesgos y demás documentos 
necesarios para la adquisición de 
materiales de formación y demás 
bienes y servicios del Centro 
según la red de conocimiento a la 
cual pertenezca 

Esta actividad se realizará 
en meses posteriores 

N.A 

32 Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato y 
presentar informes mensuales de 
la ejecución del contrato 

Presentación del presente 
informe con las evidencias 
requeridas 

Correo institucional.  
 
SECOP II 
 
 
 

33 Las demás necesarias para el 
cabal cumplimiento del objeto 
contractual. 

Se cumple con los 
requerimientos de la 
entidad.  

Correo Institucional. 
Aplicativo Sofia plus. 
SECOP II 
 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 106424 OCAMONTE 20/09/2024 21/09/2024 

2. 107924 COROMORO 23/09/2024 25/09/2024 

3. 109224 OCAMONTE 26/09/2024 28/09/2024 

4. 117324 ARATOCA 22/10/2024 26/10/2024 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No. 8633069769 de la planilla, expedido por aso pagos correspondientes al mes 
de septiembre de 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti trámites”) 
 

Evidencias en (15) folios 

Cordialmente,  

 

Firma 
Miguel Angel Linares Bautista 

Contratista 

C.C. 91105955 

Recibí a satisfacción: 

 

 

Firma 

Oscar William Vergara Romero  (G-20)                                                                                                        

Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR.5926011 del año 2024 

Coordinador Programas Especiales 

CAMPESENA                                                                                       
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EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL 
NOMBRE MIGUEL ANGEL LINARES BAUTISTA 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5926011 
MES DE OCTUBRE 

Obligación 1 - Evidencia 1 Participar en la planeación de los procesos formativos de acuerdo con 
los lineamientos institucionales, para el área temática del objeto contractual 
Actividad:  Alistamiento de para impartir formación mediante la elaboración de guías. Fichas  

3072753, 3072478, 3070902, 3057076, 3100941, 3097275, 3092940, 3111240 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada 
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Obligación 4 Evidencia 2 Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el 
currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática 
objeto del contrato. 

Actividad: Desarrollo de sesiones diarias desarrolladas verificadas mediante listados de 
asistencia 
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Obligación 5. Evidencia 3 Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, 
aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo a los lineamientos pedagógicos y 
metodológicos de la entidad.  
Actividad: Se evidencia en las diferentes actividades propuestas en los instrumentos de evaluación, 
en los cuales se orienta y motiva a los aprendices para que desarrollen la creatividad, innovación y 
se involucren en su proceso formativo a través de actividades planificadas de acuerdo a metodología 
de la entidad. 
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Obligación 8- Evidencia 4 Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices 
al programa de formación tales como: Ficha de matrícula; fotocopia del documento de 
identidad, y/o requisitos definidos en el diseño curricular, cuando ejecute formación 
complementaria. 
 Actividad:  Envío de documentación requerida para apertura de fichas 3072753, 3072478, 
3070902, 3057076, 3100941, 3097275, 3092940, 3111240 
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Programa CampeSENA 
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Obligación 9- Evidencia 5 Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema 
de información que la entidad defina para la Gestión de la Formación Profesional Integral 
mediante las siguientes actividades: a). Verificando que la totalidad de los aprendices 
seleccionados y matriculados queden en ese estado.  b). Registrando juicios evaluativos del 
reconocimiento de aprendizajes previos, los juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, para 
los beneficiarios nuevos, reintegrados o trasladados. e). Comunicando al Coordinador 
Académico oportunamente anomalías, inconsistencias, novedades de aprendices y 
hallazgos en el registro de la información. 
Actividad: Se realiza la verificación de los aprendices en formación programa CampeSENA 

3072753, 3072478, 3070902, 3057076, 3100941, 3097275, 3092940, 3111240 
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Obligación 11 - Evidencia 6 Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así como el 
manual de convivencia del Centro de Formación.  
Actividad: En la ejecución de la Formación de las fichas 3072753, 3072478, 3070902, 3057076, 

3100941, 3097275, 3092940, 3111240 
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Obligación 22 Evidencia 7 Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes 
niveles y modalidades  (titulada, complementaria y virtual) que programe el Centro de 
Formación. 
programa CampeSENA N° Ficha 1: 3097275  
Fechas: 10,11,12,14,17 octubre 
Nombre del programa Establecimiento de Apiarios                           
Actividad de aprendizaje: Instalar colmenas de acuerdo con parámetros técnicos y normatividad. 
 

 

 
 

Total, horas formación 40 
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Ficha 2: 3111240 
Fechas: 25,28,31 octubre 
Nombre del programa Establecimiento de Apiarios                           

Actividad de aprendizaje: Instalar colmenas de acuerdo con parámetros técnicos y 
normatividad. 

 

Total, horas formación 24Ficha 3: 3092940 

Fechas: 6,23,24 octubre 
Nombre del programa ESTABLECIMIENTO DE APIARIOS                                                                        

Actividad de aprendizaje: Instalar colmenas de acuerdo con parámetros técnicos y 

normatividad vigente 
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Total, horas formación 24 
 

Ficha 4: 3072478 Fechas 1,2,7 octubre                      
 Nombre del programa IMPLEMENTACION DE CONDICIONES DE BIENESTAR ANIMAL EN LA 
PRODUCCION DE ABEJAS (APIS MELLIFERA) 
 Actividad de aprendizaje: Elaborar el plan de manejo de la colmena, acorde con condiciones de 
bienestar animal y buenas prácticas apícolas-BPAP. 

 
 
 
Total, horas formación 24 

 
Ficha 5: 3100941 
Fechas: 15, 16,22,27,29 de octubre 

Nombre del programa Establecimiento de Apiarios                           
Actividad de aprendizaje: Instalar colmenas de acuerdo con parámetros técnicos y normativa 

vigente 
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Total, horas formación 40 
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Ficha 6: 3072753 
Fechas 19,26 octubre 
Nombre del programa ESTABLECIMIENTO DE APIARIOS             Actividad: Instalar colmenas de 
acuerdo con parámetros técnicos y normatividad vigente 

 
Total, horas de la ficha: 16 
 
Ficha 7: 3057076 
Fechas: 13 de octubre 
Nombre del programa IMPLEMENTACION DE CONDICIONES DE BIENESTAR ANIMAL EN LA 
PRODUCCION DE ABEJAS (APIS MELLIFERA) 
Actividad de aprendizaje: Elaborar el plan de manejo de la colmena, acorde con condiciones de 
bienestar animal y buenas prácticas apícolas-BPAP 
 

 

Total, Horas de la Ficha 8 
 



 

15 

GOR-F-012 V03 

 

N° Ficha 8 : 3070902 

Fechas 4,5 octubre 
Nombre del programa Establecimiento de Apiarios                           
Actividad de aprendizaje: Instalar colmenas de acuerdo con parámetros técnicos y 
normatividad. 
 

 
Total, horas de la ficha 16 
 
Total, horas formación  
192 
 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MIGUEL ANGEL LINARES BAUTISTA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROTURÍSTICO

01/10/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/10/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3097275 - ESTABLECIMIENTO DE APIARIOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

Establecer apiario según parámetros técnicos y normativa
ambiental

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
27050106501 IDENTIFICAR LAS CONDICIONES CLIMÁTICAS Y AMBIENTALES DE LA ZONA DE ACUERDO CON REQUERIMIENTOS DE
LA ESPECIE

27050106502     PREPARAR SITIO, MATERIALES Y EQUIPOS DE INSTALACIÓN DEL APIARIO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y
PARAMETROS TÉCNICOS

27050106503 INSTALAR COLMENAS DE ACUERDO CON PARAMETROS TÉCNICOS Y NORMATIVA

27050106504 VERIFICAR PROCESO DE INSTALACION DEL APIARIO SEGÚN PARÁMETROS TÉCNICOS Y NORMATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

3111240 - ESTABLECIMIENTO DE APIARIOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

Establecer apiario según parámetros técnicos y normativa
ambiental

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Page 1 of 522/11/24 21:28



27050106501 IDENTIFICAR LAS CONDICIONES CLIMÁTICAS Y AMBIENTALES DE LA ZONA DE ACUERDO CON REQUERIMIENTOS DE
LA ESPECIE

27050106502     PREPARAR SITIO, MATERIALES Y EQUIPOS DE INSTALACIÓN DEL APIARIO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y
PARAMETROS TÉCNICOS

27050106503 INSTALAR COLMENAS DE ACUERDO CON PARAMETROS TÉCNICOS Y NORMATIVA

27050106504 VERIFICAR PROCESO DE INSTALACION DEL APIARIO SEGÚN PARÁMETROS TÉCNICOS Y NORMATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

3092940 - ESTABLECIMIENTO DE APIARIOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

Establecer apiario según parámetros técnicos y normativa
ambiental

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
27050106501 IDENTIFICAR LAS CONDICIONES CLIMÁTICAS Y AMBIENTALES DE LA ZONA DE ACUERDO CON REQUERIMIENTOS DE
LA ESPECIE

27050106502     PREPARAR SITIO, MATERIALES Y EQUIPOS DE INSTALACIÓN DEL APIARIO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y
PARAMETROS TÉCNICOS

27050106503 INSTALAR COLMENAS DE ACUERDO CON PARAMETROS TÉCNICOS Y NORMATIVA

27050106504 VERIFICAR PROCESO DE INSTALACION DEL APIARIO SEGÚN PARÁMETROS TÉCNICOS Y NORMATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

3072478 - IMPLEMENTACION DE CONDICIONES DE BIENESTAR
ANIMAL EN LA PRODUCCION DE ABEJAS (APIS MELLIFERA)

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Manejar colmena según criterios técnicos y normativa ambiental
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
27050106601. IDENTIFICAR PROCESOS Y ACTIVIDADES DE MANEJO DE LA COLMENA   APLICANDO CONDICIONES DE BIENESTAR
ANIMAL Y BUENAS PRACTICAS APICOLAS.
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27050106602 ELABORAR EL PLAN DE MANEJO DE LA COLMENA, ACORDE CON CONDICIONES DE BIENESTAR ANIMAL Y BUENAS
PRÁCTICAS APÍCOLAS-BPAP.

27050106603 EJECUTAR EL PLAN DE MANEJO DE LA COLMENA, DE ACUERDO CON PARÀMETROS TÈCNICOS, CONDICIONES DE
BIENESTAR ANIMAL Y BUENAS PRÁCTICAS APÍCOLAS.

27050106604. REALIZAR MONITOREO AL PLAN DE MANEJO DE LA COLMENA APLICANDO CONDICIONES DE BIENESTAR ANIMAL EN
LA PRODUCCION APICOLA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

3100941 - ESTABLECIMIENTO DE APIARIOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

Establecer apiario según parámetros técnicos y normativa
ambiental

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
27050106501 IDENTIFICAR LAS CONDICIONES CLIMÁTICAS Y AMBIENTALES DE LA ZONA DE ACUERDO CON REQUERIMIENTOS DE
LA ESPECIE

27050106502     PREPARAR SITIO, MATERIALES Y EQUIPOS DE INSTALACIÓN DEL APIARIO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y
PARAMETROS TÉCNICOS

27050106503 INSTALAR COLMENAS DE ACUERDO CON PARAMETROS TÉCNICOS Y NORMATIVA

27050106504 VERIFICAR PROCESO DE INSTALACION DEL APIARIO SEGÚN PARÁMETROS TÉCNICOS Y NORMATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

3072753 - ESTABLECIMIENTO DE APIARIOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

Establecer apiario según parámetros técnicos y normativa
ambiental

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
27050106501 IDENTIFICAR LAS CONDICIONES CLIMÁTICAS Y AMBIENTALES DE LA ZONA DE ACUERDO CON REQUERIMIENTOS DE
LA ESPECIE

27050106502     PREPARAR SITIO, MATERIALES Y EQUIPOS DE INSTALACIÓN DEL APIARIO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y
PARAMETROS TÉCNICOS
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27050106503 INSTALAR COLMENAS DE ACUERDO CON PARAMETROS TÉCNICOS Y NORMATIVA

27050106504 VERIFICAR PROCESO DE INSTALACION DEL APIARIO SEGÚN PARÁMETROS TÉCNICOS Y NORMATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

3057076 - IMPLEMENTACION DE CONDICIONES DE BIENESTAR
ANIMAL EN LA PRODUCCION DE ABEJAS (APIS MELLIFERA)

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Manejar colmena según criterios técnicos y normativa ambiental
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
27050106601. IDENTIFICAR PROCESOS Y ACTIVIDADES DE MANEJO DE LA COLMENA   APLICANDO CONDICIONES DE BIENESTAR
ANIMAL Y BUENAS PRACTICAS APICOLAS.

27050106602 ELABORAR EL PLAN DE MANEJO DE LA COLMENA, ACORDE CON CONDICIONES DE BIENESTAR ANIMAL Y BUENAS
PRÁCTICAS APÍCOLAS-BPAP.

27050106603 EJECUTAR EL PLAN DE MANEJO DE LA COLMENA, DE ACUERDO CON PARÀMETROS TÈCNICOS, CONDICIONES DE
BIENESTAR ANIMAL Y BUENAS PRÁCTICAS APÍCOLAS.

27050106604. REALIZAR MONITOREO AL PLAN DE MANEJO DE LA COLMENA APLICANDO CONDICIONES DE BIENESTAR ANIMAL EN
LA PRODUCCION APICOLA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

3070902 - ESTABLECIMIENTO DE APIARIOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

Establecer apiario según parámetros técnicos y normativa
ambiental

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
27050106501 IDENTIFICAR LAS CONDICIONES CLIMÁTICAS Y AMBIENTALES DE LA ZONA DE ACUERDO CON REQUERIMIENTOS DE
LA ESPECIE

27050106502     PREPARAR SITIO, MATERIALES Y EQUIPOS DE INSTALACIÓN DEL APIARIO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y
PARAMETROS TÉCNICOS

27050106503 INSTALAR COLMENAS DE ACUERDO CON PARAMETROS TÉCNICOS Y NORMATIVA
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27050106504 VERIFICAR PROCESO DE INSTALACION DEL APIARIO SEGÚN PARÁMETROS TÉCNICOS Y NORMATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: MIGUEL ANGEL LINARES BAUTISTA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROTURÍSTICO

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 192,00
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LA CONTRALORÍA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,

INTERVENCIÓN JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

 

CERTIFICA:

 
Que una vez consultado el Sistema de Información del Boletín de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy viernes 15 de

noviembre de 2024, a las 19:39:55, el número de identificación, relacionado a continuación, NO SE ENCUENTRA

REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

 

 
Esta Certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y número consignados en el

respectivo documento de identificación, coincidan con los aquí registrados.

 

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolución 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecánica aquí

plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.

 
 
 
 
 

Tipo Documento Cédula de Ciudadanía
No. Identificación 91105955
Código de Verificación 91105955241115193955

Generó: WEB

Con el Código de Verificación puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Código Postal 111071. PBX 5187000 - Bogotá D.C

Colombia Contraloría General NC, BOGOTÁ, D.C.
Página 1 de 1



 Bogotá DC, 15 de noviembre del 2024

 

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACIÓN certifica que una vez consultado el Sistema de Información de 	Registro de Sanciones e Inhabilidades

(SIRI), el(la) señor(a) MIGUEL ANGEL LINARES BAUTISTA identificado(a) con Cédula de ciudadanía número 91105955:

 

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

 

 

 

 

ADVERTENCIA: La certificación de antecedentes contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes. Cuando se
trate de nombramiento o posesión en cargos que exijan para su desempeño ausencia de antecedentes, se certificarán todas las anotaciones que
figuren en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 3o. y 4o. del artículo 238 Ley 1952 de 2019.

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores públicos y particulares que desempeñen funciones públicas en
ejercicio de la acción de repetición o llamamiento en garantía.  Este documento tiene efectos para acceder al sector público, en los términos que
establezca la Constitución Politica y la ley particular o demás disposiciones vigentes. El Sistema SIRI reporta como antecedentes solamente las
sanciones con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripción de contratos con el
Estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la información de antecedentes del aspirante en la página web:
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

CARLOS ARTURO ARBOLEDA MONTOYA

Jefe División de Relacionamiento Con El Ciudadano

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES

CERTIFICADO ORDINARIO
No. 258105673

PIB

19:54:39

Hoja 1 de 01

ATENCIÓN :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN

TODAS LAS HOJAS.

División de Relacionamiento con el Ciudadano.

Línea gratuita 018000910315; quejas@procuraduria.gov.co

Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogotá D.C.

www.procuraduria.gov.co











MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES - MINTIC

 
 

CERTIFICA QUE

 
 

Una vez consultada la base de datos de deudores alimentarios morosos REDAM, 
el(la) ciudadano(a) con número de identificación CC 91105955 NO SE 
ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS 
MOROSOS

 

 

Esta certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y 
número consignados en el respectivo documento de identificación, coincidan con los 
aquí registrados.

 

Se expide en Bogotá el 15/11/2024 07:52 PM

Código Verificación: NLFUV7J8CS

Válida hasta: 14/02/2025

__________________________________________________

Dirección de Gobierno Digital

MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES - MINTIC



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 19 de septiembre de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 106424 Fecha Solicitud 2024-09-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-09-19 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3124 Dependencia Solicitante 954145 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MIGUEL ANGEL 
LINARES 
BAUTISTA

CC:  91105955 Contratista/In
structor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-09-20 2024-09-21 SANTANDER / SAN 
GIL

SANTANDER / 
OCAMONTE 1,5 No 50

1,5 4.465.545,00 252.390,00 378.585,00 129.622,00 508.207,00

VIATICOS FORMACION 20 AL 21 DE 
SEPTIEMBRE A OCAMONTE-
VEREDA EL PALENQUE. IMPARTIR 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL PROGRAMA 
ESTABLECIMIENTO DE APIARIOS 
FICHA 3072753.

Totales Solicitud de Comisión 378.585,00 129.622,00 508.207,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 20 AL 21 DE SEPTIEMBRE A OCAMONTE-VEREDA EL PALENQUE. IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL PROGRAMA ESTABLECIMIENTO DE APIARIOS FICHA 3072753.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/09/19 15:47:16 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 19 de septiembre de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 19/09/2024 8:54:10

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ
Cédula de ciudadanía: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
19/09/2024 3:47:36 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

106424 SOLICITUD 

508.207,00 508.207,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-09-30

Objeto:

 VIATICOS FORMACION: COM106424. 20 AL 21 DE SEPTIEMBRE A OCAMONTE-VEREDA EL PALENQUE. IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL PROGRAMA ESTABLECIMIENTO DE APIARIOS FICHA 3072753. 

S/G COMUNICACIONCPE No.  68-9-2024-038060  DE 19092024

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 508.207,00 0,00 508.207,00 508.207,00

508.207,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

954145  CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM106424 Tipo: Fecha: 2024-09-19

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 29734185319 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
91105955 MIGUEL ANGEL LINARES BAUTISTA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 508.207,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 508.207,00 Saldo x Obligar: 508.207,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3124  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 250124 2024-09-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-

954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 19/09/2024 12:00:00 p. m.
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Firmado 
digitalmente por 
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Ortiz Viviescas
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA San gil, 24 de septiembre de 2024 

 
 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Sub director  ( E ) 

 

ORDEN DE VIAJE No: 
106424  

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
20 de septiembre de 2024 21 de septiembre de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Santander/Centro Agroturístico Ocamonte(Santander) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir Formación Profesional Integral programa ESTABLECIMIENTO DE APIARIOS FICHA 3072753 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Día 1 : 20/09/2024 

Actividad: Se dejó a disposición de los aprendices una serie de materiales de apicultura para 
organizarlos de acuerdo a tres líneas productivas(Miel de abejas, propóleos ,  polen y cera de 
abejas según el estado de desarrollo y la región. 
. 

2. Día 2:  21/09/2024.  
Actividad: Los aprendices observaron y utilizaron diferentes materiales de apicultura en la 
organización de la colmena para procesos de producción de miel, polen y propóleos 

RESULTADOS:  

1. Se dio cumplimiento a los objetivos de la comisión impartiendo formación a los aprendices 
CampeSENA programa ESTABLECIMIENTO DE APIARIOS FICHA 3072753  

EVIDENCIAS O SOPORTES: evidencias fotográficas, pasajes 

Ilustración 1 y 2 
Aprendices familiarizándose y organizando  con materiales de apicultura 
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Ilustración 3 y 4 
Observar y utilizar diferentes materiales de apicultura en la organización de la colmena para 
procesos de productivos. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Elaboración del informe 
de comisión 

Miguel Angel Linares Bautista 24 de septiembre de 2024 

2.    

CONCLUSIÓNES: 



 

GTH-F-087 V.02 
 

Los apicultores identificaron diferentes materiales de apicultura los cuales en su mayoría 
fueron elementos que no conocían y pudieron organizar según los procesos de producción a 
implementar según sea el ciclo productivo de la zona 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Miguel Angel Linares Bautista 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Supervisor programas especiales Oscar William Vergara R 
 G-20 

 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

20 se desptiembre de 2024 30000

21 de septiembre de 2024 30000

60000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ 

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: Sub director  ( E )

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Miguel Angel Linares Bautista Oscar William Vergara Romero

CO1.PCCNTR.5926011 Supervisor programas especiales

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

 Vereda el palenque - Ocamonte motocicleta

En desarrollo de la comisión No. _________106424_______durante los días______20 al 21 ______del mes de __Septiembre__________de__2024______se informa que en los tramos 

detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Ocamonte-Vereda el palenque motocicleta

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Ocamonte ,20 de septiembre de 2024 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MIGUEL ANGEL LINARES BAUTISTA Código Centro: 9541

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91105955 Fecha de elaboración: 24 septiembre de 2024

Firmado 
digitalmente por 
Celia Patricia 
Rodríguez Martínez



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 20 de septiembre de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 107924 Fecha Solicitud 2024-09-19 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-09-20 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3124 Dependencia Solicitante 954145 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MIGUEL ANGEL 
LINARES 
BAUTISTA

CC:  91105955 Contratista/In
structor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-09-23 2024-09-25 SANTANDER / SAN 
GIL

SANTANDER / 
COROMORO 2,5 No 50

2,5 4.465.545,00 252.390,00 630.975,00 129.622,00 760.597,00

VIATICOS FORMACION 23 AL 25 DE 
SEPTIEMBRE A COROMORO- 
VEREDA MENEMPA. IMPARTIR 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL PROGRAMA 
IMPLEMENTACION DE 
CONDICIONES DE BIENESTAR 
ANIMAL EN LA PRODUCCION DE 
ABEJAS APIS MELLIFERA FICHA 
3057076.   

Totales Solicitud de Comisión 630.975,00 129.622,00 760.597,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 23 AL 25 DE SEPTIEMBRE A COROMORO- VEREDA MENEMPA. IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL PROGRAMA IMPLEMENTACION DE CONDICIONES DE BIENESTAR ANIMAL EN LA PRODUCCION DE ABEJAS APIS MELLIFERA 
FICHA 3057076.   

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/09/20 16:23:51 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 20 de septiembre de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 20/09/2024 10:03:31

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ
Cédula de ciudadanía: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
20/09/2024 4:24:03 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

107924 SOLICITUD 

760.597,00 760.597,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-09-30

Objeto:
 VIATICOS FORMACION: COM 107924. 23 AL 25 DE SEPTIEMBRE A COROMORO- VEREDA MENEMPA. IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL PROGRAMA IMPLEMENTACION DE CONDICIONES DE BIENESTAR 

ANIMAL EN LA PRODUCCION DE ABEJAS APIS MELLIFERA

FICHA 3057076.S/G COMUNIC
PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 760.597,00 0,00 760.597,00 760.597,00

760.597,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

954145  CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 107924 Tipo: Fecha: 2024-09-20

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 29734185319 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
91105955 MIGUEL ANGEL LINARES BAUTISTA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 760.597,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 760.597,00 Saldo x Obligar: 760.597,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3124  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 251424 2024-09-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-

954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 20/09/2024 12:00:00 p. m.
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1 

de 

1

Firmado digitalmente 
por Lady Leonela 
Ortiz Viviescas



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA San gil, 27 de septiembre de 2024 

 
 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Sub director  ( E ) 

 

ORDEN DE VIAJE No: 
107924 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
23 de septiembre de 2024 25 de septiembre de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Santander/Centro Agroturístico Coromoro(Santander) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir Formación Profesional Integral programa IMPLEMENTACION DE CONDICIONES DE 
BIENESTAR ANIMAL EN LA PRODUCCION DE ABEJAS (APIS MELLIFERA. FICHA 3057076 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Día 1 : 23/09/2024 

Actividad: Alistamiento de cuadros alambrados y fijación de láminas de cera para la 
renovación de elementos en colmenas tipo Langstroth implementando mejora de 
condiciones de bienestar para las abejas 

2.    Día 2:  24/09/2024.  
Actividad: la visita técnica a las unidades productivas apícolas facilito la identificación de las 
actividades de desarrollo de abejas reinas permitió realizar la formulación del plan de 
manejo de la colmena huérfana, identificando celdas reales de emergencia. 

3. Día 3:  25/09/2024 
Actividad: Verificación de inicio de postura de abejas mediante la identificación de panales 
con cría abierta(Huevos y larvas) en panales de cría para la instalación de alzas para miel 

RESULTADOS:  

1. Se dio cumplimiento a los objetivos de la comisión impartiendo formación a los aprendices 
CampeSENA programa IMPLEMENTACION DE CONDICIONES DE BIENESTAR ANIMAL EN LA 
PRODUCCION DE ABEJAS (Apis Mellifera). FICHA 3057076  

EVIDENCIAS O SOPORTES: evidencias fotográficas, pasajes 

Ilustración 1 y 2 Alistamiento de cuadros alambrados y fijación de láminas de cera 
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Ilustración 3 y 4 Renovación de elementos en colmenas tipo Langstroth 
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Ilustración 5 y 6  
Identificación de desarrollo de abejas reinas. 
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Ilustración 7 Verificación de inicio de postura de abejas mediante la identificación de panales con 
cría abierta(Huevos y larvas) 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Elaboración del informe 
de comisión 

Miguel Angel Linares Bautista 27 de septiembre de 2024 

2.    

CONCLUSIÓNES: 
Mediante el desarrollo de la formación, programa IMPLEMENTACION DE CONDICIONES DE 
BIENESTAR ANIMAL EN LA PRODUCCION DE ABEJAS (Apis Mellifera). se ha logrado que los 
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aprendices inicien las mejoras que se requieren en las colmenas haciendo la renovación de 
los materiales apícolas deteriorados. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Miguel Angel Linares Bautista 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Supervisor programas especiales Oscar William Vergara R 
 G-20 

 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

23 de septiembre de 2024 30000

25 de septiembre de 2024 30000

60000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ 

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: Sub director  ( E )

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MIGUEL ANGEL LINARES BAUTISTA Código Centro: 9541

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91105955 Fecha de elaboración: 30 de septiembre de 2024

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: COROMORO, 23 de septiembre de 2024 Código Regional : 68

 Vereda Menempa - Coromoro- Charalá motocicleta

En desarrollo de la comisión No. _________107924_______durante los días______23 al 25 ______del mes de __septiembre__________de__2024______se informa que en los 

tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Charalá- Coromoro- Vereda menempa motocicleta

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Miguel Angel Linares Bautista Oscar William Vergara Romero

CO1.PCCNTR.5926011

Supervisor programas especiales 

Grado 20

Firmado 
digitalmente por 
Celia Patricia 
Rodríguez Martínez



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 25 de septiembre de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 109224 Fecha Solicitud 2024-09-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-09-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3124 Dependencia Solicitante 954145 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MIGUEL ANGEL 
LINARES 
BAUTISTA

CC:  91105955 Contratista/In
structor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-09-26 2024-09-28 SANTANDER / SAN 
GIL

SANTANDER / 
OCAMONTE 2,5 No 50

2,5 4.465.545,00 252.390,00 630.975,00 129.622,00 760.597,00

VIATICOS FORMACION 26 AL 28 DE 
SEPTIEMBRE A OCAMONTE-
VEREDA EL PALENQUE. IMPARTIR 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL PROGRAMA 
ESTABLECIMIENTO DE APIARIOS 
FICHA 3072753.

Totales Solicitud de Comisión 630.975,00 129.622,00 760.597,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 26 AL 28 DE SEPTIEMBRE A OCAMONTE-VEREDA EL PALENQUE. IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL PROGRAMA ESTABLECIMIENTO DE APIARIOS FICHA 3072753.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/09/25 14:42:57 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 25 de septiembre de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 24/09/2024 17:57:14
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

109224 SOLICITUD 

760.597,00 760.597,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-10-07

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 109224. 26 AL 28 DE SEPTIEMBRE A OCAMONTE-VEREDA EL PALENQUE. IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL PROGRAMA ESTABLECIMIENTO DE APIARIOS FICHA 3072753.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 760.597,00 0,00 760.597,00 760.597,00

760.597,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

954145  CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 109224 Tipo: Fecha: 2024-09-25

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 29734185319 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
91105955 MIGUEL ANGEL LINARES BAUTISTA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 760.597,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 760.597,00 Saldo x Obligar: 760.597,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3124  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 252724 2024-09-25 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-

954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 25/09/2024 12:00:00 p. m.
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Firmado 
digitalmente por 
Lady Leonela 
Ortiz Viviescas
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA San gil, 30 de septiembre de 2024 

 
 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Sub director  ( E ) 

 

ORDEN DE VIAJE No: 
109224  

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
26 de septiembre de 2024 28 de septiembre de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Santander/Centro Agroturístico Ocamonte(Santander) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir Formación Profesional Integral programa ESTABLECIMIENTO DE APIARIOS FICHA 3072753 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Día 1 : 26/09/2024 

Actividad:  Se realizo inspección ocular a un lote para verificar su ubicación e instalación de 
colmenas identificando condiciones generales del lugar, posición y distancia entre colmenas 

2. Día 2:  27/09/2024.  
Actividad: se realizó demostración de método para el uso de equipos de protección y 
manejo (encendido del ahumador y manejo de la espátula)       

3.   Día 3:  28/09/2024.  
Actividad: se realizó observación general del estado de desarrollo de colonias formulando un 
plan de manejo del apiario corresponde a las necesidades de alimentación propias de la 
especie apícola    

RESULTADOS:  

1. Se dio cumplimiento a los objetivos de la comisión impartiendo formación a los aprendices 
CampeSENA programa ESTABLECIMIENTO DE APIARIOS FICHA 3072753  

EVIDENCIAS O SOPORTES: evidencias fotográficas, pasajes 

Ilustración 1 y 2 
inspección ocular a un lote para verificar su ubicación e instalación de colmenas 
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Ilustración 3 y 4 
se realizó demostración de método para el uso de equipos de protección y manejo (encendido del 
ahumador y manejo de la espátula)       
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Elaboración del informe 
de comisión 

Miguel Angel Linares Bautista 30 de septiembre de 2024 

2.    
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CONCLUSIÓNES: 
Los aprendices observaron el sistema de ubicación de colmenas en línea utilizando terrazas 
en zona de ladera identificando vías de ingreso y de evacuación del apiario. 
Se realizo demostración de método en el uso de los equipos de manejo reduciendo la 
defensividad de las abejas mediante la aplicación de humo fresco con frecuencia y cantidad 
mínima para prevenir afecciones a la salud de las abejas y las personas 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Miguel Angel Linares Bautista 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Supervisor programas especiales Oscar William Vergara R 
 G-20 

 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

26 se desptiembre de 2024 30000

28 de septiembre de 2024 30000

60000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ 

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: Sub director  ( E )

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MIGUEL ANGEL LINARES BAUTISTA Código Centro: 9541

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91105955 Fecha de elaboración: 30 septiembre de 2024

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Ocamonte ,26 de septiembre de 2024 Código Regional : 68

 Vereda el palenque - Ocamonte motocicleta

En desarrollo de la comisión No. _________109224_______durante los días______26 al 28 ______del mes de __Septiembre__________de__2024______se informa que en los tramos detallados a 

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Ocamonte-Vereda el palenque motocicleta

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Miguel Angel Linares Bautista Oscar William Vergara Romero

CO1.PCCNTR.5926011 Supervisor programas especiales

Firmado digitalmente 
por Celia Patricia 
Rodríguez Martínez



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 21 de octubre de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 117324 Fecha Solicitud 2024-10-21 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-21 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3124 Dependencia Solicitante 954145 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MIGUEL ANGEL 
LINARES 
BAUTISTA

CC:  91105955 Contratista/In
structor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-10-22 2024-10-26 SANTANDER / SAN 
GIL

SANTANDER / 
ARATOCA 4,5 No 50

4,5 4.465.545,00 252.390,00 1.135.755,00 127.622,00 1.263.377,00

VIATICOS FORMACION 22 AL 26 DE 
OCTUBRE A ARATOCA VEREDA 
SAN ANTONIO VEREDA 
CLAVELLINAS. IMPARTIR 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL PROGRAMA 
ESTABLECIMIENTO DE APIARIOS 
FICHA 3100941 3092940. 

Totales Solicitud de Comisión 1.135.755,00 127.622,00 1.263.377,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 22 AL 26 DE OCTUBRE A ARATOCA VEREDA SAN ANTONIO VEREDA CLAVELLINAS. IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL PROGRAMA ESTABLECIMIENTO DE APIARIOS FICHA 3100941 3092940. 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/10/21 15:36:41 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 21 de octubre de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 21/10/2024 11:57:26

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ
Cédula de ciudadanía: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
21/10/2024 3:36:57 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

117324 SOLICITUD 

1.263.377,00 1.263.377,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-10-30

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 117324. 22 AL 26 DE OCTUBRE A ARATOCA VEREDA SAN ANTONIO VEREDA CLAVELLINAS. IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL PROGRAMA ESTABLECIMIENTO DE APIARIOS 

FICHA 3100941 3092940. S/G COMUNICACIONCPE No.  68-9-2024-042933 DE 21/1

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.263.377,00 0,00 1.263.377,00 1.263.377,00

1.263.377,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

954145  CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 117324 Tipo: Fecha: 2024-10-21

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 29734185319 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
91105955 MIGUEL ANGEL LINARES BAUTISTA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.263.377,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.263.377,00 Saldo x Obligar: 1.263.377,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3124  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 282724 2024-10-21 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-

954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 21/10/2024 12:00:00 p. m.
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1 

de 

1

Firmado 
digitalmente por 
Lady Leonela Ortiz 
Viviescas
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA San gil, 30 de octubre de 2024 

 
 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Sub director  ( E ) 

 

ORDEN DE VIAJE No: 
117324 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
22 de octubre de 2024 26 de octubre de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Santander/Centro Agroturístico Coromoro(Santander) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir Formación Profesional Integral programa Establecimiento de Apiarios. FICHA 3100941, 
3092940 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Día 1 : 22/10/2024 

Actividad: los aprendices contaron con la disposición de diferentes materiales de apicultura 
identificando cada una de sus partes determinando su posición en la colmena FICHA 
3100941 

2.  Día 2:  23/10/2024.  
Actividad: en esta actividad se realizó la orientación sobre las condiciones mínimas 
requeridas para el establecimiento de apiarios de acuerdo a las distancias a diferentes 
lugares, vías de acceso, disponibilidad de agua y fuentes de recursos alimenticios FICHA 
3100941  

3. Día 3:  24/10/2024 
Actividad:  se realizó el alistamiento de cuadros alambrados, fijación de cera estampada, 
junto con el manejo de materiales según línea productiva implementada FICHA 3100941 

4. Día 4:  25/10/2024 
Actividad: los aprendices fueron orientados en el encendido y ahumado de colmenas, Las 
cuales recibieron espacio adicional en las alzas de cría ficha 3092940 

5. Día 5:  26/10/2024 
Actividad: las colmenas en su entorno fueron mejoradas retirando exceso de materiales 
defectuosos mejorándolas  condiciones generales en el establecimiento de apiarios ficha 
3092940 

RESULTADOS:  

1. Se dio cumplimiento a los objetivos de la comisión impartiendo formación a los aprendices 
CampeSENA programa Establecimiento de Apiarios. FICHA 3100941, 3092940 

EVIDENCIAS O SOPORTES: evidencias fotográficas, pasajes 
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Ilustración 1 y 2 Identificación de materiales de uso apícola 

 
 
Ilustración  3 y 4  
Identificación de condiciones generales para el establecimiento de apiarios 
  

 
 
Ilustración 5 y 6 
instalación y manejo de materiales según línea productiva implementada 
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Ilustración 7 desarrollo de colmena en dos alzas para cría 
 

 
 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Elaboración del informe 
de comisión 

Miguel Angel Linares Bautista 30 de octubre de 2024 

2.    

CONCLUSIÓNES: 
Mediante el desarrollo de la formación, programa Establecimiento de Apiarios. FICHA 
3100941, 3092940 se ha logrado que los aprendices identifiquen apropiadamente los 
materiales de apicultura, su uso e instalación de acuerdo al momento y estado de desarrollo 
de los nidos 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Miguel Angel Linares Bautista 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Supervisor programas especiales Oscar William Vergara R 
 G-20 
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

22 de octubre de 2024 30000

26 de octubre de 2024 30000

60000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ 

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: Sub director  ( E )

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Miguel Angel Linares Bautista Oscar William Vergara Romero

CO1.PCCNTR.5926011

Supervisor programas especiales 

Grado 20

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

 vereda clavellinas- Aratoca motocicleta

En desarrollo de la comisión No. _________117324_______durante los días______22 al 26 ______del mes de __Octubre__________de__2024______se informa que en los tramos detallados a 

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Aratoca -Vereda San Antonio -vereda clavellinas motocicleta

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: ARATOCA, 22 de OCTUBRE de 2024 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MIGUEL ANGEL LINARES BAUTISTA Código Centro: 9541

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91105955 Fecha de elaboración: 26 de Octubre de 2024

Firmado 
digitalmente 
por Celia 
Patricia 
Rodríguez 
Martínez
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