
 INFORME DE GESTIÓN 
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UN ULTIMO INFORME de 2024  

 

SECRETARÍA: SECRETARÍA DE GESTIÓN SOCIAL. 

PROYECTO: GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL 

NOMBRE: CARMEN JULIANA 

APELLIDOS: ORTIZ OBREGON 

EPS: SURA. 

FONDO DE PENSIÓN: COLPENSIONES 
 

 
Obligación Contractual Producto 

 

1. Apoyar en la gestión administrativa y 

Documental de la Gerencia de Desarrollo 

Social. 

1. Realice una base de datos para el 

seguimiento de las llamadas relacionadas con 

la realización de la clausura de los cursos de 

cocina del caribe colombiano. Esta base de 

datos tiene como objetivo organizar y 

gestionar la información de las 

comunicaciones para asegurar una 

coordinación eficiente y la correcta ejecución 

del evento de cierre de los cursos. 

 
 

2. Apoyar en la organización de la 

información y las reuniones que se 

programen en el proyecto Juventud con 

Sentido y la gerencia. 

 

1. Desarrolle el informe de gestión que se 

realiza mensualmente a las personas 

encargadas de calidad para el seguimiento de 

los respectivos cursos realizados en el mes de 

diciembre y enviado el 5 de diciembre del 

2024 

2 le solicite apoyo a la persona encargada de 

las bases de datos para la organización y 

modificación de formatos de encuestas el día 

09 De diciembre 2024 

3. Atender oportuna y eficientemente 

las solicitudes recibidas por el 

supervisor y/o                    jefe inmediato. 

1 estuve presente en la realización de 

corrección del anexo de informe de gestión 

respectivo del es el cual solicitaba el jefe 

inmediato del área de calidad 

 

4. Participar en las actividades e 

investigaciones realizadas para medición 

de indicadores y suministro de insumos 

para los informes económicos que se 

deberán presentar de manera periódica 

dentro de la ejecución contractual de la 

Gerencia. 

1. Asistí a la actividad realizada el sábado 6 

de diciembre de comedor las Américas como 

apoyo logístico dentro de las áreas que se 

están llevando acabado las actividades 

2 estuve presente en la clausura del curso 

cocina del caribe colombiano como apoyo 

logístico y organizacional del evento 

realizado el día 10 de diciembre de 2024 



5.Cumplir con las demás actividades 

inherentes al objeto del contrato, las 

relacionadas a la Gerencia, al proyecto 

Juventud con Sentido y las que sean 

determinadas por el supervisor. 

1. colaboré en la elaboración de tabulación de 

las encuestas de satisfacción que se están 

haciendo dentro de los cursos que se realizan 

dentro de gerencia para la mejora del usuario 

el día 05 de diciembre del 2024 
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Carmen Juliana Ortiz Obregon 

CC: 1234095417 
 

 



 

 

 

 


