
INFORME DE GESTIÓN  

PERIODO:  un último pago  

 

CONTRATO N° CD-08-2024-4633 

OBJETO DEL CONTRATO: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 

ASESORAR EL PROGRAMA ADULTO MAYOR DEL DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y 

PORTUARIO DE BARRANQUILLA”     

 

Durante la ejecución del contrato en el periodo mencionado desarrollé las siguientes actividades: 

 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL PRODUCTO 

Brindar a los beneficiarios del programa, 

atención, orientación y/o asistencia sobre 

la oferta Institucional en el Distrito de 

Barranquilla, conservando bajo 

confidencialidad toda información 

relacionada con el ciclo operativo y 

manteniendo el cuidado de los elementos 

que son entregados a su custodia. 

Apoyé a la supervisión de los operadores de 

adulto mayor mediante la revisión técnica, 

administrativa y financiera de las cuentas 

mensuales, verificando el cumplimiento de los 

requisitos, analizando la documentación y 

proponiendo ajustes para asegurar la correcta 

ejecución y justificación de los recursos. 

Registrar, actualizar y/o sistematizar en 

las plataformas dispuestas para ello la 

información requerida en el 

funcionamiento del programa. 

(formularios, bases de datos, sistemas de 

información, etc) 

 

Verifiqué la lista de residentes en los asilos San 

Camilo y Granja San José para asegurar la 

actualización de los registros y el cumplimiento 

de las normativas. Además, apoyé en la 

supervisión de los contratos de servicios, 

confirmando que se cumplieran las condiciones 

acordadas. 

 

Asistir, apoyar y asesorar desde su área 

de experticia a la gestión administrativa 

del programa. 

Brinde apoyo en las notificaciones de Ingreso, 

suspensión del Subsidio Distrital para el Adulto 

Mayor. 

Brindé soporte administrativo en la 

correspondencia de cartas informativas del 

ingreso. 

Realizar acompañamiento y participar en 

los diferentes espacios de articulación y 

otros espacios creados o existentes en el 

territorio relacionados con el programa. 

Brindé apoyo y asesoría en la gestión 

administrativa del programa, colaborando en la 

organización, seguimiento de procesos y 

coordinación de actividades para asegurar su 

correcto desarrollo y eficiencia. 



Cumplir con las demás actividades 

inherentes al objeto del contrato, las 

relacionadas al programa y las que sean 

determinadas por el supervisor. 

 

Brindé asesoría administrativa a los operadores 

prestadores de servicios relacionados con adulto 

mayor.  

 

Revisé la facturación de los operadores de los 

Centros de Bienestar, y Centros de vida junto 

con los informes de actividades, según la 

propuesta técnica de noviembre.  

 

Participé en capacitaciones virtuales para 

fortalecer conocimientos y mejorar la atención a 

los usuarios, asegurando un servicio más 

eficiente y acorde a sus necesidades. 

 

 

 

Atentamente, 

 

______________________________________ 

ANGELY NOLENY CELEDON MELO  

CC: 1.045.741.580 de Barranquilla.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 

 

 

 
 

 

 



 
 

  

 

 

 

 
 
 
 
 
 


