DATOS GENERALES DEL CONTRATO

INFORME DE ACTIVIDADES #4

ION DE SERVICIOS

Nombre del contratista EDWIN DAVID PEREZ REBOLLEDO :

Objefo del contrato PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LAS GESTION EN EL
AREA DE LA SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL
MUNICIPIO DE GALAPA

‘Numero de Cerfificado de | 2024CENO1000884 | | 1'$9.200.000
Disponibilidad Presupuestal
(C.D.P)

Fecha de inicio del Fecha de Fecha de reinicio
contrato terminacion del
contrato

Péagina 1 de 2

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

| 1.
Otros
o D _ EJECUCION DELCONTRATO. .

T Descripcion Valor

' Valor del Contrato Inicial 9.200.000

' Adicién No. 1

| Adicién No. 2

' Adicién No. 3

' Valor Total del contrato 9.200.000

| Porcentaje del Anticipo

' Porcentaje del Pago
anticipado
Primer pago parcial 2.300.000
Segundo pago parcial 2.300.000

Tercer pago parcial 2.300.000
Cuarto pago 2.300.000
Valor Ejecutado del 9.200.000
Contrato
Valor por ejecutar 0
Valor por pagar en el 2.300.000
presente Informe
No. Factura o Cuenta de 004
Cobro

Ejecucion Contractual:

Se relaciona a continuacién las actividades realizadas por el contratista durante el plazo
de ejecucién comrespondiente al cuarto pago parcial.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

ACTIVIDADES ESPECIFICAS EJECUTADAS

1. Recepcionar segin sea el caso, la
documentacién que se allega con
destino a la secretaria de transito y
transporte municipal.

2) Direccionar la documentacion
recepcionada.

3) Atencién al piblico en la ubicacién
asignada por su supervisor y dirigida a
suministrar informacién bdsica para la
cormrecta atencién a la comunidad.

4) apoyar las actividades y procesos
programadas por la secretaria de
transito y transporte municipal, para el
buen desarrollo de las funciones
propias de esta dependencia. 5)

MES DE DICIEMBRE:

2 AL 6: recepcidon y radicacién de
documentos, atencidén al usuario, revision
de documentos.

9 AL 13: recepcidn y radicacion de
documentos, atencién al usuario, revision
de documentos.

16 AL 20: Se me notifica cambio de
funciones y entro apoyar y fortalecer el
drea de comunicaciones.
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Acatar las Instrucclones que durante el

desarrollo del contrato se le Imparta
por parte del supervisor del mismo.

4) Cumplir con todos los aportes al
régimen de Segurldad Soclal.

7) Apoyar la gestion de los procesos
que son llevados en la secretaria de
transito y transporte municipal, y que
sean relaclonados con su objeto
contractual de acuverdo con las
directrices impartidas por el supervisor
del contrato.

8) Prestar sus servicios con idoneldad,
prontitud y responsabillidad.

9) Entregar al Municiplo todas las
dotaciones y elementos recibidos
directamente de la entidad, como la
generada en el desarrollo del
contrato, al momento que esta sea
requerida.

10) Cumplir de buena fe el objeto
contratado en la forma establecida en
la propuesta.

11) Cumplir con todos los aportes a
seguridad social de ley, en salud,
pension y ARL.

< Junlo con la agencia encargada
venimos realizando piezas y publicidad con
fodo lo relacionado a transito manejo de
redes sociales y atencién al usuario de
manera virtual a través de las redes y el

teléfono y WhatsApp corporativo.

. Encuestas todos los viernes de
satisfaccién a usuarios y revisando 'y
analizando el buzén de sugerencias.

. Asistencia administrativa al
secretario de trénsito, acompafamiento a
eventos y reuniones institucionales.

. Revisién y entrega de permisos de
circulacién de pico y placa en el municipio.

. Cubrimiento y acompafiamiento en
retenes y campaiias viales realizadas en el
municipio.

. Realizando y creando propuestas de
campanas viales.

. Supervision y acompafiamiento de
los procesos de comunicacion en la
secretaria entre funcionarios y usuarios.

23 al 27:

«Junto con la agencia encargada
venimos realizando piezas y publicidad con
todo lo relacionado a transito manejo de
redes sociales y atencién al usuario de
manera virtual a través de las redes y el
teléfono y WhatsApp corporativo.

. Encuestas todos los viernes de
satisfaccidn a usuarios y revisando vy
analizando el buzén de sugerencias.

. Asistencia administrativa al
secretario de transito, acompanamiento a
eventos y reuniones institucionales.

. Revisiébn y entrega de permisos de
circulacién de pico y placa en el municipio.
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. Cubrimiento y acompafnamiento en
retenes y campanas viales realizadas en el
municipio.

. Realizando y creando propuestas de
campanas viales.

. Supervision y acompanamiento de
los procesos de comunicacion en la
secretaria entre funcionarios y usuarios.

14

EDWIN DAVID PEREZ REBOLLEDO
C.C N° 1.047.224.973 de Galapa/Atlantico
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