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ACTA COMITE DE PROYECTO Fecha: 20-09-2023

Cadigo: FO-SC25-01

ACTA No. 017 FECHA: 25 de enero de 2024

PROYECTO: SC25 - ESTRATEGIA DE FORTALECIMIENTO

INTEGRAL DE AMBIENTES PEDAGOGICOS INCLUYENTES Y | HORA DE INICIO: 10:30 a.m.

DIVERSOS HORA DE FINALIZACION: 01:00 p.m.

LUGAR: Virtual

SISTEMA DE GESTION: | CALIDAD: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: MEDIO AMBIENTE:
X

ELABORADA POR: Claudia Patricia Rincén Rodriguez

ASISTENTES
NOMBRE COMPLETO CARGO
Juliana Silva Echeverri Directora ejecutiva - ASEGEST
Augusto Hernandez Gracia Coordinador de Proyecto - ASEGEST
Yenny Andrea Zufiga Profesional de sistema y monitoreo - ASEGEST

Claudia Patricia Rincdn Rodriguez | Profesional de Gestion de Calidad — Interventoria

Laura Catalina Ferro Corredor Apoyo en Gestion Documental — Interventoria

Valerio Ferro Tovar Apoyo a la gestién documental - Interventoria

Luego de elaborada el acta serd enviada via correo electrénico a los asistentes a la reunidn, y en caso de
comentarios a la misma seran incluidos, se dejard como soporte el envio y aceptacion de la misma.

AGENDA:

1. Revision 10% gestion documental
2. Compromisos y/o actividades adquiridas

DESARROLLO DE LA AGENDA:
1. Revision 10% gestion documental

Se da inicio a la reunion de revisidon del 10% del archivo de gestién documental por parte del contratista
mostrando la tabla de nombramiento y FUID electrénico

Sobre la tabla de nombramiento electrénica se solicitan ajustes los cuales se realizan por parte del contratista de
manera inmediata, quedando validado por parte de la interventoria.

Luego se procede a revisar el FUID electrénico sobre el que se hacen las observaciones correspondientes a ser
ajustadas por el contratista, aclarando las dudas correspondientes.
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Se habla sobre la estructura sobre la cual se van a presentar las actas de entrega fisicas, y se aclara que se debe
realizar sobre la misma estructura establecida por la interventoria para el cargue de las actas (departamento,
municipio, sede). Y debido a que la organizacién que tenian de las actas era cronolégica por departamento, se
procede a reorganizar el municipio de Maicao para dejar como ejemplo con el fin de que el contratista replique
dicha estructura en el resto de la documentacién a presentar.

Por otro lado, debido a g no se han finalizado las entregas se sugiere desde la interventoria no avanzar con la
foliacidn de las actas de entrega.

Se revisa la caja que contiene la documentacion fisica, la cual se evidencia que no cumple ya que es una referencia
diferente a la especificada en el manual de gestiéon documental del MEN.

Las observaciones realizadas a los insumos presentados deben ser replicadas para la macro 3. A su vez la
interventoria realizara la solicitud al MEN para la revision del 10% de gestidn documental de las macros 2 y 3.

2. Compromisos y/o actividades adquiridas en el presente comité:

FECHA DE
ACTIVIDAD ENTREGA RESPONSABLE
Ajustar tabla de nombramiento 18/1/2024 ASEGEST
Ajustar FUID 15/01/2024 ASEGEST

Cambiar la caja en la cual se hara la entrega del archivo fisico,
y enviar foto de la carpeta de rétulo ajustada conforme a | 30/01/2024 ASEGEST
contenido en el manual de gestidon documental del MEN
Solicitar cita con el MEN para revision del 10% gestion
documental

26/01/2024 Interventoria

Nota. Para el registro y control de la asistencia de los participantes convocados en las reuniones desarrolladas
mediante la modalidad virtual, a continuacidn, se adjuntan las capturas de pantalla tomadas en el marco de la
realizacion de la misma.
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