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CAPÍTULO 1  
1. INFORMACIÓN GENERAL PARA LOS PROPONENTES 

 
El Municipio de Acacias Meta pone a disposición de los interesados el Pliego de Condiciones Definitivo para la 
selección del contratista encargado de prestar el servicio de “ESTUDIOS Y DISEÑOS TÉCNICOS PARA LA 
CONSTRUCCIÓN DE LA ALCALDÍA DEL MUNICIPIO DE ACACÍAS” 
 
Las actividades por desarrollar en virtud del contrato a suscribirse se enmarcan en la tipología de un contrato de 
CONSULTORÍA  
 
1.1. CONDICIONES GENERALES 
 
Este documento complemento al pliego de condiciones ha sido elaborado siguiendo los postulados señalados 
en el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública y demás normas que lo complementan y lo 
modifican; así mismo, se soporta en el estudio del sector y del mercado y en los estudios previos realizados en 
atención de los requerimientos del Municipio de Acacias Meta.  
 
Quienes deseen participar en este proceso deben leer detenidamente el presente documento y cumplir con las 
exigencias previstas para el mismo, para lo cual se recomienda: 
 
1. Examinar rigurosamente el estudio del sector y del mercado, los estudios previos, el contenido del pliego de 

condiciones y sus formatos, toda vez que hacen parte integral del presente proceso y es de su exclusiva 
responsabilidad conocer su contenido y cerciorarse que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí 
señalados. 

 
2. Tener en cuenta el presupuesto total oficial definido por el Municipio de Acacias y suministrar toda la 

información requerida en el presente documento. 
 
3. Para poder presentar propuesta para el presente proceso, es necesario estar previamente registrado en el 

SECOP II. Para el registro en la Plataforma SECOP II, los proponentes sean singulares o plurales, persona 
natural o jurídica, nacional o extranjera, deberán hacer su registro de acuerdo con el nombre o razón social 
previsto en el certificado de existencia y representación legal o en el acuerdo de consorcio o unión temporal, 
según sea el caso. En consecuencia, es obligatorio que el nombre con el cual participan sea el mismo con 
el cual están registrados en el SECOP II, es decir, que su registro y participación debe corresponder a su 
naturaleza jurídica. 

 
4. Toda consulta al proceso deberá formularse por los usuarios debidamente registrados en el SECOP II, a 

través de mensaje enviado a esta misma plataforma. En ningún caso el Municipio de Acacias atenderá 
consultas telefónicas ni personales. Toda solicitud, observación o documento allegado por una vía distinta 
al SECOP II se tendrá por no recibida. 

 
5. Todos los costos asociados a la preparación y elaboración de la propuesta a cargo del proponente. 
 
6. Únicamente para efectos de la aplicación del Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II, el Municipio de 

Acacias dispondrá del correo electrónico contratacion@acacias.gov.co  para el envío y recibo de 
observaciones, mensajes, documentos y demás trámites que como consecuencia de las fallas generales y 
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particulares que se presenten en la plataforma SECOP II, el interesado o proponente y el Municipio no 
puedan tramitar en la misma. 

 
7. Será responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones que tiene, ofrecer u 

ofertar dentro de un proceso de selección de contratistas; así mismo, el interesado en participar debe realizar 
de manera previa a presentar su oferta, un análisis integral de las condiciones formales, sustanciales, legales 
y específicas del proceso de selección que se adelanta y las que rodean el negocio jurídico a celebrar. 

 
8. Se recomienda al proponente buscar de manera independiente asesoría en materia financiera, legal, fiscal, 

tributaria, técnica, económica y de cualquier otra naturaleza, que considere necesaria para la presentación 
de la propuesta. 

 
9. Tenga en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir en infracciones legales 

por esta razón. 
 
10. El Municipio de Acacias se reserva el derecho de verificar toda la información incluida en la propuesta y de 

solicitar a las autoridades competentes o a los particulares correspondientes, información relacionada con 
el contenido de la misma. 

 
1.2. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el anexo que para el efecto se 
establezca en el pliego de condiciones, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado 
colombiano contra la corrupción.  
 
El proponente se obliga conforme a la Constitución Política, la Ley y el Reglamento, a obrar con transparencia y 
moralidad en todas y cada una de las etapas y actuaciones que se deriven del presente proceso de selección y 
del contrato. 
 
Los proponentes, sus empleados y asesores deberán abstenerse de hechos o actos constitutivos de colusión o 
corrupción durante el proceso de contratación y ejecución del contrato, inclusive posterior a la terminación, sin 
perjuicio de las acciones penales, civiles, fiscales, disciplinarias y cualquier otra a que hubiere lugar, así como 
las consecuencias propias del presente proceso de selección. 
 
Si los hechos o actos constitutivos de corrupción tuvieren lugar dentro del plazo de ejecución del contrato, éstos 
podrán dar lugar a la declaratoria de caducidad del contrato de conformidad con las reglas previstas para el 
efecto en la Ley y en el respectivo contrato. 
 
Para el caso de proponentes plurales (consorcios y uniones temporales), cada uno de los integrantes que lo 
conforman deberán diligenciar y suscribir el ANEXO No. 4 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
1.3. VEEDURIAS  
 
En cumplimiento del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, y el numeral 5° del artículo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 
de 2015 se convoca a las VEEDURÍAS CIUDADANAS, establecidas de conformidad con la ley, a realizar el 
control social al presente proceso de contratación para lo cual se les invita a consultar los documentos del 
proceso en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II www.colombiacompra.gov.co a 
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realizar las recomendaciones que consideren convenientes y a intervenir en las audiencias que se realicen dentro 
del mismo proceso, en concordancia con las funciones que les corresponden a las Veedurías Ciudadanas 
establecidas en el artículo 15 de la Ley 850 de 2003. 
 
1.4 CONVOCATORIA NO SUSCEPTIBLE DE LIMITACIÓN A MIPYMES 
 
De acuerdo con lo previsto por los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 Modificado 
por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021, y teniendo en cuenta que el  presente Proceso de Contratación es 
SUPERIOR a ciento veinticinco mil dólares de los Estados unidos de América (USD125.000.oo) (V/r umbral 
Mipyme en COP ($532.338.092), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determino el Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo, la presente convocatoria NO es susceptible de limitarse a la participación de 
Mipymes. 
 
1.5. INFORMACIÓN RESERVADA 
 
Si dentro de la propuesta, el Proponente incluye información que de acuerdo con la ley colombiana tiene el 
carácter de información reservada, este debe manifestar esta circunstancia con claridad y precisión en el ANEXO 
No. 1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA, identificando el documento o información que 
considera goza de reserva, citando expresamente la disposición legal que lo ampara. 
 
Sin perjuicio de lo anterior y para evaluar las propuestas, el Municipio de Acacias se reserva el derecho de dar 
a conocer la mencionada información a sus funcionarios, empleados, contratistas o asesores. 
En todo caso, el Municipio, sus funcionarios, sus empleados, contratistas y asesores están obligados a mantener 
la reserva de la información que, por disposición constitucional o legal, tenga dicha calidad y que haya sido 
identificada por el Proponente. 
 

CAPÍTULO 2  
2. INFORMACIÓN DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 
2.1. OBJETO 
 
“ESTUDIOS Y DISEÑOS TÉCNICOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DE LA ALCALDÍA DEL MUNICIPIO DE 
ACACÍAS”. 
 
2.2. ALCANCE DEL OBJETO 
 
Comprende la ejecución de los estudios y diseños en fase 3 necesarios para la intervención de la alcaldía 
municipal, la cual se encuentran en estado de desalojo preventivo producto de los hechos vandálicos acaecidos 
en el año 2021. Los estudios y diseños definirán la ruta de intervención idónea, la cual debe estar enmarcada en 
la conveniencia técnica, austeridad del gasto, cumplimiento normativo y propiciar condiciones seguras para la 
comunidad en general. 
 
2.3. PRESUPUESTO OFICIAL Y FUENTE DE FINANCIACIÓN 
 
El presupuesto para la presente contratación asciende a la suma de NOVECIENTOS CUARENTA Y NUEVE 
MILLONES SEISCIENTOS VEINTE MILLONES DE PESOS ($949.620.000,00) M/CTE., incluidos los impuestos 
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de ley a los que hubiera lugar. Dentro de este valor se encuentran incluidos todos los costos directos e indirectos 
en que incurra la ejecución del contrato, así como todos los impuestos, tasas y contribuciones.  
 

PRESUPUESTO OFICIAL  

ITEM. DESCRIPCION. UND. DE 
MEDIDA CANT. VALOR UNIT. 

(Inc. IVA)  VALOR PARCIAL. 

1 ESTUDIOS $ 303.629.000,00 

1,1 Estudio topográfico construcciones 
existentes UND 1 $ 39.108.800,00   

1,2 
Levantamiento arquitectónico 
construcciones existentes y análisis 
normativo 

UND 1 $ 54.015.400,00   

1,3 Diagnóstico estructural UND 1 $ 105.152.800,00   

1,4 Estudio bioclimático UND 1 $ 59.010.000,00   

1,5 Diagnóstico de gestión documental UND 1 $ 46.342.000,00   

2 DISEÑOS $ 458.500.000,00 

2,1 Diseño arquitectónico  UND 1 $ 131.638.000,00   

2,2 Diseño estructural UND 1 $ 84.952.000,00   

2,3 Revisión independiente diseño estructural UND 1 $ 65.998.000,00   

2,4 Diseño hidrosanitario y redes contra 
incendios  UND 1 $ 82.510.000,00   

2,5 Diseño eléctrico, voz y datos UND 1 $ 93.402.000,00   

3 ESTRUCTURA DE PROYECTO Y ECONÓMICA $ 187.491.000,00 

3,1 Formulación MGA y estudio de mercado UND 1 $ 49.150.000,00   

3,2 
Presupuesto, programación, memoria de 
cantidades de las soluciones y 
especificaciones técnicas, (incluye 
recomendaciones PMA y PMT) 

UND 1 $ 68.806.000,00   

3,3 Dirección del proyecto UND 1 $ 69.535.000,00   

TOTAL $ 949.620.000,00 
 
 APROPIACIÓN PRESUPUESTAL:  
 

Fuente:  1.3.3.1.00 RECURSOS DEL BALANCE – INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACIÓN 
              1.3.3.8.03 RECURSOS DEL BALANCE - SGP PROPÓSITO GENERAL- LIBRE INVERSIÓN 
Rubros:   2.3.45.4599.1000.AR.06 

CCPET  CPC DANE DESCRIPCIÓN 
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PARÁGRAFO 1º: El valor estimado del contrato incluye cualquier clase de gravamen, impuesto, tasa, 
contribución o tributo en general que se cause o se llegare a causar. En tal evento EL CONTRATISTA se obliga 
a asumirlo, así como los costos directos e indirectos que se ocasionen para la ejecución del mismo.  
 
PARÁGRAFO 2º: El Municipio efectuará las retenciones que en materia de impuestos, gravámenes, tasas o 
contribuciones establezca la Ley. 
 
Descuentos practicados por el Municipio en la vigencia 2024 de conformidad con el Acuerdo N° 595 de 2022. 
         
PERSONA NATURAL: 
 
● Retención en la fuente 3.5% 
● Estampilla Pro cultura: 2% 
● Estampilla Pro Turismo: 2% 
● Prounillanos: 1% 
● Estampilla Adulto Mayor: 3% 
● Estampilla Prodeportes 2% 
● Estampilla Pro hospital 1% 
● Impuesto industria y Comercio: según actividad económica 
● Electrificación rural: Después de 45000 UVT el 0.5 x 1.000 

 
PERSONA JURÍDICA: 

 
● Retención en la fuente 2.5% 
● Estampilla Pro cultura: 2% 
● Estampilla Pro Turismo: 2% 
● Prounillanos: 1% 
● Estampilla Adulto Mayor: 3% 
● Estampilla Prodeportes 2% 
● Estampilla Pro hospital 1% 
● Estampilla Justicia Familiar a partir del 01 de agosto de 2023 - 2% 
● Impuesto industria y Comercio: según actividad económica 
● Electrificación rural: Después de 45000 UVT el 0.5 x 1.000 

2.3.2.02.02.005 
 CONSTRUCCIÓN Y 
 SERVICIOS DE LA 
CONSTRUCCIÓN  

54129 
SERVICIOS 

GENERALES DE 
CONSTRUCCIÓN 

DE OTROS 
EDIFICIOS NO 

RESIDENCIALES 
 

PROYECTO 2024500060058 
 

ESTUDIOS Y DISEÑOS TÉCNICOS 
 PARA LA CONSTRUCCIÓN DE LA 
 ALCALDÍA DEL MUNICIPIO DE 
 ACACÍAS 

 
NUMERO Y FECHA CDP 
 2024002249 DEL 08 DE NOVIEMBRE DE 2024 

VALOR DEL CDP                       
$ 949.620.000 
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NOTA: La administración hará la debida retención del IVA cuando la persona tiene la obligación de facturarlo. 
 
2.4. ENTREGABLES DEL PROYECTO  
 

1. ESTUDIOS 
 
Esta etapa tiene como finalidad primordial, definir el estado actual de deterioro de las edificaciones del municipio 
que fueron afectadas por los eventos de asonadas y actos vandálicos, de tal manera que se determinen las 
condiciones más pertinentes en relación con la actualización y/o reforzamiento y/o complementación de la 
infraestructura para el correcto funcionamiento de las oficinas atendiendo la normatividad vigente y aplicable, 
considerando los criterios de sostenibilidad que puedan ser atendidos en los diferentes estudios y diseños 
técnicos que se deriven. 
 
Lo anterior, permitirá atender a los principios de planeación, maduración de proyectos y austeridad del gasto en 
la toma de decisiones para la intervención de la sede de la alcaldía del municipio de Acacías – Meta.  
 

1.1. ESTUDIO TOPOGRÁFICO CONSTRUCCIONES EXISTENTES  
 
El consultor deberá validar y corroborar las condiciones topográficas del predio objeto de estudio para el 
desarrollo del proyecto, detallando e indicado los amarres al sistema de coordenadas del Instituto Geográfico 
Agustín Codazzi (IGAC). A partir de los puntos georreferenciados se deberá hacer una verificación planimétrica 
a nivel de topografía y altimétrico de la zona en estudio, teniendo como alcance la entrega el levantamiento 
topográfico detallado y como mínimo deberán contener: 
 
• Georreferenciación de 2 puntos de control. 
• Levantamiento Topográfico de precisión a nivel Planimétrico y altimétrico del predio que incluya: Aboles, 
bocacalles, paramentos, y demás elementos en el área de estudio. 
• Catastro de redes existentes (Sanitario, Pluvial, Eléctrico) 
• Curvas de nivel con equidistancia no mayor a 50 cm. Cotas en sitios puntuales para manejo de decisiones. 
• Informe Georreferenciación y Topográfico (Incluye Archivos Crudos) y topográfico. 
• Placa materializada en campo. 
• Acompañamiento al proceso de elaboración del polígono real a incorporar en el área final que corresponda 
al predio total. 
• Calculo Nivelación Geométrica Compuesta de Placas Materializadas en campo con memoria de Grado de 
Precisión exigido (Resolución 643/2018) 
• Planos impresos y en archivo digital de AutoCad, PDF: 
 
• Plano donde se referencie la localización con curvas de nivel del proyecto ligada al sistema de coordenadas 
del IGAC. 
• Planos topográficos completos de cada una de las áreas a intervenir, que incluyan todos los elementos 
existentes: construcciones, estructuras, árboles, postes, señales, cajas y cámaras de servicios públicos, pozos, 
sumideros, accesos peatonales y vehiculares a predios, sardineles, bordillos, canales, arborización, redes de 
servicios públicos existentes, entre otros, con cuadro de coordenadas completas. 
• Plano de los perfiles de levantamiento a la escala acordada. 
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• Memorias topográficas: en medio magnética debidamente firmadas por el topógrafo.  
 
a. Anexar las carteras topográficas de campo.  
b. Memorias de cálculo de las poligonales abiertas y cerradas, de los perfiles, curas de nivel. Registro de 
traslados de las referencias geodésicas.  
c. Registro de levantamientos con GPS.  
d. Referir todos los levantamientos geodésicos, topográficos, catastrales y temáticos que se realicen, a la red 
geodésica reconocida para tal fin, teniendo en cuenta los estándares definidos por el IGAC. Resolución 068 de 
2005 del IGAC.  
e. Informe de control topográfico durante la ejecución del proyecto.  
f. Registro fotográfico. 
  
• Carta de responsabilidad del especialista sobre el proyecto presentado, copia de cédula de ciudadanía, 
tarjeta profesional y certificado de vigencia de matrícula profesional (fecha de expedición menor a 6 meses a la 
fecha de presentación del proyecto). 
• Los planos e informes incluidos en el presente capítulo deben venir debidamente firmados en original tanto 
en físico como en digital por el topógrafo.  
• Certificación de las coordenadas de la placa de amarre del IGAC, utilizando equipos tecnológicos modernos 
(GPS RTK, GPS de alta precisión, estaciones totales, niveles automáticos, etc.)  
• Certificado actualizado de calibración de los equipos con los que realizó el levantamiento topográfico. 
 

1.2. LEVANTAMIENTO ARQUITECTÓNICO CONSTRUCCIONES EXISTENTES Y ANÁLISIS 
NORMATIVO 

 
LEVANTAMIENTO ARQUITECTÓNICO CONSTRUCCIONES EXISTENTES 
 
Esta actividad corresponde a la condición del levantamiento de la infraestructura existente, que permita la 
elaboración de estudios de detalle para su intervención, mejoramiento, adecuación y/o cuantificación de 
cantidades para su demolición en caso de ser necesario, producto del análisis patológico. 
 
Alcance: 
 
• Planta acabada de cubiertas con información detallada de pendientes, drenajes.  
• Dibujos en planta de los componentes arquitectónicos y recintos o espacios debidamente dimensionados 
gráficamente y relacionados según su destino funcional.  
• Sistema de división interior de los espacios, determinación general de sentidos de escaleras, disposición de 
vacíos, elementos principales de la estructura y relación básica de mobiliarios fijos y similares.  
• Incorporación de líneas punteadas de proyección de niveles superiores, voladizos, líneas de cubierta, 
aperturas y quiebres. 
• Tratamiento básico de los exteriores y del espacio público, relacionados en las plantas de conexión con ellos.  
• Plantas arquitectónicas completamente dimensionadas en acotamientos sucesivos, con referencia a cada 
espacio en cada uno de los niveles debidamente relacionados.  
• Elementos de las plantas tales como vacíos, escaleras, muebles fijos, muros o divisiones; identificación de 
vanos, ductos, volúmenes y quiebres; perforaciones de ventanas puertas y muros según sea el caso.  
• Incorporación de los ejes estructurales con identificación numerada y letrada incluida la dimensión definitiva 
de la estructura si existe, de lo contrario deberá ser suministrada la información del reconocimiento estructural si 
requieren su representación gráfica. 
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• Proyección de niveles superiores y de cielorrasos debidamente relacionados.  
• Numeración de huellas de escaleras y dimensión de cada elemento; desniveles y rampas acotadas, señalar 
su sentido de ascenso y su pendiente en porcentaje.  
• Identificación y numeración de puertas y ventanas con nomenclatura para ser relacionados en los cuadros 
respectivos.  
• Relación con la correspondiente nomenclatura de elementos tales como gabinetes, muebles de empotrar y 
muebles fijos.  
• Cuadro de áreas: Área de construcción de la edificación discriminada por pisos y áreas totales construidas. 
Áreas de ocupación de la edificación en primer piso en su respectivo porcentaje con relación al área del predio. 
Especificación del área de los espacios exteriores tales como patios, terrazas, antejardines, aislamientos, 
cesiones y similares. Especificación minuciosa de las áreas construidas, ocupadas según las características y 
tamaño del proyecto. Precisión de los índices de construcción y ocupación.  
• Cuadro de puertas y ventanas: Se refieren a cuadros sinópticos que relacionan de manera pormenorizada 
las puertas, ventanas y elementos similares de la edificación indicando en ellos su tipo y nomenclatura, 
cantidades, acabados y tamaños, Los cuadros deben estar referenciados a los símbolos de puertas y ventanas. 
 
Entregables: 
 

• Planta de localización general.  
• Levantamiento arquitectónico de la edificación construida. 
• Cortes de sección longitudinal y Cortes de sección transversal de la edificación.  
• Fachadas principales y secundarias. 
• Cortes por fachada. 
• Cuadro de áreas por cada planta y consolidado general.  
• Se entregarán en el Rotulo Adjunto formato PDF y ACAD. 
• Los planos estarán acotados en su totalidad y se colocara en cada espacio, el nombre 
nomenclatura y área. 

 
ANÁLISIS NORMATIVO 
 
Se deberá hacer un reconocimiento detallado del entorno inmediato (edificaciones existentes) es decir del 
contexto que lo rodea y de las condiciones normativas, ambientales, sociales, culturales, físicas y económicas 
actuales y vigentes, para lo cual el Consultor deberá realizar todas las investigaciones necesarias requeridas 
para la propuesta y desarrollo general del proyecto. 
 
El Consultor está obligado a realizar la verificación de la norma urbana y de construcción, todos los reglamentos 
vigentes correspondientes a la construcción, posibles afectaciones que tenga el predio. 
 
El Consultor realizará el correspondiente análisis de cumplimiento normativo para accesibilidad de personas con 
movilidad reducida, entendiendo La accesibilidad como el resultado de una interacción positiva entre los 
elementos que configuran un entorno determinado y la persona que, independientemente de sus limitaciones 
funcionales interacciona con los mismos. Al respecto, se deberán establecer las condiciones o requerimientos 
mínimos o generales de accesibilidad (a partir de lo dispuesto en las NTC 6047, NTC 4140, NTC 4143 y demás 
que apliquen) como: accesos, circulaciones o recorridos, puestos de trabajo, baterías sanitarias, iluminación y 
comunicación. 
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Teniendo en cuenta la proyección de personal, el diagnóstico y las necesidades precisas del proyecto requeridas 
por la Entidad, El contratista deberá elaborar su propuesta arquitectónica para revisión, análisis y aprobación por 
parte de la supervisión, en cumplimiento de los requerimientos y considerando la información de la infraestructura 
existente (redes eléctricas, hidrosanitarias, alcantarillado, vial y espacio público, entre otras). 
 
ENTREGABLES 
 
Informe de diagnóstico normativo que consta de los siguientes aspectos: 
 
1. Estudios de la Situación Normativa, Urbanística y Legal 
- Información cartográfica catastral 
- Consulta y compilación de la información de Catastro  
- Situación legal y/o jurídica del predio, naturaleza jurídica del predio 
- Información general del predio (lote de terreno) 
- Localización urbanística 
- Áreas y linderos 
- Servicios públicos domiciliarios 
- Gravámenes y limitaciones 
- Impuestos y contribuciones 
- Estudio Normativa, Afectaciones, cesión: volumen de ocupación en relación al PBOT. 
2. Consulta de norma aplicable al predio, ante la Secretaria de Planeación Municipal. 
3. Consultas a las demás entidades competentes, para garantizar el cumplimiento de las normas vigentes 
aplicables (arquitectónicas, estructurales, servicios públicos, de seguridad contra incendios, de accesibilidad, 
obras de mitigación, entre otras). 
4. Verificar la viabilidad jurídica, normativa, cartográfica y linderos del predio, para que la implantación se realice 
dentro del área legalizada jurídica y cartográficamente. 
5. Consultar y tener en cuenta los estándares aplicables de acuerdo con la normatividad vigente para terrenos 
planos o en pendiente y ladera. 
6. Demás aspectos y consideraciones que sean necesarias para realizar un diagnóstico de las condiciones 
físicas, ambientales, normativas, urbanísticas, legales y jurídicas del predio donde se realizara el proyecto. 
7. Estudios de accesibilidad en áreas de accesos y circulación 
- Estudio de alternativas de solución para accesibilidad de personas en condición de discapacidad (movilidad 
reducida, discapacidad visual y auditiva). 
- Se deberán aplicar las Normas Técnicas Colombianas de Accesibilidad y demás aplicables relacionadas con 
accesibilidad. NTC 6047, NTC 4140, NTC 4143 y demás que apliquen. 
8. Sera responsabilidad del Consultor (Contratista) realizar el concepto técnico sobre el tipo de licencias y 
permisos requeridos para el proyecto, requisitos para su expedición, el listado de documentación necesaria para 
el trámite exigido por las autoridades competentes. Es decir, se deberán incluir todas las licencias y permisos 
que requiera el proyecto para su posterior desarrollo. Trámites que estarán a cargo el Consultor. 
 

1.3. DIAGNOSTICO ESTRUCTURAL 
 
Determinar si se encuentran daños o problemas estructurales que se presenten en los edificios o construcciones 
existentes, así como las medidas que permitan clasificar las características y calidad estructural, dentro de un 
rango de vulnerabilidad, definiendo la necesidad y pertinencia de realizar un reforzamiento o adecuación o 
demolición o intervención de la edificación, con el objeto de acondicionarla a niveles adecuados de seguridad de 
acuerdo con el Reglamento Colombiano de Construcción Sismo Resistente NSR-10, y la normatividad vigente 
que lo modifique, el cual deberá contener como mínimo:  
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Estudio Patológico: El estudio patológico conlleva una serie de actividades que tienen como fin determinar las 
causas de deterioro, realizando estudios donde se precisen las propiedades físicas y mecánicas de los materiales 
constituyentes, análisis de cargas y un levantamiento detallado de las diferentes sintomatologías. Adicionalmente 
se realiza la caracterización estructural, por medio de ensayos e inspecciones que permiten establecer la 
configuración y la conformación de los elementos estructurales. 
 
Se deben presentar un informe que mínimo incluya: 
  
• Los resultados de la inspección al estado actual de cada uno de los elementos de la estructura, identificando 
los deterioros, los lugares de las lesiones las causas, un registro fotográfico, tipos de patologías de la estructura 
y registro fotográfico.  
• Análisis de los tipos de patologías encontrados en la estructura y el estado de la lesión.  
• Los resultados de los ensayos realizados a la estructura. Recomendaciones para la rehabilitación de la 
estructura de acuerdo con los lineamientos de las normas NTC y/o AIM aplicables.  
• Carta de responsabilidad del especialista sobre el proyecto presentado, copia de cédula de ciudadanía, tarjeta 
profesional y certificado de vigencia de matrícula profesional (fecha de expedición menor a 6 meses a la fecha 
de presentación del proyecto) 
 
Estudio de Vulnerabilidad: El estudio de Vulnerabilidad Sísmica de las edificaciones, contempla el análisis de 
la estructura actual de acuerdo con los requerimientos del Reglamento Colombiano de Construcción Sismo 
Resistente NSR-10, de tal manera que se revise la estabilidad actual de las edificaciones ante el sismo de diseño 
que se especifica para el lugar en el cual está construida actualmente la edificación y para el sistema estructural 
actual de la edificación. Por tanto, en dicho estudio se establece las condiciones actuales de la edificación, de 
acuerdo con la configuración estructural, los materiales y las cargas a las que está solicitada, la definición de los 
espectros sísmicos, la definición de los parámetros de la calidad de diseño y construcción, la influencia sobre 
otras estructuras y el análisis estructural. Además, se deberán realizar los siguientes ensayos entregando su 
respectivo informe y registro fotográfico: Toma de ensayos destructivos y no destructivos; Extracción de Núcleos, 
Ensayo de Ferros can, Ensayo de Carbonatación, Ensayo con esclerómetro. 
 
Carta de responsabilidad del especialista sobre el proyecto presentado, copia de cédula de ciudadanía, tarjeta 
profesional y certificado de vigencia de matrícula profesional (fecha de expedición menor a 6 meses a la fecha 
de presentación del proyecto) 
 
Estudio de Reforzamiento (Según Corresponda): El Estudio de Reforzamiento sismo resistente de las 
edificaciones existentes, contempla la realización de un modelo matemático teórico para proponer una alternativa 
de reforzamiento sismo resistente para cada módulo, según los lineamientos de la NSR-10, ante solicitaciones 
sísmicas y de cargas gravitacionales. 
 
Nota: Presentar carta de responsabilidad del especialista sobre el proyecto presentado, copia de cédula de 
ciudadanía, tarjeta profesional y certificado de vigencia de matrícula profesional (fecha de expedición menor a 6 
meses a la fecha de presentación del proyecto). 
 

1.4. ESTUDIO BIOCLIMÁTICO 
 
El Consultor elaborará dentro del alcance del objeto contractual, el estudio Bioclimático, de acuerdo con las 
necesidades y requerimientos de LA ENTIDAD y certificando el cumplimiento de las normas técnicas aplicables 
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y complementarias, teniendo en cuenta el concepto de construcción sostenible, tomado como herramienta la 
Guía de Construcción Sostenible para el Ahorro de Agua y Energía en Edificaciones, adoptada mediante la 
Resolución No. 549 de 2.015 la cual reglamento el capítulo 1, del título 7, de la parte 2, del libro 2, del Decreto 
No 1077 de 2015, en cuanto a los parámetros y lineamientos de construcción sostenible para edificaciones 
nuevas. 
El Consultor debe incluir los criterios de diseño bioclimático que ofrezcan mejores condiciones de bienestar y 
confort con el menor costo y consumo de energía posible.  
Igualmente debe considerar: 
- Cultura del Municipio y el entorno del sitio de implantación 
- Orientación y protección solar 
- Ventilación natural 
- Materiales y sistemas constructivos 
- Iluminación natural 
- Ahorro energético y ahorro del agua (concepto de eficiencia) 
- Acústica 
- Aprovechamiento de aguas 
 
El Consultor deberá establecer las alternativas sostenibles (ahorro de energía y ahorro de agua), que garanticen 
menores costos de operación y mantenimiento. La propuesta bioclimática se debe realizar siguiendo entre otros 
aspectos los siguientes: 
a) Relación armónica con el entorno 
b) Elección de procesos y materiales de construcción con criterio medioambiental 
d) Eficiencia energética 
e) Eficiencia hídrica y manejo del agua 
g) Confort acústico 
h) Confort higrométrico 
i) Confort visual 
j) Confort olfativo 
k) Condiciones sanitarias 
l) Calidad del aire y del agua 
 
ALCANCE 
 
El estudio consiste en evaluar y comprobar la optimización en términos de confort térmico, visual y olfativo. Es 
decir, se deben incluir criterios de diseño bioclimático que ofrezcan mejores condiciones de bienestar y confort 
al menor costo y consumo energético posible. Es decir, estos estudios incluyen el análisis costo beneficio, que 
permita evaluar la viabilidad técnica y económica de cada propuesta. 
Realizar conjuntamente con el diseñador arquitectónico del proyecto, con el diseñador de las instalaciones 
hidrosanitarias y eléctricas de la edificación, con el Coordinador de Estudios y Diseños y supervisión por parte 
de la Entidad; la coordinación necesaria de los diseños, dimensionamientos, especificaciones, presupuestos etc. 
ENTREGABLES 
 
- Informe del análisis para la iluminación y ventilación natural y el confort térmico, con el fin de orientar y de 
optimizar el diseño arquitectónico. 
- Análisis del sitio del proyecto: con base en la información suministrada por IDEAM, de programas satelitales de 
información horaria meteorológica, se evaluarán las condiciones ambientales exteriores del proyecto, y el 
comportamiento de ventilación en la zona. 
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- Estudio de confort térmico: con el fin de analizar las condiciones óptimas de confort térmico que se debe tener 
al interior de cada uno de los espacios y zonas del proyecto, desde el punto de vista del confort higrotérmico. Se 
deben realizar simulaciones térmicas con el fin de plantear soluciones para la optimización y confort térmico. 
- Estudio de iluminación natural: análisis de iluminación natural con el fin de optimizar el diseño arquitectónico a 
través del estudio de las zonas más desfavorables del edificio, desde el punto de vista de iluminación natural. Se 
deben realizar simulaciones con el fin de encontrarlas mejores condiciones de iluminación natural. Diseños y 
estudio de los vanos o aberturas translucidas para todo el proyecto. Se entrega planos de detalle 
- Estudio ventilación natural: Estudio de las renovaciones de aire necesarias para cada uno de los espacios, con 
base en la norma ASHRAE 62.1 del 2010. Diseño y evaluación de las dimensiones de los vanos o aberturas de 
ventilación de cada uno de los espacios del proyecto. Estudio de variantes para garantizar el confort del personal 
(usuarios y trabajadores) y la calidad del aire interior en cada uno de los espacios o áreas específicas del 
proyecto. 
- Modelaciones térmicas y bioclimáticas con software especializado en el análisis térmico, lumínico. 
- Informe con recomendaciones y memorias para diseño eficiente, económico y sostenible del proyecto, 
buscando minimizar el uso de sistemas artificiales de climatización del ambiente 
- Planos de detalle de elementos de control de la radiación solar o temperatura en medio impreso y digital. 
 

1.5. DIAGNÓSTICO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 
 
ANÁLISIS DE ACERVOS Y ESPACIOS DE ARCHIVO 
 
Para dar cumplimiento a lo establecido en la Ley 594 de 2000 (Ley General Archivos) y el acuerdo No.001 del 
2024 (29 de febrero) es indispensable realizar un diagnóstico integral de archivo como herramienta de 
identificación de la situación actual de la administración y sus acervos documentales. 
 
El Diagnóstico es un elemento fundamental para la adecuada planeación y administración de la función 
archivística, lo que permite retomar y analizar las mejores en los planes estratégicos trazados, llevar a cabo con 
eficiencia y eficacia la funcionalidad administrativa y misional, y dar cumplimiento a los requisitos establecidos 
por la normatividad vigente, así como identificar los factores críticos que deben ser priorizados en los planes y 
programas dentro de la planeación estratégica. 
 
Adicionalmente, El Diagnóstico es un documento que permite conocer el estado de la gestión documental de la 
entidad para la intervención en los archivos de gestión y el Archivo Central (depósitos), de tal forma que permitan 
garantizar el derecho de acceso a la información contemplados en la Ley 1712 de 2014- Ley de Transparencia. 
 
ALCANCE  
 
El diagnóstico integral debe abarcar todas las dependencias de la Alcaldía Municipal con presencia en la 
edificación y sus archivos periféricos, donde reposan la documentación en el manejo de su función archivística. 
Este diagnóstico debe enfocarse en los procesos, procedimientos y responsabilidades relacionados con la 
gestión documental y la administración de archivos, asegurando una evaluación exhaustiva y detallada de los 
mismos, de tal mamera que permita establecer las condiciones y necesidades mínimas para su debido 
almacenamiento y custodia 
 
MARCO NORMATIVO 
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Ley 1273 de 2009. Por medio de la cual se modifica el Código Penal, nuevo bien jurídico tutelado-denominado 
“de la protección de la información y de los datos – y se preservan integralmente los sistemas que utilicen las 
tecnologías de la información y las comunicaciones, entre otras disposiciones.  
 
Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y Derecho al Acceso a la Información Pública”. 
 
Ley 594 de 2000. Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.  
 
Ley 80 de 1989, que contempla la organización y dirección del Sistema Nacional de Archivos, con el fin de planear 
y coordinar la función archivística de la Nación, salvaguardando el patrimonio documental del País para ponerlo 
al servicio de la comunidad.  
 
Decreto 1080 de 2015. Por medio del cual se expide el Decreto único Reglamentario del Sector Cultura. 
 
Decreto 1571 de 1998. Archivos de Historias Laborales. (Art 12). 
 
Decreto 2150 de 1995. Suprime autenticación de documentos originales y uso de sellos; prohíbe exigir copias o 
fotocopias de documentos que la entidad tenga en su poder; prohíbe copiar o retirar documentos de los archivos 
de las entidades públicas, autoriza el uso de sistemas electrónicos de archivos y transmisión de datos; prohíbe 
limitar el uso de las tecnologías de archivo documental por parte de los particulares, entre otros (Artículos 
1,13,16,18,19,26 y 29)  
 
Acuerdo 01 de 2014 (29 de febrero) “Por el cual se establece le Acuerdo único de la Función Archivística, se 
definen los criterios técnicos y jurídicos para su implementación e el Estado Colombiano y se fijan otras 
disposiciones.  
 
ENTREGABLES 
 
El Diagnóstico Integral, debe realizarse con base en el Acuerdo 01 de 2024 (29 de febrero)” en su Capítulo 2 
Planeación de la función archivística en su numeral 1.2.3. Diagnóstico integral de la gestión documental y 
administración de archivos, y demás lineamientos brindados por el Archivo General de la Nación. 
 
El documento diagnóstico debe contener como mínimo: 
• Evaluación del Estado actual de la Documentación. 
• Análisis de Procesos y Procedimientos Archivísticos. 
• Revisión de Cumplimiento de la Normatividad Archivística Vigente. 
• Actas de Resumen de las valoraciones realizadas a las dependencias.  
• Análisis de la Información Recopilada 
• Lineamientos para la Conservación y Preservación Documental. 
• Elaboración de Recomendaciones y definición de necesidades y capacidades espaciales para los depósitos 
de conservación documental. 
• Esquema básico con áreas mínimas y diagrama funcional con procesos de gestión documental debidamente 
coordinado con el programa arquitectónico, requerimientos estructurales, eléctricos, RCI y sistemas de 
conservación documental. 

 
2. DISEÑOS 
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Conforme a lo definido en la Etapa de Estudios en relación con las pruebas y ensayos realizados a la edificación, 
la verificación del cumplimiento normativo  (arquitectónico, estructural, bioclimático, gestión documental, etc) y 
las necesidades establecidas en conjunto con la Entidad respecto del organigrama y programa arquitectónico 
mínimo a desarrollar se procederá con la intervención que corresponda conforme al resultado de los estudios y 
el análisis de viabilidad técnica, económica, financiera y jurídica de la infraestructura para el correcto 
funcionamiento de las oficinas atendiendo la normatividad vigente y aplicable, considerando los criterios de 
sostenibilidad que puedan ser atendidos en los diferentes estudios y diseños técnicos que se deriven. 
 
Por lo tanto, los diseños deben considerar e incorporar criterios de sostenibilidad, como eficiencia energética, 
uso responsable de materiales, calidad del aire interior, iluminación eficiente y confort para los usuarios en los 
diferentes componentes técnicos que se requieran a la luz de la normatividad vigente y aplicable conforme al 
uso y tipo de edificación. 
 
 

2.1. DISEÑO ARQUITECTÓNICO  
 
DISEÑO ARQUITECTÓNICO 
 
El diseñador deberá tener en consideración toda la normativa aplicada a la accesibilidad al medio físico y 
espacios de servicio al ciudadano (NTC 6047) y asociadas, NSR-10, así mismo deberá verificar para su 
planificación y desarrollo el esquema de ordenamiento territorial y la consideración ambiental en cuanto a 
aislamientos, áreas de protección, hídrica, forestal o cualquiera que pudiese intervenir en las variables de diseño 
urbano y/o arquitectónico a desarrollar, también deberá tener en consideración todos los lineamientos 
arquitectónicos aplicados para la consecución de licencia de construcción de la totalidad del predio proyectado, 
se debe tener especial atención con los índices de ocupación y de construcción para la totalidad del predio, y no 
sobrepasar los mismos para evitar entorpecer el trámite y adquisición de licenciamiento constructivo, que está a 
cargo administrativo del consultor elegido. 
En todo caso, el Consultor deberá garantizar dentro su diseño arquitectónico la optimización de los espacios al 
máximo permitido por la normatividad y de conformidad con el tipo de intervención procedente respeto de los 
resultados de la etapa de Estudios. 
Así mismo, deberá propender por la mejor solución arquitectónica posible en relación con las condiciones 
espaciales, directrices normativas y necesidades a satisfacer mediante el presente proyecto. 
Los documentos necesarios para el soporte de entregables son los siguientes: 
 

• Estudio de la alternativa de solución. 
• Documento con la memoria descriptiva de soporte del proyecto arquitectónico final. 
• Diseño Arquitectónico completo, el cual incluye planimetría completa (plantas, cortes, fachadas, detalles 

constructivos arquitectónicos), estos se deben presentar en medio físico impreso, en escala legible, 
debidamente acotados, y detallados. 

• Renders.  
• Plan de Mejoramiento e intervenciones futuras (en caso de requerirse) Original y 2 Copias. 

Diseño de Interiores 
 
Los diseños contratados incluyen las zonas interiores, la definición y especificación de acabados y el diseño de 
todos los detalles constructivos necesarios para la intervención de manera detallada, para lo cual deberán 
realizarse planos y detalles de acabados, mobiliario, divisiones y demás despieces que se consideren necesarios 
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para el desarrollo y ejecución de este componente, teniendo como premisas fundamentales la funcionalidad 
espacial, utilidad, aprovechamiento eficiente de las áreas y belleza de los diversos elementos que formen parte 
integral de la propuesta de diseño.  
 
Así mismo, el diseño de interiores deberá contemplar y adoptar mecanismos, materiales, distribuciones y 
soluciones de carácter acústico, encaminadas a la mitigación de la contaminación auditiva en los ambientes de 
trabajo, esto de cara al SST. 
 
Lo anterior, bajo criterios de criterios de sostenibilidad, como eficiencia energética, uso responsable de 
materiales, calidad del aire interior, iluminación eficiente y confort para los usuarios, bajo condiciones de 
austeridad del gasto y alta calidad y bajo mantenimiento de los elementos que compongan el diseño de interiores.  
 
Siendo así, se deberán considerar los siguientes aspectos para el diseño: 
Distribución y selección de amoblamiento con accesorios para cada área. 
Diseño detallado de divisiones interiores según aplique. 
Carta de colores. 
Paleta de materiales de acabados. 
Señalética. 
Diseño de apliques, enchapes de pisos y muros. 
Diseño de cielo rasos en coordinación con iluminación interior. 
Integración de vegetación al diseño interior. 
 
Entregables 
 
- Plantas de distribución arquitectónicas: (esc. 1:50, 1:75) por cada piso o nivel diferente, con la distribución de 
mobiliario, puestos de trabajo y tipologías determinadas. 
- Fichas técnicas de mobiliario con especificaciones, cantidades y costos que deben verse reflejados en el 
presupuesto del proyecto. 
- Detalles de acabados con despieces de pisos, muros y cielos rasos según corresponda 
- Cuadro de detalles de puertas y ventanas (esc 1:20, 1:10, 1:5). 
- Detalles del mobiliario especial anclado que hagan parte del diseño de amoblamiento interior (esc 1:20, 1:10, 
1:5). 
- Cartilla de Especificaciones técnicas de materiales de acabados con cartas de color.  
- Renders del proyecto a interior de las zonas que requieran tratamiento detallado como baños, recepciones, 
vestíbulos, zonas de apoyo como puntos de café, vegetación interna. (Representación de la imagen real 
tridimensional del edificio vista desde un punto determinado). 
- Diseño de señalética en concordancia con la normatividad vigente. 
- Incluir materiales acabados que propendan por el confort acústico de los diseños que se desarrollen.  
 

2.2. DISEÑO ESTRUCTURAL 
 
El diseño de edificaciones en el Territorio Nacional debe someterse a los requisitos y criterios mínimos que se 
establecen en la Normatividad de Sismo-resistencia Vigente, las cuales comprenden: 
 
• La ley 400 de 1997 
• La ley 1229 de 2008 
• El Reglamento Colombiano de Construcciones sismo-resistentes NSR-10 
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• Las resoluciones expedidas por “la Comisión Asesora permanente del régimen de Construcciones 
Sismorresistentes”, del Gobierno Nacional, Adscrita al Ministerio del medio ambiente, Vivienda y Desarrollo 
Territorial y creada por el Articulo 39 de la ley 400 de 1997. 
 
Para el desarrollo de esta consultoría el Ingeniero Calculista de estructuras deberá acogerse a los títulos 
establecidos dentro de la Nsr-10. 
 
Metodología de Trabajo:  
 
El diseño estructural debe ser realizado por un Ingeniero Civil especializado en estructuras. La estructura de las 
edificaciones debe diseñarse para que tenga resistencia y rigidez adecuadas ante las cargas mínimas de diseño 
prescritas por el Reglamento NSR-10, y debe verificarse además que dispone de rigidez adecuada para limitar 
la deformabilidad ante las cargas de servicio, de tal manera que no se vea afectado el funcionamiento de la 
edificación, a continuación se enuncian las etapas que deben llevarse a cabo, dentro del alcance del Reglamento 
NSR-10, en el diseño estructural de edificaciones nuevas, diferentes a las cubiertas, se deberá seguir el orden 
de procedimiento de diseño de edificaciones nuevas y realizar el acompañamiento del proceso de licenciamiento. 
 
• Predimensionamiento y coordinación con los otros profesionales. 
• Evaluación de solicitaciones definitivas. 
• Obtención del nivel de amenaza sísmica, y determinación de variables de acuerdo con esta. 
• Movimientos sísmicos de diseño. 
• Características de la estructuración y del material estructural empleado. 
• Grado de irregularidad de la estructura y procedimiento de análisis. 
• Determinación de las fuerzas sísmicas 
• Análisis sísmico de la estructura 
• Vulnerabilidad Sísmica 
• Desplazamientos horizontales 
• Verificación de derivas 
• Combinación de las diferentes solicitaciones 
• Diseño de los elementos estructurales  
• Diseño y cálculo de la cimentación 
• Diseño de elementos no estructurales 
• Revisión de diseños 
 
ENTREGABLES 
 
• Todas las revisiones deben estar soportadas presentando el respectivo diseño de todas las estructuras 
contempladas en el alcance del proyecto, de acuerdo con los resultados obtenidos en los estudios de campo. 
• Informe de ejecución de las actividades. 
• Las memorias de cálculo estructural deben incluir aspectos como criterios como suposiciones utilizadas en 
los diseños, metodologías empleadas, análisis detallado de los casos de carga acompañados de esquemas y 
cálculos, verificación del cumplimiento de los requisitos mínimos establecidos en la NSR-10 (flexión, cortante, 
control de agrietamiento, etc), referencias a normas técnicas y esquemas de los componentes a construir con 
sus respectivas dimensiones, información sobre el software utilizado, archivo digital de la modelación estructural, 
planos de diseño para la construcción, cantidades de obra, listas de refuerzo y figuración, todo bajo los códigos 
y normas vigentes para el diseño de elementos de concreto estructural. Memorias de cálculo estructural 
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(cimentación, elementos estructurales y no estructurales, cubiertas, y demás elementos que requieran el cálculo 
de comportamiento estructural). 
• Los Planos estructurales deben contemplar las plantas con localización y dimensiones de todos los 
elementos, los despieces y colocación de refuerzos, traslapos, longitudes de desarrollo, cortes y detalles 
especiales que se requieran para una fácil interpretación y ejecución, cantidades de obra, listas de refuerzo y 
figuración. Dentro de los planos indicar las especificaciones de los materiales de construcción, los procedimientos 
constructivos y toda la información que se considere relevante para la construcción y supervisión técnica 
estructural, grado de capacidad de disipación de energía, las cargas vivas y de acabados supuestas en los 
cálculos y el grupo de uso al cual pertenece. 
• Planimetría completa con detalles constructivos estructurales. 
• Memoria de cantidades de elementos estructurales, (aceros, refuerzos, estructura metálica estructural, 
anclajes, tensores, etc.). 
• Memoriales de responsabilidad, tarjeta profesional, vigencia de matrícula, calibración de equipos en caso de 
ser necesario (ensayos o pruebas destructivas en caso de ser necesario). 
• Demás componentes que sean requeridos para el soporte técnico estructural. 

Carta de responsabilidad del especialista sobre el proyecto presentado, copia de cédula de ciudadanía, tarjeta 
profesional y certificado de vigencia de matrícula profesional (fecha de expedición menor a 6 meses a la fecha 
de presentación del proyecto). 
 

2.3. REVISIÓN INDEPENDIENTE DISEÑO ESTRUCTURAL 
 
Verificación cumplimiento especificaciones de planos y memorias de cálculo de acuerdo a la Norma Sismo 
Resistente-10 (NSR-10), y a la sujeción de parámetros descritos en el estudio de suelo. Esto cumpliendo con lo 
estipulado en el Decreto 015 de 2015 y en el Decreto 017 de 2017, así como las normas nacionales que lo 
deroguen, complementen o modifiquen, el cual deberá contener como mínimo:  
 
• Informe de ejecución de las actividades. 
• Revisión de datos de entrada de las estructuras. 
• Verificación Memorias de cálculo estructural (cimentación, elementos estructurales y no estructurales, 
cubiertas, y demás elementos que requieran el cálculo de comportamiento estructural). 
• Análisis de resultados. 
• Matriz de riesgo estructural. 
• Memoriales de responsabilidad, tarjeta profesional, vigencia de matrícula, calibración de equipos en caso de 
ser necesario (ensayos o pruebas destructivas en caso de ser necesario). 
• Demás componentes que sean requeridos como soporte de la revisión independiente estructural. 
 
Carta de responsabilidad del especialista sobre el proyecto presentado, copia de cédula de ciudadanía, tarjeta 
profesional y certificado de vigencia de matrícula profesional (fecha de expedición menor a 6 meses a la fecha 
de presentación del proyecto). 

 
2.4. DISEÑO HIDROSANITARIO Y REDES CONTRA INCENDIOS 

 
Los estándares de diseño hidrosanitario para el desarrollo de este componente de la consultoría deberán 
acogerse con lo establecido por la ley 142 de 1994, el decreto 0330 de 2017, el REGLAMENTO TÉCNICO PARA 
EL SECTOR DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BÁSICO (RAS). Así mismo, se deberá articular las 
alternativas de solución hidrosanitarias con el esquema de ordenamiento territorial, los planes ambientales, 
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regionales y/o sectorial y los condicionantes que afecten su desarrollo de diseño y cálculo, se deberá hacer 
revisión e inspección de redes existentes, verificar su capacidad de carga, realizar revisión a la dinámica y 
velocidad y en caso de requerirse entablar acciones correctivas a las mimas, verificar el funcionamiento y carga 
de cajas de inspección, estado de materiales, saturación y deterioro, y entablar las alternativas de diseño para 
su optimización, mejora o reemplazo en caso de ser necesario, para las edificaciones nuevas se deberá articular 
el diseño hidrosanitario con las redes existentes, manejo adecuado de las aguas lluvias, desagües, cárcamos, 
rejillas y demás elementos necesarios para la evacuación de las mismas a nivel de cubiertas y espacio público 
o crear redes nuevas en caso de que la capacidad de carga de las mismas este saturada y realizar el 
acompañamiento del proceso de licenciamiento, y como mínimo deberán contener: 
 
- Red de Suministro: En la red de suministro de agua, se definen los diámetros adecuados en función del 
caudal requerido y la presión de operación adecuada de la red. El diseño de la red parte de la fuente de 
abastecimiento, pozo profundo o fuente superficial, de acuerdo con la alternativa más viable que la entidad 
defina. Lo anterior siguiendo las recomendaciones del reglamento técnico resolución 0330 de 2017 y NTC 1500 
- 2023. 
 
- Red Sanitaria: Se calcularán los caudales de aguas residuales con el fin de especificar los diámetros y 
pendientes de los colectores cuya conexión se realizará a uno de los pozos existentes del alcantarillado sanitario 
del centro poblado, los colectores deben permitir un adecuado funcionamiento hidráulico, ajustándose a las 
recomendaciones técnicas de velocidad de flujo y esfuerzo cortante mínimos. Lo anterior siguiendo las 
recomendaciones del reglamento técnico resolución 0330 de 2017 y NTC 1500 - 2023. 
 
- Red Pluvial: En el sistema de recolección de aguas lluvias, se definen los diámetros con capacidad 
suficiente, las tuberías deberán tener así mismo una mínima pendiente que permita mantener una velocidad de 
flujo suficiente para el arrastre. El diseño contempla las redes de recolección conducidas hasta el pozo de 
conexión al alcantarillado pluvial del municipio o descarga a cuerpo de agua, previa definición del punto de 
conexión según disponibilidad técnica de la empresa de servicios. Lo anterior siguiendo las recomendaciones 
del reglamento técnico resolución 0330 de 2017 y NTC 1500 - 2023. 
 
ENTREGABLES 
 
• Planos Hidrosanitarios: se elaborarán con base en el proyecto arquitectónico y conciliado con el proyecto 
estructural para validar que no existen afectaciones a la estructura, el proyecto se amarrará adecuadamente a 
los ejes del proyecto. Todos los planos deben venir con firma original del especialista tanto en físico como en 
digital.  
• Planos de plantas de los diseños hidráulicos, sanitarios, aguas lluvias, cumpliendo todas las normas vigentes, 
además de los planos de detalles, cortes, diagramas verticales, planos isométricos y equipos hidroneumáticos 
si son necesarios. 
• Planta general de localización de redes, indicando diámetros, longitudes, equipos y accesorios, 
especificación de materiales, etc.  
• Plantas generales de redes e instalaciones existentes si las hubiese.  
• Isométrico de redes donde se aprecie claramente los recorridos, dimensiones y accesorios, indicándose 
claramente los tramos y flujos.  
• Planos de Suministro de agua potable, redes sanitarias, aguas lluvias, vapor, esquemas verticales, detalles, 
cortes, e isométricos.  
• Planos de tanques, plantas de tratamiento (en caso de requerirse) y solución de sistemas de vertimiento y 
tratamiento de aguas residuales.  
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• Determinación de perfiles y definición de rasantes.  
• Detalles de pozos, cruce de tuberías, cimentación para tuberías y detalles típicos de tuberías.  
• Trazado de la red de distribución.  
• Dimensionamiento de tuberías.  
• Análisis del trazado general de la red de aguas negras y aguas lluvias.  
• Detalle de las instalaciones dentro del cuarto bombas y tanque de agua potable.  
• Determinación y adopción de los parámetros de diseño exigidos por la entidad correspondiente.  
• Localización y cuantificación de sumideros de aguas lluvias.  
• Determinación de perfiles y definición de rasantes.  
• Detalles de cruce de tuberías, cimentación para tuberías y detalles típicos de tuberías con su respectivo 
dimensionamiento.  
• Plantas indicando cotas, diámetros, longitudes y pendientes de las tuberías, notas y detalles de acuerdo de 
acuerdo con exigencias aplicables.  
• Detalle de las instalaciones dentro del cuarto bombas, documento con especificación de pruebas al sistema 
y mantenimiento al mismo.  
 
• Memorias de cálculo:  
 
Deben venir con firma original del especialista tanto en físico como en digital. Las memorias deberán ajustarse 
a las normas RAS, al código colombiano de fontanería y a la normatividad vigente aplicable; y contendrán como 
mínimo lo siguiente: 
  
• Descripción del proyecto, códigos y reglamentos empleados en el diseño, relación de cálculos individuales y 
generales del proyecto, dentro de los que se incluyen: acometida, tanques de abastecimiento, bombas, redes de 
suministro, y de evacuación, unidades sanitarias, presiones de los sistemas hidroneumáticos, perdidas, 
caudales, diámetros requeridos, diagramas isométricos, etc.  
• Memorias de cálculo del alcantarillado de aguas negras.  
• Memorias de cálculo del alcantarillado de aguas lluvias.  
• Memorias de cálculo de la red de acueducto.  
• Cálculo de aportes y áreas aferentes.  
• Cálculo y diseño de colectores.  
• Cálculo de caudales requeridos. 
  
RED CONTRA INCENDIOS 
 
La red contra incendios, se definen los diámetros adecuados en función del caudal y presiones requeridas por 
aparatos de extinción, como lo son rociadores y/o gabinetes según donde aplique. Esta red parte del tanque de 
almacenamiento y equipo de bombeo exclusivo. Lo anterior siguiendo las recomendaciones de Normas NFPA y 
Títulos J y K de NSR 10. Se incluye plan de contingencia, señalización, evacuación o similares. 
 
Entregables RCI: 
 
Las memorias deberán ajustarse a las normas aplicables:  
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• Descripción del proyecto, códigos y reglamentos empleados en el diseño, relación de cálculos individuales y 
generales del proyecto, dentro de los que se incluyen: acometida, tanques de abastecimiento, bombas, 
materiales de las redes, presiones de los sistemas hidroneumáticos, perdidas, caudales, sistemas de prueba, 
diámetros requeridos para la red, diagramas isométricos tanto de la red general como de la caseta de bombas, 
etc. 
 
• Los planos se elaborarán con base en el proyecto arquitectónico y conciliado con el proyecto estructural para 
validar que no existen afectaciones a la estructura, el proyecto se amarrará adecuadamente a los ejes del 
proyecto. Todos los planos deben venir con firma original del especialista tanto en físico como en digital. 
• Análisis del trazado general de la red contra incendio. 
• Determinación y adopción de los parámetros de diseño exigidos por la entidad correspondiente. 
• Determinación de perfiles y definición de rasantes. 
• Detalles de cruce de tuberías, cimentación para tuberías y detalles típicos de tuberías. 
• Revisión del diseño con el coordinador del proyecto y con arquitectura. 
 
• Carta de responsabilidad del especialista sobre el proyecto presentado, copia de cédula de ciudadanía, 
tarjeta profesional y certificado de vigencia de matrícula profesional (fecha de expedición menor a 6 meses a la 
fecha de presentación del proyecto). 

 
2.5. DISEÑO ELÉCTRICO, VOZ Y DATOS 

 
Se presentará el diseño de los sistemas eléctricos. Este diseño contempla, las redes eléctricas reguladas y 
normales, el sistema de iluminación, (incluyendo la iluminación alterna con paneles solares en caso de decidirse 
por esta alternativa) la red de cableado estructurado. El consultor deberá entregar las especificaciones técnicas 
relacionadas con el tipo de bandeja y canalizaciones perimetrales de acuerdo con el RETIE y la NTC 2050. 
Diseño de los elementos de protección (polo a tierra) necesarios para garantizar la integridad de los equipos. Así 
mismo, deberá acogerse a los lineamientos estipulados en la Normativa RETILAP para la iluminación en 
espacios públicos. Las especificaciones de los materiales para las instalaciones eléctricas a realizar deberán 
cumplir con la última edición de las siguientes normas: Instituto Colombiana de Normas técnicas ICONTEC, 
Código Eléctrico Nacional – Norma ICONTEC 2050, Nacional Electrical Code (NEC), Reglamento Técnico de 
Instalaciones Eléctricas RETIE, RETILAP y electrificadora de la ciudad y realizar el acompañamiento del proceso 
de licenciamiento. 
 
DISEÑO DE ILUMINACIÓN 
 
Definición de los parámetros para la iluminación en el proyecto: 
 
• Estudio del proyecto para establecer las determinantes arquitectónicas y constructivas que incidirán sobre el 
sistema de iluminación a ser implementado. 
• Análisis de los requerimientos lumínicos en cada área del proyecto, para preseleccionar los tipos de 
luminarias y establecer los niveles de iluminación adecuados, de acuerdo con las normas vigentes (IES - 
RETILAP – RETIE). 
• Colaboración con los arquitectos para el desarrollo de detalles constructivos o planteamientos de iluminación 
que tengan incidencia en el diseño arquitectónico. 
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• Identificar alternativas para los diferentes tipos de luminarias a emplearse, analizando los siguientes aspectos 
en cada una de ellas: eficiencia: comportamiento lumínico, fotometría de las luminarias, consumo eléctrico; 
funcionalidad: confort visual, apariencia estética, carga calórica, comportamiento del color, sistemas de montaje 
y de mantenimiento; estabilidad en calidad y respaldo del producto, vida útil del sistema; costos de suministro, 
operación, mantenimiento; utilización de tecnologías de última generación: evaluación y revisión de ofertas 
disponibles, confiabilidad de producto, confiabilidad de proveedor. 
• Los costos de aprobación de RETIE y RETILAB corresponden a la etapa constructiva. 

 
Como resultado del estudio el consultor deberá entregar como mínimo en el informe: 
 
• Los planos de los diversos sistemas eléctricos y afines: iluminación, fuerza, comunicaciones, CCTV, plantas 
de localización, acometidas, canalizaciones para redes eléctricas y de comunicaciones, circuitos (alumbrado, 
fuerza, tomas, comunicación, sistemas de tierra y apantallamiento), detección de incendios. Detalles de locales 
y equipos, subestación, tableros, cajas, canalizaciones, ductos, mallas de tierra, pararrayos, y en general de 
aquellas partes o elementos que no se visualicen en las plantas y cortes. 
• Planos de diseño: deben incluir información de las acometidas desde la(s) subestación(es) hasta el cuarto 
eléctrico ubicado en el área a adecuar, los planos de distribución eléctrica del área, de demás información 
necesaria para el suministro de la energía y esto reflejado en las especificaciones técnicas. 
• Diagramas unifilares y cuadros de cargas. 
• Planos de detalle constructivo. 
• Estudio Fotométrico. 
• Diseño de iluminación y redes de espacio publico 
• Memorial de responsabilidad, tarjeta profesional, vigencia de matrícula, Certificado de calibración de equipos 
en caso de ser necesario 
• Demas componentes que sean requeridos para el soporte técnico eléctrico. 
• El proponente deberá diseñar la infraestructura física para la instalación de las redes de comunicaciones (voz 
y datos en fibra óptica) y de seguridad y vigilancia que utilizarán otros proveedores. 
 
Las especificaciones deben incluir la indicación de materiales, elementos y equipo necesarios para un adecuado 
funcionamiento de la red, se incluyen especificaciones para tuberías, alambres y cables, accesorios y aparatos, 
cajas de salida, toma corrientes y especiales, apagadores, interruptores automáticos, contactores de alumbrado, 
cajas de distribución de comunicaciones, tableros especiales, corta circuitos de alta tensión, pararrayos, sistemas 
a tierra, subestaciones, transformadores, planta de emergencia. 
 

3. ESTRUCTURA DE PROYECTO Y ECONÓMICA 
3.1. FORMULACIÓN MGA Y ESTUDIO DE MERCADO DEL SECTOR 

 
Elaboración documento técnico que soporte y contenga la Metodología General Ajustada (MGA), el cual debe 
contener, además, lo señalado en la disposición del manual de Orientaciones Transitorias para la Gestión de 
Proyectos de Inversión.  
 
El documento técnico de soporte deberá contener como mínimo lo siguiente:  
 
• Planteamiento del problema,  
• Antecedentes,  
• Justificación,  
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• Análisis de participantes, objetivo general y específicos 
• Cronograma de actividades físicas y financieras  
• Descripción de la alternativa seleccionada. 
• Número de los potenciales beneficiarios  
• Gremios, unidades productivas por tamaño y sector 
• Criterios de priorización, focalización y selección. (si aplica) 
 

3.2. PRESUPUESTO, PROGRAMACIÓN, MEMORIA DE CANTIDADES DE LAS SOLUCIONES Y 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS (INCLUYE RECOMENDACIONES PMA Y PMT). 

 
El Contratista deberá entregar a la Entidad contratante y aprobado por la Supervisión, un documento con el 
presupuesto detallado de obra, en el cual se encontrarán las variables de costos directos e indirectos, con las 
cantidades de obra discriminada por capítulos e ítems. Se deben acoger las especificaciones del AIM, por lo cual 
cada ítem debe ajustarse a las especificaciones, alcances, medida y forma de pago dadas por esta agencia, y 
de no existir, debe estructurarse con la mismos criterios y formato.  
 
El presupuesto debe ser desagregado por obras de infraestructura independientes, en cada una de las obras a 
costear, se deben presentar capítulos de ejecución según las actividades a desarrollar en el proceso de 
construcción (que deben ser las mismas planteadas en el cronograma) y sin importar que un mismo ítem se 
repita en varios capítulos, de esta manera el presupuesto será desagregado y presentado por ejemplo en 
capítulos como preliminares para cimentación (con todas las actividades que se desarrollan en esta), cimentación 
(con todas las actividades que se desarrollan en esta), protecciones laterales (con todas las actividades que se 
desarrollan en esta), recuperación de vía (con todas las actividades que se desarrollan en esta) etc., y 
desagregando CAPÍTULO por Obra.  
 
Cada uno de los valores unitarios definidos debe ser revisado de manera detallada y estar ajustados a los valores 
de mercado de la región, este análisis debe corresponder a un estudio de mercado, para lo cual el Contratista 
debe proceder a solicitar cotizaciones a empresas de la región que se encuentren en el negocio de la venta y/o 
distribución y/o suministro de materiales de construcción, y/o transporte de materiales, con base en las 
especificaciones requeridas de acuerdo con los resultados de la actualización y/o complementación y/o 
elaboración de los estudios y diseños requeridos.  
 
Con los precios unitarios de cada ítem y las respectivas cantidades de obra, se determinará el presupuesto 
básico de la obra en pesos colombianos, a la fecha de presentación del estudio.  
 
Dentro de las condiciones especiales que se deben valorar para la obtención del presupuesto oficial se deben 
considerar las siguientes: 
• La entrega de los bienes y/o materiales esperados de manera oportuna y de conformidad con las 
especificaciones técnicas requeridas.  
• El lugar de entrega y/o el transporte de los materiales de ser necesario.  
• La prestación del servicio de soporte técnico, servicio y asesoría durante el tiempo de garantía establecido  
• Los costos adicionales por impuestos y/o gastos de legalización por la celebración del contrato (Retefuente, 
Rete ICA, pólizas, estampillas y demás que apliquen).  
• Cualquier costo endógeno adicional al valor comercial del producto mismo, que se presente en la región y 
que afecte el valor final del producto, bien o servicio.  
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Cada ítem tendrá su correspondiente análisis de precio unitario soportado en el estudio de mercado y la 
especificación técnica detallada respectiva, ajustando al precio de mercado estimado teniendo en cuenta las 
cotizaciones realizadas y considerando su valor acorde al sitio del proyecto.  
 
El Contratista deberá entregar el estudio de mercado realizado y los soportes, evidencias y cotizaciones de los 
valores definidos dentro del cálculo de cada precio unitario.  
 
Adicionalmente, y como punto de referencia, el contratista debe tener en cuenta en la determinación de los 
precios definitivos unitarios, la base de datos de precios unitarios oficiales para el desarrollo de obras civiles y 
eléctricas para el departamento del Meta, Agencia para la Infraestructura del Meta – AIM, sus actualizaciones y 
la metodología adoptada por el municipio de Acacías en su resolución de precios a la presente vigencia. En el 
evento que, en el listado de precios de la resolución de AIM, no se encuentre un 
ítem, se deberá presentar el análisis de precios unitarios, soportado como mínimo con tres (3) cotizaciones 
emitidas legalmente constituidas y reconocidas en el mercado. El APU se deberá complementar con la respectiva 
especificación técnica de la nueva actividad. 
 
El Contratista deberá entregar todas las cantidades de obra y sus memorias de cálculo, todas ellas basadas en 
los estudios y diseños definitivos, deberá también presentar los APUs (Análisis de Precios Unitarios) por cada 
ítem definido y adicionalmente cada una de las especificaciones técnicas determinadas para cada ítem. En la 
determinación de los costos e impuestos indirectos generados o incluir en el presupuesto, deben revisarse con 
la supervisión de la entidad contratante, el origen de los recursos y los impuestos que se deben pagar sobre 
estos, de carácter nacional, departamental o municipal o de los cuales está exento, también se debe presentar 
el análisis y determinación de estos valores o porcentajes, como también de los costos administrativos y la 
determinación del AIU (Administración, Imprevistos y Utilidad) para la etapa de construcción.  
 
El Contratista deberá presentar el presupuesto definitivo, determinando las variables para costos directos e 
indirectos y listado de precios básicos (conforman los Apus, análisis de precios unitarios). 
 
 
ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS 
 
Para cada ítem de pago deberá efectuarse el análisis del precio unitario correspondiente, para lo cual se obtendrá 
información de los costos básicos en la zona del proyecto, tales como equipos, materiales y mano de obra, 
teniendo en cuenta, además, los factores de producción y las condiciones específicas de la región, como régimen 
de lluvias, acceso al sitio de los trabajos, sistemas de explotación y producción de los agregados pétreos, y todos 
aquellos factores que puedan incidir en la determinación del precio unitario de los diversos ítems.  
 
El análisis de los precios unitarios para cada ítem estará de acuerdo con las especificaciones técnicas, normas 
aplicables, planos de construcción y recomendaciones realizadas como resultado de todos los estudios y 
diseños.  
 
Para elaborar los análisis de precio unitarios se deberá tener en cuenta los siguientes aspectos: 
 
• Las condiciones de la región en cuanto a la disponibilidad de mano de obra, materiales de construcción y 
demás aspectos que puedan influir en el costo final de los precios unitarios. 
• La unidad de medida deberá estar de acuerdo a la especificación correspondiente, permitiendo la adecuada 
medición y validación de lo ejecutado por parte de la supervisión y la Entidad contratante. 
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• Las tarifas horarias de los equipos deberán ser analizadas teniendo en cuenta los costos de propiedad y de 
operación, incluyendo los costos por manejo (operador y ayudante). 
• Los precios de los materiales deben corresponder a valor actualizados. Es necesario relacionar las 
cantidades requeridas para ejecutar cada ítem, incluyendo desperdicios y los materiales auxiliares y/o 
adicionales transitorios (formaletas, cimbras, etc.). 
• Los precios de los materiales deben corresponder a valores en el sitio de colocación incluyendo todos los 
fletes. 
• Solamente habrá pago por separado para transportes de materiales provenientes de excavación de cortes y 
préstamos. 
• En la mano de obra se deben considerar los jornales de las cuadrillas de obreros y de personal especializado 
teniendo en cuenta el jornal básico o el vigente en la región, afectado del porcentaje de prestaciones sociales de 
acuerdo con las disposiciones legales vigentes. 
• Los rendimientos establecidos deberán ser el resultado de un estudio cuidadoso que determine óptimamente 
el tiempo de ejecución de la unidad del ítem considerado. 
• En la determinación de los costos indirectos se deben tener en cuenta las condiciones de la zona y la 
localización de la obra con respecto a los centros de producción y abastecimiento, discriminando los gastos por 
administración y los porcentajes para imprevistos y utilidad.  
 
CANTIDADES DE OBRA 
 
Dado el alcance de las obras a construir, la metodología para la estructuración de la información será la que está 
definida por el Municipio de Acacias y/o AIM en sus distintas cartillas de guías y especificaciones y los formatos 
de presentación serán los que se definan por parte de la entidad contratante en concertación con la supervisión. 
 
Los aspectos a considerar en la obtención de las cantidades de obra serán los siguientes: 
• Las cantidades de obra para cada ítem se calcularán con base en los planos de construcción, teniendo en 
cuenta las guías existentes aplicables para este tipo de proyectos o las que se acuerden con la supervisión 
permitiendo el debido control en la medición para la ejecución de los ítems previstos. 
• El formato aplicable para todas las especificaciones técnicas y los análisis de precios unitarios (APUs) dentro 
del proyecto debe ser único, y debe cumplir los estándares que ha definido la Entidad contratante para este tipo 
de proyectos en coordinación con lo que se defina con Supervisión. 
• Las cantidades de obra deben cuantificarse ítem por ítem de acuerdo con las normas aplicables para este 
tipo de proyectos; así mismo, se deberá presentar una memoria de cálculo clara y fácilmente legible de cada una 
de estas cantidades.  
• La relación de las cantidades de obra deberá presentarse en el formato establecido por la entidad contratante 
y aprobado por la Supervisión, aplicando los formatos generales y estándar de la Entidad contratante o los 
acordados; además, deberá entregarse un cuadro resumen de las cantidades de obra. 
• La denominación de los ítems de pago debe coincidir con cada una de las especificaciones técnicas 
detalladas. 
• Cuando la unidad de medida sea el metro cuadrado (m2), debe determinarse el espesor de la obra por 
ejecutar. 
• Todas las unidades deben ser claras y fácilmente cuantificables.  
 
ESPECIFICACIONES DE CONSTRUCCIÓN 
 
El Contratista deberá elaborar las especificaciones técnicas de construcción tomando como referencia lo 
establecido por la entidad contratante o en su defecto gobernación del meta, para este tipo de proyectos y obras, 
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además del siguiente marco normativo y su presentación se hará acorde con los formatos establecidos por la 
entidad contratante:  
 
• “NORMA COLOMBIANA DE DISEÑO DE PUENTES CCP 2014”, establecida por la Resolución No 108 de 
26 de enero de 2015 del Ministerio de Transporte vigente  
• Standard Specifications for Highway Bridges. Última versión, para todos los casos que no se contemplen en 
el CCP-14.  
• Norma Colombiana de Construcción Sismo-Resistente NSR-10  
• ICONTEC  
• ASTM  
• AWS Asociación Americana de Soldadura  
• RAS  
 
Además de los criterios ambientales, una especificación deberá contener lo siguiente: 
  
• Descripción: Indicar el conjunto de operaciones por realizar y sus límites.  
• Clasificación: Algunos trabajos pueden ser clasificados, ya sea por sectores, por características del trabajo o 
características de los materiales.  
• Materiales: Se indican los diferentes materiales a emplear y las características, calidades y ensayos que 
deben cumplir.  
• Equipo: Relación del equipo mínimo de acuerdo a la actividad a realizar.  
• Procedimiento de construcción: Descripción de procedimiento de acuerdo a una secuencia.  
• Control y Tolerancias: Valores admisibles para aceptación de una labor en cuanto a espesores, cotas, 
pendientes, etc.  
• Medida: Determinación de la unidad de medida y la forma de su cuantificación.  
• Pago: Diferentes aspectos cuyo costo se debe tener en cuenta en la elaboración del precio unitario de 
acuerdo a la labor a realizar.  
• Ítem de pago: Descripción de tipo de obra a ejecutar según la unidad de medida especificada.  
 
CRONOGRAMA DE EJECUCIÓN DE OBRA, DE UTILIZACIÓN DE EQUIPOS, DE MATERIALES Y DE 
INVERSIÓN  
 
El contratista elaborará un programa de trabajo e inversión tal que garantice la ejecución de las obras soportado 
con todo el rigor técnico, administrativo y financiero que permita la ejecución de las obras en debida forma. Así 
mismo, establecerá el número de frentes de trabajo y el rendimiento requerido de construcción. Esta proyección 
será revisada y aprobada por la Supervisión y avalada por la Entidad contratante. 
 
El Contratista deberá formular el cronograma de ejecución de obra analizado, considerando las restricciones que 
puedan existir para el normal desenvolvimiento de las obras, tales como lluvias o condiciones climáticas 
adversas, dificultad de acceso a ciertas áreas, etc.  
 
El cronograma de ejecución de obra deberá contener la siguiente información: 
 
• Cronograma de obra diagrama Gantt en Microsoft Project y flujo de fondos 
• Programa de inversión mensual en Microsoft Project  
• Además de lo señalado, debe cumplirse con la totalidad de las exigencias normativas y técnicas que los 
trabajos demanden para su adecuado desarrollo.  
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• El rendimiento de las cuadrillas usado para el cálculo de las duraciones de las actividades debe coincidir con 
el rendimiento utilizado en los análisis de precios unitarios.  
• El cronograma debe permitir el adecuado seguimiento de la ejecución de los ítems y actividades en la etapa 
de obra. 
 
Así mismo, en la programación se pondrá especial énfasis, en la evaluación de la etapa de movilización e 
instalación de campamentos y equipos en obra por el Contratista. 
 
• Estudio de mercado de insumos no incluidos en la base de datos de precios AIM, en caso de ser necesario 
• Planos de localización de detalle y constructivos cada uno de los proyectos en sistema AutoCad en medio 
magnético y en físico original dos (2) copias  
• Los planos entregados producto de los estudios específicos deberán ser firmados por el representante legal, 
los especialistas de cada área, el diseñador adjuntando las respectivas cartas de responsabilidad. 
• Los planos entregados deben ser ‘planos constructivos, estar debidamente acotados, a escalas adecuadas, 
en el caso de los planos estructurales debe incluir la cartilla de aceros. 
• Análisis y Estudio del Mercado 
• Demás componentes que sean requeridos para la viabilización del proyecto por parte de la Secretaría 
Técnica comisionada para avalar el mismo. 
 
RECOMENDACIONES PMA Y PMT 
 
A partir del desarrollo de la consultoría y las necesidades definidas de acuerdo con los estudios y diseños 
detallados, se deberán establecer los criterios de cumplimiento que deben contener el plan de manejo ambiental 
(PMA) y plan de manejo de tránsito (PMT). 
 
Al respecto, el Consultor presentará fichas técnicas detalladas con los requisitos mínimos, normativos, permisos 
y alcances que se requerirán para la fase constructiva. 
 
Así mismo, deberá estimar el costo de desarrollo de estos componentes con sus alcances para que sean 
desarrollados, gestionados y tramitados en obra. 
 
Las fichas técnicas, el presupuesto y las implicaciones en los tiempos del proyecto deberán ser considerados en 
capítulos independientes del componente 3.2 del presente anexo técnico. 
 

3.3. DIRECCIÓN DEL PROYECTO 
 
Gestión, planificación y dirección del proyecto, deberá coordinar las tareas y los equipos, realizar la gestión 
documental, seguimiento en la ejecución y como mínimo deberá realizar: 
• Gestión documental  
• Elaborar el plan para el desarrollo y ejecución del proyecto.  
• Dirigir al equipo del proyecto y mantener informada a la supervisión del avance de las actividades. 
• Realizar el seguimiento de tareas del proyecto para comprobar el cumplimiento de los objetivos. 
• Prever y gestionar los riesgos relacionados con la ejecución del proyecto. 
• Concertar la atención y respuesta de observaciones. 
• Socializar y realizar la entrega del proyecto. 
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TRÁMITES Y GESTIONES PARA OBTENCIÓN DE LICENCIAS Y PERMISOS REQUERIDOS PARA LA 
CONSTRUCCIÓN DEL PROYECTO  
 
El Consultor deberá elaborar y radicar todos los estudios, planos, memorias, ensayos, etc. necesarios para 
tramitar la solicitud de Licencia de Construcción y/o de urbanismo, ante la entidad urbanística competente, del 
mismo modo está obligado a asistir a cualquier tipo de reunión que se citare con este fin y a responder, a sus 
costas, los requerimientos de la entidad urbanística competente y demás entidades competentes, hasta obtener 
y entregar a la Entidad, la correspondiente Licencia de Construcción debidamente ejecutoriada, incluyendo la 
Licencia de Urbanismo si a ello hubiere lugar.  
 
Los costos de las copias para la realización de este trámite serán a cargo del Consultor y los costos de las 
expensas corresponderán a la Entidad. 
 
El Consultor deberá entregar, dentro del plazo definido, todos los diseños y estudios, radicados ante las 
empresas de servicios públicos y demás entidades competentes. Para este efecto deberá programar sus 
reuniones con representantes de esas empresas, de tal manera que se cumplan totalmente estos requisitos de 
aprobación dentro del plazo estipulado en el Contrato.  
 
Se deberá consultar con las entidades competentes los documentos que permitan el desarrollo del objeto del 
Contrato.  
 
El Consultor deberá radicar ante las empresas de servicios públicos, los diseños que requieran aprobación de 
éstas.  
 
De acuerdo con el alcance de los estudios y diseños, El Consultor es responsable del seguimiento de los diseños 
que se radiquen en cada una de las empresas de servicios públicos, hasta obtener su aprobación.  
 
Todos los costos y gastos que se generen, asociados a la gestión y trámite de la consultoría, durante la etapa 
de estudios y diseños correrán por parte del Consultor. 
 
NOTA 1: Una vez aprobados por la supervisión los planos, informes, fichas y demás documentos que fueron 
presentados durante el desarrollo de la consultoría de manera digital, el contratista debe presentar una copia en 
FÍSICO de planos, informes, fichas y demás documentación generada en cada capítulo del presente documento, 
debidamente firmados por el profesional y/o especialista. 
NOTA 2: En concordancia con el propósito del proyecto y las disposiciones sobre consumo eficiente y 
responsable de los recursos naturales definidas por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible a través 
de la “Política Nacional de Producción y Consumo”, todos los componentes y productos del presente anexo 
deben considerar e incluir cuando sea técnica y financieramente viable; sistemas de ahorro, energías limpias, 
métodos de reciclaje y aprovechamiento, materiales de bajo impacto ambiental e implementación de nuevas 
tecnologías. Lo anterior, en aras de disminuir el impacto del proyecto sobre el medio ambiente. 
NOTA 3: Si durante el desarrollo de la consultoría se requiere realizar ajustes al alcance de los entregables 
establecidos en el anexo técnico, producto de los estudios, pruebas, ensayos y diseños realizados en la ejecución 
de los diferentes entregables, el contratista deberá exponer de manera inmediata a la supervisión las razones 
técnicas debidamente soportadas, que permitan a la entidad contratante tomar las medidas necesarias para 
mitigar el impacto que estos puedan ocasionar sobre los demás componentes de la consultoría.  
Aunado a lo anterior, para establecer la viabilidad, técnica, financiera, catastral y jurídica de los ajustes o 
necesidades que se propongan, estas deben estar debidamente coordinadas con los demás componentes que 
intervengan en el flujo de diseño, haciendo énfasis en la gestión predial, impacto ambiental, forestal, diseño 
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geométrico y arquitectura y paisajismo, de tal manera que se garanticen soluciones integrales y las determinantes 
y concertaciones ambientales que se deriven.  
Así mismo, ante la ocurrencia de eventos que limiten o impidan la ejecución de actividades contractuales, el 
contratista consultor deberá tramitar con inmediatez la figura de la suspensión del contrato, evitando el transcurso 
del plazo contractual. 
 
2.5. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 
 

ITEM ACTIVIDAD U. 
M. CANTIDAD 

 MES 1   MES 2   MES 3  

 1a
  

 2a
  

 3a
  

 4a
  

 1a
  

 2a
  

 3a
  

 4a
  

 1a
  

 2a
  

 3a
  

 4a
  

1,0 ESTUDIOS 

1,1 Estudio topográfico 
construcciones existentes UND 1,00                         

1,2 
Levantamiento 
arquitectónico 
construcciones existentes 
y análisis normativo 

UND 1,00   
      

  
      

  
      

1,3 Diagnóstico estructural UND 1,00                         
1,4 Estudio bioclimático UND 1,00                         

1,5 Diagnóstico de gestión 
documental UND 1,00                         

2,0 DISEÑOS 
2,1 Diseño arquitectónico UND 1,00                         
2,2 Diseño estructural UND 1,00                         

2,3 Revisión independiente 
diseño estructural UND 1,00                         

2,4 Diseño hidrosanitario y 
redes contra incendios  UND 1,00                         

2,5 Diseño eléctrico, voz y 
datos UND 1,00                         

3,0 ESTRUCTURA DE PROYECTO Y ECONÓMICA. 

3,1 Formulación MGA y 
estudio de mercado  UND 1,00                         

3,2 

Presupuesto, 
programación, memoria 
de cantidades de las 
soluciones y 
especificaciones técnicas, 
(incluye recomendaciones 
PMA y PMT). 

UND 1,00                         

3,3 Dirección del proyecto UND 1,00                         
 
2.6. PLAZO DE EJECUCIÓN. 
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El plazo de ejecución del contrato será de TRES (03) MESES, contados a partir del cumplimiento de los requisitos 
de perfeccionamiento, ejecución del contrato y/o suscripción del acta de inicio, siendo un término de ejecución 
neto, sin contar los plazos que impliquen la inactividad del contrato como lo son: expedición de licencias, 
autorizaciones, permisos, resultados de laboratorios, entre otros. 
 
Nota: El presente proceso quedará en curso por el paso de vigencia y su culminación y ejecución se realizará en 
la vigencia 2025, de conformidad con lo establecido en el párrafo segundo del artículo 8 de la Ley 819 de 2003. 
 
 
NOTA: El plazo de ejecución de los contratos comenzará a partir de la firma del acta de inicio suscrita por el 
Contratista y el supervisor del contrato, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. 
 
2.7. JUSTIFICACIÓN JURÍDICA Y MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
El artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 establece que la escogencia del contratista se efectuará con arreglo a las 
modalidades de selección de Licitación Pública, selección abreviada, concurso de méritos y Contratación directa, 
con base en las siguientes reglas:  
 
La escogencia del contratista se efectuará conforme lo dispuesto en el numeral 3° del artículo 2° de la Ley 1150 
de 2007, el cual define la modalidad de concursos de méritos así: “(…) Corresponde a Ia modalidad prevista 
para Ia selección de consultores o proyectos, en Ia que se podrán utilizar sistemas de concurso abierto o de 
precalificación. En este último caso, Ia conformación de Ia lista de precalificados se hará mediante convocatoria 
pública, permitiéndose establecer listas limitadas de oferentes mediante resolución motivada, que se entenderá 
notificada en estrados a los interesados, en Ia audiencia pública de conformación de Ia lista, utilizando para el 
efecto, entre otros, criterios de experiencia, capacidad intelectual y de organización de los proponentes, según 
sea el caso” (…). 
 
Conforme a lo anterior y en atención a los dispuesto en el inciso segundo del numeral 2 del artículo 32 de la Ley 
80 de 1993 que establece “Son contratos de consultoría los que celebren las entidades estatales referidos a los 
estudios necesarios para la ejecución de proyectos de inversión, estudios de diagnóstico, prefactibilidad o factibilidad 
para programas o proyectos específicos, así como a las asesorías técnicas de coordinación, control y supervisión.  
 
Son también contratos de consultoría los que tienen por objeto la interventoría, asesoría, gerencia de obra o de 
proyectos, dirección, programación y la ejecución de diseños, planos, anteproyectos y proyectos (…)” por lo que 
la modalidad de selección a través de la cual se realizará la contratación requerida corresponde a un 
CONCURSO DE MÉRITOS. 
 
Adicionalmente, el procedimiento se realizará según lo consignado en el Artículo 2.2.1.2.1.3.1. del decreto 1082 
de 2015, que refiere a la “Procedencia del concurso de méritos. (…) Las Entidades Estatales deben seleccionar 
sus contratistas a través del concurso de méritos para la prestación de servicios de consultoría de que trata el 
numeral 2 del artículo 32 de la Ley 80 de 1993 y para los proyectos de arquitectura (…)”  
 
El presente proceso de Selección, así como el contrato que de él se derive están sujetos a la Constitución 
Política, al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, contenido en las Leyes 
 
2.8. ANTICIPO: el MUNICIPIO DE ACACÍAS entregará al contratista UN ANTICIPO equivalente al cincuenta 
50% del valor total del contrato, previo cumplimiento de los requisitos de ejecución de este y suscripción del acta 
de inicio con el supervisor. Para este desembolso, será prerrequisito acreditar la constitución una cuenta bancaria 
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(ahorros) a nombre del contrato, la cual será vigilada por el Supervisor del contrato según las reglas fijadas en 
la convocatoria, la cual necesariamente deberá generar rentabilidad para los recursos allí depositados, y los 
rendimientos deberán ser reintegrados al tesoro Municipal en su totalidad, previa constitución de una cuenta 
bancaria (ahorros) a nombre del contrato. 
 
2.8.1. JUSTIFICACIÓN Y AMORTIZACIÓN: El anticipo que se concederá al CONTRATISTA será para cubrir 
aquellas obligaciones que tienen relación directa con las obligaciones especiales que se involucran dentro del 
contrato, es decir con la cabal ejecución del objeto contractual; su desembolso se cumplirá previa verificación de 
los siguientes requisitos: 
 
• Perfeccionamiento del contrato. 

Aprobación de las garantías del contrato.  
• Suscripción del acta de inicio con el Supervisor 
• Presentación del programa de inversión del anticipo debidamente aprobado por el supervisor, en 

coherencia con el flujo de fondos y el programa de inversión del oferente.  
• Cronograma de actividades 
• Constitución de una cuenta bancaria (ahorros) a nombre del contrato 
 
2.8.2. TÉRMINOS Y CONDICIONES DE LA ADMINISTRACIÓN DEL ANTICIPO:  
 
Para el desembolso del ANTICIPO el Contratista, deberá presentar el plan de inversión del anticipo, para ser 
aprobado por la supervisión, junto al cronograma de actividades, los cuales deben ser acordes a las inversiones 
requeridas en el proyecto; además de acreditar la constitución de una cuenta bancaria (ahorros) a nombre del 
contrato, especialmente constituido para tal fin, en una entidad autorizada por la Superintendencia Financiera 
para tales fines, cuya calificación vigente y actualizada debe corresponder a AAA o su equivalente. 
 
Los desembolsos de esta solo podrán ser autorizados al contratista por el supervisor con el visto bueno de este, 
con fundamento en el Plan de inversión del anticipo, por lo cual éste deberá guardar expresa coherencia con el 
cronograma y el flujo de fondos de la misma, según la información presentada en la oferta favorecida con la 
adjudicación. 
 
Los dineros del anticipo se entregan a la cuenta bancaria (ahorros) a nombre del contrato o contratista, constituida 
por el CONTRATISTA y pagada con los recursos de éste, tal y como indica la Ley, a título de mera tenencia y 
conservan su condición de Fondos Públicos hasta que sean amortizados, momento hasta el cual su mal manejo 
y el cambio de su destinación darán lugar a las acciones legales correspondientes. 
 
Es de anotar que la autorización de retiros por parte del supervisor debe estar acorde al plan de inversión del 
anticipo, como máximo, para el mes siguiente de ejecución del contrato, y este a su vez acorde con el plan de 
inversión en el tiempo (mes). 
 
EL CONTRATISTA deberá presentar informes mensuales y un (1) informe final del manejo del anticipo, sometido 
a refrendación y visto bueno del supervisor del contrato, que contenga una relación detallada de la inversión del 
anticipo, indicando las sumas invertidas y comprometidas, acompañando los documentos soporte respectivos y 
de la certificación de la cuenta bancaria sobre los respectivos rendimientos. 
 
Los dineros del anticipo deben invertirse exclusivamente en la ejecución del contrato, por ende, no se podrá 
destinar a ningún otro efecto. 
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El supervisor verificara que en las sucesivas cuentas a favor del contratista se realice su amortización.  
 
Los rendimientos financieros que se generen del anticipo serán del Municipio, por tanto, deberán ser reintegrados 
oportunamente a la Cuenta Bancaria que indique la Tesorería del Municipio, para el caso de la liquidación del 
contrato. 
 
Nota: La amortización del anticipo deberá culminarse antes del 90% de ejecución del presente contrato de 
consultoría. 
 
2.9. FORMA DE PAGO 
 
El valor cancelado por el Municipio de Acacias al contratista será de la siguiente manera:  
 

a) UN PRIMER PAGO PARCIAL correspondiente al 90% del valor del siguiente capítulo contratado a la 
entrega de manera integral y recibo a satisfacción por parte del supervisor: 

 
1. ESTUDIOS. 

 
b) UN SEGUNDO PAGO PARCIAL correspondiente al 90% del valor del siguiente capítulo contratado a 

la entrega de manera integral y recibo a satisfacción por parte del supervisor: 
 

2. DISEÑOS.  
 

c) UN TERCER PAGO PARCIAL correspondiente al 90% del valor del siguiente capítulo contratado a la 
entrega de manera integral y recibo a satisfacción por parte del supervisor: 

 
3. ESTRUCTURA DE PROYECTO Y ECONÓMICA. 

 
UN PAGO FINAL correspondiente al 10% del valor de cada uno de los componentes, con el acta de entrega 
final y recibo a satisfacción aprobada por el supervisor del contrato. El informe final deberá́ tener adjunto la 
totalidad de los estudios producto de la consultoría. 
 
NOTA 1: Para cada pago debe allegarse: por la DIAN de conformidad con los parámetros fijados por el Decreto 
358 del 05 de marzo de 2020. 
 

• Reconocimiento y pago 
• Certificación de cumplimiento a satisfacción por parte del interventor 
• Informe de interventoría 
• Informe del contratista con sus respectivos soportes (Registros fotográficos y anexos y entrega de 

productos) 
• Pago de seguridad social integral, y parafiscales si a ello hubiere lugar (Ley 828 de 2003, la Ley 1150 

de 2007 y la Ley 1122 de 2007). 
• Factura o documento equivalente. 

 
Para el pago final del valor del contrato, el contratista deberá además de los anteriores documentos suscribir: 
 

ü Acta de recibo final. 
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ü Acta de Liquidación del Contrato. 
 
PARÁGRAFO 1º: Todo pago estará sujeto a la Programación Anualizada de Caja -PAC de la Secretaria 
Administrativa y Financiera, así como a las fechas de pago establecidas por el Municipio, sin generar intereses 
moratorios.  
 
PARÁGRAFO 2º: En el evento que el CONTRATISTA no presente la factura o su documento equivalente para 
el pago, estando obligado a ello de conformidad con el régimen tributario aplicable, el Municipio no lo tramitará 
mientras no se cumpla la obligación por parte del CONTRATISTA y en consecuencia el retraso en el pago que 
se produzca por esta circunstancia no generará interés moratorio alguno a cargo del Municipio. 
 
2.10. TIPO DE CONTRATO 

La tipología del contrato a celebrar de acuerdo con la naturaleza de los servicios que requiere el Municipio de 
Acacias será de CONSULTORÍA, que se regirá por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, de 
acuerdo con lo señalado por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto Ley 019 de 
2012, el Decreto 1082 de 2015, así como las demás disposiciones vigentes en lo que sean compatibles.  

2.11. CRONOGRAMA  

El cronograma del proceso de selección puede ser consultado directamente en la Plataforma SECOP II en el 
Link dispuesto para el PROCESO DE SELECCIÓN POR CONCURSO DE MÉRITOS No. OCA-CM-007-2024. 

NOTA 1: De conformidad con la Resolución No. 426 del treinta (31) de mayo de 2024 se declararon 
administrativamente hábiles todos los días sábados, domingos y festivos de los meses de junio a diciembre del 
año 2024, para efectos de la actividad contractual del municipio de Acacias Meta. 

NOTA 2: En caso de que el adjudicatario del presente proceso sea un proponente plural –consorcio o unión 
temporal-, la fecha prevista en el cronograma para la actividad PLAZO MÁXIMO PARA LA FIRMA DEL 
CONTRATO no podrá superar el término de cinco (5) días hábiles, a efectos de que el proponente adjudicatario 
adelante las diligencias necesarias ante la Dirección de Impuestos Nacionales - DIAN y el cumplimiento de los 
demás requisitos establecidos en el pliego de condiciones para la suscripción del mismo. (Este término, previa 
justificación del área responsable de la contratación, podrá ser ampliado por la Oficina de Contratos). 

NOTA 3: En todo caso el Municipio se reserva el derecho de modificar los plazos establecidos en el desarrollo 
del presente proceso de selección. 

PARAGRAFO: De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, la 
modificación de los plazos y términos del proceso se realizará mediante adenda, la cual incluirá el nuevo 
cronograma. 

2.12. AVISO DE INFORMACIÓN  

El Municipio de Acacias, conforme al numeral 3º del artículo 30 de la Ley 80 de 1993 en concordancia con el 
artículo 2.2.1.1.2.1.2. del Decreto 1082 de 2015 publicará a través de la plataforma Secop II, el Aviso de 
Convocatoria pública. 

2.13. PUBLICIDAD Y CONSULTA DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECOP  

El Municipio garantiza la publicidad y consulta de todas las etapas del proceso de contratación a partir de la 
fecha señalada en el cronograma electrónico del proceso, en el documento complemento al pliego de 
condiciones electrónico y en el aviso de convocatoria, además de toda la información, procedimientos, 
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documentos y actos asociados al presente proceso de contratación, los cuales serán puestos a disposición a 
través del Sistema Electrónico para la Contratación Pública (SECOP II) www.colombiacompra.gov.co con el fin 
de que todos los interesados en participar verifiquen las condiciones y las exigencias para presentar propuesta, 
así como para realizar el control social. 

 

 

2.14. OBSERVACIONES Y ACLARACIONES  

Los interesados en participar y/o ejercer el control social sobre el proceso de selección de contratistas, podrán 
enviar sus observaciones, solicitudes, recomendaciones y/o sugerencias al contenido del pliego de condiciones 
electrónico y demás documentos del proceso a través de la sección de “OBSERVACIONES AL PLIEGO DE 
CONDICIONES” o “MENSAJES”, según sea el caso, de la plataforma SECOP II a través en el Link del proceso. 

En el mismo sentido, el Municipio de Acacias dará respuesta a las observaciones, aclaraciones y solicitudes a 
través de la Plataforma SECOP II en el Link previsto para el proceso de selección, que los remitirá al correo 
electrónico inscrito por el proponente al momento de hacer el registro electrónico como proveedor.  

NOTA: Las observaciones presentadas por fuera del término establecido en el cronograma electrónico del 
proceso, no harán parte del documento consolidado de respuestas, sin embargo, serán publicadas junto con su 
respuesta en los portales de contratación para garantizar que todos los interesados en el proceso conozcan su 
contenido, en atención a los principios de publicidad, igualdad y transparencia. Sin embargo, toda solicitud, 
observación o documento allegado por una vía distinta al SECOP II se tendrá por no recibida dentro del proceso 
de contratación y para efectos de su respuesta se aplicará el trámite previsto para el Derecho de Petición. 

2.15. INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA SECOP II  

En caso de presentarse fallas en la plataforma del SECOP II que interrumpan el normal desarrollo de los 
Procesos de Contratación, tanto el Municipio de Acacias como los proponentes, deberán seguir las instrucciones 
establecidas para cada uno en el “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II” que se encuentra publicado en la 
página de Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co  

De acuerdo con lo indicado en el citado protocolo, las actuaciones que pueden ser afectados por las fallas son: 
presentación o apertura de ofertas; observaciones o subsanaciones, aprobación de garantías, publicación de 
respuestas a las observaciones, publicación de informes de evaluación, habilitación y, elaboración o aplicación 
de adendas en el SECOP II, y realización de una subasta, entre otros. Para efectos de lo dispuesto en el 
mencionado protocolo, el Municipio de Acacias ha dispuesto el correo electrónico contratacion@acacias.gov.co  

2.16. PLAZO MÁXIMO PARA EXPEDIR ADENDAS  

El Municipio de Acacias modificará el contenido del pliego de condiciones si a ello hay lugar, mediante la 
expedición de adendas que serán publicadas en la fecha y hora prevista en el cronograma electrónico del 
proceso de selección. En todo caso no podrán expedirse adendas a más tardar el día hábil anterior al vencimiento 
del plazo para presentar ofertas del proceso de selección, ni siquiera para extender el término del mismo.  

2.17. CIERRE DEL PROCESO Y RECEPCIÓN ELECTRÓNICA DE PROPUESTAS  

En la fecha y hora fijada en el cronograma electrónico del proceso de selección, el Municipio de Acacias llevará 
a cabo a través de la Plataforma SECOP II en el Link dispuesto para el proceso de contratación, el cierre del 
proceso y la recepción electrónica de las propuestas. 
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Sólo serán tenidas en cuenta las propuestas presentadas oportunamente y a través de la Plataforma SECOP II, 
es decir, con anterioridad a la hora y fecha límite fijada en el cronograma electrónico para la presentación de 
ofertas y dentro del link previsto para el presente proceso de selección de contratistas. 

El Municipio de Acacias no asumirá ninguna responsabilidad respecto a cualquier propuesta que haya sido 
incorrectamente subida, presentada o identificada, así como tampoco por la información suministrada por 
cualquiera de sus funcionarios o representantes antes del cierre del presente proceso de selección, distintas a 
las suministradas a los proponentes por escrito y/o publicadas en la Plataforma SECOP II en el Link dispuesto 
para el proceso de contratación.  

NOTA: Es responsabilidad del proponente consultar directamente en la Plataforma SECOP II y en el Link 
dispuesto para el presente proceso de selección, todos los documentos, información y advertencias que el 
Municipio de Acacias haga respecto del proceso de contratación, los cuales serán parte integral del pliego de 
condiciones. 

2.18. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS  

Los integrantes del Comité Evaluador del proceso de contratación realizarán la verificación de los requisitos 
habilitantes de capacidad jurídica, condiciones de experiencia, capacidad financiera y capacidad organizacional 
de los proponentes de acuerdo con las competencias que corresponde a cada uno de los miembros, y bajo las 
condiciones previstas en el pliego de condiciones y sus adendas.  

Igualmente, el Comité Evaluador realizará la evaluación de las ofertas en cuanto a los factores de ponderación 
de calidad, los estímulos de apoyo a la industria nacional, trabajadores con discapacidad, incentivo 
emprendimiento y empresas de mujeres y MiPymes. 

EL criterio de valoración de cada uno de los requisitos habilitantes será “CUMPLE” o “NO CUMPLE”, y el 
resultado total de la verificación será como “HABILITADO” o “NO HABILITADO”.  

Las propuestas que sean evaluadas como “HABILITADAS” para continuar en el proceso, serán calificadas de 
acuerdo con lo previsto por el artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015 y artículo 5° de la Ley 1150 de 
2007, modificado por el artículo 88 de la Ley 1474 de 2011. 

2.19. TRASLADO DEL INFORME DE VERIFICACIÓN REQUISITOS HABILITANTES Y PLAZO PARA 
SUBSANAR LA AUSENCIA DE REQUISITOS O LA FALTA DE DOCUMENTOS HABILITANTES 
REQUERIDOS POR LA ENTIDAD.  

Una vez realizada la verificación de requisitos habilitantes y la evaluación de los factores de ponderación de los 
proponentes que sus ofertas quedaron “HABILITADAS”, el Municipio de Acacias en la fecha prevista en el 
cronograma electrónico del proceso, publicará en la Plataforma SECOP II el informe de evaluación y se otorgará 
el plazo de traslado conforme lo establece el numeral 3º del artículo 2.2.1.2.1.3.2. Procedimiento del Concurso 
de Méritos, del Decreto 1082 de 2015, es decir, por el término de tres (3) días hábiles para que los oferentes 
presenten las observaciones que a bien consideren. 

Ahora bien, para efectos de subsanación de documentos no necesarios para la comparación de las propuestas 
y que se enmarcan dentro de aquellos requisitos de la propuesta que no afectan la asignación de puntaje, el 
Municipio de Acacias dará aplicación a lo dispuesto en el Parágrafo 1º del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, el 
cual fue modificado por el artículo 5º de la Ley 1882 de 2018, es decir, que los proponentes solo pondrá allegar 
los documentos y las aclaraciones encaminadas a subsanar requisitos de carácter habilitantes de su propuesta 
HASTA EL TÉRMINO DE TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACIÓN.  
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Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar circunstancias 
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 

Asimismo, el Municipio de Acacias informa que las propuestas estarán a disposición de los proponentes e 
interesados en ejercer el control social, a partir de la fecha prevista en el cronograma electrónico de publicación 
del informe de evaluación, y podrán ser consultadas a través de la Plataforma SECOP II en el Link dispuesto 
para el presente proceso de selección de contratistas. 

2.20. ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO 
COLOMBIANO 

Atendiendo las disposiciones del Título IV Capítulo I del Decreto 1082 de 2015, y para dar cumplimiento a lo 
establecido en el artículo 2.2.1.2.4.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, se hace constar que el Municipio 
de Acacias realizó la revisión documental en la plataforma web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, 
y de la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, referente a las pautas para 
determinar si la presente contratación se encuentra cubierta por algún acuerdo comercial vigente.  
 
De acuerdo a lo anterior y teniendo en cuenta tanto el valor como el objeto del proceso de selección de contratista 
que nos ocupa, la Entidad diligencia el siguiente cuadro para determinar los acuerdos comerciales en los cuales 
se encuentra cobijado el proceso en mención y por lo tanto aplica el trato nacional. Los acuerdos o tratados 
comerciales aplicables al presente proceso de selección, se establecen conforme lo dispuesto en Manual para 
el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación, CCE-EICPMA-03, V.01 del 24/11/2021, 
lo cuales son: 
 
Con fundamento en lo anterior, se hizo la revisión y el análisis según las indicaciones realizadas en el MANUAL 
PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACIÓN, CCE-EICP-
MA-03 V1. 24/11/2021, el cual podrá ser consultado en el Sistema Electrónico para la Contratación
 Pública SECOP de Colombia Compra Eficiente, 
https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-y-trato-nacional- por-reciprocidad ; y 
para el presente proceso de selección aplica los siguientes: 
 

 
 
 

Acuerdo Comercial 

 
 
 

¿Vigente? 

 
 

Entidad 
Estatal 
Cubierta 

Valor del 
proceso de 

contratación 
superior al 
umbral del 
Acuerdo 

Comercial 

 

Excepción 
aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

 

Proceso de 
Contratación cubierto 

por el Acuerdo 
Comercial 

  SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 
 

Alianza 
Pacífico 

Chile SI SI NO NO NO 
Perú SI SI NO NO NO 

Chile SI SI NO NO NO 
Costa Rica SI SI NO NO NO 

Estados AELC SI SI NO NO NO 
Triángulo 

Norte Guatemala SI SI NO NO NO 

Unión Europea SI SI NO NO NO 
Israel SI NO NO NO NO 

Reino Unido e Irlanda del Norte 
SI SI NO NO NO 
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Comunidad Andina SI  
SI SI  

NO 
 

SI 
 
Las excepciones son tomadas del “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de 
Contratación” que se encuentra publicado en Sistema Electrónico para la Contratación Pública - SECOP 
www.colombiacompra.gov.co. 
 
Así mismo, es importante indicar que de conformidad con lo dispuesto en la Decisión 439 de 1998 de la 
Secretaría de la Comunidad Andina de Naciones – CAN, la Secretaría dará trato nacional a los servicios 
prestados por proponentes provenientes de los países de Bolivia, Ecuador y Perú. 
NOTA 1: Los acuerdos comerciales suscritos con Canadá, Corea, Estados Unidos y México, no cubren las 
entidades del nivel municipal, por esta razón no se relacionan en la anterior tabla. 
NOTA 2: Los Estados de la Alianza Pacífico son: Chile, Colombia, México y Perú. Sin embargo, a nivel municipal, 
las alcaldías están obligadas únicamente con Chile y Perú. 
NOTA 3: Los Estados de la Asociación Europea de Libre Comercio (EFTA por sus siglas en inglés) son: Islandia, 
Liechtenstein, Noruega y Suiza. 
NOTA 4: En el acuerdo con Israel se acordó que únicamente los siguientes municipios están cubiertos: Bogotá, 
Medellín, Cali, Barranquilla y Bucaramanga. 
NOTA 5: Los Estados del Triángulo Norte son El Salvador, Guatemala y Honduras. Sin embargo, a nivel 
municipal, las alcaldías están obligadas únicamente con Guatemala. 
NOTA 6: Los Estados de la Unión Europea con los cuales las Entidades Estatales deben aplicar el Acuerdo 
Comercial son: Alemania, Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Dinamarca, Eslovaquia, Eslovenia, España, Estonia, 
Finlandia, Francia, Grecia, Hungría, Irlanda, Italia, Letonia, Lituania, Luxemburgo, Malta, Países Bajos, Polonia, 
Portugal, Reino Unido, República Checa, Rumania y Suecia. 
NOTA 7: El Acuerdo Comercial con los Estados que conforman la Alianza Pacífico se aplican a los Procesos de 
Contratación de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios a partir 
de $ 1.028.247.507; y (ii) para servicios de construcción a partir de $ 25.706.187.670. 
NOTA 8: El Acuerdo Comercial con Chile se aplica a los Procesos de Contratación de las Entidades Estatales 
del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de $ 1.021.836.954; y (ii) para servicios 
de construcción a partir de $ 25.545.923.858. 
NOTA 9: El Acuerdo Comercial con Costa Rica se aplica a los Procesos de Contratación de las Entidades 
Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de $ 1.825.530.678; y (ii) para 
servicios de construcción a partir de $ 25.725.714.885. 
NOTA 10: El Acuerdo Comercial con los Estados que conforman la AELC se aplica a los Procesos de 
Contratación de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios a partir 
de 1.071.354.018; y (ii) para servicios de construcción a partir de $ 26.783.850.461. 
NOTA 11: El Acuerdo Comercial con el Triángulo Norte se aplica a partir del valor de la menor cuantía de la 
Entidad Estatal; para el caso del Municipio de Acacias en la presente vigencia el valor de la menor cuantía se 
toma a partir de la suma de $580.000.0000. 
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NOTA 12: El Acuerdo Comercial con la Unión Europea se aplica a los Procesos de Contratación de las Entidades 
Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de $ 938.656.236; y (ii) para 
servicios de construcción a partir de $ 26.783.850.461. 
NOTA 13: La Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN es aplicable a todos los Procesos de Contratación 
de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas, independientemente del valor del Proceso de 
Contratación. 
NOTA 14: El Acuerdo Comercial con Israel es aplicable a los Procesos de Contratación para: (i) adquirir bienes 
y servicios a partir de $1.583.008.807 y (ii) para servicios de construcción desde $31.653.211.822 
Los valores para aplicación de los acuerdos comerciales se ajustaron según el MANUAL PARA EL MANEJO DE 
LOS ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACIÓN, CCE-EICP-MA-03 V1. 24/11/2021, 
actualizado por Colombia Compra Eficiente, y se podrá consultar en el Sistema Electrónico para la
 Contratación Pública SECOP, https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-
comerciales-y-trato-nacional- por-reciprocidad. 
 

CAPÍTULO 3 
3. GENERALIDADES DE LA PROPUESTA 

 

3.1. REQUISITOS FORMALES DE LA PROPUESTA  

3.1.1. IDIOMA DE LA PROPUESTA.  

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por terceros 
para efectos del presente proceso, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en el idioma 
castellano. La oferta y sus formatos deben ser presentados en el idioma castellano.  

Los documentos con los cuales los proponentes pretendan acreditar requisitos habilitantes señalados en el 
presente documento complemento al pliego de condiciones y que estén en idioma extranjero, deben ser 
traducidos al idioma castellano y presentarse junto con su original otorgado en idioma extranjero.  

Para la firma del contrato, el proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traducción oficial al 
castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual deberá ser oficial en los 
términos del artículo 251 del Código General del Proceso y la Resolución No. 1959 de 2020 “Por la cual se dictan 
disposiciones en materia de apostillas y de legalizaciones de documentos”. 

3.1.2. PROPUESTA PLATAFORMA SECOP II.  

La propuesta se presentará a través de la plataforma Transaccional SECOP II, adjuntando cada uno de los 
documentos y la información solicitada en el pliego de condiciones, debidamente suscrita por la persona 
legalmente autorizada, en los espacios habilitados para cada uno de los aspectos requeridos por la entidad.  

Los valores señalados por el Municipio de Acacias en el formato de propuesta económica son precios techo de 
referencia que el proponente deberá tener en cuenta para presentar su propuesta económica.  
 
Los valores de la oferta deben incluir el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.) cuando a ello hubiere lugar y demás 
impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o distrital legales, costos directos e indirectos y demás 
conceptos que el cumplimiento del respectivo contrato conlleve.  
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Los valores unitarios ofrecidos no podrán superar el valor unitario estimado por el Municipio de Acacias para 
cada ítem so pena de RECHAZO de la propuesta. 
 
Se entenderá que en el valor señalado en la oferta están incluidos los impuestos, costos y gastos de toda índole 
en que los proponentes puedan incurrir para la presentación de su oferta, legalización, ejecución y liquidación 
del(os) contrato(s) resultante(s) de este proceso de selección, que estarán a cargo del proponente o contratista 
según el caso. 
 
En general, el proponente deberá considerar al momento de formular su propuesta económica la totalidad de las 
condiciones exigidas por la entidad.  
 
Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y números, prevalecerán las 
cantidades expresadas en letras. 
 
3.1.3. MONEDA  
 
Todos los valores que se estimen en la propuesta económica deberán presentarse en pesos colombianos. 
 
3.1.4. VIGENCIA DE LA PROPUESTA  
 
El término de vigencia de la propuesta será de NOVENTA DIAS (90) DÍAS CALENDARIO contados a partir de 
la fecha del cierre del proceso y recepción electrónica de las propuestas. Una vez presentada la propuesta, el 
proponente no podrá retirarla o modificarla so pena de hacer efectiva la garantía de seriedad de la oferta 
conforme lo establece el artículo 2.2.1.2.3.2.8. del Decreto 1082 de 2015. Sin perjuicio de lo anterior, el 
proponente deberá mantener vigente la garantía de seriedad de la propuesta como mínimo hasta la aprobación 
por parte del Municipio de la garantía de cumplimiento del contrato, sin que para ello sea necesario que medie 
requerimiento alguno por parte del Municipio. 
 
3.1.5. PROPUESTAS PARCIALES  
 
El Municipio de Acacias NO aceptará la presentación de propuestas parciales, condicionadas o alternativas. Lo 
anterior hace referencia a que la propuesta deberá ser presentada por la totalidad de los requerimientos del 
Municipio. 
 
3.1.6. COSTOS DE LA PROPUESTA  
 
Estarán a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparación, elaboración y presentación de la 
propuesta. Por lo tanto, el Municipio de Acacias no reconocerá costo, valor o reembolso alguno por este 
concepto. 
 
3.1.7. RETIRO DE LAS PROPUESTAS  
 
El proponente que haya diligenciado y subido su propuesta en el SECOP II antes de la fecha de cierre del proceso 
y recepción electrónica de las propuestas, podrá retirarla en los términos, condiciones y procedimiento previsto 
para tal fin por Colombia Compra Eficiente. 
 
3.1.8. CONSULARIZACIÓN  
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Para estos efectos los proponentes deberán dar cumplimiento a lo señalado en el artículo 480 del Código de 
Comercio, respecto a los documentos otorgados o expedidos en el exterior, así como a la existencia y 
representación legal de la sociedad o figura societaria. 
 
3.1.9. APOSTILLE 
 
Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, el proponente deberá tener en 
cuenta lo previsto en el artículo 251 del Código General del Proceso y la Resolución No. 1959 de 2020 “Por la 
cual se dictan disposiciones en materia de apostillas y de legalizaciones de documentos (…)”. El proponente 
puede presentar con la oferta una traducción simple al castellano. Si el proponente resulta adjudicatario, debe 
presentar la traducción oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traducción 
oficial debe ser el mismo texto presentado. 
 
No obstante, las personas naturales sin domicilio en el país y las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en 
Colombia, que participen en el presente proceso, deberán tener en cuenta la información y recomendaciones 
contenidas en la “Guía para la participación de proveedores extranjeros en Procesos de Contratación” expedida 
por la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, la cual se podrá 
consultar en la página Web https://www.colombiacompra.gov.co/content/guia-para-la-participacion-
de-proveedores-extranjeros- en-procesos-de-contratación   
 

CAPÍTULO 4 
4. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA 

 
4.1. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES  
 
Los integrantes del Comité Evaluador del proceso de selección realizarán la verificación de los requisitos 
habilitantes de capacidad jurídica, condiciones técnicas y de experiencia, capacidad financiera y capacidad 
organizacional de los proponentes, de acuerdo con las competencias que corresponde a cada uno de los 
miembros. 
 
4.2. POTESTAD DE VERIFICACIÓN  
 
El Municipio de Acacias podrá verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la totalidad de la 
información aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas, empresas, Entidades 
Estatales o aquellos medios que considere necesarios para el cumplimiento de dicha verificación. 
 
EL criterio de valoración de cada uno de los requisitos habilitantes será “CUMPLE” o “NO CUMPLE”, y el 
resultado total de la verificación será como “HABILITADO” o “NO HABILITADO”. 
 
Las propuestas que sean evaluadas como “HABILITADAS” para continuar en el proceso, serán calificadas de 
acuerdo con lo previsto por el artículo 2.2.1.1.2.2.2. del Decreto 1082 de 2015 y artículo 5° de la Ley 1150 de 
2007, modificado por el artículo 88 de la Ley 1474 de 2011. 
 

ASPEC
TO 

INDICADOR CRITERIO 
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Capacidad Jurídica: Verificación 
de documentos y Requisitos – Aspecto 
Jurídico. 

Cumple/No 
Cumple 

Habilitado/No 
habilitado/Rechazado 

Capacidad Financiera: Verificación 
Aspectos – Financieros. 

Cumple/No 
Cumple 

Habilitado/No 
Habilitado/Rechazado 

Capacidad Técnica: Verificación de     
documentos técnicos y experiencia. 

Cumple/No 
Cumple 

Habilitado/No 
Habilitado/Rechazado 

 
4.3. DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURÍDICO HABILITANTE 
 
4.3.1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA (ANEXO No.1) 
 
La Carta de Presentación de la Propuesta contenida en el ANEXO No. 1 deberá estar debidamente diligenciada 
y firmada por el representante legal o apoderado o por la persona facultada para tal fin, de acuerdo con la 
información del modelo suministrado por el Municipio de Acacias. 
 
Para el caso de la propuesta presentada y firmada por apoderado, el proponente debe adjuntar el poder por 
medio del cual se le faculte de manera expresa para presentar la propuesta y suscribir el contrato que se derive 
del presente proceso de selección, el cual debe cumplir con los requisitos establecidos en el artículo 14 del 
Decreto 2148 de 1983. 
 
Cuando el proponente incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de presentación o en 
cualquier parte de la propuesta que sean contrarias al objeto, alcance, obligaciones o especificaciones técnicas 
de los bienes y servicios a adquirir con el proceso de selección, la propuesta será evaluada como No Habilitada, 
sin perjuicio del derecho a subsanar el requisito dentro del término que prevé la ley y el documento complemento 
al pliego de condiciones, y de que el Municipio de Acacias se reserve el derecho de solicitar que se aclaren los 
aspectos que considere pertinentes. 
 
La carta de presentación de la propuesta debe contener la información relativa al proponente, como nombre o 
razón social, NIT, correo electrónico, dirección de domicilio, número de teléfono fijo, número de celular de 
contacto, nombre del representante legal y documento de identidad. 
 
El proponente persona natural deberá acreditar ser profesional en Ingeniería civil y/o arquitectura, allegando para 
el efecto la respectiva fotocopia de su matrícula profesional y el certificado de vigencia de la misma.  
 
La propuesta presentada por una persona jurídica, cuyo representante legal no sea profesional en Ingeniería civil 
y/o arquitectura, deberá ser avalada por un profesional en las áreas mencionadas, complementando la 
información de la carta de presentación (Anexo No. 1), adjuntando fotocopia de la cédula de ciudadanía, tarjeta 
profesional respectiva y certificado de vigencia de la misma.  
 
En el evento que la propuesta sea presentada en forma asociativa, cuyo representante legal no sea profesional 
en Ingeniería civil y/o arquitectura, deberá ser abonada por un profesional en las áreas mencionadas, 
complementando la información de la carta de presentación (Anexo No. 1), adjuntando fotocopia de la cédula de 
ciudadanía, tarjeta profesional respectiva y certificado de vigencia de la misma. 
 
4.3.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 
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Si el proponente es una persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, deberá comprobar su 
existencia y representación legal, mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio. Cuando se trate de 
personas jurídicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán comprobar su 
existencia y representación legal de conformidad con las normas de su país de origen, atendiendo lo establecido 
en el Pliego de Condiciones y su documento complemento para la presentación de documentos expedidos en el 
extranjero. 
 
En el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio, se deberá 
constatar la vigencia de la sociedad, la cual no podrá ser inferior al término de ejecución del contrato y un (1) 
año más, las facultades de limitación para la celebración de contratos del representante legal y que el objeto 
social guarde relación con el objeto del presente proceso. 
 
Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales o promesa de sociedad futura, cada sociedad integrante de 
los mismos deberá comprobar su existencia y representación, mediante certificado expedido por la Cámara de 
Comercio, el cual deberá contener la información y cumplir las mismas exigencias anteriormente citadas.  
 
La fecha de expedición no podrá ser superior a treinta (30) días calendario anteriores a la estipulada como fecha 
límite para presentar propuestas. En caso de prórroga del plazo del cierre del presente proceso, el certificado 
tendrá validez con respecto a la primera fecha de cierre. 
 
Si la propuesta fuere suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal que se encuentre abierta 
en Colombia y/o por el representante de ésta, deberá acreditarse la capacidad jurídica de la sucursal y/o de su 
representante mediante la presentación del certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio de la ciudad de la República de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal, 
cuya fecha de expedición deberá ser dentro de los treinta (30) días anteriores a la fecha de presentación de la 
Propuesta. 
 
Las personas jurídicas extranjeras deberán cumplir los siguientes requisitos: Las personas jurídicas extranjeras 
sin domicilio o sucursal en Colombia, deberán acreditar su existencia y representación legal, con el documento 
idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, expedido a más tardar dentro de los 
treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre del presente proceso, en el que conste su existencia, 
su fecha de constitución, objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la 
capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades, señalando expresamente que el representante 
no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorización o documento 
correspondiente del órgano directivo que le faculte expresamente. 
 
• Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente proceso.  
• Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en Colombia, de 

conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y las demás disposiciones 
que regulan el tema, cuando sea del caso. 

 
Si una parte de la información solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la existencia 
y representación, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en 
el país de origen de la persona jurídica, la información deberá presentarse en documento independiente expedido 
por una autoridad competente de tal país o en su defecto, en documento expedido por el máximo órgano directivo 
de la persona jurídica.  
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Las personas jurídicas extranjeras que se encuentren dentro del supuesto de hecho señalado en este párrafo 
deberán declarar que, según la legislación del país de origen, las certificaciones o información no puede 
aportarse en los términos exigidos en el Pliego de condiciones y su documento complemento, tal como lo dispone 
el artículo 177 del Código General del Proceso. 
 
La persona natural deberá presentar REGISTRO MERCANTIL, con fecha de expedición no superior a 30 días.   
 
La persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería vigente. 
 
4.3.2.1. DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL OTORGADOS EN EL EXTERIOR 
 
Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, los proponentes deberán cumplir 
con su legalización de acuerdo con la Convención de la Apostilla o la consularización de documentos públicos 
otorgados en el extranjero, trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la 
firma y el título a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente 
en el país de origen. 
 
4.3.2.2. AUTORIZACIÓN DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO  
 
Cuando el representante legal de la persona jurídica se encuentre limitado para presentar propuesta o para 
contratar o comprometer a la sociedad, deberá anexar la AUTORIZACIÓN del órgano social correspondiente, 
que lo autorice para presentar la propuesta y suscribir el contrato en el caso que le sea adjudicado.  
 
Si el proponente actúa a través de un representante o apoderado, deberá acreditar mediante documento 
legalmente expedido, que su representante o apoderado está expresamente facultado para presentar la 
propuesta y firmar el contrato respectivo. 
 
4.3.2.3. APODERAMIENTO DE PERSONAS EXTRANJERAS.  
 
Las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia, y las personas jurídicas extranjeras sin domicilio 
en Colombia, deberán constituir un apoderado domiciliado en nuestro país, debidamente facultado para 
presentar la Oferta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir 
los documentos y declaraciones que se requieran, así como el Contrato, suministrar la información que le sea 
solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con la ley y el documento complemento al Pliego de 
condiciones. 
 
Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal podrán constituir un solo apoderado 
común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común otorgado por todos los 
integrantes, con los requisitos de autenticación, consularización y/o apostille y traducción exigidos en el Código 
de Comercio de Colombia, además de los señalados en este pliego. El poder podrá otorgarse en el mismo acto 
de constitución del Consorcio, Unión Temporal. 
 
4.3.3. REQUISITOS ESPECÍFICOS PARA PROPUESTAS CONJUNTAS – PROPONENTES PLURALES 
 
4.3.3.1. CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 
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Si la propuesta es presentada por un consorcio o unión temporal deberá adjuntar el documento de conformación 
del consorcio o de la unión temporal, según corresponda, debidamente diligenciado y firmado para cada caso, 
según lo dispone el artículo 7o. de la Ley 80 de 1993; (ANEXO No. 2A MODELO DE CONFORMACIÓN DEL 
CONSORCIO y ANEXO No. 2B MODELO DE CONFORMACIÓN DE LA UNIÓN TEMPORAL), y deberá cumplir 
con los siguientes requisitos: 
 
1. Los proponentes deberán indicar si su participación es a título de consorcio o de unión temporal, en el caso 
de la unión temporal señalando los términos y extensión de la participación en la propuesta y en su ejecución, 
los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo del Municipio de Acacias.  
 
2. Se deberá designar un representante del consorcio o de la unión temporal, el cual no podrá ser reemplazado 
sin la autorización expresa y escrita de cada uno de los integrantes que la conforman.  
 
3. La duración del Consorcio o de la Unión Temporal deberá cubrir el plazo de ejecución del contrato, su 
liquidación y un (1) año más. Por lo tanto, deberá indicarse expresamente que el consorcio o unión temporal no 
podrán ser liquidados o disueltos durante la vigencia o prórrogas del contrato que se suscriba. En ningún caso 
podrá haber cesión del contrato entre quienes integren el consorcio o unión temporal.  
 
4. Se deberá indicar el nombre del consorcio o unión temporal, el cual no podrá ser modificado dentro del 
proceso. En el evento que resultare adjudicatario, este será tenido en cuenta para la celebración del contrato y 
deberá corresponder con la identificación tributaria del proponente asociativo.  
 
5. Las autorizaciones que los órganos de dirección otorguen a los representantes legales de las sociedades 
integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como mínimo el presupuesto oficial del proceso.  
 
6. Los integrantes del consorcio o unión temporal deberán cumplir, individualmente, con los requisitos 
establecidos como persona natural o jurídica según sea el caso. 
 
4.3.3.2 PROMESA CONJUNTA DE SOCIEDAD FUTURA  
 
Se entenderá presentada una propuesta por una Promesa de Sociedad Futura, cuando de manera conjunta dos 
o más personas, nacionales y/o extranjeras, presenten una sola propuesta al presente proceso de selección bajo 
la figura de promesa de sociedad futura.  
 
En todos los casos en los cuales el proponente se presente como promesa de sociedad futura deberá 
establecerse de manera expresa en su documento de constitución la siguiente condición: 
 
Que la responsabilidad de sus miembros y sus efectos se regirá por las disposiciones previstas en la Ley 80 de 
1993 o en la ley que la reemplace o sustituya, para los consorcios. Que, en consecuencia, los socios 
constituyentes, o aquellos que los sustituyan en todo o en parte mediante la cesión o transferencia de su 
participación, responderán solidariamente por todas y cada una de las obligaciones y sanciones derivadas de la 
propuesta y del contrato, de manera que las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de 
la propuesta y del contrato, afectarán a todos los miembros que la conforman.  
 
Cuando el Proponente se presente como promesa de sociedad futura deberá cumplir con los siguientes 
requisitos y acreditarlos con la propuesta: 
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a) Aportar un contrato de promesa de sociedad suscrito por todos los integrantes, con el lleno de los 
requisitos previstos en los Artículos 110° y 119° del Código de Comercio y con las condiciones que se 
prevén en el presente complemento del pliego de condiciones para que la sociedad futura sea de 
aquellas que determina el Artículo 7° Parágrafo 3 de la Ley 80 de 1993 o en la ley que la reemplace o 
sustituya. 

b) Acreditar la suscripción de la promesa de contrato de sociedad, con el lleno de los requisitos y contenido 
mínimo exigidos por el Artículo 119° del Código de Comercio para la validez de la promesa de sociedad, 
en la cual se prevea la constitución de una sociedad mercantil que tenga como objeto la suscripción y 
ejecución del contrato ofrecido en el presente proceso de selección; y un término mínimo de duración 
para la sociedad futura del plazo del contrato y un (1) año más.  

c) La subordinación de la suscripción del contrato de sociedad será única y exclusivamente a la 
adjudicación del presente proceso de selección; la promesa de sociedad futura deberá abstenerse de 
incorporar condicionamientos, plazos o modos adicionales a la mencionada condición, directos o 
indirectos, de cualquier naturaleza. En caso de incorporar condicionamientos, estos se entenderán por 
no escritos. 

 
NOTA 1: Para poderse presentar como proponente plural para el presente proceso, es necesario estar registrado 
previamente como unión temporal o consorcio en el SECOP II. En consecuencia, es obligatorio que el nombre 
con el cual participan sea el mismo con el cual están registrados en el SECOP II, conforme a su naturaleza 
jurídica.  
 
Es importante señalar que, según lo establecido por Colombia Compra Eficiente, no serán tenidas en cuenta las 
ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta de uno de los integrantes de dicho proponente 
plural. 
 
Los efectos de la presente nota son igualmente aplicables para las subsanaciones remitidas a través de 
mensajes, conforme lo previsto en la guía citada y el lenguaje utilizado en el SECOP II. 
 
NOTA 2: Los valores porcentuales (%) de participación de cada uno de los integrantes de la unión temporal o 
consorcio, deberán ser iguales en el documento de conformación de la unión temporal o consorcio y los 
registrados en la Plataforma SECOP II 
 
4.3.4. VERIFICACIÓN DE NO INCLUSIÓN EN EL BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES  
 
El Municipio de Acacias realizará la consulta en cumplimiento del artículo 60 de la Ley 610 de 2000. 
 
4.3.5. VERIFICACIÓN DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE REGISTRO DE SANCIONES Y CAUSAS DE 
INHABILIDAD (SIRI) DE LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN  
 
El Municipio de Acacias realizará la consulta en cumplimiento del artículo 1 de la Ley 1238 de 2008. 
 
4.3.6. VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES JUDICIALES DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – 
POLICÍA NACIONAL  
 
El Municipio de Acacias realizará la consulta en cumplimiento del artículo 94 del Decreto Ley 019 de 2012. 
 
4.3.7. VERIFICACIÓN SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC  
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El Municipio de Acacias realizará la consulta correspondiente para dar cumplimiento al artículo 183 de la Ley 
1801 de 2016. 
 
4.3.8. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM) 
En consideración de las consecuencias que se prevén en el artículo 6 de la Ley 2097 de 2021 “Por medio de la 
cual se crea el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (Redam) y se dictan otras disposiciones”, en especial 
la inhabilidad para contratar con el Estado, el oferente persona natural o el representante legal de la persona 
jurídica deberá allegar con fecha de expedición no superior a 30 días, el certificado de registro de deudores 
alimentarios morosos con el que se acredite la inexistencia de registro de inscripciones de obligaciones de esa 
naturaleza,  en igual sentido procede para los integrantes (persona natural o jurídica) de los consorcios o uniones 
temporales, así como de sus terceros representantes. Trámite que se adelanta a través de la  
https://www.redam.gov.co 
 
4.3.9. CERTIFICACIÓN VIGENTE DE SU INSCRIPCIÓN Y CLASIFICACIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE 
PROPONENTES DE LA CÁMARA DE COMERCIO - RUP 
 
Teniendo en cuenta que en virtud del Artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Artículo 221 del 
Decreto 019 de 2012, los proponentes deberán allegar al momento del cierre del proceso el Registro Único de 
Proponentes (RUP) expedido por la Cámara de Comercio, el cual deberá estar vigente, en firme y con fecha de 
expedición no superior a treinta (30) días calendario anteriores a la estipulada como fecha límite para presentar 
propuestas. En caso de prórroga del plazo del cierre del presente proceso, el certificado tendrá validez con 
respecto a la primera fecha de cierre. 
 
NOTA 1: La inscripción, renovación o actualización de información objeto de verificación en el Registro Único de 
Proponentes deberá estar en firme a la fecha de cierre del proceso de contratación con los requisitos que se 
requieren para presentar la oferta, so pena de RECHAZO de la propuesta. Concepto C ‒ 480 de 2021 Agencia 
Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente. 
 
NOTA 2: Tratándose del trámite de renovación, la persona que haya presentado la información para renovar su 
registro a más tardar el quinto día hábil del mes de abril, cumpliendo con el requisito establecido en el artículo 
2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, puede participar en los procedimientos de selección, debiéndose tener 
en cuenta la información «antigua». De esta manera, en el período comprendido entre el momento de la solicitud 
de renovación y el momento de la firmeza de la nueva información, se permite que haga valer la información del 
RUP que está en firme antes de iniciar el trámite de renovación, cuyos efectos no han cesado por encontrarse 
vigente Concepto C ‒ 480 de 2021 Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente. El 
proponente debe acreditar la presentación de la información para renovar el RUP, dentro del término señalado 
anteriormente. 
 
En relación con la acreditación de la presentación en tiempo de la información para la renovación, la Agencia 
Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señaló en el citado concepto “…para verificar que 
los efectos del RUP no han cesado, es necesario que el certificado contenga la anotación de que el inscrito, a 
más tardar el quinto día hábil de abril de cada año, radicó ante la cámara de comercio los documentos para la 
renovación. En todo caso, si tal circunstancia no estuviere inscrita en el certificado, se podrá acreditar a través 
del medio documental expedido por la cámara de comercio correspondiente, por lo que al no haber tarifa legal 
que permita establecer la forma de acreditar el trámite de renovación, la entidad estatal debe verificar que el 
documento aportado por el proponente ofrezca certeza sobre el estado del mismo.” 
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NOTA 3: Si se presenta una Actualización, la misma deberá estar en firme al momento del cierre del presente 
proceso de selección, de lo contrario, en la evaluación se tendrá en cuenta únicamente la información que estaba 
en firme para dicho momento, siempre y cuando el registro se encuentre vigente. Concepto C ‒ 480 de 2021 
Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente. 
 
NOTA 4: Cuando el proponente sea consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes deberá anexar el 
Registro Único de Proponentes en los términos previstos en el presente numeral. 
 
4.3.10. CERTIFICACIÓN DEL PAGO DE PARAFISCALES Y APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD 
SOCIAL. 
 
El proponente deberá allegar una certificación que contenga mínimo la información señalada en el presente 
numeral y en el ANEXO No. 3 MODELO CERTIFICACIÓN PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD 
SOCIAL INTEGRAL CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 – PERSONAS 
JURÍDICAS. 
 
Según el inciso 2º del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, en 
concordancia con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente debe acreditar en su oferta que se 
encuentra al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como 
los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda, para ello se requiere: 
 
Persona Jurídica: Adjuntará a su propuesta certificación donde acredite el pago de los aportes realizados 
durante por lo menos los seis (6) meses anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de 
selección a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensación Familiar, ICBF y 
SENA, de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el artículo 23 de la Ley 1150 
de 2007. Dicha certificación debe estar firmada por el revisor fiscal de la sociedad (para este fin, deberá allegar 
el certificado de vigencia de inscripción y antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la Junta 
Central de Contadores, de la tarjeta profesional), si el proponente de acuerdo con la ley está obligado, de lo 
contrario la certificación debe suscribirla el representante legal de la sociedad. 
 
Tratándose de consorcios o uniones temporales cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean personas 
jurídicas constituidas en Colombia, deberán presentar en forma independiente dicha certificación expedida por 
el Representante Legal o Revisor Fiscal (para este fin, deberá allegar el certificado de vigencia de 
inscripción y antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, de la 
tarjeta profesional), según corresponda. 
 
Persona natural: El Proponente persona natural debe acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social 
en salud y pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos y el certificado de pago de la 
correspondiente planilla.  
 
Los certificados de afiliación deben presentarse con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario 
anteriores al cierre del Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del Proceso de 
Contratación, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la 
originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones.  
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La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez o 
anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. Esta misma 
previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberán acreditar 
este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 
 
NOTA: En caso que el proponente se encuentre exonerado del pago de alguno de los aportes con fundamento 
en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, el cual adicionó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario; o no tenga 
personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de seguridad social y aportes parafiscales en 
relación con personal, debe así indicarlo en la certificación expedida por el revisor fiscal o por el representante 
legal o por el proponente persona natural, según el caso, estos últimos bajo la gravedad del juramento, el cual 
se entiende prestado con la presentación de la oferta.  
 
La obligación de presentar las certificaciones en cumplimiento del artículo 50 de la ley 789 de 2002 no aplica 
para personas jurídicas extranjeras, salvo que participen sucursales de éstas legalmente constituidas en 
Colombia, caso en el cual deberán presentar la certificación mencionada para Persona Jurídica de este numeral 
o una certificación del revisor fiscal en la que manifieste que la sucursal no tiene empleados y, por lo tanto, no 
deben cumplir con lo señalado en la ley 789 de 2002. 
 
4.3.11. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA  
 
De acuerdo con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.3.1.2. y 2.2.1.2.3.1.9. del Decreto 1082 de 2015, los 
proponentes podrán otorgar como mecanismos de cobertura del riesgo cualquiera de las garantías establecidas 
por la citada norma y la respectiva garantía, además, que cumpla con la información mínima requerida en el 
presente numeral.  
 
En el evento en que el proponente opte por constituir una póliza de seguros, ésta deberá cumplir con los 
requisitos del presente numeral; la garantía deberá ser expedida por una entidad vigilada por la Superintendencia 
Financiera, así mismo, el costo de la prima de la garantía será por cuenta y riesgo del proponente. 
 
Cada proponente deberá constituir a favor (Asegurado / Beneficiario) de MUNICIPIO DE ACACIAS NIT. 
892001457-3, una garantía de seriedad de la propuesta con una vigencia igual o superior a NOVENTA (90) días 
calendario, contados a partir de la fecha de cierre del proceso y recepción electrónica de las propuestas. 
 
El Tomador / Garantizado debe ser el proponente y señalar el nombre o razón social conforme se encuentra 
registrado en el certificado de existencia y representación legal o matrícula mercantil, según corresponda. 
 
Para el caso de Consorcio o Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, el Tomador / Garantizado será el 
nombre del proponente plural conforme se estableció en al acuerdo consorcial o de unión temporal, según 
corresponda. Igualmente, deberá señalar el nombre o razón social de cada uno de los integrantes del proponente 
plural y el porcentaje (%) de participación conforme al registrado en la Plataforma SECOP II, y que al mismo 
tiempo deberá coincidir con el documento adjunto a la propuesta; de conformidad con lo establecido en el artículo 
2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Igualmente deberá señalar expresamente el número del proceso de contratación y el objeto. Para su constitución 
deberá tenerse en cuenta la siguiente información: 
 



 

 
 

 
 
Sede Principal Calle 14 No. 21-32 - Barrio Cooperativo. Línea PBX: 
3203509652. Línea Gratuita: 018000112996. Correo Electrónico: 
contactenos@acacias.gov.co   Código postal: 507001. Página Web: 
www.acacias.gov.co.   

1.003.13.02 
 

PROCESO GESTIÓN CONTRATACIÓN 
PLIEGO DE CONCURSO DE MÉRITOS 

GCON - F – 05 V8 
09/01/2024 

Página 49 de 86  

BENEFICIARIO: MUNICIPIO DE ACACIAS NIT. 892001457-3 

 
 
 
 
 
 
TOMADOR: 

1. El proponente Persona Jurídica (Razón Social que figura en el Certificado 
de Existencia y Representación Legal, expedido por la Cámara de 
Comercio o su equivalente, sin utilizar sigla, a no ser que el Certificado de 
la Cámara de Comercio o su equivalente establezca que la firma podrá 
identificarse con la sigla). 

2. En el caso de consorcios o uniones temporales deberá indicarse como 
afianzado al proponente plural o conjunto y no el nombre de su 
representante legal o de alguno de sus integrantes. 

3. El /los nombre(s) debe(n) señalarse de la misma forma como figura(n) en 
el Certificado de Existencia y Representación Legal, expedido por la 
autoridad competente y en el cuerpo de la póliza deberá indicarse el 
nombre o razón social, el documento de identificación o NIT y el porcentaje 
de participación de cada uno de los integrantes en caso de ser proponente 
plural. 

VIGENCIA: Noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha de cierre del 
proceso de selección. 

 
CUANTÍA: 

Por un valor equivalente mínimo al quince por ciento (15%) del valor del 
presupuesto oficial. 

AMPARO: 1) La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta 
cuando el plazo para la Adjudicación o para suscribir el contrato es 
prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses.  
 
2) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la 
presentación de las ofertas.  
 
3) La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del 
adjudicatario.  
 
4) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la 
garantía de cumplimiento del contrato. 
 

FIRMAS: Deberá estar firmada por quien la expide y por el Tomador. 
 
De conformidad con lo dispuesto por el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, la garantía de seriedad 
de la oferta deberá cubrir los siguientes eventos:  
 
1) La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la Adjudicación 

o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses.  
 

2) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas.  
 

3) La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.  
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4) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato. 
 
Sí los proponentes lo solicitan por escrito, se les devolverá la garantía de seriedad de la propuesta cuando esté 
perfeccionado el contrato respectivo.  

En el evento en que el Municipio de Acacias amplíe la fecha de cierre del presente proceso de selección, el 
proponente deberá ampliar la vigencia de la garantía de seriedad de la propuesta de tal suerte que la vigencia 
de la misma cubra el plazo total establecido en este numeral, en todo caso la presente garantía debe estar 
vigente hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato.  

Se advierte a los proponentes que de conformidad con el parágrafo 3° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, el 
cual fue adicionado por el artículo 5° de la Ley 1882 de 2018, “La no entrega de la garantía de seriedad junto 
con la propuesta no será subsanable y será causal de rechazo de la misma.”  

NOTA: Conforme con lo señalado en la Circular Conjunta 001 del 20 de agosto de 2021 de la Superintendencia 
Financiera de Colombia y la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, modificada 
mediante Circular Conjunta 002 del 23 de diciembre de 2021, la garantía aportada por el proponente será objeto 
de la verificación y validación del origen y veracidad de la misma, ante la compañía de seguros o entidad 
financiera o bancaria que la emite y advertidas inconsistencias en relación a su autenticidad será causal de 
rechazo de la propuesta y sujeto a las consecuencias judiciales a que haya lugar. 

4.3.11.1. CRITERIOS DIFERENCIALES DE ORDEN HABILITANTE PARA EMPRENDIMIENTOS Y 
EMPRESAS DE MUJERES - EN EL SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS 
Los proponentes que cumplan con la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres, podrán acreditar 
allegar la garantía de seriedad de oferta con una cuantía equivalente mínimo al DIEZ POR CIENTO (10%) DEL 
VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL, de conformidad con lo establecido en el numeral 5 del Artículo 
2.2.1.2.4.2.15, adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, los cuales deberán 
cumplir con todos los requisitos exigidos en el numeral 4.3.11. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA. 

La calidad de empresas y emprendimientos de mujeres, deberán acreditarse conforme a las condiciones 
contenidas en el Artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el Decreto 1860 de 2021.   

NOTA 1: Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se 
aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los 
criterios dispuestos en el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021 que Adiciono de los artículos 2.2.1.2.4.2.14, 
2.2.1.2.4.2.15, 2.2.1.2.4.2.16, 2.2.1.2.4.2.17 y 2.2.1.2.4.2.18 a la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del 
Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. 

4.3.11.2. CRITERIOS DIFERENCIALES HABILITANTES PARA MIPYMES EN EL SISTEMA DE COMPRAS 
PÚBLICAS. 

Los proponentes que cumplan con la calidad de Mipymes podrán acreditar allegar la garantía de seriedad de 
oferta con una cuantía equivalente mínimo al DIEZ POR CIENTO (10%) DEL VALOR DEL PRESUPUESTO 
OFICIAL, de conformidad con lo establecido en el numeral 5 del Artículo 2.2.1.2.4.2.15, adicionado por el artículo 
3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, los cuales deberán cumplir con todos los demás requisitos 
exigidos en el numeral 4.3.11. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.  

Nota 1: En cumplimiento con lo dispuesto con el Decreto 1082 de 2015, en el numeral 2 del Artículo 
2.2.1.2.4.2.18, adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, la definición de 
MiPymes obedece a los criterios de clasificación empresarial definidos en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 
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1074 de 2015, Único Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, 
derogue o sustituya.  

Nota 2: El proponente que desee obtener el tratamiento diferencial por encontrarse dentro de la categoría de 
MIPYMES, deberá acreditar dicha calidad de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 
1074 de 2015 y los artículos 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, o las normas que los modifiquen, sustituyan 
o complementen.  

Nota 3: Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán si por lo menos uno de 
los integrantes acredita la calidad de MiPymes y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) 
en el consorcio o la unión temporal. 

4.3.12. DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN DE LA PERSONA NATURAL O REPRESENTANTE LEGAL DEL 
PROPONENTE  

Si el proponente es persona jurídica, deberá aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la cédula de 
ciudadanía del representante legal o quien haga sus veces.  

Si el proponente es consorcio o unión temporal, deberá aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la 
cédula de ciudadanía de cada uno de los representantes legales de los integrantes de la figura asociativa y del 
representante legal del consorcio o unión temporal.  

Si el proponente es persona natural deberá aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la cédula de 
ciudadanía.  

Las personas naturales extranjeras, deberán acreditar su existencia mediante la presentación de copia de su 
pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentación de copia de la Cédula de 
Extranjería expedida por la autoridad colombiana competente.  

Nota: Las copias allegadas deben estar completamente legibles. 

4.3.13. COMPROMISO ANTICORRUPCION  

Los proponentes deberán suscribir el ANEXO No. 4 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN por medio del cual 
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupción, conforme lo indicado 
en el numeral 1.2 del presente complemento del pliego de condiciones.  

El proponente se obliga conforme a la Constitución Política, la Ley y el Reglamento, a obrar con trasparencia y 
moralidad en todas y cada una de las etapas y actuaciones que se deriven del presente proceso de selección y 
del contrato.  

Para el caso de proponentes plurales (consorcios y uniones temporales), cada uno de los integrantes que lo 
conforman deberán diligenciar y suscribir el ANEXO No. 4 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN.  

4.4. CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  

Los proponentes interesados en participar en el presente proceso deberán demostrar que cumplen con los 
indicadores financieros de acuerdo con la información establecida en la documentación solicitada en el presente 
pliego de condiciones.  

La verificación del cumplimiento de la capacidad financiera mínima exigida por el Municipio de Acacias es un 
requisito habilitante para la participación de la propuesta en el proceso de selección y no otorga puntaje, en 
concordancia con lo establecido en el numeral 1º del Artículo 5° de la Ley 1150 de 2007.  
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De conformidad con el Concepto C – 028 de 2024 expedido por Colombia Compra Eficiente, en el cual se cita: 

Los indicadores de capacidad financiera y organizacional ya no corresponderán a los últimos tres (3) 
años fiscales anteriores a la inscripción o renovación. Asimismo, con la pérdida de vigencia de los parágrafos 
transitorios de los artículos 2.2.1.1.1.5.2 y 2.2.1.1.1.5.6 del Decreto 1082 de 2015, el parágrafo transitorio del 
artículo 2.2.1.1.1.6.2 ibidem –adicionados por el art. 6 del Decreto 399 de 2021 y sustituido por el art. 3 del 
Decreto 579 de 2021– es inaplicable por sustracción de materia. En consecuencia, cesa la posibilidad de 
acreditar los indicadores de los numerales 3 y 4 artículo 2.2.1.1.1.5.3 ibidem teniendo en cuenta el mejor 
año fiscal que se refleje en el registro de cada proponente.  

Estas normas transitorias no perdieron su vigencia con la finalización de la emergencia sanitaria, pues el Decreto 
1041 de 2022 –al prorrogar las medidas de los Decretos 399 y 579 de 2021– las extendió durante el 2023, 
vigencia fiscal que finalizó el 31 de diciembre pasado. En consecuencia, una interpretación razonable permite 
concluir que a partir del 1° de enero de 2024 los indicadores deben acreditarse frente a la Cámara de Comercio 
conforme a las reglas de generales del Decreto 1082 de 2015, es decir, con la información contable del año 
inmediatamente anterior –nums. 1.3 y 2.3 del artículo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015–. (Negrilla y 
subrayado fuera de texto) 

Para este fin, el Municipio de Acacias evaluará los indicadores de capacidad financiera y organizacional con la 
información contable del año inmediatamente anterior. 

De conformidad con el artículo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, la verificación de los requisitos de 
Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional, para los proponentes que sean sucursales de sociedad 
extranjera y que tengan un cierre contable en una fecha distinta al 31 de diciembre; se realizará con la información 
financiera actualizada en el Registro Único de Proponentes, de conformidad con lo establecido en el penúltimo 
inciso del artículo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el cual dispone: “Las sucursales de sociedad extranjera 
deben presentar para registro la información contable y financiera de su casa matriz. Los estados financieros de 
las sociedades extranjeras deben ser presentados de conformidad con las normas aplicables en el país en el 
que son emitidos”, con fecha de corte al cierre contable en la cual fueron emitidos los estados financieros en el 
país de origen, la cual deberá estar vigente y en firme hasta la fecha de cierre del proceso de contratación.  

Si el proponente está integrado por un Consorcio o Unión Temporal, cada uno de sus integrantes deberá allegar 
el Registro Único de Proponentes cumpliendo las condiciones establecidas en el pliego de condiciones. 

Interesados constituidos en el 2024: Para aquellos casos en que el interesado se haya constituido en la 
vigencia 2023, y por esta razón en el RUP no conste la información del año 2023, la verificación se realizará con 
base en la información registrada en el RUP a la fecha de inscripción.  

El objeto de la verificación de indicadores financieros es validar si los proponentes que presenten oferta en el 
marco de un proceso de selección cuentan con la capacidad financiera y organizacional mínima para cumplir 
con el objeto de la contratación.  

De acuerdo con lo señalado en los artículos 2.2.1.1.1.6.1 y 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015 y en el manual 
para elaborar estudios de sector de Colombia Compra Eficiente, los siguientes indicadores fueron establecidos 
con base en el análisis de los indicadores financieros de la muestra de empresas del sector detallado en el 
estudio de sector y/o costos.  

Para la habilitación financiera y organizacional se requiere que el interesado presente el Certificado del RUP 
RENOVADO Y EN FIRME, expedido bajo los fundamentos del Decreto 1082 de 2015.  
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PROPONENTES PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS SIN DOMICILIO EN EL PAÍS O PERSONAS 
JURÍDICAS SIN SUCURSAL EN COLOMBIA:  

Cuando se trate de un proponente persona jurídica o natural extranjera que no tengan establecida sucursal o 
domicilio en Colombia, deberá cumplir con las condiciones exigidas en lo referente a la “Información Financiera 
y de Capacidad Organizacional Proponente Extranjero”. 

De conformidad con el Concepto C – 028 de 2024 expedido por Colombia Compra Eficiente, en el cual se cita: 

Los indicadores de capacidad financiera y organizacional ya no corresponderán a los últimos tres (3) 
años fiscales anteriores a la inscripción o renovación. Asimismo, con la pérdida de vigencia de los parágrafos 
transitorios de los artículos 2.2.1.1.1.5.2 y 2.2.1.1.1.5.6 del Decreto 1082 de 2015, el parágrafo transitorio del 
artículo 2.2.1.1.1.6.2 ibidem –adicionados por el art. 6 del Decreto 399 de 2021 y sustituido por el art. 3 del 
Decreto 579 de 2021– es inaplicable por sustracción de materia. En consecuencia, cesa la posibilidad de 
acreditar los indicadores de los numerales 3 y 4 artículo 2.2.1.1.1.5.3 ibidem teniendo en cuenta el mejor 
año fiscal que se refleje en el registro de cada proponente.  

Estas normas transitorias no perdieron su vigencia con la finalización de la emergencia sanitaria, pues el Decreto 
1041 de 2022 –al prorrogar las medidas de los Decretos 399 y 579 de 2021– las extendió durante el 2023, 
vigencia fiscal que finalizó el 31 de diciembre pasado. En consecuencia, una interpretación razonable permite 
concluir que a partir del 1° de enero de 2024 los indicadores deben acreditarse frente a la Cámara de Comercio 
conforme a las reglas de generales del Decreto 1082 de 2015, es decir, con la información contable del año 
inmediatamente anterior –nums. 1.3 y 2.3 del artículo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015–. (Negrilla y 
subrayado fuera de texto) 

Para este fin, el Municipio de Acacias evaluará los indicadores de capacidad financiera y organizacional con la 
información contable del año inmediatamente anterior. 

Adicionalmente, deberá aportar los siguientes documentos:  

Estados financieros definitivos (de las vigencias fiscales que se van a reportar), junto con sus notas, certificados 
y auditados en la moneda legal del país en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. Para 
este caso se tendrá en cuenta la tasa de cambio vigente y certificada por la Superintendencia Financiera, cuya 
fecha de corte será la que corresponda al cierre contable del país de origen. Los Estados Financieros deben 
estar suscritos por el por el proponente, contador, auditor y/o revisor fiscal del país de origen.  

Certificación de los Estados Financieros (de las vigencias fiscales que se van a reportar), firmada por contador 
Público y/o Auditor, con la inscripción profesional vigente ante la Junta Central de Contadores de Colombia, en 
la que certifique la fecha de cierre del país de origen y avale dicha información.  

Fotocopia de la Tarjeta Profesional y el certificado de vigencia de inscripción y antecedentes disciplinarios 
expedido por la Junta Central de Contadores, tanto del Contador como del Revisor Fiscal de quien certifico los 
Estados Financieros. 

En el evento en que el proponente plural se encuentre conformado por personas jurídicas o naturales extranjeras 
que no tengan establecida sucursal o domicilio en Colombia, cada uno de sus integrantes deberán presentar 
copia legible de la “Información Financiera y de Capacidad Organizacional Proponente Extranjero con las 
condiciones antes señaladas. 

4.4.1. VERIFICACIÓN CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL:  

4.4.1.1. VERIFICACIÓN CAPACIDAD FINANCIERA:  
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La Verificación Financiera de las propuestas, se efectúa con el fin de garantizar la solvencia económica y 
patrimonial del proponente como requisito habilitante dentro del proceso. Para tal efecto se examinará la 
información financiera reflejada en el RUP o en la “Información Financiera y de Capacidad Organizacional 
Proponente Extranjero”, en lo relacionado con los indicadores de: Índice de Liquidez, Nivel de Endeudamiento, 
Razón de Cobertura de Intereses y Capital de trabajo.  

Cuando la propuesta sea presentada por Consorcios o Uniones Temporales, para la Verificación de la Capacidad 
Financiera se aplicará el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes de dicho consorcio o unión 
temporal, contenidas en el RUP o en la “Información Financiera y de Capacidad Organizacional Proponente 
Extranjero”. Cada indicador financiero muestra la fórmula establecida para proponente plural. Esta metodología 
es aplicable solo para los indicadores: Índice de Liquidez, Nivel de Endeudamiento, Razón de Cobertura de 
Intereses.  

En lo que respecta al indicador de Capital de trabajo, que proviene de valores absolutos la metodología será la 
sumatoria simple de los componentes del indicador de cada integrante. La Entidad no permitirá la participación 
de proponentes o integrantes de consorcios o uniones temporales con valores de capital de trabajo negativos. 
Se evaluará como NO CUMPLE. 

INDICADORES FINANCIEROS A VERIFICAR:  

De conformidad con el numeral 3 del artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 “Requisitos habilitantes”, la 
Entidad requiere los siguientes indicadores que miden la fortaleza financiera del interesado:  

4.4.1.1.1. Índice de Liquidez.  

4.4.1.1.2. Índice de Endeudamiento.  

4.4.1.1.3. Razón de Cobertura de Intereses.  

4.4.1.1.1. Índice de Liquidez: 

El índice de liquidez se establece con el fin de verificar la disponibilidad de recursos de la empresa a corto plazo 
para afrontar sus compromisos, representando las veces que el activo corriente puede cubrir el pasivo corriente.  

El Índice de Liquidez se determina, dividiendo el Activo Corriente por el Pasivo Corriente, reflejado en el RUP o 
en la “Información Financiera y de Capacidad Organizacional Proponente Extranjero” 

IL= Activo Corriente / Pasivo Corriente  IL ≥ 1,09 
 
Cuando el denominador sea cero, el indicador se califica como hábil. 

 
En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el Índice de Liquidez se calcula con base en la participación 
de cada uno de los integrantes, la cual se multiplica por los valores del Activo Corriente y el Pasivo Corriente 
reflejado en el RUP o en la “Información Financiera y de Capacidad Organizacional Proponente Extranjero”, de 
cada uno de los miembros del Consorcio o Unión Temporal. 
 
4.4.1.1.2. Índice de Endeudamiento:  
 
El Nivel de Endeudamiento permite establecer el grado de endeudamiento en la estructura de financiación del 
proponente.  
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Se obtiene el porcentaje de endeudamiento resultante de dividir el Pasivo Total por el Activo Total y el resultado 
se multiplicará por 100. Información obtenida del RUP o en la “Información Financiera y de Capacidad 
Organizacional Proponente Extranjero”. 

 
IE= Pasivo Total / Activo Total IE ≤ 0,63 

 
Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se calculará el Nivel de Endeudamiento con base en la 
participación de cada uno de los integrantes, la cual se multiplica por los valores del Pasivo Total y del Activo 
Total de cada uno de los miembros del Consorcio o Unión Temporal, para luego agregarlos (sumarlos), este 
resultado se multiplicará por 100. Esta información es la obtenida del RUP o en la “Información Financiera y de 
Capacidad Organizacional Proponente Extranjero”. 
 
4.4.1.1.3. Razón de cobertura de Intereses:  
 
Refleja la capacidad de la empresa de cumplir con sus obligaciones financieras. Se determina la Razón de 
cobertura de Intereses, dividiendo la Utilidad Operacional por los Gastos de Intereses, reflejado en el RUP en la 
“Información Financiera y de Capacidad Organizacional Proponente Extranjero”. 
 

RCI= Utilidad operacional / gastos de intereses  ≥ 3,51 
 
Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se calculará la Razón de cobertura de Intereses con base 
en participación de cada uno de los integrantes, la cual se multiplica por los valores de la Utilidad Operacional y 
de los Gastos de Intereses, que se registre en el RUP o en la “Información Financiera y de Capacidad 
Organizacional Proponente Extranjero” de cada uno de los miembros del Consorcio o Unión Temporal, para 
luego agregarlos (sumarlos) 

 
4.4.1.2. VERIFICACIÓN CAPACIDAD ORGANIZACIONAL:  
 
La capacidad organizacional se verifica con el fin de establecer si el proponente es apto para cumplir oportuna y 
cabalmente el objeto del contrato en función de su organización interna, dada por su rentabilidad. Para tal efecto 
se examinará la información reflejada en el RUP o en la “Información Financiera y de Capacidad Organizacional 
Proponente Extranjero”, en lo relacionado con los indicadores de: Rentabilidad sobre patrimonio y Rentabilidad 
sobre activos.  
 
Cuando la propuesta sea presentada por Consorcios o Uniones Temporales, para la Verificación de la Capacidad 
Organizacional se aplicará el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes de dicho consorcio o 
unión temporal, contenidas en el RUP o en la “Información Financiera y de Capacidad Organizacional Proponente 
Extranjero”. Cada indicador organizacional muestra la fórmula establecida para proponente plural. Esta 
metodología es aplicable solo para los indicadores de Rentabilidad del activo y Rentabilidad del Patrimonio. 
 
INDICADORES ORGANIZACIONALES A VERIFICAR:  
 
4.4.1.2.1. Rentabilidad sobre patrimonio:  
 
La Rentabilidad sobre patrimonio se establece con el fin de verificar la capacidad de generación de utilidad 
operacional por cada peso invertido en el patrimonio. La Rentabilidad sobre patrimonio, se obtiene dividiendo la 



 

 
 

 
 
Sede Principal Calle 14 No. 21-32 - Barrio Cooperativo. Línea PBX: 
3203509652. Línea Gratuita: 018000112996. Correo Electrónico: 
contactenos@acacias.gov.co   Código postal: 507001. Página Web: 
www.acacias.gov.co.   

1.003.13.02 
 

PROCESO GESTIÓN CONTRATACIÓN 
PLIEGO DE CONCURSO DE MÉRITOS 

GCON - F – 05 V8 
09/01/2024 

Página 56 de 86  

Utilidad operacional por el Patrimonio; Información reflejada en el RUP o en la “Información Financiera y de 
Capacidad Organizacional Proponente Extranjero. 
 

Indicador Índice requerido Formula 
Rentabilidad del patrimonio RP ≥ 0,13 Utilidad operacional /Patrimonio 

 
En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la Rentabilidad sobre Patrimonio se calculará con base en la 
participación de cada uno de los integrantes, la cual se multiplica por los valores de la Utilidad Operacional y el 
Patrimonio, de cada uno de los miembros del Consorcio o Unión Temporal. Información suministrada en el RUP 
o en la “Información Financiera y de Capacidad Organizacional Proponente Extranjero”, para luego agregarlos 
(sumarlos). 
 
4.4.1.2.2. Rentabilidad sobre activos: 
 
La Rentabilidad sobre activos se establece con el fin de verificar la capacidad de generación de utilidad 
operacional por cada peso invertido en el activo. La Rentabilidad sobre activos, se obtiene dividiendo la Utilidad 
operacional por el Activo Total, información reflejada en el RUP o en la “Información Financiera y de Capacidad 
Organizacional Proponente Extranjero”. 
 

Rentabilidad del Activo RP ≥ 0,08 Utilidad operacional / Activo total 
 
En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la Rentabilidad sobre Activos se calculará con base en 
participación de cada uno de los integrantes, la cual se multiplica por los valores de la Utilidad Operacional y el 
Activo Total, de cada uno de los miembros del Consorcio o Unión Temporal. Información reflejada en el RUP o 
en la “Información Financiera y de Capacidad Organizacional Proponente Extranjero”, para luego agregarlos 
(sumarlos). 
 
4.5 REQUISITOS DE CONTENIDO TÉCNICO HABILITANTES 
 
4.5.1 EXPERIENCIA MÍNIMA DEL PROPONENTE 
 
Se requiere que el proponente acredite experiencia mediante la presentación de UN (01) contrato, el cual deberá 
estar debidamente registrado en el Registro Único de Proponentes, cuyo objeto y o alcance corresponda a 
“CONSULTORÍA DE INFRAESTRUCTURA DE USO ADMINISTRATIVO” ejecutado y terminado al 100% y 
recibido a satisfacción a la fecha de cierre del presente proceso de selección, y cuyo valor sea igual o mayor al 
cien por ciento (100%) del presupuesto oficial, expresado en Salarios Mínimos Legales Mensuales Vigentes.  

El contrato aportado como experiencia deberá estar debidamente registrado en el RUP por el proponente 
individual, o por los integrantes del proponente plural que aporte la experiencia, el cual deberá encontrarse 
clasificado, hasta el tercer nivel, en la totalidad de los siguientes códigos (Artículo 2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082 de 
2015): 
 

No. CÓDIGO IDENTIFICACIÓN 
1 72121100 Servicios de construcción de edificios comerciales y de 

oficinas nuevas. 
2 81101500 Ingeniería civil y arquitectura 
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4.5.1.1. CONDICIONES GENERALES PARA LA ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA  
 
La verificación de la experiencia se realizará aportando la documentación idónea que dé certeza de la ejecución 
de las actividades exigidas, pudiéndose acreditar copia de los contratos junto al Acta de Recibo Final y/o Acta 
de liquidación o certificado, el cual se deberá relacionar el respectivo ANEXO No. 5 EXPERIENCIA.  
 
En el caso de que no se relacionen todos los soportes de información en el ANEXO No. 5 EXPERIENCIA 
correspondiente del pliego de condiciones, los no relacionados se tendrán en cuenta siempre y cuando cumplan 
con lo exigido dentro del pliego de condiciones.  
 
En caso de pretenderse acreditar la experiencia exigida, mediante certificación, el oferente deberá aportar la 
certificación expedida por la entidad contratante y suscrita por el funcionario competente en la que se reflejen 
como mínimo los siguientes requisitos: 
 

• Nombre de la empresa o entidad Contratante.  
• Dirección  
• Teléfono  
• Nombre del Contratista. 
• Número del contrato (si tiene).  
• Objeto del contrato.  
• Valor del contrato en pesos 
• Valor y cantidades ejecutadas 
• Fecha de suscripción, inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año).  
• Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año).  

 
Cuando exista diferencia entre la información relacionada en el RUP y la consignada en los soportes 
presentados, prevalecerá la información del RUP de conformidad con el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007.  
 
En el evento que las certificaciones no contengan la información que permita su evaluación, o que el proponente 
no cuente con una certificación con toda la información anteriormente descrita, el proponente deberá anexar a 
la propuesta copia del contrato o de los documentos idóneos que la soporten según sean del caso, que permita 
tomar la información que falte en la certificación. Para tal efecto, cuando el contrato que se acredite como 
experiencia se encuentre liquidado, se podrá aportar la respectiva acta de liquidación, para verificar la 
información no contenida en la certificación allegada. 
 
En el evento, que se acredite experiencia en contrato celebrado en consorcio o unión temporal y cuando en la 
certificación no se indique el porcentaje de participación, deberá adjuntarse certificación del oferente individual 
o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitución del 
consorcio, unión temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participación. 
 
Si el contrato que se presenta para efectos de la acreditación de la experiencia fue cedido o recibido en cesión, 
la certificación deberá especificar la fecha de la cesión e indicar lo ejecutado por el cedente y el cesionario. En 
dicho caso, y para efectos de su verificación y valoración, la Entidad tendrá en cuenta la experiencia acreditada 
por el proponente de acuerdo con su calidad de cedente o cesionario, según sea el caso, conforme a las reglas 
del pliego de condiciones. 
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Todos los proponentes deben cumplir con la experiencia mínima solicitada, a efectos de la habilitación 
de su propuesta. 
 
4.5.1.2 REGLAS PARA LA VALORACIÓN DE LA EXPERIENCIA  
 
Además de las condiciones señaladas anteriormente para la acreditación de la experiencia, se deberán tener en 
cuenta las siguientes reglas para la verificación de la experiencia: 
 
1. Cuando en una misma certificación se establezcan varios contratos, ésta se tendrá en cuenta siempre que 
discrimine de manera clara el valor ejecutado que corresponda al objeto del presente proceso y se encuentre 
registrada en el RUP bajo los códigos solicitados. 
 
2. Las certificaciones de experiencia allegadas para acreditar la experiencia deberán corresponder a los 
contratos o certificaciones inscritas en el respectivo Registro Único de Proponentes, tal como lo señala el artículo 
2.2.1.1.1.5.2 y 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, so pena de no ser tenidas en cuenta para el cómputo de 
la experiencia. 
 
3. Cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, la experiencia del oferente plural, podrá ser 
aportada por cualquiera de sus integrantes. 
 
4. La experiencia adquirida en consorcio o unión temporal será tenida en cuenta de acuerdo con el porcentaje 
de participación en el consorcio o unión temporal, en la cual fue adquirida. 
 
5.  En caso de que se relacione más de un contrato en una sola certificación, se tomará cada contrato de manera 
individual, de tal forma que cada uno represente una certificación, en orden de mayor a menor valor ejecutado 
siempre que cumplan con las especificaciones establecidas en el presente documento. 
 
6. No será admitida la experiencia adquirida en condición de subcontratista. 
 
7. No se tendrán en cuenta las autocertificaciones, ni las aclaraciones que provengan del proponente. De igual 
forma cuando se trate de consorcios o uniones temporales no serán válidas aquellas certificaciones 
provenientes, suscritas o expedidas por alguno de los integrantes del consorcio o unión temporal, por 
considerarse auto certificaciones. 
 
8. Para todos los efectos de acreditación de la experiencia, habilitante y ponderable, cuando aplique, además de 
certificaciones se podrá aportar cualquier otro documento (contrato, constancias, actas de terminación o de 
liquidación, facturas, entre otros) debidamente suscrito por la persona facultada y expedido por la entidad 
contratante, en el cual conste la información requerida en el pliego de condiciones. 
 
9. Experiencia con Entidades Privadas o personas naturales: cuando la experiencia acreditada se haya ejecutado 
con una empresa privada o persona natural, se deberá anexar a su vez, copia de la factura correspondiente y 
certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato emitida por el 
revisor fiscal o contador público del Proponente que acredita la experiencia, según corresponda, con la copia de 
la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de 
Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el país donde se expide el documento del 
profesional. 
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10. La experiencia aportada deberá haberse ejecutado en vigencia de la NSR-10.  
 

4.5.2 OTROS REQUISITOS TÉCNICOS HABILITANTES  
 
Los proponentes deberán acreditar que cuentan con capacidad técnica para la prestación del servicio, por lo cual 
deberán aportar la siguiente documentación: 
 
FORMACIÓN Y EXPERIENCIA MÍNIMA DEL PERSONAL PARA EL PROYECTO  
 
El Municipio de Acacias, para la ejecución del contrato derivado del presente proceso de selección, ha 
establecido un equipo humano mínimo requerido, con la formación académica, experiencia específica requerida 
y las funciones y responsabilidades respectivas, para dar cumplimento tanto en plazo como en calidad el objeto 
contratado. 
 
La Entidad considera que para las actividades a ejecutar se debe contar con un grupo mínimo de profesionales 
que velaran porque las diferentes actividades de la consultoria se desarrollen cumpliendo con las características 
y especificaciones estipuladas en el contrato y en las especificaciones técnicas, que cumplan no solo con los 
requisitos mínimos legales establecidos para esta clase de trabajo, sino que reúnan cierta experiencia y 
formación que garantice el buen desarrollo del contrato. Será objeto de evaluación el siguiente personal mínimo. 
 

No. CARGO 
1 Un (1) Director de Consultoría  
2 Un (1) Arquitecto  
3 Un (1) Especialista en Estructuras  
4 Un (1) Revisor Independiente Especialista en Estructuras  
5 Un (1) Especialista en Hidráulica  
6 Un (1) Ingeniero Eléctrico  
7 Un (1) Topógrafo 
8 Un (1) Gestor Documental 

 
No. CARGO CANTID

AD 
PERFIL EXPERIENCIA 

GENERAL EXPERIENCIA ESPECIFICA 

1 
 

DIRECTOR DE 
CONSULTORIA 

 
1 

Profesional en 
Arquitectura y/o ingeniero 
civil con matrícula 
profesional vigente, con 
postgrado 
(especialización, 
maestría o doctorado) en 
gerencia de proyectos y/o 
afines.   

Experiencia profesional 
general de mínimo ocho 
(08) años. 

Experiencia especifica en un (01) 
contrato de CONSULTORIA DE 
DISEÑO. 

2 ARQUITECTO 1 

Profesional en 
Arquitectura con 
matrícula profesional 
vigente. 

Experiencia profesional 
general de mínimo ocho 
(08) años. 
 

Experiencia especifica como 
Arquitecto en un (01) contrato 
cuyo objeto o alcance 
corresponda a DISEÑO 
(ARQUITECTONICO).  
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3 ESPECIALISTA EN 
ESTRUCTURAS 1 

Profesional en Ingeniería 
civil con matrícula 
profesional vigente, con 
postgrado 
(especialización, 
maestría o doctorado) en 
Estructuras. 

Experiencia profesional 
general de mínimo cinco 
(5) años. 

Experiencia especifica como 
Ingeniero Especialista en 
Estructuras en un (01) contrato 
de CONSULTORÍA cuyo objeto 
y/o alcance corresponda a 
DISEÑOS ESTRUCTURALES Y 
ELEMENTOS NO 
ESTRUCTURALES. 

4 
REVISOR 

INDEPENDIENTE 
ESPECIALISTA EN 

ESTRUCTURAS 
1 

Profesional en Ingeniería 
civil con matrícula 
profesional vigente, con 
postgrado 
(especialización, 
maestría o doctorado) en 
Estructuras. 

Experiencia profesional 
general de mínimo cinco 
(5) años. 

Experiencia especifica como 
Ingeniero Especialista en 
Estructuras en un (01) contrato 
cuyo objeto y/o alcance 
corresponda a REVISIÓN DE 
DISEÑO ESTRUCTURAL. 

5 ESPECIALISTA EN 
HIDRÁULICA 1 

Profesional en Ingeniería 
civil con matrícula 
profesional vigente, con 
postgrado 
(especialización, 
maestría o doctorado), en 
áreas afines de ingeniería 
hidráulica o recursos 
hídricos o recursos 
hidráulicos. 

Experiencia profesional 
general de mínimo cinco 
(5) años. 

Experiencia especifica como 
Ingeniero Especialista en áreas 
afines de ingeniería hidráulica o 
recursos hídricos o recursos 
hidráulicos en un (01) contrato 
de CONSULTORIA cuyo objeto 
y/o alcance corresponda a 
DISEÑOS HIDROSANITARIOS. 

6 INGENIERO 
ELÉCTRICO 1 

Profesional en Ingeniería 
eléctrica con matrícula 
profesional vigente, 
postgrado 
(especialización, 
especialización 
tecnológica, maestría o 
doctorado) en áreas de 
luminotecnia. 

Experiencia profesional 
general de mínimo cinco 
(5) años. 

Experiencia especifica como 
Ingeniero electricista o eléctrico 
en un (01) contrato de cuyo 
objeto y/o alcance corresponda a 
DISEÑO DE REDES 
ELÉCTRICAS.  

7 TOPÓGRAFO  
 1 

Tecnólogo y/o 
Profesional en Topografía 
con matrícula profesional 
vigente. 

Experiencia profesional 
general de mínimo cinco 
(5) años. 
 

Experiencia especifica como 
Tecnólogo y/o Profesional en 
Topografía en un (01) 
contrato de CONSULTORIA 
como topógrafo. 

8 GESTOR 
DOCUMENTAL  1 

Profesional y/o 
Tecnólogo en Sistemas 
de Información y Gestión 
Documental y/o afines. 

Experiencia general de 
mínimo cinco 
(5) años. 
 

Experiencia especifica como 
Profesional y/o Tecnólogo en 
Sistemas de Información y 
Gestión Documental y/o afines 
en un (01) contrato cuyo objeto 
y/o alcance haya desarrollado 
ACTIVIDADES DE SISTEMAS 
DE GESTIÓN DOCUMENTAL.  
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El proponente deberá aportar dentro de la propuesta los siguientes documentos:  
 

• Carta de compromiso debidamente suscrita por los profesionales (Carta de Disponibilidad del Personal).  
• Cédula de ciudadanía.  
• Copia de la tarjeta profesional (Cuando aplique). 
• Copia del certificado de antecedentes disciplinarios de la profesión que así lo requiera. 
• Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduría), Certificados de antecedentes fiscales 

(Contraloría), Certificado de antecedentes judiciales, Certificado de medias correctivas (RNMC) y 
certificado del REDAM.  

• Copia del certificado de vigencia de la matricula profesional (cuando aplique).  
• Diploma y/o acta de grado del título de Pregrado y Posgrado (cuando aplique).  
• Certificaciones de la entidad contratante que acredité la experiencia exigida la cual deberá indicarse 

como mínimo: nombre del profesional, cargo desempeñado u objeto del contrato, fecha de inicio y fecha 
de terminación. En caso de faltar información en las certificaciones otorgada por el contratante, se 
podrán utilizar documentos idóneos para complementar lo exigido en el presente capitulo. 
 

Ø El oferente deberá presentar la documentación propia de la “FORMACIÓN Y EXPERIENCIA MÍNIMA 
DEL PERSONAL PARA EL PROYECTO”, en el orden contenido en el cuadro que discrimina su 
estructura, separando en debida forma los documentos de cada profesional para cada cargo, utilizando 
hoja de presentación para identificar el profesional y el cargo, organizando los certificados de 
experiencia de manera cronologica. En caso de no allegarse la documento referente al personal para 
el proyecto en las condiciones aquí señaladas, se requerirá la subsanación de la oferta para el 
cumplimiento de lo aquí señalado.    
 

Ø El oferente no podrá presentar a un profesional y/o técnico para atender más de un cargo en esta 
propuesta., 

 
Ø Se verificarán una (1) sola hoja de vida por cada cargo requerido, con los documentos aquí citados por 

cargo, y por tanto no se debe diligenciar más de un (1) formato por cada cargo. En caso de relacionarse 
más de uno (1), la Administración, para salvaguardia de los principios de transparencia, lealtad e 
igualdad, verificara sólo el primer Formato de acuerdo a los cargos solicitados en el orden en que 
aparezcan relacionados. 

 
Ø El personal mínimo propuesto, no podrá ser cambiado durante la ejecución del proyecto, a menos que 

exista una justa causa, la cual deberá ser sustentada ante el Municipio para su evaluación y posterior 
autorización a través de la supervisión. En caso de aprobarse el cambio, el personal deberá 
reemplazarse por uno de igual o mejor categoría que el exigido. 

 
CAPÍTULO 5 

5. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE EVALUACIÓN Y SELECCIÓN DE PROPUESTAS 

5.1. REQUISITOS PARA LA SELECCIÓN DE PROPUESTAS  

Una vez el Municipio de Acacias haya determinado que la propuesta cumple con los requisitos habilitantes 
jurídicos, financieros y técnicos se procederá a su evaluación y comparación.  
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De conformidad con lo establecido en el literal a) del artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, se 
adjudicará el contrato al proponente que presente la oferta más favorable para la entidad y obtenga el más alto 
puntaje de calificación resultado de la ponderación de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes 
o fórmulas, de conformidad con la ponderación que el Municipio de Acacias ha establecido para el efecto.  

Los proponentes que hayan sido habilitados jurídica, financiera, técnica y económicamente, tendrán derecho a 
que sus propuestas sean calificadas teniendo en cuenta que el puntaje máximo será de 1000 PUNTOS.  

Al proponente que ofrezca los siguientes criterios se le asignará el siguiente puntaje: 
ORDEN DE LOS 
FACTORES DE 
PONDERACIÓN 

FACTOR 
CALIFICACIÓN 

TOTAL DEL 
FACTOR 

CALIFICACIÓN ESPECÍFICA 
DE LOS CRITERIOS QUE 
COMPONEN EL FACTOR 

1. 
 Factor de calidad  

Experiencia 
especifica del 
Proponente 

885 Puntos 

 
445 Puntos 

 

Experiencia adicional 
del personal mínimo 
requerido   

240 Puntos 

Perfil adicional al 
personal mínimo 
requerido 

200 puntos 

2. Apoyo a la Industria Nacional 100 Puntos 100 Puntos 

3. Incentivo en favor de personas con 
Discapacidad 10 Puntos 10 Puntos  

4. 
Criterios diferenciales  
Incentivo para emprendimiento y empresa 
de mujeres Decreto 1860-2021 

2,5 Puntos 2,5 Puntos 

5. Criterios diferenciales  
Incentivo para MiPymes Decreto 1860-2021 2,5 Puntos 2,5 Puntos 

1.000 Puntos 

5.1.1 EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE (445 / 1000) PUNTOS 
 
Con el fin de determinar el conocimiento y la habilidad de los oferentes para ejecutar el contrato que motivan el 
presente proceso de selección, el Municipio calificará como experiencia especifica aquellos contratos ejecutados 
(no se aceptarán subcontratos o figuras similares), de la siguiente manera: 
 
No. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

1 

Se asignarán 120 PUNTOS al proponente que acredite dentro de la experiencia aportada como requisito 
habilitante, haber desarrollado la totalidad de los siguientes productos: 
 
-DISEÑO ARQUITECTÓNICO.  
-DISEÑO DE INTERIORES. 



 

 
 

 
 
Sede Principal Calle 14 No. 21-32 - Barrio Cooperativo. Línea PBX: 
3203509652. Línea Gratuita: 018000112996. Correo Electrónico: 
contactenos@acacias.gov.co   Código postal: 507001. Página Web: 
www.acacias.gov.co.   

1.003.13.02 
 

PROCESO GESTIÓN CONTRATACIÓN 
PLIEGO DE CONCURSO DE MÉRITOS 

GCON - F – 05 V8 
09/01/2024 

Página 63 de 86  

No. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 
-DISEÑO HIDROSANITARIO.  
-DISEÑO DE REDES CONTRA INCENDIOS.  
-DISEÑOS ELÉCTRICO. 
 

2 
Se asignarán 120 PUNTOS al proponente que acredite dentro de la experiencia aportada como requisito 
habilitante, haber desarrollado “DISEÑO ACÚSTICO”.  
 

3 

Se asignarán 205 PUNTOS al proponente que acredite dentro de la experiencia aportada como requisito 
habilitante, haber realizado la consultoría para un proyecto que haya obtenido premio o reconocimiento o 
certificación en diseño para construcción sostenible de edificaciones.  
 
El premio o reconocimiento o certificación en diseño para construcción sostenible de edificaciones, deberá 
ser otorgado por una Entidad u Organismo que cuente con la idoneidad y misionalidad para ello. 

 
5.1.2 EXPERIENCIA ADICIONAL DEL PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO (240 / 1000) 
 
De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del Artículo 2.2.1.2.1.3.2. del Decreto 1082 de 2015, la Entidad 
otorgará puntaje por la experiencia específica adicional del personal mínimo requerido de la siguiente manera: 
 
No. EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL PUNTAJE 

1 

DIRECTOR DE CONSULTORÍA 
El oferente que acredite como experiencia especifica adicional a la del requisito 
habilitante para el DIRECTOR DEL CONSULTORÍA en un (01) contrato cuyo 
objeto y/o alcance corresponda a “DIRECCIÓN Y/O COORDINACIÓN EN 
PROYECTOS DE PLANIFICACIÓN URBANA” obtendrá la asignación de puntaje 
descrito. 

60 puntos 

2 

ARQUITECTO  
El oferente que acredite como experiencia especifica adicional a la del requisito 
habilitante para el ARQUITECTO en un (01) contrato de CONSULTORÍA cuyo 
objeto y/o alcance corresponda a “DISEÑO DE INTERIORES PARA OFICINAS”, 
obtendrá la asignación de puntaje descrito.  

60 puntos 

3 

ESPECIALISTA EN ESTRUCTURAS 
El oferente que acredite como experiencia especifica adicional a la del requisito 
habilitante para el Especialista en Estructuras en un (01) contrato cuyo objeto 
o alcance corresponda a “DIAGNÓSTICO DE INFRAESTRUCTURA 
EXISTENTE”, obtendrá la asignación de puntaje descrito. 

60 puntos 

GESTOR DOCUMENTAL 

4 

El oferente que acredite como experiencia especifica adicional a la del requisito 
habilitante para el Profesional y/o Tecnólogo en Sistemas de Información y 
Gestión Documental y/o afines un (01) contrato cuyo objeto o alcance 
corresponda a “DIAGNÓSTICO INTEGRAL DE GESTIÓN DOCUMENTAL” 
obtendrá la asignación de puntaje descrito. 

60 puntos 
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Nota 1. Para obtener el puntaje anterior se acreditará con la presentación de certificaciones de la entidad 
contratante que acredité la experiencia exigida, en la cual deberá indicarse como mínimo: nombre del 
profesional, cargo desempeñado u objeto del contrato, fecha de inicio, fecha de terminación. 
 
Así mismo, para la experiencia adicional contemplada para profesionales enmarcados en los numerales 2 y 3 
del presente título, se deberá acreditar la ejecución y cumplimiento del contrato principal del proyecto en donde 
se prestaron los servicios profesionales de consultoría o diagnóstico, mediante certificación o documentación 
emitida o suscrita por el contratante principal beneficiario de los estudios y diseños o diagnóstico, debiéndose 
aportar los soportes oficiales e idóneos donde conste el alcance de las actividades o labores que se deben 
acreditar. 
 
Nota 2. El puntaje otorgado para el criterio anterior es acumulativo, de tal manera que el proponente que acredite 
la experiencia especifica adicional a la del requisito habilitante para todo el personal mínimo requerido se llevara 
todo el puntaje.   
 
5.1.3. PERFIL ADICIONAL AL PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO (200 / 1000) 
 
El proponente que oferte como perfil adicional al del personal mínimo requerido establecido como 
requisito habilitante el siguiente profesional:  
 

No. CARGO CANTIDAD PERFIL EXPERIENCIA 
GENERAL 

EXPERIENCIA 
ESPECIFICA 

PUNTAJE 

1 ARQUITECTO 1 

Profesional en 
Arquitectura con 
matrícula 
profesional 
vigente,  

Experiencia 
profesional 
general de mínimo 
cinco (05) años. 
 

Experiencia especifica en 
mínimo tres (03) proyectos 
cuyo objeto y/o alcance 
correspondan a 
“ESTUDIOS 
BIOCLIMÁTICOS” 

200 
Puntos 

 
Nota 1. La acreditación de este perfil deberá cumplir con las mismas condiciones y documentación exigida para 
el perfil mínimo habilitante, contenida en el titulo 4.5.2 del presente Pliego de Condiciones. 
 
Nota 2. Para obtener el puntaje anterior se acreditará con la presentación de certificaciones de la entidad 
contratante que acredité la experiencia exigida la cual deberá indicarse como mínimo: nombre del profesional, 
cargo desempeñado u objeto del contrato, fecha de inicio, fecha de terminación. 
 
 
5.1.4 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL: (100 PUNTOS) 

 
Los Proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria nacional por: i) Servicios Nacionales o con Trato 
Nacional o por ii) la incorporación de componente nacional en servicios extranjeros. La Entidad en ningún caso 
otorgará simultáneamente el puntaje por ambos aspectos. 
 
Los puntajes para estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente tabla: 
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Concepto Puntaje 
Promoción de Servicios Nacionales o con 
Trato Nacional 100 

Incorporación de componente nacional 
en servicios extranjeros 50 

 
5.1.4.1 PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL  
 
En los contratos que deban cumplirse en Colombia, el servicio es nacional cuando además de ofertarse por una 
persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona jurídica constituida de conformidad 
con la legislación colombiana o por un Proponente Plural conformado por estos o por estos y un extranjero con 
Trato Nacional, (i) usa el o los bienes nacionales relevantes definidos por la Entidad Estatal para el desarrollo 
del objeto del proceso de contratación o (ii) vincula el porcentaje mínimo de personal colombiano, según 
corresponda. 
 
En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el extranjero y estén sometidos a 
la legislación colombiana, un servicio es colombiano si es prestado por una persona natural colombiana o por un 
residente en Colombia, por una persona jurídica constituida de conformidad con la legislación colombiana o un 
proponente plural conformado por estos, sin que sea necesario el uso de bienes colombianos o la vinculación 
de personal colombiano. 
 
Debido a la especialidad del contrato, en este Proceso de Contratación para el otorgamiento de puntaje no habrá 
bienes nacionales relevantes y, por tanto, en todos los casos se otorgará el puntaje de apoyo a la industria 
nacional a los Proponentes que se comprometan a vincular durante el desarrollo del objeto contractual un 
porcentaje de empleados o contratistas por prestación de servicios colombianos, de al menos el 90% del 
personal requerido para el cumplimiento del contrato. 
 
En el caso de Proponentes Plurales todos, varios o cualquiera de sus integrantes podrá vincular un porcentaje 
de empleados o contratistas por prestación de servicios colombianos, de al menos el 90% del personal requerido 
para el cumplimiento del contrato. 
 
Además de la incorporación de personal colombiano requerido para la ejecución del contrato, tratándose de 
Proponentes Plurales, su composición deberá estar acorde con lo exigido por la noción de Servicios Nacionales 
prevista en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, de lo que dependerá la franja del puntaje aplicable 
en lo referente al apoyo de la industria nacional. 
 
Para tales efectos, en la siguiente tabla se indican las posibles composiciones de Proponentes Plurales, la regla 
de origen que les aplica en virtud de dicha conformación, así como la franja de puntaje correspondiente: 
 

No. 
Composición del Proponente 

Plural Regla de origen aplicable Puntaje aplicable 

1. 
Únicamente integrantes 

colombianos Decreto 1082 de 2015 
Promoción de 

Servicios Nacionales 
o con Trato Nacional  
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No. 
Composición del Proponente 

Plural Regla de origen aplicable Puntaje aplicable 

2. 
Colombianos en asocio con 

extranjeros con trato nacional Decreto 1082 de 2015 
Promoción de 

Servicios Nacionales 
o con Trato Nacional  

 
5.1.4.2 ACREDITACIÓN DEL PUNTAJE POR SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL 
 
El Municipio asignará CIEN (100) puntos a la oferta de: i) Servicios Nacionales o ii) con Trato Nacional.  
 
Para que el Proponente nacional obtenga puntaje por Servicios Nacionales debe presentar, además del ANEXO 
No. 6A – PUNTAJE DE INDUSTRIA NACIONAL - PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON 
TRATO NACIONAL, alguno de los siguientes documentos, según corresponda:  
 
1. Persona natural colombiana: La cédula de ciudadanía del Proponente.  
2. Persona jurídica constituida en Colombia: El certificado de existencia y representación legal emitido por alguna 
de las cámaras de comercio del país. 
 
El Proponente nacional podrá subsanar la falta de presentación de la cédula de ciudadanía o del certificado de 
existencia y representación legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad jurídica. No obstante, no 
podrá subsanar esta circunstancia para la asignación del puntaje por Promoción de Servicios Nacionales. 
 
El Municipio asignará el puntaje por apoyo a la industria nacional por promoción de Servicios Nacionales o con 
Trato Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales cuando cada uno de sus integrantes presente 
alguno de los documentos indicados en este numeral, según corresponda. A su vez, el representante del 
Proponente Plural deberá diligenciar el ANEXO No. 6B INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN 
SERVICIOS EXTRANJEROS. Cuando uno o varios de sus integrantes no cumplan con las condiciones 
descritas, el Proponente Plural no obtendrá puntaje por Promoción de Servicios Nacionales o Trato Nacional. 
 

5.1.5 INCENTIVOS EN FAVOR DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD (10 puntos) 
 

• Vinculación de trabajadores con discapacidad en la planta de personal del proponente  
 
De conformidad con los dispuesto en el artículo 1 del decreto 392 del 26 de febrero de 2018 "Por el cual se 
reglamentan los numerales 1, y 8 del artículo 13 de la Ley 1618 de 2013, sobre incentivos en Procesos de 
Contratación en favor de personas con discapacidad"; en los procesos de licitación pública y concurso de méritos, 
para incentivar el sistema de preferencias a favor de las personas con discapacidad, las entidades estatales 
deberán otorgar el uno por ciento (1%) del total de los puntos establecidos en el pliego de condiciones, a los 
proponentes que acrediten la vinculación de trabajadores con discapacidad en su planta de personal, de acuerdo 
con los siguientes requisitos: 
 

1. La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda 
certificará el número total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o sus 
integrantes a la fecha de cierre del proceso de selección. 
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2. Acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de conformidad 
con lo señalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a 
la fecha de cierre del proceso de selección.  

 
Verificados los anteriores requisitos, se asignará el 1% (10 puntos), a quienes acrediten el número mínimo de 
trabajadores con discapacidad, señalados a continuación: 
  

NUMERO TOTAL DE TRABAJADORES DE LA 
PLANTA DE PERSONAL DEL PROPONENTE 

NUMERO MÍNIMO DE TRABAJADORES CON 
DISCAPACIDAD EXIGIDOS 

Entre 1 y 30 1 
Entre 31 y 100 2 
Entre 101 y 150 3 
Entre 151 y 200 4 
Mas 200 5 

 
Para efectos de lo señalado en el presente numeral si la oferta es presentada por un consorcio, unión temporal 
o promesa de sociedad futura, se tendrá́ en cuenta la planta de personal del integrante del proponente plural que 
aporte como mínimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para la respectiva contratación. 
 
 
5.1.6. INCENTIVO PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES – 2,5 puntos 
 
En cumplimiento del decreto 1860 de 2021 y con el ánimo de incentivar los emprendimientos y empresas de 
mujeres, se otorgarán 2,5 puntos para los oferentes que acrediten alguna de las condiciones contempladas en 
el artículo 2.2.1.2.4.2.14. del mencionado Decreto, anexando la documentación bajo los términos allí 
estipulados. 
 
5.1.7 INCENTIVO PARA MIPYMES – 2,5 puntos 
 
Con el propósito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participación de MiPymes en el sistema de 
compras públicas, y según lo dispuesto en el artículo en el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021 que adiciona el 
artículo 2.2.1.2.4.2.18, a la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del 
Decreto 1082 de 2015, se otorgará se otorgarán 2,5 puntos a los proponentes que acrediten que micro, mediana 
o pequeña empresa de acuerdo con la ley y los requisitos para establecer la clasificación. 
 
Tratándose de proponentes plurales, el puntaje adicional solo se aplicará si por lo menos uno de los integrantes 
acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio 
o la unión temporal. 

 
Para los efectos de este numeral, los criterios de clasificación empresarial son los definidos en el artículo 
2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Único Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la 
norma que lo modifique, derogue o sustituya. 
 
La acreditacion de dicha condición se hará a traves de lo consignado en el RUP. 
 
5.1.8 REDUCCIÓN DE PUNTAJE POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS  
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De conformidad con lo establecido en el artículo 58 de la Ley 2195 de 2022, se reducirá un total del dos (2%) 
del total de los puntos establecidos a los proponentes que se les haya impuesto una o más multas o cláusulas 
penales durante el último año, contado a partir de la fecha prevista para la presentación de las ofertas, sin 
importar la cuantía y sin perjuicio de las demás consecuencias derivadas del incumplimiento.  
 
Esta reducción también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus integrantes se encuentra 
en la situación anterior. La reducción del puntaje no se aplicará en caso de que el oferente acredite en debida 
forma que los actos administrativos que hayan impuesto las multas fueron objeto de medios de control 
jurisdiccional a través de las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la modifiquen, adicionen 
o sustituyan.  
 
Lo anterior se verificará en el Registro Único de Proponentes y en el respectivo formulario. 
 
5.2. FACTORES DE DESEMPATE 
 
Considerando lo señalado por Colombia Compra Eficiente en reciente pronunciamientos, el alcance del artículo 
35 de la Ley 2069 de 2020 debe interpretarse sistemáticamente con el artículo 8 del Decreto 092 de 2017, 
propiciando una aplicación normativa coherente que satisfaga la finalidad transversal de la norma.1  
 
De acuerdo con lo anterior, se entenderá que hay empate cuando dos o más proponentes habilitados cuenten 
con el mismo puntaje total en la calificación de los factores de ponderación o escogencia de sus propuestas. De 
conformidad con lo establecido en el ARTÍCULO 3. Del Decreto 1860 de 2021 que adiciono el artículo 
2.2.1.2.4.2.17 Factores de desempate y acreditación, el cual quedara así: 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. Para 
acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., 
en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector 
Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje para la promoción de la industria nacional en los 
Procesos de Contratación de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición 
de Servicios Nacionales establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 
 
En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 2 de la Ley 816 
de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en los artículos indicados en el inciso 
anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditará con los mismos documentos que se presenten para 
obtener dicho puntaje. 
 
En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal deberá definir en 
el pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, las condiciones y los documentos con los que se 
acreditará el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberán 
cumplir con los elementos de la noción de Servicio Nacional establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 
1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos 
lineamientos prescritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistirá 
en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje. 
 

 
1 Concepto C ‒ 689 de 2022 
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2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos del parágrafo 
del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo 
modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta 
se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaración 
que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta 
del cumplimiento de los requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 
1 de la Ley 1232 de 2008. 
 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará dicha 
condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de 
protección expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de 
protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del 
juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las 
comunidades de esta naturaleza. 
 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres 
cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor 
fiscal, según corresponda, presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, 
que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está 
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá 
acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los 
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. 
 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos sensibles, como 
es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y expresa el 
tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, como requisito 
para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que 
por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 
24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, 
que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de 
Contratación o desde el momento de la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y 
que manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del 
contrato. 
 
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado de aportes 
a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) 
año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
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4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de personas 
mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 
requisito de edad de pensión establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la 
persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará un certificado, en el que se acredite, bajo la 
gravedad de juramento, las personas vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son 
beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. 
Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y 
que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del 
cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan 
estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores vinculados 
que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron 
el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas 
enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los 
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un certificado, mediante el cual acredita, 
bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la 
edad de pensión; además, se deberá allegar el documento de identificación del trabajador que lo firma. 
 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la planta de 
personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes 
plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de 
cada uno de sus integrantes. 
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) de su 
nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, 
la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de juramento 
señalará las personas vinculadas a su nómina, y el número de identificación y nombre de las personas que 
pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en 
cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a 
un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, 
se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la persona 
jurídica. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a 
un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
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Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que 
el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los 
términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante el cual acredita 
que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la 
sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de 
la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 
2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de 
estos, como es el caso de las personas que pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la información, en los términos 
del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, para lo cual 
presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones colectivas 
que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la 
Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita 
la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de 
reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se 
entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 
 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por 
ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por personas 
en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados del inciso 
anterior, junto con los documentos de identificación de cada una de las personas que está en proceso de 
reincorporación o reintegración. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas en 
proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero de este 
numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas 
parte esté constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor 
fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando los documentos de identificación de cada una 
de las personas en proceso de reincorporación. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de 
estos, como son las personas en proceso de reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad de manera 
previa y expresa el manejo de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 
2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate. 
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7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los siguientes 
numerales: 
 
7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación 
o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 
2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo 
cual el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante 
el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las 
personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en 
este numeral. Este integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el 
proponente plural. 
 
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podrán 
ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante 
del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un certificado suscrito por la persona natural o el representante 
legal de la persona jurídica. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, 
como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración autoricen de manera previa y 
expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, 
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 
presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se aportará 
el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. 
En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el 
tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las 
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna 
de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se 
presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes 
tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los 
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cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios 
de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente 
Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente 
entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones 
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad 
de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos 
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 
%) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual el proponente persona natural y 
contador público; o el representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por 
ley; o del representante legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, entregará un 
certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre que: 
 
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentará el documento 
de conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, cooperativa 
o asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente artículo; 
 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia 
acreditada en la oferta; y 
 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante 
respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la 
persona jurídica. 
 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los 
incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales 
que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus 
integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 



 

 
 

 
 
Sede Principal Calle 14 No. 21-32 - Barrio Cooperativo. Línea PBX: 
3203509652. Línea Gratuita: 018000112996. Correo Electrónico: 
contactenos@acacias.gov.co   Código postal: 507001. Página Web: 
www.acacias.gov.co.   

1.003.13.02 
 

PROCESO GESTIÓN CONTRATACIÓN 
PLIEGO DE CONCURSO DE MÉRITOS 

GCON - F – 05 V8 
09/01/2024 

Página 74 de 86  

 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad 
BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de existencia y representación legal en el 
que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o 
la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente artículo. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las 
condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar establecido previamente en el 
pliego de condiciones, invitación o documento que haga sus veces. 
 
PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales 
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas 
cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean compatibles con los 
mencionados Acuerdos. 
 
Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de 
Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señalarán en un Manual o Guía no vinculante los lineamientos 
para la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de 
selección del Proceso de Contratación. 
 
 
PARÁGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero 
cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasión 
de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el presente 
numeral. 
 
PARÁGRAFO 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, 
la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el 
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas 
en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana. 
 
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de terceros la 
información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o 
reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los 
oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 
 
 
5.3. ADJUDICACIÓN  
 
5.3.1. TÉRMINO PARA LA ADJUDICACIÓN  
 
El acto de adjudicación es irrevocable y obliga a la entidad y al adjudicatario. No obstante, si dentro del plazo 
comprendido entre la adjudicación del contrato y la suscripción del mismo, sobreviene una inhabilidad o 
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incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, éste podrá ser revocado, caso en 
el cual, la Entidad podrá aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993.  
 
Una vez realizada la adjudicación, el proponente favorecido deberá aprobar el contrato en la fecha límite 
establecida para ello en la Plataforma del SECOP II.  
 
El contratista debe entregar la garantía única de cumplimiento y la póliza de responsabilidad civil extracontractual, 
ésta última en caso de que se exija, antes de la fecha y hora límite establecida para tal fin en el cronograma del 
proceso.  
 
Si el proponente, sin justa causa, se abstuviere de aprobar el contrato adjudicado en la Plataforma del SECOP 
II quedará inhabilitado para contratar con el Estado por un término de cinco (5) años, de conformidad con lo 
establecido en el numeral 1 del artículo 8º de la Ley 80 de 1993. 
  
La circunstancia de que el proponente favorecido no cumpla con lo dispuesto en este numeral, por causas 
imputables a él, constituirá causa suficiente para dejar sin efecto la adjudicación y hacer efectiva la garantía de 
seriedad de la oferta, en cuyo caso el Municipio de Acacias, si lo encuentra conveniente, mediante acto 
administrativo debidamente motivado, podrá adjudicar el contrato dentro de los quince (15) días siguientes, al 
proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para el 
Municipio. (Numeral 12, artículo 30 de la Ley 80 de 1993).  
 
De igual manera, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y la suscripción del mismo, 
sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, éste 
podrá ser revocado, caso en el cual, el Municipio podrá aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del 
artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 
 
5.4. DECLARATORIA DE DESIERTA  
 
El Municipio de Acacias declarará desierto el proceso de selección en los siguientes casos:  
 
1. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta;  
2. Cuando no se presente propuesta alguna;  
3. Cuando ningún proponente resulte habilitado en el informe de verificación de requisitos habilitantes;  
4. Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en el Pliego de Condiciones y este 
documento complemento.  
 
La declaratoria se hará mediante resolución debidamente motivada señalando las razones que condujeron a la 
decisión (numeral 18, artículo 25 de la Ley 80 de 1993). 
 
La decisión se notificará a todas las personas que hubieren presentado oferta y se publicará en el Sistema 
Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II www.colombiacompra.gov.co   
 
5.5. SANEAMIENTO DEL PROCEDIMIENTO  
 
Conforme a lo dispuesto en el artículo 49 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con lo dispuesto en el numeral 
11, artículo 3; artículo 34 y en el artículo 41 de la Ley 1437 de 2011 (Código de Procedimiento Administrativo y 
de lo Contencioso Administrativo), cuando las necesidades del servicio lo exijan o las reglas de la buena 
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administración lo aconsejen y con el objeto de que el procedimiento logre su finalidad y se procure la efectividad 
del mismo, el Municipio de Acacias, mediante acto motivado podrá sanear los vicios que presente el 
procedimiento en cualquier momento y hasta antes de la adjudicación. 
 

CAPÍTULO 6 
6. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 

 
1. La comprobación que el proponente se encuentre incurso en alguna o algunas de las prohibiciones, 

inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de intereses para contratar o presentar propuesta, 
establecidas en la legislación colombiana vigente sobre la materia. 

2. Cuando se compruebe confabulación o actos colusorios entre los proponentes.  
3. Cuando se presente por personas jurídicamente incapaces para obligarse o que no cumplan todas las 

calidades y condiciones de participación indicadas dentro de la presente invitación.   
4. Cuando la oferta sea presentada a través de apoderado y no se presente el correspondiente poder.  
5. Cuando se solicite que cualquiera de los requisitos o documentos sea aclarados o subsanados, si a ello 

hubiese lugar, y el proponente no lo haga dentro del término perentorio dado por El MUNICIPIO. 
6. Cuando la oferta o carta de presentación no esté firmada por el Representante Legal o persona 

autorizada para contratar, quien con su firma acreditara la veracidad de la información que se encuentra 
en la oferta.  

7. Cuando se presenten varias ofertas hechas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre ó con nombres 
diferentes. Una persona que tenga calidad de socio de una persona jurídica no puede simultáneamente 
presentar propuesta separada, tampoco en unión temporal o consorcio, salvo que se trate de una 
sociedad anónima abierta (Literal h del numeral 2 del artículo 8 de la ley 80 de 1993).  

8. Cuando se presente propuesta parcial o alternativa. 
9. Cuando el proponente no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos en el pliego de condiciones y 

no haya subsanado dentro del término concedido por el Municipio.  
10. Cuando el proponente no anexe junto con su propuesta la garantía de seriedad de la oferta, de 

conformidad con el parágrafo 3° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, el cual fue adicionado por el 
artículo 5° de la Ley 1882 de 2018.  

11. Cuando se presente alguna inconsistencia o inexactitud en la información de la propuesta, sobre los 
documentos con los cuales se acrediten factores habilitantes o de ponderación, sin que medie 
justificación razonablemente aceptable. 
 

NOTA: Las causales de rechazo que conciernen al cumplimiento y subsanabilidad de requisitos habilitantes, se 
sujetaran a lo establecido en el Parágrafo 1° del artículo 5º de la Ley 1150 de 2017, el cual fue adicionado y 
modificado por el artículo 5º de la Ley 1882 de 2018. 
 

CAPÍTULO 7. 
7. DISPOSICIONES CONTRACTUALES, PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACIÓN 

 
7.1. ACEPTACIÓN DE LAS CONDICIONES CONTRACTUALES  
 
Los proponentes aceptan íntegramente las condiciones y obligaciones del pliego de condiciones electrónico, el 
complemento del mismo y aquellas que de conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la 
Administración Pública.  
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La oferta, el pliego de condiciones electrónico y su complemento formarán parte integral del contrato a celebrar. 
Durante la ejecución del contrato, el Municipio de Acacias en cumplimiento de sus funciones administrativas y 
responsabilidad social, podrá eliminar, aumentar o disminuir en cualquier momento las cantidades de los bienes 
y servicios a contratar, según las necesidades de la misma, previa comunicación por escrito al contratista. 
 
7.2. PLAZO PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO  
 
El contrato deberá suscribirse en el SECOP II en un plazo no mayor de cinco (5) días hábiles en caso de que el 
adjudicatario sea persona natural o jurídica y de cinco (5) días hábiles en caso de que sea unión temporal o 
consorcio, una vez se encuentre listo para su suscripción.  
 
Si el adjudicatario injustificadamente no firma el contrato dentro del plazo fijado, el Municipio de Acacias podrá, 
previo concepto de la dependencia de origen de la necesidad, adjudicar dentro de los quince (15) días siguientes 
al proponente que hubiere ofertado la siguiente mejor oferta según los criterios de calificación del pliego de 
condiciones. La no firma del contrato por parte del adjudicatario, dará lugar a que el Municipio de Acacias declare 
el siniestro y haga efectiva la garantía de seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales 
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados no cubiertos por el valor de la garantía. (Art. 30, Numeral 
12 Ley 80/93). 
 
7.3. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO  
 
El contrato se entiende perfeccionado una vez las partes lo firmen o acepten transaccionalmente. El contrato 
requiere para su ejecución, la suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de presentación y aprobación 
de la garantía y expedición del registro presupuestal. 
 
7.4. CONDICIONES CONTRACTUALES  
 
7.4.1. INICIACIÓN  
 
La orden de inicio será impartida por el supervisor, con posterioridad al cumplimiento de los requisitos de 
ejecución y de acuerdo con las necesidades del servicio, para lo cual se debe suscribir el acta de inicio. 
 
7.5. GARANTÍAS CONTRACTUALES  
 
El CONTRATISTA se obliga a constituir a favor del MUNICIPIO DE ACACIAS con NIT. 892001457-3, y como 
mecanismo de cobertura del riesgo, cualquiera de las garantías que se señalan a continuación; opciones 
señaladas en el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual deberá dar cumplimiento a las 
estipulaciones señaladas en el citado Decreto y en el pliego de condiciones:  
 

- Contrato de seguro contenido en una póliza.  
- Patrimonio autónomo.  
- Garantía Bancaria.  

 
La garantía no podrá ser cancelada sin la autorización escrita del Municipio de Acacias. El CONTRATISTA 
deberá cumplir con todos los requisitos necesarios para mantener vigente la garantía a que se refiera el contrato.  
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El contratista deberá restablecer el valor de la garantía cuando este se haya visto reducido por razón de las 
reclamaciones efectuadas por la Entidad contratante, según lo dispone el artículo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 
1082 de 2015.  
 
La garantía deberá constituirse y allegarse dentro de los tres (3) días hábiles siguientes al perfeccionamiento del 
contrato y deberá ser aprobada por el Municipio.  
 

Amparo Suficiencia Vigencia Justificación 

Buen manejo y 
correcta inversión 
del anticipo 

El valor de esta 
garantía deberá ser 
equivalente al cien por 
ciento (100%) del 
monto que el 
contratista reciba a 
título de anticipo, en 
dinero o en especie 

Por un término igual 
al plazo de 
ejecución del 
contrato. 

El amparo cubre a la entidad de los 
perjuicios sufridos como consecuencia de 
los siguientes riesgos: 
 
• No inversión del anticipo. 
• Uso indebido del anticipo. 
Apropiación indebida del anticipo. 

Cumplimiento Veinte por ciento (20%) 
del valor del contrato 

por el término de 
duración del 
contrato y seis (6) 
meses más, 
contados a partir de 
la suscripción del 
contrato. 

Cubrir al Municipio de los perjuicios 
directos derivados del incumplimiento total 
o parcial de las obligaciones nacidas del 
contrato, así como de su cumplimiento 
tardío o de su cumplimiento defectuoso, 
cuando ellos son imputables al contratista 
garantizado. Además de esos riesgos, 
este amparo comprenderá siempre el 
pago del valor de las multas y de la 
cláusula penal pecuniaria que se hayan 
pactado en el contrato garantizado. 

Calidad del Servicio  Veinte por ciento (20%) 
del valor del contrato 

Por el término de 
seis (6) meses, 
contados a partir de 
la fecha de 
terminación del 
contrato 

Cubrir al Municipio de los perjuicios 
directos derivados de la mala calidad de 
los servicios prestados 

Pago de salarios, 
prestaciones 
sociales e 
indemnizaciones 
laborales. 

Cinco por ciento (5%) 
del valor del contrato 

Por el término de 
duración del 
contrato y tres (3) 
años más, contados 
a partir de la 
suscripción del 
contrato. 

Este amparo cubre a la entidad estatal de 
los perjuicios ocasionados por el 
incumplimiento de las obligaciones 
laborales del contratista. 

Responsabilidad 
Civil 
Extracontractual 
(Artículo 
2.2.1.2.3.1.17 del 
Decreto 1082 de 
2015). 

De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015, 
la suficiencia de esta garantía será de acuerdo al valor del contrato y deberá cubrir el plazo 
de ejecución del mismo. Por lo anterior el valor de la póliza de Responsabilidad Civil 
Extracontractual será constituida conforme a los montos establecidos en el artículo 
2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Su cuantía será equivalente a (200) SMMLV por un término equivalente al periodo de 
ejecución del contrato. 
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RESTABLECIMIENTO O AMPLIACIÓN DE LA GARANTÍA: 

 
En atención a lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015, cuando con ocasión de las 
reclamaciones efectuadas por el Municipio el valor de la garantía se reduzca, o cuando la misma deba ser 
ampliada debido a las modificaciones del contrato, el contratista deberá restablecerla, ampliarla o adicionarla de 
manera inmediata.   
  
En caso de que no lo haga el Municipio lo requerirá para que lo haga dentro de un término perentorio; cumplido 
lo anterior, requerirá al garante para que como interesado determine si expide la garantía con cargo al tomador; 
en caso negativo la administración hará uso de los correctivos contractuales que correspondan, tales como 
imposición de multas, declaratoria de incumplimientos, siniestros, cláusulas excepcionales etc. 
 
7.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA  
 
Sin perjuicio de las demás obligaciones que se desprendan de la Constitución Política, del Estatuto General de 
Contratación de la Administración Pública y demás normas que la modifican, adicionen o complementan, de las 
normas que regulan la prestación de los servicios tecnológicos, que correspondan a la naturaleza del contrato a 
celebrar, de aquellas contenidas en otros apartes del Estudio Previo y sus ANEXOS y de las consignadas 
específicamente en el contenido del contrato, el Contratista asume, entre otras, las siguientes: 
 
7.6.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 
 

1. Ejecutar el contrato de acuerdo con lo pactado y realizar las labores en forma independiente, bajo su 
propio riesgo y responsabilidad, sin sujeción o condiciones diversas a aquellas que requieran para el 
cumplimiento del objeto contractual y sin que ello implique exclusividad. 

2. Guardar la debida reserva de los asuntos de los cuales conozca con ocasión de la ejecución del 
presente contrato. 

3. Presentar los informes de ejecución contractual y la correspondiente cuenta de cobro de manera 
mensual, conforme al cronograma establecido por la Entidad contratante. 

4. Realizar el pago de los aportes al sistema general de seguridad social integral (Salud, Pensión y 
Riesgos Laborales) de acuerdo con el IBC correspondiente.  

5. Suscribir las actas y documentos necesarios para el desarrollo del objeto contractual. 
6. Obrar con transparencia, moralidad, diligencia y buena fe en todas las actuaciones que se emanen con 

ocasión a la actividad contractual. 
7. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de obligarlo a 

hacer u omitir algún acto o hecho, informando inmediatamente a LA ENTIDAD y demás autoridades 
competentes cuando se presenten tales peticiones o amenazas. 

8. Tener una cuenta corriente o de ahorros en una entidad bancaria para el efectivo desembolso de los 
honorarios pactados. 

9. Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebración del presente contrato y de la 
ejecución del mismo. 

10. Asumir todos los costos que genere la suscripción y ejecución del presente contrato. 
11. Entregar mediante inventario los documentos de archivo que se encuentren en su poder a la 

terminación del contrato.  
12. Informar oportunamente al supervisor toda novedad derivada del contrato.  
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13. Dar cumplimiento y participar según indicación del supervisor en la política integrada de gestión, que 
involucra (Seguridad y Salud en el Trabajo, Medio Ambiente y Calidad), el contratista deberá asumir los 
costos que impliquen las medidas de seguridad y salud en el trabajo. 

14. Cumplir con la regulación especial aplicable para cada documento que se genere, administre o 
custodie, atendiendo a las políticas de archivística y de reserva o tratamiento especial de la 
información cuando ello aplique, teniendo en cuenta a su vez las directrices emitidas por la Entidad 
contratante. 

15. Participar en las reuniones presenciales y/o virtuales que sean convocadas para la ejecución del 
contrato. 

16. Utilizar en debida forma las claves asignadas para el ingreso a los sistemas de información y gestión 
de la entidad, que requiera para la ejecución del contrato y al finalizar el mismo, informar para su 
desactivación y, garantizar la seguridad y reserva de la información conocida por estos u otros medios 
durante la ejecución del contrato. 

17. Abstenerse de emplear un lenguaje discriminatorio por razones de sexo, raza, origen nacional o 
familiar, lengua, religión, opinión política o filosófica, debiendo mantener una comunicación respetuosa 
con toda la comunidad, con ocasión a la ejecución del contrato. 

18. Contar con todos los equipos y herramientas necesarios para la correcta ejecución del contrato 
celebrado. 

 
7.6.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA  
 

1. Analizar y presentar al municipio las mejores opciones de intervención en aplicación de los principios 
de responsabilidad, eficiencia, eficacia y legalidad. 

2. Comunicar oportunamente al municipio de los estudios, productos y procedimientos imprevistos que 
sean necesarios adelantar dentro del proyecto en el marco de las necesidades resultantes para el 
debido tratamiento. 

3. Comunicar oportunamente al municipio de hallazgos y/o resultados que requieran análisis conjunto con 
la Entidad para la toma de decisiones sobre el alcance de la consultoría y sus determinantes. 

4. Suministrar al Municipio los productos contratados, de acuerdo con las especificaciones técnicas, 
cantidades, valores, términos y demás.  

5. Garantizar el personal idóneo para el desarrollo de las actividades respecto de los colaboradores que 
no hacen parte del equipo mínimo de trabajo.  

6. Actuar con total autonomía técnica, y administrativa en el cumplimiento de las obligaciones que asume 
con la firma del contrato y, en consecuencia, su personal, no contrae relación laboral alguna con el 
Municipio.  

7. Realizar los estudios y diseños establecidos de acuerdo con la normatividad aplicable y vigente.  
8. Informar al Municipio, dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o 

circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del contrato o que puedan poner 
en peligro los intereses del MUNICIPIO.  

9. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones económicas, 
técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta 
económica y los estudios previos los cuales hacen parte vinculante del contrato.  

10. Proceder con la subsanación y ajustes requeridos en los servicios objeto del contrato, ya sea en la etapa 
de ejecución de la consultoría, así como en el desarrollo de las obras del proyecto.  

11. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el MUNICIPIO por conducto del 
Supervisor.  
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12. Mantener Indemne al contratante por la vinculación de su personal y la celebración de subcontratos 
todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que el MUNICIPIO 
adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.  

13. Suscribir las actas generadas durante la ejecución del contrato para documentar las reuniones, 
acuerdos y controversias entre las partes, así como las actas parciales de avance, actas parciales de 
recibo y actas de recibo final.  

14. Constituir y presentar las garantías que le sean exigidas dentro de los términos establecidos por la 
Entidad, y cuando sea el caso realizar su actualización.  

15. Atender dentro de los tres (3) días hábiles siguientes, todos los requerimientos escritos o las 
recomendaciones operativas, técnicas, jurídicas o financieras que sean realizadas por el supervisor 
designado por el MUNICIPIO durante la ejecución del contrato, o por el Ordenador del Gasto.  

16. Garantizar el cumplimiento de todas las normas que regulen las diferentes áreas o materias que tengan 
relación con los productos contenidos en el alcance de la Interventoría.  

17. Dar cumplimiento a todas aquellas obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato necesarias para 
su correcta ejecución.  

18. Solicitar la suspensión del contrato, evitando el transcurso del plazo contractual en eventos que se esté 
a la espera de resultados, procedimientos y permisos que impidan la ejecución de otras actividades. 

19. Las demás contempladas en el artículo 5° de la ley 80 de 1993.  
20. Las demás actividades que contribuyan al cumplimiento del objeto contractual.  

 
OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO 
 
En desarrollo del Contrato el MUNICIPIO tendrá las siguientes obligaciones: 
 

1. Cumplir y hacer cumplir al contratista la ejecución idónea del objeto contratado conforme a las 
condiciones pactadas y los documentos que forman parte del mismo. 

2. Hacer los pagos en los términos convenidos y una vez el contratista cumpla lo dispuesto en el contrato.  
3. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el/la contratista.  
4. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos consagrados por la Ley. 
5. Designar un funcionario que supervise la ejecución del contrato. 
6. Exigir al contratista el pago por concepto de salud, pensión y riesgos laborales de acuerdo con lo 

establecido en la normatividad vigente.   
 
7.7. CESIÓN Y SUBCONTRATOS  
 
El contratista no podrá ceder ni subcontratar, total ni parcialmente, la ejecución del objeto contractual sin el 
consentimiento y la aprobación previa y escrita del Municipio, quien podrá reservarse las razones que tenga para 
negar la autorización de la cesión o de la subcontratación.  
 
No habrá ninguna relación contractual entre los subcontratistas y el Municipio de Acacias, por lo cual el contratista 
será el único responsable de los actos, errores u omisiones de sus subcontratistas y proveedores, quienes 
carecerán de todo derecho para hacer reclamaciones ante el Municipio.  
 
El contratista será responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en ejercicio de las actividades que 
desarrolle en virtud del presente contrato, cuando con ellos se cause perjuicio del Municipio o a terceros, en los 
términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993. 
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7.8. DIFERENCIAS ENTRE LAS PARTES  
 
Las diferencias que surjan entre las partes, con ocasión de la celebración, ejecución, desarrollo, terminación y 
liquidación del contrato, podrán ser dirimidas mediante la utilización de los mecanismos de solución ágil de 
conflictos previstos en la ley. 
 
7.9. COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y DE NO TOLERANCIA CON LA CORRUPCIÓN  
 
El Contratista se compromete y obliga con el Municipio de Acacias a aunar esfuerzos para preservar, fortalecer 
y garantizar la transparencia y la prevención de corrupción en el trámite y participación del presente proceso de 
selección de contratistas, y de ser adjudicatario, durante la suscripción y ejecución del contrato, y posterior a la 
terminación del mismo, en el marco de los principios y norma constitucionales y en especial, en lo dispuesto en 
el Capítulo VII de la Ley 1474 de 2011 ”Disposiciones para prevenir y combatir la corrupción en la contratación 
pública”. 
 
7.10. CLÁUSULA ANTICORRUPCIÓN  

El Contratista se obliga para con el Municipio de Acacias a no incurrir en conductas o actos constitutivos de 
corrupción, so pena de incumplimiento del contrato, entre otras: 1. No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra 
forma de halago o dádiva a ningún funcionario público en relación con la propuesta o contrato que suscriba con 
ocasión del proceso de selección, ni tampoco permitir que sus empleados o contratistas lo hagan en su nombre. 
2. Dar aviso inmediato al Municipio de Acacias o autoridades competentes de cualquier ofrecimiento, favor, 
dádiva o prerrogativas efectuadas por los interesados o proponentes a los funcionarios públicos que intervengan 
de manera directa o indirectamente en el proceso de selección, con la intención de inducir alguna decisión 
relacionada con la adjudicación. 3. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o conductas que tengan por 
objeto la colusión en el proceso de selección, con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los 
resultados de la adjudicación. 4. No incurrir en falsedad o alteración de los documentos exigidos para cumplir 
con los requisitos del proceso de selección; y, demás actos o conductas que prohíbe la Constitución la ley y el 
reglamento.  

7.11. PREVENCIÓN Y DENUNCIA DE LA VIOLENCIA BASADA EN GÉNERO (VBG)  

El contratista tiene la obligación en relación con las mujeres contratadas de evitar cualquier acción u omisión, 
que le cause muerte, daño o sufrimiento físico, sexual, psicológico, económico o patrimonial por su condición de 
mujer, así como las amenazas de tales actos, la coacción o la privación arbitraria de la libertad, bien sea que se 
presente en el ámbito público o en el privado. También evitará cualquier acción u omisión orientada al abuso 
económico, el control abusivo de las finanzas, recompensas o castigos monetarios a las mujeres por razón de 
su condición social, económica o política. Igualmente, deberá facilitar y promover la denuncia ante el 
acaecimiento de cualquiera de las circunstancias descritas o las dispuestas en la Ley 1257 de 2008. 

7.12. INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN, TERMINACIÓN UNILATERALES Y CADUCIDAD:  

Al contrato le son aplicables la TERMINACIÓN, MODIFICACIÓN, INTERPRETACIÓN UNILATERALES y 
CADUCIDAD, en los términos establecidos en la normatividad vigente, en particular, los Artículos 15, 16, 17 y 
18 de la Ley 80 de 1993. En el evento de presentarse algún hecho constitutivo de incumplimiento de las 
obligaciones por parte del contratista, que afecte de manera grave y directa la ejecución del contrato y que 
evidencie pueda conducir a su paralización, o cuando incurra en los causales previstas en el Artículo 5º numeral 
5º de la Ley 80 de 1993, el Municipio de Acacias, por medio de resolución motivada debidamente ejecutoriada, 
lo dará por terminado y ordenará su liquidación en el estado en que se encuentre, en desarrollo de lo previsto en 
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el Artículo 18 de la Ley 80 de 1993. La declaratoria de caducidad será constitutiva del siniestro de incumplimiento. 
Los hechos sujetos a comprobación de las causales de caducidad serán establecidos unilateralmente por el 
Municipio de Acacias. Ejecutoriada la Resolución que declare la caducidad, el Municipio de Acacias procederá 
a la liquidación del contrato y hará efectiva la garantía a que hubiere lugar, las multas que se hubieran impuesto 
y se hallen pendientes de pago, así como la sanción penal pecuniaria correspondiente.  

7.13. LIQUIDACIÓN  

Dentro de los términos previstos en el Artículo 11 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas que regulan la materia, 
se llevará a cabo la liquidación del contrato. El CONTRATISTA se compromete y obliga a extender y ampliar la 
garantía, para los amparos que deban estar vigentes durante la etapa de liquidación y, en general, para avalar 
las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extinción del contrato, en los términos del artículo 60 de 
la Ley 80 de 1993 subrogado por el artículo 217 del Decreto Ley 019 de 2012, o las normas que lo modifiquen o 
sustituyan.  

7.14. AUSENCIA DE RELACIÓN LABORAL  

El presente contrato será ejecutado por EL CONTRATISTA con absoluta autonomía e independencia y, en 
desarrollo del mismo, no se generará vínculo laboral alguno entre el MUNICIPIO DE ACACIAS y EL 
CONTRATISTA. Por lo tanto, no habrá vínculo laboral alguno entre el CONTRATISTA y el MUNICIPIO DE 
ACACIAS, ni entre el personal que llegare a utilizar el CONTRATISTA y el MUNICIPIO DE ACACIAS. El personal 
que requiriere el contratista para el cumplimiento del contrato, si ello fuere del caso, serán de su exclusiva 
responsabilidad y el MUNICIPIO DE ACACIAS no asume responsabilidad laboral ni de otra índole para con ellos. 
Será obligación del contratista cumplir estrictamente todas las obligaciones que tenga a cargo, establecidas en 
la Ley 100 de 1993, Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003, Ley 1438 de 2011, los Decretos reglamentarios y todo 
el marco normativo que regula el Sistema de Seguridad Social Integral, así como suministrar al MUNICIPIO DE 
ACACIAS la información que se requiera. 

7.15. PACTO FRENTE A LOS DERECHOS DE LOS NIÑOS – PREVENCIÓN Y ERRADICACIÓN DEL 
TRABAJO INFANTIL  

El CONTRATISTA se compromete a no contratar menores de edad, en cumplimiento de los pactos, convenios y 
convenciones internacionales ratificados por Colombia, según lo establece la Constitución Política de 1991 y 
demás normas vigentes sobre la materia, en particular aquellas que consagran los derechos de los niños.  

7.16. PROPIEDAD INTELECTUAL  

Los documentos que surjan en desarrollo del presente contrato serán propiedad del Municipio, acorde a lo 
consagrado en la Ley 23 de 1982 modificada por las Leyes 44 de 1993, 1450 de 2011 y demás normas vigentes 
que regulen la materia, sin perjuicio al derecho moral consagrado en el Art. 11 de la Directiva Andina 351 de 
1993 concordante con el Art. 30 de la Ley 23 de 1982  

7.17. CONFIDENCIALIDAD  
 
El CONTRATISTA guardará confidencialidad sobre la información que obtenga del Municipio en desarrollo del 
objeto y obligaciones del contrato. Asimismo, todos los documentos e información que se produzca en desarrollo 
del contrato serán de uso exclusivo del Municipio, en consecuencia, el CONTRATISTA se obliga a no utilizarlos 
para fines distintos a los previstos en el contrato, ni a divulgar la información que se le suministre, ni los resultados 
de su trabajo, obligándose a mantener la confidencialidad de los mismos de conformidad con la Ley, so pena de 
las acciones civiles, administrativas o penales a que haya lugar. Esta confidencialidad será continua y no vence 
ni por terminación ni por caducidad del contrato. 
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7.18. OBLIGATORIEDAD DE AFILIACIÓN AL SISTEMA DE RIESGOS LABORALES  
 
El contratista en cumplimiento del Decreto 723 de 2013, el cual establece la afiliación obligatoria a riesgos 
laborales de las personas vinculadas mediante contrato de prestación de servicios, deberá afiliarse de forma 
inmediata a una administradora de riesgos laborales y presentar los soportes de dicha afiliación con el fin de 
proceder a la ejecución del presente contrato.  
 
7.19. CONTROL A LA EVASIÓN AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PAGOS PARAFISCALES  
 
De conformidad con lo establecido en las Leyes 789 de 2002, Ley 828 de 2003 y Ley 1607 de 2012, el contratista 
deberá cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales. El 
cumplimiento de esta obligación será indispensable para que se efectúe el pago por parte del Municipio. 
 
7.20. EXPEDIENTE CONTRACTUAL Y CARÁCTER VINCULANTE DE LOS DOCUMENTOS  
 
Todas las actuaciones y documentos generados durante las fases precontractual, contractual y postcontractual, 
configuran el respectivo expediente como parte integral del presente contrato y tienen carácter vinculante en la 
relación jurídico negocial. 
 
7.21. DISPOSICIONES LEGALES  
 
Le serán aplicables a este contrato las disposiciones legales establecidas en la Ley 80 de 1993, que regula la 
contratación estatal y las normas que las adicionen y complementen.  
 
7.22. DOMICILIO DEL CONTRATO Y LUGAR DE EJECUCIÓN  
 
Para todos los efectos legales se fija como domicilio del contrato el Municipio de Acacias y el lugar de ejecución 
en el Municipio de Acacias.  
 

• Predio 1 “K 14 13 30 34” localizado en el Barrio Centro. 
• Predio 2 “K 13 13 33” localizado en el Barrio Centro. 

 
7.23. GASTOS  
 
Los gastos en que se debe incurrir por concepto de impuestos, primas por constitución, adición, modificación o 
recuperación de las garantías, y demás gastos del contrato, correrán por cuenta del CONTRATISTA. 
 
7.24. IMPUESTOS  
 
EL CONTRATISTA pagará todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecución del contrato, de 
conformidad con la ley colombiana. Asimismo, el CONTRATISTA declara que asume el riesgo cambiario (TRM) 
y los posibles incrementos que puedan presentarse en los costos directos e indirectos que el cumplimiento del 
contrato conlleve hasta su liquidación. Por otra parte, asumirá las estampillas consignadas en la Circular No. 04 
de fecha 26 de enero de 2024, expedida por la Secretaría Administrativa y Financiera. 
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CAPÍTULO 8 

RIESGOS PREVISIBLES DE LA CONTRATACIÓN 
 
La distribución de los riesgos en la contratación estatal, regulada por el artículo 4° de la Ley 1150 de 2007 y 
reglamentada por el Artículo 2.2.1.1.1.6.3. y Numeral 6 del Artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 del 2015 que 
indica que en los estudios previos y en los pliegos de condiciones deben incorporarse el análisis del riesgo y la 
forma de mitigarlo, es otro elemento de utilidad para determinar la relación costo-beneficio que obtiene la 
administración.  
 
Se incluirán únicamente aquellos riesgos previsibles, los cuales pueden ser sujeto de asignación, y su incidencia 
e impacto pueden ser clasificados de acuerdo con la categoría e impacto del mismo (Riesgo extremo, Riesgo 
alto, Riesgo Medio y Riesgo bajo). Para determinar el tipo de riesgo se tendrán en cuenta los lineamientos 
establecidos en el documento CONPES No. 3714, versión aprobada el 1 de diciembre de 2011.  
Finalmente, de conformidad con el Artículo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 que refiere a evaluación del 
riesgo la Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratación representa para el cumplimiento 
de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guías que para el efecto expida Colombia Compra 
Eficiente, FORMATO al presente documento. 
 

CAPÍTULO 9 
 RELACIÓN DE FORMATOS Y FORMATOS 

 
 
ANEXO No.  1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
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ANEXO No. 2A MODELO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO 
 
ANEXO No. 2B MODELO DE CONFORMACIÓN DE LA UNIÓN TEMPORAL 
 
ANEXO No. 3. MODELO CERTIFICACIÓN PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 
INTEGRAL CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 – PERSONAS 
JURÍDICAS. 
 
ANEXO No. 4 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
ANEXO No. 5 EXPERIENCIA 
 
ANEXO No. 5ª EXPERIENCIA ADICIONAL 
 
ANEXO No. 6A – PUNTAJE DE INDUSTRIA NACIONAL - PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O 
CON TRATO NACIONAL 
 
ANEXO No. 6B - INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS 
 
ANEXO No. 7 VINCULACIÓN DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
 
ANEXO No. 8 PROPUESTA ECONÓMICA 
En los anteriores términos se adopta el presente Proyecto Pliego de Condiciones. 
 
 
 
 

 
FRANKI ALEXANDER GÓMEZ SÁNCHEZ 

Jefe Oficina de Contratación 
 
Proyectó: Paula Andrea Ulloa Pardo. Abogada Contratista 
Revisó:  Jorge Ivan Moya G – Abogado contratista  
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