
 

ALCALDIA MUNICIPAL DE LA CALERA 

 

Código ABS-CM-F-05. 

Versión 02 

Fecha 23/07/2024 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS Página 1 de 48 

UNIDAD DE CONTRATACIÓN 
S.G.C 

PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES. - CONSULTORÍA. 

 

 

 
 

 

 

CONCURSO DE MÉRITOS ABIERTO No. 002-2024 

 

 

 

 

DEFINITIVO PLIEGO DE CONDICIONES  

 

 

  

 

OBJETO 

 

 
“PRESTAR LOS SERVICIOS DE CONSULTORIA PARA LA FORMULACIÓN DE LINEAMIENTOS, 
PARAMETROS Y REGLAMENTACIÓN PARA LA INTERVENCIÓN Y/O GENERACIÓN DE ESPACIO 
PUBLICO EN EL ÁREA URBANA DE LA CALERA”. 

 

 

CONVOCATORIA VEEDURÍAS CIUDADANAS 

 

 

 
EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN EL INCISO 3 DEL ARTÍCULO 66 DE LA LEY 80 DE 1993 
EL MUNICIPIO DE LA CALERA. INVITA A TODAS LAS PERSONAS Y ORGANIZACIONES INTERESADAS 
EN HACER CONTROL SOCIAL AL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACIÓN, EN CUALQUIERA DE 
SUS FASES O ETAPAS, A QUE PRESENTEN LAS RECOMENDACIONES QUE CONSIDEREN 
CONVENIENTES, INTERVENGAN EN LAS AUDIENCIAS Y A QUE CONSULTEN LOS DOCUMENTOS 
DEL PROCESO EN EL SECOP II.  
 
 
 
 

CONVOCATORIA A LAS MYPIMES. 
 
 

 
PARA EL PRESENTE PROCESO HAY LUGAR A CONVOCAR A LAS MYPIMES NACIONALES, EN RAZÓN 
A QUE LA CUANTÍA NO ES SUPERIOR A (US 125.000), DE CONFORMIDAD AL NUMERAL 1º DEL 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. DEL DECRETO 1082 DE 2015. 

 

 

 

 

 

DICIEMBRE DE 2024. 
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I. Introducción 
 
El Municipio de La Calera encontrándose facultado para adelantar proceso de convocatoria a 
través de CONCURSO DE MÉRITOS, pone a disposición de los interesados el Pliego de Condiciones 
para la selección del contratista encargado de ejecutar el contrato de consultoría que tiene como 
objeto “PRESTAR LOS SERVICIOS DE CONSULTORIA PARA LA FORMULACIÓN DE LINEAMIENTOS, 
PARAMETROS Y REGLAMENTACIÓN PARA LA INTERVENCIÓN Y/O GENERACIÓN DE ESPACIO 
PUBLICO EN EL ÁREA URBANA DE LA CALERA”. Los estudios y documentos previos que incluyen 
el análisis del sector, el proyecto de Pliego de Condiciones y el Pliego de Condiciones definitivo, 
así como cualesquiera de sus anexos están a disposición del público en página web del SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index   

 
Los interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la oportunidad 
establecida para el efecto en el Cronograma establecido en la Plataforma SECOP II. 

 

La selección del contratista se realiza a través de Concurso de méritos, conforme al numeral 
2º artículo 32 de la Ley 80 de 1993, numeral 3º artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, Artículo 
2.2.1.2.1.3.1., 2.2.1.2.1.3.2 y S.S. del Decreto 1082 de 2015 y Decreto 1882 de 2018. 

 

II.  Aspectos Generales 
 

2.1 Recomendación a los Participantes  
 

1. Examine rigurosamente el contenido del presente pliego de condiciones, los documentos 
que hacen parte del mismo y de las normas que regulan la Contratación Administrativa 
con Entidades del Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto No. 1082 de 2015, 
Ley 1882 de 2018 y demás normas reglamentarias y complementarias). 

2. Verifique que no se encuentra incurso dentro de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad o prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para licitar 
y contratar, así como lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir en 
infracciones legales por esta razón. 

3. Cerciórese de que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. 
4. Adelante oportunamente, los trámites tendientes a la obtención de los documentos que 

debe publicar con la propuesta y verifique que contiene la información completa que 
acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en el presente pliego de 
condiciones 

5. Toda consulta deberá formularse por escrito en la plataforma del SECOP II. Se 
entenderán como no admitidas las consultas o comunicaciones por otros medios. No se 
atenderán consultas personales o telefónicas. 

6. Tenga en cuenta la disponibilidad presupuestal y valor máximo establecido para esta 
contratación. 

7. Suministre toda la información requerida en este pliego de condiciones, dando 
cumplimiento a las disposiciones legales vigentes. Diligencie totalmente los anexos y 
formatos que así lo requieran del presente pliego de condiciones. 

8. El proponente será responsable por los datos, informes, documentos y resultados que 
suministre durante el proceso de selección, así como de aquellos que entregue durante 
la ejecución del contrato, si es seleccionado. 

9. Todos los gastos en que incurra el proponente con ocasión de la preparación y 
presentación de la propuesta correrán por su cuenta y el Municipio de La Calera no 
asume responsabilidad de reembolso alguno. 

10. Tenga presente, la fecha y hora previstas para el cierre de la presente contratación. 
11. Los proponentes con la sola presentación de su propuesta, autorizan a la entidad a 

verificar toda la información que en ella suministren. 
12. Al presente proceso de selección le son aplicables las normas orientadas a fortalecer los 

mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la 
efectividad del control de la gestión pública establecida en la Ley 1474 de 2011, y demás 
normas reglamentarias y complementarias. 

13. Los proponentes deberán tener en cuenta que los plazos para subsanación en el marco 
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del presente proceso son perentorios y en consecuencia deberán allegar los documentos 
dentro del plazo de traslado del informe de evaluación señalado en el cronograma. 

14. Los interesados podrán consultar permanentemente los documentos del presente 
proceso de selección en la página web del SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index  

15. La propuesta será presentada de forma electrónica a través de la plataforma del SECOP 
II, para lo cual el proponente deberá estar registrado como se establece en la guía que 
para el efecto publicó la agencia nacional de contratación Colombia Compra eficiente 
en el siguiente link: 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/201704
07_guia_registro_proveedor.pdf  

16. RECUERDE todos los documentos como observaciones al proyecto de pliego, al pliego de 
condiciones definitivo, documentos de subsanación, aclaraciones y observaciones al 
informe de evaluación deberán ser presentados a través del SECOP II. Por lo expuesto, 
revise y aplique las guías elaboradas y publicadas por la Agencia Nacional de 
Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente.  

17. Teniendo en cuenta que toda comunicación entre los interesados y la Entidad deberá 
efectuarse a través de la plataforma del SECOP II, cualquier referencia a otro medio o 
procedimiento de comunicación que subsista en el presente documento se entenderá 
como no escrita. 

 
2.2  Invitación a las veedurías ciudadanas 

 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 El Municipio 
de La Calera. invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control 
social al presente Proceso de Contratación, en cualquiera de sus fases o etapas, a que 
presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y 
a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP II. 

 
2.3 Compromiso anticorrupción  

  
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el Formato 15 - 
compromiso anticorrupción, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado 
colombiano contra la corrupción.  

 
Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o 
de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, es causal 
suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada del contrato, si el 
incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal 
incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 

 
2.4 Estudios y documentos previos 

 
Forman parte del presente Pliego de Condiciones los Estudios y Documentos Previos Definitivos 
adelantados por la Entidad, los cuales se publican a través de la página del SECOP II o la que haga 
sus veces.  
 
Los Estudios y Documentos Previos del proceso se publican por parte de la Entidad a través del 
SECOP II, tanto el Proyecto de Pliego de Condiciones, como con el Pliego de Condiciones 
Definitivo, en este último caso, con los ajustes que se llegaren a realizar bien sea en forma 
oficiosa por parte de la Entidad o a solicitud de los interesados. 
 
Igualmente, forma parte del Pliego de Condiciones, la matriz de estimación, tipificación y 
asignación de los riesgos previsibles, luego de que, en la etapa de publicación del Proyecto de 
Pliego de Condiciones, se hayan sometido a la revisión correspondiente por parte de la Entidad y 
los interesados a través de observaciones al proyecto de pliegos. 

 

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170407_guia_registro_proveedor.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170407_guia_registro_proveedor.pdf
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2.5 Costos derivados de participar en el Proceso de Contratación 
 

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos 
del Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, 
la presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier 
otro costo o gasto relacionado con la participación en el Proceso de Contratación estará a 
cargo exclusivo de los interesados y Proponentes. 

 
2.6 Comunicaciones 

 
Todas las comunicaciones entre los interesados y proponentes con el Municipio de La Calera se 
realizarán a través de la plataforma SECOP II, en el proceso de CONCURSO DE MÉRITOS ABIERTO 
número No. 002-2024. 
 
EL Municipio de La Calera atenderá oportunamente todas las peticiones que se reciban según lo 
establecido en este Pliego de Condiciones. 
 
Ninguna aclaración verbal por parte de personal del Municipio de La Calera podrá afectar el 
alcance y condiciones del Pliego de Condiciones y sus Adendas, si las hubiere. Para estos efectos 
sólo se tendrán como válidas las comunicaciones publicadas a través de la plataforma del SECOP 
II. 

 
Teniendo en cuenta que toda comunicación entre los interesados y la Entidad deberá efectuarse 
a través de la plataforma del SECOP II, es decir, deben realizarse por medio electrónico en el 
módulo de observaciones del SECOP II, https://community.SECOP.gov.co/STS/cce/Login.aspx  
cualquier referencia a otro medio o procedimiento de comunicación que subsista en el presente 
documento se entenderá como no recibida. 

 
2.7   Idioma 

 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por 
terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, 
deben ser allegados en español. Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto deben 
presentarse en su lengua original junto con la traducción oficial al español. 
 
Para que la traducción oficial de los documentos en idioma extranjero sea válida, deberá 
realizarse en los términos del Decreto 382 de 1951 y el artículo 33 de la Ley 962 de 2005, o las 
normas que los modifiquen, sustituyan o complementen. Es decir, junto con la traducción oficial 
se presentará el documento que certifica la aprobación de la prueba por parte del centro 
universitario que cuente con la facultad de idiomas debidamente acreditadas y reconocidas por 
el ICFES o la entidad que tenga a cargo tal reconocimiento. 
 

2.8 Adendas 
 
En cumplimiento del Artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, “Modificación del pliego de 
condiciones”, la entidad realizará cualquier modificación, aclaración o adición al Pliego de 
Condiciones mediante adenda, que será publicada, en el expediente del proceso, en la plataforma 
SECOP II. El proponente tendrá que tener en cuenta las adendas para la elaboración de la 
propuesta. La entidad igualmente dará cumplimiento a lo establecido en el artículo 89 de la Ley 
1474 de 2011 al respecto. 

2.9 Documentos otorgados en el exterior 
 
 Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma español deberán presentarse 
acompañados de una traducción simple a dicho idioma. Los documentos otorgados en el exterior 
deberán presentarse legalizados o apostillados en la adjudicación en la forma prevista en las 
normas vigentes sobre la materia, en especial en el Artículos 251 del Código General del proceso, 
Artículo 480 del Código de Comercio y en la Resolución 3269 de 2016 proferida por el Ministerio 

https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx
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de Relaciones Exteriores de Colombia. Lo anterior de conformidad con lo establecido en la 
Circular Única Externa de 2019, emitida por Colombia Compra Eficiente.  
 
APOSTILLE: Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de 
conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite consular, siempre 
que provenga de uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 
1961, sobre abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros, 
aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso solo será exigible la apostillaje que consiste en el 
certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título a que ha actuado la 
persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el país de origen. 
 
CONVALIDACIÓN DE TÍTULOS: “En ejercicio de lo señalado en el Artículo 26 de la Constitución 
Política de Colombia, el Artículo 178 del Decreto 019 de 2012, y concepto emitido por el Ministerio 
de Educación Nacional del 19 de abril de 2012, los proponentes que presenten dentro de su equipo 
de trabajo personas que hayan cursado carreras profesionales o postgrados en el exterior, 
deberán presentar los títulos debidamente convalidados de acuerdo con la Resolución N°. 20797 
de 2017.  
 
Nota 1: De conformidad con lo establecido en el Artículo 7 de la Ley 842 de 2003, podrán ser 
matriculados en el Registro Profesional de Ingenieros y obtener tarjeta profesional, para poder 
ejercer la profesión en el territorio nacional, quienes hayan obtenido el título de educación 
superior en cualquiera de sus ramas, otorgado por Instituciones de Educación Superior que 
funcionen en países con los cuales Colombia haya celebrado tratados o convenios sobre 
reciprocidad de títulos, situación que debe ser avalada por ICFES o por el organismo que se 
determine para tal efecto. Así mismo, quienes hayan adquirido el título académico de educación 
superior de Ingeniero en cualquiera de sus ramas, otorgado por Instituciones de Educación 
Superior que funcionen en países con los cuales Colombia no haya celebrado tratados o convenios 
sobre reciprocidad de títulos; siempre y cuando hayan obtenido la homologación o convalidación 
del título académico ante las autoridades competentes, conforme con las normas vigentes sobre 
la materia. 
 
Nota 2: Todos los títulos de educación superior obtenidos en el extranjero deberán ser 
convalidados ante el Ministerio de Educación Nacional, toda vez que de conformidad con lo 
señalado en la Guía Práctica para la Convalidación de Títulos Profesionales en Colombia publicada 
en la página web del Ministerio de Educación Nacional, “La existencia de convenios 
internacionales no exonera al interesado del trámite correspondiente” 
 

2.10 Consularización 
 
De conformidad con lo previsto por el artículo 480 del Código de Comercio, “los documentos 
otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el 
respectivo país, y la firma de tales funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano o, a 
falta de éste, por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios 
internacionales sobre el régimen de los poderes.” 
 
Tratándose de sociedades, expresa además el citado artículo del Código de Comercio que “al 
autenticar los documentos a que se refiere este artículo los cónsules harán constar que existe la 
sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo país. (C.P.C. artículo 65)”. 
 
Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados 
ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones Transversal 17 
No. 98-55 Bogotá D.C.) para la correspondiente legalización de la firma del cónsul y demás 
trámites pertinentes. 
 
Sin perjuicio de lo anterior, los Proponentes podrán omitir realizar el trámite de legalización ante 
el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, cuando la Consularización se haya realizado 
ante un Cónsul de Colombia que actué en calidad de Notario, en los términos y condiciones 
establecidas en la Circular No. 80 del 31 de julio de 2009 del Ministerio de Relaciones Exteriores 
de Colombia. 
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2.11 Número mínimo de participantes  
 
El número mínimo de participantes hábiles que se exige para no declarar desierta esta 
CONVOCATORIA A TRAVÉS DE CONCURSO DE MÉRITOS es de uno (1). Se entiende por participante 
hábil, aquel que cumpla con la totalidad de los requisitos exigidos en el PLIEGO DE CONDICIONES.  
 

2.12 Prórroga del plazo del concurso de méritos 
 
Cuando medie solicitud escrita de cualquiera de los posibles oferentes, se podrá solicitar prorroga 
en el término comprendido entre la apertura y el cierre de ofertas, antes de su vencimiento y 
por el plazo que se estime necesario, el cual se dará a conocer oportunamente, de conformidad 
con el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015. La petición de prórroga se elevará por 
medio de mensaje público a través de la plataforma SECOP II al Municipio de LA CALERA, con 
antelación al cierre de la CONVOCATORIA. 
 

2.13 Definiciones 

 

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas 
con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular 
y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos 
utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidas de acuerdo con la definición contenida 
en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a continuación deben entenderse de 
acuerdo con su significado natural y obvio. 

 

DEFINICIONES 

Adjudicación Es la decisión final del Municipio, expedida por medio de un acto 
administrativo, que determina el adjudicatario del presente  proceso de 
Contratación. 

Anexo Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente Pliego de 
Condiciones y que hacen parte integral del mismo. 

Conflicto de 
interés 

Son las circunstancias que el interesado o proponente dará a conocer a la 
Entidad Estatal y que considera puede tener incidencia en la imparcialidad con 
la que se debe adoptar las decisiones en el curso del proceso. 

Contratista Es el proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del 
presente Proceso de Contratación. 

Contrato Es el negocio jurídico que se suscribirá entre el Municipio  y el adjudicatario, 
por medio del cual se imponen a las partes obligaciones recíprocas y se 
conceden derechos correlativos que instrumentan la relación contractual  que  
se  busca  establecer  a  través  del  presente  Proceso  de Contratación. 

Contrato 
principal 

Es el contrato objeto de interventoría 

Oferta Es  la  propuesta  presentada  al Municipio por  los interesados en  ser  el  
contratista del  Proceso  de  Contratación objeto  del presente Pliego de 
Condiciones. 

Pliego de 
Condiciones 

Es  el conjunto de  normas que rigen el  proceso de selección y el futuro 
Contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, plazos y 
procedimientos dentro  de  los  cuales  los  Proponentes  deben  formular  su 
Oferta para participar en el Proceso de Contratación del contratista y tener 
la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente Proceso de 
Contratación. 

Primer       
Orden       de 
Elegibilidad 

Es la posición que ocupa el Proponente que, una vez  habilitado, obtiene 
el puntaje más alto luego de efectuarse la evaluación prevista en el 
presente Pliego de Condiciones. 

Proponente Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o naturales, 
nacionales  o  extranjeras,  asociadas  entre  sí  mediante  las  figuras  de 
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consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura que presenta una 
Oferta para participar en el Proceso de Contratación. 

Requerimiento
s técnicos 

Es el documento adjunto al pliego de condiciones que contiene las 
descripciones, condiciones y características generales y específicas del proyecto 
a ejecutar y hacen parte integrante del presente proceso de selección 

TRM Tasa de cambio representativa del mercado spot de dólares de los Estados 
Unidos de América certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia   
para una fecha determinada publicada en la página web 
https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819 

 

3. Información general 
 

3.1 Objeto  

 
La presente CONVOCATORIA A TRAVÉS DE CONCURSO DE MÉRITOS tiene como objeto la 
“PRESTAR LOS SERVICIOS DE CONSULTORIA PARA LA FORMULACIÓN DE LINEAMIENTOS, 
PARAMETROS Y REGLAMENTACIÓN PARA LA INTERVENCIÓN Y/O GENERACIÓN DE ESPACIO 
PUBLICO EN EL ÁREA URBANA DE LA CALERA”. 

 
Clasificación UNSPSC 

 
La Interventoría derivada del objeto del presente Proceso de Contratación está codificada en el 
Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica en la Tabla a 
continuación: 
 

Código Producto 

81101500 Ingeniería civil y arquitectura 

80101602 Gerencia de proyectos 

81151600 Cartografía 

 
3.2 Presupuesto oficial 

 
El presupuesto para la ejecución del presente contrato es de OCHENTA Y CINCO MILLONES 
VEINTISIETE MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS ($ 85.027.989,00) INCLUIDO COSTOS 
DIRECTOS, INDIRECTOS, IMPUESTOS, TASAS, CONTRIBUCIONES, RETENCIONES, Y DEMÁS GASTOS 
ASOCIADOS. 

  
Los proponentes tienen la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas y 
contribuciones, así como los demás costos tributarios y de cualquier otra naturaleza que conlleve 
la celebración del contrato, según la asignación de costos previstos en el presente Pliego de 
Condiciones, el proponente favorecido deberá tener en cuenta los siguientes impuestos: 

Los descuentos por tasas y/o contribuciones municipales son: 

Nombre de la contribución Porcentaje deducción 

Estampilla Municipal Procultura 2% 

Estampilla Adulto Mayor 4% 

Estampilla Pro-Deporte 1.5% 

 

Impuestos Nacionales objeto de retención 

Nombre de la contribución Porcentaje  

ICA 7X1000 

IVA 19%  

RETEFUENTE 2% 

 
*La retención en la fuente depende si el contratista es declarante de renta, en tal caso se aplica 
descuentos según tablas y porcentajes establecidas por el Gobierno Nacional. 
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El contratista asumirá todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares que se deriven de la 
celebración y la ejecución del contrato, de conformidad con la ley y demás normas que regulen 
la materia.  
 
En efecto, se aplicarán los impuestos, contribuciones, tasas, descuentos y retenciones acorde al 
Estatuto Tributario vigente, lo anterior sin perjuicio de que el proponente interesado verifique 
con su área contable y en la Secretaria de Hacienda Municipal los impuestos, tasas, contribuciones 
y similares que apliquen al contrato resultante. 
 

3.3 Disponibilidad presupuestal 
 

Para garantizar las obligaciones económicas derivadas del futuro contrato, la Secretaría de 
Hacienda expidió el Certificado de Disponibilidad presupuestal que a continuación se relaciona: 
 

NÚMERO DEL CDP DIS-2024000865 

CODIGO DEL RUBRO 254002016202020081130 

NOMBRE  
Formular el plan maestro de espacio público que busque cumplir lo 
establecido en el marco del decreto 1504 de 1998 

FUENTE Y DESTINACIÓN 112 - FONDO DE ESPACIO PÚBLICO 

VALOR $50.000.000 

 

NÚMERO DEL CDP DIS-2024000865 

CODIGO DEL RUBRO 254002016202020081130 

NOMBRE  
Formular el plan maestro de espacio público que busque cumplir lo 
establecido en el marco del decreto 1504 de 1998 

FUENTE Y DESTINACIÓN 512 -REC. BCE. FONDO DE ESPACIO PÚBLICO 

VALOR $35.027.989 

 
3.4 Forma de pago   

 
EL MUNICIPIO DE LA CALERA, La entidad cancelará al contratista el valor del contrato derivado 
en Un (01) único pago correspondiente al cien por ciento (100%) del valor de la aceptación de 
oferta una vez se suscriba el Acta final de entrega y recibo de los estudios y diseños con sus 
respectivas memorias, informe técnico avalado por parte de la supervisión, previa suscripción del 
Acta de Liquidación y deberá estar acompañado del informe de supervisión. 
 
El pago al contratista se efectuará dentro de los 15 días hábiles siguientes a la presentación de 
la factura y visto bueno por parte del supervisor designado del recibo a satisfacción de las 
actividades, acompañada del acta de recibo y de la certificación de encontrarse el contratista al 
día en el pago de aportes al Sistema de la Seguridad Social y Parafiscales, de conformidad con lo 
señalado en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  

 
Previa presentación del “formato de informe de ejecución del contrato” y previa 
autorización del supervisor del contrato, quien debe vigilar el cumplimiento de las actividades 
y obligaciones, además deberá acreditar el cumplimiento de los aportes al sistema de 
seguridad social, y parafiscales cuando a ello hubiere lugar. Cuando el contratista sea un auto 
retenedor, deberá informar en la factura esta condición a fin de no efectuar la retención. 
Para el pago respectivo el contratista deberá presentar: 

 
 Factura o documento similar. 
 Informe pormenorizado de sus actividades, acompañado del producto correspondiente 

con la fase que se ejecuta, anexos, planos, actas o demás documentos generados de 
manera digital y física. 

 Acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de seguridad social en 
salud, pensión, riesgos laborales y demás parafiscales, según corresponda.  
 

Por su parte el supervisor del contrato deberá: 



 

ALCALDIA MUNICIPAL DE LA CALERA 

 

Código ABS-CM-F-05. 

Versión 02 

Fecha 23/07/2024 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS Página 11 de 48 

UNIDAD DE CONTRATACIÓN 
S.G.C 

PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES. - CONSULTORÍA. 

 

 

 
 

 Suscribir informe y/o acta de recibido parcial o final a satisfacción respecto del 
cumplimiento de las obligaciones del contrato. 

 Verificar el cumplimiento para cada pago, de las obligaciones de que trata el Artículo 23 
de la Ley 1150 de 2007 

 
ABONOS EN CUENTA: Los citado(s) pago(s) se efectuará(n) mediante consignación en la cuenta 
de EL CONTRATISTA 
 

3.5 Plazo de ejecución del Contrato 
 
El plazo para la ejecución del presente contrato será de cuatro (04) meses, contados a partir de 
la firma del acta de inicio, previa aprobación de las garantías por parte de la Alcaldía y Registro 
Presupuestal del contrato. 

 
3.6 Lugar de ejecución del Contrato 

 
La presente contratación se ejecutará en la zona urbana del municipio de La Calera – 
Cundinamarca. 
 

3.7 Análisis del mercado para establecer el presupuesto oficial 
 
CÁLCULO DEL PRESUPUESTO  
 
En el presupuesto estimado, se tuvo en cuenta los siguientes aspectos:  
  
PROFESIONALES - PERSONAL DE APOYO:  
 
Los diferentes profesionales, afectados por el porcentaje de permanencia en el proyecto y la 
duración del proyecto. 
 
Sondeando el mercado se estimaron los sueldos del personal que se requiere para ejecutar el 
contrato (secretaria), los cuales igualmente se afectaron por el porcentaje de dedicación y la 
duración del proyecto.  
 
La nómina del personal (en el sitio del proyecto) se afectó en conjunto por el Factor Multiplicador, 
el cual conforme lo establece la normatividad vigente, variables mínimas como son: Prestaciones 
Sociales (Cesantías, Intereses a las Cesantías, Primas, Vacaciones, Pensión, Seguridad Social, 
Parafiscales del Sena, ICBF, Caja de Compensación, Riesgos Profesionales, etc.), Dotación, 
Bonificaciones, etc. 
  
(***) En consecuencia el proponente no podrá superar dicho factor multiplicador dentro de su 
propuesta económica.  
 
OTROS COSTOS DIRECTOS 
 
Para los gastos de administración, inicialmente se analizaron los gastos como computador y 
equipos de oficina, papelería, informes, fotografías, fotocopias, etc. Los gastos ocasionados 
durante el plazo de ejecución del contrato fueron afectados precisamente por la duración de la 
consultoría.  
 
De esta forma se estimó que el presupuesto para el presente proceso que se proyecta contratar 
tiene un valor de OCHENTA Y CINCO MILLONES VEINTISIETE MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y 
NUEVE PESOS ($85.027.989,00) INCLUIDOS COSTOS DIRECTOS, INDIRECTOS, 

CONTRIBUCIONES, RETENCIONES, Y DEMÁS GASTOS ASOCIADOS.  (Incluye IVA, 4*1000 e 

impuestos locales y nacionales y sus prorrogas, así como todos los costos y utilidades que se 
generen, de acuerdo con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal).  
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JUSTIFICACIÓN PARA LA METODOLOGÍA UTILIZADA EN EL CÁLCULO DEL PRESUPUESTO 
ESTIMADO  
 
El valor estimado para la contratación del proyecto se realizó mediante la realización de un 
análisis de mercado, para lo cual se obtuvieron 3 cotizaciones respectivas, correspondientes a 
diferentes firmas consultoras que ofrecen servicios de similares características, obteniendo así 
un panorama general de las condiciones técnicas y productos a entregar; los profesionales 
mínimos requeridos para una adecuada ejecución de las actividades, así como el costo promedio. 
 
Estudio de mercado: 
 

CONTRATO 
MODALIDAD DE 
CONTRATACIÓN 

ENTIDAD OBJETO VALOR 

SP-CPS-
312-2024 

Contratación 
directa 

ALCALDÍA 
MUNICIPIO DE 

BUCARAMANGA 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES 
ESPECIALIZADOS PARA BRINDAR 
ASESORIA EN LA ACTUALIZACIÓN DEL 
PLAN MAESTRO DE ESPACIO PUBLICO DEL 
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA EN EL 
MARCO DEL PROYECTO DENOMINADO 
APOYO EN LA ACTUALIZACION DEL PLAN 
MAESTRO DE ESPACIO PUBLICO DEL 
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA 

 
 

 $ 20.000.000 

010-CMA-
2022 

Concurso de 
méritos abierto 

UAE SETP 
AVANTE PASTO 

CONSULTORIA DE ESTUDIOS Y DISEÑOS 
PARA LA ADECUACION DE VIAS Y ESPACIO 
PUBLICO EN EL CORREGIMIENTO DE 
CATAMBUCO 

$ 87.495.609,18 

MP-SP-CD-
CI- 395-

2023 

Contratación 
directa (con 

ofertas) 

MUNICIPIO DE 
PITALITO 

REALIZAR LOS DIAGNÓSTICOS DEL PLAN 
MAESTRO INTEGRAL DE MOVILIDAD Y 
PLAN MAESTRO DE ESPACIO PÚBLICO Y 
EQUIPAMIENTOS PARA LA EJECUCIÓN Y 
CUMPLIMIENTO DE LAS METAS TRAZADAS 
EN EL POT DEL MUNICIPIO DE PITALITO 
ARTICULADO CON EL PLAN DE 
DESARROLLO MUNICIPAL 

$1.285.000.000 

 
Cotizaciones:  
 

Oferente Objeto Valor 

AF PAISAJES 
S.A.S 

PRESTAR LOS SERVICIOS DE CONSULTORIA 
PARA LA FORMULACIÓN DE LINEAMIENTOS, 
PARAMETROS Y REGLAMENTACIÓN PARA LA 
INTERVENCIÓN Y/O GENERACIÓN DE 
ESPACIO PUBLICO EN EL ÁREA URBANA DE 
LA CALERA 

$ 87.187.050 

B&B 
CONSULTORES 

$ 84.999.998 

PROSOLUCIONES 
INGENIERIA 

$ 82.895.400 

 
De acuerdo con lo anterior, se tomó el valor promedio de las cotizaciones obteniendo como 
resultado el valor de OCHENTA Y CINCO MILLONES VEINTISIETE MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y 
DOS PESOS. ($85.027.482), valor que se aproxima al presupuesto estimado y viabilizado mediante 
certificado de disponibilidad presupuestal No. DIS-2024000865. 
 
EL MUNICIPIO DE LA CALERA, La entidad cancelará al contratista el valor del contrato derivado en Un 
(01) único pago correspondiente al cien por ciento (100%) del valor de la aceptación de oferta una vez 
se suscriba el Acta final de entrega y recibo de los estudios y diseños con sus respectivas memorias, 
informe técnico avalado por parte de la supervisión, previa suscripción del Acta de Liquidación y 
deberá estar acompañado del informe de supervisión. 
 
El pago al contratista se efectuará dentro de los 15 días hábiles siguientes a la presentación de la 
factura y visto bueno por parte del supervisor designado del recibo a satisfacción de las actividades, 
acompañada del acta de recibo y de la certificación de encontrarse el contratista al día en el pago de 
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aportes al Sistema de la Seguridad Social y Parafiscales, de conformidad con lo señalado en el artículo 
23 de la Ley 1150 de 2007.  

 
Los costos indicados precedentemente incluyen el equipo técnico profesional, la producción 
documental y cartográfica, los desplazamientos y los viáticos, así como la oficina y demás gastos 
administrativos. 
 
CONCLUSIONES DEL ANÁLISIS  
 
Por lo anterior, consideramos que el presupuesto oficial de este proyecto, fue obtenido haciendo 
un cuidadoso estudio de los precios del mercado, y considerando los paramentos normativos 
municipales, que, a nuestro criterio, para el presente caso, es la mejor y más adecuada forma de 
realizarlos. 

4. Análisis del sector 
 
De acuerdo con la metodología de Colombia Compra Eficiente, se anexa documento de Análisis 
del Sector a los documentos precontractuales publicados en la plataforma del SECOP II. 
 

5. Requisitos Habilitantes 

 

Conforme a la definición de Colombia Compra eficiente “Los requisitos habilitantes son la 
aptitud del proponente para participar en un Proceso de Contratación como oferente y están 
referidos a su capacidad jurídica, financiera, organizacional y su experiencia. El propósito de 
los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones mínimas para los proponentes de tal 
manera que la Entidad Estatal sólo evalúe las ofertas de aquellos que están en condiciones de 
cumplir con el objeto del Proceso de Contratación.”. 

 

Como factor habilitante se tendrá en cuenta la propuesta que acredite capacidad jurídica, 
capacidad financiera, capacidad organizacional y condiciones de experiencia, de conformidad 
con lo establecido en el numeral 1º del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 

 

La Entidad verificará los requisitos habilitantes dentro del término señalado en el Cronograma 
del Pliego de Condiciones, de acuerdo con los soportes documentales que acompañan la 
propuesta presentada.  

 

Los requisitos habilitantes serán objeto de verificación. Por lo tanto, si la propuesta cumple 
con todos los aspectos se evaluarán como “cumple”. En caso contrario se evaluará como “no 
cumple”.  

 

De conformidad con la normativa aplicable, la Entidad realizará la verificación de requisitos 
habilitantes de los Proponentes (personas naturales o jurídicas nacionales o extranjeras 
domiciliadas o con Sucursal en Colombia, Proponentes Plurales) con base en la información 
contenida en el Registro Único de Proponentes (RUP) y los documentos previos y documento 
complementario al Pliego de condiciones. 

 

Generalidades 

 

A. Únicamente se considerarán habilitados aquellos Proponentes que cumplan todos los 
requisitos habilitantes según lo señalado en el Pliego de Condiciones. 

B. En el caso de Proponentes Plurales, los requisitos habilitantes serán acreditados por cada 
uno de los integrantes de la figura asociativa, salvo que se entienda algo distinto y, en 
todo caso, de acuerdo con las reglas del Pliego de Condiciones. 

C. Todos los Proponentes deben diligenciar el “Formato 3 - Experiencia” y los Proponentes 
extranjeros sin domicilio o sin Sucursal en Colombia tendrán que diligenciar el “Formato 
4 – Capacidad Financiera y organizacional (personas naturales o jurídicas extranjeras sin 
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domicilio o sucursal en Colombia)” y adjuntar los soportes que ahí se definen.  

D. Los Proponentes obligados a estar inscritos en el Registro Único de Proponentes (RUP), 
deberán aportar el certificado con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En caso de 
modificarse la fecha de cierre del Proceso de Contratación, se tendrá como referencia 
para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente determinada 
en el Pliego de Condiciones. 

 
5.1 Capacidad Jurídica 

 
El proponente deberá acreditar capacidad jurídica para celebrar contratos con el estado, es decir, 
aptitud para adquirir derechos y contraer obligaciones; así mismo, deberá acreditar que no se 
encuentra incurso en causales de inhabilidad, incompatibilidad, impedimentos o prohibiciones 
que le impidan la celebración y ejecución del contrato. 
 
La capacidad jurídica deberá acreditarse aportando los documentos que se requieren, según se 
trate de una persona natural o jurídica, conforme se indica a continuación: 
 
La verificación de capacidad jurídica del oferente será verificada por la entidad, 
determinando si el mismo CUMPLE o NO CUMPLE, a través de la revisión de los documentos 
aportados con la oferta. 

 
A. PERSONAS NATURALES NACIONALES. 

 
Las personas naturales nacionales deberán acreditar su capacidad jurídica con copia de la cedula 
de ciudadanía y el certificado de inscripción en el registro mercantil en el cual conste que su 
actividad mercantil registrada guarda relación con el objeto que se pretende contratar, el cual 
deberá contener la siguiente información, salvo que se trate de profesiones liberales o actividades 
no comerciales, de conformidad con lo establecido en el Concepto No. 06056338 de julio de 17 
de 2006 expedido por la Superintendencia de Industria y Comercio: 
 

a) Fecha de expedición no mayor a TREINTA (30) días calendarios anteriores a la fecha límite 
de presentación de las propuestas. Cuando el proceso se prorrogue, esta certificación 
tendrá validez con la primera fecha. 

b) Debe estar renovado y vigente. 
c) La actividad mercantil inscrita, deberá incluir las actividades principales del objeto del 

presente proceso de selección. 
 
B. PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS. 

 
Las personas naturales extranjeras deberán acreditar la capacidad jurídica con copia de la cédula 
de extranjería y si tiene domicilio en Colombia, el correspondiente certificado de inscripción en 
el Registro Mercantil en el cual conste que su actividad mercantil registrada guarda relación con 
el objeto de que se pretende contratar, el cual deberá contener la siguiente información: 
 

a ) Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha límite 
de presentación de las propuestas. Cuando el proceso se prorrogue, esta certificación 
tendrá validez con la primera fecha.  

b )  Debe estar renovado y vigente. 
c ) La actividad mercantil inscrita, deberá incluir las actividades principales del objeto del 

presente proceso de selección. 
 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia deberán presentar fotocopia del 
documento de identificación válido en su país de origen y el pasaporte. Igualmente, deberán 
acreditar el ejercicio de su actividad comercial, mediante un certificado expedido por la 
autoridad competente en el país de su domicilio, con fecha de expedición no mayor a tres (3) 
meses anteriores al cierre del proceso de licitación y traducido oficialmente a la lengua 
castellana. 
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Si parte de la información solicitada no se encuentra incorporada en el certificado mencionado, 
o si este tipo de certificados no existiera, de acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en el 
país de origen, la información deberá presentarse en documento independiente emitido por la 
persona facultada o por una autoridad competente, según sea el caso, con fecha de expedición 
no mayor a treinta (30) días calendario antes del cierre del proceso de selección. Estos 
documentos se entenderán otorgados bajo la gravedad de juramento. 
 
Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país, deberá acreditar la 
constitución de un apoderado (Poder Especial), domiciliado y residente en Colombia, 
debidamente facultado para presentar la expresión de interés, la propuesta y celebrar el 
contrato, así como para representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente. 
 
C. PERSONA JURÍDICA NACIONAL. 
 
Deberá acreditar la capacidad jurídica con el certificado que contenga la siguiente información: 
 

a) Fecha de expedición no mayor a TREINTA (30) días calendarios anteriores a la fecha límite 
de presentación de las ofertas. Cuando el proceso se prorrogue, esta certificación tendrá 
validez con la primera fecha. 

b) Debe estar renovado y vigente.  
c) El objeto social deberá incluir las actividades principales del objeto del presente proceso 

de selección y cuente con la capacidad jurídica para celebrar y ejecutar contratos. 
d) La duración de la sociedad contrada a partir de la fecha límite para la presentación de 

ofertas, no podrá ser inferior al plazo establecido para el contrato y un (1) año más. 
e) Facultades del representante legal. Si el Certificado refiere restricciones del 

representante legal contenidos en los Estatutos de la empresa, deberá adjuntarse 
fotocopia de los respectivos estatutos. 

f) Si el representante legal de la entidad tiene restricciones estatutarias y legales para 
contraer obligaciones en nombre de la misma, deberá adjuntarse el documento de 
autorización debidamente suscrito donde expresamente se le permita ofertar y suscribir 
el contrato. 

 
En el caso de los consorcios o uniones temporales, cada sociedad deberá comprobar su existencia 
y representación, mediante certificado expedido por la cámara de Comercio, cumpliendo las 
condiciones antes señaladas. Si el consorcio o la unión temporal lo conforman personas naturales 
deberán presentar fotocopia de la cédula de ciudadanía, fotocopia de la tarjeta profesional si a 
ello hubiere lugar. 
 
D. PERSONA JURÍDICA EXTRANJERA SIN SUCURSAL EN COLOMBIA. 

 
Deberá acreditar su existencia y representación legal, para lo cual deberá presentar un 
documento expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio principal, expedido 
por lo menos dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentación de la Oferta, en 
el que conste su existencia, objeto, fecha de constitución, vigencia, nombre del representante 
legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla 
jurídicamente y sus facultades señalando expresamente, si fuere el caso, que el representante 
no tiene limitaciones para presentar la Oferta. En el evento en que conforme a la jurisdicción de 
incorporación del Interesado extranjero no hubiese un documento que contenga la totalidad de 
la información, presentarán los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado en 
el presente numeral expedidos por las respectivas autoridades competentes. 
 
Si en la jurisdicción de incorporación no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la 
información aquí solicitada, el Oferente extranjero deberá presentar una declaración 
juramentada de una persona con capacidad para vincular y representar a la sociedad en la que 
conste: Que no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; 
y que la capacidad para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectúa la 
declaración y de las demás personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.  
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Si los documentos se encuentran en idioma distinto al español o castellano oficial de la República 
de Colombia, deberá adjuntar el texto en el idioma original acompañado de la traducción oficial 
respectiva. En el evento en que el oferente extranjero ostente limitación en su capacidad de 
contratación o de oferta, deberá adjuntar el documento mediante el cual se remueva dicha 
limitación. En lo no previsto aquí expresamente se aplicará el régimen dispuesto para los 
nacionales colombianos y que le sea aplicable a los extranjeros. 
 
Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas jurídicas 
privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberá acreditar la 
constitución de un apoderado (Poder Especial), domiciliado y residente en Colombia, 
debidamente facultado para presentar la expresión de interés, la propuesta y celebrar el 
contrato, así como para representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente. 
 
De conformidad con el artículo 221 del Decreto ley 019 de 2012, y mientras el Gobierno Nacional 
expide el reglamento, el oferente extranjero, persona natural sin domicilio en Colombia o persona 
jurídica extranjera que no tenga establecida sucursal en el país, NO se encuentra obligado a 
inscribirse en el RUP, en la actividad especialidad dispuesto en este proceso. 
 
El oferente extranjero deberá relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En 
el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en país distinto a Colombia, para efectos de 
certificarla deberá adjuntar la certificación respectiva que deberá cumplir con los requisitos 
establecidos en este documento. 
 
Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con 
arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia. 
 
En el evento de resultar seleccionado con la adjudicación un proponente extranjero sin domicilio 
ni sucursal en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato deberá previamente 
constituir una sucursal en Colombia en los términos del Código de Comercio, de acuerdo con lo 
señalado en los Artículos 471 y 474 del citado Código. 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 874 del Código de Comercio, en concordancia con 
el Artículo 28 de la Ley 9 de 1991, el Artículo 3 del Decreto 1735 del 93 y la Resolución No. 8 de 
2000, modificada por la Resolución 6 de 2006, emanada del Banco de la República, el valor en 
pesos colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda distinta será el de la fecha de 
su suscripción o firma de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el Banco de la 
República. 
 
5.1.3. Certificación de pagos de seguridad social y aportes legales 
 
5.1.3.1 Personas jurídicas 
 
El Proponente persona jurídica debe diligenciar el “Formato 5 – Pagos al Sistema de Seguridad 
Social y Aportes Legales” suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley, 
o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, 
en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, 
pensiones, aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar (ICBF) y al Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), cuando a ello haya lugar. 
 
La Entidad no exigirá las planillas de pago. Bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en 
los casos requeridos por la ley, o por el representante legal que así lo acredite. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada de estas obligaciones en los términos previstos en el 
artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, debe indicarlo en el "Formato 5 – Pagos al Sistema de Seguridad 
Social y Aportes Legales”. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o Sucursal en 
Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 
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5.1.3.2 Personas naturales  
 
La persona natural debe acreditar la afiliación a los Sistemas de Seguridad Social en salud y 
pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos o con el certificado de pago de la 
correspondiente planilla; no obstante, no será obligatoria la presentación de este último en los 
casos en los cuales se allegue el certificado de afiliación antes mencionado. 
 
Los certificados de afiliación deben presentarse con fecha de expedición no mayor a treinta (30) 
días calendario anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratación. En caso de 
modificarse la fecha de cierre del Proceso de Contratación, se tendrá como referencia para 
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente 
contemplada en el Pliego de Condiciones. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por 
invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que acredite tal circunstancia y, además, 
allegará el certificado de afiliación al sistema de salud.  
 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia 
las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 
 
5.1.3.3 Proponentes plurales  
 
Cada uno de los integrantes del proponente plural debe suscribir por separado la declaración de 
la que tratan los numerales anteriores. 
 
5.1.4 Seguridad social para la suscripción del contrato  
 
El adjudicatario debe presentar, para la suscripción del respectivo contrato, ante la dependencia 
respectiva, la declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes 
legales cuando a ello haya lugar.  
 
En caso de que el adjudicatario, persona natural o jurídica, no tenga o haya tenido dentro de los 
seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del contrato personal a cargo y por ende no esté 
obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social debe indicar esta circunstancia 
en la mencionada certificación, bajo la gravedad de juramento. 
 

5.2 Condiciones de Experiencia 
 
Para que a los Proponentes se les otorgue puntaje por su experiencia aportarán: (i) el Registro 
Único de Proponentes (RUP), para aquellos que estén obligados a tenerlo; (ii) el “Formato 3 – 
Experiencia” y (iii) alguno de los documentos válidos señalados en la sección “DOCUMENTOS 
VALIDOS PARA LA ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA” que acredite su experiencia 
relacionada en el RUP. 

Para los Proponentes que estén obligados a estar inscritos en el Registro Único de Proponentes 
(RUP) solo serán tenidos en cuenta para la acreditación de la experiencia los contratos inscritos 
en dicho registro. 

En caso tal que no sea posible validar la información mediante el Registro Único de Proponentes 
(RUP), el “Formato 3 – Experiencia”, o los documentos soporte, la Entidad no tendrá en cuenta 
dicho contrato para la evaluación y la asignación de puntaje. Esta condición es aplicable en los 
casos en los cuales sea diligenciado indebidamente el “Formato 3 – Experiencia” y que no puedan 
ser verificados con el RUP, situación en la cual no será tenido en cuenta dicho contrato para la 
evaluación y asignación de puntaje.  

Los Proponentes podrán acreditar la experiencia proveniente de contratos celebrados con 
particulares o con Entidades. En ambos casos, los oferentes obligados a estar registrados en el 
Registro Único de proponentes (RUP) deberán aportar solo los contratos que estén inscritos en 
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dicho registro. Igualmente, todos los contratos allegados tendrán que cumplir con las exigencias 
del numeral 11.3 “Condiciones de experiencia” 

La evaluación de los Proponentes se efectuará de acuerdo con la experiencia contenida en el 
Registro Único de Proponentes (RUP) vigente y en firme antes del cierre del Proceso de 
Contratación. 

Por regla general, el proponente solo puede acreditar la experiencia que ha obtenido y no la 
experiencia de su matriz, subsidiaria o integrante del mismo grupo empresarial. 

Para habilitarse en el Proceso de Contratación, el Proponente acreditará que la sumatoria de los 
contratos aportados como experiencia cumpla con los requerimientos mínimos exigidos para cada 
una de las experiencias (general y específica) establecidos en este numeral respecto del valor 
total del Presupuesto Oficial establecido para el Proceso de Contratación expresado en SMMLV. 
Estos contratos serán verificados en el Registro Único de Proponentes (RUP) y en el “Formato 3 – 
Experiencia”, para los Proponentes que no están obligados a estar inscritos en el RUP, cumpliendo 
con los requisitos de experiencia previstos en el numeral 5.2 “Condiciones de experiencia” 

Las personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o Sucursal en Colombia deberán 
indicar los códigos de clasificación relacionados con los bienes, obras o servicios ejecutados con 
alguno de los documentos válidos establecidos en el Pliego de Condiciones para cada uno de los 
contratos aportados para demostrar la experiencia requerida. En el evento en el que dichos 
documentos no incluyan los códigos de clasificación, el representante legal del Proponente 
deberá incorporarlos en el Formato 3 – Experiencia. 
 
Los contratos para acreditar la experiencia deben cumplir las siguientes características: 
 
EXPERIENCIA: Teniendo en cuenta el objeto, cuantía, tipo de contrato y demás características, 
la entidad ha considerado solicitar que el proponente acredite la siguiente experiencia:   
 
Deberá haber celebrado, terminado y liquidado UNO (1) contrato de consultoría, cuya sumatoria 
de los contratos sea igual o superior a una (1) vez el valor del presupuesto oficial,    
 
En el cual, dentro de su objeto, debe contener estudios y diseños de espacio público y/o que 
involucre diseño urbano y/o proyectos de diseño urbano y/o espacio público y/o estudios y diseños 
de proyectos de consultoría en arquitectura que involucren actividades de levantamientos 
planimétricos o levantamiento de medidas en el componente de arquitectura. El proyecto urbano 
o espacio público acreditado debe tener un área mínima de intervención de (10.000 m2)   diez 
mil metros cuadrados.  
 
La experiencia deberá ser acreditar en cada contrato por lo menos con tres (3) de los códigos del 
UNSPSC requeridos (grupo, segmento, familia y clase) que se relacionan a continuación: 
 

Código Producto 

81101500 Ingeniería civil y arquitectura 

80101602 Gerencia de proyectos 

81151600 Cartografía 

 
 
ACREDITACIÓN: La experiencia debe acreditarse con la información contenida en el RUP vigente 
y en firme. 

 
La entidad podrá solicitar información adicional que no se encuentre registrada en el RUP para 
lo cual se deberá acreditar con certificaciones o copia de contratos ejecutados.  

 
A. Cuando se aporten certificaciones estas deberán contener como mínimo lo siguiente:   

 

 Nombre de la entidad contratante 

 Número de contrato, fecha de suscripción 
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 Objeto 

 Fecha de inicio, fecha de terminación y tiempos de suspensión si los hubo 

 Firma del funcionario o persona que la expide  

 Nombre del contratista. 
 

B. Cuando se acredite con base en copia de contratos, se deberá adjuntar además uno de 
los siguientes documentos: 

 

 Acta de recibo final y/o de liquidación. 
 
Al momento de presentar sus ofrecimientos, los interesados informarán, en el formato diseñado 
por la entidad para tal fin, cuáles son los contratos ejecutados que aparecen en el RUP y solicita 
sean considerados para evaluar las condiciones de experiencia.  
 
Nota 1: Los contratos que se encuentren en ejecución no serán tenidos en cuenta.  
 
Nota 2: Para proponentes personas jurídicas, la experiencia se contará a partir de la fecha de su 
constitución.  
 
Si el proponente es un Consorcio o una Unión Temporal para efectos de acreditar la experiencia 
mínima solicitada por la entidad, se realizará la sumatoria de la que se allegue por cada uno de 
sus miembros, cabe resaltar que cada miembro de la unión temporal o consorcio deberá acreditar 
por lo menos un contrato ejecutado de conformidad con las exigencias señaladas por la entidad. 
En caso de que alguno de los miembros de la Unión temporal o el Consorcio, no acredite por lo 
menos un contrato ejecutado, la propuesta será inhabilitada.  
 
Cuando los proponentes participantes en el presente proceso de selección hayan hecho parte de 
algún consorcio o unión temporal que haya ejecutado el contrato, la certificación para acreditar 
la experiencia obtenida en dicho contrato debe discriminar claramente el porcentaje de 
participación en el mismo. 
 
En cuanto a personas jurídicas extranjeras con sucursal en el país: Deberá acreditar este 
requerimiento como lo haría una persona jurídica de origen nacional. En cuanto a personas 
jurídicas extranjeras no inscritas en el RUP por no tener domicilio o sucursal en el país: La 
experiencia se contará a partir de la fecha de constitución de la empresa (esta información será 
tomada del documento que acredite la existencia y representación legal de la empresa o del 
documento que permita corroborar tal información, expedido por el organismo y/o autoridad 
competente del país de origen de la misma).  
 
No podrá acreditarse la experiencia exigida a través de subcontratos. En virtud de lo anterior no 
será tenida en cuenta la experiencia que pretendan acreditar los oferentes o los integrantes de 
la estructura plural mediante contratos en los cuales la parte contratante, haya sido contratada 
a su vez por otra entidad para la ejecución de todo o parte del mismo objeto.    
 
Nota: Cuando la experiencia corresponda a contratos realizados en consorcio o unión temporal, 
la experiencia en valor será tomada de acuerdo al porcentaje que le correspondió en dicha figura 
asociativa, al integrante que pretenda hacerla valer en el presente proceso.  
 
Cuando en la certificación no se indique el porcentaje de participación, deberá adjuntarse copia 
del documento de constitución de la oferta plural o la forma conjunta respectiva, o copia del 
contrato celebrado cuando en este consten tales porcentajes de participación.    
 
La verificación de experiencia total se efectuará únicamente con la información que se encuentre 
debidamente acreditada en el Certificado Registro único de Proponentes (RUP), así las cosas, si 
el proponente o alguno de sus integrantes refiere en el ANEXO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, 
algún contrato que no se encuentre incluido en el certificado RUP, el mismo no será tenido en 
cuenta de conformidad con lo señalado en el artículo 6º de la Ley 1150 de 2007.  
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Así mismo, la verificación de la Experiencia Total se realizará con base en la información que 
reporten los proponentes en el ANEXO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”. En dicho formato el 
proponente deberá certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la información contenida 
en el mismo es veraz. Este formato deberá estar firmado por el proponente bien sea persona 
natural; por el Representante Legal de la empresa proponente si es persona jurídica; y en el caso 
de Consorcios ó Uniones Temporales, deberá ser firmado el representante legal elegido por los 
integrantes. Cuando se encuentren contratos con prestación de servicio simultáneo en la misma 
u otras entidades ó empresas, ó en un mismo período de tiempo, la Secretaría tendrá en cuenta 
para efectos de la evaluación de la experiencia todo el valor certificado, sin importar que se 
superpongan los períodos de tiempo.  
 
Cuando exista diferencia entre la información relacionada en el ANEXO “EXPERIENCIA DEL 
PROPONENTE” y la consagrada en el RUP, prevalecerá la información que conste en el RUP. 
 

5.3 Capacidad Financiera 

 
El proponente en forma individual, consorcio o unión temporal deberá acreditar como mínimo los 
siguientes índices financieros: 
 

Indicador Índice requerido 

Índice de liquidez Mayor o igual al 1 

Nivel de endeudamiento Menor o igual al 60%  
Razón de cobertura de intereses Mayor o igual al 2 

 
Los proponentes deberán acreditar los siguientes indicadores en los términos señalados y bajo las 
condiciones señaladas en este numeral: 
 

Indicador Fórmula 

Liquidez 
Activo Corriente

Pasivo Corriente
 

Nivel de 
Endeudamiento 

Pasivo Total

Activo Total
 

Razón de Cobertura 
de Intereses 

Utilidad Operacional

Gastos Interes
 

 
Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse así:  
 

Indicador =
(∑ Componente 1 del indicadori) n

i=1

(∑ Componente 2 del indicadori) n
i=1

 

 
Donde 𝑛 es el número de integrantes del proponente plural (unión temporal o consorcio). 
 
El proponente que no tiene pasivos corrientes está habilitado respecto del índice de liquidez.  
 
El proponente que no tiene gastos de intereses está habilitado respecto de la razón de cobertura 
de intereses, siempre y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0).  
 
El Proponente que demuestre la condición de Mipyme domiciliada en Colombia acreditará la 
capacidad financiera de acuerdo con los indicadores señalados a continuación: 
 

Indicador Índice requerido 

Liquidez Mayor o igual al 0.5 

Nivel de endeudamiento Menor o igual al 60%  
Razón de cobertura de intereses Mayor o igual al 1 

 



 

ALCALDIA MUNICIPAL DE LA CALERA 

 

Código ABS-CM-F-05. 

Versión 02 

Fecha 23/07/2024 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS Página 21 de 48 

UNIDAD DE CONTRATACIÓN 
S.G.C 

PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES. - CONSULTORÍA. 

 

 

 
 

El Proponente acreditará la condición de Mipyme con la copia del certificado del Registro Único 
de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
 
Nota: Los oferentes cuyos gastos de intereses sean (0), no podrán calcular el indicador de razón 
de cobertura de intereses, en este caso el oferente cumple con el indicador, salvo que su utilidad 
operacional sea negativa o de pérdida. 
Si el Proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura debe cumplir su 
capacidad financiera de acuerdo con los criterios establecidos para la Determinación y 
Verificación de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratación.  
 
La Capacidad financiera se verificará con base en la información reportada en el RUP vigente y 
en firme, el cual no podrá tener una vigencia superior a 30 días calendario de expedición. 
 
Para la verificación de los indicadores financieros solicitados los proponentes deberán aportar la 
siguiente información: 
 
1. Certificado de Registro Único de Proponentes vigente, en firme y con fecha de expedición no 

superior a treinta (30) días calendario al cierre del presente proceso. 
 
2. La información financiera contenida en el RUP deberá presentarse con corte a 31 de diciembre 

del año anterior o el que corresponda según el corte financiero. 
 
3. Si se requiere ampliar la información reportada en el RUP la entidad podrá solicitar 

información adicional, para la cual solicitará un certificado del revisor fiscal o del contador, 
según el caso, en el cual conste cada uno de los valores de los indicadores tomados de la 
contabilidad, con fecha de corte al 31 de diciembre del año inmediatamente anterior al cierre 
del presente proceso.  

 
La información financiera deberá ser presentada en moneda legal colombiana, por ser ésta la 
unidad contable por expresa disposición legal o en su defecto los estados financieros.  
 
Los anteriores requisitos serán objeto únicamente de verificación, en consecuencia, no serán 
objeto de puntuación y su ponderación será del tipo CUMPLE/ NO CUMPLE. 
 
Si el proponente no cumple con la capacidad financiera solicitada será evaluado como NO 
CUMPLE, lo que lo inhabilitará para seguir siendo evaluado. 
 

5.4 Capacidad Organizacional 

ÍNDICES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

En consideración a la naturaleza y valor del contrato se establece la capacidad organizacional 
con base en el conocimiento del sector relativo al objeto del Proceso de Contratación y de los 
posibles oferentes.  
 
El proponente en forma individual, consorcio o unión temporal deberá acreditar como mínimo los 
siguientes índices de capacidad organizacional: 

 
 

Indicadores de capacidad organizacional 

 
 
 
 
Los proponentes deberán acreditar los siguientes indicadores en los términos señalados 
 

Indicador Valor concertado 

Rentabilidad del patrimonio  0.30 ≥ 

Rentabilidad del activo 0.25 ≥ 
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Indicador Fórmula 

Rentabilidad sobre 
Patrimonio (Roe) 

Utilidad operacional

Patrimonio
 

Rentabilidad del Activo 
(Roa) 

Utilidad operacional

Activo Total
 

 
Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse así:  
 

Indicador =
(∑ Componente 1 del indicadori) n

i=1

(∑ Componente 2 del indicadori) n
i=1

 

 
Donde 𝑛 es el número de integrantes del proponente plural (unión temporal o consorcio). 
 
El Proponente que demuestre la condición de Mipyme domiciliada en Colombia acreditará la 
capacidad organizacional de acuerdo con los indicadores señalados a continuación: 
 
 
 
 
 

 
5.5 Equipo de profesionales y expertos  

 
Contar con el equipo de profesionales con la experiencia requerida para el desarrollo de cada una 
de las actividades que den cumplimiento al objeto del contrato. De acuerdo con lo anterior se 
requieren los siguientes profesionales: 
 
El personal clave evaluable:  
 
Es el definido en el pliego de condiciones y es el que se describe a continuación:  
 

 UN (1) director de proyecto (Dedicación del 10%) 
 UN (1) Arquitecto urbanista (Dedicación del 50%) 
 UN (1) Profesional SIG (Dedicación del 50%) 

 
El personal requerido, distinto al clave evaluable es el siguiente:  
 

 Dos (2) Profesionales de campo (Dedicación del 50%) 
 

a. Requisitos del personal  
 
El personal clave evaluable, debe cumplir y acreditar, como mínimo, los siguientes requisitos de 
formación y experiencia:  

 

Perfil 
No. 

Cargo 
Título 

Profesional 
Título de 
Posgrado 

Experiencia 
General 

(años mínimos) 

Experiencia Específica (al cargo 
a ocupar) 

 

1 
DIRECTOR DE 
PROYECTOS 

Matrícula 
profesional 
vigente de 
Arquitecto 
Ingeniero 
Civil, 
Urbanismo 
y/o afines  

Maestría en 
Planeación 
Urbana, 
urbanismo 
y/o diseño 
urbano 

Mínimo DIEZ (10) 
años, contados a 
partir de la 
terminación y 
aprobación del 
pensum académico 
de educación 
superior y la fecha 
de cierre del plazo 
del presente 

Mínimo CINCO (5) años 
acumulados, contados entre la 
fecha de expedición de la tarjeta 
profesional y la fecha de cierre 
del plazo del presente concurso 
de méritos y/o Participación en 
ENTIDADES OFICIALES O 
PRIVADAS, en la participación 
como director o profesional 
especializado Y mínimo UN (1) 
proyectos de planificación 

Indicador Valor concertado 

Rentabilidad sobre Patrimonio (ROE)  Mayor o igual a 0.03 

Rentabilidad del activo  Mayor o igual a 0.01 
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Perfil 
No. 

Cargo 
Título 

Profesional 
Título de 
Posgrado 

Experiencia 
General 

(años mínimos) 

Experiencia Específica (al cargo 
a ocupar) 

 

concurso de 
méritos abierto 

urbana y/o diseño de espacio 
público y/o diseño urbano y/o 
estudios urbanos  

2 
ARQUITECTO 
URBANISTA 

Matrícula 
profesional 
vigente de 
Arquitecto 
Ingeniero 
Civil, 
Urbanismo 
y/o afines 

Maestría en 
Planeación 
Urbana, 
urbanismo 
y/o diseño 
urbano 

Mínimo SIETE (07) 
años, a partir de la 
terminación y 
aprobación del 
pensum académico 
de educación 
superior y la fecha 
de cierre del plazo 
del presente 
concurso de 
méritos abierto. 

Mínimo TRES (3) años 
acumulados, contados entre la 
fecha de expedición de la tarjeta 
profesional y la fecha de cierre 
del plazo del presente concurso 
de méritos abierto y/o 
Participación en ENTIDADES 
OFICIALES O PRIVADAS, como 
ARQUITECTO URBANISTA Y/O 
PROFESIONAL ESPECIALIZADO de 
mínimo UN (1) en proyectos de 
planificación urbana y/o diseño 
urbano Y/O diseño de espacio 
público. 

2 
EXPERTO EN 
MOVILIDAD 

Matrícula 
profesional 
vigente de 
Arquitecto 
Ingeniero 
Civil, 
ingeniero en 
transporte 
y/o 
Urbanismo 

Maestría en 
Planeación 
Urbana, 
urbanismo, 
diseño 
urbano, 
movilidad 
y/o tránsito 
y transporte 

Mínimo CUATRO 
(4) años, a partir 
de la terminación y 
aprobación del 
pensum académico 
de educación 
superior y la fecha 
de cierre del plazo 
del presente 
concurso de 
méritos abierto. 

Mínimo DOS (2) años acumulados, 
contados entre la fecha de 
expedición de la tarjeta 
profesional y la fecha de cierre 
del plazo del presente concurso 
de méritos abierto y/o 
Participación en ENTIDADES 
OFICIALES O PRIVADAS en el 
componente de movilidad de 
mínimo UN (1) proyecto de 
movilidad y/o espacio público 
y/o tránsito y transporte 

4 
PROFESIONAL 
SIG 

Profesional 
en 
ingeniería 
topográfica, 
ingeniería 
catastral y 
geodesta 
y/o 
geografía  

N/A 

Mínimo CUATRO 
(4) años, a partir 
de la terminación y 
aprobación del 
pensum académico 
de educación 
superior y la fecha 
de cierre del plazo 
del presente 
concurso de 
méritos abierto. 

Mínimo DOS (2) años acumulados, 
contados entre la fecha de 
expedición de la tarjeta 
profesional y la fecha de cierre 
del plazo del presente concurso 
de méritos abierto y/o 
experiencia en consolidación de 
bases de datos, análisis espacial 
y bases de datos cartográficas 

 
Nota 1: En caso de no requerir título de posgrado, indicar "N.A." 
 
Nota 2: La entidad propenderá por establecer perfiles profesionales, en cuanto a su formación 
académica, adecuada y proporcional con el objeto contractual. Asimismo, no podrá bajo ningún supuesto 
establecer títulos de posgrado particulares (especializaciones, maestrías, doctorados o posdoctorados), 
toda vez que la formación académica obedece a un título de posgrado independiente de su nivel 
académico, en un área de conocimiento acorde al cargo a desempeñar 
 
Nota 3: No se aceptarán estudios de tipo: diplomado, curso, seminario como un estudio de posgrado. 
 
Nota 4: Si el profesional para cada uno de los cargos incumple al menos uno de los requisitos anteriores, 
no será admitido para participar en la ejecución del contrato. 
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El personal distinto al clave evaluable debe cumplir y acreditar, como mínimo, los siguientes requisitos 
de formación y experiencia:  

 

Perfil 
No. 
 

Cargo 
Título 
Profesional 

Título de 
Posgrado 

Experiencia General Experiencia Específica 

(años mínimos) (años mínimos) 

1 
PROFESIONALES 
DE CAMPO  

Matrícula 
profesional 
vigente de 
Arquitecto 
Ingeniero Civil 
y/o Urbanismo 

N/A 

No menor de DOS (2) 
años, contados entre 
la fecha de 
expedición del 
diploma y la fecha de 
cierre del plazo del 
presente concurso de 
méritos. 

Mínimo UN (1) año 
acumulado en 
contratos con 
empresas públicas o 
privadas en las cuales 
se desempeñó como 
profesional en 
arquitectura, 
ingeniería civil y/o 
urbanismo, debe 
contar con 
certificación de vuelo 
de aeronaves no 
tripuladas tipo dron 

 
Nota: La experiencia profesional del personal técnico y profesional se contabilizará a partir 
de la fecha de grado o de la terminación y aprobación del pensum académico. 
 
Para acreditar la experiencia del personal vinculado en planta o por contrato mediante 
certificación que reúnan los siguientes requisitos:   
 

a. Ser expedidas por los contratantes. 
b. Señalar el cargo u objeto del contrato. 
c. Indicar fecha de inicio y terminación de la vinculación. 
d. Indicar nombre, dirección y teléfono del contratante. 
e. Indicar las funciones o actividades realizadas. 

 

 En el evento en que las certificaciones no contengan toda la información solicitada, el 
proponente debe anexar el contrato o el acta de liquidación del mismo, de tal forma que la 
información no contenida en la certificación se complemente con el contenido de dichos 
documentos.    

 
Además de las certificaciones o demás documentos que acreditan la experiencia del personal 
propuesto, el proponente deberá adjuntar, los siguientes documentos por cada persona propuesta 
en el orden estrictamente señalado a continuación:    
 

a. Hoja de Vida del profesional y/o técnico propuesto.  
b. Copia de la tarjeta o matrícula profesional vigente 
c. Certificaciones de estudio (copia del diploma y/o acta de grado) 
a. Copia del documento de homologación de los títulos obtenidos en el exterior, de 

conformidad con las disposiciones legales vigentes sobre la materia. 
b. Certificaciones laborales (para acreditar la experiencia profesional) 
a. Carta de compromiso de cada personal propuesto debidamente suscrita, en la que además 

se declare bajo la gravedad de juramento, que la matricula profesional se encuentra vigente 
y que no ha sido sancionado dentro de los 2 años anteriores a la fecha establecida para la 
entrega de las propuestas. 

 
NOTA 1: Será obligación del proponente para cada uno de los profesionales propuestos para el 
equipo de trabajo, verificar y acreditar, si es del caso, que éstos cumplen con los requisitos de 
la tarjeta profesional y el certificado de vigencia de la misma. 
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NOTA 2: Las certificaciones firmadas por el mismo proponente, es decir, las auto certificaciones, 
no serán tenidas en cuenta para evaluar su experiencia profesional, salvo que se adjunte las 
certificaciones del contrato en el que participó de la ejecución de las actividades por parte de la 
entidad contratante pública o privada.  
 
NOTA 3: Los títulos otorgados en el exterior deberán estar debidamente homologados por la 
entidad competente para ello. 
 
NOTA 4:  La experiencia profesional se contará a partir de la terminación y aprobación del pensum 
académico del programa académico cursado (Decreto 019 de 2012, art. 229). 
 
Teniendo en cuenta que en Colombia se ha reglamentado la Tarjeta Profesional para algunas 
profesiones como un requisito necesario e indispensable para ejercer la profesión, acorde con lo 
establecido en el artículo 26 de nuestra Constitución Nacional, que señala: “ARTICULO 26. Toda 
persona es libre de escoger profesión u oficio. La ley podrá exigir títulos de idoneidad”. 
 
Las autoridades competentes inspeccionarán y vigilarán el ejercicio de las profesiones. Las 
ocupaciones, artes y oficios que no exijan formación académica son de libre ejercicio, salvo 
aquellas que impliquen un riesgo social. Las profesiones legalmente reconocidas pueden 
organizarse en colegios. La estructura interna y el funcionamiento de éstos deberán ser 
democráticos. La ley podrá asignarles funciones públicas y establecer los debidos controles”. 
 
Lo anterior indica que, para las profesiones requeridas en el presente proceso de selección, la 
tarjeta, matrícula o inscripción profesional y su respectiva vigencia se exigirá de acuerdo con las 
siguientes normas, las que las modifiquen, adicionen o deroguen.  
 
El proponente deberá mantener el personal ofrecido durante el tiempo de ejecución del contrato; 
no obstante, si por alguna circunstancia se requiere efectuar algún cambio en el personal 
propuesto se deberá realizar considerando que el profesional que reemplazará al ya presentado 
debe tener perfil y experiencia igual o superior. Tal modificación podrá realizarse previa 
aprobación por parte del Municipio. La no observancia de este requisito se considerará como 
incumplimiento del contrato.  
 
CARTA DE COMPROMISO SUSCRITA POR EL PERSONAL MINIMO PROPUESTO: En la carta de 
compromiso de libre diseño, suscrita en original por el personal propuesto donde indiquen su 
compromiso de prestar sus servicios al contrato que resultare de la adjudicación de este proceso. 
 

6. Evaluación de la Oferta 

 
La entidad tendrá en cuenta los factores técnicos y económicos para la escogencia del contratista, 
razón por lo que la oferta más favorable para EL MUNICIPIO será la que luego de aplicar la 
ponderación de los elementos de calidad y precio obtenga el mayor puntaje de acuerdo con las 
fórmulas y criterios definidos en el pliego de condiciones, así: 
 

ITEM CRITERIO DE EVALUACIÓN PUNTAJE 

1 EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL DEL PROPONENTE 28, 5 puntos 

2 
EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL DEL RECURSO HUMANO 
REQUERIDO  

  36 puntos 

3 FORMACIÓN ADICIONAL DEL RECURSO HUMANO REQUERIDO 24 puntos 

4 INCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL   10 puntos 

5 INCENTIVO DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES  0.25 Puntos 

6 INCENTIVO MIPYMES  0.25 Puntos 

7 PERSONAL DISCAPACITADOS 1 punto 

 PUNTAJE MAXIMO 100 PUNTOS 

 
1. EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL DEL PROPONENTE – 28.5 PUNTOS 
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El oferente que acredite la terminación y liquidación de contratos que se encuentren inscritos en 
el RUP y su objeto esté relacionado con En el cual dentro de su objeto, debe contener estudios y 
diseños de  espacio público y/o que involucre diseño urbano y/o proyectos de diseño urbano y/o 
espacio público y/o estudios y diseños de proyectos de consultoría en arquitectura que involucren 
actividades de levantamientos planimétricos o levantamiento de medidas en el componente de 
arquitectura, su cuantía debe ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial establecido para 
el presente proceso, y deben encontrarse clasificados mínimo en tres (3) de la siguiente relación: 
 

Código  Producto 

81101500 Ingeniería civil y arquitectura 

80101602 Gerencia de proyectos 

81151600 Cartografía 

 
Se otorgará puntaje de acuerdo con la siguiente tabla por los contratos acreditar: 
 

CANTIDAD DE CONTRATOS PUNTAJE 

Tres (3) contratos 28.5 puntos 

Dos (2) contratos 20.5 puntos 

Un (1) contrato 12.5 puntos 

 
2. EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL DEL RECURSO HUMANO REQUERIDO - 36 PUNTOS.  
 
El puntaje se asignará a cada oferente que acredite formación adicional especifica adicional de 
su equipo de trabajo, tal y como se muestra en la tabla explicativa que se presenta a 
continuación. 
 

PROFESIONAL PERFIL 
EXPERIENCIA ESPECIFICA 

ADICIONAL 
PUNTAJE 

DIRECTOR DE 
PROYECTO 

Matrícula profesional 
vigente de Arquitecto 

Ingeniero Civil, Urbanismo 
y/o afines 

Más de 10 años 6 Puntos 

Más de 8 años 2 Puntos 

Más de 6 años 1 Puntos 

Sin experiencia adicional 0 Puntos 

ARQUITECTO 
URBANISTA 

 

Matrícula profesional 
vigente de Arquitecto  

Más de 6 años 6 Puntos 

Más de 4 años 2 Puntos 

Más de 2 años 1 Puntos 

Sin experiencia adicional 0 Puntos 

EXPERTO EN 
MOVILIDAD 

Matrícula profesional 
vigente de Arquitecto 

Ingeniero Civil, ingeniero en 
transporte y/o Urbanismo 

Más de 6 años 6 Puntos 

Más de 4 años 2 Puntos 

Más de 2 años 1 Puntos 

Sin experiencia adicional 0 Puntos 

PROFESIONAL SIG 

Profesional en ingeniería 
topográfica, ingeniería 

catastral y geodesta y/o 
geografía  

Más de 6 años 6 Puntos 

Más de 4 años 2 Puntos 

Más de 2 años 1 Puntos 

Sin experiencia adicional 0 Puntos 

 
NOTA 1: Las certificaciones con las que se pretenda acreditar la experiencia adicional del 
personal, deberán ser diferentes a las aportadas en la etapa habilitante. 
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NOTA 2: Las certificaciones con las que se pretenda acreditar la experiencia adicional del 
personal, deberán cumplir con los mismos requisitos exigidos en la aparte de ACREDITACIÓN DE 
LAS CONDICIONES DEL EQUIPO PROFESIONAL de estos estudios. 
 
 

1. FORMACIÓN ADICIONAL DEL RECURSO HUMANO REQUERIDO – 24 PUNTOS  
 
El puntaje se asignará a cada oferente que acredite formación académica adicional (postgrado), 
a los profesionales sujetos de evaluación, tal y como se muestra en la tabla explicativa que se 
presenta a continuación. 
 

PROFESIONAL PERFIL FORMACIÓN ADICIONAL PUNTAJE 

DIRECTOR DE 
PROYECTO 

Matrícula profesional 
vigente de Arquitecto 

Ingeniero Civil, Urbanismo 
y/o afines 

Doctorado y/o Maestría 
adicional 

5 Puntos 

Especialización adicional 1Puntos 

Sin formación adicional 0 Puntos 

ARQUITECTO 
URBANISTA 

 

Matrícula profesional 
vigente de Arquitecto  

Doctorado y/o Maestría 
adicional 

5 Puntos 

Con especialización adicional 1Puntos 

Sin formación adicional 0 Puntos 

EXPERTO EN 
MOVILIDAD 

Matrícula profesional 
vigente de Arquitecto 

Ingeniero Civil, ingeniero en 
transporte y/o Urbanismo 

Doctorado y/o Maestría 
adicional 

5 Puntos 

Con especialización adicional 1Puntos 

Sin formación adicional 0 Puntos 

ARQUITECTO 
URBANISTA 

 

Matrícula profesional 
vigente de Arquitecto  

Doctorado y/o Maestría 
adicional 

5 Puntos 

Con especialización adicional 1Puntos 

Sin formación adicional 0 Puntos 

 
2. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10 PUNTOS) 

 
Una vez analizado lo establecido en la Ley 816 de 2023 y el Decreto 680 del 22 de junio de 2021, 
se concluye que la mano de obra es considerada como servicios relevantes en este proceso, por 
lo cual se debe otorgar puntaje a los proponentes que se comprometan a vincular el 100% del 
total de empleados y contratistas asociados al cumplimiento del contrato, en los siguientes 
términos: 
 

ORIGEN DE LOS BIENES Y SERVICIOS PUNTAJE POR ASIGNAR 

Quien oferte servicios nacionales, obtendrá: 10 PUNTOS 

Quien oferte servicios extranjeros con acuerdo que 
incorpore bienes y/o servicios profesionales, técnicos y 
operativos nacionales colombianos. 

5 PUNTOS 

Quien oferte servicios extranjeros que no incorpore 
servicios profesionales, técnicos y operativos 
nacionales. 

0 PUNTOS. 

 
NOTA 1.  Para los efectos del presente proceso  en los contratos que deban cumplirse en 
Colombia, se entiende que un servicio es colombiano si además de ser prestado por una persona 
natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona jurídica constituida de 
conformidad con la legislación colombiana o por un proponente plural conformado por estos, o 
por estos y un extranjero con trato nacional, usa los bienes nacionales relevantes definidos por 
la Entidad Estatal para la prestación del servicio que será objeto del Proceso de Contratación o 
vinculen el porcentaje mínimo de personal colombiano según corresponda. 
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NOTA 2.  El documento contentivo del ofrecimiento del requisito de Apoyo a la Industria Nacional 
deberá ser anexado por el Oferente dentro de los documentos de la propuesta y no será admitido 
con posterioridad a la fecha y hora del cierre para la entrega de Propuestas por ser factor de 
ponderación de las Ofertas. 
 

3. INCENTIVO DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 0.25 PUNTOS.  
 
De conformidad con lo dispuesto en los Artículos 2.2.1.2.4.2.14 y 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1860 
de 2021. 
 

CRITERIO MEDIO DE VERIFICACIÓN 

Cuando más del cincuenta por ciento (50%) de 
las acciones, partes de interés o cuotas de 
participación de la persona jurídica 
pertenezcan a mujeres y los derechos de 
propiedad hayan pertenecido a estas durante al 
menos el último año anterior a la fecha de cierre 
del Proceso de Selección. 

Esta circunstancia se acreditará mediante 
certificación expedida por el representante 
legal y el revisor fiscal, cuando exista de 
acuerdo con los requerimientos de ley, o el 
contador, donde conste la distribución de los 
derechos en la sociedad y el tiempo en el 
que las mujeres han mantenido su 
participación. 

Cuando por lo menos el cincuenta por ciento 
(50%) de los empleos del nivel directivo de la 
persona jurídica sean ejercidos por mujeres y 
éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la 
empresa durante al menos el último año 
anterior a la fecha de cierre del Proceso de 
Selección en el mismo cargo u otro del mismo 
nivel. Se entenderá como empleos del nivel 
directivo aquellos cuyas funciones están 
relacionadas con la dirección de áreas 
misionales de la empresa y la toma de 
decisiones a nivel estratégico. En este sentido, 
serán cargos de nivel directivo los que dentro de 
la organización de la empresa se encuentran 
ubicados en un nivel de mando o los que por su 
jerarquía desempeñan cargos encaminados al 
cumplimiento de funciones orientadas a 
representar al empleador. 

Esta circunstancia se acreditará mediante 
certificación expedida por el representante 
legal y el revisor fiscal, cuando exista de 
acuerdo con los requerimientos de ley, o el 
contador, donde se señale de manera 
detallada todas las personas que conforman 
los cargos de nivel directivo del proponente, 
el número de mujeres y el tiempo de 
vinculación. La certificación deberá 
relacionar el nombre completo y el número 
de documento de identidad de cada una de 
las personas que conforman el nivel directivo 
del proponente. Como soporte, se anexará 
copia de los respectivos documentos de 
identidad, copia de los contratos de trabajo 
o certificación laboral con las funciones, así 
como el certificado de aportes a seguridad 
social del último año en el que se 
demuestren los pagos realizados por el 
empleador. 

Cuando la persona natural sea una mujer y haya 
ejercido actividades comerciales a través de un 
establecimiento de comercio durante al menos 
el último año anterior a la fecha de cierre del 
proceso de selección. 

Esta circunstancia se acreditará mediante la 
copia de cédula de ciudadanía, la cédula de 
extranjería o el pasaporte, así como la copia 
del registro mercantil. 

Para las asociaciones y cooperativas, cuando 
más del cincuenta por ciento (50%) de los 
asociados sean mujeres y la participación haya 
correspondido a estas durante al menos el 
último año anterior a la fecha de cierre del 
Proceso de Selección 

Esta circunstancia se acreditará mediante 
certificación expedida por el representante 
legal. 

 
NOTA 1: tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales 
solo se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa 
de mujeres bajo los criterios dispuestos en el artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015 y 
que tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión 
temporal. 
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NOTA 2: Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres no 
excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras 
públicas. 
 

4. INCENTIVO ADICIONAL MIPYMES (Máximo 0,25 puntos)  
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 31 de La Ley 2069 de 2020, reglamentado por el 
artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, mediante el cual se adiciona la Subsección 2 de la Sección 4 
del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2, el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 
de 2015, para incentivar la participación se asignará un puntaje adicional de hasta el cero punto 
veinticinco por ciento (0.25%) del valor total de los puntos establecidos, al oferente que acredite 
ser Mipyme de acuerdo con los criterios de clasificación empresarial establecidos en el artículo 
2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Único Reglamentario del Sector Comercio, Industria y 
Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya. 

  
En el caso de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se 
aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una 
participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal.  
 
Para acreditar este requisito deberán aportar:  
 

1. Personas naturales: certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 
copia del registro mercantil.  

2. Personas jurídicas: certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia 
y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente 
para expedir dicha certificación.  

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen.  
 
En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado 
del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de 
su presentación. 
 

5. PUNTAJE ADICIONAL PARA PROPONENTES CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD:  
 
Atendiendo lo dispuesto en el artículo 1 del Decreto 392 de 2018 que señala: “En los procesos de 
licitaciones públicas y concursos de méritos, para incentivar el sistema de preferencias a favor 
de las personas con discapacidad, las entidades estatales deberán otorgar el uno por ciento (1%) 
del total de los puntos establecidos en el pliego de condiciones, a los proponentes que acrediten 
la vinculación de trabajadores con discapacidad en su planta de personal, de acuerdo con los 
siguientes requisitos: 
 

1. La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, certificará el número total de trabajadores vinculados a la planta de 
personal del proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de selección.  

2. Acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de 
conformidad con lo señalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el 
cual deberá estar vigente a la fecha de cierre del proceso de selección. 
 

Verificados los anteriores requisitos, se asignará el 1%, a quienes acrediten el número mínimo 
de trabajadores con discapacidad, señalados a continuación: 
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Número total de trabajadores de la 
planta de personal del proponente 

Número mínimo de trabajadores con 
discapacidad exigido 

Entre 1 y 30 1 

Entre 31 y 100 2 

Entre 101 y 150 3 

Entre 151 y 200 4 

Más de 200 5 

 
Parágrafo. Para efectos de lo señalado en el presente artículo, si la oferta es presentada por un 
consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, se tendrá en cuenta la planta de 
personal del integrante del proponente plural que aporte como mínimo el cuarenta por ciento 
(40%) de la experiencia requerida para la respectiva contratación”.  
 
En consecuencia, se otorgará un (1) punto a la propuesta que acredite personal con 
discapacidad en los términos de la precitada disposición. 
 

7.    Oferta 
 
7.1 Carta de presentación de la oferta 

  

El Proponente presentará el “Formato 1 – Carta de presentación de la oferta”, el cual debe estar 
firmado por la persona natural Proponente o por el representante legal del Proponente individual 
o por el representante del Proponente Plural o por el apoderado.  

En virtud de lo previsto en la Ley 842 de 2003 y con el fin de evitar el ejercicio ilegal de la 
ingeniería, la persona natural (Proponente individual o integrante de la estructura plural) que 
pretenda participar en el Proceso de Contratación, debe acreditar que posee título como 
ingeniero y/o arquitecto, para lo cual adjuntará copia de la tarjeta profesional y del certificado 
de la vigencia de matrícula profesional expedida por el COPNIA o Consejo Profesional de 
Ingeniería de Transportes y Vías de Colombia en la respectiva rama de la ingeniería, según 
corresponda, vigente a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. El requisito de la tarjeta 
profesional se puede suplir con el registro de que trata el artículo 18 del Decreto - Ley 2106 de 
2019.  
 
De acuerdo con el artículo 20 de la Ley 842 de 2003, si el representante legal o apoderado del 
Proponente individual persona jurídica, o el representante o apoderado del Proponente Plural, 
no posee título de una de las profesiones catalogadas como ejercicio de la ingeniería, la oferta 
tendrá que ser avalada por un ingeniero, para lo cual adjuntará copia de la tarjeta profesional y 
del certificado de vigencia de matrícula profesional expedida por el COPNIA o el Consejo 
Profesional de Ingeniería de Transportes y Vías de Colombia, en la respectiva rama de la 
ingeniería, según corresponda, vigente a la fecha de cierre de este Proceso de Contratación. El 
requisito de la tarjeta profesional se puede suplir con el registro de que trata el artículo 18 del 
Decreto - Ley 2106 de 2019. 
El aval del ingeniero del que trata el artículo 20 de la Ley 842 de 2003 hace parte integral del 
"Formato 1 – Carta de presentación de la oferta” cuando el Proponente deba presentarlo.  
 
La carta de presentación debe suscribirse, por lo que con la firma de este documento se entiende 
que el Proponente conoce y acepta las obligaciones del “Anexo 4 – Pacto de Transparencia” y, 
por lo tanto, no será necesaria la entrega de este documento al momento de radicar la oferta.  
 
El Proponente debe diligenciar los Formatos. Todos los espacios en blanco deben completarse con 
la información solicitada. 
 
7.2 Apoderado  
 
Los Proponentes podrán presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de apoderado, 
evento en el cual deben anexar el poder otorgado en legal forma (artículo 5 del Decreto – Ley 
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019 de 2012), en el que se confiere al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y 
suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el trámite del proceso 
y en la suscripción del contrato. No obstante, la simple entrega física o radicación de la oferta 
en la Entidad puede realizarla cualquier persona sin necesidad de poder o autorización. 
 
El apoderado que firme la oferta podrá ser una persona natural o jurídica que en todo caso debe 
tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia y debe 
estar facultado para representar al Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente Plural, 
a efectos de adelantar en su nombre de manera específica las siguientes actividades: (i) presentar 
oferta para el Proceso de Contratación que trata este Pliego; (ii) responder a los requerimientos 
y aclaraciones solicitados por la Entidad; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar;(iv) 
suscribir el contrato en nombre y representación del adjudicatario, así como el acta de 
terminación y liquidación, si a ello hubiere lugar. 
 
Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podrán constituir un solo 
apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común 
otorgado por la totalidad de los integrantes con los requisitos de autenticación, Legalización y/o 
Apostilla y traducción exigidos en el Código de Comercio y en el Código General del Proceso de 
Colombia, incluyendo los señalados en el Pliego de Condiciones. El poder a que se refiere este 
párrafo podrá conferirse en el mismo acto de constitución del Proponente Plural.  
 
7.3 Limitación a MIPYME   

 
Los interesados manifestarán su intención de limitar las convocatorias a Mipyme en la sección 
mensajes o en el módulo dispuesto en la plataforma del SECOP II. Asimismo, los interesados 
deberán demostrar el cumplimiento de los requisitos definidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 
Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente, para cual 
diligenciarán el “Formato 14 – Acreditación de Mipyme” y aportarán los soportes requeridos para 
que proceda la limitación de la convocatoria a Mipyme. En caso de que la condición de Mipyme 
se pruebe con la presentación del Registro Único de Proponentes (RUP), en los términos 
contemplados en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, no será necesario presentar 
el formato indicado. 
 
7.4 Elaboración y presentación de la oferta 

 
El proponente deberá tener en cuenta que:  
 
La oferta estará conformada por UN (1) sobre, el cual debe contener: 
 

 Los documentos e información de los requisitos habilitantes (jurídicos, técnicos y financieros). 

 Debe incluir la propuesta económica en la forma prevista por la entidad. 

 La totalidad de los documentos, deberán ser allegados por la plataforma del SECOP II con el 
cumplimiento de la totalidad de los requisitos establecidos en los documentos del proceso. 

 
El proponente es responsable de presentar el sobre en la forma prevista en el presente 
documento. 
 
Las propuestas de consorcio o unión temporal deberán ser presentadas a través de usuario plural, 
para lo cual deberán seguir la metodología dispuesta en la Guía rápida para la creación de 
proponentes plurales en el SECOP II disponible en el portal de la Agencia Colombia Compra 
Eficiente (https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/manuales-y-guias-de-
uso-del-secop-ii) 
 
La oferta, junto con todos los documentos que la conformen, debe ser entregada dentro del plazo 
del presente proceso, en la fecha y hora señalada en la cronología del presente proceso de 
selección en la plataforma del SECOP II http://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx. 
 
Los documentos se adjuntarán de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la entidad 
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estatal, los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente. 
La Entidad solo recibirá una oferta por Proponente. En caso de presentarse para varios Procesos 
de Contratación con la Entidad, el Proponente deberá indicar expresamente para cuál proceso 
allega su ofrecimiento. La radicación de la propuesta implica la aceptación y conocimiento de la 
legislación colombiana acerca de los temas objeto del Proceso de Contratación y de todas las 
condiciones y obligaciones contenidas en el mismo. Adicionalmente, si se hace a través del SECOP 
II el Proponente deberá cumplir con el Manual de Usos y Condiciones de la plataforma. 
 
Estarán a cargo del Proponente todos los costos asociados a la elaboración y presentación de su 
oferta y en ningún caso la Entidad será responsable de ellos. 
 
Las tachaduras y/o enmendaduras sobre alguno de los documentos que acreditan los requisitos 
habilitantes o los factores de evaluación de la oferta, deberán estar salvados con la firma de 
quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma, y con una nota al margen donde 
manifieste clara y expresamente la corrección realizada. 
 
7.5 Cierre del proceso y apertura de ofertas 

 
Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP 
II a la fecha y hora indicada en el Cronograma del proceso, después de este momento el SECOP II 
no permitirá recibir más propuestas por excederse del tiempo señalado en el Cronograma. 
 
Vencido el término para presentar ofertas, la Entidad debe realizar su apertura y publicar la lista 
de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son públicas y cualquier persona puede 
consultarlas. La Entidad dará a conocer las ofertas presentadas en el Proceso de Contratación 
haciendo clic en la opción “publicar ofertas”, para que sean visibles a todos los Proponentes y los 
interesados en el proceso. 
 
Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma 
y en el plazo previsto para ello en el Pliego de Condiciones. No se tendrán como recibidas las 
ofertas allegadas por medios distintos al SECOP II, para asegurar la efectiva transmisión de datos 
y garantizar el cumplimiento estricto de los términos y condiciones del uso del SECOP II. 
 
Sin embargo, cuando ocurra una indisponibilidad del SECOP II, que haya sido confirmada por la 
Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente, mediante certificado de 
indisponibilidad, la Entidad podrá recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el 
“Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que Colombia 
Compra Eficiente determine para ello. Puede consultarlo en el siguiente enlace: 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii 
 
La Entidad no será responsable por abrir el Sobre incorrectamente dirigido o sin la identificación 
adecuada. 
 
7.6 Informe de evaluación  

 
En la fecha establecida en el la Entidad publicará el informe de evaluación, el cual debe contener 
la valoración de las ofertas frente a todos los requisitos exigidos en el Pliego de Condiciones, 
incluyendo los requisitos habilitantes y los de asignación de puntaje. 
 
El informe de evaluación permanecerá publicado en el SECOP II y a disposición de los interesados 
durante tres (3) días hábiles, término hasta el cual los Proponentes podrán hacer las 
observaciones que consideren procedentes y entregar los documentos y la información solicitada 
por la Entidad en las condiciones señaladas en la sección 1.6. del Pliego de Condiciones.  
 
Con posterioridad al vencimiento del plazo para presentar observaciones y a más tardar el día 
antes de la adjudicación hasta las 11:59 p.m., de acuerdo con lo señalado en el Cronograma del 
proceso, la Entidad debe publicar el informe final de evaluación, en caso de que el inicial haya 
sufrido variaciones. 
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7.7  Adjudicación  

 
En la fecha establecida en el Cronograma del proceso, la Entidad mediante acto administrativo 
adjudicará el proceso al Proponente ubicado en el primer lugar en el orden de elegibilidad y cuya 
oferta económica esté acorde con el presupuesto del Proceso de Contratación.  
 
En caso de presentarse un empate, la Entidad aplicará el numeral denominado Criterios de 
Desempate del presente documento. 
 
Establecido el orden de elegibilidad, la Entidad, por medio de acto administrativo motivado, 
adjudicará el proceso al Proponente ubicado en el primer lugar del orden de elegibilidad y cuya 
oferta económica esté acorde con el Presupuesto Oficial del Proceso de Contratación. 
 
7.8 Propuestas parciales 

 
No se admitirán las propuestas parciales, esto es, las presentadas para una parte del objeto o del 
alcance del contrato, a menos que se establezca esta posibilidad en el Pliego de Condiciones.  
 
7.9 Propuestas alternativas 

 
Para este procedimiento de selección no se admite la presentación de ofertas alternativas 
 
7.10.  Oferta económica 

 

La oferta económica será el valor total indicado en la propuesta económica o el obtenido de la 
corrección aritmética. La Entidad configuro el Formato de oferta económica que se presenta en 
el “Formulario 1 – Propuesta económica”, para que sea diligenciado por los Proponentes. 
 

El valor de la propuesta económica debe ser presentado en Pesos Colombianos y contemplar todos 
los costos directos e indirectos para la completa y adecuada ejecución de la interventoría de obra 
del proceso, los Riesgos y la administración de estos.  

 
Al formular la oferta, el Proponente acepta que estarán a su cargo todos los impuestos, tasas y 
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades del orden nacional, departamental o 
municipal. 

 
La Entidad en esta sección discrimina los impuestos, tasas o contribuciones que aplican al Proceso 
de Contratación. Los oferentes tendrán en cuenta esta información al presentar su oferta. 

 

Los descuentos por tasas y/o contribuciones municipales 
son: 

Nombre de la contribución Porcentaje deducción 

Estampilla Municipal Pro cultura 2% 

Estampilla Adulto Mayor 4% 

Estampilla Pro Deporte 2.5% 

 

Impuestos Nacionales objeto de retención 

Nombre de la contribución Porcentaje  

ICA 7X1000 

IVA 19%  

RETEFUENTE 2% 

 
7.10.1 CORRECCIONES ARITMÉTICAS 

 
La Entidad solo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 
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a. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica de existir 
un error que surja de un cálculo meramente aritmético cuando la operación ha sido 
erróneamente realizada. 

b. El ajuste al Peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos 
en la propuesta económica y del valor del IVA, así: cuando la fracción decimal del 
Peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximará por exceso al número 
entero siguiente del Peso y cuando la fracción decimal del Peso sea inferior a punto 
cinco (0.5) se aproximará por defecto al número entero. 

 
La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas valorará la oferta económica 
según la normativa vigente aplicable. 
 
7.10.2 PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO 

 
En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluación, no parezca suficiente 
para garantizar una correcta ejecución del contrato, de acuerdo con la información recogida 
durante la etapa de planeación y particularmente en el estudio del sector, la Entidad aplicará el 
proceso descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, además podrá acudir a 
los parámetros definidos en la Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en los 
Procesos de Contratación de Colombia Compra Eficiente, como un criterio metodológico. 
 
7.11.  Declaratoria de Desierta 

 

El Municipio de La Calera declarará desierto el presente proceso de selección cuando: (a) no 
se presenten Ofertas; (b) ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores jurídicos, 
técnicos, financieros y de experiencia previstos en el Pliego de Condiciones; (c) existan 
causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente; (d) el representante 
legal de El Municipio de La Calera o su delegado no acoja la recomendación del comité 
evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual deberá motivar 
su decisión; y (e) se presenten los demás casos contemplados en la ley. 

  
7.12.  Retiro de la Oferta 

 
Al presentar la oferta mediante el SECOP II, el Proponente debe seguir el proceso indicado en 
la “Guía rápida para la presentación de ofertas en SECOP II”. En este sentido, basta el retiro 
en la oferta por la plataforma, sin necesidad de enviar una solicitud a la Entidad. Una vez se 
cumpla la fecha y hora de cierre del Proceso de Contratación, la plataforma del SECOP II 
bloquea a los proveedores la opción del retiro de ofertas.  

7.13. Causales de Rechazo 

 

Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes: Las Entidades no podrán incluir 
causales de rechazo distintas a las indicadas en la presente sección 

 

A. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en 
causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibición previstas en la legislación para 
contratar. 

 

Cuando en un mismo Proceso de Contratación se postulen oferentes en la situación descrita 
por los literales g) y h) del numeral 1 del artículo 8 de la Ley 80 de 1993, la Entidad solo 
admitirá la primera oferta presentada en el tiempo 

 

B. Cuando una misma persona natural o jurídica, o integrante de un Proponente Plural, 
presente o haga parte en más de una propuesta para el Proceso de Contratación. 

 

C. Que la persona jurídica Proponente Individual o integrante del Proponente Plural esté 
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incursa en la situación descrita en el numeral 1 del artículo 38 de la Ley 1116 de 2006. 

 

D. Cuando al Proponente se le haya requerido con el propósito de subsanar o aclarar o 
aportar un documento de la propuesta y no lo efectúe dentro del plazo indicado o no lo 
realice correctamente o de acuerdo con lo solicitado, siempre que la subsanación, aclaración 
o aporte requerido sea necesario para cumplir un requisito habilitante en los términos 
establecidos en la sección 1.6 del Pliego de Condiciones. 

 

E. Que la inscripción en el Registro Único de Proponentes (RUP) que realice el Proponente 
por primera vez o cuando han cesado los efectos y debe volver a inscribirse, no esté en firme 
en la fecha prevista para el cierre del Proceso de Contratación. 

 

F. Que el Proponente no acredite la presentación de la información para renovar el 
Registro Único de Proponentes (RUP) dentro del término previsto en la normativa vigente. 

 

G. Que el Proponente aporte información inexacta sobre la cual pueda existir una posible 
falsedad en los términos de la sección 1.11 del Pliego de Condiciones. 

 

H. Que el Proponente se encuentre inmerso en un Conflicto de Interés previsto en una 
norma de rango constitucional o legal. 

 

I. No entregar la Garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta. 

 

J. Que el objeto social del Proponente, en caso de que se trate de una persona jurídica, 
o el de sus integrantes, tratándose de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar el objeto 
del contrato. 

 

K. Que el valor total de la oferta exceda el Presupuesto Oficial estimado para el Proceso 
de Contratación y no se subsane ese defecto.  

 

L. No haber realizado la operación matemática con el factor multiplicador al enunciar el 
valor final de la oferta económica y no subsanar ese defecto. 

 

M. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras en alguno de los documentos que 
acreditan los requisitos habilitantes o los factores de evaluación de la oferta y no estén 
convalidadas en la forma indicada en la sección 7 “Oferta” del Pliego de Condiciones, sin 
perjuicio de la posibilidad de subsanar los primeros en los términos del numeral 7.15 del 
Pliego de Condiciones. 

 

N. No presentar el “Formato 8 – Aceptación y cumplimiento de la formación y la 
experiencia del Personal Clave Evaluable” y no subsanar su entrega, en los términos de los 
numerales “7.15 Reglas de subsanabilidad, explicaciones y aclaraciones” del Pliego de 
Condiciones.  

 

O. Cuando se presente propuesta condicionada para la adjudicación del contrato. 

 

P. No presentar oferta económica y no subsanar su entrega, en los términos del numeral 
7.15 del Pliego de Condiciones. 

 

Q. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo de acuerdo 
con lo establecido en la sección 5.2 del Pliego de Condiciones.  

 

R. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida 
en el Pliego de Condiciones. 
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S. Ofrecer un plazo superior al señalado por la Entidad en el “Anexo 1 – Anexo Técnico”. 

 

T. Ofrecer condiciones particulares del proyecto de inferior calidad, personal profesional 
sin los requisitos mínimos, actividades por ejecutar y su alcance, forma de pago, permisos, 
licencias y autorizaciones, notas técnicas específicas y documentos técnicos adicionales, en 
condiciones diferentes a las establecidas por la Entidad en el “Anexo 1 – Anexo Técnico”.  

 

U. Cuando el que presenta oferta o alguno de los miembros del Proponente Plural no 
acredita la condición de Mipyme y, en consecuencia, no aporta el Registro Único de 
Proponentes (RUP) vigente y en firme al momento de su presentación y no subsana su entrega, 
en los términos del numeral 7.15 del Pliego de Condiciones.  

 

V. Las demás previstas en la ley. 

 
7.14. Criterios de desempate 

 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas deberán aplicarse las siguientes 

reglas, de acuerdo con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para 

seleccionar al Proponente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los 

Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de Trato Nacional: 

1. Preferir la oferta de bienes o Servicios Nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. El Proponente acreditará este factor de desempate de acuerdo con las reglas 
definidas en el numeral 6.3 y con los documentos señalados en la sección 6.3 del Pliego de 
Condiciones. Por tanto, este criterio de desempate se probará con los mismos documentos que 
se presentan para el puntaje de apoyo a la industria nacional. Para el caso de los Proponentes 
Plurales, todos los integrantes deberán demostrar el origen nacional de la oferta en las 
condiciones indicadas en los numerales anteriormente citados. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los 
términos del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 
1232 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, es decir, la condición de 
mujer cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el 
respectivo evento y se declare ante un notario. Esta certificación debe tener una fecha de 
expedición no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha del cierre del Proceso 
de Contratación y en esta deberá verificarse el cumplimiento de los requisitos indicados en el 
artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se 
tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha 
originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo. 

Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual 

acreditará esta condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma 

que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de 

protección expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 

2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la medida de protección la debe 

impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez 

civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia 

intrafamiliar en las comunidades de esa naturaleza.  

En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente 

mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el 

representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el “Formato 10A – 

Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar (persona jurídica)”, mediante el cual acreditará, bajo la gravedad del juramento, 
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que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona 

jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar. Además, deberá probar la condición indicada de cada una de las mujeres que 

participen en la sociedad, aportando los documentos que avalen el cumplimiento de los 

requisitos, de acuerdo con los dos incisos anteriores.  

Finalmente, en el caso de los Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de 

los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este 

numeral. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 

contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo 

modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información, como son 

las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, en los términos del literal a) del artículo 6 de la 

Ley 1581 de 2012, diligencien el “Formato 11 – Autorización para el tratamiento de datos 

personales” mediante el cual autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta 

información, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

3. Preferir la propuesta presentada por el Proponente que acredite, en las circunstancias 
establecidas en la ley, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de las personas que conforman 
su nómina están en condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 
1997 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, debidamente certificadas por la 
oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo 
menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el 
momento de la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que 
manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de 
ejecución del contrato, para lo cual deberá diligenciar el “Formato 10B – Vinculación de personas 
en condición de discapacidad”. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá 
como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente 
contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo. 

Si la oferta es presentada por un Proponente Plural, el integrante que acredite que el diez por 

ciento (10 %) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente 

numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en la 

estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia 

acreditada en la oferta.  

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el 

certificado de aportes al Sistema de Seguridad Social del último año o del tiempo de su 

constitución cuando su conformación sea inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 

realizados por el empleador.  

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley. Para 
ello la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, diligenciará el “Formato 10C – Vinculación de personas  no beneficiarias de la 
pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – (Empleador – Proponente)”, mediante la cual 
certificará bajo la gravedad del juramento las personas vinculadas en su nómina y el número de 
trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia  y que 
cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se valdrá la vinculación de aquellas personas 
que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una 
anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de 
Contratación. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos 
que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. En caso 
de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo 
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de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones 
definitivo.  

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con 

el certificado de aportes al Sistema de Seguridad Social del último año o del tiempo de 

constitución de la persona jurídica en caso de que esta sea inferior a un (1) año, en el que se 

demuestren los pagos realizados por el empleador.  

En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciará el “Formato 10C – 

Vinculación de personas no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – 

(Empleador – Proponente)”, mediante el cual certifique el número de trabajadores vinculados 

que son personas no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 

cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del 

Proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus 

integrantes. 

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, 

cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley diligenciará el 

“Formato 10C – Vinculación de personas no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o 

sobrevivencia (Trabajador)”, mediante el cual certifica bajo la gravedad del juramento que no 

es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; 

además, se deberá allegar el documento de identificación del trabajador que lo firma. 

La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en 

la planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un mayor porcentaje. En 

el caso de Proponentes Plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores 

vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por 
ciento (10 %) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana, para lo cual la persona natural, el representante legal o el revisor 
fiscal, según corresponda, bajo la gravedad del juramento, diligenciará el “Formato 10D – 
Vinculación de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana”, 
mediante el cual certifica las personas vinculadas a su nómina, el número de identificación y el 
nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta aquellas personas que hayan estado 
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre 
del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se valdrá aquellos que hayan 
estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. En caso de 
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo 
de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones 
definitivo. 

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con 

el certificado de aportes al Sistema de Seguridad Social en el que se demuestren los pagos 

realizados por el empleador en el último año contado a partir de la fecha del cierre del proceso 

o del tiempo de su constitución cuando esta sea inferior a un (1) año  

Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la 

cual acredite que los trabajadores pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, 

raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011 o la norma que 

lo modifique, sustituya o complemente. 

En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciará el “Formato 10D – 

Vinculación de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana”, 
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mediante el cual certifica que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la nómina de 

sus integrantes pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom 

o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de 

los integrantes del Proponente Plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar 

vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la 

certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador 

pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en 

los términos del Decreto Ley 2893 de 2011 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 

contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo 

modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información, como son 

las personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 

Rrom o gitana, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el 

“Formato 11- Autorización para el tratamiento de datos personales”, mediante el cual autoriza 

de manera previa y expresa el tratamiento de la información, como requisito para el 

otorgamiento del criterio de desempate. 

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación 
para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las 
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, ii) el 
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas 
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la 
Reincorporación y la Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de 
reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la 
Ley. Además, se entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de 
reintegración o reincorporación. 

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados 

a tenerlo, diligenciarán el “Formato 10E - Participación mayoritaria de personas en proceso de 

reincorporación y/o reintegración (personas jurídicas)”, por medio del cual certificarán bajo la 

gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o 

cuotas partes de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de reintegración 

y/o reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto 

con los documentos de identificación de cada una de las personas que está en proceso de 

reincorporación y/o reintegración. 

Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean 

personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del 

inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 

%) de la composición accionaria o cuotas partes esté constituida por personas en proceso de 

reincorporación, para lo que el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, 

diligenciarán, bajo la gravedad del juramento, el “Formato 10E - Participación mayoritaria de 

personas en proceso de reincorporación (personas jurídica integrante del Proponente Plural)”, y 

aportará los documentos de identificación de las personas en proceso de reincorporación. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 

contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo 

modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información, como son 

las personas en proceso de reincorporación o reintegración, en los términos del literal a) del 

artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el “Formato 11- Autorización para el tratamiento 

de datos personales”, mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de 

la información, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  
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7.  Preferir la oferta presentada por un Proponente Plural siempre que se cumplan las 
condiciones de los siguientes literales: 

(a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 

reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo 

previsto en el inciso 1 del subnumeral 2 y/o el inciso 1 del subnumeral 6 del numeral 7.14. 

Criterios de desempate del presente Pliego de Condiciones; o por una persona jurídica en la cual 

participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si están 

obligados a tenerlo, diligenciará el “Formato 10F – Participación mayoritaria de mujeres cabeza 

de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración (personas jurídicas)”, 

mediante el cual certifica, bajo la gravedad del juramento, que más del cincuenta por ciento 

(50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por 

madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración. Además, 

deberá acreditar la condición indicada de las personas que participe en la sociedad que sean 

mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, allegando 

los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este literal. Este integrante 

debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente 

Plural. 

(b) el integrante del Proponente Plural de que trata el anterior literal debe aportar mínimo el 

veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta.  

(c) en relación con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en 

proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 

representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del 

Proponente Plural, para lo cual el integrante persona natural o el representante legal de la 

persona jurídica de que trata el literal a) lo manifestará diligenciando el “Formato 10F - 

Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de 

reincorporación y/o reintegración (personas jurídicas)“.  

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 

contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo 

modifique, aclare, adiciona o sustituya, se requiere que el titular de la información, como son 

las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración, en los términos del literal a) del 

artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el “Formato 11- Autorización para el tratamiento 

de datos personales”, mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de 

esta información, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del 
parágrafo del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el parágrafo 
del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este sentido, el tamaño empresarial se 
acreditará con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes (RUP), el cual deberá 
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo 

cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de 

comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre 

cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas 

junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de las cooperativas o asociaciones 

mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 

de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o 

medianas. 
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Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 

acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el 

evento en que se presente empate entre Proponentes Plurales cuyos integrantes estén 

conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de 

grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la condición de micro, 

pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cuales al 

menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 

criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo 

modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 

9. Preferir la oferta presentada por el Proponente Plural constituido en su totalidad por micro 
y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 

del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 

1074 de 2015, esto es, el tamaño empresarial se acreditará con la copia del certificado del 

Registro Único de Proponentes (RUP), el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento 

de su presentación. 

La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 

representación legal expedido por la cámara de comercio o la autoridad respectiva. En el evento 

en que el empate se presente entre Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados 

únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 

junto con otras en las que los integrantes tengan la condición de micro, pequeñas o medianas, 

se preferirá la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus 

integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 

empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione 

o sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 

10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus 
estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que 
por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, 
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados 
durante el año anterior, para lo cual el Proponente persona natural y contador público; o el 
representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley; 
o del representante legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, 
diligenciará bajo la gravedad del juramento el “Formato 10 G- Pagos realizados a Mipyme, 
cooperativas o asociaciones mutuales”, en el que conste que por lo menos el veinticinco por 
ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones 
mutuales.  

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un Proponente Plural se preferirá a este siempre 

que:  

(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 

participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente Plural, para lo 

cual se presentará el documento de conformación del Proponente Plural y, además, ese 

integrante acredite la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del 

subnumeral 8; 

(b) la Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) 

de la experiencia acreditada en la oferta; y  

(c) ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes 

legales sean empleados, socios o accionistas de los integrantes del Proponente Plural, para lo 
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cual el integrante respectivo lo manifestará diligenciando el “Formato 10 H – Acreditación 

Mipyme”, suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica.  

En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Plurales, que cumplan con los 

requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por 

cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la condición de grandes empresas junto con 

otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá 

la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una 

cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 

definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipyme, para lo cual se presentará el certificado de 
existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento de los requisitos del artículo 
2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la 
condición de Mipyme en los términos del subnumeral 8.  

Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 

acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 

12. Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate: 

(a) La Entidad ordenará a los Proponentes empatados en orden alfabético según el nombre 

completo de la persona natural, la persona jurídica o el Proponente Plural. En caso de que dos o 

más Proponentes tengan el mismo nombre se colocará primero en el orden a quienes hayan 

presentado primero en el tiempo sus ofertas. Una vez ordenados, le asignará un número entero 

a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda 

el 1. 

(b) Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (números a la izquierda de la coma 

decimal) de la TRM que rigió el día del cierre del proceso. La Entidad debe dividir esta parte 

entera entre el número total de Proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo 

y utilizarlo en la selección final. 

(c) Realizados estos cálculos, la Entidad seleccionará a aquel Proponente que presente 

coincidencia entre el número asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea 

cero (0) se escogerá al Proponente con el mayor número asignado. 

Nota 1: Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales 

vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente 

entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate que 

sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 

Nota 2: Si el empate entre las propuestas se presenta con un Proponente, bien o servicio 

extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni Trato Nacional por 

reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios 

de desempate previstos en el presente numeral. 

Nota 3: Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 

de 2012, la Entidad garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que 

acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población 

indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 
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De acuerdo con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará la información 

relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o 

reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede 

afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 

Nota 4: Para efectos de los factores de desempate dispuestos en este numeral, se entiende por 

experiencia acreditada en la oferta, la sumatoria de los contratos que demuestren la experiencia 

general de la actividad principal, expresados en salarios mínimos mensuales legales vigentes 

(SMMLV).  

 
7.15. Reglas de subsanabilidad, explicaciones y aclaraciones 

 

El Proponente tiene la responsabilidad y el deber de presentar su oferta de forma completa e 
íntegra, esto es, cumpliendo el contenido del Pliego de Condiciones y adjuntando los 
documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el Proceso de 
Contratación.  

 

En caso de ser necesario, la Entidad debe solicitar a los Proponentes durante el proceso de 
evaluación, y a más tardar en el informe de evaluación, las aclaraciones, precisiones o 
solicitudes de documentos que puedan ser subsanables. No obstante, los Proponentes no 
podrán completar, adicionar o mejorar sus propuestas en los aspectos que otorgan puntaje, ni 
tampoco en los factores de desempate, los cuales podrán ser objeto de aclaraciones y 
explicaciones. Los Proponentes deberán allegar las aclaraciones o documentos requeridos en 
el momento en el que fueron solicitados y a más tardar hasta el término de traslado del 
informe de evaluación, es decir, dentro de los tres (3) días hábiles posteriores contados a 
partir del día hábil siguiente a la publicación del informe de evaluación.  

 

En caso de que la Entidad no hubiese advertido durante el proceso de evaluación la ausencia 
de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al Proponente, ya 
sea en relación con los requisitos habilitantes o para aclarar aspectos que otorgan puntaje o 
relativos a los factores de desempate y, por ende, no los haya requerido, podrá hacerlo 
posteriormente, otorgándole al Proponente un término igual al establecido para el traslado 
del informe de evaluación, con el fin de que los allegue. En caso de que sea necesario, la 
Entidad ajustará el Cronograma. Lo aquí descrito también aplicará cuando la observación a la 
oferta provenga de otro Proponente y se hubiere realizado en el traslado del informe de 
evaluación. 

 

Los procesos tramitados a través del SECOP II se subsanarán mediante mensajes, en la forma 
prevista en la plataforma. 

 

Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignación de puntaje, incluyendo los 
necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos 
deben ser aportados por los Proponentes desde la presentación de la oferta.  

 

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso 
o a las ofertas y conductas de los demás oferentes deberán justificar y demostrar su 
procedencia. 

 
7.16. Liquidación 

 
La entidad realizará la liquidación del contrato en forma bilateral y de mutuo acuerdo dentro 
de los cuatro (4) meses siguientes a la terminación del contrato, de acuerdo a lo establecido 
en el artículo 60 de la ley 80 de 1993, modificado por el artículo 217 del Decreto 019 de 2012 
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y artículo 11 de la Ley 1150 de 2007. Sin perjuicio de lo establecido en el Artículo 141 y 164 del 
nuevo C de P. A. y de lo C. Administrativo. 

8. Acuerdos Comerciales 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y de 
lo aclarado en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de 
Contratación, Versión MMACPC- 14, publicado por la Agencia Colombia Compra Eficiente, se 
revisaron los siguientes aspectos en cada uno de los Acuerdos Comerciales vigentes con 
capítulos de contratación pública: 

 
a) El Municipio de La Calera se encuentra incluido en la cobertura del capítulo de 

compras públicas. 
b) La cuantía del proceso lo somete al capítulo de compras públicas. 
c) Los bienes y servicios a contratar se encuentran excluidos de la cobertura del 

capítulo de compras públicas. 
 
El proceso de contratación está cubierto por Acuerdos Comerciales vigentes para el Estado 
Colombiano, tal como se desprende del análisis realizado en los estudios previos, el cual se 
consolida en la siguiente tabla: 
 

Tabla Cobertura Acuerdos Comerciales 
 

 
Entidad 
Estatal 

cubierta 

Valor del 
Proceso de 

Contratación 
superior al 
umbral del 

Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por 
el Acuerdo 
Comercial 

  Si/No Si/No Si/No Si/No 

Alianza 
Pacifico 

Chile SI NO SI NO 

México NO NO NO NO 

Perú SI NO SI NO 

Canadá NO N/A N/A NO 

Chile SI NO SI NO 

Corea NO N/A N/A NO 

Costa Rica SI NO SI NO 

Estados Unidos NO NO N/A NO 

Estados AELC SI NO SI NO 

México NO N/A N/A NO 

Triángulo 
Norte 

El Salvador NO SI SI NO 

Guatemala SI SI SI SI 

Honduras NO NO NO NO 

Unión Europea SI NO SI NO 

Israel N/A N/A N/A N/A 

Reino Unido e Irlanda del 
Norte 

SI NO NO NO 

Comunidad Andina SI SI N/A SI 

 
En consecuencia, el presente proceso de selección se encuentra cubierto con los siguientes 
Acuerdos Comerciales: el Triángulo Norte (únicamente con Guatemala), y la Decisión 439 de 
1998 de la Secretaría de la CAN, por cuanto reciben trato nacional. 
 
En consecuencia, la entidad concederá trato nacional a proponentes y servicios de los Estados 
que cuenten con un Acuerdo Comercial que cubra el proceso de contratación.  
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Adicionalmente, los proponentes de Estados con los cuales el Gobierno Nacional haya certificado 
la existencia de trato nacional por reciprocidad recibirán este trato. 
 

9. Riesgos 
 

De acuerdo con la metodología de Colombia Compra Eficiente, se anexa la matriz de riesgos 
a los documentos precontractuales publicados en la plataforma del SECOP II 

 

10. Garantías 

 
10.1.  Garantía de seriedad de la Oferta 
 
El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantía de seriedad de la oferta que cumpla 
con los parámetros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral. 

Cualquier error o imprecisión en el texto de la Garantía presentada será susceptible de aclaración 
por el Proponente hasta el término de traslado del informe de evaluación.  

Las características de la Garantía son las siguientes:  

Característica Condición 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 
1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza, (ii) 
Patrimonio autónomo y (iii) Garantía Bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE LA CALERA identificada con NIT 899999712-5 Y El  
Instituto de infraestructura y Concesiones de Cundinamarca – ICCU con NIT 
900258711-1 

Amparos 
La sanción derivada del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos 
señalados en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015 o la norma 
que la modifique, sustituya o complemente. 

Vigencia 

3 meses contados a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratación. 
En caso de modificarse la fecha del cierre del proceso, se tendrá como 
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha 
originalmente definida en el Pliego de Condiciones. 

Valor Asegurado Diez por ciento (10%) del Presupuesto Oficial del Proceso de Contratación 

Tomador  

 Para las personas jurídicas: la Garantía deberá tomarse con el nombre o 
razón social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva y 
no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese 
que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

 Para los Proponentes Plurales: la Garantía deberá ser otorgada por todos 
los integrantes del Proponente Plural, para lo cual se tiene que 
relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de 
participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes de 
esta.  

 

Si en el desarrollo del Proceso de Contratación se modifica el Cronograma, el Proponente deberá 
ampliar la Garantía de seriedad de la oferta hasta la aprobación de la Garantía de cumplimiento 
del contrato.  

La propuesta tendrá una validez igual al término de vigencia establecido para la Garantía de 
seriedad de la oferta. Durante este período la propuesta será irrevocable, de tal manera que el 
Proponente no podrá retirar ni modificar los términos o condiciones de la misma, so pena de que 
la Entidad pueda hacer efectiva la Garantía de seriedad de la oferta. 
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10.2.  Garantías exigidas por la entidad 
 
GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Interventor deberá presentar la 
Garantía de cumplimiento en original a la Entidad dentro de los TRES (03) días hábiles siguientes 
contados a partir de la firma del contrato y requerirá la aprobación de la Entidad. Esta Garantía 
tendrá las siguientes características: 

 
CARACTERÍSTICA CONDICIÓN 

Clase 

Cualquiera de las clases de garantías permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 
del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una 
póliza para Entidades Estatales, (ii) Patrimonio autónomo, (iii) Garantía 
Bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Municipio de LA CALERA. NIT. 899999712-5 

 

Amparo Vigencia Valor Asegurado A/NA 

1. Buen manejo y correcta 
inversión del anticipo: Este 
amparo cubre los perjuicios 
sufridos por la Entidad Estatal 
con ocasión de: (i) la no inversión 
del anticipo; (ii) el uso indebido 
del anticipo; y (iii) la apropiación 
indebida de los recursos 
recibidos en calidad de anticipo. 

Esta garantía debe estar 
vigente hasta la 
amortización total del 
anticipo. 

El valor de esta garantía 
debe ser del cien por 
ciento (100%) de la 
suma establecida como 
anticipo, ya sea esta en 
dinero o en especie. 

APLICA 
(    ) 

 
NO APLICA 

(X) 

2. Devolución del pago 
anticipado. Este amparo cubre 
los perjuicios sufridos por la 
Entidad Estatal por la no 
devolución total o parcial del 
dinero entregado al contratista a 
título de pago anticipado, 
cuando a ello hubiere lugar. 

Esta garantía debe estar 
vigente hasta la 
liquidación del contrato, 
es decir, por el plazo de 
ejecución y mínimo 6 
meses más, sin embargo, 
si pasado el término 
anterior el contrato no se 
ha liquidado se deberá 
ampliar el plazo de la 
garantía. 

El valor de esta garantía 
debe ser el ciento por 
ciento (100%) del monto 
pagado de forma 
anticipada, ya sea este 
en dinero o en especie. 

APLICA 
(    ) 

 
NO APLICA 

( X ) 

3. Cumplimiento del contrato: 
Este amparo cubre a la Entidad 
Estatal de los perjuicios 
derivados de: (a) el 
incumplimiento total o parcial 
del contrato, cuando el 
incumplimiento es imputable al 
contratista; (b) el cumplimiento 
tardío o defectuoso del contrato, 
cuando el incumplimiento es 
imputable al contratista; (c) los 
daños imputables al contratista 
por entregas parciales y el 
contrato no prevé entregas 
parciales; y (d) el pago del valor 
de las multas y de la cláusula 
penal pecuniaria. 

Esta garantía debe estar 
hasta la liquidación del 
contrato, es decir, por el 
plazo de ejecución y 
mínimo 6 meses más, sin 
embargo, si pasado el 
término anterior el 
contrato no se ha 
liquidado se deberá 
ampliar el plazo de la 
garantía. 
 
Cuando el objeto del 
contrato sea de 
interventoría la garantía 
de cumplimiento deberá 
estar vigente hasta por el 
mismo término de la 
garantía de estabilidad 
del contrato principal 
objeto de vigilancia. 

El valor de esta garantía 
debe ser de por lo 
menos el veinte por 
ciento (20%) del valor 
del contrato 

APLICA 
( X  ) 

 
NO APLICA 

(     ) 
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4. Pago de salarios, 
prestaciones sociales legales e 
indemnizaciones laborales. Este 
amparo debe cubrir a la Entidad 
Estatal de los perjuicios 
ocasionados por el 
incumplimiento de las 
obligaciones laborales del 
contratista derivadas de la 
contratación del personal 
utilizado en el territorio nacional 
para la ejecución del contrato 
amparado. 

Esta garantía debe estar 
vigente por el plazo del 
contrato y tres (3) años 
más. 

El valor de esta garantía 
debe ser de por lo 
menos el diez por 
ciento (10%) del valor 
total del contrato. 

APLICA 
( X  ) 

 
NO APLICA 

(     ) 

5. Calidad del servicio. Este 
amparo cubre a la Entidad 
Estatal por los perjuicios 
derivados de la deficiente 
calidad del servicio de 
consultoría prestado. 

Por el plazo de ejecución 
del contrato y tres (3) 
años más, contados a 
partir de la fecha del acta 
de recibo final del 
servicio.  

  El valor de esta 
garantía debe ser de 
por lo menos el veinte 
por ciento (20%) del 
valor del contrato. 

APLICA 
( X ) 

 
NO APLICA 

(     ) 

6. Calidad y correcto 
funcionamiento de los bienes. 
Este amparo debe cubrir la 
calidad y el correcto 
funcionamiento de los bienes que 
recibe la Entidad Estatal en 
cumplimiento de un contrato. 

Por el plazo de ejecución 
del contrato y seis (6) 
mese más, contados a 
partir de la fecha del acta 
de recibo final de los 
bienes. 

El valor de esta garantía 
debe ser de por lo 
menos el veinte por 
ciento (20%) del valor 
del contrato. 

APLICA 
(    ) 

 
NO APLICA 

(X) 

 

Tomador 

 Personas jurídicas: La garantía deberá tomarse con el nombre o razón social 
y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y Representación 
Legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, 
a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podrá 
denominarse de esa manera. 

 No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los 
socios.  

 Estructura plural: Cuando el contratista sea una Unión Temporal o 
Consorcio, se debe incluir nombre o razón social, C.C y/o NIT y porcentaje 
de participación de cada uno de los integrantes, la garantía deberá ser 
otorgada por todos los integrantes del Contratista, quienes para todos los 
efectos serán los otorgantes de esta.  

Información 
necesaria dentro 

de la póliza 

 Número y año del contrato  

 Objeto del contrato 

 Firma del representante legal del Contratista 

 En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. 
Cumplimiento si el valor a asegurar es $9.150.250,10 aproximar a $9.150.251 

 
El Interventor está obligado a restablecer el valor de la Garantía cuando esta se vea reducida por 
razón de las reclamaciones que efectúe la Entidad, así como a ampliar las Garantías en los eventos 
de adición, suspensión y/o prórroga del contrato. El no restablecimiento de la Garantía por parte 
del Interventor o su no adición o prórroga, según el caso, constituye causal de incumplimiento 
del contrato y se iniciarán los procesos sancionatorios a que haya lugar. 
 
**Las garantías y el seguro de que tratan los numerales del presente estudio, requerirán la 
aprobación del MUNICIPIO y el asegurado y beneficiario será EL MUNICIPIO DE LA CALERA Nit: 
899.999.712-5. 
 

11. Interventoría y/o supervisión 
 
Para el control y vigilancia a la ejecución del contrato derivado del presente proceso de 
contratación, la administración designará como supervisor al Secretario de Planeación que 
cumplirá dicha función, quien compartirá la responsabilidad total en la toma de decisiones tanto 
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en los procesos, como en las metodologías de construcción, pero también en la elección y 
utilización de los diferentes materiales, elementos y equipos que conforman integralmente la 
instalación a construir dentro de las especificaciones presentes y en caso de ser necesaria una 
modificación, se realice bajo la filosofía de utilizar elementos de mayor calidad a la especificada 
en este documento, previa autorización por escrito de la Supervisión del contrato.  
 

12. Cronograma 

Los interesados pueden presentar la oferta en la oportunidad establecida para el efecto en el 
Cronograma establecido en la Plataforma SECOP II. 
 
Reviso y Aprobó:   Edwin Alexander Rincón Parra– Asesor Unidad de Contratación 
Reviso.   Diana Rocio Arévalo Chitiva -  Contratista Unidad de Contratación  
Elaboró:                Sandra Mabel Escobar Beltrán. P.U. Unidad de Contratación.  

 


