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DE ACTIVIDADES REALIZADAS

Doctor

RUBEN HERNAN GARCIA ARIZA

Jefe DE LA OFICINA DE PROTOCOLOS Y RELACIONES
PUBLICAS, Supervisor Contrato N°. CD-48-2024-5968
Alcaldia de Barranquilla

YOBERLYS MARTINEZ GUZMAN, identificado con cedula de ciudadania No
1.129.534.264 de Barranquilla Atlantico, en mi calidad de CONTRATISTA y dando
cumplimiento al contrato No CD-48-2024-5968, cuyo objeto es la PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ACOMPANAR A LA OFICINA DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y LOGISTICOS DE LA SECRETARIA GENERAL
EN LAS ACTIVIDADES DE INDOLE ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD, declaro
que durante el mes de noviembre del 2024.

Actividad (OBSERVACIONES ESPECIFICAS)

Asisti un seguimiento detallado y asesoramiento juridico en la
revision de los actos administrativos que se proyectan para la firma
de la Jefa de la Oficina de Servicios Administrativos y Logisticos,
asegurando su conformidad con la normatividad vigente.

Brindé asistencia en la redaccion y revision de resoluciones, decretos
y otros documentos relacionados con las responsabilidades de la
Oficina de Servicios Administrativos y Logisticos, garantizando su
claridad y legalidad.

Realice de manera activa los procesos de la dependencia que
demandaban asesoria juridica, proporcionando el apoyo necesario
para la correcta gestion y resolucion de los mismos

Colaboré en las diversas actividades administrativas y logisticas que
fueron requeridas en la Oficina de Servicios Administrativos y




Logisticos, asegurando su correcta ejecucion y contribuyendo al
buen funcionamiento de la oficina.

Cordialmente,

ok

Obeyl§s MG

YOBERLYS MARTINEZ GUZMAN
C.C. 1.129.534.264



