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1. DATOS DEL CONTRATO

Contrato No. 3210 DE 2024

Nombre del Contratista .

y/o Representante Lega| JENNY JAZBLEIDY LESMES MUNOZ
Nombre del supervisor

ylo interventor GERMAN ANDRES HERNANDEZ GIRON

Dependencia
PUERTO RICO-META

Prestacion de servicios personales para realizar las actividades de reconocimiento predial en
Objeto del contrato el marco de la actualizacion y/o formacion catastral con enfoque multipropdsito en el municipio
asignado para la DIRECCION TERRITORIAL DEL META.

o Fechade
Fecha de inicio 12/07/2024 terminacion 30/12/2024
Periodo objeto del informe: Desde  16/12/2024 hasta 30/12/2024

2. INFORME PARCIAL DE EJECUCION

No. Obligacion Actividad desarrollada Observaciones / Evidencia
contractual
1. Estudiar, Clasificar y Ejecutar de manera |A la fecha se han realizado correcciones

integral los trdmites de oficina y terreno (de los validadores:
que le sean asignadas, conforme a las
normas y procedimientos catastrales, |04-12-2024
elaborando la respectiva resolucion
dentro del proceso de formacion y/o
actualizacion del municipio asignado por [Manzanas en Control de Calidad:
la direccion territorial meta. Mz 0002

Mz 0005

Mz 0018

Mz 0036

Mz 0087

Mo 0054  ——
Mz 0084

Mz 0039 ;
Mz 0043

LN LY NN

Se envia al coordinador de grupo:
- consolidado de excepciones.
- Informe con anexos para su
respectiva revision.

NLEER LY - FEwan,

Se cargan al Drive carpetas con
informacién por manzanas con sus B o . S e
respectivos propietarios.

P95 5 959505 0 &

|
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29 A

Cumplir con el rendimiento minimo diario
0 norma de produccibn minima
establecida por la direccion territorial
para
predios no propiedad horizontal,
condominios y propiedad horizontal,
predios informales urbanos y/o rurales.
(entiéndase
integrales, como las modificaciones en la
base de datos catastral tanto grafica
como alfanumérica cuando proceda,
incluyendo la modificacion de los
propietarios, matricula, nit y direccion),
dichos rendimientos se deben cumplir de
acuerdo a
lo siguiente:

método directo

predios urbanos o rurales
comportamiento urbano: 10
predios en ph: 15

predio en no ph: 10

predios rurales: 5

método indirecto

predios urbanos o rurales
comportamiento urbano: 10
predios en ph: 15

predio en no ph: 18

predios rurales: 8

aclaraciones:

Método directo: corresponde a la
captura de informacion a través de visita
al predio.

Método indirecto: corresponde a la
captura de informacion a través de

con

con

fuentes de informacién como folios,
planos, imagenes,

ortofotos, escrituras o0 visita de
inspeccion general que no implica
recorrer ni medir el predio.

Método declarativo o colaborativo: son

los derivados de la participacién de la
comunidad en el suministro de
informacién y

sirve como insumo para el desarrollo de
los procesos catastrales

para los predios en propiedad horizontal
0 en condominio se usara por método
indirecto yo directo dependiendo del
caso.

en el caso de predios rurales de
grandes extensiones o0 condiciones
fisicas especiales pueden aceptarse
excepciones de

rendimiento, previa aprobaciéon del
supervisor.

el producto incluye la captura del
formulario  predial 'y  delimitacion
geografica  del predio 'y sus
construcciones en formato gis

digital.

los predios aceptados para el
rendimiento deben cumplir con los
siguientes requisitos - informacion

24101

Cada tarea se lleva a cabo conforme a
los lineamientos establecidos,
asegurando asi el cumplimiento de los
objetivos propuestos. Se relaciona el
estado de las mz:

UiTl ESTADO

0039: CC_GRUPO
0043: CC_GRUPO
0106: CC_GRUPO
0002: CC_GRUPO
0005: CC_GRUPO
0018: CC_GRUPO
UIT 2 ESTADO

0080: CC_GRUPO
0084: CC_GRUPO
0087: CC_GRUPO
UIT 3 ESTADO

0036: CC_GRUPO
0037: CC_GRUPO

Cargue de carpetas al Drive por
manzanas cada una con sus predios.

50590010000000002
50590010000000005
50590010000000018
50590010000000036
50590010000000037
50590010000000039
50590010000000043
50590010000000080
50590010000000087
50590010000000106
50590010000000084

AN IR
LESMES MAE

[Te—

, ok
propitrics

e predon - Ttel 47

I RECONOCEDOR: JENNY LESMES

UIT1 ESTADO
" o039 CC_GRUPO
" o0a3 CC_GRUPO
" 0106 CC_GRUPO
7 0002 CC_GRUPO
" ooos CC_GRUPO
" o018 CC_GRUPO
uIm2 ESTADO
" oos0 CC_GRUPO
" o084 CC_GRUPO
7 0087 CC_GRUPO
U3 ESTADO
0036 CC_GRUPO
0037 CC_GRUPO

s e e e e e |

JENNY LESMES »

> o oo oo e

NER LR E) TPy T TP

CafferaooTN:

ZHIUT
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completa alfanumérica
datos generales y juridicos - informacion
grafica terminada y en estado de
validacion cargue de areas geograficas -
fotografia
del predio y soportes cargados (en caso
de ser necesario) el no cumplimiento del
rendimiento minimo diario al realizar el
corte mensual se dara inicio al proceso
por un posible incumplimiento del
contrato.

Nota 1: en caso de no obtenerse el
rendimiento minimo diario, el
coordinador técnico operativo del
proceso de actualizacion
debera realizar la evaluacién de las
causas que impidieron alcanzar el
objetivo. si de esta evaluacion se
concluye que no fueO

posible lograr los rendimientos debido a
las condiciones particulares del proceso
de actualizacion o porque se designaron
trabajos diferentes a los descritos en la
clausula de rendimientos (relacionados
con el proceso de actualizacién previstos
en
el clausulado del contrato), o por alguna
causa diferente que no sea imputable al
contratista, serd  procedente la
autorizacion
del pago por parte del supervisor, con el
soporte del andlisis efectuado por el
coordinador técnico operativo del
proceso de

2) Plazo:
rendimiento, previa aprobaciéon del
supervisor.

el producto incluye la captura del
formulario  predial 'y  delimitacion
geografica  del predio 'y sus
construcciones en formato gis
digital.

los predios aceptados para el
rendimiento deben cumplir con los
siguientes requisitos - informacion
completa alfanumérica
datos generales y juridicos - informacion
grafica terminada y en estado de
validacion cargue de areas geogréficas -
fotografia
del predio y soportes cargados (en caso
de ser necesario) el no cumplimiento del
rendimiento minimo diario al realizar el
corte mensual se dara inicio al proceso
por un posible incumplimiento del

contrato.
Nota 1: en caso de no obtenerse el
rendimiento minimo diario, el

coordinador técnico operativo del
proceso de actualizacion

debera realizar la evaluacién de las
causas que impidieron alcanzar el
objetivo. si de esta evaluacion se
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concluye que no fue0

posible lograr los rendimientos debido a
las condiciones particulares del proceso
de actualizacion o porque se designaron
trabajos diferentes a los descritos en la
clausula de rendimientos (relacionados
con el proceso de actualizacién previstos
en

el clausulado del contrato), o por alguna
causa diferente que no sea imputable al
contratista, serd  procedente la
autorizacion

del pago por parte del supervisor, con el
soporte del andlisis efectuado por el
coordinador  técnico operativo del
proceso de

actualizacion. por el contrario, en caso
de que se determine que las causas
pueden ser imputables al contratista, se
dara

inicio al proceso sefialado en el articulo
86 de laley 1474 de 2011, por presun
to incumplimiento del contrato.

Nota 2: en caso de concluir la labor de
reconocimiento en un término menor al
plazo de ejecucion pactado, con las
condiciones de calidad requeridas en el
contrato, se efectuara el pago de la
totalidad de los honorarios, previo
andlisis del

coordinador técnico operativo del
proceso de actualizacién y la aprobacion
del supervisor del contrato aclaraciones:
- método

directo corresponde a la captura de
informacion a travé

s de visita al predio. método indirecto
corresponde a la captura de

informacion a través de fuentes de
informacion como folios, planos,
imégenes, ortofotos, escrituras o visita
de inspeccién

general que no implica recorrer ni medir
el predio. - para los predios en propiedad
horizontal o en condominio: se usara por
método indirecto ylo directo
dependiendo del caso. - en el caso de
predios rurales de grandes extensiones
o condiciones

fisicas especiales pueden aceptarse
excepciones de rendimiento, previa
aprobacion del supervisor. - el producto
incluye la

captura del formulario predial vy
delimitacion geogréfica del predio y sus
construcciones en formato digital - los
predios

aceptados para el rendimiento deben
cumplir con los siguientes requisitos:
informacion  completa  alfanumérica
(datos

generales y juridicos). informacién
grafica terminada y en estado de
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validacion (cargue de areas
geograficas). fotografia del

predio y soportes cargados (en caso de
ser necesario). el no cumplimiento del
rendimiento minimo diario al realizar el
corte

mensual se dard inicio al proceso por un
posible incumplimiento del contrato.

Realizar las inspecciones catastrales a
los predios de las zonas urbana y/o rural
del municipio objeto del proceso de
formacion y/o actualizacion catastral con
enfoque multipropésito que le sean
asignados por el supervisor 0 por quien
designe.

Se lleva a cabo una revision de los
predios en CICA, verificando que
coincidan con cada soporte en su lugar,
con el fin de avanzar en la actualizacion
correspondiente.

86303

Recopilar y verificar en terreno los
documentos necesarios para efectuar el
tramite de predios formarles del municipio
objeto del proceso de formacion y/o
actualizacion catastral con enfoque|
multipropoésito o predios informales tales
como

documento de identidad de los
propietarios, titulos de dominio y folios de|
matricula inmobiliaria.

Para este periodo no aplica este ltem
Contractual.

N/A

Tomar las fotografias del predio y sus
construcciones, conforme a los
manuales y procedimientos vigentes.

Para este periodo no aplica este ltem
Contractual.

N/A

Registrar la informacion predial en el

medio determinado por el IGAC (fichapara este periodo no aplica este item

predial o aplicativo para dispositivo mévil).

Contractual.

N/A
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7. Digitalizar en la base grafica catastralSe realiza un proceso minucioso de| ‘ 7
OfiCial. el terreno y ] COﬂS_trUCCiénrevisién de los mapas generados en
actualizados del municipio objeto de'ArcGIS, con el objetivo de verificar Y|
Pc:?rg:i?égey/o actualizacion catastral Concorroborgr las correcciones indicadag por
enfoque multipropésito, de acuerdo conIOS validadores.  Este proggdlmlento
normas y procedimientos establecidos, [2S€gura que todas las modificaciones
garantizando la integralidad entre laSefialadas se apliquen correctamente y
informacion gréfica, alfanuméricalgue la informacion representada en los
catastral y registral. mapas sea exacta y esté actualizada,
cumpliendo con los estandares
establecidos
8. El reconocedor debe garantizar la [El trabajo se ha realizado con cuidado Yy
calidad del dato y la depuracion de la jatencién al detalle, evitando|
informacién productos de los cruces de finconsistencias. Se conté con el apoyo
las bases y constante del coordinador y supervisor,
los listados de inconsistencias de la cuya experiencia permitié corregir errores
informacion catastral del municipio |a tiempo, mejorando el trabajo en equipo y
objeto del proceso de formacion y/o icumpliendo los estandares de calidad del
actualizacion proyecto.
catastral con enfoque multipropdsito y
asegurar la entrega de la informacion sin
inconsistencias.
9. Feﬁﬁzar la ehntreg_a dela infocrimadén en |€} Se han entregado las manzanas, de las
echa orario asignados por e 4
coordinador e operaciones  YI0 coniral do caidad, en revision por parte | [PECOROCEDOR NN LS
supervisor. del coordinador de grupo. Cada una de | f—oit EMADO
estas etapas asegura que los datos | J—2232 CC 0RO
sean verificados y validados de acuerdo | J,— 2243 Lol
con los estandares establecidos, | j, 9106 S
garantizando la precision y actualizacion | | 0002 CC_GRUPO
de la informacion antes de su i 0005 _CC_GRUPO
aprobacién final. 0018 CC_GRUPO
Adicionalmente se cumple con las um2 ESTADO
tareas de parte del coordinador de grupo 0080 CC_GRUPO
como enviar codigos prediales de | |©  oosa CC_GRUPO
ramadas y buffer ubicados en el espacio | |© oos7 'CC_GRUPO
publico. U3 ESTADO
" 0036 CC_GRUPO
" 0037 CC_GRUPO
10. | Garantizar la entrega definitiva y ajustes| La informacion esta siendo revisada y
pertinentes de la informacion como| ajustada cuidadosamente para asegurar
producto final de los procesos y etapas | sy calidad y precision. Bajo la
catastrales ~ del municipio objeto _d,el supervision del coordinador de grupo, se
proceso de formacion y/o actualizacion o . >
catastral con enfoque multipropésito. verifica .. tanto la |r]f_c)rmaC|on
alfanumérica como la geogréfica en el . A
sistema CICA y ArcMap. Una vez '
completada esta revision, se procedera
con la entrega final, cumpliendo con los
requisitos del proyecto y garantizando
su exactitud.
L] 3 oA C - BE000dE o pEma g, O
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11. | Presentar los informes pertinentes y |[Se han presentado los informes
periddicos de acuerdo con lo asignado [pertinentes y periddicos, elaborados
por el lider de reconocimiento. meticulosamente de acuerdo con las
directrices establecidas por el lider de
reconocimiento. Estos informes han sido
disefiados para reflejar de manera clara 'y
concisa el progreso de las actividades
realizadas, asi como los hallazgos
relevantes y las observaciones realizadas
durante el proceso.

12 El contratista debe contar con los [Se cuenta con todos los equipos
equipos (pda, tablet, celular, cinta |necesarios, incluyendo tablet, celular,

métrica y transporte, etc.) y servicios
(internet,

transporte, etc.) necesarios e
indispensables para su desarrollo, de tal

cinta métrica y transporte, asi como con
los servicios indispensables como internet
ly transporte. Esto asegura que el
desarrollo del proyecto se realice de

forma  que garanticen optimos [manera eficiente y que se obtengan
resultados. resultados 6ptimos.
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13 Garantizar a custodia de laSe garantiza la adecuada custodia de toda

documentacion  recibida radicada porja documentacién recibida del sistema de
sistema de informacion catastral Yinformacion catastral mediante medidas de| ] ]
correspondencia. proteccién y conservacion estrictas. Los CicaMouvil
documentos se almacenan de forma
segura y se restringe el acceso mediante
contrasefias, limitando la disponibilidad nombre usuario
solo a los miembros autorizados. Esta|
estrategia asegura la confidencialidad de la
informacion 'y  cumple con los
procedimientos y normativas vigentes en el T
manejo de datos.

Nombre de usuario

Clave usuario

Clave

B Microsoft
& jenny lesmes@igac gov.co

Escribir contrasena

14 | Orientar a los usuarios en los temas [Para este periodo no aplica este item
inherentes a la informacion catastral [Contractual.

requerida, de los tramites que le sean N/A
asignados del municipio objeto del
proceso de formacion y/o actualizacion
catastral con enfoque multipropésito.

15 | Cumplir con los rendimientos y plazos |[Se trabaja de manera constante para
establecidos por el instituto, la entrega [lograr los objetivos del instituto, I |
de los trabajos asignados y con la fasegurando la entrega de las tareas |[*
calidad asignadas dentro de los plazos [}° . —
requerida. estipulados y con los estandares de |j*
calidad necesarios. El equipo se |]-
concentra en finalizar todos los proyectos
a tiempo, promoviendo una coordinacion
eficiente y un compromiso continuo para
alcanzar las metas, con una actitud
proactiva y colaborativa. - e ——
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16 Asumir el valor del transporte a losiSe cuenta con el suministro del
predios urbanos y rurales que requierendispositivo de captura necesario (celular.)
inspeccion de terreno del municipio objetoiara |a toma de informacion en campo

gﬁtlualizperlgii’)enso catggtral foz:rgﬁ0|02nfoq)a/gdurame el proceso de formacion y
multipropoésito y suministrar el dispositivoaCt:Jta“Zac,'o.rt' catastral - con enfoque
de captura requerido mulliproposito.

para la toma de informacion en campo
(pda, celular, etc.).

v3.021-p
CICA ro

respuesta a las peticiones de los tramites que lejas solicitudes de tramites, cumpliendo
sean asignados por el supervisor

0 por quien este designe en el marco del proceso
de formaciéon y/o actualizacién catastral con

17 | Proyectar dentro de los términos de ley,Se garantiza una respuesta oportuna a I

con los requisitos legales y técnicos
establecidos. Ademas, se proporciona| »
informacion clara 'y  accesible,

enfoque multipropdésito a tcilitand ” v
desarrollar en el municipio asignado por Igfacilitando — su  comprension 'y v
direccion territorial meta. asegurando una comunicacion efectival [

durante todo el proceso.

18 | Realizar los desplazamientos tanto del &rea )
urbana como rural que se requieran para darPara este periodo no aplica este ltem
cumplimiento al objeto contractual, sin que ellofContractual. NIA
genere per se, pago de gastos de manutencion,
alojamiento y transporte terrestre, salvo los
casos en los que medie la autorizacién del
ordenador del gasto para tal reconocimiento.

Carrera 33 N.° 24-101

Servicio al Ciudadano: 3773214 Ext. 91331
Meta - Villavicencio

WWW.igac.gov.co


http://www.igac.gov.co/

INFORME DE CONTRATISTA

FO-GCO-PC02-05

Version: 1

Vigente desde:
01/04/2022

19

Asistir a las reuniones en las fechas y horas
establecidas para alineacion de conceptos
técnicos del proceso de formacion

y/lo actualizacién catastral con enfoque
multiproposito, realizar seguimiento y entrega de
productos.

Reunién sobre resultados de la
operacion, pagos y directrices de
Entrega de resultados con el
coordinador de enlace municipal
Manuel Agudelo.

Instrucciones de como cargar las
carpetas al Drive por parte de la
supervisora (E) Wendy Liliana.

480 Calle 13
Buerto Rico
Meta

20

Apoyar al instituto geogréafico Agustin Codazzi
en los asuntos transversales en los cuales sea
requerido, asi como en el deméas proceso de
gestidn catastral a cargo de la territorial meta.

Se apoya al instituto en la
interlocucion de cierre realizada el dia
13 de diciembre.

Se realiza video para la institucion.
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20.1| Reportes mensuales para entregar: Se estan cumpliendo las actividades ——
21.1 Entregar informes de visita de terreno y [asignadas con la mayor brevedad s
mensuales que le sean requeridos en [posible. w A
cumplimiento del presente contrato. _
21.2 El contratista deberad entregar informes
mensuales de avance de ejecucion del
contrato. e
21.3 El contratista debera entregar el informe :
final de actividades desarrolladas dentro del
término de ejecucion del contrato.

21.4 El contratista debera entregar un plan de
trabajo y cronograma al inicio de la ejecucion
del contrato.

| lﬂ’hdﬂ

3. REPORTES MENSUALES PARA ENTREGAR

3.1 No aplica.
3.2 Informe actividades del periodo
3.3 Documento no obligado a facturar

Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o actividades.

:‘_l_a'_\'{‘q‘l‘fim‘:bﬂ“

Firma del Contratista

Revisa:

. ey

Firma: _( /27 4/

Pedro Alejandro Rdjas Henriquez
Coordinador Operativo COM

Aprueba:

Firma:

German Andr e/ﬁandez/,G’iron
Supervisor

NOTA. El informe presentado, evidencia la ejecucion contractual de las actividades sobre las cuales se desplegaron acciones en el periodo correspondiente.
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