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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.  CO1.PCCNTR.5830779 DE 2024 

 

 

Sr. 

 

OSMAN JOSUÉ PEREA CASTRO  

Supervisor(a) de contrato 

Complejo Tecnológico Agroindustrial Pecuario y Turístico 

Apartadó  

 

 

CONTRATISTA: Jearson Camilo Martinez Rojas 

CEDULA:  1075287318 

 

 

OBJETO CONTRACTUAL: Prestar servicios personales de carácter temporal para planear 

y orientar la formación profesional titulada o complementaria en la red de conocimiento del 

programa de articulación con la media, modalidad presencial en el complejo tecnológico 

agroindustrial, pecuario y turístico 

 

PERIODO DE EJECUCION 

FECHA DE INICIO: 01 de febrero de 2024 

FECHA DE TERMINACIÓN: 06 de diciembre de 2024 

 

VALOR CONTRATO 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $ 45.548.559 

VALOR TOTAL EJECUTADO: $ 45.548.559 

VALOR DESAPROPIADO: $ 0 

VALOR FINAL DEL CONTRATO: $ 0 

 

Observaciones o evidencia de la ejecución del contrato. 
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No Obligaciones Acciones realizadas 

1 

Orientar la Formación Profesional Integral como un 
proceso educativo teórico-práctico y desarrollar las 

actividades contractuales de acuerdo con la necesidad 
del servicio y la programación establecida en los 

procesos formativos del centro de formación. 

Programar y orientar las actividades de enseñanza-aprendizaje- 
evaluación de los grupos técnicos operaciones de comercio exterior 

 
2726545 – Integracion de operaciones logisticas 
2714059 – Integracion de operaciones logisticas 
2913518 – Integracion de operaciones logisticas 

2915214 – Operaciones de comercio exterior 
2921975 – Operaciones de comercio exterior 

2 

Participar activamente en los equipos ejecutores, con 
el fin de garantizar la unidad técnica en la ejecución de 

la formación de acuerdo con los lineamientos y 
políticas establecidas desde la Dirección de Formación 

Profesional: formulación de proyectos formativos, 
diseño de actividades de aprendizaje, elaboración de 
talleres, estrategias pedagógicas a implementar en la 

formación,  elaboración de pruebas, ítems que 
alimentarán los bancos de pruebas para la selección de 

aprendices si a ello da lugar, entre otras. 

Elaborar la planeación pedagógica y la distribución fichas de los programas 
de la red logística, técnicos en operaciones de comercio exterior. 

 
2726545 – Integracion de operaciones logisticas 
2714059 – Integracion de operaciones logisticas 
2913518 – Integracion de operaciones logisticas 

2915214 – Operaciones de comercio exterior 
2921975 – Operaciones de comercio exterior 

3 

Participar en la programación y ejecución del proceso 
de inducción de aprendices de formación titulada, en el 
reconocimiento de aprendizajes previos y gestionar la 
anulación de la matrícula de los aprendices que no se 

presentan en la fase de Inducción y manifiesten su 
deseo de no continuar, una vez de contactado el 

aprendiz, antes de asociar los aprendices a la ruta de 
aprendizaje. 

Actividad no desarrollada para el mes objeto de cobro 

4 

Entregar al Supervisor del Contrato la información que 
le sea solicitada en relación con el proceso de 

ejecución de la formación: proyecto formativo, guías 
de aprendizaje, planeación pedagógica del proyecto 
formativo, portafolio de evidencias, verificación de 

condiciones del ambiente de aprendizaje, planeación, 
diligenciamiento formato plan concertado, acta de 

apertura y acta de cierre de la formación, seguimiento 
y evaluación de la etapa productiva y en general los 
informes que la formación por competencias exija. 

Elaborar las guías de aprendizaje, el portafolio del instructor y la planeación 
pedagógica de los programas técnicos en operaciones de comercio exterior. 

. 

2726545 – Integracion de operaciones logisticas 
2714059 – Integracion de operaciones logisticas 
2913518 – Integracion de operaciones logisticas 

2915214 – Operaciones de comercio exterior 
2921975 – Operaciones de comercio exterior 

5 

Emitir e informar en un plazo máximo de 8 días hábiles 
a los aprendices y Coordinación Académica el juicio de 
aprendizaje obtenido en cada fase y/o competencia del 

proceso de formación. 

Reportar de manera oportuna los juicios de evaluación en la plataforma de 
Sofia plus. 

6 

Participar en los comités de evaluación y seguimiento 
ordinario y extraordinarios, que se programen para los 
aprendices, garantizando en todo momento el debido 
proceso definido en el Reglamento de Aprendices, así 

como diligenciar el formato de novedades y elaborar el 
acta. 

 

Actividad no desarrollada para el mes objeto de cobro 

7 

Reportar en el sistema Sofía Plus todas las actividades 
que de acuerdo con los procesos que son de su 

responsabilidad, garanticen la calidad de la 
información y su coherencia con el proceso formativo 
tales como: inasistencias de aprendices a la formación, 

creación de rutas de aprendizaje y asociación de 
aprendices a la ruta, reconocimiento de aprendizajes 

previos y comunicar al supervisor del contrato 
oportunamente anomalías, inconsistencias, novedades 

de aprendices y hallazgos en el registro de la 
información. 

Se crearon las respectivas rutas de aprendizajes para los grupos nuevos y se 
asociaron a ellas los aprendices, así como el registro de las inasistencias para 

las fichas 
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8 

Usar y gestionar las diferentes plataformas 
tecnológicas institucionales de apoyo académico y 

administrativo relacionado con su rol, actualizando y 
registrando de manera veraz y oportuna cada una de 

las acciones que integran el proceso formativo 

Se utilizaron las plataformas institucionales para apoyo académico y 
administrativo para cumplir con acciones del proceso formativo 

9 

Participar en la generación y desarrollo de diseño 
curricular, proyectos de investigación aplicada, 

innovación pedagógica y desarrollo tecnológico, de 
interés institucional. 

Actividad no desarrollada para el mes objeto de cobro 

10 

Brindar apoyo técnico o apoyo a la supervisión a los 
procesos de compras de bienes y servicios, acorde a su 
especialidad técnica, según la necesidad del Centro de 
Formación; así como elaborar solicitudes de materiales 

de formación necesarias para la ejecución de la 
formación, codificación, apoyo técnico en la recepción 

de estos y evaluación de proveedores. 

Actividad no desarrollada para el mes objeto de cobro 

11 

Participar en las actividades indicadas por el Centro 
para el mejoramiento de los procesos establecidos en 

la Red de Procesos del Sistema Integrado de Gestión de 
la Calidad. 

Actividad no desarrollada para el mes objeto de cobro 

12 

Realizar el apoyo técnico en la divulgación de la oferta 
educativa del Centro de Formación Complejo 

Tecnológico Agroindustrial, Pecuario y Turístico, acorde 
a la especialidad técnica. 

Actividad no desarrollada para el mes objeto de cobro 

13 

Implementar estrategias para la retención de los 
aprendices y justificar plenamente de acuerdo con el 

reglamento del aprendiz cuando se presente la 
deserción 

Se reportaron y ponen en conocimiento el estado de los grupos a los docentes 
pares, o coordinadores de las instituciones educativas para así y con su apoyo 

reducir la deserción de aprendices 
 

2726545 – Integracion de operaciones logisticas 
2714059 – Integracion de operaciones logisticas 
2913518 – Integracion de operaciones logisticas 

2915214 – Operaciones de comercio exterior 
2921975 – Operaciones de comercio exterior 

14 

Apoyar los procesos de autoevaluación del centro de 
formación, de acuerdo con lo establecido con el 

Consejo Nacional de Acreditación CNA, así como la 
consolidación de la Documentación para radicar en el 

Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la 
Educación Superior SACES, de los programas que se 
presenten para registro calificado, previa Instrucción 

de la Coordinación Académica. 

Actividad no desarrollada para el mes objeto de cobro 

15 

Estar certificado o actualizarse en la Norma de 
Competencia ORIENTAR FORMACIÓN PRESENCIAL DE 

ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y 
NORMATIVO. 

Estoy certificado en la norma de competencia 240201056 versión 1 - ORIENTAR 
FORMACIÓN PRESENCIAL DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y 

NORMATIVA del 23 de agosto de 2019 
 
 

Estoy certificado en la norma de competencia 240201081 versión 1 - ORIENTAR 
FORMACIÓN E- LEARNING L DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y 

NORMATIVA del 15 de febrero de 2021 

16 

Para instructores virtuales: Cumplir con lo establecido 
en la guía de orientaciones para la formación en 
ambientes virtuales de aprendizaje GFPI-G-014 

publicada en la plataforma compromiso. 

Actividad no desarrollada para el mes objeto de cobro 

17 

Realizar las demás actividades asignadas por el 
supervisor del contrato que tengan relación con la 

especialidad del programa de formación y el objeto 
contractual. 

Actividad no desarrollada para el mes objeto de cobro 
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INFORMACIÓN GENERAL DE LAS FICHAS 

 

 

ID 
PROGRAMA DE 

FORMACION 
COMPETENCIAS 

EJECUTADAS 

PERIODO DE 
EJECUCION DE LA 

COMPETENCIA 

ESTADO 
ACTUAL 

OBSERVACIONES 

FICHA       

2913518 
Integración de 
operaciones 

logisticas 

Resultado de Aprendizaje de la 

Inducción 

 

37889 - Calcular costos de 

operación de acuerdo con 

métodos 

 

38342" Desarrollar la operación 

de importación y exportación 

de mercancías según 

normativa de comercio exterior" 

 

38377 - Coordinar el transporte 

según rutas y medios 

 

04 de 
marzo 

de 2024 

06 de 
diciembre 
de 2024 

La ficha continua 
en ejecución 

hasta el 12 de 
diciembre del 

2025 

La ficha fue asignada al 
instructor el 04 de marzo del 

2024 hasta el periodo final del 
06 de diciembre del 2024 

 
De la competencia 37889 - 

calcular costos de operación de 
acuerdo con métodos

 fueron evaluados los 
resultad de aprendizaje 645063 

- rap1: estructurar matriz de 
costos de la distribución física 
internacional (dfi) de acuerdo a 

términos de negociación y 
645064 - rap2: costear la 

cadena de la distribución física 
internacional según normativa y 
necesidades de la organización 

 
De la competencia 38342" 
desarrollar la operación de 

importación y exportación de 
mercancías según normativa 

de comercio exterior” fue 
evaluado el resultado de 

aprendizaje 645052 - rap1: 
determinar régimen arancelario 

según naturaleza de la 
mercancía. 

 
De la competencia 38377 - 

coordinar el transporte según 
rutas y medios fue evaluado el 

resultado de aprendizaje 
645098 - rap1: preparar la 

carga según modos y medios. 
 

La institución educativa 
matriculó inicialmente 30 en la 

técnica en formación 
 
 

3 aprendices son muy 
intermitentes en la formación y 

posiblemente para el año 
siguientes se realice retiro. 

 
Continúan en formación para el 
siguiente periodo 27 aprendices 

 

2921975 
Operaciones de 

comercio exterior 

Resultado de Aprendizaje de la 

Inducción 

 

04 de 
marzo 

de 2024 

06 de 
diciembre 
de 2024 

La ficha continua 
en ejecución 

hasta el 12 de 
diciembre del 

2025 

La ficha fue asignada al 
instructor el 04 de marzo del 

2024 hasta el periodo final del 
06 de diciembre del 2024 

 
De la competencia 37889 - 

calcular costos de operación de 
acuerdo con métodos

 fueron evaluados los 
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37889 - Calcular costos de 

operación de acuerdo con 

métodos 

 

38342" Desarrollar la operación 

de importación y exportación 

de mercancías según 

normativa de comercio exterior" 

 

38377 - Coordinar el transporte 

según rutas y medios 

 

resultad de aprendizaje 645063 
- rap1: estructurar matriz de 

costos de la distribución física 
internacional (dfi) de acuerdo a 

términos de negociación y 
645064 - rap2: costear la 

cadena de la distribución física 
internacional según normativa y 
necesidades de la organización 

 
De la competencia 38342" 
desarrollar la operación de 

importación y exportación de 
mercancías según normativa 

de comercio exterior” fue 
evaluado el resultado de 

aprendizaje 645052 - rap1: 
determinar régimen arancelario 

según naturaleza de la 
mercancía. 

 
De la competencia 38377 - 

coordinar el transporte según 
rutas y medios fue evaluado el 

resultado de aprendizaje 
645098 - rap1: preparar la 

carga según modos y medios. 
 

La institución educativa 
matriculó inicialmente 30 en la 

técnica en formación 
 

7 aprendices fueron retirados 
del programa por traslado de 
residencia a otras localidades 

 
3 aprendices son muy 

intermitentes en la formación y 
posiblemente para el año 

siguientes se realice retiro. 
 

Continúan en formación para el 
siguiente periodo 23 aprendices 

 
 

2912769 
Operaciones de 

comercio exterior 

Resultado de Aprendizaje de la 

Inducción 

 

37889 - Calcular costos de 

operación de acuerdo con 

métodos 

 

38342" Desarrollar la operación 

de importación y exportación 

de mercancías según 

normativa de comercio exterior" 

 

38377 - Coordinar el transporte 

según rutas y medios 

04 de 
marzo 

de 2024 

06 de 
diciembre 
de 2024 

La ficha continua 
en ejecución 

hasta el 12 de 
diciembre del 

2025 

La ficha fue asignada al 
instructor el 04 de marzo del 

2024 hasta el periodo final del 
06 de diciembre del 2024 

 
De la competencia 37889 - 

calcular costos de operación de 
acuerdo con métodos

 fueron evaluados los 
resultad de aprendizaje 645063 

- rap1: estructurar matriz de 
costos de la distribución física 
internacional (dfi) de acuerdo a 

términos de negociación y 
645064 - rap2: costear la 

cadena de la distribución física 
internacional según normativa y 
necesidades de la organización 

 
De la competencia 38342" 
desarrollar la operación de 

importación y exportación de 
mercancías según normativa 
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 de comercio exterior” fue 
evaluado el resultado de 

aprendizaje 645052 - rap1: 
determinar régimen arancelario 

según naturaleza de la 
mercancía. 

 
De la competencia 38377 - 

coordinar el transporte según 
rutas y medios fue evaluado el 

resultado de aprendizaje 
645098 - rap1: preparar la 

carga según modos y medios. 
 

La institución educativa 
matriculó inicialmente 27 en la 

técnica en formación 
 

4 aprendices fueron retirados 
del programa por inasistencias 
reiterativas por residir muy lejos 

del colegio y no tenían 
transporte 

 
La aprendiz Melani Cerón 

Torres fue trasladada a la ficha 
2912050 

 
6 aprendices son muy 

intermitentes en la formación y 
posiblemente para el año 

siguientes se realice retiro. 
 

Continúan en formación para el 
siguiente periodo 22 aprendices 

 
 

2714059 
Integracion de 
operaciones 

logisticas 

Resultado de Aprendizaje de la 
Inducción 

 
37889 - Calcular costos de 
operación de acuerdo con 

métodos 
 

38342 - desarrollar la 
operación de importación y 
exportación de mercancías 

según normativa de comercio 
exterior 

 
38377 - Coordinar el transporte 

según rutas y medios 
 

39671 - Tramitar documentos 
según normativa aduanera. 

 
39811 - Fomentar cultura 

emprendedora según 
habilidades y competencias 

personales 

01 de 
febrero 
de 2024 

06 de 
diciembre 
de 2024 

Ficha tiene 
fecha final el 13 
de diciembre de 

2024 

 
La ficha en mención fue 

asignada al instructor en 01 

febrero del 2024- 

 
 

Todas las competencias y 
resultados de aprendizaje 
asociadas a la ficha fueron 
evaluadas al término de su 
cierre por los instructores  a 

cargo. 
 
 

La ficha en mención fue 
asignada al instructor en 01 

febrero del 2024 
 
 

La institución educativa 
matriculó inicialmente 27 

aprendices en la técnica en 
formación 

 
 

7 aprendices fueron retirados 
del programa en formación. 

 
Se certifican 20 aprendices 

 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 

INFORME FINAL DE EJECUCION CONTRACTUAL 

 

2714059 
Integración de 
operaciones 

logisticas 

Resultado de Aprendizaje de la 
Inducción 

 
37889 - Calcular costos de 
operación de acuerdo con 

métodos 
 

38342 - desarrollar la 
operación de importación y 
exportación de mercancías 

según normativa de comercio 
exterior 

 
38377 - Coordinar el transporte 

según rutas y medios 
 

39671 - Tramitar documentos 
según normativa aduanera. 

 
39811 - Fomentar cultura 

emprendedora según 
habilidades y competencias 

personales 

01 de 
febrero 
de 2024 

06 de 
diciembre 
de 2024 

Ficha tiene 
fecha final el 13 
de diciembre de 

2024 

 
La ficha en mención fue 

asignada al instructor en 01 
febrero del 2024 como 

continuidad del proceso del 
2023 

 
Todas las competencias y 
resultados de aprendizaje 
asociadas a la ficha fueron 
evaluadas al término de su 
cierre por los instructores a 

cargo 
 
 

 
La institución educativa 

matriculó inicialmente 25 
aprendices en la técnica en 

formación 
 
 

3 aprendices fueron retirados 
del programa en formación. 

 
Se certifican 22 aprendices 

 

 

 

 

 

 

_______________________________________ 

Contratista 

C.C. 1075287318 

 

Registros fotográficos  
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