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PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CONCURSO DE MÉRITOS CMA-001-2024 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

“CONTRATAR UN INTERMEDIARIO DE SEGUROS PARA QUE REALICE LA ADMINISTRACIÓN, ASESORÍA JURÍDICA Y 
TÉCNICA AL MUNICIPIO DE VALLE DEL GUAMUEZ EN EL MANEJO INTEGRAL DE SU PROGRAMA DE SEGUROS Y 

DE AQUELLAS PÓLIZAS EN LAS CUALES ÉSTE SEA TOMADOR, ASÍ COMO PARA LA INTERMEDIACIÓN EN LA 
CONTRATACIÓN DE LAS PÓLIZAS QUE CUBRIRÁN LOS RIESGOS A LOS QUE SE ENCUENTRAN EXPUESTOS LAS 

PERSONAS, BIENES E INTERESES PATRIMONIALES DEL MUNICIPIO DE VALLE DEL GUAMUEZ , ASÍ COMO DE 
AQUELLOS POR LOS CUALES SEAN O FUEREN LEGALMENTE RESPONSABLES” 
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RECOMENDACIONES INICIALES 
 

Se recomienda a los aspirantes que deseen participar en este proceso de Concurso de Méritos, leer detenidamente el presente 
pliego, cumplir con las exigencias previstas y tener en cuenta las circunstancias que tengan incidencia de cualquier manera en 
la oferta, en el cumplimiento del contrato y/o en los costos derivados de éstos. 
 
Para la elaboración de la propuesta el proponente deberá seguir el orden señalado en el presente documento con el objeto de 
obtener claridad y ofrecimientos de la misma índole, lo cual, permitirá una selección sin contra tiempos y en un plano de absoluta 
igualdad. 
 
Antes de enviar la oferta verifique que ha incluido la totalidad de los documentos exigidos. Revise la garantía de seriedad de la 
propuesta, en especial, el nombre del tomador, objeto asegurado, la vigencia y el valor asegurado, de acuerdo con lo exigido en 
el presente pliego de condiciones. 
 
El nombre del proponente debe coincidir, sea persona natural o jurídica, con el usuario de proveedor asignado por SECOP II 
 
Corresponde al proponente enterarse en forma suficiente de las condiciones particulares de ejecución, resolver previamente las 
inquietudes que le suscite este pliego de condiciones, según el caso. Por los principios de lealtad procesal y buena fe, deberá 
advertir al Municipio de Valle del Guamuez los errores o inconsistencias que advierta en este documento. 
 
Cuando la propuesta contenga información o documentos que tengan el carácter de reserva de acuerdo con la Ley Colombiana, 
el proponente deberá manifestar expresamente dicha circunstancia en la carta de presentación de la oferta, soportándolo 
legalmente; en caso de no hacerlo, se entenderá que toda la información allí contenida es pública. 
 
A continuación, se relaciona las siguientes recomendaciones: 
 
1. Verificar que no se encuentran incursos dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones, constitucional 
y legalmente establecidas para ofertar y contratar. 
2. Examinar rigurosamente el contenido del pliego de condiciones, de los documentos que hacen parte del mismo y de las 
normas que regulan la contratación Administrativa del valle del guamuez y el Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 
1082 de 2015 y demás normas reglamentarias y complementarias). 
3. Adelantar oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que deben allegar con las propuestas y 
verificar que contienen la información completa que acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en el presente 
pliego de condiciones. 
4. Examinar que las fechas de expedición de los documentos, se encuentren dentro de los plazos 
exigidos en el pliego de condiciones.  
5. Suministrar toda la información requerida a través de este pliego. 
6. Diligenciar totalmente los formatos contenidos en este pliego, cuando a ello hubiere lugar. 
7. Elaborar los aspectos técnicos y económicos de la propuesta en estricto acatamiento de lo dispuesto 
en el presente pliego, verificando la integridad y coherencia de los ofrecimientos. 
8. Presentar sus ofertas con el correspondiente índice y debidamente foliadas. 
9. Tener en cuenta que, si la propuesta es presentada por un consorcio o unión temporal, estos mismos 
no podrán presentarse en otro proceso bajo la misma denominación. 
10. El equipo de trabajo presentado por un consorcio o unión temporal dentro de un proceso no podrá ser utilizado en otro 
proceso de selección o ejecución de otro contrato donde se requiera un porcentaje de dedicación exclusiva del 100%. 
 
 
 
 



 

 

PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINITIVOS 

Código:  FT-GJC-GCT-001 

Versión:  01 

Fecha de 

aprobación:  
01-02-2024 

 

 

 
  
  

Página 3 de 50 
 

TRANSPARENCIA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los términos del presente Concurso de Merito y del contrato que 
forma parte de la misma, el proponente obrará con la transparencia y la moralidad que la Constitución Política y las leyes 
consagran, en especial la Ley 1474 de 2011. 
 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción o transparencia contenido en el Anexo en el cual manifiestan su 
apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, 
sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, 
es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con 
posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 
 
COMUNICACIONES, ATENCIÓN ADMINISTRATIVA Y RADICACIÓN DE DOCUMENTOS.  
El Municipio de valle del Guamuez ha previsto que la atención administrativa para el presente proceso de selección se efectuará 
a través de la plataforma Secop II, a la cual deben ser dirigidos los documentos o comunicaciones relativos al proceso que estén 
encaminadas a lograr la claridad y precisión de las condiciones y exigencias propias del proceso de contratación que nos ocupa, 
en el link de mensajes u observaciones según la etapa, en el Secop II www.secop.gov.co proceso CONCURSO DE MÉRITOS 
ABIERTO No. CMA-001 DE 2024. 
 
Todos los documentos a radicar deberán estar debidamente foliados por anverso y reverso cuando tengan información de la 
oferta, citar proceso de selección al que se dirige, identificando el asunto o referencia de manera clara y precisa. En cuanto a 
las aclaraciones y envío de documentos requeridos con ocasión de la verificación y evaluación de las propuestas, sólo serán 
tenidas en cuenta aquellas que se radiquen en el link del proceso en la respectiva plataforma Secop II. No será atendida la 
correspondencia entregada, por otro medio diferente, en cualquier otra Dependencia de El Municipio de valle del Guamuez o 
cualquier otro correo electrónico, salvo que sea absolutamente necesario para garantizar el principio de transparencia, situación 
que será previamente informada por parte de la entidad. 
 

ANEXOS Y FORMATOS 
 

FORMATO No. 1 Carta de presentación de la propuesta 

FORMATO No. 1 Modelo documento de conformación de consorcio 

FORMATO No. 3 Modelo documento de conformación de unión temporal 

FORMATO No. 4 certificado de pago aportes sistema general de seguridad social y parafiscales 

FORMATO No. 5 Información tributaria y/o financiera del proponente o de cada uno de sus integrantes, si el mismo es 
un consorcio o una unión temporal. 

FORMATO No. 6 A Declaración sobre multas y sanciones -persona natural 

FORMATO No. 6B Declaración sobre multas y sanciones -persona jurídica 

FORMATO No. 7 Carta de compromiso de transparencia 

FORMATO No. 8 Certificado de acreditación de experiencia general del proponente para cumplir con los requisitos 
habilitantes 

FORMATO No. 9 Certificado de acreditación de experiencia específica del proponente para cumplir con los requisitos 
habilitantes 

FORMATO No. 10 Certificado de acreditación de la capacidad financiera y capacidad organizacional para cumplir con 
los requisitos habilitantes 

FORMATO No. 11 Certificado de acreditación de experiencia del equipo de trabajo 

FORMATO No. 12 Apoyo a la industria nacional 
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GLOSARIO DE TÉRMINOS 
 Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas con el significado que a 
continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en 
el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definición 
contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su significado 
natural y obvio. 
 

DEFINICIONES 

Adjudicación Es la decisión final del Municipio de Valle del Guamuez, expedida por medio de un acto administrativo, 
que determina el adjudicatario del presente Proceso de Contratación 

Anexo Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente Pliego de Condiciones y que 
hacen parte integral del mismo 

Conflicto de 
intereses 

Son las circunstancias que el interesado o Proponente dará a conocer a la Entidad Estatal y que 
considera puede tener incidencia en la imparcialidad con la que se debe adoptar las decisiones en el 
curso del proceso 

Contratista Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del presente Proceso de 
Contratación. 

Contrato Es el negocio jurídico que se suscribirá entre El Municipio de Valle del Guamuez y el adjudicatario, 
por medio del cual se imponen a las partes obligaciones recíprocas y se conceden derechos 
correlativos que instrumentan la relación contractual que se busca establecer a través del presente 
Proceso de Contratación 

Oferta Es la propuesta presentada al Municipio de Valle del Guamuez por los interesados en ser el 
Contratista del Proceso de Contratación objeto del presente Pliego de Condiciones 

Pliego de 
Condiciones 

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el futuro Contrato, en los que se señalan 
las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben 
formular su Oferta para participar en el Proceso de Contratación del Contratista y tener la posibilidad 
de obtener la calidad de adjudicatario del presente Proceso de Contratación. 

Primer orden de 
elegibilidad 

Es la posición que ocupa el Proponente que, una vez habilitado, obtiene el puntaje más alto luego de 
efectuarse la evaluación prevista en el presente Pliego de Condiciones 

Requerimientos 
técnicos 

Es el documento adjunto al pliego de condiciones que contiene las descripciones, condiciones y 
características generales y específicas de la interventoría a ejecutar y hacen parte integrante del 
presente proceso de selección 

Proponente Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o naturales, nacionales o 
extranjeras, asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura que presenta una Oferta para participar en el Proceso de Contratación 

Proponente Plural Formas de asociación previstas en la Ley y regladas en el Pliego de Condiciones (Consorcio o Unión 
Temporal 

Proceso de 
Contratación 

Es el conjunto de actos y actividades, y su secuencia, adelantadas por la Entidad Estatal desde la 
planeación hasta el vencimiento de las garantías de calidad, estabilidad y mantenimiento, o las 
condiciones de disposición final o recuperación ambiental de las obras o bienes o el vencimiento del 
plazo, lo que ocurra más tarde 

Adenda(s) Es el acto administrativo por medio del cual la Entidad Estatal modifica el Pliego de Condiciones, 
siguiendo las normas establecidas en el artículo 2.2.1.1.2.2.1 Decreto 1082 de 2015. 

Adjudicatario(a) Proponente ganador(a) o mejor calificado(a) dentro del proceso de selección, por haber presentado 
una Propuesta que cumple con lo requerido en el Pliego de Condiciones y se considera en relación 
con las demás, la propuesta más conveniente en el proceso de selección 

Entidad Estatal o 
“Entidad” 

Cada una de las entidades: (a) A las que se refiere el artículo 2° de la Ley 80 de 1993; (b) a las que 
se refieren los artículos 10, 14 y 24 de la Ley 1150 de 2007 y (c) aquellas entidades que por 



 

 

PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINITIVOS 

Código:  FT-GJC-GCT-001 

Versión:  01 

Fecha de 

aprobación:  
01-02-2024 

 

 

 
  
  

Página 5 de 50 
 

disposición de la ley deban aplicar la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, o las normas que las 
modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan 

Especificaciones Procesos y procedimientos técnicos generales o particulares, según el caso a los que se debe ceñir 
el Contratista durante la ejecución del contrato, para obtener los resultados objeto del contrato 

Estudios y 
documentos previos 

Los estudios y documentos previos son el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los Pliegos 
de Condiciones, y el contrato. Deben permanecer a disposición del público durante todo el desarrollo 
del Proceso de Contratación y contener los elementos requeridos por el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del 
Decreto 1082 de 2015, además de los indicados para cada modalidad de selección 

Concurso de 
Méritos 

Proceso de selección de contratistas, que es de carácter objetivo, transparente y público, que se 
reglamenta por medio del presente Pliego de Condiciones con el propósito de seleccionar la 
Propuesta que, conforme a los términos establecidos en este Pliego, en los decretos reglamentarios, 
en la Ley y en la Constitución, resulte como la más favorable a los intereses de la entidad para la 
celebración del Contrato, en consonancia con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y sus decretos 
reglamentarios Corresponde a la modalidad prevista para la selección de consultores o proyectos, en 
la que se podrán utilizar sistemas de concurso abierto o de precalificación 

Mypes (Micro y Pequeña Empresa) Se define como Mype la unidad económica, sea natural o jurídica, 
cualquiera sea su forma de organización, que tiene como objeto desarrollar actividades de extracción, 
transformación, producción, comercialización de bienes o prestación de servicios, que responda a 
dos (2) de los siguientes parámetros: Micro empresa: Planta de personal no superior a los diez (10) 
trabajadores y Activos totales por valor inferior a quinientos (500) salarios mínimos mensuales legales 
vigentes. Pequeña empresa: Planta de personal entre once (11) y cincuenta (50) trabajadores y 
Activos totales por valor entre quinientos uno (501) y menos de cinco mil (5.000) salarios mínimos 
mensuales legales vigentes 

Mypimes (Micro, incluidas las famiempresas, pequeña y mediana empresa), toda unidad de explotación 
económica, realizada por persona natural o jurídica, en actividades empresariales, agropecuarias, 
industriales, comerciales o de servicios, rural o urbana, que responda conjuntamente a los siguientes 
parámetros: (1) Mediana Empresa, aquellas con 51 a 200 trabajadores, con un activo total entre 5.001 
y 15.000 salarios legales mínimos vigentes; (2) Pequeñas Empresas, con 11 y 50 trabajadores y un 
activo total entre 501 y 5.001 salarios legales mínimos vigentes. y (3) Micro Empresa, con 10 
trabajadores o menos y un total máximo de activos de 500 salarios legales mínimos mensuales 
vigentes. Objeto: Actividades a ejecutar como consecuencia de la adjudicación del presente proceso 
de selección. 

SECOP Es el Sistema Electrónico para la Contratación Pública al que se refiere el artículo 3 de la Ley 1150 
de 2007. La Entidad Estatal está obligada a publicar en el SECOP todos los Documentos del Proceso 
y todos los actos administrativos del Proceso de Contratación, dentro de los tres (3) días hábiles 
siguientes a su expedición. Se exceptuarán de la publicación, aquellos documentos que sean del uso 
exclusivo de la entidad, y que por ninguna razón deban ser conocidos por los interesados, 
proponentes, adjudicatarios o contratistas; así como aquellos documentos que estén sometidos a 
algún tipo de reserva legal. Una vez calificadas las propuestas, estas también deberán publicarse. 

SMMLV Es el salario mínimo mensual legal vigente. 

 
 

CAPITULO I 
1. CONDICIONES GENERALES 

1.1 FUNDAMENTOS DEL PROCESO DE CONCURSO DE MERITOS 
 
EL MUNICIPIO DE VALLE DEL GUAMUEZ, en el cumplimiento de sus funciones constitucionales, legales y para garantizar la 
adecuada prestación de los servicios a su cargo, se encuentra interesado en recibir propuestas para  “CONTRATAR UN 
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INTERMEDIARIO DE SEGUROS PARA QUE REALICE LA ADMINISTRACIÓN, ASESORÍA JURÍDICA Y TÉCNICA AL 
MUNICIPIO DE VALLE DEL GUAMUEZ EN EL MANEJO INTEGRAL DE SU PROGRAMA DE SEGUROS Y DE AQUELLAS 
PÓLIZAS EN LAS CUALES ÉSTE SEA TOMADOR, ASÍ COMO PARA LA INTERMEDIACIÓN EN LA CONTRATACIÓN DE 
LAS PÓLIZAS QUE CUBRIRÁN LOS RIESGOS A LOS QUE SE ENCUENTRAN EXPUESTOS LAS PERSONAS, BIENES E 
INTERESES PATRIMONIALES DEL MUNICIPIO DE VALLE DEL GUAMUEZ , ASÍ COMO DE AQUELLOS POR LOS CUALES 
SEAN O FUEREN LEGALMENTE RESPONSABLES”. 
 
En virtud del principio de publicidad establecido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, y demás 
normas concordantes y complementarias, el Municipio de Valle del Guamuez presenta a continuación el pliego de condiciones 
para el proceso de Concurso de Merito CMA-001-2024 
 
1.2 INTERPRETACIÓN Y ACEPTACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES 
Con la presentación de la oferta, el proponente manifiesta que estudió el Pliego de Condiciones y todos los documentos del 
Concurso de Merito, obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la 
naturaleza de los trabajos, su costo y su tiempo de ejecución, que formuló su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente, 
y que además, se acoge a los dictados del Estatuto General de Contratación de la Administración Pública - Ley 80 de 1993 - y 
sus normas complementarias. 
 
Todos los documentos del Concurso de Méritos se complementan mutuamente, de tal manera que lo indicado en cada uno de 
ellos se entenderá como indicado en todos.  Las interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo establecido en 
este Pliego de Condiciones, serán de su exclusiva responsabilidad.  En consecuencia, el Municipio de Valle del Guamuez no 
será responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretación u otros hechos desfavorables 
en que incurra el proponente y que puedan incidir en la elaboración de su oferta. 
 
El hecho de que el proponente no se informe o documente debidamente sobre los detalles y condiciones bajo los cuales serán 
ejecutados en el corretaje objeto del presente proceso, no se considerará como excusa válida para la futura formulación de 
eventuales reclamaciones. 
 
1.3 FUNDAMENTOS JURÍDICOS Y MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
La entidad escoge el procedimiento del concurso de méritos puesto que dentro de las actividades a realizar se encuentra el 
asesoramiento jurídico y técnico, capacitaciones, como la entrega de productos de la entidad y en especial el asesoramiento 
como capítulo especial del contrato en los diferentes procesos de seguros del Municipio. 
 
Colombia Compra Eficiente dentro de sus competencias establecidas en el Decreto 4170 de 2011, ha manifestado que cuando 
la labor del intermediario de seguros incluye actividades adicionales de asesoría y que asimila labores de consultor, la modalidad 
de selección será el concurso de méritos, en forma previa a la escogencia de la entidad aseguradora. (se anexa concepto al 
presente estudio). 
 
“La selección de intermediarios de seguros de efectuarse por regla general, a través de licitación pública. Si las entidades 
aseguradoras son quienes generalmente efectúan el pago de las comisiones, la modalidad de selección aplicable no puede ser 
la de mínima cuantía, en la que el principal factor de definición del adjudicatario es el menor precio, el cual no está determinado 
en este caso. Sin embargo, es importante tener en cuenta que la Entidad Estatal paga la comisión del corredor cuando paga a 
la entidad aseguradora la prima de los seguros que adquiere. 
 
En caso de que la Entidad Estatal establezca que realizará el pago del intermediario directamente, es posible acudir a la 
modalidad de selección aplicable dependiendo de la cuantía del contrato (mínima o menor cuantía). 
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Cuando la labor de intermediación incluye actividades adicionales a la simple intermediación (caso de una asesoría en la 
elaboración de un plan de seguros) y que se asimilan a labores de consultoría, la modalidad de selección podría llevarse a cabo 
por concurso de méritos”. 

 
Así las cosas, se determina que la entidad seleccionará al intermediario de seguros para el cumplimiento del objeto contractual, 
mediante la modalidad de concurso de méritos con el procedimiento señalado en el Decreto 1082 de 2015. 
1.4 RÉGIMEN LEGAL 
Tanto el proceso contractual del Concurso de Méritos con Propuesta Técnica Simplificada como el futuro contrato que se 
suscriba como consecuencia del mismo, se regirá en lo pertinente, por el ordenamiento Constitucional, el régimen jurídico 
determinado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Decreto 019 de 2012, 1882 
de 2018 y demás normas reglamentarias u otras leyes que resulten aplicables a la contratación pública colombiana, y demás 
normas civiles y comerciales que la complementan, adicionan y reglamentan, disposiciones que regulen la materia y lo 
establecido en el pliego de condiciones. 
 
En este pliego de condiciones se describen aspectos administrativos, legales y financieros, de experiencia y cumplimiento, entre 
otros, que el Municipio considera que el oferente debe tener en cuenta para elaborar y presentar su propuesta. El contenido del 
pliego de condiciones debe ser interpretado integralmente. Los títulos utilizados son orientadores y no afectan las exigencias en 
ellos contenido. 
 
1.5. OBJETO 
El objeto del contrato que se pretende realizar es: “CONTRATAR UN INTERMEDIARIO DE SEGUROS PARA QUE REALICE 
LA ADMINISTRACIÓN, ASESORÍA JURÍDICA Y TÉCNICA AL MUNICIPIO DE VALLE DEL GUAMUEZ EN EL MANEJO 
INTEGRAL DE SU PROGRAMA DE SEGUROS Y DE AQUELLAS PÓLIZAS EN LAS CUALES ÉSTE SEA TOMADOR, ASÍ 
COMO PARA LA INTERMEDIACIÓN EN LA CONTRATACIÓN DE LAS PÓLIZAS QUE CUBRIRÁN LOS RIESGOS A LOS 
QUE SE ENCUENTRAN EXPUESTOS LAS PERSONAS, BIENES E INTERESES PATRIMONIALES DEL MUNICIPIO DE 
VALLE DEL GUAMUEZ , ASÍ COMO DE AQUELLOS POR LOS CUALES SEAN O FUEREN LEGALMENTE 
RESPONSABLES”. 
  
1.6.  ALCANCE DEL PROCESO 
El alcance de la presente contratación comprende que, quienes administran y tienen control sobre bienes fiscales, tienen el 
deber adicional de mantener debidamente asegurados los bienes que conforman el patrimonio del estado, tomando las medidas 
necesarias para evitar la pérdida de los mismos. 
 
Así, se evidencia el deber de las entidades públicas de vigilar y salvaguardar los bienes y valores que les han sido entregados 
para cumplir con sus objetivos misionales y las labores de apoyo a los mismos. Adicionalmente, los bienes del estado deben 
estar debidamente protegidos por pólizas de seguros o por un fondo especial constituido para tal fin. 
 
La contratación prevista permite al Municipio de Valle del Guamuez contar con la asesoría de un intermediario de seguros para 
la contratación de una aseguradora que presente mejores garantías en cuanto a coberturas de riesgos, deducibles, primas, 
tasas y amparos, reclamación de indemnizaciones por siniestros ocurridos, de conformidad con el programa de seguros 
establecido. 
 
De acuerdo con la legislación colombiana vigente para el tema de seguros, el intermediario de seguros podrá asesorar la 
obtención de nuevas pólizas que le permitan al Municipio de Valle del Guamuez contar con coberturas amplias y a los mejores 
precios del mercado asegurador. 
 
Para garantizar el adecuado cumplimiento de esta obligación legal, en óptimas condiciones técnicas, económicas y 
administrativas, es necesario que el Municipio de Valle del Guamuez, cuente con los servicios de un intermediario de seguros 
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que le brinde asesoría especializada en el diseño de su programa de seguros, acorde con los riesgos que le amenazan en el 
ejercicio de las actividades y funciones administrativas y misionales a su cargo. 
. 
1.7 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 
Los servicios a adquirir objeto del presente Proceso de contratación están codificados en el Clasificador de Bienes y Servicios 
de Naciones Unidas (UNSPSC) TERCER NIVEL (CLASE) como se indica a continuación:  
 

CODIGO GRUPO      DESCRIPCIÓN  

84000000 Segmentos Servicios Financieros y de Seguros 

84130000 Familia Servicios de seguros y pensiones 

84131500 Clase Servicios de seguros para estructuras y propiedades y posesiones  

84131600 Clase Seguros de vida, salud y accidentes 

 
1.8 AVISO SECOP 
 
En materia de publicidad del proceso de selección se observará lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, referente a la 
convocatoria pública en los procesos de licitación, selección abreviada y concurso de méritos, así como lo dispuesto para la 
publicidad del procedimiento en SECOP ll, Portal Único de Contratación Estatal. 
 
1.9. ACCIONES ANTICORRUPCIÓN 
En el evento que las veedurías ciudadania, los proponentes o un ciudadano adviertan hechos constitutivos de corrupción, los 
pondrán inmediatamente en conocimiento de las autoridades competentes, sin perjuicio de las acciones legales que hubiere 
lugar, a través de las direcciones electrónicas de la presidencia de la República www.presidencia.gov.co y  del portal único de 
contratación estatal. 
 
Igualmente podrán informar a la Presidencia de la República, programa lucha contra la corrupción.  
 
1.10. VEEDURÍAS CIUDADANAS 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 2.2.1.1.1.2.1. del Decreto 1082 
de 2015, El Municipio de de valle del guemuez invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social 
al presente Proceso de Contratación, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren 
convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP II. 
 
1.11. DERECHOS Y DEBERES DEL PROPONENTE 
 
La oportunidad de conocer y controvertir los informes, conceptos y decisiones que se rindan o adopten, para lo cual se han 
señalado en estos pliegos de condiciones, etapas que permiten el conocimiento de dichas actuaciones y la posibilidad de 
expresar sus observaciones. El desarrollo del presente proceso de Concurso de Méritos es de carácter público, respetando la 
reserva de que gocen legalmente las patentes, procedimientos y privilegios. Los proponentes deberán indicar cuáles de los 
documentos aportados son de carácter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para así dar cumplimiento a 
los establecido en el numeral 4 del artículo 24 de la ley 80 de 1993. Si el proponente no hace pronunciamiento expreso amparado 
en la ley, se entenderá que toda la oferta es pública. 
 
El oferente que formule propuestas en las que se fijen condiciones económicas y de contratación artificialmente bajas con el 
propósito de obtener la adjudicación del contrato, responderá conforme a las leyes vigentes e igualmente responderá por haber 
ocultado al contratar inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones o por haber suministrado información falsa o por sus 
acciones u omisiones en la actuación contractual. 

http://www.presidencia.gov.co/
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Cuando sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad dentro del presente proceso, se entenderá que el proponente renuncia 
a la participación en el proceso de selección y a los derechos surgidos del mismo, para lo cual, deberá informar tal hecho 
oportunamente. Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un consorcio o unión temporal este 
cederá su participación a un tercero, previa autorización del Municipio de Valle del Guamuez. 
 
1.12. REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO 
 
Podrán participar en el presente proceso de Concurso de Méritos, toda persona natural o jurídica, Nacional o extranjera; ya sea 
en forma individual o en Consorcio o unión temporal, que dentro de su objeto social se encuentre comprendido el objeto del 
presente proceso de selección y además cumpla con todos los requisitos mencionados en el presente numeral: 
 
1.12.1. Tener capacidad para contratar conforme a las normas legales (art 6 de la ley 80 de 1993). 
 
1.12.2. No encontrarse incurso en causal de alguna inhabilidad e incompatibilidad para contratar, previstas en la Constitución 
Política, los artículos 8 y 9 de la ley 80 de 1993; artículo 18 de la ley 1150 de 2007 y demás normas pertinentes, ni encontrarse 
en conflicto de intereses con la Alcaldía de Valle del Guamuez. Dicha situación se entenderá declarada por los proponentes bajo 
juramento con la firma de la propuesta o del contrato, según el caso. 
 
1.12.3. Cuando el proponente sea una persona jurídica Nacional o extranjera su duración no deberá ser inferior al plazo de 
ejecución del contrato y un año más, contado a partir de la fecha de entrega de propuestas del presente proceso de Selección 
Abreviado. 
 
1.12.4. El Representante Legal de la persona jurídica debe estar debidamente facultado o autorizado mediante documento para 
presentar la oferta y celebrar contrato. 
 
Cuando el proponente obre por conducto de un apoderado allegara con su propuesta, copia del documento legalmente otorgado 
(autenticado ante autoridad competente) en el que conste tal circunstancia y las facultades conferidas. 
 
Cuando el Representante Legal de la persona Jurídica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, 
deberá adjuntar el documento de autorización expresa del órgano social competente, en el cual conste que está facultado para 
presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor de la oferta presentada. 
 
1.12.5. Las personas naturales o jurídicas extranjeras deberán acreditar la constitución de un apoderado domiciliado en 
Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, celebrar y suscribir el contrato y para representarla administrativa, 
judicial y extrajudicialmente. 
 
Los documentos que acrediten su existencia y representación legal y demás documentos otorgados en el exterior, deberán 
presentarse de conformidad con los dispuesto en los artículos 259 y 260 del Código de Procedimiento Civil y el artículo 480 del 
Código de Comercio. Si se tratare de documentos expedidos por autoridades de países miembros del Convenio de la Haya de 
1961, se requerirá únicamente la Apostille. 
 
Las personas naturales o jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, se someterán a los mismos requisitos exigidos a las 
personas colombianas. En el evento de resultar favorecido un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en Colombia, para 
poder ejecutar el contrato deberá previamente constituir una sucursal en Colombia. 
 
1.12.6. En el caso de Consorcios o uniones temporales se deberá acreditar los siguientes requisitos: 
 
1.12.6.1. Cumplir individualmente con todos y cada uno de los requisitos exigidos en los presentes pre pliegos, o en el porcentaje 
que se indique para cada uno de los requisitos exigidos. 
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1.12.6.2. Haber sido conformado antes de presentar la propuesta y que el término de su duración no sea inferior al plazo de 
ejecución del contrato y hasta su terminación, contado a partir de la fecha de entrega de propuestas. Así mismo, cada uno de 
sus integrantes deberá tener una duración no inferior al plazo de ejecución del contrato y un año más, contado a partir de la 
fecha de entrega de propuestas del presente proceso. 
 
1.12.6.3. En el documento de constitución los proponentes indicaran si su participación es a título de consorcio o de unión 
temporal y las reglas básicas que regulen las relaciones y responsabilidades de sus integrantes. En el caso de Uniones 
Temporales se deberá indicar además los términos y extensión de su participación en la propuesta y en su ejecución. 
 
Cuando en el documento de conformación de la unión temporal no se discriminen los términos y extensión de la participación 
en la Propuesta y en su ejecución de cada uno de sus integrantes, se entenderá que su participación es por porcentajes 
equivalentes.  
 
En consecuencia, en caso de sanciones, el Municipio de Valle del Guamuez las aplicará por igual a todos los integrantes.  
 
1.12.6.4. Los miembros del Consorcio o unión temporal deberán designar mediante documento autorizado con la firma de cada 
una de las partes, las personas que para todos los efectos los representa y su suplente. 
 
1.12.6.5. Debe tenerse en cuenta que no podrá haber cesión de la participación entre los integrantes que conforman el Consorcio 
o la Unión temporal. Cuando se trate de cesión a un tercero, se requerirá previa autorización de la Entidad contratante, en este 
evento el cesionario deberá tener las mismas o mejores calidades que el cedente. 
 
Las calidades y demás requisitos exigidos a los proponentes en los pliegos de condiciones, deberán acreditarse mediante los 
documentos expedidos por la entidad y/o autoridad que fuere competente conforme a la ley colombiana y a lo previsto en los 
pliegos de condiciones. 
 
1.13 CONSULTA DE LOS PRE PLIEGO DE CONDICIONES, DE LOS ESTUDIOS Y DEMÁS DOCUMENTOS. 
Los Pliegos de condiciones podrán ser consultados a través del portal único de contratación, en la dirección web  
 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLanguage=
es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE 
 
 
1.13 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME:  
 
En los procesos de selección de licitación pública, selección abreviada y concurso de méritos la convocatoria se limitará a 
MIPYME cuando:  
1. El valor del Proceso de Contratación es menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 

(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, 
Industria y Turismo; y  

2. La Entidad Estatal recibirá solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme (de conformidad al artículo 12 de la Ley 1150 de 
2007 modificado por el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020) nacionales para limitar la convocatoria a MIPYME nacionales. 
La Entidad Estatal debe recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la Apertura del Proceso de 
Contratación.  

Teniendo presente que el presupuesto oficial se encuentra por debajo de los límites establecidos en la ley para limitar el presente 
proceso, es procedente realizar la limitación a MIPYMES, siempre y cuando de manera previa a la apertura formal del proceso 
de selección con la publicación del pliego de condiciones definitivo, se cumplan las condiciones pertinentes para ello conforme 
lo exige el Decreto 1082 de 2015 en su artículo 2.2.1.2.4.2.2, 2.2.1.2.4.2.3 Y 2.2.1.2.4.2.4. 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE
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La manifestación de interés de participar se hará por escrito dirigido a la Oficina Jurídica de Contratación, segundo piso, la cual 
deberá contener además de la expresión clara del interés de participar: 
 
El nombre y/o razón social del proponente; domicilio principal; tiempo de constitución como MIPYME (mínimo un año); teléfono, 
dirección y e-mail. En caso que el interesado manifieste su interés de participar como consorcio o unión temporal deberá indicar 
el nombre o razón social de las MIPYMES que la componen. 
 
A la manifestación de interés de participar deberán acompañarse los siguientes documentos: 
 

a. Certificación de la condición de MIPYME expedida por contador o revisor fiscal según el caso. (tarjeta profesional 
contador, cedula de ciudadanía y antecedentes expedidos por la junta central de contadores)  

b. Registro Único Tributario. 
c. Cámara de Comercio y/o registro mercantil con una expedición no mayor a 30 días contados a partir de la fecha de 

manifestación de limitación a Mipyme. 
 

CAPITULO II 
PLAZOS Y ETAPAS DEL PROCESO DE CONCURSO DE MERITO 

 
El cronograma del presente proceso de regirá conforme el publicado en la plataforma Secop II www.secop.gov.co en el proceso 
de concurso de méritos No. CMA-001 de 2024.  
 
Nota: El Municipio de Valle del Guamuez podrá modificar el Pliego de Condiciones hasta un (1) día antes al plazo fijado para el 
cierre del concurso de méritos, mediante adenda que se publicará en la página Web del SECOP www.secop.gov.co, de 
conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015. Los demás documentos que se expidan con 
anterioridad a la fecha de entrega de propuestas bajo una modalidad diferente a la Adenda, no modificará el Pliego de 
Condiciones. En fecha posterior al cierre del Concurso de Méritos El Municipio de Valle del Guamuez podrá, mediante adenda 
modificar el anterior cronograma.  
 
RECEPCIÓN DE OBSERVACIONES:  Toda la correspondencia  o  documentación  u  observaciones  que  se generen y que 
estén relacionada con el presente proceso de selección, se debe radicar DIRECTAMENTE en la  opción  mensajes  u  
observaciones  según  la  etapa  en  que  se  realicen,  en  la  plataforma  Secop  II www.secop.gov.co  en el proceso de concurso 
de méritos No. CMA-001 de 2024.  No será atendida la correspondencia entregada, en cualquier otra Dependencia de El 
Municipio de Valle del Guamuez  o cualquier otro  correo  diferente  al  señalado  con  antelación,  salvo  que  sea  absolutamente  
necesario  para garantizar el principio de transparencia. 

 
2.1. CRONOGRAMA 

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR 

1. Expedición y publicación del 
acto administrativo de apertura 

del proceso de selección 
20 de diciembre de 2024 

Sistema Electrónico de 
Contratación Publica – 

SECOP II 
https://community.secop.gov.c
o/STS/Users/Login/Index?Skin

Name=CCE– o página o 
sistema electrónico que haga 

sus veces. 

2. Publicación del pliego de 
condiciones definitivo. 

20 de diciembre de 2024 
Sistema Electrónico de 
Contratación Publica – 

SECOP II 

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
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https://community.secop.gov.c
o/STS/Users/Login/Index?Skin

Name=CCE– o página o 
sistema electrónico que haga 

sus veces. 

3. Presentación de observaciones 
al pliego de condiciones 

Desde el 20 de diciembre de 
2024 hasta el 24 de diciembre 

de 2024 hora 7:00 p.m. 

Sistema Electrónico de 
Contratación Publica – 

SECOP II 
https://community.secop.gov.c
o/STS/Users/Login/Index?Skin

Name=CCE– o página o 
sistema electrónico que haga 

sus veces. 

4. Respuesta a las observaciones 
al pliego de condiciones 

26 de diciembre de 2024 

Sistema Electrónico de 
Contratación Publica – 

SECOP II 
https://community.secop.gov.c
o/STS/Users/Login/Index?Skin

Name=CCE– o página o 
sistema electrónico que haga 

sus veces. 

5. Plazo máximo para expedir 
adendas 

27 de diciembre de 2024 hasta 
las 7:00 p.m. 

Sistema Electrónico de 
Contratación Publica – 

SECOP II 
https://community.secop.gov.c
o/STS/Users/Login/Index?Skin

Name=CCE– o página o 
sistema electrónico que haga 

sus veces. 

6. Recepción de ofertas y fecha 
de cierre 

30 de diciembre de 2024 Hora 
11:00 am 

Sistema Electrónico de 
Contratación Publica – 

SECOP II 
https://community.secop.gov.c
o/STS/Users/Login/Index?Skin

Name=CCE– o página o 
sistema electrónico que haga 

sus veces. 

7. Evaluación de las propuestas. 
Desde el 30 de diciembre de 
2024 hasta el  3 de enero  de 

2025 

Sistema Electrónico de 
Contratación Publica – 

SECOP II 
https://community.secop.gov.c
o/STS/Users/Login/Index?Skin

Name=CCE– o página o 
sistema electrónico que haga 

sus veces.. 

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
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8. Publicación y Traslado del 
informe de evaluación de 

propuestas. 
7 de enero de 2025 

Sistema Electrónico de 
Contratación Publica – 

SECOP II 
https://community.secop.gov.c
o/STS/Users/Login/Index?Skin

Name=CCE– o página o 
sistema electrónico que haga 

sus veces. 

9. Recepción de las 
observaciones al informe de 
evaluación de propuestas 

Desde el 8 de enero de 2025 
hasta el 10 de enero de 2025 

hora 5:30 p.m. 

Sistema Electrónico de 
Contratación Publica – 

SECOP II 
https://community.secop.gov.c
o/STS/Users/Login/Index?Skin

Name=CCE– o página o 
sistema electrónico que haga 

sus veces. 

10. Audiencia pública para la 
apertura de la propuesta 

económica del primer elegible. 

13  de enero de 2025 hora 
8:00 am 

La audiencia se desarrollará de 
forma virtual, en la plataforma 
Google Meet 
  
El link para ingresar a la 
audiencia se publicará en el 
Sistema Electrónico de 
Contratación Publica – SECOP 
II 
https://community.secop.gov.c
o/STS/Users/Login/Index?Skin
Name=CCE– 
  

El acta de audiencia será 
publicada en el Sistema 

Electrónico de Contratación 
Publica – SECOP II o página o 
sistema electrónico que haga 

sus veces. 

11. Respuesta a las 
observaciones y Publicación 

del informe final de evaluación. 
14 de enero de 2025 

Sistema Electrónico de 
Contratación Publica – 

SECOP II 
https://community.secop.gov.c
o/STS/Users/Login/Index?Skin

Name=CCE– o página o 
sistema electrónico que haga 

sus veces. 

12. Adjudicación del proceso. 15 de enero de 2025 

Sistema Electrónico de 
Contratación Publica – 

SECOP II 
https://community.secop.gov.c
o/STS/Users/Login/Index?Skin

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE%E2%80%93
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Name=CCE– o página o 
sistema electrónico que haga 

sus veces. 

13. Publicación del acto de 
adjudicación. 

15 de enero de 2025 

Sistema Electrónico de 
Contratación Publica – 

SECOP II 
https://community.secop.gov.c
o/STS/Users/Login/Index?Skin

Name=CCE– o página o 
sistema electrónico que haga 

sus veces. 

14. Celebración del contrato. 
Dentro de los cinco (5) días 

siguientes a la publicación de 
la adjudicación. 

Sistema Electrónico de 
Contratación Publica – 

SECOP II 
https://community.secop.gov.c
o/STS/Users/Login/Index?Skin

Name=CCE– o página o 
sistema electrónico que haga 

sus veces. 

15. Cumplimiento de los requisitos 
para el perfeccionamiento y 

ejecución. 

Dentro de los cinco (5) días 
hábiles posteriores a la 
suscripción del contrato 

Sistema Electrónico de 
Contratación Publica – 

SECOP II 
https://community.secop.gov.c
o/STS/Users/Login/Index?Skin

Name=CCE– o página o 
sistema electrónico que haga 

sus veces. 

 
NOTA: Las fechas de este cronograma son provisionales y se tendrán en cuenta las establecidas en los pliegos de condiciones 
definitivos. El plazo para la presentación de propuestas podrá ser prorrogado antes de su vencimiento por un término no mayor 
a la mitad del inicialmente señalado cuando el municipio lo estime conveniente o a petición de las dos terceras partes de los 
interesados, esto es, quienes hayan retirado pliegos o presentado observaciones a los mismos. 
 
2.2. ACLARACIONES Y/O MODIFICACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES 
El plazo del presente proceso de selección entendido, como el término que debe transcurrir entre la fecha de apertura y el cierre, 
se realizará dentro de las fechas establecidas en el cronograma. 
 
Los interesados podrán realizar observaciones y solicitar aclaraciones al proyecto de pliego de condiciones y pliego de 
condiciones definitivos para lo cual solamente serán tenidas en cuenta aquellas observaciones, aclaraciones y/o manifestaciones 
que se envíen oportunamente a la dirección www.secop.gov.co proceso concurso de méritos abierto No. CMA-001-2024  
 
Las observaciones y solicitudes de aclaración enviadas por los interesados que cumplan con los requisitos antes establecidos, 
serán resueltas por parte de la entidad y se pondrán a disposición de los interesados en el Portal Único de Contratación 
www.secop.gov.co. 
 
La apertura del presente proceso se da con la publicación del acto administrativo que la ordena y el pliego de condiciones 
definitivo en el Portal Único de Contratación www.secop.gov.co. 
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Dicha publicación da lugar a que desde este momento los proponentes puedan consultar los pliegos de condiciones y presentar 
la oferta. 
 
2.3 PLAZO MÁXIMO PARA EXPEDIR ADENDAS 
 
Cuando proceda la expedición de adendas al pliego de condiciones, el Municipio de Valle del Guamuez las expedirá a más 
tardar el día hábil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para la presentación, de conformidad 
con el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015. 
 
2.4 PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS 
 
El Municipio de Valle del guamuez ha previsto que la atención administrativa para el presente proceso de selección se efectuará 
a través de la plataforma Secop II www.secop.gov.co en el proceso de concurso de méritos No. CMA- 001 de 2024.  Los 
documentos o comunicaciones relativos al proceso que estén dirigidas a lograr la claridad y precisión de las condiciones y 
exigencias propias del proceso de contratación que nos ocupa, deben ser dirigidos y radicados en la plataforma Secop II 
www.secop.gov.co  en el proceso de concurso de méritos No. CMA-001 de 2024.  Todos los documentos a presentar deberán 
estar legibles y organizados, citar proceso de selección al que se dirige, identificando el asunto o referencia de manera clara y 
precisa.    
 
2.5 AUDIENCIA DE APERTURA Y REVISION DE PROPUESTA ECONOMICA Y ADJUDICACION 
 
El Municipio de Valle del guamuez en la fecha y hora señalada en el cronograma, llevará a cabo la audiencia de apertura y 
revisión de la propuesta económica y de adjudicación.  El procedimiento a realizar durante esta audiencia es el siguiente:   
 
1. Apertura de la audiencia por parte de la Municipio de Valle del guamuez, en la fecha y hora señalada, donde se ilustrará a 

los asistentes sobre los aspectos que considere pertinentes.  
2. Lectura del orden de calificación de las propuestas técnicas.  
3. Apertura en presencia del proponente ubicado en el primer lugar en el orden de Calificación del sobre que contiene la 

propuesta económica. 
4. A continuación, El Municipio de Valle del Guamuez seguirá desarrollando la audiencia teniendo en cuenta lo consagrado 

en los numerales 4 al 6 del artículo 2.2.1.2.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015.   
5. Cierre de la audiencia. 
 
De todo lo ocurrido durante la audiencia del proceso se dejará constancia en un acta, la cual se publicará en el portal único de 
contratación.  Para ello se informará en los pliegos de condiciones definitivos o mediante aviso público en el link 
www.secop.gov.co en el proceso de concurso de méritos No. CMA-001 de 2024, el tema de la audiencia, la fecha y hora de 
realización, el ID y la clave para ingresar a la reunión por la aplicación Zoom.   
 
2.5.1 EFECTOS DE LA ADJUDICACIÓN  
De conformidad con lo dispuesto en el Parágrafo 10 del artículo 77 de la Ley 80 de 1993 en concordancia con el artículo 9 de la 
Ley 1150 de 2007, el acto de adjudicación es irrevocable, obliga a El Municipio de Valle del Guamuez y al adjudicatario y no 
tendrá recursos en sede gubernativa.  No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato 
y la suscripción del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios 
ilegales, este podrá ser revocado, caso en el cual, El Municipio de Valle del Guamuez podrá aplicar lo previsto en el inciso final 
del numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 
 
2.6 PERÍODO DE VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS, 
ACLARACIONES, PRECISIONES Y/O SOLICITUD DE DOCUMENTOS DURANTE ESTE PERÍODO 
 

http://www.secop.gov.co/
http://www.secop.gov.co/
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El  Municipio  de  valle del Guamuez  verificará  los  requisitos  habilitantes  y  evaluará  las  ofertas  presentadas  por  los 
proponentes  dentro  del  plazo  señalado  en  el  cronograma,  término  dentro  del  cual  el  comité  verificador  y evaluador, 
solicitará a los oferentes, cuando sea necesario hacerlo, que en el término que se fije, realicen las aclaraciones, precisiones y/o 
alleguen los documentos que se le requieran, sin que por ello pueda el proponente ADICIONAR O MODIFICAR las condiciones 
o características de su propuesta, y El Municipio de Valle del Guamuez solicitar variación alguna en los términos de la misma, 
o transgredir principios fundamentales que rigen la contratación estatal.  El proponente no  podrá  subsanar  la  omisión  de  los  
asuntos  relacionados  con  la  falta  de  capacidad  para presentar la oferta y aquellas circunstancias que se acrediten con 
posterioridad al cierre del proceso.   
 
2.7 PUBLICIDAD DE LOS INFORMES DE VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS Y FORMULACIÓN DE 
OBSERVACIONES FRENTE A LOS MISMOS POR PARTE DE LOS PROPONENTES 
 
Para dar cumplimiento a lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015, los informes de verificación y evaluación de las propuestas 
permanecerán a disposición de los participantes en el SECOP II, para que dentro de ese término los oferentes presenten las 
observaciones que estimen pertinentes. En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podrán completar, adicionar, modificar 
o mejorar sus ofrecimientos. 
 
2.8 PUBLICACIÓN INFORME DEFINITIVO DE EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
En el caso de existir observaciones que presenten los oferentes a los informes de verificación y evaluación si a ello hubiere lugar 
y realizada la consolidación de dichos informes, el Municipio de Valle del Guamuez publicará en la fecha indicada el informe 
definitivo de evaluación de las propuestas. 
 
2.9 EFECTOS DE LA ADJUDICACIÓN   
 
De conformidad con lo dispuesto en el Parágrafo 10 del artículo 77 de la Ley 80 de 1993 en concordancia con el artículo 9 de la 
Ley 1150 de 2007, el acto de adjudicación es irrevocable, obliga a El Municipio de Valle del Guamuez y al adjudicatario y no 
tendrá recursos en sede gubernativa.  No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato 
y la suscripción del mismo,  sobreviene  una  inhabilidad  o  incompatibilidad  o  si  se  demuestra  que  el  acto  se  obtuvo  por  
medios ilegales, este podrá ser revocado, caso en el cual, El Municipio de Valle del Guamuez podrá aplicar lo previsto en el 
inciso final del numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 
 
2.10 PRÓRROGA DE LA FECHA DE ENTREGA DE PROPUESTAS.  
 
La Alcaldía Municipal de Valle del Guamuez, podrá prorrogar la fecha prevista para la entrega de propuestas del presente 
proceso de selección cuando así lo estime conveniente por el término que para el efecto se señale en la respectiva adenda 
(VER EL CRONOGRAMA).  
NOTA: La prórroga de la fecha de entrega de propuestas se dará a conocer a los proponentes a través del portal único de 
contratación.  
 
2.11. DILIGENCIA DE ENTREGA DE PROPUESTAS.  
La presentación de las propuestas será en dos sobres según se indica en la plataforma Secop II en el link www.secop.gov.co  
en el proceso de concurso de méritos No. CMA-001 de 2024.   
 
A.  SOBRE  No.  1  REQUISITOS  HABILITANTES  Y  CAPACIDAD  TÉCNICA:  Contiene  la  carta  de presentación  se  deberá  
diligenciar  de  conformidad  con  el  Formato  No.  1  adjunto  al  presente  proceso,  la información de los requisitos habilitantes 
y los documentos para acreditarlos, tales como capacidad jurídica, capacidad financiera y Capacidad Técnica y experiencia 
mínima.  
 

http://www.secop.gov.co/
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El  oferente  deberá  manifestar  que  no  se  encuentra  incurso  en  ninguna  de  las  causales  de  inhabilidad  e incompatibilidad, 
o conflicto de interés, para participar en el presente proceso de selección o celebrar el contrato con del Municipio de Valle del 
Guamuez, previstas por la Constitución Política o la Ley.   
 
El juramento se entenderá prestado con la firma de la carta de presentación de la propuesta.   
 
La oferta debe redactarse en idioma español, salvo los términos técnicos que se utilicen en idioma distinto. No deben  figurar  
tachones,  borrones  o  enmendaduras  que  hagan  dudar  sobre  el  contenido  de  la  propuesta. Cualquier enmendadura que 
contenga la oferta, deberá ser aclarada y validada por el oferente en la misma propuesta antes del cierre del proceso de 
selección.   
 
No se aceptarán propuestas complementarias o propuestas de modificaciones presentadas con posterioridad a la fecha y hora 
del cierre del concurso. 
 
2.12. EVALUACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES  
 
EL MUNICIPIO efectuara la evaluación de los requisitos habilitantes de las propuestas dentro del plazo señalado en el 
Cronograma del proceso, el cual comenzara a contarse a partir del día hábil siguiente al cierre del Concurso de Méritos. 
En dicho periodo EL MUNICIPIO podrá solicitar a los proponentes que, en el plazo perentorio fijado para el efecto, presenten 
las aclaraciones de sus propuestas o los documentos que conduzcan a ello, conforme con lo establecido en el Pliego de 
condiciones.  
En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podrán modificar o mejorar sus propuestas.  
Cuando el plazo para la evaluación resulte insuficiente, EL MUNICIPIO podrá prorrogarlo, de lo cual informara previamente a 
los proponentes.  
 
Nota: En ningún caso se podrán subsanar asuntos relacionados con la falta de capacidad, ni acreditar circunstancias ocurridas 
con posterioridad a la entrega de propuestas del presente proceso, de conformidad con lo dispuesto el Parágrafo Primero del 
artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 
 
2.13. REGLAS DE SUBSANABILIDAD  
De conformidad con el parágrafo primero del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por la Ley 1882 del 2018 "la 
ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a Ia futura contratación o al proponente, no necesarios para la 
comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, 
todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje, deberán ser solicitados por las entidades 
estatales y deberán ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluación que corresponda 
a cada modalidad de selección, salvo lo dispuesto para el proceso de Mínima cuantía y para el proceso de selección a través 
del sistema de subasta. Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la información y Ia 
documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente señalado.”  De conformidad con el parágrafo tercero 
del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007 “la no entrega de garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será 
causal de rechazo de la misma.”  Los documentos que deban ser presentados por los proponentes en desarrollo del proceso de 
selección, serán válidos siempre que cumplan con las exigencias establecidas en el presente pliego de condiciones.   La falta 
de capacidad para presentar la oferta no será subsanable, tampoco se podrán acreditar circunstancias ocurridas con 
posterioridad al cierre del proceso. 
 
2.14. FORMA DE ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO  
La adjudicación del presente Concurso de Méritos se hará forma total. En consecuencia, los proponentes deben presentar su 
oferta de forma total. No se aceptan propuestas parciales. 
 
2.15. DECLARATORIA DE DESIERTA DEL CONCURSO DE MÉRITOS 
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Dentro  del  mismo  término  de  adjudicación,  El  Municipio  de  Valle del Guamuez  por  motivos  o  causas  que  impidan  la 
escogencia objetiva del contratista, podrá declarar desierto el concurso de méritos, mediante acto administrativo motivado, 
conforme a lo previsto en el artículo 25, numeral 18 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con lo dispuesto en el artículo 5 de 
la Ley 1150 de 2007, modificado por la Ley 1882 de 2018. 
 
Las causales de declaratoria de desierta son:   
 
1.  Cuando no se presenten propuestas.   
2.  Cuando ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores jurídicos, técnicos, financieros y de experiencia previstos en 
el pliego de condiciones. 
3.  Cuando existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del oferente.   
4.  En el evento que el Representante Legal de la Entidad o su Delegado no acoja la recomendación del Comité Evaluador y 
opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual deberá motivar su decisión.     
5.  Las demás contempladas en la Ley y/o sus decretos reglamentarios. 
 
2.16. RETIRO DE LA PROPUESTA 
Si un proponente desea retirar su propuesta antes del cierre de la contratación, deberá presentar una solicitud en tal sentido, 
firmada por la misma persona que firmó la carta de presentación de la oferta. La propuesta no se tendrá en cuenta en el momento 
de la apertura de las ofertas, previa expedición de un recibo firmado por el servidor (a) responsable por parte de la Administración 
Municipal y por el solicitante.   
 
No será permitido que ningún proponente modifique o adicione su oferta después de que la contratación se haya cerrado 
 

CAPITULO III 
DE LA PROPUESTA 

 
3.1. FORMA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
La presentación de las propuestas será en dos sobres según se indica en la plataforma Secop II en el link www.secop.gov.co  
en el proceso de concurso de méritos No. CMA-001 de 2024.   
 
A.  SOBRE No.  1 REQUISITOS  HABILITANTES  Y  CAPACIDAD  TÉCNICA:  Contiene  la  carta  de presentación  se  deberá  
diligenciar  de  conformidad  con  el  Formato  No.  1 adjunto  al  presente  proceso,  la información de los requisitos habilitantes 
y los documentos para acreditarlos, tales como capacidad jurídica, capacidad financiera y Capacidad Técnica y experiencia 
mínima.  
El oferente  deberá  manifestar  que  no  se  encuentra  incurso  en  ninguna  de  las  causales  de  inhabilidad  e incompatibilidad, 
o conflicto de interés, para participar en el presente proceso de selección o celebrar el contrato con del Municipio de Valle del 
Guamuez, previstas por la Constitución Política o la Ley.   
 
El juramento se entenderá prestado con la firma de la carta de presentación de la propuesta.  La oferta debe redactarse en 
idioma español, salvo los términos técnicos que se utilicen en idioma distinto. No deben figurar  tachones,  borrones  o  
enmendaduras  que  hagan  dudar  sobre  el  contenido  de  la  propuesta.  
 
Cualquier enmendadura que contenga la oferta, deberá ser aclarada y validada por el oferente en la misma propuesta antes del 
cierre del proceso de selección.  No se aceptarán propuestas complementarias o propuestas de modificaciones presentadas 
con posterioridad a la fecha y hora del cierre del concurso de méritos. 
 
3.2. GENERALIDADES DE LA PROPUESTA 
 

http://www.secop.gov.co/
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El Municipio de Valle del Guamuez, no se hace responsable por la no apertura o apertura prematura de una oferta que no esté 
presentada y rotulada como aquí se especifica, o que no sea entregada en el sitio señalado dentro del presente documento y 
antes de la hora de cierre. 
 
Las hojas deben estar foliadas en forma consecutiva ascendente tanto en el original como en la copia. De no encontrarse foliada 
la entidad al momento del cierre lo realizará directamente. 
 
La oferta debe redactarse en idioma castellano, salvo los términos técnicos que se utilicen en idioma distinto. En la oferta no se 
debe colocar, pegar, recortar, sobreponer elementos como propaganda, cintas, fotos, y/o autoadhesivos que alteren o impidan 
conocer la información original. 
 
La oferta se debe presentar sin borrones, tachaduras o enmendaduras, a menos que se haga la respectiva salvedad, la cual se 
entiende hecha con la aclaración firmada por el oferente o el representante legal, debidamente autorizado para ello. 
 
Al momento de presentar las ofertas; la Alcaldía de Valle del Guamuez sólo acepta una por cada oferente. En el caso que una 
misma persona presente de manera simultánea más de una oferta, ya sea a título individual o como miembro de consorcio o 
unión temporal, ésta será RECHAZADA. 
 
La oferta debe estar firmada por el oferente, persona natural; o por el representante legal de la persona jurídica o por la persona 
legalmente autorizada de conformidad con los estatutos; por el representante del consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad; o por el agente comercial y/o mandatario con poder debidamente conferido para tal efecto. 
 
La presentación de la oferta implica el conocimiento de la legislación colombiana en materia de contratación y la aceptación por 
parte del oferente de todas las condiciones y obligaciones establecidas en el presente documento de condiciones, al igual que 
de cualquier modificación que realice el Municipio de Valle del Guamuez durante el proceso. 
 
3.3. LUGAR DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
Las ofertas deben ser Sistema Electrónico de Contratación Publica – SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE– o página o sistema electrónico que haga sus veces,  
en la fecha y hora señalada en el presente pliego para la entrega de propuestas.  
 
No se aceptarán ofertas presentadas en otro lugar o las que por cualquier causa lleguen con posterioridad a la fecha y hora 
señaladas para el cierre del proceso. Éstas serán devueltas sin abrir. Tampoco se recibirán ofertas enviadas por correo 
electrónico, ni por fax. 
 
3.4. CONTENIDO DE LA PROPUESTA 
 
El contenido de las ofertas es de carácter reservado en la forma que la ley lo determina. Después de entregadas las ofertas y 
cerrado el proceso de selección no se permitirá el retiro total o parcial de los documentos que las componen, hasta tanto no se 
haya perfeccionado el respectivo contrato. 
 
No habrá exenciones en la responsabilidad de los datos, informes, documentos y resultados que se suministren tanto en el 
proceso de selección, como en el desarrollo del contrato. 
 
Los documentos que permiten verificar requisitos habilitantes pueden ser subsanados dentro del plazo establecido en el 
cronograma del proceso, si el oferente presenta al Municipio de Valle del Guamuez las explicaciones o aclaraciones solicitadas, 
en un término posterior al requerido, o las presenta incompletas, o la respuesta no corresponde a lo solicitado, o no las presenta, 
la entidad entenderá que no está interesado en continuar en el proceso de selección por lo cual se RECHAZARÁ la oferta. 

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE–
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3.5. VALIDEZ DE LA PROPUESTA 
 
Las ofertas deberán permanecer válidas por un término de cuatro (4) meses. Este término empezará a contarse desde la fecha 
fijada para el cierre del proceso de selección. 
 
3.6. RESERVA EN DOCUMENTOS 
El proponente deberá indicar expresamente en su oferta, qué información de la consignada tiene carácter de reservada, 
señalando expresamente la norma jurídica en la que se fundamenta, con el fin de que el Municipio de Valle del Guamuez se 
abstenga de entregar la misma, cuando cualquier persona natural o jurídica ejerciendo el derecho de petición, solicite copia de 
las propuestas. En el evento de que no se señale la norma específica que le otorgue ese carácter, se tendrá por no escrito el 
anuncio de reserva. 
 
3.7. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 
 
Se procederá al rechazo de la(s) propuesta(s) ante la ocurrencia de una o más de las siguientes eventualidades:  
 
A. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad 

o prohibición previstas en la legislación para contratar. 

B. Cuando una misma persona natural o jurídica, o integrante de un proponente plural presente o haga parte en más de una 

propuesta para el presente Proceso de Contratación. 

C. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en el Boletín de Responsables Fiscales 

emitido por la Contraloría General de la República. 

D. Que la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente plural esté incursa en la situación descrita en el 

numeral 1 del artículo 38 de la Ley 1116 de 2006. 

E. Que al Proponente se le haya requerido con el propósito de subsanar o aclarar o aportar un documento de la propuesta y 

no lo efectúe dentro del plazo indicado o no lo realice correctamente o de acuerdo con lo solicitado, siempre que la 

subsanación, aclaración o aporte requerido sea necesario para cumplir con un requisito habilitante. 

F. Que la inscripción en el Registro Único de Proponentes (RUP) que realice el proponente, por primera vez o cuando han 

cesado los efectos y debe volver a inscribirse, no esté en firme en la fecha prevista para el cierre del Proceso de 

Contratación. 

G. Que el proponente no acredite la presentación de la información para renovar el Registro Único de Proponentes (RUP), a 

más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año, o en la fecha que establezca la ley o el reglamento, si fuera 

una distinta.  

H. Que el proponente aporte información inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad 

I. Que el proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una norma de rango constitucional o legal  

J. No entregar la Garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta. 

K. Que el objeto social del proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del contrato.  

L. Que el proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los ítems, la descripción, las especificaciones, el detalle, las 

unidades o cantidades señaladas en el Formulario 1 – Formulario de Presupuesto Oficial, de acuerdo con lo exigido por 

la entidad.   

M. Cuando se presente propuesta condicionada para la adjudicación del contrato. 

N. Presentar la oferta extemporáneamente. 

O. No presentar oferta económica. Entregar la información de la propuesta económica en el sobre que no corresponda. 

P. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en el pliego de condiciones. 

Q. No informar todos los contratos que el proponente tenga en ejecución antes del cierre del presente proceso. 
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R. Cuando la Entidad Estatal encuentre que la propuesta aportada por un Proponente se realice con un usuario del SECOP 

II diferente. 

S. Las demás previstas en la ley.  

 

 

 
CAPITULO IV 

VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES 
 
El Municipio de Valle del Guamuez verificara los requisitos habilitantes y evaluará las ofertas presentadas por los proponentes 
dentro del plazo señalado en el cronograma, término dentro del cual el comité verificador y evaluador, solicitará a los oferentes, 
cuando sea necesario hacerlo, que en el término que se fije, realicen las aclaraciones, precisiones y/o alleguen los documentos 
que se le requieran, sin que por ello pueda el proponente ADICIONAR O MODIFICAR las condiciones o características de su 
propuesta, y El Municipio de Valle del guamuez solicitar variación alguna en los términos de la misma, o transgredir principios 
fundamentales que rigen la contratación estatal. 
 
El proponente no podrá subsanar la omisión de los asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta y 
aquellas circunstancias que se acrediten con posterioridad al cierre del proceso. 
 
Los proponentes interesados en la presente convocatoria deberán acreditar los requisitos de verificación que a continuación se 
describen. 
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CAPACIDAD DESCRIPCIÓN 

 
 
 
 
 
 
JURÍDICA 

OFERTA DEBIDAMENTE 
FIRMADA. 

PERFIL DEL PROPONENTE: 
 

FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA DEL REPRESENTANTE LEGAL. 

DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL. 

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL EXPEDIDO POR LA CÁMARA 
DE COMERCIO. 

REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES. 

RNMC REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS 

GARANTÍA DE SERIEDAD DE 
LA OFERTA. 

VALOR ASEGURADO 

10 % DEL VALOR DE REFERENCIA ESTIMADO DE LOS 
PROCESOS CONTRACTUALES PARA LA ADQUISICIÓN DE 
PÓLIZAS DE SEGUROS 

CERTIFICACIÓN EXPEDIDA SOBRE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD 
SOCIAL Y PARAFISCALES. 

VERIFICACIÓN BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES, ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS 
Y JUDICIALES. 

REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO. 

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA. 

FINANCIERA 

ÍNDICE DE LIQUIDEZ: 
IGUAL O SUPERIOR A 5,71 
 

ÍNDICE DE ENDEUDAMIENTO. IGUAL O MENOR A 0,51 

RAZÓN DE COBERTURA DE 
INTERESES 

IGUAL O MAYOR A 0,03 

ORGANIZACIONAL 

RENTABILIDAD DEL 
PATRIMONIO 
 

IGUAL O MAYOR 0,82 

RENTABILIDAD DEL ACTIVO 
 
 

IGUAL O MAYOR A 1,16 

TÉCNICA Y DE 
EXPERIENCIA 

“DECLARACIÓN DE MULTAS Y SANCIONES” 

DEBERÁ DILIGENCIAR EL FORMULARIO “DECLARACIÓN DE MULTAS Y SANCIONES” 

EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA 

CÓDIGO UNSPCSC CUANTÍA SMLMV 

84131500 Y 84131600 =>300 (VALOR EN PRIMAS) 

EL O LOS PROPONENTES DEBERÁN ACREDITAR TRES (3) CONTRATOS DONDE CONSTE 
SU CALIDAD DE INTERMEDIARIO SEGUROS, DEBIENDO ANEXAR PARA ELLO LAS 
CORRESPONDIENTES CERTIFICACIONES EMITIDAS POR ENTIDADES PÚBLICAS O DE 
DERECHO PRIVADO, CUYO VALOR INDIVIDUAL SEA IGUAL O SUPERIOR A 300 SMLMV 
(VALOR EN PRIMAS).  

 
4.1. CAPACIDAD JURÍDICA: Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden jurídico:  

 

 Presentar la propuesta debidamente suscrita por el proponente (persona natural), el representante legal (persona jurídica), 
persona designada para representarlo (consorcio o unión temporal), o apoderado, según el caso, dentro del plazo fijado.  

 El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para representar legalmente a la sociedad y para celebrar 
todos los actos y contratos que se relacionen con el objeto de la misma.  



 

 

PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINITIVOS 

Código:  FT-GJC-GCT-001 

Versión:  01 

Fecha de 

aprobación:  
01-02-2024 

 

 

 
  
  

Página 23 de 50 
 

 No deben estar incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar, establecidas en la 
Constitución Política o en la ley.  

 Las personas jurídicas deben estar constituidas legalmente, registradas en la Cámara de Comercio y su objeto social 
comprender el de la presente selección abreviada. En el caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros deberán 
acreditar que dentro de su objeto social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el 
acuerdo de conformación correspondiente. En todo caso el consorcio o la unión temporal deberá en conjunto, acreditar que 
sus objetos sociales comprenden todas las actividades señaladas en el objeto de la presente selección abreviada.  

 No ser responsable fiscal ni encontrarse inhabilitado para contratar.  

 Acreditar, con la certificación respectiva, estar al día en el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales 
y aportes a cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Artículo 50 de la Ley 789 de 2002 
y demás normas complementarias o modificatorias). En el caso en que la sociedad no tenga más de 6 meses de constituida, 
deberá acreditar el pago a partir de la fecha de constitución.  

 
Documentos jurídicos que debe contener la propuesta: La propuesta debe contener los documentos y la información que 
a continuación se reseñan:  
 
4.1.1. CARTA DE PRESENTACIÓN 
 
(Formato No. 1) El proponente debe dirigir una comunicación a la Entidad, en la que expresamente presente oferta en este 
proceso y de su voluntad de suscribir el contrato, en el evento que le sea adjudicado. 
 
Esta carta deberá estar firmada por el Representante Legal de la persona jurídica, o por la persona designada para representar 
al consorcio o unión temporal, cuando de ello se trate. Los oferentes deberán suscribir el modelo suministrado en el Formato No 
1, Cualquier anotación, aclaración o condicionamiento se tendrá por no escrita. 
 
La falta de la carta de presentación de la oferta o que este firmada por persona distinta a su Representante Legal o a quien 
estatutariamente tenga la facultad de comprometer al proponente, genera rechazo de plano de la oferta. 
 
4.1.2 FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA del representante legal o de la persona natural según el caso. 
 
4.1.3 ACTA DE CONSTITUCIÓN DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES  
 
Si a ello hubiere lugar, se presentará acta de constitución según modelo suministrado en el pliego de condiciones, señalando 
los términos y porcentajes de participación en todos los casos y la designación de la persona que de manera principal y suplente 
los representará.  
 
Cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, deberá acreditar que el acuerdo de consorcio o unión temporal 
tendrá validez durante el término de duración del contrato y 1 año más contados a partir de la suscripción de este último.  
 
Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 7º de la Ley 80 de 1993, el proponente que se presente en calidad de Consorcio 
o Unión Temporal, además deberá anexar los siguientes documentos:  
 

 Documento que acredite la conformación del consorcio o unión temporal.  
 

 Indicar si su participación es a título de consorcio o unión temporal, y en este último caso, señalarán los términos y extensión 
de la participación en la propuesta y en su ejecución, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de 
la Entidad.  
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 Designación de la persona que, para todos los efectos, representará al consorcio o unión temporal y señalarán las reglas 
básicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.  

 
El Municipio de Valle del Guamuez aceptará que la oferta sea presentada por dos (2) o más personas naturales o jurídicas, que 
acrediten poseer las calidades enunciadas en los numerales anteriores, quienes en forma conjunta deben informar si su 
participación es a título de Consorcio, Unión Temporal u otra forma asociativa. 
 
La forma asociativa deberá constituirse exclusivamente para el presente proceso de selección y así lo señalará expresamente, 
indicando las reglas básicas que lo regirán, independiente que las personas naturales o jurídicas que lo conformen, sean las 
mismas que hayan constituido consorcios o uniones temporales para otros procesos. Dichas formas asociativas no podrán ser 
disueltas ni liquidadas durante la vigencia o prórrogas del contrato que se suscriba y un año más. 
Deberán cumplir con lo estipulado en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y con los siguientes aspectos: 
 
En caso de ser adjudicatarios los Consorcios, Uniones Temporales u otras formas asociativas deberán presentar ante el 
Municipio de Valle del Guamuez el correspondiente RUT dentro de los dos (2) días hábiles siguientes al acto de adjudicación, 
cuyo NIT deberá ser único y exclusivo para cada contrato, lo anterior conforme el Decreto 2645 del 27 de julio de 2011, 
modificado por el Decreto 2820 del 9 de agosto de 2011. 
 
De acuerdo con lo preceptuado en el Artículo 66 de la Ley 488 de 1998, las facturas o documentos equivalentes para pago 
deben ser expedidas directamente por la respectiva forma de asociación, cumpliendo los requisitos establecidos en el Estatuto 
Tributario y no por cada uno de sus integrantes. Para proceder con su respectivo pago debe indicarse, además, el nombre y el 
NIT de los integrantes del Consorcio y en el caso de Uniones Temporales, indicar además el porcentaje de participación en el 
mismo. 
 
Acreditar la existencia, representación legal, capacidad legal y jurídica de las personas naturales o jurídicas consorciadas o 
asociadas en unión temporal, y la capacidad de sus representantes para la constitución del consorcio o unión temporal, así 
como para la presentación de la propuesta, celebración y ejecución del contrato. Municipio de Valle del Guamuez verificará 
dicha información a través del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva. 
 
Acreditar la existencia del consorcio o de la unión temporal, y específicamente la circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual 
se declarará expresamente en el acuerdo de asociación correspondiente, señalando las reglas básicas que regulan las 
relaciones entre ellos, los términos, actividades, condiciones y participación porcentual de los miembros del consorcio o la unión 
temporal en la propuesta y en la ejecución de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato ofrecido. 
Acreditar que el término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal no sea inferior al plazo de ejecución del 
contrato a celebrar y un (1) año más. 
 
La designación de un representante que estará facultado para actuar en nombre y representación del consorcio o de la unión 
temporal. Igualmente designarán un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva. 
Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los consorcios o uniones temporales, se 
acreditarán mediante la presentación del documento consorcial o de constitución de la unión temporal en el que se consignen 
los acuerdos y la información requerida. 
 
Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de cada uno de los integrantes del consorcio 
o unión temporal, sean personas jurídicas o naturales, deberán acreditarse. 
 
En caso de consorcios o uniones temporales u otra forma asociativa permitida por la ley, deberán adjuntar los certificados de 
precios de cada uno de sus integrantes y que hayan realizado dicho registro. 
4.1.4 EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL:  
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Las personas naturales nacionales deberán aportar certificado de registro matrícula mercantil vigente expedido por la Cámara 
de Comercio con una fecha de expedición no mayor a 30 días calendario anteriores al cierre. Las actividades comerciales que 
registre el oferente deberán estar relacionadas con el objeto del presente proceso de selección. 
 
Si el proponente concurre por intermedio de un representante o apoderado, deberá anexar el documento que confiere aquella, 
en el que consten expresamente los términos y el alcance de dicha representación.  
 
Si el proponente es una Persona Jurídica nacional, deberá aportar certificado de existencia y representación legal expedido 
por la Cámara de Comercio que corresponda, al cual se adjuntará copia de la cédula de ciudadanía de su representante 
legal  
 
Cuando se trate de personas jurídicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán comprobar su 
existencia y representación legal de conformidad con las normas de su país de origen y deberán acreditar un apoderado 
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar oferta en este proceso y celebrar el contrato, incluida la facultad 
para representarla judicial y extrajudicialmente.  
 
Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la 
misma, deberá adjuntar el documento de autorización expresa del órgano social competente, en el cual conste que está 
facultado para presentar la propuesta y firmar el contrato que se derive del proceso de selección. 
 
El certificado deberá contener la siguiente información: 

 Fecha de expedición no mayor a Treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha de cierre del plazo del presente 
proceso.  

 El objeto social de la persona jurídica deberá incluir las actividades principales objeto del presente Proceso (Comercio 
de papelería y/o insumos de papel, elementos de oficina y electrodomésticos) 

 La duración de la persona jurídica, contada a partir de la fecha de cierre del plazo del proceso, no será inferior al plazo 
establecido para el contrato y UN (1) año más.  

 Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de los integrantes de los mismos, deberá comprobar su 
existencia, representación y capacidad, en la forma prevista en el presente numeral, incluidas las facultades y capacidad para 
constituir el Consorcio o la Unión Temporal, así como, para la celebración y ejecución del contrato a través de la forma de 
asociación escogida.  
 
NOTA: El proponente deberá realizar la inscripción y actualización del RUP bajo las reglas contenidas en el Decreto 1082 de 
2015, de conformidad con lo indicado en el artículo 2.2.1.1.1.5.3, Numeral 2, del cual se acogerán todos sus alcances.  
 
4.1.5 INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP):  

 
El oferente deberá anexar el respectivo Certificado del Registro Único de Proponentes –RUP- expedido por la Cámara de 
Comercio correspondiente, con fecha de expedición no superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del 
proceso.  
 
El proponente deberá aportar este certificado en firme a la fecha de cierre del proceso. Dicha exigencia aplica para cada uno de 
los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales u otras formas de asociación. 
 
Las personas naturales o jurídicas, extranjeras sin domicilio o sin sucursal en el país, no requieren estar inscritos en el RUP. En 
caso de estar inscritas deberán aportar dicho certificado, en caso de no estarlo, sus condiciones serán verificadas por la Entidad 
en los documentos que lo soporten.  
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Teniendo en cuenta lo anterior, las personas interesadas en participar en el presente proceso de selección deberán encontrarse 
inscritas en la Cámara de Comercio respectiva de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015. 
 
Se establece que la clasificación en los códigos UNSPSC del proponente no es un requisito habilitante sino un mecanismo para 
establecer un lenguaje común entre los partícipes del Sistema de Compras y Contratación Pública de conformidad con lo 
establecido en el numeral No 2 de la Circular Externa No 12 de 05 de mayo de 2014 expedida por la Agencia Nacional de 
Contratación Pública –Colombia Compra Eficiente, el cual reza así: “La clasificación del proponente no es un requisito habilitante 
sino un mecanismo para establecer un lenguaje común entre los partícipes del Sistema de Compras y Contratación Pública. En 
consecuencia, las Entidades Estatales no pueden excluir a un proponente que ha acreditado los requisitos habilitantes exigidos 
en un proceso de Contratación por no estar inscrito en el RUP con el código de los bienes, obras o servicios del objeto de tal 
proceso de Contratación”.  
 
No obstante, La experiencia es un requisito habilitante. Los proponentes deben tener inscrita en el RUP su experiencia usando 
los códigos del Clasificador de Bienes y Servicios. Por su parte, las Entidades Estatales al establecer el requisito habilitante de 
experiencia deben incluir los códigos específicos del objeto a contratar o el de bienes, obras o servicios afines al Proceso de 
Contratación respecto de los cuales los proponentes deben acreditar su experiencia. 
 
Sin embargo, el objeto social del proponente en el certificado de Cámara de Comercio vigente, actualizado y en firme debe tener 
las actividades en relación directa con el objeto de la presente contratación. 
 
NOTA: El documento RUP no se aceptará impreso en una página útil varias páginas del mismo documento, toda vez que se 
debe allegar por cada página útil una página del RUP y así sucesivamente; el documento que no se allegué de tal forma, será 
declarado como ilegible. 
 
4.1.6 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA:  
 
Por el hecho de presentar propuesta para este proceso, se entiende que la oferta es irrevocable y que el proponente mantiene 
vigentes todas las condiciones originales de su oferta durante todo el tiempo que dure el proceso de selección, incluidas las 
prórrogas de los plazos que llegaren a presentarse, de acuerdo con las Condiciones de contratación y la normatividad vigente.  
 
De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, el oferente podrá otorgar a favor de Municipio de Valle del 
Guamuez como mecanismo de cobertura del riesgo derivado del incumplimiento del ofrecimiento, cualquiera de las garantías 
allí autorizadas, a saber: (1) contrato de seguro contenido en una póliza, (2) patrimonio autónomo, (3) garantía bancaria o cartas 
de crédito stand by, otorgada por una compañía de seguros legalmente establecida en Colombia o por una Entidad bancaria, o 
una sociedad fiduciaria, o una Entidad financiera sometida a vigilancia y control de la Superintendencia Financiera, por un valor 
equivalente al diez por ciento (10%) del presupuesto oficial, con una vigencia de tres meses (3) contados a partir de la fecha y 
hora de cierre del presente proceso de selección, y en todo caso deberá mantenerse vigente hasta la aprobación de la garantía 
que ampare los riesgos propios de la etapa contractual. Con la propuesta se debe anexar la garantía.  
 
El Municipio de Valle del Guamuez podrá solicitar la ampliación de la vigencia de la póliza o garantía, cuando se prorrogue el 
plazo establecido para la adjudicación.  
 
Cuando la oferta se presente por un proponente plural bajo la figura de consorcio o unión temporal, la garantía deberá otorgarse 
por todos los integrantes del oferente plural; esto es, a nombre de cada una de las personas naturales y/o jurídicas que integran 
el oferente plural.  
 
Si el oferente es una persona jurídica, la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social que figura en el Certificado de 
Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido 
documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera; por tanto, no podrá expedirse la garantía a nombre 
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de quien se encuentre inscrito como representante legal.  
 
El Municipio de Valle del Guamuez hará efectiva la totalidad de la garantía, en los siguientes casos:  
 
- La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del Adjudicatario.  
-  La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el término previsto en las Condiciones 
para la adjudicación del contrato se prorrogue o cuando el término de suscripción del contrato y aprobación de la garantía que 
ampare los riesgos propios de la etapa contractual se prorrogue, siempre y cuando esas prórrogas no excedan un término de 
tres meses.  
 
- La falta de otorgamiento por parte del Adjudicatario, de la garantía de cumplimiento exigida por la Entidad para amparar 
el incumplimiento de las obligaciones del contrato.  
 
En estos casos, el valor asegurado quedará a favor del Municipio de Valle del Guamuez. La ejecución de la garantía de seriedad 
de la oferta, no constituye una tasación anticipada de perjuicios; por tanto, la Entidad podrá perseguir el reconocimiento de los 
perjuicios no cubiertos por el valor de dicha garantía, mediante las acciones legales conducentes. 
 
La garantía de seriedad le será devuelta al oferente que lo solicite, una vez haya sido perfeccionado y legalizado el contrato 
respectivo.  
 
“La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de rechazo de la misma”  
(Ley 1882 de 2018) 
Para los efectos fiscales y de constitución de pólizas, el valor de referencia estimado, obedece a la sumatoria de los procesos 
contractuales para la adquisición de pólizas de seguros, que asciende al valor de $ 50.000.000 MTCE. 
 
Monto de la garantía: el valor de la garantía será el valor equivalente al diez por ciento 10 % del valor de referencia estimado de 
los procesos contractuales para la adquisición de pólizas de seguros, que asciende al valor de $ 50.000.000 MCTE. 
 
4.1.7 AUTORIZACIÓN DEL ÓRGANO SOCIAL CORRESPONDIENTE: 

 
Cuando el Representante Legal, tenga limitadas las facultades para comprometer a la persona jurídica (cuantía), especialmente 
para presentar la propuesta y contratar, deberá adjuntar el documento pertinente, sea el acta de la junta, consejo o asamblea o 
del órgano competente que según los estatutos esté facultado para el efecto y mediante el cual se otorgue amplias facultades 
al representante legal para presentar propuesta y contratar en la presente convocatoria pública.  
 
4.1.8 SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES 

 
Personas Naturales.  
 

Si el oferente es persona natural deberá allegar los soportes de pago a los sistemas de salud, pensiones y parafiscales vigente 
del mes en que se adelanta el proceso de selección. 
 
Además, deberá aportar con la propuesta una declaración que se entenderá hecha bajo la gravedad del juramento, donde se 
certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las 
Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho 
documento debe certificar, bien a la fecha de presentación de su oferta o al momento de suscribir el contrato en caso que le sea 
adjudicado el mismo, que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, 
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos.  
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De conformidad con el artículo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el artículo 25 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 7 
del Decreto Ley 019 de 2012), la información presentada se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de 
su fidelidad y veracidad.  
 
Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones 
mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo.  
 
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona natural, deberá 
aportar la declaración aquí exigida.  
 
Conforme al artículo 50 de la Ley 789 de 2002, por la cual se dictan normas para apoyar el empleo y ampliar la protección social 
y se modifican algunos artículos del Código Sustantivo del Trabajo, para la prueba de cumplimientos de las Personas Naturales 
esta obligación se verificará con la constancia de afiliación y para la suscripción del contrato, y para los pagos derivados de la 
ejecución del mismo, con la última constancia de pago.  
 
En el evento en que la Entidad lo estime pertinente, solicitará las respectivas constancias de pago a los contratistas, las cuales 
deberán ser expedidas en original por las Entidades certificadoras.  
 
El supervisor del contrato designado por la Entidad, será el encargado de realizar la verificación de la afiliación, pago, monto y 
oportunidad de las obligaciones relativas a la seguridad social integral del contrato.  
 
Personas Jurídicas.  
 
Si el oferente es una persona jurídica, deberá presentar una certificación expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de 
acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde certifique 
el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe 
certificar que, a la fecha de presentación de su oferta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los 
últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos 
pagos. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la 
fecha de su constitución.  
 
De conformidad con el artículo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el artículo 25 de la Ley 962 de 2005 y el artículo 7 
del Decreto Ley 019 de 2012), la información presentada se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de 
su fidelidad y veracidad.  
 
Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones 
mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo.  
 
Oferentes asociados.  
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona jurídica, deberá 
aportar el certificado aquí exigido conforme a su naturaleza jurídica.  
 
NOTA: El Revisor Fiscal deberá aportar la cedula y copia de la tarjeta profesional con su respectivo certificado de vigencia de 
inscripción y de antecedentes disciplinarios 
4.1.9 CERTIFICADOS Y ANTECEDENTES:  

 
Los proponentes: personas naturales, los representantes legales de personas jurídicas y de cada integrante de los consorcios 
o uniones temporales, deberán anexar a su propuesta el reporte de los antecedentes disciplinarios consultado en 
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www.procuraduria.gov.co, Fiscales consultado en www.contraloriagen.gov.co, judiciales, delitos sexuales y Registro Nacional 
de Medidas de Correctivas consultados en www.policia.gov.co de cada uno de ellos, certificado de Antecedentes Del Registro 
De Deudores Morosos De Deudas Alimentarias. (REDAM LEY 2097 DE 2021). 
 
4.1.10 REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT) ACTUALIZADO:  
 
Este certificado es expedido por la Dirección General de Impuestos y Aduanas Nacionales y actualizado conforme a la 
nomenclatura de actividades económicas vigente. En él ha de consignarse claramente el NIT del proponente y su inscripción en 
el Régimen Común o Régimen Simplificado. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes deberá 
aportar este documento.  
 
4.1.11. Certificado de no encontrarse incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad: Se deberá presentar 
diligenciado el formato de “certificado inhabilidades e incompatibilidades o conflicto de interés”. Por los proponentes o integrantes 
de la figura asociativa (consorcio o unión temporal). (Art. 90 de la ley 1474 de 2011). 
 
4.1.12. Multas y sanciones por incumplimientos. El formulario “Declaración de Multas y Sanciones” debe ser diligenciado 
y presentado por todos los proponentes y/o integrantes de consorcios o uniones temporales. Si no han sido multados o 
sancionados deberán llenar el formulario correspondiente indicando este hecho.  Lo anterior para verificar lo establecido en 
el artículo 90 de la Ley 1474 de 2011, la cual considera las multas como FACTOR HABILITANTE. La información sobre 
multas La información sobre multas o sanciones será obtenida del Registro único de Proponentes de la Cámara de Comercio. 
 
4.1.13. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA. 
Por el hecho de presentar propuesta para este proceso, se entiende que la oferta es irrevocable y que el proponente mantiene 
vigentes todas las condiciones originales de su oferta durante todo el tiempo que dure el proceso de selección, incluidas las 
prórrogas de los plazos que llegaren a presentarse, de acuerdo con las Condiciones de contratación y la normatividad vigente.  
 
De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, el oferente podrá otorgar a favor de Municipio de Valle del 
Guamuez como mecanismo de cobertura del riesgo derivado del incumplimiento del ofrecimiento, cualquiera de las garantías 
allí autorizadas, a saber: (1) contrato de seguro contenido en una póliza, (2) patrimonio autónomo, (3) garantía bancaria o cartas 
de crédito stand by, otorgada por una compañía de seguros legalmente establecida en Colombia o por una Entidad bancaria, o 
una sociedad fiduciaria, o una Entidad financiera sometida a vigilancia y control de la Superintendencia Financiera, por un valor 
equivalente al diez por ciento (10%) del presupuesto oficial, con una vigencia de tres meses (3) contados a partir de la fecha y 
hora de cierre del presente proceso de selección, y en todo caso deberá mantenerse vigente hasta la aprobación de la garantía 
que ampare los riesgos propios de la etapa contractual. Con la propuesta se debe anexar la garantía.  
 
El Municipio de Valle del Guamuez podrá solicitar la ampliación de la vigencia de la póliza o garantía, cuando se prorrogue el 
plazo establecido para la adjudicación.  
 
Cuando la oferta se presente por un proponente plural bajo la figura de consorcio o unión temporal, la garantía deberá otorgarse 
por todos los integrantes del oferente plural; esto es, a nombre de cada una de las personas naturales y/o jurídicas que integran 
el oferente plural.  
 
Si el oferente es una persona jurídica, la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social que figura en el Certificado de 
Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido 
documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera; por tanto, no podrá expedirse la garantía a nombre 
de quien se encuentre inscrito como representante legal.  
 
El Municipio de Valle del Guamuez hará efectiva la totalidad de la garantía, en los siguientes casos:  
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- La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del Adjudicatario.  
 
-  La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el término previsto en las Condiciones 
para la adjudicación del contrato se prorrogue o cuando el término de suscripción del contrato y aprobación de la garantía que 
ampare los riesgos propios de la etapa contractual se prorrogue, siempre y cuando esas prórrogas no excedan un término de 
tres meses.  
 
- La falta de otorgamiento por parte del Adjudicatario, de la garantía de cumplimiento exigida por la Entidad para amparar 
el incumplimiento de las obligaciones del contrato.  
 
En estos casos, el valor asegurado quedará a favor del Municipio de Valle del Guamuez. La ejecución de la garantía de seriedad 
de la oferta, no constituye una tasación anticipada de perjuicios; por tanto, la Entidad podrá perseguir el reconocimiento de los 
perjuicios no cubiertos por el valor de dicha garantía, mediante las acciones legales conducentes. 
 
La garantía de seriedad le será devuelta al oferente que lo solicite, una vez haya sido perfeccionado y legalizado el contrato 
respectivo.  
 
“La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de rechazo de la misma”  
(Ley 1882 de 2018) 
Para los efectos fiscales y de constitución de pólizas, el valor de referencia estimado, obedece a la sumatoria de los procesos 
contractuales para la adquisición de pólizas de seguros, que asciende al valor de $ 50.000.000 MTCE. 
 
Monto de la garantía: el valor de la garantía será el valor equivalente al diez por ciento 10 % del valor de referencia estimado de 
los procesos contractuales para la adquisición de pólizas de seguros, que asciende al valor de $ 50.000.000 MCTE. 
 
4. 2. CRITERIOS DE HABILITACIÓN Y VERIFICACIÓN FINANCIERA 
 
4.2.1. REQUISITOS FINANCIEROS 
 
Todos los proponentes interesados en participar en el presente proceso de contratación deberán estar inscritos en el Registro 
Único de Proponentes con el fin de que la entidad realice la verificación de los requisitos habilitantes de carácter financiero de 
conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, los cuales deben corresponder 
a los resultados de la vigencia 2023 con corte al día 31 de diciembre. Cuando se renueve o actualice el Registro Único de 
Proponentes, la información que se modifica estará vigente hasta que la nueva información quede en firme. 
 
La información financiera reportada en el RUP y que se encuentre en firme, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 
de 2015 deberá estar soportada con corte al 31 de diciembre del año 2023. 
 
Para garantizar la participación de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro Único de Proponentes por no tener 
domicilio o sucursal en el país, a estas no se les podrá exigir el requisito de inscripción en el Registro Único de Proponentes. En 
consecuencia, para los citados oferentes deberán aportar la información antes solicitada (indicadores) para verificar su capacidad 
financiera. 
 
Las personas extranjeras deberán presentar la certificación firmada por el Representante Legal, acompañada de traducción 
simple al idioma español, con los valores re-expresados a la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de 
cierre de los mismos, avalados con la firma de un Contador Público con Tarjeta Profesional expedida por la Junta Central de 
Contadores de Colombia. 
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Cuando se trate de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa, los documentos soporte de la información financiera 
deberán presentarse en los términos señalados en los incisos anteriores, respecto de cada uno de los integrantes. 
 
Municipio de Valle del Guamuez, se reserva la facultad de solicitar información adicional con el fin de verificar y/o aclarar los 
datos reportados en los certificados requeridos, si lo considera necesario. 
 
4.3 CAPACIDAD TÉCNICA: Los proponentes acreditarán su capacidad técnica para el presente proceso de selección, dando 
cumplimiento a los requisitos técnicos del servicio exigidos. El proponente deberá cumplir con las condiciones técnicas 
establecidas por la Entidad, so pena de rechazo.  
 
4.3.1 EXPERIENCIA Y CUMPLIMIENTO: La Entidad tendrá en cuenta como factor de escogencia y será objeto de verificación 
de cumplimiento como requisito habilitante para la participación en el proceso de selección las condiciones de experiencia y 
cumplimiento de los proponentes, las cuales no otorgan puntaje y solo se verifican como CUMPLE o NO CUMPLE. 
 

EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA 

CÓDIGO UNSPCSC CUANTÍA SMLMV 

84131500 Y 84131600 =>300 (valor en primas) 

EL O LOS PROPONENTES DEBERÁN ACREDITAR TRES (3) CONTRATOS DONDE CONSTE SU CALIDAD DE 
INTERMEDIARIO SEGUROS, DEBIENDO ANEXAR PARA ELLO LAS CORRESPONDIENTES CERTIFICACIONES 
EMITIDAS POR ENTIDADES PÚBLICAS O DE DERECHO PRIVADO, CUYO VALOR INDIVIDUAL SEA IGUAL O 
SUPERIOR A 300 SMLMV (VALOR EN PRIMAS) 

 
4.3.2 EQUIPO MÍNIMO DE TRABAJO: Se entiende por equipo de trabajo el talento humano que el Intermediario, agente o 
corredor de Seguros pone a Disposición del Municipio de Valle del Guamuez. 
 
El proponente deberá presentar las hojas de vida de cada una de las personas que conformarán el equipo de trabajo mínimo en 
la cual se deberán reflejar las responsabilidades asignadas a cada uno de ellos para la intermediación del Programa de seguros 
del Municipio.  
 

CANT 
CARGO A 
DESEMPEÑAR 

FORMACION 
ACADEMICA 

EXPERIENCIA 
Requisitos o documentos que el proponente 
debe presentar 

1 Profesional 1 
Profesional en 
Derecho 

5 años o más de 
experiencia profesional 
en Intermediación y/o 
asesoría de seguros 
(contados a partir de la 
expedición de la tarjeta 
profesional)  

 Carta de intención a participar en el 
proceso  

 Hoja de Vida Formato Único 

 Matricula o Tarjeta Profesional y 
certificación de la misma. En los 
casos reglamentados. 

 Diploma y acta degrado de la 
formación. 

 Experiencia requerida 

 Copia Cedula De Ciudadanía  

 Libreta Militar (si aplica)  

 Antecedentes Judiciales, Fiscales, 
Disciplinarios, Medidas Correctivas, 
redam E Inhabilidades Por Delitos 
Sexuales Contra Menores De Edad 
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Los profesionales deberán acreditar su formación académica con la presentación de copia del diploma o acta de grado de 
educación superior de pregrado o postgrado, según se requiera. La experiencia exigida para el presente proceso se contabilizará 
a partir de la fecha de expedición de la tarjeta o matrícula profesional. 

1 Profesional 2 

Administrador de 
Empresas, 
Contaduría o 
Economía con 
énfasis en 
mercadeo, Finanza 
o Banca. 
Acreditar 
especialización 
seguros 
debidamente 
certificada por la 
Entidad 
competente. 

5 años o más en el 
suministro y/o 
intermediación de 
seguros (contados a 
partir de la expedición de 
la tarjeta profesional) 

 Carta de intención a participar en el 
proceso  

 Hoja de Vida Formato Único 

 Matricula o Tarjeta Profesional y 
certificación de la misma. En los 
casos reglamentados. 

 Diploma y acta degrado de la 
formación. 

 Experiencia requerida 

 Copia Cedula De Ciudadanía  

 Libreta Militar (si aplica)  

 Antecedentes Judiciales, Fiscales, 
Disciplinarios, Medidas Correctivas, 
redam E Inhabilidades Por Delitos 
Sexuales Contra Menores De Edad 

1 Profesional 3 

Administrador de 
Empresas, 
Contaduría o 
Economía.   

3 años o más de 
experiencia profesional o 
apoyo de Intermediación 
y/o suministro de seguros 
(contados a partir de la 
expedición de la tarjeta 
profesional) 

 Carta de intención a participar en el 
proceso  

 Hoja de Vida Formato Único 

 Matricula o Tarjeta Profesional y 
certificación de la misma. En los casos 
reglamentados. 

 Diploma y acta degrado de la formación. 

 Experiencia requerida 

 Copia Cedula De Ciudadanía  

 Libreta Militar (si aplica)  

 Antecedentes Judiciales, Fiscales, 
Disciplinarios, Medidas Correctivas, redam 
E Inhabilidades Por Delitos Sexuales 
Contra Menores De Edad.  

1 Profesional 4 

Administración de 
Empresas, 
Contaduría o 
Economía.  

2 año o más de 
experiencia como apoyo 
de intermediación y/o 
suministros de seguros. 

 Carta de intención a participar en el 
proceso  

 Hoja de Vida Formato Único 

 Matricula o Tarjeta Profesional y 
certificación de la misma. En los casos 
reglamentados. 

 Diploma y acta degrado de la formación. 

 Experiencia requerida 

 Copia Cedula De Ciudadanía  

 Libreta Militar (si aplica)  

 Antecedentes Judiciales, Fiscales, 
Disciplinarios, Medidas Correctivas, redam 
E Inhabilidades Por Delitos Sexuales 
Contra Menores De Edad.  
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La experiencia aportada se debe acreditar presentando las certificaciones provenientes de las entidades públicas o privadas 
con las que haya celebrado el contrato y que contengan los siguientes datos: Entidad contratante, Contratista, Objeto, Plazo y 
Valor Facturado y/o ejecutado, calificación de ejecución y demás datos que contribuyan a constatar la veracidad de ellos. 
 
Si los contratos anexos incumplen cualquiera de los requisitos anteriores no será tenido en cuenta para la evaluación, y por lo 
tanto la propuesta se declara NO HÁBIL. 
 
La no acreditación del presente personal mínimo de trabajo será causal de declaratoria de NO HÁBIL de la propuesta. 
 
4.3.3 OFICINA – PUNTO DE ATENCIÓN 
 
La Alcaldía de Valle del Guamuez, dentro de su estructura organizacional cuenta con el Nivel Central ubicado en la Ciudad de 
La Hormiga, es por ello que requiere que el equipo de trabajo base del intermediario de seguros tenga sede en el departamento 
del Putumayo y un equipo de apoyo que estará dispuesto en cada una de las regiones definidas por la entidad, para que preste 
una asesoría permanente e inmediata. 
 
El proponente deberá certificar que cuenta con la oficina principal o una sucursal en el departamento del Putumayo, con 
facultades de decisión. La certificación se surtirá con la presentación del Certificado de Existencia y Representación Legal del 
proponente, expedida por la Cámara de Comercio respectiva, y de cada uno de los miembros del Consorcio o de la Unión 
Temporal, según el caso, en el que conste la existencia de dichas oficinas.   
 
Quien no presente esta certificación se calificará como: No Cumple  
 

CAPITULO V 
 

5.1.JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE EVALUACIÓN: 
 
De acuerdo con la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, para establecer los criterios de evaluación el Municipio de 
Valle del Guamuez ha considerado, entre otros los criterios generales establecidos para el concurso de méritos y su 
ponderación, aplicándolos al ejercicio de la actividad de corretaje en el país. 
 
De conformidad con lo señalado en la excepción a que hace referencia los numerales 1 y 4 del artículo 5 de la Ley 1150 de 
2007, en concordancia con el artículo 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015, los criterios de evaluación de las propuestas 
técnicas que podrán utilizar las entidades según la naturaleza y complejidad de la consultoría son, entre otros:  
a) Enfoque metodológico  
b) La experiencia del interesado y del equipo de trabajo  
c) La formación académica y las publicaciones técnicas y científicas del equipo de trabajo 
 
El Municipio de Valle del Guamuez, antes de proceder a la evaluación de las propuestas, comprobará que se cumplan los 
requisitos de participación exigidos y que las propuestas se ajustan en general a las condiciones establecidas en los Pliegos de 
Condiciones. Las propuestas que se ajusten a los Pliegos de Condiciones serán evaluadas de acuerdo con los Factores y 
Criterios de Evaluación y Adjudicación indicados a continuación. 
 
El contrato se adjudicará a la propuesta mejor calificada y que se estime más conveniente para la Entidad. Para la evaluación 
de las propuestas y la adjudicación del presente CONCURSO DE MERITOS, se tendrán en cuenta únicamente los siguientes 
criterios: 
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 FACTOR PUNTAJE 

1 Experiencia adicional del proponente  47,5 

2 Certificados de satisfacción atención a siniestros 15 

3 Plan de manejo para la intermediación del programa de seguros 10 

4 Experiencia adicional del equipo de trabajo 5 

5 Factor de sostenibilidad 1 

6 Apoyo a la industria nacional 20 

7 Vinculación de personas con discapacidad 1 

8 Emprendimientos y empresas de mujeres 0,25 

9 Mipyme 0,25 

PUNTAJE TOTAL 100 

 
En las convocatorias limitadas a Mipyme el puntaje por este concepto se trasladará al factor de evaluación de experiencia del 
Proponente. En este caso, el Pliego de Condiciones definitivo incluirá el siguiente cuadro:  
 
La Entidad calificará las ofertas que hayan cumplido los requisitos habilitantes con los siguientes criterios de evaluación y 
puntaje:  
 

 FACTOR PUNTAJE 

1 Experiencia adicional del proponente  47,75 

2 Certificados de satisfacción atención a siniestros 15 

3 Plan de manejo para la intermediación del programa de seguros 10 

4 Experiencia adicional del equipo de trabajo  5 

5 Factor de sostenibilidad 1 

6 Apoyo a la industria nacional 20 

7 Vinculación de personas con discapacidad 1 

8 Emprendimientos y empresas de mujeres 0,25 

PUNTAJE TOTAL 100 
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Las Entidades deben consultar y analizar las anotaciones vigentes que reposen en el Registro Nacional de Obras Civiles 
Inconclusas de que trata la Ley 2020 de 2020. En el evento que las personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras 
domiciliadas o con Sucursal en Colombia, o integrantes de Proponentes Plurales, cuenten con alguna anotación vigente de obra 
civil inconclusa en el mencionado registro, se descontará un (1) punto de la sumatoria obtenida en relación con los criterios de 
evaluación.  
 
Asimismo, las Entidades deberán reducir durante la evaluación de las ofertas dos (2) puntos a los Proponentes que se les haya 
impuesto una o más multas o cláusulas penales durante el último año, contado a partir de la fecha prevista para el cierre del 
proceso, sin importar la cuantía y sin perjuicio de las demás consecuencias derivadas del incumplimiento. Esta reducción 
también afecta a los Consorcios y a las Uniones Temporales si alguno de sus integrantes se encuentra en la situación anterior.  
 
La reducción del puntaje antes señalada no se materializará en caso de que los actos administrativos que hayan impuesto las 
multas sean objeto de control jurisdiccional previstos en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o 
sustituyan. Además, se aplicará sin perjuicio de lo dispuesto en el artículo 6 de la Ley 2020 de 2020. Lo anterior, de conformidad 
con el artículo 58 de la Ley 2195 de 2022 y las normas que lo modifiquen, sustituyan, adicionen o reglamenten.  
 
5.1.1.  EXPERIENCIA ADICIONAL DEL PROPONENTE – 47,5 PUNTOS 
 
El Municipio asignara puntaje a los proponentes de acuerdo con los siguientes parámetros, así: 
 
Se asignarán 47,5 puntos al Proponente que acredite experiencia específica adicional a la 
habilitante, así: 
 
ACREDITAR HASTA TRES (3) CONTRATOS DE EXPERIENCIA ADICIONAL DONDE CONSTE SU CALIDAD DE 
INTERMEDIARIO SEGUROS, DEBIENDO ANEXAR PARA ELLO LAS CORRESPONDIENTES CERTIFICACIONES EMITIDAS 
POR ENTIDADES PÚBLICAS O DE DERECHO PRIVADO, CUYO VALOR SUMADO EN SMLMV (VALOR EN PRIMAS) SEA 
IGUAL O SUPERIOR A LO SEÑALADO EN LA SIGUIENTE TABLA:  
 

NUMERO DE CONTRATOS CON LOS 
CUALES EL PROPONENTE CUMPLE 
LA EXPERIENCIA ADICIONAL 

SMLMV DE LA PRIMA DE 
SEGURO DEL CONTRATO APORTADO 

PUNTAJE A ASIGNAR 

1 1500   SMMLV 47,5 

2 1750    SMMLV 23.75 

3 2000    SMMLV 11,875 

 
El Proponente cumple el requisito de experiencia si la sumatoria de las primas de seguro de los contratos aportados expresados 
en SMMLV es mayor o igual al valor mínimo a certificar establecido en la tabla anterior. 
 
Para acreditar la experiencia específica adicional se deberán seguir las mismas reglas de la experiencia habilitante dispuestas 
en el presente Pliego de Condiciones. 
 
5.1.2.  CERTIFICACIONES DE CUMPLIMIENTO A SATISFACCION DE SINIESTROS (15 PUNTOS). 
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El proponente que aporte certificaciones suscritas por los representantes legales de los clientes a los que se les haya atendido 
siniestros durante los últimos 8 años, en las que se califique satisfactoriamente el servicio recibido por el intermediario se le 
otorgaran 5 puntos por cada certificado aportado hasta un total de 15 puntos  
 
5.1.3.  PLAN DE MANEJO PARA LA INTERMEDIACION DEL PROGRAMA DE SEGUROS- (10 PUNTO) 
 
Se otorgarán 10 puntos al proponente que presente un plan de manejo para la intermediación del programa de seguros del 
Municipio de Valle del Guamuez con el propósito de prever contingencias tener claridad del propósito, los fines y objeto del 
trabajo a realizar, así con ello lograr la ejecución oportuna de las actividades de asesoramiento y acercamiento entre las partes 
interesadas. Toda vez que la Entidad desea disminuir los riesgos en la presentación de contra tiempos teniendo en cuenta la 
importancia que implica la celebración del contrato de seguros dentro del término  
 
5.1.4. EXPERIENCIA ADICIONAL DEL EQUIPO DE TRABAJO (5 puntos) 

CANT CARGO A DESEMPEÑAR EXPERIENCIA ADICIONAL  PUNTAJE 

1 PROFESIONAL 1 PROFESIONAL EN 
DERECHO 

Por cada certificación adicional a las del 
requisito habilitante en la ejecución de 
contratos de intermediación y/o asesoría de 
seguros. 

1 punto por cada 
certificación adicional, 
Máximo 2 puntos 

1 PROFESIONAL 2   ADMINISTRADOR DE 
EMPRESAS, CONTADURIA O ECONOMIA.  
ACREDITAR ESPECIALIZACION EN 
SEGUROS DEBIDAMENTE CERTIFICADA 
POR LA ENTIDAD COMPETENTE 

Por cada certificación adicional a las del 
requisito habilitante en la ejecución de 
contratos de intermediación y/o asesoría de 
seguros. 

1 punto por cada 
certificación adicional, 
Máximo 3 puntos 

 
5.1.5.  FACTOR DE SOSTENIBILIDAD (1 PUNTO) 
 
La Entidad asignará un (1) punto al Proponente que se comprometa con el diligenciamiento del “Formato 12 – Factor de 
sostenibilidad”, a presentar sus entregables (comunicaciones, informes, memorias de cálculo, diseños por componentes, entre 
otros), siempre que aplique, en impresión a doble cara, asimismo utilizando papel que cuente con (i) el certificado en el Sello 
Ambiental Colombiano o (ii) reciclado o procedente de fuentes forestales sostenibles o naturales y estar libre de cloro elemental. 
De igual manera, y cuando el documento lo permita, se reutilizarán hojas ya usadas por una cara, por ejemplo, para evidencias 
de trabajo de campo.   
Adicionalmente, el Proponente deberá contar con una política de reciclaje y/o reutilización de residuos o desechos generados 
por el funcionamiento de la empresa u oficinas, para lo cual, en los informes de seguimiento establecidos por la Entidad, se 
deberá hacer alusión a los programas o estrategias de reciclaje y/o reutilización de residuos o desechos.  
 Sobre este factor se exceptúan los entregables que correspondan a Medios Magnéticos o planos cuyo tamaño sobrepase el 
formato de papel “legal”.  
El supervisor verificará el cumplimiento de este criterio y, además, comprobará, para el inicio de la ejecución del contrato, que 
el futuro Contratista entregue la ficha técnica del papel a utilizar en los términos del numeral “9.1 Información para el control de 
la ejecución de la obra”. 
 
5.1.6. CALIFICACIÓN APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (LEY 816 DE 2003) - 20 PUNTOS. 
 
De acuerdo a la definición del decreto 1082 de 2015 serán Servicios Nacionales los servicios prestados por personas naturales 
colombianas o residentes en Colombia o por personas jurídicas constituidas de conformidad con la legislación colombiana y en 
los términos de la Ley 816 de 2003 "Por medio de la cual se apoya a la Industria Nacional a través de la contratación pública", 
Municipio de Valle del Guamuez asignará el siguiente puntaje para el presente proceso de selección:  
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1. Cuando el proponente oferte servicios con el 100% de personal nacional, se le asignarán 100 puntos.  
2. Cuando el proponente oferte servicios con personal nacional y extranjero, se le asignarán 50 puntos.  
3. Cuando el proponente oferte servicios solo con personal extranjero, se le asignarán 0 puntos.  
4. Igualmente se asignará este puntaje a los Consorcios o Uniones Temporales, constituidos totalmente por integrantes 
que cumplan las anteriores condiciones. 
5. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales conformados por integrantes nacionales y extranjeros sin derecho a 
trato nacional, el puntaje se asignará en proporción al porcentaje de participación del integrante nacional. 
6. El cumplimiento de este factor otorgara al proponente hasta 100 puntos. La omisión de la información correspondiente, 
hará que el factor de Estímulo a la Industria Nacional sea calificado con 0 puntos. 
 
Dado que el estímulo a la Industria Nacional es factor de evaluación de las propuestas técnicas, el proponente no podrá modificar 
el personal ofrecido para puntuar el factor incentivo a la incorporación de componente nacional. Oferta nacional.  
 
Para efecto del presente proceso de selección se entiende la ejecución de obra como un servicio, de conformidad con el 
reglamento vigente. Se acreditará el origen nacional de la oferta de la siguiente manera:  
 
Personas Naturales Colombianas. Las personas naturales colombianas acreditarán su nacionalidad a través de la cedula de 
ciudadanía correspondiente, la cual se deberá aportar con la oferta en copia simple.  
 
Personas Naturales extranjeras con residencia en Colombia. Las personas naturales extranjeras podrán acreditar la residencia, 
mediante la visa correspondiente que le permita ejecutar el objeto contractual de conformidad con la Ley, la cual se deberá 
aportar con la oferta en copia simple.  
 

 Personas Jurídicas Colombianas. Acreditaran su nacionalidad mediante el certificado de existencia y representación 
legal en el que conste dicha situación.  

 Personas Jurídicas Extranjeras. Se considerará la certificación expedida por la dirección de asuntos jurídicos 
internacionales de la cancillería publicada en el SECOP. En ausencia de tal publicación el proponente deberá aportarla con la 
respectiva oferta, para recibir el trato nacional. Igualmente se asignará este puntaje a los Consorcios o Uniones Temporales, 
constituidos totalmente por integrantes que cumplan las anteriores condiciones. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales 
conformados por integrantes nacionales y extranjeros sin derecho a trato nacional, el puntaje se asignará en proporción al 
porcentaje de participación del integrante nacional. 
 
ACREDITACIÓN DE LA RECIPROCIDAD.  
 
El proponente que sea persona natural extranjera sin residencia en Colombia o que sea persona jurídica extranjera y los 
Consorcios o Uniones Temporales, que incluyan como integrantes a cualquiera de dichas personas que pretenda la aplicación 
del principio de reciprocidad, deberá tener en cuenta para demostrarla, lo establecido en el reglamento vigente de la siguiente 
manera:  
 
Si existe TLC o acuerdo comercial, suscrito entre Colombia y el País del cual es originaria la oferta, la Municipio de Valle del 
Guamuez considerará la respectiva oferta conforme a lo regulado sobre el trato nacional en dicho acuerdo.  
 
Si no existe TLC o acuerdo comercial, suscrito entre Colombia y el País del cual es originaria la oferta, Municipio de Valle del 
Guamuez tendrá en cuenta el trato que en dicho país se otorgue a la oferta colombiana, para lo cual considerará la certificación 
expedida por la dirección de asuntos jurídicos internacionales de la cancillería publicada en el SECOP. En ausencia de tal 
publicación el proponente deberá aportarla con la respectiva oferta, para recibir el trato nacional.  
 



 

 

PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINITIVOS 

Código:  FT-GJC-GCT-001 

Versión:  01 

Fecha de 

aprobación:  
01-02-2024 

 

 

 
  
  

Página 38 de 50 
 

El proponente Extranjero que pretenda recibir trato nacional deberá aportar los documentos del cual trata el artículo 2.2.1.2.4.1.3. 
del Decreto 1082 de 2015, sin perjuicio de que en los eventos en que dicha información esté consignada en el SECOP Municipio 
de Valle del Guamuez verifique tal situación directamente. 
 
5.1.7.  PUNTAJE ADICIONAL PARA PROPONENTES CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD. 1 Punto 
 
Se asignará un puntaje 1 punto a a los proponentes que acrediten la vinculación de trabajadores con discapacidad en su planta 
de personal, de acuerdo con los siguientes requisitos: 
 

 La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, certificará el 
número total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso 
de selección. 

 Acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de conformidad con lo señalado 
en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la fecha de cierre del proceso de selección.  
 
Verificados los anteriores requisitos, se asignará el puntaje a quienes acrediten el número mínimo de trabajadores con 
discapacidad, señalados a continuación: 
 

NÚMERO TOTAL DE TRABAJADORES DE LA PLANTA 
DE PERSONAL DEL PROPONENTE 

NÚMERO MÍNIMO DE TRABAJADORES CON 
DISCAPACIDAD EXIGIDO 

ENTRE 1 Y 30 1 

ENTRE 31 Y 100 2 

ENTRE 101 Y 150 3 

ENTRE 151 Y 200 4 

MÁS DE 200 5 

 
Parágrafo. Para efectos de lo señalado en el presente artículo, si la oferta es presentada por un consorcio, unión temporal o 
promesa de sociedad futura, se tendrá en cuenta la planta de personal del integrante del proponente plural que aporte como 
mínimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para la respectiva contratación. 
 
Las entidades estatales a través de los supervisores o interventores del contrato según corresponda, deberán verificar durante 
la ejecución del contrato que los proponentes que resultaron adjudicatarios mantienen en su planta de personal el número de 
trabajadores con discapacidad que dio lugar a la obtención del puntaje adicional de la oferta. El contratista deberá aportar a la 
entidad estatal contratante la documentación que así lo demuestre. 
 
Esta verificación se hará con el certificado que para el efecto expide el Ministerio de Trabajo y la entidad estatal contratante 
verificará la vigencia de dicha certificación, de conformidad con la normativa aplicable. 
 
La reducción del número de trabajadores con discapacidad acreditado para obtener el puntaje adicional constituye 
incumplimiento del contrato por parte del contratista, y dará lugar a las consecuencias del incumplimiento previstas en el contrato 
y en las normas aplicables. El procedimiento para la declaratoria de incumplimiento de que trata el presente artículo deberá 
adelantarse con observancia a los postulados del debido proceso, en aplicación de los principios que rigen la actividad 
contractual teniendo presente los casos de fuerza mayor o caso fortuito 
 
5.1.8. EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (0.25) puntos 
La Entidad asignará un puntaje de cero puntos veinticinco (0.25) puntos al Proponente que acredite la calidad de 
emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional de conformidad con lo previsto en el artículo 
2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
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Para que el Proponente obtenga este puntaje debe diligenciar el “Formato 13 – Acreditación de emprendimientos y empresas 
de mujeres” y aportar la documentación requerida. Si el Proponente debió subsanar la entrega de dicho formato y/o los 
documentos exigidos para probar esta condición será válido para el criterio diferencial en cuanto al requisito habilitante 
relacionado con el número de contratos aportados para demostrar la experiencia solicitada. Sin embargo, no se tendrán en 
cuenta para la asignación de puntaje, por lo que obtendrá cero (0) puntos por este factor de evaluación.  
Tratándose de Proponentes Plurales, este puntaje solo se otorgará si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de 
emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o 
en la Unión Temporal. 
 
La asignación de este puntaje no excluye la aplicación del puntaje para Mipyme. 
5.1.9. MIPYME DOMICILIADA EN COLOMBIA (0.25) puntos 
 
La Entidad otorgará un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al Proponente que acredite la calidad de Mipyme 
domiciliada en Colombia, de conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el 
parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, o la norma que lo modifique, complemente o sustituya. 
 
Así las cosas, para obtener el puntaje, el Proponente entregará copia del certificado del Registro Único de Proponentes (RUP), 
el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. Si el Proponente debió subsanar la entrega del 
RUP, este será válido para los criterios diferenciales en cuanto a los requisitos habilitantes relacionados con el número de 
contratos aportados para demostrar la experiencia solicitada y los índices de la Capacidad Financiera y Organizacional. Sin 
embargo, el certificado no se tendrá en cuenta para la asignación del puntaje adicional, por lo que obtendrá cero (0) puntos por 
este factor de evaluación.  
 
Tratándose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgará si por lo menos uno (1) de los integrantes acredita la calidad de 
Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unión Temporal.  
 

CAPITULO VI 
ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y ADJUDICACION DEL CONTRATO 

 
6.1 CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas deberán aplicarse las siguientes reglas, de acuerdo con cada uno 
de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al Proponente favorecido, respetando en todo caso las 
obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de Trato Nacional: 
1. Preferir la oferta de bienes o Servicios Nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. El Proponente 
acreditará este factor de desempate de acuerdo con las reglas definidas en el numeral 4.4.1 y con los documentos señalados 
en la sección 4.4.1.1 del Pliego de Condiciones. Por tanto, este criterio de desempate se probará con los mismos documentos 
que se presentan para el puntaje de apoyo a la industria nacional. Para el caso de los Proponentes Plurales, todos los 
integrantes deberán demostrar el origen nacional de la oferta en las condiciones indicadas en los numerales anteriormente 
citados. 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos del parágrafo del artículo 2 
de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya, es decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra 
el respectivo evento y se declare ante un notario. Esta certificación debe tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) 
días calendario anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratación y en esta deberá verificarse el cumplimiento de los 
requisitos indicados en el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá 
como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego de 
Condiciones definitivo. 
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Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará esta condición de 
conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, esto es, cuando 
se profiera una medida de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008 o 
la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar 
donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los 
casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esa naturaleza.  
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia 
y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, 
diligenciará el “Formato 10A – Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar (persona jurídica)”, mediante el cual acreditará, bajo la gravedad del juramento, que más del cincuenta por ciento 
(50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o 
mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá probar la condición indicada de cada una de las mujeres que 
participen en la sociedad, aportando los documentos que avalen el cumplimiento de los requisitos, de acuerdo con los dos 
incisos anteriores.  
Finalmente, en el caso de los Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna 
de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles, de 
acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el 
titular de la información, como son las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, en los términos del literal a) del artículo 6 de 
la Ley 1581 de 2012, diligencien el “Formato 11 – Autorización para el tratamiento de datos personales” mediante el cual 
autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, como requisito para el otorgamiento del criterio de 
desempate. 
3. Preferir la propuesta presentada por el Proponente que acredite, en las circunstancias establecidas en la ley, que por lo 
menos el diez por ciento (10 %) de las personas que conforman su nómina están en condición de discapacidad, de acuerdo 
con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, debidamente certificadas por 
la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de 
anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la constitución de la persona jurídica 
cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término 
de ejecución del contrato, para lo cual deberá diligenciar el “Formato 10B – Vinculación de personas en condición de 
discapacidad”. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de 
vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo. 
Si la oferta es presentada por un Proponente Plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10 %) de su nómina está 
en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco 
por ciento (25 %) en la estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en 
la oferta.  
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado de aportes al Sistema 
de Seguridad Social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación sea inferior a un (1) año, en el que 
se demuestren los pagos realizados por el empleador.  
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de personas que no sean 
beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión 
establecido en la ley. Para ello la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, diligenciará el “Formato 10C – Vinculación de personas  no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o 
sobrevivencia – (Empleador – Proponente)”, mediante la cual certificará bajo la gravedad del juramento las personas vinculadas 
en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia  y que 
cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se valdrá la vinculación de aquellas personas que se encuentren en las 
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la 
fecha del cierre del Proceso de Contratación. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos 
que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. En caso de modificarse la fecha de 
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cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente 
contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo.  
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con el certificado de aportes al Sistema 
de Seguridad Social del último año o del tiempo de constitución de la persona jurídica en caso de que esta sea inferior a un (1) 
año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.  
En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciará el “Formato 10C – Vinculación de personas no 
beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – (Empleador – Proponente)”, mediante el cual certifique el número 
de trabajadores vinculados que son personas no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del Proponente. Las personas 
enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los trabajadores 
que cumpla las condiciones previstas por la ley diligenciará el “Formato 10C – Vinculación de personas no beneficiarias de la 
pensión de vejez, familiar o sobrevivencia (Trabajador)”, mediante el cual certifica bajo la gravedad del juramento que no es 
beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el documento 
de identificación del trabajador que lo firma. 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la planta de personal, por lo que 
se preferirá al oferente que acredite un mayor porcentaje. En el caso de Proponentes Plurales, la mayor proporción se definirá 
con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nómina 
pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual la persona natural, el 
representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la gravedad del juramento, diligenciará el “Formato 10D – 
Vinculación de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana”, mediante el cual certifica las 
personas vinculadas a su nómina, el número de identificación y el nombre de las personas que pertenecen a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta aquellas personas que hayan 
estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los 
casos de constitución inferior a un (1) año, se valdrá aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución 
de la persona jurídica. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el 
plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones definitivo. 
  
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con el certificado de aportes al Sistema 
de Seguridad Social en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador en el último año contado a partir de la 
fecha del cierre del proceso o del tiempo de su constitución cuando esta sea inferior a un (1) año  
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que los trabajadores 
pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 
2893 de 2011 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciará el “Formato 10D – Vinculación de población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana”, mediante el cual certifica que por lo menos el diez por 
ciento (10 %) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes 
del Proponente Plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En 
todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador 
pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 
2893 de 2011 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles, de 
acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el 
titular de la información, como son las personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el “Formato 11- 
Autorización para el tratamiento de datos personales”, mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de 
la información, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 



 

 

PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINITIVOS 

Código:  FT-GJC-GCT-001 

Versión:  01 

Fecha de 

aprobación:  
01-02-2024 

 

 

 
  
  

Página 42 de 50 
 

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación para lo cual presentará copia de 
alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina del Alto 
Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas 
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que 
acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el 
efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de reintegración 
o reincorporación. 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, diligenciarán el 
“Formato 10E - Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación y/o reintegración (personas jurídicas)”, por 
medio del cual certificarán bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria 
o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de reintegración y/o reincorporación. Además, 
deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada una de las 
personas que está en proceso de reincorporación y/o reintegración. 
Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas 
donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes esté constituida por personas en 
proceso de reincorporación, para lo que el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, diligenciarán, bajo 
la gravedad del juramento, el “Formato 10E - Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación (personas 
jurídica integrante del Proponente Plural)”, y aportará los documentos de identificación de las personas en proceso de 
reincorporación. 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles, de 
acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el 
titular de la información, como son las personas en proceso de reincorporación o reintegración, en los términos del literal a) del 
artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el “Formato 11- Autorización para el tratamiento de datos personales”, mediante 
el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de la información, como requisito para el otorgamiento del criterio de 
desempate.  
7.  Preferir la oferta presentada por un Proponente Plural siempre que se cumplan las condiciones de los siguientes literales: 
(a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, 
para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del subnumeral 2 y/o el inciso 1 del 
subnumeral 6 del numeral 4.8. Criterios de desempate del presente Pliego de Condiciones; o por una persona jurídica en la 
cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, diligenciará el “Formato 10F – 
Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración (personas 
jurídicas)”, mediante el cual certifica, bajo la gravedad del juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de las personas que participe en la sociedad 
que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, allegando los documentos de 
cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este literal. Este integrante debe tener una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente Plural. 
(b) el integrante del Proponente Plural de que trata el anterior literal debe aportar mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia acreditada en la oferta.  
(c) en relación con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podrán ser empleados, socios o 
accionistas de otro de los integrantes del Proponente Plural, para lo cual el integrante persona natural o el representante legal 
de la persona jurídica de que trata el literal a) lo manifestará diligenciando el “Formato 10F - Participación mayoritaria de mujeres 
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación y/o reintegración (personas jurídicas)“.  
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles, de 
acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adiciona o sustituya, se requiere que el 
titular de la información, como son las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración, en los términos del literal a) 
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del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el “Formato 11- Autorización para el tratamiento de datos personales”, 
mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, como requisito para el otorgamiento 
del criterio de desempate.  
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del parágrafo del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 
Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este sentido, 
el tamaño empresarial se acreditará con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes (RUP), el cual deberá 
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo cual se aportará el certificado 
de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en 
que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas 
junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 
Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las 
condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que se presente empate entre Proponentes 
Plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de 
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la condición de micro, pequeñas o medianas, se preferirá 
la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo 
modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 
9. Preferir la oferta presentada por el Proponente Plural constituido en su totalidad por micro y/o pequeñas empresas, 
cooperativas o asociaciones mutuales.  
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en 
concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, esto es, el tamaño empresarial se acreditará 
con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes (RUP), el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento 
de su presentación. 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y representación legal expedido 
por la cámara de comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Plurales 
cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes 
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la condición de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta 
de aquellos Proponentes Plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que 
cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o información contable 
con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron 
realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el 
año anterior, para lo cual el Proponente persona natural y contador público; o el representante legal de la persona jurídica y el 
revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona jurídica y contador público, según 
corresponda, diligenciará bajo la gravedad del juramento el “Formato 10 G- Pagos realizados a Mipyme, cooperativas o 
asociaciones mutuales”, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados 
a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.  
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un Proponente Plural se preferirá a este siempre que:  
(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo menos 
el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente Plural, para lo cual se presentará el documento de conformación del 
Proponente Plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos 
del subnumeral 8; 
(b) la Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en 
la oferta; y  
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(c) ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios 
o accionistas de los integrantes del Proponente Plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestará diligenciando el 
“Formato 10 H – Acreditación Mipyme”, suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica.  
En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, 
cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la condición de grandes 
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de 
aquellos Proponentes Plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que 
cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del 
segmento Mipyme, para lo cual se presentará el certificado de existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento 
de los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la 
condición de Mipyme en los términos del subnumeral 8.  
Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las condiciones 
señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
12. Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate: 
(a) La Entidad ordenará a los Proponentes empatados en orden alfabético según el nombre completo de la persona natural, la 
persona jurídica o el Proponente Plural. En caso de que dos o más Proponentes tengan el mismo nombre se colocará primero 
en el orden a quienes hayan presentado primero en el tiempo sus ofertas. Una vez ordenados, le asignará un número entero a 
cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda el 1. 
(b) Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (números a la izquierda de la coma decimal) de la TRM que rigió el 
día del cierre del proceso. La Entidad debe dividir esta parte entera entre el número total de Proponentes en empate, para 
posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la selección final. 
(c) Realizados estos cálculos, la Entidad seleccionará a aquel Proponente que presente coincidencia entre el número asignado 
y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0) se escogerá al Proponente con el mayor número asignado. 
Nota 1: Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por 
Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se 
aplicarán los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 
Nota 2: Si el empate entre las propuestas se presenta con un Proponente, bien o servicio extranjero cuyo país de origen no 
tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni Trato Nacional por reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará 
aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral. 
Nota 3: Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la Entidad garantizará 
el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las 
mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 
De acuerdo con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará la información relacionada con los factores de 
desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede 
afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 
Nota 4: Para efectos de los factores de desempate dispuestos en este numeral, se entiende por experiencia acreditada en la 
oferta, la sumatoria de los contratos que demuestren la experiencia general de la actividad principal,  
 
6.2. CAUSALES PARA LA DECLARATORIA DE DESIERTA 
 
 Cuando no se presenten propuestas. 
 Cuando ninguna de   las ofertas resulte admisible en   los factores jurídicos, técnicos, financieros y/o de experiencia 

previstos en el pliego de condiciones. 
 Cuando existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del oferente. 
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 En el evento que el Representante Legal de la Entidad o su delegado no acoja la 
recomendación del Comité Evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual deberá motivar su 
decisión. 

 Las demás contempladas en la Ley. 
 
6.3. EFECTOS DE LA ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO 
 
De conformidad con lo dispuesto en el Parágrafo 10 del artículo 77 de la Ley 80 de 1993 en concordancia con el artículo 9 de la 
Ley 1150 de 2007, el acto de adjudicación es irrevocable, obliga a El Municipio de Valle del guamuez y al adjudicatario y no 
tendrá recursos en sede gubernativa. 
 
No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y la suscripción del mismo, sobreviene 
una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podrá ser revocado, caso 
en el cual, El Municipio de Valle del Guamuez podrá aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del artículo 30 de la Ley 
80 de 1993 
 
6.4. DEVOLUCIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
Una vez finalizado el proceso de selección los proponentes no favorecidos con la adjudicación del contrato, podrán acercarse a 
reclamar su oferta, en la Oficina Jurídica y de Contratación, dentro de los 15 días hábiles siguientes a la fecha en que se expida 
el acta de adjudicación, prevista en la cronología del proceso; de lo contrario, el Municipio procederá al archivo de la propuesta. 
 

CAPITULO VII 
CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 

 
7.1 OBJETO 

El objeto del contrato que se pretende realizar es: “CONTRATAR UN INTERMEDIARIO DE SEGUROS PARA QUE REALICE 
LA ADMINISTRACIÓN, ASESORÍA JURÍDICA Y TÉCNICA AL MUNICIPIO DE VALLE DEL GUAMUEZ EN EL MANEJO 
INTEGRAL DE SU PROGRAMA DE SEGUROS Y DE AQUELLAS PÓLIZAS EN LAS CUALES ÉSTE SEA TOMADOR, ASÍ 
COMO PARA LA INTERMEDIACIÓN EN LA CONTRATACIÓN DE LAS PÓLIZAS QUE CUBRIRÁN LOS RIESGOS A LOS QUE 
SE ENCUENTRAN EXPUESTOS LAS PERSONAS, BIENES E INTERESES PATRIMONIALES DEL MUNICIPIO DE VALLE 
DEL GUAMUEZ , ASÍ COMO DE AQUELLOS POR LOS CUALES SEAN O FUEREN LEGALMENTE RESPONSABLES”. 
 

7.2. MATRIZ DE RIESGO DE LA CONTRATACION 
 
Ver matriz de riesgos anexo al presente estudio. 
 
7.2.1. GARANTÍAS DEL CONTRATO  
 
GARANTÍA ÚNICA: Como quiera que el contrato de intermediario de seguros no conlleva ninguna apropiación presupuestal 
que deba ser cubierto por el Municipio de Valle del Guamuez; para efectos de determinar el valor de las garantías que se 
exigirán al contratista se tomara como base el costo del sistema de seguros del municipio para la vigencia 2023-2024 que 
asciende a la suma de $ 50.000.000 MTCE. 
 
Así las cosas, para garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas con ocasión del contrato a celebrar, el proponente 
favorecido debe suscribir las siguientes pólizas. 
 

CLASE DE AMPARO VALOR ASEGURADO VIGENCIA DEL AMPARO 
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cumplimiento de las obligaciones surgidas 
del contrato, o el pago de multas y demás 
sanciones que se deriven de su 
incumplimiento. 

10% del valor establecido del contrato. plazo del contrato y 6 meses 
más, contados a partir de la 
fecha de su firma. 

calidad del servicio. por el 5% del valor establecido del 
contrato. 

vigencia igual al plazo de 
ejecución del mismo y 6 meses 
más.  

pago de salarios, prestaciones sociales e 
indemnizaciones del personal que emplee el 
contratista en la ejecución del contrato 

5% Del Valor Establecido Del 
Contrato. 

plazo de duración del contrato y 
tres (3) años más a partir de la 
aprobación de la garantía. 

 
Las garantías expedidas a favor del MUNICIPIO DE VALLE DEL GUAMUEZ serán aprobadas por la Oficina de 
Contratación de esta entidad, como requisito para suscribir el Acta de Iniciación del contrato. En el evento de 
modificación del valor y/o plazo del contrato, las garantías deberán ser ampliadas y/o prorrogadas.   Con respecto a la 
Garantía Única de cumplimiento, se debe tener en cuenta las siguientes instrucciones para evitar la devolución de las 
pólizas:   
 

1. Se debe establecer clara y completamente el NIT del Municipio de Valle del Guamuez: 800.102.891-6 y el NIT del 
Contratista.  Incluir dígito de verificación (número después del guión). No se aceptan pólizas a nombre del 
representante legal o de alguno de los integrantes del consorcio.   

2. Debe incluir claramente el número y año del contrato.   
3. Debe incluir el objeto del contrato.   
4. Las pólizas deben ser firmadas por el representante legal del contratista.   
5. La fecha de inicio de la vigencia de los amparos   
6. Cuando el contratista sea una unión temporal o consorcio, se debe incluir razón social, NIT y porcentaje de 

participación de cada uno de los integrantes.  
 

Para la Garantía Única:   
• Los porcentajes y vigencia deben realizarse de conformidad con los plazos establecidos en este pliego y el contrato. El tomador 

debe ser el contratista. 
•  El amparo de Salarios debe ser expreso para: Salarios, Prestaciones Sociales e Indemnizaciones.  
•  El tomador debe ser únicamente el contratista.   
•  Los asegurados deben ser: EL MUNICIPIO DE VALLE DEL GUAMUEZ 
•  Los beneficiarios: Terceros afectados y/o Municipio de Valle del Guamuez  
•  La vigencia debe ser la de ejecución del contrato.   
 
7.3. RÉGIMEN LEGAL 
 
Tanto el proceso de selección como el futuro contrato que se suscriba como consecuencia de este proceso, se regirá en lo 
pertinente, por el ordenamiento Constitucional, el régimen jurídico determinado en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el 
Decreto 1082 de 2015, y demás disposiciones que regulen la materia, así como lo establecido en el presente pliego de 
condiciones. 
 
7.4. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO E IMPUTACION PRESUPUESTAL 
 
7.4.1 APROPIACIÓN PRESUPUESTAL 
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La Administración del Municipio de Valle del Guamuez hace saber que el contrato de intermediación no conlleva ninguna 
apropiación presupuestal como quiera que este tipo de contratación no tiene valor estimado, dado que la intermediación es 
asumida por las compañías de seguros que suscriban contratos de seguros con el Municipio de Valle del Guamuez.  

 
De conformidad con lo dispuesto en el Código de Comercio artículo 1341 la remuneración que perciba el intermediario de 
seguros escogido será de cargo de la aseguradora que emita las diferentes pólizas y en consecuencia la escogencia de 
intermediario en la presente Invitación no tiene impacto presupuestal ni financiero para la entidad y por tanto no se requiere de 
amparo presupuestal. 

 
En consecuencia, el Municipio de Valle del Guamuez, no reconocerá de ninguna manera honorarios, comisiones, gastos o 
remuneración alguna al contratista por concepto los servicios prestados. Por lo anterior, no se realiza amparo presupuestal 
alguno. 
 
7.5. FORMA DE PAGO  
 
De conformidad con el artículo 1341 del código de comercio, la comisión del intermediario de seguros será pagada directamente 
por la compañía aseguradora que emita las pólizas que se contraten durante el período de vigencia del contrato con el 
intermediario.  
 
En consecuencia, el Municipio de Valle del Guamuez, no reconocerá ningún honorario, gasto, comisión o erogación al 
intermediario de seguros por concepto de los servicios prestados.  
 
Corresponderá a la compañía de seguros con la cual se suscriban las pólizas, quien deberá pagar un porcentaje de 
participación sobre las primas de los seguros que este gestione ante ella como resultado del negocio en el cual este haya 
participado. 
 
7.6.  PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA DEL CONTRATO  
El plazo de ejecución será de un (1) año, contado a partir de la fecha de suscripción del contrato y cumplimiento de los requisitos 
de legalización y ejecución. No obstante, la vinculación de este intermediario con el Municipio, se prolongará hasta la fecha de 
vencimiento de los seguros expedidos por primera vez o prorrogados con su intervención. 
 
7.7. FIRMA Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO  
El Proponente favorecido deberá presentarse a suscribir el contrato respectivo dentro de los cinco (5) días calendario, siguientes 
a la notificación de la Adjudicación, ante el despacho del alcalde. Igualmente, deberá constituir la garantía única dentro de los 
cinco (5) días hábiles siguientes firma del contrato. Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro de los términos indicados, 
la entidad adelantara las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados.  
 
El presente contrato se perfecciona con la suscripción por las partes. Para su ejecución se requiere, por parte del MUNICIPIO 
aprobación de la garantía única que otorgue el contratista. 
 
7.8. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
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7.8.1. OBLIGACIONES GENERALES 
 
1. Asesorar al Municipio de Valle del Guamuez en la Contratación, estructuración, renovación y administración integral del 

programa de seguros, necesarios para el cubrimiento de los diferentes riesgos de las personas y bienes patrimoniales 
donde es responsable el Municipio. 

2. Brindar capacitación a los funcionarios que, por instrucciones precisas, requiera el Municipio de Valle del Guamuez en 
materia de seguros. 

3. Asesorar en la estructuración y definición de las coberturas para la protección de las personas, bienes e intereses 
patrimoniales de la Entidad, e informar periódicamente o cada vez que lo requiera el supervisor del contrato en todo lo 
relacionado con el campo de los seguros, nuevos riesgos, siniestralidad y prevenciones. 

4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y en trabamientos. 
5. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algún 

acto o hecho. 
 
7.8.2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
 
1. Evaluar el plan de seguros que actualmente tiene Municipio de Valle del Guamuez, examinar las condiciones de riesgo y 

asesorarlo en la estructuración y definición de las coberturas para la protección de las personas, bienes e intereses 
patrimoniales a su cargo, e informar periódicamente a la entidad todo lo relacionado con el campo de los seguros, nuevos 
riesgos, siniestralidad y prevenciones. 

2. Asesorar, apoyar en la supervisión, en la elaboración de estudios de mercado, proyecto de presupuesto, estudios previos, 
proyecto de pliego de condiciones y pliegos de condiciones definitivos que presentará ante las Compañías Aseguradoras, 
así como a prestar todos los servicios en la evaluación y análisis de las propuestas presentadas, efectuando un cálculo 
previo sobre el posible valor de los seguros a contratar con fundamento en el comportamiento del mercado asegurador. 

3. Asesorar en la celebración de los contratos de seguros, sus renovaciones o prorrogas, buscando la mayor cobertura para 
Municipio de Valle del Guamuez, los menores costos y deducibles, mejores condiciones y mayor armonía entre las 
diferentes pólizas de seguros. 

4. Brindar asesoría en la identificación, evaluación y clasificación de los riesgos a que están expuestos el patrimonio y bienes 
de la entidad, así como de aquellos por los que en virtud de disposición legal, convencional o contractual estuviere obligado 
a asegurar, en el análisis de las pólizas y recomendar las coberturas adecuadas para una debida protección. 

5. Evaluar, analizar y revisar las pólizas, anexos y demás documentos de los seguros que expida(n) la(s) compañía(s) 
aseguradora(s) cerciorándose antes de remitirlas a Municipio de Valle del Guamuez que estén completas y con los 
contenidos correctos. 

6. Asesorar, presentar y tramitar en forma oportuna las reclamaciones de siniestros ante las aseguradoras y obtener las 
indemnizaciones dentro de los plazos de la oferta y las mejores condiciones de modo, tiempo y cuantía. 

7. Colocar a disposición del Municipio de Valle del Guamuez, su infraestructura en cómputo y sistematización con el fin de 
llevar estadísticas, vencimientos, facturación, elaboración de resumen específicos de las pólizas contratadas y demás 
aspectos relevantes del programa de seguros, así como resolver oportunamente las preguntas e inquietudes en materia de 
seguros. 

8. Presentar asesoría sobre medidas de protección adecuadas para minimizar riesgos. 
9. Mantener personal de soporte idóneo para atender de manera inmediata los requerimientos del Municipio de Valle del 

Guamuez sobre el cumplimiento del objeto contractual. 
10. Constituir las garantías exigidas en el presente estudio, una vez haya suscrito el correspondiente contrato de intermediación 

de seguros. 
11. Presentar informe de actividades periódicas de acuerdo a la adquisición de pólizas, por parte del municipio Valle del 

Guamuez. 
 
7.8.3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO  
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1. Ejercer la supervisión del contrato. 
2. Brindar la información y documentación que el contratista requiera para el adecuado desarrollo y cumplimiento de su 

objeto. 
3. Las demás que sean inherentes al contrato a celebrarse y que de mutuo acuerdo se pacten 
4. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos consagrados en la ley. 
5. Cumplir las condiciones pactadas en el contrato y los documentos que el forman parte. 

A. Verificar el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, de ejecución y de legalización del contrato.  
B. Verificar el cumplimiento de las normas tributarias.  
C. Suscribir las actas, incluida la de inicio, durante la etapa contractual y post contractual, sometiendo a consideración del 

representante legal de la entidad las que impliquen adopción de decisiones que comprometan a la entidad y remitir los 
documentos originales a la Oficina Jurídica para su archivo en el expediente acompañadas de los soportes que la 
justifiquen.  

D. Verificar en forma oportuna la veracidad de la información presentada por el contratista en los diferentes informes. 
E. Velar por el cumplimiento de las garantías y solicitar la prorroga cuando se requiera. 
F. Velar por el cumplimiento del contrato en todas las partes.  
G. Exigir la entrega de los bienes por parte del contratista, con el cumplimiento de todas las especificaciones exigidas por 

la Secretaría de hacienda y desarrollo economico del Municipio Valle del Guamuez Putumayo en la invitación pública y 
en el contrato.  

H. Las demás establecidas por la ley y los reglamentos de la entidad.  
I. Verificar que el contratista realice los aportes al sistema de seguridad social en salud y pensión, de acuerdo con la 

normatividad que rige la materia. 
J. Tramitar oportunamente el pago del contratista ante el Municipio Valle del Guamuez Putumayo. 

 
7.10. PUBLICACIÓN DEL CONTRATO  
El presente contrato deberá ser publicado el Portal Único de Contratación SECOP Il. 
 
7.11. CESIÓN DEL CONTRATO  
El CONTRATISTA no podrá ceder ni subcontratar total ni parcialmente el presente contrato a persona natural o jurídica, sin el 
consentimiento expreso del MUNICIPIO, cesión que constará por escrito. 
 
7.12. MULTAS  
En caso de incumplimientos parciales en sus obligaciones, el Contratista cancelará multas por el 0.5% del valor total del contrato 
por cada día de retardo hasta completar el 15%. El CONTRATISTA acepta que esta sanción se le aplique mediante Resolución 
motivada y/o que el MUNICIPIO los descuente de los saldos pendientes a su favor.  
 
7.13. PENAL PECUNIARIA  

 
7.9. SUPERVISIÓN  
 
La supervisión de este proceso estará a cargo de la secretaria de hacienda y desarrollo económico o quien haga sus veces, 
quien hará el seguimiento y verificación del cumplimiento del contrato; El supervisor presentará un informe periódico de ejecución 
de acuerdo a la adquisición de pólizas, certificación de cumplimiento de conformidad al objeto del contractual para cada 
adquisición de seguros 
 
Las facultades y deberes de los supervisores son los establecidos en el Estatuto General de Contratación de la Administración 
Pública, los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el Decreto 0149 del 23 de septiembre de 2021 “Por medio del cual se 
Adopta el Manual de Contratación y se adopta el Manual de Interventoría y Supervisión para el municipio de valle del Guamuez 
(putumayo) y se dictan otras disposiciones” y demás normas concordantes. Entre las que se encuentran: 
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JEURIN ZAN MENESES GOMEZ 
Alcalde Municipal 

 
 

Proyecto P.T.: Marilu Torres Piamba  
Jefe de oficina de almacén 
 

Reviso P.T.: Mauricio Arbey Toro Ceron  
Secretario De Hacienda Y Desarrollo Económico municipal 

Reviso P.J: Alejandro M. Alvarado  
Apoyo oficina juridica 
 

Reviso: Deysi Milena Vargas Pérez   
Jefe de Oficina Jurídica 

 Reviso: Eneida Patricia Queta Gómez    
Asesora de Despacho 
 

 
  
 

En caso de incumplimiento por parte del CONTRATISTA este pagará al MUNICIPIO a título de pena un valor equivalente al 10% 
del valor total del contrato.  
 
7.14. DOMICILIO  
Las partes acuerdan establecer al Municipio del Valle del Guamuez como domicilio contractual.  
 
7.15.  LIQUIDACIÓN  
Por ser un contrato de cuya ejecución se prolonga en el tiempo está sujeto a liquidación, la cual se realizará de acuerdo con lo 
previsto en los artículos 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 217 del Decreto 019 del 2012 y en el artículo 11 de 
la ley 1150 de 2007, dentro de los 4 meses siguiente al vencimiento del plazo de ejecución. Si los bienes que se entregan y los 
servicios que se prestan a El Municipio de Valle del Guamuez en ejecución del contrato, están cubiertos con garantías técnicas, 
que implique a su vez la prestación de servicios o entrega de bienes de forma posterior al vencimiento del plazo de ejecución 
del contrato, en el Acta de liquidación de común acuerdo del contrato o en el acto de liquidación unilateral, se dejará constancia 
de esta circunstancia. Los amparos de la garantía única que se constituyan, relacionados con las obligaciones a cargo del 
contratista, que quedan pendientes a la fecha de suscripción del Acta de liquidación, deberán estar vigentes hasta la satisfacción 
total de las mismas. 
 
7.16. INDEMNIDAD 
 
El contratista mantendrá indemne al Municipio de Valle del Guamuez contra todo reclamo, demanda, acción legal, que pueda 
causarse o surgir por daños y lesiones a personas o propiedades a terceros ocasionados por el contratista, sus subcontratistas 
o sus proveedores durante la ejecución de las actividades objeto del contrato hasta la liquidación definitiva del mismo. El 
contratista será responsable ante la entidad por todos los daños causados a las propiedades e instalaciones de la entidad ya 
sea por su culpa, por el personal a sus servicios, de sus subcontratistas o de sus proveedores y reconocerá y pagará el valor 
de tales daños o procederá a repararlos a satisfacción del Municipio de Valle del Guamuez. 
 
Dado en Valle del Guamuez (P) a los veinte (20) días del mes de diciembre de 2024. 
 
 
 
 
 


